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2. Parovani dokladu

Parovanim dokladid je mySleno spojeni pohledavky ¢i zavazku s pfisluSnou thradou.
Klasickym ptikladem je sparovani pohledavky (faktury vydané) s polozkou bankovniho
vypisu, s provedenou uhradou. Parovanim dokladd je mysleno rovnéz spojeni pohledavky a
zévazku, tzv. vzajemny zapocet. Kazdy doklad je mozné sparovat i s vice doklady, tzn. ze
faktura muze byt uhrazena vice platbami nebo jedna platba mize uhradit né¢kolik faktur.

Nékteré doklady lze oznacit jako tzv. nesaldokontni (napf. nckteré pokladni nebo interni
doklady) Takové doklady jsou systémem parovany automaticky samy se sebou, aby je

uzivatel nemohl sparovat s jinymi doklady.

O stavu parovani systém piehledné informuje pomoci grafickych symbolt (viz Grafické
symboly parovani).

Doklady jsou sparovany bud’ automaticky (pfi uzavieni dokladu), nebo rucné (viz
Automatické parovani dokladli, resp. Rucni parovani )

Parovat Ize pouze doklady uzaviené. Rozpracované doklady systém pdarovat nedovoli.



3. Automatické parovani dokladu

Pokus o automatické parovani probehne vzdy po uzavieni dokladu. Systém sparuje doklady,
nalezne-li shodu v urCitych parametrech, které jsou v systému nastaveny. Nastaveni se
provadi v okné Nastaveni (Obrazek 1), které vyvolate z hlavniho okna Epassu z menu
Konfigurace nastaveni financi volbou Saldo). Nejcastéji je pozadovana shoda v Castce a
variabilnim symbolu.

Obrazek 1
Mastaveni =10l x|

Doklady | Zaokrouhlovani  Saldo I[létuvénl' .ﬁ.kce,zdruiel 1 I *I
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Systém vyhleda odpovidajici doklad, ktery se shoduje ve vSech zvolenych parametrech a
provede sparovani. Automaticky provedené sparovani je mozné rucné upravit (doplnit
poznamku) ¢i zménit (zrusit).



4. Ruéni parovani

Ruéni parovéani se provadi, pokud systém nenalezl shodu v parametrech pro automatické
sparovani nebo pokud chceme automatické parovani upravit, piipadné pokud chceme z
néjakého divodu parovat rucné.

Pérovani 1ze provést :
- Primo v editaci dokladu (zalozka Saldo)

-V seznamu dokladt z jedné fady (knihy)- tlacitkem resp. kombinaci klaves Ctrl+S
vyvolate okno saldokontnich vazeb dokladu vybrané¢ho v seznamu (obdoba zalozky
Saldo z editace dokladu). Je mozné vybirat postupné doklady v seznamu - zobrazi se
vzdy saldo pro aktudlné vybrany doklad.

-V seznamu vSech nesparovanych dokladli (menu Finance, volba Saldo dokladit).

4.1. Zalozka nebo okno Saldo

Tato zalozka edita¢niho okna dokladu slouzi k préci s parovanim dokladu.

V seznamu (Obrazek 2) vidite vSechny sparované doklady.
Obrazek 2

Doklad£.4 | 27.1.2007 | aaa | |

[ atum Parovani Spaovan ¢ dokladem  |Y5 Gislo dokladu | Gastka dokladu [KE:]| Sparovano [KE] |Spér0vén0 zélohovél -
4 322004  Standardni POFLADMA [widsi] BERES 3 56 000,00 14 B16.84 o
[ |21.3.2006  Standardni INTERNi DOKLAD E7 13 8 000,00 4000.00 o
[+ |310.2006  Standardni PORLADNA [videi] 1111 2061009001 200000 200000 o
[+ (14112006 Standardni POKLADNA [videi] 1 2061114005 8 000,00 300000 i
[ |2011.2006 Z&l vhrada # konednou fakt POKLADNA [vide]) BE33 | 20B1120001 333300 333300 i
[ [16.1.2007  Z0étowani z&l fakium FEVATEN, 123 1 300000 i i
% |622007  Standardni POHLED&WES 200701 20070012 400,00 308016 i

J 80 733,00 300000.00 0.00 -

[« | e

"\ Saldokonto AKurzoveé rozdily AKurzové rozdily neubrazengch zdstatki

S témito vazbami lze dale pracovat. Klepnutim pravym tlacitkem mysi vyvolate nésledujici

volby.

a Saldo — otevie okno parovani dokladl a Ize dale parovat (viz dale).
O ZruSit parovani — zrusi vazbu, ktera je pravé oznacena (aktualni zdznam vazeb),
podrobnéji viz Ruseni a obnoveni parovani.
0 Vazby mezi fakturami — definuje vazby mezi zdlohovymi fakturami a DDUZ (viz
Parovani zéloh a naslednych danovych doklada).

o Otevrit sparovany doklad — otevie vybrany sparovany doklad.

o Grafické zobrazeni — zobrazi graficky vSechny saldokontni vazby aktuélniho

dokladu, podrobnéji viz. Grafické zobrazeni.
Q Zobrazit zruSené vazby — zobrazi zrusené saldokontni vazby (pokud takové jsou). V
zméni na "Obnovit sparovani".

piipadé této volby se volba "Zrusit sparovani

m

Historie — zobrazi historii parovani — podrobné&ji viz

o Historie parovani.




4.1.1. Okno pro ruc¢ni parovani dokladu

Tlac¢itkem Saldo (téz volbou ,,saldo* pod pravym tlac¢itkem mysi nebo rychlou klavesou [Ins])
vyvolate okno pro ru¢ni parovani doklada (Obrazek 3).

Obrazek 3

B parovani dokladd

I Zélohowé wazky [hrady zalohowich Faktur]

=0l x|
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Partner [osoba] Abrhamek. Josef

Castka:

Bankovni spojeni:
W

[E

Popiz:

Partner

Wibér dokladii dle:

Céstka v 28kl méng: Ké

Stav parovani: I Mevyrovhang ﬂ

Plrnéni: IPInici [sniFujici zﬂstatek_j
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V levé horni ¢asti jsou zdkladni tidaje o dokladu, ktery chceme sparovat. V dolni ¢asti okna
jsou parametry, podle kterych chceme vyhledat vhodny doklad ke sparovani. Hleda se bud’
podle shody nékterych parametrti, nebo 1ze vyhledat vhodné doklady podle zvolenych kriterii.
Po nastaveni parametru vybéru stisknete tlacitko ,,Obnova F5“ nebo klavesu [F5] a systém
nabidne vSechny odpovidajici doklady. V pravé casti okna se nabidnou vsechny doklady,
které spliuji nastavené podminky.
Vybeér téchto dokladli mizeme omezit dal$imi podminkami:
a Vybér podle stavu parovani
o Vybér podle plnéni
Podrobnéji viz Vybér vhodnych dokladu
Tlacitkem ,,parovani‘ spustite proces sparovani vybranych dokladt dle konkrétni nabidky:
0 Sparovat - spusti standardni sparovani az do vySe zlstatku mensiho z doklada
Q Sparovat ... - zobrazi formulaf pro zadani dalSich podminek, viz Formulai parovani
0 Sparovat s neevidovanym dokladem - chcete sparovat s dokladem, ktery neni
evidovan v systému EPASS®. Pro tuto volbu neplati vybér vhodnych dokladt. Funkce
je urcena predevsim pro pocatecni obdobi nasazeni systému EPASS®.
o Nesaldokontni — cely doklad nebo jeho ¢ast je mozno oznacit za nesaldokontni,
systém pak takto oznaCeny doklad nebude evidovat jako neuhrazeny, resp. jako

castecné uhrazeny. Rovnéz pro tuto volbu neni potieba provadét vybér vhodnych
dokladt.

Po sparovani systém aktualizuje zobrazené informace o parovani vychoziho dokladu a v levé
casti okna vidite napt. zlstatek, ktery jesté zbyva k sparovani (Obrazek 4).



Obrazek 4
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I Zalohove vazby [Uhiadp z3lohayich fakiur

Castka v 23kl méng 270000 Ki Castka v z3kl ming 2440,00 Ké
Céstka: 270000 K& Céstha 2 440,00 K
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Po Uplném sparovani (plném uhrazeni dokladu) je v levé ¢asti okna castka k parovani = 0.
Tim je parovani vétSinou skonceno (Obrazek 5).

Pozn.: Pokud chcete doklad preparovat, tzn. preplatit (napr. kdyz odbératel zaplatil fakturu

omylem dvakrat a chcete to mit podchyceno), miizete v parovani pokracovat i kdyz je castka k

parovani nulova.

Obrazek 5

BB parovani dokladd

[~ Zalohove wazby [Ghradpyzalchowviich Fakiur]

g [ 3]

Cstha v 24kl méng 0,00 K& Castha v 28kl méng: 19 870,40 K&
Céstka: 000 kg Céstka 93352 UsSD
Bankovni spojeni: Bankovwni spojeni:

VS5 555 55 4 WE: BAE 55

Cislo: 4 Cislo 1

Popis: aaa Popis: Uhrada Faktury dodié

Partner [osoba] Abrhamek Josef Partner

Wpber dokladi dle:

Stav parowani; INewrovnané 'I

Plnéni: IF'\nl'ci [sniZujici 20statek] ™

| |C|’s|o|\¢"5 |Céstka dokladu |K sparoyani |Doklad typulF'opis |Stav sparovani u i Stav spargvani |P|ﬂéﬂd Castka dokladu IK sparovani Mﬂ
ﬂ 4 555 30000 0.00 ZEAZEK, | aaa Dioklad e zcela spérov Doklad neni zcela sparovan | Plnicl 1000 933,52
Doklad i zcela nespéravan | Plhici 22 222,00
Dioklad jg zeela nespirovan Plnicl 200 200,00
Doklad neni zcela sparovan  Plnici 10000 100,00
—I Doklad neni zcela sparovan | Pliici E99.3 33.30
Daklad jg zcela nesparavan | Plhic 14,28 14,28 £
Doklad jg zeela nespéravén  Plnicl -31.43 -31.43
W Bastee ke spaiovan - [100000 Casther | @ ohe € ) € = o] o
I~ W zékladni méné [T Prevestéastkunazil  Mena | =l
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Parovani |'| i Obnova F5| r vhadnpch dokladd ke sparovani i it




Okno zavrete tla¢itkem Konec.

4.2. Saldo dokladu

Oteviete-li okno parovani volbou Saldo dokladi z menu Finance (parovani vSech
neuhrazenych dokladil), jsou v levé horni ¢asti vSechny doklady, které lze sparovat (tzv.
primarni doklady). Pti volbé zavazku nebo pohledavky (vlevo nahotfe nad vybérem knihy
dokladii) je mozné zvolit, zda zobrazit standardni faktury nebo zalohové faktury, a to
zaskrtnutim ptislusného zatrzitka umisténého v levé horni Casti okna. Vybér primarnich
dokladt v levé ¢asti okna lze omezit volbou konkrétni knihy.

Postup parovani je shodny jako pro parovani jednoho dokladu (viz Ru¢ni parovani), vSechny
operace jsou vzdy provadény pro vybrany doklad v seznamu primarnich.

Vybér dokladii vhodnych k sparovani s aktualnim dokladem je stejny jako pii parovani
jednoho dokladu, viz Vybér vhodnych dokladi.

B8 provani dokladd - o [ |
Zavazk = [Vech — Zobrazit zélohova faktury,
I =0 JI = J r jinak. ostatni fakbury
[vsechny kniby =1 |28k ety (Ghady 2lohayich ekt
Castka v zakl méné: BE7.90 K& Castka v zakl. méné: 19 870,40 K&
Castha 21,43 EUR Castka 953 52 USD
Bankawni spajeni: Bankawni spojeni:
VS 147 55 2 WS: 556 =153
Cislo: 2 Cislo: 1
Popis: v Popis: Uhrada faktury dolé
Partner (firma): Réadio &gara Partner
Wobir doklad die stavu pérovan’  [Nedoparovane ~ Vgbér dokladdidle  Stav pérovan:[Nevyrovnané v Plnéni: |Plnici [sniuifcl zlstatek ¥
Doklad typuCisle |5 | Castha dokladu [K spérovani |Pogis | Staw spérovan [ | |moklad typu [stav sparavani [Pinén] Esstia dokladu [K =Pémvéni5|
2147 31,43 2143137 Doklad neni zcela spaiov: | [M{BANKA [vidsi] Doklad neni zcela sparovan | Plrici 1000 993
starna ZAVA 3 256 31,43 31431278 Doklad s zeela nespérov: || [POKLADNA [vide]  Doklad je zcela nespaiovan  Plnici 222 2221
ZENAZEK. 10|65 17226 4324 hud 1 Doklad neni zcela sparove | || BANKA [vidsi] Doklad je zcela nesparavan  Pinici 200 200,
ZEMATEK. A0005 | 456 73500 380000 servie  Doklad neni zcelasparov: | | |BANKA [videi) Doklad neni zcela sparovan | Plnici 10000 100t
ZEVAZEK | 40005 12545 7038121 17714610 Doklad neni zela spaiove_ || [ |POKLADNA (videi]  Doklad nenl zcela sparovdn  Plnici 6933 33
ZAWAZEK. 40003 5 10000 610000,00 kamenic Doklad je zeela nesparows | [ |POHLEDAVKA Doklad je zcela nespaiovan  Plici 1428 145
ZEWAZEK, 23004 55688 27450 25080.00 poskyty Doklad neni zeelaspaiove | | |stomo ZAVAZEK | Doklad je zela nesparovan  Plnici .43 3.
ZENBZEK. 23005 23223¢ E100 B 100,00 Faktura Doklad je zcela nesparowé
ZANBZEK. 23006 564564 4114 25400 Doklad neni zeela sparove
ZANBZEK. 23001 222333 13302.2 19 302,20 dodévks Doklad je zoela nespénovd o =
Shoda )
¥ Casloe ke spaovani  + [100000 Costha: | B ok € o € = [od: da
[ W 2akladni méng I©| Frevsst easthynaztd  Mens T
I “ariabilnim symbolu =
6 = fako gfslo € fako (pomoci %] va | 55 Datur: |
I Spaciickém syrib Fomahady | =g
'|: l;lavnbtnvm'm gt Fitie I jﬂ
g
I~ Partnerovi Obchodnf piipad: | K=
[~ Obchodnim pfipadu
I~ OF reboVs Akee, | ikoe | [Medsfinavana
P——— Automatickd obnava seznamu P
Pacvri || i ObnovaFs| I vhodngoh doklade ke sparovan __ Bonee | Mépoveda | ‘

POZOR na nastavené filtry! Castou chybou je ponechdini nékteré podminky p¥i vybéru
dokladii i pro nasledujici parovani. Zistane napv. zadan konkrétni variabilni symbol nebo
partner a systéem pak nemiie najit spravné doklady, protoZe ty maji jiny VS nebo jiného
partnera.

4.2.1. Vybér vhodnych dokladtli ke sparovani (pravy seznam)

V levém hornim rohu, je mozné pomoci zatrzitka ,,Zalohové vazby* filtrovat vhodné doklady
ke sparovani dle stavii na zéalohovych vazbach. SouCasné¢ se v hodnotach ztstatkti ke
sparovani zobrazuji hodnoty zlstatkl na zadlohovych vazbach.

Zalohové vazby jsou specialni saldokontni vazby mezi zalohovymi fakturami a jejich
uhradami.



Pozn.: pokud je tato volba neaktivni (okénko i s popisem je Sedivé), systém sam urcil, ze
takova volba nema smysl (napr. primarnim dokladem je standardni faktura) nebo predem
okénko zatrhl a jind volba neni moznd, napr. je-li primarnim dokladem zdlohova faktura.

POZOR! Pii vyhledavani ,,spravnych“ dokladii pro doklad uihrady je toto zatriitko velmi
duleZité. Systém nabizi ke sparovani bud’ zalohové faktury, nebo standardni faktury. Nikdy
oba druhy najednou! ZdleZi na tom s ¢im chcete vuhradu spdrovat.

Vhodné doklady ke sparovani lze déle vybrat podle konkrétnich hodnot dokladi — ¢astka, VS,
partner, apod.
Vybirat mizete podle shody parovanych dokladii nebo podle zvolenych hodnot:
o Shoda parametri parovanych dokladi - vlevé dolni ¢asti okna se hleda shoda
v n¢kterém z parametrtl (nebo v libovolné kombinaci zvolenych parametril). Shodu ve
variabilnim symbolu (VS) lze zadat jako

o ptesnou shodu vSech znaki

o shodu v Cisle (vynechavaji se neciselné znaky)

o pomoci % - fetézec Cisel mezi znaky % vyhleda vSechna Cisla, kterd uvedeny
fetézec obsahuje, napf. %123% najde vSechny VS, které v obsahuji stejny
fetézec, tedy 123 (napt. 11123666, 987123, 123578 apod.)

a Vybér konkrétnich hodnot - v pravé dolni ¢asti muzete zvolit konkrétni hodnotu
konkrétniho parametru

o castka dokladu ke sparovani (piesna hodnota, hodnota +/-, od — do) v urcité
meéné (Euro, USD apod.) nebo v méné zékladni (K<)

o VS

o SS

o datum vystaveni dokladu (u pohledavek), resp. datum zapsani dokladu do
systému u faktur pfijatych (,,doslo dne*)

o forma uhrady (hotové, bankovnim pifevodem)

O partner

o obchodni piipad

o akce

Déle Ize v levé ¢asti okna ,,parovani dokladi* omezit vybér primarnich dokladt podle stavu
parovani:
a vSechny
o nedoparované (uhrazené ¢astecnc)
Q preparované (pieplacené)
o nevyrovnané (uhrazené pouze ¢asteéné nebo preplacené)
Q vyrovnané
V pravé ¢asti okna ,,parovani dokladi 1ze vybrat vhodné doklady vhodné k sparovani
a Podle stavu parovani
o vSechny
o nedoparované
o pfeparované
O nevyrovnané
O vyrovnané
a Podle plnéni
o vSechny
o plnici (snizujici zlstatek)
o preparujici (zvysujici zistatek)



Po stisknuti tlacitka 'h (obnova) nebo klavesy [F5] nabidne systém doklady odpovidajici
zadanému vybéru.



5. Formular parovani

Okno (Obrazek 6) se otevie po volb¢ ,,Sparovat...* v okné "Parovani doklada".
Systém zde nabizi uzivateli moZznost zvolit dal$i parametry parovani:.
a Volba ¢astky sparovani (ménu urcuje primarni doklad).
o Kontrola vyse parované ¢astky:
o zda parovat maximaln¢ do vySe dokladu s mensim ziistatkem (doklad s nizsi
¢astkou bude Upln€ vyrovnan). Volba umoziuje zamezit pteparovani,
o péarovat piesn¢ na zadanou castku (umozni mimo jiné preparovat jeden
z dokladu).
a Volba, zda parovat jako zalohovou thradu (volba je dostupna pouze u doklad, kde je
tento vybér mozny). V piipad¢, ze tato volba nema smysl, je zatrzitko neptistupné.
QO Moznost doplnit pozndmku do popisu vazby.

Obrazek 6
Parovani rdznych dokladd 3 x|

Sparovat na Castku:
k&

[Caztka musi bt zadana jako kladné &izla]

—Detaily
WiZe parované castky
% parovat maximalng do vide nejmendiho 2Gstatku jednoho z dokladd

(" parovat piesné na zadanou &astku

[T parovat jako zélohovou Ohradu

Fopiz wazby

v WEdy atewfit fommulsr v rozditendm refimu véetng nastaveni

Bez detail&l (] 4 Storno | Mapoveda |

Pokud uzivatel zvoli okno bez detailti (tlacitko vlevo dole), okno nabidne k zadani pouze
castku parovani. Zjednodusené okno (Obrazek 7) se nabidne vzdy, pokud neni oznaceno
zatrzitko Vzdy otevrit formular v rozsireném reZimu vcetné nastaveni.

Obrazek 7
Parovani rdznych dokladd x|

Sparovat na Sasthu;

| 0,00 ke

[Castka musi bit zadana jako kladné Gizlo)

QF. Starno M apovéda |




6. Grafické zobrazeni salda

Vazby mezi sparovanymi doklady lze zobrazit graficky.

Na zélozce ,,saldo* v dokladu pouzijte tlacitko Grafické zobrazeni nebo volbu Grafické
zobrazeni vyvolanou pravym tlacitkem mysi.

Primarni doklad je zobrazen modrfe, ostatni doklady zelené, pfipadné neevidované doklady
(mimo systém) Sed¢.

Nesaldokontni vazba je zndzornéna oblou¢kem (doklad je sparovan sam se sebou).

Obrazek 8
B8 galdokontni vazby mezi doklady _10] x|
Doklad Eislo: & Doklad &isla: 1 Doklad gislo: 0
Typ:  PORLADMA [widej Typ  ZENWAZEF, Ty
Kriha: Pledovice . Fniha: Fakbury prijaté akeni . K riha:
Popiz: Uhrada faktury dodlé 4 000,00 [K€] Paopiz: w007 3000,00 [KE] Popis: Meevidovany doklad
Castika: 11 111,00 [K&] Céstka: 8 000,00 [KE] Castka: 0,00
Furs: 11,0000 Furs:  1.0000 Furs:  0,0000
Castka: 11 111,00 [KE] Castka: § 000,00 [K&] Eastka: 0,00 [K&]
Doabur: 1371, 2006 Diaturn: 8.1.2007 Diatum: 207271899
Id 1111
1 000,00 [KE]

v popizu dokladu zobrazit detaily Zawfit | @l @l &l

Zalohové vazby jsou zobrazeny cerchovanou ¢arou.

Obrazek 9
BR galdokonkni vazby mezi doklady - 10| x|

Doklad &slo: & Doklad Sislo; 2070202003
Top ZAVAFEE, Tup:  POKLADMS [wide]
F.niha: Fakiury dolé . Eniha: Pakl kniha
Papiz: JIMAZ KOMECHY 44400 [KE] Papis: Uhrada faktury doglé
Castla: 444,00 [K.2] Castha: 444,00 [K.E]
Kz 1.0000 Faarz: 1.0000
Castla: 444,00 [K2] Casthar 444,00 [KE]
D atum; 8.2 2007 Datur; 8.2 2007

[d: 1158

Daklad &islo: 2
Top ZAVAZEE
F.niha: Zalohove fakiuny dogle .
Popiz: jimaz zé8lohosw)y | 4_ *HE'F'_[FFJ _______
Céstka: 444,00 [K2]
Furz: 10000
Casthar 444 00 [KE]
[ratum; 82 2007

v % popizu dokladu zobrazit detaily Zarvfit | &l @l &l

Ke kazdému dokladu lze zobrazit detaily (zatrzitko v levém spodnim rohu).




[&

Zobrazeni lze zvétSit pomoci tlacitka _I , z mensSit pak stejnym tlacitkem pfi souasném
drzeni klavesy [Shift]..



7. Ruseni a obnoveni parovani

Jakoukoliv vytvofenou vazbu Ize zrus$it. Vyjimkou jsou systémove nesaldokontni doklady.

Vazbu lze zrusit na zélozce Saldo nebo v oknu Saldo kazdého dokladu tlacitkem Zrusit
parovani nebo z nabidky vyvolané pravym tlacitkem mysi nebo klavesou [Del].
Rusi se vzdy parovani vybrané v seznamu.
Zrusené vazby lze nasledné:
o zobrazit (nabidka na pravé tlacitko mysi),
a obnovit (nabidka na pravé tlacitko mysi).
Pfi obnoveni vazby se obnovi sparovani s pivodnim dokladem.
Pokud chcete sparovat s jinym dokladem, postupujte dle navodu pro Ru¢ni parovani.
Vsechny zmény v parovani jsou zachyceny v historii parovani (podrobné&ji viz
Historie parovani).

POZOR! ZruSené vazby jsou vidét pouze je-li zvoleno ,,Zobrazit zruSené vazby (nabidka
na pravé tlacitko mysi). Platné i zruSené nelze zobrazit soucasné v jednom okné!
Pouze 7 okna zruSenych vazeb Ize parovani obnovit.

Pozn.: pokud dojde k opétovnému sparovani dvou dokladii a parametry tohoto sparovani jsou
totozné se zrusenym zaznamem o sparovani (stejné doklady, castky, typy apod.), nezaklada
systém novy zaznam o sparovani, ale obnovi puvodni zrusenou vazbu.



8. Historie parovani

Na zalozce parovani dokladl Ize zobrazit historii ke kazdému zaznamu saldokonta. Systém
zaznamena uzivatele, ktery na parovani pracoval - je vidét kdo a kdy doklad sparoval, resp.
zru$il ¢i obnovil parovani. Zaroven je zachycena i historie poznamek k parovani.

Obrazek 10
E] ProhliZet historie zmén =0 x|
Usivate  [Véichni udivatele =] £yf [ Filrovat die obdobi e
Dtk Zrmény: I<\:"§echn_l,l> j ||:"I"5l3t dni j E
Polozk a: I<\:"§echn_l,l> j IPDSlEd”iCh*' j I-I4 -
v Zobrazowvat histori vietng wwbvofeni a odstranéni zéznamu

Uzivatel |Eas zmény IT_I,Ip zaznamu Izéznam IT_I,Ip ZMmEny IF'ﬁv-:u:Inl' hodnaota | Polozka I ﬂ
1322007 15:36:37 | Doklady - Saldo (1314 INSERT

2022007 16:50:08 | Doklady - Saldo (1314 UPDATE Platmp Staw

2022007 16:50:24 | Doklady - Saldo (1314 UPDATE Zrugeni Staw

2022007 16:50:45 | Doklady - Saldo 11314 UFPDATE Popiz

[

P | Népwédal

POZOR! Historie parovani se zobrazuje vidy pouze pro aktudlni vazbu. Vazba musi byt
viditelné zobrazend. Chceme-li vidét napv. historii zruSené vazby, musime mit zobrazeny
zruSené zaznamy a konkrétni vazba musi byt vybrana!



9. Parovani zaloh a naslednych danovych dokladu

Danovy doklad vystaveny jako doklad na uhrazenou zilohu systém paruje s provedenou
uhradou i se zalohovou fakturou. Toto automatické sparovani dokladii se provede, pokud
obsluha dodrzi nasledujici postup:

1.
2.
3.

vydé zalohovou fakturu

pfijme thradu

necha systém automaticky vytvofit daiovy doklad na uhrazenou castku (volba
v seznamu zalohovych faktur: Doklad / Vytvot danové doklady na uhrazené zalohy)

Pokud obsluha vytvoii danovy doklad jinak (ru¢n¢), musi i nasledné sparovani provést ru¢ne.

POZOR! Zdlohova faktura musi byt uhrazena bankou nebo pokladnou, nelze ji sparovat
s pohledavkou nebo zdavazkem.

Uhrada (at’ v hotovosti nebo bankovnim pfevodem) ma na zaloZce Saldo zobrazeny obé vazby

0 na zalohovou fakturu
o na danovy doklad.
Obrazek 11

*¥ Pokl.kniha - £.2070220001 (1. verze) : _ O] x|
Karta Doklad Zobrazik Dalsizélofky Napovéda

¢|@

S R ERE I s e Y

Ffijem do pokladny

[Pt od | Zedne 022007 | Varsymbok[E
Partner:l v”NovékJan j I I
I = ed o] =
Mista pob: j Spec. symbaol: 3
Dsaba; I v| j Dt platty: Ukrada Fay j
Adesa || ;I [Casthar [l Ena: flrz: [C&stha v zakla
> | 100000 [kekenna =] | 1) 100000] (sBRH)
=

Staw
Popis:l[lhrada Fis ™ Fakhura gﬁ

Eoloék_l,ll Céstk_lgl Teuty I Partnerl ET] adaiel S Uetgvan Saldo |

|Pér0vénl’ |Spér0vén 35 dokladem |Céstka dokladu [KE]lSpérovéno [&] |Spérovén0 zélohovél [ atum |C|'s|o dokladu |F‘oznémka H
L(—P ZAl. faktura se 24l dhradou | POHLEDAVEA 1 000,00 | 100000 20.2.2007 B
_0 Z4l. Ghrada s koneénou fakt,  POHLEDAVEA 1 000,00 1 000,00 00 20.2.2007 E
J 2 000,00 1 000,00 1 000,00 -
A I I »
" S aldakonta {Frzave rozdily f Kurzove raadily neuhrazengch zistatki ]

Salda | Ziugit parovant | Poznamka | Grafické zobrazeni | Mapovéda

Uloit | ok | stome | Napovads | DOteviit |
|uzavFeny doklad |Oteviené ohdobi | Kniha: Pokl kniha [EPASS pFedy.] | Castka: 1 000,00 KE i

POZOR! Pii parovani uhrady plati, Ze Castka uhrady nemiiZe byt piekrocena, tzn. nemiiZe
byt preparovana. Soucet vazeb se zdalohovymi fakturami a soucet vazeb s DD musi byt nizsi
nebo roven Cdastce uhrady! Matematicky musi platit:

MAXG, [1,2], > [2,1]) + > [1,1] + 3 [1,3] <= Castka uhrady

> [1,2] = suma spdrovdni se zdalohovymi fakturami



> [2,1] = suma spdrovdani s DDUZ
> [1,1] = suma sparovani s normdlnimi fakturami
> [1,3] = suma spdrovdni s normdlnimi fakturami (neevidovanymi)

Jinak Feceno: je-li uhrada (napv. pokladni doklad) vystavena na Eastku 1000,- K¢, systém
dovoli sparovat 1000,- se zalohami a 1000,- s DDUZ. S "normdalnimi" fakturami pak jiz
parovat nelze. Pokud bude stejny doklad nejdiive spdarovin s "normdlni” fakturou na
castku 600,- K¢, pak dovoli parovat pouze zbytek, tj. 400,- K¢ sparovat se zdalohovou
fakturou a 400,- s DDUZ.

Danovy doklad na zéloZce saldo zobrazuje také dvé vazby (vazba na zalohovou tthradu a
vazba na zalohovou fakturu).

Obrazek 12
#2 DDUZ Ep - £.6 (1. verze) -0 x|

Karta Doklad Zobrazit DalsizaloZky Napovéda

o|@| n|H|wa - [@ 2|6 blE| B8 el oz

- Partner D atum vystaveni:lED.E.EDD? War. spmbol; IE
F'artner:l vIINnvék Jan . -
I mg DI [ aturn splatnnsh:lED.E.EDD? =
. : 20.2.2007 | [
g | DatumDPH: |
Dsoha | v" Farma dhrady: IPI’E"\"anIITl piifkazem j Q
Sesa: K.orist, syrmbal: IUUUB "'I Spec. symbal: IE
Druh: IFaktura wydana j
_I Organizacnhi jednotka: I jg
Skan
Fopis; Izéloha na zhbiod
Polotky | Castkw | Slew | Tewy | Daliicdsie | & Role | Prmeni | Vasty | Dodaci podminky
%% [l Etaredni S aldo | Eﬁ Dakumenty
Ani Sparovan = doklademn |Spérovéno [KE] |F'o|:|is |F'artner |F'Dznérnka k spérov‘ﬂ
LH z POELADMNA, [pFijerm) 1 000,00 | (krada Fas
_<1=D‘ Znctovani 23l Fakbury POHLEDAVES, 10| zaloha na zbodi  Movak Jan

N 1000,00 -
[« | _>I_|

_\Saldokonto;{Kurznvé tozdily A Kurzoeé rzdily neukrazernjich zistatki f

Saldo | Ziugi pémvénil FPoznamka | Graficke zublazenil MNapoveda |
weat [ ok ] seme | Nepoveda | Devie |

|uzavieny doklad |obevené ohdobi | Kniha: DOUZ Ep [EPASS predv.] | Castka: 1 000,00 KE y

Graficky jsou vazby zobrazeny takto:



Obrazek 13

BR galdokonkni vazby mezi doklady

Dioklad Eiglo: B
Typ  POHLED&WVES
K.niha: DDLUZE Ep
Popiz: 2aloha na zboéi

1 000,00 [k.2]

Doklad &islo: 2070220001
Tup:  POELADMA [pfijem]
Kriha: Pkl kniba
Paopiz: Uhrada FAL

Casthka 1 000,00 [K&]
Kz 1.0000
Castha 1 000,00 [K&]
Diabym; 202 2007

Daklad &izlo: B
Typ:  POHLED&WES
F.niha: zélohowé wwdané
Popiz: zéloha na zboéi
Cstka: 1 000,00 [K.E]
Furz: 10000
Casthar 1 000,00 [KE]
Diabyry: 202 2007

v % popizu dokladu zobrazit detaily

1 000,00 [k.2]

Zavrit |

Castla 1 000,00 [KE]
Faarz: 1.0000
Castla 1 000,00 [k
Daatur:, 202 2007
4 1245

] 9| &

=10l x|

Vazby mezi fakturou zalohovou a danovym dokladem lze zobrazit v samostatném okné
(volba z menu pod pravym tlac¢itkem mysi ,,Vazby mezi fakturami (zalohové x zictovaci)®).

Pokud jsou néjaké zistatky ve sledovanych dokladech — zélohova faktura napi.miize byt
uhrazena vice platbami a ne vSechny platby jsou sparovany danovymi doklady — jsou tyto

zustatky vidét zde.

Obrazek 14

Definice vazeb mezi fakturami {zalohové = konetné)

Zalohowé vazby [parowani mezi fakturou a zalohavau dhradou):

Zistatky na pomacnjich vazbach zdlohowich a 2iétavacich faktur:

=101

ISpérDvano ze 23l LﬂhradtiZéI. thrada popis IZéI. uhrada E:l'slol Newpidtayvang zﬁstatek\ﬂ
0.00

> 500,00 Uhrada F&Y

2070222001

IZL‘)statek prntidokladuIZ&statek dokladuISpérovéno mezi laktll Celkem

ICl’sIo\ﬂ
100000

ﬂ 500,00 ke 500,00 500,00

st

ok |

Starno | Méapovéda |

Pokud jsou vazby mezi zdlohovymi doklady a naslednymi dafilovymi doklady v poradku,

vypada zapis takto:
zustatek protidokladu = 0
nevyuctovany zustatek = 0



Obrazek 15

Definice vazeb mezi fakturami (zalohové x konetné) : - |EI|1|
Zalohové vazby [parovani mezi fakiurou a zélohovou dhradaou]: Ziztatky na pomocnpch vazbach zélohovich a zudtovacich faktur:
Sparovano se zal. L'JhradriZéI. uhrada popiz IZéI. thrada E:l'slol MevpiEtoyvan) zﬁstatekl - Snoi Zistatek protidokladu| Zistatek dokladuf Sparovano mezi fakﬂ Celkem \ﬂ
o 0]
B 300,00 Uhrada FAY 2070212002 0,00 _l" Dy 0,00

[ I _>Ij

Storno | Népovédal

Pozn.: Okno vazeb mezi fakturami Ize otevrit z danového dokladu nebo ze zdalohové faktury.
Vzdy bude znazornovat aktualni informace vzhledem k dokladu, z kterého je otevieno.
Doklad uhrady (pokladni nebo bankovni doklad) tuto volbu nema aktivovanu.



10. Parovani dokladu v cizi méné

Péarovani dokladd v cizi méné se provadi stejn¢ jako u dokladii v méné zdkladni. Systém
pouze navic vypocte piipadné kursové rozdily (KR) dané zménou kursu od data vystaveni
dokladu k datu provedené¢ uhrady.

Pozn.: Kurz cizi mény k zakladni mené je nutné v systéemu zadat (volba ze zdkladni listy
systemu: Konfigurace / Kurzovni listek). Pokud kurz neni k aktualnimu datu zadan, systéem na
to upozorni a zadani kurzu vyZaduje.

Kurzové rozdily systém vypocte automaticky pfi sparovani a zobrazi je na zdlozce ,.kurzové
rozdily*.

Doklady v cizi méné¢, které nebyly uhrazeny ke konci ucetniho obdobi, zobrazi kurzovy rozdil
ke konci ucetniho obdobi (zavérkové obdobi) na zélozce ,kurzové rozdily neuhrazenych
zustatkd“. Tyto KR systém spocte az na pokyn obsluhy.

Obe¢ zalozky, resp. podzalozky pro zobrazeni KR jsou viditelné v zélozce ,,saldo* konkrétniho
dokladu.

POZOR! Doklady, které prechazeji do dalSiho ucetniho obdobi neuhrazeny nebo Cdstecné
neuhrazeny, musi mit spocten kursovy rozdil ke konci ucetniho obdobi, jinak je systém
nedovoli v novém ucetnim obdobi spdarovat. Na toto opomenuti systém upozorni pii pokusu
0 pdrovani.

Pozn.: Kursové rozdily neuhrazenych ziistatkii Ize pro zobrazené a oznacené doklady spocitat
hromadné (volba v seznamu dokladii: Soubor / Spocitat kurzové rozdily pro oznacené).
Hromadné Ize vytvaret také interni doklady pro zauctovani kurzovych rozdilii (volba: Finance
/ kurzové rozdily / Doklad / Vytvoreni internich dokladii).



11. Grafické symboly parovani v seznamech dokladu

V seznamu dokladii slouZzi k rychlé orientaci o sparovani dokladu grafické znazornéni ve
sloupci ,,Stav ..“ (druhy symbol zleva):

neuhrazeny doklad

plné€ uhrazeny doklad — sparovano standardni vazbou

pIn¢ uhrazeny doklad — sparovano s neevidovanym dokladem

doklad je nesaldokontni, resp. je sparovan sam se sebou

¢aste¢né uhrazeny doklad

doklad uhrazeny vice thradami

symbol ,,K*“ informuje, ze jde doklad, kterému piedchazela zadlohova faktura
symbol ,,Z* informuje, ze jde o uhrazenou zalohovou fakturu

s a5 e e 0s s

V seznamu saldokontnich vazeb dokladu slouzi k rychlé informaci o jednotlivych vazbach
tyto grafické symboly:

| Parowani |

M eevidovani doklad
Standardni

IJziv. nezaldokontni

Zal. thrada £ konednou fakt,
Sictovani zal Faktur

Z4l. faktura ze 24l Ohradou

EIE JEIE 3E 3F 3F

Syst. nezaldokontni

Pozn. ,, Zalohova vuhrada“ ma v systému dva symboly:
1. sparovani uhrady a zalohové faktury ** (zalohova vazba)
2. sparovani DDUZ nebo konecné faktury se zalohovou uhradou (ihrada zal. faktury)
=



