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Finance

1 Finance

Modul Finance slouzi pro praci s finanénimi doklady. Podporuje veskeré potrebné
operace pro spravu financi, Ucetnictvi, financni prehledy atd.

2 Obecné pouzivané techniky, pojmy a konvence
Postupy, které jsou pouzité v celém ERP EPASS®, obsahuje soubor Obecné
postupy. Obsahuje také zakladni postupy pro praci s programy pod Windows
vibec..

Soubor napovédy spustite klepnutim zde, pro jiné formaty vyhledejte soubor

Obecne postupy.

3 Spoluprace s dalSimi moduly

Modul Finance jako soudast ERP EPASS® spolupracuje s mnoha dal&imi moduly,
samozrejmeé volitelné podle potreb zakaznika - Partneri, Katalog, Uzivatelé a prava a

dalsi. Tyto moduly jsou popsany v samostatnych priruckach.

4 Prehled ovladani
Doklady
Vystupy DPH
Platebni planovac
Saldo
Uctovani
Finance

DalSi moznosti

4.1 Doklady

Evidence dokladd je v programu rozdélena podle typd dokladd. Jednotlivé typy
dokladl Ize vyvolat z hlavniho okna pomoci nabidek z menu Doklady, pripadné
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tlacitky s ikonami. Jednotlivé typy dokladd mohou byt dale clenény do knih — v
okné agendy prislusného typu dokladl je vzdy mozné volit knihu dokladd, se
kterou budete pracovat.

Nasledujici postup zaloZeni dokladu  plati pro vSechny typy dokladi:

> Nejprve zvolite v hlavnim okné EPASS z menu Doklady typ dokladd, se

kterym chcete pracovat (je mozné pouzit i tlacitka a jejich menu).

Chcete-li poridit jednotlivy doklad, je nutné zvolit pfislusnou knihu dokladll. Novy
doklad pridate volbou Pfidat z menu Doklad nebo tlacitkem [2. Vyplnite viechny
nalezitosti v hlavicce (v€etné popisu) a ulozite. Po ulozeni zlstava doklad
rozpracovan a Vy mlzete vyplnit jednotlivé polozky dokladu i vSechny informace v
jednotlivych zalozkach. Pro potvrzeni dokladu je nutno jej uzaviit (tlaCitko Uzavrit )
a stisknout OK. V knize doklad{ se zobrazi zelené zatrZzitko a doklad se ulozi do
salda. U dokladu Ize kopirovat jednotlivé polozky dokladu do nové vytvoreného
dokladu. V konfiguraci jednotlivych knih Ize uzivatelsky nastavit libovolnou
viditelnost zalozek a dalSich prvk( dle potfeby uZivatele. Doklad se rozictuje az po
stisknuti tlacitka OK (pokud je nastavené automatické uctovani).

Pokud se po ulozeni dokladu v seznamu v fadku dokladu zobrazi !, je rozpracovan
a je nutné ho uzavrit. V rozpracovaném dokladu Ize provadét Upravy — doklad
otevFete tladitkem L4 nebo poklepanim mysi a provedete Upravy.

Pro zjisténi stavu dokladu na néj klepnéte pravym tlacitkem mysi a zvolte Stav
dokladu nebo stisknete [Control] + [S]. Zobrazi se okno, kde jsou jednotlivé stavy,
které doklad splnuje, oznaceny zatrzenim. Abyste mohli dale pracovat s dokladem,

musi se po ulozeni v fadku seznamu u dokladu zobrazit ¢erveny nebo zeleny tercik.
Pro vystup k DPH staci mit doklad v evidenci, nemusi vSak byt zalictovany.

V programu lze vytvaret prikazy k uhradé (viz Prikazy k dhradé). Nejprve si
zvolite pFislusny bézny ucet, ze kterého chcete Ghrady provadét. Pridate novy prikaz
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a doplnite datum. Jednotlivé polozky pfikazu Ize zadavat po stisknuti tlacitka Dalsi.
Otevie se moznost vybéru dokladd. Pro vétsi prehlednost mate moznost vybéru
pomoci filtru. Jednotlivé radky prikazu vytvarite prevedenim polozek pomoci Sipek.
Libovolny ptikazovy radek zapisete tlaCitkem Pridat . Prikaz uloZite tlaCitkem
Dokoncit . Vybrané doklady se v pfislusnych knihach oznaci pismenem P.

Pokladna (viz Pokladna) a pokladni kniha (viz Pokladni kniha) slouZzi pro
pouziva pokladna, ktera ma moznost zapisu polozek 1 ku n, zatimco pokladni kniha
pouze 1 k 1. Jednotlivé pfijmové a vydajové pokladni doklady midzete pridavat az
po zvoleni prislusné pokladni knihy. V pravém hornim rohu se zobrazuje koncovy
stav pokladny, ktery vyvolate stisknutim tlacitka &l (prepocet).

Po pridani pokladniho dokladu vyplite vSechny nalezitosti vCetné popisu a ulozte.
Pokud v druhu platby zvolite napf. nakup za hotové, nejprve ulozte hlavicku a
nasledné doplnte jednotlivé polozky. Pokud zvolite druh platby napr. prevod
hotovosti, vyplnte ¢astku dokladu jiz v jeho hlavicce a uzavrenim dokladu vcetné
stisknuti OK doklad potvrdte.

S bankovnimi vypisy se pracuje v okné Banka (viz Bankovni vypisy). Novy
bankovni vypis pridate volbou z menu Doklad nebo pomocdi tlacitka [2.
Automaticky Ize vygenerovat nasledujici poradové Cislo vypisu. Je vSak nutné, zadat
pocatecni stav , zapsat datum a koncovy stav. Potvrdite tlacitkem OK. Zobrazi se
nova polozka vypisu, kterou vyplnite. Nasledujici poloZku vyvolate stisknutim
tlacitka Dalsi. Pokud mate zapsany a fadné potvrzeny vSechny polozky z bézného
Uctu, ulozite tlacitkem OK. Dokud neni zménén stav vypisu na uzavieny, lze polozky
mazat ¢i pridavat nové. Detail jednotlivych polozek vyvolate tlacitkem EEl nebo
stiskem klaves CTRL+P. Z detailu mGZeme jednotlivé polozky zalUctovat a parovat
(pokud jiz parovani neprobéhlo automaticky). Rozictovani i dalsi daje vnitfniho
Clenéni je mozné zapsat také pres volbu Detaily rovnou prfi porizeni nové polozky.

Parovani zrusite stiskem tlacitka Zrusit parovani v zalozce Saldo . Nejsou-li uzavieny
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vSechny polozky vypisu nelze vypis uzavrit. U jednotlivého vypisu pro potvrzeni je v
hlavi¢ce nutné zmeénit stav na uzavreny. Jinak je vypis veden jako rozpracovany a

zobrazuje seu ngj ! .

Pro uctovani v cizi méné si zvolite bankovni vypis v prislusné méné. kurz se zde
automaticky nastavi z kurzovniho listku. Ten vyvolate z okna Polozka z
bankovniho vypisu klepnutim pravym tlacitkem mysi do fadku kurz. V okné
kurzovy listek mUzZete libovolné pridavat ¢ ménit platné polozky kurzovniho
listku. PFi zadavani jednotlivych fadkl dokladu bankovniho vypisu se zapisuji Castky

v cizi méné. Do Ucetnictvi se automaticky prepoctou na K¢.

4.2  Vystupy DPH

Tiskové vystupy DPH platné pro FU, vdetné zaznamni povinnosti, (soupisu
danovych doklad(l) naleznete v hlavnim okné pod volbou DPH z menu Finance.

Formular tisku PFiznani k DPH vyvolate volbou Priznani DPH. V okné zvolite
prislusné zdanovaci obdobi a vzor formulare. Program automaticky nacte potrebné
Udaje. Tlacitkem Tisk vyvolate okno Tiskoveé dlohy a po volbé prislusné ulohy
opét tlacitkem Tisk tabulku pro nastaveni tisku danového priznani. Po vyplnéni
vSech nalezitosti, véetné obchodniho jména spolecnosti, si zvolite vievo dole
jednotlivé strany pro tisk dokumentu (kazda strana se tiskne zvlast'). Stisknete

tlacitko Provést a vytiskne se prislusna strana.

Pro jednotlivé vzory pfiznani pfedem nastavite typ DPH a zapiSete Cisla fadkd pro
zaklad dané a dan v okné Vzory priznani k DPH. Napf. Prijata zdanitelna pinéni z
tuzemska 5% radek 304 Z/ 304D, 22% radek 305Z / 305/D.
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Soubor Doklady Finance Katalog Sklad Partnefi  Majetek  Spréva dokumentd  Vyroba Provoz Udriba

|| Piehledy FPREH U
Saldo dokladd FSAD - -

|SDh Kurzové rozdily FKR [tnefi Doklady

(lEetnijedmtka: EPA Uéetnictvi M| Souhrnné hlageni k DPH FSHDPH

) Rekapitulace DPH FRDPH

Zakazky ’ Soupis dafowych dokladd FsDD
Tiskové dlchy FPRM
Platebni kalendar / platebni podminky  FPLE Formulare DPH - FFOPH
EET - kontrola evidence triby geTi | Kontrola détovani dafovych deokladd  FDA
Spotiebni dan ESDAM Kontrolni hlageni DPH FKHDPH
Intrastat SMAPP1T0

4.3 Platebni kalendar

Z menu Finance v hlavnim okné vyvolate volbou Platebni kalendar / platebni
podminky Platebni kalendar, ktery slouzi k evidenci planovanych plateb a
vytvareni doklad® na zakladé téchto plateb. PFi tvorbé platebnich podminek se
vychazi z doklad( - viz Planovani plateb.

4.4 Saldo

Pro parovani Ize nastavit v konfiguraci salda podminku shody pro automatické

parovani.

Parovani jednotlivého dokladu se provadi bud’ v editacnim okné dokladu v karté
Saldo/Uhrady , nebo v okné, které vyvolate klepnutim pravym tlacitkem mysi na
doklad v seznamu a volbou Saldo . Paruje se v okné Parovani dokladti, které
vyvolate volbou Saldo vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem mysi do seznamu
zéloh ¢i Uhrad.

Tladitkem (Uhradit hotové) zaloZite z editacniho okna dokladu jednotlivou
polozku pokladniho dokladu — nejprve se objevi vybér knihy a po jejim vybrani se
zalozi novy prijmovy/vydajovy doklad, kterym bude editovany doklad uhrazen.
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Tladitkem "= zaloite interni doklad (napf. pro moznost douctovani halérového
vyrovnani).

Zrugeni dokladu provedete tlacitkem €.

Parovani vice dokladl se provadi pomoci volby Saldo z menu Finance v hlavnim
okné.

Okno Parovani dokladdi, které vyvolate volbou Saldo dokladi z menu Finance,
slouzi k hromadnému parovani dokladd. V levé ¢asti se zobrazuji doklady, které
parujete. V pravé Casti se objevi doklady, se kterymi chcete doklad sparovat. Pro
zprehlednéni mizeme v levé dolni ¢asti nastavit shodu ve vybéru Castky, VS, SS,
partnera atd. Vybrané doklady sparujete tlacitkem Sparovat . MlZete volit i
Castecnou Uhradu pomoci tlacitka Spdrovat na éastku . Pokud chcete vybirat z pIné
nabidky dokladt, zvolime v prepinaci pod seznamem volbu Vse. Parovani zaloh se

provadi shodnég, jen je nutné prepnout na zalozku Zalohy .

4.5 Ué¢tovani

V konfiguraci knihy Ize nastavit, zda se provede automatické roztctovani, ¢i nikoli.

V hlavnim aplikaénim okné v menu Finance najdete volbu Ucetnictvi , ktera dale
obsahuje volby pro Ucetni sestavy a Ucetni prehledy - vysledovku, rozvahu,
obratovou predvahu a cash-flow. Pro vystupy vykazd na FU rozvahy, vysledovky a
cash-flow je nutné predem upravit jejich nastaveni v konfiguraci.

Nabidka Ucetni doklady ~vyvold okno Uéetni doklady, které slouZi k celkovému
prehledu o nezauctovanych ¢i rozictovanych dokladech. Napf. nezatctované
doklady se zde zobrazi dle zvoleného obdobi, vybéru zobrazeni, typu a knihy.

Hlavni knihu vcéetné tisku Ize vyvolat dle obdobi, vSech G¢td nebo jen syntetickych.
Dale dle typu zobrazeni, tzn. polozkové, i dle dennich a mésicnich obratd. Vystup z
Ucetniho deniku mzete zvolit dle obdobi a knih. Vypis z uctu podle Gctd, obdobi a

vnitfniho ¢lenéni — Gtvar, akce, aktivita.
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V predkontacich volite nastaveni predkontace pro automatické roztctovani
doklad(. Predkontaci zadate tlaCitkem Pridat a vyplnite nazev, druh platby a
viditelnost. V dolni poloviné zapiSete pomoci tlacitek MD/D k nadzvu predkontaci.
Vyplnite Cislo Uc¢tu a zarazeni polozky a stisknete OK.

V uctové osnové mizete pridavat jednotlivé Gty Uctové osnovy, véetné data
platnosti Uc¢tu. Nové polozky zapisujete v poradi tfida, skupina, SU, AU, kde zadate
typ a druh Gctu.

RocCni Ucetni zaverku provedete po zvoleni prislusného Ucetniho roku kliknutim
mysSi v bilém polic¢ku. Pro provedeni zavérky je nutné mit uzavrené obdobi 0-12 a
neuzaviené 13 a 0 nasledujiciho roku. Stisknete tlacitko Dalsi a zvolite zavérkoveé
Ucty vcetné knih prislusnych internich doklad@l. Naslednym stiskem tlacitka Dokondit

V4

se provede kompletni ro¢ni Ucetni zavérka.
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I Prehledy FPREH ] _
Saldo doklad FSAD ~ E - A = =
sab Kurzové rozdily FkR Finefi Doklady Finance Pokladna
DPH 3
et anon: v N [T Y -eiove 0 | owbieen
Zakdzky b| Ugetni pichledy »| Rozvaha FROZ

Tiskové tilohy EPRN Gcetnt pérovini  FSAU Obratova pfedvaha  FOBRP

Platebnikalendar / platebni podminky  FPLK | pe iy ontace FPRED Cash-Flow FCAFL

EET - kontrola evidence triby EETH [ A e

Spotrebni daf FSDAMN l:lc'tov}'r T FUCRO [ Od roku 2010 FCFG8

Intrastat SNAPP170 [ Od roku 2013 FCFG10
Od roku 2014 FCFG12
Od roku 2016 FCFG14
Od roku 2018 FCFG16

4.6 Prehledy

V hlavnim okné v menu Finance pod volbou Prehledy naleznete souhrnny stav z
béZnych Gc¢td a pokladen a aktudlni stav vSech neuhrazenych pohledavek a zavazkd.
MdzZete si zde vymezit ¢asové obdobi i aktualné prepocist na cizi ménu. Je tieba
upozornit, Ze tento vystup nevychazi ze zalctovanych dokladdl, proto se vysledky v

porovnani s Ucetnimi sestavami mohou lisit. V zavazcich a pohledavkach se proto
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promitnou vSechny nesparované doklady ve vsech agendach nezavisle na
zauctovani dokladt. Prehled salda se da na zakladé vybéru tfidit dle obdobi, Uctu a
stupné uhrazenosti.

Prehled salda vychazi z Gctovanych dokladd a jejich sparovani na Grovni dokladd.
Vysledky Ucetnictvi a analytické evidence mohou byt rozdilné, protoze saldo vybira
na zakladé dne zalUctovani dokladu. Seznam vydanych faktur za obdobi doklad
jednoho mésice nemusi proto v celkovém souctu souhlasit s obratem Gctu vydanych
faktur, ale je tfeba vzit v Uvahu i vydané faktury v nasledujicim mésici, zatctované

do predchoziho.

4.7 Dalsi moznosti

V menu Sluzby v hlavnim okné naleznete volby pro zménu hesla prihlaseného
uzivatele a pro editaci uZivateld - véetné zadani pristupovych prav pro jednotlivce i
skupiny.

Po vybéru Partneri se zobrazi databaze partner(, do které je mozné pridavat
jednotlivé firmy a osoby. Partnera je mozné zadat ve zkracené podobé primo z
dokladd.

V Konfiguraci je nutné nejprve nastavit Ciselniky k partnerlim, financim, sazbé
DPH a dislovani knih. Dale v nabidce obdobi nastavite obdobi DPH, dokladl a
Ucetniho obdobi. Nové obdobi se pofidi pomoci tlacitka Nové (nastavi se jako
neuzaviené). Pokud chceme obdobi uzavfit, stiskneme Zménit stav a obdobi se
uzavre.

V Nastaveni financi (menu Konfigurace, volba Finance/Nastaveni financi ) mlzeme
nastavit rlizné vlastnosti dokladd (viditelnost, kopirovani, nabizeni pocatecnich stavli
...), dale zaokrouhlovani u FV,FD, PPD, VPD, DPH a nastaveni parovani podle shody
v rlznych parametrech. Karta Uctovani neni jiz aktivni. Jednotliva vnitini ¢lenéni a
nabidky automatického rozuctovani je nutné nastavit pro kazdou knihu zvlast'. Vv
karté Partnefi se nastavuje materska firma. Na dalsi karté firemni Logo. V karté
Moduly se nastavi pritomnost submodulu pro Uctovani ve financich. a volba

zobrazeni pokladny ¢&i pokladni knihy (typy doklad@).
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V karté Priznani k DPH zadate volbu zaokrouhlovani vypoctu pomérné casti

odpoctu sazby dané fadku ¢. 360. (vzor ¢. 11).

Kasa Konfigurace UzZivatele

Obdobi

-

Doklady
Finance
Majetek

Partneri

Sprava dokumentd

Provoz
Udrzba
Workflow
Projekty

Projekty  Systém

Okna Mapovéda Controlling Te

P A

8 Organizacni struktura  50RG

| Sazby DPH FOPHSA
B ot |
¥ Bankovni dstavy BAMK T
¥ | Mastavenifinanci FCFG
UDCFG
WFCFG

3

Kasa  Konfigurace Ufivatele

Projekty Systém Okna MNapovéda Controlling Test

Obdobi ¢ | Obdobi dokladd 00BDO

Doklady
Finance
Majetek
Partnefi

Sprava dokumentd

Provoz 3

Udriba UDCFG

Workflow WFCFG
5 Hlavni aplikacni okno a jeho menu

3

4
4

v I

4

Obdobi DPH FOBDPH

Uéetni obdobr FOBUC

Obdobi skladovych pohybd  SOBDP
LEvatek sob f k

Modul je integrovan do jednotného aplikaéniho okna ERP EPASS®. Nize uvedeny

popis se vztahuje pouze k modulu Finance.

Je tfeba, aby kazdy uzivatel mél v aplikacnim profilu pfistupné funkce, které

pouziva.z modulu Finance. Profil je mozné vybrat v levé spodni nabidce.

v Program umoziuje, aby bylo zaroven otevienych vice oken se seznamy dokladg.

Pokud otevrete néktera z oken se seznamy doklad(, objevi se v hlavnim okné

pod informacnim panelem aplikacni panel, kde jsou ptiznaky jednotlivych
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otevienych seznam{ doklad (podobné jako v hlavnim panelu u Windows).
Pomoci téchto pfiznakl se mlzete mezi jednotlivymi okny seznam( prepinat
(klepnutim mysi na pfiznak). Je také mozné otevrit spolu se seznamy doklad(

napf. rekapitulaci ¢ soupis danovych dokladd.

NiZe uvedeny popis je pouze orientacni - vzdy zalezi na tom, jaky profil pouzivate
a jak je nastaveny. Vice o vzhledu aplikacniho okna a profilech v souboru Obecné
postupy/Jednotné aplikacni okno.

¢ Menu Doklady
m  Submenu Financni doklady
Pohledavky - Faktury vydané - vyvola okno Faktury vydané.
Upominky vydané  — vyvola okno Seznam upominek.
Zavazky - Faktury doslé - vyvola okno Faktury doslé.
Interni doklady - vyvola okno Interni doklady.
Zavazky a Pohledavky ~ — vyvola okno se spoletnym seznamem zavazkl a
pohledavek
m  Submenu Bankovni styk

Bankovni styk/Bankovni vypisy - vyvola okno Bankovni vypisy.

Bankovni styk/Bankovni prikazy - vyvola okno Prikazy k uhradé.

Bankovni styk/Elektronické bankovni vypisy/"Banka" — vyvola okno pro prenos
udajd.

Bankovni styk/Elektronické bankovni prikazy/"Banka" — vyvola okno pro zadani
udajd.

®  Submenu Pokladna
Pokladna/Pokladni kniha - vyvola okno Pokladni kniha.
Pokladna/Pokladna - vyvola okno Pokladna.

m  Submenu Polozky financnich doklad(
Obsahuje menu pro vyvolani seznamu polozek pohledavek a zavazkd

m  Submenu Obchodni pfipady
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Vyvola seznam obchodnich pfipadd. Finanéni doklady, podobné jako obchodni,
mohou, ale nemusi spadat do jednoho ¢i vice obchodnich pFipadd.

4 Menu Finance

Prehledy - vyvola okno Prehled financi.

Saldo dokladd - vyvola okno pro hromadné parovani dokladd.

Kurzové rozdily — vyvola okno pro praci s kurzovnim listkem.

Tiskové dlohy - vyvola okno s tiskovymi Ulohami neuhrazenych zavazkl a
pohledavek a sledovani zmén provedenych nad doklady.

Platebni kalendar/platebni podminky - vyvola okno platebniho kalendare.

EET - kontrola evidence trzby - vyvola okno slouzici ke kontrole elektronické
evidence trzeb.

Spotrebni dari - vyvola okno pro praci s pfiznanim spotrebni dané.

Inrastat - vyvola okno pro praci s vykazy Inrastatu.

Tiskové tlohy - vyvola okno s tisky definovanymi pro modul Finance.

®  Submenu DPH

Pfiznani DPH - vyvola okno Seznam priznani k DPH.

Souhrnné hlaseni k DPH  vyvola okno pro tisk souhrnného hlaseni DPH.

Rekapitulace DPH - vyvola okno Rekapitulace danovych dokladi.

Soupis dariovych dokladd - vyvola okno Soupis danovych dokladd.

Formuldfe - vyvola okno Vzory k priznani DPH.

Kontrola tctovani dariovych dokladd - vyvola okno pro danou kontrolu.

Kontrolni hlaseni DPH - vyvola okno pro praci s timto hlasenim.

m  Submenu Ucetnictvi

Sestavy/Vysledovka - vyvola okno Vykaz ziskli a ztrat.

Sestavy/Rozvaha - vyvola okno Bézna rozvaha ke dni pro nastaveni tiskového
vystupu.

Sestavy/Obratova predvaha - vyvola okno Obratova predvaha pro nastaveni
tiskového vystupu.
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Sestavy/Cash-flow - vyvola okno Cash-flow pro nastaveni a tisk prislusného
vystupu.

Sestavy/Konfigurace sestav - vyvola okno Konfigurace sestav vysledovky a
rozvahy.

Prehledy/Ucetni doklady - vyvola okno U&etni doklady, které obsahuje piehled
Ucetnich dokladd.

Prehledy/Vypis uctd - vyvola okno Vypis actd.

Prehledy/Ucetni denik - vyvola okno Ué&etni denik.

Prehledy/Hlavni kniha - vyvola okno Hlavni kniha.

Uletni sparovéni - vyvola okno pro kontrolu tcetniho salda.

Predkontace - vyvola okno PFedkontace dokladi.

Uletni uzévérka — vyvold okno pro zpracovani Gcetni uzavérky.

Ucovy rozvrh - vyvola okno pro préaci s analytickymi a syntetickymi Gcty.

m  Submenu Zakazky
Zdroje - vyvola okno Zdroje.

Akce - vyvola okno Akce.

4 Menu Konfigurace
®  Submenu Finance
Organizacni struktura - vyvola okno pro praci se stredisky v organizacni strukture.
Sazby DPH - vyvola okno pro praci se sazbami DPH.
Kurzovni listek - vyvola okno kurzovniho listku.
Bankovni Ustavy - vyvola seznam bankovnich Ustavd.

Nastaveni financi - vyvola okno pro néktera nastaveni modulu Finance.

6 Konfigurace systému

Drive, nez je mozné systém ucinné vyuzivat, je nutné provést jeho zakladni
nastaveni. Mezi tato nastaveni patfi zadani uzivateld a jejich pristupovych prav,

konfigurace ciselnikd, vytvoreni a vlastnosti knih dokladll, nastaveni matefské firmy
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a jejich pracovnikd (uzivatell systému), nastaveni rliznych obdobi pro doklady a
DPH atd.

Takto nastavenou konfiguraci je mozné prtibézné doplfiovat a ménit.

O zapisovani uzivatell a jejich skupin a o nastaveni pristupovych prav viz Qbecné

postupy.

Ucetni jednotky
Nastaveni Ciselnikd

Nastaveni obdobi

Qrganizacni struktura
Kurzovni listek

Katalog
Nastaveni dalSich vlastnosti

Nastaveni funkce klavesy Enter

Partnefi

Logo na doklady

Klasifikator pro doklady a polozky doklad{

6.1 Nastaveni materské firmy

Nastaveni je spolecné pro cely EPASS. Musi byt nastavena alespon jedna Ucetni
jednotka (matefska firma, tedy firma, pro niz je vedena evidence), ale m{ze jich byt
i vice. Kazda takova jednotka ma oddélenou evidenci dokladdl, Gcetnictvi atd. a
funguje jako samostatna pravnicka osoba. V jedné databazi tak mlze byt vedeno
vice samostatnych jednotek.

Nastaveni je popsano v souboru Obecné postupy/Nastaveni materské firmy.
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6.2 Nastaveni ¢iselniku

Ciselniky umoziuji definovat zavazné hodnoty pro vybrané polozky tak, aby
nedochazelo k rliznym podobam zapisu stejnych hodnot. To umoziuje snadnéjsi
orientaci uZivatele a usnadnuje zpracovani dat (vybéry podle téchto polozek).

Ciselniky se vétSinou pouZivaji v programu v podobé roletovych nabidek v réiznych
oknech. Podle téchto hodnot se pak zpravidla daji jednotlivé objekty (partnefi,
objednavky, doklady...) filtrovat a vyhledavat.

Ciselniky funguiji tak, Ze se automaticky pii zaloZeni nového objektu v jednotlivych
roletovych nabidkach vybere polozka, ktera je v Ciselniku na prvnim misté. Je
mozné dat na prvni misto v ciselniku napf. hodnotu “neni vybrano”, ktera pak
signalizuje, ze pro prislusny Ciselnik nebyl proveden vybér. Jina moznost je dat na
prvni misto nejastéji pouzivanou hodnotu, ktera se pak pfiradi ke kazdému nové
zalozenému objektu.

Casto je mozné v ramci konkrétniho pouziti nastavit jako vychozi nékterou z

hodnot Ciselniku.

Ciselniky modulu finance ze nastavit z hlavniho aplika¢niho okna pomoci volby
Ciselniky/Finance  z menu Konfigurace. Po vybrani této volby se otevie okno
Editace ciselnik{. V seznamu jsou vypsany jednotlivé Ciselniky pouzité v modulu.
Vyberte Ciselnik, ktery chcete nastavit, a klepnéte na tlacitko Otevrit .

v Ciselniky vyZaduijici specidlni nastaveni jsou popsany v nasledujicich oddilech;
jinak se s nimi pracuje jako s klasickymi Ciselniky (viz Obecné

postupy/Ciselniky).

Druhy plateb
Mény

Qbdobi pro uroky
Typ DPH

Sazby DPH

Forma Uhrady
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Kasa | Konfigurace UZivatelé Projekty Systém

Obdobi

-

Doklady

Finance

Majetek

Partnefi

Sprava dokumentd
Provoz

Udrzba

Workflow

Projekty

Klasifikatory
UZivatelska nastavens
Systémovd nastaveni
Merne jednothy

Mapovani XLS formulaid na doklady

k

h -

2
k

UDCFG
WFCFG

k

KLAS

(3l Finance C_EPFI_K

2
4

Okna Mapovéda Controlling  Test

B R

;nalistik.a Skiad

UZivatel: s

6.2.1  Druhy plateb

Pro kazdy druh platby je nutné zadat:

snsn77 | Majetek C_EPMA_K
Obesiky C_EPPAS K
Partnefi C_EPPA K
Sprava Projektu C_EPPJ K

Controlling C_EPCO K

Katalog produlktd C_EPKP
Lokace - umisténi C_EPLOK

Systémoveé Ciselnily  C_EPSYS

Nazev (popis), Zkratku , zda je saldokontni, zda je k nému danovy doklad, zda

se jedna o prijem ¢&i vydej a zda se pouziva v bance, v pokladné, pripadné v

obojim.

U druhu platby, ktery je jiz pouzity v néjakém dokladu, neni mozné ménit

nastaveni Hotovost a Banka/pokladna

Déle je zde moznost vybrat vychozi konstantni symbol, zvolit, zda se jedna o

platbu podléhajici EET a dalsi viastnosti, viz obrazek.
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Neprovadét denni kontrolu limitu - jedna se o limit ¢astky pro pokladni transakce,
nastaveni limitu je v okné Nastaveni financi zalozka Doklady .

JelikozZ se tento limit nevztahuje na prevody mezi pokladnou a bankou (odvod
hotovosti, vybér hotovosti), u vybranych druhl plateb Ize tuto kontrolu vypnout.

Prevod hotovosti mezi pokladnami - pouziva se pro pokladni doklady. U
pokladniho dokladu s timto druhem platby se nabizi v horni listé tlacitko pro
prevod. Pri jeho pouziti se nové vytvorenému dokladu nastavi druh platby "Prevod

hotovosti mezi pokladnami" s opacnym znaménkem.

®# Polozka Eiselniku :Druhy plateb

Poloika Mapovéda

iz ; |NAKJ—|OT

Ceitina
NI

MNazev : |Nék1.|p za hotove

Dal&i (idaje

Saldokontni

ID Ano @ Ne

Danovy doklad

@ Ano O MNe

Hotovost

() Piiem (®) vydej

(C)Banka () Oboii (®) Pokladna

K5:| V|

EET
[JEvidovat trbu v EET
\chozi sazba DPH pro Ghrady faktur v hotovost:

<nenastaveno> =1

[IMejednd se o hotovost
Meproviadét denni kontrolu limitu
[Jrievod hotovesti mezi pokladnami

[(ralo#ka zrusena Ulogit Storno Napovida |+

|dHodnota: 125
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6.2.2  Mény jednotlivych stata

Ciselnik umoZiuje zadat mény, se kterymi budete v systému pracovat. Pro zadani
mény slouzi okno Ména.

Ke kazdé méne zadejte Zkratku (Ceskou) a Nazev . Oznaceni ISO (mezinarodni
zkratka) je nepovinné.

Pomoci zatrzitka Zakladni ména oznacte tu ménu, ve které vedete vétSinu dokladl
a na kterou se budou eventudlné prepocitavat pomoci zadaného kurzu doklady v
cizi méné (mdze to byt jedind ména z nabidky, zpravidla K¢).

Zatrzitkem EURO ména oznacite ménu EURO.

Zatrzitkem Ména EMU oznacite ménu clenského statu Evropské ménoveé unie.

Zvolte Typ aktualizace kurzu  (v{ci zakladni méné) a kdy se ma aktualizace
nabizet.

%# Polozka &fselniku :Mény

Polozka Mapoveda

KliE : |USD

Cedtina
Mazev : |.-'-\merid-q?dalar ven || || B

Dalai idaje

Oznafeni [S0: Zakladni ména

[IMéna EMU EURC ména

Typ aktualizace kurzu
() Nenabizet
(_JRoéné

() Mésitns

O Tydné
@ Denné ¥ kolik hodin:

[Jrologka zrudena oK Storno Napovida |+

ldHodnota:14

6.2.3  Obdobi pro uroky

Ciselnik urcuje nabidku trokového obdobi v irokovém wizardu. U kazdého obdobi
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se definuje pocet dnd.

6.24 Typ DPH
Ciselnik uréuje nabidku typ& DPH, z niZ je mozné vybirat pti zakladani doklad@ v
karté DPH. Pro urcité typy dokladd je mozné nastavit preddefinovany typ (viz druhy
pohledavek a druhy zavazk(). U druhd pokladen je mozné jako preddefinovany typ
nastavit prvni polozku v seznamu (1. fadek seznamu polozek).
Seznam je mozné settidit (stejné jako jakykoli jiny Ciselnik) pomoci tlacitek se
Sipkami - klepnutim na tlacitko presunete vybrany fadek nahoru ¢i dold.
4 Pro typ DPH Ize zadat nasledujici Udaje.
» Nazev a Klic (neni povinny).

%  Zdlozka Dalsi udaje

v

Prijem/Vydej - zvolte pozadovany typ. Dany typ se bude nabizet pouze u
dokladl pro pfijem ¢ vyde;j.
» DalSi vlastnosti Ize urcit pomoci zatrzitek:

®m  Typ pro nedariové doklady - pro zalohové faktury, pro nékteré pokladni
doklady, napr. Uhrada faktury, pro interni doklady,

®m Do dokladu bude predavat soucet castek bez DPH - pro DPH typu
~poskytnuti sluzby osobou registrovanou k dani v jiném clenském staté",

m  Neni predmétem dané z pfidané hodnoty - takto oznacené typy DPH se
nepromitaji do pfiznani DPH, ani do sestav, které slouzi jako podklad
priznani,

W Zdanéné zdlohy — zde je tfeba oznacit typy DPH, které jsou uvedené na
danovych dokladech Uplaty zalohy, pokud se bude provadét prenos
dokladd ve formatu ISDOC.

®  Prednastavit obdobi DPH podle data zdanitelného plnéni — provede se na
kazdém konkrétnim dokladu, kde tento typ pouzijete.

»  Kod pinéni (souhrnna hlaseni) Ize vybrat z pFislusné nabidky ciselniku.

Souvisi se souhrnnym hlasenim DPH.
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»  Kod pinéni (pfenesena darnova povinnost) Ize opét vybrat z nabidky
Ciselniku.

» V poli Protyp platce oznacte typy platct, pro které se bude tento typ DPH
nabizet.

» Je mozné zadat k typu DPH Text, ktery se vytiskne na vydané fakture v miste,
kde se tiskne "Text Pata". Tuto funkci je mozné vyuZit u dafnovych dokladl s
pfenesenou danovou povinnosti i u danovych dokladd do clenskych zemi EU a
pod. Text Ize zadat v rliznych jazycich, ve kterych se faktura tiskne.

» Pro kazdy typ DPH je nutné jesté zadat sazby v Ciselniku Sazby DPH.

-t Polozka &iselniku :Typy DPH

Poloika Mapovéda

iz ; [

Cestina
Mazev : |F. 24 - Zaslani zbodi do jiného denského statu e || || B>

Daléi (daje Parametry

Prijem fuydej Pro typ platce:

(®) Uskutecnéna () Piijaté Tuzemsky platce
Tuzemsky neplatce
[ITyp pro nedafiové dokdady (zélohove, interni, atd.) v| EUl platce

EL neplatce
[J Do dokladu predavat soufet 3stek bez DPH Mima I?LI

[[JMeni predmétem dané z pfidané hodnoty
(pokud neni zaskrinuty Zadny z uvedenych

[]zdanéné zalohy plati typ OPH pro viechny typy platce DPH)
[]Piednastavit obdobi DPH podle datumu zdaniteiného pinéni

Kéd plnéni (souhrrné hiasen): | v

Kod plnéni (pFenesend daf. povinnost): | w |

Text ktery bude tisknut na fakture vydané a pokladnich dokladech pod text "Text Pata™ Cestina
[...|[<]|[»

(rologka zrudena Uloit Storno Mapoveda [+

|dHodnota: 1326

Dalsi Udaje jsou dostupné na zalozce Parametry . O jaké udaje se jedna zavisi na
konfiguraci - jde o klasifikator.
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6.2.5 Sazby DPH

Pro kazdy typ DPH je nutné zadat platné procentni sazby, které se mohou béhem
uzivani programu ménit. To se provadi v okné Ciselniku Sazby DPH. Vyvolate jej v
hlavnim okné z menu Konfigurace volbou Finance/Sazby DPH

4 Seznam vlevo obsahuje vSechny typy DPH zadané v ptislusném ciselniku.
4 V pravém seznamu vidite pro vybrany typ jednotlivé sazby. Seznam je mozné

filtrovat:

m  podle data platnosti sazeb - oznacte zatrzitko Posledni platné k datu  a
zadejte datum,
m podle Typu sazby , ktery vyberete z nabidky.
>  Po zméné filtrace nactéte seznam tlacitkem €1,

Pro jednotlivé typy DPH se samoziejmé mohou sazby v prdbéhu ¢asu ménit, proto
se nova sazba zadava vzdy od konkrétniho data, pficemz do tohoto data zlstava v
platnosti sazba pCvodni.

» Pro pridani nové sazby do urcitého typu DPH vyberte vievo pfislusny typ DPH a
klepnéte na tlacitko L2 (Pfidat) . Vyvola se okno Nova sazba DPH.

» Pokud se sazba zméni, zadejte novou sazbu s platnosti od urcitého data.
Platnost plvodni sazby se k danému datu ukondi.

» Pokud je sazba zruSena bez nahrady, otevrete jeji editacni okno a zadejte
Platnost do .

» Pro zménu vybrané sazby poufzijte tlacitko [ (Otevrit), které vyvola okno
Editace sazby DPH. Rozhodné nedoporucujeme meénit sazby, které byly
pouzité na platnych dokladech. Pokud se o to pokusite, systém vygeneruje
hlaSeni napf.:
Upozornéni ]|

Ve zvoleném obdobi (1.6.2011 - 1.1, 3000) existuji uzavrené doklady obsahujic’ shodny typ i sazbu DPH.
! Zména sazhy se na téchto dokladech neprojevil

Opravdu cheete sazbu ulozit?
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Pokud sazbu zménite, zmény se uloZi, ale na dokladech zlistane plvodni vyse
sazby — pouze u novych dokladd nebo dokladd, které opétovné rozpracujete, se
sazba zmeéni. Proto doporucujeme pouzit tuto editaci jen pro zménu dosud
nepouzité sazby, kdy doslo k omylu pri zadani.

» Sazbu je mozné zadat hromadné pro vSechny typy DPH uvedené v seznamu

vlevo. K tomu slouZi volba Pfidat hromadné na rozbalovacim tlacitku L2 ( Pridat ).

& Sazby DPH -

3 @~ - |:4}/| €Y [rosledniplatné kdatu: |23.08.2021 (] Typ sazb

T Nazev = Plnéni Meuznany Id Kod plnéni  Pofat & | ®g Typ sazhy Plati od = Plati do Sazba ~
Dovoz - refim doéasného poufit Fiijaté ne 13 P zakladni 13.02.2003 31.12.2017 [1]
Mezinrodni pieprava Uskuteénéné ne 7 Zakadni 01.01.2018 Neomezené 21
Fiijaté pinéni osvobozené od dané Ffijaté ne

P Fiijaté zd.pinéni nezahrnované do DPH Ffijaté ne

f. 1,2 - Opravy u nedobytné pohleddvky v fadku £ Uskuteénéné  ne

f. 1,2 - Opravy u nedobytné pohleddvky v fadku £ Uskutefnéné ne 53

f. 1,2 - Uskut.zd.plnéni v tuzemsku Uskuteénéné ne 1

f. 10,11 Refim pfeneseni dafiové povinnost (§ 92: Pijaté ne 49

f. 12, 13 - Ostatni zdanitelnd plnéni, u kterych je ¢ Fijaté ne 27

f. 20 - Dodani zbo#i do jného denského stétu Uskuteénéné ne 23

F. 21 - Poskytnuti slufeb s mistem plnéni mimo tuze Uskuteénéné ne 29

f. 22 - Vyvoz zhod Uskuteénéné ne 30

f. 23 - Dodani nového dopravniho prostredku osok Uskuteénéné  ne 3

F. 24 - Zaslani zbo# do jiného denského statu Uskuteénéné ne 32

f. 25 - Ostatni uskuteénénd plnéni s ndrokem na ot Uskuteénéné  ne 33

F. 3,4 - pofizeni zbod z jiného denského statu Pijaté ne 17

f. 30 Dodani - Zjednodu$eny postup pfi dodani zbc Uskuteénéné  ne 45

f. 30 Pofizen - Zjednodugeny postup pfi dodani zb Ffijaté ne 44

f. 32 Dovoz zbodi osvobozeny podle § 71g Ffijaté ne 50

f. 33 Oprava vy3e dané u pohledavek za diuzniky - Uskuteénéné ne 51

. 34 Oprava vyge dané u pohleddvek za dufniky ' Fiijaté ne 52

f. 40,41 - Opravy u nedobytné pohledavky v fadk Piijaté ne 56 ©

£ > W

6.2.5.1 Nova sazba/Editace sazby DPH

Okno slouzi k zadani vlastnosti sazby DPH.
Typ DPH je nastaveny podle toho, jaky typ byl vybrany v okné Sazby DPH.
Sazba - vyberete pozadovanou sazbu z nabidky Ciselniku.

Hodnota - zadejte hodnotu sazby (Cislem) v procentech.

vV v v Vv

Platnost od - zadejte, od kdy bude sazba platit. Pokud nahrazujete predchozi
sazbu, jeji platnost se ukondi automaticky.

» Platnost do - zadejte pouze pokud je tato sazba zrusena bez nahrady. Pokud
se sazba méni, zadejte novou sazbu s datem platnosti od, predchozi sazba

dostane platnost do automaticky.
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» Tisknout hodnotu - (Udaj se vztahuije k tisku faktur, kdy je nékdy zadouci
tisknout jinou hodnotu. Do radku lIze zadat jakykoli vyraz, ktery se pak vytiskne
misto procentualni sazby.

»  Netisknout castku dané - opét se vztahuje k tisku — urcuje, zda se bude nebo
nebude tisknout Castka této dané.

»  Sazba v daném obdobi neni platna — pouziva se ve zvlastnich pripadech.

Editace sazby DPH
Typ DPH: Prijaté zd.pinéni nezahrn: =
Sazba: Zakladni =
Hodnota: |E %
Platnost od: |01.01.2018 =
Platnost do: | | [1s]
Tisknout hodnotu: | |
[ metisknout £stku dang
[ ]sazba v daném obdobi neni platna
Storno Mapovéda

6.2.6 Forma uhrady
Na hodnoteé ciselniku je mozné zadat pomoci zatrzitek:
»  Pozadovan bankovni iet - pokud je nastavena tato forma Uhrady, je nutné
zadat na dokladu bankovni Ucet.

»  Nabizet do pfikazu k uhradé - doklady s nastavenou formou Uhrady se budou
nabizet pfi vytvareni prikazu k Uhradé.
Kod pro ISDOC - kdéd pro vyplnéni formulare ISDOC.
Pocet dni splatnosti - pocet dni splatnosti pro danou formu Uhrady.
Evidovat trzbu v EET - urCuje, zda dana forma Uhrady spada pod EET.
PREVODEM, HOTOVE, KARTOU - uréuji, zda se jedna o Uhradu prevodem nebo

okamzitou.
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»  Polozka zrusSena - zrusi polozku, takze se nadale nebude nabizet pfi vybéru
formy Uhrady.

%% Polozka Eiselniku :Forma thrady

Polozka MNapovéda

Klic : |H

Cedtina
MNazev : |H0h3'-té vl | B

Daléi idaje

[ PoZadovén bankovni tfet

[Imabizet do pitkazu k Ghrads

kéd pro ISDOC: |:|
Pofet dni splatnosti: I:I

EET
Evidovat trzbu v EET

[ ]PREVODEM. Jedna se o formu Ghrady PREVODEM (ne o okamzitou formu dhrady)
HOTOVE. Jednd se o okamiitou thrady hotovest,
[ JKARTOU, Jednd se o okamiitou thradu kartou,

[ rologka zrugena Ulogit Storno Nipovida [+

ldHodnota: 38

6.3 Nastaveni obdobi

Pro spravné fungovani je tfeba nastavit obdobi pofizovani dokladd, obdobi DPH a
Ucetni obdobi, pfipadné také obdobi skladovych pohyb.

Obdobi pofizovani dokladd
Obdobi DPH

Ucetni obdobi
Obdobi skladovych pohyb
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6.3.1  Ucetni obdobi

Program umoziuje vytvaret obdobi a dil¢i obdobi, ktera se pouzivaji v EPASS pro
Ucely Gctovani a odpist.

Obdobi se vytvareji na zakladé vzord - nejprve je tedy nutné vytvofit vzor a pak
podle néj Ucetni obdobi, priéemz se ze vzoru prevezmou vSechna nastaveni. Timto
zplsobem se vytvari jak bézna, tak prechodna i zkracena obdobi. Obdobi
vytvorena podle vzoru je samoziejmé mozné modifikovat, tfeba i pfidanim dalSich
dilcich obdobi ¢ naopak jejich odebranim.

Kazdé obdobi mdze obsahovat dil¢i obdobi, a to tfech typl: pocatetni, bézna a
zavérkova. Pro kazdy typ existuje pravovy objekt, ktery je mozné na ném nastavit a
tak umoznit praci v obdobi daného typu pouze urcitym uzivateldm, kterym pridélite

pristup k danému pravovému objektu.

Seznam Ucetnich obdobi

6.3.1.1 Seznam ucetnich obdobi

K tomu, aby bylo mozné provadét Ucetni operace v systému, musi byt zavedena
Ucetni obdobi a dilci Ucetni obdobi.

Tato obdobi Ize zakladat pouze na zakladé predem vytvorenych vzord.

Hlavni i dil¢i Gcetni obdobi mohou byt ve stavech "oteviené", "uzaviené" a (jen
hlavni) "rozpracované". V rozpracovaném hlavnim obdobi nelze Gctovat, slouzi jen
jako priprava na dalsi rok. V uzavieném hlavnim obdobi také nelze provadét ucetni
operace - prave proto, ze jiz bylo uzavreno.

Pridavat dil¢i obdobi Ize pouze do hlavniho obdobi, které je ve stavu
"rozpracované".

Udetni operace je mozné provadét pouze v hlavnim obdobi, které je ve stavu
"oteviené", a v dilcim obdobi, které je rovnéz oteviené. Naopak statistické vystupy

je mozné provadét pouze za obdobi, ktera jsou uzavrena.
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> K pradi s Uetnimi obdobimi slouZi okno U&etni obdobi, které vyvolate z

hlavniho aplikacniho okna z menu Konfigurace volbami Obdobi/tcetni obdobi

¢ Horni seznam obsahuje existujici hlavni Ucetni obdobi vytvorené pro ucetni
jednotku vybranou v nabidce Ucetni jednotka

» Chcete-li pridat hlavni obdobi, mate moznosti reprezentované volbami na
tla¢itku L2 nebo z menu Uéetni obdobi.

= Pfidat dalsi obdobi - plati pro vSechny Gcetni jednotky - zjisti se pro
kazdou UJ posledni existujici hlavni obdobi a prida se dalsi v fadé.
Obdobi se automaticky nastavi stav "rozpracované".

= Pridat nové ucetni obdobi - plati pro Gcetni jednotku vybranou v
nabidce - vyvola se okno, ve kterém zadate rok, kdy obdobi bude
zaCinat. Poté se vyvola okno se seznamem vzor{ Ucetnich obdobi
platnych pro dany rok. Vyberte vzor, jenz chcete pouzit, a potvrdte. V
seznamu se vytvori hlavni obdobi a pro néj se vytvori i dil¢i obdobi, ktera
jsou definovana ve vzoru. Obdobi se automaticky nastavi stav
"rozpracované".

V rozpracovaném obdobi miZete provadét rlizné zmény, vcetné zmén v diléich
obdobich. Poté, az bude vse pripraveno, mu nastavite stav "oteviené". Az bude
skoncéena prace v celém obdobi (tedy ve vSech dilcich obdobich pod néj
spadajicich), nastavite hlavnimu obdobi stav "uzaviené". Tim se také automaticky
nastavi stav "uzavrené" pro vSechna dilci obdobi (pokud jiz nebyla uzaviena rucné).
Nastaveni stavu se déje v editacnim okné obdobi.

» Hlavni obdobi miZete otevfit poklepanim mysi na pfislusném radku nebo
volbou Zménit tcetnf obdobi  z menu Uéetni obdobi ¢ na rozbalovacim
tladitku L. V editagnim okné je mozné zménit stav obdobi a také zménit jeho
Platnost do (pokud dosud neexistuje na né€j navazujici obdobi). Platnost do se
nastavi pfi vytvareni obdobi podle platnosti pouzitého vzoru. Uetni jednotku
zde neni mozné meénit, ta se nastavi pri zalozeni.
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L 2

Chcete-li smazat hlavni obdobi (a samozrejmé i vSechna jeho diléi obdobi),
vyberte jej v seznamu a pouZijte volbu Smazat Ucetni obdobi  z menu Ué&etni

obdobi nebo z rozbalovaciho tladitka L4.

Spodni seznam obsahuje dil¢i obdobi spadajici pod vybrané hlavni obdobi.

Pokud je hlavni obdobi rozpracované, je mozné pridavat a pripadné ménit dil&i

obdobi. Pokud je hlavni obdobi oteviené, Ize nastavit u dilc¢iho obdobi pouze stav.

U uzavieného obdobi neni mozné dil¢i obdobi ménit, vSechna jsou uzavrena.

v" Dilci obdobi se pridaji automaticky pri vytvoreni hlavniho podle vzoru. Obdobi

vytvorené podle vzoru je mozné modifikovat pfidanim nebo odebranim obdobi,
pripadné jeho modifikaci.

Pro pridani nového dil¢iho obdobi pouZijte volbu Pridat tcetni diléi obdobi  z
menu Ué&etni diléi obdobi nebo z rozbalovaciho taditka L2.

Pro editaci pouzijte poklepani mysi na radku nebo volbu Zmeénit Ucetni dilci
obdobi z menu U&etni dil& obdobi nebo z rozbalovaciho tlaitka L.
Odstranit dil¢i obdobi (pouze posledni v fadé) je mozné volbou Smazat ucetni

dil&i obdobi z rozbalovaciho tlatitka L& nebo z menu. Hlavni obdobi musi byt
rozpracované.
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B3 Ucetni obdobi

Soubor  Uéetni obdobi  Uéetni dilér obdobi Napovéda
|S=1| @ v| ' D}'| @'| [g]| “| laE!| Uéetni jednotka: | TECAM Praha ~
s Plati od = Plati do Mazey Staw Dlevzaru -
31.12.2022 2022 rOZPracovang ano
31.12,2021 2021 rozpracovang ano
01.01.2020 31.12,2020 2020 oteviené ano
01.01,2019 31,12,2019 2019 otevieng ano
01.01.2018 31.12,2018 2018 oteviené ano
01.01.2017 31.12,2017 2017 oteviené ano v
iy Cislo Nazev Rozsah od Rozsahdo  Prév.objekt Stav Typ diého ot A
» 0 Pofatedniobdobi  01.01,2022 01.01,2022 oteviené  poéatedni
1 Leden 02.01.2022 31.01.2022 oteviené b&iné
2 Unor 01.02.2022 23.02.2022 otevieng b&ine
3 Bfezen 01.03.2022 31.03.2022 otevieng béiné
4 Duben 01.04.2022 30.04.2022 otevieng b&ine
5 Kvéten 01,05,2022 31.05.2022 otevieng b&ine
6 Cerven 01.06.2022 30.06.2022 oteviené b&iné
7 Cervenec 01.07.2022 31.07.2022 otevieng b&ine
8 Srpen 01.08.2022 31.08.2022 otevieng béiné
9 Zaf 01.09,2022 30.09.2022 otevieng béiné
10 Rijen 01,10,2022 31.10,2022 otevieng b&ine
11 Listopad 01.11.2022 30.11.2022 otevieng béiné
12 Prosinec 01,12,2022 30,12,2022 otevieng béiné
13 Zawérkoveé obdobi  31.12.2022 31.12.2022 otevienéd  zavérkové
v

6.3.1.1.1 Uéetni obdobi
» U obdobi, na které dosud nenavazuje jiné obdobi, je mozné zménit Platnost do.
Po této zméné je nutné i doplnit dil¢i obdobi tak, aby odpovidala zménéné
platnosti.
» Je mozné nastavit stav, ve kterém se obdobi nachazi. V rozpracovaném lIze
provadét zmeény, ale nelze do né&j zapisovat doklady, do otevieného je mozné
zapisovat doklady ale nelze za néj vytvaret statistické prehledy, do uzavieného

nelze zapisovat ale je mozné délat prehledy.

U&etni obdobi

Uéetni jednotka:  TECAM Praha =
Nazev obdobi: 2019
Plati do: 31.12,2019 [l
Stav obdobi
(®) oteviens (Jrozpracované () uzaviend
Storno Mapovéda | v
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6.3.1.1.2 Ucetni dil¢i obdobi

Do dilé¢iho Ucetniho obdobi ze zkopiruji Udaje podle vzoru, ktery jste pouzili pri
vytvoreni hlavniho obdobi.

v VSechny Udaje jsou dostupné pokud je hlavni obdobi rozpracované. Pokud je
otevrené, Ize ménit pouze stav a pravovy objekt.

» Nazev slouzi k identifikaci.

» Rozsahod a do urCuje termin platnosti obdobi. Je nutné, aby rozsah
korespondoval s rozsahem hlavniho obdobi.

»  Stavdilciho obdobi  urcuje, zda je do néj mozné zapisovat doklady
(otevrené).

» Typdilciho obdobi  rozliSuje poCatecni, béZna a zaverkova obdobi.

»  Pravovy objekt je mozné nastavit tfi typy obdobi (pocatecni, bézné a
zavérkové obdobi). Podle toho, jak jsou uZivateldm pridélena pfislusna prava,
budou ¢& nebudou mit moznost pracovat s danym obdobim. Tyto pravové
objekty jsou ve stromu objektll prav v okné Prehled prav podle uzivatell a
skupin ve vétvi FINANCE/Ucetni obdobi/obdobi. Pokud nezadate zadny objekt,

je pristup neomezeny.

Ucetni diléi obdobi x

Mazey: Leden

Rozsah od: 02.01.2019 [
Rozsah do: 31.01,2019 "u‘;'!
Stav dildho obdobi
(®) oteviend () uzavfené
Typ dildho abdobi
pocatecni béine zaverkove

Pravovy objekt:

| v
| oK | Storno Napovéda |"
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6.3.1.1.3 Vzory ucetnich obdobi
Vzory pro obdobi je mozné vytvorit v okné Vzory Gcetnich obdobi, které
vyvolate z okna seznamu Ucetnich obdobi volbou Konfigurace vzord Gcetnich
obdobi z menu Soubor.
€ Horni seznam obsahuje vytvorené vzory obdobi.
» Novy vzor je mozné pridat pomoci voleb na rozbalovacim tlacitku L2
®  Pfidat novy vzor Ucetniho obdobi - prida novy vzor bez dil¢ich obdobi,
které je nutno doplnit rucng,
®  Pridat vzor ucetniho obdobi odpovidajici kalendarnimu roku - prida vzor
vCetné standardnich dilcich obdobi.
»  Zrusit vybrany vzor je mozné volbou Smazat vzor ucetniho obdobi  , vyvolanou z
rozbalovaciho taditka 2.
» Otevrit a upravit vybrany vzor je mozné klasicky poklepanim mysi, volbou z
tlacitka nebo klavesou [F2].
€ Spodni seznam obsahuje vzory pro dil¢i obdobi spadajici pod vzor obdobi,
vybrany nahore.

» Ovladani je stejné jako u vzord obdobi s tim, Ze vyberete volby pro dil¢i obdobi.

Pro vzor odpovidajici kalendainimu roku se vytvori dil¢i obdobi automaticky.
Pro jiné vzory je nutné vytvorit dil¢i obdobi rucné.
K zapsani vzoru (hlavniho) obdobi slouzi okno Vzor ucetniho obdobi.

K zapsani vzoru dil¢iho Ucetniho obdobi slouzi okno Vzor dil¢iho Ucetniho obdobi.
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) Vzory dcetnich obdobi

Soubor  Vzor déetnihe obdobi Vzer déetniho diléihe obdobi  Népovéda
| 7,
A0 G- - &0
Wy Nazev Plati od Rozsah od Plati do Rozsah od Rozzah do L3
P BE#né roéni (od 1.1, do 31.12.) i 01.01.1990 01.01. 1900 30.11.2016 1.1, 31.12.1500
Prosinec-prosinec 01.12.2015 01,12,1900 31122017 1,12, 31.12,1900
Vzor dle kalendainiha roku 01.01.2018 01.01.1900 1.1, 31.12.1900
W
< >
Wy Cislo MNazev Rozsah od Rozsah od Rozsah do Rozsah do Prav.obj. Prav.
» 0 Pocatedni obdobi 01.01,1%00 il 01.01,1%00 il 1]
1 Leden 01.01.1900 1.1 31.01.1900 311 0
2 Unor 01.02,1900 1.2 28.02.1900 28.2, a]
3 Bfezen 01.03.1900 1.3. 31.03.1300 313 0
4 Duben 01.04,1%00 1.4, 30,04, 1300 30.4. 1]
5 Kvéten 01.05.1900 1.5. 31.05.1900 31.5. 0
& Cerven 01.06,1900 1.6. 30.06.1900 30.6. a]
7 Cervenec 01.07.1900 1.7. 31.07.1300 317 0
3 Srpen 01.08,1%00 1.8, 31.08.1300 31.8. 1]
9 Zaf 01.09,1900 1.9, 30.09.1900 30.9, 0
10 Iil'jen 01.10,1900 1.10. 31.10.1900 31.10. a]
11 Listopad 01.11,1900 1.11. 30.11.1900 30.11. 0
12 Prosinec 01,12,1%00 1.12, 31.12.1300 3112, 1]
13 Zavérkové obdobi 31.12.1900 31.12, 31.12.1900 3112, 0
v
< >
6.3.1.1.3.1 Vzor ucetniho obdobi

» ZapiSte Nazev a Vychozi rok (plati pro zadani Rozsah od - odkdy bude
obdobi zacinat).

» Zadejte Platnost od . Platnost do neni nutné vypliovat, pokud je prazdna,
bere se neomezené. Tyto Udaje urcuji, v jakém obdobi (v kterych letech) bude
tento vzor mozné pouZzit pro vytvareni ucetniho obdobi. Nezadana hranice se
bere jako neomezena.

» Zadejte Rozsah od a do - uvadi se den a mésic, kdy obdobi zacina a kdy kondi

(véetné pocatecniho a zaveérkového obdobi).
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Mazev: |Béi‘né roéni (od 1.1, do 31.12.)

Rozsahod den: 1 meésic: |1

Rozsah do  dem: 31 mésic: 12

Storno Mapovéda |*
6.3.1.1.3.2 Vzor dil¢iho ucetniho obdobi

» Zadejte Nazev . Cislo se generuje automaticky.
» Zadejte Rozsahod a do kterého data (den a mésic) obdobi plati.
>

tedy moznost pracovat v

objekt , bude pristup neomezeny.
» V panelu Typ vzoru dilciho obdobi

Vzor Gcetniho obdobi

MdzZete k obdobi zadat pravovy objekt. Tyto pravové objekty jsou ve stromu
objektl prav v okné Prehled prav podle uzivateld a skupin ve vétvi
FINANCE/Ucetni obdobi/obdobi, kde je mozné uzivatelm pridélit k nim pfistup,

Vzor déetnihe diléihe cbdobi

daném typu obdobi. Pokud nezadate Pravovy

Mazew: Pocatedni obdobi

Cislo: 0

Rozsahod dem: 1 mésic: 1

Rozsah do den: 1 mésic: |1

Pravowvy objekt: ||

Typ vzoru dildho ebdobi
(®) poEatedni () b&né

Storno

() zavérkové

Mapovéda [*
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6.3.2  Obdobi pofizovani dokladi

Systém umozni zalozit pouze takovy doklad, jehoZz datum zaloZeni spada do
neuzavieného obdobi, které je zapsané v seznamu okna Obdobi pro doklady.

Obdobné rozpracovat (a zménit) jiz uzavieny doklad je mozné jen tehdy, je-li
obdobi, ve kterém byl zalozeny, neuzaviené. Naopak nékteré statistické vystupy je
mozné provadét pouze za uzaviena obdobi.
v" Neékteri uzivatelé mohou mit pravo pracovat s doklady, i kdyz je jiz obdobi
doklad@ uzavreno.

» Okno vyvolate volbou Obdobi/Obdobi dokladi ~ z menu Konfigurace v hlavnim
okné.

€ V seznamu jsou jednotliva dosud zapsana obdobi a jejich stav
(uzavrené/neuzavrené).

» Nové obdobi pridate tlacitkem Pridat zaznam , které vyvola okno Nastaveni
obdobi. Zde vyberte mésic a zapiste rok platnosti obdobi.

» Vybrané obdobi mlzete upravit pomoci tlacitka Otevfit zaznam

» Zménit stav vybraného obdobi Ize tlacitkem Otevrit (Uzavrit) obdobi

Systém umoziuje rovnéz uzavreni/otevieni obdobi pouze pro vybranou skupinu
knih a doklad{ z nich. Tato moznost je popsana v kapitole Dil¢i uzavirani a otevirani
obdobi.
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22 Obdobi pro doklady

Zobrazit . ;
Rok w4 g”‘ﬁ“’”f Pfidat zaznam

. = Uzavieng
Cely rok ¥ |Rokc i Vaechny Otevfit zaznam

Uzavfit obdobi

Uzaviit pro vybrané

Meuzavieno

Skupiniy knih

202110 Meuzavieno

202109 Meuzavieno
202108 Meuzavieno

202107 Meuzavieno Napovéda |‘F
2021/06 Meuzavieno

202105 Meuzavieno Historie
2021/04 Meuzavieno

202103 Meuzavieno

202102 Meuzavieno

6.3.2.1 Dilci uzavirani a otevirani obdobi pro doklady
Nékdy nastane potreba, aby bylo obdobi oteviené jen pro urcitou skupinu
dokladd, zatimco pro jinou skupinu dokladd bude uzaviené. V zavislosti na
konfiguraci existuji dva zpdsoby, jak toho dosahnout:
& Uzavreni/otevreni obdobi pro vybranou ucetni jednotku — tedy pro vSechny
knihy zavedené pro tuto Ucetni jednotku a doklady z nich.

¢ Uzavreni/otevieni obdobi pro vybranou skupinu knih.

6.3.2.1.1 Obdobi pro ucetni jednotky
Pokud chcete pouzivat tento zplsob, pak musi byt v okné Nastaveni na zalozce
Uletni jednotky v podzalozce Nastaveni Gcetnich jednotek ~ oznadené zatrZitko
Obdobi doklad(i samostatné pro Ucetni jednotky
» Pokud je systém takto nastaven, objevi se v okné Obdobi pro doklady
nabidka Udetni jednotka , kde je mozné vybrat konkrétni UJ.
» Nasledné je mozné pomoci tlaitka Uzavrit/Otevrit obdobi  zménit stav
vybraného obdobi, ovSem pouze pro knihy spadajici pod vybranou ucetni
jednotku.
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6.3.2.1.2 Obdobi pro skupinu knih
Pokud chcete pouzivat tento zplisob, pak nesmi byt v okné Nastaveni na zalozce
Uletni jednotky v podzaloZce Nastaveni Gcetnich jednotek ~ oznacené zatrZitko
Obdobi doklad(l samostatné pro ucetni jednotky (viz Obecné postupy/Nastaveni
matereké firmy).
V takovém pripadé jsou v okné tlacitka pro Uzavrit (Otevrit) pro vybrané a Skupiny
knih .
Tlacitko Uzavrit/Oteviit se méni podle toho, zda v seznamu je vybrané obdobi ve
stavu ,Neuzavieno" nebo ,Uzavieno".
¢ Uzavreni obdobi pro skupinu knih
» Vyberte v seznamu neuzaviené obdobi, které chcete uzavrit pro vybranou
skupinu.
» Tlacitkem Uzavrit pro vybrané  vyvolejte okno Vybér skupin knih, vyberte
pozadovanou skupinu ¢i vice skupin a potvrdte.
¢ Otevreni obdobi pro skupinu knih
» Vyberte v seznamu uzavrené obdobi, které chcete otevrit pro skupinu knih.
» Tlacitkem Otevrit pro vybrané  vyvolejte okno Vybér skupin knih, vyberte
poZzadovanou skupinu ¢i vice skupin a potvrd'te.
€ Zména skupiny knih
» Zménu lze provést u obdobi, které ma stav ,Neuzavireno, uzavieno pouze pro
vybranou skupinu knih" nebo ,Uzavieno, neuzavieno pouze pro vybranou
skupinu knih",
» Tlacitkem Otevrit/Uzavrit pro vybrané  vyvolejte okno Vybér skupin knih a
provedte zménu (vyberte jiné skupiny nebo zménte slozeni skupin).
¢ Informace o dil¢im uzavreni nebo otevieni obdobi
To, ze je obdobi uzaviené nebo oteviené jen pro vybranou skupinu knih
signalizuje jeho stav. Pfi dil¢im uzavreni nebo otevreni se stav uzavieného obdobi

zméni na ,Uzavieno, neuzavieno pouze pro vybranou skupinu knih", stav

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



Konfigurace systému

neuzavieného obdobi se zméni na ,Neuzavreno, uzavieno pouze pro vybranou
skupinu knih".

To, pro jaké skupiny a knihy tento stav plati je mozné zjistit pomoci tlacitka
Skupiny knih , které vyvola seznam vSech skupin a knih, pro které je obdobi
oteviené nebo uzavrené.

v To plati jen pro dilci otevreni/uzavreni, je-li obdobi kompletné uzavieno nebo

otevreno, nema seznam smysl, tyto stavy plati pro vSechny knihy.

» Zakladat a ménit skupiny knih je mozné z okna Vybér skupin knih, které
vyvolate nékterym z vySe uvedenych postupd.

23 Obdobi pro doklady

Zobrazit . .
Rok sl o | v Aktivri Pfidat zaznam
Uzaviené
Cely rok Rok: |2021| = §-
Ut Y |ro - b VEechny Otevfit zaznam
Uzaviit obdobi
% Obdobi Stav ” - -
2021/11 Neuzavfeno Uzavfit pro vybrang
2021/10 Neuzaufeno Skupiny knih
202108 Meuzavieno
2021/08 Meuzavieno
2021/07 Meuzavieno
2021/08 Meuzavienao Mapovéda |"
202105 Meuzavieno
p 202104 Meuzavieno, uzavieno pouze pro vybranou skupinu knib Historie
202103 Meuzavieno
2021/02 Meuzavieno
W
< >
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22 Skupiny knih

ey skupina
b iSKO1
SK.01
SK.01
SK.01

| Konec |Pu:uE'etFédek:

Typ dokladu

i Bankowvni Octy

Bankowvni Oty
Bankowvni Oty
Bankowvni Oty

4

Kniha

Banka 1

Bankovni prikaz2
ebHYE.eBankaBV_HVB
ebMC3_00.eBankaBV_MC3_00

6.3.2.1.2.1 Vybér skupin knih

Okno slouzi k vybéru skupin knih, pro které chcete uzavrit nebo otevrit obdobi. Je

z néj mozné vyvolat konfiguraci skupin knih.

€ Seznam Skupiny knih  obsahuje existujici skupiny knih.
& Seznam Vybrané skupiny knih

uzavrené nebo otevrené.

obsahuje skupiny, pro které je dané obdobi

» Pomoci tlacitek se Sipkami Ize skupiny presouvat.

» Pomodi tlacitka Sprdva skupin knih

je tfeba okno uzavfit a znovu otevrit, aby se objevila.

» Tlacditkem OK potvrdite vybrané skupiny a okno uzavrete, tlacitkem Storno

uzavrete okno bez ulozeni zmén.

33 vybér skupin knih

Skupiny knih Uybrané skupiny knih
SK.02
Storno Sprava skupin knih
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Okno slouzi pro praci se skupinami — pridani nebo ruseni skupin, zarazeni Ci
vyrazeni knih do/ze skupiny.
€ Horni seznam obsahuje existujici skupiny — platné, zrusené nebo vsechny, podle
volby v prepinacdi nad seznamem.
€ Spodni seznam obsahuje seznam knih ze skupiny vybrané nahore — podle
prepinace nad seznamem vidite knihy do skupiny zarazené, knihy, které byl ve
skupiné ale jiz z ni byly vyfazeny a vSechny knihy, které kdy byly ve skupiné
zarazeny.
Zaradit nebo vyradit knihu do/ze skupiny Ize v okné skupiny — viz dale.
»  Pro zaloZeni nové skupiny pouZijte tlacitko L2.
» Pro Upravu vybrané skupiny poufzijte tlacitko [z,
Otevre se okno Skupina knih.
»  Z okna odejdete tlatitkem A

33 Skupiny knih

Souber  Skupina knih - Mapovéda

i' ‘ E} § platné skupiny g zarazené knihy

zrusene skupiny vyrazene knihy

vEechny skupiny vEechny knihy
Ty Nazev skupiny Stav A
SK01 platna
b SK02 platnd
]
B Kniha Staw Typ dokladG ~
P EasyPrint zarazena Obchodni pripady

Obchodni pripady Praha zarazend Obchodni pripady
Obchodni pfipady Raycon  zafazend Obchodni piipady
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Okno slouzi pro praci s konkrétni skupinou knih.

» Nazev skupiny zadejte do radku Nazev skupiny knih . Nazev Ize kdykoli
zménit.

€V seznamu vidite knihy obsaZené ve skupiné. Podle volby v prepinaci Zobrazit
jsou to knihy zarazené aktudlné ve skupiné, knihy, které byly zarazeny a poté
vyrazeny ze skupiny a vSechny knihy, které kdy byly do skupiny zarazeny.

» Pro zarazeni knihy do skupiny poutzijte tlacitko Zaradit knihu , které vyvola okno
Vybér knih dokladi.

» Chcete-li knihu ze skupiny vyradit, vyberte ji v seznamu a pouZijte tlacitko
Viyradit knihu

v Takto vyrazena kniha je nadale viditelna v seznamu pod volbou ,vyrazené knihy"
nebo ,vsechny knihy".

»  Zrusit skupinu Ize oznacenim zatrzitka Zrusena skupina knih . Zrusit Ize skupinu

jen tehdy, neni-li pouzitd — pokud ano, je zatrzitko nepristupné.

3 Skupina knih

Mazev skupiny knih:

|sk 02 |
Seznam knih:
Zobrazit:
¥ Mazev knihy Stay Typ dokladu @) zatazené knihy
B EasyPrint zarazena Obchodni pripady () vyfazens knihy
Obchodni pfipady Praha zafazena Obchodni pFipady (") vsechny knihy
Obchodni pripady Raycon  zarazena Obchodni pripady
Zaradit knihu
VyFadit knihu

Frugena skupina knih (skupinu lze zrusit pouze pokud neni

poufita na néiakém obdobi dokladd)
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>

Okno slouzi k vybéru knih doklad{ a jejich pfidani do skupiny.

Vyberte z nabidky Uéetni jednotka tu, jejiz knihy chcete zobrazit (nebo
2vSechny dostupné).

Vyberte z nabidky Typ dokladu poZadovany typ.

V seznamu se objevi prislusné knihy. Seznam je mozné setfidit pomoci voleb v
prepinaci Setridéni seznamu knih podle

Oznacte zatrZzenim knihy, které chcete vybrat. Jestlize oznacite zatrZitko Ze vsech
dostupnych knih  nad seznamem, pridaji se do vybéru vSechny knihy v seznamu.
Zrusit oznaceni vSech knih Ize tlacitkem Zrusit vybér .

Tlacitkem OK se oznacené knihy pridaji do skupiny a okno se uzavie.

Neni najednou mozné oznacdit a pridat knihy z rliznych typd dokladd — pro kazdy
typ dokladd je tfeba provést oznaceni a pFidani znovu.

32 Vybér knih dokladi

Uetni jednotka: |'|.I'§EE|‘|I'|'§,|' dostupné v|
Typ dokladu: |I nterni doklady - |
[]zZe viech dostupnych knih Setfidéni seznamu knih podle
Vybrané kniby: (® pofadi () oznafeni () ndzvu
w| Interni [ ID1
L

v| UEtovnani skladd [ ISKL ]

| Interni doklady [ ID ]

v| Interni doklady [ Tec_InDokl ]
v| doklady_zvirata [ dokl_zvi ]
v| Doklady_Flekiro [ Ele_Dok ]

Frusit wybér

Storno Mapovéda |*
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6.3.3  Obdobi DPH
Aplikace umozni zalozZit pouze takovy doklad, jehoz datum pinéni DPH spada do
neuzavieného obdobi, které je zapsané v seznamu okna Obdobi DPH. Naopak

nékteré statistické vystupy je mozné provadét pouze za uzaviena obdobi.
Okno vyvolate z hlavniho okna volbou Obdobi/Obdobi DPH  z menu Konfigurace.

€ V seznamu jsou jednotliva dosud zapsana obdobi a jejich stav
(uzaviené/neuzavrené).

»  Filtrovat Ize podle:
Obdobi
Ucetni jednotky (pokud maéte vice UJ, Ize zobrazit obdobi pro konkrétni UJ)
Stavu obdobi (Aktivni = otevrené, Uzavrené, VSechny)
fadné / dodatecné obdobi.

» Nové radné obdobi pridate tlacCitkem Dalsi zaznam , které vyvola okno

Nastaveni obdobi.

Nové dodatecné obdobi pridate volbou na tlacitku Dalsi zdznam.

Vybrané obdobi mdZzete upravit pomoci tlacitka Otevrit zaznam

Zmeénit stav vybraného obdobi Ize tlacitkem Uzaviit obdobi/Otevrit obdobi

N vV v Vv

Mésicni a kvartalni obdobi DPH se nesmi prekryvat.
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23 Obdobi DPH

Zobrazit
Celjf rok ~ | Rok: = gg;:;:ﬁ:e —
Otevrit zaznam
LEetni jednotka: |EF‘ASS predv. v|
Uzavfit obdobi
(®) Fadné obdobi () dodatecné obdobi
%y Obdobi = Stav Chyba » ——
b 2021/01 Meuzavieno Napoyida |v
202102 Meuzavieno
202103 Meuzavieno Histarie
202104 Meuzavieno
202105 Meuzavieno
202106 Meuzavieno
202107 Meuzavieno
202108 Meuzavieno
202109 Meuzavieno
202110 Meuzavieno
202111 Meuzavieno
202112 Meuzavieno
W
< >

6.3.3.1 Nastaveni obdobi
» Z roletové nabidky vyberte Ctvrtleti nebo mésic.
»  Zapiste rok.

» Pokud zapisujete obdobi DPH, v prepinaci DPH zvolte Ctvrtletné nebo Mésicné,

Mastavenr odbebi DPH

Mastaveni obdobi:

Storno
DPH:

O Etvrtetns @ Mésizns Napovida ¥
fadné obdobi dodatedné obdobi

fetni jednotka:
EPASS predv.
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6.3.4  Ucetni obdobi
Aplikace umoziuje rozictovani dokladl pouze v neuzavieném Gcetnim obdobi,
které je zapsano v seznamu okna Uéetni obdobi. Naopak nékteré statistické
vystupy je mozné provadét pouze za uzaviena obdobi.
Okno pro praci s Ucetnimi obdobimi vyvolate volbou Obdobi/Uéetni obdobi  z

menu Konfigurace v hlavnim okné.

6.3.5 Obdobi skladovych pohybl
Aplikace umoznuje realizovat skladové pohyby pouze v neuzavieném skladovém
obdobi, které je zasano v seznamu okna Obdobi pro sklad.
Okno vyvolate volbou Obdobi/Obdobi skladovych pohybd z menu Konfigurace v

hlavnim okné.

€ V seznamu jsou jednotliva dosud zapsana obdobi a jejich stav
(uzaviené/neuzavrené).

Seznam lze filtrovat podle terminu, za ktery se obdobi zobrazi, a jejich stavu (Aktivni
= otevrené).

» Nové obdobi pridate tlacitkem Pridat zaznam , které vyvola okno Nastaveni
obdobi. Zde vyberte mésic a zapiste rok platnosti obdobi.

» Vybrané obdobi mlzete upravit pomoci tlaCitka Otevfit . zdznam

» Zménit stav vybraného obdobi Ize tlacitkem Uzavrit obdobi / Otevrit obdobi
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23 Obdobf pro sklad

Zobrazit
. e Uzavieng
Cely rok > |Rak: = Vaechny Otevfit ziznam
Uzavfit obdobi
s Obdobi Stav -
b 2020/12 Meuzavieno
202011 Meuzavieno
2020/10 MNeuzavieno
2020/09 Meuzavieno Konec
202008 Meuzavieno
2020007 MNeuzavieno MNapovéda -
2020/06 Meuzavieno
2020/05 Meuzavieno Historie
2020/04 MNeuzavieno
2020/03 Meuzavieno
2020f02 Meuzavieno
2020/01 MNeuzavieno
v

6.4 Organizacni struktura

Jednotlivé doklady (obecné jakékoli objekty) je mozné vazat na konkrétni Gtvary
firmy (oddéleni, strediska, dilny a pod.). Systém umoznuje uzivateli, aby si vytvofil
vlastni strukturu firmy podle potreby. Okno pro vytvareni organizacni struktury
vyvolate z hlavniho okna volbou Finance/Organizacni struktura z menu
Konfigurace.

ZpUsob vytvareni struktury je popsan v souboru Obecné postupy/Organizacni
struktury firmy.

6.5 Kursovni listek

SlouZi k nastaveni prepoctu zakladni mény na jiné mény. Podle nastaveni
aktualizace kurzl se pak pfi zalozeni dokladu v jiné nez zakladni méné tato ména
prepocitava na zakladni. Aktualizaci je mozné nastavit denné, tydné, mésicneg,
rocné, pripadné aktualizaci nenabizet vibec.

K praci s kurzy slouzi okno kurzovni listek. Vyvolate jej volbou Finance/Kurzovni

listek z menu Konfigurace v hlavnim okné.
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» Zakladni ména, na kterou budete prepocitavat, je vypsana v fadku nad nabidkou
Ména . Chcete-li prepocitat na Euro, oznacte prislusnou volbu.

» Ménu, jejiz kurzy chcete zobrazit, vyberete v nabidce Ména (nabidka se ridi
Ciselnikem mén). Mlzete vybrat také volbu "VSechny kurzy".

» Vyberte Typ kurzu (bézny/pevny).

» Pomoci panelu pro nastaveni obdobi nad seznamme mizete zadat termin, pro
ktery se maji zobrazit platné kurzy.

€ V seznamu se vypiSi zadané kurzy podle nastaveni podminek.

Nastaveni kurz{
Nastaveni aktualizace kurzd
Akutalni kurzy CNB

3:‘!] Kurzowy listek

Soubor  Mastaveni
R il | I (@) Zakladni ména |Knruna ceska | T@?B?i:;kurz
Cely rok ~ | Rok: = (O EWRO Ména: |1|'§echny kurzy ~ | (O Pevny kurz {pro pFechod na EURa)
%k Datum Kurs Masobek Ména z ME&na na -
» 31.12.2020 26,245 1 KE - Koruna ceska EUR -Euro
28.12.2020 26,37 1 K& - Koruna deska EUR -Euro
21,12,2020 26,14 1 K& - Koruna feska EUR -Eura
14.12,2020 26,33 1 KE - Koruna Eeska EUR -Euro
07.12,2020 26,52 1 KE - Koruna geska EUR -Euro
01,12,2020 26,22 1 KE - Koruna geska EUR -Euro
23.11.2020 26,34 1 K& - Koruna feska EUR -Euro
16.11.2020 26,465 1 KE - Koruna ceska EUR -Euro
09.11.2020 26,665 1 KE - Koruna ceska EUR -Euro
02.11.2020 27,25 1 K& - Koruna deska EUR -Euro
26,10,2020 27,22 1 KE - Koruna Eeska EUR -Eura
19.10,2020 27,275 1 KE - Koruna Eeska EUR -Euro
]
Konec Pfidat Oteviit

6.5.1  Nastaveni kurst
» V okné kurzovni listek je mozné novy kurz zadat tlacitkem Pridat, které vyvola
okno Editace kurzu.

» Upravit vybrany kurz je mozné tlacitkem Otevrit .
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v Pokud zménite kurz, ktery jiz byl pouzity u nékterého dokladu, zlistane u
dokladu plvodni kurz, ktery platil v dobé zaloZeni dokladu. Pokud takovy
doklad otevrete, systém se zepta, zda chcete kurz aktualizovat podle nového
nastaveni kurzovniho listku — pokud odpovite ano, nahradi se pdvodni kurz

novym, jestlize zvolite ne, zlistane u dokladu pdvodni kurz.

6.5.1.1 Editace kurzu

» V nabidce Ména vyberte vlevo pocet jednotek, vpravo ménu, na kterou budete
prepocitavat.

» Zadejte Datum , od kterého bude kurz platit.

» Zadejte kurz. Informace o vybrané zakladni méné (4j. té, na kterou se
prepocitava) je v radku vpravo.

» Tlacitkem OK potvrdte.

» Tlacitkem Historie je mozné vyvolat historii zmén. Historie se tyka tohoto
konkrétniho zaznamu, pokud jej nékdo ménil, nejedna se o historii vSech kurzd.

Editace kurzu 4

Ména: |1 » | | Euro w
Datum: 31,12,2020

Kurz: 26,2453 | | Koruna feska w

Typ kurzu
(®) B&2ny kurz
(") Pevny kurz {pro pfechod na EURa)

K Storno Mapovéda |V Histarie

ﬂ

6.5.2  Nastaveni aktualizace kurst
Je mozné pro kazdou ménu nastavit, jakym zplsobem se bude provadét
aktualizace jejiho kurzu. Program pak vyzaduje po uplynuti zvoleného obdobi zadat

novy kurz.
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» V okné Kurzovy listek vyberte z menu Nastaveni volbu Nastaveni aktualizace

kurzd . Vyvola se okno Nastaveni aktualizace kurzi.

m 7 nabidky Pro ménu vyberte ménu, pro kterou chcete nastavit aktualizaci.

m V prepinaci Nastaveni aktualizace kurzii vyberte zplsob, jak bude
pozadovana aktualizace. Defaultni nastaveni je “Nenabizet”, kdy program
aktualizaci nepozaduije.

m  Podle potfeby mlzete postupné vybrat jednotlivé mény a provést
nastaveni.

Mastaveni aktualizace kurzd x

Pro ménu

|El.|r|:| v |

Mastaveni aktualizace kurzd

(") Nenabizet
() Rotng Kolikaty den se zadne nabizet aktualizace:
() Mésitné .
den v tydnu
@ T}:’dl’lé |:|
() Denné V kolik hodin:

Storno Napovéda |

6.5.3  Aktualizace kurzii CNB
Program umozfiuje stahnout z webu aktudlni kurzovy listek Ceské narodni banky.
SlouZi k tomu volba Kurzy CNB  z menu Soubor v okné Kurzovy listek . Po jejim

pouZiti se vyvola okno Synchronizace ménovych kurz& s CNB.

6.5.3.1 Synchronizace ménovych kurz s CNB

» Nejprve zadejte datum, pro které chcete zjistit kurzy, v radku Datum kurzu
€NB . Poté pouZijte tlacitko Zjistit (nacist) kurzy z internetu . Probéhne spojeni
na prisluény soubor publikovany CNB a nactou se mény a kurzy platné k
danému datu.
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» Pokud chcete zjisténé kurzy nastavit v kurzovém listku, zadejte Datum, od kdy

kurzy plati . Nastavuje se automaticky stejné nebo o den vyssi datum, nez je
Datum kurzu CNB

, podle toho, je-li ¢i neni oznacené zatrzitko Platnost od
nasledujiciho dne

— nicméné mdzete datum platnosti zadat i rucné.
U kazdé mény v seznamu je vlevo zatrzitko. Zde oznacte ty mény, jejichz kurz
chcete prenést do kurzovniho listku v EPASS. Pokud chcete, aby si oznacené

mény program pamatoval, pouZijte z menu Nastaveni volbu Zapamatovat
Zmény .

» Po oznaceni mén a nastaveni data platnosti pouzijte tlacitko Zapsat oznacené

kurzy do kurzového listku . Kurzy s se prenesou do Kurzového listku.

v" Aby se noveé aktualizované kurzy objevily v seznamu okna Kurzovy listek,
vyberte jinou ménu z nabidky a pak zpét plvodni.
Upozornéni: JestliZze chcete importovat kurzy mény, musite mit ménu v diselniku

mén zavedenou se spravnym kédem (odpovidajicim kddu na strankach CNB).
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32 Synchronizace ménovych kurzii s CNB

Zjistit  Mastaveni Mapovéda

Datum kurzu CME: |24.IZI8. 2021 | [&] | Zjistit (nadist) kurzy z internetu

Platnost kurzu od ndsledujicho dne

Datum od kdy kurzy plati: |25-DS. 2021 | Es" Zapsat oznafené kurzy do kurzoveho listku

Kurzy

Zemé Ména Pofet  Kod mény Kurz 6
[ austrélie dolar 1 AUD 15.643

[] Braziie real 1 BRL 4.052

[ Bulharske lev 1 BGN 13.045

[ &ina Fen-min-pi 1 CNY 3.357

[] panske koruna 1 DKK 3.431

EMU euro 1 EUR 25.515

] Filipiny peso 100  PHP 43,385

[] Hongkeng dolar 1 HED 2,794

[] chorvatske kuna 1 HRK 3.404

|:| Indie rupie 100 IMR 29.355

|:| Indonesie rupie 1000 IDR 1.511

[ 1sland koruna 100 15K 15,987

[ Izrael novy Sekel 1 15 6.740 o
Zdraojova data kurzi Log

23.08,2021 #162 ~

zemé ména jmnodstyilkad kurz

Austrélie|dolar|1]AUD|15.643

Brazilie|real|1|BRL|4.062

Bulharsko|lev|1|BGN|13.045

Cina|Zen-min-pi] 1|]CMY|3.357

Dansko Jkoruna | 110Kk 3,431

EMU|euro|1JEUR|25.515

Filimimulmaca l1nnlDeDlaz 220 hd

Kurzy CMB jsou vyhlaovany kaidy pracovni den ve 14:30 Zavfit Mapovéda |¥

Modul Finance je propojen s modulem Katalog, takze pfi zapisovani polozek
doklad{ je mozné (nikoli nezbytné nutné) jako polozku pouzit pfimo produkt z

6.6 Katalogy
katalogu.
Vice o praci s katalogy viz soubor Katalog.
6.7 Nastaveni dalSich vlastnosti

Pro nastaveni nékterych vlastnosti systému slouzi okno Nastaveni. Vyvolate je

volbou Finance/Nastaven/ financi

z menu Konfigurace.

Okno ma nékolik karet, které jsou popsany nize.
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Doklady
Evidence DPH

Saldo

Uttovani

Akce, Zdroje
Udetni jednotky

Moduly
Priznani k DPH

Elektronicka banka

Legislativa

6.7.1  Karta Doklady

V této karté se nastavuji dalsi vlastnosti dokladd.
&  Prikazy k ihradé
» Zde mizete v fadku Pocet zobrazovanychdnli  zadat pocet dnd.

Jedna se o interval mezi datem splatnosti prikazu k Uhradé a datem splatnosti
dokladd, které se budou nabizet v okné Prikaz k uhradé pro sparovani.

JestliZze je napf. nastaveno 10 dnl a prikaz k Uhradé ma datum vystaveni 5.7.,
budou se nabizet nesparované saldokontni doklady s datem splatnosti do 15.7. -
toto datum je v okné Prikaz k Ghradé v radku Ke dni .

&  Platby v hotovosti

V tomto prepinaci mdlzete nastavit chovani systému pfi platbach v hotovosti v
ramci jednoho dne. Prislusny limit se zapiSe do radku Maximalni castka

nic nekontrolovat — hotovostni platby nejsou nijak omezeny

upozornit ... - pokud pfi uzavreni dokladu dojde k prekroceni limitu, nastaveného
dole, zobrazi se uZzivateli upozornéni, nicméné doklad pljde uzavfit

pri prekroceni nedovolit doklad uzavrit — bude-li dokladem prekrocen nastaveny
limit, doklad nebude mozné uzavrit.
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o Cislovani zavazki a pohledavek

Lze zvolit, zda bude pro pridéleni ¢isla dokladu rozhodujici datum jeho zapsani (Udaj
se vypliuje v hlavicce dokladu), nebo datum DPH (v tomto pripadé se Cislo
pridéli az pfi uzavreni dokladu).

3:'!] Mastaveni

i D Evidence DPH  Saldo  Uftowdni Akce, Zdroje  Ufetnijednoty  Moduly  Pfizn@nik DPH  Elektronickd banka  Legislativa

Fikazy k dhradé:

Poiet zobrazovanych dnd:

Platby v hotovost v ramd jednoho kalendafniho dne
nic nekontrolovat
upozornit na prekrodeni nastavené hranice
pii prekrofen’ nedovolit doklad uzaviit

Maximalni Eastka: Ména:
|}"E|DDEIE| | |KDFUI‘|EI feska W

Cislovani zavazkt a pohledavek
vybér obdobi dselné fady odvozovat podle:

{®) datumu dokladu

() datumu DPH (oéisluje se a# pfi uzavieni dokladu)

6.7.2 Karta Evidence DPH

& Moznosti panelu Zaokrouhlovani DPH  slouzi k nastaveni zaokrouhleni DPH
pro doklady, zplsobu jejiho vypoctu a nastaveni zaokrouhleni celkové Castky na
dokladech. Jedna se o vychozi nastaveni systému — na konkrétni knize dokladd
je mozné nastavit jinak.

¢ Dadle je zde mozné definovat Zpiisob vypoctu DPH . Opét se jedna o vychozi
nastaveni, které I1ze na konkrétni knize doklad zménit.

m  zdola pomoci zakladu - uzivatel zapiSe zaklad DPH a systém automaticky
dopocte a zapiSe DPH a celkem s DPH.
m  shora pomoci celkové Castky a koeficientu - tato moznost jiz neni ze

zakona mozna.
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m  shora pomoci celkové ¢astky a procentni sazby - uzivatel zapise hodnotu
celkem s DPH a program dopocte hodnoty zakladu a DPH

®m  zadanim - uzivatel zapiSe vSechny hodnoty sam, systém nic nedopocitava
POZOR! Tato volba umozni zapsat jakékoliv Udaje, tedy i naprosté
nesmysly!

» Pokud oznalite zatrZitko Variantné na kazdém dokladu  , je tfeba urcit na kazdém
dokladu zplsob vypoctu (v kalkuldtoru DPH na karté Castky v editacnim okné
dokladu).

& Celkovou ¢astku dokladu s DPH zaokrouhlit na

v

Vyberte pozadované zaokrouhleni. Plati pouze pro vypocet zdola.

Pomoci jednotlivych zatrzitek pod panelem Zaokrouhlovani |ze nastavit
prednastaveni Obdobi DPH pro zavazky a dobropisy doslé.

¢ Je mozné umoznit uZzivateli, aby u dokladd zavazkd nastavil, Ze se nema
uplatfiovat DPH. Pokud je volba aktivni, Ize také nastavit pocet let, do kdy je

Vv

mozné zaradit doklad do pozdé&jsiho obdobi DPH.

it:-' Mastaveni

Doklady | aldo  Uftovéni  Akee, Zdroje  Ufetnijednotky Moduly Pfizndnik DPH  Elektronicks banka  Legislativa

Zaokrouhlovani DPH:

DPH zaokrouhlovat na: Faklad pro vypofet DPH (podle zplsobu) zaokrouhlit na:
haléfe [ centy (vysledna éastka dolkdadu na haléfe [ centy) haléfe [ centy (nezackrouhluje se)
koruny [ € (nahoru) _
koruny f € (0,00 - 0,49 dolu, 0,50 - 0,99 nahoru ) koruny / €

Zplsob vypodtu DPH {vychozi nastaveni) [ Jvariantné (zdola, nebo shora) na kafdém dokladu

(®) zdola pomod z&kladu a procent pfisluiné sazby

shora pomod celkové Gstky (zéklad + DPH) a pfislugného koefidentu (dle sazby DPH)
(") shora pomod celkové Eastky (zaklad+DPH a procentni sazby)
(O zadanim

Celkovou Castku dokladu s DPH zaokrouhlit na (platné pouze pro vypodet zdola):
(®) nezaokrouhlovat

() haléfe | centy
() koruny [ €

pro zavazky prednastavovat Obdobi DPH dle data prijets pro Dobropis dosly prednastavovat Obdobi DPH dle data prijets

pro zavazky umoznit ufivateli nastavit dokladu "Neuplatfiovat™ (doklad neni zafazen do Zadného pfiznani k DFH
Pocet let do kdy je mo#né zaradit Mezarazeny™ doklad do pozd&jsiho priznani DPH (vybérem obdobi DPH):

Storno Mapovéda |*
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6.7.3  Karta Saldo

Tato karta slouzi k nastaveni podminek pro automatické parovani dokladt. Rovnéz
se podle této volby automaticky nastavi vybér dokladd pfi rucnim parovani.

» V panelech Pohledavky a Zavazky zaSkrtnéte zatrzitka u téch parametr(,
které se musi shodovat, aby se doklady automaticky sparovaly.

v Automatické parovani zapsanych doklad( se uskutecni pfi zavireni dokladu.
Systém vyhleda odpovidajici doklad, ktery se shoduje ve vSech zde zvolenych
parametrech.

» Dadle nastavte, jak se systém zachova pfi uzavreni dokladu s nulovou Castkou a v

pfipadé, Ze je pfi automatickém parovani nalezeno vice odpovidajicich dokladd.

3:"] Mastaveni

Doklady =~ Ewidence DPH

Uttovéani  Akee, Zdroje  Uetnijednotky  Moduly  Pfizndnik DPH  Elektronicks banka ~ Legislativa

Nastaveni parovani

Pohledavky Zavazky
Shoda v Shoda v
Castee Castee
Variahilnim symbialu Variabilnim symbolu
[ Bankovnim Gt [ IBankovnim tétu
[] specifickém symb. [ 5pecifickém symb.

Uzavirani dokladu s nulovou Eastkou

(®) Oznadit doklad jako nesaldokontni s dotazem
(") Oznacit doklad jako nesaldokontni bez dotazu
() Meprovadét nic

Jei pfi autom. parovani nalezeno vice proti dokladd
(®) Meprovadét sparovani

() Sparovat s prvnim nalezenym dokladem

() Dotdzat se uFivatele

Storno Mapovéda |*

6.7.4  Karta Uétovani

» Zde je mozné pomoci zatrzitek nastavit:
m  Povolit funkci rozpousténi nakladd . Pokud je oznacené, v internich

dokladech se na zalozce Uctovéni vedle tlacitka Automaticky roziictovat
zobrazi ikonka na rozpousténi nakladd,
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® P zauctovani kontrolovat stav ukonceni pripojené Akce — doklady mohou
byt vazany na akce a systém zkontroluje, je-li navazana akce jiz ukoncena.
m  Nepdrovat automaticky (cetné s pocatecnimi stavy uctu - neni-li oznaceno,
paruje se.
» V prepinadi Udetni saldo - automatické vyhledani zaznamii vhodnych ke
sparovani m{zete zvolit metodu provedeni automatického Ucetniho parovani

(ihned nebo davkové v noci).

32 Mastaveni

Doklady Evidence DPH Saldo  Uftovdni  pkce, Zdroje  Ufetnijednotky Moduly PRiznnik DPH  Elektronicka banka  Legislativa

[Jrovalit funke rozpouténi nakladd
[ 1Pfi zatietovéni kentrolovat stav ukonéeni pfipojend Akee
Ifetni saldo - automatické vyhledani zdznamd vhodnych ke sparovani
(®) automaticky et parovat ihned po zadftovani dokladu (pomalejsl zatFtovani)

() Butomaticky fetmé nepérovat - spouitst hromadné v nod

[ IMepérovat automaticky Gfetné s pofatednimi stavy Gt

Storno Mapovéda |»

6.7.5 Karta Akce, Zdroje
V této karté zadejte pocatek Ciselné Fady pro Cislovani akci a zdroj. V pribéhu
pouzivani programu je zde vzdy Cislo, které se priradi nové zalozené akci ¢i zdroji.

Toto Cislo je mozné prepsat — tim se zacne nova Ciselna rada.

6.7.6  Karta Ucetni jednotky
Slouzi k nastaveni Ucetnich jednotek materské firmy.
V jedné databazi mdze byt provozovano libovolné mnozstvi samostatnych
pravnickych osob - mluvime o Gcetnich jednotkach (UJ). Kazda mé vlastni a
oddélenou evidenci dokladd, Ucetnictvi, vykazy a veSkeré dalsi naleZitosti. Pristup ke
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konkrétni UJ Ize definovat pro uZivatele a jejich skupiny pomoci pravového
objektu.

Popis prace najdete v souboru Obecné postupy/Nastaveni materské firmy.

33 Mastaveni

Doklady Evidence DPH  Saldo  Uftovani  Akce, Zdroje Ugetni jednotiy Moduly  Pfiznank DPH  Elektronicks banka Legislativa

Semam  Mastaveni Ofetnich jednotek

@ | @ t‘ 1' l. D pouze platné
s Partmer Nazev ~ Logo firmy pro
Telmark s.r.o. Telmark s.r.o. tiskavé sestavy

p TECAM spal. sr.o0. TECAM spal. sr.0. T_'
TECAM Praha s.r.o. TECAM Praha I e‘ u m

Targo Promotion Group, spol. s r Targo Promotion Group, spal. sr.o.

Sun Media s.r.0. Sun Media s.r.0.

Raycom s.r.o Raycom s.r.o

Proradio a.s. Proradio a.s.

Media Market s.r.o0. Media Marketing Services s.r.o.

GUFERO Rubber Production s. r. GUFERO Rubber Production, s. r. o.

EPASS s.r.0. piedv, EPASS predv.

EasyPrint Group, s.r.o. EasyPrint Group, s.r.o.

EOHEMIAM VEMTURES s.r.0. BOHEMIAM VENTURES

BDG invest s.r.o, BODG s.r.o.

Ekowatt Bankovni drivers

ALARM ABSOLON, spal, sr.o,  Alarm Absolon spol. s, a. W
< >

Storno Mapovéda |

6.7.7  Karta Moduly
Umoziuje pomoci prepinacl nastavit, zda bude program vyuzivat Gc¢tovani,
pokladnu a pokladni knihu.
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—=r§| Mastaveni

Doklady Evidence DPH  Saldo  Uftowvédni  Akce, Zdroje  Ufetnijednotky  Moduly  PfizndnikDPH El 4 | *

Utovani

(®) ano COne
Pokladna

(®) Ano Cine
Pokladni kniha

(®) Ano Cine

Storno Mapovéda |*

6.7.8 Karta Ptiznani k DPH
Zde je mozné nastavit metodu zaokrouhlovani vypoctené pomérné ¢asti odpoctu

dané.

—=r:"!'.l Mastaveni

Doklady Evidence DPH  Saldo  Uftovdni  Akce, Zdroje  Ufetni jednotky  Moduly  PfiznanikDPH gl 4 |+

Metoda zackrouhlovani radku
"Wypoctenad pomérna fast odpodtu dané”™

(®) na koruny nahoru
() na koruny dold
() matematicky

Storno Mapovéda |

6.7.9 Karta Elektronicka banka
Zde se pomoci SnapInl nastavuji moznosti elektronického bankovniho styku s
rliznymi bankovnimi Ustavy. SnaplIny jsou dodavany firmou Epass s.r.0. na zakladé

pozadavk{ zakaznika.
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Doklady Evidence DPH Saldo  Uitovéni Akce, Zdroje Ufetnijednotky Moduly Pfiznanik DPH  Elektronickd banka | egislativa
% Aktualné piifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Ins zobraziti aktuging pfifazené
Wy stav Nazev PROGID ~ - Nazev ~
Plstny  Doklady\Bankovni styk\-\Elektranické bankovni vipisy\Credit Lyonnais... eblLyon.eBankaBVLyon = 3. % Doklady kel siyk) kskironicks barkevnl visisyidanka Ausiria,..
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vipisy\MultiCash 2,12 (vjpis) ebMC.eBankaBV_MC2_12 Platny
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vypisy\MultiCash 3.21 (vypis) ebMC.eBankaBV_MC3 21 > Flatn
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektranické bankovni vipisy\MultiCash 7.2 CS (v7pi ebMC.eBankaBV_MC7_2 Platny
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vipisyMTE40 - Millennium (1 ebMC.eBankaBV_MT940_Milennium < Platny
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vypisy MultiCash 3.00 €508 ( ebMC3_00.eBankaBY_MC3 00 Flatn
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektranické bankovni vipisy\MultiCash 3.00 €S (vj; ebMC3_00.eBankaBV_MC3_00_CS = Platn
Platny  Doklady\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vypisy\Tatrabanka (vjpis)  ebTatraB.eBankaBV_Tatras Flatny
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektranické bankovni vypisy\Textovy format (vypis, ebTxt. eBankaTxt Flatn
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni piikazy \Komeréni Banka...  epkB.eBankaPrikazyke Platn
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vypisy\CSOB XML 2.3 (vjpis) ebCsob.eBankaBV_Csob¥ml_2% Flatn
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni pikazy\Gemini 5.0 (pfkaz)  epGems.eBankaPrikazyGems0 Platny
Platny  Doklady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vipisy\KomeréniBanka...  ebKB.eBankakB Platrj
P Platny  Dokiady'\Bankovni styk\-\Elektronické bankovni vypisy\Gemini 5.0 (vjpis)  ebGemS0.eBankaBV_GemS0 v v
< > < >
1t &= &= Info o Kategoriich| | Detekee | | Napovéda |+
Storno Napovéda |

6.7.10 Legislativa
Program miZe pouZivat narodni legislativy rliznych statd.

ZaloZka slouzi jen jako informace, legislativu je nutné nastavit v databazi.

6.8 Nastaveni klavesy Enter

V systému se standardné pro prechod na novy prvek v kterémkoli okné pouziva
klavesa [Tabulator]. Pro uzivatele, ktefi jsou zvykli pouZivat pro tuto funkci klavesu
[Enter], je mozné ji takto nastavit.

» Zvolte nabidku UZivatelska nastaveni/Nastaveni kldvesy Enter z menu

Konfigurace. V okné Nastaveni klavesy Enter provedte nastaveni.

6.9 Partneri

Modul Finance spolupracuje s modulem Partnefi, ktery uchovava veskeré
informace o fyzickych i pravnickych osobach.

O modulu Partneri a jeho konfiguraci viz soubor Partnefi.

6.10 Nastaveni loga

Program umoznuje nastavit materské firme, resp. Ucetni jednotce, logo, které se

bude tisknout na dokladech.

Logo se nastavuje v ramci Ucetnich jednotek.
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6.11 Kilasifikator
Udaje (parametry), které budete chtit evidovat u jednotlivych objektt a které
nejsou v systému standardné obsazeny, je mozné uzivatelsky vytvaret pomoci
technologie klasifikatoru. Tyto parametry mohou byt rdizného typu (Ciselniky, texty,
datum a cas, disla...) a u konkrétniho dokladu se do nich zapisuji konkrétni
hodnoty. Na zakladé téchto parametrd Ize provadét vybéry (filtrovani) dokladd a

dalSi operace.

Klasifikator pro doklady
Klasifikator pro polozky dokladd
Klasifikator pro polozky dokladd fizeny produktem

6.11.1 Klasifikator pro doklady

Princip klasifikatoru a prace s nim jsou popsany v souboru Obecné postupy.

U knih doklad{ se pouZivaji skupiny parametrd. Tyto skupiny se ptiradi ke
konkrétni knize pfi nastaveni jejich vlastnosti v karté Zobrazeni okna Kniha
dokladti. Skupin parametrl mlze byt vytvoreno libovolné mnozstvi, ke kazdé
knize mUZe byt pFipojeno vice skupin (a jedna skupina miZze byt pfipojena k vice
kniham). Jednotlivé skupiny mohou byt v editacnim okné dokladu zobrazeny jak v
zahlavi, tak na samostatné karte.

Nejprve tedy (pokud jiz neexistuji) vytvorite parametry, jejich skupiny a predpisy,
které budete pro doklady pouzivat, v okné Konfigurace klasifikatoru, které
vyvolate volbou Kiasifikatory/Doklady ~ z menu Konfigurace v hlavnim aplikacnim
okné. Poté vytvorené skupiny parametrl pfipojite ke kniham dokladd, a to v karté
Zobrazeni okna Kniha dokladi.

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



Konfigurace systému

M Kkniha pohledavek - Faktury vydané Praha (FV_P)

|| Kniha Zobrazeni |T Obchod | I | Poloky | @ Katalog | %) Udaje I [ Casthy | 1 sidad | UEtovénfl [f‘ Snaplns | [EJ

Editovatelng Odaje na dokladu:————— Zobrazovat zélozky: kupina oaranaistedaldadue
Editovat v z&- Dovolitménitipo Udaj je Skupiny parametrd v zshiavi
hlavi dokladu: uzavieni dokladu: povinny [v Polozky Ay Ba
T ] ] v Castky ) s 1
¥ Partner > Skevy 1 Skupiny parametrd na zélofce 1
= [ |
¥ Csoba ¥ Texty
I Uzet ¥ Daléi idaje | Seznam Dokiadd
I™ Hiavidka [v Role Maximalni pafet dokladd |—
¥ Adresa ani zobrazenych v seznamu:
[¥ Flnéni
[ Pobodka [v Vazby
[ spojeni ¥ Dodad podminky Platebni podminky
v pIC e
[ Papis g I;Irclbdgvanl Nastaveni platebnich podminek |
aldo
¥ Datum ¥ Dokumenty

W variabilni symbol ¥ MozZno ménit plat. podm. v uzavfeném dokladu

¥ Obchodni pfipad

[ Historie zmén

™ Upominky / pendle Prava pro zménu plat. podm. v uzavieném dokladu:

[ Eislo smlouvy [ Platehni podminky I < nedefinovano > j _I
[ Cislo objednévky ¥ Parametry

¥ Crganizadni jednotka v Foapisové zaznamy — Al

[ Akce [ Diskuse

[~ K dokladu automaticky generovat akd
¥ Eredpisy - I j

[~ Dispefink Prefix Gsla akee I

rKontrola statusu partnera
Vijbér kontrolnich sluseb |

¥ Parametr

A S B e S S A A o o 01 S M M M o M

du

[" Role
r Texty

W Dodad podminky
¥ Forma tihrady

¥ Datum splatnosti
[ Platit na Géet

W Konstantni symbol
[ vybér skladu

A S B R W S o M A o M 1 O e S M M M o O

6.11.2 Klasifikator pro polozky
Jedna se o klasicky klasifikator. Na polozkach dokladli mohou byt rlizné skupiny
parametrd, které si vytvorite. Tyto skupiny jsou pro vsechny polozky v ramci jedné
knihy doklad( stejné.
Klasifikator pro polozky dokladl nastavite z konfiguracniho okna knihy dokladd,

zalozka Polozky .
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. Kniha objednavek pfijatych - Objednavky prijaté (OBP_P_H)

L knina | [ zobrazeni | “7* Obchod 1. Polozky | [ Katalog | (2] Udaje | ] Casty | 4% siad | [F] Utovani |
—Zobrazit polozky —Powvolit nulovou cenu
; L . " Me = Pro pfijem
" Mikdy = volitelng ¥ Povinné & Ano  Pro videi
—Zobrazit rCeny
[~ Slewy [~ Org. jednotka [ Povolit zménu DPH Jednotkova: IEE'SJEE""":"“'Elt =3 jv
v Sklad [~ Akee I~ wibér typu DPH Jednotkova s DPH: IZastauu:wat 28 VI
CcD Aktivita Datum sazby DPH . Iﬁ
s ||: Dod. podminky ||: Dispedink ! =l SIiSilmes
Vyrobni Ssla: INezol:urazcwat j Celkova s DPH: IEasta'-.-'l:Nat se 'I

Mastaveni parametrd wyrobniho Ssla |

Pocet des. mist jednotkové ceny: |2_

~Typ poloZky

—Popis

v Zobrazovat typ pologky

Povolené typy poloek |

[¥ Zobrazit popis

™ Plnit ndzvem produkiu
[~ Povinny

lewy
Mastaveni slev |

Mastaveni parametrd nefizenych produktem .

Defaulini typ: |Skladowy

=

[~ Zobrazovat zruSené poloZky
[~ Mova poloZka po ulofeni dokladu
[~ Medovolit vytvafet rufné polofky (pouze kopil z jiného dokladu)
[~ Dokad nelze vytvofit kopii bez vazby
Parametry

v Parametry v hlavitce nefizené produktem
. St nia jedne 2aloEce

= AR EErE ==
[~ ZéloZka s parametry
[~ Parametry skladové karty

[~ Kopirovat parametry polofky do parametrd skladovych karet

astayen parametnl na 2alozce

[~ Kopirovat parametry skladowvych karet do parametra poloZky

[~ Podpora vazby polofek na majetek
[~ Povolit zménu hmotnosti polodky

[

UloZit Storno | Mapovéda |v|

6.11.3 Klasifikator pro polozky dokladt fizeny produktem

U polozek doklad(, které jsou zadavany na zakladé produktli z katalogu, je mozné
stanovit kromé klasického klasifikatoru rovnéz parametry, jejichz vyskyt bude pfimo
zavisly na vybraném produktu. Tyto Udaje nejsou totozné s parametry, které se
eviduji v samotném katalogu na katalogové karté produktu — jedna se o jiny modul,
i kdyZ princip klasifikatoru je tentyz.

Parametry, které se budou vyskytovat u polozky dokladu, jsou stanoveny na
zakladé zarazeni produktu do sloZzek nékterého z Ciselnikll pouZitych v modulu

Katalog (tento Ciselnik musi byt nastaveny jako fidici). K jednotlivym polozkam
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(slozkam) fidiciho Ciselniku mohou byt vazany rlizné skupiny parametrd, které si
vytvorite. Takova skupina parametrd je vlastné mnozina parametr(, které se po
pripojeni skupiny objevi u objektu (tedy na polozce dokladu) a ktera obsahuje
rlizné predpisy (podminky, za kterych se ten ktery parametr objevi). Jestlize pak
jako polozku dokladu vyberete produkt, ktery je zarazeny do slozky fidiciho
Ciselniku, k niZ je navazana skupina parametr{, objevi se parametry z této skupiny
u polozky dokladu v jejim editacnim okné.

Zjednodusené: pokud bude na poloZce produkt typu "elektro", objevi se u polozky
jiné parametry, nez kdyz na ni bude produkt typu "nabytek".

V soucasné verzi je mozné pro kazdou slozku ridiciho ciselniku pouzit pouze jednu
skupinu parametrd. K rliznym slozkam fidiciho Ciselniku je ovsem mozné pfipojit

rlizné skupiny.
Postup pfi vytvareni parametrd

6.11.3.1 Postup pfi vytvareni parametra

» Parametry, které budete pouZivat, skupinu parametr{ a jeji predpisy vytvofite z
okna Konfigurace klasifikatoru, které vyvolate z hlavniho aplika¢niho okna
volbou Klasifikatory/Polozky dokladd z menu Konfigurace.

Mate-li vytvoreny skupiny parametr{, je tfeba je pfipojit k jednotlivym slozkam

Fidiciho cCiselniku produktd, kde se maji objevovat.

»  Z konfiguracniho okna knihy doklad( z karty Polozky vyvolejte tlacitkem
Nastaveni parametr( fizenych produktem okno Nastaveni vybéru predpisl
klasifikatoru.
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. Kniha objednavek pfijatych - Objednavky pfijaté (0BP_P_H)
[.| Kniha | Eubrazenl'l ’T‘ Obchod | Pologky | @ Katalog | [P Uidage | '_' Castky | _Lr: Sklad | Utovani

—Zobrazit poloZky —Povalit nulovou cenu
i Nikdy i~ Volitelnd ¥ Povinné ; :in ; :: E‘LEET
—Zobrazit —Ceny
[T slevy [T Org. jednotka ¥ Povolit zménu DPH Jednotkova: Izastaw:uvat = jv
W sdad [ M= ™ Vibér typu DPH Jednotkova s DPH: [Zastavovat se v |
Wyrobni &sla: INEZDI::razuvat j Celkova s DPH: Izastavcuvat se 'I
Mastaveni parametrd vyrobniho Ssla Pofet des. mist jednotkove ceny: |2_
—Typ polodky —Popis
v Zobrazovat typ poloZky Povolené typy poloZek [¥ Zobrazit popis
Defaultni typ: [SKladov B _I Il: Er:ftinnna?zvem produktu
[~ Zobrazovat zrugené polozky levy
||: ::;zup:jilf iatvpi;':tlﬁegédpngziy (pouze kopil z jiného dokladu) |_S Nastavenisiev

[T Doklad nelze wytvofit kopil bez vazby
—Paramefr
v Parametry v hlavitce fizené produktem

Mastaveni parametrd fizenych produktem

v, . L Figensch produkien
[T Rizené a nefizene parametty na jedne 2alofce

[~ zilotka s parametry MWastavent parametti na 2alozce

[~ Parametry skladové karty
[~ Kopirovat parametry polofky do parametrd skladovych karet

[~ Kopirovat parametry skladowvich karet do parametr poloZky

[~ Podpora vazby poloZek na majetek
[~ Povolit zm&nu hmotnosti poloZky

Ulogit oK Storna | Mapovéda | v|

6.11.3.1.1 Nastaveni vybéru predpist klasifikatoru

o Ciselnik produktd, pro ktery predpisy vytvarite (fidici Ciselnik), je vypsany v
radku na zakladé klasifikace "Produkty” . Jako fidici mdze fungovat pouze
jediny ciselnik.

» Nastavit Fidici Ciselnik Ize tak, Zze pouzijete volbu Vybér hlavniho Ciselniku ~ z

menu Nastaveni. Vyvola se okno, kde z roletové nabidky vyberete poZzadovany
Ciselnik. Nabidka obsahuje parametry z modulu Katalog.

€ PoloZky (slozky) ridiciho Ciselniku vidite v poli Polozky ciselniku
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» S ridicim ciselnikem je zde mozné pracovat - pridavat nové polozky, editovat
existujici, ménit stav polozek (tlac. .*ﬁ). Slouzi k tomu nabidky vyvolané
klepnutim pravého tlacitka mysi do struktury stromu.

v VeSkeré zmeény zde provedené se projevi vSude, kde je Ciselnik pouzity (tedy
predevsim v klasifikatoru produktd).

¢ Skupiny parametr( polozek doklad{

V soucasné dobé je mozné mit nastavenu pro kazdou polozku fidiciho Ciselniku
pouze jednu skupinu parametrd. Je mozné tyto skupiny dédit do podrizenych slozek
- to znameng3, Ze pokud na poloZce dokladu bude vybran produkt ze slozky, ke
které je pripojen parametr dédény do podstromU nebo z kterékoli slozky této slozce
podrizené, objevi se u né&j dana skupina.

v Je zde ovSem dalSi moznost, Ze k podrizené slozce, ve které je umistény

produkt, je pripojena skupina jina - v tom pripadé se zobrazi ta skupina, ktera je
pripojena k podrizené slozce, nikoli skupina dédéna.

Napr. podle obrazku je na polozku "Kamenivo" pfipojeny skupina "Kamenivo", ta

se dédi dale do podstrom( (DDK, SDK, Stérkodrt, Lomovy kémen). Na poloZce

il

"Stérkodrt™ je pripojena skupina "Stérkodrt™ - ta se tedy bude u produkté
spadajicich pod Stérkodrt’ zobrazovat namisto skupiny "Kamenivo".
> Pokud chcete skupinu parametrl pfipojit ke konkrétni sloZce (nebo kofenu)
fidiciho ciselniku:
m  Vyberte v poli PoloZky ciselniku  polozku Ciselniku, k niZz budete pridavat
skupinu. Pokud jiZ k vybrané polozce néjaka skupina je pripojena, vidite ji v
seznamu vpravo.
m  Klepnéte na tlacitko Pfidat. Otevie se okno Vybér skupiny parametrd,
kde vyberete z nabidky tu skupinu parametrl, kterou chcete k fidici polozce
pripojit.
» Chcete-li zménit jiz pripojenou skupinu nebo jeji dédéni, pouzijte tlacitko

Otevrit .
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» Tlacitkem Zména stavu lze vybrany predpis pro skupinu zrusit, tzn., ze se
zruSena skupina nebude jiz u polozek objevovat (nebo naopak zruseny
obnovit).

v Systém umoziuje ke kazdé slozce ridiciho Ciselniku pripojit pouze jednu skupinu
parametrd a to i v pfipadé, Ze je tato skupina zrusena. Pokud tedy chcete tam,

kde existuje zrusena skupina, zadat jinou, musite zruSenou skupinu obnovit a
zménit jeji definici.

Viz téz Klasifikator pro polozky dokladd

6.11.3.1.1.1 Obrazek vybér pfedpisti na polozky

B nastaveni vybéru piedpist klasifikitoru "Polozky dokladi™ na zakladé klasifikace "Produkty” - [=] =]

Vybrane skupiny Mastaveni Mapovéda

na zakladé kasifikace "Produkty™ na zakladé kasifikace: "Poloky dokladd™

IDI.Uh jg o |stav |pedit Skupina parametrd
Polodky dselnilu: | P Aktivni Ano
Bl Druh
EI | Kamenivo

; DK,
HDK
Stérkodrt
Lomowy kdmen
B Sluby
Doprava
Sluzby jingé
-] Nahr. dily
i ; Elektro
-] Material
: Dréty
Trubky
..... Mafta

..... Knihy 4| I _,I
Ffidat | Otevfit I Zména shvul Konec |

Kamenivo
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B8 nastaveni vibéru predpist Klasifikatoru "Polozky dokladii” na zakladé Klasifikace "Produkty” A= El
Yybrané skupiny Mastaveni Mapovéda

na zakladé kasifikace "Produkty™ na zékladé klasifikace: Polozky dokladd™

IDI.Uh j EI i |stav IDédit Skupina parametrd
PoloZky Seelniku: | I) Aktivni Ano Stérkodrt’

=] Druh
-] Kamenivo
{ DDk

HDK
) Stérkodrt
i Lomowy kdmen

AT Sluzhy
; Doprava

(e Sluzby jing
E-—] Nahr. dily
El-F Elekiro
E ----- Zasuvky
o Spinade
-] Material
Draty

Trubky _I_I< —bl

----- Mafta

----- Knihy Pridat | Qteviit Zména s13vu| Konec I

6.11.3.1.1.2 Vybér skupiny parametrt

Okno slouZi k definovani skupiny parametrd, ktera bude pfipojena k dané slozce
ridiciho Ciselniku, a k urceni, zda se dédi ¢i nedédi dale.
» Skupinu parametr( vyberte z nabidky.
» Oznacenim zatrzitka Dédit predpis do podstromd Ciselniku stanovite, ze se tato
skupina bude pouzivat i u vSech podrizenych slozek, které nemaji pripojenu

vlastni skupinu.

» Chcete-li pracovat se skupinami parametr (vytvorit, upravit skupinu), pouzijte
tlacitko u nabidky.
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&= Vybér skupiny parametri

Skupina parametr: [Stérkodrt j _I

v Dé&dit pfedpis do podstroma &selnilw;

oK Storno | ﬂa’pwéda|v|

7 Typy a knihy dokladt

Pro zapisovani dokladd je nutné vytvofit typy dokladl, knihy dokladl, zadat jejich
vlastnosti a dale Cislovani dokladl v téchto knihach. Nastaveni je do velké miry
spolecné pro moduly Finance, Obchod a Sklad. Spravna konfigurace vlastnosti
knih je podminkou pro spravné fungovani programul!

Knihy dokladl jsou nositelkami veSkerého nastaveni chovani, vzhledu a funkci
doklad( v té které knize. Kazda kniha ma nastavené vlastni Cislovani dokladd.

Knihy se sdruzuji do vyssSich celkl - typd. Typem dokladu mohou byt napf. faktury
vydané, pokladni doklady, interni doklady a podobné - podle potifeb konkrétniho
uzivatele. Typy dokladl jsou tedy jakymsi zastfeSenim pro knihy pouzivané k
podobnym uceldim a slouzi pro snadnéjsi orientaci uzivatele v jednotlivych
agendach.

v Neékteré typy se mohou rozdélovat na podtypy - napt. Pohledavky na Faktury
vydané a Ostatni pohledavky.

Typy dokladd se objevuji v nabidce menu Doklady v hlavnim okné a je mozné
vyvolat seznamy dokladll ze vSech knih dokladll zafazenych do daného typu.
Samozrejme je pak mozné zobrazit doklady za jednotlivé knihy. Pro lepsi orientaci

jsou typy sdruzeny do vyssich celkd (napf. finan¢ni doklady, obchodni doklady,
pokladna...).
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Typl dokladl (zejména obchodnich) mlze byt zavedeno libovolné mnozstvi,
stejné jako knih v jednotlivych typech.

Seznam knih

Cislovani dokladd

Knihy dokladl z financi
Vlastnosti knihy doklad{

7.1 Seznam knih

Zapisovani a konfigurace typl a knih dokladl se déje z okna Knihy dokladd, které
vyvolate zpravidla volbou Doklady/Knihy dokladd  z menu Konfigurace v hlavnim
aplikacnim okné, pripadné klepnutim pravym tlaCitkem mysi do nabidky Kniha v
seznamu dokladd.

7.1.1  Knihy dokladu - konfigurace

Okno slouZi k praci s knihami dokladd.
» V nabidkach Typ knihy vyberte typ doklad(, se kterym budete pracovat
(pfipadné podtyp). Nabidka obsahuje existujici typy dokladd.
» V nabidce Udetnijednotka vyberte Gcetni jednotku, se kterou chcete pracovat
(nebo vsechny).
» Oznacenim zatrzitka Zobrazit i zrusené knihy ~ se v seznamu objevi platné i
zruSené knihy (jinak pouze platné).
€V hornim seznamu se objevi knihy prislusného typu, které jsou v systému
zapsané. Je-li oznaceno zatrzitko Zobrazit i zrusené , jsou viditelné aktivni i zrusené
knihy, jinak pouze aktivni.
»  Chcete-li zaloZit novou knihu v daném typu, klepnéte na tlacitko [ 2. Otevre se
okno, kde zapiSete novou knihu a urdcite jeji vlastnosti.
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» Chcete-li si prohlédnout a pripadné upravit vlastnosti nékteré knihy, vyberte

knihu v seznamu a klepnéte na tlacitko L2,

4 Ve spodnim seznamu jsou pro vybranou knihu zaznamy o jejim Cislovani.
Seznam je viditelny pouze je-li oznaceno zatrzitko Zobrazit podokno Cislovéni knih
Pokud nechcete pracovat s Cislovanim, doporucujeme tento seznam nenaditat
(ponechat odznacené), protoze nacitani vice Ciselnych fad zdrzuje pfi pohybu mezi

knihami v hornim seznamu. Vice viz Cislovani dokladd v knihach.

Vlastnosti knihy

Cislovani doklad{

M Knihy dokladi

Soubor  Kniha Napovéda

A0-BRBE IV P

Typ knihy: UEetni jednotka: [W] Bonusové rémcové smiouvy zobraziti zrugené knihy
E 3 et - revvlndEng | zobrazit podokno Cislovani dokladd

Pohledavky ~ |< viechny ddetni jednotky = v| < nevypinéno > (= |:|aub3mati§<é naditan dat

Knihy

Ty Nazev = Oznaceni Stav Pofadi  Ufetni jednotka Sklad A

[T Zalohové faktury vydané ZalohoveFY Flatnd 0 EPASS piedv.

[+ Faktury vydané zahranicni FZ Platna 0 EPASS predv.

[ Faktury vydané Praha - import FV_P_IMP Flatnd 0 TECAM Praha

[~ Faktury vydané Praha FV_P Flatnd 0 TECAM Praha

[ Faktury vydané Petr FV_PETR Flatnd 0 Bankovni drivers

[ Faktury vydané penalizacni FV_PEMNAL Flatnd 0 EPASS piedv.

[~ Faktury vydané EASYFY Flatnd 0 EasyFrint Group, s.r.o.

[ Faktury predvadad FakPre Flatnd 0 EPASS piedv.

[~ Faktury pro test DPH FV_TST Flatnd 0 EPASS piedv.

[~ Dafiové dokl. na zapl. zalohy EMEDDUZ Flatnd 0 EPASS piedv.

[~ BDG faktury vydané BDGFY Flatnd 0 BDG s.r.o.

v

Cislovani dokladd

% Platnostod ¥ Platnost do Prefix FiiEt Sislo -
) 01.01.2021 31.12.2021 621 6210002
01.01.2020 31.12.2020 620 6200005
01.01.2019 31.12.2019 619 6190001 e
< >

7.2  Knihy dokladi z financi

Vzhledem k tomu, Ze vétSina nastaveni je spolecna s knihami modul& Obchod a
Sklad, jsou nastaveni specificka pro financni doklady popsana zde.

Spolecna nastaveni najdete v kapitole Vlastnosti knihy dokladd.

e

Bankovni ucty

Finance © 2022 EPASS s.r.0.



Typy a knihy dokladti

Pokladny a pokladni knihy
Pohledavky

Zavazky

Interni doklady

7.2.1  Bankovni ucty

S knihami bankovnich Uc¢tl je mozné pracovat v okné Bankovni vypisy. Jedna se
o knihy, kde se operuje s vypisy z Uctu.
& Karta Kniha
Na knize je tfeba zadat obecné udaje.
Z nabidky Bank. ticet vyberte bankovni spojeni (Ucet), na ktery se budou vypisy
a prikazy vazat. Ucet musi byt zapsany u Géetni jednotky zadané na knize (tedy na
prislusném partnerovi). Seznam Uc¢td pro daného partnera Ize vyvolat tlacitkem u
nabidky — otevre se okno Vybér bankovniho spojeni k partnerovi, kde Ize Gcet
vybrat nebo pripadné zaloZit novy.

» Dale zvolte:

m v prepinaci Kopirovat druh platby do popisu dokladu, zda se bude ¢i
nebude kopirovat,

B pomoci zatrzitek nastavte, zda se bude provadét automatické parovani pri
uzavreni dokladu, zda se bude kontrolovat soulad data hlavicky vypisu a
jeho polozek a zda bude mozné zménit stav hlavi¢ky vypisu bez ohledu na
stav predchazejicich ¢i nasledujicich hlavicek — pokud oznacite, znamena
to, Ze bude mozné uzavrit hlavicku vypisu, i kdyZ jsou predchozi
rozpracované a naopak rozpracovat hlavi¢ku i kdyZ jsou nasledujici
hlavicky uzavrené.

» V panelu Dokumenty miZete vybrat predlohu dokumentd, kterd bude pouzita
pfi prifazeni dokumentu (napf. bankovniho vypisu v PDF formatu) k dokladu.
Predloha urcuje, do jaké knihy dokument{ se pfipojeny soubor zafadi a v
neposledni fadé prava pristupu k takto vzniklému dokumentu. O predlohach
dokument( viz Sprava dokumentd.
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& Karta Zobrazeni
Zde jsou zakazany editovatelné Udaje Partner, Osoba, Hlavicka, Role, Texty a
Dodaci podminky. Naopak povinné jsou Udaje Datum a Variabilni symbol. Dale je
zakazano zobrazeni zalozek Polozky, Céstky, Slevy, Texty, Role, PInéni, Vazby a
Dodaci podminky.

¢ U bankovnich vypist zcela chybi nastaveni v kartach Polozky , Katalog , Sklad .

M Kniha bankovnich vypish - Eurodcet (E)

L.J Kriha obrazeni T Obched 1] Udaje @ Casthy Uetovani [ Snaplns Pozndmky ﬁ Historie [EJ Parametry E;‘ Plénaovani
Oznadeni: |E | Nazev: |Eur0L'|c'et |
Ufetni jednotka: |EPASS predv. = Testovat préva na Ufetni jednotku

[Medovolit piidévat doklady rufng (budou vytvaieny automatizovans)

Objektprév:  |OBCHOD doklady typ 11 |

Spedidlni nastaveni Bankovnich vypist Parovani
[ Meprovadét automaticky pii uzavirani dokadu
] Ffi hromadném uzavirdni dokladd provadét na dotaz

Bank Géet | 123 (ss: 89456)/0100 o |

[ ekontrolovat soulad datumu wipisu a poloZek
[Povalit zménu stavu hlavidky bez ohledu na stavy nasledujicich a predchozich hlavicek
(napf. hlavicku lze otevrit ackoliv nasleduje uzaviena hlavicka)

Kopirovat druh platby do popisu:

®) Ano One

Parametr dokladu se zpravou pro piijemce:
(pfi pridani dokladu do piikazu k Uhradé se hodnota parametru zkopiruje do Zprévy pro prijemce na poloZce prikazu)

| > |

Nastaveni organizacnich jednotek

Organizacni schéma: |OrganizaEn|' struktura w | [IMedovolit vybrat erganizadni jednotku z jiného schématu,
nebo spadaijic pod jinou jednotku

Mabizet pouze organizaini jednotky spadajid’ pod organizacni jednotku:

| ™ |

Vychozi nastaveni
Vychozi Organizadni misto: | V | Forma Uhrady: ~
Vichozi Akce/Zdroj: | ~ | s slofen pouze z Sslic
Vyjchoz Aktivita: | ]
Dokumenty
Predioha: | <MNenastavena: w |
- I X [CJpefault pro nové knihy
Uloit Storno Napovéda |[v Kopie [ zrugens kniha
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M Kniha bankovnich vypis( - Eurodicet (E)

T Obched 13| Udaje @ Castky IEEI Uetovani [ Snaplns Poznamky mHismrie [E] Parametry rl_fi“ Plénovani

[" Obchodni pfipad
[ Cislo smiouvy

¥ Dodadi podminky
[~ Forma thrady
¥ Konstatni symbal

EEOOOO0O0000FNEREONEEEEORA
OONEEEEOOONNEMEONEEEEORA

[ upominky / pendle
[ Platebni podminky

Napovéda |*

Editovatelné Gdaje na dokladu: Zobrazovat zalozky:
Editovat v za- Dovolit ménitipo Udaj je Skupina parametrd dakladu
i - feni - inny Polozky
hlavi dokladu: uzavieni dokladu: povinny :;:u’ : iy perametsli v zahia
Casty
¥ Partner Slevy . :
SIEvY Skupiny narametrd na zalosce
[~ Osoba Texty .
¥ Ueet Dl Gidai
) Dalsf idaje Seznam Dokladd
[T Havigka Role
[~ Adresa Plnéni Maximalni pofet dokladd l:l
[~ Pobodka c|_3b zobrazenych v seznamu:
= Sp?jenl' Dodad podminky Platebni podmink
[T oié Uetovéni i §
e
WV Popis Saldo Nastaveni platebnich podminek
¥ Datum [ Dokumenty
¥ variahilni symbal [Historie zmén

[IMozno ménit plat, podm, v uzavieném dekladu

[ Eido obiednavky [Jparametry < nedefinovéno = B
[" Craanizaéni jednotka [ Podpisové zaznamy

[~ Akee [ piskuse Akce

™ Aktivita Pfedpisy [CJ& dokladu automaticky generovat akd

[¥| Parametry Planavani [NOT LICEN

¥ stavy dokladu [ pispedink

[~ Rale

- Texty

Kontrola statusu partnera

Vibér kontrolnich sluzeb

[pefault pro nové knikvy

EE [ zruiens kniha

7.2.2  Pokladny a pokladni knihy

Popis nastaveni plati pro knihy, se kterymi se pracuje v oknech Pokladna a

Pokladni kniha.
¢ Karta Kniha

Na knize je tfeba zadat obecné udaije.

Specificka nastaveni pro pokladu se zadavaji v panelu Specialni nastaveni

Pokladen .

» Vyberte ménu, ve které bude pokladna vedena, v nabidce Ména

» Vyberte Typ pokladny (pokladna ¢i pokladni kniha). Pokladna ma hlavicku a

polozky jako klasické doklady, Pokladni kniha polozky nema.

» Zadejte Druh platby pro prijem a vydej.

» Oznacenim zatrzitka Neprovadét automatické parovani

... zvolite, Ze se nebude

provadét automatické parovani pfi uzavreni dokladu.
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» Oznacenim zatrzitka Pro nové polozky POKLADNY... je mozné zadat, Ze se do
poloZek pokladniho dokladu bude prebirat partner z hlavicky — plati pro typ
~Pokladna".

» Oznacenim zatrzitka Pro POKLADNI KNIHU pfebirat ... je mozné zadat, Ze se
bude partner z hlavi¢ky pokladniho dokladu prebirat na zalozku — plati pro druh
~Pokladni kniha".

» Oznacenim zatrzitka Kontrola stavu pokladny - nedovoleno klesnout pod nulu
nastavite, ze nepljde vystavit vydajovy doklad, pokud by stav pokladny klesnul
pod nulu.

»  Zatrzitko Pfi generovani dokladu ... urCuje, ze pokud pokladnou hradite néjaky
doklad (napf. FV uhrazena hotove), pak se popis zadany na hrazeném dokladu
prenese do popisu v pokladné.

» V prepinaci Kopirovat druh platby do popisu zvolte, zda se bude kopirovat
druh platby do popisu.

» V prepinaci Nestandardni Cislovani  zvolte, zda se budou doklady dislovat
nestandardné podle datumu zalozeni (Cislovani bude kazdy den zacinat od
jednicky, Cislo se bude skladat z datumu zaloZeni + vlastniho Cisla — volba
ANO), nebo standardné (vzestupna spojita fada pro cely rok — volba NE).

» Oznacenim zatrzitka v panelu Obchodni pfipady  je mozné zadat, Ze pokud
budete pokladnou hradit néjaky doklad v hotovosti, zafadi se doklad v pokladné
do stejného obchodniho pfipadu (nebo i vice pfipadl), ve kterém (kterych) je
zarazen hrazeny doklad.

» Ddéle je mozné pomoci zatrzitek zvolit, Ze datum vystaveni pokladniho dokladu
mUze predchazet datum DPH, Ze se datum vystaveni dokladu bude prebirat z
posledniho dokladu a povolit zménu stavu hlavicky pokladny bez ohledu na stav
predchozich nebo nasledujicich hlavicek. Pokud oznacite, znamena to, ze bude
mozné uzavrit hlavic¢ku, i kdyz jsou predchozi rozpracované, a naopak

rozpracovat hlavicku, i kdyz jsou nasledujici hlavicky uzaviené.

& Karta Zobrazeni
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V karté Zobrazeni jsou pro pokladni doklady zakazany editovatelné Gdaje Role,

Texty a Forma uhrady

M Kniha pokladny - Pokl.kniha EUR (PK-EUR)

[EJ Tisky |5 Poznamky .*;l_" Historie |_i£.:f' Parametry I—|_J‘=5r‘ Planowvani
i 7= Zobrazeni 0 1| Pologky og 2| Udaje [ Eastky 4 sKai IEtovani "2 SnapIns
[ Kniha Zob 5 obchod Polozk % Katal [ g [ Eastk 12 sklad EE] Uéto [7 snapt
Oznaceni; [preUR | Nazev: [Poklknina EUR |
\Ugetni jednotka: | EPASS predv. = [ Testovat prava na Géetni jednatku
[Imedovalit pfidévat doklady ruéné (budou vytvafeny automatizovans)
Objekt prév: |OBCHOD doklady typ 0 v |

Specidini nastaveni Pokladen

MEna: Euro

e

Typ pokl.: | Pokladni kniha

~

Kopirovat druh platby do popisu:

®) Ano Ohe

Mestandardni &slowvani (podle data):

® ano Ope

[]patum vystaveni dokladu miZe predchézet datum DPH
[patum vystaveni piebirat z posledniho dokladu

Druh platby - piijem: |Prodej za hotové ~
Druh platby - wydej: |Pfevod PO-BA 1 v

Pro nové polozky POKLADNY prebirat partnera z hlavidky
Pro POKLADNI KNIHU piebirat partnera z hlavitky na zdlosku
Obchodni pripady

[] Ffigenerovéni dhrady zavazku/pohledavky novy
doklad zafadit do stejnych obchodnich pfipadf v
kterych je i hrazeny zévazek /pohledavka.

Parovani
[ Neprovédét automaticky pfi uzaviréni dokladu
Pi

Povoleng
druhy plateb

[Jkontrola stavu pokladny - nedovoleno kKesnout pod nulu

[C1Fii generovéni Ghrady pfenést do nového dokladu Popis

[ Do KH piebirat vs

ovolit zménu stavu hlavigky ez ohledu na stavy nasledujicich a pfedchozich hlavicel
[JPovolit zménu stavu hlavidky POKLADNY bez chled ta asleduijicich a predchozich hlavicek
{napf. hlavitku |lze oteviit adkoliv nasleduje uzaviena hlavicka)

Mastaveni organizadnich jednotek

Organizacni schéma: |Organizaﬁni struktura ~ | [ nedovolit vybrat organizadni jednotku z jiného schématu,
A L. . . nebo spadajid ped jinou jednotiku
Mabizet pouze organizadni jednotky spadajic pod organizadni jednotku:
| v
Vychozi nastaveni
Vychozi Organizadni misto: | e | Forma dhrady: ~
Vychozi Akce/Zdroj: | ~ | [Jvs slozen pouze z dslic
Vijchoz Aktivita: | ~|
. e = R [ befault pro nove knihy
Ulogit Storno Napovéda [ Kopie [l zrugens kniha
P
7.2.3  Pohledavky

rvrs

Zde se vytvari knihy faktur vydanych a ostatnich pohledavek.
& Karta Kniha

Na knize je tfeba zadat obecné daje.

% Specificka nastaveni jsou v panelu Specialni nastaveni Pohledavek

*

» Vyberte z nabidky Ména ménu, kterou budete na knize pouzivat.

» Vyberte Druh pohledavky. Spravné vybrany druh ovliviiuje chovani dokladd.

» Vyberte Konstantni symbol (vychozi hodnota, na konkrétnim dokladu je
mozné vybrat jiny).

» Viadku Doba splatnosti zadejte Ih{tu pro splatnost pohledavky.
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v" Doba splatnosti dokladu je zavisla na nastaveni a) na partnerovi (v karté Dals/
lUdaje editacniho okna partnera), b) zde. Prednost ma Udaj na partnerovi, pokud
neni, pouzije se nastaveni na knize.

» Vyberte Bankovni ticet (jedna se o bankovni Uty zapsané k Ucetni jednotce
zadané na knize). Opét jde o vychozi hodnotu, na konkrétnim dokladu Ize zadat
i jiny Ucet.

» Urcete pomoci zatrzitka Kopirovat VSdo SS , zda se ma kopirovat variabilni
symbol do specifického.

» Urcete pomocdi zatrzitka Do KH kopirovat VS , zda se ma kopirovat variabilni
symbol do kontrolniho hlaseni. PouZiva se u importovanych pohledavek (napf.
jiného systému pro fakturaci), kde se musi uvést do KH pGvodni cislo dokladu,
ne to které priradi EPASS pfi importu, resp. uzavreni dokladu.

» Urcete pomoci prepinace Kontrolovat duplicitu VS v ramci tcetniho obdobi , zda
se bude provadét kontrola VS.

» Pokud ma kniha alfanumerické cislovani, nemusi byt Zadouci, aby se do VS
kopirovaly i znaky z prefixu. Oznacenim zatrzitka VS generovat pouze z Cisla
nastavite, Ze se pouZije pouze vlastni Cislo.

»  Parovani

=  Oznacenim zatrzitka Neprovadét automaticky ... zvolite, Zze se nebude
provadét automatické parovani pfi uzavreni dokladu.

=  Oznacenim zatrzitka Pfi hromadném uzavirani ... urcite, zda p¥i pouziti
funkce pro hromadné uzavieni dokladd objevi dotaz, zda se maji doklady
automaticky parovat.

» Budou li faktury hrazeny v hotovosti, vyberte Vychozi knihu pro thrady v
hotovosti (pri hotovostni Uhradé dokladu se nabidne tato kniha, je ale mozné
vybrat i jinou) a Druh platby , ktery se pro Uhradu pouzije.

»  Vlastni nastaveni cislovani

=  Oznacenim zatrZzitka aktivujete vlastni nastaveni
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= Poté mUZete vybrat, zda se Ciselna fada bude brat podle data vystaveni,
nebo podle data DPH. V druhém pripadeé se Cislo pridéli az pri uzavreni
dokladu.
» Pomoci zatrzitka Datum vystaveni dokladu ... urCete, zda datum vystaveni
dokladu m{ze predchazet datum DPH (tedy datum DPH m{ze byt pozdéjsi).
» Pomoci zatrzitka Datum platnosti nesmi ... urCete, Ze datum splatnosti nesmi
predchazet datum vystaveni (tedy byt nizsi).
» Mdzete oznacenim zatrzitka Kontrolovat, zda rozdil datumu vystaveni a datumu
zdanitelného pinéni je max. Xdni  , kde hodnotu X zapiste do radku.

& Karta Zobrazeni

V karté Zobrazeni jsou zakazany editovatelné Udaje Role a Texty, naopak povinné
jsou Udaje Partner, Datum, Variabilni symbol a Datum splatnosti.

I Kniha pohledavek - Faktury vydané Petr (FV_PETR)

L kniha | B2 zobrazeni T Obchod [ Polozky @ Katalog @ Udaje [ Castky 1% skad Uetovani ﬁ Snaplns [EJ Tisky |# Poznam| ! |*

Oznaceni: |F1.|'_PI:‘I'R | MNazew: |Fakb.|ry vydané Petr |
Uetni jednotka:  Bankovni drivers = Testovat préva na Géetni jednothku

[IMedovalit piidavat doklady ruiné (budou wytvaieny automatizovans)
Objektprév:  [OBCHOD doklady typ 0 v

[Jwyiadovana fasova posloupnost dokladd

Specialni nastaveni Pohledavek Paravani

Ména: [CIneprovadst automaticky pfi uzavirani dokladu

[IFfi hromadném uzavirani dokladd provadét na dotaz

Druh: Faktura vydana w Wychozi kniha pro Uhrady v hotovosti:
[Pokiach kniha 1 v]
Druh platby - Ghrady pohleddvek v hotovosti:
Doba splatnosti: dni Konst. symbol: |DDDB w | | w |
Bankovni Géet: | 1451020267/0100 Komeréni banka a.. v] [ Viastni nastaveni &slovani:
Vybér obdobi dselné fady odvozovat podle:
. L datumu doklad
[ Kopirovat vs do 55 [10o kH pFebirat vs 8datumu DIUDHa( Y i _— Feni dokladu)
[Jkontrolovat duplicitu ¥S v ramd déetnho obdobi atumu OUISIUJE 5€ &z pri uzavren! doradu
145 generovat pouze z &sla (bez diic prefixu)
[ Datum vystaveni dokladu mife predchdzet datum DPH Kontrolovat zda rozdil datumu wystaveni a datumu zdanit. plnéni je maxE dni

[ batum splatnosti nesmi byt niz& ne# datum vystaveni
Mastaveni organizacnich jednotek

Organizadni schéma: |OrganizaEn|' struktura w | [IMedovalit vybrat organizaini jednotku z jiného schématu,
nebo spadajic pod jinou jednotku

Mabizet pouze organizadni jednotky spadajid pod organizaéni jednotiu:

| ~ |

Wychozi nastaveni

Vychozi Organizaéni misto: | - | Forma dhrady: |B - Bankovnim pfevodem  ~

Vychozi Akce,Zdroj: | w | s slofen pouze z &slic

Viichoz Aktivita: | v

Ulozit Storno Napavida |* Kopie [ pefault pro nové knihy

[ zrugens kniha
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7.24  Zavazky

Zde se vytvari knihy faktur doslych a ostatnich zavazkd.
& Karta Kniha
Na knize je tfeba zadat obecné udaje.
< Specificka nastaveni jsou v panelu Specialni nastaveni Zavazkii

» Vyberte z nabidky Ména ménu, kterou budete na knize pouzivat.

» Vyberte Druh zavazku

» Vyberte Konstantni symbol (vychozi hodnota, na konkrétnim dokladu je
mozné vybrat jiny) a zdejte v fadku

» Viadku Doba splatnosti zadejte Ih{tu pro splatnost zavazku.

Doba splatnosti dokladu je zavisla na nastaveni a) na partnerovi (v karté Dalsf
ludaje editacniho okna partnera), b) zde. Prednost ma udaj na partnerovi, pokud
neni, pouzije se nastaveni na knize.

»  Urdete pomodi prepinace Kopirovat Cislo do SS , zda se mé kopirovat dislo
dokladu do specifického symbolu.

»  Parovani

=  Oznacenim zatrzitka Neprovadét automaticky ... zvolite, Ze se nebude
provadét automatické parovani pfi uzavreni dokladu.

= Oznacenim zatrzitka Pfi hromadném uzavirani ... urcite, zda p¥i pouziti
funkce pro hromadné uzavieni dokladd objevi dotaz, zda se maji doklady
automaticky parovat.

» Budou li faktury hrazeny v hotovosti, vyberte Vychozi knihu pro dhrady v
hotovosti (pri hotovostni Uhradé dokladu se nabidne tato kniha, je ale mozné
vybrat i jinou) a Druh platby , ktery se pro Uhradu pouzije.

» Pomoci zatrzitka Datum vystaveni dokladu ... urcete, zda datum vystaveni
dokladu mize predchazet datum DPH (tedy datum DPH mUze byt pozdé;si).

» V panelu Kontrolovat duplicitu doslych faktur dle oznacte zatrzenim ty
Udaje, které chcete kontrolovat. Souvisi se zatrzitkem Nedovolit uzavrit doklad

je-li duplicitni ... Pokud se pokusite uzavrit zavazek (doklad), ktery ma stejné
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hodnoty v Udajich, které jsou zatrzené, jako jiny jiz existujici a uzavieny
zavazek (doklad), systém to nepovoli.
»  Vlastni nastaveni cislovani
*=  Oznacenim zatrZitka aktivujete vlastni nastaveni
=  Poté mUZzete vybrat, zda se Ciselna fada bude brat podle data vystaveni,

nebo podle data DPH. V druhém pripadeé se Cislo pridéli az pfi uzavreni
dokladu.

& Karta Zobrazeni

V karté Zobrazeni jsou zakazany editovatelné Udaje Role a Texty, naopak povinné
jsou Udaje Partner, Datum, Variabilni symbol a Datum splatnosti.

- Kniha zavazki - Faktury dolé (FD1)

Zobrazeni O° Obchod [ Polotky [ Katalog Udaje [ Castky A Skad [EE] Uctovani [7] snapins (2 Tisky [t Poznamky [*]*

Oznadeni: |FD1 | Mazev: |Faktury doslé |

Ugetni jednotka: EPASS predy, = Testovat préva na déetni jednothku
[ nedovolit pridavat doklady ruéné (budou vytvafeny automatizovang)
[ vyiadovéna casovd posloupnost dokladt

Objektprév:  [OBCHOD doklady typ 0

Spedialni nastaveni Zavazkd m———re
Parowvani

~ [Ineprovadét automaticky pfi uzavirani dokladu
Ména: [IPfi hromadném uzaviréni dokladd provadét na dotaz
Vychozi kniha pro Uhrady v hotovosti:
Druh: Faktura dogla ~ Konst, symbal: |

Kontrolovat duplicitu dosljch faktur dle  pruh platby - dhrady zdvazki v hotovosti:

) . [ variabilni symbol | - |
Doba splatnost: &r [[] Evidenéni éislo dokladu

[ viastni nastaveni Selovani:

e

; . [ éastka Vybér obdobi dselné fady odvozovat podle:
Kopirovat "Cislo™ do "55™ [ Specificky symbal (®) datumu dokladu
® ano (INe [Partner () datumu DPH (ofisluje se a# pfi uzavien dokladu)

[Joatum vystaveni dokadu mife pfedchézet datum DPH [ Medovalit uzaviit doklad jei duplicitni dle pfedchozi specifikace
Mastaveni organizacnich jednotek

Organizaéni schéma: |OrganizaEn|' struktura w | [ Medovalit vybrat organizaéni jednotku z jiného schématu,

nebo spadajic pod jinou jednotiku

Nabizet pouze organizadni jednotky spadajic pod organizadni’ jednotku:

| ~ |

Wychozi nastaveni
Vychozl Organizadni misto: | V| Forma tihrady: |PP - Pfevodnim pfkazem
Vychozi Akce/Zdroj: | ~ | s slofen pouze z &slic
Vijchoa Aktivita: | |
= L
Ulogit Storno Mépovida |+ Kopie Default pro nové knihy

[ zrugen kniha

7.25 Interni doklady

Popis plati pro knihy internich dokladd.
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¢ Karta Kniha

Na knize je tfeba zadat obecné udaije.

)
L X4

Specificka nastaveni jsou v panelu Specialni nastaveni Internich

dokladii .

» Vyberte Druh. Na knize mdze byt nastaveno, Ze jde o doklady typu Pohledavka,
Zavazek, Nesaldokontni, pfipadné Zauctovani kurzovych rozdild.

>

Oznacenim zatrZitka Kredit se jako vychozi pri tvorbé nastavi kredit, jinak je to
debet. Kredit/debet se zadava v hlavicce interniho dokladu.
»  Parovani

=  Oznacenim zatrzitka Neprovadét automaticky ... zvolite, ze se nebude
provadét automatické parovani pti uzavreni dokladu.

Oznacenim zatrzitka Pfi hromadném uzavirani ... urCite, zda pfi pouziti
funkce pro hromadné uzavieni dokladd objevi dotaz, zda se maji doklady

automaticky parovat.

& Karta Zobrazeni

V karté Zobrazeni jsou pro interni doklady zakazany editovatelné udaje Role a
Texty, naopak jako povinné jsou nastaveny Datum a Variabilni symbol.

U knihy, ktera bude slouZit pro zapisovani kurzovych rozdild, je tfeba v karté
Zobrazeni v panelu Zalozky zaskrtnout Kurzové rozdily .

Déle je zakézano zobrazeni zaloZek Polozky, Castky, Slevy, Texty, PInéni, Vazby a
Dodaci podminky. Neni zde mozné pripojit klasifikator pro doklady.

¢ U internich dokladl neni nastaveni v kartach PoloZky , Katalog , Sklad a
Dokumenty .
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M Kniha internich dokladd - MZDY (MZ)

L] kniha  [ZE] zobrazeni T Obched  [3] Udaje @ Castky @ Ugtovani [ Snaplns & Tisky Pozndmky ﬁ Historie [g] Parametry [ 4| *

Omaéeni: [mz | nazev: [MzDY |
Ucetni jednotia: |EF‘ASS piedy. i | Testovat prava na udetni jednotku

[ nedovalit pridavat doklady ruéné (budou vytvareny automatizovans)
Objektprév:  [OBCHOD daklady typ 13 v

Spedidlni nastaveni Internich dokladd L.
Parovani

Druh: | Nesaldokontni w MNeprovadét automaticky pfi uzavirani dokladu
Pfi hromadném uzavirani dokladd provadét na dotaz
Kredit
Vychoz nastaveni
Vychozi Organizadni misto: | ~ | Forma uhrady: ~
Vychozi Akce/Zdroj: | ~ | v slofen pouze z dslic
Viichozi Aktivita: | ~|

Mastaveni organizadnich jednotek

Organizacni schéma: |OrganizaEni struktura R | [IMedovalit vybrat organizadni jednetku z jiného schématu,
nebo spadajic pod jinou jednotku

Mabizet pouze organizaéni jednotky spadajic pod organizadni jednotku:

| > |

. P Default pro nové knihy
UloZi Ot storna LEIDiEiE LLE [] zrugend kniha

7.2.6 Uétovani - nastaveni na knize

Na jednotlivych knihach dokladd se nastavuje, zda se budou UGctovat a vlastnosti
tohoto Uctovani. To se dé&je na zaloZce Uctovani okna pro konfiguraci knihy
dokladd.

7.3  Cislovani doklad@

Doklady se Cisluji spojité vzestupné tak, jak jsou zakladany. Kazda kniha doklad
ma svoje vlastni Cislovani. Takova Ciselna fada plati pro urcity rok (pfipadné i jiné
obdobi) a pro jedno obdobi a jednu knihu m{ze existovat jen jedna Ciselna fada.
Bez zadani Ciselné fady nelze v daném obdobi v knize zakladat, respektive uzavirat
(zalezi na konkrétnim nastaveni), zadné doklady.

Lze pouzit jak prosté Cislovani (pouze Cislice), tak alfanumerické (pismena i Cislice -

pouziva ze pro odliSeni dokladl rliznych typl a v rliznych knihach).

> Pokud chcete vidét a pracovat s Cislovanim knih, v okné Knihy dokladt
oznatte zatrzitko zobrazit podokno Cislovéni knih
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Pod seznamem knih se objevi seznam Ccislovani, ktery ukazuje Ciselné rady
nastaveni pro knihu vybranou nahore. Pro kazdou Ciselnou fadu je zde vypsano
Cislo prvniho dokladu v fadé, Cislo posledniho dokladu v fadé, Cislo pristiho
dokladu, ktery bude zalozen v fadé, a obdobi, pro které Ciselna rada plati. Pokud je
jiz v knize zaloZeny doklad (existuje jiz Cislo), neni mozné Cislovani v daném roce
ménit.

Zapsani jednotlivych Cisel
Hromadné generovani Cisel

7.3.1  Zapsani jednotlivych Eisel

» Chcete-li zadat novou Ciselnou fadu, vyberte prislusnou knihu dokladd a
klepnéte na tlacitko =3 (Pridat Cislovani knihy). Otevre se okno Editace
cislovani knihy. Zadejte novou radu.

» Pokud chcete zménit Cislovani nékteré knihy, je to mozné pouze tehdy, jestlize v
dané knize a v prislusSném roce nejsou zalozené zZadné doklady. V takovém
pFipadé vyberte danou &selnou ¥adu, klepnéte na tladitko k= (Oteviit &slo
knihy) a prepiste Udaje.

Popis zadani nové Ciselné fady viz soubor Obchod, Editace cislovani knihy nebo
kontextova napovéda k prislusSnému oknu.

7.3.2  Hromadné precislovani

Funkce umoznuje hromadné vygenerovani novych Ciselnych rad na zakladé jiz
existujicich pfi pfechodu na novy rok (obdobi). Predpoklada se, ze je pro Cislovani
dokladl v knihach pouZit jednotny format — Cislo se sklada z néjakého prefixu, Cisla
roku a vlastniho disla.

Operace se provadi pro viechny oznacené knihy dokladli ze vSech typl (bez
ohledu na to, zda jsou aktualné v seznamu viditelné). VSechny knihy musi mit
stejny format Cislovani.
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Hromadné precislovani musi byt spojité - musi vzdy existovat nastaveni pro
predchozi obdobi (rok).
> Pro hromadné precislovani pouzijte z menu Kniha volbu Pridat hromadné

dislovani knihy .

7.4 Vlastnosti knihy dokladi

Okno pro konfiguraci knihy se vyvola ze seznamu knih dokladd.

V tomto okné je mozné nastavit celou fadu vlastnosti, které jsou platné pro danou
knihu a doklady v ni zalozené. Nastaveni téchto vlastnosti je podminkou spravného
fungovani programu a je urcujici pro vzhled a chovani doklad( v dané knize.

>  Nastaveni je z velké miry spolecné s knihami moduld Obchod a Sklad.

. Obecna nastaveni, spolecna pro vSechny moduly, najdete v souboru
Obchod/Typy a knihy doklad{/Vlastnosti knihy doklad
. Specificka nastaveni pro modul Finance najdete v kapitole Knihy

doklad z financi

7.5 Typy polozek
Pro polozky dokladu je mozné urcit jejich vlastnosti pomoci zadani typu polozky.
Mdze jit napf. o polozky skladové, nakladové nebo polozky bez vazby na sklad.
Toto nastaveni je predevsim zalezitosti modulu Obchod.

Z hlediska financi je mozné pomoci typu prednastavit Ucet, na ktery se polozka

se Uctovani podle typd polozek pouzilo, musi byt spravné nadefinovana
predkontace, tj. polozka predkontace musi mit typ "Ucet definovany na typu

polozky" - viz U¢tovani podle predkontadi.
Polozky dokladu mohou rovnéz zapisovat do modulu Majetek.
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7.6  Vytvoreni nového typu dokladu

Knihy dokladl se sdruzuji do vysSich celkl - typd. Typem dokladu mohou byt
napf. faktury vydané, objednavky doslé, dodaci list pfijaty a podobné - podle
potreb konkrétniho uzivatele. SlouZzi pro snadnéjsi orientaci uzivatele v jednotlivych
agendach. Typy dokladd se objevuji v nabidce menu Doklady v hlavnim okné a je
mozné vyvolat seznamy doklad{ téchto typd (a v téchto dokladech dale zvolit
jednotlivé knihy spadajici do daného typu).

> Chcete-li vytvorit novy typ dokladd, klepnéte v okné Knihy dokladti pravym

tlacitkem mysi do nabidky Typ knihy a zvolte Seznam typd . Otevie se okno

Seznam typl dokladi. V ném Ize pridavat a rusit typy.

8 Seznamy dokladti obecné

Jednotlivé druhy doklad jsou vedeny samostatné a jejich seznamy Ize vyvolat
volbami z menu Doklady, resp. jednotlivymi tlacitky a jejich volbami. Vzdy se
vyvola seznam pfislusného druhu dokladl (tam je mozné dale specifikovat riizné
knihy, pokladny atd.). Z tohoto seznamu je pak mozné s danym druhem doklad(
pracovat.

Vzhled a vlastnosti dokladd, zafazenych v jednotlivych knihach dokladd, jsou
zavislé na nastaveni vlastnosti téchto knih.

Vzhled a ovladani seznam( dokladl jsou v maximalni mozné mire
standardizovany, a jsou popsany v nasledujicich kapitolach. Specifické postupy pro
jednotlivé typy financnich dokladd jsou pak popsany v kapitole Seznamy dokladt z
finandi.

Vzhled okna seznamu

Nastaveni chovani a nacteni dat

Nastaveni ovladacich prvkd filtrovani
Ovladani seznamu

Prace s doklady v seznamu
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Dalsi funkce

Seznam polozek

Znacky u dokladii

Klavesové zkratky

Hromadnda zména stavu dokladd
Oznaceni a prace s oznacenymi doklady
DalSi mozZnosti z modulu Obchod

8.1 Vzhled okna seznamu

Je dan uzivatelskym nastavenim. Je mozné skryt/zobrazit jednotlivé panely
tlacitek, hledani di filtrace, stavovy radek okna a seznam polozek. VSechna tato
nastaveni jsou pod menu Zobrazit, kde jsou zatrzenim oznacena aktivni nastaveni.
Zmeénit je Ize klepnutim mysi.

Zobrazeni nékterych téchto prvki{ (jako jsou napf. sumace za zobrazené doklady)
ma vliv na rychlost prace.

Velikost jednotlivych paneld v okné je mozné ménit tak, Ze najedete kurzorem
mysSi na okraj panelu, az se znacka kurzoru zméni na #, stisknete levé tlacitko a
pretahnete okraj na nové misto.

Standardni vzhled tak, jak je nastaveny od dodavatele systému, je mozné obnovit
volbou Nastavit vychozi z menu Konfigurace.

Vzhled Gdajli v seznamech je zavisly rovnéz na obecném nastaveni chovani
systému.

Pri kazdém vyvolani se formular vyvola tak, jak byl naposledy uzavien, vcetné

nastaveni vybérl a filtraci. Toto nastaveni se uchovava pro kazdého uZivatele.

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



Seznamy dokladu obecné

B Fakiury vydané

Soubor Doklad Filtrace  Zobrazit  Konfigurace Mapovéda
M@~ || F|E Stawdokiady FREANERE R
s Uétovani dokladu Ctrl+U [" Uzavfené
Typ: |Pohledavky  ~| EP - .
!  Saldokonto  Ctrl+S [ Romracoant
Kniha: | Faktury predvadad (Fal ¥ " Zrusené
: Parametry dokladu i
% Stav [Dokadu, § ID = Castha [Ke] Paopis F
| Tlacitka
Eilirace ~  Filtrace
~  Stavovy fadek Kniha
Informace o dokladu Obdobi
«  Detaily +  Stav dokladu
4. Sumace W Ufivatelské stavy
~  Role (partner)
+  Parametry (1)
Parametry (2]

8.2 Nastaveni chovani a nacteni dat
Nacitani dat po zméné nastaveni, filtrace (jak filtracnich prvkd pfimo v okné, tak
standardniho filtru) ¢i pridani/zruseni zaznamu zavisi na tom, jak je nastaveno
chovani formulare. To se nastavuje volbou Nastaveni chovani  z menu
Konfigurace, kde vyberete z nabidky poZzadovanou volbu:
Pouze na tladitko [F5] — seznam se prenacte pouze pri pouZiti tlacitka &2 nebo
po stisku klavesy [F5].
Pri zméné dat — seznam se prenacte po pridani nového objektu nebo po
editaci existujiciho.
Pri zméné nastaveni — seznam se prenacte po zméné nastaveni ovladacich
prvkd
Automaticky — seznam se prenacte po kazdé zméné dat nebo nastaveni.
Kromé toho tlacitko & slouzi k nacteni nové zapsanych dat z dalsich pracovist’ v
siti.
Daéle je zde mozné nastavit, Ze se ma kazdy doklad otevrit v novém okné. Pokud je

tato volba aktivni, mlZzete mit otevieno soucasné nékolik formularl rliznych
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doklad( a prepinat se mezi nimi pomoci aplikacni listy v hlavnim okné (nebo
klavesami [Ctrl] + [F6]).

v" Dalsi nastaveni vzhledu seznam jsou zavisla na obecném nastaveni systému.

Mastaveni chovani formulare

Obnova dat |F‘n:-uze na Hadtko (F5) w

[ kazdy doklad otevfit v novém okné

8.3 Nastaveni ovladacich prvkd filtrovani

Viditelnost jednotlivych panell pro filtrovani zavisi na nastaveni vzhledu okna.

Vybeér ucetni jednotky, typu dokladu a knihy
Nastaveni obdobi

Nastaveni panelu stavu doklad{

Nastaveni uzivatelskych stavll dokladd
Nastaveni partnera

Filtrace podle klasifikatoru dokladl

Filtrace dle uhrazeni

Kombinace rychlé filtrace a standardniho filtru

8.3.1  Vybér typu dokladu a knihy
Provadi se v prislusném panelu s nabidkami Typ (a vedle vybér Gcetni jednotky) a
Kniha . U nékterych typl dokladd zde mdze byt dalsi upfesnujici nastaveni.
Nabidka Typ ma vyznam pouze u formulail, kde je dodavatelem systému
nadefinovana moznost vybéru z rlznych typl dokladl, napf. pfi vybéru dokladu do
obchodniho pripadu, jinak je typ dokladu dan volbou, kterou jste formular vyvolali.
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Vybér dcetni jednotky ma smysl u téch spolecnosti, které maji vice Gcetnich
jednotek. V takovém pripadé zde vyberte Ucetni jednotku, s jejimiz doklady chcete
pracovat. Vybér Ucetni jednotky ovlivni nabidku knih doklad( (kazda kniha je
svazana s urcitou Ucetni jednotkou).

Pokud se jedna o skladové doklady (typ doklad(), pak je na misté vybéru Gcetni
jednotky vybér skladu. Vybrany sklad opét ovlivni nabidku knih.

Z nabidky Kniha mUZete vybrat konkrétni knihu dokladd, s niZ budete pracovat.
Pokud zvolite moznost "VSechny knihy", budou v seznamu doklady ze vSech knih
spadajicich pod dany typ (i ze zrusenych knih).

Viditelnost jednotlivych knih v nabidce je zavisla na nastaveni prav aktualné
prihlaseného uzivatele k té které knize.

[ Faktury vydané

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Népovéda

|ﬂ'\l @ "| E}| [=|"| [E] T'@| t‘%| B' | ' W - & Upozoméni Zobrazenineniaktu

Typ: | Pohledavky ~ | |EPASS pfedv. | | Obdobi: |Pocet dni e C g;az;tzgnévané " F EZ;T;;?;%?SE [Partner
Kniha: | Fatury predvadéc (FakPre) o/ O... |poslednich ~[3850 | ||: e w EPASSsr.0.
Ty Stav [Dokladu, $ 1D seznam knih AltF2 Partrer Vs Sp

Mastaveni knihy Ctrl+F2 |

Tridit dle... » |

Zplsob zobrazent.., * |« Nazev (kod)

Zobrazit i zrugené knihy, sklady a dcetni jednotky Kéd, nazev

Vyhledavat pies vice znakd Poradi, nazev (kod)

Filtrovat knihy pfes pararmetr I

Filtrovat pouze oznacené knihy... ¥

>  Klepnutim pravym tlacitkem mysi do panelu vyvolate mistni nabidku:
m  Seznam knih — vyvola seznam knih.
m  Nastaveni knihy — vyvola konfiguracni okno knihy vybrané v nabidce.
m  Triditdle — moznosti setfidéni. Doporuceno settidit podle Udaje, ktery mate
zobrazen na prvnim misté — viz dale — aby se v nabidce Iépe hledalo a pouzilo
inkrementalni hledani.
m  Zplsob zobrazeni — poradi Udajd, jak se v nabidce zobrazi — souvisi s

tfidénim a vyhledavanim — hleda se vzdy v prvnim Gdaji v poradi.
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m  Zobrazit i zruseni knihy, sklady a ucetni jednotky — standardné se nabizi jen
platné. Pokud tuto volbu oznadcite, bude mozné vybrat i zruSené entity.

m  Vyhledavat pfes vice znakd  — nastaveni pro inkrementalni hledani v nabidce
— standardné se hleda podle prvniho znaku, ktery napisete. Chcete-li vyhledavat
pres vice znakl, oznacte volbu.

m  Filtrovat knihy pfes parametr ~ — pomoci této volby vyvolate okno pro vybér
parametru a hodnoty — na knihach dokladt je pouzity klasifikator (karta
Parametry okna pro konfiguraci knihy), tedy kniha mlze mit rlizné parametry,
Pokud zde vyberete néjaky parametr a nastavite hodnotu, budou se nabizet jen
knihy splfiujici tuto podminku.

m  Filtrovat pouze oznacené knihy — obsahuje volby pro zobrazeni oznacenych
knih. Volba ,VSechny knihy" zobrazi vSechny knihy bez ohledu na to, zda jsou
oznacené nebo ne. Volba ,Pouze oznacené" zobrazi jen knihy, které jsou v
seznamu knih oznacené (klasickym oznacenim). Volba ,Pouze privatni skupiny
knih" odfiltruje v nabidce pouze knihy oznacené privatné (je viditelna pouze

pokud existuje ulozené privatni oznaceni knih).

8.3.2 Nastaveni obdobi

Obdobi: [Pofet dni =l
|Poslednich+ =] |30

Panel pro filtraci podle obdobi umoznuje nasledujici nastaveni.

» Vyberte v horni nabidce typ obdobi (rok, pololeti, ¢tvrtleti, mésic, dekada,
tyden, od — do, pocet dntl). U financnich dokladd je navic mozné vybrat Gcetni
obdobi.

» Typy obdobi v dostupné nabidce se daji nastavit. Klepnéte pravym tlaCitkem
mysSi do nabidky Obdobi a ve vyvolaném okné odznacte zatrzitka u obdobi,
ktera se nemaji nabizet (a naopak).

>  Urcete v dolni nabidce obdobi, za které se bude filtrovat:

m  Rok — zadejte rok v fadku Rok, ktery se objevi.
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m  Pololeti — vyberte I. nebo II. pololeti a zadejte rok.

m  Ctvrtleti — vyberte &vrtleti a zadejte rok.

m  Mésic — vyberte mésic a zadejte rok.

m Dekada — vyberte mésic, dekadu a zadejte rok.

m  Tyden — vyberte tyden pomoci tladitek se Sipkami nebo jej zapiste pfimo do
pole.

m  Od - do — zadejte v nabidkach pomoci kalendare dolni a horni hranici.

m  Pocet dnl — vyberte druh obdobi a zadejte pocet dnl. Nasledujici obrazek
ukazuje rozsah obdobi pro jednotlivé druhy obdobi — aktualni datum je 16.3. a
pocet dnl poslednich/nasledujicich 14.

m K datu - zadejte datum — horni hranici pro filtraci. Jako dolni hranice se
bere datum 1.1.1900.

m  Kdatu U¢. obdobi - zadejte datum — horni hranici pro filtraci. Jako dolni
hranice se v tomto pripadé bere pocatek Ucetniho obdobi, do kterého spada
datum zadané jako horni hranice.

= Udetni obdobi - u Gcetnich dokladd je mozné filtrovat podle fiskalniho
obdobi. Zadejte rok a vyberte obdobi z nabidky. Filtruji se doklady s datem

zalozeni v daném obdobi.

23 163, s
fas
+ »
Foslednich Mzl dujicich

4 -
Dhes +-
Poslednich + }

< Masle dujicich + )

»  Pro obdobi Rok, Pololeti, Ctvrtleti, Mésic, Dekada, Tyden a Od-do jsou dostupna
tlacitka pro pohyb k dalSimu, resp. predchozimu obdobi — objevi se vedle
nabidky Obdobi .
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v Pokud se po zadani obdobi objevi upozornéni, ze pocet zobrazovanych doklad(

je vétsi nez néjaka hodnota, souvisi to s nastavenim vlastnosti knihy.

8.3.3  Nastaveni panelu stavt dokladu

R
IV F'.uzpramvanéﬂ
V¥ Uzaméené

[ Zrudene LI

V panelu zakladnich stav dokladd (uzaviené, uzamcené, rozpracované, zrusené,
staré verze) oznacte stavy, které se maji brat v ivahu. Pokud neni oznacen zadny
stav, vypiSi se doklady ve vSech stavech.

Panel se po najeti mysi rozsifi, aby byly viditelné vSechny stavy.

8.3.4  Nastaveni uZivatelskych stavii dokladu

V panelech uZivatelskych stavli dokladl mzete pomoci zatrzitek oznacit stavy, ve
kterych se maji nachazet doklady, které se v seznamu vypisi. Stavy, které se v
panelech zobrazuji, jsou zavislé na stavech nastavenych ve vlastnostech knihy
dokladd.

Kazdy stav ve filtru stavl mdZete nastavit jako "ano" (zaskrtnuté zatrzitko),
"ne" (zatrzitko neni oznacené) nebo "negace" (tedy "zobraz vSechny doklady, které
nemaji tento stav" - zatrzitko se oznaci ¢ervenym kizkem). Zménu provedete
klepnutim mysi primo na zatrzitko.

Panel filtru se po najeti mysi roztahne podle potreby, aby byly viditelné vSechny

stavy.

~ [ Objednévka vydana
¥ Fakturovano
I iDodano odbérateli
Blokovano
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83.5 Nastaveni partnera

V panelu pro vybér partnera mlzete zvolit, Ze uvidite pouze doklady vazané ke
konkrétnimu partnerovi (partner zadany ptfimo v hlavicce dokladu). Mdzete pro
filtraci pouZit rovnéz role partner{ tak, jak jsou zadany na knize.

Nazev role, podle které filtrujete, je nad nabidkou.

» Role vyberete tak, ze na nazev klepnete pravym tlacCitkem mysi:

Partner - partner zadany v hlavicce dokladu,

Osoba - osoba (od partnera) zadana v hlavicce dokladuy,

Role - obsahuje role nastavené na knize dokladd v karté Udaje . Nézev vybrané
role je vedle zatrzitka.

» Chcete-li filtrovat podle partnera, oznacte zatrzitko s nazvem role a vyberte
partnera z nabidky. Nabidka se chova jako inkrementalni vyhledavac - pokud
primo do fadku nabidky zaCnete psat, nabizi prvniho partnera (podle abecedy),
jehoz nazev zacina zapsanymi znaky, v rozbalené nabidce jsou pak vSichni
partnefi, jejichz nazev zacina napsanymi znaky.

» Pomoci tladitka vedle nabidky Ize vyvolat okno Vybér partnera s dalSimi
moznostmi pro vyhledani partnera.

v" Filtrovani podle partnera je aktivni jen tehdy, je-li oznacené zatrzitko.

Partner [T Bonus za
@ Partner =
Oscha .[
Role > FAKTURANT pva

Materska firma

Osoba

MNabizet jen pouZivané partnery

Partner

8.3.6  Filtrace dle parametrt z klasifikatoru dokladi

Jestlize mate ke knize dokladd pripojenou néjakou skupinu parametrl z
klasifikatoru pro doklady, mUzete filtrovat podle nékterého z parametr( z této
skupiny. Je také mozné filtrovat podle parametr( klasifikatoru, které jsou pouzity na
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knihach obchodnich pfipadl, do nichz se doklady zatrazuji. Urcuje se pomoci
prepinace Doklad / Obch. pf
Nabizi se (na kliknuti pravym tlacitkem do panelu) vSechny parametry zavedené
pro doklad / obchodni pfipad.
Maska pro zadani se méni podle typu vybraného parametru.
» O filtrovani pomoci parametrd klasifikatoru viz Obecné postupy/Pouziti
parametrd pro filtraci.

I_ionusiap . Wybér parametru
O ;k: Ei):l:b;r.pf. Wybirat skupiny parametri
Kurs Easth K Gt Bonus za
Certifikace
Cislo zakazky
Evidenci proved|
Expedovat do
Faktura za CLO a dalii naklady
Grafik
HP
Obdobivyhodnoceni do
Obdobi vyhodnoceni od
Platnost bonusu do
Platneost bonusu od
Sleva za mnoZstvl
Sleva za mnozstvi v M)
Typ bonusoveé slevy
Typ objektu
Yyhodnoceni dle
Wyhodnocoevan z dekladd
Fadavatel
Zapoéitdvat poddruhy produktd
Zplsob vyknyti objednavky

8.3.7 Filtrace dle uhrazeni

Pomodi rozbalovaciho tacitka 4 je mozné zvolit, Ze se vypisi vSechny doklady,
jen neuhrazené nebo jen neuhrazené po splatnosti. Tento filtr je pfitomen pouze u
typ( dokladl, kde ma smysl.

v" Nastaveni se kombinuje s dalSimi filtry.
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W v| & Upozoméni: Zobrazeni neni aktuslni.

& Viechny

Meuhrazené

(=5

Uhrazené
Castecné uhrazené
Meuhrazené po splatnosti

Mewvylctované uhrazené zdlohove faktury

8.3.8  Kombinace rychlé filtrace a standardniho filtru

Kromé rychlé filtrace je nad seznamem doklad( k dispozici rovnéz standardni filtr
umoznujici sestaveni slozité&jSich dotazd. Tento filtr je mozné vyvolat tlacitkem 5 a
W a je popsany v souboru Obecné postupy/Filtrovani.

Standardni filtraci a rychlou filtraci nad seznamem je mozné vzajemné
kombinovat. ZalezZi na nastaveni volby Kombinovat s rychlou filtraci ~ z menu
Filtrace. Pokud je tato volba aktivni (je u ni zatrzitko), pak pfi pouziti standardniho
filtru zGstanou viditelné i panely rychlé filtrace a nastaveni v téchto panelech se
kombinuje s nastavenim v standardnim filtru. Pokud neni aktivni, pak se pfi
aktivnim standardnim filtru panely pro rychlou filtraci skryji a neberou se v Gvahu.

v' Obdobné je mozné s rychlou filtraci kombinovat i vyhledani pomoci tlacitka

8.

B Faktury vydané

Soubor Doklad = Filtrace  Zobrazit  Kenfigurace Mapovéda

MO ~|[3[% Fir .

Uprava filtru
Typ: |Pohledavky . : .
Kembinovat filtr s nychlou filtraci

Kniha: e
Faktury pred Koembinovat vyhledani s rychlou filtraci [

iy Stav  [Dokadu) ¢ Stav Salda »
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8.4 Ovladani seznamu

Prizplsobeni vzhledu
Tridéni a hledani

8.4.1 Pfizplisobeni vzhledu

Udaje se v seznamu doklad@ a jejich polozek zobrazuji jednak v horizontalni,
jednak ve vertikalni tabulce. Vlevo se vzdy nachazi seznam dokladl a pfipadné
polozek, kde jsou Udaje usporadany horizontalné, vpravo od téchto seznamu je pak
dalsi tabulka, kde jsou Udaje usporadany vertikalné. Toto usporadani bylo zvoleno
kvUli lepsi prehlednosti, kdy se napf. zakladni Udaje umisti do horizontalniho
seznamu tak, aby byly vSechny viditelné, dalsSi daje pak do vertikalné usporadané
tabulky.

Zobrazit/skryt vertikalni tabulku pro doklady je mozné volbou Informace o
dokladu z menu Zobrazit v seznamu dokladd.

Nasledujici body plati jak pro horizontalni, tak pro vertikalni tabulky.

& Polozky (sloupce), které se v seznamu zobrazi, je mozné nastavit. Klepnéte do
seznamu pravym tla¢itkem mysi a vyberte volbu Viditelnost sloupcd . V okné
Viditelnost sloupcii oznacte zatrZzenim polozky, které chcete v seznamu vidét.
Oznaceni/odznaceni se provadi klepnutim mysi do pole zatrZitka.

& Poradi sloupcd v seznamu je mozné ménit tak, Ze najedete kurzorem mysi na
nazev sloupce, stisknete levé tlacitko a pretahnete jej na nové misto (neplati pro
vertikalné usporadané tabulky).

& Sitku sloupcll v seznamu je mozné ménit tak, Ze najedete kurzorem mysi na
rozhrani mezi sloupci (v fadku, kde jsou nadpisy sloupcll), az se znacka kurzoru
zmeéni na £ a pretahnete rozhrani na nové misto (u vertikalnich tabulek je mozné
najet primo na ¢aru oddélujici sloupce).

¢ Pokud je zobrazeno vice tabulek, je mozné ménit jejich vzajemny pomér
velikosti pretazenim oddélovaciho ramu mezi nimi.
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» V seznamech se Ize pohybovat mysi, pomoci kurzorovych klaves, klaves [PgUp]
a [PgDn], pomoci tlaitek nad seznamem nebo pomoci posuvnikd.

Soubor Doklad  Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda

| | B =
WO~ B O & T-TE VB[ B F-B %
LI '

Typ:  Pohledavky ~ | |EPASS pfedv. || Obdobi: | Pogetdni w F RZ;
Kniha: | Faktury predvadic (FakPre) v|| O |Poslednich v F =
"y Stav [Dokladu, § 1D Ciglo Vystaveno = Castka [Kd] Popis

e 4476 FakPre0010JiJe 07.10,2020 2 296,00 Test1l

4 WIS PP Opevit F2

veu 63 FaPT piigat Ins

&8 . . 4

one Raatl oy Diidat pode.. Shift+lns [

4448 F . 3 =

; N Oteviit v novém okné Ctrl+F2

n 4402 FakPr . X .

. Pridat v novém okné Ctrl+Ins

: A ok et e i ik o

8 4309 22001 eslat odkaz na doklady

an 4334 22000 Zobrazovat parametry dle knihy

Ll 4472 22000 Nastaveni sloupci pro kazdou knihu

& 4278 =]

SONd 4302 22000 Mopirovat Ctrl+C L

2] | 4297 2200 ¥ MNastrojova lista P

FeH® 4289 22000 7] Viditelnost sloupct &

ol 4282 22001 %ﬂ? 'I'Fl'dém'slc:upcl.:l =]

FOmR 4277 zzum@ Definice wiivatelekich ) =

2 4963 inice uZivatelskych sloupcd n

& 47652 |:|IE| Agregace In

) 4261 Pohledy

® 4260 Ukotvit sloupec n

8 4259 In

Tisk (nahled, graf, export
= 4258 @ ¢ : port) In
% 4257 S pait Y
Zobrazit sumacni radek
Polozky (1) & parametry El v Inkrementalni hledani 2]
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22 viditelnost sloupci

>

Typ Sloupec
Mv native &
|_ Mative Akce
[ Mative Aktivita
|_ Classif Bonus za (parametr obch.pipadu)
|_ Classif Certifikace {parametr dokladu)
|_ Classif Certifikace (parametr obch. pfipadu)
|7 Mative Castka
|7 Mative Castka [K&]
|7 Mative Castka bez DPH [KE]
|7 Mative Cislo
[ Mative Cislo akee
|_ Mative Cislo upominky
|_ Classif Ciglo zakézky (parametr obch. piipadu)
[ Mative Datum DPH
|_ MNative Datum KH
|_ Mative Datum usk. &, pfipadu
[ Mative DIE
|_ Mative Druh
|_ Mative Druh skladového dokladu
[~ wMative EET
|_ Classif Evidend proved| (parametr obch. pfipadu)
|_ Classif Expedovat do (parametr obch.piipadu)

O
v IHHEEEEEEEEEEEEEEEEEEN -

<

€

Sefadit sloupce podle
() pofadi oznadeni (®) abecedy BH

T 1 = Storno MNapovéda

8.4.2 Tridéni a hledani

Seznam je mozné setfidit podle polozek ve sloupcich, jejichz nazvy jsou vypsany
modre. Nazev polozky, podle které je seznam setfidén, je vypsany tucné.

TFidi se klepnutim na nazvu sloupce — vzestupné nebo sestupné (podle priznaku,
ktery se objevi — dalSim klepnutim se tfidéni otodi).

Hledat se da v seznamu podle polozky, podle které je seznam setridény — nejprve
seznam setfid'te a pak prosté zacnéte psat z klavesnice hledané znaky. V poslednim
radku seznamu se objevi editacni radek, ve kterém se zapisuji znaky, které piSete.
Zaroven se v seznamu vyhledava radek, ktery spliiuje zadani.

v Musi byt oznacena volba Inkrementaini hledani , kterou vyvolate klepnutim
pravym tlacitkem mysi do seznamu.

Seznam je mozné settidit také podle dvou poloZzek najednou — zvolte nejprve prvni

polozku a pak se stisknutou klavesou [Control] klepnéte mysi na nazev druhé
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poloZzky (nebo dvakrat, pokud chcete zménit smér setfidéni) — seznam se setfidi
primarné podle prvni polozky, sekundarné podle druhé.
Upozornéni: alfanumerické tfidéni a inkrementalni hledani nelze pouzit pro

sloupce vzniklé na zakladé Ciselnikovych parametrl klasifikatoru.

v K hledani je mozné pouzit také tlacitko 3. To umoznuje hledat i priblizné
hodnoty.

Soubor Doklad  Filtrace Zobrazit Kenfigurace Napovéda

WO~ DR E- 8- VBB |FA-BR-E

. . ; - . Uzavieng
Typ: |Pohledavky ~ | |EPASS pfedv. * || Obdobi: |Podet dni ~ FR;I:;;EEDE\:ané

Kniha: | Faktury predvadid (FakPre) v || L Poslednich Fgrzfsrg.ine

i Stav [Dokladu, § ID Vystaveno = Castha [Ke] Popis P
p il I A B W T 2 708 AN Tact 1 E
we N 4475 Fakpreooosige | Oteviit = :
won 4469 FakPreoodlle |  Pridat Ins
&5 4447 Pridat podle... Shift+Ins
=Y 1Y 4443 FakPre00033iJe Oteviit v novém okné Ctrl+F2
m 4402 FakPre00021Je Pridat v novém okné Ctrl+Ins
! 4393 FakPre00013iJe Odeslat odkaz na doklady
] 4309 22000008
on 4534 | 22000002 Zobrazovat parametry dle knihy
T 4977 27000002 Mastaveni sloupcd pro kazdou knihu
% 4278 Kopirovat Ctrl+C
21 L 4302 22000007 Gy Nastrojova lista v E
o N 4297 22000006 . : F
SoNe 4389 29000005 le Viditelnost slcu?lpcu
el 4282 22000004 gl Tidenisloupci
0N 4277 22000003 [Bf] Definice ufivatelskyjch sloupei
lad 4263 il Agregace
E 4262
= o [E] Pohledy
5 2260 Ukotvit sloupec
-] 4259 Lg] Tisk (ndhled, graf, export)
= 4258 @ Expgrt 3
B 4257 Zobrazit sumacni radek
. o v Inkrementalni hledani
%] Polosky (2 | 88 parametrv (1 Dolament, LA R |
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‘ Faktury vydané

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit  Konfigurace Napovéda

M- DB 8- VA
Typ: | Pohledavky ~ | |EPASS predv. | | Obdobi: Pocet dni
Krbha: [ Foky predvaded [FalFee) ~|| 0. |posednich /|3
Ty Stav [Dokadu, § D Ciglo @ & Yyg
L ) L 4302 22000007 Cre o CTr.o. 31
=4 4273 Enbra spol. sr.0. 31,
i 1] 4272 22000002 Enbra spaol. sr.o. 31
an 4534 22000002 Enbra spol. sr.0. 31,
] 4309 22000003 Enbra spol. sr.0. 10,
! 4393 FakPre00011ie Enbra spol. sr.0. 02,
'm 4402 FakPre0002]i1e Enbra spal. sr.o. 02
] L 4448 FakPre0003]ie Enbra spal. sr.o. 14
& 4447 Enbra spal. sr.o. 14
£ 4138 EPASS BIZ s.r.o. 17.
[ =2 1 | 4459 FakPre00041i1e EXCOM a.s. 23.
wl 4475 FakPre000511e EXCOM a.s. 07.
il 4475 FakPre00101ie EXCOM a.s. 07.
'l 4658 FakPre2100027iJe EXCOMN a.s, 30,
] 4473 EXCOMN a.s, o7,
-] 4474 EXCON a.s, o7,
L] 4559 FakPre0010Jie EXCON a.s. 07,
L] 4631 FakPre0010Jile EXCON a.s. 07,
L] 4532 FakPre00101de EXCON a.s. 07,
L] 45633 FakPre00101de EXCON a.s. 07,
L] 4534 FakPre00101ide EXCOMN a.s. 07,
4535 FakPre00101ide EXCOMN a.s. 07,
'excl l
h'-fr_;... PR . - SO U R I

8.5 Pridani a zména dokladu
¢ Pridani nového dokladu
» Klepnéte na tlacitko & nebo pravym tladitkem mysi do seznamu a vyberte volbu
Pridat nebo stisknéte klavesu [Insert] nebo vyberte volbu Pridat z menu
Doklad.

¢ Zmeéna dokladu

» Vyberte doklad v seznamu a klepnéte na tlacitko L nebo stisknéte klavesu [F2]
nebo vyberte volbu Otevrit z menu Doklad nebo klepnéte na doklad v seznamu

pravym tlaCitkem mysi a vyberte volbu Otevrit .
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v" Editacni okno dokladu je nemodalni, tzn., Ze jich mlzZze byt otevieno vice
soucasné. Proto je mozné se z okna pro editaci dokladu prepnout zpét do
seznamu a pro pridani dalsiho dokladu pouzit volbu Pridat v novém okné
([Control] + [Insert]). V tom pfipadé zlstane plvodni editatni okno oteviené a
novy doklad se zapisuje v dalSim okné. Stejné tak je mozné pomoci volby
Otevrit v novém okné  ([Control] + [F2]) otevrit nové vybrany doklad v novém
okné, pricemz plvodné otevieny doklad zlistane otevieny rovnéz.

m K prepinani mezi otevienymi nemodalnimi okny slouzi aplikacni lista, ktera je
vespod hlavniho aplikaniho okna a na které se objevuji pfiznaky jednotlivych
otevrenych oken. Klepnutim na priznak se dané okno zobrazi. Je mozné pouzit
rovnéz kombinaci klaves [Ctrl] + [F6].

m  Pokud je zapnuta volba Kazdy doklad otevrit v novém okné v nastaveni chovani
formuldre, pak se otevie doklad v novém okné i pfi pouziti standardnich
moznosti.

8.6 Zalozeni dokladu pomoci QR kddu

Novy doklad Ize zalozit pomoci ¢tecky QR kédd. Podminkou je pfislusny hardware
(Ctecka) a software pro ni a konfigurace EPASS (ta je v konfigura¢nim souboru,
neprovadi se uzivatelsky).

Pokud je vSe nastaveno, staci otevfit prislusny seznam dokladd, vybrat knihu
doklad(, do které se ma doklad zaradit, a sejmout QR kdd. Vytvoti se novy doklad
a otevre se jeho editacni okno.

Dale se s nim pracuje jako s béznym dokladem.
8.7 Dalsi funkce

& Tlatitko A okno uzavFe, tlatitko @ vyvola kontextovou napovedu (da se
vyvolat i kldvesou [F1]).

& Tladitko B! vyvola okno Tiskové tlohy.
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& Tladitka & (novy filtr) a @ (editace aktivniho filtru) slouZi k filtrovani seznamu.
Vyvola se okno pro definovani rliznych kombinaci filtracnich podminek. Pomoci
voleb na rozbalovacim tlacitku Ize vyvolat dfive ulozena nastaveni filtru.

¢ Tladitko L vyvola okno Stavy dokladu, kde jsou tytéz (idaje jako v panelu
stavll v editacnim okné dokladu — slouzi jednak pro informaci, jednak Ize stavy
zadavat i rucné (v zavislosti na konfiguraci). Okno zlstava na obrazovce, pokud je
tlacitko aktivni (svétlé).

& Tladitkem 58 je mozné vyvolat funkci vyhledani dokladu.

& Tlatitko "= vyvola okno Seznam obchodnich p¥ipadi, kde jsou obchodni
pfipady, ve kterych je doklad vybrany v seznamu umistény. Okno zlstava na
obrazovce, pokud je tlacitko aktivni (svétlé).

& Tladitko & slouZi k prenacteni dat.

& Tlacitko 5T slouZi k rozuctovani/zatctovani dokladu (pokud to pro dany
doklad ma smysl). Tlacitko je rozbalovaci a obsahuje nabidky tykajici se uctovani.
Vice o Gctovani viz Uctovani dokladd.

& Tladitko [# slouzi k exportu dat z vybraného dokladu (dokladd) za pouZiti
nadefinovanych vazeb, pripadné pro kopii dokladu do stejné knihy.

& Tlatitkem “ vyvolate seznam naposledy otevienych doklad@ (pro prihlageného
uzivatele).

v Dalsi funkce mohou byt zapojeny pomoci SnapInd na zakladé individudlnich

potfeb uzivatele systému.

Sumace sloupcti

8.7.1  Sumace sloupci
Je mozné zobrazit v seznamu sumacni fadek a urcit, které hodnoty (Udaje ve
sloupcich) se budou sumovat.
VSe se ovlada volbami z mistni nabidky, kterou vyvolate klepnutim pravym

tlacitkem mysi do seznamu.
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» Nejprve pomoci volby Viditelnost sloupcii  zobrazte sloupce, které chcete

sumovat.

3 viditelnost sloupci

>

Typ Sloupec

F Mative Stav [Dokladu, Saldokonta, Uftovani, Up
Hj Mative 5

[¥ Mative ID

|7 Mative Cislo

|7 Mative Partner

|7 MNative Vystaveno

|7 Mative Castka [K]

F Mative Popis

[v Mative ws

|7 Mative Splatné

|7 Mative Kurs

|7 Mative Castka

|7 Mative K dhradé

|7 Mative Zaloha

F Mative Uhrada

|7 Mative Zbyva

[¥ Mative ObdobiDPH

|7 Mative IC

|7 Mative Kniha

|7 Mative Organizadni jednotka

|7 Mative Castka bez DPH [K{]

I_ Mative Akce

[T Mative Aktivita

|_ Classif Bonus za (parametr obch. piipadu)

[~ Classif Certifikace {parametr dokladu)

<

I
- IHHNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN -

<

Sefadit sloupce podle
(®) pofadi oznadeni () abecedy HH

111 = Storno Napovéda

» Poté pomoci volby Zobrazit sumacni fadek  zapnéte sumaci.
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B Faktury vydané

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace MNapovéda

MO~ B E- 8 - PE VR B-¥|F-B%- 2
Typ: | Pohledavky ~ | |EPASS predv, | | Obdobi; |Pocet dni w FE;;;;EE;
Kriha: | Faktury predvadéc (FakPre) «| /O |Poslednich F;'fjs”;;ine
T Stav [Dokladu, § ID Cislo Partner 2 ystaveno Castha [KE]
AP 4302 22000007 Enbra spol. sr.o.  31.05.2020
b , ) { Enbra soal. sr.0.  31.05.2020 39 6t
HL L] 4272 22000002 Oteviit F2 i
L] 4534 22000002 Pridat Ins [
-] 4309 22000008 Pridat podle... Shift+Ins o
1 4393 FakPre0001 Oteviit v novém okné Ctrl+F2
EL 4402 FakPre0002  Pfidat v novém okné Ctrl+Ins I
Rk 4448 FakPre0003  Odeslat odkaz na doklady [
b 4447 o
o 4133 Zobrazovat parametry dle knihy n
ol 4450 FakPregops  Mastavenrsloupcd pro kazdou knihu I
ol 4475 FakPred005 Kopirovat Chrle i)
ve 76 FakPIe0010) g \sstrojov lidta v
“o 4653 FakPre2100 . ) i
P 4473 [[f] viditelnost sloupcd i
- 4474 &1 Tridéni sloupci I
@ 4558 FakPre0010 3 Sumace sloupci I
® 4631 | FakPre001l [B] Definice ufivatelskych sloupci i
L) 4532 FakPre0d010 o
] 4633 Fakpreon1o Il Agregace )
@ 4634 FakPre0010 Pohledy i
@ 4535 FakPre0010 Uketvit sloupec r
|_g] Tisk (nahled, graf, export) |
3| Polozky (5) & parametry [ Dokur (@ Export ’ 2
" 5 Pofasi Kat.fslo Produkt | = — C
v [nkrementalni hledani
[ 3 1 179 FRAKCF 0-2 N

» Nakonec pomoci volby Sumace sloupci  urcete, které sloupce se budou
sumovat.
Sumace se spocte jen tam, kde to ma smysl (jedna se o sloupec s cisly). Pokud
Udaje nelze sedist, zobrazi se v sumacnim rfadku pocet zobrazenych zaznam@ (fadka

seznamu).
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Otevrit F2
Pridat Ins
Pridat podle... Shift+Ins
Oteviit v novém ckné Ctrl+F2
Pridat v novém okné Ctrl+Ins

Odeslat odkaz na doklady

Zobrazovat parametry dle knihy

Mastaveni sloupcd pro kaidou knihu

Kopirovat Ctrl+C
1 % MNastrojovd lista r
i Viditelnost sloupcd
Tridén( sloupcd
Sumace sloupcd
Definice ufivatelskych sloupci
Agregace
Pohledy
Ukotvit sloupec
Tisk (nahled, graf, export)
Export »

| v Zobrazit sumacni fadek

EELERE] B

v Inkrementalni hledani

3 Sumace sloupci

Typ Sloupec )
|7 Native Castka [K]
|7 Mative Zbyva
|7 Mative Zbyva po splatnosti [KE]
H_ MNative &
I_ Mative Akce
[T Mative Aktivita
|_ Mative Bonus za (parametr obch. pfipadu)
I_ Mative Certiflkace (parametr dokladu)
I_ Mative Certifikace (parametr obch.pfipadu)
|_ Native Castka
I_ Mative Castka bez DPH [KE]
I_ Native Cislo
|_ Native Cislo akee

< >

Sefadit sloupce podle
(®) pofadi oznadeni () abecedy

Storno Mapovéda
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Castha [K7] Zbyva Zbyva po splatnosti [KE] Popi
9 250,45 9 250,45 pok
1172,53 1172,53 Tes
1208,79 1208,79 Tes
2 296,00 2 296,00 Tes
1 207,00 1 207,00 Tes
1208,79 1208,79 Tes
1208,79 1208,79 Tes
2 296,00 2 296,00 Tes
2 296,00 2 296,00 Tes
2 296,00 2 296,00 Tes
2 296,00 2 296,00 Tes
2 296,00 2 296,00 Tes

2 296,00 2 296,00 Tes!

7615 460,96 594 863,64 0

8.8 Seznam polozek

Tento seznam je viditelny podle nastaveni volby Polozky v menu Zobrazit.

Seznam obsahuje polozky vazané k dokladu, ktery je vybrany v hlavnim seznamu.
Rovnéz tento seznam je rozdélen na horizontalni a vertikalni tabulku.

Jedna se o obdobu zalozky Polozky v editacnim okné dokladu, s tim, Ze zde neni
mozné pridavat a rusit polozky a pfi editaci polozky neni mozné ménit jeji Udaje
(prislusna tlacitka a volby jsou nepfistupné). Je tomu tak proto, aby zlstaly
zachovany kontrolni mechanizmy, které jsou vazané na otevreny doklad.

» Volby pro funkce, které jsou k dispozici v seznamu polozek, vyvolate klepnutim
pravym tlacitkem mysi na polozku.

m  Pro polozky je mozné zobrazit panel stavli polozek — pro kazdou polozku
vybranou v seznamu polozek jsou zde zobrazeny jeji stavy, dané konfiguraci
knihy dokladd. Pokud to konfigurace dovoluje, je mozné zde stavy jednotlivych
polozek zadavat rucné. K zobrazeni/skryti panelu slouzi volba Zobrazit/Stavy

= Je mozné mit zobrazeny stavovy radek pro polozky, kde je informace o poctu
poloZek na dokladu a cené za polozky na dokladu. Radek se zobrazi/skryje
volbou Zobrazit/Status bar-dokladu
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m  Lze zobrazit stavovy radek s informaci o mnozstvi produktu na skladé (jen u
dokladd, které zapisuji na sklad). SlouZzi k tomu volba Zobrazit/Status bar-
skladu .

Pomoci voleb vyvolanych klepnutim pravym tlacitkem mysi na polozce Ize otevrit
katalogovou a skladovou kartu produktu, ktery je na poloZce (jen u dokladd, které
zapisuji na sklad), zobrazit seznam skladovych pohyb{ produktu, a zobrazit okno se
znazornénim polozkovych vazeb.

Soubor Doklad  Filtrace  Zobrazit  Konfigurace MNapovéda

A O[3 [E Stevydokadu
Uétovani dokladu Ctrl+U

TYF: Palededy ~1 1= [ Saldo konto Ctrl+S
Kniha: | £t iry predvadéd (Fal
Parametry dokladu

T stav [Dokladu, § ID

& 4l Tlacitka
wel 44 Filtrace L4
woll # W Stavovy fadek
Wl 44
Informace o dokladu
W 4 :
- 44 +  Detaily
& 42 g Sumace
L] 4559 FakPre0010lile EXCOM a.s.
Oteviit F2 64 0
Polozky (3) |', Parametry @ Dokumenty (0) [
%5 5 PoFaéi Kat.dslo Produkt bez DPH Cena celkem s DPH DPH Sazba
» 1 205440 KALORIMETRICKE POCITADLO 387,00 29 508,27 21%.
2 2057146 714 R612DM20, Q5 = 1.5, 10U 112,00 55 795,52 21%
3 10906/0° COMBI 4 ROHOVE [ PRIME DN 050,00 1 270,50 21%
Karta produktu Ctrl+Alt+P
Historie Ctrl+Alk+H
Zobrazit vazby na doklady Ctrl+Alt+V
Mavazat polozku na jinou

EEEEE [ status bar - doklad

" Status bar - skladu

Kopirovat Ctrl+C Stavy
% MNastrojova lidta b o Daliiadaje
Ijl Viditelnost sloupcd v Komponenty sestavy

&1 Tidéni sloupci |
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8.9 Znacky u dokladt

Doklady jsou v seznamech oznaceny znackami, které slouzi k rychlé informaci o
stavu dokladu.

e Stav dokladu

Znacka * (Cerveny vykricnik) znameng, Ze doklad je rozpracovany.
Znacka ¥ (zeleny kli¢) znamena, Ze doklad je uzamceny.

Znackou + (zelené zatrzitko) jsou oznaceny uzaviené doklady.
Znacka X (Cervené "x") oznacuje zruseny doklad.

Znacka (Cerny tercik) znamena, ze se jedna o starou verzi dokladu.

e Stav saldokonta

neuhrazeny doklad

plné uhrazeny doklad — sparovano standardni vazbou
¢ plné uhrazeny doklad — sparovano s neevidovanym dokladem

® doklad je nesaldokontni, resp. je sparovan sam se sebou

Castecné uhrazeny doklad

doklad uhrazeny vice Uhradami

symbol K" informuje, ze jde doklad, kterému predchazela zalohova faktura
symbol ,.Z" informuje, Ze jde o uhrazenou zalohovou fakturu

® & §

‘% doklad uhrady (pokladni nebo bankovni) je sparovan pouze se zalohovou
fakturou

‘0 prazdné kolecko informuje, Ze jde o doklad s nulovou ¢astkou, ktery se
neparuje

V seznamu saldokontnich vazeb dokladu slouZi k rychlé informaci o jednotlivych
vazbach tyto grafické symboly:
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|F'ér|:wén|' |
= MNeevidovan doklad
=  Standardni * 24l vhrada z konednou fakt.
= |Zv. nesaldokontni | Z0Shovani zal Fakiury | Zal. faktura ze 24l dhradou

|‘1+ Sust. nesaldokontn

Pozn. ,Zalohova Uhrada" ma v systému dva symboly:
1. sparovani (zalohové) Uhrady a zalohové faktury
2. * sparovani (zalohové) Uhrady s DDUZ nebo s konecnou fakturou

e Stav uctovani

Znacka m (Cerveny Ctverec s teCkou) oznacuje rucné rozuctovany doklad.
Znacka m (Cerveny ctverec) oznacuje automaticky rozuctovany doklad.
Znacka m (zeleny ctverec) oznacuje automaticky zauctovany doklad.

Znacka m (zeleny ctverec s teckou) oznacuje rucné zauctovany doklad.

Znacka P (Cervené P) u zavazku oznamuje, Ze zavazek je umistén v nékterém
prikazu k Uhradé. Tento prikaz je mozZné otevrit, pokud klepnete na doklad pravym
tlacitkem mysi a vyberete Otevrit prikaz k thradé  (nebo klavesami [CTRL] + [K]).

Znacka U ("U" na Sedém podkladu) u dokladu znamena, ze je k dokladu vytvorena
upominka.

Znacka = (Cervena pomlcka) je u dobropisd.

o Uéetni saldo
Znacka kosoctverce podava informaci o Ucetnim saldu. Pokud je v Uctovani
dokladu pouZit saldokontni Ucet, systém sleduje, zda je Ucet sparovan (vyrovnan).
Tento symbol se objevuje pouze u zauctovanych dokladd, jestlize byl pfi Gctovani
pouzit saldokontni Ucet
v Zda je ucet saldokontni se nastavuje ve vlastnostech analytického uctu v ucetni
osnové, jedna se o tzv. spojovaci Ucty, nejCastéji: 311xxx, 321xxx, 325xxx, atd.
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¢ - Cerveny kosoctverec informuje, ze vSechny saldokontni Gcty v Uctovani dokladu
jsou nevyrovnany, nesparovany

+- zeleny kosoctverec informuje o tom, ze vSechny saldokontni Gcty v Uctovani
dokladu jsou vyrovnany, sparovany

# - Cervenozeleny kosoctverec znamena, ze aspon jeden pouzity saldokontni ucet v
Uctovani dokladu je nevyrovnan, nesparovan a zaroven aspon jeden Ucet je
sparovan.

Znacky v infopanelu

8.9.1 Znacky v infopanelu
Ve spodnim infopanelu vlevo se v kazdém okné se seznamem dokladl mohou
objevovat nasledujici znacky vypovidajici o stavu seznamu dokladd.
Infopanel se zobrazi/skryje volbou Stavovy rddek z menu Zobrazit v pfislusSném
okné.
m  Vykfiénik v trojuhelniku znameng, Ze seznam neni aktudlni (neodpovida
zadanym filtracim) - uZivatel by ho mél nadist (F5, tlacitko &R2).
= Malé"i" v modrém kruhu znameng, Ze zobrazeni je aktualni, ale nelpiné (je
nacten omezeny pocet dokladl, podle nastaveni na knize doklad@).
= Aktivni filtr je reprezentovan ikonou filtru .

m  Aktivni vyhledavani pres dalekohled je reprezentovano obrazkem dalekohledu

88,

m  Aktivni filtr pres saldo (financni doklady) reprezentuje ikonka filtrace salda (ﬁ‘-).
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B Faktury vydang

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Kon
MO~ DL FE- &=

Typ: | Pohledavky ~ | EPASS pfedv.

Kniha: | Faktury predvadid (FakPre) v
%y Stav [Dokladu, § 1D Eicla
g 1171 21100008
'l 1172 21100007
o'l 1173 21100008
=y ) 1174 21100009
'l 1175 21100010
W'l 1176 21100011
P 1177 21100012
£
Polodky (1) &5 parametry (0] Dokume

%z 5 Pofaéi Kat.dslo Produkt
P 1

1 Bez DPH

Pocet dokladd: 37 ¢

8.10 Klavesové zkratky

Nejcastéji pouzivané funkce jsou zastoupeny kromé tlacitek a nabidek menu
klavesovymi zkratkami (hot keys). K tomu, aby byly funkéni, je nutné, abyste se
nachazeli v seznamu dokladl (aby byl néktery z fadkl seznamu podbarveny).

[Insert] — zaloZeni nového dokladu

[F2] - otevreni vybraného dokladu

[Ctrl]+[U] - vyvola okno pro Uctovani dokladu

[Ctrl]+[S] - vyvola okno pro parovani dokladu

[CtrI]+[P] - vybér pfikazu k Ghradé — vyvola okno se seznamem prikazl k dhradé,
kterymi byl doklad hrazen (jen pro zavazky). Vybrany prikaz je mozné otevrit.

[F5] — slouzi k obnoveni zobrazenych dat (jako tlacitko &%)

Vyvolat menu na seznamu, které se vyvolava pravym tlaCitkem mysi, Ize rovnéz
klavesami [Shift]+[F10].
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Pouzit tlacitko nebo rozbalit menu je mozné stisknutim klavesy [Alt] + [pismeno,
které je v nazvu podtrZzené]. Napt. stiskem klaves [Alt] + [Z] vyvolate nabidku
menu Zobrazit. V nabidce se pak Ize pohybovat kurzorovymi klavesami (Sipkami)

a vybranou volbu aktivovat klavesou [Enter].

8.11 Hromadna zména stavu dokladu

Program umoznuje zménit hromadné systémovy stav véech dokladti, které
jsou v seznamu vypsany (dle aktualniho nastaveni filtracnich podminek). Slouzi
k tomu volba Hromadna zména stavu dokladd  , kterou vyvolate z menu Doklad.

» Nejprve zobrazte v seznamu doklady, jejichz stav chcete zménit.

» Z menu Doklad pouZzijte volbu Hromadna zména stavu doklad( a nékterou z
jejich podvoleb odpovidajici stavu, ktery chcete u doklad nastavit.

Pokud uzavirate doklady, mohou se vyskytnout prekazky, které uzavreni dokladu
brani. Program v takovém pripadé vygeneruje pfislusné hlaseni pro kazdy doklad,
kde zjistil prekazku. Na konci procesu uzavirani se pak objevi okno, kde jsou
zjisténé prekazky a doklady shrnuty.

» Z tohoto okna je mozné otevrit prislusny doklad tak, ze najedete kurzorem mysi
na prislusny zapis, klepnete na pravé tlacitko mysi a pak na volbu Otevrit
doklad .

Hromadna zména uzivatelskych stavi
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‘ Faktury vydané

Soubor  Doklad  Eiltrace Zobrazit Konfigurace Napovéda
|@ @ | [ Otevit F2 Paﬁ|[3- | B8 ~
Piidat Ins
Typ: | Pg t dni e
- Pridat podle... Shift+Ins i - E
Oteviit v novém okné Ctrl+F2 ;
By Stav Automaticke parovani per = Vystaveno
ve Pridat v novém okné Ctl+lns 135 21.01.2011
g: Odeslat el.postou odkaz na doklady ::: iigiiii
a Hromadnd zména stavu dokladi Uzawfit
z: €8 Obnova zobrazenych dat - refresh F3 Sl
pse BB Vyhledani Ctrl+F il |
& Tisk Ctrl+P Obnovit |-
< Wytvareni upominek ezl |
Polo Hromadné nastaveni druhu platby Uzivatelské stavy i
Hromadna zména typu DPH dokladu E
B 5 Popis
» Tworba penalizacnich faktur | P

8.11.1 Hromadna zména uzivatelskych stavii doklada
Kromé systémovych Ize hromadné ménit i uZivatelské stavy dokladt. Opét se
pracuje s aktudlné vyfiltrovanou mnoZzinou dokladd v seznamu. Zalezi na nastaveni
knihy, zda se stavy mohou ménit pouze v rozpracovanych, nebo i v uzavienych i
uzamcenych dokladech.
» Vypiste v seznamu doklady, jejichz stav chcete zménit.
» Z menu Doklad poufzijte volbu Hromadna zména stavu doklad( a podvolbu
UZivatelské stavy
» Vyvola se okno, v némz jsou viditelné jednotlivé uzivatelské stavy, které na
dokladech jsou. Oznacte zatrzitka tak, jak chcete stavy nastavit, a klepnéte na
OK.
v Jsou zde i stavy, které se nastavuji automaticky - sice jsou dostupné, ale timto
zplsobem se zménit nedaji.
Po potvrzeni se provede nastaveni stavll a nakonec se vyvola okno hlaseni o
provedenych zménach, pfipadné dlivodech, proc¢ se zmény nepodarilo provést. Z
okna hlaseni je mozné jednotlivé doklady oteviit poklepanim na prislusném

nadpisu.
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3% Hromadna zména stavii dokl...

Budou zménény stavy 37 dokladd.

Pofet stavl které budou zménén
Upozornéni: pokud je zaskrtavaﬂm seu:le nebude stav zménén

[# Fakturovéno

|4l Ud3lost odeslana

QK Storno

8.12 Oznaceni dokladl a prace s oznacenymi

Program umoznuje vytvofit mnozinu oznacenych dokladll. S ozna¢enymi doklady
se pak daji provadét rlizné operace, jako zména stavu, export apod.

Upozornéni: doklady, které jste jakymkoli zplisobem oznacili, zlistanou oznacené
az do chvile, kdy je (opét jakymkoli zplisobem) odznadite, a to pro vSechny
uzivatele.

Oznacovani/odznacovani se provadi v prvnim (Sedém) sloupci zleva, pokud je

aktivovano. Aktivuje se pomoci ikony v nazvu sloupecku.

i Objednavky vydané

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Map
e - kR &R ER

Typ: IObjEdnévky w_j I Vaechny j Chbdaobi:

Kniha: |0bjednévky vydang (OBVT) ﬂ

|I IStaw dnkladullfl'slo dokladu IGI::d"lndnl'pﬂDa
["H? D 34170001 | 10150001 | 18,
i 0 9.5

Po najeti na ikonu se objevi funkéni lista s volbami pro oznacovani (na tlacitku

™) a dalSi operace.
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B Objednavky vydané
Soubor  Doklad  Fikrace  Zobrazic  Konfigurace  Mapowéda

Ao -Gk =2 | 8| -

Typ: IOI::jEdnévky v*_j I VEechny j Obdobi: IF‘::uufet dni

Kniha: IOI:ujednévky vydangé (OBVT) | IF"3'5|E':|"'"':|"+ =l
-\;‘."J [ il eoee . el e . L oo il -
(00 - Mz -m-O-Q-B-+- %5
[+ 17  Dznatovani 5.2017 General
1~

Oznadit zaznam

Oznadit véechny zobrazeng
Zrusit oznadeni zobrazenych
Zrusit oznadeni viech

Inverze oznadeni zobrazenych

Mafist nastaveni oznafenych zaznamd
UloZit nastaveni oznadenych zaznamb

v Podkreslovat oznadens

Zobrazit pouze oznacens
Zobrazit vEechny oznadene

LiStu je mozné zobrazit stabilné - pfipnout k seznamu - pomoci voleb na tlacitku

&

Oznacovani je kompletné popsano v souboru Obecné postupy.

& Automatické oznaceni

Pro rlizné typy doklad@ mohou existovat funkce, které automaticky oznaci doklady
podle né&jaké zadané podminky (napf. oznaceni pohledavek pro upominky). Tyto
funkce jsou popsané samostatné. Funkce pro oznacovani vyvolate klepnutim
pravym tlacitkem mysi do sloupce pro oznacovani.

¢ Zobrazeni jen oznacenych doklad

Mate moznost zobrazit v seznamu jen oznacené doklady pomoci voleb vyvolanych

klepnutim pravym tlacitkem mysi do sloupecku oznacovani.
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»  Zobrazit pouze oznacené - pokud je aktivni (oznacenad) tato volba, pak se v
seznamu zobrazi oznacené doklady, které zaroven spliuji podminky nastavené v
rychlé filtraci nad seznamem.

»  Zobrazit vSechny oznacené - pokud je aktivni (oznacena) tato volba, pak se v
seznamu zobrazi oznacené doklady, panely rychlé filtrace se skryji a neberou se
v Uvahu, pouze vybér knihy dokladd.

Pokud je v seznamu dokladd aktivni filtrace podle oznaceni, je ve stavovém panelu
dole v okné ikona filtrace podle oznadeni (L.

v" Volby pro zobrazeni oznacenych dokladd zlstavaji aktivni, dokud je neodznacite
nebo dokud okno se seznamem dokladd nezavrete.

> Hromadné operace s oznacenymi doklady jsou nastaveny individualné podle
potreby uZivatele. Naleznete je zpravidla sdruzené pod tlacitkem [ nhad

Ss€Zznamem.

9 Seznamy dokladt z financi

V téchto kapitolach jsou popsany nékteré funkce a moznosti, specifické pro ten

ktery typ dokladd. Obecné platné funkce jsou popsany v predchazejici sekci.

Bankovni vypisy
Prikazy k Uhradé
Pokladni kniha

Pokladna

Faktury vydané/doslé
Upominky

Zavazky a pohledavky
Interni doklady

Sledovani zmén provedenych v dokladech
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9.1 Bankovni vypisy
K praci s bankovnimi vypisy slouzi okno Bankovni vypisy. Standardné jej Ize
vyvolat z hlavniho okna z menu Doklady volbou Bankovni styk/Bankovni vypisy
Postupy pouzivané nad seznamy dokladl viz Seznamy dokladd obecné.

¢V okné mizete zobrazit bud’ hlavicky bankovnich vypist, hlavicky a jejich
polozky, nebo jen polozky bankovnich vypisd. K tomu slouzi volby z menu
Zobrazit nebo tla¢itko =. Pokud jsou zobrazeny jen hlavi¢ky, neni mozné
pracovat s polozkami, pokud jsou zobrazeny jen polozky, neni mozné pracovat
s hlavickami.

» Tlacitka pro vyvolani filtru, tisk a filtraci dle stavu uhrazeni jsou zde nepfistupna.

»  Novy vypis zaloZite tla¢itkem [2. Otevie se okno Bankovni vypis. Lze pouzit
kldvesu [Insert], musite byt v seznamu hlavi¢ek bankovnich vypisu.

v" Pokud chcete zaloZit novy vypis, mlZze byt predchozi vypis i neuzavieny.

»  Otevrit vypis vybrany v seznamu mdzete tlacitkem L3 nebo poklepanim mysi na
prislusném radku seznamu. Lze pouzit klavesu [F2], musite byt v seznamu
hlavicek bankovnich vypisg.

v" Pokud je vypis uzavren, je mozné v ném provadét zmény jen za urcitych
okolnosti.

€ Seznam polozek (je viditelny pouze jsou-li zobrazeny vypisy vcéetné polozek
nebo pouze polozky) obsahuje polozky zapsané k vypisu vybranému v hornim
seznamu. Znaménka + a - oznacuji prijmy a vydeje.

» Novou polozku bankovniho vypisu zaloZite volbou PoloZka/Nova polozka vypisu
kterou vyvolate z menu Doklad nebo klepnutim pravym tlacitkem mysi do
seznamu polozek, pripadné klepnutim na rozbalovadi tladitko 2. Vyvold se okno
Radek bankovniho vypisu. Polozku je mozné pridat pouze k vypisu, ktery
neni uzavren.

»  Otevrit vybranou polozku vypisu mUzete poklepanim mysi na polozce nebo (pro
vybranou polozku) volbou Polozka/Editace poloZky vypisu z menu Doklady
nebo volbou Editace polozky vypisu ~ vyvolanou klepnutim na rozbalovaci tlacitko
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L3, Lze také pouzit klavesu [F2] (musite byt v seznamu polozek). Pokud je vypis
uzavreny, neni v ném mozné provadét zmény.

¢ Vinformacnim panelu dole je vypsano, zda soucet polozek souhlasi se stavem
vypisu vybraného v seznamu hlavicek vypist, ¢i nikoli. Jakmile soucet vSech
poloZek a pocatecniho stavu dosahne stavu koncového, vypis uzavrete tlacitkem
OK.

¢V dalSim informacnim panelu je zobrazena informace o poslednim uzavieném
bankovnim vypisu. Je viditelny pouze je-li oznacena volba Informace o knize
dokladd z menu Zobrazit.

v Okno je mozné ovladat rovnéz volbami z menu nebo na klepnuti pravého
tlacitka mysi do seznamu.

i Bankovni vypisy

Soubor Doklad  Filtrace Zobrazit  Konfigurace MNapovéda
| T, == = —
WO~ B-D-|0 & %-PE OB B E- BR[| =
~ .
Typ: |Bankowni Gty | VEechny ~ | | Obdobi: |Kdatu ~ v:; g;i;;:?oeva ~
Kniha: : - . OLOL.1900 [fE] .08. =l Uzaméené
Testovadi KB (KB-TEST) ~|O 01.01.1500 [he] |28.08.2015 s I~ zrugene ¥
@ D Datum = Pofatednistav  Koncovy stav  Kurs Pofet poloZek Pjmy Vydaje Zhyvd Kod knihy IDCBANKA  Cislo ~
! 67 20.12.2015 53 349,42 52 550,42 1 0 0,00 0,00 -799 KB-TEST 176
[ 34 03002007 | 1460839,17 1438993,15 1 9 0,00 21846,02 0 KB-TEST 176 1
! 35 01.01.2006 1450839,17 1460839,17 1 1 10 000,00 0,00 0 KB-TEST 176 1
v
< >
ey stav | ID = Cglo Fadku  Castka zbyvé sparovat (Céstka - Uhrazena) Datum Vs Popis A Informace o dokadu ~
[Trwol 899 1 718,50 0,00 03.01.2007 569974806 FPlatba: Stav [Dokladu, Saldokontz
[ we 300 2 752,00 752,00 03.01,2007 600003525 Plathar || Cislofadku 1
[~ we 501 3 118400 1134,00 03.01.2007 569944306 Platba: || Cdstia 718,50
 we a02 4 129502 129502 03.01.2007 3513504  KNakup , || SHadova Eéstka
Datum 03.01.2007
< B e CAOQTANA v
Bankovni Gfet:  1451020267/0100; Komeréni banka a.s. ; KE (K&
Zadny vypis
Pocet vipisic 3 Zobrazenk Vypisy vetné poloZek Soucet "nezrusenych” poloZek

9.1.1 Bankovni vypis

Okno slouzi k zapsani nového bankovniho vypisu, pripadné k Gpravé dosud
neuzavieného vypisu. Pokud jste jej vyvolali pro vypis, ktery je jiz uzavren, neni
mozné provadét zmény.

& Pokud zakladate novy vypis, je viditelna pouze hlavicka — pfi editaci existujiciho
se v okné zobrazi i seznam polozek daného vypisu.
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» Cislo vypisu mUzZete zapsat ruéné nebo jej vygenerovat pomodi tladitka
Vygenerovat dislo vypisu . Cislo se generuje podle nastaveni na knize.

» Vradku Ze dne zadejte datum vypisu.

» Vadku kurz zadejte kurz mény, ve které je Ucet veden, vici méné, kterou
pouzivate jako zakladni (viz odkaz).

» Zadejte Pocatecni stav a Koncovy stav . Pomoci tlacitka Ize nacist aktualni
stav Uctu. Pri prenosu (importu z banky) se stavy mohou nacist automaticky.

» Zadejte Stav vypisu. Novy vypis je vzdy rozpracovany, Stav se uréuje pomoci
tlacitka Uzavrit , resp. voleb na ném (uzavrit/zrusit). Stav “Uzavieny” mohou mit
pouze ty vypisy, u nichz soucet polozek odpovida rozdilu mezi pocatecnim a
koncovym stavem. Nastavenim stavu “Zruseny” vypis zrusite.

v Réadek Stav v hlavitce je pouze informativni, stav se zde ménit neda.

» Tlacitkem Pripojit dokument Ize k bankovnimu vypisu pFipojit soubor
(dokument) — napf. PDF soubor daného vypisu. Charakter dokumentu zavisi na
predloze, nastavené na prislusné knize bank. vypist. Pfipojeny dokument (nebo
kartu dokumentu) Ize otevfrit tlacitkem Otevrit dokument , resp. volbami na
ném), pripadné zrusit.

» Po potvrzeni OK se vyvold okno Radek bankovniho vypisu.

€ Pokud otevrete jiz existujici bankovni vypis, je viditelny seznam Polozky
bankovniho vypisu , ktery obsahuje polozky spadajici pod dany vypis - pokud
je oznacené zatrzitko pod seznamem, tak i pfipadné zrusené polozky.

v' Z tohoto seznamu neni mozné s polozkami pracovat, je pouze mozné zménit
jejich poradi pomodi tlacitek s ¢ervenymi Sipkami.

» Tlacitkem Historie |ze zobrazit historii zmén, tlacitkem Ulozit uloZite provedené

zmény, ale okno zlstane oteviené, tlacitkem OK uloZite zmény a okno se zavre.
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il Bankovni vypis - 1

9.1.2 Ra

Ze dne: |03.01.2007 |
Pofadove dislo vypisu: | 1 | Vygenerovat Sslo vipisu
Cislo hlavidky wypisu: | 1 |
Kurs: | 1 |
Podatedni stav: | 1460 839,1?| Madist aktudlni stav GEtu
Koncovy stav: | 1438 993,15 |
Stav: Rozpracovany
Polozky bankovniho vypisu:
L E Castka Castka [KF] Datum Vs Popis S5 Splatné ~
3 1 719,50 719,50 03.01.2007 569974806 Platba na vrub vaseho uctu 358 03.01.2007
2 752,00 752,00 03.01.2007 600003525 Platba na vrub vaseho uctu JO7001 03.01.2007
3 1 134,00 1134,00 03.01.2007 569944806 Platba na vrub vaseho uctu 355 03.01.2007
4 1255,02 1295,02 03.01.2007 3513504 KMakup na terminalu 102123001 03.01.2007
5 1 360,50 1 360,50 03.01.2007 569934806 Platba na vrub vaseho uctu 353 03.01.2007
W
< >
Zobrazovati zrufené polofky
Storno UloZit Uzavfit - Mapovéda | Historie 'I' 1

dek bankovniho vypisu

Okno slouZi pro zapsani polozek bankovniho vypisu. Jakmile soucet jednotlivych

polozek a pocatecniho stavu vypisu dosahne sumy zapsané jako koncovy stav, vypis

uzavrete tlacitkem OK.

>

>

v

v v \ Vv

V fadku Datum zadejte datum polozky. Implicitné je zde datum vypisu.
Zadejte Variabilni symbol a zvolte, zda se jedna o Kredit/Debet (+/-).
Pokud jde o platbu na/z Uctu, vyberte Bankovni ucet . Je-li UCet svazan s
partnerem, zaroven se nastavi i Partner .

Zadejte Céstku . Céstka musi byt zapsana vzdy kladné.

Céstka se vzdy vztahuje k méné, kterd je vybrana v nabidce Ména .

Zvolte Druh platby

V nabidce Ména mdizete urcit, v jaké méné se platba uskutecnila.
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» Pro vybranou ménu miZzete zapsat kurz, podle kterého se ¢astka v Ucetnictvi
prepocte na zakladni ménu — v fadku kurz se nastavi kurz podle toho, jak je k
datu vypisu zapsany v kurzovnim listku. MlzZete zapsat kurz pfimo do fadku
nebo klepnutim pravym tlacitkem mysi do fadku vyvolat kurzovy listek a zde
zadat novy kurz.

» V nabidce Popis vyberte prislusnou polozku. Nabidka se fidi prisluSnym
Ciselnikem. Tlacitkem N/F vedle nabidky se zapina/vypina filtrace. Pokud je
filtrace zapnuta (F) a do radku zapiSete néjaké znaky, budou v nabidce jen
polozky, které zacinaji témito znaky. Pokud je filtrace vypnuta, jsou v nabidce
vSechny polozky z Ciselniku.

» Vyberte Konstantni symbol , zapiSte Specificky symbol a Zvlastni
dispozici .

» V tadku Cislo Fadku je &islo editovaného fadku (polozky) bankovniho vypisu.

» Pokud jde o platbu v hotovosti, m{zete vytvorit pfimo zde pokladni doklad a
polozku vypisu s timto dokladem sparovat. Klepnéte na tlacitko Pokladna ,
vyberte pokladni knihu a zapiste novy prijem ¢i vydej do/z pokladni knihy. Po
ulozeni se tyto doklady sparuji (pokud je to mozné podle nastaveni).

» Potvrd'te nové zapsanou polozku tlaCitkem UloZit — tim se zpfistupni dalSi
zalozky podle nastaveni knihy.

v Informace o bankovnim vypisu, ke kterému polozka patfi, je v horni ¢asti okna.

v DalSi operace jsou standardni a jsou popsany v kapitole Editacni okno dokladu.

€V zavislosti na nastaveni knihy mohou byt v okné dalSi zalozky. Ty jsou popsany
v kapitole Zalozky v okné dokladu.
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il TestovaciKB - &1 (1. verze)

Karta [oklad Zobrazit Daliizaloiky Napovéda
A0-BEAVS-|EIHOR-B 86 8- 8
Vypis €.1 (03.01.2007) Prijem: 0,00 Vydej: 21 846,02 Zbyva: 0,00

Datum: 03.01.2007 "Es" V5: | 569974806
Bankovni Géet: |19-2235210247/0100 Komeréni banka a.s. -1 - ||[&Sy Partner: RadicMobil a.s. =
Kredit/Debet: -
Céstha 718,50 || KE+Koruna ceska (Z) 1 719,50
Uhrada faktury doslé =
Popis: | Platba na vrub vaseho uctu =
Konst. symbol: 0305 Spec. symbol: 358 Zvl. disp.:
Cisla Fadku: 1
Castka platby: 0 &= |0 Konvertuj &stk

Dalsi idaje ] Uetovéni B2 Salde

Crg. jednotka: E=
Akce: =
Aktivita: =

UloZit Storno MNapovéda Oteviit

Uzavieny doklad Oteviené obdobi | Kniha: Testovaci KB [EPASS predv.] Castka: 719,50 K&

9.2 Prikazy k uhradé

Pfikazy k Uhradé slouZzi k zadani pokyn( k platbé pro urcitou banku. Kazda banka
ma svoji knihu pfikazt (nékdy vice knih pro rlizné Ucty).

Okno Prikazy k uhradé (Obrazek 44) vyvolate z menu Doklady volbou
Bankovni styk/Bankovni prikazy nebo jinou volbou podle konfigurace profilu. Jedna
se 0 seznam prikazl a jejich polozek.

Operace nad seznamem ptikaz{ jsou standardni s tim, Ze zde neni moznost
vyvolani filtru, salda, Uctovani a sumace. Postupy pouzivané nad seznamy doklad(
viz Seznamy doklad{ obecné.

4 Horni seznam obsahuje pfikazy z knihy ((ctu), ktera je vybrana v roletové
nabidce Kniha a za zvolené obdobi.
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» Novy prikaz k Uhradé zalozite volbou Novy prikaz k thradé  z rozbalovaciho
tla¢itka L2 nebo jinym b&Znym postupem. K zapsani nového prikazu se pouziva
privodce.

» Pro editaci (Upravu) vybraného prikazu pouzijte tlacitko ¥ a na ném volbu
Otevrit pfikaz k Uhradé . ZaleZi na stavu prikazu.

€ Spodni seznam obsahuje polozky zapsané k prikazu vybranému v hornim
seznamu.

m  Znacka X (Cervené) na fadku znamenag, Ze jde o nekrytou polozku pfikazu.

Polozky mUzete zadat rucné, bez vazby na doklad, nebo je mizete zalozit jako
Uhradu konkrétniho dokladu.

Zadani polozky rucné je mozné pfimo ze seznamu pfikazl, zadani pomoci dokladd
se provadi v editaci prikazu.

» Popis prace s polozkami viz Polozky prikazu k Uhradé.

il Piikazy k uhradé

Soubor Doklad Zobrazit Konfigurace Napoveda

WO~ B-0-| @ & 0

e = . = : Rozpracovane
Typ: | Bankovni Géty ~ || VEechny ~ | | Obdobi: |Pofet dni e :: Wéghéné, piedané
Kriha: P _ 14000 Potvrzeng
Bankovni prikaz2 (BP2) | O Dnes +/- R ™ Zrugené
s his] Castha Vystaveno = Splatmé Pof, fadek  Stav Sparovano Ména ISO Ména ~
25 45,00 07.08.2019 07.08.2019 1 VytiEtén/K predani Mesparovano: 1 CZK Koruna feska
» 25.07.2017 25.07.2017 1 Vyti§tén/K pfedani Mesparovano: 1 EUR Euro

25.07.2017 25.07.2017 1 Rozpracovan Ve CZK Koruna feska

W
>

Gy Castka = Vs Partner 55 i) ke|| Informace o pologkach pkazu k Ghradé | A
» 58 1331735 123456 5un Media s.r.o. 32117004 ol Céstia 13317,36
V5 123456
Partner 5un Media s.r.o.
55 32117004
D
KS 0oog
< 3 Sparovano Nesparovano

Bankovni Gfet:  123/0400; Zivnostenska banka a.s.; KE (KE)
Zadny vypis

9.2.1 Prikaz k uhradé

Okno slouzi k zaloZeni nového prikazu k Uhradé nebo k Upraveé jiz existujiciho.

Pracuje na principu vybérového prlivodce, tzn., Ze tlaCitkem Dalsi se posunete o
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krok dopredu a tim se zméni vzhled okna, tlacitkem Zpét o krok zpét. K potvrzeni

zapsaného prikazu slouzi tlacitko Dokondit .

1. krok - zakladni Udaje

2. krok - zadani polozek

9.2.1.1 1. krok P¥ikazu k uhradé
» V prvnim okné prlivodce vyplnite Gdaje:
m  Bankovni ucet — Ucet pro ktery se prikaz vystavuje.
W Ména prikazu — ména, ve které bude prikaz vystaven.
m  Ucet na knize se bere z nastaveni knihy ptikazd.
m  Typ prikazu - skupina parametr( klasifikatoru — pro jednotlivé banky
obsahuje rlizné udaje.
m  Datum vystaveni a Datum splatnosti
Stav prikazu - viz Zména prikazu a jeho stavy.
m  Pomodi zatrzitka Ize zvolit moznost Slucovat doklady...

Pak klepnéte na tlacitko Dalsi .
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il Pfikaz k Ghradé

Bank. Gdet: 123/0400; Zivnostensks banka a.s.; KE ~
Ména prikazu: |K0runa feska ~ |

Ut na knize: 123/ 0400; Fivnostenska banka a.s.; KE

Typ piikazu: |Tuzemsk3i' piikaz w |

Datum vystaveni [l

Datum splatnosti f1.08.2021 |[s]

[Jslutovat doklady se stejnym bankovnim spojenim do jedné polozky pfikazu

Zpét Storno Napovéda v

Stav piikazu k dhradé Neuplny Mespdrovan - lze modifikovat Celkern k Ghradé 0,(

9.2.1.2 2. krok Prikazu k dhradé

» V druhém kroku vyberte doklady, které budou timto prikazem uhrazeny.

¢ V seznamu Doklady k iahradé  jsou neuhrazené doklady. Podle aktivni zalozky
vidite vzdy pfislusny typ dokladd.

» Vyberte v panelu Doklady splatné obdobi, za které se doklady zobrazi.
Nastaveni Doklady splatné se fidi podle data splatnosti zadaného pro prikaz,
ke kterému se pricte pocet dnll zadany v karté Doklady okna Nastaveni. M{zete
ovSsem zadat jiné rozmezi.

» Mdzete zvolit, ze Zobrazit doklady i v jinych ménach (nez je prikaz) a pro
pohledavky také Zobrazit i preplacené pohledavky

v Pro specializovan&j&i dotazy méZete pouZit filtr, ktery vyvolate tlatitkem .
Zménit nastaveni aktivniho filtru Ize tlagitkem 2. Ukonit filtrovani Ize opét
tlatitkem 2.

>  Pro nacteni seznamu pouzijte tlacitko E¥.
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» Doklad vybrany v seznamu lze otevrit klavesou [F2] nebo volbou vyvolanou
pravym tlacitkem mysi.

& Vseznamu Polozky pfikazu k uhradé  jsou existujici polozky prikazu.

» Vyberte v seznamu Doklady ... doklad, pro ktery chcete zalozit polozku prikazu,
a pomocdi Sipky jej presunite vpravo — vytvori se automaticky polozka prikazu,
ktera bude mit Udaje odpovidajici vybranému dokladu, a zobrazi se v seznamu
Polozky ...

» Polozku prikazu vybranou v seznamu je mozné otevrit (a pripadné zménit)

tlaCitkem Otevrit .

Polozku je také mozné zapsat rucné (bez dokladu) pomoci tlacitka Pridat .

Tlacitky se Sipkami pod seznamem je mozné polozky prikazu tridit.

Polozky pfikazu je mozné doplnit i pozdé&ji z okna Prikazy k Ghradé.

v N\ v Vv

Nakonec klepnéte na tlacitko Dokoncit . Tlacitkem Zpét se mUzete vratit do
predchoziho okna.

il Prikaz k Ghradé = | X
Doklady splatné: o N
Odo 25  dni (k 18.09.2021) UE. jednotka: |EasyPr|ntGroup, 5.0, v‘
Okdatu [i] [#]zobrazit i doklady v jinjich ménach " RT; - %
(® kdykoliv (viechny) zafaditi preplacené pohledavky :
Doklady k ihradé (dle nastavené filtrace): PoloZky piikazu k ihradé&:
“ Datum splatnoss Partner Zbyva k uhradé Bankovni spajeni ~ Wy Casta VS Zaslat (komu) Bankowvni spojeni 55 I~
56,00 pi 100,00 12345 EPASS 5.r.0. pedv.  123/0100
» EPASS s.r.0. pfedv. 700 001,00 1451020267/0100 244,00 0 EPASS s.r.0. pfedv. 1451020267/0100
1179 765,00
2
&
v
o < >
< >
Otewfit Ffidat
", Zévazky jPohleddvky )\Banka /Pokladna 4Interni dokl. / = = il
Zpét Storno Napovéda |v
Stav piikazu k dhradé: OK-Pofizen MNesparovan - lze modifikovat Celkem k dhradé 344,00

9.2.2 Zména prikazu a jeho stavy
Kazdy prikaz mlze mit pét stavli: rozpracovany, vytistény, predany, potvrzeny a
zruSeny. Tyto stavy na sebe navazuji a prechod na vyssi stav je mozny az po
potvrzeni nizsiho stavu (tedy k tomu, aby byl prikaz potvrzeny, musi byt nejprve
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vytistény, a pak predany). Upravovat pfitom lze jen ty pfikazy, které jsou v
zakladnim stavu, tedy rozpracované.

Stav prikazu je vidét v prislusném sloupci v seznamu.

Stav ,,Rozpracovan® se nastavi automaticky po zaloZeni nového prikazu.

Stav ,Vytistén" se nastavi poté, co probéhne tisk daného prikazu k Uhradé.

Stavy ,Predan", ,Potvrzen" a ,Zrusen" se generuji ru¢né tak, ze oznacite prislusné
zatrzitko v panelu Stav prikazu okna Prikaz k uhradé.

Stav ,Predan" se mize generovat téz automaticky po elektronickém preneseni
bankovnich prikazd.

v" PFistup ke stavlim je zavisly na uZivatelskych pravech.

Pfikaz, ktery neni vytistény, mlzete upravit. Otevrete jej tlacitkem nebo
poklepanim mysi na prislusném fadku seznamu.

» Prikaz, ktery jiz je vytistény (nebo vyssi stavy), mUZete oteviit, ale nelze v ném
provadét zmeény. Pokud chcete prikaz zménit, musite odskrtnout stav
LVytistény"(nebo postupné vsechny stavy), coz zavisi na Vasich pravech.

» Ve chvili, kdy je pfikaz znovu ve stavu ,Rozpracovan“, mlzete s nim pracovat
jako s novym prikazem (viz predchazejici oddil).

9.2.3  Polozky pfikazu k dhradé
Pfikaz k Uhradé se sklada z jednotlivych polozek, kterymi Ize uhradit dosud

neuhrazené doklady.

PoloZky je mozné pridavat a upravovat pouze u prikazu, ktery je ve stavu
»Rozpracovan".

¢ Pridani polozky
Polozky na pfikaz mizete pridat v jeho editacnim okné — hned pti zaloZeni prikazu,
nebo pozdéji pri jeho editaci. Pokud chcete polozky pfidavat na zakladé existujicich
dokladd, je nutné pouZit tento zplsob.

Pokud chcete pfidat polozku ru¢né, bez dokladu, mdzete to provést pfimo z okna
Prikazy k ahradé.

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



Seznamy dokladt z financi

» Novou polozku zaloZite volbou Nova polozka prikazu k uhradé  , kterou vyvolate z
tladitka L2 nebo jinym b&znym zplisobem. Vyvola se okno Polozka pFikazu k
uhrade.

¢ Zména polozky

Polozku pfikazu mUzete zménit jak z jeho editacniho okna, tak pfimo z okna

Prikazy k ahradé. Zmény se provadi v okné Polozka prikazu k Uhradé.

» Otevfit vybranou polozku pfikazu m{zete volbou Otevrit polozku pfikazu k

Uhradé , vyvolanou klepnutim na tlacitko [, nebo jinym béznym zplsobem.

9.2.3.1 Polozka ptikazu k uhradé

V okné Polozka prikazu k thradé mizZete zapsat novou polozku nebo upravit

jiz existujici. Okno je rozdéleno na zalozky.

& Zalozka Obecné

» V tadku Cislo ictu zapiste Ucet nebo jej vyberte od partnera pomodi tladitka
Vybér , které vyvola okno Vybér partnera a jeho bankovniho spojeni.

> Vypliite fadky Céstka , Var.symbol , Spec. symbol a 2vl. disp. (zvI&tni
dispozice). Z nabidky Konst. symbol vyberte prislusny konstantni symbol.
MlzZete zapsat Zpravu pro pFijemce

» Pokud chcete polozku oznadit jako neprovedenou, oznacte zatrzitko. Takova
polozka ma v seznamu polozek znacku X.

& Zalozka Doklady
Obsahuje seznam doklad{d (jeden nebo vice, pokud se doklady se stejnym Gctem
slucuji), na jejichz zakladé polozka vznikla.
Pokud je polozka zadana ru¢né, nema vyznam.
Pomoci tlacitek nebo voleb z mistni nabidky na pravé tlacitko mysi mdzete otevrit

prislusny doklad, upravit ¢astku prikazu anebo doklad z polozky odstranit. Je zde
také moznost tisku ,,Avizo uhrazenych doklad(".

& Zalozka Parametry
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Je pfitomna v zavislosti na konfiguraci. Obsahuje specifické udaje (parametry),

nadefinované pomoci klasifikatoru.

82 polofka pikazu k ihradé

[ Obene | Doklady

cet: 1451020267/0100; Komerdni banka a.s.
Partner: EPASS s.r.0. piedv.
Cislo Gftu: | 1451020267 Vibér

Cislo ity zadavejte ve tvaru "<prefix=-<ziklad=",
Prefix nesmi obsahovat #5dné jiné znaky nedli dslice.

Var, symbal: |389

Konst, symbal:
Spec, symbol: I:l
Zvl. disp.: I:l

Zpréva pro piijemce: | doplatek obi. 250731

Neprovedena

oK Storno Mapovéda [

9.3 Pokladni kniha

Okno Pokladni kniha slouzi k praci s pokladnou a s jednotlivymi doklady k
prijm0m a vydajlm do/z pokladny. Vyvolate jej volbou Pokladna/Pokladni kniha  z
menu Doklady nebo jinym zplsobem podle nastaveného aplikacniho profilu.

Na rozdil od pokladny zde nem{Ze byt vazano vice doklad{ na jeden zaznam z
pokladny (hlavicku dokladu).

4V hornim seznamu jsou pokladni doklady, ve spodnim jsou pak polozky
vybraného dokladu.

» Postupy pouzivané nad seznamy dokladl viz Seznamy dokladd obecné.

» Po klepnuti na tlacitko pro pridani se objevi nabidka pro pridani vydajového

nebo prijmového pokladniho dokladu.

Prijem/Vydej
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Tisk pokladniho dokladu a jeho nastaveni
Storno

I8k Pokladni kniha

Soubor Doklad  Filtrace Zobrazit Konfigurace Napoveda
| z = =
FMO-IB-2 B T-TEH VB B-FE-BR-|E
Typ: | Pokladni doklady | | Pokladni knihy ~ | | Obdobi: |Pocet dni ~ v,’; Rvané - [Partner
Pokladni knihal (P1) || O Poslednich. I zZrugene v
Sy stav [ Datum o Céstka [KE] Koncovy stav Kurs Popis VS Zalohy Castha - hotovostni platba Uhrady Partner Casl A
e = 20.03.2019 455,00 32549,26 1 Uhrada faktury dosh 890 0,00 456,00 456,00 EXCOM a.s.
L = 20.03.2019 29 545,00 2904,26 1 Uhrada faktury dogl 1004 0,00 2964500 2964500 EXCON a.s. 29
e + 25.03.2019 1000 000,00 1002904,26 1 Test700 0,00 1000 000,00 0,00 TECAM Praha s.r.o. Looo
e = 25.03.2019 1 000 000,00 2904,25 1 Test 700 0,00 1000 000,00 0,00 TECAM Praha s.r.o. Looo
- = 25.03.2019 1000 000,00 -997 095,74 1 POBA_PO -Pfevod | 0,00 1000 000,00 0,00 TECAM Praha s.r.o. Looa
e + 25.03.2019 700000,00 -297095,74 1 Test700 0,00 700 000,00 700 000,00 EPASS BIZ s.r.o. 700
e + 23.03.2019 100,00 -297095,74 1 Test 0,00 0,00 0,00 Drobny prodej
4} & 20,09.2019 500,00 1 Prodej za hotové 0,00 F.H."AGOMEX" Wiesfaw Moga o
< >
Polozky (1) 5 Parametry [ab Pinéni B Vazby (0) (itovani (0) Salda (0)
% 5 Kat.cislo Produkt Fopis M1 Mno#styi Cena celkem bez DPH  Cena celkem s DPH  Cena celkem bez DPH v zakladni méné  Cena celkem s DPH v zékladni méné  PoFads Spinéno
4 1 500,00 500,00 500,00 500,00 1
< >
Poget poloZek 1 Bez DPH 500,00 SDPH 500,00 VK& bez/s DPH 500,00/500,00
Ména: KE
Koncovy stav (uzavienych dokladi): -290 879,43 (doklad & 200902001 ze dne 02.09.2020)
Pocet dokladix 77

9.3.1 P¥ijem do pokladny/Vydej z pokladny
Okno slouZi pro praci s prijmovym ¢i vydajovym dokladem z pokladni knihy. Okna
pro prijem i vydej jsou stejna, lisi se jen nazvy nékterych polozek.
Pfi zalozeni nového dokladu se objevi pouze hlavicka, po jeho ulozeni se pak
objevi jednotlivé zalozky podle nastaveni na knize.
Pri editaci existujiciho dokladu se objevi okno se vSemi zaloZkami podle nastaveni
knihy.
Vzhled okna a jeho chovani zavisi na nastaveni vlastnosti knihy.
Standardni ovladani je popsano v kapitole Editacni okno dokladu.
» Vramecku Prijato od (Vyplaceno ) zadejte partnera.
» Zadejte datum zaloZeni v radku Ze dne . Implicitné je zde aktudlni datum.
» Vyplnte radky Var.Symbol, Spec. Symbol, Oznaceni, Datum usk./pFij zd.
plnéni, Popis (viditelnost popisu zavisi na nastaveni, viz odkaz).
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» Vyberte Druh platby z nabidky. Podle toho, jaky druh platby vyberete, je nebo
neni mozné zapisovat do karty DPH (to je dano nastavenim prepinace Danovy
doklad v Ciselniku druh@ plateb).

v" Druh platby mlze byt nastaveny jako nepfistupny.

v" Pokud je nastaveno v konfiguraci systému, kopiruje se do fadku Popis fadek
Druh platby . Popis je mozné dale upravit.

» Réadek Castka vypliite v pfipadé, Ze nebudete poditat ¢astku z poloZek. V tom

pripadé oznacte Zadat éastku dokladu ruéné . Céstka pokladniho dokladu nesmi
byt nulova.

Novy doklad ulozte tlacitkem Ulozit . Zpristupni se dalsi zalozky, vcetné zalozky
Polozky, kde miZzete zadat polozky dokladu.

» Podle nastaveni knihy jsou dale v okné dalsi zalozky. VSechny jsou popsany v
kapitole Zalozky v okné dokladu.

Prevod hotovosti
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& Pokladni knihal - €. (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Dalérzalozky Néapovéda

Piijem do pokladny

deo-LCR US| cTheoh- 1 BEL-E-=P®|

B Ze dne: [20.09.2018 | [i5])  Evid.£.dari. dokl: | | vs: |
Datum DPH: |20.09.2015 Ll‘s“

Firma: ||=||F.H."AGONEX" Wiestaw Noga w

Ic: 7340001306 b

DIE: [ - Druh platby: |Pr0dej za hotové " |

Osoba: ||~ v §

Adresa: Magazynowa 18 Castha: 500,00 ||KEKoruna ceska (Z) 1 500,00

33-300 Mowy Sacz

Polsko Info (Eastky) ||~ []zadat fasthu dokadu ruiné
Obch.pfip.: | - Prodej za hotové w |
Akce: | w |
Popis: |Prodej za hotové | Stavy:

Polozky [ Casthy |: Slevy ITI Texty Odbé&ratel Dalsi idaje a Role E Plnéni Vazby |_—4.'\ Dodad podminky Uetovéni Saldo

%y S PoFadi Kat.dslo Produkt Popis MnoZstvi M]  Cena celkem bez DPH Cena celkem s OPH D Dali (daje polozky Py
b1 1 500,00 500,00 || Skad
Kat. dislo
Produkt
< » || Daldindzev v
Pocet polozek 1 Bez DPH 500,00 SDPH 500,00 V K& bez/s DPH 500,00/500,00
Oteviit Pfidat ||= | Odstranit |- []Zobrazitzrusené poloky It e
UloZit Storno Napovéda Uzaviit <
Rozpracovany doklad Oteviené obdobi  Kniha: Pokladni knihal [TECAM Praha]  Castka: 500,00 K&

9.3.2  Tisk pokladniho dokladu a jeho nastaveni

Tisk pokladniho dokladu umoziuje nastaveni informaci, které se budou tisknout.
Pokud chcete tisk nastavit, nejprve vyvolejte standardné (tlacitkem &) seznam
tiskovych Uloh, zde vyberte tisk ,Pokladni doklad" a klepnéte na tlacitko . Vyvold
se okno Nastaveni chovani tisku pokladny.

9.3.2.1 Nastaveni chovani tisku pokladny

Zde provedte poZzadované nastaveni:
»  Pred tiskem vZdy zobrazovat nastavovac dialog — pokud oznadite, vyvola se toto
okno pred kazdym tiskem (nebo nahledem na tisk).
»  Tisknout véetné zauctovani
dokladu.

»  Povolit barevny tisk

— pokud oznadite, na tisku bude i zauctovani

— pokud oznadite, bude se tisknout barevné.
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»  Tisknout korekci — pokud oznacite, bude se tisknout zaokrouhleni vysledné

Castky.

» Jaké TEXTY tisknout — oznacte texty (zalozka Texty na dokladu), které chcete
tisknout.

»  Celkovou castku dokladu zobrazit v méné — vyberte ménu, ve které se

vytiskne celkova &stka. Castky jednotlivych poloZek se budou tisknout v méné
dokladu, celkova castka se prepocita. K prepoctu se pouzije kurz platny k datu
vystaveni dokladu (podle kurzového listku).
»  Tisknout Popis — pokud oznacite, bude se tisknout i fadek s popisem dokladu.
»  Co tisknout do Ucelu platby - zvolte z moznosti.

» Proved'te dalSi volby oznaCenim zatrzZitek - nazev je dostatecné vymluvny.

MNastaveni chovani tisku pokladni knihy

[]ried tiskem vidy zobrazovat nastavovad dialog

Tisknout wéetné zalctovani

Povolit barevny tisk?

[ misknout koreke (zackrouhleni visledné Eastky)
Jaké TEXTY tisknout

[ Text hlavitka
[ rext

|:| Text pata
[ text konec

Celkovou fastku dokladu zobrazit v méné:
|K|:|runa feska [ |

Tisknout Popis (nad rekapitulad DPH)

Co tisknout do Uéel platby {pouze pokladni kniha)
(®) iicel platby
() popis z dokladu

[JPro storno doklad tisknout &slo plivodniho dokladu

] tisknout "Recykladni poplatek za elektrozafizeni™ (pod polozku)
(pouze pokladni kniha)

[ v Nazvu tisknout i &slo produlctu
[ rekapitulad DPH netisknout nepougite sazby:

Storno MNapovéda
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9.3.3 Storno dokladu

Pokud je tfeba stornovat doklad:

Vytvorte novy doklad se stejnymi Udaji jako ten, ktery chcete stornovat. Mlizete
pouzit kopii pdvodniho dokladu ( Pfidat podle — volba na kliknuti pravym tlacitkem
mysi na doklad v seznamu).

Novému dokladu nastavte priznak storna — v editacnim okné dokladu volba z

menu Doklad.

E Pokladni knihal - . (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Daliizdlozky MNapovéda

& € E ozt Ctrl+s |48 |
pifjeny €3 Obnova dokladu Fs
Pfijato Prifadit Eislo dokladu

Informace o ¢izelné fadé

Firma: Uzavfit

I¢: Pfidat do cbchedniho pfipadu
oi; | B Zrudit doklad

Osoba Vytvofit novou verzi

Adres: Pfidat podpisovy zaznam

Odeslat el.postou odkaz na doklad
Castka dokladu v
Tisk 3

Import z jiného dokladu

&
#
[@ Exportdojinéhe dokladu

Pridat
S Prevod hotovosti do jiné pokladny ]
F T Dorovnat pomoci internthe dokladu atel
Ty 5 Zména Prijem/Vyde |
b Mastaveni piiznaku storna
Otestovat odeslani trzby do EET
<

9.3.4 Prevod hotovosti

v . . . vr vr = , - ivy v
Pro prevod hotovosti mezi pokladnami slouzi tlacitko ™, které se nachazi na liste

s dalSimi tlacitky nahore.
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Doklad musi byt typu "Vydej", musi byt uzavreny a jako Druh platby musi byt
vybrany "Pfevod hotovosti" (mdZe se jmenovat i jinak) - kazdopadné takovy druh
platby, ktery ma tuto vlastnost nastavenou v konfiguraci.

Funguje to tak, Zze po uzavieni vydajového pokl. dokladu se pouZzije toto tlacitko.
Nabidne se vybér pokladny, do které se ma hotovost prevést, a po potvrzeni se v
dané pokladné vytvori doklad s opaénym znaménkem, tedy pfijem.

9.4 Pokladna

Okno slouzi k praci s pokladnou. Vyvolate jej volbou Pokladna/Pokladna  z menu
Doklady nebo jinou moznosti podle aktivniho aplikacniho profilu.
» V okné miZete zobrazit pouze hlavicky, hlavicky i jejich doklady nebo jen
doklady bez hlavi¢ek. SlouZi k tomu rozbalovaci tladitko = .
» Postupy pouZivané nad seznamy dokladd viz Seznamy dokladd obecné. Plati
nasledujici vyjimky.
m  Nejsou pristupna tlacitka pro vyvolani filtru a pro filtrovani podle stavu
uhrazeni.
m  Tlacitko pro pridani rozbali nabidku, kde zvolite, zda chcete pridat hlavicku
prijmového dokladu, hlavicku vydajového dokladu nebo polozku dokladu.
m  Tlacitko pro editaci rozbali nabidku, zda chcete otevrit hlavicku pokladniho
dokladu nebo jeho polozku.
¢ Kazdy z dokladl vazanych k hlavicce mdzZe mit svoje polozky. I tyto polozky je
mozné v okné zobrazit — slouZi k tomu volba Detaily z menu Zobrazit — pokud
je oznacena, objevi se v okné dalSi seznam obsahujici polozky dokladu
vybraného v seznamu dokladd a nékteré dalsi zalozky dokladu.
v Okno je mozné ovladat rovnéz volbami z menu nebo volbami vyvolanymi

klepnutim pravého tlacitka mysi do seznamu, resp. klavesami [Shift]+[F10].

Tisk pokladnih ki jeho nastaveni
Storno
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B Pokladna

Soubor Doklad Filtrace  Zobrazit  Konfigurace Napovéda
1 7 = = o—
WO~ DB-D-|BB-TE OB B~ | F-Bx-|F =
- i Uzaviend
Typ:  Poldadni doklady ~ || TECAM Praha ~ | | Obdobi: |Rok S| U E R;‘:;;::oevané - LPartner
Pokladna Praha (po_pr) - g Cely rok ~ | Rok: - =1 | [ zrugené V
By 5 Kod knihy ~ Datum = Partner Popis Castha Castka - hotovostri plathy Zstatek Cislo »
% = po_pr 13.02.2018 Pankova Martina p 310,00 310,00 K& 13 479,00 1
¥ = po_pr 22.05.2018 Beranovsky Jifi jucd 21,00 21,00 K 13 458,00 2
«F & po_pr 22.05.2018 Beranovsky Jifi popis 542,00 0,00 KE 13 458,00 3
¥ % po_pr 23.05.201% Beranovsky Jifi D 1000,00 0,00 K& 13 458,00 4
“ = po_pr 23.05.2018 Beranovsky Jifi ppp 458,00 458,00 KE 13000,00 5
p# * po_pr 23.05.2019 Beranovsky Jifi popis 9721,55 8 721,55 K¢ 21721,55 6
“ = po_pr 10.10.2018 Rifidka Petr Test 1493,14 1493, 14 KE 2022841 7
v
< >
Ty stav [ Castka v ménd Kniha Castka [KZ] Cstka - hotovostni platba Datum &g Papis Partner 55 ~
1000,00 po_pr 1000,00 0,00 23.05.2019 123 Platba kartou Beranovsky Jifi
2000,00 po_pr 2000,00 2000,00 23.05.2019 458 Prodej za hotové Beranovsky Jifi
721,55 po_pr 6 721,55 6 721,55 23.05.2019 11111 Prodej za hotové Beranovsky Jifi
v
< >
Ména: Ména: KE
Koncovy stav (uzavienych dokladd): 18 528,41 (doklad £, 3 ze dne 10.12.2020)
Pocet pokl.dokl: 7 Zobrazeni: Zobrazeni pokladny s polozkami

9.4.1 Vydajovy/Pfijmovy doklad do pokladny

Okno slouZi k zapsani nové hlavicky do pokladny nebo k Uprave jiz existujici

hlavicky. Obé okna (pro prijmovy i vydajovy doklad) maji stejny vzhled, liSi se

pouze nazvem.

>

>

>

>
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Zapiste Cislo nebo je vygenerujte pomodi tladitka Vygeneruj dislo dokladu
V radku Ze dne zadejte prislusné datum. Implicitné je zde nastaveno aktualni
datum.
Zadejte Popis .
Vyberte partnera, k némuz bude doklad vazan.
Do fadku Castka se neda zapisovat. Suma zde je déna souctem jednotlivych
polozek v dokladu (viz dale). Castku mlzete ménit bud’ pouze opravou polozky,
nebo pridanim nové.
Pokud je kniha vedena v cizi méné, je mozné zadat kurz.

Po potvrzeni OK nové hlavicky se otevie okno pro zapsani polozky dokladu.
V nabidce Stav mUZete nastavit stav dokladu. Zrusit Ize jen rozpracovany
doklad, otevrit uzavieny doklad Ize jen tehdy, pokud po ném nenasleduje zadny
uzavreny doklad.



Seznamy dokladt z financi

Pokladna Praha

Vydajovy doklad

Cislo:

Ze dne:

Popis: |nék.up za hotowé

Vyplaceno :

Eariner |- | [EPAsS BIZ s.r oo
1¢:
DIC:
Org. jed.: |EPASSEIZ s.r.o.

L | R | I

Osoba: |-

Adresa:

Stav: | Rozpracovany ~ Zména Pijem vydej

oK Storno Poudit Napovéda |v

Ména : K&

9.4.2 Prijem/vydej do/z pokladny
K hlavicce prijmového i vydajového dokladu z pokladny musite zadat jeho polozky.
Kazda polozka je samostatnym dokladem, jehoz vzhled a chovani je dano
nastavenim vlastnosti knihy dokladd, ve které je umistény.
Pfi zalozeni nového dokladu je viditelna pouze hlavicka, po jeho ulozZeni se
zpristupni jednotlivé zalozky podle nastaveni na knize dokladd.
Standardni ovladani je popsano v kapitole Editacni okno dokladu.

» Vramecku Prijato do/Vyplaceno  zadejte partnera, k némuz bude polozka
vazana. Podle nastaveni se sem mize kopirovat partner zapsany v hlavicce.

» Vyberte Druh platby z nabidky. Podle toho, jaky druh platby vyberete, je nebo
neni mozné zapisovat do karty DPH (to je dano nastavenim prepinace Danovy
doklad pro vybrany druh v Ciselniku druhl plateb).

v" Druh platby mdze byt nastaveny jako nepristupny.

v" Pokud je nastaveno v konfiguraci systému, kopiruje se do radku Popis radek
Druh platby . Popis je mozné dale upravit.
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» Radek Castka vyplrite v pfipadé, Ze nebudete pocitat pomoci polozek nebo
kalkulatoru DPH. V tom pfipadé oznacte Zadat Cdstku dokladu rutné . Céstka
pokladniho dokladu nesmi byt nulova.

» Zapiste Popis . Podle nastaveni se sem m{Zze kopirovat druh platby.

» Novy dokladu ulozte tlacitkem UloZit. Zptistupni se dalSi zalozky, véetné zalozky
PoloZky , kde mizete zadat polozky dokladu.

» Podle nastaveni knihy jsou dale v okné dalSi zalozky. VSechny jsou popsany v

kapitole Zalozky v okné dokladu.

& Pokladna Praha - €. (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Daliizalozky Napovéda
A0 - BAIVG-|EIBCR- B BB - F- 826
Vydej z pokladny

Uiz BT Zaevidovano dne: |25.08.2021| ]| Evid.£.dafi. dokl.: I:I VS: I:I
Datum DPH: -25.03.2021 [&]
Partner: |~||EPASS BIZ s.r.o. "
IC: -
DIC: - Druh platby: |Nakup za hotoveé i |
Osoba: ||~ ~ .
Castha: 2 500,00 || KE+oruna eska (Z) 1 2 500,00
Adresa: !
Info (Eastky) || []zadat éasthu dokadu ruingé
Stavy:
Popis: | nakup |

Polodky [ Castiy |: Slevy ITI Texty Daléiidaje & Role B Plnéni Vazby |_—4.'\ Dodad podminky UEtgvani Saldo
%5 5 Pofadi Kat.dslo Produkt Popis

MnoZstvi MJ  Cena celkem bez DPH Cena celkem s DPH DPH Sazba  Sleva | Dalsi idaje polozky ~
| ! Baterie 1 2 500,00 2 500,00 Medef i Sklad
Kat. dislo
Produkt
Dalsi ndzev v
Pocet poloiek 1 Bez DPH 2 500,00 SDPH 2 500,00 V K& bez/s DPH 2 500,00/2 500,00
Otevfit Pidat |~ | Odstramit |~ [_]Zobrazit zruené polozky 1t ey
UloZit - Storno MNapovéda Uzavfit <
Rozpracovany doklad Oteviené obdobi  Kniha: Pokladna Praha [TECAM Praha] ~ Céstka: 2 500,00 K&

9.5 Faktury

Pro praci s fakturami slouzi okna Faktury vydané a Faktury doslé. Okna
vyvolate standardné z hlavniho aplikacniho okna z menu Doklady volbami Financni
doklady/Faktury vydané , resp. Financni doklady/Faktury doslé

» Postupy pouzivané nad seznamy dokladl viz Seznamy dokladd obecné.
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v Okno je mozné ovladat rovnéz volbami z menu nebo volbami vyvolanymi
klepnutim pravého tlacitka mysi do seznamu, resp. klavesami [Shift]+[F10].

[ Faktury vydané

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda
OB E- &8 -2 0E - E-BR-E
. . } e [C uzaviené ~ | Fakturovéno | []Partner [ &islo zakazky
Typ: |Pohledavky ~ | |EPASS piedv. | | Obdobi: |Pocet dni ~ F Rozpracované I Uddlost odesial -
iha: | Faktury predvadad (FakPre) O... |Poslednich ~ | [365 I Zotent v P e () dokdad (@) obohaf.
%y Stavg 1D Cislo Partner Vystaveno = Castha [K] Zhywa Zbyva po splatnosti [KE]  Popis WS Splatng Castha K dhrac &
» t?. 4658 FakPre210002JiJe  EXCOMa.s. 30.06.2021 1207,00  1207,00 1207 Testna zaokrou 210002 15.07.2021 120700 120
1 4579 FakPre210001JiJe  Enbraspol. sr.o. 16.03.2021 -9308,00 -9308,00 0 Testna zrueno 210001 31.03.2021 -9308,00 -930:
? 4578 10.03.2021 0,00 0,00 a 25.03.2021 0,00 |
! 4577 10.03.2021 0,00 0,00 ] 25.03.2021 0,00 !
1 4493 FakPre0009Jile Falckenberg Finand 13.11.2020 1493,00 1493,00 o 0009 28.11.2020 1493,00 149
1 4492 FakPre000aJile M.A.K.5. Ambrozy, 13.11.2020 6 050,00 6 050,00 a 0003 28.11.2020 6050,00 &05
u 4491 FakPre0007liJe Jech Borkovice 13.11.2020 5750,00  5750,00 ] 0oo7 28.11.2020 5750,00 573
7616 460,96 594 868,64 126 873,82 hd
€ >
Polozky (1) | &3 parametry (@ Dokumenty (0) [& Pinéni O vazby (0) Uetovant (0) Salda (0)
"y 5 PoFadi Kat.Gslo Produkt Popis Mnogstyi M1  Cena celkem bez DPH Cena celkem s DPH DPH Sazba  Sleva | ~ Dalsi (idaje polozky ~
| S 1 SERVISNI SLUZBY SERVISNI SLUZBY 1 hod 997,53 1207,08 21% 0 Sklad
Kat, &islo
Produkt
¥ || naki nazey hd
Pocet polozek 1 Bez DPH 997,59 SDPH 1207,08 V KE bez/s DPH 997,59/1 207,08
Poéet dokladi: 164 Céstka v KE bez DPH: 6 209 805,75, s DPH: 7 616 460,96

9.5.1 Vydana/dosla faktura

Tato okna slouzi pro praci s vydanou nebo doslou fakturou. Okna jsou stejna, lisi
se jen v nazvu a obsahem nékterych nabidek.

Vzhled a chovani oken je zavislé na nastaveni vlastnosti knihy dokladd, ve které je
doklad zarazeny.

Ovladani je standardni a je popsano v kapitole Editacni okno dokladu.

Finance
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B Faktury piedvidécr - &FakPre0002lile (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Dalédizdloiky MNapovéda

AO-BRAIVES-||/ tTHhemh - B BB~ &0
Datum vystaveni: Gl V5

[
Datum splatnosti: |17.09.2020 | [%

154
Partner: ||~ |[Enbra spal. sr.o.| w
. Datum DPH: |02.09.202¢ | [5&]
IC: 44015844 v
oI 744015344 " Forma Ghrady: |PFevodn|’m piikazem e |
Ueat: - Konst. symbol: |0008 w Spec. symbaol: 4200001
Osoba: |~ w Druh: |Faktura vydana “~
Adresa: | Durdkova 51 Bankovni Géet: |145102|326?m 100 - EPASS s5.r.0. piedv, (sys v|
613 00 Brno
Ceska republika Obch.pfip.: | 10150003 v|
R . Stavy:
Pocet dni dodani po terminu I:I W=

Faktura za CLO a daléi ndklady =
Popis: |Test zéloha |
Utovani B2 saldo [EI Dokumenty ..:,'_" Historie (=) Platebni podminky W) Diskuse
Polozky = [ Castky |E Slevy Texty Dalsi udaje a Role B2 Plnéni E‘E Vazby L_*F." Dodad podminky
By 5 Katdslo Produkt Popis M1 Mnozstyi Cena celkem bez DPH  Cena celkem s DPH  Cena celkem bez DPH v 22 ~
» 130 FRAKCED-2B FRAKCE 0-2B t 7,88 9 147,59 11 068,58
131 FRAKCEO-4B FRAKCE 0-4B t 4,56 5 584,51 6 757,25
415 STERkODRT 0-63A4  STERKODRT 0-63 A t 4,99 3 687,02 4461,29
419 STERKODRT 0-32 A Of STERKODRT 0-32 A 0sV.CC t 8,38 9373,32 11 341,73
502 LOMOVY KAMEN 50-20 LOMOVY KAMEN 50-200  t 3,99 1686,35 2040,49
01 DOPRAVA-SOUPRAVA, DOPRMI'A-SOUPRA'U‘A;NAUE kg 42 359,10 434,51
03 KAMEN DRCENY KAMEN DRCENY t 2,33 2 432,64 2943,49
W
L4 >
Poéet poloek 8 Bez DPH 32 459,58 SDPH 39 276,00 V K& bez/s DPH 32 458,58/39 276,09
- - i Zobrazovat kemponenty sestavy
Oteviit Pfidat Odstranit [ Zobrazit zrusiené poloky 1t Ittd
UloZit Storno Napovéda Uzawrit <
Rozpracovany doklad Oteviené cbhdobi  Kniha: Faldtury pfedvadéci [EPASS piedv.] Castka: 42 297,81 K&

9.5.2  Tisk faktur
Faktury (tak jako i jiné doklady) je mozné tisknout ze seznamu nebo z editacniho
okna konkrétniho dokladu.
Existuje seznam tiskovych Uloh, ktery je pomérné rozsahly a variabilni - tisky se
nastavuji pro konkrétniho zakaznika podle jeho potreb.
Zakladni tisky (tisk dokladu do PDF s elektronickym podpisem, tisk v XML formatu,
obecny tisk dokladu) jsou popsany v priru¢ce Obchod.
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Vychozim standardnim tiskem pro faktury vydané je uloha Vydana faktura
(FinPrnFV.FinFaktV). Ten umoznuje néktera nastaveni viz dale.

9.5.2.1 Vydana faktura - nastaveni tisku
Nastaveni pro tisk vydané faktury vyvolate se seznamu tiskovych uloh, kde
vyberete pfislusnou ulohu (FinPrnFV.FinFaktV) a pouZijete tlacitko . Vyvola se
okno viz obrazek.

% Co tisknout

> Zde pomodi zatrzitek vyberte, co chcete na fakture tisknout. Nazvy jsou
vypovidajici. U platebni podminky vyberte, jaka podminka se ma vytisknout.

> Obrazek s podpisem - mlzete vybrat PNG soubor, uloZeny na siti.

> Informace o registraci - tento text se zadava v editaci konkrétni Gcetni
jednotky na zaloZce Dalsi informace

> Tisk QR kdédu - midzete nastavit, zda a jaky QR kod se bude tisknout.

> Jaky tisknout nazev

> Mlzete zvolit, Ze se bude tisknout nazev podle typu dokladl (napf. "Faktura
vydana"), nebo miZete zadat svlj vlastni (volba "podle nastaveni" zobrazi
editaCni radek).
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Co tisknout

[ adresu pobodky bankovniho tstavu

[korekei (zackrouhleni wisledné &stiy)

polozky bez cen (jen dslo, nazev a mnozstvi)

fislo produktu

[ dal&i nézev produktu

[ polo#ky bez celkové ceny (jen dslo, ndzev, mnosty, jedn.cena a cena)

[ platebni padminky - rozlofeni splatnost faktury

E:
datum zdanitelnéha pinéni, rekapitulac DPH, rozdil ze zaokrouhleni zakladt DPH
[ dislo polozky
Obrézek s podpisem: | =

[ soutty polozek pro typ polofky NEzdloha/Zaloha
informace o registrad U] {nad text HLAVA)

tisk QR kodu

() netisknout

fizknout OR-Faktu - QR-faktura umoini zalctovani faktury
L @ - QR-faktura s QR-platbou umozni jak
(®) tisknout QR-faktura s QR-platbou zauctovani faktury, tak zadani platby

Jaky tisknout nazev
(® podle druhu dokdadu

) podle nastaveni

Storno Mapavéda

9.6 Upominky vydané
Okno Seznam upominek vyvolate z hlavniho okna z menu Doklady volbou
Financni doklady/Upominky vydané
» Postupy pouzivané nad seznamy doklad{ viz Seznamy doklad{ obecné.
Upominky Ize vytvaret hromadné z faktur podle nastavenych podminek — viz
Upominky a penalizacni faktury.
v Okno je mozné ovladat rovnéz volbami z menu nebo volbami vyvolanymi

klepnutim pravého tlacitka mysi do seznamu, resp. klavesami [Shift]+[F10].
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9.7 Zavazky a pohledavky
Okno vyvolate z hlavniho aplikacéniho okna z menu Doklady volbou Financni
doklady/Zavazky a Pohledavky
Seznam obsahuje (pokud je v nabidce Typ vybrano ,VSechny typy dokladd") jak
zavazky, tak pohledavky a slouZi predevsim pro vzajemné zapocty.
» Postupy pouzivané nad seznamy dokladl viz Seznamy doklad{ obecné.
v Okno je mozné ovladat rovnéz volbami z menu nebo volbami vyvolanymi
klepnutim pravého tlacitka mysi do seznamu, resp. klavesami [Shift]+[F10].

BB Zivazky a pohledaviy

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda
) > =
0Bk & ¢ -SE 08 B-v B-Bx-g
= . B e 7 ¥ =N - | Dodéno (pfijato na sklad) ~ | FlPartner
Typ:  Viechny typy dokian | EPASS predv. ~ | | Obdobi: |Pocet dni v C RoaEarrE F o mE (s e s e
Kniha: T Uzaméeng Objednavka vydana ~
o Poslednich I zrugend ~ | [ zamitnuto v

g Stav [C$ Kniha V5 Partner Vystaveno/Dosls Splatné  (éstha [Ke] Kurs  Céstka  Popis K thradé  Zaloha ~ Informace o dokladu

[~ wen FakPre 21300001 Enbra spal. sr.0, 08.07.2019 23.07.2015  5445,00 1 544500 Test 5 445,00 0,00 Druh Zalohova faktura
[ wem FakPre 21900002 Enbra spol. sr.o. 08.07.2019 23.07.201¢  9075,00 1 907500 Test 9075,00 0,00 55 4200001

[~ wem FakPre 21900003 Enbra spol. sr.0. 08.07.2019 23.07.2015  9075,00 1 907500 Test 9 075,00 0,00 2aKlad DPH 32 784,80
[ wen FakPre 21900004 Enbra spol. sr.0, 08.07.2019 23.07.2015  598%,50 1 5989,50 Test 5 989,50 0,00 Stavy dokladu

[rog Zaloho 4200001 Enbra spol. sr.a. 31.05.2020 30.06.2020 39 669,61 139 669,61 Test zéloha 39 669,61 0,00 Pobodka Enbra spal. s r.o.
[ @¢ ENEDC 4200001 Enbra spol. s1.0. 31.05.2020 31.05.2020 39 669,61 139669,61 Test zéloha 0,00 39 669,61 ?IC dokdod Ezr‘:l":fsi“
 wom FakPre 22000003 Enbra spol. 1.0, 31.05,2020 15.06,202C 0,00 1 0,00 Test zéloha 0,00 0,00 VP doKadu enieaaviy
[ wg Zaloho 4200002 Enbra spol. sr.0. 31.05.2020 30.06.2020 29 885,23 129 885,23 Test zéloha 29 885,23 0,00

L ENEDC 4200002 Enbra spol. s1.0. 31.05.2020 31.05.202C 29 885,23 179 885,23 Test zloha 0,00 29 885,23

[ wven FakPre 22000004 Enbra spal. s1.0. 31.05.2020 15.06.202C 0,00 1 0,00 Test zdloha 0,00 0,00

[ wg Zaloho 4200002 Enbra spol. sr.0. 31.05.2020 30.06.2020 42213,%6 142213,96 Testzéloha 42213,96 0,00 ¢

[ @¢ Zaloho 4200004 Enbra spol. s1.0. 31.05.2020 30.06.2020 33041,62 1 33041,62 Test zéloha 33 041,62 0,00

[ @& Zaloho 4200005 Enbra spal. s1.0. 31.05.2020 30.06.202C 25 731,51 125731,51 Test zéloha 25 731,51 0,00

[~ w®E®  FakPre 22000005 Enbra spol. sr.0. 31.05.2020 15.08.202C 0,00 1 0,00 Testzdloha 0,00 0,00

L ENEDC 4200005 Enbra spol. s1.0. 31.05.2020 31.05.202C 25 731,51 135 731,51 Test zéloha 0,00 25 731,51

[ @& ENBDC 4200004 Enbra spal. s1.0. 31.05.2020 31.05.202C 3304162 133041,62 Test zéloha 0,00 3304162,

< >

Pocet dokladl: 30 Castka v KE bez DPH: 718 954,97, s DPH: 863 935,53

9.8 Interni doklady
Okno Interni doklady vyvolate standardné z hlavniho okna z menu Doklady
volbou Financni doklady/Interni doklady
» Postupy pouzivané nad seznamy doklad{ viz Seznamy dokladd obecné.
Interni doklady nemaiji polozky, tudiz zde odpadaji moznosti prace s nimi.

v" Rovnéz pro interni doklady neni mozné vyvolat filtr doklad@ a neni zde tlacitko
pro zobrazeni sumace.

» Pokud interni doklady slouzi k vyuctovani kurzovych rozdild, je mozné pomoci
volby Otevrit navazany doklad kurzovych rozdild z menu Doklady otevrit
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doklad, jehoz kurzovy rozdil byl vyuctovan internim dokladem vybranym v
seznamu.

v Okno je mozné ovladat rovnéz volbami z menu nebo volbami vyvolanymi

klepnutim pravého tlacitka mysi do seznamu, resp. klavesami [Shift]+[F10].

. Interni doklady

Soubor Doklad Zobrazit Konfigurace Népovéda Roziétovani nakladd na stiediska dle distribuce
| = == =
Me-IRRB & T-SEHIWAI -~ ME-8K-
Typ: | Interni doklady ~ | | vEechny ~ | | Obdobi: |Pofet dni e v':gg':;:::gva A | [Partner
Interni doklady (Tec_InDokl) || O Dnes +/- ~ | | 15000 I zogent o
Sy Stav [§ Datum VS Papis Zaloha Uhrada Kniha Zbyva K dhradé A Informace o dokladu -
(L 05.02.2018 Tec_InDokl 0,00 0,00 Skladova cena
[ m 31.03.2018 zalEtovani majtkovych pohybd Tec_InDokl 0,00 0,00 Smlouva
[ im 31.05.2018 zaliEtovani majtkovich pohybf Tec_InDokl 0,00 0,00 Objednavka
[ 03.09.2019 Tec_InDokl 11698,56  11698,5 Datum 03.08.2013
ot 04.09,2013 Tec_InDokl 0,00 0,00 Vs
e 22.08.2019 1 Darovaci smlouva Tec_InDokl 1,00 1,00 Z:p's
[ 'm 01.08.2017 Test GEtovani 0,00 0,00 Tec_InDiokl 15 000,00 15 000,00 Zéloha
Uhrada
Akce
Aktivita
Kniha Tec_InDokl
Zbjva 11 698,56
K dhradé 11 698,58
v || Cistka 11698,56
< > Partner w
Pocet dokladd: 7

9.8.1 Interni doklad
Okno Interni doklad slouzi k zalozeni nového interniho dokladu nebo k Gpravé
jiz existujiciho.
Vzhled a chovani okna zavisi na nastaveni vlastnosti knihy dokladd, v niz je
zarazeny.
Ovladani je standardni a je popsano v kapitole Editacni okno dokladu.

Interni doklady maji ovSem znacna omezeni co se tyka moznosti zobrazit
jednotlivé karty v editacnim okné.

9.9 Kurzové rozdily

Pomodi internich doklad@ se Gctuji kurzové rozdily vzniklé pfi splaceni dokladd v
cizich ménach. Pokud chcete na interni doklad zapisovat kurzové rozdily, musi byt
na knize nastavena viditelnost pfislusné karty.
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Chcete-li zapsat kurzové rozdily, vyberte v nabidce Druh int. dokladu
"Zauctovani kurzovych rozdild". Dale je ddlezité nastavit Kredit/Debet - podle
nastaveni se budou nabizet jen kurzové rozdily s prislusSnym znaménkem.

S kurzovymi rozdily, které chcete na doklad zapsat, se pracuje v karté Kurzové
rozdily . Ta obsahuje seznam rozdild zapsanych na interni doklad.

» Pokud chcete pridat (vyradit) kurzovy rozdil, klepnéte do seznamu pravym
tlacitkem mysi a zvolte Pfifazeni kurzovych rozdili . Vyvola se okno PFiFazeni
kurzovych rozdilli na Interni doklad.

Postup na konci Ucetniho obdobi

9.9.1 Pf¥ifazeni kurzovych rozdili na Interni doklad

Okno slouZi k pfipojeni existujicich kurzovych rozdild k internimu dokladu.

& V poli Neprifazené kurzové rozdily jsou kurzoveé rozdily detekované
systémem a dosud nezapsané na zadny interni doklad. Jsou zde jen kurzové
rozdily odpovidajici znaménku Kredit/Debet na internim dokladu.

¢ V poli Prirazené kurzové rozdily  jsou kurzové rozdily pfifazené k internimu

dokladu.

Zvolte v prepinaci nad seznamem typ plateb.

Vyberte Typ a Knihu dokladl. a zadejte Obdobi Ghrady

Po kazdé zméné nastaveni pouzijte tlacitko Prenacist nebo klavesu [F5].

vV v v Vv

Pomoci tlatitek mezi seznamy je mozné presunout vybrany fadek z jednoho

seznamu do druhého a tim jej pridat ¢i odebrat z interniho dokladu.
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ni kurzowych rozdild na Interni doklad: /

E ’ B Typ: | Zavazky ~ || vechny ~ | | Obdobi |Poffet dni e
- : dhrady:
z dew . Kniha: | VEechny knihy £ Poslednich+ ~
P ¥ Ostatni
Nepfifazené kurzové rozdily Pfifazené kurzové rozdily
s Popis dokladu Ciglo dokladu  Datum Kniha Typ (Ghrada : & s Popis dokladu Ciglo dokladu Typ (Uhrada x zévazek/r Datum A
» Uhrada faktury dodlé 2 31.10.2017 Bankovni pikaz2 Kurzové rozd » Uhrada faktury dodlé 1 Kurzové rozdly dhrad  31.10.2017
Zéloha 1 31.10.2017 Eurcbanka Kurzové rozd Uhrada faktury doglé 1 Kurzové rozdly dhrad  31.10,2017
Ostatni videj 1 31.10.201F7  Eurcbanka Kurzové rozd
1 31.10.2017 Eurcbanka Kurzové rozd
Uhrada faktury dodlé 1 31.10.2017 Eurcbanka Kurzové rozd N
Albixon 33170020 31.12.2017 Faktury pfijaté Praha  Kurzové rozd
Albixon 2 33170021 31.12.2017  Faktury pfijaté Praha  Kurzové rozd =
Albixon pFesné 1 33170022 31.12.2017 Faktury pfijaté Praha  Kurzové rozd
Albixon pfesné 2 33170023 31.12,2017 Faktury pfijaté Praha  Kurzové rozd
Albixon test 33170024 31.12.2017 Faktury pfijaté Praha  Kurzové rozd
albixon test 2 33170025 31.12.2017 Faktury pfijaté Praha  Kurzové rozd
Uhrada faktury doglé 1 10.01.2018 Eurcbanka Kurzove rozd
Uhrada faktury dodlé 1 10,01,2018 Eurcbanka Kurzové rozd
Uhrada faktury dodlé 1 10.01.2018 Eurcbanka Kurzové rozd
Uhrada faktury doglé 2 20.01.2018 Eurcbanka Kurzové rozd
Uhrada faktury doglé 2 20.01.2018 Eurcbanka Kurzové rozd
Uhrada faktury doglé 2 20.01,2018 Eurcbanka Kurzové rozd
Uhrada faktury dodlé 1 27.09.201% Eurcbanka Kurzové rozd
Uhrada faktury do#lé 201231002 31.12.2020  Pokl.kniha EUR Kurzové rozd
v W
£ > £ >
Zawfit Napovéda |v
Kladné kurzové rozdily Kurzové rozdily ze zdvazkd

9.9.2  Postup na konci ucetniho obdobi
PFi vyUctovani kurzovych rozdilG ke konci Ucetniho obdobi postupujte nasledujicim
zpUsobem :
1. Zkontrolujte existenci analytickych Uctl kurzovych rozdilt. Doporucujeme zavést
nasledujici
analytické Ucty :
563001- kurzové ztraty z kladnych kurzovych rozdild pfijatych zaloh
563002- kurzové ztraty ze zapornych kurzovych rozdild poskytnutych zaloh
563010- kurzové ztraty ze zapornych kurzovych rozdild pfijatych Uhrad
563020- kurzové ztraty z kladnych kurzovych rozdil& poskytnutych thrad
663001- kurzové zisky z kladnych kurzovych rozdill poskytnutych zaloh
663002- kurzové zisky ze zapornych kurzovych rozdill pfijatych zaloh
663010- kurzové zisky z kladnych kurzovych rozdild pfijatych Uhrad
663020- kurzové zisky ze zapornych kurzovych rozdilé poskytnutych Ghrad
2. Pro knihu internich doklad{ zaved'te v predkontacich nasledujici predpisy

ovani :
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Kladné k.r. pfijatych zaloh - 563001/324000

Zaporné k.r. prijatych zaloh - 324000/663002

Kladné k.r. poskytnutych zaloh - 314000/663001

Zaporné k.r. poskytnutych zaloh - 563002/314000

Kladné k.r. prijatych Ghrad - 311000/663010

Zaporné k.r. prijatych dhrad - 563010/311000

Kladné k.r. poskytnutych thrad - 563020/321000

Zaporné k.r. poskytnutych dhrad - 321000/663020

Il Pozor !! Zaporné kurzové rozdily uvadéjte v predkontacich se zapornym
znaménkem, aby

Uctovana Castka byla kladna.

3. Vyberte vSechny pokladni a bankovni doklady, které jsou nevydctovanymi

zalohovymi platbami,

a pro vSechny postupné proved'te na zalozce Saldo / Kurzové rozdily
neuhrazenych zlstatk{

vypocet kurzového rozdilu k poslednimu dni Gcetniho obdobi.

I POZOR ! Nevyuctovanymi zalohovymi platbami mohou byt i doklady, které
maji datum, které

nespada do aktudlniho Ucetniho obdobi, je tfeba proto vyhledavat i doklady z
minulych Gcetnich

obdobi.

4. Vyberte vSechny neuhrazené zavazky a pohledavky v cizich ménach k

poslednimu dni Ucetniho

obdobi a pro vSechny postupné provedte na zaloZce Saldo / Kurzové rozdily
neuhrazenych z{statk{

vypocet kurzového rozdilu k poslednimu dni Ucetniho obdobi.
» Je mozné pouzit funkci pro hromadné spocteni kurzovych rozdill pro vSechny

doklady, které jsou oznacené v seznamu doklad@. PouZijte volbu Spocitat

kurzovné rozdily pro oznacené z menu Doklad v okné seznamu dokladd.
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5. Kurzové rozdily vzniklé thradou nebo vyuctovanim zalohy zavazku nebo

pohledavky neni tfeba

rucné prepocitavat, vypocet se provadi automaticky pfi sparovani

6. Vytvorte novy interni doklad s datem vystaveni posledniho dne Ucetniho

obdobi,

druh interniho dokladu zvolte "ZalUctovani kurzovych rozdild", a polozku
"Kredit/Debet" zvolte

podle toho, zda se jedna o kladné nebo zaporné kurzové rozdily. Podle této
polozky se nasledné

zobrazuji i zaznamy s kurzovymi rozdily jednotlivych dokladd.

Po ulozeni dokladu zvolte zalozku "Kurzové rozdily" a pravym tlacitkem mysi nad
seznamem zvolte

"Pfifazeni kurzovych rozdil@". Zvolte oblast doklad(, pro kterou budete pfifazovat
kurzové

rozdily do interniho dokladu, stisknéte tlacitko "Prenacist", vyberte v levé Casti
poZadovany

zaznam a Sipkou ">" proved'te pfifazeni.

Po uzavieni dokladu provedte predkontaci, ktera odpovida prislusnému typu
kurzovych rozdilG

prifazenych v internim dokladu.

Rozuctovani miZete také provést manualné bez predkontace.

Nasledné vytvorte potrebné interni doklady, které budou obsahovat prirazeni
vsech kurzovych

rozdilg.

9.10 Sledovani zmeén provedenych v dokladech
Kazdy doklad ma svoji historii zmén, ktera je pro néj pristupna na zalozce Historie
v editacnim okné dokladu (je-li nastavena na knize).
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Program také obsahuje funkci, pomoci které je mozné sledovat zmény provedené
ve vice dokladech. Funkce je reSena formou tiskového vystupu. Umozni zjistit kdo a
kdy provedl zménu v urenych Udajich nad definovanou mnozinou dokladd.

V hlavnim okné EPASS pouzijte volbu Tiskové tlohy z menu Finance. Vyvola se
okno Tiskové vystupy. Zde je vystup pojmenovany ,Sledovani zmén nad
doklady™.

Pokud vyberte tento vystup a pouZijete tlacitko Tisk nebo Nahled , vyvola se okno s
nastavenim. Zde zadejte pozadované podminky pro sledovani zmeén.

9.10.1 Nastaveni sledovani zmén

» Vyberte z nabidky Kniha dokladidi typ dokladl, ucetni jednotku a knihu
dokladd, které chcete sledovat (pokud vyberete ,VSechny knihy", budou
sledovany zmény provedené v dokladech ze vSech knih daného typu a Gcetni
jednotky, na které mate pravo).

DalSi moznosti se berou v Uvahu pouze je-li oznacené prislusné zatrzitko.

» Datumzmény - v Uvahu se budou brat pouze zmény provedené v obdobi,
které zadate.

» Datumdokladu - budou se brat v ivahu pouze zmény provedené v
dokladech, jejichz datum zalozeni splfuje zadanou podminku.

» Uzivatel — vezmou se v Uvahu pouze zmény provedené vybranym uzivatelem.

»  Pocet dni mensineZz - vezmou se v Uvahu pouze zmény, které leZi v zadaném
intervalu dnli od zaloZeni dokladu do provedeni zmény.

» Typzmény - zde vyberte Udaj, ktery chcete sledovat.

Vlastni tisk nebo nahled zahdjite tlaCitkem OK. Vysledek je mozné ulozit v rliznych
formatech a dale zpracovavat.
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Mastaveni tiskového wystupu

Typ Zmény:

[ ]Poéet dni menéi nes:

Kniha dokladd: Pohledavky “ || EPASS predv. e
Faktury vydané zahranicni (FZ) e
E41Datum zmeny: Mésic IR
Srpen ~ | Rok: =
[] Datum dokladu: Pogat dni
Poslednich+ 14
[ Jusivatel: bos =

(rozdil mezi datem dokladu a datem zmény)

Castka v méné w

10

MNapovéda

Editacni okno dokladu

Vétsina editacnich oken dokladd v ramci modulu Finance ma tytéz vlastnosti a

ovladani, proto jsou popsana spolecné zde.

Vzhled okna a mnozstvi informaci v ném pochopitelné zavisi na konfiguraci

systému — predevsim na vlastnostech knihy dokladd, do niZ je doklad zarazeny.

Okno mUzeme rozdélit na:
=  hlavicky,
= panely s informacemi

»  zaloZky a jejich karty.

Popis funkci provadénych pomoci tlacitek a nabidek menu naleznete v kapitole

Popis jednotlivych funkdi.
Doklady mohou mit své verze.

10.1 Popis jednotlivych funkci
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Editacni okno dokladu

tedy pro doklady v r@znych knihach lisit.

»  Tladitkem @ okno uzaviete. Stejnou funkci plni volba Zaviit z menu Karta
nebo tlacitka OK (s ulozenim), resp. Storno (bez ulozeni).

> Tlaitkem @ vyvolate napovédu k oknu. Stejnou funkci pIni volba Kontextovad
napovéda z menu Napovéda, tlaCitko Ndpovéda nebo stisk klavesy [F1].

» Tladitkem L2 zaloZite novy doklad ve stejné knize doklad@l. Dosud otevieny
doklad se uzavre a vyvola se nové, prazdné okno dokladu. Pokud tedy chcete
zapisovat dalsi doklad do knihy, neni nutné doklad, se kterym pracujete, zavirat
a vracet se do seznamu dokladl. Stejnou funkci pIni volba Pfidat z menu
Doklad.

> Tladitko I uloZi nové zapsany doklad do databaze (novy doklad aZz do uloZeni
neni v databazi zapsany a tlacitkem Storno Ize jeho zapisovani zrusit). V
existujicim dokladu ulozi zmény. Stejnou funkci plni tladitko Ulozit nebo
kombinace klaves [Control] + [S].

» Tladitko & slouzi k obnoveni dat dokladu. Pouziva se pfi praci v siti, kdy mze
s jednim dokladem pracovat soucasné vice uzivateld. Po poufZiti tohoto tlacitka
se zmény provedené jinymi uZivateli projevi v otevieném dokladu.

> Tladitko ! slouZi k tisku. Jedna se o rozbalovadi tladitko, na které jsou
navéseny nabidky Tisk preddefinovaného vystupu (zacne se tisknout podle
vystupu, ktery je definovany v konfiguraci knihy jako vychozi), Nahled
preddefinovaného vystupu  (otevre se okno s nahledem na vychozi tisk) a
Dostupné tisky . Volba Dostupné tisky vyvola okno Tiskové vystupy s
nadefinovanymi tisky pro doklad. Stejnou funkci jako tlaitko pIni volba Tisk z
menu Doklad. Klepnutim na vlastni tlacitko tisku se spusti akce nadefinovana
ve vlastnostech knihy.

» Tladitko I3 umozZfiuje priradit dokladu ¢islo. Tlacitko je pristupné v zavislosti na
vlastnostech knihy.

> Tlatitkem ‘& je mozné doklad zruit. Zrudeny doklad je mozné obnovit tlatitkem

B (zélezi na viastnostech knihy).
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> Tladitko 4 vytvofi novou verzi dokladu. Je funkéni jen u uzavieného dokladuy,
pokud je nastavena pfislusna vlastnost na knize dokladt. Pdvodni verze se
uchovava v archivu a je pristupna.

» Tladitko ¥ vyvola okno se seznamem verzi dokladu.

» Tlacitko 7 a jeho volby slouZi k zafazeni dokladu do obchodniho pfipadu.

> Tladitko '™ sloui k vyvolani seznamu obchodnich pFipadd, ve kterych je doklad
zarazen, nebo pro distribuci ¢astek na OP. O obchodnich pripadech a distribuci
viz soubor Obchod.

> Tladitko # slouzi pro import dat z jiného dokladu do aktudiniho, tladitko L=

naopak pro export dat z aktualniho dokladu do jiného.» Kompletné celou hlavicku

dokladu se vSemi panely a udaji Ize skryt/zobrazit pomoci tlacitka =l (Skryt/Zobrazit

hlavicku) - vlevo dole vedle tlacitka UloZit .

DalSi moZnosti najde v menu Zobrazit na dokladu:

»  Nastaveni knihy dokladi - vyvola okno pro konfiguraci knihy, do které doklad
spada.
»  Seznam knih/Cislovani dokladd - vyvola okno se seznamem knih, kde je mozné

pracovat s Cislovanim pro danou knihu.
»  Panely nastroji - zobrazi/skryje panel s tlacitky.

»  Stavovy fddek -  zobrazi/skryje stavovy radek okna.

V menu Doklad:
> Odeslat elektronickou postou odkaz na doklad - umoznuje poslat odkaz na
dany doklad emailem nebo interni zpravou (podle nastaveni). Pokud ma prijemce

pFistup do EPASS® a piislusna prava, mdze z tohoto odkazu doklad otevfit.
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10.2 Editacni radky a nabidky v hlavi¢ce dokladu

Na dokladu se mohou objevit rlizné editacni fadky pro zadavani Gdajl — podle
nastaveni na knize. Editacni fadky Ize vyplnit pfimo z klavesnice, nékteré specifické
funkce (vazba na Utvar, na obchodni pripad) jsou popsany v prislusnych kapitolach.

Dale okno obsahuje stavovy radek (dole, pod tlacitky Ulozit, OK, Storno ), kde jsou
informace o stavu dokladu, obdobi dokladu, ¢astce a méné, ve které je zapsana, a
jeji prepocet na zakladni ménu.

Dale se zde mohou objevit roletové nabidky, opét podle typu dokladu a nastaveni
knihy. Ty Ize rozbalit a vybrat z nich poZadovanou hodnotu.

Nékteré Gdaje jsou podle typl dokladl povinné nebo naopak zakazané — podle
nastaveni knihy dokladd.

10.3 Panely pro zobrazeni a editaci dat

Patfi sem panel pro vazbu na partnera, panel stavll dokladu a stavl polozek
dokladu a také panel parametrd.

Rozmeéry téchto panell v okné je mozZné ménit — najedte kurzorem mysi na hranici
panelu. AZ se znacka kurzoru zméni, stisknéte levé tladitko a presunte hranici na
nové misto.

Pokud je panel priliS maly na vysku, objevi se v ném posuvnik, pomoci kterého Ize
panelem pohybovat nahoru a dold (pfipadné i doleva a doprava).

Zatimco panel pro vazbu na partnera je neménny, panely stavll a parametrl jsou
dany konfiguraci knihy dokladd.

Kompletné Ize celou hlavicku se vSemi panely a Udaji skryt/zobrazit pomoci tlacitka
(Skryt/Zobrazit hlavicku) - vievo dole vedle tladitka UloZit .

Dale okno obsahuje stavovy radek (dole, pod tlacitky Ulozit, OK, Storno ), kde jsou
informace o stavu dokladu, obdobi dokladu, ¢astce a méné, ve které je zapsana, a

jeji prepocet na zakladni ménu.

Vazba na partnera
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Parametry klasifikatoru

Stavy poloZek a dokladu

10.3.1 Vazba na partnera

Doklad je mozné vazat na partnera — dodavatele nebo odbératele. Partner se mlze
prebirat z pfedchoziho dokladu v fetézci, pokud je tak nadefinovana vazba, mlze se

prebirat z katalogu (podle nastaveni vlastnosti knihy) nebo jej Ize zadat rucné.

O tom, jak se ru¢né zadava vazba na partnera, viz Obecné postupy/Postup pfi
zadani vazby na partnera.

Partner: |- |EPASS s.r.o0, predv. V
i 50487895 .
DIC: CZ50457595 w
Uget: TA8-124573966 (== 253388) - 0300 - -
Osoba: ||~ “

Adresa: Tobrucks 764/4
16000 Praha
Ceska republika

10.3.2 Panel parametri klasifikatoru

Klasifikatorové parametry dokladu jsou dany skupinou (nebo vice skupinami)
parametrd, kterd jsou nastavené na knize. Tyto skupiny se zobrazuji v hlavicce okna
(jiné se mohou zobrazovat na samostatné zalozce Parametry ).

Pokud je pripojena néjaka skupina parametrd, objevuje se v hlavi¢ce dokladl
panel parametrl klasifikatoru, ktery obsahuje parametry z této skupiny. Je-li
pripojeno vice skupin, jsou rozdéleny na jednotlivé zalozky.

Prace s panelem parametr( je popsana v souboru Obecné postupy/Panel
parametrd.
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v Panel parametrl klasifikdtoru pro doklad je také mozné vyvolat jako plovouci
okno nad seznamem dokladd. K tomu slouzi v okné se seznamem dokladd
prislusného typu volba Parametry dokladu z menu Zobrazit. Vyvola okno s
panelem parametrd klasifikatoru, které mlze byt na obrazovce spolecné se
seznamem dokladd@. Udaje v tomto okné odpovidaji vzdy dokladu, ktery vyberete
v seznamu. S parametry je zde mozné normalné pracovat.

B Faktury predvadéci - £.FakPreD002JiJe (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Daliizalozky MNapovéda

AO-ICAIVE-|| s Theoem- BB

Datum vystaveni: |02,09,2020 |_1‘:s" Vi (0002

Datum splatnosti: |17.09.2020| [
Partner: | -||EPASS s.r.o. piedv, w
= T " Datum DPH: |02.09.202C [/
DIE: 760437395 - Forma uhrady: |PFevodn|’m pikazem w |
Jeet: 788-124573966 (ss: 258888) - 0300 - Konst, symbol: (0008 - Spec, symbal: |4200001
Osoba: || ~ Druh: |Faktura vydana w

Adresa: Tobrucka 754/4

Bankovni Gfet: |145 10202670100 - EPASS s.r.0. predv. (sys v|
16000 Praha

Ceska republika Obch.pfip. : | 10150003 w |
. e . Stavy:
Pocet dni dodani po terminu [ Fakturovane
Faktura za dopravu iy [ Udélost odeslana
Faktura za CLO a daléi néklady =
Popis: |Test zaloha |

10.3.3 Panely stavl polozek a dokladu
Jde o uzivatelsky definované stavy dokladu, které se urcuji na knize. Stavy mohou
slouzit mimo jiné pro filtrovani dokladd.
V panelu stavd jsou jednotlivé stavy oznaceny jako spinéné zatrzenim prislusného
policka.
Stavy je bud’ mozné oznacit ru¢né (klepnutim mysi), nebo se generuji automaticky

podle n&jaké nastavené podminky. Stavy, které nelze ru¢né nastavit, maji zatrzitka
zaSedla.

Pro runi zménu stavl je tfeba vlastnit prislusné pravo - je to pravo k objektu,
ktery je nastaveny na knize, a jeho podsloZce Editace stavl dokladu.

Finance © 2022 EPASS s.r.0.



Editacni okno dokladu

B Faktury predvadéci - £FakPred002ile (1. verze)
Karta Doklad Zobrazit Daldiziloiky MNipovéda

AO-BHIVE-|||EITDOE-B EL-E-EE

Datum wystaveni: |02.09.2020 E:s“ VS: (0002
Datum splatnosti: (17.03.2020 | [
Partner: ||| |EPASS s.r.0. piedv, ~
. Diatum DPH: 02,09, 20201
—— : st op¥ 025,202 5
DIE: 760487395 " Forma thrady: |Pfev0dnim pikazem ~ |
Uéet: 733-124578966 (ss: 258858) - 0300 - « Konst, symbol: |0008 ~|  Spec. symbol: 4200001
Osoba: ||~ w Druh: |Faktura vydana w
Adresa: | Tobruckd 764/4 Bankovni ifet: |145102026?fu 100 - EPASS s.r.0. predv. (sys vl
15000 Praha
Ceska republika Obch.pfip.: |10150003 vl
. e s . Stavy:
Podet dni dodani po terminu I:I I Fakiurovino
Faktura za CLO a dalsi naklady =

Popis: |Test zéloha

10.4 Verzovani dokladu

Doklady je mozné mit uloZené ve verzich. K tomu je tfeba nastavit v okné pro
nastaveni knihy v karté Obchod v prepinaci Povolit otevfit uzavreny doklad
volbu Ano, ale vytvorit verzi

U uzavieného dokladu se potom objevi v jeho editacnim okné tlacitko @, pomoci
kterého lze vytvorit kopii (verzi) tohoto dokladu, se kterou je mozné dale pracovat.

Verze, ve kterych editovany doklad existuje, je mozné zobrazit pomocdi tladitka £/,
které vyvola okno Historie dokladu.

10.5 Kontrolni funkce na dokladu

Systém umoziuje vyuzivat kontrolni sluzby poskytované treti stranou — jedna se o
rlizné rejstiiky dvéryhodnosti, insolvence a podobné.

Pro kazdou takovou sluzbu musi existovat specidlni objekt, ktery umoziuje
komunikaci s danou sluzbou.

Tyto sluzby se vyuzivaji na dokladech. K jejich pouziti musi byt zapojeny na
prislusnych knihach dokladl (konfigurace knihy, zalozka Zobrazeni , tlacitko Vybér
kontrolnich sluzeb ).
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Zvlastnim pripadem je funkce Qvéreni spolehlivosti platce DPH.

10.5.1 Ovéreni spolehlivosti platce DPH
Tato kontrola je na knihach zapojena formou SnaplInu.
> Nastaveni se provadi v editaci knihy doklad(, zaloZka "SnapIns" / slozka "Stav
dokladu" / SnapIn "Ovéreni spolehlivosti platce DPH".

M Kniha pohledavek - 108 - Faktury vydané projekce Brno (FV_Proj_B)

1] Kniha Zobrazeni S Obchod [] Polosky [ Katalog [ Udaje [ Castky | Skiad Uctovani [ Snapins (8 Tisky [f Poznamky LT Historie ¢ Parametry [T Planovéni [ Distribuce dokladu
v {77 snaplns ~ ;
- Zaloskove % Aktualné pfifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Ins [zobraziti aktuding piiazené
jicg? Zélodky dokdadu Wy Stav Nézew PROGID ~ Wy Stav Nazev ~
QE & Zaloiky polofek Platny  Testuzavfeni faktury vydané (Enbra) EpEnbra.OnDocSt = P Platny Datum uzavieni OP
v F”“':Ie ) dokiat P Plaing  [Oviteni spolehiivost pigtce DPH ODokiSnp.CORDot Platny Dodad list - blokace objednanych polozek
lavni menu dokiadu P -
S v e seaam doklach Planj  Exportdo PDF ODoklSnp.COMDa > Platny DoKlad\ypodet marze
2, Hiavni menu sesnamu poloek doklads Planj  Kontrola stavu parametru Factoring ODoklSnp.CONDa Platny Integritn omezeni
=
% Menu nad seznamem pologck Platnj  Kontrola parametru “Poéet dni splatnosti™ (Enb EpEnbra.OnDocSt < Platny 10 - datum uzavfeni ObV
+ - Udélost -~ Fiatny 10 - kontrola kv odesiani faktur e-mailem
7 Stav dokladu Fiatny 10 - kontrola pfi ruseni OP
- Ulozeni dokladu Platny 10 - Kantrola zatictovani dokladd OP
& Otevieni dokladu Platny 10 - nastaven parametru Objednavka uzaviena
- Z;T?”[";“T;ﬂ”‘ dokladu dajz O Platny 10 - nastaven parametru Platnest nabidky do
v, Cislovani doka Flatnj 10 - po uzavieni FV
2 UloZeni polozky o e Hodrata dobity”
> Staw Getovsnt Flatny 10 - vyplnéni hodnoty parametru "Hodnota dobirky y
7 Zména (daje dokladu M
2 Zména saldokonta 2 El € >
i @Eﬁv?@l‘nydm doklach v T} 0E% Nastaveni i N Info o Kategorich | Detskce | |Napavéda [+
ytvoreni, editace dokladu
Nastaveni Snaplnu
. P [[Jpefault pro nové knihy
Uloit Storno Népovéda | KoBiE | |2 em ki

SnapIn umoznuje nastaveni — tlacitko Nastaveni pod seznamem - jaké podminky
se maji kontrolovat. Mezi podminkami je logicka vazba "a", tedy aby doslo k
uzavreni dokladu, musi byt spinény vSechny oznacené podminky.

Doklad je ale mozné uzavfit, prestoze jsou nekteré (nebo vSechny) podminky
nesplnéné. K tomu je tfeba nastavit specialni opravnéni osobam, které budou moci
doklad uzavrit.

Kontroly funguji jen tehdy, pokud je partner v registru platct DPH nalezen. Pokud

nalezen neni, zobrazi se (volitelné dle nastaveni) jen upozornéni na tuto skutecnost.
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Konfigurace snapinu pro ovéreni spolehlivosti platce DPH

Mepovolit doklad uzaviit, pokud:

partner je v registru platod DPH veden jako nespolehlivy
pouzity bankovni Gcet neni registrovan v registru platcd DPH

a pfitom &astka pfesahuje | 700000,00 KE

spolehlivost platce DPH se nepodarilo avérit

Povolit oviem doklad uzaviit, pokud ma uZivatel toto opravnéni:

|Roz§|’fené opravnéni - nespolehlivy platce £

Zobrazit upozornéni, pokud neni partner evidovan v registru platcd DPH

Tuto funkci je mozné nastavit i na knihach bankovnich vypisQ. Zde se kontroluje
pri nastaveni stavu "Vytisténo".

11  Zalozky v editacnim okné dokladu

Viditelnost zalozek a karet, které k nim pfislusi, je dana nastavenymi viastnostmi

knihy doklad(, z niZ doklad editujete (viz Typy a knihy doklad().
Zadavaiji se v nich rlizna data o objektu a vazby na dalsi objekty.

Pristup k jednotlivym kartam je mozné rovnéz nastavit uzivatelsky — viz Nastaveni
viditelnosti zalozek.

Polozk
astky

E
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Saldo

Dokumenty

Historie
Upominky/Penalizace
Platebni podminky
Workflow

Distribuce (vnitrobanka)

11.1 Karta Polozky

Karta Polozky slouZi k praci s jednotlivymi polozkami dokladu.
>  Podobné jako v okné se seznamem dokladl je i v této karté nékolik panelll se
zobrazenymi Udaji (v zavislosti na nastaveni):
m horizontalni seznam, ktery obsahuje zakladni Udaje,
m vertikdlni seznam, obsahujici dalsi idaje o vybrané polozce,
m  panel stavll polozek.
€ Seznam polozek obsahuje vSechny platné polozky zapsané na dokladu. Pokud je
oznacené zatrzitko Zobrazit zrusené polozky , jsou zde vidét i pripadné zrusené
polozky.
¢ Tabulka Dalsi udaje polozky  obsahuje dalSi Udaje o vybrané polozce. Pro
nastaveni vzhledu plati stejné postupy, jako u seznamu dokladd.
>  Novou polozku zalozite tlacitkem Pridat, které vyvola okno Polozka.
> Jestlize klepnete na rozbalovaci tlacitko Pfidat, objevi se volby:
m  Pfidat jednu poloZku - vyvola okno Polozka.
m  Hromadné pridani poloZek z katalogu - slouzi pro pridani vice polozek_z
katalogu.
>  Upravit vybranou polozku Ize tlacitkem Otevrit .

>  Vymazat vybranou polozku Ize tlacitkem Odstranit .
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>  Seznam polozek je mozné setridit pomoci tlacitek s cervenymi Sipkami.
Klepnutim na tlacitko se Sipkou se vybrany fadek presune nahoru ¢ dold.
Funguje jen pokud mate polozky setridéné podle sloupce Poradi.
Tlacitkem ¥ je moZné piepoditat pozice dle pofadi (Udaj ve sloupci PoFadi).
Tladitko &Y slouZi k aktualizaci nacteni polozek.

& Panel Stavy polozek

Je viditelny v zavislosti na nastaveni v konfiguraci knihy v karté Zobrazeni a
obsahuje stavy poloZek nadefinované na knize v karté Udaje .

Splnéné stavy jsou zatrzené. Podle nastaveni konfigurace se daji stavy zadavat rucné
nebo se generuji na zakladé vytvorenych plnéni.

Viz také PoloZky dokladu

Volby z mistni nabidky

Polodky  [E Castky = Slevy |25 Texty Dl Gdaje & Role Ez Plnéni EE Vazby L—/n'\ Dodadi podminky Uétovani Saldo
sy 5 Kat.dslo Produkt M1 Mnoistyi DPH Sazba Sleva | Cena celkem bez DPH  Cena celkem s DPH  Cena » Dal3i Udaje polozky | ~
[ SEEN] FRAKCE 0-2B t 7,88 21% 10,63 9 147,59 11 068,58 Celkem pFed slevou bez DPH 10 236,12
131 FRAKCE 0-4B t 4,56 2% 7,85 5 534,51 6 757,25 Celkem pfed slevousDPH 12 385,71
415 STERKODRTO0-63A t 4,99 21% 4,99 3687,02 4451,29 Sleva bez DPH -1088,53
419 STERKODRT 0-32A 08t 8,88 %5 373,32 11341,73 Sleva s DPH -1317,13
02 LOMOVY KAMEN 50-20t 3,99 2% 5 1 686,35 2 040,49 Cena po slevé bez DPH 1 160,86
01 DOPRAVA-SOUPRAVA, kg 42 21% 5 359,10 434,51 Cena po slevé s DPH 1 904,64
03 KAMEN DRCENY t 2,33 1% 4,99 2432,64 2943,49 Termin
|| Hmotnost v kg 7 880
< > Typ Skladovy v
Pocet poloZek 8 Bez DPH 32 459,58 S DPH 39 276,09 V K¢ bez/s DPH 32 459,58/39 276,09
Oteviit Pidat - | odstranit |+ Zobrazovat komponenty sestavy l 1 lt "

|| Zobrazit zrusené polodky

11.1.1 Volby z mistni nabidky

Dalsi moznosti poskytuji volby z mistni nabidky, jiz vyvolate klepnutim pravym
tlacitkem mysi na radek s polozkou.

Otevrit - otevre okno polozky.

Pridat - otevre okno pro pridani polozky.

Pfidat podle - pfida novou polozku podle té, na kterou jste klikli.

Vlozit - zde funguje jako Pridat.

Hromadné pridani poloZek z katalogu - umoznuje hromadné vybrat v katalogu
produkty, které se pridaji jako polozky na doklad.

Odstranit - zrusi polozku, na niz jste klikli.
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Karta produktu - vyvola katalogovou kartu produktu, ktery je na polozce.

Skladové karta - vyvola skladovou kartu (jen pro doklady zapisujici do skladu).

Seznam skladovych pohybd - vyvola okno se seznamem skladovych pohyb(
produktu (jen pro doklady zapisujici do skladu).

Historie - vyvola historii zmén provedenych na poloZce.

Zobrazit vazby na doklady - vyvola okno se znazornénim polozkovych vazeb
(pokud existuiji).

Navaézat poloZku na jinou - umoznuje zménit polozkovou vazbu.

Rozdélit polozku - umoznuje rozdélit polozku s vétSim mnozstvim na nékolik
polozek se stejnym produktem.

Aktualizovat ceny - aktualizuje se cena na poloZce podle ceny platné v ceniku a
cenové hladiné.

Zména cen poloZek dokladu - umoznuje prepocitat ceny vSech polozek na dokladu
podle zadani.

Zobrazit - obsahuje volby pro zobrazeni ¢&i skryti rlznych panelll na zalozce.

Dalsi volby jsou soucasti standardni prace se seznamy, jak je popsana v Obecnych
postupech.
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Otewvrit F2
Pridat Ins

_ Vlozit Shift+Ins

Karta Doklad Zobraz

Hromadné pfidani poloZek z katalogu  Alt+Ins

a @ '| ’_._'—f|| Hremadné pidani poloZek Ctrl+Ins v| = v| = |
Odstranit Del
]fﬁ“' Vs: (0002
Karta produlktu Ctrl+Alt+P :| =
] =
Partner: || =/ |[EPASS s.r.0. i
)
IC: 60487595 ictor oAt JUE
- istorie tri+ Alt+ -
DIC: CZ60487895 piikazem - |

Ut 783-12457g0|  Zobrazit vazby na deklady Ctrl+Alt+V w Spec. symbol: |4200001

Mavazat poloZku na jinou .
Osoba: ||= o i idana “

= Rozdélit polozku
Adresa: | Tobrucks 7o 7/0100 - EPASS s.r.0. predv. {sys v|

16000 Prahal  aptualizovat cen
Ceska republ Y

Zmeéna cen polozek dokladu Vl

P v stetus bar - dokdedu '

" Status bar - skladu

Kopirovat Ctrl+C Stavy
Ty Nastrojovd lidta P DalEiadaje
Popis: |Test z&loha @ Viditelnost sloupecd ~  Komponenty sestavy
&1l Tridéni sloupcd = - -
. = [F7 Definice ufivatelskych sloupci Platebni podminky
Polozky [ & Role EZ  Plnéni E‘E Vi
Agregace
. i
f3 5 Kat.dslo Produkt Pohledy gDPH Cena celkemsDPH Cena celkem |
130 FRAKCE . . 47,59 11 063,58
131 Frakgy B8 Ukotvit sloupec 34,51 6 757,25
415 STERkd (2 Tisk (nahled, graf, export) 87,02 4 461,29
413 5TERKQ Export P §73,32 11341,73
302 LOMOV|  Zobrazit sumaéni fadek 36,33 2040,48
01 D?PRA v Inkrementalni hledani 59,10 434,51
» 03 KAMEN Coreeerer T = TV 132.64 2943.49

11.2 Karta Castky
Vzhled a zplsob ovladani této karty zavisi na nastaveni vlastnosti knihy.
Zde se pracuje s celkovou castkou dokladu, s DPH a jejimi sazbami.
Funkcéné ji mtizeme rozdélit na dva panely, popsané dale.

Panel DPH
Panel Castek a mén
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Polosky T Casty 2 slewy B Tewty Dald tidaje & Roe '®Y Pieni B8 vamy [ Dodadi podminky Utovéni Saldo [ Dokumenty
Typ DPH: |F‘ 1,2 - Uskut.zd. pin&ni v tuzemsku v| Ména:
34 956,87 34956,87
Zpfisob viipoZta DPH (metoda) - Info (Eastky) ||- [ zadat Esthu dokiadu rutng
Zdola Shora koef, Shora pfesné Zadanim
Rekapitulace dokladu:
Sazb... Z&kad Sazba DPH Celkem s DPH V méné dolad
mene dokladu v zékladni méné
Zakladni | 34956,87| \ 7 340,94 | 4229781 |- v
Castka: 42297,81
Snizena | 000[15 || 0,00 | 0,00 [-]» Zélcha: 0,00
Nedanén | o00|[p || 0,00 [ 0,00 |-|» K Ghrads (Eastka - Zaloha): 42297,81
snizens | 000[w || o0 00| [+ Uhrazene: 0.00
Zbyva (K dhradé - Uhrazena): 42 297,81
[ 34956,87 7340,94| 42 267,51
Uznané DPH Zaokrouhleni DPH 0,01/Vypoé zakladu 0,01/Celkem 0 - (Nastaveni z knihy FakPre) (zaokr. rozpo!

Upozornéni

11.2.1 Panel DPH

¢ Typ a obdobi DPH

Kazda kniha dokladl ma preddefinovan vychozi typ DPH, ktery se pfi vytvoreni
nového dokladu nastavi na dokladu. Tento typ je mozné zménit pomoci nabidky
Typ DPH . Vybira se z Ciselniku typl DPH, kazdy typ ma nastavené vlastnosti.
Ciselnik Ize otevfit klasicky tlacitkem u nabidky.

Obdobi DPH se fidi Udajem v fadku Datum DPH v hlavicce dokladu. Program
umoznuje vystavit i opravny doklad se sazbou, ktera byla platna k jinému datu, nez
je datum zdanitelného plnéni. V tom pripadé zadejte toto datum v radku Sazba —
klepnéte na tlacitko - a zapiSte nové datum.

¢ Zpisob vypoctu DPH (metoda)

V tomto prepinaci mlZete nastavit vypocet DPH v dokladu jednou z nasledujicich
moznosti — zaleZi ovSem na nastaveni na knize dokladd.

B Zdola. U uZivatel zapiSe zaklad DPH a systém automaticky dopocte a zapise
DPH a celkem s DPH.

m  Shora koeficientem  (dle zakona se vypocet zaokrouhluje). UZivatel zapise
hodnotu celkem s DPH a systém dopocte a zapiSe zaklad a DPH

m  Shorapresné (matematicky presné pomoci procentni sazby). Uzivatel
zapiSe hodnotu celkem s DPH a systém dopocte presné a zapiSe hodnoty

zakladu a DPH
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m  Zadanim . UZivatel zapiSe vsechny hodnoty sam, systém nic nedopocditava.
Upozornéni
Vsechny fadky sazby DPH na jednom dokladu musi mit stejny zplisob vypoctu
DPH.
Volba vypoctu ,Zadanim™ umoznuje zadat do kalkulatoru cokoli, i zfejmé
nesmysly.

¢ Prebirani castek
Pokud to nastaveni na knize umoziuje, je mozné vyvolat klepnutim pravym
tla¢itkem mysi do zalozky Céstky a nasledné pouZit tyto volby:

»  Prepoditat Castku dokladu a DPH. Pouziva se po Uprave v polozkach k prepoctu
Castek.
»  Prebirat castky DPH z poloZek. Umoznuje vypnout/zapnout prebirani. Je-li

zapnuté, pouzije se pro vypocet to, co je zadané na polozkach dokladu, je-li
vypnuté, je treba zadat ¢astky rucné.

»  Prepocitat Castky dokladu z DPH/polozek. Volba umoznuje zapnout/vypnout
prebirani celkové ¢astky dokladu z Udajd zadanych na polozkach nebo v
kalkulatoru (dle predchozi volby). Pokud je vypnuto, je mozné zadat celkové
Castky s/bez DPH rucné v panelu ¢astek a mén (viz dale).

¢ Nastaveni

Tlacitko Nastaveni obsahuje volby:
m  Fditace sazeb DPH . Umoznuje pristup do okna pro zadani sazeb DPH pro
jednotlivé typy DPH.
m  Obdobi DPH . Umoziuje pristup do okna pro praci s obdobimi DPH.
W Prenacteni sazeb a prepocet . Umoznuje nacist pripadné zménéné sazby a
prepocitat Castky.
Dalsi volby na tlacitku se tykaji kalkulatoru DPH:
®m  Datum sazby na kazdém radku . Umoznuje zobrazit/skryt pole pro zadani
data platnosti DPH na kazdém radku kalkulatoru.
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®m  Typ DPH na kazdém rédku . Umoznuje zobrazit/skryt pole pro zadani typu
DPH na kazdém radku kalkulatoru.
A konecné je zde volba Nezarazovat doklad do Kontrolniho hlaseni
¢ Kalkulator DPH

Viditelnost a vlastnosti kalkulatoru jsou zavislé na nastaveni vlastnosti knihy
dokladl, pripadné voleb na tlacitku Nastaveni .

Kalkulator pocita vzdy s Castkami v zakladni méné. Pokud je doklad vedeny v jiné
méné, prepocitaji se ¢astky bud’ podle kurzovniho listku, nebo podle zadaného
kurzu v radku Kurz v panelu Castek a mén (zalezi na nastaveni vlastnosti knihy).

Udaje v kalkulatoru Ize ménit jen tehdy, je-li vypnuta volba Prebirat Castky z
polozek (viz vyse).

m  Sazba typ
Sloupec obsahuje nazev pro typ sazby pouzity v daném radku. Typy sazeb zavisi
na typu DPH.
m  Zaklad
Pole pro zobrazeni/zadani zakladu sazby.
®  Sazba

Procentni sazba DPH pouzita pro dany typ, nastavena v editaci sazeb DPH.

= DPH

Pole pro zobrazeni/editaci ¢astky DPH.

m  Celkem s DPH
Pole pro zobrazeni/editaci celkové ¢astky s DPH za dany typ sazby.
m  TypDPH

ZaleZi na volbé na tlacitku Nastaven/ (viz vySe). Po odznaceni zatrZitka je mozné
vybrat pro radek jiny typ DPH, nezZ je vychozi.

®  Datum DPH

Zalezi na volbé na tlacitku Nastaveni (viz vySe). Po odznaceni zatrZitka je mozné
zadat pro radek jiné datum DPH, nez je vychozi.
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v Vzdy, kdyz zadate jiny typ DPH nebo jiné datum, nez jsou vychozi Udaje na
dokladu, vytvofi se v kalkulatoru novy fadek, plvodni Fadek s vychozim
nastavenim zlstane nezménény.

m  Tlacitka '
Na tlacitku jsou volby
Novy fadek - pro pridani nového radku do kalkulatoru,
Zrusit fadek - pro odebrani daného radku (odebrat Ize jen radky vytvorené rucng,
resp. zménou vychoziho nastaveni, nikoli fadky s vychozim nastavenim),

Origindini éastky — — vyvola informaci o ¢astkach, jak byly zadany (ne dopocteny).
Sloupce s ¢astkami maji dole pole se souc¢tem za dany sloupec.

11.2.2 Panel éastek a mén

Pfitomnost jednotlivych prvkll zde je zavisla na nastaveni knihy dokladd.

Pokud je aktivni volba Prebirat ¢astky dokladu z DPH/polozZek (vyvolate ji pravym
tlacitkem mysi), slouzi jen pro informaci.

Pokud volbu vypnete, Ize ¢astky ménit.

& Céstky a ména

V polich je viditelna castka dokladu v méné dokladu a ¢astka v zakladni méné.
Ménu dokladu Ize vidét/nastavit v nabidce. Pokud je nastavena jina nez zakladni
ména, Ize zadat kurz vici zakladni méné do prislusného fadku.

Zménu (zadani) castky lze uskutecnit jen tehdy, je-li oznacené zatrzitko Zadat
Castku dokladu rucné  (nebo neni aktivni volba Prebirat castku z DPH/poloZek
vyvolana pravym tlacitkem mysi). Potom je mozné zadat bud’ ¢astku v méné
dokladu, nebo Castku v zakladni méné (druha se vzdy dopocita podle kurzu).

Rozdil, ktery vznikne mezi ru¢né zadanou Castkou a ¢astkou plvodné prevzatou z

DPH/polozek, se objevi jako zaokrouhleni.
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Hodnota zaokrouhleni se prenasi do Uctovani podle predkontace, kde je
definovana hodnota Ucetniho fadku ,zaokrouhleni®, nasobené pripadné kurzem na
dokladu, jde-li o doklad v cizi méné.

Zaokrouhleni v Ucetni predkontaci vychazi z rozdilu mezi ¢astkou dokladu v cizi
méné nasobenou kurzem a celkovou castkou rekapitulace DPH.

v" PFi nékterych zménach se mize prihodit, Ze se automaticky nepfepocitaji
spravné vsechny Castky. V takovém pripadé je vhodné pouzit volbu Prepoditat
Castku dokladu , kterou vyvolate klepnutim pravym tlacitkem mysi.

» Pomodi tlacitka Info castky 1ze vyvolat okno s informaci o ¢astkach na dokladu.

4 Rekapitulace dokladu

Je rozdélena na dvé zalozky, obsahujici rekapitulaci v méné dokladu a v zakladni
méne.

Obsahuje informace o celkové Castce, zaloze, Castce k Uhradé (bez zaloh),
uhrazené a dosud neuhrazené Castce.

¢ Doklady v cizi méné

Pro doklady v cizi méné se vypocet Castek provadi tak, ze se soucet polozek
dokladu vynasobi kurzem dokladu (pfipadné kurzem DPH, viz. nize) a doplni se do
rekapitulace DPH, provede se podle nastaveni na knize dokladll pfepocet DPH,
celkova Castka rekapitulace DPH se podéli kurzem dokladu (pfipadné kurzem DPH,
viz. nize).Tato Castka se uloZi k dokladu, ale neni pfimo viditelna, pak se zaokrouhli
na 2 desetinna mista a ulozi se jako ¢astka dokladu v cizi méné. Nasledné se Castka
dokladu v cizi méné vynasobi kurzem dokladu a tato ¢astka se zaokrouhli na 2
des.mista a ulozi jako ¢astka dokladu v zakladni méné.

» U faktur prijatych, v ¢asti dokladu, kde se zobrazuje rekapitulace DPH, je mozné
zadat kurz pouZzity k vypoctu ¢astek DPH, ktery mize byt rozdilny od kurzu na
dokladu. Pokud je tento kurz zadan, provadi se vypocet Castek na dokladu

pomoci tohoto kurzu.
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11.2.3 Upozornéni na vlastnosti kalkulatoru DPH

Diky pravidldm pro zaokrouhlovani DPH nemusite vzdy dostat stejné udaje, pokud
ménite typ vychozi hodnoty.
Napriklad pro DPH 22%:

Zadame do zakladu 57,48

Kalkulator dopocte DPH 12,65 a celkem 70,13
Zadame do celkové Castky 70,13

Kalkulator dopocte DPH 12,64 a zaklad 57,49

V pripadé, ze modifikujete spoctené DPH (zejména u doslych faktur, kdy vas
dodavatel miZe pocitat DPH trochu jinak), program urcuje jako dalsi vychozi
hodnotu (zaklad ¢i celkem) podle toho, jaky zadavaci radek s témito hodnotami byl
naposledy aktivni (tj. ve kterém byl naposledy kurzor) a dopocte hodnotu z
opacného radku.

Priklad:

Pro 5% DPH:

Do zakladu zadejte 500

Kalkulator dopocte DPH = 25 a celkova ¢astka = 525

Pokud se do zadavaciho radku DPH dostanete napf. tabulatorem z fadku zakladu
(mUzete i mysi) a zménite spoctenou hodnotu DPH na 25,50, pak se zméni hodnota
"celkem" na 525,50.

Pokud se do zadavaciho radku DPH dostanete napf. tabulatorem z radku
"celkem"(mUZete i mysi) a zménite spoc¢tenou hodnotu DPH na 25,50, pak se zméni
hodnota "zakladu" na 499, 50.

Pozor na predpisy o DPH:
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Pfi zpétném vypoctu zakladu DPH kalkulator pouziva pro vypocty predepsané
koeficienty. Ty se pouzivaji zaokrouhlené na 4 desetinna mista a to prinasi kuriézni
vysledky.

Napriklad pro 5% DPH:
Koeficient = 1/1,05 = 0,9524 (po zaokrouhleni)
Pfi zadaném "zakladu" 500 dostaneme "DPH" = 25 a "celkem" = 525

Pfi zadaném "celkem" = 525 dostaneme DPH = 24,99 a zaklad = 500,01

11.3 Karta Slevy

Karta Slevy umoznuje pracovat se slevami.

Viz kapitola Slevy.

11.4 Karta Texty

V této karté editacniho okna dokladu se zapisuji rlizné texty k dokladu. Tyto texty
se pak spolu s dokladem také tisknou.

To, jaké druhy textd je mozné zapisovat, je dano nastavenim vlastnosti knihy, a to
vybranymi druhy textd v karté Udaje okna Kniha dokladd. Zde je také mozné
zadat vychozi text, ktery se na dokladech pouZzije.

>  Pokud je druh textu nastaveny jako povinny, objevi se v seznamu u dokladu
vZzdy.
> » Pokud neni povinny, Ize jej k dokladu pripojit takto:
m  Klepnéte do seznamu pravym tlacitkem mysi a vyberte volbu Pridat
nebo
m stisknéte klavesu [Insert] pokud jste v seznamu textl (musi byt podbarveny
néktery radek v seznamu),

- vyvola se okno Texty. Pokud chcete pridat text v jiném jazyce, pouZijte volbu

Pridat a v okné Texty pridejte text v prislusSném jazyce.
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¢V poli vpravo je vlastni text podle vybraného druhu. Je-li zadany ve vlastnostech
knihy vychozi text, objevi se zde. Jinak je pole prazdné.
>  Pro zapsani vlastniho textu postupuijte takto:
m  Vyberte v seznamu druh( textd ten, ktery chcete zapsat, a poklepejte na
né&j mysi.
m  Otevie se okno s textovym polem, kde je mozné psat text v prisluSném
jazyce. PFi psani Ize pouzit obvyklé klavesy a funkce.
m V poli, které je viditelné pfimo v zalozce Texty, neni mozné text zapisovat!
>  Pokud chcete néktery z textl odstranit, vyberte jej v seznamu a stisknéte
klavesu [Delete] nebo na néj klepnéte pravym tlacitkem mysi a vyberte volbu
Odebrat .

)| Polozky | e fésﬂc}ﬂl L= Slevy ] Texty | Dalsf Lidajel & Role | = Plﬂénfl =5 yazby

E} Dodad pedminky

5| Popis QIOma:':eni IJazyk IText |;| Dékujeme za Vasi objedndvku a z0stavame
| |Hiavidka TEXTHLAVA Cesting sl

_} Patitka TEXTPATA lfes:tlna Dékujeme za Vasi objedndvku a zis

| |Patida TEXTPATA | Anglictina

| Dopravni dispozice DD Cedting

m o

11.4.1 Okno Texty

&V levém poli jsou vSechny texty, které jsou zarazené ve vlastnostech knihy a
které nejsou dosud pripojeny k dokladu.
4V pravém poli jsou texty pridané na doklad.
» V okné Texty vyberte Jazyk , ve kterém bude text zapsany.
» Jeden text mlze byt zadan v nékolika jazycich. Chcete-li zadat text v jiném
jazyce, vyberte tento jazyk v nabidce a text znovu pridejte do pravého pole.
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» Vyberte v levém seznamu texty, které chcete pridat k dokladu, a pomoci tlacitka
se Sipkou je pridejte do seznamu vpravo. Tyto texty se objevi v seznamu karty
Texty na dokladu.

» Jeden text je mozné vybrat i vicekrat, zaleZi opét na nastaveni vlastnosti.

» Jiz vybrané texty na dokladu Ize opét odstranit opacnym postupem. Nelze vSak

odstranit texty, které jsou definovany jako povinné.

Jazyk: | Anglictina v

Konec (Anglicting) Text (Anglittina)

Paticka (Anglictina)

e
<

S

OK Storno Mapovéda

11.5 Karta Dalsi udaje

Zalozka umoznuje navazat doklad na Organizacni jednotku , Akci a Aktivitu .

Slouzi pro filtrace, rlizné vystupy a prehledy.
Funkce a ovladani této karty jsou popsany v souboru Obecné postupy/Vazby
objektd.

[ \ Polozky | e fésﬂq{l |_' §|ew| iE Texty Dalsi Udaje | & Role I B Plﬂénl‘l Bg Vazby | L_‘f-.L Dodaci podminky

Org. jednotka: I ﬂ_l
| =l
Aktivita: | ==
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11.6 Karta Role

V této karté je mozné zadavat rlizné typy vazeb na rlizné partnery. Viz Role
partnerd.

¢ Vlevo jsou jednotlivé role tak, jak byly vybrany ve vlastnostech knihy v karté

Udaje . Pro kazdou roli m&Ze byt ve vlastnostech knihy zadano, Ze je vypInéni
partnera povinné a mdze pro ni byt nastaveny defaultni partner — ten se pak
objevuje v seznamu vpravo. Rovnéz je ve vlastnostech mozné zadat, Ze pod urcitou
roli je mozné zadat vice partner( (napf. nékolik zprostiedkovateld apod.).

Pokud se tyka role Materska firma, ta je zpravila prednastavena jiz v konfiguraci
(jedna se o provozovatele systému).

Role Partner a Osoba jsou totozné s partnerem a osobou, které zadavate v hlavicce
dokladu pfi jeho vzniku (zakaznik, dodavatel) a pokud je zménite zde, zméni se i v
hlavi¢ce dokladu.

» Chcete-li pridat partnera, vyberte vlievo roli a pak klepnéte do seznamu vpravo
pravym tlaCitkem mysi a zvolte Pridat . MzZete také stisknout klavesu [Insert],
musi byt ale podbarveny radek seznamu. Vyvola se okno pro zadani partnera.

» Chcete-li zménit partnera nebo vyvolat vice informaci o ném, klepnéte na
prislusny radek v seznamu vpravo pravym tlacitkem mysi a vyberte Otevrit . V
okné Partner pak zmérnte Udaje nebo vyvolejte okno s udaji partnera.

» Volbou Ubrat mUzZete zrusit vazbu na partnera, na kterou jste klepli pravym
tlacitkem mysi.

I | Polozky '=' Castky |_ Slevy | 22| Texty | Daléi idaje hni Role |'I:'$_ Plgénl‘l Dg Vazby | |_—4.'\ Dodadi podminky |

E-Vae
- Matefska firma
i Partner
Osoba
Servisni technik
Vydal

Nazev IPartner ISpojenl‘ IAdresa |Bankovn|‘ -
Matefska firma iENBRA, a.s.

Durd'dkova 5, Brno, 613 00 Komeréni bar
Osoba

Partner META-services s.r.o. Korejska 120731, Jablonec nad

Servisni technik Ludék Vacek +420-519351139

Vydal Radek Sadi

I 4
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11.6.1 Role partneri

Role predstavuji vazbu mezi dokladem a partnerem (firmou ¢i osobou) v néjakém
vztahu v{¢i tomuto dokladu. Roli mdze byt napf. partner na dokladu (dodavatel,
odbératel), osoba, ktera doklad zalozila (autor), osoba schvalujici doklad
(schvalovatel) atd., podle potreby konkrétniho uzivatele systému a dané knihy.

Na dokladu se role zobrazuji na zaloZce Role, role "Partner" a "Osoba" také primo
v hlavicce dokladu (hlavni partner na dokladu - zakaznik nebo dodavatel).

To, jaké role bude v ramci dokladl z konkrétni knihy mozné pouzit, je dano
konfiguraci knihy - konkrétné nastavenim roli v karté Udaje okna Kniha dokladd.
Zde je také mozné nastavit vychozi partnery pro jednotlivé role.

Na konkrétnim dokladu se s rolemi pracuje v jeho editacnim okné karté Role.

11.6.2 Role

Okno slouzi pro definovani nové role (pokud jej vyvolate z konfigurace knihy) a
pripadné partnera v této roli.

» Pomocdi zatrzitka Povinny |ze zadat, Ze role na kazdém dokladu musi byt
vyplnéna.

» Pomodi zatrzitka Vice vyskytd Ize urcit, Ze je mozné roli pouzit u jednoho
dokladu vicenasobné (tj. mdze byt vice partnerl v jedné roli).

» Oznacenim zatrzitka Prednastavit partnera podle pfihlaseného uzivatele se vzdy
v roli nastavi uZivatel, ktery je aktualné prihlaseny pri vzniku dokladu. Pouziva
se pro automatické vyplnéni role autora dokladu. V takovém pripadé jiz dale
partnera nevypliuijte!

» V panelu pro zadani partnera a jeho Udajl pak nastavte vychozi hodnoty pro
tuto roli. Tento partner a tyto Udaje budou nastaveny na kazdém dokladu, ktery
v knize vznikne. Na konkrétnim dokladu lIze roli (partnera a jeho udaje) ménit.
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Ponechate-li Udaje nevyplnéné, bude role na dokladu vzdy prazdna a bude ji
tfeba zadat rucné.

Ovladani vybérového panelu viz Obecné postupy/Postup pfi zadani vazby na
partnera.

Powinny

Vice wyskytd

[Irfednastavit partnera podle pfihlaSeného ufivatele

Default:

Firma: |- |EPASS s.r.o. predv.| -
iof 60437395 -
DIC: CZ60457895 -
Org. jed.: |EPASS s.r.o. —
et 788-124575966 (ss: 258838) w

Adresa: EPASS predv,
Tobrucka 764/4
16000 Praha
Ceska republika

Spojeni: epass@obchod.cz "

Storno Mapovéda v

11.7 Karta PInéni

V této karté editacniho okna dokladu jsou informace o polozkovych plnénich
daného dokladu.

O pInéni doklad{ viz soubor Obchod/Vazby mezi doklady a pinéni.

11.8 Karta Vazby

V této karté vidite doklady, které jsou soucasti stejného retézce, jako otevieny
doklad — tedy vSechny doklady, které otevienému dokladu predchazely ¢ po ném
nasledovaly a které byly vytvoreny na zakladé vazeb definovanych mezi doklady.
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Pfedchozi doklady (predci) jsou oznaceny ve sloupci “Poradi” Sipkou nahoru,
nasledujici doklady (potomci) Sipkou dold.

» Oznacenim zatrzitek Pfedci a Potomci mizete zvolit, zda se v seznamu vypisi
predchozi nebo nasledujici doklady v retézci (vzhledem k aktualné otevienému
dokladu).

» Pomoci nabidek nad seznamem mdiZete zadat, Ze se zobrazi pouze doklady
spadajici pod zadany typ a knihu dokladd.

» Tladitko &Y slouZi k nacteni seznamu, zejména po provedeni exportu & importu
dat (uskutecnéni nové vazby) a pri praci v siti (nactou se vazby zadané na jinych
stanicich, na kterych se pracuje s Obchodem).

» Doklad ze seznamu vazeb mUzete otevrit. Klepnéte na néj pravym tlacitkem
mysSi a zvolte Otevrit doklad nebo na néj poklepejte mysi.

Vice o vazbach mezi doklady a jejich vytvareni viz Qbchod/Vazby mezi doklady a

v r
plnéni.
ﬁ Parametry obchodniho pfipadu I [51 udlosti | [T‘ Planované dlohy
I | Pologky | '= Céstky | |_ Slevy | 12 Texty Dg Vazby | LT Historie I [f‘ Formulai

IV Pedd [vgechny typy dokl | | viechny =l l'._il

[V Potomci
"4 | Poiz = Sta\rIKniha kod I(fl'slo |Datun'| IPopis Iéésﬁ(a s DPH|Eastha bez DPHI =

ppi1 < | Nawrh5_EU 504352 (8.12.2014 DALLAS /442 x 859 x 190/20%: Soucast Navrhu 14050435 95 006,78 95 008,78
| *2 4 SMLEU 602380 8.12.2014 DALLAS 442 x 859 x 190/20%: - soucast Navrhu 140504 95 006,78 95 006,78
- s W WyrPH2 431061 |9,12,2014 DALLAS 442 x 859 ¥ 190/20% - soudast Navrhu 140504 95 006,78 95 006,78
- k&) %  |PRV_CU 891236 | 12,12,2014 DALLAS 442 x 859 ¥ 190/20% - soucast Navrhu 140504 50 245,89 50 245,89
- ¥5 % | IOHOROVICE 150006 | 13,1.2015 DALLAS /442 x 859 x 190/20% - soucast Navrhu 140504 96 046,05 96 046,05
- ¥5 % | ExpediceH2 450011 | 27.1.2015 DALLAS /442 x 859 % 190/20% - soucast Navrhu 140504 95 006,73 95 006,78
| 7 % PredaniH2 450014 | 27.1.2015 DALLAS /442 x 859 x 190/20%: - soucast Navrhu 140504 95 006,78 95 006,78
- ] = FAVZ 040055 28.1.2015 DALLAS /442 x 859 x 190/20%: - soucast Navrhu 140504 95 006,78 95 006,78

LI

11.9 Karta Dodaci podminky

V této karté Ize definovat dodaci podminky. Tento zplsob je propojen se
zadavanim dodacich podminek na polozkach i na hlavicce dokladu - tyto zplsoby se
vzajemné ovliviiuji a dopliuji a zalezi na uzivateli, ktery z nich pouzije (podle
nastaveni vlastnosti knihy doklad@).

O dodacich podminkach viz téz soubor Obchod.
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¢ V seznamu vlevo jsou dodaci podminky zapsané k dokladu nebo k jeho
polozkam. Pokud neni oznacené zatrzitko Zobrazit i zrusené , jsou viditelné jen
platné dodaci podminky. Vychozi dodaci podminka (4. ta, ktera se bude
automaticky pridavat k nové zapsanym polozkam dokladu) je oznacena znackou v
sloupci "Default" (nemusi byt zadana zadna vychozi podminka).
m V poli pod seznamem je viditelny text, zadany k dodaci podmince vybrané
Vv seznamu.
» Vychozi podminku nastavite tak, ze na pfislusny radek klepnete pravym
tlacitkem mysi a zvolite volbu Default (tak, aby byla zatrzend). Je mozné také
oznacit prislusné zatrzitko v editacnim okné dodaci podminky.
v Pokud jsou dodaci podminky zobrazené v hlavicce dokladu, je vychozi
podminka vzdy ta, jez je vybrana v radku Dodaci podminky - termin a
misto urceni . Po vybrani jiné je treba doklad ulozit, aby se zména projevila v
seznamu dodacich podminek na karté.
» Novou dodaci podminku zaloZite tlacitkem L2,
» Zmeénit vybranou dodaci podminku Ize tlacitkem L&,

» V obou pfipadech se vyvola okno Editace dodaci podminky.
»  Zrudit vybranou dodaci podminku Ize tlagitkem L&.
> Tladitka s cervenymi Sipkami slouzi k setfidéni seznamu, tlacitko €8 k
novému nacteni seznamu.
€ Vpravo je seznam polozek dokladu.
» Pomoci zatrzitek je mozné zobrazit pouze polozky, které maji dodaci
podminku, jez je vybrana v seznamu podminek, a polozky bez nastavené dodaci
podminky.
Polozky, které maji nastavenu dodaci podminku, jez je vybrana v seznamu
podminek, jsou oznacené zatrzenim (na obrazku je to prvni polozka v seznamu).

Polozky, které maji nastavenou jinou dodaci podminku, nez je vybrang, jsou
oznacené Sedivym zatrZzenim (na obrazku je to druha polozka).

Polozky bez dodacich podminek jsou bez zatrzeni.
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» Chcete-li priradit polozce dodaci podminku vybranou v seznamu, oznacte
pomoci mysi zatrzitko u prislusné polozky. Naopak odznacenim zatrzitka dodaci
podminku poloZce odeberete.

» Chcete-li prifadit vybranou dodaci podminku vSsem polozkam dokladu,
pouzijte tlacitko &,

» Je mozné najit dodaci podminku, ktera je pouzita na konkrétni polozce -
klepnéte na prislusnou polozku pravym tlacitkem mysi a zvolte Najit dodaci

podminku . Pfislusna podminka se oznaci v seznamu podminek.

I Euloi‘ky' E éa’sﬂﬁy_l L §IEVy| 2] Texty | Dalsl ﬂdaje' ﬂ Role | =3 Plﬂém'l D‘E Vazby L—/nL Dodaci podminky Iﬁ Pngusy' m Dokumenty' Q Historie | '__| Platebni podminky | v Diskuse

Ea [ | 11 ” [+ ‘ i I Zobraziti zrugeng ™ Pouze polozky s danou dod. podminkou
I~ Pouze polozky bez dod. podminek
Dodaci podminky Polozky
% [ef[PoFa ~[Termin_[Misto uréeni [nazev 215 [k 2[kat.Esldproduke [ndzev  Jwnosstvi [cera [cenasoeH [Eastka [Eastka s DpH -]
| He Y elidlie pa g BAl al ¥ 10000 TER-Q625/500/120/5P Test 1214500 214500 214500 214500
|| 2| 28.3.2019 Labska 211/ L, 322 01 UstinL ZI— 2 0001 TES-Q 1000/1000/90 PP 12171,00  217L,00 217,00 217100

o1 o

Popis pro dodad podminku 1

11.9.1 Editace dodaci podminky
Okno slouzi k zadani parametr dodaci podminky.
» Znabidky Termin Ize vybrat termin dodani, vedle je mozné zadat Cas.
» Z nabidky Zpiisob dopravy je mozné vybrat zplsob dopravy z pfislusného
Ciselniku.
» V panelu Misto uréeni vyberte z databaze partner( adresu pro dodani.
> Pomodi tladitka & Ize zkopirovat partnera a adresu z dokladu.
> Pomodi tladitka E3l Ize zkopirovat matefskou firmu a adresu.
> Jinak Ize vybrat jakéhokoli partnera a adresu standardnimi postupy.
» Dale je mozné zadat v prislusnych polich Nazev a Popis dodaci podminky.
VSechny (vyjma popisu) tyto Udaje, je mozné poutzit pro filtrovani dokladd (pokud

je podminka pouZzita alespon na jedné polozce).
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33 Editace dodaci podminky

Termin:

Termin do:

|26.08.2021 |[%
|

|26.08.2021

[ pefault
[zrugeno

Zplsob dopravy: |DPD

> |

Misto uréeni
& e
Partner: | ~|[Camus a.s.
1¢: 2155486789
DIC: CZ2156436759
Org. jed.: |[Camus a.s.
Adresa: Palni 55
150100 Praha 5
Ceska republika
Nazew:
Popis:

Storno Napovéda v

11.10 Karta U&tovani
Karta slouZi k roztctovani a zauctovani vybraného dokladu.

O ctovani viz kapitola Uc¢tovani dokladd.

11.11 Karta Saldo
Karta slouzi k parovani dokladd.
Prace se saldem je popsana v kapitole Parovani dokladd.

11.12 Karta Dokumenty
Pritomnost této karty zavisi na nastaveni knihy dokladd.
Moznost pouziti predloh dokumentd zalezi rovnéz na nastaveni.
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Jedna se propojeni s modulem Sprava dokumentd, proto popis naleznete v
souboru Sprava dokumentd/Karta Dokumenty.

11.13 Karta Historie
V této karté jsou zaznamy o zménach provedenych jednotlivymi uZivateli na
dokladu, a to podle nastaveni filtrace.
Kompletni popis této karty najdete v Obecnych postupech.

Utivatel:  [veicni uvatels =] || || Filtrovat die obdobi nje-

Druh zmény: |<\f§echny> j IPo-:'et dni j

Polofka: | <VSechny> =] [posiednich+ [ fz2

4 |Uzivatel |faszménv A|T\-'|:| zdznamu |Zémam |Ty|:| meny |Pﬂvadn|' hodnota |Po\oika |N0\ré hodnota | =
PElv51gewkUy\W FqgeFZ4rhi 14.3.2017 12:57:37 | DOKLADY - Doklady ID = 1796 INSERT

| |V51iqewkUyW7qgeFZ4rln 14.3.2017 13:03:27 | DOKLADY - Doklady ID = 1796 UFDATE Partner

- V5 1gewkUyW 7qgeFZ4rlw 14.3.2017 13:03:27 | DOKLADY - Doklady ID =179 UPDATE Adresa

- W5 1qewkUyW 7ageFZ4rlv 14.3.2017 13:04:41  DOKLADY - Doklady ID =179 UPDATE 14.3.2017 Datum pofizeni

| |V5iqewkUyW7qgeFZ4rln 14.3.2017 13:04:41 | DOKLADY - Doldady ID = 1786 UFDATE Rozpracovanj Stav dokladu

| |V51iqewkUyW7qgeFZ4rln 14.3.2017 13:07:49 | DOKLADY - Doklady ID = 1796 UFDATE Uzavreny Stav dokladu

- V5 1gewkUyW 7qgeFZ4rlw 14.3.2017 13:08:04 | DOKLADY - Doklady ID =179 UPDATE Popis dokladu

- W5 1qewkUyW FqgeFZ4rlw 14.3.2017 13:08:05 | DOKLADY - Doklady ID = 1796 UPDATE Rozpracovany Stav dokladu

| |Barrie James 1.9.2017 12:20:19 DOKLADY - Doklady ID = 1786 UFDATE Uzavreny Stav dokladu _I

=

11.14 Karta Upominky/Penalizace

Tato karta slouzi k evidenci pripadnych upominek a penalizaci, vztahujicich se k

dokladu, a k praci s nimi.

Jeji popis najdete v kapitole Upominky a penalizace.

11.15 Karta Platebni podminky
Karta slouzi k praci s platebnimi podminkami na dokladu.

Popis této karty najdete v kapitole Planovani plateb.

11.16 Karta Workflow
Zalozka je pritomna v zavislosti na nastaveni prislusného SnapInu na knize.
Jedna se o propojeni dokladu na modul Workflow, ktery ma na starosti obéhy
objektd (dokumentt, dokladd...) mezi uzivateli systému.
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Popis naleznete v souboru Wokflow/Zalozka Workflow.

11.17 Karta Distribuce (vnitrobanka)

Zalozka je pritomna v zavislosti na nastaveni prislusného SnapInu na knize.
Jedna se o specialni funkci, umoziujici rozdistribuovat ¢astku dokladu v urcitém

poméru, daném zarazenim produktd, které jsou na dokladu jako jeho polozky. Neni
totozna s distribuci castek dokladu na obchodni pripady.

Popis naleznete v souboru Obchod/Distribuce.

11.18 Nastaveni viditelnosti zalozek

Klepnéte pravym tlacitkem mysi na nazev nékteré z viditelnych zalozek a zvolte
Nastavit zalozky

e Postupuijte podle napovédy k oknu Nastaveni zalozek.

! Casthy I = SIEW I [ee] Texty I =

IPﬂra éxI Fobrazit zalozku jako preferovanou
Zobrazit zaloZku v samostatmém okné

Mastavit zalozky...

Dalsi adaje

M
i
2

| Iv |’:~"'E:

12  Polozky dokladu

Doklad m{ze (avSak nemusi, v zavislosti na nastaveni pfislusné knihy) obsahovat
polozky. Tyto polozky Ize zadavat ru¢né, obvyklejsi je vsak vybér produktd z
katalogu s pouzitim standardnich cen v ceniku.

Karta Polozky na dokladu je popsana v kapitole Karta Polozky.

Okno Polozka dokladu

Hromadné zadani polozek z katalogu
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Zobrazeni polozkovych vazeb

Rizeni mnoZstvi produktu na poloZce
Historie polozek

Rozdéleni polozky

Dodaci podminky

12.1 Polozky dokladu a sklad

PoloZzky mohou (nemusi) zapisovat na sklad - zalezi na nastaveni knihy a typu skil.
pohybu.
Sklad je bud’ dany v nastaveni knihy, nebo jej Ize vybrat na dokladu nebo také na
kazdé polozce dokladu - opét zalezi na nastaveni.
> Pokud Ize sklad na poloZce vybrat, déje se tak v editaci polozky na karté
Polozka v nabidce Sklad . Na této karté je mozné také vybrat Typ skladového
pohybu.
> V panelu pro vybér produktu je mozné filtrovat jen produkty, které maji na
skladé kladné disponibilni mnozstvi - viz zatrzitko pod vybérem katalogu.
Stav skladu se zobrazuje v panelu dole.
> Klepnutim pravym tlacitkem mysi do panelu pro vybér produktu Ize z mistni
nabidky vybrat, jaky stav se bude zobrazovat.
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i@ Polozka dokladu

Polozky Info Piechod Napovéda

rProdukt

EYE) =, = -
rFiltr produktd:

Katalog: [recam j_l

!:Eiltr stavu skladu: yiltrwat pouze karty s disponibilnim stavem skladu =0
Wybrany produkt:

islo produktu | vluu 12 j_l

Cislo: 0012
Typ karty:

0,00 ks Zbozi Plzen Tranzitni

Tmrm = . = _ W= ]

Polozka dokladu

Polozky Info Prechod MNapovéda

“Produkt "ME I o
EP = R o Parame
—Filtr produktd: Material
Katalog: ITEC.-'-\M j _l Barevno

Filtr stawvu skladu:  Filtrovat nouze kartv = disponibilnim stavem skladu = 0 |_ Sitka

Svjor Mahrada |:‘|roduktu Ctrl+ | Viika
il Nastaveni =1 1
Zobrazit stavy skladu 4 Mezobrazovat stavy skladu
Cislo? U1z UZetni mnozstyi :
Typ karty: Fyzicke mnozstvi
Mazev: TBS-Q 1000,750/120/5F| ® Disponibilni mnozstvi
Skad: 0,00 ks Zbo# Plzefi Tran:  Disponibilni véetné uzaméenych dokladd

maoam h— = e 1

12.2 Zobrazeni polozkovych vazeb

Pro kazdou polozku dokladu je moZné zobrazit fetézec dokladd, které vznikly
exportem, resp. importem této polozky mezi doklady.

» Klepnéte pravym tlacitkem mysi na polozku (bud’ v okné se seznamem doklad(,
nebo v editacnim okné v karté PoloZky ) a zvolte Vazby na doklady . Otevre se
okno Vazby mezi polozkami dokladd.

V tomto okné vidite fetézec dokladl vznikly na zakladé vazeb realizovanych pro
danou polozku.

Vice o polozkovych vazbach viz soubor Obchod.
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12.2.1 Vazby mezi polozkami dokladi
V tomto okné vidite pro danou polozku retézec vazeb, které jsou na polozky
predchazejicich i nasledujicich dokladl a které vznikly exportem ¢ importem mezi
témito doklady. Kazdy doklad je predstavovan jednim panelem se zkratkou nazvu
knihy a Cislem dokladu. Zelené jsou doklady uzavrené, ¢ervené rozpracované. Podle
zalozky vidite bud’ sumarni vazby (je-li navazano vice kus( ¢i jinych mérnych
jednotek polozky) nebo jednotlivé (kazdy kus zvlast).
Zobrazit pouze pfimy graf - zobrazi vazby pouze dané polozky.
Zobrazit Uplny graf - zobrazi i dalsi vazby dokladd v grafu.
Zobrazit i zrusené doklady a vazby - zobrazi se.
Zobrazit legendu - zobrazi se vpravo pole s Udaji o dokladu, ktery v grafu
vyberete.
> Jestlize klepnete pravym tlac¢itkem mysi na pole predstavujici doklad, vyvola se
nabidka:
m  Oteviitdoklad - otevre se editacni okno daného dokladu,
m  Zobrazit vazby polozky - zobrazi se pouze vazby polozky.
m  Zobrazit vazby dokladu - zobrazi se i jiné vazby pro dany doklad (ty, které
nesouvisi s polozkou, pro kterou jste schéma vyvolali).
m Navdzatna - moznost zmeénit vazbu polozky z dokladu na jiny doklad.
Dosavadni vazba se tim zrusi.

m Dalsi volby slouZi k nastaveni vzhledu grafu.
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'azby mezi polozkami dokladd

Sumamé  Jednotive Legenda
. - e Typ dokladu: Skladové doklady
(0 Zobrazit pouze piimy graf (®) Zobrazit dpny graf Kniha: Blokace Elekiro
| n ~ | || Doklad: {Id=4598)
Cislo: BLOKO02
———————=8
0OBJ_ELE OBJOOZ2 3 LOK_EI@LOKDD%—EV DL_Elektro DLUUj Datum: 30.03.2021
1 — Popis:
Oteviit doklad Stav: Platny
. . Polozka dokladu: (Id=4658)
Zobrazit vazby polozky MnoZstviz 5 (v zakladni MI)

Zobrazit vazby dokladu
Mavazat na ...

Tisk Alt+P
Smér zobrazeni
Zpisob uspofadanr

Velikost

VW Y

Velikost uzld

< >

[ Zobrazit i zrugené doklady a vazby Zobrazit legendu @ t‘ Zaviit

12.3 Hromadné zadani polozek z katalogu

Polozky z katalogu je mozné pridavat na doklad hromadné. Déje se tak v

editacnim okné dokladu v karté Polozky .

» Klepnéte na rozbalovaci tlacitko Pfidat. Ve vyvolané nabidce pak zvolte
Hromadné pridani poloZek z katalogu

Pokud jsou z drivéjska oznacené néjaké produkty, objevi se dotaz, zda chcete
oznaceni ponechat (budete-li pridavat stejné produkty), nebo smazat (budete
pridavat jiné).

Po potvrzeni se vyvola okno Katalog produktii.

v' V okné Katalog produktti mdZete pouzivat vSechny vyhledavaci a filtrovaci
funkce.

V seznamu se objevi sloupec “Vybrané mnozstvi” a sloupec oznacovani.

» V poli “Vybrané mnozstvi” zapiste pomoci klavesnice mnozstvi v zakladni mérné
jednotce produktu, které se zapise na polozce dokladu. Zaroven se produkt
oznadi.

Pozor! Je treba mit na paméti, Ze pri importovani se berou v Uvahu vsechny
oznacené zaznamy, tedy i ty, které podle momentalniho nastaveni nejsou vidét.

Chcete-li mit jistotu, ze nejsou oznaceny zadné zaznamy, pouZijte volbu Zrusit
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oznaceni vsech produktd  vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem mysi do sloupce
oznacovani. Informace o tom, kolik je aktualné nactenych a kolik oznacenych
produktd je v okné seznamu zcela dole.

I Katalog produktd
Produkty FEiltr Zobrazit Konfigurace MNapovéda

- | @ . [d . L
Konec Mapovéda Pridat Otewrit

[V FPlatné talog '
¥ Rozpracované e KaEIug:ITECAM j_l
[ ZruZené " VEechny prodejni
[™ Pouze oznadené ¢ vEechny nakupni

Vybrané mnozstvi Ilfl'slcu Cena bez OPH |Mj Vnéjsi prd
(I 0004 2749,50 ks
1] 0033 1703,00 ks
v ] 5 0014 1280,50 ke
v ] 5 0003 955,50 ks
(I 0008 1046,50 ks
I nin=a 1376 0N e

»  Mate-li vybrany produkty a zapsané mnozstvi, klepnéte na tlacitko OK. Vyvola se
okno Nastaveni hromadného pridani polozek.

v Systém umoziuje i opacny postup, tedy vytvoreni dokladu hromadné pro
produkty oznacené v katalogu. Tento postup je popsany v souboru
Katalog/Oznaceni produktli a operace s nimi.

12.3.1 Nastaveni hromadného pfidani polozek
V pripadé, Ze se nachazi v konfiguraci knihy néjaké volitelné nastaveni na polozkach,
objevi se v okné moznost tohoto nastaveni, jinak je zde informace o poctu
produktt, které se na doklad naimportuji.
>  Oznalte atributy, které chcete nastavit, a vyberte pozadované hodnoty.
Po potvrzeni se provede vlastni import.

» Nechcete-li importovat, poufzijte tlacitko Storno .
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Mastaveni hromadného pFidani poloZzek

HNastaveni vlastnosti vytvafenych polozek:

Vlastniosti, které neurdite v tomto dialogu, budou na polo#kéch nastaveny podle
vichoziho nastaveni na knize diokladd.

[ Sad: [zbozi Plzeri Tranzitni [ =
™ Typ polozky: Jeidadovy = ;{
| Hiadina: |akup | _|
[~ Org. jednotka: | j;{
I™ (parametr) ol = )=

[~ Zrudit oznadeni produktd (po tvorb& polofek oK I Storno | Napovéda |v|

12.4 Rizeni mnoistvi produktu na polozce

Zejména u dokladl slouzicich k objednavani a naskladfiovani zboZi je Gcelné vyuzit
mechanismy fizeni mnozstvi produktu na polozce. Jde o moznosti:

4 Kontrola mnoZstvi zadaného na polozce s mnozstvim zadanym jako dodaci na
produktu.

Kazdy produkt miZe mit nastaveno dodaci mnozstvi, ve kterém se standardné
dodava (v katalogové karté produktu na zalozce Vychozi ). Na knize dokladl musi
byt nastaveno, Ze se ma dodaci mnozstvi kontrolovat.

Jestlize ulozite polozku dokladu a zadané mnozstvi neodpovida mnozstvi
dodacimu, objevi se okno:

Dodaci mnoZstvi neodpovida mnoZstyi na polozce! M =] E3

[

Dodaci mnoZstvi produktu neodpovida mnoZstvi na poloZce!

Zadané mnoZstyi =0.2bal
Dodaci mnoZstvi =5bal

Z 5t mnoZstvi na neibissi nasobek (5bal ]

Ponechat zadané mnoZstvi a ulodit |

Ponechat zadané mnoZstvi a neukladat |
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Moznosti jsou zfejmé z popisu tlacitek.
¢ Hromadna tvorba dokladd s polozkami podle stavl na skladé
Umoziuje vytvorit doklad s polozkami, pro které se nastavi mnozstvi podle
urcenych pravidel a mnozstvi na skladé. Postupy jsou popsany v souboru
Sklad/Oznaceni karet a prace s oznatenymi.

12.5 Sestavy produktu

Kterykoli z produktll zapsanych v katalogu mdze byt oznacen jako sestava. K tomu
slouZi zatrzitko Sestava v hlaviCce katalogové karty.

Jak nazev napovida, sestava se sklada z dalSich komponent (produktf). To, jaké
produkty sestava obsahuje, se urci na zalozce Kusovnik katalogové karty.

Na kterékoli knize dokladl je mozné nastavit, aby pfi pfidani polozky dokladu s
produktem, ktery je typu sestava, se na doklad pridaly dalSi polozky - produkty z
kusovniku, a to v mnoZzstvi stanoveném v kusovniku. K tomu musi byt prislusné
nastaveni na knize dokladd (v jejim konfiguracnim okné) v karté Katalog .

V editacnim okné polozky dokladu se objevi zalozka Komponenty , kde se nacte
kusovnik produktu.

12.6 Historie polozek
Je mozné zobrazit historii zmén, provedenych v polozkach. Historie se uchovava
pro kazdou polozku (fadek v seznamu polozek) zvlast'.

Historii Ize vyvolat
> ze seznamu polozek vybraného dokladu:

» klepnéte pravym tlacitkem mysi na fadek s polozkou, jejiz historii chcete

zobrazit, a z mistni nabidky vyberte moznost Historie

nebo

» vyberte fadek s polozkou a stisknéte soucasné klavesy [Ctrl]+[Alt]+[H],

> Z okna polozky dokladu z menu Polozky volbou Historie .

Vyvola se okno s historii zmén provedenych v dané polozce dokladu.
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12.7 Rozdéleni polozky

Polozku na dokladu je mozné rozdélit - mini se tim, Ze se ¢ast mnozstvi zadaného
na polozce prenese na jinou polozku se stejnym produktem. PFi rozdéleni mnoZzstvi
polozky, ktera je jiz navazana na polozky z jinych dokladd a ma néjaka polozkova
plnéni, se tyto skutecnosti respektuji, tedy vazby a plnéni se rozdéli ve stejném
poméru jako mnozstvi.

»  Chcete-li rozdélit polozku, klepnéte na ni v seznamu polozek pravym tlacitkem
mysSi a z mistni nabidky vyberte moznost Rozdélit polozku . Vyvola se okno
Rozdéleni polozky, kde zadate mnozstvi, které se ma prenést z pvodni na
noveé vytvorenou polozku. Mnozstvi musi byt mensi nez je zadané na pGvodni

poloZce a je mozné pouzivat i ziomky (desetinnd mista do max. patnactého

radu).
Eﬁ.‘} Dodad podminky IEI Dokumenty
Polozky [ Casty o5 Skevy | Otevitt F2 i
%y 5 55 Pofadi Kat.fislo Produkt Pfidat Ins |
(30 T 0001 TBS-0 1000/1000/90 Pidat podle

WVlozit Shift+Ins
Hromadné pridani polozZek z katalogu  Alt+Ins
Hromadné pridani polozek Ctrl+Ins
Odstranit Del
Karta produktu Ctrl+Alt+P
Skladowva karta Ctrl+Alt+5
Seznam skladowych pohybi
Historie Ctrl+Alt+H
Zobrazit vazby na doklady Ctrl+Alt+V
MNavazat pelozku na jinou

< Rozdélit polozku |

Pocet polozek 1 Bez DPH 21714

Na skladé za M 0,00 Uéetni mnost, 0 LD SRR
Zmeéna cen poloiek dokladu

Otevit Piidat |v | Odstranit |- []Z¢ :

Zobrazit k

4 4 4

12.8 Zmeéna cen na polozkach
Z mistni nabidky vyberte volbu Zmena cen polozek dokladu - umoznuje prepocitat

ceny vSech polozek na dokladu podle zadani v okné.

Finance © 2022 EPASS s.r.0.



Polozky dokladu

12.8.1 Zmeéna cen polozek dokladu
Nastavte parametry pro prepocet cen.
Vychozi cenu (s/bez DPH).
Co provést (vynasobeni ¢i vydéleni stavajici ceny, pripocteni konstantni ¢astky).
Zaokrouhleni na , zp(sob zaokrouhleni.

32 Zména cen poloiek do...  — O

Vychazet z ceny
(®) bez DPH () wéené DPH

Co provést

(®) vynasobit koefidentem

() wydélit koefidentem
() piiicist fastku

Zaokrouhlit vyslednou cenu na
Aritmeticky

Storno Mapovéda |v

12.9 Okno Polozka dokladu

Okno slouzi k zapisovani polozek na doklad.

Vzhled a moznosti okna pro praci s polozkou zavisi na nastaveni vlastnosti
jednotlivych knih dokladd. Popis je tedy pouze orientacni.

Polozky je mozné zadavat ru¢né nebo vybérem z katalogu, mozna je i kombinace
obou moznosti.

Zadani polozky rucné
Zadani polozky z katalogu
Zadani polozky se slevou
Zadani polozk rametr

Nahrada produktu na polozce
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@ Poloika dokladu

Polozky |Info Prechod Mapovéda
Produkt

B = o
- Poznamka | |

Filtr produktd:

Katalog: |TEc,q|v| - | Seskupeni | |

Sluiba | ~ |

Wybrany produkt:
Cislo produkty | |0|3|31 -TBS-Q 1000/1000,20 v|

Cislo: 0001
Nazey: TBS-Q 1000,/1000/90
Sklad: 0,00 ks Zbo#i Plzefi Tranzitni

Vybér skladové subkarty | Karta s max. mnofstvim
‘| PoloZka

Popis: | Typ: |Skladovy w

Sklad: |Zbodi Plzef Tranzitni
MnoZstvi: MI: ks v

El|lw|la| | =

Cena bez DPH: Cena s DPH:
Za Ml 2 171,00 2626,91 =

Celkem: 21710,00 26 265,10 DPH (%a): | 21 - Z&Kladni w

(cena vychazi z ceniku) EUR

- | Uzt Odstranit Storno oK

129.1 Zadavani polozek vybérem z katalogu

V tomto pripadé se na polozku dava produkt zapsany v nékterém z katalogl. Na
zakladé konfigurace knihy je nebo neni mozné vybér z katalogu zobrazit/skryt,
zvolit jiny katalog atd.

» V panelu Produkt vyberte nejprve Katalog
» Poté vyberete pomoci nabidky Produkt , ktery chcete pouzit na polozce
dokladu.
= Informace o produktu se objevi v panelu. Na zakladé vybraného produktu se
mohou do poloZky nacist i dalSi udaje (ceny, DPH, sklad...).
= Pomoci rozbalovaciho tlacitka pred nabidkou produktl (ndzev se méni podle

aktualné vybraného udaje) mlzete zvolit Udaj pro zadani (nazev, Cislo,

kdd...). Tlacitkem == 7 Ize vybrat moznosti pro hledani/filtraci v nabidce
produktd.

= Dalsi moznosti nastaveni vybéru vyvolate tlacitkem ™.
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= Kompletni popis prace s panelem pro vybér produktl viz soubor
Katalog/Vybér v panelu Produkt.

» V karté Polozka pak zadejte dalSi udaje.

Je-li nastavena takova vlastnost v nastaveni knihy, je mozné vyvolat nebo skryt
vybér z katalogu tak, Ze klepnete do spodni ¢asti okna pravym tlaCitkem mysi a
vyberete volbu Zobrazit vybér produktu  (je-li volba aktivni, je zatrzena).

v" Vzhled okna je zavisly na nastaveni knihy - mohou zde byt i dalSi prvky, napf.
dodaci podminky.

Pokud je na knize nastaveno, Ze se ma prebirat vychozi nakupni nebo prodejni
katalog z produktu, pak se na zacatku hleda mezi vSemi nakupnimi (nebo
prodejnimi) katalogy. Produkty, které splfiuji zadana kritéria, se objevi v nabidce a
podle toho, ktery z nich vyberete, se nastavi i katalog.

Karta Polozka

Karta Slevy

Karta Ostatni udaje

1@ Polozka dokladu

Polozky Info Prechod Mapovéda
Produkt

2| 2 = - W
Filtr produkt:
Katalo: |TECAI‘~"I v|

Vybrany produkt:
Eislo produktu |L||DDD1-TBS-Q 1000/1000/90 v |

Cislo produktu
0
Tranzitni

Mazev produktu
Dalsi nazev
Carovy kod

Cislo a nazev

Produkt vlastni ...
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12.9.2 Zzadavani polozek ruéné

Pokud se polozky zadavaji podle nastaveni knihy rucné, zpravidla chybi vybér z

katalogu nebo jej Ize ignorovat (zalezi na nastaveni). Zadavaji se Udaje v karté

Polozka .

>

Zadejte Popis polozky. Je-li nastavena takova moznost, vyberte kredit/debet
(nabidka Mnozstvi ) a zadejte MnoZstvi a mérnou jednotku ( MJ).

Vyberte sazbu DPH (nabidka sazeb je dana nastavenim knihy).
Zadejte cenu do nékterého z editacnich fadkl ceny. Ostatni ceny se dopoctou pfi
opusténi editacniho fadku podle zadanych hodnot DPH a poctu MJ.
Vzhled okna je zavisly na nastaveni knihy - mohou zde byt i dalSi prvky, napf.
dodaci podminky.
Pomoci tlacitek se Sipkami mdzete listovat polozkami (tak, jak jsou zapsany v
seznamu karty Polozky editacniho okna dokladu): tlaCitkem "~ prejdete na
prvni polozku seznamu, tlacitkem " ' ha predchozi polozku, tlacitkem "¢ na
nasledujici, tla¢itkem "% na posledni polozku v seznamu.
Tlacitkem Pridat zalozite novou polozku (editovana polozka se ulozi), tlacitkem
UlozZit ulozite zmény, aniz by se okno uzavrelo, tlaitkem Odstranit poloZzku
smazete (Ize ji i obnovit).

Karta Slevy

Karta Ostatni Udaje
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i@ Polozka dokladu

Poloiky Info Prechod Napovéda
Polozka
. ikl H

Popis: |energie Typ: [Netyka se skadu e

il
Mnozsti: [ 5|1 |6 v b

2]

Cena bez DPH: Cena s DPH:
Za MI1: 5 000,00 & 050,00 ;‘
Celkem: 25 000,00 30 250,00 DPH (%6): |21 - Zakladni Y
(cena byla zadéna ruéné) EUR

- UlaZit Odstranit Storno CK

12.9.3 Karta Polozka na poloZce dokladu

Viditelnost a chovani jednotlivych prvkl v této karté je zavisla na nastaveni knihy
doklad(, zejména na nastaveni v zaloZce Polozky .

» Zadejte Popis polozky. Popis se rovnéz mize plnit automaticky nazvem
produktu — zalezi na nastaveni knihy. Popis neni povinny, pokud je zadany
produkt.

» Je-li nastavena takova moznost, vyberte kredit/debet (nabidka MnoZstvi ) a
zadejte MnoZstvi a mérnou jednotku ( MJ).

» Vyberte sazbu DPH (nabidka sazeb je dana typem DPH nastavenym u knihy.

» Podle nastaveni vlastnosti knihy se bere & nebere cena produktu z ceniku a bud’
Ize, nebo nelze zadat jinou cenu. Pokud je mozné zadat jinou cenu produktu,
zadejte cenu do nékterého z editacnich radkl ceny. Ostatni ceny se dopoctou pfi
opusténi editacniho fadku podle sazby DPH a poctu MJ.

» Jestlize klepnete pravym tlacitkem mysi do kteréhokoli radku pro ceny, vyvola
se nabidka moZznosti pro cenu, vcetné vybéru cenové hladiny z pfipojeného
ceniku.

» Pokud je kniha dokladd nastavena jako kniha skladovych doklad@ a je na knize
nastavena tato moznost, je mozné vybrat Typ polozky (z vytvoreného ciselniku
typl). Pokud je na knize vice skladd a je tato vlastnost nastavena na knize, je
mozné z nabidky vybirat Sklad , na ktery se ma pohyb zapsat.
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» DalSi nabidky se tykaji DPH - opét v zavislosti na konfiguraci je mozné zadat
Typ DPH , Datum sazby a sazbu DPH (%) .

Prace s dodaci podminkou viz Polozky dokladli/Dodaci podminky.

[,/ Polozka |'_' slevy | [£] ostatni tidaje |

Popis: I Typ: ISkladeir j_l
Sklad: IZI:u:ni'f Plzer Tranzitni jJ

Mriozsti: |+j| 1 MI: Iks j

Cena bez DPH: Cena s DPH:

Za MI; | 2 080,00 | 2 080,00
Celkem: | 2 080,00 | 2 080,00 Typ DFH: |1h;rd-u:-zf typ DPH =] _|
(cena vychazi z cenikwu) KE Datum sazby: [v I'-.'-_Q'-:h. dat. sazby
DPH (%): [0 - Nedanéno =l
Termin: Dodad podminky - termin a misto urdeni:
[20.6.2019 EI [17:00 | |20.6.2019 17:00: Bauer Jan; Petra Slezaka 445/13, Praha 8, 186 | [ & [

12.9.4 Karta Slevy na poloZce dokladu

Slouzi k praci se slevami na polozce.

O slevach viz kapitola Slevy.

12.9.5 karta Ostatni udaje na polozce dokladu
Obsahuje moznost navazat polozku na dalsi agendy EPASS. Jejich pfitomnost je
zavisla na konfiguraci knihy dokladd. Vazby slouZi pro Gcely r@znych vystup( a
prehledd.

» Organizacni jednotka - vybér org. jednotky z organizacniho schématu.

»  Obchodni pfipad - pokud je nastaveno na knize dokladd, Ize kazdou
jednotlivou polozku vazat na obchodni pfipad, ktery vyberete.

» Akce - pokud je nastaveno na knize dokladd, Ize kazdou jednotlivou polozku
vazat na akci, kterou vyberete.
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» Akce - pokud je nastaveno na knize dokladd, Ize kazdou jednotlivou polozku
vazat na aktivitu, kterou vyberete.
v Volby pro nastaveni a ovladani vybéru vyvolate klepnutim pravym tlacitkem

mysSi do nabidky. Tak je mozné vybrat organizacni schéma a verzi, které se
pouZije.

)] Polozka Ds131nfﬂdaje|

Dbchodni piipad: | =

Organizadni jednotha: I j_l
_— =]
Akdtivita: | j_l

12.9.6 Dodaci podminky na poloice

Na polozce se dodaci podminka zadava pomoci prislusné komponenty (viz
obrazek).

> Pokud jiz néjakd podminka existuje (na jiné polozce, na dokladu), je mozné ji
vybrat z nabidky.
Pro zadani dodaci podminky jsou dvé moznosti:

¢ Jednoduché zadani terminu a mista urceni

» Pokud chcete zadat Termin , bud’ jej zapiste pfimo do radku, nebo vyberte
pomodi tlacitka =/, Tim se automaticky zaloZi dodaci podminka.

» Mlzete zadat i presny Cas.

» Do radku Dodaci podminky - termin a misto urceni se zkopiruje datum z
radku Termin a Cas. PFi uloZeni polozky se sem zkopiruje adresa partnera, ktera
je vypsana v panelu Partner v hlavicce dokladu.

¢ Dodaci podminka s dalsimi udaji

> Pro zadani nové pouZijte tlacitko [2.
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> Pro zménu pouZzijte tlacitko L2,

>  Zrudit podminku Ize tlaitkem L&,

Zadava se v okné Editace dodaci podminky.

Termin: Dodad podminky - termin a misto uréeni:
[20.6.2019 %[ [17:00 | [20.6.2019 17:00: Baver Jan; Petra Slezaka 446/13, Praha 8, 186 00; DHL =08 L (3

12.9.6.1 Editace dodaci podminky
Okno slouzi k zadani parametr dodaci podminky.
» Znabidky Termin Ize vybrat termin dodani, vedle je mozné zadat Cas.
» Z nabidky Zpiisob dopravy je mozné vybrat zplsob dopravy z pfislusSného
Ciselniku.
» V panelu Misto uréeni vyberte z databaze partner( adresu pro dodani.
> Pomodi tlatitka & Ize zkopirovat partnera a adresu z dokladu.
> Pomod tlatitka E5l Ize zkopirovat materskou firmu a adresu.
> Jinak Ize vybrat jakéhokoli partnera a adresu standardnimi postupy.
» Dale je mozné zadat v prislusnych polich Nazev a Popis dodaci podminky.
Vsechny (vyjma popisu) tyto Udaje, je mozné poufzit pro filtrovani dokladd (pokud
je podminka pouzita alespon na jedné polozce).
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33 Editace dodaci podminky

Termin: |26.DB.2I321 |@" | | [ Default

Termin do: |26.I38.2021 | [ | | [ zrugeno

Zplisob dopravy: |DPD V|
Misto uréeni
Partner: || || Camus a.s. "
jof 2155436789 v
DIC: CZ2156436789 v
Org. jed.: |Camus a.s. -

Adresa: Palni 55
150 00 Praha 5
Ceska republika

Mazey:

Popis:

Storno Napovéda v

12.9.7 Na&hrada produktu na poloice
Funkce umoznuje nahradit produkt na poloZce jinym, ktery je pro dany ucel
vhodny.
Predpokladd, Ze na produktu (v jeho katalogové karté na zalozce Nahrady ) je
definovano, Ze dany produkt je mozno nahradit jinym (jinymi).

» Pokud je definovana nahrada na produktu, miZzete klepnout pravym tlacitkem
mysSi do panelu Produkt v editacnim okné polozky dokladu (ne pfimo do
editacnich radkd, nékam mimo né). V mistnim menu se objevi volba Nahrada
produktu .

» Po pouziti této volby se vyvola okno se seznamem produktl, jimiz je mozné
produkt na polozce nahradit. Vyberte pozadovany radek a klepnéte na OK.

Vybrany produkt se zapiSe na polozku dokladu.
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Polozka dokladu

Polozky Info Prechod Mapovéda
~Produkt

(3 L2 [ = =L
rFiltr produlktd:
Katalog: ITECAM j_l

Filtr stavu skladu:  Filtrovat pouze karty s disponibilnim stavem
Wybrany produkt:
Cislo produktu | -'EID 12 j _I
Eislo: 0012
Typt  Méhrada produktu  Cirl+N
'n.-
3

Sklac  Mastaveni
Fobrazit stavy skladu

MNaze

12.9.8 Polozky a parametry klasifikatoru

Program umozniuje podobné jako u dokladl ¢ produktd i u poloZek evidovat
parametry, které uzivatel povazuje za potfebné. Pro tyto Ucely se pouziva
komponenta klasifikatoru.

Vytvareni a vazby klasifikatoru na polozky dokladd viz Konfigurace
systémuy/Klasifikator pro polozky.

Panely s parametry mohou byt jak v hlaviCce, tak na samostatné zaloZce.

Na polozkach mohou byt parametry:

a) k samotné poloZce dokladu,

b) k produktu (parametry na katalogové karté produktu).

Je-li nastaveno vice skupin parametrl, jsou rozdéleny na jednotlivé zalozky.

Popis prace s panelem parametrl viz soubor Obecné postupy/Klasifikator.
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@ Polozka dokladu

Polozky Info
Produkt

By
Filtr produktd:
Katalog:

Vybrany produkt
Cislo produktu
Cislo:

Mazew:

Sluzba

Poznamka

Seskupeni

g

Prechod MNapovéda

s v Wy
|Pru:udukty ENERA w |
I-|2|:|544|:| v|

205440
KALORIMETRICKE POCITADLO 431 LBD

Mabidka pfijatd  Premiové body

Hmotnost baleni ||

Palets ks |

Rozméry DML |

I PoloZka = Slevy Ostatni idaje I'_,f Parametry  "CH Komponenty

Ulodit Odstranit

Storno oK

El(l|lw | la|l &

12.9.9 Poloiky a slevy

Podle konfigurace knihy na polozkach midze byt viditelna karta pro zadavani slev.
Slevy na polozky je mozné zadavat v okné polozky nebo v editaénim okné dokladu
v karté Slevy — obé moZznosti se vzajemné doplnuiji.

Popis prace se slevou viz kapitola Slevy.

13  U¢tovani dokladd

Program umoznuje rucni nebo automatické rozictovani a zaluctovani dokladd.

Automatické se provadi na zakladé provedenych predkontaci. O zplsobu Gc¢tovani
pro kazdou knihu rozhoduje nastaveni Uctovani v této knize.

Nastaveni na

knize dokladd

Zplsoby uctovani
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Uctovani podle stfedisek, akci a aktivit
Uctovani podle predkontaci
Rozpousténi nakladd skladu

13.1 Nastaveni na knize dokladi
V konfigura¢nim okné knihy doklad@ na karté Uctovani se nastavuji moznosti pro
Uctovani dokladd.
> Pomodi zatrzitek zvolte:
. zda se budou doklady v této knize Uctovat,
o zda bude povolena predkontace,
. zda se bude kopirovat popis z polozek dokladu do Uctovani,
. zda pfi zauctovani bude kontrolovano datum Doslo dne a Datum
uctovani.
> V panelu Spustit predkontaci automaticky urcete:
e automaticka predkontace se nebude spoustét,
e  vyvola se vybér predpisl predkontaci vytvorenych v konfiguraci,
e  vybér se nevyvola, rozictuje se podle prvniho predpisu predkontace
vytvoreného v konfiguraci.
> V panelu Kdy spustit predkontaci  zvolte, kdy se automaticka predkontace
vyvola.
> Urcete v dalSich prepinacich, zda se budou Uctovat strediskové vSechny Ucty
nebo jen strediskové, zda se budou povinné Uctovat aktivity a zda bude mozné

Uctovat akce.

> Zvolte Povolené typy ucetnich pohybii — bézné a/nebo skladové.
> V panelu Kontrolovat celkovou castku tctovani dokladu zvolte, zda se

bude kontrolovat na ¢astku s DPH nebo bez.

> Pomodi tlacitka Skupiny parametrd klasifikatoru na ucetni zaznam je mozné
definovat, jaké parametry klasifikatoru se budou objevovat na Gcetnim radku pro
doklad z dané knihy — vyvola se okno pro vybér a konfiguraci skupin. Takto

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



Uctovani dokladi

definované parametry se budou objevovat na vSech Ucetnich radcich vzniklych
z dokladll v dané knize. Kombinuje se s nastavenim na ucetnim radku.

>  Uétovani kurzovych rozdild — pokud oznacdite prislusné zatrzitko, budou se
Uctovat kurzové rozdily vzniklé z dokladd dané knihy. Potom vyberte Knihu
internich dokladii , kam se budou zapisovat, a Pfedkontace pro kurzovy
Zisk/ztratu

> Zvolte, zda se bude Datum uctovani prebirat  z data vystaveni nebo data
DPH.

M Kniha pohledavek - Faktury pfedvadéci (FakPre)

| Zobrazeni T Obchod || Polozky [E Katalog iE Udsje = Castky _J.r: Sklad Utovani ﬁ Snaplns [EJ N

L] Kniha

Pofadované role podpisu Gfetnich zdznamd
[+]0soba odpovédna za ticetni pripad:

[ kopirovat popis z polofek do Gétovani pfi pfedkontad dle typu poloZek dokladu Osoba odpovédna za zadctovani

[Josoba odpovédna za provedeni Géetniho zapisu

Uétovat dokady v této knize

[ rfi zatiEtovani nekontrolovat rovnost mezi Dodlo dne” a "Datumem Gétovan™

Spustit predkontad automaticky: Kdy spustit predkontad automaticky:
Ne (®) Fii uzavirani dokladu

(®) Ano s nabidkou mo#njch piedpist i} .

() Ano vzit prvni pfedpis v pofadi (O Pfi uzamykani dokladu

Uftovat stfediskove nejen stfediskove Géty (viechny): Povolené typy Ofetnich pohybd

() AND (®) NE B&#né finanéni Géetni pohyby

Fovinné Gtovat aktivity: [ 0gtovani skladovych pohybt

Oano ®@ne Skupiny parametrd kasifikatoru na Géetni zaznam
Umoznit iftovat akee (volitelné a nepovinng): Kontrolovat celkovou Sasthu Octovani dokladu
O ano ®NE (®) na celkovou Estku dokladu s DPH

(") na celkovou sty dokladu bez DPH

Uetovani kuzovych rozdid []

=
E= =
Datum Gétowvani prebirat z:
(") Datum vystaveni/Doslo dne (@) Datum DPH

13.2 Zplsoby

Uctovani doklad@ je mozné provést nékolika zplsoby:
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»  Pro jednotlivy doklad v karté Uctovani pfi editaci pFisluéného dokladu.

» Pokud v prislusném seznamu dokladd vyberete doklad a klepnete na tlacitko
, pripadné z menu Zobrazit vyberete volbu Uctovani .

Obé tyto akce vyvolaji okno U&tovani. Na tlaitku pro Gctovani jsou i dalsi volby.

» Automaticky na zakladé predkontace pfi uzavieni dokladu. Na knize doklad
musi byt nastaveno, ze se ma spoustét predkontace pfi uzavreni dokladu.

» Hromadné na zakladé vytvorenych predkontaci. K tomu slouZi volba Ucetni
operace z menu Doklad v okné se seznamem dokladl. Ta obsahuje dalsi
podvolby, které urci, ze chcete rozlctovat+zauctovat, jen rozuctovat, jen
zauctovat nebo zrusit zauctovani. Tyto perace probéhnou se vSemi doklady,
které jsou v seznamu vypsany.

» V okné U&etni doklady, které vyvolate z hlavniho aplika¢niho okna z menu
Finance volbou Ucetnictvi/Uetni doklady . Je zde seznam viech dosud
nezauctovanych dokladd, které mizZete postupné rozictovat a zauctovat.

» Hromadné Ize provadét Ucetni operace pro oznacené doklady - pomoci voleb na

tlaitku nebo z menu Soubor, nabidka Ucetni operace  a jeji volby.

Ucovani pomoci okna U&etni doklady je popsano dale.
Pro rozUctovani jednotlivych druhd dokladll je mozné vytvorit predkontaci.
Moznosti Uctovani zavisi na nastaveni na knize dokladl v jejim konfiguracnim okné

na zalozce Uctovani.

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit  Kenfigurace Napovéda

i‘@‘|@|ﬁ‘|@|?‘@|t‘ﬂﬁ|@‘ |"3§'ﬁ5 Upozornéni: Zobrazeni neni al

Typ: | Pohleddvky ~ | |EPASS pfedv. | Obdobi: |Pofet dni ~ Romictovat a zadctovat [
Kniha: Faktury predvadsc (FakPre) v|| O |poslednich +|[3850 s r
= Zauctovat [
W Stavs ID Cislo Partner Vystaveno hd
el 4475 FakPre0005dile EXCON a.s. 07. 10,2020 Zrug zadctovani véetné poloZek Uctovani
ol 4469 FakPre0004JiJe EXCOM a.s. 23,09,2020 Zrugit zadctovani
-] 4447 Enbra spol. sr.o.  14.09.2020

Zruit polozky zaldctovani
il 4448 FakPre0003JiJe Enbra spol. sr.o.  14.09.2020 B e ST T Lions

Finance © 2022 EPASS s.r.0.



Uctovani dokladi

13.3 Okno Uéetni doklady

Okno slouzi pro prehled o dosud nerozuctovanych dokladech, k jejich naslednému

rozUctovani i pripadnému zalctovani. Zauctované doklady mizete zde i oductovat.

Vyvoldte jej z hlavniho okna ERP EPASS® z menu Finance volbami

Uletnictvi/Ucetni prehledy/Ucetni doklady

L 2
(4

Seznam obsahuje prehled Gcetnich doklad podle nastaveni filtraci.

Obdobi - filtruje se bud’ podle data vzniku dokladd (neni-li oznacené zatrZitko),
nebo podle data Uctovani (pokud je oznacené zatrzitko).

Kniha — vyberte pozadovany typ dokladl, ucetni jednotku a konkrétni knihu
doklad@ (nebo vSechny knihy daného typu).

V prepinaci Zobrazit vyberte doklady, které se v seznamu vypisi
(nezalUctované, rozuctované, zauctované).

Pro rozUctované a zauctované doklady vyberte v prepinaci Typ, zda se zobrazi
rucné rozuctované ¢ zauctované, automaticky rozictované ¢i zauctované, nebo
oboji doklady.

Mdzete provést filtraci podle data zatctovani . Tim je minéno datum, kdy
byl proveden prislusny zapis do systému, nikoli datum uskute¢néného Ucetniho
pripadu.

Mdzete Filtrovat podle chybéjicich podpisii - oznalte zatrZitko a vyberte
pozadovanou volbu.

Doklad m{zete otevrit klepnutim na tlacitko L3 nebo poklepanim mysi na rfadku,
ve kterém se doklad nachazi.

Tladitko EZ vyvola okno Uétovani, kde mizete rozictovat a zatctovat doklad
vybrany v seznamu.

Tladitko & vyvola okno Tiskové ulohy s nadefinovanymi Ulohami pro tisk
Ucetnich dokladd.

DalSi moznosti na tlacitkach Rozictovat , Zauctovat , Rozuctovat a zauctovat

Zrusit zauctovani  a Zrusit polozky zauctovani  jsou dostupné podle toho, v jakém

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



Uctovani dokladi

stavu se doklad, ktery mate vybrany v seznamu, nachazi z hlediska uctovani.
Alternativou jsou volby z menu U&tovani.
v' Tyto operace mUZete provést i hromadné.

Tladitko &2 slouZi k obnové zobrazenych dat.

W Uzetni doklady Cely rok 2020

Soubor Doklad Uftovéni Népovéda
A @ B V| DE|®F T T W [Jobastposeomatené
Obdobi:[]Filtrovat dle dat.usk.GZ.pfipadu |  Kniha Zobrazit: Typ [Filtrovat die data zattovani (historie)
Rok v Vaechny typy dokd ~ | Viechny ~ 8’\‘“‘3“@"““ 80"”1‘ 4, | Podetdni ~

RoziEtované Automaticky .
Cefj rok ~|Rok: z @ zatctované | ORuing Podednich+ e
e ID Datum Partner Kniha Popis Céstha [v zal Castka [miEn: Datum usk.(i Kod knihy  Céstka bez DPH WS Fing podepsno Cislo ~
[ 412912512000  ALBIXONa.s. - Faktury vydané Praha - i Eédd = VS 821469 821469 25.1.2020 FV_P_IMP 6789,00 1000000 ne 58200001
r 4280 3L5.2020  Enbraspol. sr.o. - Pokl kniha CZK 2Z3lha 29885,23 2988523 3L.5.2020 PKCZK 0,00 4200002 ne 20053100
r 4284 31.5.2020 Enbra spol. sr.0. - Pokl.kniha CZK Zéloha 42213,96 4221396 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200003 ne 20053100
r 4286 3152020  Enbraspol.sr.o. - PoKl kniha CZK Zdloha 33041,62 3304162 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200004 ne 20053100
r 4283 31.5.2020  Enbraspol. sr.0. - Pokl kniha CZK Zloha 25731,51 2573151 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200005 ne 20053100
r 4289 31.5.2020 Enbra spol. sr.o0. - Faktury pfedvadéd Test zaloha 0,00 0,00 31.5.2020 FakPre 0,00 2200000! ne 22000005
r 4294 3152020  Enbraspol. sr.o. - PoKl kniha CZK Zéloha 4005363 4005363 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200006 ne 20053100
r 4295 31.5.2020  Enbra spol. sr.0. - Dafiové doK. na zapl. zalo Test zZloha 4005363 40053,63 31.5.2020 ENBDDUZ 33 102,17 4200006 ne 5200006
r 4300 31.5.2020  Enbraspol. sr.o. - PoKl kniha CZK Ziloha 44577,55 44577,5% 3L5.2020 PK-CZK 0,00 4200007 ne 20053100
r 4302 3L.5.2020  Enbra spol. sr.0. - Faktury predvadac Test zéloha 0,00 0,00 31.5.2020 FakPre 0,00 22000000 ne 22000007
r 4441 9.9.2020 Vadav Maly - Lokace - piijem 70 724,50 70 724,50 9.9.2020 LOK_PRI] 58 450,00 ne 66200005
r 4445 14.9.2020  Enbraspol. sr.o. - Faktury predvadac 115000,00 11500000 14.5.2020 FakPre 100000,00 1222 ne FakPre0ot
r 4615 17.8.2020  Bohemia Properties a.5. - Faktury pfijaté v cizi m&nd Test KR ke konci uo - Kladny KR/ztrita Pn 50,00 17.8.2020 FPCM 1300,00 12345 ne FRCM200C
r 4616 17.9.2020  Bohemia Properties a.s. - Faktury pfijaté v dzf mén Test KR ke kond Uo - adny kR 2 726,10 104,85 17.9.2020 FPCM 2725,10 1234 ne FPCM200C
< >

13.3.1 Hromadné ucetni operace

Provadi se pro skupinu oznacenych dokladd v seznamu okna U&etni doklady.

» Oznacte doklady, se kterymi budete dale pracovat. Vice doklad& mUzete vybrat
tak, Ze stisknete klavesu [Control] a klepnete na jednotlivé doklady v seznamu
mysi. Vybrané doklady se podbarvi.

v" VSechny doklady v seznamu je mozné oznacit tak, ze do néj klepnete pravym
tlacitkem mysi a zvolite volbu Vybrat vse . Volba Invertovat vybér  zpUsobi, ze
doklady predtim vybrané budou nevybrané a naopak.

» Pomodi voleb z menu Uétovani nebo piislugnych tlacitek provedte

poZzadovanou operaci pro oznacené doklady.
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- Ucetni doklady Cely rok 2020

Souber Doklad | Uétovani  Mapovéda

3 @ | = | Uctovani Ctrl+U  Zob
Obdobi:[ ] Filtrovat Roziétovat a zadctovat
Rok ~ Rozictovat achr
Cely rok ~ Zatctovat
Zrudit zadctovani
‘;'Ei ID = Zrugit poloZky zadctovani
[~ 4314 26.6.2020 Enbra si:cnl. sr.o. -
[ 4334 8.7.2020 Enbra spol. sr.o. -

13.4 Karta Uétovani/okno Uétovani

SlouZi k roz(¢tovani a zalctovani vybraného dokladu. Karta Uctovani je soucasti

edita¢niho okna dokladu, okno U&ovani je mozné vyvolat pfimo ze seznamu

dokladd. Toto okno zlstava na obrazovce spolecné se seznamem dokladd a jeho

obsah se méni podle dokladu, ktery v seznamu vyberete.

Jednotlivé polozky MD - DAL vidite v seznamu. Polozky v seznamu mUZzete

setfidit pomoci tlacitek s cervenymi Sipkami.

» Pokud je nastaveno automatické Uctovani, rozictuje se prislusny doklad pri

zaloZeni - v fadku Stav nahore bude “Automaticky rozuctovan”. Toto

automatické rozuctovani je nutné potvrdit tlacitkem Zauctovat - Stav se zméni

na “Zauctovano”.

» Pokud neni nastavené automatické rozuctovani, je mozné provést rozictovani

podle vytvorenych vzor( predkontace pomoci tlacitka Automaticky rozictovat

Vyvola se okno Vybér predkontace se seznamem predkontaci vytvorenych v

okné Predkontace (viz Uetnictvi/Pfedkontace dokladd ) pro dany typ

dokladu. Vyberte predkontaci, kterou chcete pouzit, a klepnéte na OK. Doklad

se rozUctuje podle vybraného vzoru, Stav se zmeéni na “Automaticky

rozuctovano”. Provedené rozuctovani potvrdite tlacitkem Zaiuctovat - Stav se

zmeéni na “Zauctovano”.

v Pokud pro dany typ dokladu existuje pouze jeden vzor predkontace, nevyvola se

okno pro vybér predkontace a rozuctovani se provede automaticky.
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» Rozuctovani je mozné provést i rucné pomoci tlacitek MD a DAL, ktera vyvolaji
okno Uéetni Fadek. Polozky je zde mozné rozlictovat dle konkrétnich
analytickych G¢td. Radek umoziiuje doplnit konkrétni akci a Utvar.

» Rozuc¢ovani jednotlivych polozek mizete ménit - vyberte polozku v seznamu a
klepnéte na tladitko Oteviit . Vyvola se okno U&etniho Fadku. Pro Gpravy na
radku je nutné, aby byl doklad nezauctovan.

» Odstranit vybranou polozku roztc¢tovani je mozné tlacitkem Odstranit ,
rozbalenim a volbou Vsechny zaznamy  oductujete vSe. Zrusené radky je mozné
zobrazit (a pripadné obnovit), pokud oznacite zatrzitko Zobrazit zrusené

» Do radku Datum se zapiSe den Ucetni operace. Automaticky se sem kopiruje
datum zaloZeni dokladu.

» V nabidce Udetni obdobi je automaticky vybrano pfisluéné udetni obdobi, do
kterého spada datum Ucetni operace. Uetni obdobi musi byt oteviené. MiiZete
zde vybrat Gctovani do pocatecnich stavll (0/rok) anebo uzavieni obdobi
(13/rok) - koncové stavy.

»  Zauctovani provedete pomoci tlacitka Zadctovat . U zalctovaného dokladu se
tlacitko zméni na Oductovat (a slouzi k oductovani).

» Pomoci tlacitka Pripojit podpisovy zaznam  je mozné pripojit nastaveny certifikat
pro Ucetni zaznam. Samozrejmé je nutné, aby mél uzivatel podpisovy certifikat
nastaveny (viz Obecné postupy).

» Tladitkem = (Dals tdaje , jen u samostatného okna Uétovani) je mozné
vyvolat v okné karty DPH a Polozky , kde jsou Udaje o dokladu. Ovladani je
stejné jako u karet v editacnim okné dokladu s tim, Ze zde neni mozné provadét
zmeény.

» Pomodi tlacitka Ucetni saldo vyvolate okno pro Udetni parovani. Pomoci voleb na
tla¢itku mazete provadét dalsi ukony - viz Udetnictvi/Udetni sparovani.

> Tladitko “ je rozbalovad a obsahuje moZnosti:

m  Ndpovéda - vyvola kontextovou napovédu,
m  Historie Ucetniho fadku - vyvola okno s historii zmén provedenych ve

vybraném Ucetnim fadku,
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m  Informace o posledni chybé - vyvola informaci o chybé, pokud nastala pfi
posledni operaci.

»  Tladitko pro tisk (=) vyvold okno s tiskovymi dGlohami (tisk G¢etniho dokladu a
zmény v Uctovani).

Uétovani dokladu €.33200006

Datum uskuteénéni Géetniho pipadu:|25.01,2020| (]| Ufetni obdobi: Leden/2020 - Oteviené

Ty Stav Pofadi = et MD DAL Stav

Popis z Gftovéha rozvrhu ~ Automaticky roziétovat
1 501000 7 361,16 0,00 Platny Spotfeba materidlu - :
2 343000 1545,34 0,00 Platny Dafi z pfidané hodnoty dzw: | ZiEme |
» 3 321000 0,00 907,00 Platny Dodavatelé MD DAL
Zalctovat
Udetni saldo
8907,00 890700 hd
|
< > 1 l gJ. [g] £ -

B Automaticky rozi¢tovano Automaticke sparovani je ZAPNUTO

13.4.1 Ugetni Fadek
V tomto okné se zapisuji jednotlivé polozky Ma dati — Dal pfi ru¢nim rozuctovani
dokladu. Podle zvoleni prislusnych stran Gctu na vrub nebo ve prospéch se
automaticky otevre aktivni pole pfislusné strany. Druhé pole z{stava neaktivni.
» Vradku Udet zadejte Cislo G¢tu. MlZete jej zapsat pfimo nebo vybrat tlacitkem
Ucet z Gcetni osnovy. Nézev zadaného Uctu se vypide vpravo.
» Do radku MD nebo DAL zapiste Castku, kterou chcete na Ucet zapsat. Prohodit
MD/DAL je mozné tlaCitkem mezi radky.
» Dale mlzete jednotlivé polozky Ma dati — Dal vazat na konkrétni akce, Utvary a
aktivity (zavisi na konfiguraci programu).
K Gcetnimu fadku mUze byt pfipojena skupina parametrd z klasifikatoru. Tato
skupina se vybira na konkrétnim Gctu v uctovém rozvrhu.
Udaje v panelu Parametry jsou zavislé na konkrétni konfiguraci a jejich popis
neni mozné presné uvést (nemusi byt viditelny vlibec). Obecny popis zachazeni s

panelem klasifikatoru najdete v souboru Obecné postupy. Hodnoty parametrli se
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mohou predvyplnit na zakladé nastaveni predkontaci. Neni-li pro Ucet Zadna
skupina definovana, panel neni viditelny.

33 Ueetni fadek

licet: |3z1unu Dodavatelé - |
MD: 0 <—> | DAL: 8907
Poznamka: | |
Typ zmény |4D4 - nékup - drobny diouhodoby majet |
Partner aktiva/pasiva pro PAF sestavy | 100MEGA| ~ |
Partner | £ |
Historie Storno Napovéda [»

13.5 Uc¢tovani podle stiedisek, akci a aktivit
Program umoznuje Uctovani tidit podle dalSich udajt, jimiz jsou vazba na
stredisko, aktivitu &i akci. Tuto vazbu je mozné provést na dokladu v jeho editacnim
okné v karté Dalsi udaje , kde plati pro cely doklad, nebo je mozné tyto Udaje
zadavat pfimo na jednotlivych poloZkach dokladd v editacnim okné polozky v karté
Ostatni Udaje . Potom plati pro kazdou polozku Udaje zapsané na ni, nejsou-li

zadany, plati idaje nastavené pro cely doklad.

13.6 Ué¢tovani podle predkontaci

Program umoziuje definovat predkontace pro kazdou jednotlivou knihu a tyto

predkontace pouzit pfi uzavirani dokladu k automatickému rozuctovani.
Nastaveni

Pouziti

Hromadné Ucetni operace
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13.6.1 Nastaveni

Pro rozUctovani jednotlivych druhd doklad@ a knih je nutné vytvorit predkontaci v
okné Predkontace dokladd, které vyvolate standardné z hlavniho okna z menu
Finance volbami Ucetnictvi/Predkontace

Déle je nutné nastavit zplisob pouziti predkontace na knize. V karté Uctovéni okna
pro konfiguraci knihy nastavte v panelu Spustit predkontaci automaticky

Ne - nespusti se.

Ano s nabidkou moznych predpis( - pfi uzavreni dokladu se vyvola okno s
nabidkou predkontaci pro danou knihu.

Ano vzit prvni predpis v pofadi - pfi uzavreni dokladu se rozuctuje podle prvni
predkontace, ktera je nastavena pro knihu.

13.6.2 Pouiiti

Zavisi na tom, jak je nastavena kniha dokladd.

Automatické rozuctovani probéhne vzdy pri uzavreni dokladu - bud’ se provede
rovnou, nebo se vyvola okno Vybér predkontace.

Je také mozné nastavit, Ze pokud se predkontace spousti automaticky pri uzavreni
dokladu (mam na mysli zménu systémového stavu dokladu, nikoli zavreni
editacniho okna), pak se po jejim provedeni v editacnim okné dokladu aktivuje
zalozka Uctovani (je mozné Uctovani ihned zkontrolovat). Tato moZnost se nastavi v
editacnim okné dokladu z menu Zobrazit volbou Zobrazit zalozku uctovani po
spusténi operace . Pokud je volba zaskrtnutd, je aktivni. Toto nastaveni plati pro
prihlaSeného uzivatele a danou knihu dokladd.

13.6.2.1 Vybér predkontace

Okno slouZi pro vybér predkontace, podle které se doklad automaticky rozictuje.
4 Seznam obsahuje predkontace vytvorené pro danou knihu dokladd.

» Vyberte predkontaci, kterou chcete pouzit, a klepnéte na OK.
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» Pokud nechcete provést automatické rozuctovani, pouzijte tlacitko Storno .
» Okno pro definovani predkontace dokladl otevrete tlacitkem Sprava
predkontaci .

» Tlacditkem Rucné (jen pri automaticky vyvolané predkontaci) je mozné
rozUctovat rucné.

» Seznam predkontaci je mozné settidit dle abecedy oznacenim prislusného
zatrzitka.

Je také mozné nastavit, ze pokud se predkontace spousti automaticky pfi uzavreni
dokladu (zména systémového stavu dokladu, nikoli zavieni editacniho okna), pak se
po jejim provedeni v editacnim okné dokladu aktivuje zalozka Uctovani (je mozné
Uctovani ihned zkontrolovat) Tato moznost se nastavi v editacnim okné dokladu z
menu Zobrazit volbou Zobrazit zélozku tctovani po spusténi operace . Pokud je

volba zaskrtnuta, je aktivni. Toto nastaveni plati pro prihlaseného uZivatele a danou
knihu dokladd.

EE Vybér predkontace

Tuz.odb&ratelé za beton 15 36
Tuzemsko odbératelé stavebni & OK

Tuzemsko odbératelé za beton+o
Storno

Napovéda |"

Sprava Predkontad |~

[ setfidit die abecedy

B Tuzeméti odbératelé CRBE - £, (1. verze)

Karta Doklad  Zobrazit  Daldzdlozky Mapovéda
i' @ v| D{E, Historie dokladu
[ Seznam obchodnich piipadi
Mastaveni knihy dokladd

parter: |~ [ Z8 Seznam knih / Eislovdni dokladd

It @ +  Panely nastrojd

DIE: @ " Stavovy fadek

Org. jed.: |JEZZ| » Zobrazit zalozku Gctovani po spusténi predkontace
Uiet: 275267507 v| Drul
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13.6.3 Hromadné ucetni operace

Ze seznamu dokladl (pokladna, banka, faktury) je mozné provadét hromadné
Udetni operace pomoci voleb z menu Soubor, volba Ucetni operace  a jeji podvolby,
pripadné volby na tlacitku EE1).

Spusténi operace Rozlctovat zatne prochazet doklady v seznamu a pro prvni
doklad se zobrazi nabidka pro vybér predkontace. Pokud néktery z dalSich dokladd
nevyhovuje prvné vybrané predkontaci, rozictovani dokladu se neprovede, chyba

se zapiSe do logu a pokracuje se dale.

B Faktury vydané

Soubor Doklad  Filtrace Zobrazit Konfigurace MNapovéda

Parovani » “‘Eﬁ“}" "R'ﬁﬁ

Spoéitat Kurzové rozdily pro oznacené

Uetni operace Rozdétovat a zadtovat

gi.l Konec Rozictovat

g oldv [DoRgt s IS Ldskd Ld ZEIJEtDVEt

|t 3316485 34485,00 W
il 3816211 750563 Zrug zadétovani véetné polozek détovani g
[+ 3816173 8 256,68 Zrugit zauctovani T
[ wel® 3515136 68677,13 Zruit polozky zadctovani kz
[ weol® 3815108 15851,35 ) . Lig
 sene 3815110 3724364 Automaticky Géetné sparovat vl

ey I04C4TN T CCC 1A T CCC 1A TCCCc 1A T CCC 1A 1 W= CTAVDW I

13.7 Uétovani podle typt polozek dokladu
Uctovat je mozné podle typu polozky dokladu - tento typ Ize vybrat pfimo na
poloZce nebo midze byt zadan na konkrétnim produktu v katalogové karté a z ni se

pak do polozky dokladu, na které takovy produkt figuruje, prevezme.

Analyticky Ucet, ktery bude pouzit v predkontaci, je tfeba nastavit v Ciselniku "Typy
polozek dokladu".

Ciselnik Ize oteviit z okna pro konfiguraci knihy doklad@, zalozka Polozky (klasicky
tlaCitkem u nabidky Defaultni typ ).
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M Kniha pohleddvek - Faktury predvadéci (FakPre)

|| Kniha Zobrazeni T Obchod T/ PoloZky @ Katalog Udaje = Casthky _Lr: Sklac
Fobrazit polodky Povolit nulovou cenu
(@ Ne () Pro pfijem
Mikd Volitelné Povinné
O Y ® O i) ano i) Pro wydej
Zobrazit Ceny
Slevy Org. jednotka Povolit zménu DFH Jednotkova: Zastavovat se
Sklad Aktivita \yjbér typu DPH Jednotkové s DPH: | Zastavovat se
cD Dod. podminky [+] Datum sazby DPH )
Aloce [ Dispedink Celkova: Zastavovatse ~
Yazebni agenda; | w | Celkova s DPH: Fastavovatse
Vyrobni Gsla: |Nezubraznvat v | Podet des. mist jednotkove ceny:

Mastaveni parametrd vyrobniho Ssla

Typ polozky Popis
tvp polodkoy E Povoleng typy poloZek i Zastavovat se o
Defaultni typ: |Sk| adovy » | E?Ltinnné}'vem produkiu
Y
[[] Zobrazovat zrugené polozky Slevy

[ mova polofka po ulofeni dokladu
[T Medovolit wytvaret ruiné polozky (pouze kopil z jiného dokladu)
[ poklad nelze wytvofit kapil bez vazby

Mastaveni slev

23 Editace typu polozky

Mazev: | | Kad: | |
Skladové pohyby Majetkové pohyby
Metyka se skladu () Netyks se majetiu () Pofizeni a zafazeni majetku
) (®) Pofizeni majetiu () WyFazeni majetku
Skladova poloika . , e .
() Technické zhodnoceni () UmnistEni majetiu
Naklady k rozpusténi () Oprava majetku

[ 1yp polozky pro zalohy
[JHodnoty polozek NEnaditat do wichozich fadek DPH rekapitulace (s vichozim datem sazby).

GER Ve S

i Typ finanéniho pohybu  Udet N
B N -NaKad 501000
W - Wynos 601000

W

[ zrugeno Storno Mépovida Historie

Nazev typu polozky dokladu mze byt pouZit jako ndzev analytického Gctu.
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Editace typu polozky — O b
Mazew: EIIEE:'E.IIZI | Kiad: | |
Skladowé pobyebey Majetkové pobybey
Mebyka se skladu (®) Netiks se majetku () Pofizeni a zafazeni majetku
) . () Pafizeni majetku () wyFazeni majetku
AR () Technické zhodnoceni () Unisténi majetku
Maklady k rozpusténi ) Oprava majethu

[ ITvp polotky pro zalahy
[JHodnoty polo¥ek MEnatikat do wychozich Fadek DPH rekapitulace (s vchozim datem sazb),

R e T
% Typ finanéniho pohybu (et ~
P 1 - Maklad 315890
W - Wynos 315890

(] Zrugeno Storna Napovéda Hiskarie

K tomuto typu poloZky musi byt pfifazena hodnota "Typ finan¢niho pohybu", tedy
napr. "Vynos".

Uitarvani typu polofky — O "
Typ Financniho pohybu: Yonos =
Analyticky Ofet: 315390 osk, pohledavky - prefakiorace L

Starno MNapovéda

K hodnoté "Typ finan¢niho pohybu" se priradi konkrétni analyticky Ucet, tedy napt.
"315890".

Pokud je tedy na poloZce dokladu vybran "Typ" s hodnotou "315890", v
predkontaci se pouzije analyticky Ucet "315890".
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Polozka dokladu

— O >

Polozky Info  Piechod Mapowvéda

Produlkt

(2 oy A

Filtr produkk:

katalog: Produkty =

Filtr skavu skladu:  Filbrowvat pouze karty = disponibilnim st

Wibrany produkk:

Cislo produkky ||| 315550 ==

Polozka
. K
Popis: |F‘Fefakl:urace - wylfkow&ni 2007 - (Kid spolednych prostaor Typ: 315850 >
d
MnoEskyi: M1 ks ~ [+
M
Zena bez DPH; Zena s DPH:
ZaMl 1181,62 1406,13 J
Celkem: 1181,62 1 406,13 DPH (%) |19 - Zakladni e
{cena byla zadana rucné) [
Fridat Lok Ddstranit Storno (] 4

Typ polozky mdze byt definovan pfimo na produktu. V tom pfipadé se do polozky
dokladu vybérem produktu zapiSe typ nastaveny na produktu.
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(% Karta produktu — O >
Katalog: Produkty Parametry

sl 315890 Cedting Akkivri O
PN T POHL EDAVKY - PREFAKTURACH A

Dalél ndzewv: | |

ZaMadni Ml ; ks kusy ) Akbudini M ks kusy M=RE

Carovy kid: | | [ sestava (vilada se do poloZek dokladd)

[ Evidowat wirabni &sla
[ IMedélitelny produkk - co kus bo origingl {vy3aduje ska

T Dang [ Ceny & Histarie ceny TH Sestava |59 Popis @ Katalogy %5 Vychoa &5 Parametry % Pepocty
Dodaci hita: | i

Diodaci mnoZsty - baleni: | | |<nezadéno> w |

Tvp poloZky dokladu: 315850 ~ I

sklad: | ~]

spoledneé pro wiechny katalogy

Typ skladowvé karty: | ~ |
MA&kupni katalog: | R |
Prodejni katalog: |Pr0dukty i |

Platng ~ || Upravit Sislofnazyy Histarie LllnZit Starna Mapovéda |

Katalog: Produkte (Schvalend Produkt: PouZite

13.8 Rozpousténi ndkladi skladu

Program umoznuje rozpousténi nakladd - jedna se o rezijni naklady skladu a jejich
rozpusténi na jednotliva strediska. Tato funkce musi byt aktivovana v konfiguraci
modulu (zalozka Uctovdni okna Nastaveni).

Vydeje ze skladu je nutné Uctovat na stranu DAL urceného Uctu na jednotliva
strediska.

Naklady se Uctuji na stranu MD urceného Uctu bez rozliseni strediska.

Na konci obdobi se zjisti celkovy obrat strany DAL zvoleného Gctu vydajd skladu a
rozpocita se na jednotliva strediska.

Naklady se rozpousti pouze u internich dokladl. Postup je ten, Ze se zaloZi interni
doklad (s nulovou c¢astkou) a ten se dale popsanym zplsobem rozuctuje.

V okné (nebo v zalozZce) pro Uctovani dokladu se objevi tlacitko pro rozpousténi

nakladd - 8. Po jeho poutiti se vyvola okno Rozpousténi nakladd.
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13.8.1 Rozpousténi naklada

Okno slouZi k rozpusténi nakladd skladu na strediska.

Vydaje - zde se vybira Ucet, na ktery se Uctuji vydaje ze skladu.

Naklady - zde se vybere Ucet, na ktery se Gctuji naklady skladu.

Rozpousténi - zde se vybere UCet, na ktery se rozpocitaji naklady (zjisténé jako
obrat MD na G¢tu naklad@) na jednotliva stfediska. Céstka se rozdéli v poméru
Castek na vydajovém Uctu na strané DAL za jednotliva strediska.

To vSe se provede za zadané obdobi (jedna se o Ucetni obdobi).

3% Rozpouiténi nakladi

Cbdobi Maklady

Mésic AN Analyticke e

Srpen ~ | Rok: = | | Jeden Géet w | V|
Vydaje Rozpousténi

Analyticke w Analyticke e

Jeden ucet w Jeden et e | V|

14 Parovani dokladu

Parovanim dokladd je mysleno spojeni pohledavky &i zavazku s ptislusnou
Uhradou. Klasickym prikladem je sparovani pohledavky (faktury vydané) s polozkou
bankovniho vypisu, s provedenou Uhradou. Parovanim doklad{ je mysleno rovnéz
spojeni pohledavky a zavazku, tzv. vzajemny zapocet. Kazdy doklad je mozné
sparovat s vice doklady, tzn. Ze faktura mlze byt uhrazena vice platbami nebo
jedna platba mdze uhradit nékolik faktur.

Nékteré doklady Ize oznadit jako tzv. nesaldokontni (napf. nékteré pokladni nebo
interni doklady) Takové doklady jsou systémem parovany automaticky samy se
sebou, aby je uzivatel nemohl sparovat s jinymi doklady.

O stavu parovani systém prehledné informuje pomoci grafickych symbold.
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Doklady jsou sparovany bud’ automaticky (pfi uzavreni dokladu), nebo rucné.

Parovat Ize pouze doklady uzavrené. Rozpracované doklady systém parovat
nedovoli.

Automatické parovani

Ruéni parovani

Okno saldokonta

Zalozka salda

Qkno pro parovani

Grafické znazornéni
RusSeni a obnoveni

Parovani dokladl v cizi méné

Parovani zaloh a naslednych dariovych doklad(
Parovani navazanych zalohovych uhrad
Grafické symboly pro parovani

14.1 Automatické parovani dokladt

Pokus o automatické parovani probéhne vzdy po uzavreni dokladu. Systém
sparuje doklady, nalezne-li shodu v urcitych parametrech, které jsou v systému
nastaveny. Nastaveni se provadi na zaloZce Saldo v okné Nastaveni, které vyvolate z
hlavniho okna ERP EPASS® z menu Konfigurace volbou Finance/Nastaveni
financi . NejCastéji je pozadovana shoda v Castce a variabilnim symbolu.

Systém pfi uzavreni dokladu vyhleda odpovidajici doklad, ktery se shoduje ve
vsech zvolenych parametrech podle nastaveni, a provede sparovani.

Automaticky provedené parovani je mozné pro jednotlivé doklady rucné upravit
(zménit, zrusit).
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3? Mastaveni

Doklady Evidence DPH  Saldo  (ftovéni Akce, Zdroje  Ufetnijednotky  Moduly  Pizndnik DPH  Elektronicks 4 | *

Mastaveni parovani

Pohledavky Zavazky
Shoda v Shoda v
Castee Castee
Variabilnim symbalu Variabilnim symbalu
[ ] Bankeovnim et [ Bankovnim et
[ spedifickém symb. [ specifickém symb.

Uzavirani dokladu s nulovou &astkou

(®) Oznadit doklad jako nesaldokontni s dotazem
() Oznadit doklad jako nesaldokontni bez dotazu
() Neprovadét nic

Jei pfi autom, parovani nalezeno vice proti dokladd
(®) Neprovadit sparovani

() sparovat s prvnim nalezenym dokladem

() Dotazat se uFivatele

Storno Mapovéda |*

14.2 Rucni parovani dokladu

Rucni parovani se provadi, pokud systém nenalezl shodu v parametrech pro
automatické sparovani nebo pokud chceme automatické parovani upravit, pripadné
pokud chceme z né&jakého dlivodu parovat rucné.

Rucni parovani mlzete provadét nékolika zplsoby:

» pro konkrétni doklad, ktery vyberete v seznamu dokladd, tlacitkem %= (Saldo

konto) nebo kombinaci klaves [Ctrl] + [S] nebo volbou Saldo konto z menu
Zobrazit — vyvola se okno saldokonta.

» pro doklad, ktery méate otevieny, v karté Saldo (Uhrady ).
» nebo pro vice dokladll najednou pomoci volby Saldo dokladi z menu Finance.
V tomto pfipadé se vyvola okno Parovani dokladd.
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14.3 Karta Saldo

Karta slouZi k parovani dokladu, ktery mate otevieny.

¢ V seznamu vidite sparované doklady ( Saldokonto ), pfipadné interni doklady
Uctujici kurzové rozdily (Kurzové rozdily , Kurzové rozdily neuhrazenych
zlstatkl , Korekce kurzovych rozdili ) - podle zvolené zalozky pod seznamem.

»  ZruSit parovani Ize tak, Ze vyberete prislusny radek, klepnete na né&j pravym
tlacitkem mysi a vyberete z nabidky volbu Zrusit parovani .

» MUlzete také oteviit doklad, ktery je sparovany. Klepnéte pravym tlacitkem mysi
na prislusny radek v seznamu a vyberte z nabidky volbu Otevrit sparovany
doklad .

» K zdznamu o sparovani je mozné zapsat kratky text — poznamku. Klepnéte na
prislusny radek pravym tlacitkem mysi, vyberte z nabidky volbu Poznamka a
zadejte text ve vyvolaném okné. Text se zobrazuje v seznamu ve sloupci
~,Poznamka ke sparovani®.

v" Funkce pro parovani, jeho ruseni a graf je mozné vyvolat také tlacitky pod
seznamem.

& Funkce, které Ize vyvolat klepnutim pravym tlac¢itkem mysi na zalozce Saldo
(Uhrady):

m  Saldo vyvold okno Parovani dokladti, kde m{zete provést parovani.

m  Zrusit parovani  zrusi parovani, na které jste predtim klepli pravym
tlacitkem mysi.

®m  Vazby mezi fakturami  — definuje vazby mezi zalohovymi fakturami a
DDUZ.

m  Otevrit sparovany doklad ~ otevre doklad, ktery je sparovany (pro vybrany
radek seznamu).

®m  Pozndmka - vyvola okno pro zadani poznamky.

W Grafické zobrazeni - vyvola okno se znazornénim saldokontnich vazeb, kde
je mozné se saldem také pracovat.
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W Zobrazit zrusené vazby =~ — volba zobrazi v seznamu zrusené vazby salda
(aktivni vazby zmizi). Volbu je nutné vypnout opétovnym pouzitim
nabidky.

m  Historie — vyvola okno s historii zmén v parovani — historie plati pro jednu

konkrétni vazbu (fadek v seznamu), pro kterou jste ji vyvolali.

Kurzové rozdily viz Parovani doklad@ v cizi méné.

[ Tuzemiti odbératelé CRBE - £.512100619 (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Daliizaloiky Napovéda
| o - ‘ = = SR
AO-ILHVB-|WITEOR-BIOEB-IE-@ 2
Datum vystaveni: 22.04.2021 L\‘s'? VS: |512100619 Objednavka:
Datum splatnost: |06.05.2021 | [
Josef Kuned =) L=
58554072 = Datum DPH: | 09.04.2021 [l
DIE: 73007201598 V| Forma thrady: Prevodem =)
JosefKuned = Konst. symbol: 0303 Spec. symbal:
= Druh: |Faktura vydana
Osoba: = Bankovni Géet: |310103005/2700 - Centropol Energy, a.s. (C =
Adresa: 3 . X
33811 Protivin Obch.pfip.: = Smiouva:
Ceska republika Org, jednotka: |031000 - Meroziigend v|
L L Stavy:
Wpll'llt pred uzavrenim 8 | '7 Odeslano e-mailem
Faktury zasilat Odeslat e-mailem i tisknou =
Popis: [Beton RKS 2021 Malernice |
1| Pologky = Casthy |: Slevy ITI Texty Dali udaje a Role B Plnéni Vazby E’n'\ Dodad podminky Utgvani Saldo m Dokumenty .421_" Historie |",.;1' Parametry
koo Parovani Sparovan s dokladem sparovéne [k&]  Cislo dokladu vs Fartner Kniha Poznamka k sparovani
b= Standardni BANKA (pifiem) 5677,32 79 512100619 Josefkuned  Unicredit Bank CZK CREB
< >
WSaIdokonm JKurzové rozdly /iKurzové rozdiy neuhrazenych zistatkd /i Korekee Kurzovych rozdid /
Saldo - Poznamka Grafické zobrazeni Napovéda |v
UloZit K Storna Mapovéda Oteviit
Uzavienj doklad Oteviené obdobi _Kniha: Tuzeméti odbératelé CRBB [CR Beton Bohemia spol. s o] Castka: 5 677,32 K&

14.4 Okno saldokonta

Okno slouZi, stejné jako karta Saldo, k parovani dokladd. Okno obsahuje
informace o parovani dokladu, ktery je vybran v predchozim okné, tj. v seznamu
doklad@. Obé okna (seznam doklad{ i okno saldokonta) mohou byt na obrazovce
soucasné a obsah okna saldokonta se méni podle toho, jaky doklad vyberete. V tom
pripadé doporucujeme okno saldokonta nastavit vzdy navrchu (pokud jiz neni) -
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klepnéte pravym tlacitkem mysi do okna saldokonta a v nabidce zaskrtnéte volbu
Vzdy navrchu .
Je tedy mozné kontrolovat a upravovat saldo dokladu aniz byste museli doklad

otevirat.

> Volby k ovladani okna vyvolate klepnutim pravym tlaCitkem mysi.

m  Saldo vyvold okno Parovani dokladti, kde m{zete provést parovani.

m  Zrusit parovani  zrusi parovani, na které jste predtim klepli pravym
tlacitkem mysi.

m  Vazby mezi fakturami  — definuje vazby mezi zalohovymi fakturami a
DDUZ.

m  Otevrit sparovany doklad  otevre doklad, ktery je sparovany (pro vybrany
radek seznamu).

W Grafické zobrazeni - vyvola okno se znazornénim saldokontnich vazeb, kde
je mozné se saldem také pracovat.

m  Zobrazit zrusené vazby  — volba zobrazi v seznamu zrusené vazby salda
(aktivni vazby zmizi). Volbu je nutné vypnout opétovnym pouZitim
nabidky.

m  Historie — vyvola okno s historii zmén v parovani — historie plati pro jednu

konkrétni vazbu (fadek v seznamu), pro kterou jste ji vyvolali.

>  Okno uzavrete pomoci uzaviraciho tlaitka vpravo nahofre nebo se uzavre

soucasné s predchozim oknem.

Kurzové rozdily viz Parovani dokladl v cizi méné.
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Parovani Sparovan s dokladem  Poznamka k sparovani Sparovano [Ke] Spar

b= Standardni { RAMKA [nifiem) SAT7.37
Saldo Ins
Lruit parovani Del
Vazby mezi fakturami (zalohove x zdctovaci)
Otevit sparovany doklad F2
Poznamka
Graficke zobrazeni Ctrl+G

Zobrazit zrugené vazby
Historie

<

' Saldokonto f Kurzové rozdiy {Kurzové rozdiy neuhra;

14.5 Parovani dokladt
Parovani konkrétniho dokladu
Parovani vice doklad{
Vybeér dokladt vhodnych pro sparovani
Nastaveni moznosti pro vyhledani obchodniho ptipadu
Parovani dokladd s platebnimi podminkami

BR pirovani dokladd

Zalohové vazby (Uhrady zalohovych faktur) + []zalohové zstatiy (vyactovani zal. dhrad)
POHLEDAVKA ZAVAZEK
Ziistatek v zakl, méné: 0,00 Ké Ziistatek v zakl, méné: 0,00 KE
Zidstatek: 0,00 KE Zistatek: 0,00 KE
Bankaovni spojeni: Ceskoslovenska obchodnl banka a.s. 1847028580300 Bankovni spojeni: Ceskoslovenska obchodni banka a.s. 1762203060300
V5: 512100645 5&= Cislo: 512100645 WS: 2012077 55s Cislo: 551300189
Popis: Beton akee Cimelice Popis: stavebni préce 2012 - doplnéni pienes.daf. povin.
Partner (firma): TEWIKO systems, s.r.o. Partner (frma): Jén Kozdk
Vybér dokladd dle: Stav parovani:| Viechny £ Pinéni: |VEechny e
e ws 55 Castka dokla Datum Castka dokla Kurs 5 Var.symbél Spec, s Datum Castka dokladu  Ména Kurs Kniha -
b 512100645 7792,40 23.04.2021 7 792,40 [+ 2012077 18.02.2013 19.053,00 K& 1 Regie CREB
[ 2012077 08.02.2013 19053,00 KE 1 Vzajemné zapocty
[ 32012 31.05.2012 5124,00 K& 1 Refie CRBB
[ 32012 20.06.2012 8124,00 KE 1 Unicredit Bank CZK CRBB
[ 72012 31.08.2012 19053,00 K& 1 Regie CREE
[~ 72012 14.09.2012 19053,00 KE 1 Unicredit Bank CZK CRBB
v
< > £ >
Shoda v .. L
[ &astee ke spérovani +- l:l Castka ke sparovéni: (@) >&<(J+- O= od: | | do:| |
V' zakladni méng Dle platebni padminky [Ipievést Eastky na zM M&na: | ~ ‘ Dab.lm:| | 'Lf;‘}
[ variabilnim symbolu Dle VS plat. podminky - | ‘ o | ‘
O =@ jzko o O jako pomoc %) : : mdsp:| ]
[ specifickém symb. Forma thrady: e
[[JBankovnim ti#t e 14N Kozak v
[Cménz
[Jrartneravi Obchodni piipad: ~
[[] obchodnim piipadu
[Jor nebo vs Akce: ~
PR o Automaticka obnova seznamu P
Parovani “ Obnova F5 vhodn\ich B — Konec Napovéda v
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14.5.1 Parovani konkrétniho dokladu

&V seznamu vlevo vidite doklad, ktery parujete. Udaje tohoto dokladu jsou
vypsany nad seznamem. Udaj Zistatek je Castka, ktera dosud neni sparovana.

& V pravém seznamu jsou doklady, které je mozné sparovat s dokladem vlevo.
Nad seznamem jsou Udaje vybraného dokladu.

Udaje, které se shoduji, jsou vypsany modre, neshoduijici se pak cervené. Udaje,
jez se nekontroluji, jsou béznou barvou.

» Vybér dokladd, které se nabizi ke sparovani, Ize ovlivnit pomoci rdiznych
nastaveni.

» VZdy po zméné v nastaveni je tfeba nacist doklady pomodi tiacitka &8 (Obnova ),
pripadné stiskem klavesy [F5].

» Pokud oznacite zatrzitko Automaticka obnova  u tohoto tlacitka, bude se
obnovovat seznam sekundarnich dokladll vzdy, kdyZ v seznamu primarnich
dokladll vyberete néjaky doklad. Plati hlavné pro parovani vice dokladd.

v" Jestlize chcete doklad v seznamu otevrit (editovat), klepnéte na néj pravym
tlacitkem mysi a na volbu Oteviit .

» Tlacitkem Pdrovani spustite proces sparovani vybranych doklad@. Pfimym
pouzitim tlacitka vyvolate okno pro nastaveni podminek parovani. Mlzete pouzit
také volby vyvolané klepnutim na rozbalovaci Sipku u tlacitka:

W Sparovat - spusti standardni sparovani az do vyse z{statku mensiho z
dokladd

m  Sparovat.. - zobrazi formuldf pro nastaveni parovani.

m  Sparovat s neevidovanym dokladem - chcete sparovat s dokladem, ktery
neni evidovan v systému EPASS®. Pro tuto volbu neplati vybér vhodnych
dokladd. Funkce je uréena predevsim pro pocatecni obdobi nasazeni
systému EPASS®.

m  Nesaldokontni — cely doklad nebo jeho Cast je mozno oznacit za
nesaldokontni. Systém pak takto oznaceny doklad nebude evidovat jako
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neuhrazeny, resp. jako ¢astecné uhrazeny. Rovnéz pro tuto volbu neni
potfeba provadét vybér vhodnych dokladd.

m  Spérovat s oznacenymi doklady - sparuje doklad se vsemi doklady, které
jsou v seznamu oznaceny.

Po sparovani systém aktualizuje zobrazené informace o parovani vychoziho
dokladu a v levé &asti okna vidite napf. zlstatek, ktery jesté zbyva k sparovani.
Po Uplném sparovani (pIném uhrazeni dokladu) je v levé ¢asti okna Castka k

parovani = 0.
Tim je parovani vétsinou skonceno.
v Pokud chcete doklad preparovat, tzn. preplatit (napr. kdyz odbératel zaplatil
fakturu omylem dvakrat a chcete to mit podchyceno), mlzete v parovani
pokracovat i kdyz je ¢astka k parovani nulova.

» Okno parovani zavrete tlacitkem Konec.

14.5.1.1 Parovani rtiznych dokladu
Okno slouZi pro zadani parametr pro parovani rliznych dokladd.
> Lze Sparovat na castku , kterou zadate. Pomoci tlatitka mdzete zobrazit
Predpokladany vysledek operace
> Tlacitkem Detaily/Bez detaili  1ze zobrazit dalSi podminky v panelu Detaily a
radek Popis vazby , kde je mozné zadat text.
> Oznacenim zatrzitka VZdy otevrit ... se okno vzdy zobrazi i s detaily.
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Parovani riznych dokladd

Sparovat na Gasthu:
77924 |ke Predpokladdany vysledek operace

Kladna castka snifuje zistatek ke sparovani vychoziho dokladu.

Detaily
VyEe parovane castky
(®) parovat maximaing do vise absolutni hodnoty nejmensho zdstatku jednoho z dokladd
() pérovat pfesné na zadanou &&stku

parovat jako zélohovou dhradu (zalohova dhrada x z08tovad faktura)

Popis vazby

[#)iv3dy ateviit formuladi v roziifeném redimu véeme nastaveni

Bez detaild Storno Mapovéda |*

14.5.2 Parovani vice dokladi
Okno pro parovani vice dokladd Ize otevfit volbou Saldo dokladi z menu Finance
v hlavnim aplikaénim okné& ERP EPASS®.

€ V seznamu vlevo se nabizi doklady, pro které mlzete provést parovani (primarni
doklady).

» Vybér dokladli mlZete omezit pomoci nabidek nad seznamem — klasicky
vybérem urcitého typu dokladd, uUcetni jednotky a konkrétni knihy dokladd.

» Navic je mozné pouzit nabidku Vybér dokladii dle stavu parovani
Pro nacteni zmén v nastaveni je nutné pouZit tlacitko & ( Obnova ), pripadné
klavesu [F5].

» Pokud oznacite zatrzitko Automaticka obnova  u tohoto tlacitka, bude se
obnovovat seznam sekundarnich dokladll vzdy, kdyZ v seznamu primarnich
doklad{ vyberete néjaky doklad.

» V seznamu primarnich dokladd vyberte ten, pro ktery chcete parovani provést.
Udaje o vybraném dokladu se zobrazi nad seznamem.

V seznamu vpravo se nabizi doklady pro sparovani (sekundarni doklady).
» Postup parovani je shodny jako pro parovani jednoho dokladu, vSechny operace

jsou vzdy provadény pro vybrany doklad v seznamu primarnich.
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» Vybér dokladd vhodnych k sparovani s aktualnim dokladem je stejny jako pfi
parovani jednoho dokladu, viz odkaz.

v" Jestlize chcete ziskat vice informaci o nékterém dokladu v seznamu, klepnéte na
néj pravym tlacitkem mysi a na volbu Otevrit . PFislusny doklad se otevre.
POZOR na nastavené filtry! Castou chybou je ponechani nékteré podminky pi
vybéru dokladd i pro nasledujici parovani. Zlstane napf. zadan konkrétni variabilni
symbol nebo partner a systém pak nemUze najit spravné doklady, protoze ty maji

jiny VS nebo jiného partnera.

ZruSeni parovani

BE Pirovani dokladd

Pohledavky | [[Jzobrazit z8lohové faktury, jinak ostatni faktury
VEechny knihy > Zalohoveé vazby (Ghrady zdlohovich faktur) + [ zalohové zistatky (vyictovani zal. dhrad)
POHLEDAVKA ZAVAZEK
Zistatek v zakl. mEné: 54 517,00 KE Zistatek v z3kl. méné: 0,00 KE
Zistatek: 54 517,00 Ké Zistatek: 0,00 KE
Bankeovni spojeni: . Bankovni spojeni: Ceskoslovenska obchodni banka a.5. 175220306/0300
V5: 302100011 55e Cislo: 302100011 W5: 2012077 S5 Cislo: 561300189
Popis: TBG - ekonomické sluzby 04/2021 dle smlouvy Popis: stavebni prace 2012 - doplnéni pfenes.dafi. pavin.
Partner (firma): TBG Ceské Budéjovice spal. s r.0. Partner (firma): Jan Kozdk
Vybér dokladd dle stavu parovani Nedopdrovand Vybér dokladi dle:  Stav pérovani:| Viechny ~ Pinéni: | vEechny ~
By vs 55 Céstka dokla Datum Castka dokla Kurs ||| " Var.symbél Spec. s, Datum Céstha dokladu MEna  Kurs Kniha ~
b 302100011 54 517,00 30.04.2021 54 517,00 [T+ 2012077 18.02.2013 19053,00 K& 1 Refie CREB
461700021 461700021 4809,00 31.12.2017 480,00 [ 2012077 08.02.2013 19053,00 KE 1 Vzajemné zapocty
461800001 451300001 3 268,00 31.01.2018 3 268,00 [ 32012 31.05.2012 8 124,00 KE 1 Refie CRBB
461800002 461300002 4 278,00 23.02.2018 4 278,00 [ 32012 20.08.2012 8124,00 KE 1 Unicredit Bank CZK CRBB
461800004 461800004 4398,00 30.04.2018 4 338,00 [T 72012 31.08.2012 19053,00 KE 1 Refie CRBB
461800005 461800005 3687,00 31.05.2018 3 687,00 [~ 72012 14.09,2012 19 053,00 KE 1 Unicredit Bank CZK CREB
461800007 461800007 373500 31.07.2018 3 735,00
461800008 451300008 4718,00 31.08.2018 4 719,00
461800010 461300010 3817,00 31.10.2018 3 817,00 W w
< > < >
Shoda v .. L
[ €astce ke sparovani - l:l Castka ke sparovani: @ >8<(J+- O= od: | | do:| |
V z8kadni m&né Dle platebni podminky [prevést &stiy na ZM Ména: | - ‘ Dab.lm:| | i
[ variabilnim symbolu Dle V5 plat. podminky | ‘ | ‘
O =@seko o O jako (pomoci %) e s s ]
[ specifickém symb. Forma Uhrady: il
[[JBankovnim Gétu B 18N Kozak ~
[Cmeénz
[JPartneravi Obchodni piipad: ~
[[] obchodnim pipadu
[JoP nebo vs Akce: kil
Parovani o 7| Automaticka obnova seznamu P
srevan —l vhodnych dokladd ke sparovani Konec ESTEE

14.5.3 Vybér dokladli vhodnych pro sparovani
V levém hornim rohu, je mozné pomoci zatrzitka ,,Zalohové vazby" filtrovat
vhodné doklady ke sparovani dle stavli na zalohovych vazbach. Soucasné se v
hodnotach zlstatkl ke sparovani zobrazuji hodnoty zlstatk{ na zalohovych
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vazbach. Zalohové vazby jsou specialni saldokontni vazby mezi zalohovymi
fakturami a jejich Uhradami.

DalSi zatrzitko je ,,Zalohové zlstatky". To slouZi pro zobrazeni zlstatkli na
zUctovacich vazbach a v seznamu dokladd vhodnych k parovani filtruje doklady
vhodné pro tento typ vazby.

v" Pokud je néktera volba neaktivni (okénko i s popisem je Sedivé), systém sam
urcil, ze takova volba nema smysl (napf. primarnim dokladem je standardni
faktura) nebo predem okénko zatrhl a jina volba neni mozna, napr. je-li
primarnim dokladem zalohova faktura.

POZOR! Pri vyhledavani ,spravnych" dokladii pro doklad uhrady je
zatrZitko Zalohové vazby velmi diileZité. Systém nabizi ke sparovani
bud’ zalohové faktury, nebo standardni faktury. Nikdy oba druhy
najednou! Zalezi na tom, s ¢im chcete thradu sparovat.

Zatrzitko Zalohové ziistatky je pouze filtracni prvek, neznamena, Ze se
vytvori automaticky pfi parovani ictovaci vazba. To se urci aZ v okné pro
nastaveni vlastnosti parovani.

Nabidku primarnich dokladd je mozné omezit pomoci nabidky Vybér dokladd dle
stavu sparovani:

m  vSechny,
m  nedoparované (uhrazené castecné),
m  preparované (preplacené),
®  nevyrovnané (uhrazené pouze ¢astecné nebo preplacené),
B vyrovnané.
Vhodné doklady ke sparovani (sekundarni doklady) Ize dale vybrat podle
konkrétnich hodnot dokladd — ¢astka, VS, partner, apod.

Vybirat mUZzete podle shody parovanych dokladd (oba doklady se musi shodovat v
zadanych kritériich) nebo podle hodnot, které musi splfovat sekundarni doklad a
které nastavite. Oba zplsoby Ize pfitom kombinovat.
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¢ Shoda parametri parovanych dokladu - v levé dolni ¢asti okna v panelu
Shoda v se hleda shoda obou dokladd v nékterém z parametrd (nebo v
libovolné kombinaci zvolenych parametr(). Jednotlivé parametry se aktivuji
oznacenim prislusného zatrzitka.

» Shodav Céstce ke sparovani . Lze zadat jako:

m  presnou shodu v ¢astce ke sparovani nebo shodu +/- (pfipadnou toleranci
zadejte do radku +/-),

m  presnou shodu nebo shodu s toleranci v astce ke sparovani v zakladni
méné (oznacte zatrzitko V zakladni méné ),

m  presnou shodu nebo shodu s toleranci v ¢astce dle platebni podminky.

v Shoda v Castce dle platebni podminky ma smysl pouze pfi hledani vhodného
dokladu (s platebni podminkou) k provedené Uhradé a je aktivni pouze pfri
aktivaci volby "shoda v ¢astce"- podrobnéji viz Parovani dokladl s platebnimi
podminkami.

» Shoda ve Variabilnim symbolu  (VS). Lze zadat jako:

m  presnou shodu vsech znakd,

®m  shodu v Cisle (vynechavaji se neciselné znaky),

B pomoci % - fetézec Cisel mezi znaky % vyhleda vSechna Cisla, ktera
uvedeny retézec obsahuje, napr. %123% najde vSechny VS, které v
obsahuji stejny retézec, tedy 123 (napr. 11123666, 987123, 123578
apod.),

®m  shodu dle VS platebni podminky — podrobnéji viz odkaz.

Shoda ve specifickém symbolu.
Shoda v bankovnim Gctu.
Shoda v méné.

Shoda v partnerovi.

Shoda v obchodnim pripadu.

Shoda v OP nebo VS (v obchodnim pripadu nebo variabilnim symbolu).

¢ vV vV vV v v Vv

Vybér konkrétnich hodnot - v pravé dolni ¢asti mizete v jednotlivych

filtracnich prvcich zadat hodnoty, které musi splfiovat sekundarni doklady. V
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zavislosti na nastaveni panelu Shoda v mohou byt nékteré moznosti
nepristupné, coz vyplyva z logiky véci.

» Céstka dokladu ke sparovani (od — do, hodnota +/-, pfesna hodnota) v urdité
méné (vyberte z nabidky Ména). Castky v cizi méné mizZete prevést na zakladni
ménu oznacenim zatrzitka Prevést Castky naZM -  hledana shoda se pak zadava
pochopitelné také v zakladni méné.

v' Zakladni ména je nastavena v systému, zpravidla jsou to K¢.

VS, SS a Datum - datum vystaveni dokladu (u pohledavek), resp. datum zapsani

dokladu do systému u faktur pfijatych (,doslo dne").

Forma Uhrady - hotové, bankovnim prevodem a pod.

Partner — partner na dokladu.

Obchodni pfipad - OP, pod ktery doklad spada.

Akce - akce zadana na dokladu.

NV v v Vv

Moznosti ovladani a nastaveni zobrazeni v jednotlivych nabidkach vyvolate
klepnutim pravym tlacitkem mysi do fadku té které nabidky.
Pokud potrebujete néjaké parovani zrusit, musite to provést pro konkrétni doklad

bud’ v okné Uhrady, nebo v karté Uhrady , resp. Saldo .

14.5.4 Nastaveni vyhledani dle obchodniho pfripadu
Pokud budete hledat obchodni pripady (zapsanim cisla) primo v nabidce Obchodni
pripad, pak plati nastaveni popsané dale. Toto nastaveni je mozné vyvolat tak, ze
klepnete do nabidky pravym tlacitkem mysi a zvolite Nastaven/ . Vyvola se okno
Nastaveni vybéru dokladu.
¢ Typ dokladu, kniha
Bude se prohledavat pouze kniha obchodnich pripaddl, kterou zde vyberete,
pripadné vsechny knihy.
¢ Obdobi
Budou se prohledavat jen obchodni pripady zapsané v zadaném obdobi.
4 Stavy dokladu

Budou se prohledavat pouze obchodni pripady v oznacenych stavech.
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14.5.5 Parovani doklad( s platebnimi podminkami

Nékteré faktury (vydané i pfijaté) mohou mit dohodnuty splatkovy kalendar, ktery

fika kdy a v jakych ¢astkach bude faktura postupné hrazena. Tato pravidla placeni

jsou zachycena na zaloZce dokladu "platebni podminky".

Uhrada podle takovéto podminky se automaticky s fakturou neparuje, protoze

systém nenalezne shodu ani v Castce ani ve variabilnim symbolu (jak je nejcastéji

systém nastaven). Proto je takovou Uhradu nutné sparovat rucné:

vV v v Vv

na zaloZce saldo vyvolame okno parovani,

volime shodu v ¢astce dle platebni podminky,

prislusnou polozku bankovniho vypisu (Uhradu) uzavieme,

pokud systém nabidne vice dokladd, volime shodu ve VS nebo ve VS dle

platebni podminky podle toho, ktery VS je uveden na bankovnim vypisu.

POZOR!

Aby slo volit "shodu v castce platebni podminky", musi byt zatrzena i

volba "shoda v castce ke sparovani".

Aby slo volit "shodu dle VS platebni podminky", musi byt zatrZena i

volba "shoda ve variabilnim symbolu".

v" P¥i shodé podle VS platebni podminky systém nabidne i platebni podminky,

které Zadny VS nemaji, ale maji shodny VS dokladu.
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14.6 Grafické znazornéni saldokonta

Program umoziuje vyvolat okno s grafickym znazornénim saldokontnich vazeb
urcitého dokladu. V tomto okné je také mozné se saldem pracovat. Okno vyvolate
tak, ze klepnete pravym tlacitkem mysi do seznamu (v zaloZce Saldo na dokladu
nebo v plovoucim okné saldokonta) a vyberete moznost Grafické znazornéni

Vyvola se okno Saldokontni vazby mezi doklady.

14.6.1 Saldokontni vazby mezi doklady
V okné jsou znazornény jednotlivé doklady (kazdy doklad ve viastnim panelu) a
vazby mezi nimi (Castky, na které jsou sparovany). V panelu je bud’ jen Cislo
dokladu, nebo vice informaci (podle stavu zatrzitka V popisu dokladu zobrazit
detaily ).
» Velikost panelll Ize ménit postupnym pouZitim tlacitka [&, pokud budete drZet
klavesu [Shift] a pouzijete tlacitko, budou se naopak panely zmensSovat.
» DalSi moznosti poskytuje menu, které vyvolate klepnutim pravym tlacitkem mysi
na panel dokladu:
m  Otevfit doklad - otevre editacni okno dokladu zobrazeného v daném
panelu,
m  Zobrazit saldokontni vazby pro doklad - zobrazi tyto vazby pro dany
doklad (graf v okné se "posune" tak, aby platil pro dany doklad),
®m  Rucni parovani zdloh - vyvola okno pro parovani zaloh,

®m  Rucni pdrovani thrad - vyvola okno pro parovani Uhrad.
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14.7 Ruseni a obnoveni parovani

Jakoukoliv vytvorenou vazbu Ize zrusit. Vyjimkou jsou systémovée nesaldokontni
doklady.

Vazbu Ize zrusit na zalozce Saldo nebo v oknu Saldo kazdého dokladu tlacitkem
Zrusit parovani  nebo z nabidky vyvolané pravym tlacitkem mysi nebo klavesou
[Del].

Rusi se vzdy parovani vybrané v seznamu.

ZruSené vazby lze nasledné:

» zobrazit (nabidka na pravé tlacitko mysi),
» obnovit (nabidka na pravé tlacitko mysi).

Pfi obnoveni vazby se obnovi sparovani s plivodnim dokladem.

Pokud chcete sparovat s jinym dokladem, postupujte dle navodu pro rucni
parovani.

VSechny zmeény v parovani jsou zachyceny v historii parovani.

POZOR! Zrusené vazby jsou vidét pouze je-li zvoleno ,,Zobrazit zrusené
vazby" (nabidka na pravé tlacitko mysi). Platné i zrusené nelze zobrazit
soucasné v jednom okné!

Pouze z okna zrusenych vazeb Ize parovani obnovit.

v" Pokud dojde k opétovnému sparovani dvou dokladl a parametry tohoto

sparovani jsou totozné se zrusenym zaznamem o sparovani (stejné doklady,
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Castky, typy apod.), nezaklada systém novy zaznam o sparovani, ale obnovi

plvodni zrusenou vazbu.

[KE]'Spérova'no v ZM [Ké] |Vazba ZUxKF [Ké]

|)G..|r5 hl

‘-L;l |Pa’rova’nl‘ |Spérova’n 5 doklad, |Poznémka k sparovani |5Dérovéno [k |Spa'rovéno zalohové D(E]lVazba ZFxDDUZ
[H# [standardni | BanKa (videi) LR T L

Saldo Ins
Parayvat navazane zalohowve Ohrady

Zrugit parovani Del
Vazby mezi fakturami (zalohove x ziftovac)

Oteviit sparovany doklad F2
Poznamka

Grafické zobrazeni Crl+G
Zobrazit zrufené vazby

Histarie

Spoditat Kurzoyy rozd 2 neufirazens casthy k zadanemu daty
Prepotitat Kurzowy rezdi 2 neubrazene casthy

ZruEit Kurzo razdi

byt internl deklad (pra dctoySnt KR

Pridat karekeni kurzows rozdil

Oteyit korektni kureaws rozdil

Wedy na wrchu

Kopirovat Ctrl+C
Ijl Viditelnost sloupcd
411 Trideni sloupcti
@ Definice ufvatelskych sloupcd
|:E|ﬂ Agregace
ﬂ_l Pohledy

\Saldokonboﬂl{urznvé rozdily AKurzové rozdily neuhrazenych riistatkfi £ Korekce Kurzovych rozdid / Ukotvit sloupec
LE] Tisk (nahled, graf, export)

Saldo |v Zrudit parovani | Poznamka | Grafické zobrazeni | Napovéda v| Expart 3

Zobrazit sumaéni fadek -l

voit [ ok | swmo | mapovide | omit | v Inkrementzin hledani

14.8 Parovani dokladu v cizi méné

Parovani doklad( v cizi méné se provadi stejné jako u dokladl v méné zakladni.
Systém pouze navic vypocte pripadné kurzové rozdily (KR) dané zménou kurzu od
data vystaveni dokladu do data provedené Uhrady.

v" kurz cizi mény k zakladni méné je nutné v systému zadat (v hlavnim okné
EPASS volba Finance/Kurzovni listek ~ z menu Konfigurace). Pokud kurz neni k
aktualnimu datu zadan, systém na to upozorni a zadani kurzu vyzaduje.

& Kurzové rozdily systém vypocte automaticky pri sparovani a zobrazi je na
zalozce Kurzové rozdily

¢ Doklady v cizi méné, které nebyly uhrazeny ke konci Ucetniho obdobi, zobrazi
kurzovy rozdil ke konci Gcetniho obdobi (zavérkové obdobi) na zalozce Kurzové
rozdily neuhrazenych zlstatkd . Tyto KR systém spocte az na pokyn obsluhy.

& ZaloZky pro zobrazeni KR jsou viditelné v karté Saldo konkrétniho dokladu nebo
v okné Saldo vyvolaném nad seznamem dokladd.
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KR spoctené pti sparovani Prvotniho dokladu a Uhrady se piipojuji k Prvotnim
doklad@m (zavazky/pohledavky).

KR spocitané pro vazby Zal. uhrady x Konecné faktury se pfipojuji k zalohové
Uhradé.

Pri rozpracovani dokladu se kontroluje, zda existuji néjaké pfipojené kurzové
rozdily.

Pro Zavazky a Pohledavky se pripojené KR zapocitavaji do "celkem uhrazeno v
zakladni méné"!

POZOR! Doklady, které prechazeji do dalsiho ucetniho obdobi
neuhrazeny nebo castecné neuhrazeny, musi mit spocten kurzovy rozdil
ke konci tcetniho obdobi, jinak je systém nedovoli v novém tcetnim
obdobi sparovat. Na toto opomenuti systém upozorni pfi pokusu o
parovani.

v" kurzové rozdily neuhrazenych z{statkd Ize pro zobrazené a oznacené doklady
spocitat hromadné (volba v seznamu dokladd: Soubor / Spocitat kurzové rozdily
pro oznacené).

& V nékterych pripadech dochazi pfi prepocitani kurzd k haléfovym rozdildm.
Pokud je tfeba takovy rozdil kompenzovat, je mozné to udélat na zalozce
Korekce kurzovych rozdild

kurzovy rozdil se zauctuje pomoci interniho dokladu. Interni doklad vytvofite
pomoci volby vyvolané pravym tlacitkem mysi. Interni doklad se automaticky
rozuctuje. Na knize zdrojového dokladu (ze kterého interni doklad vytvarite) musi
byt nastaveno Uctovani kurzovych rozdild — na karté Uctovani konfiguraéniho okna
knihy.

V pripadé pridani korekéniho kurzového rozdilu se otevie okno Korekéni

kurzovy rozdil.

S kurzovymi rozdily je mozné pracovat také hromadné.
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14.8.1 Korekéni kurzovy rozdil
Okno slouzi k zadani korekce pro kurzové rozdily v pripadé€, ze dojde k odchylce.
Pro korekci zadejte nasledujici Udaje.
»  Datum korekce
»  kurzovy rozdil (Castka kurzového rozdilu pro tento konkrétni doklad v zakladni
meéné).

» Tlacitkem +/- urdite, zda jde o zisk nebo ztratu.

14.8.2 Seznam kurzovych rozdila

S kurzovymi rozdily je mozné pracovat i hromadné, ze seznamu, ktery vyvolate z
hlavniho okna ERP EPASS® z menu Finance volbou Kurzové rozdily .

Okno slouzi predevsim k hromadnému vytvoreni internich doklad@ pro zaictovani
kurzovych rozdilG.

& Filtrace

Kurzové rozdily je mozné filtrovat pomoci nasledujicich prvkd.

» Prepinac typu dokladl — jde o prepinac vlevo nad seznamem. Zvlast’ jsou
uvedeny Zalohy prijaté a poskytované, Zavazky , Pohledavky , Ostatni (bankovni
vypisy, pokladni doklady) a Korekcni (kurzové rozdily zapsané ru¢né jako
korekce na jednotlivych dokladech).

» Vybér typu dokladu, Ucetni jednotky a knihy — jde o klasicky filtracni prvek
znamy ze seznami dokladd. Moznost vybéru se Fidi volbou v prepinadi typl
dokladd.

» Vybér obdobi — opét klasicky prvek z filtrace dokladd.

» Oznacenim zatrzitka mlzete vypsat jen kurzové rozdily, které jesté nemaji
vytvorené interni doklady.

» Po zméné nastaveni je tfeba nadist seznam (klavesa F5, tlacitko &),
Nastaveni vytvoreni internich dokladd

» Pomoci funkce Nastaveni vytvoreni internich dokladl z menu Nastaveni urcite,

co se ma délat po vytvoreni internich dokladd pro zauctovani kurzovych rozdild.
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€ Funkce
Seznam slouzi predevsim k hromadnému vytvoreni internich dokladd, které
rozuctuji kurzové rozdily podle predem nastavené predkontace. Predkontace pro
Uctovani kurzovych rozdild je nastavena na knize dokladll. Tuto predkontaci je
mozné nastavit pomoci voleb vyvolanych pravym tlacitkem mysi nebo volbami z
menu Doklad.

»  Otevrit knihu obsahujici nastaveni predkontace — otevre se editacni okno knihy
dokladd, kde je mozné zménit predkontaci na knize nastavenou. Tato zména se
bude tykat vSech kurzovych rozdilG vzniklych z doklad dané knihy, pro které
jesté nejsou vystaveny interni doklady.

»  Otevrit pfedkontaci  — otevie se okno pro praci s predkontacemi. Zde je mozné
vytvorit novou predkontaci nebo jiz existujici vybrat. Po uzavreni okna se
program zeptd, zda chcete stavajici predkontaci nahradit tou, kterou jste vybrali
v seznamu predkontaci. Nastaveni plati pro ten zaznam v seznamu, na kterém
je kurzor.

»  Nastavit predkontaci dle nastaveni na knize — tato funkce nastavi pro vSechny
kurzové rozdily v seznamu, pro néz jesté neni vystaven interni doklad, tu
predkontaci, ktera je nastavena na knize dokladd, v niZ jsou zarazeny doklady, z
nichZ kurzové rozdily vznikly. Pfed provedenim se jesté zobrazi potvrzovaci
dotaz.

»  Nastavit predkontaci dle vybéru uZivatele — moznost nastavit hromadné
predkontaci pro vSechny nactené zaznamy v seznamu, pro které existuje interni
doklad. Vyvola se nejprve dotaz, zda chcete provést a potom okno vybéru
predkontace.

> Vytvofit interni doklady Ize pomodi tlacitka [# nebo volbou vyvolanou pravym
tlacitkem mysi. Pokud jsou oznacené néjaké radky v seznamu (byt’ treba nejsou
viditelné), vytvori se doklady pro vSechny oznacené zaznamy (pokud jiz
vytvorené interni doklady nemaiji). Pokud neni oznaceny zadny zaznam, vytvori

se interni doklad pro ten zaznam, na kterém je v seznamu kurzor.
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» Dalsi volby vyvolané pravym tlacitkem mysSi umoZziuiji otevrit interni doklad,

otevrit doklad Uhrady a otevrit doklad zavazku ¢i pohledavky.

W Seznam kurzovjch rozdild

Soubor Deklad Mastaveni MNapovéda

|
aA0- 0| G
O Z&lohy piiate " " I " pouze kurzoveé rozdily které nemaj
O zalohy poskytnuté Typ: |Zavazky ~ || VBechny ~ (;)'Edodbl Pocet dni ~ wytvoreny interni doklady
(®) Zavazky () ostatni . - ’ Uhrady: =
Y Kniha:  Veechny knih - Poslednich+

(O Pohledévky (O Korekéni et [EeE

Wy Datum KR Kurzovy rozdl Kurzovy zisk/ztrata Typ Predkontace Datum Ghrady Popis dhrady

[ 31.12.2017  -28519,01 28 519,01 Kurzové rozdily neuhrazenych zistatk Predkontace nevyplnéna

[~ 10.01.2018 -20 370,72 20 370,72 Kurzove rozdily Predkontace nevyplnéna 10.01.2018  Uhrada faktury doglé
[7v 31.12.2017  -28 519,01 28 519,01 Kurzové rozdily neuhr ST T e T ..

"""""""""" i LRSS Tworba interniho dekladu (vybrany KR/oznacené KR) r -

[T 20.01.2018 -20 370,72 20 370,72 Kurzové rozdily I.a faktury doslé
[T 311220017 -20 472,48 20 472,48 Kurzoveé rozdily neuhr Oteviit interni doklad |

[~ 10.01.2018 -14623,20 14623,20 Kurzove rozdily Oteviit doklad dhrady la faktury doslé
[T 31122017 -20 472,48 20 472,48 Kurzové rozdily neuhr|  Qteviit doklad zavazku/pohledavky [

[T 20.01.2018 -14623,20 14 623,20 Kurzové rozdily - - la faktury doslé
[ 31122017 -40 656,00 40 656,00 Kurzové rozdily neuhr Otevii knihu obsahujic nastaveni piedkontace

[T 20012018  -29 040,00 79 040,00 Kurzové rozdily Oteviit predkontaci la faktury doglé
[T 31.12.2017  -2611,13 2611,13 Kurzové rozdily neuhr,  Mastavit pfedkentaci dle nastaveni na knize

14.9 Parovani zaloh a naslednych danovych dokladt

Parovani doklad( v cizi méné se provadi stejné jako u dokladl v méné zakladni.
Systém pouze navic vypocte pripadné kurzové rozdily (KR) dané zménou kurzu od
data vystaveni dokladu k datu provedené Uhrady.

v" Pokud kurz neni k aktudlnimu datu zadan, systém na to upozorni a zadani kurzu
vyzaduje.

Kurzové rozdily systém vypocte automaticky pri sparovani a zobrazi je na zalozce
Kurzové rozdily

Doklady v cizi méné, které nebyly uhrazeny ke konci Ucetniho obdobi, zobrazi
kurzovy rozdil ke konci Ucetniho obdobi (zavérkové obdobi) na zalozce Kurzové
rozdily neuhrazenych zistatki . Tyto KR systém spocte az na pokyn obsluhy.

Obé zalozky, resp. podzalozky pro zobrazeni KR jsou viditelné v karté Saldo
konkrétniho dokladu.

POZOR! Doklady, které prechazeji do dalsiho ticetniho obdobi
neuhrazeny nebo castecné neuhrazeny, musi mit spocten kurzovy rozdil

ke konci ucetniho obdobi, jinak je systém nedovoli v novém ucetnim
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obdobi sparovat. Na toto opomenuti systém upozorni pFi pokusu o
parovani.

v" kurzové rozdily neuhrazenych z{statkd Ize pro zobrazené a oznacené doklady
spocitat hromadné (v seznamu dokladl volbou Spoditat kurzové rozdily pro
oznacené z menu Soubor).

v Hromadné Ize vytvaret také interni doklady pro zauctovani kurzovych rozdild v
okné Seznam kurzovych rozdild (menu Doklad volba Tvorba interniho
dokladu ). Vytvoti se pro vSsechny doklady, které jsou v seznamu oznaceny.

14.10 Parovani navazanych zalohovych thrad

Jde o volbu z mistniho menu (na pravoklik) na zaloZzce Saldo na dokladu.

Slouzi k podchyceni vazby mezi zalohovou Uhradou a konecnou fakturou (nikoliv
DDUZ!). Tato vazba vznika pro jednoznacné pripady automaticky (pfi uzavreni
konecné faktury), nebo pomoci uzivatelského rozhrani rucné.

Vazba slouzi zejména k automatizaci vypoctu kurzového rozdilu. Zjednodusené
receno slouzi k dohledani a sparovani zalohovych Uhrad s kone¢nymi fakturami.

Volba je dostupna pouze pro kone¢né FV a FD v cizi méné.

Podminky automatického vytvoreni vazby:
- Konecna faktura musi byt druhu "Faktura vydana/dosIa".
- Zalohova Uhrada i konecna faktura musi byt ve stejné méné.
- Vazba je realizovana pouze pro doklady v jiné nezli zakladni méné.
- Polozky napojeného DDUZ musi byt typu ZALOHA.
- Napojeny DDUZ mUZe byt vazan na vice zalohovych thrad, pokud polozka
Konecné faktury vyuctovava veskeré sparované zalohové Uhrady navazané
na DDUZ. Pokud tomu tak neni, vazbu mezi Zalohovou Uhradou a
Konecnou fakturou nelze automaticky vytvorit, nelze-li jednoznacné urcit
Castku na vazbé!
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- Soucet sparovani na vazbé nesmi prevysit soucet sparovani zal. thrad s
DDUZ. Jinak feceno, Zalohova Uhrada nemUze byt sparovana s Konecnymi
fakturami na vyssi Castku, nez byla vyuctovana (pomoci DDUZ)!

- Pokud napojeny DDUZ je vazan na jednu zalohovou Uhradu a pokud
vyuctovana Castka prevysuje zalohové uhrady, vazbu mezi zalohovou

Uhradou a konecnou fakturou nelze automaticky vytvorit.

POZOR!
Jakmile se v okné "Parovani s navazanymi zalohovymi Uhradami" zvoli pokyn
NACIST, systém zobrazi hodnoty parovani, ¢isla dokladd atd.

Jakmile se zvoli pokyn SPAROVAT, systém pokyn provede a véechny informace
zmizi.

14.11 Grafické symboly pro parovani

V seznamu doklad( slouzi k rychlé orientaci o sparovani dokladu grafické
znazornéni ve sloupci ,Stav .." (druhy symbol zleva):

® neuhrazeny doklad

® plné uhrazeny doklad — sparovano standardni vazbou

® plné uhrazeny doklad — sparovano s neevidovanym dokladem

® doklad je nesaldokontni, resp. je sparovan sam se sebou

® (CasteCné uhrazeny doklad

‘® doklad uhrazeny vice Uhradami

‘® symbol K" informuje, Ze jde doklad, kterému predchazela zalohova faktura
%t symbol ,Z" informuje, ze jde o uhrazenou zalohovou fakturu

V seznamu saldokontnich vazeb dokladu slouzi k rychlé informaci o jednotlivych
vazbach tyto grafické symboly:

| Paroewani |
= MNeevidovan) doklad
=  Standardni
= ziv. nezaldokontni
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Zal. vhrada s konecnou fakt,
uctonani Al faktuny

Zal. faktura ze zal dhradou

L
Ead
L
had

Syzt. nezaldokontni

v' Zalohova Uhrada ma v systému dva symboly:
B sparovani Uhrady a zalohové faktury #* (zalohova vazba)
m  sparovani DDUZ nebo konecné faktury se zalohovou Uhradou (Uhrada zal.
faktury) .

15 Planovani plateb

Platebni kalendar umoZzniuje vytvaret predpisy pro generovani polozek platebniho
kalendare (platebnich podminek), vytvareni a praci s témito polozkami, generovani
dokladl ¢ bankovnich prikazd na zakladé téchto poloZek. Poskytuje vstupni Udaje
pro evidenci prichozich a odchozich plateb - cash-flow (penéz na cesté).

Pri vytvareni platebnich podminek se vychazi vzdy z néjakého dokladu - v zasadé
je mozné vytvorit platebni podminky z jakéhokoli dokladu, ktery ma na knize
nastaveno viditelnost zalozky Platebni podminky .V realu pochopitelné prichazi v
Uvahu jen urdité typy dokladd, pficemz u kazdého uzivatele to mohou byt jiné typy
doklad@ (smlouvy, objednavky, obchodni pfipady...). Je rovnéz mozné zalozit
zvlastni typ ¢&i knihu dokladl, pro néz se budou generovat platebni podminky.

Na platebni podminky je tedy mozno nahlizet pres doklad (platebni podminky
jednoho konkrétniho dokladu) nebo pres Platebni kalendar (vSechny podminky).

Pri vytvareni platebnich podminek na konkrétnim dokladu se vychazi z nastaveni
typd platebnich podminek, které je pro kazdou knihu individualni. Platebni
podminky mohou byt generovany i jinak, zalezi na konkrétnim uzivateli a pouziti

systému.
Nastaveni na knize

Pouziti na dokladu
Platebni kalendar
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Generovani podminek a plateb
Cash-flow

15.1 Nastaveni na knize dokladu - typy podminek
Chcete-li pouzivat na knize platebni podminky, musite v nastaveni knihy dokladli v
karté Zobrazeni v panelu Zobrazit zalozky oznalit zatrzitko Platebni podminky
Dale musite definovat typy platebnich podminek, které budete na knize pouzivat. K
tomu slouzi tlacitko Nastaveni platebnich podminek  , které vyvola okno Seznam typ(
platebnich podminek na knize.
Je mozné nastavit, Ze se daji podminky ménit i v uzavienych dokladech a podminit

tuto moznost néjakym opravnénim uZzivatele.

M Kniha pohledavek - Faktury predvadéci (FakPre)

i O obchod ] Polozky @ Katalog Udaje [ Castky % Skiad Uttovani [3 snapins [ Tisky 54 Poz
Editovateing udaje na dokladu: Zobrazovat zalozky:
Editovat v z&- Dovolit ménitipo  Udajje Skupina parametr dokladu
hlavi dokladu: uzaveni dokadu: povinny Polozky S Darametrd v 22l
Castky piny p
¥ Partner | ~ A slevy e + marametrl na Al S
[+ 0soba Il Il [ Texty Skupiny parametrd na zélofce
o= L L Daii tidaje Seznam Dokladd
[ Hiavidka | = Role
W Adresa - - Flnéni Maximalni poet dokladd I:l
[ Pobotka | = Ua_zb\,r zobrazenych v seznamu:
r Sp?jenl' = = Dodad podminky
W oic Il I Utovani Flatebni podminky
. i i)
II; EDI;JIS :: II; Sal_do Mastaveni platebnich podminek
Al Dokumenty
W variabilni symbal ] 7 s
¥ Obchodni :Ffpad r r Hlsbnrfe men . MozZno ménit plat. podm. v uzavieném dokladu
[ Eislo smiouvy - [ Platebn podf Prava pro zménu plat. podm. v uzavieném dokladu:
[ Cislo objednavky ™ = — m— | < nedefinovéno > ~
" Organizadni jednotka [~ - [JPodpisové zémamy
— - — —

15.1.1 Seznam typl platebnich podminek na knize

Okno obsahuje seznam typ{ platebnich podminek, které jsou pouzitelné pfi
vytvareni platebnich podminek z dokladl v této knize.
» Pridat podminku Ize tlacitkem Pridat, otevrit a upravit vybranou podminku Ize

tlacitkem Otevrit .
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» Zrusit podminku Ize tak, ze ji oteviete a v okné Editace typu platebni podminky
oznacite zatrzitko Zruseno .

&4 Seznam typl platebnich podminek na knize

Sy Nazev
p Splatka

Typ Auto. vytvoien Auto. Eastka Auto. splfier Stav (e oo
Doklad Me Ne Ano Aktivni ouze aktivni
Oteviit
Konec
Nipovéda |+

15.1.1.1 Typy platebnich podminek

Typy platebnich podminek, které budete pouzivat na dokladech v knize, se definuji

v okné Editace typu platebni podminky.

» Zvolte Nazev typu platebni podminky. Jedna se o klasicky Ciselnik.

» V panelu urcete Co se bude vytvaret na zakladé podminky

Doklad - jestlize vytvorite platebni podminku tohoto typu, bude na jejim
zakladé mozné vystavit doklad (napr. fakturu). To, v jaké knize se doklad
vytvori a jaké Udaje se do néj prenesou z dokladu, na kterém je platebni
podminka, je dano nastavenim vazby dokladl, kterou vyberete v nabidce
Vazba dokladii . Jedna se o stejny princip, jaky je pouZzit pfi vytvareni
doklad@ na zakladé exportu. Vazby dokladl jsou popsany v souboru
Obchod.

Platebni prikaz - na zakladé platebni podminky tohoto typu bude mozné
vytvorit platebni prikaz v knize, kterou vyberete.

Nic se nevytvori - takova platebni podminka slouZi pouze pro evidenci v

platebnim kalendari a cash-flow, jeji spInéni se nastavuje rucné.

» DalSi moznosti je urceni, co se v platebni podmince bude vytvaret automaticky:
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m  Vytvofit automaticky platebni podminku - pri vytvoreni dokladu se na
zakladé tohoto typu vytvori automaticky platebni podminka. Pri této
moznosti dale urcete v panelu Odkud bude bran datum platnosti
platebni podminky. Typy podminek, které maji nastaveno automatické
vytvoreni, neni mozné poutzit pfi vytvareni predpist ani pfi ruénim
vytvareni platebnich podminek na dokladu.

m  Automaticky doplnit Castku platebni podminky tak, aby suma vsech
platebnich podminek, které jsou k dokladu vytvoreny, byla rovna ¢astce
dokladu. Ma smysl predevsim tam, kde bude pouze jedna podminka na
dokladu, nebo tam, kde se jedna o konecnou fakturu. Jinak se ¢astka
platebni podminky urcuje pri vytvareni podminky.

m  Automaticky oznacit podminku jako spinénou , pokud na ni bude navazan
doklad s libovolnou ¢astkou. Pokud nebude zatrzitko oznacené, pak se
podminka vytvorena na zakladé tohoto typu oznadi jako spinéna az kdyz
celkova suma vSech dokladd, které na ni budou navazany, bude stejna
jako Castka podminky. Lze ji také oznacit jako spInénou rucné.

Samoziejmé nemusi byt oznaceno nic, pak se platebni podminka na zakladé
daného typu vytvari rucné na zakladé nastaveni pfi vytvoreni podminky na dokladu.
» Dalev panelu Viditelnost poloZek  zvolte, jaké polozky budou ve vytvorené
platebni podmince (v jejim editacnim okné) viditelné a bude je mozno zadat.
»  Upozornéni na termin splatnosti - po oznaceni zatrzitka |ze zadat zasilani
upozornéni na splatnost podminky - automaticky, nebo po potvrzeni
uzivatelem. Upozornéni ze zasila podle predpisu z modulu Workflow (ten urcuje

mj. komu se upozornéni zasle). O predpisech viz soubor Workflow.
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AEI Editace typu platebni pedminky

Nazew: Splatka W

Co se bude wytvaret na zékladé podminky
Doklad
Platebni pfikaz

Mic se nevytvafi

kniha Getd: Bankovni Gcty ~ || EPASS predv. g
BU GE (GE) -

[ vytvofit automaticky platebni podminku {nelze pousit v piedpisu)
[ Automaticky doplnit 3stku platebni podminky tak, aby suma vech pl.podm. = Eastee dokladu (nelze pouit v predpisu)
Automaticky oznadt podminku jako spinénou pokud bude navézan doklad (s libovolnou Eastkou)
(jinak se oznadi spinéno aZ po navazani dokladd s celkovou E&stkou == astka pl. podminky)
Viditelnost poloZek Upozornit na termin splatnost
[ variabilni symbal Pfedpis WF: |::Nenasta\ren:=- W

(] Datum vystaveni (®) Automaticky (vidy)

Popis o
Repélné datum O Po portvrzeni uivatelem
[Jzrugeno Storno MNapovéda |[*

15.2 Pouziti na dokladu - karta Platebni podminky

S platebnimi podminkami na dokladu se pracuje v karté Platebni podminky

Pfi vytvareni platebnich podminek se pracuje s typy platebnich podminek, které
jsou nastaveny na knize. Seznam téchto typ{ je mozné vyvolat volbou Konfigurace
typd platebnich podminek ~ vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem mysi do seznamu
platebnich podminek.

Karta ma dveé zalozky:

Platebni podminky

Predpisy

15.2.1 Platebni podminky

Tato zalozka obsahuje seznam vSech platebnich podminek vytvorenych pro dany
doklad - at’ jsou to podminky vytvorené automaticky na zakladé nastaveni na knize,
podminky vygenerované na zakladé predpist nebo podminky vytvorené rucné.

Z vySe napsaného plyne, Ze platebni podminky Ize vytvofit trojim zplsobem:
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®m  rucné. Chcete-li vytvorit ruéné néjakou platebni podminku, pouzijte

tladitko L& ( Pridat platebni podminku ). Otevfit a upravit podminku Ize

tladitkem L& ( Otevrit platebni podminku ). Vzdy se vyvola okno Editace
platebni podminky,

®m  vygenerovat na zakladé vytvoreného predpisu,

m  vytvori se automaticky - na knize dokladl musi byt vytvoren typ platebni

podminky, ktery ma nastaveno automatické vytvareni.

»  Pomodi tladitka ¥ ( Zobrazit filtr ) Ize zobrazit/skryt panel filtrovani s filtraci
podle zadaného terminu (bud’ data splatnosti nebo data vystaveni - podle volby
v prepinadi).

> Tladitkem [ ( Tvorba dokladu ) Ize vytvoFit doklad/piikaz z vybrané podminky.
Musi jit o podminku typu, ktery ma nastaveno vytvareni dokladu.

> Tladitkem & (Nastavit spinéno ) je mozné nastavit podminku jako spinénou
rucné. Takova podminka jiz nebude figurovat v planovanych platbach. Tlacitko
se méni podle toho, je-li jiz podminka spinéna - pak jim Ize rucni spinéni opét
zrusit.

»  ZruSit/obnovit vybranou podminku Ize tlacitkem L& (Zrusit platebni podminku ).
ZruSené podminky jsou v seznamu jen tehdy, je-li oznacené zatrzitko Zobrazit i
zrusené .

> Tlacitka # a # slouZi k setfidéni seznamu platebnich podminek, tlacitko &2 k
jeho obnoveni.

4 V seznamu vpravo mohou byt zobrazeny doklady, které jsou vystaveny z
platebni podminky vybrané vlevo.

To, zda a jaky doklad se z platebni podminky vytvori, je zavislé na nastaveni typu
platebni podminky. Jaké Udaje se budou prenaset na doklad, ktery vznikne z
dokladu, na kterém je platebni podminka, je dano nastavenim vazby - bud’ také v
nastaveni typu podminky, nebo pripadné v nastaveni predpisu pro generovani

podminek.
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» Doklad z platebni podminky je mozné vytvorit pfimo z dokladu, na némz je
platebni podminka - v karté Platebni podminky ~ vyberte v seznamu prislusnou
podminku a pouZzijte tlacitko [, Samoziejmé pri vice podminkach vyhodnéjsi je
pouziti platebniho kalendare.

Z platebni podminky se na doklad prenasi nasledujici Gdaje: variabilni symbol,
popis, datum splatnosti, Castka - zalezi na nastaveni na typu platebni podminky.

» Pokud jiz doklad, kterym je splnéna podminka, existuje, je mozné pouzit funkci
Privazat doklad/prikaz , kterou vyvolate klepnutim pravym tlac¢itkem mysi do
seznamu vpravo. Vyvola se okno, ve kterém vyberete doklad, ktery chcete na
platebni podminku navazat.

»  Existujici vazbu je mozné i zrusit - klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na doklad,
na ktery chcete zrusit vazbu, a zvolte Zrusit vazbu

v" Pokud privazete doklad k podmince ru¢n€, nenastavi se automaticky spinéni
podminky - to je nutno nastavit rucné.

» Mulzete vyvolat historii zmén, které byly provedeny v konkrétni platebni
podmince jednotlivymi uZivateli. Klepnéte pravym tlacitkem mysi na podminku
a pak vyberte Historie .

» DalSi volby naleznete v mistni nabidce. Klepnéte pravym tlacitkem mysi na
podminku a pak vyberte pozadovanou volbu. V zavislosti na stavu jsou nékteré

volby logicky nedostupné.

Platebni podminky |PfEdD15‘!' I

@ [ [ &0 | (@ % | "I 1 || [ g I~ Zobrazitizrufené | Pouze nespinéné [~ Pouze oznacené

T [spingno [Tvp padminky [Castka pl.p. vkE [Castka spingno v k& [Castka zbjva v k[Datum [ 2[[5]s [kniba [Eislo Datum dokiadu |Céstka ména [Stav |
D®  Anoruing Splétka 88 000,00 8 000,00 0,00 19.11.2018 [Me Fu st 6180004/23.10.2018 | 88 000,00 aktival
pe Ano ruéné Splétia 88 000,00 88 000,00 0,00 19.12.2018
pe Ne Splétia 88 000,00 0,00 88 000,00 19.1.2019
De Ne Splatka 88 000,00 0,00 88 000,00  19.2.2019
De Ne Splatka 88 000,00 0,00 88 000,00  19.3.2019
De Ne Splatka 88 000,00 0,00 88 000,00 19.4.2019
De Ne Splatka 88 000,00 0,00 88 000,00 19.5.2019
pe Ne Splétia 88 000,00 0,00 88 000,00 19.6.2019
pe Ne Splétia 88 000,00 0,00 88 000,00 19.7.2019
De Ne Splatka 88 000,00 0,00 88 000,00 | 19.8.2019
De Ne Splatka 88 000,00 0,00 88 000,00 | 19.9.2019

LTI

|soucet castek podminek:1 000 000,00 KE  [SouZet spinéno: 176 000,00 KE [Zbjva spinit:824 000,00 KE
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Platebni podminky IPFedpisy I

@ . [ [& 0= | [ap | tl 1 || [ I [~ Zobrazitizrufené [ Pouze nespinéné | Pouze oznafeng

T ISplneno ITy]:l podminky Ifésfﬁa pl.p. v KE Ifa’sﬂca spinéno v KE Ifa’sﬂca zhyva v KEIDath =
no rucné pla ] r . LIl
L he A Splatka 38 000,00 38 000,00 0,00 19.11,2018
no rucné pla ] r . .12,
L he A tné Splatka 38 000,00 38 000,00 0,00 19,12,2018
D ! 3 fi ST TTT T =" TT =" | « 1. i
—} Do e _Sp:e’ii: Pridat platebnr podmink Ins PO | 19.1.2018
| I'D = Spla Oteviit platebni podminku F2 0 15.2.2015
— D Ne Splatka Zrusit platebni podminku 00 | 19.3.2019
| Do ne Splatka 00 19.4.2013
| | De e Splatka Tvorba dokdadu 00 | 19.5.2019
| | D® e Splatka Nastavit spinéno 00 19.6.2019
[ De e Spistia Platebni kalends? 0|19.7.2019
— ne i Splatka Predpisy platebnich podminek - Generavani (8 B AUE
| Dbe Me splatka 00 19.9.2019
Historie i)
Soucet Eastek podminek: 1000 000,00 KE  |Soudet spingno:  Konfigurace typd platebnich podminek
Kopirovat Cirl+C
UloZit | I Storno | MNapovéda m Viditelnost sloupcd
A ..
Jzavienv doklad [Bez obdobi [ ¥riha: ok 1L Trideni sioupci KE

15.2.1.1 Editace platebni podminky

Okno slouZi k praci s platebni podminkou. Ménit Ize pouze podminku, které neni
spInéna.

v" Viditelnost a moznost zadani jednotlivych Udajd zavisi na nastaveni typu platebni
podminky.

» Zvolte Typ platebni podminky. Jedna se o klasicky ciselnik.

» Zadejte Datum vystaveni a Datum platby . Pokud se jedna o podminku
generovanou automaticky ¢i podminku generovanou z predpisu, jsou tyto Udaje
jiz vyplnéné.

» Zadejte Castku platebni podminky. V pfipadé automaticky vytvorené podminky
se Castka doplnuje automaticky pri uzavreni dokladu, v pfipadé podminky
generované z predpisu je Castka vyplnéna na zakladé predpisu.

» Zadejte Popis platebni podminky.

» Dale je mozné zadat Realné datum dhrady . Jde o to, ze napr. pfi
automaticky generovanych podminkach vite jiz predem, Ze ke skutecné Uhradé
dojde v jiném terminu, nez je uvedeny na podmince. Pokud tedy zadate realné
datum Uhrady, bude cash-flow pracovat s timto datem, nikoli s datem platby.
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» Dadle jsou v okné zatrzitka:

B Splnéno - Ize oznadit platbu zatrzenim jako spinénou (rucné) - takova
platba se jiz nebude zapocitavat do planovanych plateb.

m  Zablokovdno - toto zatrzitko zplsobi, Ze v podmince neni mozné v tomto
okné provadét zadné zmény. Oznacuje se automaticky tam, kde je
podminka generovana jinym modulem, ru¢né ji nelze nastavit. Ménit
podminku Ize pouze tim modulem, ve kterém vznikla (coz mdze byt u
rlznych uZivatel( rlizné).

B Zruseno - oznacenim se podminka presune do zrusenych a nebude brana v
Uvahu v cash-flow.

Upozornéni: Jestlize zrusite podminku, ktera byla vygenerovana automaticky,
nelze misto ni vygenerovat jinou - je pouze mozné obnovit a pripadné upravit

zruSenou podminku.

rvrs

» Pokud jde o podminku, ktera vytvari doklad, je tento doklad mozné vytvorit
rucné pomoci tlacitka Vytvorit doklad

22 Editace platebni podminky

Typ: |Spléﬂ<a ~

f

Datum plathy: (01.09.2021
Castka: 86574

—

Paopis: ||

Redlné datum Ghrady: I:I [&]

[ 5pin&no - ji# se nebude zapoditivat do plénovanych plateb (automaticky)
Zablokovéno - pouze pro cteni
[ zruzeno

Vytvofit doklad Storno Mapovéda [v

15.2.2 Predpisy

Pokud budete vytvaret vice platebnich podminek k danému dokladu (napf.
opakujici se platby), Ize s vyhodou pouzit predpis platebni podminky, ktery zajisti
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hromadné vygenerovani platebnich podminek na zakladé zadanych kritérii. Kazdy
predpis je jedineCny a plati pravé pro tento jeden doklad, pficemZ mze pro jeden
doklad existovat i vice predpist..
& Seznam predpisd vytvorenych pro editovany doklad je v zalozce Predpisy v
hornim seznamu.
» Novy predpis zalozite tladitkem L2, otevfit a upravit existujici Ize tia¢itkem &, v
obou pripadech se otevie okno Editace predpisu.

» Zrusit platny nebo obnovit zruseny predpis Ize tlacitkem LS,
» Oznacenim prislusnych zatrzitek Ize vypsat jen platné predpisy a jen oznacené
predpisy (zatrZzenim v seznamu).

» Tlatitko &¥ slouZi k nacteni seznamu.

» Tlacitko "= (Generovat platebni podminky ) vygeneruje platby podle vybraného
predpisu.

» VSechny tato volby jsou soucasti mistni nabidky, kterou vyvolate klepnutim
pravym tlaCitkem mysi na predpis.

€ Ve spodnim seznamu jsou pak vidét platebni podminky, které byly vytvoreny
pro predpis vybrany nahofe, a vpravo seznam dokladd, které vznikly na zakladé
téchto platebnich podminek. V zasadé se jedna o obdobu zaloZzky Platebni
podminky s tim, ze zde neni mozné pridat jednotlivou podminku - platebni

podminky zde vznikaji na zakladé generovani z prislusného predpisu.

Platebni podminky Predpisy |
[3 E%’ EE ‘ v ‘ “ [~ Pouze platné piedpisy [~ Pouze oznadend
[ [Platnost od [Piatnost do [Eastka  max. Zastka [Nastaveni periody |
r»| 23.10.2018 88000 1000000 Mésitné, 5den, vidy v leden, nor, bfezen, duben, kvéten, Zerven, Cervenec, srpen, zaf, fijen, listopad, prosinec, , po &éstee dokud suma Eéstek je me
I 3|
@ s | [ 8 | ‘ 07 [~ ZobrazitizruSené [~ Pouze nespingné [~ Pouze oznadené
ot [spingnofpatim  [stav [knina [Cislo dokl. [parmer — [Eastka pl.p. v ke[ Eastks spinno v ke[ Eastka zbjva v ke | [%:]kniha [Cido  [Datum dokladu[Castaména[s  [stav |
»| Dfanorui 19.11.201 Aktivi OBP_B 180003 Media Marke 88 000,00 88 000,00 0,00 p|Fv_BT 6180004 23.10.2018 88 000,00 70 aktivni
|| D‘ Ano rudr 19.12,201 Aktivi OBP_B 180003 | Media Marke: 88 000,00 88 000,00 0,00
|| D‘ Ne 19.1.2019 Aktivi OBP_B 180003 Media Marke 88 000,00 0,00 88 000,00
|| D‘ Ne 19,2.2019 Aktivi OBP_B 180003 Media Marke 88 000,00 0,00 88 000,00
|| D‘ Ne 19,3.2019 Aktivi OBP_B 180003 Media Marke 88 000,00 0,00 88 000,00
|| D‘ Ne 19.4.2019 Aktivi OBF_B 180003 Media Marke 88 000,00 0,00 88 000,00
|| D‘ Ne 19.5.2019 Aktivi OBF_B 180003 Media Marke 88 000,00 0,00 88 000,00
|| Dine 19.6.2019 Aktivi OBP_B 180003 | Media Marke 88 000,00 0,00 88 000,00 ;I
Soucet Eastek podminek: 1000 000,00 K€ |Soutet spinéna: 176 000,00 KE |zbyva spinit:a24 000,00 K2

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



Planovani plateb

15.2.2.1 Editace pfedpisu

Okno slouzi pro definovani predpisu, na jehoz zakladé se budou generovat
platebni podminky.
Pro predpisy se pouzivaji typy podminek tak, jak jsou nastaveny na knize dokladd.

» Zadejte Popis . Tento se bude objevovat na platebnich podminkach vzniklych z
tohoto predpisu. Pomoci tlatitka VioZ do popisu  je mozné do popisu platebni
podminky vlozit Cislo, tzn., ze se v textu bude u kazdé platebni podminky
objevovat jeji Cislo v poradi, v jakém byla vygenerovana.

» Vyberte Typ podminky , ktery se pouzije pfi generovani podminky z daného
predpisu. Jako typy pro predpis nelze zvolit ty, které maji nastaveno
automatické vytvareni.

» Zadejte Splatnost podminky (veSkeré udaje plati pro datum platby - datum
zaloZeni podminky se vypocte jako stanovené datum platby minus pocet dnd
zadany v radku Splatnost ):

m  Nastavte Periodu , ve které se budou podminky generovat.

m  Zadejte den (bud’ vzdy x-ty den v mésici, nebo kazdé 1., 2.,... pondéli,
utery, ... v mésici), ve kterém bude podminka splatna.

m  Oznacte mésice, ve kterych budou podminky generovany. VSechny mésice
Ize oznacit pomodi tlacitka [ ... ].

» Dalsi nastaveni se tyka poctu generovanych podminek. Jde o prepinaC Zpiisob :
m (Oddatadodata - vtomto pripadé zadejte v radcich Platnost od a do.

W Kolikrdt Castku - v tomto pripadé zadejte v fadku Kolikrat , kolikrat bude
podminka na zadanou ¢astku generovana.

M PoCastce - v tomto pFipadé se vygeneruje podminka podle vzorce suma
dokladu/zadana ¢astka podminky = pocet vygenerovanych podminek,
pricemz pripadny zbytek se vygeneruje jako posledni podminka v fadé.

B  Od data bez ukonCeni - vygeneruji se podminky podle zadané periody od
data Platnost od . Aby nedoslo k zacykleni, je pfi generovani pocet
vytvorenych podminek omezen na Sedesat.
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» Zadejte Castku , na kterou budou podminky znit. v fadku Max. éastka je Castka
na dokladu, pro ktery predpis vytvarite.
& Vzorovy doklad

DalSi moznosti je vybrani vzorového dokladu. Ve vétsSiné pripadd postacuje
definovat, co se bude prenaset mezi zdrojovym dokladem (doklad, na kterém je
podminka) a cilovym dokladem (ktery vznikne z podminky), pomoci vazby, ktera je
definovana na pouzitém typu podminky. Mdze byt i takova situace, kdy potrebujete,
aby cilovy doklad vypadal jinak (napf. mél polozky), nez doklad zdrojovy. K tomu
slouzi vzorovy doklad a definovani vazby.

Dejme tomu, Ze chcete kazdy mésic platit fakturu, na které jsou rozepsané
polozky. Platba vychazi ze smlouvy, ktera takové polozky neobsahuje. Abyste
nemuseli psat fakturu pokazdé znovu, vytvorite jednu vzorovou fakturu se vSemi
atributy, které na ni potfebujete mit, a tu pak pouZijete jako vzor, tzn. vyberete ji v
nabidce Doklad vzor . Dale musite definovat, co se z tohoto vzorového dokladu
bude prenaset do cilového dokladu - k tomu slouzi definice vazby. Musite tedy
vytvorit vazbu mezi knihou, ve které je vzorovy doklad, a knihou, do niz se zaloZi
cilovy doklad. O definovani vazeb viz soubor Obchod.

Pokud pouZijete vzorovy doklad a vazbu v definici predpisu, nahradi se tim vazba
stanovena na typu podminky. Pokud nezadate vzorovy doklad, bere se nastaveni
podle typu podminky.

» Oznacenim zatrzitka Zruseno predpis zruSite. Zrusit Ize jen predpis, ktery nema

Zadnou platebni podminku.
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2% Editace pfedpisu

Popis: | | VloZ do popisu

Typ podminky  |spistka v

Splatnost; dnii

Perioda

O byt ®an

%mésiﬁné ; Owidy |1, pondéli
pouze jednou

W zadaném mésid

leden lwEten zafi
unor cerven fijen
brezen fervenec listopad
duben srpen prosinec

Zplsob

) od data do data

(®) kolikrét E&sthu

() po Eastee {dokud suma Eastek < celkova Eastka)
(") od data bez ukonéeni

Flatnost od: |01.09.2021 [ do: [&

Castka: 5000
Max. Eastha: |g5574 Knlikrét:

Doklad vzor || — |

Vazba =

[Jzrugena

Storno Mapovéda |*

15.2.2.1.1 Generovani platebnich podminek
Okno slouzi pro vytvoreni platebnich podminek na zakladé vybraného predpisu.
Nastaveni dle predpisu je viditelné v textovém poli.

» Pomoci voleb v prepinaCi Omezeni generovani  mUZete nastavit, Ze se bude
generovat jen urcity pocet podminek, nebo jen do urcitého data, nebo vSechny
podle predpisu.

» Vlastni proces zahdjite tlatitkem Generovat .
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32 Generovani platebnich podminek

Mastaveni dle predpisu: ~
kafdy 15.den

v lednu

v Gnoru

v brieznu

v dubnu

v kvétnu

v dervnu

v Eervend

v Srpnu

v ZafT

v fiinu

v listopadu

v prosing

od: 01.09,2021

Castka: 5000 K&

12x%

datumy wystaveni:

15,09,2021, 15,10,2021, 15,11,2021, 15,12,2021
15.01.2022, 15.02,2022, 15.03.2022, 15.04.2022
15.05,2022, 15.06,2022, 15.07,2022, 15.08,2022

W

Omezeni generavani
(®) generovat viechny () jen urdity podet () jen do uréitého data

Generovat Storno Napovéda |*

15.3 Platebni kalendar

V okné platebniho kalendare je mozné pracovat s platebnimi podminkami, které
byly vytvoreny ze vSech dokladl vsech typd.

Okno vyvolate z hlavniho okna ERP EPASS® volbou Platebni kalendat/Platebni
podminky z menu Finance, pripadné klepnutim pravym tlacitkem mysi do
seznamu karty Platebni podminky  na dokladu a volbou Platebni kalendar

4 Seznam vlevo obsahuje platebni podminky podle nastaveni filtr(i. Zobrazi se jen
platebni podminky vychazejici z dokladd, které jsou uzaviené. Filtrovani je
mozné zapojit/vypojit pomocdi tladitka ¥ .

» Ve filtru obdobi zadejte obdobi, za které se zobrazi podminky. Filtr se vztahuje k
datu, které vyberete v prepinaci Typ datumu .

» V dalSim prepinaci zvolte Typy financniho pohybu , pro které chcete zobrazit
podminky.

» Vyberte typ a knihu doklad{, pro které chcete platebni podminky zobrazit. Filtr
se vztahuje ke zdrojovym doklad@m platebnich podminek.

Finance © 2022 EPASS s.r.0.



Planovani plateb

» Mlzete filtrovat podle Typu podminky (vypisi se podminky vzniklé na zakladé
daného typu) a Co vytvorit (vypiSi se podminky, na jejichz zakladé se vytvari
bud’ doklad nebo platebni prikaz nebo nic).

» Dale je mozné pomoci zatrzitek nad panelem filtrace zvolit, Ze se zobrazi i
zruSené podminky (standardné jen platné), pouze nesplnéné podminky a pouze
oznacené.

» Po zméné nastaveni pouzijte tlacitko &2 nebo klavesu [ F5 ].

¢ Vytvoreni dokladu

»  Vytvofit doklad z vybrané platebni podminky je mozné pomodi tladitka [=#. Musi
jit o podminku typu, ktery ma nastaveno vytvareni dokladu.

Informace, které se prenaseji do vytvoreného dokladu z platebni podminky, jsou
variabilni symbol, datum splatnosti, popis a Castka. To, jaké informace se prenesou
ze zdrojového do cilového dokladu zalezi na tom, jak je definovany typ, predevsim

vazba na typu.

> Tladitkem & je mozné rucné nastavit vybranou podminku jako spinénou.
Takova podminka jiz nebude figurovat v planovanych platbach. Obdobné je
mozné splnéné podmince tlatitkem 2 nastavit, e je nespInéna.

4V seznamu vpravo mohou byt zobrazeny doklady, které jsou vystaveny z
platebni podminky vybrané vlevo.

To, zda a jaky doklad se z platebni podminky vytvori, je zavislé na nastaveni typu
platebni podminky. Jaké Udaje se budou prenaset na doklad, ktery vznikne z
dokladu, na kterém je platebni podminka, je dano nastavenim vazby - bud’ také v
nastaveni typu podminky, nebo pripadné v nastaveni predpisu pro generovani
podminek.

» Doklad z platebni podminky je mozné vytvorit pfimo z dokladu, na némz je
platebni podminka - v karté Platebni podminky ~ vyberte v seznamu prislusnou
podminku a pouZzijte tlacitko [, Samoziejmé pfi vice podminkach vyhodnéjsi je
pouziti platebniho kalendare.

Z platebni podminky se na doklad prenasi nasledujici idaje: variabilni symbol,
popis, datum splatnosti, Castka - zalezi na nastaveni na typu platebni podminky.
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» Pokud jiz doklad, kterym je splnéna podminka, existuje, je mozné pouzit funkci
Privazat doklad/prikaz , kterou vyvolate klepnutim pravym tlacitkem mysi do
seznamu vpravo. Vyvola se okno, ve kterém vyberete doklad, ktery chcete na
platebni podminku navazat.

» Existujici vazbu je mozné i zrusit - klepnéte pravym tlacitkem mysi na doklad,
na ktery chcete zrusit vazbu, a zvolte Zrusit vazbu

v" Pokud privazete doklad k podmince ru¢né, nenastavi se automaticky spinéni
podminky - to je nutno nastavit rucné.

» MulZete vyvolat historii zmén, které byly provedeny v konkrétni platebni
podmince jednotlivymi uZivateli. Klepnéte pravym tlacitkem mysi na podminku
a pak vyberte Historie .

» Dalsi volby naleznete v mistni nabidce. Klepnéte pravym tlacitkem mysi na
podminku a pak vyberte poZzadovanou volbu. V zavislosti na stavu jsou nékteré

volby logicky nedostupné.

Ef Platebni kalendar - Seznam platebnich podminek

O L= ‘ FY4 | [+ ] ‘ N [zobraziti zruené [ ]Pouze nespinéné [ ]Pouze oznadens
Podet dnf z gpni?mm:|a oy T""Pg:‘::djvh; PO [ o recinvky pijat ~ || Vaechny || Typ pocminky: [< Vaechny typy > |
Poslednich+ v (® Rediné datum Ghrady Yy Objednavky prijate (OBP_P_H) || Covytvoiit: “]
B T Splni Datum ¥ Kniha  Partner Typ podminky Castha pl.p. v KE Castka spinéno Cstka zbyvé Stav  Cislo dok. A || %y kniha Datum dokladu Gastkaména 5 Staw
prpe Ne 15.1.2018 OBP_P_ TOP.SPIRIT a.s. Zalohova faktura 100,00 0,00 100,00 Aktivni 51140003 »
+pe Ano 7.4.2014  OBP_P_ TOP.SPIRIT a.s. Zalohova faktura 1000,00 1000,00 0,00 Aktivni 51140003
+pe Ano 23.1.2014 OBP_P_F TOP.SPIRIT a.5. Koneéna faktura 1917,58 1917,58 0,00 Aktivni 51140003
v« >

Soudet Castek podminek:3 017,58 K& Soucet spinéno:2 917,58 K& Zbyva splnit:100,00 K&
Celkem viditelné:3 Celkem oznaceno:0 Oznacené a viditelnéD

15.4 Cash - flow

Polozky platebniho kalendare se mohou promitat do prehledu cash-flow, ktery je
soucasti okna Prehled financi jako samostatna karta.
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16  Slevy

Program umoziuje poufziti slev, a to jak na jednotlivé polozky, tak na jejich
skupiny nebo na cely doklad.
Slevy mohou byt rliznych typd (¢astkou, procentem, na doklad, na polozku...).

Nastaveni dostupnych slev je otazkou konfigurace konkrétni knihy doklad
(zalozka Polozky , nastaveni slev).

Aplikace slevy se déje bud’ na poloZce dokladu, nebo na samostatné zalozce v
editatnim okné dokladu.

VSe o slevach viz soubor Obchod/Slevy.

17  DPH - vystupni sestavy a formulare

Rekapitulace darovych doklad(
Soupis danovych doklad{
Souhrnné hlaseni k DPH

Vzory ptiznani k DPH

Priznani k DPH

Kontrolni _hlaseni DPH

Kontrola zauctovani dariovych dokladi

17.1 Rekapitulace danovych dokladi
Okno vyvolate z hlavniho aplikacniho okna z menu Finance volbou
DPH / Sestavy/Rekapitulace ~ DPH.
+ V seznamu vidite rekapitulaci za jednotlivé typy DPH.
» Vyberte Ucetni jednotku , se kterou chcete pracovat.

» Vyberte z nabidky Obdobi DPH obdobi, které chcete prohlizet (jedna se o
obdobi definovana v okné Obdobi DPH).
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» Klepnéte na tladitko & pro nacteni dat.

» Tlatitko B! vyvolad okno Tiskové dlohy s tiskem rekapitulace.

R Rekapitulace dafiovjch dokladil

Scubor  Doklad Mapovéda

|
A0- &
etni jednotka: [TECAM Praha ~|[=] ObdobiDPH: [2014/01 (7) Fadne)  ~ |
S Typ plnéni Typ DPH Sarba Zaklad Dph Celkem L]
3 PF‘gahe'pIném f. 40,41 - Pfijaté tuzemské plnéni - v plné vy 21,00 58 815,57 12 355,26 71170,83
Uskutefnéng plnéni . 1,2 - Uskut.zd.pinéni v tuzemsku 21,000 17 129,76 3 597,24 20 727,00

17.2 Soupis danovych dokladi

Okno vyvolate z hlavniho okna z menu Finance volbou DPH /Soupis dariovych

dokladd .
€ V seznamu jsou vypsané jednotlivé danové doklady podle nastaveni filtracnich
prvkd.

» Jednotlivé filtracni prvky Ize zobrazit/skryt pomoci voleb z menu Zobrazit . Dale
je popsana maximalni konfigurace.

Pokud pouZivate vice Udetnich jednotek, vyberte Uéetni jednotku

Vyberte z nabidky Obdobi DPH .

Vyberte Typ DPH a pripadné Sazbu DPH, které chcete zobrazit.

Pomoci zatrzitek proved'te dalsi filtraci — funkce jsou zfejmé z nazv{ zatrzitek.

vV v v v Vv

MdzZete v panelu Knihy vybrat urcity typ doklad@ a knihu doklad( — jako v
béZném seznamu dokladd.

» Pokud pouzivate vice schémat, vyberte Organizacni schéma . Mlzete vybrat
konkrétni Organizacni jednotku . Uplny popis ovladani panelu pro vybér
organizacniho schématu viz Obecné postupy/Vybér z org. struktury.
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» Konecné je mozné zadat Datum , resp obdobi, DPH. Vyfiltruji se doklady, které
maji datum DPH v daném rozmezi.

e Tlatitkem ¥ Ize barevné odligit jednotlivé radky. Barevné odliSeni funguje jen
tehdy, je-li seznam setfidény podle sloupct "Kniha" a "Cislo dokladu".

» Aby se projevila zména nastaveni, klepnéte na tlacitko & pro nacteni dat.

» Kazdy jednotlivy doklad (fadek seznamu) mUzete oteviit béznymi zplsoby
(poklikanim na fadku, pravoklikem a volbou Otevfit z mistni nabidky, klavesou
[F2]).

» Tladtko ! vyvola okno Tiskové vystupy s tiskem soupisu DPH. Pied tiskem
mdZete nastavit, zda se bude tisknout popis dokladu nebo DIC partnera — slouzi

k tomu tlacitko % v okné Tiskové vystupy.

B Soupis dafiovich dokladi

Soubor Doklad Zobrazit Mapovéda

AO- & V@MW

Uetni jednotka: R Beton Bohemia spol. s r.o. ~ [ Pouze doklady odioZené do dalsich obdobi Knihy

Obdabi DPH: 2021/04 (fadné) w [[]Pouze dokiady, které se nebudou uplatiiovat vEechny typy dokladt v

Typ DPH: < viechny » w [Jrouze doklady typu "Meni pfedmétem dané z piidané hodnoty”™

Er T <viedny > ) [Jrouze doklady nezafazené do piiznani

5 Datum DPH< CD  Datum usk.(¢.pfipadu Typ DPH Kniha Kod knihy ~ Zaklad Popis dokladu Dph Datum ~
[+ T 101032021 Pijaté tuzemské pinéni - piny nérc Redie CREB REZIE CRES 210,00 Oprava elekiro, zavirdni ndsypek - FRY 441,00 07.04.2021
[~ 09.03.2021 1 09.03.2021 Piijaté tuzemské pinéni - plny nérc Reie CREB REZIE_CREE 900,00 Oprava elekriro, oviddani koredku - CK 189,00 07.04.2021
[T 23.03.2021 1 23.03.2021 Pfijate tuzemské pinéni - plny nérc Materidlové faktury CREE FPM_CREBE 12 593,31 Doprava Haldmky - VES 2644,59 01.04.2021
[T 23.03.2021 1 14.04.2021 Prijaté tuzemské plnéni - piny ndrc Redie CREB REZIE_CREE 29 200,00 Odvoz recykldtu - VES 6132,00 14.04.2021
[~ 24.03.2021 1 24.03.2021 Piijaté tuzemské pinéni - piny narc Reie CREB REZIE_CRES  49900,00 Cerpado cizf - PRA,FRY STR,CK 10 479,00 06.04.2021
[T 24.03.2021 1 24.03.2021 Pfijaté tuzemské pinéni - piny narc Refie CRBB REZIE_CREB 72 835,00 MIX czi - FRY 15295,35 06.04.2021
[~ 24.03.2021 1 24.03.2021 Pfijaté tuzemskeé pinéni - pinj nérc Refie CREB REZIE_CREB 4330,00 Mahradni cerpadio - DOM 1035,30 09.04.2021
[T 26.03.2021 1 26.03.2021 Piijaté tuzemské pinéni - plny nare Resie CREB REZIE_CREB 5011,01 Mafta motorova, Mercedes - STR 1052,32 01.04.2021
[~ 26.03.2021 1 26.03.2021 Pfijaté tuzemske pinéni - pinj narc Redie CREB REZIE_CREE 4089,75 MIX dzi - VIM 858,85 08.04.2021
[ 26.03.2021 1 26.03.2021 Piijats tuzemské plnéni - plny nérc Materislové faktury CRBE FPM_CREE 7 841,60 Doprava Halamky - STR 1646,74 06.04.2021
[~ 26.03.2021 1 26.03.2021 Piijaté tuzemské pinéni - plny nérc Reie CREB REZIE_CREE 7 225,00 Doprava dzi ostatni - €K 1517,25 06.04.2021
[~ 29.03.2021 1 29.03.2021 Prijaté tuzemské plnéni - piny ndrc Redie CREB REZIE_CREE 34 244,00 MIX dzi - KAP 7191,24 06.04.2021
[~ 29.03.2021 1 29.03.2021 Piijaté tuzemské pinéni - piny narc Reie CRBB REZIE_CREB 4405,00 MIX dzf - PRA 925,05 09.04.2021
[~ 29.03.2021 1 29.03.2021 Piijaté tuzemské pinéni - piny narc Reie CREB REZIE_CRES 1500,00 Programové Cipravy - DOM, MIR 315,00 09.04.2021
[~ 30.03.2021 1 30.03.2021 Piijaté tuzemské pinéni - piny narc Reie CRBB REZIE_CRBB  22514,00 Cerpadlo dizf - STR 4727,94 01.04.2021
[ 30.03.2021 1 30.03.2021 Pijaté tuzemské pin&ni - plng narc Materislové faktury CREE  FPM_CREB 3960,00 Doprava Halémky - TR 831,60 06.04.2021
[T 30.03.2021 1 30.03.2021 Piijaté tuzemské plnéni - plny narc Materislové faktury CRBE FPM_CRBE 13 890,80 Doprava Halamky - DOM 2517,07 06.04.2021
[T 30.03.2021 1 30,03.2021 Piijats tuzemské plnéni - plny nérc Materislové faktury CRBE FPM_CREE 11 493,60 Doprava Halamky - PRA 2413,66 06.04.2021
€ >

17.3 Vzory priznani k DPH

Okno vyvolate z hlavniho aplikacniho okna z menu Finance DPH/Formuldfe DPH
Okno slouzi k definovani jednotlivych fadka tiskového vystupu PFiznani k DPH - co

se kam bude zapisovat. Je tedy mozné predefinovat vzor v pfipad€, ze se zméni,
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resp. nadefinovat novy vzor. Pfi tvorbé pfiznani je mozné zvolit, jaky vzor se
pouzije.

» Z roletové nabidky nahore vyberte vzor, se kterym budete pracovat.

+ V tabulce vidite jednotlivé typy DPH a pro né Cisla radkd, kam se zapisuji
jednotlivé polozky (ZZS-zaklad zakladni sazby, ZSS-zaklad snizené sazby, ZNS-
zaklad nulové sazby, DZS-dan zakladni sazby, DSS-dan snizené sazby). Hodnota
“0” znamena, zZe se prislusna sazba nepise nikam.

» Vyberte typ DPH, ktery chcete upravit, a klepnéte na tlacitko Otevrit . V okné
Vypocet polozky pomoci roletovych nabidek vyberte nové radky pro
jednotlivé sazby.

» Stejnym zplsobem mizete pomoci tlacitka Pridat néktery typ DPH pfidat - novy
typ vyberte v okné Vypocet polozky z roletové nabidky nahore.

» Jestlize chcete néktery typ ze vzoru odstranit, vyberte jej v tabulce a klepnéte na
Odstranit .
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32 Vzory k piznani DPH

v £.15,20 v

&y Typ DPH 725 755 ZNS 7552 DZS  DSS  Dss2 Ufet: a Pfidat...
f. 1,2 - Uskut.zd. pinéni v tuzemsku i7 27 0 7 D in] D Otevit...
12, 13 - Ostatni zdanitelng plnéni, u kterych je povinen pfiznat dan platce pi 122 132 0 137 120 130 13D =
20 - Dodani zbodi do jiného denského statu M 20 W 20 0 0 0 Odstranit
21 - Poskytnuti sluzeb s mistem plnéni mimo tuzemsko osobé registrované kc 21 21 21 21 a 0 0 .
. . Mapovéda |*
22 - Vyvoz zbod 22 22 22 22 a 1] 1]
23 - Dodani noveho dopravniho prostredku osobé neregistrované k dani v jir 23 23 23 23 a 0 0
24 - Zasiléni zbo# do jinéha denskéha stitu 24 24 24 24 i} 0 0
25 - Ostatni uskutetnéna plnéni s narokem na odpodet dané 6 26 26 26 a 0 0
3,4 - pofizeni zbo# z jiného denského statu 3z 4z 0 4z 3D 4D 4D
3,4 - pofizeni zbod z jiného denského statu 432 442 0 447 430 44D 44D
30 Dodéni - Zjednoduieny postup pfi dodéni zbod formou tFistranného obche 31 31 31 31 i} 0 0
30 Pofizeni - Zjednodugeny postup pfi dodani zbodi formou tfistranného obck 30 30 30 30 1] 0 0

40,41 - Piijaté tuzemske plnéni - v piné vy 407 47 0 417 400 41D 41D
40,41 Kraceny - Z pfijatych zdanitelnych plnéni od platod 407 472 0 417 40DK  41DK  41DK
42 Kraceny - Pfi dovozu zbo#i, kdy je spravcem dané celni irad 427 427 0 427  42DK 420K 42DK
42 Plny - Pfi dovozu zboi, kdy je spraveem dané celni Ofad 427 422 0 427 42D 42D 42D
47 Kraceny - Hodnota pofizengho majetiu 472 472 0 472 47DK 47DK 47DK
47 Plny - Hodnota pofizengho majetku 472 472 0 472 47D 47D 4D
5,6 Pofizeni zboii z jiného denskeého statu (§ 16; § 17 odst, & pism. €); § 19 52 4 0 6z 5D ah &D
5,6 Pofizeni zbo# z jiného denského stdtu (5 16; § 17 odst. 6 pism. e); §19 432 442 0 447 430 4D 44D
50 - PInéni osvobozena od dané bez naroku na odpodet dané 50 50 50 50 a 0 0
51 Bez néroku - Hodnota pinéni nezapodtdvanych do vypoftu koefidenty 518 518 518 518 0 0 0
51 s narokem - Hodnota pinéni nezapodtavanych do vypocty koeficdentu 515 515 515 515 0 0 0
&0 - Uprava odpoftu dané 0 i} 0 0 a0 &0 &0
62 - Vraceni dané 0 i} ] 0 61 61 61
7,8 - Dovoz zhod 7z 8z 1] 82 D 8D 8D
. 9 - Pofizeni nového dopravniho prostiedku 97 97 1} 97 an an 2]
Y]
< >

17.3.1 Vypocet polozky
Okno slouzi k definovani poli vzoru priznani DPH.

» Pokud pridavate novy typ DPH, vyberte jej z roletové nabidky nahore. Seznam
poloZek ciselniku Typy DPH vyvolate tlacitkem u nabidky.

» Zadejte hodnoty pomoci jednotlivych nabidek v okné.

» Pro Ceskou legislativu je mozné urcit pomoci zatrzitka Hodnoty s opacnym
znaménkem , ze se budou do vsech fadkd daného typu DPH zapisovat hodnoty
minusove.

Po klepnuti na OK se dany typ zapiSe do seznamu okna Vzory k pfiznani DPH
tak, jak jste jej definovali. V tiskovém vystupu se zapisSi jednotlivé sazby do
zadanych poli.
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Najednou mizete definovat pouze jeden typ DPH. Pro definovani dalsiho typu
musite okno vyvolat znovu tlacitkem Pridat z okna Vzory k priznani DPH.

Vypocet polozky pro Vzor £.19, 20

Obwykle - Uftovat na stranu:

f. 1,2 - Uskut.zd.pinéni v tuzemsku ~ ~ | OMD (@ DAL
Storno
Hodnoty s opaénym znaménkem ]
Mapovéda |v

Zaklad zakladni sazhy: 1Z ~
Zaklad snizené sazby: 27 "
Zaklad snizené sazby 2: 27 e
Zaklad nulové sazby: v} b
Dan zékladni sazby: 1D ~ et pro dari zakladni sazby: I:l
Dan snizené sazby: jein] ~ et pro daf sni¥end sazby: I:l
Dan snizené sazby 2: jein] ~ et pro daf sni¥end sazhy 2: I:l

17.4 Souhrnné hlaseni k DPH

Program umoznuje vytisknout rlizné sestavy pro souhrnné hlaseni k DPH. Sestavy
jsou vyrobeny podle potreb konkrétniho zakaznika (jatykové mutace, legislativa).

VSechna hlaseni se chovaji jako klasické tiskové ulohy s tim, Ze se pred vlastnim
tiskem (nebo nahledem) nastavi podminky a Udaje nezbytné pro hlaseni.

» Seznam hlaseni, ktera je mozno vytisknout, vyvolate z hlavniho okna aplikace
volbou DPH/Souhrnné hlaseni k DPH z menu Finance. Vyvola se okno
Tiskové vystupy, se kterym se pracuje bé&znym zplsobem.

» Pred realizaci vlastniho tisku nebo nahledu se vyvola okno, ve kterém se nastavi
parametry a nezbytné Udaje pro tisk.

» Hlaseni je mozné vytisknout nebo exportovat ve zvoleném formatu tlaCitkem
Export .
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E=1 Tiskové wystupy - Kontext: Finance - souhrnné hlaseni k DPH

Soubor  Mastaveni  Seznam  Mapovéda
I G ENE R

%y MNazev reportu Tiskarna A Tiskarna

[T Masledné souhrnné hlaZeni k DPH platné od 1.1,2010 Wychoz (z Windows) [nenasta E'-Ed!T"z.'St"f':j-F”E'
tiskovém vystupu

[ Masledné souhrnné hidSeni k DPH vz, 2 Wychozi (z Windows) [nenastas Vichoai (Windows)
g g Wychoz (Windows)

[+ iSouhrnné hidSeni k DPH i Wychozi (z Windows) [nenasta ’

[ Souhrnné hldZeni k DPH platné od 1.1.2010 Vichozi (z Windows) [nenasta Vybrana

[ Souhrnné hldZeni k DPH vz, 2 Vychozi (z Windows) [nenastan
[T Soupis dafiovich dokladd v nasledném souhrnném hidSeni k Vichoz (z Windows) [nenasta
[ Soupis dafiovych dokladf v souhrnném hldZeni k DPH Wychozi (z Windows) [nenastas Bude poufita tiskarna:

Brother DCP-7045N
Printer (z globalniho
nastaveni)

Export Mahled |/~ Tisk Konec MNapovéda |[v

Uzivatel: Barrie James (sob)

17.5 Priznani k DPH

Program umoznuje vytvorit a skladovat priznani k DPH.
S priznanimi k DPH se pracuje v okné Seznam priznani k DPH, které vyvolate z
hlavniho okna z menu Finance volbou DPH/Priznani DPH
Pro priznani k DPH musi byt nadefinovan vzor, ktery urcuje kam se budou
zapisovat jednotlivé polozky typl DPH. P¥i tvorbé nového pfiznani se vybere vzor,
ktery bude pro dané priznani platit.
€ Seznam obsahuje vytvorena priznani k DPH, a to podle nastaveni filtracnich
prvkd.
» Ucetni jednotka - zde vyberte Udetni jednotku, pro kterou chcete p¥iznani
zobrazit.
» Obdobi DPH - zadejte obdobi, za které se maji pfiznani zobrazit. Vztahuje se k
obdobi DPH, za které je pfiznani vystaveno.
»  Pouze platna pfiznani  — je-li oznaceno, jsou v seznamu pouze platna priznani,
neni-li, pak platna i zrusena.

» Po zméné nastaveni pouzijte tlatitko pro nacteni seznamu &%,
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»  Nové priznani je mozné zaloZit pomocdi tladitka L2, Otevie se okno Nové
priznani k DPH.
» Otevrit editacni okno pro vybrané priznani je mozné tlacitkem L7, Otevie se
okno Editace pfiznani k DPH.
>  Vytisknout pFiznani vybrané v seznamu lze tlagitkem &,
» DalSi moznosti reprezentuji volby z menu PFiznani:
m  Kontrola financnich poloZzek ~ umoZznuje zkontrolovat, zda je vzor priznani
kompletné nadefinovany pro vSechny typy DPH.
®m  Vytvofit doklad z dariového priznani umoznuje z vybraného priznani
vytvorit doklad pro zaplaceni DPH. Téz Ize pouzit klepnuti pravym
tlacitkem mysi na pfiznani a pfislusnou volbu.
m  Vytvorit doklady pro kontrolu FU - volba umoznuje ulozit tyto podklady ve
formeé souboru do sité. Vyvola dialog pro vybér mista ulozeni.

Nové pfiznani

Editace pfiznani

Elektronické podani

ZruSeni ptiznani

Tvorba dokladu z pfiznani
Predkontace pro priznani DPH
DalSi tiskové vystupy Priznani
Kontrola priznani k DPH

B Seznam piiznani k DPH

Soubor  Pfizndni  Seznam  Népovéda
ARV S
(et jednotka: [B0G 5..0. v Obdobi CPiH: | [E7 MR
[Pouze platn priznani Celj rok ~|Rok: -
ey 1D Obdobi = Forma Ugstni jednotia Faze Wypinéno  Odeslano Stav  Zastaralé Dafi na vstupu Dafi na vistupu Dafiova povinnost | A || Nazev Hodnota ~
17 2018/1¥ (fédng) Radné BDG s.r.0. Vygenerovar 22.01.2019 Platné Ne 735000,00 1630 000,00 945 000,00 D 14
16 201B/III [fadné) Radné BDG s.r.0. Vygenerovar 21.01.2019 Platné Ne 819000,00 1680 000,00 861000,00 Obdobi 2018/1 (Fadm:
15 2018/11 (4dné) Radné BDG 5.1.0. Vygenerovar 21.01.2019 Platné Ne §15000,00 1680 000,00 351000,00 Forma Rédné
Ucetni jednotka BDG 5.1.0.
b 14 2018/1 (fadné) Rédné BDG 5.1.0, Vygeneravar 21.01.2019 Platné Ne §15000,00 1680 000,00 851000,00 Faze Vygeneravar
Vypinéno 21.01.2019
Odesldno
Opr. zjiténa
Stav Platné
« || Dafina vstupu 519000,00
< > Dafi na vystupu 1680000,0C ,
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17.5.1 Nové pfiznani k DPH
Okno slouZi k zapsani nového pfiznani. Po pouziti tlaCitka OK se pfiznani vytvori a
je dale pfistupné ze seznamu okna Seznam priznani k DPH.

» Vyberte Uéetni jednotku , pro kterou chcete pfiznani vytvofit.

» Vyberte Obdobi DPH , pro které se ma priznani spocitat.

»  Datum vyplnéni se vyplni automaticky, je mozné jej zménit.

» Zvolte, o jaky typ priznani se jedna — radné, opravné, dodatecné. Pristupnost
moznosti zavisi na vybraném obdobi DPH.

» Priznani je mozné predvyplnit podle nékterého z jiz existujicich priznani. Chcete-
li idaje predvyplnit, vyberte prislusné vzorové priznani v nabidce Predvyplinit
podle . Tyka se (dajl na zalozce Parametry (viz Editace pfiznani).

» UloZte priznani tlacitkem OK. Probéhne vypocet a poté se otevie okno Editace

priznani k DPH. Tladitkem Storno uzavrete okno aniz by se priznani vytvofilo.

Bi Mové piiznani k DPH

Uéetni jednotka:  |BDG 5.r.0. v]
Obdobi DPH: |201‘3;'I1-' (Fadné) ~ Datum vyplnéni: |06.01.2020 | [
® Radne:
OOpravné

Dodateéné
Pfedvyplnit podle:  |Pfiznani pro obdobi: 2019/T (fadné) w |

Pozor: Stisknutim OK dojde k vytvoieni a uloZeni pfiznani

Storna Napovéda |

17.5.2 Editace pfiznani k DPH

Okno slouzi k praci s vytvorenym pfiznanim k DPH. Je rozdéleno na nékolik
zalozek.

Moznosti prace zavisi na Fazi, ve které se priznani aktualné nachazi:
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m  Nové — tento stav priznani dostane po zalozeni. Nové pfiznani je nutné v
okné Editace priznani ulozit (tladitko Ulozit). Tim se zpristupni dalsi
zalozky.

m  Vygenerované — to této faze priznani prejde po pregenerovani ulozeného
priznani — tlacitko Pregenerovat . Pfiznani v této fazi je mozné ménit a
znovu pregenerovat. Lze jej také zrusit pomoci zatrzitka Zrusené .

m  VytiSténé — do této faze prejde priznani pouzitim tlacitka Tisk. Priznani
které proslo touto fazi jiz neni mozné ménit, ale je mozné jej oznacit jako
Zrusené pripadné Zastaralé (pomoci prislusnych zatrzitek).

m  Podané — priznani je mozné podat pomoci prislusného tlacitka. Podané
priznani jiz neni mozné zrusit, ale Ize jej oznacit jako Zastaralé .

» Tlacitkem Pregenerovat je mozni jiz jednou spoctené priznani prepocitat dle
aktualniho stavu.

» Pomoci tladitka Tisk je mozné priznani vytisknout.

& Zalozka Nastaveni
Zde jsou jednak Udaje, které byly zvoleny jiz pfi vzniku pfiznani a jiz neni mozné
je ménit (UJ, obdobi), jednak dalsi udaje.

» Pfiznani je mozné pomoci zatrzitek oznacit jako Zrusené , ptipadné Zastaralé .
Zastaralé se pouziva tehdy, jestlize poSlete za stejné obdobi vice priznani.

» Je mozné vybrat jiny Vzor priznani.

» V nabidce Faze se nastavuje automaticky faze, ve které se priznani nachazi - viz
vyse.

»  Datum vyplnéni — datum se vyplni automaticky pfi zalozeni nového priznani. Lze
jej nicméné zmeénit — v editacnim okné priznani je treba z menu Doklad povolit
(zaskrtnout) volbu Datum vyplnéni zadan rucné . Pak se radek zpristupni a Ize
do né&j zadat béZnym zplsobem jakékoli datum.

v Doporucujeme tuto volbu pouzivat pouze ve vyjimecnych pripadech.

Pro dodatecné priznani je mozné vyplnit textové pole s dlivody k dodate¢nému

pfiznani. DelSi text musi byt rozdéleny na vice fadkd po max. 72 znacich.
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& ZaloZka Parametry
Zde jsou jednotlivé parametry, vyzadované na priznani. Jedna se o parametry z
klasifikatoru. Povinné parametry jsou tu¢né. Vice o klasifikatoru a parametrech

viz Obecné postupy.

& ZaloZka Polozky dané

Do seznamu v této zalozce se zapisuji jednotlivé spoctené polozky.

& Zalozka Dokumenty
Jedna se o standardni propojeni s modulem Sprava dokumentl Na této zalozce
mUzete k pfiznani pripojit jakykoli dokument, ktery je zaroven evidovan v modulu
Sprava dokumentd.

Popis zalozky najdete v souboru Sprava dokumentd.

» Prfiznani je mozné také ulozit v podobé XML souboru a odeslat v elektronické
formé. S tim souvisi zalozky Zdrojové a Formatované XML.
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Bi Editace pfiznani k DPH

Soubor DPH Népovéda
Mastaveni 5 parametry Polozky dané  [T] Dokumenty
Faze: 1 - Vygenerované e Zrusene:. |
Zastaralé:
Vzor: Vzor £,19, 20 e ID:
Uéetni jednotka: BDG s.r.0. = Datum wyplnéni: | 22.01,2019 [1=]
Fyzicka osoba: [F=  Adresa: .
Dvordkova 58813, Brno, 60200, Ceska republika @
Obdobi DPH: 20181V (fadne) =
MNormalni
Opravné
Dodatedné
Pfegenerovat Tisk... ||~ UloZit Storno Napovéda

17.5.3 Elektronicky odeslané pfiznani

Program umoziuje uloZit vygenerované priznani na sit’ ve formé XML souboru.
Tento soubor Ize pak odeslat obvyklym zplisobem, napf. pies datovou stranku
nebo webovy portal prislusné instituce.

Pro uloZeni Priznani pouzijte v jeho editaénim okné volbu Exportovat do souboru  z
menu Soubor.

Funguje i opacny postup - je mozné nacist ulozené priznani v XML formatu do
existujiciho - slouzi k tomu volba Nacist XML ze souboru  z menu Soubor v

editacnim okné PFiznani.

Finance © 2022 EPASS s.r.0.



DPH - vystupni sestavy a formulare

17.5.4  Zruseni pfiznani
»  Zrusit priznani je mozné oznacenim zatrzitka Zrusené v editaCnim okné priznani.
Ve zruSseném priznani neni dovoleno cokoliv editovat (vSechny Udaje na zalozkach
Nastaveni a Parametry jsou nepristupné).

Navic jsou znepristupnéné funkce Pregenerovat , Tisk, Exportovat do souboru  a
zatrZitko Zastaralé .

U zruSeného pfiznani nejde zménit stav na platny, pokud v daném obdobi DPH
existuje jiné platné priznani stejného druhu (tj. Fadné, opravné, dodatecné). V tom
pripadé nelze priznani se zménénym stavem ulozit.

17.5.5 Tvorba dokladu z pfiznani
Program umoznuje z vybraného priznani vytvorit doklad pro zaplaceni DPH (pouze
je-li danova povinnost nenulova).
» Vyberte v seznamu radek priznani, pro které chcete vytvorit doklad.
» Z menu PFiznani pouZijte volbu Vytvorit doklad z aktudiniho pfiznani

Po poufziti volby se objevi okno Tvorba dokladu.

17.5.5.1 Tvorba dokladu
» Vyberete typ dokladl a knihu, do niz se ma doklad vytvofit (zvlast’ pro zavazek
a pohledavku).
» Pomoci zatrZitka nastavte, zda chcete vytvorit Gctovani dokladu.

» Pomodi tladitka Nastaveni mdzete vybrat predkontaci pro priznani DPH, podle
které se doklad rozuctuje.

» Doklad vytvorite pomoci tlacitka Vytvorit doklad
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83 Tvorba dokladu z piiznani k DPH

Kniha zévazki pro dafiovou povinost (zévazek):
Favarky w
Materilové faktury CREB (FPM_CREE) -
Kniha pro nadmérny odpocet (pohledavka):
Pohledavky w

L¢etni doklady s DPH napodet CREB (UCPC ~

[] wytvofit Gftovani dokladu

Wytvofit doklad Mastaveni Zavfit Mapovéda |*

17.5.6 Predkontace pro pfiznani DPH
Pro tvorbu rozictovani pak miZete pouZit predkontace. Nastaveni predkontace
vyvolate z okna Tvorba dokladu z pfiznani k DPH tlacitkem Nastaven/ , které
vyvola okno Seznam predkontaci z priznani DPH.
€ Seznam obsahuje existujici fadky predkontaci.
» Volby pro pridani nového ¢i editaci existujiciho radku vyvolate klepnutim pravym
tlacitkem mysi do seznamu.
» Rozbalovadi tlaitko & slouzi jako filtr stavu (v seznamu se zobrazi platné,
zruSené nebo vSechny predkontace).

17.5.6.1 Editace predkontace z pfiznani DPH
Okno slouZi k zadani predkontace, pripadné k jejimu zruseni.
» Zadejte Kod radku pFiznani
» Vyberte Ucet, na ktery se bude Uctovat.
» Zvolte v prepinadi stranu.
>

Pokud chcete predkontaci zrusit, oznacte prislusné zatrzitko.
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83 Editace piedkontace z piiznani DPH

Kéd Fadku piznanik DPH:  |X3102
(Pouzité kody radkd priznani naleznete v editad pfiznani DPH na zalozce "Polozky dan&™ - napi. X310Z, X210Z, X215D.

et : |DBZEDD Opravky -pracovni stroje a zafizenl V

Strana MD / DAL
(® MD
(DAL

Storno Mapovéda [

17.5.7 Dalsi tiskové vystupy Pfiznani

»  Vystupy jsou dostupné z otevieného danového priznani rozbalenim tlacitka Tisk
Sipkou vpravo a volbou Dalsi tiskové vystupy .

B Editace piiznani k DPH
Soubor DPH Mapovéda
Nastaveni ¢35 parametry Polozky dang (] Dokumenty

Faze: 2 - Vytisténé w
Vzor: Vzor £.17, 18
Utetni jednotia: CR Beton Bohemia spol. s 1.0, [
Fyzicka oscba: [
Obdobi DPH: 2012{11 (7) {fadne) [
Normalni
Opravné
Dodatedné

Ffegenerovat Tisk... E|

Priznani k DPH
Dalsi tiskowve vystupy

Finance © 2022 EPASS s.r.0.




DPH - vystupni sestavy a formulare

Vyvola se okno s nadefinovanymi vystupy.

1) Tiskoveé vystupy - Kontext: Pliznani k DPH - dali tiskove wystupy

Soubor  MNastaveni Seznam  Napovéda
A0 BLH E &t

By N&zev reportu Tiskérna ~ Tiskamna
f : 1 . . Prednastavena v
» Rekapitulace DPH i Wychozi (z Windows) ©tisknvém !
Soupis dafovych dokladd dle Fadkd pfiznani k DPH Vychozi (z Windows) A Lo
— - — —— () wychozi (Windows)
Vypis z evidence pro danove Ocely (dodavatel)  Vychozi (z Windows)
Vypis z evidence pro dafove Géely (odbératel) Wychoz (z Windows) (O vybrana

Tiskérna Fax (presm

Export Mahled || Tisk Konec MNapovéda |*

Ufivatel brames (brames)

17.5.8 Kontrola ptiznani k DPH

Pro snadnou kontrolu doporucujeme pouZzit pro rlizné typy DPH samostatné
analytické ucty 343.

m  Je tfeba zd{raznit, Ze datum uskutecnéni ucetniho pfipadu Ucetniho
dokladu nemusi spadat do stejného mésice, za které je podavano priznani.
Jedna se hlavné o doklady na vstupu DPH, které se uplatriuji do pfiznani
az v nékterém z nasledujicich obdobi DPH.

®m P zauctovani Ucetnich dokladl miZe také dojit k tomu, Ze je chybné
zvoleno datum uskutecnéni Ucetniho pripadu.

m  DalSi problémem mdze byt chybné pouzity analyticky Gcet DPH, pfipadné
chybné zauctovany Ucetni doklad.

Pro minimalizaci vySe uvedenych chyb doporucujeme pouzivat oddélené knihy
Ucetnich dokladl a dlsledné pouzivani Gcetnich predkontaci.
Pro kontrolu doklad( spadajicich do konkrétniho pfiznani k DPH Ize pouZit nékolik

prehledd.
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¢ Kontrolu zauc¢tovanych dokladt a jejich pfifazeni k obdobi DPH je mozné zjistit
v sestavé "Vypis U&td" (menu Finance / Ucetnictvi / Udetni prehledy / Vypis
actd):
» vyberete analyticky Ucet a obdobi,
» zobrazte si sloupec "Obdobi DPH" podle kterého setfid'te seznam.
Tim zjistite, které doklady jsou napr. zalctované do obdobi 2017/Unor, ale Datum
DPH (datum zdanitelného plnéni) je 1.3.2017.
v' Setfidéni je mozné provést pro vice sloupcd, staci, kdyZ podrzite klavesu Ctrl a
kliknete postupné na nazvy sloupcd.

B8 Vypis Gétd Cely rok 2020

Soubor Doklad Zobrazit Triditdle Napovéda
AO- & B B-B(WER

Zobrazit: Obdobi: Organizaéni schéma: Dali: Knihy:

Aralylike ) Organizaéni struktura CR Beton + Uetni jed. 1|CR Beton Bohemia spal. sr.o. e ‘ Vaechny typy dokle
Rok an 5 é : E
Jedenfst v ||343101Dan z pridané hot ~ ° e W ST S DJPertner E
[ organizaéni jedne - VE=tné poduzld | 7] akee: =)

[ nevyrovnané p ~ B
Ebarevné roziiit jednotlivé doklady =l i Raic vi| | véechny > E [ ktivita: | GRE - Budvar & Bud., - PP (zrudeno - |55
pouze oznadend

iy et Nazev OFtu Popis [dokladu] Eislo Datum dokladu Datum usk. (€ pfipadu MD DAL Kniha Datum DPH Obdobi DPH ~
P 343101 ) Dafl 2 pfidané hodnoty 21%  Pravni siusby - 01/2020 562000002 06012020 06.01.2020 5 250,00 0,00 REZIE_CREB 06.01.2020 2020/01 (Fadng)
343101 Dari z piidané hodnoty 21% OvEfovani, parkovné 862000005 10.01.2020 10.01.2020 27,77 0,00 POK_RED_CZK 10.01.2020 2020/01 (Fadné)
343101 Dari z piidané hodnoty 21% Oprava IVECO 562000035 15.01.2020 07.01.2020 233291 0,00 REZIE_CRBB 07.01.2020 2020/01 (Fadné)
343101 Dari z piidané hodnoty 21% Chemie - FRY 552000007 17.01.2020 16.01.2020 8 715,00 0,00 FPM_CRBE 16.01.2020 2020/01 (Fadné)
343101 Dari z piidané hodnoty 21% beton,ohfev 512000019 22.01.2020 09.01.2020 0,00 59,18 FV_CRBB 09.01.2020 2020/01 (Fadné)
343101 Daf zpfidané hodnoty 21%  beton, v, dopravy(Jizdéma St 512000024 22.01.2020 13.01.2020 0,00 29937,67 FV_CREE 13.01.2020 2020/01 (Fadné)
343101 Dari z piidané hodnoty 21% Razitko 862000002 09.01.2020 09.01.2020 88,88 0,00 POK_RED_CZK 09.01.2020 2020/01 (Fadné)
343101 Dari z piidané hodnoty 21% Chemie - FRY 552000001 08.01.2020 07.01.2020 2079,00 0,00 FPM_CRBE 07.01.2020 2020/01 (Fadné)
v
< >
MD celkem: 27 527 326,02
DAL celkem: 27 527 326,02 Rozdil MD a DAL: 0,00

V tomto seznamu miZete (jako v ostatnich seznamech v ERP EPASS®) pouzit

oznaceni jednotlivych Ffadkd a zapnout filtr "pouze oznacené" - soucty budou
odpovidat vzdy aktudlné zobrazenym zaznamUm v seznamu. M{zete také pouzit

export seznamu do tabulky xIs.
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B8 vypis Gétd Cely rok 2020

Soubor Doklad Zobrazit Tridit dle  Mapovéda
| = ]
AO- & VD B-BINER
Zobrazit: Obdobi: Organizatni schéma: Dali: = Knihy:
P & Jcetni {{CR Beton Bohemia spol. sr.0.
Analytické - S Crganizani struktura CR Beton et jed. P v Viechny typy doklz ~
e < |[393101 Daf 2 pridan hot ~ ROk i || 1Y [JPouze plaimé uzly org. schématu Orartner: =
Clnevyrovnané [ Organizaéni jedne - Véetng poduzd | [ Akce: =
i ~ : 2| | < viechny > = - -
[ barevné roziisit jednotiivé doklady Cely rok Rok: | | < viechn = [] Aktivita: |®RB - Budvar ¢.Bud. - PP (zrudeno =
pouze oznacené
Ty Uet Nazew OEtu Popis [dokladu] Cislo Datum dokladu Datum usk.0E pfipadu MD DAL Kniha Datum DPH ©Obdobi DPH -
[¥+ 343101 Dafi z pfidané hodnoty 21% Qvéfovani, parkovné 862000005 10.01,2020 10.01,2020 27,77 0,00 POK_RED_CZK 10.01,2020 2020/01 (fadne)
[ 343101 Dafi z pfidané hodnoty 21% Oprava IVECO 562000035 15.01,2020 07.01.2020 233291 0,00 REZIE_CREB 07.01.2020 2020/01 (fadne)
[ 343101 Dafi z pfidané hodnoty 21% Chemie - FRY 552000007 17.01,2020 16,01,2020 8 715,00 0,00 FPM_CREB 16.01,2020 2020/01 (fadne)
[ 343101 Dafi z pfidané hodnoty 21% beton,chfev 512000019 22.01,2020 09.01.2020 0,00 59,18 FV_CRBB 09.01.2020 2020/01 (fadne)
[¥ 343101  Dafizpiidané hodnoty 21%  beton,v.dopravy(Jizdéra Sté 512000024  22.01.2020 13.01.2020 0,00 29937,67 FV_CREB 13.01.2020 2020/01 (fédng)
[ 343101 Dafi z pfidané hodnoty 21% Razitko 862000002 09.01,2020 09.01.2020 88,88 0,00 POK_RED_CZK 09.01.2020 2020/01 (fadne)
[ 343101 Dafi z pfidané hodnoty 21% Prévni sluzby - 01/2020 562000002 06.01,2020 06.01,2020 5 250,00 0,00 REZIE_CREB 06.01.2020 2020/01 (fadn€)
v
< >
MD celkem: 15 414,56
DAL celkem: 29 996,85 Rozdil MD a DAL: -13 582,29

¢ Kontrolu danovych dokladd odlozenych do nasledujicich obdobi DPH je mozné
zjistit v sestavé "Soupis darnovych dokladl" (menu Finance / DPH / Soupis
danovych doklad().
» Vyberete obdobi (napf. 2017/02), Typ DPH.
» Zaskrtnete "Pouze doklady odlozené do dalSich obdobi".
® V seznamu se zobrazi doklady, které maji v poloZce "Obdobi DPH"
vyplnéno nékteré z nasledujicich obdobi DPH nebo hodnotu
"Nedefinované".

B: Soupis dafovych dokladi

Soubor Doklad  Zobrazit MNapovéda

3A0- & QBB

Uetni jednotka: |EPASS predv. ~ Pouze doklady odlofené do dalSich obdobi

Obdobi DPH: 202106 (Fadne) w |:| Pouze doklady, které se nebudou uplatfiovat

Typ DPH: < viechny = i [JPouze doklady typu "Meni pfedmétem dané z piidané hodnoty™
Sazba DPH: < viechny > - [[]Pouze doklady nezafazené do piizndni

v Polozka "Obdobi DPH" na dokladu udava, do jakého priznani k DPH bude doklad
zarazen. Polozka "Datum DPH" (datum zdanitelného pInéni nebo datum pfijeti
Uplaty) udava skute¢né datum zdanitelného pinéni. Datum KH (kontrolniho
hlaseni) udava, do jakého kontrolniho hlaseni doklad bude spadat, protoze u
¢tvrtletniho platce se tento Udaj nemusi shodovat s polozkou "Obdobi DPH".
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m V seznamu miZete pouzit sumaci sloupcd.
» Kliknéte do seznamu pravym tlac¢itkem mysi a oznacte volbu "Zobrazit sumacni
radek".
» Opét kliknéte do seznamu pravym tlacitkem mysi a vyberte "Sumace sloupcd".
Nasledné zaskrtnéte sloupce, které chcete sumovat.
Sumace plati vzdy pro aktudlné zobrazené polozky v seznamu.
¢ Kontrolu danovych dokladt spadajicich do urcitého obdobi DPH je mozné zjistit
v sestavé "Soupis danovych dokladd" (menu Finance / DPH / Soupis danovych
doklad().
» Vyberte obdobi (napf. 2017/02), Typ DPH, mizete vybrat Sazbu DPH.
» Setfid'te podle sloupce "Datum usk.Uc.pripadu".
Takto mUZete zkontrolovat, zda nejsou néjaké doklady zauctované do jiného
mésice, nez do kterého doklad spada z pohledu priznani k DPH.

17.6 Kontrolni hlaseni DPH
Program umozriuje vytvorit a nasledné odeslat na portal MFCR kontrolni hl&Seni
DPH.

Potrebna nastaveni

Prace s hlasenim

17.6.1 Potiebna nastaveni

Pro spravny provoz jsou nutna nasledujici nastaveni.

Ucetni jednotka

Ciselnik Typy DPH
Prava
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17.6.1.1 Ucetni jednotka
Na UJ, pro které chcete generovat kontrolni hla3eni, je tfeba nastavit parametry.

Z hlavniho okna EPASS z menu Konfigurace zvolte Nastaven financi | Ucetni
jednotky .

V okné Nastaveni zvolte zalozku Ucetni jednotky

Otevrete pozadovanou UJ v okné Editace ucetni jednotky.

Vyberte zalozku Parametry a podzalozku Pfiznani k DPH

Vyplnte potrebné udaje.

Editace detni jednotky — O x
Kad: (TECAM
Mazey: |TEC.¢\M spal, 5.0,

Partner Logo  Dalsiinformace Parametry  Certifikaty

LiEetni jednotky  PFiznani k DPH

Pararmetry:

kod zastupce | o | &

Typ zastupce |P-|:|réwnické o0s0ba (50,0, 8.5, V05,000 ~ |85

Chyrtletni platce DPH ] (L) -

1€ prévnicke osoby | |

Mazew pravnicke osoby | |
[] Zrugens aéetni jednatka Storno Mapovéda

17.6.1.2 Ciselnik Typy DPH
Ciselnik vyvolate z hlavniho okna EPASS z menu Konfigurace volbou
Ciselniky / Finance . V seznamu Ciselnik@ vyberte "Typy DPH" a pouZijte tlacitko
PoloZky . Otevre se seznam polozek Ciselniku. Projdéte potfebné polozky (polozku
otevrete poklikanim na radek nebo tlacitkem Otevrit ) a zkontrolujte nastaveni na

zalozce Parametry .
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®® Polozka &iselniku Typy DPH

Polozka Mapovéda

iz - ||

Ceitina
Mazev : |F. 40,41 - Pijaté tuzemske plnéni - v piné vysi e || || B

Dalsi daje  Parametry

Sekce kontrolniho hlaseni

Kad refimu plnéni

Pouzit pomér

Mepovinny Udaj Ev.E.dan.dokladu
Mevstupuje do KH

Vidy do A4/B2 (bez ohledu na E&stku)

Cpravy u nedobyingé pohledavky

g aoogr el

> |

[Jrolotka zrugena

UloZit Storno Napovéda |"

IdHodnota:23

17.6.1.3 Prava

Aby mohl uZivatel pracovat s kontrolnim hlasenim, musi mit prislusné opravnéni.

Prislusna prava najdete v okné Pfehled prav podle uzivateld pod uzlem
Finance/Kontrolni hlaseni DPH.
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&% Piehled prav podle u

Soubor  Filtrace  UZivatelé a skupiny  Mapovéda
QAI @ = | @ %G [21 | “ﬁ ~ | []zobrazit jen objekty s nastavenim "Testovat préva”
& usvatek B3 skupiny Objekty Iy @ die ndzvu Prava pfifazend  Prava ufivatelelskupiny  Préva objekiu  Kde ¥ | *
dle ID - P
" UFivatelsk& Osoba Email ~ Ode Vami grantovana prava
i i W Root - 3 . . . .
P bos Lires s bt BANKET % vamipfedand prdva  Platnost
datovka By »
dbo V5 1gewkUyW7qgef pnanka@epass % 2’;:;{;—'—32
fin . Lup@ek Antonin ik CONTROLING
gresikp #z, DLOUHODOBE PRONAIMY
Chrienova Ak, EVIDENCE KLICD
imosna Mozna Ivan imosna @epass. 4 % FINANCE
jan Ligaunova Petra -y FINANCE - Akce - seznam
Jana MNovakova Jana pnanka@epass Mgy FINANCE - Akce
jarda Rube Jaroslav jrubes@epass. i FINANCE -Banka - knihy
8 . . #gy, FINANCE - Banka
jianata LupiEek Antonin o .
elinek Jelinek 3 rielinek -y FINANCE - &s. obdobi DPH
Deine Sines Jelinek @epass. ks, FINANCE - &is, (ietnich obdobf
jmasna Mozna Jakub jmosna @epass Ay FINANCE - Eiselné Fady
jrubes Rubes Jaroslav jrubes@epass.. 51 FINANCE - Eselnky
jsokol Sakol Jan jsokoll@epass. -#y FINANCE - DPH
kokos Novak Jan nanka@cbox.c -y FINANCE - Editace kurz. listku
lisyv By, FINANCE - Fakt. doslé - knihy
los Soustruinik Lubog  |soustruznik@e gy FINANCE - Fakt. Wda'jé' - knihy N .
lsoustruznik  Soustruznik Lubod  Isoustruznik@e gy FINANCE - Faktury doslé i 1 MilZete dale grantovat
Koori Konfiva Marti Kopriva@ -y FINANCE - Faktury vydané & -
mkopriva priva Martin mkopriva@epa: i, FINANCE - Finanéni prehledy % Migete grantovat A
obch iy FINANCE - Hlavni kniha P Ano
pEt V5 1gewkl )y W 7qgef rames @epass.. By FINANCE - Int. doklady - knihy Ano s grantovanim
< > gy FINANCE - Interni dokady
= ~ -] FINANCE - kentroln hlaZeni DPH
% Clen skupiny/zapijéeno od ~ i Mgy Nastavit Nezafazovat doklad do KH”
b Obchodnid > ¥y Seznam, editace KH
Reporty - Vygenerovat nové KH
ReportyObchodri %y Zneplatnit podané KH
w H -%y Zneplatnit vygenerované KH v
< > |D: 2580, Modul: EPASS base, Pfedstavitel: KH_DOKL_DISABL v

17.6.2 Prace s hlasenim
S kontrolnim hlasenim se pracuje z okna Kontrolni hlaseni DPH. To vyvolate z
hlavniho okna EPASS z menu Finance volbou DPH/ Kontrolni hldaseni DPH .

% Seznam obsahuje kontrolni hlaSeni podle nastaveni filtrace:
Ucetni jednotky
Obdobi
Platna/vSechna
v Mezi platna hlaseni se nepocitaji ta, ktera jsou zastarala. K tomu dojde, pokud
se zméni doklad zahrnuty do platného hlaseni - to se pak oznadi jako zastaralé.
> Pro pridani nového hlaseni pouzijte tladitko L2, pro editaci vybraného tlacitko
4.
Nové hlaseni

Editace hlaseni
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Pfedani hlaSeni

B Kontrolni hlageni DPH

Soubor  Hlateni Sgznam  Nipovéda

| r,
all B e
Ucetni jednotka: [EPASS predv.| ~ ObdobiDPH: | Pocet dni ~
[Jrouze platna hisgeni Poslednich+ w
By Udetni jednotka Cbdobi Datum kont. hldgeni Typ Vypinéno Faze Status Stav Zastaralé ~
» 01.06.2020
EPASS piedy. 2020/09 (fadné) 01.09.2020 MésiEni 12.10.2020 Vygenerovang Radné Flatné Me
EPASS predv. 2020/10 (fAdné)  041.10.2020 Mé&sicni 16,11,2020  Vygenerované Badné Flatné Me

17.6.2.1 Nové kontrolni hlaseni
Po pouziti funkce pro pfidani nového hlaseni se otevie okno Nové kontrolni
hlaseni DPH.

> Vyberte Uéetni jednotku.

> Vyberte Obdobi DPH . Jedna se o &iselnik existujicich obdobi. Ciselnik mézete
otevrit a upravit pomoci tlaCitka u nabidky.

> Zadejte datum Vyplnéno . Automaticky se nastavi aktualni datum pfi
vytvoreni, které Ize prepsat.

> V prepinadi vyberte, o jaké hlaseni se jedna (fadné, opravné atd.).

> HIaseni mUzete vyplnit podle jiz existujiciho. PouZzijte nabidku PFedvyplnit
podle . Pokud nastavite "nepredvyplnit", musi se vSe nastavit ru¢né.

> Tlacitkem OK hlaseni vytvorite a ulozite. Automaticky se otevie okno Editace
kontrolniho hlaseni.
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DPH - vystupni sestavy a formulare

B Mové kontrolni hlseni DPH

Uéetni jednotka: |EPASS predv. ~ |
Obdobi DPH: |2020/12 (Fadn€) ¥ |[E5 Vypingno: [21.01.2021  |[ig]
Typ: MEsicni
Mésic Mésic 1
kontrolniho hlageni:
Prosinec 2020 | =~
(®) Radné
() Opravné
(I MNasledné
() Nasledné opravné
Pfedvyplnit podle: |KH pro obdobit 2020/10 (fadné) [ID 20] [Radné] w
Storno Mapovéda
Stisknutim OK dojde k vytvofeni a uloZeni kontrolniho hldSeni

17.6.2.2 Editace kontrolniho hlaseni

Okno slouzi k praci s kontrolnim hlasenim DPH.
Je rozdéleno na zalozky.

% Nastaveni

Faze - vygenerované nebo zaslané.

Status - fadné, opravné, dodatecné, dodatecné opravné. Voli se pfi zalozeni, ale je
mozné zménit.

Dalsi Udaje se zadavaji pfi zalozeni a nelze je, kromé data vyplnéni, ménit.

< Parametry

Na této zalozce jsou parametry klasifikatoru, které se vztahuji ke kontrolnimu
hlaseni.

Vyznam parametr{ je zfejmy z jejich nazvad.

% Zarazené doklady
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Doklady se nactou, jestlize pouzijete tlacitko Pregenerovat. Pro jiz vygenerované
priznani sta¢i pouzit klasické nacteni (ER).

Seznam je mozné filtrovat podle oddilu KH (nabidka nad seznamem).

Pokud se doklad zobrazuje Cervené, systém informuje o tom, Ze doklad spada do
obdobi pro kontrolni hlaseni, ale nebyl do hlaseni zarazen. Jedna se bud’ o doklad
spadajici do souhrnného hlaseni, nebo o doklad s vécnou chybou, kterd neumoznila
doklad do kontrolniho hlaseni zaradit.

Pokud se provedou zmény v nastaveni typd DPH a pod., je tfeba prislusné

kontrolni hlaseni znovu pregenerovat tlacitkem Pregenerovat

< 0Oddil C
Zde je mozné provést kontrolu na uvedené radky priznani k DPH.

Bi Editace kontrolnihe hlaZeni

Soubor  Kontrolni hldeni  Mapovéda

Nastaveni €0 Parametry Zafazené doklady @9 oddi C

Uzemni pracovisté Praha & ~ |
Divody pro podani nasledneho KH zjistény dne | 'L‘E“
Text rychlé odpovédi na wyzvu | - |

Cielo jednad vyzvy | |

ID datové schrdnky |aaabbbccc |
E-mail test@epass.cz
Telefon 235358052
Fyzickd osoba oprévnénd k podpisu |RC|§1'Eka Petr A |
Vztah oseby opr. k podpisu k prav. osobé jednatel |
Hisgeni sestavi Ielinek Jif v
Telefon na osobu "HidSeni sestavil” |235358052 |
Zastupce O

Pfegenerovat UloZit Storno MNapovéda
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Editace kontrolniho

Soubor  Kontrolnrhlaeni  Napovéda
Nastaveni wj:, Parametry Zafazene doklady @ oddic
T Prenatist  Oddil kont. hi&Seni:
Fy Oddil kH Cislo Datum DatumDPH VS Ev.Z.dafi.dokl. Partner pIé Popis Zklad DPH Sazha [%] Kniha-o A
b B3 @ 200302002 02.05.2020 02.09.2020 1235 1235 EXCOM a.s. CZ00506729 Test nakupu 233,88 439,12 PK-CZK
A4 ’ FakPreQ002JiJe  02.0%.2020  02.09.2020 o0z Enbra spol. sr.o.  CZ440155844 Test zdloha 34956,87 7 340,94 21 FakPre
o 232000002 03.09.2020 03.09.2020 555 Urbankova Veronike Makup za hotoveé 1000,00 0,00 0 PK-CZK
B3 L 232000003 06.09.2020 06.09,2020 123 Falckenberg Financ CZ18626076 Makup za hotové 1000,00 210,00 PK-CZK
A5 L 232000004 06.09.2020 06.09,2020 222 Williams Robin Prodej za hotové 500,00 75,00 PK-CZK
A4 & FakPreQ003Jle  14.09.2020 14.09,2020 1222 Enbra spol. sr.o.  CZ44015844 100 000,00 15 000,00 15 FakPre
A4 & 5200008 15.08.2020 14.09,2020 4200009 Enbra spol. sr.o.  CZ44015844 Test zéloha 26 892,40 560541 21 ENBDDL
A5 & 5200009 15.02.2020 14.09,2020 4200009 Enbra spol. sr.o.  CZ44015344 Test zéloha 8 264,46 1735,54 ENEDDL
A4 & 5200010 15.02.2020 15.09,2020 4200008 Enbra spol. sr.o.  CZ44015344 Test zéloha 34757,87 7299,15 21 ENBDDL
AL ? 282000008 18.09.2020 18.09.2020 56546 Camus a.s. CZ21564867 Prodej za hotové 1000,00 150,00 PK-CZK
AL F FakPre0004JiJe  23.09.2020 23.09.2020 4 EXCOM a.s. CZ00506729 Test 1 969,03 203,50 FakPre
v
L4 >
Piegenerovat Uloit Storno Mapovéda

B Editace kontrolnihe hlageni

Soubor  Kontrelni hlaeni  Napoveda
Nastaveni |J:f' Parametry Zafazené doklady @ oddic
i.DaP Zaklad dané Castka ~
1 A.4. + A5, celkem zéklady dané u zAkladni sazby DPH 105 640,63
2 A4, + A5, celkem zaklady dang u prvni snifené a druhé sniZené sazby DPH 101 500,00
40 B.2. +B.3. celkem zéklady dané u zékladni sazby DPH 1233,88
41 B.2. +B.3. celkem zaklady dané u prvni snizené a druhé snizené sazby DPH 0,00
25 A. 1 celkem zaklady dané 0,00
10 B. 1 celkem zéklady dané u zékladni sazby DPH 0,00
11 B.1 celkem zaklady dané u prvni snizené a druhé snizené sazby DPH 0,00
P 3+445+649+12+13 A2 celkem zAklady dané 0,00
v
Pfegeneravat UloFit Storno Napovéda

17.6.2.3 Predani kontrolniho hlaseni
V okné Editace kontrolniho hlaseni DPH zvolte z menu Soubor volbu Ulozit
do souboru . Ulozeny soubor nasledné nactéte na portalu
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/spol/soubor_vyber.faces
Doporucujeme tento soubor posilat az po nacteni na vySe uvedeny portal a
provedeni kontroly pomoci tladitka ,Protokol chyb". Mate tim zaruceno, Ze odeslany
soubor neobsahuje ,Nepropustné chyby" a financni Ufad Vas nebude postihovat za
pripadné nedostatky.
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DPH - vystupni sestavy a formulare

17.7 Kontrola zauctovani dafiovych dokladt

Kontrola zaUctovani danovych dokladl slouzi ke zjisténi, zda ¢astky DPH na
dokladu na zalozce "Castky" odpovidaji zalictovani na zalozce "Uctovani".

Nastaveni Uctll, na které Gcetni jednotka Uctuje dan z pridané hodnoty, se provadi
v hlavnim okné z menu Finance volbou DPH / Formuldre DPH

Zde se nastavi k danému typu a sazbé DPH pozadovany analyticky Gcet, jehoz
Castka se bude v zalctovani kontrolovat.

V okné Kontrola zauctovani danovych dokladti Ize nasledné zobrazit doklady,
které zadané podminky nespliiuji. Vyvolate jej z hlavniho okna EPASS z menu
Finance volbou DPH/ Kontrola zauctovani dariovych dokladl

17.7.1 Kontrola zaucétovani dariovych dokladl - seznam

Kontrola zaUctovani danovych dokladl slouzi ke zjisténi, zda ¢astky DPH na
dokladu na zalozce "Castky" odpovidaji zalictovani na zalozce "Uctovani".

% Seznam je mozné filtrovat podle nasledujicich prvkd.

= Ucetni jednotka - vyberte poZzadovanou UJ z téch, které pouzivate.

Verze formulare DPH - vyberte z existujicich verzi.
Rédek formuldfe DPH - konkrétni fadek nebo viechny.

Obdobi DPH - po oznaleni zatrzitka Ize vybrat z existujicich obdobi.

= Datum uskutecnéného tcetniho pFipadu - klasicky datumovy filtr.
= Porovnat castku DPH a uctovani - po oznaceni zatrzitka vyberte

pozadovanou volbu v prepinadi.
>  Pro nacteni pouZijte tladitko €.

>  Otevrit prislusny doklad Ize pomoci volby v mistnim menu (pravoklik nad

prisluSnym radkem v seznamu).
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DPH - vystupni sestavy a formulare

B Kontrola zaiictovani dafiovich dokladii (DPH X Géetnictvi)

Soubor Doklad  MNapovéda

|
ael o

Ucetni jednotka: |ENERA HOLDING, a.5. ~ \ [ obdobi PH [ Datum usk.ié.pripadu Porovnat Zstku DPH a Gétovani
Verze formulée DPH: | Wzor £.19,20,21 || 20201V {Fadng) B | |rok MR E

Rozdiné Zstky (kontroluje se strana MD/DAL)

Radek formuldfe DPH: | < viechny > v el rok <] Rok: z %andﬂné Eastiy (strana MD/DAL se nekontroluje)

Shodné Eastky

g Datum Typ dokladu Datum usk Rédek Datum DPt DPH stk Typ DPH UfetDPH  Ufet D DAL MD-DAL Obdabi DPH Kéd kniny  Cislo ~
7 &.1.2020 Zévazek  6.1.2020 343021 2 460,47 0,00  2460,47 FP_BH 112020001
7 9.1.2020 Zivazek  9.1.2020 343021 382,21 0,00 382,21 FP_EH 112020003
7 14.1.2020 Zivazek  14.1.2020 343021 260,16 0,00 260,16 FP_BH 112020007
7 16.1.2020 Zévazek  16.1.2020 343021 7,32 0,00 7,32 FP_BH 112020008
[T+ 22.1.2020 Zavazek  122,1,2028 343021 26,55 0,00 26,55 FP_BH 112020009
7 30.12020 Zivazek  30.1.2020 343021 4951,95 0,00 495,95 FP_BH 112020012
7 30.1.2020 Zévazek  30.1.2020 343021 315,00 0,00 315,00 FP_BH 112020013
7 30.L2020 Zivazek  30.1.2020 343021 723,16 0,00 723,16 FP_EH 112020014
7 3112020 Zévazek 3112020 343021 3 780,00 0,00 3780,00 FP_EH 112020015
7 3112020 Zévazek  31.1.2020 343021 476,70 0,00 476,70 FP_BH 112020016
7 3112020 Zivazek  31.L2020 343021 1337,70 0,00 1337,70 FP_EH 112020017

18 Finance

Akce

Zdroje
Prehled financi

Tisk nehrazenych doklad(

18.1 Akce

Systém umoziuje evidovat rlizné akce. K témto akcim je mozné vazat dalsi objekty
(napf. doklady) zapsané v systému.
Akce se zapisuji v okné Akce, které vyvolate z hlavniho aplikacniho okna volbou
Zakazky/Akce z menu Finance.
Vazba na akci se uskuteCnuje v editacnim okné objektu v karté Dalsi tdaje .
¢ Seznam obsahuje existujici akce.
» Seznam je mozné filtrovat pomodi filtracnich paneld nad seznamem podle Typu
akce , Data zahajeni , Partnera vazaného na akci, stavu akce a
Pracovnika (osoba zodpovédna za akci). Po zméné v tridéni se seznam nacte
bud’ automaticky, nebo jej nactete tlacitkem &R ¢ klavesou [F5]. ZaleZi to na

nastaveni volby Automatické nacitani dat ~ z menu Nastaveni.

> Tladitkem L& oteviete vybranou akci. Otevie okno Akce C.
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» Tladitkem L2 zaloZite novou akdi. Otevie okno Akce &.

» Tladitkem L& vybranou akci prevedete do zrugenych. Zrudenou akdi je mozné

obnovit v karté Dalsi okna Akce C.

> Tlagitko B2 sloui k vyhledani akce, zejména tehdy, kdy je tfeba hledat jen
priblizné. Jinak je mozno pouzit standardni hledani v setfidéném sloupci.

Soubor  Akce Filtrace MNastaveni MNapovéda
SI.LI | @ | @ E&] | “ | EE | Pocet zobrazenych: 5
[ Typ akee [Cpatum zahajeni [Jrartner [JPracovnik
Akce 1 == Pofet dni 1000Mega == probihajic’ 1000Meqa =
ukondené
Poslednich + 14 rusens
sy Cislo = MNazey Poznamka Celkova castka  Aktudini Gastka Datum zahajeni Skutefné datum ukonder A
P 1 Wystavba haly 3 0,00
2 generaini oprava haly 5000 000,00 5000000,00 31.01.2003
3 pajistné roéni pojistné 1000,00 1000,00 01.03.2003
4 Reklamni kampari 250 000 000,00 250 000 000,00 01.01.2003
5 oprava 1. nadvori 2000000,00 2000000,00 01.01.2004
v
< >

18.2 Zdroje
Systém umoziuje evidovat rlizné zdroje. K témto akcim je mozné vazat dalsi
objekty (napt. doklady) zapsané v systému.
Akce se zapisuji v okné Zdroje, které vyvolate z hlavniho aplikacniho okna volbou
Zakazky/Zdroje  z menu Finance.
Vazba na zdroj se uskuteciuje v editacnim okné objektu v karté Dalsi tdaje .

€ Seznam obsahuje existujici zdroje.

» Seznam je mozné filtrovat pomodi filtracnich paneld nad seznamem podle Typu
zdroje , Data zahajeni , Partnera vazaného na zdroj, stavu zdroje a
Pracovnika (osoba zodpovédna za akci). Po zméné v tfidéni se seznam nacte
bud’ automaticky, nebo jej nactete tlacitkem ¥ & kldvesou [F5]. ZaleZi to na

nastaveni volby Automatické nacitani dat ~ z menu Nastaveni.
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Tla&itkem L otevfete vybranou akci. Otevie okno Zdroj C.

Tladitkem L2 zaloZite novou akci. Otevie okno Zdroj &.

Tlacitkem L& vybrany zdroj pievedete do zrugenych. Zrudeny zdroj je mozné

obnovit v karté Dalsi okna Zdroj €.

Tlagtko B2 slousi k vyhledani zdroje, zejména tehdy, kdy je treba hledat jen

priblizné. Jinak je mozno pouzit standardni hledani v setfidéném sloupci.

L Zdroje

Soubor  Zdroje  Filtrace  Nastaveni MNapovéda
g” @ | D} | t'| Eﬁ| Pocet zobrazenych: 2

1T [] Datum zahdjeni
Phitka v

D Partner

1000Mega

Pocet dni

Poslednich+ 14

%y Cislo = Nazev
b2 konto x
3 statni dotace

Poznamka  Celkovd castka  Aktudlni astka Datum zahajeni
100 000,00 100 000,00 02.02.2003

2000 000,00 2000000,00 01.01.2003

=)

Planovane datum ukondeni Partner

31.12.2003
31,12,2003

[JPracovnik
probihajich 1000Mega =
ukondeng
Zrusené
Skutedné dal ~
EDDY Praha
Narodni banka
v
>

18.3 Zdroj ¢./Akce ¢.

Okna pro editaci zdroje i akce jsou podobou i obsluhou stejna, proto jsou popsana
spolecné.

>
>
>
>

v
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V radku Nazev zadejte nazev akce/zdroje.
Z nabidky Typ akce/zdroje

Zadejte Celkovou castku

vyberte prislusny typ.

Jestlize chcete zadat Urok, klepnéte na tlacitko Urok. Vyvola se okno Urokovy

wizard.

Dale vidite v ramecku informace:

Investovano - soucet vSech investovanych ¢astek, od néjz jsou odecteny vsechny

vracené Castky,

m  Celk. investovano

- soucet vSech investovanych Castek,



Finance

W Zistatkovd Castka - Castka, kterd je aktualné k dispozici (plvodni celkova
Castka s odectenymi investovanymi a pri¢tenymi vracenymi Castkami),
B Celkem vraceno - soucet vSech vracenych Castek..
Dale jsou v okné dvé karty, které jsou popsany nize.

» Tlacitko Info vyvola systémové informace o zaloZeni a posledni modifikaci

zdroje.

Karta Hlavicka

Karta Dalsi

Editace akce ¢4

MNazev: |Reklamn|' kampan |

Typ akce: |-"'-kEE 1

Celkovd Eastka: |50 000 000,00 | Zhod. 5 p.a. Urok

0,00 celk. investovano: 0,00

Investovano:

ZOstatkova Eastka: 250 000 000,00 Celkem vraceno:

1. Havidka 2. Dal¥

Datum zahajeni akee: |DI.DI.2IIIZIII | W | | hod.
Planované datum ukonéeni akee: |31. 12,2020 | w | | hod.
Skuteéné datum ukonceni akce: | | W | | hod.
Zakaznik:
Partner: | ~|[BDG invest s.r.o. ~
I 27711005 w
DIC: CZ27711005 "
Org. jed.: |BDGinvests.r.o w
Spojeni: w
Poznamka:

oK Storno Napovéda [* Uty Info

18.3.1 Karta Hlavicka
Obsahuje dalsi parametry akce/zdroje, které mizete zadat:

m  Datum zahajeni akce/ziskani zdroje
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®m  Planované datum ukonceni akce/zdroje

m  Skutecné datum ukonceni akce/zdroje
¢ Ddle je zde panel Partner , kde Ize zadat partnera (zakaznika i véritele), ke
kterému se akce/zdroj vaze.

» Vradku Poznamka je mozné zapsat text pripadné poznamky.

18.3.2 Karta Dalsi
+ V panelu Stavakce jsou zatrzitka Ukonceny a Zruseny . Jejich oznaceni
znamena, ze akce/zdroj budou vedeny jako ukoncené ¢i zruSené. ZruSené
akce/zdroje je mozné zde obnovit odznacenim zatrzitka; jinak se v seznamech
zobrazuji jen pod pfislusnymi volbami.
+ V panelu Za akci zodpovida  je vypsana osoba z materské firmy, ktera je za

akci/zdroj zodpovédna. Tuto osobu Ize zadat tlacitkem Pracovnik .

Editace akce .4

Nazev: |Rek]amn|' kamparn |

Typ akce: |Ak.CE 1 v|
Celkova Eastka: 50 000 000,00 | Zhod. 5 pa Urok
Investovano: 0,00 celk. investovano: 0,00
Zlstatkova castka: 250 000 000,00 Celkem vraceno: 0,00

1. Hiavitka 2. Dalsi

Stav akce: Za akci zodpovida:

[Jukonéeny

O zruseny Pracovnik
oK Storno Mapoveda v Ucty Info
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18.3.3 Urokovy Wizard
Slouzi ke stanoveni Uroku pro akci ¢i zdroj.
V prvnim okné vyberte z nabidky Typ droku . Pak klepnéte na tlacitko Dalsi.
V druhém okné zadejte Urokovou sazbu a vyberte obdobi z nabidky Za obdobi .
Rovnéz tuto nabidku Ize doplnit. Klepnéte na Dokoncit .

Urokovy wizard

Typ Uroku |Pr0cenh‘u’ v |
Mapovéda << Zpét Starno

Urokovy wizard

Urokové sazba: IZI % Za obdobi:
Mapovéda << Zpét Storno

18.4 Prehled financi

Toto okno vyvolate z hlavniho aplikacniho okna z menu Finance volbou Prehledy .
Udaje vychdzi z dat analytické evidence finanéniho majetku, zavazkd a pohledavek a
dalSich pomocnych evidenci.

Okno ma nékolik karet, které jsou popsany dale.

v' Je tfeba upozornit, Ze tento vystup nevychazi ze zalctovanych dokladd, proto se
vysledky v porovnani s Gcetnimi sestavami mohou lisit. V zavazcich a
pohledavkach se proto promitnou vSechny nesparované doklady ve vsech
agendach nezavisle na zaluc¢tovani dokladd.

Filtrace

» Vyberte ucetni jednotku , se kterou budete pracovat (tam, kde je zavedeno

vice UJ).
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» Vyberte Ménu, ve které se zobrazi ¢astky. Vedle se objevi kurz (k zakladni
méné) podle kurzového listku. kurz mlzete napsat i rucné.

» Termin, za ktery se Udaje zobrazi, zadejte pomoci fadkd Od dataod a K datu .
Vyberte v prepinaci Datum zavazkii a pohledavek , zda se bude brat jako
urcujici datum vystaveni nebo datum splatnosti.

» Pomodi zatrzitka Vcetné zrusenych knih  urcite, zda se maji ¢i nemaji zapocitavat
i doklady ze zrusenych knih.

» Po zméné nastaveni poufijte tlacitko pro nacteni &R,

Karta Souhrn

Karta Bankovni ucty
Karta Pohledavky
Karta Zavazky

Karta Hotovost

Karta Nevyuctované zalohy
Karta Cash-flow

¢ Piehled financi
JEetni j : < viechny Géetni jednotky = - . [1.1.2000 ~=r:| atum zavazki a pohledavek:
Geetnijecnotea: |< - - - y 5| J_I Od data I— 1| & patum vystaveni
Ména: ¢ -Koruna Eesks ﬂ_l Kurs: |1 Kdatu: [16.12.2016 @“'

= - - : : : :

" Datum splatnosti -‘ [~ Veetn& zrugenjch knih

18.4.1 Karta Souhrn

+ 'V ramecku Finance jev radku Bankovni ¢ty vypsan stav bankovnich Gctd.
Jednad se o soucet vSech bankovnich Ut matefské firmy, které jsou definovany
pro bankovni operace (Ciselnik Bankovni vypisy). V fadku Pokl. hotovost je
soucet za vSechny zavedené pokladni knihy a pokladny (Ciselnik Druhy
pokladen).

+ 'V ramecku Aktualni stav je v radku Pohledavky soucet za vSechny druhy
pohledavek. V fadku Zavazky je soucet za vSechny druhy zavazk{. V fadku
Jiné zavazky a pohledavky pak za tyto.
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+ 'V ramecku Nevyuctované zalohy  je soucet za nevyuctované zalohy prijaté a
poskytnuté.

+ 'V ramecku Celkovy stav je celkovy stav finanéniho majetku.

» Pokud chcete zobrazit vysledky v jiné méné nez v korunach, vyberte tuto ménu
z roletové nabidky Ména . Pokud neni zapsany pro dané datum kurz v
kurzovnim listku, vyvola se po upozornéni okno, kde kurz zapiSete. Pak
klepnéte do nékterého z fadkd a sumy se prepoctou.

» Soucty v fadcich (kromé aktudlniho stavu) se vztahuiji k datu, které je zadano v
radku Od data . Pokud je fadek prazdny, pocita se jako neomezena hranice.

» Radek Kdatu zde nema Zadnou funkdi.

#2 Piehled financi

Ufetni jednotka: |TECAM Praha v Od data: |01.01.2010 |f=]| Datum zavazkd a pohledavek
g | = " @Bt vystaven:

Ména: Kurs: 1 K datu: 16.12.2020 "Lfs" ODatumleainnsh [ véetné zrusenych knih

Souhrn  Hotovest Bankowni ¢ty Pohleddvky Zévazky NevyGftované zdlohy Cash flow

Finance

Pokd. hotovost: -250 271,33 Stavy k 16.12.2020

Bankovni Géty:

Aktudini stav

Pohledavky {nesparované): 755 984,89 Doklady vystavené od 01.01,2010 do 16,12,2020
Stav Uhrad k 16,12.2020

Z&vazky (nesparované): 723 385,21

Jiné zévazky a pohledavky: Interni zévazky/pohledavky vystavené od 01.01.2010 do 16.12,2020
Stav sparovani k 16,12.2020

Mevylitované zélohy

Piijaté: 2752 264,16 MevylEtované zélohy piijaté fposkytnuté od 01.01.2010 do 16.12.2020
Stav sparovani k 16,12.2020
Poskytnutné: 2504638,72 [nesparované platby a nevylttované DDUZ doklady)

Celkavy stav
Finanéni majetek: -250 271,33

Fin.maj + Pohledduky: 508 713,36

{Fin.Maj + Pohledavky) - Zavazky - Ffijaté zalohy + Poskytnuté zalohy: 961297, 29

Zavfit MNapovéda [+

18.4.2 Karta Hotovost

V tabulce vidite stav za jednotlivé druhy pokladen a pokladnich knih.
» Pokud chcete prepocitat sumy na jinou ménu, vyberte ji v nabidce Ména,

zadejte kurz a klepnéte mysi do seznamu.
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» Pokud chcete zobrazit stav za urcité obdobi, zadejte jej v fadcich Od data a K
datu . Nevyplnény radek Od data se bere jako neomezena spodni hranice,
nevyplnény radek K datu jako neomezena horni hranice.

& Piehled financi

y Uéetni jednotka: |EP'*\55 predv. ~ Od data: (01.01.2010 |[3]
MEna: Kurs: 1 Kdatu: |16.12.2020 [
Souhrn Hotovost  BankovniGfty Pohledavky Zavazky MevyGftované zalohy —Cash flow
Zlstatky pokladen k 16.12.2020
Cbraty za obdobi od 01.01,2010 do 16.12,2020
By Nazev vydéno v zadané méné  Pfijato v zadané méné  Zlstatek v zadané méné Udetni jednotka Ména (pokladny) ”~
P Plegovice 1.200,00 156 093,43 591 266,43 EPASS piedv. KE
Pokl.kniha CZK 26 594,08 579 314,56 552 485,88 EPASS predv. KE
Pokl.kniha EUR. 5 250,00 24 200,00 31 200,00 EPASS predv. EUR.
pokladna Euro 0,00 0,00 0,00 EPASS pfedv. EUR.
Zrcadlova Hut' & 900,00 & 600,00 1438 115,60 EPASS predv. KE
]
Zavfit Mapovéda |[*

18.4.3 Karta Bankovni ucty

V tabulce vidite, kolik bylo pfijato na jednotlivé Ucty a kolik z nich bylo vydano.
» Pokud chcete prepocitat sumy na jinou ménu, vyberte ji v nabidce Ména .
» Pokud chcete zobrazit stav za urcité obdobi, zadejte jej v fadcich Od data a K
datu . Nevyplnény radek Od data se bere jako neomezena spodni hranice,

nevyplnény radek K datu jako neomezena horni hranice.
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g& Prehled financi

y Uéetni jednotka: |EPASS predv. ~ od data: |01.01.2010 |3
Ména: Kurs: |1 Kdatu: |16.12.2020 |5 [ véens zrugenyjch knih
Souhrn Hotovest BarkowniGfty pohleddvky Zavazky Nevyiftované zilohy Cash flow
Zlstatky bankovnich Gt k 16.12.2020
Cbraty za obdobi od 01.01,2010 do 16.12,2020
By Nazev Prijato v zadané méné  Bankovni spojeni Vydano v zadané méné Zlstatek v zadané méné Ufetni jednotka Ména (bank &
» BUGE 19 400,00 MOMETA Money Bank, a.s. 555-25478 9 400,00 10 000,00 EPASS piedv. KE
Euroldet 0,00 Komeréni banka a.s.123/0100 0,00 310000,00 EPASS predv. USD
Testovac KB 0,00 Komeréni banka 3.5, 1451020267010 0,00 0,00 EPASS predv. KE
]
£ >

18.4.4 Karta Pohledavky

V tabulce vidite stav za jednotlivé knihy pohledavek.
» Pokud chcete prepocitat sumy na jinou ménu, vyberte ji v nabidce Ména,
zadejte Kurz a klepnéte mysi do seznamu.
» Pokud chcete zobrazit stav za urcité obdobi, zadejte jej v fadcich Od data a K

datu . Nevyplnény radek Od data se bere jako neomezena spodni hranice,

nevyplnény radek K datu jako neomezena horni hranice.
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& Prehled financi

Ufetni jednotka: |EPASS piedv. w == Datum zavazkd a pthedévek
cetni Jedno L5 @Datum vystaveni
Ména: v Kurs: 1 &l (O Datum splatnosti [ véeme zrusenych knih
Souhrn  Hotovost Bankowniafty Pohledavky  Zavazky Mevyiftované zalohy Cash flow
Doklady vystavené od 01,01, 2010 do 16.12.2020
Stav Uhrad k 16.12.2020
Ty Kniha Dokladi Castka Neuhrazené Uéetni jednatka ~
P} Faktury pfedvadéd 30 926 031,82 926 031,82 EPASS piedv,
Faktury vydané penalizadni 1 1000,00 1000,00 EPASS piedv.
Faktury vydané zahraniéni 4 3 757,00 8 767,00 EPASS predv.
]
Zaviit MNapovéda |»

18.4.5 Karta Zavazky

V tabulce vidite stav za jednotlivé knihy zavazkd.

» Pokud chcete prepocitat sumy na jinou ménu, vyberte ji v nabidce Ména,
zadejte kurz a klepnéte mysi do seznamu.

» Pokud chcete zobrazit stav za urcité obdobi, zadejte jej v fadcich Od data a K

s

datu . Nevyplnény radek Od data se bere jako neomezena spodni hranice,

nevyplnény radek K datu jako neomezena horni hranice.

& Prehled financi

Uetni jednotia: |EF‘*5\55 predv. w 0Od data: |01.01.2010 |5
Ména: Kurs: |1 Kdatu: |16.12,2020 [
Souhrn Hotovost Bankownidfty Pohleddvky Zavazky Nevylftované zilohy Cash flow
Doklady vystavené od 01.01.2010 do 16.12.2020
Stav Uhrad k 16,12,2020
W Kniha Dokladd Castka Meuhrazené Ufetni jednotka -
» Faktury doslé 33 L 815 476,86 L 815 476,86 EPASS predv.
Faktury pfijaté v cizi méné [} 738210 7 382,10 EPASS predv.
w
Zavfit Mapovéda [
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18.4.6 Karta Nevyuétované zalohy

V této karté vidite zvlast’ seznam pfrijatych a zvlast’ seznam poskytnutych
nevyuctovanych zaloh, a to podle nastaveni filtrace.
» Pokud chcete prepocitat sumy na jinou ménu, vyberte ji v nabidce Ména ,
zadejte kurz a klepnéte mysi do seznamu.
» Pokud chcete zobrazit stav za urcité obdobi, zadejte jej v fadcich Od data a K
datu . Nevyplnény fadek Od data se bere jako neomezena spodni hranice,
nevyplnény radek K datu jako neomezena horni hranice.

& Prehled financi

Uéetni jednotka: |EPASS predv. V| od data: E Ginaeana ?'Eda‘mk
Ména: Kurs: 1 Kdatu: |16.12,2020 [ @ [ véetné zrugenych knih
Souhrn Hotovost Bankownidfty Pohleddvky Zavazky Nevylctované zdlohy  Cagh flow
Fiijaté Poskytnuté
Wy Vystavena Nevytiftovdno  Cislo Typ dokladu A | By vystavena MNevylétovano Eiglo Typ dokladu ~
} 17.02.2010 5400,00 1 Banka b 17.02.2010 500,00 1 Banka
26,08, 2020 212 193,28 200626001 Pokladna 17.02.2010 540000 4 Pokladna
26.08,2020 22 004,14 200626002 Pokladna
03,07,2020 907500 282000001 Pokladna
16.09.2020 42 057,02 282000005 Pokladna
31.05.2020 0,01 5200004 DDUZ Pohledavka
16,09, 2020 32 297,81 5200008 DDUZ Pohledavka
16.09.2020 10 000,00 5200009 DDUZ Pohledavka
16.09.2020 42 057,02 5200010 DDUZ Pohledavka
02,09,2020 1500,00 GE200011KC Banka v
03.09,2020 3000,00 GE200013KC Banka o < >
Zavfit Mapovéda [

18.4.7 Karta Cash-flow

PoloZky platebniho kalendare se mohou promitat do prehledu cash-flow, ktery je
soucasti okna Prehled financi jako samostatna karta.
¢ Nastaveni Cash-flow
K tomu, aby bylo mozné cash-flow vyuzivat, je nutné provést jeho konfiguraci; ta
spociva ve stanoveni jednotlivych fadkd prehledu a vzorcl pro vypocet ¢astek do
téchto radkd. Vzhledem k sloZitosti tuto konfiguraci vétSinou provadi dodavatel
systému na zakladé dohody s koncovym uzivatelem. Vyrazné doporucujeme

pripadné zmény v konfiguraci konzultovat s dodavatelem systému.
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Nastaveni vyvolate tak, ze klepnete pravym tlacitkem mysi do seznamu (zalozka

Tabulka ) a z mistni nabidky vyberete volbu Nastaveni. Cash-flow

Filtrace

Pokud méte vice Gcetnich jednotek, vyberte pozadovanou z nabidky Ucetni
jednotka v hlavicce okna.

Samotny prehled je vzdy vztazen ke konkrétnimu datu ¢ obdobi — podle volby v
prepinaci Typ obdobi . Datum pripadné obdobi pak vyberete ve Filtru obdobi .
V pripadé obdobi se objevuji pouze pohledavky a zavazky, v pripadé volby "K
datu" i penize z banky a pokladny.

Nabidka Typ tabulky — v tomto pripadé zde bude pouzita tabulka pro Cash-
flow. Pocita se s dalSim vyvojem.

ZatrZitko Redlna Castka (u grafu a Casového prlibéhu) — je mozné do vypoctu
Cash-flow zahrnout oCekavané ztraty (napr. dopredu se pocita s tim, ze X % z
pohledavek nebude uhrazeno). Toto je zahrnuto ve vzorci vypoctu na zakladé
pozadavku konkrétniho zakaznika a pokud je zatrzitko oznacené, pocita se s
touto korekci.

Pfi zméné nastaveni data poufijte tladitko pro nacteni tabulky &R,

Zalozka Tabulka

Zalozka Casovy pribéh

Zalozka Graf

18.4.7.1 Zalozka Tabulka

Po nacteni se zde objevi Udaje podle nastaveni filtrace a nastaveni cash-flow.

Tabulku Cash-flow je mozné standardnim zplsobem exportovat do seSitu MS

Excel, je ovSem tfeba aby kalkulace cash-flow byly v ramci konfigurace nastaveny i

pro tuto eventualitu. Pro vlastni export klepnéte do tabulky pravym tlacitkem mysi a

zvolte Export do MS Excelu

v" Pro Excel se cela tabulka kalkuluje znovu, export midZze trvat fadové desitky

sekund, proto budte trpélivi.
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Dalsi volby, vcetné konfigurace tabulky, jsou k dispozici z mistni nabidky vyvolané
klepnutim pravym tlacitkem mysi do tabulky.

Prehled financi

Uetni jednotka; [EPASS predv. ~

[ véetns zrugenych knih

Souhrn Hotovost Bankovni Gfty Pohleddvky Zévazky Nevylftované zilohy Cash flow

Typ obdobi Filtr obdabi Typ tabulky:
Stav k datu Cash flow ~
Obrat od do
t‘ K datu: 19.05.2014 [l

Tabulka  Easovy pribéh  Graf

fi6d Typ Popis Castka Redlnd fastka
a Penize Hotovost 3607 406,51 3607 406,51
b Penize Banka 2 401 564,00 24561 564,00
A Penize Celkem hotovost (a+b) 6 068 970,51 6 068 970,51
e Pohledavky Faktury vydané 10679 219,55 10 679 218,55
a Pohledévky Smlouvy [ Objednavky pfijaté 0,00 0,00
f Pohledévky Ostatni pohledavky 0,00 0,00
B Pohleddvky Pohledavky celkem (e + f + g) 10 679 219,55 10 679 219,55
i Zavazky Faktury doslé G 163 550,84 6 153 550,84
i Zavazky Cbjednavky vydané 0,00 0,00
ke Zavazky Mazdy 0,00 0,00
| Zavazky Dané a poplatky 0,00 0,00
C Zavazky Zavazky celkem (i+j+k+1) 6 163 550,84 6163 550,84
Celkem Cisty penézni tok (Zavazky - Pohledavky) 4515 668,71 4515 668,71
Celkem  Penize Finanéni prostredky 10 584 639,22 10 584 639,22

Zaviit Mapovéda [*

18.4.7.2 Zalozka Casovy pribéh

Zde se objevuje tabulka jednotlivych parametrt Cash-flow po mésicich.
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ﬁa Prehled financi

Uetni jednotka: [EPASS predv, ~
[véemé zrusenych knih
Souhrn  Hotovost Bankowni Gfty  Pohleddvky Zavazky Wevylftované zilohy Cash flow
Typ obdobi Filtr obdabi K.rolns Typ tabulky:
Stav k datu Aok mirn e Etrvrtieti |Cash flow v |
Obrat od do Mésic [Jreding st
- - . [a014] = Tvden edlna &as
[$] Cely rok Roki [2014] 2 Podet obdobi
Tabulka Casovy pribéh  Graf
. Mazev 01.01.2014 31.03.2014 30.06.2014 30.09.2014 31.12,2014 A
i Hotovest 3598906,51 3598906,51 3607406,51 3607406,51 360740651
Banka 2451554,00 2451554,00 2451554,00 245155400 245156400
Celkem hotovost (3+b) 6060 470,51 6000470,51 6068970,51 6068970,51 6068970,51
Faktury vydané 10 679 219,55 10679 219,55 10679 219,55 10679 219,55 10679 219,55
Smlouvy [ Objednavky piijaté 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ostatni pohledévky 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pohledavky celkem (g +f +g) 10679 219,55 10679 219,55 10679 219,55 10679 219,55 10679 219,55
i Faktury doslé 6153 550,84 6153 550,84 6163550,84 6 163550,84 6163 550,84
j Objednévky vydané 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
k Mzdy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Dané a poplatky 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C Zavazky celkem (i +j +k +1) 6153 550,84 6153 550,84 6163550,84 6 163550,84 6163 550,84
Celkem (fistﬁ' penéini tok (Zavazky - Fohledavky) 4515668,71 4515668,71 4515668,71 4515668,71 4515608,71
Celkem Finanéni prostfedky 10 576 139,22 10 576 138,22 10 5834 639,22 10 584639,22 10 584639,22 v
Zaviit MNapovéda [

18.4.7.3 Zalozka Graf
Zde je mozné vygenerovat grafické znazornéni pribéhu hodnot jednotlivych
parametr Cash-flow. Pozadované parametry oznacte v panelu vlevo.
Graf je mozné zobrazit ve dvojdimenzionalnim nebo tfidimenzionalnim rozliseni —
zatrzitko Graf 3D pod nabidkou Typ tabulky .
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ﬁa Prehled financi

Uetni jednotka: [EPASS predv, ~
[véemé zrusenych knih
Souhrn  Hotovost Bankowni Gfty  Pohleddvky Zavazky Wevylftované zilohy Cash flow
Typ obdobi Filtr obdabi K.rolns Typ tabulky:
Stav k datu od ..do - IFF R Ctrrtleti |c.35h flow v |
Obrat od do Mésic [Jreding st
19,05,2005 &l |19.05.2002  |[&] Tiden = EIEE
l‘ | | G | | i Pocet obdobi Graf 3D
Tabulka Casovy pribéh  Graf
v| Hotovost 0 x
v Pribh cashlow k datu
¥| Celkem hotovost {a+b) od data - 19.05.2005 .. do data - 19.05.2002
Faktury vydané B Hotovost
Smilouvy [ Objednévky piijaté B Banka

Ostatni pohledévky [ Celkem hotovast (a+h)

Pohledavky celkem (& +f +q) 000 000
Faktury doglé

7 00D 000 /
Objednévky vydané /

Mzdy & 000 000

Dané a poplatky 5 000 000 //

Zavazky celkem (i +3 +k +1)
Cisty pené&ini tok (Zavazky - Pohle 4 000 000
Finanéni prostfedky
3 000 000

2 000 000
‘1 000 000

19.05.2002 19.05.2005

Zaviit MNapovéda |»

18.5 Tisk nehrazenych dokladt
Program umozniuje vytisknout seznam neuhrazenych zavazk( a pohledavek, a to
podle podminek, které pred tiskem nastavite.

» V hlavnim aplikacnim okné vyvolejte z menu Finance volbou Tiskové tlohy
okno Tiskové vystupy.

» Vyberte v seznamu pozadovany tisk.

» Po klepnuti na tlaitko Tisk nebo Nahled se pred vlastnim tiskem vyvola okno
pro nastaveni tisku.

18.5.1 Parametry vybéru tisku
V tomto okné mate moznost nastavit podminky pro tisk dokladd. Jednotlivé prvky
se liSi v zavislosti na tom, o jaky tisk se jedna.
» Tisknout se da pro vSechny Ucetni jednotky, nebo pro jednu vybranou v

nabidce. Pokud nemate vice Ucetnich jednotek, je tato moznost irelevantni.
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» Pokud oznacite zatrzitko Zatctované k zadanému datu a zapiSete toto datum do
radku Vybér k datu , vytisknou se jen doklady, jez jsou k danému datu
zauctované. Pokud je zatrZitko neoznacené, vztahuje se Udaj Vybér k datu  k
datu vystaveni a zaroven k datu uhrazeni dokladu (vytisknou se tedy vSechny
doklady které byly zaloZené pred zadanym datem a zaroven do zadaného data
nebyly uhrazeny).

m  Zaictované vietné thrady ~ — vytisknou se pouze doklady, které maji
zaUctovanou Uhradu (k danému datu).

m  Bez ohledu na zauctovani hrady — vytisknou se doklady zauc¢tované k
danému datu, bez ohledu na to, jestli je Uhrada zauctovana ¢i nikoli.

» Pokud oznacite zatrzitko Pocet dni po splatnosti  a zadate interval do fadkd od a
do, vytisknou se jen doklady, jejichz datum splatnosti jiz proSlo a je v zadaném
intervalu.

» Jestlize oznacite zatrzitko Vcetné zdlohovych faktur , budou se pri tisku brat v
Uvahu i zalohové doklady.

» Chcete-li tisknout doklady ze vSech dostupnych knih, které jsou zavedeny pro
zavazky a/nebo pohledavky, oznacte zatrzitko Ze vsech dostupnych knih . Poté
oznacte bud’ Zavazky , nebo Pohledavky , pfipadné oboji. V poli Vybrané knihy
se vypisi knihy, které jsou zavedené pro pohledavky a/nebo zavazky a z nichz se
bude tisknout.

» Chcete-li vybrat jen nékteré knihy, ponechte zatrZitko Ze vsech dostupnych knih
neoznacené a oznacte jen zatrzitko Pohleddvky a/nebo Zavazky . V poli Vybrané
knihy se vypisi knihy spadajici pod dany typ - zde oznacte zatrzenim ty knihy, z
nichz chcete tisknout.

» Mlzete zadat Partnera , pro kterého chcete vytisknout doklady.

» V prepinali Seskupovat dle zvolte moznost pro seskupovani dokladd.

» Vlastni tisk zahdjite tlaCitkem OK.
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EE) Parametry vybéru neuhra

Ufetni jednotka: |TEC.-5.M Praha w
Vybér k datu: |31.12,2017 [l
Czévazky!

[+] Pohledavky
[Jzatietované k zadanému datu
zalctované wietné dhrady
bez ohledu na zaictovani dhrady
Véetné zélohowych faktur
Seskupeni zadinat na nove strance
[ misknout pouze souéty
[Jroet dni po splatnosti vzhledem k zadanému datu:
1 100

Partner:
Seskupovat dle

(" kniih

[ pii seskupeni dle partnera tisknout i adresu

|Sun Media s.r.o. v|

(®) partnera () witkowé struktury

[+ ze vEech dostupnich knih
[ veetné zrusenjch knih

netisknout seznam knih
Zrusit vybér knih

| Faktury vydané Praha [FV_P ]
Faktury wydané Praha - impart [ FV_P_IMP ]

Napovéda

32 Parametry vybéru nevyictovanych uhrazenych zaloh

Uetni jednotika: |1.-'§E|:hny dostupné i
Vibér k datu: 06,09.2021 [1s]

Typ finanéniho dokladu

(O] v, (O zdvazky
Seskupovat dle
O knih (®) partnera

Seskupeni zadinat na nové strénce

[ lze véech dostupnivch knih
vietné zrugenych knih —
Wybrané knihy: Zrugit vyber knih

v| Zalohove faktury vydané [ ZalohoveFV ]
Faktury vydané zahranicni [ FZ |
Dafové dokl, na zapl. zalohy [ ENBDDUZ ]
BDG faktury vydané [ BDGFY ]
Faktury predvadéd [ FakPre ]

v| Zalohove FY [ MMSZALFY1]
Faktury vydané RAYCOM [FV_R ]
Faktury vydané neskladové [FV_RC_N5]
Faktury vydané Petr [FV_PETR ]
Faktury vydané Praha [FVY_P ]
Faktury vydané [ EASYFY ]
Faktury vydané Praha - import [ FV_P_IMP ]
Faktury vydané penalizacni [ FY_PEMAL ]
Faktury pro test DPH [ FV_TST ]

Storno
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Parametry vybéru nevyictovanych zaloh

et jednotka: [vEechny dostupné w |

Obdobi: Pocet dni “

Poslednich+ w

Typ finanéniho dokladu

@pohledavky: O zévazky
Pro Géty: | |
Storno

18.6 Spotrebni dan

Spotrebni dan se pocita pro vybrané produkty, které jsou dany celnim sazebnikem.

Celni sazebnik je stromovy Ciselnik, ktery na druhé arovni stromu (polozky maji

kddy Sestimistna Cisla) nese informace nezbytné pro vypocet spotfebni dané —

témto polozkam se fika nomenklatura.

Nomenklatury spadaji pod rdizné komodity — pro rdizné komodity se spotfebni dan

pocita réizné. V ERP EPASS® je zaveden &selnik komodit, zafazeni do slozky tohoto

Ciselniku urcuje nezbytné informace pro vypocet spotrebni dané. Kazda

nomenklatura je propojena s urcitou komoditou, pficemz réizné nomenklatury

mohou mit stejnou komoditu s jinymi hodnotami pro vypocet.

Produkt, evidovany v modulu Katalog ve formé katalogové karty, je zarazen v

celnim sazebniku do jedné nomenklatury a tedy i jedné komodity s ni propojené.

Produkty se umist'uji jako polozky na doklady. Spotrebni dan se pocita ze

skladovych dokladd. Na druhu skladového pohybu (Ciselnik) Ize nastavit, zda se

doklad zapocita do spotfebni dané a pokud ano, zda jde o odvod nebo vratku.

V ERP EPASS® je mozné evidovat zbozi v tzv. Danovém skladu. Danovy sklad je

specialni sklad, u kterého se spotfebni dan plati pri vydeji — zboZi v tomto skladu

nema zaplacenou spotiebni dan.

Vystupem je Priznani ke spottebni dani. To se pocita na pokyn uZivatele ze

skladovych dokladl za jednotlivé komodity podle potteby.
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Nutné podminky

Pouziti

18.6.1 Nutné podminky

Nastaveni ohledné spotiebni dané se tyka produktt, skladu a skladovych dokladd.

Katalog
Sklad

Doklady

18.6.1.1 Katalog

Pro Ucely spotrebni dané je urcujici zarazeni produktu do nomenklatury a
komodity.

Nomenklatury a komodity urcuiji prislusny vypocet dané a jsou dany ze zakona.

Jedna komodita mdZe byt pouzita na vice nomenklaturach. Pro vSechny plati
stejny zplisob vypoctu, ale konkrétni Cisla pro vypocet dané jsou na kazdé
nomenklature jiné. Napr. Cigarety a tabak ke koureni jako nomenklatura se déli na
Tabak ke koureni, Cigarety a Doutniky a cigarilos. VSechny maji stejnou komoditu
,Z tabakovych vyrobk(", ale odliSné sazby dané.

V ERP EPASS® predstavuji nomenklatury souéast &iselniku Celni sazebnik,
komodity pak jsou vedeny jako samostatny Ciselnik.

Celni sazebnik je Ciselnik z modulu Katalog. Dostanete se do néj bud’ primo ze
zdlozky Dané na katalogové karté, nebo z hlavniho okna z menu Konfigurace
volbou Ciselniky/Katalog produktd

Spotrebni dan se urluje na uzlech, které jsou na druhé Grovni. Tyto uzly musi mit
Sestimistny kod.

V editaci uzlu i v samotném okné Ciselniku se na téchto uzlech objevuje zalozka

Spotfebni dari .
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Hodnoty pro spocteni dané se mohou v priibéhu ¢asu ménit. Proto jsou jednotliva
nastaveni a doba jejich platnosti viditelné v seznamu vlevo. Hodnoty jednotlivych
nastaveni vidite vpravo vzdy pro vybrany fadek ze seznamu.

> Pro nové zadani pouzijte tlacitko [ + ]. Prida se novy radek.

> Zadejte Platnost od a pripadné Platnost do

> Vyberte Komoditu . Nabidka komodit je dana ciselnikem a odpovida

jednotlivym nomenklaturam. Komodita urcuje zplsob vypoctu dané.

> Zadejte Udaje pro vypocet. Udaje jsou dany ze zékona.

v Pokud je ve vypoctu dané pouzita jina mérna jednotka (MJ), nez je zakladni

MJ na produktu, musi existovat prepocet mezi zakladni a zde pouzitou MJ (karta
produktu, zalozka Prepocty ). Pokud prepocet neni definovany, dan se nespocte!

Samotné slozky na druhé Urovni (nomenklatury) nelze vybirat. Proto musi byt pro
kazdou nomenklaturu vytvorena nejméné jedna slozka na treti Grovni, teprve tu je
mozné na produktu vybrat. Na téchto podslozkach se také definuji Udaje pro clo a
Intrastat. Slozky na treti Urovni musi mit desetimistny kod.

%2 Strom hodnot Eiselniku -0l =l

Ciselnik Nastaveni Tfidéni Zobrazit Napovéda

[caon ceeany B 2 % B (1 B EEEEE WY

=+ Celni sazebnik Hodnoty |

B 7318 - 7318-

BT 731813 - 731813-
731815 - 731815~
731812 - 731812~
-5 8205 - 8205-

B-F5 7415 - 7415-

=157 741533 - 741533- Celni’ sazebnik - Intrastat |

7415330000 - Tabak surovy 1< | 4 | - Bl | * P, — =

“is[stav_[od Do | | Platnost do: =
I

Dalii Udaje |

Celni sazebnik:

Mérnd jednotka: Ik“DQFEII'ﬂ VI_I
Clo sazba vie: I 15 o
Clo sazba sml: I 4 o

rIntrastat - Tiskova sestava piijeti / odeslani

¥ Vykazuje se viastni hmotnost
Dopliikova mérna jednotka: Igram - I_I
Statisticky znak: I

UZivatelska prava | Zména pofadi (ANO), Editace (ANO) [IdCiselnik=8 IdHodnota=61
|Prefix:EPKP [Klig:cLo |Nézev:Celni sazebnik [7azyk:Cestina 4
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18.6.1.2 Sklad
V systému mohou byt zavedeny sklady bez spotfebni dané. Dar z komodit na
téchto skladech se plati az pti vydeji (prodeji) zbozi.
Tato vlastnost skladu se urcuje v jeho konfiguracnim okné na zaloZce Dalsi
informace pomoci zatrzitka Darovy sklad
Pokud oznacite sklad jako danovy, objevi se radek pro zadani evidencniho Cisla

danového skladu.

& Editace skladu

Jazyk: Ceitina
Mazev skladu: IEvidenEnfsk.Iad Jﬂﬂ
Oznadeni: IS
Prévavy objekt na tvorbu pohybG (pouZiti skladu na dokladu): |< Nedefinovéno = j _I
Testovat préva na Gfetni jednotku: v

{plati pouze pro vibér skladu - v tiskovych sestavach se testuje pravo na U vidy)

‘Metods  Dalsiinformace |Defaulty| Inventury | UEvaéniI m Snaplny I L’_, Parametry

Uéetni jednotka: IE:-EE predv. jg
Partner {majitel skladu): IEPASS s.r.0. predv. j_l
Adresa skladu (dodac): |<; neradéno = j _I
Analyticky ufet skladu: |<: nezadéno = j _I
QOrganizacni jednotka: |<: nezadano > ﬂ _I

¥ Lokacni sklad (na dokladech je vyZadovano zadani lokace)

Vychoz lokace skladu: |<; nezadano > j_l

Vytvofit pfesun zbozi bez lokace na vychozi lokad |

¥ Dariovy sklad (zboii na skladé neni zatizeno spotfebni dani, spotfebni dar se plati pfi vydeji zboz )
Evidenéni &slo
dafiového skladu:

|6 1615464

18.6.1.3 Doklady
Pfiznani k dani vychazi z dokladt. Doklady, které budou do pfiznani zahrnuty,
musi mit nastaveny druh skladového dokladu, ktery ma tuto vlastnost.
Nastavuje se v konfiguraci druhu skladového pohybu na zalozce Spotrebni dan
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EE Druh skladového dokladu - (o] x|

Mazev: IPFi_iern - vratka spotfebni dané

Oznadeni I\-‘SD

" Skladavé pohyby I Lokace 5

potiebni dan
" Mema viiv na spotfebni daf

" Odvod spotfebni dané
{* Vratka spotfebni dané

Diivod vratky spotfebni dang: |5 54 odst, 2 pism. d) zakona o SPD j _I

Histarie | oK I Storno | Napovéda |

> V prepinaci Spotrebni dan zvolte pozadovanou volbu (nepocita se do
spotrebni dané, odvod, vratka).
v Pokud zvolite Vratka spotfebni dané

, objevi se vybér Diivod vratky
spotrebni dané

— obsahuje polozky ciselniku, které odpovidaji déivoddim
uvedenym v zakoné. Vyberte ddvod.

Prislusny druh skladového pohybu se pak vybira na konkrétnim dokladu.

Bl 194 - Piijemky prodejna Brno - £.194061032 (1. verze)

1 [m] B}
Karta Doklad Zobrazit DalsizdloZky MNapovéda

do-CRERIVE-=FThe B -B®E-

Datum: [15.11.2006 [iE] vs:
Ohch.pfip.: =l
Pariner: I vI ENBRA, a.5. o’ _I I _I e P——————: J
= Jeden sklad: Uréeno poloZkam | B Skl.druh: |Prijem - vratks spotreoni dans =

¢ 44015844 = _I | [ | QI
DIE: (Cz44015894 j _I Org. jednotka: |115 11 - Prodejna Brno - tuzemsko ﬂ _I
oOrg. jed.: [ENBRA, a.s. j_l
Osoba: I vI_ j_l
Adresa: ENBRA, spal. sr.0. - _I Stavy:

Durd'2kova 5 _I I Doklad nemd predchoz

§1300Brmo ¥ Blokovéno zcela

Ceska republika LI
Popis:
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18.6.2 Pouiiti

S vystupy priznani k spotfebni dani se pracuje z okna Seznam pFiznani. To

vyvolate z hlavniho okna ERP EPASS® z menu Finance volbou Spotfebni dari

18.6.2.1 Spotiebni dan na produktu

Spotrebni dan platna pro konkrétni produkt se uréuje na jeho katalogové karté na

zalozce Dané.

Pro spotrebni dan je urcujici zafazeni do Celniho sazebniku (nomenklatury). Ta se

vybira z prislusné nabidky. Vybirat je tfeba slozky na treti Urovni stromu (s

desetimistnym kodem).

Vybér nomenklatury a k ni pfifazené komodity urcuje zplsob vypoctu. Hodnoty

pro vypocet jsou zadané na prislusné nomenklature v Ciselniku. Zde na produktu

neni mozné je ménit, je pouze mozné zadat pripadné doplnujici idaje, napf. u piva

procento mladiny.

I Dané [ Ceny 5 Historie ceny E Popis | Poznamky @ Katalogy (1) % Wychozi Obrazky (5) [EI Dokumenty |_i:,:1' Parametry % Prepotty (1) [= T
DPH Clo

Sazha DPH: PoloZka celniho sazebniku: Clo sazba vie: Clo sazba smi:
Zakladni = (7415330000 - Tabzk surovy | | 4o | 15 5%

Zména Detaily
Spotfebni dari

Komodita - spotfebni dari z: |ze surového tabaku

18.6.2.2 Seznam pfiznani

Spotiebni dafi - sazba
Mnodstvi:
Mérna jednotka:

Spotfebni dar :

Spotfebni dari % :

Minimaini dafi za ks :

e

x
/e

Okno vyvolate z hlavniho okna z menu Finance volbou Spotrebni dan

K/

> Nové priznani zaloZite tlatitkem L=.
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>  Otevrit vybrané priznani Ize tlacitkem L2,

> Vytisknout vybrané pfiznani Ize pomodi tladitka (=1, Tiskne se do nastaveného

formulare.

18.6.2.2.1 Nové pfiznani / editace pfiznani

Okno slouzi k vytvoreni ¢i zméné priznani spotrebni dané.

D N N N N

Vyberte Udetni jednotku

Vyberte Typ pFiznani
Z nabidky Predvyplnit podle

Vyberte Komoditu , pro kterou bude pfiznani platit.
a Sklad .
Zadejte obdobi, pro které se pfiznani vytvori a datum Vypinéno .

mUzZete vybrat vzor.
Pouzitim tladitka OK spustite proces vytvoreni priznani.
Pokud pro zadané podminky neni nalezen zadny pohyb, pfiznani se nevytvori

a program vygeneruje prislusné oznameni.

28 Nové priznani k spotrebni dani

IJéetni jednotka:
Sklad:

Obdabi
spotfebni dané:

Vyplnéno:

Typ pFiznani:

Fredvypinit podle:

Komodita - spotiebni dan z: z lihu

|TECAM Praha

|2b0fi Plzer Tranzitni

Ctvrtlet w4

*
IL. Cturtleti ~ | Rok: =
07.09.2021 |

|ﬁédné

| <nepredvyplnit:

Stisknutim OK dojde k vytvofeni a uloZenf piiznani k spotfebni dani

Storno Mapovéda

Finance © 2022 EPASS s.r.0.



Finance

18.7 Intrastat

Intrastat je systém pro sbér statistickych Udajd o obchodu se zbozim mezi
clenskymi staty Evropské unie. Do Intrastatu se vykazuji idaje o pohybu zbozi,
které platci DPH pfijali z (nebo odeslali do) ostatnich clenskych statdl EU. Systém
Intrastat je povinny pro vSechny clenské staty Evropské unie, neni vsak jednotny v
oblasti sbéru prvotnich udajd.

Vykaz Intrastatu je mozné po jeho vytvoreni v EPASS exportovat do .csv souboru
a odeslat na prislusna mista.

Nastaveni

Pouziti

18.7.1 Intrastat - nastaveni
Zakladni princip
Zpftistupnéni funkce
Nastaveni (dajd

18.7.1.1 Intrastat - Zakladni princip

Zakladni princip vykazovani Intrastat v ERP EPASS® spodiva ve vytvoreni dokladd
ve specidlni knize, kde doklady maji v hlavi¢ce skupinu parametr{ pro Intrastat.
Tyto doklady slouzi ke generovani souboru pro predani celnimu Gradu.

Doklady v knize pro Intrastat mohou vznikat exportem z pfijatych faktur, prijemek,
vydanych faktur ¢ doklad( o predani (podle potfeb zakaznika) - jde o standardni
vazbu pouzivanou pro doklady. Jiz exportovanym dokladim se automaticky nastavi
Stav "Intrastat=Zaskrtnuto" pomoci polozkové vazby a pinéni.

UZivatel musi ru¢né v dokladech knihy doklad pro Intrastat nastavit parametry
urcené pro vykazovani Intrastatu.

Finance © 2022 EPASS s.r.o.
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18.7.1.2 Intrastat - Zpfistupnéni funkce
Funkce pro pouziti vykazu se nastavuje pomoci aplikacniho snapInu. Snapln
FinPrnEu.ClIntrastatApp je nutné zaregistrovat (v hlavnim okné& ERP EPASS® menu
Konfigurace, volba Systémova nastaveni/Nastaveni SnapIni , vV okné Nastaveni
Snap-ins pak zalozka Aplikacni SnapIny ).
Po registraci je nutné tuto funkci nastavit jako pristupnou v aplikacnim profilu
(obecném nebo pro konkrétni uZivatele). V hlavnim okné& ERP EPASS® z menu

Soubor volba Nastaveni profilu  a dale viz obrazek.

3 Mastaveni aplika¢nihe profilu: sob

He-v% BEEFE &

v -EB| Epass® -
A= CONTROLLING Systémovy kéd funkee: SNAPP170
FAZOVE KALKULACE . .
FINANCE Dostupnd funkee Usivatelsky kod: |SNAPP170 |
KASA [ vychozi na taditku
KATALOG [ spustit pfi startu Piistupna z Haditka: |‘iNE':h?ﬁ“0‘\‘5“"'3';b i |
MAJETEK
NAPOVEDA <Nedefinovano = ~
OBCHOD
PARTMERI
PROJEKTY
SKLAD
SPRAVA DORUMENTU
W - SYSTEM
Cizelniy
~ == Dynamické funkce (Snaplns)
=:| Prava na parinery ..
-E22 | Zména sdilenych soud@st sm
Nastaveni sledovani insolver
-2 | Mapovani XLS formulaiit na o
Planovany import
Seznam vyrobnich prikazd
Seznam zadané prace
Seznam odvedene prace
Rychlé vytvofeni odvedeni p
Data script
Test form
Export pohybi skladu do DBI
Testovad FRM
Query analyzer
Lokace skladu
Intrastat
-=£| Personalni agendy
Impartér
- Knnfinrare
< > Finance\Intrastat

Storno Napovéda |»
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18.7.1.3 Intrastat - Nastaveni udaju
Predpokladem je vyplnéni ciselniku ,,Celni sazebnik". Do Ciselniku je tfeba zadat ty
polozky celniho sazebniku, které se tykaji vyvazenych a dovazenych produktd.
Prislusné polozky celniho sazebniku je dale tfeba vybrat na produktech -
katalogovych kartach. Déje se tak v editacim okné katalogové karty na zalozce

Dané.

Popis prace s Celnim sazebnikem najdete v pfirucce Katalog, kapitola Ciselniky.

18.7.2 Intrastat - pouziti

Okno pro praci s vykazy Intrastat vyvoléte z hlavniho okna ERP EPASS® z menu

Finance volbou Intrastat .

Okno obsahuje existujici vykazy podle nastaveni filtrace (Ucetni jednotka, rok
vytvoreni).

Pro vybrany vykaz jsou ve spodnim seznamu doklady, které do vykazu spadaji.

Novy vykaz zaloZite tlatitkem L2, otevfit vybrany Ize pomodi tladitka L2,
Obé akce vyvolaji okno Intrastat (novy vykaz nebo editace vykazu).
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5:'!1 Intrastat

Zaviit  Vykaz

a2 E

""*‘w Od Do Vytvoreno
b 01.10.2021 31.10.2021  26.10.2021

Odeslano

Hy Stav Ciglo Castka Datum

Stav Kurz Uetni jednotka Dokument o
rozpracovany 27 EPASS predv. Mova karta dokumentu
Fopis Partner Kniha

MNazev

od

Do

Vytvoieno
Odeslano

Stav

Kurz

\etni jednotka
Dokument

Typ dokladu

Hodnota

01.10.2021
31.10,2021
26,10.2021

rozpracovany

27

EPASS piedw,
Mova karta dokum

18.7.2.1 Intrastat (novy, editace)

Okno slouzi pro vytvoreni nebo pfipadnou zménu vykazu Intrastat.

Intrastat - editace vyjkazu X

Ufetni jednotia: |EF‘ASS piedv. V |
Obdobi: MEsic sl 4|
Rijen ~ | Rok: =
Vytvofeno: [l
Exportovano: I:l [l
Dokument: |N0vé karta dokumentu i
Kurz KE/e: | 27|
Stawv: |rnzpracovan3’t i |
Uréovani "nizké hodnoty™ - nemenklatura 99500000
za zasilku povaZovat poloZku dokladu
Uprav seznam (z vykazu) Ok Storno Export do csv pro IDES

19  Ud&etnictvi

Ucetni sestavy

4

Ucetni prehledy

Finance
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Uéetni sparovani
Predkontace dokladd

Uétovy’ rozvrh
Ucetni zavérka

19.1 Uéetni sestavy

Ucetni sestavy najdete v nabidce, jiZ vyvoléte z hlavniho aplikaéniho okna z menu

Finance volbou Ucetnictvi/Ucetni sestavy

Vysledovka
Rozvaha

Obratova predvaha
Cash-flow

Konfigurace sestav

Efa‘ Informacni systém EPASS®

Soubor  Doklady | Finance Katalog Sklad  Partnefi Majetek

I— Prehledy FPREH

Saldo dokladd FSAD

~

-

Sprava dokumentd Kasa Konfigurace UzZivatelé Projekty Systém  Okna  MNapovéda

- B .

Poidadna

I.-'-\dministréb:r Kurzové rozdily FKR Finance Majetek
DPH k
—Ii Ugetnictv 3 Vysledovka .
w Rozvaha —
Zakazky »
Tiskové tilchy = Obratova predvaha
Platebni kalendaF f platebni podminky  FPLK Cash-Fiow
EET - kontrola evidence triby EETK Konfigurace sestav COd roku 2004 FCFG4
Spotiebni daf FSDAMN Od roku 2010 FCFGS
Intrastat SMAPP170 Odroku 2013 FCFG10
Odroku 2014  FCFG12
Odroku 2016  FCFG14
Odroku 2018  FCFG16

19.1.1 Vysledovka

¢V seznamu vidite bilanci Uctd, které jsou pouZity v tiskovém vystupu, podle

nastaveni filtrQ.
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v Udaje jsou nacteny z doklad@ zafazenych v knihach, na néz méa aktudlné
prihlaseny uZivatel pravo (minimalné na ¢teni). Pomoci volby z menu Zobrazit
mUzete vyvolat seznam knih, na které jako pfihlaSeny uzivatel pravo nemate.

€ Moznosti filtrovani (jednotlivé filtrani panely) mUZete zobrazit/skryt pomoci
voleb vyvolanych z menu Zobrazit volbou Filtr.
®m  Panel Obdobi — zde nastavte obdobi, pro které chcete vykaz vytisknout.

B Panel Udet - vyberte, za jaké Ucty se vykaz zobrazi. MiZete také pomoci
zatrzitek zvolit zobrazeni Souctové dle syntetickych uctd  , Vietné
vnitropodnikovych uctd, =~ VCetné uctl, na které nebylo (ctovano . Zatrzitka
maji dva stavy (ano/ne).

v Vypis Gctd mlzete vyvolat volbou vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem
mysi do seznamu.

®m  Panel Organizacni schéma - je mozné zobrazit vykaz podle vazeb
doklad@ na organizacni jednotky z organizacniho schématu: vyberte org.
schéma a nasledné urcitou organizacni jednotku, pfipadné véetné poduzl,
tedy podfizenych org. jednotek. Uplny popis panelu viz Obecné

postupy/Vybér z org. struktury.
m  Panel Dalsi nastaveni — vyberte Ucetni jednotku (pokud jich je v

databazi zavedeno vic). Pomoci nabidek Akce a Aktivita mUzete vybrat
pozadovanou akci a aktivitu. Ve vykazu se promitnou pouze doklady
vazané k vybrané akci, resp. na vybranou aktivitu.
m  Dalsi panely s filtry jsou pro parametry z klasifikatoru. K dispozici jsou

parametry z klasifikatoru Uctovani (vypliuji se na Ucetnim radku), knih
(vyplnuji se v konfiguraci knihy dokladd) a dokladd (vyplnuji se v
editacnim okné jednotlivych doklad{). MdzZete tedy zadat pozadovany
parametr a hodnotu, kterou ma splfiovat. Popis ovladani filtrace podle
klasifikatoru viz Obecné postupy/PoufZiti parametrd pro filtrovani.

> Vzdy po zméné v nastaveni klepnéte na tlacitko &, které aktualizuje seznam.

» Soucty za zobrazené Ucty vidite pod seznamem.
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» Tisk Vykazu zahdjite tlatitkem 1. Vyvola se okno Tiskové alohy, kde vyberte
prislusny typ tisku a klepnéte na Tisk nebo Nahled .

B Vkaz ziskd a ztrat 01.01.2017 - 31122017

Soubor Doklad Zobrazit Napovéda

30- & v

Obdobi: Uet: Dal arametry Gétovan:
Uetni jedn.: __TECAM Praha ~ I sz

e - nevypinéno

= | Oaktvita: < ne

Uéetniobdobi || 4 | +

017

s et
P 501000, ...
545000

2419064,52 0,00

0,08 0,00
563999
604000
639999

0,00 100 000,00
0,00 10 680,08
0,00 1000,00

Vinosy celkem: 111 68008 R ELELIR
Nakiady cekem: | 241908444 ZskiZtdte: | 230738436 Dodata 31122017

19.1.2 Rozvaha

¢V seznamu vidite bilanci Uctd, které jsou pouzity v tiskovém vystupu, podle

nastaveni filtrd.

Udaje jsou nacteny z doklad@ zafazenych v knihdch, na néz mé aktuainé
prihlaseny uzivatel pravo (minimalné na cteni). Pomoci volby z menu Zobrazit
mUzete vyvolat seznam knih, na které jako pfihlaseny uzivatel pravo nemate.
Moznosti filtrovani (jednotlivé filtracni panely) mdzete zobrazit/skryt pomoci
voleb vyvolanych z menu Zobrazit volbou Filtr.

®m  Panel Obdobi — zde nastavte obdobi, pro které chcete vykaz vytisknout.

m  Panel Udet - vyberte, za jaké Ucty se vykaz zobrazi. MOZete také pomoci
zatrzitka zvolit zobrazeni Souctové dle syntetickych uctd

v Vypis uctl mlzete vyvolat volbou vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem
mysi do seznamu.

m  Panel Uéetni jednotka — vyberte (cetni jednotku (pokud jich je v
databazi zavedeno vic).

m  DalSi panely s filtry jsou pro parametry z klasifikatoru. K dispozici jsou
parametry z klasifikatoru Uctovani (vypliuji se na ucetnim radku), knih
(vypliiuji se v konfiguraci knihy doklad) a dokladd (vyplnuji se v
editacnim okné jednotlivych doklad{). MdzZete tedy zadat pozadovany
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parametr a hodnotu, kterou ma splfiovat. Popis ovladani filtrace podle
klasifikatoru viz Obecné postupy/PoufZiti parametrd pro filtrovani.

» Vzdy po zméné v nastaveni klepnéte na tlacitko &%, které aktualizuje seznam.

» Tisk Rozvahy zahdjite tlatitkem &, Vyvold se okno Tiskové tdlohy, kde
vyberte prislusny typ tisku a klepnéte na Tisk nebo Nahled .

. Rozvaha 01.01.2020 - 31.12.2020

Seubor Doklad Zobrazit Napovéda
|
A0- & Q
Obdabi: et LEetni jednotia: Parametry (Ftovani:
Uéatni obdobi w1 WEechny w < viechny Ofetni jednotky > | [ islo zakézky
= = < nevyplnéno = =
WEechny Uty w
2020 ~ || Celé obdobi ~
[ souétové die syntetidejch et
By U Nazev MD DAL ~
0,00 0,00
131000 Pofizeni zbodi 391,00 0,00
211000 Pokladna 215 503,51 0,00
311000 Odbératele 131981,69 0,00
321000 Dodavatele 0,00 891,00
321900 Dodavatelé v cizi méné 0,00 6491,10
324000 Pijaté zalohy 0,00 55 143,52
324993 Ffijaté zalohy - zdanéné 0,00 33 102,17
343000 Dan z pfidané hodnoty 0,00 23 377,15
v

19.1.3 Obratova predvaha

¢ V seznamu vidite bilanci Gc¢td, které jsou pouzity v tiskovém vystupu, podle
nastaveni filtrd.

v Udaje jsou nacteny z doklad@ zafazenych v knihach, na néz ma aktuainé
prihlaseny uzivatel pravo (minimalné na cteni). Pomoci volby z menu Zobrazit
mUzete vyvolat seznam knih, na které jako pfihlaSeny uzivatel pravo nemate.

¢ Moznosti filtrovani (jednotlivé filtracni panely) mUZete zobrazit/skryt pomoci
voleb vyvolanych z menu Zobrazit volbou Filtr.
®m  Panel Obdobi — zde nastavte obdobi, pro které chcete vykaz vytisknout.
B Panel Udet - vyberte, za jaké Ucty se vykaz zobrazi. MiZete také pomoci

zatrzitek zvolit zobrazeni Souctové dle syntetickych uctd a Zobrazit
podrozvahové Ucty (ne)
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Vypis uctl mdzete vyvolat volbou vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem

mysi do seznamu.

Panel Organizacni schéma - je mozné zobrazit vykaz podle vazeb
dokladll na organizacni jednotky z organizacniho schématu: vyberte org.
schéma a nasledné urcitou organizacni jednotku, pfipadné vcetné poduzld,
tedy podfizenych org. jednotek. Uplny popis panelu viz Obecné
postupy/Vybér z org. struktury.

Panel Dalsi nastaveni — vyberte Ucetni jednotku (pokud jich je v
databazi zavedeno vic). Pomocdi zatrzitek zvolte, zde chcete Zobrazit
pocatecni stavy obdobi  a Seskupit dle org. jednotek

Dalsi panely s filtry jsou pro parametry z klasifikatoru. K dispozici jsou
parametry z klasifikatoru Uctovani (vypliuji se na Gcetnim radku), knih
(vyplnuji se v konfiguraci knihy dokladd) a dokladd (vyplnuji se v
editacnim okné jednotlivych doklad{). MdzZete tedy zadat pozadovany
parametr a hodnotu, kterou ma splfiovat. Popis ovladani filtrace podle
klasifikatoru viz Obecné postupy/PoufZiti parametrd pro filtrovani.

»  Vidy po zméné v nastaveni klepnéte na tlacitko &, které aktualizuje seznam.

» Soucty za zobrazené Ucty vidite pod seznamem.

> Tisk Vykazu zahdjite tlatitkem 1. Vyvola se okno Tiskové ulohy, kde vyberte

prislusny typ tisku a klepnéte na Tisk nebo Nahled .

- Obratova piedvaha 01.01.2017 - 31.12.2017

Soubor Doklad Zobrazit Napovéda
|
A0- & o
Obdobi: Ucet: Organizaén schémat Dalif nastaven; Parametry knih:
Véechny = [01 - Grganizacni struktura v Ugetni jechotka: [ Bonusové rémeové smiouvy
Rok | L [T ——— [< vaechny déetni jednoty > -] < nevypingn > =
B = r— L 9 £ Vézing poduzld | [] zobrazit potedni stavy obdobf
Celf rok | Rek = [ Souctové die synteticjch Gt [ |Droosreatibiesbeite e [ e et
[ zobrazt podrozvahové Gty (ne) nezafazené > = e
gy et Nézev Gftu MD pofatedni stav DAL pogateéhi stav | MD minulé odobi DAL minulé obdobi MD DAL Konedny stav MD od pofatku Getnho obdobi DAL od poétku tZetnho obdobi  Synt.icet ~
P 211000 Poldadna 0,00 0,00 0,00 0,00 2993,00 0,00 2993,00 2993,00 0,00 211

311000 Odbératelé 0,00 0,00 0,00 0,00 327366,00 202993,00 124373,00 327 366,00 202993,00 311

314000 Poskytnuté £ 0,00 0,00 0,00 0,00 50000,00 50 000,00 0,00 50 000,00 50 000,00 314

321000 Dodavatelé 0,00 0,00 0,00 0,00 50000,00 3211 355,12 -3 161 355,12 50 000,00 321135512 321

343000 Daii z pfidan 0,00 0,00 0,00 0,00 557333,31 53741,76 50359155 557 333,31 53741,76 343

501000 Spotfeba ma 0,00 0,00 0,00 0,00 1653 187,52 0,00 2653 187,52 2653 187,52 0,00 501

546000 Odpis pohled 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,08 -0,08 0,00 0,08 546

548000 Ostatni prove 0,00 0,00 0,00 0,00 0,12 0,00 0,12 0,12 0,00 548

563993 Kursové rozc 0,00 0,00 0,00 0,00 200000,00 300000,00 -100 000,00 200 000,00 300000,00 563

602000 Tréby z prod 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1233,88 -1233,88 0,00 1233,88 602

604000 Triby za zho 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20556,08 -20556,08 0,00 20 556,08 604

548000 Ostatni prow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,03 -0,03 0,00 0,03 848

v

Poc., stav MD 0,00 Poc. stav DAL 0,00 Koncovy stav 0,00

Min. MD 0,00 Min. DAL 0,00

MD 3840879,95 DAL 3840 879,95
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19.1.4 Cash-flow

Okno slouzi jako prehled o financnich tocich za urcité obdobi.

v Udaje jsou nacteny z doklad@ zafazenych v knihach, na néz ma aktudlné
prihlaseny uzivatel pravo (minimalné na cteni). Pomoci volby z menu Zobrazit
mUzete vyvolat seznam knih, na které jako pfihlaseny uzivatel pravo nemate.

¢ Moznosti filtrovani (jednotlivé filtracni panely) mUZete zobrazit/skryt pomoci
voleb vyvolanych z menu Zobrazit volbou Filtr.
®m  Panel Obdobi — zde nastavte obdobi, pro které chcete vykaz vytisknout.
m  Panel Uéetni jednotka - vyberte Ucetni jednotku, pro kterou se cash-

flow zobrazi.

m  DalSi panely s filtry jsou pro parametry z klasifikatoru. K dispozici jsou
parametry z klasifikatoru Uctovani (vypliuji se na Gcetnim radku), knih
(vypliiuji se v konfiguraci knihy doklad) a dokladd (vyplfuji se v
editacnim okné jednotlivych doklad{). Mdzete tedy zadat pozadovany
parametr a hodnotu, kterou ma splnovat. Popis ovladani filtrace podle
klasifikatoru viz Obecné postupy/Poufziti parametrd pro filtrovani.

» Vzdy po zméné v nastaveni klepnéte na tlacitko &, které aktualizuje seznam.

>  Tisk zahéjite tladitkem &I, Vyvola se okno Tiskové tlohy, kde vyberte
prislusny typ tisku a klepnéte na Tisk nebo Nahled .
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@R Cash-flow 01.01.2017 - 3

Soubor Doklad Zobrazit Napovéda
A0- 8 O
Obdobi: Uetni jednotka: Parametry Gétovani: Parametry knih:
Ueetmiobdobr <[+ > Od data:01.01.2017 TECAM Fraha o | [ Cislo zakazky [ automatické aEtovani ne
Do data: 31.12.2017 < nevyplnéno = = < nevyplnéno = =
2017 ~ | | Celé obdobi R
Ty Radek Popis Oznateni Stav A
» 1 Stav penéinich prostfedkd a penéinich ekvivalentd na zadatku Géetniho obdobi P. 0,00
2 Pené&ini toky z hlavni vydélefné dnnosti {provozni dnnost) 1 500,00
3 Uéetni zisk nebo ztrata pfed zdanénim Z. -2 308 334,36
4 Upravy o nepenini operace Al 1.000,00
5 Odpisy dlouhodobého majetku a umofovani opravné polofky k nabytému majetku Al 0,00
& Zména stavu opravnych poloiek a rezery A2 0,00
7 Zisk z prodeje dlouhodobého majetku A3 0,00
8 Vynosy z podild na zisku Al4 0,00
9 Vylétované nakladove droky s widimkou Grokd zahrnovanych do ocenéni dliouhodobého majetku a vyacte A, 1.5 0,00
10 Piipadné dpravy o ostatni nepenézini operace Al6 1000,00
11 Cisty penézni tok z provozni Sinnosti pfed zdan&nim a zménami pracovnihe kapital A* -2 307 384,36
12 Zmény stavu nepenéinich slofek pracovniho kapitlu A2 2 308 884,36
13 Zména stavu pohleddvek z provozni dnnosti, aktivnich Gétd Easového roziifeni a dohadnych Gétd aktivnid A.2.1 -618 347,64
14 Zména stavu kratkodobych zévazkd z provozni dnnosti, pasivnich Gftd Zasového rozligeni a dohadnych (i AL 2.2 25827 232,00
15 Zména stavu zésob A3 0,00
16 Zména stavu kratkodobého finanéniho majetku nespadajicho do penéinich prostf. a ekvivalentd A2.4 0,00
17 Cisty pené#ni tok z provozni &nnosti pied zdanénim A== 1 500,00
18 Vyplacené droky s vidimkou drokd zahrnovanych do ocenéni dlouhodobého majetku A3 0,00
19 Piijaté droky A4 0,00
20 Zaplacend dar z prijmd a domérky dané za minula obdobi A5 0,00
21 Cisty pené#ni tok z provozni énnosti B 1 500,00
22 Penéini toky z investiéni dnnosti 0,00
23 Vydaje spojené s nabytim dliouhodobého majetku B.1 0,00
24 Pfijmy z prodeje dliouhodobého majetku B.2 0,00
25 Zapdjdky a avéry spiiznénym osobam B.3 0,00
26 Cisty penésni tok vetahujici se k investitni &nnosti B === 0,00
27 Pené&ini toky z finanénich dnnost’ 0,00
28 Dopady zmén dlouhodobych, resp. krdtkodobych zdvazkd c.1 0,00
29 Dopady zmén viastniho kapitélu na penéini prostiedky a ekvivalenty c.2 0,00
30 ZwySeni penéinich prostfedkd z divodl zvyieni zAkladniho kapitélu, &fia atd. C.2.1 0,00
31 Vyplaceni podild na viastnim kapitalu spolednikim c.2.2 0,00
v

19.1.5 Konfigurace sestav
Tiskové vystupy Vykaz zisk{ a ztrat v plném i zkraceném rozsahu (vysledovka),
Rozvaha v plném i zkraceném rozsahu a Cash-flow je mozné modifikovat. Pro
jednotlivé polozky je mozné zadat Cisla Uc¢td a urdit jejich parametry.
Okno Konfigurace sestav vysledovky a rozvahy vyvolate z hlavniho
aplikacniho okna z menu Finance volbou Ucetnictvi/Sestavy/Konfigurace sestav .
€ Seznam obsahuje jednotlivé fadky vybraného tiskového vystupu a Ucty (dle
uctové osnavy), které se do nich zapisuji.
v Pokud se do jednoho fadku scita vice Gctd, je tento fadek v seznamu nékolikrat
(podle poctu uctl, které se do néj scitaji). V tiskovém vystupu se samoziejmé
Ucty sectou do prislusného radku.

» Vyberte zdloZku pro tiskovy vystup, se kterym budete pracovat.
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Uéetnictvi

Tladitkem |2 zadate novou polozku. Otevie se okno PFidani.

v

» Parametry vybrané polozky m{zete ménit pomodi tlacitka L3, Otevfe okno
Editace.

> Tladitkem L& vybrany zaznam ze seznamu vymazete (po potvrzeni dotazu).

v" Jestlize se do jednoho fadku ma zapoditavat nékolik uctd, je tfeba kazdy z Gctl
zapsat samostatné vyse uvedenym zplsobem.

19.1.5.1 Pridani/Editace
Okno slouzi k definici fadku tiskového vystupu.
V fadku Radek zadeite ¢islo fadku tiskového vystupu.
Zadejte Popis . U Rozvahy vyberte poZzadovanou volbu doplnéni ¢astky.
V tadku Udet zapiste Cislo Gctu, ktery se do daného Fadku bude zapoditavat.

Vybérem Znaménka urcete, zda se Castka na Uctu pricita ¢i odedita.

vV v v Vv Vv

V pripadé rozvahy zvolte, zda se bude poloZzka zapocitavat Do korekci . Pokud

zvolite ano, znaménko se zméni automaticky na +.

» U Cash-flow vyberte poZzadovanou volbu v prepinaci Vykaz .

Vysledovka:
Editace H E
Jazyk: Cestina
Oznadeni : |I. Popis : ITriby z prodeje vyrobk( a slufeb Jﬂﬂ
Rédek : |1

et : 501 Zrnaménkor
. + -

oK Storno | Napovéda I

Rozvaha:
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Uéetnictvi

Editace

Jazyk: Cetina
Qmadeni : ||u'-\. Popis : IPnhIedévk\; za upsany zakladni kapital Jﬂﬂ
Rédek : IZ IDDpIni se Eastky s kladnou i z&pornou hodnotou j
et : 353 Znaménka o koreke

* + - f* Me { Ano

oK I Storno MNapovéda

Cash-flow:
Editace E E
Jazyk: Cedtina
Qznacen : |'J Popis : IStav penéinich prostfedkd a penéinich ekvivalentd na zacatku Géetniho obdobi Jﬂﬂ

Radek : Il
Thesie 11 Znaménko ykaz
v + - % Stav rozvahy na poé. obdobi

" Stav rozvahy na kond obdabi
" yysledovka

" Obrat Gétu MD

 Obrat Gftu DAL

OK I Storno Mapovéda

19.2 Uéetni prehledy

Ucetni prehledy najdete v nabidce, jiz vyvolate z hlavniho aplikaéniho okna z menu
Finance volbou Ucetnictvi/Ucetni prehledy

4
v s

Ucetni doklad
Vypis uctl
Ucetni denik

Hlavni knihy
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E? Informaéni systém EPASS®

Soubor  Doklady | Finance Katslog Sklad Partnefi Majetek  Sprava dokumentd Kasa Konfigurace UZivatele  Proj

I|— Piehledy FPREH U E o
Saldo dokladd FSAD | v L - A . IO .
IAdministréb:nr Kurzove rozdiy FKR. Doklady Finance Banka
DPH ’ |
-] " . e - l
e Ucetnictvi k  Ucetni sestavy L
Uéetni jednotka: BD |
Zakazky ¥ | Ucetni piehledy ¥ Ufetnidoklady FucDo [
'I':sko:e L::Ihy'd . e FPRI Ufetni sparovani  FSAL \I,Ims u:hﬁ - FVLC
Platebni =1 tebni i FPLK Ucetni FUCDE
i k’; El” a’_; pia ’;‘;‘" Y Predkontace  FPRED lce fke_l”'
EI:—I'—w n‘tro? evidence trzby EETK Uifetni zévérka FUCLE Hlavni kniha FHLK
Spotrebni dan FSDAN

Uétowy rozvrh FUCRO

Intrastat SMAPP170 T

19.2.1 Uéetni doklady

Okno slouzi pro prehled o dosud neroztctovanych dokladech, k jejich naslednému

rozUctovani i pripadnému zalctovani. Zauctované doklady mizete zde i oductovat.

Vyvolate jej z hlavniho okna ERP EPASS® z menu Finance volbami

Ucetnictvi/Ucetni prehledy/Ucetni doklady

¢
>
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Seznam obsahuje prehled Gcetnich dokladd podle nastaveni filtraci.

Obdobi - filtruje se bud’ podle data vzniku doklad( (neni-li oznacené zatrzitko),
nebo podle data Uctovani (pokud je oznacené zatrzitko).

Kniha - vyberte poZadovany typ dokladd, ucetni jednotku a konkrétni knihu
dokladl (nebo vsechny knihy daného typu).

V prepinadi Zobrazit vyberte doklady, které se v seznamu vypisi
(nezauctované, rozlctované, zauctované).

Pro rozUctované a zauctované doklady vyberte v prepinaci Typ, zda se zobrazi
rucné rozuctované ¢i zauctované, automaticky rozictované ¢i zauctované, nebo
oboji doklady.

Mdzete provést filtraci podle data zaictovani . Tim je minéno datum, kdy
byl proveden prislusny zapis do systému, nikoli datum uskutecnéného Ucetniho
pripadu.

MlZzete Filtrovat podle chybéjicich podpisii - oznacte zatrzitko a vyberte

pozadovanou volbu.



Soubor Doklad Uctovéni Napovéda
A@| & V| RE|&®TF T T @ [Jobreatposeomatené
Obdabi:[]Filtrovat dle dat.usk.i&.pfipadu | Kniha Zobrazit: Typ [Filtrovat die data zaiigtovani (historie) [Fitrovat podie chyb&iicich podpisi
Rok PN Viechny typy dokl || Vaechny ~ 8252‘?5;”5'?5 g:h;]‘ | ~ = EE?;:::::E:: = Eﬂﬁiii o iy
ozuctovane wiomaticky - o b = _ » . o
. . 7 = etavan o ; bez podpisu roli Osoba odpavédna za provedeni Géetniho zépisu
Celj rok ~|rok: z @ zatttované | ORueng Poslednich+ Finé nepodepsans
Hy ID Datum Partner Kniha Popis Castia [v zal Castia [mén: Datum usk.(iKad knihy  Cstka bez DPH WS Ping podepséno Cislo ~
"""""" 4135 25.1.2020  ALBINONa.s. - Faktury vydané Praha - im Eédd = VS 821469 821469 2512020 FV_PIMP 789,00 10000000 ne 53200001
4280 31.5.2020  Enbra spol. sr.0. - Pokl kniha CZK Zloha 29885,23 2988523 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200002 ne 20053100
4284 3152020  Enbraspol. sr.o. - PoKl kniha CZK Ziloha 4221395 4221396 31.5.2020 PKCZK 0,00 4200003 ne 20053100
4286 31.5.2020  Enbraspol. sr.0. - Pokl kniha CZK Zloha 3304162 3304162 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200004 ne 20053100
4288 31.5.2020 Enbra spol. sr.o0. - Pokd.kniha CZK Zaloha 25731,51 25731,51 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200005 ne 20053100
4289 3L5.2020  Enbraspol.sr.o. - Faktury predvadac Test zdloha 0,00 0,00 3152020 FakPre 0,00 2200000 ne 22000005
4294 31.5.2020  Enbra spol. sr.0. - Pokl kniha CZK Zloha 4005363 4005363 31.5.2020 PK-CZK 0,00 4200006 ne 20053100
4296 3152020  Enbraspol. sr.o. - Dafiové doK. na zapl. z3lo Test zdloha 4005363 4005363 31.5.2020 ENEDDUZ 33 102,17 4200006 ne 5200006
4300 31.5.2020  Enbra spol. sr.0. - Pokl kniha CZK Zloha 44577,5 44577,56 3L.5.2020 PK-CZK 0,00 4200007 ne 20053100
4302 31.5.2020 Enbra spol. sr.o0. - Faktury pfedvadéd Test zaloha 0,00 0,00 31.5.2020 FakPre 0,00 2200000 ne 22000007
4441 9.9.2020  Vadav Maly - Lokace - pilem 7072450 7072450 9.9.2020  LOK_PRI] 55 450,00 ne 66200005
4443 14.9.2020  Enbra spol. sr.0. - Faktury predvadac 115000,00 11500000 14.5.2020 FakPre 100000,00 1222 ne FakPre0oC
4615 17.9.2020  Bohemia Properties a.s. - Faktury piijaté v cizi m&né Test KR ke konci uo - Kladny KR/ztrata PU 50,00 17.9.2020 FPCM 1300,00 12345 ne FPCM200C
4616 17.9.2020  Bohemia Properties a.5. - Faktury pfijaté v dizf ménd Test KR ke kond U0 - Hadny KR 2 726, 10 104,85 17.3.2020 FPCM 2726,10 123% ne FRCM200C
v
>

Doklad mUzete otevrit klepnutim na tlacitko L% nebo poklepanim mysi na fadku,

ve kterém se doklad nachazi.

Tladitko EZl vyvola okno Uétovani, kde mizete rozictovat a zatctovat doklad
vybrany v seznamu.

Tladitko ! vyvola okno Tiskové dlohy s nadefinovanymi dlohami pro tisk
Ucetnich dokladd.

Dalsi moznosti na tlacitkach Rozictovat , Zauctovat , Rozuctovat a zauctovat
Zrusit zauctovani  a Zrusit polozky zauctovani  jsou dostupné podle toho, v jakém
stavu se doklad, ktery mate vybrany v seznamu, nachazi z hlediska Gctovani.
Alternativou jsou volby z menu Uctovani.

Tyto operace miZete provést i hromadné.

Tladitko & slouZi k obnové zobrazenych dat.

W Ucetni doklady Cely rok 2020

19.2.2  Vypis Gétd

>

>

Okno slouZi pro prehled o polozkach na jednotlivych Uctech.

V ramecku Zobrazit nastavte, jaké Ucty chcete prohlizet.

Nastavte v panelu Obdobi , za jaké obdobi se maji Uty vypsat.

Udaje jsou nacteny z doklad@ zafazenych v knihdch, na néz ma aktuainé
prihlaseny uzivatel pravo (minimalné na ¢teni). Pomoci volby z menu Zobrazit

mUzZete vyvolat seznam knih, na které jako pfihlaseny uzivatel pravo nemate.
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Uéetnictvi

& Moznosti filtrovani (jednotlivé filtrani panely) mUZete zobrazit/skryt pomoci
voleb vyvolanych z menu Zobrazit volbou Filtr.
®m  Panel Organizacni schéma - je mozné zobrazit vykaz podle vazeb
dokladll na organizacni jednotky z organizacniho schématu: vyberte org.
schéma a nasledné urcitou organizacni jednotku, pfipadné vcetné poduzld,
tedy podfizenych org. jednotek. Uplny popis panelu viz Obecné

postupy/Vybér z org. struktury.
®m  Panel Dalsi — vyberte Ucetni jednotku (pokud jich je v databazi zavedeno

vic). Mlzete vybrat konkrétniho partnera (zapocditaji se jen doklady, kde je
uvedeny tento partner). Pomoci nabidek Akce a Aktivita mUZete vybrat
pozadovanou akci a aktivitu.
m  DalSi panely s filtry jsou pro parametry z klasifikatoru. K dispozici jsou
parametry z klasifikatoru Uctovani (vypliuji se na Gcetnim radku), knih
(vypliiuji se v konfiguraci knihy doklad) a dokladd (vyplfiuji se v
editacnim okné jednotlivych doklad{). MdzZete tedy zadat pozadovany
parametr a hodnotu, kterou ma splnovat. Popis ovladani filtrace podle
klasifikatoru viz Obecné postupy/Poufziti parametrd pro filtrovani.
m V panelu Knihy Ize vybrat typ dokladd, ptfipadné konkrétni knihu dokladd
a Ucetni jednotku.
» Vzdy po zméné v nastaveni klepnéte na tlacitko &, které aktualizuje seznam.
» Soucty za zobrazené Ucty vidite pod seznamem.
>  Tisk Vykazu zahajite tlatitkem 1, Vyvola se okno Tiskové tlohy, kde vyberte
prislusny typ tisku a klepnéte na Tisk nebo Nahled .
» K nastaveni mézete pouZit také filtr vyvolany tlagitkem 2.
» Doklad ze seznamu mUzete oteviit — klepnéte na né&j pravym tlacitkem mysi a
vyberte Otevrit doklad .

>  Pomod tladitka 2¥ Ize vyvolat plovouci okno Ucetniho salda dokladu.

» Pomodi tlacitka Ize vyvolat plovouci okno Uctovani dokladu.

, v, ElEL , ’ s s
>  Pomodi tladitka ** Ize vyvolat plovouci okno parovani dokladu.
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v Prislusné volby jsou dostupné také z mistni nabidky vyvolané klepnutim pravym

tlacitkem mysi do radku seznamu.
v' Kromé standardniho uzivatelského tfidéni seznamu jsou k dispozici i moznosti z
menu Tridit dle.

» Soucty Ma dati — Dal za zobrazené ucty jsou v Fadcich pod seznamem.

» Tlatitkem &I vyvolate okno Tiskové dlohy pro Vypis G&t6.

Hromadna zména stfediska a parametrd

& Vypis uétd 15.02.1923 - 08.09.2021

Soubor Doklad Zobrazit Tiditdle Napovéda
| = = 3
aA0- & W B-BALEBR
Zobrazit: Chbdobi: Organizan schéma: Dali: knihy:
P éetni o TECAM Praha ~
Viechny v [01-organizzén snitra | | G A Ee ] Pohledavky | |TEcAMPraha v
= Poztdni ~ ¢ . sché Partner: =
Gty zofiai v 501000 [JPouze platné uzly org. schématu - [CJPartner: = e .
[t Organizaéni jednotka: VEetnE poduzil | [ akee: =)
Llbarevné rozisit jecnotiivé dokiady Poslednich | |35000 [< vaechny > ~] ] Ativita: B
[pouze oznatene
Ty Ucet MD DAL Nazev GEtu Popis [doklad] Partner Poznamka k iétovani Organizain Organizacni jednotka  Cislo ~
» 501000 2483,73 0,00 Spotfeba materilu BRETONTIKA spol. st. 0. 33140002
501000 2419 064,52 0,00 Spotfeba materialu Albixon test Sun Media s.r.o. 33170024
501000 10,00 0,00 Spotfeba materiiu P Pénkova Martina 1
501000 100,00 0,00 Spotfeba materidiu P Pénkova Martina 1
501000 165,28 0,00 Spotfeba materii P Pénkova Martina 1
501000 12.345,00 0,00 Spotfeba materil TestEUR Enbra SLOVAKIA .1.0. 33150002
501000 12 345,00 0,00 Spotfeba materialu Test Enbra SLOVAKIA s.r.0. 33150001
501000 10,00 0,00 Spotfeba materialu Test EXCON a.s. 190312001
501000 100,00 0,00 Spotfeba materiiu Test EXCON a.5. 190312001
501000 13,00 0,00 Spotfeba materidiu Test EXCON a.5. 190312001
501000 376,84 0,00 Spotfeba materii Test EXCON a.5. 33150004
501000 24.500,00 0,00 Spotfeba materil Tests EXCON a.5. 33190005
501000 1019,83 0,00 Spotfeba materialu Test EXCON a.s. 33150007
501000 0,00 5 000,00 Spotieba materidh pokus EPASSEIZ s.r.0. 57150039
v
MD celkem: 2472 543,21
DAL celkem: 5000,00 Rozdil MD a DAL: 2467 543,21

19.2.2.1 Hromadna zména stifediska a parametru
V Ucetnich Fadcich Ize provadét hromadné zmény — zménu strediska a parametr(
(tim jsou mysleny parametry z klasifikatoru pro Uctovani, pokud je pouzivate).
Hromadna zména se déje pro skupinu oznacenych zaznam0.
» Nejprve oznacte prislusné radky a poté pouzijte z menu Doklad volbu
Hromadné operace  a volbu:
m  7Zména strediska uctovani  — pak vyberte stredisko, které se zapiSe do
oznacenych zaznamd,
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®m  Zména hodnoty parametru tctovani — pak vyberte parametr, jejzZ chcete
zmeénit, a zadejte poZzadovanou hodnotu (zadani se liSi podle typu
parametru).

Zmeéna se provede po potvrzeni u vSech oznacenych zaznamd, pfipadné chyby se
vypisi na obrazovce.

B vypis et 15.02.1923 - 08.09.2021

Soubor | Doklad Zobrazit  Tridit dle  Mapovéda

E:J.I @ Obnova zobrazenych dat - (Refresh) F5

Zobrazit: Tiskové wystupy Ctrl+P Organizadni schéma:

VEechny (A4 e mmminm End s ey v, -

- Hromadné operace ¥ £meéna organizacni jednotky Gctovani
I:lecljjz;:_lé /™ 1 ZImeéna hodnoty parametru Gctovani aduzld
[ Ibarevné rozliéit jednotivé doklady Poslednich || 36000 |< vsechny = [

[ pouze oznacené

19.2.3 Uéetni denik

Okno slouzi jako prehled o zaictovani dokladl. Vyvolate je volbou
Uletnictvi/Ucetni prehledy/Ucetni denik z menu Finance.
V seznamu vidite polozky uctli podle nastaveni.
V panelu Obdobi zadejte obdobi, za které chcete denik zobrazit. Povoleny jsou
pouze rok, mésic a dale Uctovani pocatecnich stavll a uzavieni obdobi.
V panelu Kniha vyberte typ doklad{ a knihu.
Udaje jsou nacteny z doklad@ zafazenych v knihdch, na néz mé aktuainé
prihlaseny uzivatel pravo (minimalné na cteni). Pomoci volby z menu Zobrazit
mUzete vyvolat seznam knih, na které jako pfihlaseny uzivatel pravo nemate.
V panelu Zobrazit zvolte, zda chcete vypsat rozictované, nebo zauctované
doklady.
Oznacenim zatrzitka barevné rozlisit jednotlivé doklady se v seznamu podbarvi
zaznamy pro kazdy doklad. Seznam musi byt setfidény podle Cisla dokladu.

V panelu Typ rozictovani |ze zvolit, zda se nactou doklady rozictované rucné,
automaticky, pripadné obojim zplsobem.
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>

>

>

Soubor Doklad  Zobrazit Nipovéda
A0- & ©
i Kniha Zobrazit: Typ rozictovani:
: 1 Zavazey | [Feecmy - (O Rozictované (®) Ruéné i automaticky
2 : (@ Zaittované (O Automaticky
e i ol : RS e barevné rozligit jednotlivé doklady O Ruéné
Ty Ufetnidatum  MD DAL Partner Kniha Popis Uet Organizaéni j Datum posledni zmény Cislo = ~
» 20.03.2013 12 984,05 0,00 EPASSs.r.o. FP Prodej zbo#i 17.3.2013 - Pokadna 501000 20.03.2013 17:01:38 131100001
20.03.2013 2596,81 0,00 EPASSs.r.o. FP Prodej zbo#i 17.3.2013 - Pokadna 343000 20.03.2013 17:01:39 131100001
20.03.2013 0,00 15 580,85 EPASSs.r.o. FP Prodej zboZi 17.3.2013 - Pokadna 321000 20.03.2013 17:01:39 131100001
20.03.2013 1695,33 0,00 ARTEX s.r.o. FP Prodej zbozi 19.3.2013 - Pokadna 501000 20.03.2013 17:46:46 131100002
20.03.2013 339,07 0,00 ARTEX s.r.o. FP Prodej zbo#i 19.3.2013 - Pokadna 343000 20.03.2013 17:46:45 131100002
20.03.2013 0,00 2034,40 ARTEX s.r.o. FP Prodej zbo#i 19.3.2013 - Pokadna 321000 20.03.2013 17:46:46 131100002
20.03.2013 28 232,65 0,00 Lomy Mafina FP Prodej zbo#i 19.3.2013 - Pokadna 501000 20.03.2013 17:47:02 131100003
20.03.2013 5646,53 0,00 Lomy Mafina FP Prodej zbo#i 19.3.2013 - Pokadna 343000 20.03.2013 17:47:02 131100003
20.03.2013 0,00 33879,18 Lomy Mofina FP Prodej zbo# 19.3.2013 - Pokadna 321000 20.03.2013 17:47:02 131100003
20.03.2013 43 650,45 0,00 EPASS s.r.o. FP 501000 20.03.2013 17:47:36 131100004
20.03.2013 8 730,09 0,00 EPASS s.r.o. FP 343000 20.03.2013 17:47:356 131100004
20.03.2013 0,00 52 380,54 EPASS s.r.o. FP 321000 20.03.2013 17:47:36 131100004
v

Dalsi moznosti filtrovani (jednotlivé filtracni panely) mdzete zobrazit/skryt

pomoci voleb vyvolanych z menu Zobrazit volbou Filtr. Jde o filtraci pomoci
parametr( z klasifikatoru. K dispozici jsou parametry z klasifikatoru uctovani
(vyplnuji se na Gcetnim fadku), knih (vypliuji se v konfiguraci knihy doklad{) a
doklad@ (vyplnuji se v editacnim okné jednotlivych doklad(). Mdzete tedy zadat
pozadovany parametr a hodnotu, kterou ma splhovat. Popis ovladani filtrace
podle klasifikatoru viz Obecné postupy/PoufZiti parametrd pro filtrovani.

VZzdy po zméné v nastaveni klepnéte na tlacitko &Y, které aktualizuje seznam.

Tisk deniku zahdjite tlacitkem i1 Vyvola se okno Tiskové ulohy, kde vyberte
prislusny typ tisku a klepnéte na Tisk nebo Nahled .

Doklad ze seznamu mUzZete oteviit — klepnéte na né&j pravym tlacitkem mysi a
vyberte Otevrit doklad

[El Ucetni denik Veechny knihy

19.2.4 Hlavni kniha

Okno Hlavni kniha slouzi jako zakladni pri tisku Hlavni knihy. Vyvolate je volbou
Uletnictvi/Ucetni prehledy/Hlavni kniha z menu Finance.

o

& V seznamu vidite bilanci Uctd, které jsou pouzity v tiskovém vystupu, podle

nastaveni filtracnich prvka.
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V panelu Obdobi zvolte obdobi, za které se Ucty zobrazi. Povoleny jsou rok,

meésic a Ucetni obdobi.

V panelu Zobrazit zvolte Ucty, které chcete zobrazit
(vSechny/syntetické/konkrétni Cislo Uctu).

V nabidce Typ zobrazeni zvolte, jaky typ zobrazeni chcete. V pripadé
polozkového zobrazeni mizete barevné odlisit jednotlivé doklady (seznam musi
byt setfidény podle Cisla dokladu).

V panelu Dalsi mizete vybrat Ucetni jednotku a (po zaskrtnuti) konkrétniho
partnera (z doklad{), pro které se Ucty zobrazi.

VZzdy po zméné nastaveni klepnéte na tlacitko €%, které aktualizuje seznam.
Pokud mate vybrany polozkovy typ zobrazeni, miZete doklad ze seznamu
otevrit — klepnéte na néj pravym tlacitkem mysi a vyberte Otevrit doklad
Vlastni tisk zahajite tlacitkem =1, Vyvola se okno Tiskové tlohy, kde vyberte

prislusny vystup a klepnéte na Tisk nebo Nahled .

I Hiavni kniha Polazkové

Soubor  Doklad Mapovéda
|
ae- =&
Obdobi: Zobrazit: Typ zobrazeni: Daléi:
\J&ztni obdobi vl o | Syntetické - PoloZkove ~ | | Uetnijed.: |< viechny dfetni jednotky = v|
2020 ~ | | Celé obdobi - Jeden Gt e barevné rozlisit jednotlivé doklady [Partner: E
Ty Cislo = Partner MD DAL Datum Popis Denik Obdobi D& obdobi Ut Nazev GEt ~
} 200531002 Enbra spal. sr.0. 29 885,23 0,00 31.05.2020 Zaloha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 211000 Pokladna

200531002 Enbra spol. sr.0. 0,00 29 885,23 31.05.2020 Z&loha, Toto je poznan PK-CZK 2020 05 -Kvéten 324000 Ffijaté zélohy

200531003 Enbra spol. sr.o. 42 213,96 0,00 31.05.2020 Zaloha PK-CZK 2020 05-Kvéten 211000 Pokladna

200531003 Enbra spol. sr.o. 0,00 42 213,96 31.05.2020 Z&loha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 324000 Fiijaté zalohy

200531004 Enbra spol. sr.0. 33041,62 0,00 31.05.2020 Zaloha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 211000 Pokladna

200531004 Enbra spol. sr.o. 0,00 33041,62 31.05.2020 Z&loha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 324000 Ffijaté zélohy

200531005 Enbra spol. sr.0. 25 731,51 0,00 31.05.2020 Zaloha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 211000 Pokladna

200531005 Enbra spol. sr.0. 0,00 25 731,51 31.05.2020 Zdloha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 324000 Prijaté zélohy

200531006 Enbra spol. sr.o. 40 053,63 0,00 31.05.2020 Z&loha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 211000 Pokladna

200531006 Enbra spol. sr.o. 0,00 40 053,63 31.05.2020 Zdloha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 324000 Pfijaté zdlohy

200531008 Enbra spol. sr.0. 44 577,56 0,00 31.05.2020 Zaloha PE-CZK 2020 05 -Kvéten 211000 Pokladna

200531008 Enbra spol. sr.o. 0,00 44 577,56 31.05.2020 Zaloha PK-CZK 2020 05 -Kvéten 324000 Fiijaté zalohy

22000005  Enbra spol. sr.o. 0,00 83 460,40 31.05.2020 Test zaloha FakPre 2020 05 -Kvéten 604000 Triby za zbodi

22000005  Enbra spol. sr.o. 0,00 100 987,08 31.05.2020 Test zaloha FakPre 2020 05 -Kvéten 311000 Odbératelé

22000005  Enbra spol. sr.o. 100 987,08 0,00 31.05.2020 Test zéloha FakPre 2020 05 -Kvéten 311000 Odbératelé

22000005  Enbra spol. sr.0. 83 460,40 0,00 31.05.2020 Test zéloha FakPre 2020 05 -Kvéten 324000 Ffijaté zélohy v
£ >

19.3 Ué&etni sparovani

4 4

Ucetni parovani je nastroj na kontrolu a korekce z8statku saldokontnich G¢td.
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Systém EPASS je postaveny dokladové. Znamena to, Ze pro zjisténi stavu (salda)

pohledavek a zavazk{ neni tfeba mit doklady zaUctované.

Po zalctovani dokladl na knihach dokladli definovanych jako "saldokontni" by
dokladové saldo (soucet hodnot nesparovanych nebo ¢astecné sparovanych
dokladl) mélo souhlasit se zlstatkem pfislusného saldokontniho Uctu.

V pripadé chybného zalctovani saldokontniho dokladu (na nespravny saldokontni
nebo na nesaldokontni Gcet) se mlze dokladové a ucetni saldo lisit.

Ucetni parovani je vzajemné propojeni fadkd sloZzenych Géetnich zapisa,
pfipojenych k jednotlivym spolu souvisejicim dokladlim. Bé&Zné probiha automaticky
na pozadi - pokud systém ma dostatek informaci (doklady jsou dokladové
sparovany a ucty na dokladech se shoduji), probéhne Gcetni sparovani.

Prepocet Ucetniho saldokonta.
Ucetni zaznam - saldokonto

19.3.1 Prepocet ucetniho saldokonta
Pokud béhem uzivani systému dojde k néjakym zasadnim zménam (napf. import
doklad{, zména nastaveni Uc¢td saldokontni/nesaldokontni), je mozné Gcetné
sparovat na pozadani. K tomu slouzi toto okno, které vyvolate volbou

Uletnictvi/Ucetni spdrovéni ~ z menu Finance v hlavnim okné.

» Vyberte Ucetni jednotku a Udetni obdobi , pro které chcete prepocet
provést.

» Oznacte zatrzitko Sparovani vsech nevyrovnanych poloZek ... pro to, aby se
sparovaly vSechny dosud nesparované polozky ucetniho salda za zadané obdobi
podle stavajiciho nastaveni.

» Pokud jste ménili Ucty a jejich vlastnosti, oznacte zatrzitko Zapis vsech dosud
nevytvorenych saldokontnich zaznam ... Pak se provede prepocet podle
zménéného nastaveni UCtd.

» Obé moznosti mohou fungovat soucasné (doporuceno).
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Uéetnictvi

» Jestlize chcete provést tyto operace pouze pro vybrany saldokontni icet
oznacte zatrzitko a Ucet vyberte v prislusném radku.

4

» Vlastni prepocet zahgjite tlacitkem Spustit pfepocet
Informace o Ucetnim sparovani jsou pristupné z okna ¢i zalozky pro Uctovani
dokladu. Zde pomodi tladitka Ucetni saldo  vyvoléte okno Udetni zéznam.

Prepocet déetniho saldokonta *

Ufetni jednotia:

TECAM Praha v
Wyber Géetni obdaobi:
|2uzu| v |

[] pro wybrany saldokonini Géet
010 Mehmotny investdni majetek R |

zapis viech dosud nevytvorenych saldokontnich z&dznami
do tabulky poloZek Ufetniho salda pro toto obdobi

[ spérovéni viech nevyrovnanych polozek
ucetnio salda pro toto obdobi

Spustit prepofet Zawfit Mapovéda |*

19.3.2 Uéetni zaznam - saldokonto

Informace o Ucetnim sparovani jsou pristupné z okna Uctovani vyvolaného nad
seznamem doklad{l nebo ze zalozky pro Gctovani dokladu v jeho editachim okné.
Zde pomodi tlacitka Ucetni saldo vyvolate okno Udetni zdznam, v némz je mozné
Ucetné parovat Ci exitujici parovani zménit.

19.3.2.1 U&etni ziznam

Okno slouZi ke kontrole a pfipadné rucnimu Gcetnimu sparovani.
€ V seznamu nahore jsou Ucetni fadky dokladu, pro ktery jste okno vyvolali.
Informace o stavu Ucetniho sparovani se nachazi ve zlutém radku dole.
»  Zrusit ucetni parovani je mozné tlacitkem Zrusit parovani . Tlacitko je rozbalovaci

- pokud je zdznam sparovan s vétsSim mnozstvim dokladd, je mozné zrusit
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Uéetnictvi

sparovani vsech pomoci prislusné volby. Také je pomoci nabidky mozné
zkopirovat nesparovanou ¢astku do schranky (jako Ctrl+C).

» Tlacitko Obnovit sparovani

®  Obnovit posledni sparovani - obnovi parovani, které bylo pred poslednim
oductovanim, pripadné i poslednim ru¢nim odparovanim

m  Obnovit vSechna sparovani - obnovi veskera zrusena sparovani, rucné i
automaticky, véetné preparovani, a to maximalné do velikosti Castky

» Tlacitkem Otevrit doklad Ize  otevrit doklad, se kterym je vybrany zaznam Ucetné
sparovan.

» Pomoci zatrzitka Zobrazit pdrovani  zobrazite/skryjete dalSi seznam.

» Tlacitkem Zaviit okno zavrete.

€V seznamu pro parovani jsou vhodné zaznamy (Ucetni fadky) s nimiz Ize
sparovat zaznam vybrany nahore.

» Pomoci zatrZitek vpravo dole miZete provést filtraci GCetnich Fadkd podle
variabilniho symbolu, partnera a Castky. Dale mizete odfiltrovat doklady k
preparovani a pouze oznacené doklady (jde o oznaceni v seznamu).

» Pomodi tladitka " je mozné vyvolat a nastavit filtr dokladd, ze kterych se maji
nabizet ¢astky. Tento filtr se kombinuje s nastavenim filtrace pomoci zatrZitek.

» Vyberte zaznam, se kterym chcete Ucetné sparovat, a klepnéte na tlacitko
Sparovat . MzZete také oznadit vice zaznam{ najednou a stejnym tlacitkem je
vSechny sparovat s nahore vybranym zaznamem.

» Chcete-li preparovat, zaskrtnéte zatrzitko K preparovéni , vyberte doklad a opét
klepnéte na tlacitko Sparovat,

» Je také mozné otevrit doklad, pro ktery plati Ucetni radek vybrany v seznamu,
pomoci tlacitka Otevrit doklad .

Finance © 2022 EPASS s.r.o.



33 Uéetni zaznam - saldokonto - 324000 - Piijaté zalohy

%y Cislo = MD DAL Uet  Popis Kniha Datum usk. . pfip. Vs F Zrugit pérovani ||+
Nooo00s | 53560, 0,00(s0s000 Testadohn Fakiury predvidéc Sosa [zmooons IR
NoVIL parovani |~
Oteviit doklad
Napovéda ad
Zavfit
| Zobrazit parovani
83 460,40 0,00 MNesparovano 83 460,40 z
£ >
&y Cislo = MD Dal Ufet  Popis Kniha Datum usk.iE. pfip. VS Partner Utetni polozka Pozndmka kGé ~ Spérovat
) 200531008 0,00  44577,56 324000 Zaloha Poklkniha CZK  31.05.2020 4200007 Enbra spol. sr.o. 1731 - =
200531005 0,00 2573151 324000 Ziloha  Pokl.kniha CZK  31.05.2020 4200005  Enbra spol. sr.o. 1712 Sparovat na Sastu
200531004 0,00 33041,62 324000 Zaloha Pokl.kniha CZK ~ 31.05.2020 4200004 Enbra spal. sr.o. 1710
200531003 0,00 42213,96 324000 Zdloha Poklkniha CZK  31.05.2020 4200003 Enbra spol. sr.o. 1708 Otevfit dokdad
200531002 0,00 2988523 324000 Z&loha Pokl.kniha CZK  31.05.2020 4200002 Enbra spol. sr.o. 1701 Toto je pozndr
T - e
Filtrovat vs
[Jvs - pouze &ela
Filtrovat
O org.jednotku
[k pFepérovéni
[Crouze omatens
Zobrazit vidy i
[Ckdyz je kopletné
v SDArovano
< >

19.4 Predkontace dokladu

Toto okno slouzi k nastaveni automatického rozictovani dokladd. Vyvolate jej z
hlavniho okna z menu Finance volbou Ucetnictvi/Pfedkontace . Pfislu$né doklady
jsou pak rozuctovany podle predkontace, kterou zde vytvorite a poté vyberete pfi
uloZeni dokladu.

Zplisob provedeni rozdctovani a daldi potfebna nastaveni viz Uctovani podle
predkontadi.

» Vyberte pomoci roletovych nabidek typ dokladd a knihu, se kterou budete
pracovat (nebo volbu "vSechny knihy").

» Po vybéru konkrétni knihy se objevi nabidka Defaultni icet pro knihu . Zde je
mozné vybrat vychozi Ucet pro danou knihu. Ten je mozné pouzit pfi definovani
polozky predkontace pro substituci.

4V hornim seznamu vidite ndzvy vytvorenych predkontaci - aktivni nebo zrusené,
podle vybrané zalozky pod seznamem. V poli vpravo je pro vybranou
predkontaci seznam knih, pro které je urcena.
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Uéetnictvi

» Novou predkontaci zaloZite tlatitkem L2 ( Pfidat ). V okné PFedkontace zapiste
predkontaci.

» Zménit nastaveni vybrané predkontace Ize tlacitkem L& (Otevrit) .

> Tlatitkem (Pridat kopii) ~pridate kopii predkontace vybrané v seznamu, kterou
pak m{Zete upravit.

» Vybranou predkontaci Ize preradit z aktivnich do vyfazenych a naopak tlaCitkem
L& (Zzrusit predkontaci ).

» Ucletni predkontace miiZete vytisknout pomodi tladitka =,

4 V dolnim seznamu vidite pro vybranou predkontaci jeji polozky.

» Novou polozku zalozite tlacitky MD (pro polozky typu Ma dati) nebo DAL (pro
polozky Dal). Vyvola se okno Polozka predkontace.

»  Upravit vybranou polozku Ize tlacitkem L2 ( Otevrit polozku ).

» Vymazat vybranou polozku je mozné tlacitkem [& (Zrusit poloZku predkontace ).
Zplsob provedeni automatického rozictovani (podle predkontaci) je mozné

nastavit v kart& Uctovan/ okna Konfigurace knihy.
Automatické rozuctovani je pro kazdy doklad nutné potvrdit.
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Uéetnictvi

32 predkontace dokladid

Konfigurace

A0-LHER &

Pohledavky ~ | |EPASS predv. w
Vechny knihy w
By Nazev Dostupnost Pofadi Kad » ||®& Kniha 1'
zboii polozkove Pro viechny knihy 3 1
DDUZ Pro jednu knihu DDUZ
» Prodej zboii { Pro jednu knihu 4
Prodej slufeb Pro jednu knihu
Vyvoz zhoi Pro jednu knihu 3
Zho# Pro viechny knihy 15
prodej sluzeb Pro viechny knihy 18
Kopie prodej slufeb Pro wiechny knihy 13
Prodej sluzeb - 100% sleva Pro viechny knihy 18 5L100
]

\ Aktivni f,Zrusené /

o pacl| G [ €Y 1
e MD DAL +/- Polofka Typ polofky dokladu Typ finanéniho pohybu Typ sazby DPH Parameh ~ 1
b 311000 + Céstka

604000 + Zaklad zékladni sazby

343000 + DPH zakladni sazby

668000 + Zaokrouhleni

w

4 >

\ Aktivni f Zrusené /

19.4.1 Predkontace

Okno umoziuje zadat novou predkontaci. Lze zadat nasledujici vlastnosti.
» Typ dokladu - je dan vybérem v predchozim okné.
» Nazev predkontace (pod timto nazvem se bude nabizet pri svém pouziti na
knihach) a jeji Kod (neni povinny).
» Dostupnost predkontace na knihach dokladd. V prislusném prepinaci mate tfi
moznosti:
®m  Pro vsechny knihy typu - predkontaci bude mozné pouzit na kterékoli knize
daného typu dokladd,
®m  Projednu knihu - predkontaci bude mozné pouzit na knize, kterou
vyberete z nabidky Kniha , ktera se objevi,
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®  Pro vybrané knihy - predkontaci bude mozné pouzit na knihach, které
vyberete. Pro vybér slouzi tlacitko vedle radku Knihy .

3:"] Predkontace

Typ dokladu: Pohledavky

Mazev: |Pr0dej sluzeb

Kéd: [

Knihy pro které je predkontace dostupna

Pro vEechny knihy typu
Pro jednu knihu
Pro wybrané knihy

Kniha: |Fakt|.|r\,r tuzemske

MNapovéda

19.4.2 Poloika predkontace

Okno slouzi pro vytvoreni polozky predkontace.

Je rozdéleno na karty popsané dale.

Karta Udet

Karta Polozky dokladd
Karta Parametry

Karta Nastaveni snapinu

19.4.2.1 Karta Ucet

» Vyberte Typ uctu .
m  Analyticky Gcet.

®m X -Pouziva se pri definici predkontace platné pro vSechny knihy.

B S - pri roz(ctovani dle predpisu se zjist'uji sparované doklady (saldo
Uhrad) a sparované Castky. Dle nalezenych sparovanych dokladd se

vygeneruji Ucetni radky. Substituci "S" Ize pouzit pouze pro predkontaci
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dokladu pro typ polozky "¢astka". Cislo Gictu odpovida nastaveni vychoziho

Uctu na knize, ze které je sparovany doklad (kontrola Uctu Uhrad), ¢astka

odpovida sparované castce (v méné uctovaného dokladu). Vychozi ucet na

knize se nastavi v okné PFedkontace dokladii - vyberete-li pfislusnou

knihu a Ucet pro ni nastavite v nabidce Default ucet pro knihu

m P - (¢tovani se bude ridit nastavenim na typech polozek - kazdy typ

polozky ma nastavenu vlastni predkontaci.
>

Jen pro analytické Géty: v Fadku Udet MD (nebo DAL) zadeijte Udet, na ktery se

bude poloZka ukladat. Mlzete bud’ zadat Cislo Gc¢tu, nebo vybrat nazev ve

spodni nabidce.
» Vyberte Typ dctované hodnoty
pricitat nebo odecitat.

Specialnim typem je UzZivatelska funkce.

33 Poloika piedkontace e

D} Uget [ 5| Polozky dokladd |’,.— Parametry
Typ Gt

Ufet definovany pro knihu sparovanych dokladd - "s™ - (Castka odpovida sparované Castee)

Analyticky Gt
Uéet definovany pro knihu dokladf - "X" (viz. volba knihy v seznamu pFedkontad)
|Ucet definovany na typu pologky - P

Uget MD 311000 v

311000 Odbératelé v
G | TypGftované hodnoty: | Castka ~
Celou &astku z rekapitulace dokladu (neodeditat hodnoty roziétované na zakladé poloZek) |

Storno Mapovéda |V

19.4.2.1.1 Default predkontace

a urcete pomoci nabidky +/-, zda se bude

Tam, kde se pouziva vice analytik pro rizné knihy, je mozné poufZit s vyhodou

vychozi nastaveni. Postup je nasledujici:
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Uéetnictvi

» Nejprve vytvorte predkontaci, ktera bude platna pro vSechny knihy z daného
typu doklad@. V prepinadi Typ étu zvolte moznost Ucet definovany pro knihu
dokladd - X .

» Potom vyberte postupné z nabidky v okné PFedkontace dokladti vSechny
knihy, které budete pouzivat. Vyberete-li konkrétni knihu, objevi se radek
Default ucet pro knihu , v némz vyberte Ucet, na ktery se budou roztctovavat
doklady z této knihy.

Postupné takto zadate defaulty pro vSechny knihy daného typu. Pfi provedeni
predkontace se pak nahradi “X” zadané v polozce predkontace pro vsechny knihy
konkrétnim Uctem, ktery je zadany jako default pro tu kterou knihu.

19.4.2.1.1.1 Vychozi ucet pro knihu

Zde se nastavi vychozi Ucet pro vybranou knihu dokladd.

58 piedkontace dokladd =]
Konfigurace
s ae-C kel
|Pohledavky || veechny 71 | Default iéet pro knihu
[Faktury vydané Praha (Fu_p) | [021100] =
o | 5 E-lNézev |Dostupnost |Pofadifkad | = E':IKniha I t_
| M zbo# polozkovE Pro viechny knihy _}i <viechny > :
k ]
Zbodi Pro viechny knihy 15
I rok prodej sluzeb Pro vEachny knihy 18
kel =
. 100,00
13,00 |
12,00
=l

19.4.2.1.2 Predkontace podle uZivatelské funkce
Jedna se o specialni nastaveni, vytvarené podle potieb konkrétnich zakaznikd.
Vyuziva funkce SnaplInd, které umoznuji predkontovat na zakladé n&jakého dalSiho
nastaveni na dokladu - napf. podle distribuce castek.
Chcete-li vyuzit tuto funkci, vyberte prislusny typ a pak konkrétni Snapin.
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Snapiny jsou dodavany na miru a jakoukoli zménu v nastaveni doporucujeme
konzultovat s dodavatelem nebo spravcem systému.

E? PoloZka predkontace E
E% Ucet | | Polozky doldadd | [T‘ Mastaveni snapinu | ¢ Parametry |
Typ GEtu:

{+ Analyticky (et
. Uéet definovany pro knihu dokladd - "X" (viz. volba knihy v seznamu pfedkontac)

- Uéet definovany pro knihu sparovanych dokladd - "5" - (Castka odpovidd sparované castce)
™ Ufet definovany na typu polozky - P~

Uet MD [501000 2=

ISD 1000 Spotfeba materiélu j _I
|+ "I Typ Gftované hodnoty: IUiivatelské funkce j
Uzivatelska funkece (snapin): IDistribuce j J
Celou éasthu z rekapitulace dokladu (necdeditat hodnoty rozuctované na zakladé poloZek) u

5napin - pro predkontace die distribuce dokladu, nebo distribuce polofek
funguije tak, #e vytvoli Gdetni Fadky, kterym wyplni:

- Stfedisko, dle distribuce dokladu, nebo distribuce poloZek

- Casthu bez DPH, dle dastky distribuce

Snapin vyZaduje konfigurad. Je tfeba nastavit:

- typ distribuce

- zda se poufivé distribuce polofek

- zda se piebird pozndmka z distribuce

- dle kterych parametrd distribuce se nastavi akce, aktivita
- které parametry distribuce se prebiraji

0K I Starno | Napovéda ‘vl

19.4.2.2 Karta Polozky dokladu

Predkontaci je mozné nastavit bud’ bez omezeni typu polozek (neoznadi se

zatrzitko Predkontace je urcena pro polozky dokladu typu ), nebo jako platnou jen

pro urcity typ polozek. Pfedkontace nastavena pro konkrétni typ se pak pouzije u
vSech polozek dokladl s danym typem, u ostatnich polozek se pouzije predkontace
bez omezeni typu polozek.

MdZe existovat vice predkontaci platnych pro rlizné typy polozek.

» Pokud chcete stanovit predkontaci, ze plati jen pro urcity typ polozek, oznacte
zatrzitko Predkontace je urcena pro polozky dokladu typu a vyberte z nabidky
Typ polozky
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Uéetnictvi

» Pomodi zatrzitek je mozné urdit, Ze se bude vazba na akce, aktivity a organizacni
jednotky prebirat pouze a jen z dokladu (oznaceno), nebo primarné z polozky a
pokud neni na polozce, pak z dokladu (neoznaceno).

33 Polozka predkontace 3

[ et Polozky dokladd 54 parametry

Typ polozky dokladu

Aredkontace je urdena pro polofky dokladu typu:

Typ poloZky: Metyka se skladu w

[ ki brét wihradné z dokladu (ne z poloZky popf, z dokladu)
[ aktivitu brat vihradné z dokladu {ne z polozky popf. z dokladu)

[l organizatni jednotku brat wihradné z dokladu {ne z poloky popf. z dokdadu)

Storno Mapovéda [*

19.4.2.3 Karta Parametry
Kazdy fadek Gctovani mize mit parametry, které jsou zapsany v klasifikatoru.
Parametry se definuji na Uctu z uctového rozvrhu.
Zde je mozné vybrat jeden konkrétni parametr a jeho vychozi hodnotu, ktera se na

radku uctovani vyplni.

Eia] PoloZka predkontace H

[ et | [ Polozky dokladd - Parametry |

¥ Vyplnit parametr: IPartner transakce pro PAP sestavy j |

IARTEX' S.1.0. j_l

Ok I Storno | Népovéda|v|
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Uéetnictvi

19.4.2.4 Karta Nastaveni snapinu

Zde se nastavuiji Udaje pro zpracovani predkontace podle uzivatelské funkce -

snapinu, ktery je vytvoren podle konkrétnich pozadavkl toho kterého zakaznika.

Nastaveni se podle pouzité funkce lisi. Spravné nastaveni je podminkou funkcnosti
a jakékoli zmény doporucujeme konzultovat s dodavatelem nebo spravcem

systému.

19.4.3 Kopie parametrii z dokladu a z poloZek.

Kazdy radek Gctovani mdze mit svoje parametry z klasifikatoru.

Tyto parametry se nastavuji na prislugném Gcétu v Uctovém rozvrhu.

Je mozné nastavit, aby se do klasifikatoru na Uctovani prenasely parametry z
klasifikatoru pro doklady a z klasifikatoru pro polozky dokladd. SlouZi k tomu volby
z menu Konfigurace v okné Predkontace dokladi.

E¥ piedkontace dokladii

Konfigurace

Kopie parametrd z dokladu
Kopie parametrd z poloZek

Mastaveni skladovych predkontac

j I Vaechny

Konec

i |Mazev

Dostupnost IPnFadl"Kéd

| W] zboi polozkove
Zbodi

prodej sluzeb

Pro wiechny knihy
Pro viechny kniky 15
Pro viechny knihy 18

Obé moznosti Ize kombinovat.

Kazda z voleb vyvola okno pro definici vazby mezi parametry dokladu/polozky a
parametry Uctovani. Vice viz Obecné postupy/Klasifikator/Vazby mezi parametry.
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Uéetnictvi

19.5 Uc&tovy rozvrh
V okné U&tovy rozvrh mizete vytvaret jednotlivé Ucty, jejich t¥idy a skupiny a
urCovat jejich parametry. Vyvolate jej z hlavniho okna z menu Finance volbou
Uletnictvi/Uctovy rozvrh

% 'V tabulce vidite existujici Ucty - analytické, syntetické nebo vSechny, podle
vybrané zalozky.

» Pokud mate vice Ucetnich jednotek, Ize zobrazit Ucty platné pro vSechny Ucetni
jednotky nebo pro vybranou ucetni jednotku.

» Pokud ma Uctovy rozvrh nadefinovanou vlastni skupinu parametrd klasifikatoru,
Ize podle téchto parametr{ a jejich hodnot filtrovat v panelu vedle vybéru Ucetni
jednotky. Parametr se vybira klepnutim pravym tlacitkem mysi, podle druhu
parametru se méni maska pro zadani hodnoty.

» Jestlize chcete néktery Ucet, skupinu nebo tridu zménit, vyberte prislusny radek
v tabulce a klepnéte na tlacitko [z,

» Novou tfidu, skupinu nebo Ucet zaloZite pomoci voleb na tlacitku [2.
Dostupnost voleb se méni podle toho, jaky fadek Rozvrhu je aktualné vybrany
(tfida, skupina nebo analyticky ucet).

» Vsechny tyto akce vyvolaji okno Editace uctu.
»  Uletni osnovu je mozné vytisknout - tladitkem =1,

> Tlagitko 55 vyvola okno, které slouzi pro vyhledani radku Rozvrhu.
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-] l:k':tovj' rozvrh

01

010
011
012
012
0121
0121
013
013100
014
015
013
019
02
021
021100
021200
022

g Oznafeni  Mazev

Seuber Rozwvrh  Népovéda

vO-DR-B0E

JZetni jednotka:

[Irotitat tiget do vnitropodnikove banky

|(fR Beton Bohemia spal. s r.o.

v |

Viechny  Analytické (platné) = Syntetické

Datum od

" Investitn majetek

MNehmotny investitni majetek

MNehmotny investitni majetek

Zrizovad vydaje

MNehmotné wysledky vyzkumné a obdobné dinnosti

01.01.2018
01.07.2010
01.01,2018

Mehmotné vysledky vyvoje

POKLADNA - Termingl CB

POKLADNA - Terminal CB

Software

MNehmotny investicni majetek - software
Ocenitelnd prava

Goodwill

Drobny nehmotny investiéni majetek
Ostatni nehmotny investicni majetek
Hmotny investiéni majetek-odepisovany
Budowy, haly a stavby

Hmotny investitni majetek - budovy
Hmotny inv.majetek - stavby
Samostatné movité véd a soubory movitych véd

Datum do

31.12.2017

31.12,2017

nevyplnéno =

=i

etni jednotka
Spoleny

Makladovy Typ salda -

Spoledny

Spaledny

Spoledny

Spoleny

Spoledny

Spoledny

Spoleny

Spoleny

R Beton Bohemia spol. =
Spoledny

Spoledny

Spoleny

Spoledny

Spoledny

Spaledny

ER Beton Bohemia spol, s
R Beton Bohemia spol. s
Spoledny W

19.5.1 Editace uétu

Okno slouZi k zalozeni nové polozky Uctového rozvrhu (tfidy, skupiny uctd,

syntetického ¢i analytického Uctu) nebo k Gpravé vybrané polozky.

Jestlize potvrdite nové zapsanou polozku tlacitkem OK, neda se jiz

odstranit a neda se zménit jeji oznaceni.

X/
**

Zalozka Nastaveni

» Zadejte oznaceni polozky v radku Oznaceni .

PFi zapisovani nového syntetického uctu je pred radkem vypsano oznaceni

skupiny, za lomitkem automaticky nuly. U analytického Uctu je vypsano cislo

syntetického Uctu.

» Zadejte Nazev polozky.

» Pomocdi fadku Od a Do miZete stanovit termin platnosti této polozky. Uctovat je

mozné pouze na Ucty, které maji platny termin (vzhledem k datu Gctovani v
radku Datum karty Uctovani na dokladu).

» V prepinaci Uéet zvolte druh Gétu.
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m U rozvahového Uctu zvolte v prepinadi, zda je aktivni, pasivni nebo

nespecifikovany.

m U vysledkového Uctu zvolte v prepinaci, zda je nakladovy nebo vynosovy,
pripadné nespecifikovany.

m U podrozvahového Uctu mlzete zvolit, zda je Gcet aktivni, pasivni nebo
nespecifikovany a také zda je nakladovy nebo vynosovy, pripadné
nespecifikovany.

Dale Ize pomoci zatrzitek:

B oznacenim zatrzitka Povinna organizacni jednotka zadat, Ze pfi Uctovani se
musi zadat OJ,

m  oznalenim zatrzitka Saldokontni mdzete Gcet zaradit do saldokontnich (pro
rozvahové Ucty) a oznacenim zatrZitka Neuznany zaradit icet do
neuznanych,

m  zvolit, zda se ma predvyplnit akce a/nebo aktivita - tzn. ze se Gcet rozdéli
podle aktivit, resp. akdi.

Pokud je ucet saldokontni, je mozno vybrat tyto Typy automatického

parovani .

Pomoci nabidky Ucet pro tcetni jednotku zadejte, zda bude platit ucet pro
véechny nebo jen pro vybranou UJ.

Dale je mozné vybrat Skupinu parametrii klasifikatoru - na Ucetnim radku
propojeném s timto Gctem se budou zobrazovat parametry z klasifikatoru ze
zvolené skupiny. Toto nastaveni plati pro Ucetni Fadek vznikly z jakéhokoli
dokladu. Je mozné jej kombinovat s nastavenim na knize dokladd.

Je mozné nastavit Vychozi organizacni jednotku . Ta se automaticky doplni
do Ucetniho zapisu po zadani uctu.

Zalozka Parametry

Obsahuje parametry z klasifikatoru, pokud je nastaveny.
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Uéetnictvi

i Parametry
Oznadeni: o |
Jazyk: Cedtina
Nézev: |InuestiEn|' majetek ven || || e
od: | | Do: |
et
(®) Rozvahowy () wysledkowy () Podrozvahovy
(®) aktivni () Pasivni () Mespedifikovano
Makladowy Vynosovy Mespecifikovano
[JPovinna arganizacni jednotka [ saldokontni
CJriedvyplnit akd vidy Meuznany
[ IPiedvyplnit aktivitu
Typ automatického parovani: Dle dokladoveého salda
Pocatedni stavy pfi roéni zavérce: |Suma za cely adet £ |
et pro detni jednotiu: |\.-'§En:hn3.r Ufetni jednotky w |
Skupina parametrd klasifikdtoru: |<: fadna skupina > w |
Vyychozi organizaéni jednotia: |::nenastavenu:> i |
oK Storno Historie Mapovéda |

19.6 Ucetni zavérka
Program umoziuje vytvorit Ucetni zavérku za zadany rok. To se provede v okné
Ucetni zavérka, které vyvolate z hlavniho okna z menu Finance volbou
Ucetnictvi/Ucetni zévérka
» Vyberte Ucetni jednotku , pro kterou chcete provést zavérku.
» Vyberte v fadku Uéetni rok obdobi, pro které chcete provést zavérku.
» Klepnéte na tlacitko Proved’ kontroly obdobi

Zavérku je mozné provést pouze tehdy
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jestlize jsou jednotliva Ucetni obdobi (0 — 12/rok) uzavrena, 13 (zavérkové
Ucetni obdobi) otevrené,

obdobi pro pofizovani doklad( 12/rok a 1/pfisti rok neuzaviené.

Vysledek kontroly obdobi zavérky se zobrazi v okné. Pokud je nékteré z Ucetnich
obdobi neuzaviené, uzaviete jej (v okné Ucetni obdobi) pokud neni oteviené,
pfipadné neni vlibec definovano obdobi doklad(, provedte ptislusnou Gpravu v
okné Obdobi pro doklady.

» Je-li vysledek kontroly “OK”, m{zete provést dalsi krok, kterym je zajisténi
bilan¢ni kontinuity mezi koncicim a zacinajicim obdobim. Klepnéte na tlacitko
Dalsi .

Po pouZiti tlacitka Dalsi se okno Udetni zavérka ziska jiny vzhled (viz obrazek).

Pfi provedeni zavérky se vytvori tfi interni doklady — uzavieni uctd vysledkové a
rozvahoveé (k 31.12.roku) a otevreni Ucth (k 1.1. pristiho roku).

»  Ucetni jednotku nelze zménit - je dana predchozim krokem.

e > Vyberte z nabidek v panelech Uzavreni ucet pro rok  a Otevreni ucti

pro rok .

» Vyberte Hlavni stfedisko pro strediskové ucty . Jedna se o vybér org.
jednotky ze schématu.

» Nakonec klepnéte na tlacitko Dokondit . V prislusnych knihach internich doklad(
se vytvori doklady s popisem “Uzavreni uctl” (vysledkové a rozvahové) a

“Otevieni uctl”. S témito doklady se dale pracuje klasickym zptsobem.
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Uéetni jednotka:

|EPASS pred. v |

getni rok: |2006 w | |Proued' kontroly obdobl’l

Operaci je moZno provést pouze pokud jsou Géetn obdobi :
Véechna fiskalni obdobi roku uzavieny kromé uzavérkového obdobi,
Uzdvérkové obdobi a pofatedni obdobi nasledujicho roku otevieny.
Obdobi doklad: Posledni den uzavérkového obdobi a

prvni den poatedniho obdobi nasledujidho roku musi byt otevieny.

Probiha testovani Gfetnich obdobi pro rok 2006
0 - Po&atedni obdobif2006 - uzavieno - OK

1 - Leden /2006 - uzavfeno - OK

2 - Unor /2006 - uzavieno - OK

3 - Brezen/2006 - uzavieno - OK

4 - Duben/2006 - uzavieno - OK

5 - Kv&ten/2006 - uzavieno - OK

&6 - Cerven/2006 - uzavieno - OK

7 - Cervenec/2006 - uzavieno - OK

8 - Srpenf2006 - uzaviena - OK

9 - Zafif2006 - uzavieno - OK

10 - Rijen 2006 - uzavieno - OK

11 - Listopad 2008 - uzavieno - QK

12 - Prosinec/2006 - uzavienao - OK

13 - Zavérkové obdobif2006 - neuzavieno - OK
Pocatedni obdobif2007 - neuzavieno - OK

Probiha testovani obdobi pro doklady

Posledni den uzévérkového obdobif2006 - neuzavieno - QK
Prvni den pocatedniho obdobif2007 - neuzavieno - OK

OK

Myni lze provést zavérku

Dalsi Zpét Storno Mapovéda |*
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E? Uéetni zavérka

cetni jednotka:
|EF‘.-‘+SS predv. (zrugend)({uiivatel nema pravo na tuto LI j —:I
rzavieni 0t pro rok 2006
Wysledkove
Kniha internich doklads: [Interni =
Uet: (710) 710000 Ucet ziskd a ztrat = |
Vysledek hospodareni:
Uéet: (702) I]"EIZEIDEI Koneény Uéet rozvainy j |
Rozvahove
Kniha internich dokladd: IInternl' | |
Uéet: (702) [702000 Konetny Géet rozvazny =] |
rOtevieni UEtd pro rok 2007
Kriha internich dokladd: IInternl' | |
Uget: (701) |?c| 1000 Poéatedni ifet rozvaing | |
Vysledek hospodarent:
Ucet: (431) |43 1000 Hospodarsky vysledek ve sn:hvalj |

rOrganizadni jednotka:
Hlavni stiedisko pro stfediskove Oéty:

IBDG 5.1.0, j_l

Zpét | Storno | MNapovéda |v|

20  Elektronické bankovni vypisy a prikazy

Program umoziuje prenaset do bankovnich knih elektronické bankovni vypisy.
Tato moznost musi byt zavedena dodavatelem systému vzdy pro kazdy konkrétni
bankovni Ustav.

Dale je mozny opacny postup, tedy vytvoreni elektronické podoby bankovnich
prikaz{, opét pro kazdy bankovni Ustav zvlast'.

Pfevod elektronickych bankovnich vypist do systému se uskutecriuje v okné
Pfenos udaj do systému z banky: “nazev”. To vyvolate z hlavniho
aplikaniho okna z menu Doklady volbou Bankovni styk/Elektronické bankovni
vypisy/"Nazev banky”
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Pfevod bankovnich pfikazd do elektronické podoby se d&je v okné Nastaveni
exportu platebnich p¥ikazd, které vyvolate z hlavniho aplikacniho okna volbou
Bankovni styk/Elektronické bankovni prikazy/"Nazev banky” z menu Doklady.

Upozornéni: Banky pomérné casto méni format dat, ktera se k prenosiim
pouzivaji. Pokud dojde k n&jakym problémdm, md{ze byt pticinou pravé takova
zmeéna. V takovém pripadé je nutné upravit program tak, aby akceptoval zménény

format dat. Kontaktujte spravce nebo dodavatele systému.

Prenos z banky
Prenos do banky

20.1 Prenos udaju do systému z banky

K pfenosu udajl slouzi toto okno.

» Soubory, které obsahuji data z banky, se ulozi do néjakého adresare. Tento
adresar a zplsob zpracovani je tfeba urcit pred vlastnim prenosem: klepnéte na
tlacitko Konfigurace , které vyvola okno Nastaveni importu.

» Vlastni pfenos zahdjite tlacitkem Spustit . Pfenos mize trvat delSi dobu - pribéh
prenosu se vypisuje v textovém poli, béhem prenosu je kurzor nad oknem
zobrazen jako SQL hodiny. Po skonceni prenosu se na konci textu zapiSe "Konec
vypisu".

» Po skonceni prenosu je mozné zaznam v textovém poli ulozit jako soubor ve
formatu *.log pomoci tlacitka UloZit protokol . Tento soubor je mozné pozdéji
precist jako textovy dokument.

» Okno uzavrete uzaviracim tlacitkem nebo kombinaci [Alt]+[F4].
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25 Pfenos idajd do systému z banky: format ABO

Uéetni jednotka| TECAM Praha w | | Spustit

konfigurace

Ulozit protokal

MNapovéda

20.1.1 Nastaveni importu

Okno slouZi pro nastaveni importu pro konkrétni banku.

» Do fadku Cesta k novym souboriim zadejte (ruc¢né nebo pomoci tlacitka
Prochdzet ) cestu, kde se nalézaji soubory, které chcete importovat.

» Do radku Cesta k archivu zadejte cestu, kam se budou ukladat vysledky
prenosu. Na toto misto se provede presun po zpracovani soubord.

» Do radku Importovat soubor nebo extenzi zapiste bud’ cely nazev souboru
(napt. bv001.sta), ktery chcete importovat, nebo jen jeho pfiponu (*.sta) - v
tom pripadé se naimportuji vSechny soubory s touto pfiponou v daném
adresari.

» Vyberte v nabidkach PFijem a Vydej druh platby, ktery se zapiSe pro prijmy a
vydeje. Pfijmovym a vydajovym polozkam bude prifazen tento druh platby.

» Rlzné druhy plateb m{zete nastavit pomoci predpisli - oznacenim zatrzitka pro
automatické urceni druhu platby pouZit predpisy . Na predpisy se dostanete
pomoci tlacitka Predpisy pro druh platby - viz nize.

» Pokud oznacite zatrzitko Ignorovat nezndmé ucty , pripadné KS, nebudou se
importovat polozky na ucty, které nejsou v programu zavedené, pripadné se
nebudou importovat neznamé konstantni symboly..

»  Vypis kédu pfiimportu  — pokud je oznacené zatrzitko, vypisuje se pfi importu
detailni informace.
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» Interakce uzivatele — v této verzi nema vyznam, ponechejte oznacené.

»  Koddovani Cestiny v importnim souboru - nastaveni kodovani, které banka

pouziva.

Predpisy pro druh platby

Konfigurace importu bankovniho vypisu

Cesta k novym souborm  (5:\Data\BankDrivers\ebABO.eBankaABO | | Prochazet

Cesta k archivu C:\Epass6.0\Release \Windows |Prochézet |
Importovat soubor nebo extenzi | ==
Prijem: | Prevod PO-BA o Vydej: |Ostatni vydej v

[ pro automatické uréeni druhu platby pougit predpisy Predpisy pro druh platby

[ 11gnerovat neznamé déty Ignorovat neznamé K5
[ vipis kédu pfi importu Interakce uZivatele

Kodovani éestiny v importnim souboru
(@) DOS(852) (windows(1250) () bez digkritky () unicode

Uiet: | 111222116 il

[]dekddovat dslo ity podle spedifikace Slovenske spofitelny

oK Storna Mapovéda

20.1.1.1 Predpisy pro druh platby
V tomto okné se pracuje s predpisy pro druh platby nastaveny pro import
bankovnich vypis(.

% Seznam obsahuje existujici predpisy - podle volby v prepinaci vpravo platné,
zruSené nebo oboiji.

> Novy predpis zalozite pomoci tlacitka Pridat, otevrit a upravit vybrany predpis
|ze tlaCitkem Otevrit .

> Pro zruSeni platného predpisu, pripadné obnovu jiz zruseného, pouzijte

tlacitko Zména stavu
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3 Seznam piedpisii pro automatické nastaveni Druhu platly

“ Typ platby Kentrolovat dokiad ke sparovéni Typ dokladu ke sp: Druh dokladu ke sp: KS ss Popis  Papis Vet Stav Druh platby PoFadi Pro viechny snapiny Popis pro dokiad Papis

YO e Ne ST bsahue text | e 1 Ano Popis prepsén! prepisovat Pridat
ydej Ne 0558 piatny Ostatni vyde] 3 ano Otevit
vydej Ne UVER  bsahuje text platny vni poplatek: 6 Ano Popis pidan pfidévat
piijem Ne 1468239003/0800 piatny - a ano Zména stavu
piijem Ne 0558 platny qslah'v\' vydej 5 Ano s
pifjem Ne 0308 platny Uhrada faktury vydane sl 2 Ano %p\ tné

viechny
]

20.1.1.1.1 Ptedpis pro automatické nastaveni

Zde se nastavuje predpis pro automatické nastaveni druhu platby pfi importu
bankovnich vypis@. Druh platby se nastavi podle zde zadanych podminek.

Predpis mdze platit pro jeden importni driver (obvykle ma kazda banka svij
vlastni, ktery vyberete na zacatku z hlavniho okna EPASS prislusnou volbou), nebo
mUZe platit pro vSechny drivery, tedy pro import ze vSech bank.

> Vyberte v prepinaci Predpis .

> Vyberte, zda jde o predpis pro prijem, nebo vyde;j.

Pro nastaveni existuji dale dvé varianty:

Nastavit podle VS a astky
Nastavit pokud bankovni vypis obsahuje
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Predpis pro automatické nastaveni Druhu platby

Predpis:
() pouze pro tento snapin (import.driver bankovnich wypist)
(®) pro viechny snapiny {import.drivery bankovnich vypisa)
Piedpis bude pouzit pokud typ platby bankovniho vpisu je:
(®) piiem i wydej
O nastavit vybrany druh platby pokud bude nalezen doklad ke sparovani
a bude souhlasit VS & ¢astka
a typ dokladu ke sparovani bude:
pohledavka zavazek <nekontrolovatz

MNastavit vybrany druh platby pokud doklad bankovniho vypisu obsahuje ...
o [

Popis
() je pfesné roven textu |
(®) kdekoli obsahuje text

Ufet: |1468239003/0800 (format: dslo Gctukdd banky popf. i preddsl)

Véechny vyplnéné podminky musi byt spinény soudasné.
KS, 55 a Ucet - text se porovnava se pfesné,

Popis, ktery ma byt pfi spinéni podminek pfedpisu nastaven do popisu dokladu:

[ popis pridat k popisu dokladu, popis dokladu nepfepisovat

Druh platby, ktery ma byt pfi spinéni podminek pfedpisu nastaven:
|zloha |

zrugeny predpis

Storno MNapovéda

20.1.1.1.1.1 Nastavit podle VS a c¢astky

Vybrany druh platby se nastavi, pokud bude nalezen doklad ke sparovani a bude
souhlasit VS a ¢astka.

> Tuto moznost zvolite oznacenim prislusného zatrzitka.

> Dadle zvolite, zda bude platit pro pohledavky nebo zavazky .

> V nabidce a bude druhu m{zete zvolit konkrétni druh dokladu, nebo volbu
"nekontrolovat" - pak se pouZije pro vSechny druhy.
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Predpis pro automatické nastaveni Druhu platby

Predpis:
(®) pouze pro tento snapin (import. driver bankovnich vipisi)

() pro véechny snapiny (import.drivery bankovnich wipist)

Piedpis bude pouZit pokud typ platby bankovniho vypisu je:

() piijem (®) vydej

nastavit vybrany druh platby pokud bude nalezen doklad ke sparovani
a bude souhlasit VS a éastka
a typ dokladu ke sparovani bude: a bude druhu:
(® pohleddvka () zévazek Penalizacni fakiura e

MNastavit vybrany druh platby pokud doklad bankowvniho vypisu ohsahuje ...

Popis
je pFesné roven textu
0sT
kdekoli obsahuje text J

(format: Sislo Uctukad banky popf. | pfeddsl)

VEechny vyplnéné podminky musi byt spinény soucasne,
K5, 55 a fet - text se porovnava se presné.

Popis, ktery ma byt pfi spinéni podminek pfedpisu nastaven do popisu dokladu:

|F‘|:|pis prepsan! |
[opis pridat k popisu dokladu, popis dokladu nepfepisovat

Druh platby, ktery ma byt pfi splnéni podminek predpisu nastaven:
|<:wberte druh plathy =

zrugeny predpis

Storno Mapovéda

20.1.1.1.1.2 Nastavit pokud bankovni vypis obsahuje
Pokud neoznadite zatrzitko nastavit vybrany druh platby, pokud bude nalezen
doklad ke sparovani a bude souhlasit VS a Castka , |ze provést nastaveni podle

parametrl dokladu bankovniho vypisu.

% Podminky
Jednotlivé podminky (KS, SS, text obsazeny v bankovnim dokladu, Ucet) nejsou
povinné. Pokud ale podminky nastavite, musi byt vSechny spinény, aby predpis

fungoval.
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s Popis
Mdzete zadat popis, ktery se bude ukladat na doklad. Tento zde zadany popis se
mze bud’ pfidat k jiz existujicimu (pokud oznacite zatrzitko), nebo se jim mdze

plvodni popis prepsat.

% Druh platby
Zde vyberte druh platby, ktery se pfi splnéni vySe zadanych podminek na dokladu

nastavi.

Predpis pro automatické nastaveni Druhu platby

Fredpis:
(®) pouze pro tento snapin (import.driver bankovnich vipist)
() pro vEechny snapiny {import.drivery bankovnich vypisa)
Piedpis bude pouZit pokud typ plathy bankovniho vypisu je:
(O pijem (®) videj
O nastavit vybrany druh platby pokud bude nalezen doklad ke sparovani
a bude souhlasit Vs a castka
a typ dokladu ke sparovani bude:
pohledavka zavazek Penalizaini faktura

Mastavit vybrany druh platby pokud doklad bankovniho vypisu obsahuje ...

KS: | |

ss: | |
Popis
() je presné roven textu |OST |
(®) kdekoli obsahuje text

leet: | | (format: éislo Gt /kod banky popf. | predzisi)

Vaechny vyplnéné podminky musi byt spinény soufasné.

K5, 55 a Gcet - text se porovnava se presné.
Popis, ktery ma byt pfi spinéni podminek pfedpisu nastaven do popisu dokladu:
|- Uhrada faktury vydané slugby |
popis pridat k popisu dokladu, popis dokladu neprepisovat

Druh platby, ktery ma byt pfi spinéni podminek pfedpisu nastaven:
|Uhrada faktury vydané sluzhy v |

Frugeny predpis

Storno MNapovéda

20.2 Prenos bankovnich prikazli do banky

Toto okno slouZi k vytvorfeni souboru pro prenos bankovnich prikazl a pro
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nastaveni konfigurace.
Pro konfiguraci klepnéte na tlacitko Konfigurace (viz dale).
Vlastni export piikazl provedete tlacitkem Spustit . V okné se objevi vysledek akce

a v adresari zadaném v konfiguraci se vytvori prislusny soubor *.txt.

20.2.1 Konfigurace
Konfigurace se provadi v okné Nastaveni exportu bankovnich pFikazt.
» Vradku Cesta k adresafi prikazii  zadejte (rucné nebo tlacitkem Prochdzet )
adresar, do kterého se budou ukladat vytvorené soubory.
» Vyberte ucty, pro které se maji provést prikazy - oznacte je v poli vpravo.

» Interakce uZivatele — v této verzi neni zapojeno.

Mastaveni exportu platebnich pitkazd

Cesta k adresafi pfikazd:  [H:107_Ekonomicky_dsek\ProfiPrikazy), | EProcha'zet;

Vybrani Gétd k provedeni 3674900237/0100; Komercni banka a.5.; KE A
prikazi: 86445-841/0100; Komerdni banka a.s.; KE

509 786 5002/2800; Bank Austria a.5.; KE
35-4333080297/0100; Komerini banka a.5.; KE
27-2455281557/0100; Komeréni banka a.5.; KE

Vybrat viechny 8000010453/7340; Waldviertler Sparkasse Bark At
8007604225/7940; Waldviertler Sparkasse Bank At
Mevybrat Zadny 8007605843/7940; Waldviertler Sparkasse Bank A

27-3734401587/0100; Komerdni banka a.5.; KE
v| 592844641/0100; Komeréni banka a.5.; KE
T007604837/7940; Waldviertler Sparkasse Bank At

19-3415370277/0100; Komerdni banka a.5.; KE
109-ONRRNINIATIINANN Kamerfni hanka 5 2 «FLIR

W

Cizlo pracovni stanice: | 123456 |

Cslo Kienta: | 1234567890 |

Pripona wystup. souboru: |ik.rn |

QK Storno MNapovéda

21 Upominky a penalizacni faktury

Program umoziuje vytvareni upominek a penalizacnich faktur na zakladé zadanych
podminek. Upominky a penalizacni faktury je mozné vystavit na doklady typu
"pohledavka". Pro upominky je vytvoren samostatny typ dokladd ("Upominky") a v
ném alespon jedna kniha, pro penalizacni faktury by méla byt vytvorena samostatna
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kniha ve fakturach vydanych nebo je mozné upominky zaradit do nékteré z
existujicich knih pohledavek.

Upominky a penalizacni faktury Ize vytvofit bud’ ru¢né pro konkrétni doklad, nebo
hromadné pro vice dokladd, a to ze seznamu pohledavek. Tento postup je popsan v
nasledujicich kapitolach.

Dale Ize s upominkami a penalizanimi fakturami ke konkrétnimu dokladu pracovat
také z karty Upominky/Penalizace , které je zobrazena v editacnim okné dokladu (dle
nastaveni vlastnosti knihy).

S vytvorenymi upominkami a penalizacnimi fakturami Ize pak pracovat stejné jako
s jakymikoli jinymi doklady. Seznam upominek vyvolate z hlavniho okna z menu
Doklady volbou Financni doklady/Upominky vydané

Upominky
Penalizacni faktury
Upominky na dokladu

21.1 Upominky

Upominky se vytvari nad seznamy pohledavek.

Jsou v zasadé dveé cesty, jak vytvorit upominky:

1, na zakladé zadanych podminek hromadné oznacit doklady a ihned pro né
vytvorit upominky,

2, postupné na zakladé rdznych podminek (nebo i ruéné) oznacit vsechny doklady,
pro které chcete vytvorit upominky, a pak vytvorit hromadné upominky pro vsechny
oznacené doklady.

Zalezi na tom, jakou volbu pouzijete v nastaveni tvorby upominek.

21.1.1 Tvorba upominek

Pro tvorbu upominek slouzi okno Nastaveni tvorby upominek. Okno vyvolate

v prislusném seznamu doklad z menu Doklad volbou Vytvédreni upominek
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v Pfitomnost volby je dana nastavenim na knize dokladl - jde o SnapIn nad
seznamem dokladd.

Okno ma dvé karty popsané dale.

Podminky vybéru pohledavky
Nastaveni tvorby upominky

21.1.1.1 Podminky vybéru pohledavky
Zde se nastavuiji:

» Zpilisob - je mozné doklady pro vytvoreni upominky pouze oznacit v seznamu,
oznacit a ihned vytvorit upominky nebo vytvorit upominky pro jiz oznacené
doklady.

» Kdatu - datum, ke kterému se maji upominky nastavit.

» Perioda a pocet upominek - kazdou pohledavku je mozné upominat vicekrat -
podle nastaveni v fadku Pohledavku upominat maximalné x krat . Pokud
oznadite zatrZitko, mzete zadat v fadku Pouze upominky ¢ ., Ze se budou
vytvaret jen prvni, druhé, pripadné dalSi upominky. Pokud je zatrzitko
neoznacené, vytvori se vSechny upominky podle nastaveni v fadcich Prvni
upominku vystavit po x dnech po datu splatnosti a Dalsi upominky
vystavit po x dnech po minulé upomince
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33 Nastaveni tvorby upominek

Podminky vybéru pohledavky  Mastaveni tvorby upominky

Zplsob: |Pouze oznadt w
Kdatu: |25.10.2020 i
[]Pouze upominky & 1 =

Prvni upominku wystavit po dnech po datu splatnosti

Dalsi upominky vystavit po IZI dnech pa minulé upomince

Pohledavku upominat maximalné: |10 = | krat

Storno MNapovéda |*

21.1.1.2 Nastaveni tvorby upominky
» Vyberte v panelu Do knihy typ a knihu dokladdl, do které se vytvofi upominky.
Pro upominky by mél byt vytvoren samostatny typ dokladd.

» V prepinaci Vjedné upomince zvolte:

B Pouze jedna pohledavka - pro kazdou pohledavku se vytvori jedna
upominka.

®  Pohledavky stejnych poradovych Cisel - v pripadé, Ze (podle nastaveni v
panelu Upominka a pohledavka musi mit shodné udaje ) existuje

vice upominek na stejné Urovni (prvni upominky, druhé upominky atd.),
pak se pro vsechny pohledavky, které by mély byt upominany na téze
urovni, vytvori jedna upominka.

B Bezomezeni - pro vSechny upominky podle nastaveni v panelu
Upominka a pohledavka musi mit shodné idaje se vytvori jedna
upominka, bez ohledu na Uroven.

» V prepinaci Upominka a pohledavka musi mit shodné idaje zvolte, zda se
spolu s povinnymi Udaji (partner, ména) bude pri tvorbé upominek podle
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nastaveni brat v Uvahu i to, zda maji stejnou adresu a bankovni spojeni jako
pohledavky, pro néz se vytvari.

23 Mastaveni tvorby upominek

Podminky vibéru pohleddvky Mastaveni tvorby upominky
Do kniby:
Upominky w || VEechny w
prvni upominky (PU)
¥ jedné upomince
(®) Pouze jedna pohledavka

(") Pohledévky steinych pofadoviych Ssel
(") Bez omezeni

Upominka a pohledavka musi mit shodné ddaje:

Fartner (povinné) - nelze vytvofit jednu upominku pro rdzné partmery
Ménu (povinné) - nelze vytvofit jednu upominku pro rizné mény
[Jadresu
Bankovni spojeni

Storno MNapoveda v

21.2 Penalizacni faktury

Penalizacni faktury se vytvari nad seznamy pohledavek. V menu Doklad je volba
Tvorba penalizacnich faktur

Jsou v zasadé dvé cesty, jak vytvofit penalizacni faktury:
1, na zakladé zadanych podminek hromadné oznacit doklady a ihned pro né
vytvorit penalizacni faktury,

2, postupné na zakladé rdznych podminek (nebo i rucné) oznacit vsechny doklady,

pro které chcete vytvorit penalizacni faktury, a pak vytvorit hromadné penalizacni
faktury pro vSechny oznacené doklady.

21.2.1 Tvorba penalizacnich faktur

Pro tvorbu penalizacnich faktur slouzi okno Nastaveni tvorby penalizacnich

faktur, které vyvolate v pfislusném seznamu dokladd volbou Tvorba penalizacnich
faktur z menu Doklad.
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v Pfitomnost volby je dana nastavenim na knize dokladl - jde o SnapIn nad
seznamem dokladd.

Okno ma dvé karty popsané dale. Vlastni tvorbu penalizacnich faktur zahdjite
klepnutim na tlacitko OK.

Podminky vybéru pohledavky
Nastaveni tvorby penalizacni faktury

21.2.1.1 Podminky vybéru pohledavky
Zde se nastavuii:
» Zpilisob - je mozné doklady pro vytvoreni penalizace pouze oznacit v seznamu,

oznacit a ihned vytvorit penalizace anebo vytvofit penalizace pro jiz oznacené
doklady.

» Kdatu - datum, ke kterému se maji penalizace nastavit.
» Zplisob penalizace - v tomto prepinadi zvolte, zda se budou penalizovat

B pouze Uplné uhrazené faktury - pendle se vystavi pouze za pIné uhrazené
pohledavky, které byly uhrazeny pozdé,

m  uhrazené faktury i CasteCné Uhrady - pendle se vystavi jak za pIné, tak za
Castecné uhrazené pohledavky, které byly zaplaceny pozdé; penale se
vystavi pouze na Castku, ktera byla uhrazena,

B pozdé uhrazené faktury i neuhrazené zbylé ¢astky soucasné - penadle se
vystavi jak za pozdé uhrazené Castky, tak za dosud neuhrazené Castky
pohledavek,

®  pouze neuhrazené Castky - pendle se vystavi pouze za neuhrazené Castky
pohledavek.

» Zadejte dalSi parametry pro tvorbu dokladd, uGcel je ziejmy z nazva.
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32 Mastaveni tvorby penalizaénich faktur

: Podminky vybéru pohledavky | Nastaveni tvorby penalizatni faktury

Zpisob: | Dznadt a vytvorit e
Kdatu: |25.10.2020 &

Zpisob penalizace

(®) Pouze tplné uhrazené faktury

() Uhrazené faktury i fasteiné dhrady

() Pozdé uhrazené faktury i neuhrazené zhylé fasthy soufasnd
() Pouze neurhazené asky

alld

Minimalni pofet dni po splatnosti: 2
Minimalni castka k penalizaci:

Sazha pendle v procentech za den 0,11 8

II

Sazha pendle v procentech za rok 36,5 %%

Storno Mapovéda |

21.2.1.2 Nastaveni tvorby penaliza¢ni faktury
Vyberte knihu pohledavek, do které se penalizacni faktury zapisi.

» Vyberte v panelu Do knihy knihu, do které se budou ukladat penalizacni
faktury.

» V prepinaci V jedné penalizacni fakture vyberte, zda se do jedné penalizacni
faktury mdze dat jen jedna faktura penalizovand, nebo se do jedné penalizacni
faktury mohou dat vSechny penalizované pohledavky vazané na jednoho
partnera.

» Panel Penalizace a pohledavka musi mit stejné je v této verzi nastaven

programoveé a neni jej mozné ménit.
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2 Mastaveni tvorby penalizacnich faktur

Podminky vib&ru pohledavky | Mastaveni tvorby penalizacni faktury |

Do knihy:

Pohledavky ~ || WEechny w
Faktury vydané penalizacni (FV_PEMAL) w
Y jedné penalizadni fakture

(") Pouze jedna pohledavka

(®) Pohledavky se stejnym partnerem

Penalizace a pohledavka musi mit stejné
Fartmera (povinné)

[] adresu

[ Bankovni spojeni
Meénu (povinne)

Storno Mapoveda [

21.3 Karta Upominky/Penalizace

V této karté je mozné pracovat s upominkami a penalizacnimi doklady
vystavenymi pro pohledavku, jiz editujete.

€ Seznam obsahuje upominky a penalizacni faktury vystavené pro tuto
pohledavku. Podle volby Stav ( 7y vidite platné, zrusené nebo vSechny.

v" Vystavovat upominky a penalizacni faktury Ize automaticky na zakladé zadanych
podminek, jak je popsano v predchazejicich kapitolach.

» Z této karty je mozné pracovat s upominkami ¢i penalizacnimi fakturami, které
byly vytvoreny pro tuto pohledavku. Doklad vybrany v seznamu otevrete
béZznym zplsobem (poklepanim, tlacitkem).

v" Jestlize je otevieny doklad upominan ¢i penalizovan spolecné s jinymi doklady v

jedné upomince ¢i penalizacni fakture (je tedy polozkou této upominky Ci

penalizacni faktury), pak Ize otevrit primo polozku, ktera na zakladé upominani
¢i penalizace tohoto dokladu vznikla, volbou, kterou vyvolate klepnutim pravym

tlacitkem mysi na upomince ¢i penalizacni fakture v seznamu zalozky.
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» Je mozné vyradit tuto pohledavku z penalizacni faktury nebo upominky -
vyberte doklad v seznamu a klepnéte na tlacitko L&, Upominka nebo faktura
musi byt rozpracovana.

» Ddle je mozné otevienou pohledavku zaradit do existujici upominky a
penalizacni faktury, pripadné vytvorit novou upominku nebo penalizacni
fakturu. Slouzi k tomu rozbalovaci tla&itko 3 =, obsahujici dvé volby: Do
upominky a Do penalizacni faktury . Po jejich pouZiti se vyvola vybérové okno se
seznamem doklad{ prislusného typu. Ve filtraci je standardné vybér dokladt od
stejného partnera, jako je na pohledavce, kterou upominate (penalizujete).
Mzete vybrat doklad, do kterého se ma pohledavka pfidat, anebo zaloZit novy
doklad, ktery navazete na prislusného partnera, zavrete a pak vyberete v
seznamu.

v Upominka ¢i penalizacni faktura, do které pridavate pohledavku, musi byt ve
stavu "rozpracovany doklad".

ERSFAFNRES § B2
i |stav dokladulUfP |POFadové El“slolDatum A|(f|‘slo |Kniha Paopis |Uhrazeno |Zb§'vé uhraditl
1 Upominka 1/18.1.2016 161370001  Upominky DD Upominka neuhrazenych pohledavek k : 0,00 2 210,00
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(& - [ (3] &2 - BY staw:
‘el | Stav dokladulLlfP Poiadove dslo | Datum ﬁltfl‘slcu |Kr1iha |
4 il :

| Innmink= 1182 1 M4 151370001 | Inaminki 0D
Zaradit FV r Do upominky
Oteviit upominku Do penalizacni faktury
Otevrit polodku upominky
Zrusit

Kopirovat Cirl+C
m Viditelnost sloupci
&11 THideni sloupch
|:EE| Agregace
Paohledy
Ukotvit sloupec

B N T S T S Y

21.4 Automatické rozesilani upominek

Na zakladé pozadavku na automatické rozesilani upominek emailem byla
vytvorena windows sluzba, ktera toto pravidelné (jednou denné) provadi.

% Vlastnosti sluzby

Sluzba se nastavuje pomoci konfiguracniho souboru. Ten mdze obsahovat nékolik
samostatnych nastaveni (jednotek), napf. pro rlizné ucetni jednotky nebo dokonce
pro rlizné databdze. Lze nastavit libovolny pocet Urovni upominek (1., 2.,...).

Sluzba rozesila upominky jednou denné ve stanoveny Cas.

Upominky se vytvari pouze pro faktury ve knihach, které maji nastaveny
parametry "Automaticky posilat upominky pro faktury s datem splatnosti od..." a "
Automaticky posilat upominky dle nastaveni...". Pomoci prvniho z nich Ize zamezit
odeslani upominek na staré faktury, na které byly upominky odeslany jinym
zpUsobem.

Upominky se nevytvari pro faktury, na kterych je zaskrtnut parametr
"Neupominat", nebo je obdobny parametr zaskrtnut na partnerovi uvedeném na
fakture.

Upominky se vytvari pro neuhrazené faktury po splatnosti. Lze nastavit, aby nebyla
upominka poslana drive nez urcity pocet dni po predchozi upomince (jinak by pfi
prvnim spusténi mohlo dojit k tomu, Ze bude zaroven odeslana prvni i druha
upominka).
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Pro sestaveni textu upominky se pouZivaji vzory uloZzené v souborech. Mlze byt
pouzit format HTML (pfipona .HTM), prosty text (.TXT) nebo oba dva. Lze
definovat vzory pro rlizné jazykové mutace. Vzory mohou obsahovat kli¢ova slova,
ktera jsou nahrazovana Udaji z faktury. Vzory pro predmét emailu jsou ulozeny v
konfiguracnim souboru (jazykové mutace).

Jako pfilohu mohou upominky obsahovat fakturu ve formatu PDF. Toto PDF musi
byt vytvoreno v ERP EPASS® specidlnim "reportem" pro tisk do PDF a pripojeno
jako dokument k pfislusné fakture.

Emaily s upominkami jsou odesilany jménem obchodnika uvedeného na fakture
(pokud neni explicitné nastaven odesilatel). Skryta kopie kazdého emailu se posle
do nastavené schranky pro archivaci odeslanych emailll a dle nastaveni sluzby i
prislusnému obchodnikovi.

Pokud se z n&jakého dlivodu nepodafi email s upominkou odeslat (napf. neni
vypInén email partnera), je zaslan chybovy email obchodnikovi. Pokud neni na
fakture obchodnik nastaven, nebo se jedna o systémovou chybu, je odeslan email
spravci systému. Pokud je ovsem explicitné nastaven odesilatel emaill, jsou
vsechny chybové emaily odesilany spravci systému.

Spravci systétmu mohou byt (dle nastaveni) zasilany i emaily s informacemi o
spusténi ¢i zastaveni sluzby a o poctu odeslanych upominek (pro kontrolu, Ze sluzba
bézi).

Kromé vzorl upominek zasilanych zakazniklm Ize definovat i vzor upominky s
priponou print.htm vhodny pro vytisknuti a poslani postou (kromé textu upominky
mUZe obsahovat napf. adresu zakaznika). Pokud je takovy vzor definovan, je do
chybovych email( zasilanych obchodnikovi nebo spravci vkladana pfiloha s textem
upominky sestavenym podle tohoto vzoru. Déle se do chybovych emaild vklada
priloha Faktura.task, ktera slouzi jako odkaz na upominanou fakturu v EPASS ®.

Informace o tom, kdy a komu byla upominka odeslana, nebo pro¢ naopak
odeslana nebyla, je zapsana do textu "Upominky" prislusné faktury.

% Funkce sluzby
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Sluzba provadi rozesilani upominek samostatné pro jednotlivé nastavené jednotky
(kazda ve vlastnim vlakné). Ve stanoveny Cas (kazda jednotka mdze mit nastaven
jiny) rozesila postupné upominky jednotlivych drovni - nejdriv vSechny prvni
upominky, pak druhé atd.

e  Seznam faktur pro vytvoreni upominek

Sluzba nejprve zjisti seznam faktur, na které by méla byt zaslana upominka dané
urovné. Jedna se o faktury, které splnuji tyto podminky:

o faktura neni uhrazena (ignoruje se rozdil do 1K¢).

o od datumu splatnosti uplynul nastaveny pocet dni.

o na prislusné knize je nastaven parametr "Automaticky posilat upominky pro

faktury s datem splatnosti od..." a datum splatnosti faktury je pozdéjsi.

o na prislusné knize je nastaven parametr "Automaticky posilat upominky dle
nastaveni..." a kli¢ vybrané polozky systémového ciselniku odpovida kodu
nastaveni nékteré jednotky v konfiguracnim souboru.

o na fakture neni zaskrtnut parametr "Neupominat".

o na partnerovi uvedeném na fakture neni zaskrtnut parametr "Neupominat".

o faktura je uzavrena a nejedna se o dobropis.

V pripadé druhé (a kazdé dalsi) upominky musi jiz byt odeslana prvni (predchozi)
upominka (parametr dokladu "Cislo posledni upominky") a od odeslani prvni
(pfedchozi) upominky (parametr dokladu "Datum posledni upominky") uplynul
nastaveny pocet dni.

< Email s upominkou

Pro kazdou fakturu ze zjisténého seznamu se vytvori email s upominkou s
nasledujicim vlastnostmi.

e Prijemce

Pfijemcem emailu je partner z faktury.

Prvotné hleda zda na partnerovi neni nastaven email pro upominky v parametru
s kddem EMAIL_FAK_UPOM.
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Pokud parametr neni definovan/vyplnén pouzije se vychozi email partnera
uvedeného na fakture nebo prvni e-mail v poradi, pokud vychozi spojeni partnera
neni email.

e Odesilatel

Odesilatelem emailu je obchodnik. Ten je vyplnén na fakture v parametru
"Obchodnik". Obchodnik musi byt zaroven nastaven jako platny uzivatel epassu a
musi mit jako uzivatel nastaven e-mailovou adresu. Ta se pouZije jako odesilatel.

Pokud je ovSem explicitné nastaven odesilatel emaill (element emailFrom v
konfiguracnim souboru), jako odesilatel se vzdy pouzije tato adresa.

e Skryta kopie

Emailu se nastavi, ze se ma poslat skryta kopie do schranky dle konfigurace. Ta
potom slouzi pro archivaci odeslanych emaill. Lze nastavit vice emailovych adres
(oddélenych ¢arkami). Navic Ize nastavit dalSi emailové adresy pro odeslani skryté
kopie pro jednotlivé Urovné upominek (napr. kopii 2. upominky vzdy poslat i
obchodnimu rediteli).

Pokud je tak nastaveno v konfiguracnim souboru sluzby, skryta kopie se posle i
obchodnikovi uvedenému na fakture.

e Predmét

Vzory pro predmét emailu jsou ulozeny v konfiguracnim souboru. Nastavuiji se
vzory pro jednotlivé Urovné upominek a jazykové mutace. Vzory mohou obsahovat
klicova slova, ktera jsou nahrazovana Udaji z faktury.

Jazyk pro komunikaci se nastavuje na karté partnera v parametru "Jazyk". Pokud
nema partner jazyk nastaven, pouzije se vychozi vzor bez uvedeného jazyka.

e Télo zpravy

Vzory pro télo zpravy jsou ulozZeny v textovych souborech s pfiponou .htm
(obsahuji HTML) nebo .txt. (obsahuiji prosty text). Pokud existuji oba, nastavi se
emailu dvé alternativni zobrazeni (HTML a prosty text) a emailovy klient pfijemce si
vybere jedno z nich podle toho, jestli podporuje HTML nebo ne.

Cesta ke vzorovym souborlim a zaklad jejich jména se nastavuje v konfiguracnim

souboru sluzby (pro kazdou urovern upominek zvlast’). Jméno souboru mdze
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obsahovat kod jazykové mutace. Pokud ho neobsahuje, jedna se o vychozi vzor,
ktery se pouZije pro vSechny jazyky, pro které nebyl vytvoren vlastni vzor.

Soubory musi pouzivat kddovani UTFS.

Vzory mohou obsahovat klicova slova, ktera jsou nahrazovana udaji z faktury (viz
Predmét zpravy).

¢ OSetfeni chybovych stavi

Pfi rozesilani upominek mohou nastat rlizné problémy branici odeslani upominky.
Protoze sluzba rozesila upominky automaticky bez zasahu uZivatele, musi byt o
pfipadnych problémech vhodnym zplisobem informovana zodpovédna osoba, aby
mohla problém resit.

Jedna se zejména o tyto mozné problémy:

Partner (zakaznik) nema nastaven e-mail

Na dokladu neni vyplnén obchodnik nebo nema nastaven e-mail

Odeslani zpravy se nepodarilo (nedostupny SMTP server apod.)

e Poslani upominky postou

V pripadé, kdy zakaznik nema emailovou adresu, je potfeba mu upominku poslat
jinym zplsobem, napt. poStou. Proto chybové emaily, posilané obchodniklim (nebo
spravci), mohou obsahovat prilohu s textem upominky vhodnym pro vytisknuti a
poslani postou.

Tato priloha se do chybovych emailll vklada za predpokladu, Ze byl vytvoren vzor
upominky s priponou print.htm.

V pripadé poslani upominky postou je potreba na prislusné fakture rucné nastavit
parametry "Cislo posledni upominky" a "Datum posledni upominky", jinak se sluzba
bude stale pokouset odeslat 1. upominku. K rychlému otevieni faktury slouzi
priloha Faktura.task, coz je odkaz na upominanou fakturu v EPASS®.

22 Elektronicka evidence trzeb

V ERP EPASS® lIze EET nastavit na pokladni knize a na pohledavkach. EET je také
vyuzivana pri prodeji pres modul Kasa.
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Zakladni principy

e Odesilani datovych zprav na spolecné technické zafizeni spravce dané probiha
automaticky po uzavreni dokladu, ktery splfiuje poZadavky pro odeslani.

e Evidované trzby v hotovosti se provadéji v modulu ,Pokladni kniha" a ,Kasa".

e Evidované trzby ostatni (platba kartou atd.) se provadéji v modulu
»Pohledavky".

e Odesilané informace o ¢astkach tykajicich se DPH se zjist'uji bud’ pfimo
z dokladu, nebo z Udajd sparovaného dokladu, pokud se jedna o platbu faktury
v hotovosti.

e Neodeslané datové zpravy s evidovanymi trzbami, které nebylo mozné
z technickych ddvodl odeslat, se odesilaji automaticky v zadaném intervalu.

e  Kontrolu neodeslanych datovych zprav s evidovanymi trzbami Ize provést
kdykoliv z hlavniho menu aplikace.

e Kontrolu neodeslanych datovych zprav s evidovanymi trzbami Ize nastavit i pfi
ukonceni a spusténi aplikace.

e Storno evidované trzby se provadi storno dokladem k plvodnimu dokladuy,

tedy ,Storno prijmovym dokladem™ nebo ,Storno fakturou".
Konfigurace

22.1 Konfigurace EET

Provozovny a certifikaty
Knihy doklad(

Druh platby

Forma Uhrady

22.1.1 Provozovny a certifikaty

Ciselnik EET Provozovny je veden jako systémovy. Vyvoléte jej z hlavniho okna z
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menu Konfigurace volbami Ciselniky/Systémové ciselniky

U kazdé trzby zasilané do EET musi byt uvedena provozovna. Protoze zaroven
kazda provozovna mlze pro EET pouzivat jiny certifikat, vybira se certifikat pro EET
pravé na polozkach ciselniku provozoven.

Certifikat se nejprve musi nainstalovat do Windows (tyto certifikaty vydava EET
pro jednotlivé poplatniky a je potfeba je stahnout z webu EET). Certifikat musi
obsahovat privatni kli¢. Instaluje se do osobnich certifikatl a pfi importu je tfeba jej
oznacit jako ,Exportovatelny". Pfi instalaci se zadava heslo k privatnimu klici. Pak je
teprve mozné certifikat vybrat z nabidky v editaci polozky ciselniku provozoven.

¥% Polozka Eiselniku :EET Provozovny

Polozka Mapovéda

Kig: |2

Ceiting
Mazev : |Pr0vazavnal o ||| B
Dal3l Udaje

Certifikat (z nastaveni Windows):
Vystaveno pro: R3, Vystavitel: DST Root CA %3 ~

Piirazeny kéd provozovny: |2

[Poloka zrusena Ulogit Storno Napovida |+

ldHodnota:933

22.1.2 Knihy dokladt

Nastaveni EET je na zaloZce Céstky konfiguraéniho okna knihy dokladg.

Nastavuje se:

> Zda se maji Evidovat trzby v systému EET

> EET povinné od - od jakého data se maji trzby evidovat (aby se trzba
neevidovala pfi uzavreni starSich dokladd, které jesté EET nepodléhaiji)

> Provozovna - na ni je nastaven certifikat
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>  Oznaceni pokladny = — musi byt jednoznacné. Pro oznaceni pokladny
nepouzivejte znaky s diakritikou.

> RezZim trzby - pfi zjednoduSeném rezimu se trzba odesila az na vyzadani (to
musi byt ovéem povoleno MF).

M Kniha pokladny - Pokl.kniha CZK (PK-CZK)

[E] Tisky | Poznamky Q Historie |’:,' Parametry rlf;‘ Planovani
L] Kniha == Zobrazeni A% obehod I,| Pologky [ katalog Udaje [ Castky 1% Skiad Uétovani [7 snaplns
Castky a ména
Vychozi ména dokladd: K&-Koruna ceska (Z) w
Césthu dokladu pFebirat z: | DPH ~ Umoznit ufivateli vypnout piebirani Sastky
5 DPH: Bez DPH:
Castka v méné dokladu: | Zastavovatse ~ | |Nezobrazovat Ména: |Zastavovatse v
Castka v zékladni méné: | Zastavovatse ~ | |Mezobrazovat Kurz: | Zastavovatse «
[ zackrouhlit #stku v méné dokladu na Aritmeticky

DPH  vypocet DPH

Doklady s evidovanym DPH {darfiovym dokladem se doklad stéva pouzitim pfisluiného typu DPH)
DPH pifebirat z pologek Céstky DPH: | Zastavovatse +
[povolit nastavit piebiréni DPH z poloZek na kazdém dokladu Typ DPH: | Editovat w

Wychozi typy DPH pro pokladni doklady
Typ DPH nastavovat dle nastaveni partnera

Pfijem: |F. 1,2 - Uskut.zd. plnéni v tuzemsku v |

Virdeg: |\tirtuélnﬂ w |

Pozor! Které typy DPH jsou nabizeny zavisi na nastaveni Druhu platby (zalozka Kniha).
(nastaveni zda se jedna o Druh platby pro dafiovy doklad)

Nastaveni EET
v . : EET povinné od: | 31.05.2020 = L
Evidovat tréby v systému EET povinne o iE Refim triby
Provozovna: |Pr0\-'ozo\-'na 2 ~ Oznaceni pokladny: (®) normélni (O zjednodugeny

22.1.3 Druh platby
Jedna se o Ciselnik Druhy plateb. Vyvolate jej z hlavniho okna z menu
Konfigurace volbou Ciselniky/Finance

Pro pokladni doklady se na druhu platby nastavuje, zda se jedna o trzbu, ktera ma
byt evidovana v EET.
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Pokud se jedna o saldokontni druh platby, je tedy urcena k Uhradé faktur v
hotovosti, nastavuje se jesté vychozi sazba DPH. Ta se pouzije v pripadé, ze neni

mozné DPH zjistit z hrazeného dokladu.

Palotka Eiselniku :Druby plateb — O *
Poloika Mapowéda
ki : *'3*' e
Cestina
Mazew |Zéloha e
Dalsi ddaje
Saldokonkni
@ Ano O e
Dariovy doklad
CI Ano @ e
Hokowvaost
Fiijem Wydej
EBanka (®) Obaji Fokladna
Ewidowat trZbu w EET
Wychozi sazba DPH pro dhrady Fakkur v hotowosti:
al=
Skorno MapovEda

22.1.4 Forma uhrady
Pro pohledavky se na formé Uhrady nastavuje, zda ma byt trzba evidovana v EET.

To se pouziva pro Uhradu faktur kartou. V tom pripadé se totiz nevytvari pokladni

doklad, kterym je trzba evidovana v EET v pripadé Uhrady v hotovosti. Platba

prevodem se pak EET netyka.
Ciselnik Forma Ghrady vyvolate z hlavniho okna z menu Konfigurace volbou

Ciselniky/Finance
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& Poloika ciselniku :Forma dhrady

Polozka MNapovéda

Kig:  |H

Cedtina
Mazev : |H|:|133ué e || || B
Dals idaje

[ rofadovan bankovni Géet
I Mabizet do piikazu k dhradé

kedpotspoc: [ |
Pofet dni splatnosti:

EET
Evidovat tribu v EET

[Jjedné se o formu tihrady PREVODEM {ne o okamZitou formu Ghrady)

[IPolo#ka zrusena Ulogit Storno Napovéda |+

|dHodnota: 38

22.2 Pouziti

Qdeslani EET

Kontrola evidence

Storno evidované trzby

22.2.1 Odeslani EET
EET se odesila pfi uzavreni dokladu, samozrejmé za podminky, ze doklad spada
do knihy, ktera ma tuto vlastnost nastavenu - viz Konfigurace EET.
Stav odeslani je prezentovan ikonami - jednak v seznamu dokladl ve sloupci EET
(mozno zobrazit klasicky pres Viditelnost sloupcd).
Sedé zatrzeni - odeslano
Cerveny kiizek - neodesila se do EET
Cerveny vykfi¢nik - nepodatilo se odeslat
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Sedé zatrZeni s vykficnikem - bylo odesléno do EET, ale s vyhradami, napf.
neshoduje se DIC

3 Pokladni kniha - [} *
Soubor  Doklad  Filtrace  Zobrazit  Konfigurace Mapowvéda
o @ D-8B( S %78 wh|F-B-R[H| -

F ¥ Uzavieré A |[CF4

Typ:  Pokladni doklady ~ | [EPASS ~ | Obdobi: |Rok Mila]r [ Razpracova o
Knina: | ol kiba (PEL = Cely rok. g ok e IE ;Irzjgai?é &
| |Eis|u | Diatum Fopis Partner Castka |Ié ~ Informace o dokladu | ~
X - 20160001 |28.4.2016 Uhraha zévazku z min, roku £.1 EXCOM, a.s. 2 500,00 00506729 Stay  [Dokladu, Saldoko
I [veme x |- 20160002 28.4.2006  Uhraha zévazku 2 min, roku .3 EXCON, &.5. 1 000,00 00508729
T |vem X |+ 20160003 28.4.2016  |Uhraha zavazku z min. raku &2 {EXCON, a.s. 500,00 | 00506729 Cislo 20160001
T |vem X Je 20160004 |24,5.2016  dsfdsfdsf EPASS s.1.0, 1839 200,00 60487695 Datum 28.4.2016
T |vem x |+ 20160005 24.6.2016  Prodej za hotowé EPASS 5.1, 2420 000,00 60437395 Castha [Ke] 21500,00
T |ve vt | 20160006 |1.11.2006  Test Drobny prods; 7,00 oncayy: hat AL T
T |vem 1 I+ 20160007 2.11,2016  |Uhrada Fay EXCOM, 3.5, 4 175,00 00506729 fiurs ] -
T [vem= v |- 20160008 2.11.2006 Test storno doklady EXCON, a.5. 3000,00 00506723 ||LOPE Hhrshaizavecky
E«ol 1+ 20160009 2.11.2016  Test Zaloha na fakturu EXCOM, a.5. 2 000,00 00506729 ;:Inhy —
I |ven w * 20160010 2.11,2016  |Uhrada Fa castedné EXCON, 4.5, 13 660,00 00506729 Ohredy ujoo
Partner EXCOM, a5,
MEna: K&

Koncovy skav (uzavFenych dokladi): 2 119 769,53 (doklad € 20160010 ze dne 2.11.2016)
Potet dokladd: 10

Stejny vyznam maji ikony na tlacitku EET v hlavi¢ce pokladniho dokladu nebo na
zalozce Castky u pohledavky. Pri najeti na tlacitko se zobrazi hint s popisem.
Klepnutim na tlacitko Ize vyvolat zdznam o odeslani dokladu do EET.

Pokladna:
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% Poklkniha - £ 207160070 (1, verze) — O *
Karta  Daoklad  Zobrazit  Daliizaloiky MNipovéda
o€ DEHNS-| RE| BR[| &
PfFijem do pokladny
Eiatolod Ze dne: 211.2016 | Evid.Z.daf, dokl. vs: 2160013 | Skldrut
Parkrgr: ||z EXCON, a.s,
00506729 CZO00S06729
odiképny z&vod Praha Spec. symbal; 2160013
e Ohrada Fav

Modra 187203

19000 Praha SEen = . e
Ceska republika L || KE-Koruna B
Info (Easthy)
Parametry: Stawy

e E— - =l T

Papis: | (hrada fa ¢astedng

PoloZky Eastky Texty Partner  Dals ddaje ’%E [ltovani Saldo  Histarie

5 |Pofa A|Kat.ETsIo |SS |Pr0dukt |P0pis |Mn0§st\-’|’ |MJ |Cena celkem bez DPH |Cena celkem s DPH |DPH Sazh Dalsi idaje polozky ~
» Sklad
Kat. Eislo
Produkk

Dalsi nézev
MnoZstyi v zakladni MI

Cena bez DPH
< » |CenasDPH v
Poéet polofek O Bez DPH 000 SDPH 0,00 W KE bezfs DPH 0,00¢0,00
Ma skladé za M1 0,00 Ugetni mnozst. 0 Disp.sch./dok.: 070,00 Paoslpfijern:
Obeviit Fifidat Cdstranit [ zcbrazit zruzené polozky Ju
Ulozit Ok Skarno Mapovéda Okeviit
Uzavieni doklad Otewfend obdobi  Kniha: Paklkniha [EPASS]  Castka: 13 660,00 K&

Pohledavka:
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22.2.2

Finance

#3 Faktury tuzemské - £.2160015 (1, verze) — O ®
Karta Doklad Zobrazit  Dalii zaloifky Népovéda
6@ IDEBNE-|2HGDE BR-B(wB-|s T
Garher Diatum wystaveni: 0112006 ¥S: 2160015
Partrer: EXCON, a.s. 5
00506729 00506729 Forma chrady;  karkou
oditEpny zavod Praha Knonst. 2t ] Spec, symbol: 2160015 N
et: 123-1234567/5400 = | = Obch.pfip.: Srlouva; Objedndvka:
P Termin: Dodaci podminky - kermin & misto uréeni:
EXCON a5,
od3tEpny 2dvad Praha Organizacni jednotka: ‘3 - Kobyli hora w | &y
Wodra 1877203 A \ M=
19000 Praha
Ceska republika Bktivia: |Market\ng ~ | o
Parametry: Skawy
[ schvélena  #
Popis: | Test EET | [ T
Slenwy Texty ,-,g; Role Flnéni Vazby Dodaci podminky: P%E Uctovani Saldo EE Dokumenty Historie Platebni podmink:y Upominky/Penalizace
WorkFlow Distribuce dokladu ﬂ Podpisavé zaznamy Palozky Dal3i ddaje Zasthy Udélasti
Typ DPH: Uskut.zd. plnéni TUZEM
2 i 2837,00 | KEK 1 2 837,00
Obdobi DPH: 2016/11 {Facné) 3.11.2016 DatumkH: [1.11.2016 et L :
2 345,00, 2 345,00
Smer wypocty (metoda) . Info (Easthy) . « EET
Zdaola Shara koef, shara pfesné Zadanim Nastaveni |'
Rekapitulace dokladu?
Sazby typ  ZaKad Sazba DPH Celkem s DPH Typ DPH —
W meng dokladu v 24kladni méng
zakladni | zaasm0[z1 || 492,00 | 2837,00] [ |jchozi byp DPH
— Castha: 2837,00
snizena | noo|[is ] 0,00 | 0,00] R vichozibyp DPH A o
snizenaz | o0 0,00 | 0,00 I Wichozi byp DPH| K Ghrads (Céstka - Zéloha): 2837,00
BezDPH | 0,00] [o Il 0,00 | 0,00] R vchozibyp DPH Uhrazeno: 0oy
Zhywd (K dhradé - Uhrazenao): 237,00
< >
| 2 345,00 \ 492,00 | 237,00
Uznané DPH Zaokroauhleni DPH 1({matematicky)ypod.zakladu 1/Celkern O - (Nastaveniz k
UlaZit [s]4 Skarno Mapovéda Obeviit

Uzavreny doklad

Kontrola evidence

Otewiené obdobi  Kniha: Faktury tuzemské [EPASS] Castka: 2 837,00 K2

Kontrolu odeslani EET je mozné vyvolat z hlavniho okna ERP EPASS® z menu

Finance volbou EET - kontrola evidence trzby

Vyvola se okno kontroly evidence, kde jsou nasledujici moznosti, volitelné

oznacenim jednotlivych zatrzitek:

= Automaticky kontrolovat neodeslanou trzbu pfi ukonceni aplikace EPASS,

» Automaticky kontrolovat neodeslanou trzbu pfi startu aplikace EPASS,

» Ignorovat neodeslané zaznamy starsi nez N dni, hodnotu N vyplnite v prislusném

radku.

» Pomoci tlacitka Zkontrolovat neodeslanou trzbu

kontrolu.

provedete okamZitou
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EET - kontrola evidence triby >

[ ] Automaticky konkrolovat neodeslanou trébu pfi spusténi aplikace

Automaticky kontrolovat neadeslanou trzbu pfi ukondeni aplikace

Ignorovak neodeslané zaznamy o trZbé skarsi nesd dni

| Zkontrolovat neadeslanou tribu | (0] 4 Skarno

22.2.3 Zména a storno evidované trzby
V dokladu, ktery je evidovan v EET se nesmi ménit ¢astka. Pokud se uzivatel

pokusi uzavieny doklad odeslany do EET rozpracovat, objevi se hlaseni:

Upozornéni >

Triba je jiZ evidovana v EET!
Dokladu se proko nesmi zménit Sastka,

Cprawdu choete doklad obewit?

Ano e
Po odpovédi "Ano" se doklad rozpracuje. Pokud ale zméni uzivatel ¢astku,
program nepovoli doklad znovu uzavrit, dokud ¢astku nevrati na vysi odpovidajici
plvodni Castce odeslané do EET.
Pokud je nutné doklad zménit, je nutné provést storno a vystavit novy doklad.
Storno dokladu odeslaného do EET se provadi storno vazbou. Tim se vytvori
storno doklad k dokladu plivodnimu (tedy "Storno pfijmovy doklad" nebo "Storno
faktura"). Tento doklad se rovnéz odesle do EET a tim dojde ke stornu v evidenci

trzeb.
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