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Uvod do modulu Obchod

1 Uvod do modulu Obchod

Modul Obchod je soucsti ERP EPASS®. V jeho rdmci spolupracuje s mnoha
dalSimi moduly obsazenymi v tomto systému. Jeho Ukolem je vedeni agend
obchodnich dokladd a procesy spojené s obchodovanim.

Doklady v obchodu jsou rozdéleny do rliznych typd. Pro kazdy typ mUZze existovat
vice knih dokladd, které se lisi svymi vlastnostmi. Typy dokladl, knihy (dokladové
rady) a jejich vlastnosti si stanovi sam uzivatel. Na zakladé téchto vlastnosti se pak
chovaji doklady zapsané v urcité knize.

V nastaveni knihy je rovnéz mozné urdit, jaka data se budou u dokladd uchovavat
(rlizné texty, stavy polozek a dokladu, zpGsob prace s polozkami, katalogem a
cenikem atd.).

PouZiti klasifikatoru umoznuje pro rtizné knihy dokladl definovat Gdaje, které se
budou uchovavat podle aktualni potreby uZivatele systému.

Vazby mezi konkrétnimi doklady se vytvari pri exportu dat z existujiciho dokladu
do nové vytvareného nebo naopak pri importu dat do existujiciho dokladu z jiného
existujiciho dokladu na zakladé predem vytvorenych Sablon vazeb . Na zakladé
téchto vazeb vznika historie vyvoje jednotlivych obchodnich fetézcl, kde jsou vidét
predchlidci a potomci dokladu v fetézci, podle toho, jak byly uskutecnény vazby
mezi doklady.

Vytvarené vazby mohou byt podminény urcitym pInénim. Tato pInéni si definuje
rovnéz uzivatel na zakladé vlastnich pozadavk{. To znameng, Ze urcity doklad je
mozné vytvorit jen tehdy, jsou-li spinény predem definované podminky (napf.
vytvoreni vydané nabidky z prijaté poptavky je podminéno existenci prijaté nabidky
od dodavatele zbozi).

Doklady Ize rovnéz zaradit do né&jakého obchodniho pripadu. Obchodni pfipad je
mnozina dokladd, kterou chce uZivatel uchovavat spolecné. Pfitom mezi témito

doklady nemusi existovat zadné fyzické ani logické vazby — doklad Ize pridat do
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obchodniho pripadu prosté na zakladé uzivatelem provedeného vybéru. Je pritom
mozné, aby jeden doklad figuroval ve vice obchodnich pripadech.

2 Spoluprace s dalSimi moduly

Modul Obchod jako soudast ERP EPASS® vyuZiva dalSich moduld, které jsou

podrobné popsany v samostatnych priruckach.

Partnefi
Katalog
Sklad
Cenik

Finance

Uzivatelé a prava

2.1 Partneri

Modul zajist'uje uchovani, tfidéni a rychlé vyhledani dat o firmach a osobach a
jejich dalsi pouziti ve spolupraci s jinymi moduly systému. Jednou zapsané
informace je tedy mozné pouzit na rliznych mistech. Systém muUZe oSetfovat jak
komunikaci uvniti materské firmy, tak i navenek.

Upozoriiujeme zde zejména na Castou chybu, kterou je nékolikanasobné
zapisovani jednoho partnera. P¥i zapisovani novych partner{ je vzdy vhodné
zkontrolovat, zda se partner jiz v databazi nevyskytuje. Jako jedinecné se kontroluji
kéd partnera, dale u préavnickych osob IC, u fyzickych osob RC.

Vice o0 modulu Partnefi naleznete v souboru Partneri.

2.2 Katalog

Modul obsahuje katalogy produktti. Veskeré produkty jsou popsany v téchto
katalozich. Katalog m{ze byt libovolné mnoZzstvi, kazdy z katalogli ma nastaveno
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své chovani. Pfi zadavani polozek dokladl se produkty daji vybirat pravé z
existujicich katalogd. Kazdy produkt je popsany svou katalogovou kartou, vcetné
rliznych prepoctll, kusovniku a nadhrad. V tomto modulu je pouZita technologie
klasifikatoru, ktera umoznuje evidovat pro kazdy produkt ty parametry, které
uzivatel povazuje za potrebné. Katalog je popsany v souboru Katalog.

2.3 Sklad
Modul Sklad poskytuje vSechny obvyklé funkce skladu. Kazdy produkt mdze mit

svoji skladovou kartu, ktera jej popisuje z hlediska skladu a na které jsou evidovany
pohyby produktu na skladé. Doklady zapisované do jednotlivych knih z Obchodu
mohou fungovat zaroven jako skladové doklady, tzn., ze dochazi primo k
naskladnéni nebo vyskladnéni produktd na/ze skladu. Skladd mdze existovat
libovolné mnozstvi, kazdy ma svoje nastaveni. Je mozné vyuzivat sklady s lokacemi.
Sklad je popsany v souboru Sklad.

2.4 Cenik

Modul Cenik pokryva praci s cenami produktd. Cenikl mUze byt libovolné
mnozstvi, kazdy mdze mit rlizné cenové hladiny. Cenik je pfipojeny k urcitému
katalogu a eviduje ceny produktd z tohoto katalogu. Ceniky mohou obsahovat
kalkulované objekty, pomoci nichZ se pocita cena. Cenik je popsany v souboru
Cenik.

2.5 Finance

Z modulu Obchod lIze pracovat rovnéz s finanénimi doklady. Tyto doklady jsou

volany z modulu Finance, ktery je popsany v souboru Finance.
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2.6 Uzivatelé a pristupova prava
Modul umoznuje obecnou ochranu dat zadanim pristupovych prav. Pristupové
pravo je urceno prihlasovacim jménem a heslem. Zadanim téchto prav je mozné
pfiznat konkrétnim uzivateldm ¢ jejich skupindm opravnéni pouzivat urcité objekty
(moznosti) systému predem definovanym zptisobem.

Vice viz soubor Obecné postupy.

3 Hlavni aplikacni okno

Toto okno se objevi po pfihlaSeni uZivatele k praci s ERP EPASS®. Obsahuje
jednotliva menu, pomoci jejichz voleb se aplikace ovlada. Nejcastéjsi volby jsou
zastoupeny tlacitky. Vzhled a ovlddani mdze byt variabilni pro kazdého uZivatele
(uzivatel ma svij vlastni profil s nastavenim). Jeho popis najdete v souboru Obecné
postupy.

Soucasti hlavniho okna je rovnéz aplikacni lista, na které se objevuji priznaky
jednotlivych nemodalnich oken (jsou to okna, kterych mliZe byt na obrazovce vice
soucasné — napf. seznamy a editacni okna doklad(l). Mezi témito okny je mozné se
prepinat tak, ze na priznak okna klepnete mysi, pfipadné klavesami [Ctrl] + [F6].

Ve spodnim infopanelu je informace o materské firmé, databazi, nad kterou
pracujete, o aktualné prihlaseném uzivateli a zvoleném jazyku (program podporuje

vice jazykd).

32 Informaéni systém EPASS®
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4 Konfigurace systému
Spravna konfigurace systému je podminkou pro jeho bezproblémové provozovani.
Nékteré konfiguraCni parametry mohou byt nastavené dodavatelem systému, jiné
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jsou spole¢né s dalsimi moduly ERP EPASS®. Konfiguraci systému je mozné
uZivatelsky ménit — samoziejme ji mohou nastavovat pouze osoby, které k tomu
maji prislusné opravnéni (uzivatelska prava).

Pochopitelné je vhodné zakladni konfiguraci provést pred zaatkem prace se

systémem. Vétsinou se tak déje ve spolupraci s dodavatelem systému.

T a knihy dokladd, jejich vlastnosti
Vazby mezi doklady a polozkova plnéni
Klasifikator pro doklady

Klasifikator pro polozky dokladd
Nastaveni obdobi

Kurzovni listek

Sazby DPH

4.1 Vytvoreni typl a knih dokladi a jejich vlastnosti
Vsechny typy a knihy dokladd, které budete pouzivat, je tfeba vytvofit a stanovit
jejich vlastnosti. Spravna konfigurace chovani a vlastnosti knih je podstatnou
podminkou pro spravny chod systému. Soucasti konfigurace knihy je rovnéz
stanoveni stavl, které budou na dokladech z knihy a na jejich polozkach, a volba
jejich generovani na zakladé polozkového plnéni dokladd.
Konfigurace typ{ a knih se provadi z okna Knihy dokladd, které vyvolate z
hlavniho aplikacniho okna z menu Konfigurace volbou Doklady/Knihy doklad(
Prace s typy a knihami dokladl je popsana v kapitole Typy a knihy dokladd.

4.2 Vazby mezi doklady a polozkova plnéni
Stanoveni vazeb mezi knihami dokladd, resp. mezi doklady z téchto knih, a
stanoveni polozkovych plnéni umoziiuje sledovani priibéhu jednotlivych fetézcl

dokladt (obchod(), stavd dokladd a jejich polozek a moznost exportu/importu dat
z dokladu v urcité knize do dokladu v jiné knize.
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Popis téchto vazeb naleznete v kapitole Vazby mezi doklady.

4.3 Klasifikator pro doklady

Udaje (parametry), které budete chtit evidovat u jednotlivych doklad@ z réiznych
knih a které nejsou v systému standardné obsazeny, je mozné uzivatelsky vytvaret
pomoci technologie klasifikatoru. Tyto parametry mohou byt rlizného typu
(Ciselniky, texty, datum a Cas, Cisla...) a u konkrétniho dokladu se do nich zapisuji
konkrétni hodnoty. Na zakladé téchto parametrd Ize provadét vybéry (filtrovani)
dokladd.

Princip klasifikatoru a prace s nim jsou popsany v souboru QObecné postupy.

U knih doklad@ se pouZivaji skupiny parametrd. Tyto skupiny se ptifadi ke
konkrétni knize pfi nastaveni jejich vlastnosti v karté Zobrazeni okna Kniha
dokladt. Skupin parametrl mlze byt vytvoreno libovolné mnozstvi, ke kazdé
knize mUZe byt pfipojeno nebo vice skupin (jedna skupina m{ze byt pfipojena k
vice kniham). Jednotlivé skupiny mohou byt v editacnim okné dokladu zobrazeny
jak v zahlavi, tak na samostatné karté.

Nejprve tedy (pokud jiz neexistuji) vytvorite parametry, jejich skupiny a predpisy,
které budete pro doklady pouzivat, v okné Konfigurace klasifikatoru, které
vyvolate z menu Konfigurace v hlavnim aplikacnim okné volbou Kiasifikdtory . Poté
vytvorené skupiny parametrl pfipojite ke kniham dokladd, a to v karté Zobrazeni
okna Kniha dokladi.

v Klasifikatory Ize upravit i pfimo z mista, kde jsou pouzity.
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M Kkniha pohledavek - Faktury vydané Praha (FV_P)
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I™ Hiavidka [v Role Maximalni pafet dokladd |—
¥ Adresa ani zobrazenych v seznamu:
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[ Papis g I;Irclbdgvanl Nastaveni platebnich podminek |
aldo
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[ Historie zmén
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4.4 Klasifikator pro polozky dokladt
Klasifikator je pouzity také na polozkach dokladd, kde opét umoziiuje evidovat
uZivatelem definovana data.
Na polozkach je mozné uchovavat Udaje fizené produktem (zavisi na produktu,
jaké parametry se objevi) a také nezavislé na produktu (spole¢né pro vSechny
polozky dokladd z knihy).

Parametry fizené produktem
Parametry na poloZce
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44.1  Parametry fizené produktem

U polozek dokladd, které jsou zadavany na zakladé produktd z katalogu, je mozné
stanovit kromé klasického klasifikatoru rovnéz parametry, jejichz vyskyt bude pfimo
zavisly na vybraném produktu. Tyto Udaje nejsou totozné s parametry, které se
eviduji v samotném katalogu na katalogové karté produktu — jedna se o jiny modul,
i kdyZ princip klasifikatoru je tentyz.

Parametry, které se budou vyskytovat u polozky dokladu, jsou stanoveny na
zakladé zarazeni produktu do slozek nékterého z Ciselnikl pouzitych v modulu
Katalog (tento Ciselnik musi byt nastaveny jako Fidici). K jednotlivym polozkam
(slozkam) fidiciho Ciselniku mohou byt vazany rlizné skupiny parametrd, které si
vytvorite. Takova skupina parametrd je vlastné mnozina parametr(, které se po
pripojeni skupiny objevi u objektu (tedy na polozce dokladu) a ktera obsahuje
rlizné predpisy (podminky, za kterych se ten ktery parametr objevi). Jestlize pak
jako polozku dokladu vyberete produkt, ktery je zarazeny do slozky fidiciho
Ciselniku, k niZ je navazana skupina parametr{, objevi se parametry z této skupiny
u polozky dokladu v jejim editacnim okné.

Zjednodusené: pokud bude jako polozka produkt typu "elektro", objevi se u
poloZky jiné parametry, nez kdyz bude produkt typu "nabytek".

V soucasné verzi je mozné pro kazdou slozku fidiciho Ciselniku pouzit pouze jednu
skupinu parametrl. K rliznym slozkam fidiciho Ciselniku je ovsem mozné pfipojit
rlizné skupiny.

Postup pfi vytvareni parametrd

4.4.1.1 Postup pfi vytvareni parametri
» Parametry, které budete pouzivat, skupinu parametrl a jeji predpisy vytvorite
z okna Konfigurace klasifikatoru, které vyvolate z hlavniho aplikacniho okna
volbou Kiasifikatory/Polozky doklad( z menu Konfigurace.
Mate-li vytvoreny skupiny parametrl, je tfeba je pfipojit k jednotlivym slozkam

fidiciho Ciselniku produkttl, kde se maji evidovat.
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»  Z konfiguracniho okna knihy doklad( z karty Polozky vyvolejte tlacitkem
Nastaveni parametr( fizenych produktem okno Nastaveni vybéru predpisti
klasifikatoru.

. Kniha objednavek pfijatych - Objednavky pfijaté (0BP_P_H)

[.| Kniha | Eubrazenl'l ’T‘ Obchod | Pologky | @ Katalog | [P Uidage | '_' Castky | _Lr: Sklad | Utovani

—Zobrazit poloZky —Povalit nulovou cenu
; . . = MNe ™ Pro piijem
™ Mikdy i vaolitelné %' pPovinné & Ano " Pro videi
—Zobrazit —Ceny
[~ Slevy [T Org. jednotka | Povolit zménu DPH e Izastaw:uvat 58 jv
[v Sklad [T Akee [~ vybér typu DPH Jednotkova s DPH: Izastavcuvat e 'I
[T co [~ Aktivita [~ Datum sazby DPH

[~ Dod. podminky [~ Dispedink Celkova: Izastavcuvat 5e VI
Wyrobni &sla: INEZDI::razuvat j Celkova s DPH: Im

Mastaveni parametrd vyrobniho Ssla Pofet des. mist jednotkove ceny: |2_
—Typ polodky —Popis
v Zobrazovat typ poloZky Povolené typy poloZek E Zobrazit popis
Plnit nazvem produktu
Defaultni typ: |Skladnv€f j | [~ Povinny
[~ Zobrazovat zrugené polozky levy

[~ Mova polozka po uloZeni dokladu
[T Medovolit wytvafet rufné polozky (pouze kopii z jiného dokladu)
[T Doklad nelze wytvofit kopil bez vazby

—Paramefr

Mastaveni slev

v Parametry v hlavitce fizené produktem Mastaveni parametrd fizenych produktem

v, . L Figensch produkien
[T Rizené a nefizene parametty na jedne 2alofce

[~ zilotka s parametry MWastavent parametti na 2alozce

[~ Parametry skladové karty
[~ Kopirovat parametry polofky do parametrd skladovych karet

[~ Kopirovat parametry skladowvich karet do parametr poloZky

[~ Podpora vazby poloZek na majetek
[~ Povolit zm&nu hmotnosti poloZky

Ulogit oK Storna | Mapovéda | v|

4.4.1.1.1 Nastaveni vybéru predpisu klasifikatoru
o Ciselnik produktf, pro ktery predpisy vytvafite (fidici &iselnik), je vypsany v
radku na zakladé klasifikace "Produkty” . Jako fidici mdze fungovat pouze
jediny diselnik.
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» Nastavit Fidici Ciselnik Ize tak, Zze pouzijete volbu Vybér hlavniho Ciselniku  z
menu Nastaveni. Vyvola se okno, kde z roletové nabidky vyberete pozadovany
Ciselnik. Nabidka obsahuje parametry z modulu Katalog.

& PoloZky (slozky) ridiciho Ciselniku vidite v poli Polozky ciselniku
» S idicim ciselnikem je zde mozné pracovat - pridavat nové polozky, editovat
existujici, ménit stav polozek (tla¢. ). Slouzi k tomu nabidky vyvolana klepnutim
pravého tlacitka mysi do struktury stromu.
v Veskeré zmény zde provedené se projevi vsude, kde je Ciselnik pouzity (tedy
predevsim v klasifikatoru produktd).

& Skupiny parametr{ polozek dokladd
V soucasné dobé je mozné mit nastavenu pro kazdou polozku fidiciho Ciselniku
pouze jednu skupinu parametr(. Je mozné tyto skupiny dédit do podFizenych slozek
- to znamen3, ze pokud na polozce dokladu bude vybran produkt ze slozky, ke
které je pripojen parametr dédény do podstromt nebo z kterékoli slozky této slozce
podrizené, objevi se u néj dana skupina.
v Je zde ovSem dalSi moznost, Ze k podrizené slozce, ve které je umistény
produkt, je pripojena skupina jina - v tom pripadé se zobrazi ta skupina, ktera je
pripojena k podrizené slozce, nikoli skupina dédéna.

Napr. podle obrazku je na polozku "Kamenivo" pfipojeny skupina "Kamenivo", ta

se dédi dale do podstrom@ (DDK, SDK, Sté&rkodrt, Lomovy kdmen). Na poloZce
"Stérkodrt™ je pripojena skupina "Stérkodrt™ - ta se tedy bude u produkté
spadajicich pod Stérkodrt’ zobrazovat namisto skupiny "Kamenivo".
> Pokud chcete skupinu parametrd pripojit ke konkrétni slozce (nebo kofenu)
ridiciho ciselniku:
m  Vyberte v poli Polozky ciselniku polozku ciselniku, k niZz budete pridavat
skupinu. Pokud jiz k vybrané polozce néjaka skupina je pripojena, vidite ji v

s€znamu vpravo.
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m  Klepnéte na tlacitko Pfidat. Otevie se okno Vybér skupiny parametrd,
kde vyberete z nabidky tu skupinu parametr{, kterou chcete k Fidici polozce
pripojit.
» Chcete-li zménit jiz pripojenou skupinu nebo jeji dédéni, pouZijte tlacitko
Otevrit .
» Tlacitkem Zména stavu lze vybrany predpis pro skupinu zrusit, tzn., ze se
zrusena skupina nebude jiz u polozek objevovat (nebo naopak zruseny obnovit).
v Systém umoziuje ke kazdé slozce ridiciho Ciselniku pripojit pouze jednu
skupinu parametr( a to i v ptipadé, Ze je tato skupina zrusena. Pokud tedy chcete

tam, kde existuje zrusena skupina, zadat jinou, musite zrusenou skupinu obnovit a
zménit jeji definici.

Viz téz Klasifikator pro polozky dokladd

4.4.1.1.1.1 Obrazek vybér predpisti na polozky

[F¥ nastaveni vybéru piedpis klasifikitoru "Polozky dokladi” na zakladé klasifikace "Produkty” - [=] =]
Vybrané skupiny MNastaveni MNapovéda

na zakladé kasifikace "Produkty™ na rakladé Kasifikace: "Polodky dokladd™
IDl'uh jg S |stav |p&dit

PoloFky dselniku; | P Aktivni Ano
Bl Druh
EI | Kamenivo
i DDK,
HDK
Stérkodrt
Lomaowy kamen
- | SluZby
; Doprava
Sluzby jing
-] Nahr. dily
; Elektro
Material

Draty

Trubky
..... Nafta

----- Knihy 1 | I
Ffidat | Otevfit IZména s13vu| Konec |

Skupina parametrd
Kamenivo
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B nastaveni vybéru piedpisi klasifikitoru "Polozky dokladi™ na zakladé klasifikace "Produkty” - [=] =]
Vybrané skupiny Mastaveni Mapovéda
na zakladé klasifikace Produkty™

na zakladé klasifikace: "Polozky dokladid™
IDruh j g

i |stav IDédit Skupina parametrd
PoloZky dselniku: _} Aktivni Ano Sterkodrt’
El-+] Druh
E| Kamenivo
DDK
HDEK
' Stirkodrt
Lomowy kdmen
=] Sluzby
Doprava
e Sluzby jiné
-] Mahr. dily
E1-F Elekiro
E ----- Zasuvky
o Spinace
- | Material
: Dréty
Trubky 4 I I _bl
..... MNaftz
..... Kr"hy

Pridat | Otevfit Zména sEvul Konec I

4.4.1.1.1.2 Vybér skupiny parametru

Okno slouzi k definovani skupiny parametrd, ktera bude pfipojena k dané slozce
fidiciho ciselniku, a k urceni, zda se dédi ¢i nedédi dale.

»  Skupinu parametrl vyberte z nabidky.

» Oznacenim zatrzitka Dédit predpis do podstrom Ciselniku stanovite, ze se

tato skupina bude pouzivat i u vSech podrizenych slozek, které nemaiji pfipojenu
vlastni skupinu.

» Chcete-li pracovat se skupinami parametr (vytvorit, upravit skupinu),

pouzijte tlacitko u nabidky.

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.



Konfigurace systému

&= Vybér skupiny parametri

Skupina parametr: [Stérkodrt j _I

v Dé&dit pfedpis do podstroma &selnilw;

oK Storno | ﬂa’pwéda|v|

4.4.2 Parametry na poloice
Jedna se o klasicky klasifikator. Na polozkach dokladli mohou byt rlizné skupiny
parametr{, které si vytvorite. Tyto skupiny jsou pro vSechny polozky v rdmci jedné
knihy doklad( stejné.
Klasifikator pro polozky doklad{ nastavite z konfiguracniho okna knihy dokladd,
zalozka Polozky .
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. Kniha objednavek pfijatych - Objednavky prijaté (OBP_P_H)
Ll | Knihal Zubrazenl‘l " Obchod T Polozky | (% Katalog | 2| Udaje | [ Eastky | 4= Sldadl L:I:':touénl‘l

—Zobrazit polozky —Powvolit nulovou cenu
; - . " Ne ™ Pro piijem
i Mikdy = volitelng ¥ Povinné & Ano o=
—Zobrazit rCeny
[ slevy [~ Org. jednotka [ Povolit zmé&nu DPH Jednotiova: IEE'SJEE""":"“'Elt & jv
v Sklad [~ Akee I~ wibér typu DPH Jednotkova s DPH: IZastauu:wat 28 VI
[T cD [ Aktivita [~ Datum sazby DPH

[~ Dod. podminky [~ Dispedink Celkova: IEESEVDVEt s 'I
Vyrobni disla: INezobrazouat j Celkova s DPH: Im

Mastaveni parametrd vyrobniho Ssla | Polet des. mist jednotkove ceny: |2_
~Typ poloZky —Popis
v Zobrazovat typ pologky Povolené typy polodek | E Zobrazit popis
- Plnit nazvem produktu
Defaultni typ: |Skladovy j | [~ Povinny
[~ Zobrazovat zruSené poloZky levy

[~ Mova poloZka po ulofeni dokladu
[~ Medovolit vytvafet rufné polofky (pouze kopil z jiného dokladu)
[~ Dokad nelze vytvofit kopii bez vazby

Parametry

Mastaveni slev |

v Parametry v hlavitce nefizené produktem
SRR D D s ebey a jednE 2aloEce
[~ ZéloZka s parametry
[~ Parametry skladové karty

[~ Kopirovat parametry polofky do parametrd skladovych karet

[~ Kopirovat parametry skladowvych karet do parametra poloZky

Mastaveni parametrd nefizenych produktem .

astayen parametnl na 2alozce

[~ Podpora vazby polofek na majetek
[~ Povolit zménu hmotnosti polodky

UloZit | oK I Storno | Mapovéda |v|

4.5 Nastaveni obdobi

V systému je nutné nastavit obdobi pro pofizovani dokladd, obdobi DPH, obdobi
pro Uctovani a obdobi skladovych pohybd.

Obdobi DPH

QObdobi skladovych pohyb(
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4.5.1 Obdobi pofizovani dokladi

ERP EPASS® umozni zaloZit pouze takovy doklad, jehoZ datum zaloZeni spada do
neuzavieného obdobi, které je zapsané v seznamu okna Obdobi pro doklady.
Naopak nékteré statistické vystupy je mozné provadét pouze za uzaviena obdobi.

Okno vyvolate z menu Konfigurace v hlavnim okné volbou Obdobi/Obdobi
dokladd .

€V seznamu jsou jednotliva dosud zapsana obdobi a jejich stav
(uzavrené/neuzavrené), a to podle volby v prepinaci Zobrazit .

» Nové obdobi pridate tlacitkem Pridat zaznam , které vyvola okno Nastaveni
obdobi. Zde vyberte mésic a zapiste rok platnosti obdobi.

» Vybrané obdobi mlzete upravit pomoci tlacitka Otevfit zaznam

» Zmeénit stav vybraného obdobi Ize tlatitkem Zménit stav .

» Uzavrit obdobi je mozné tlacitkem Uzavfit obdobi . Pomoci tlacitka Uzavrit pro
vybrané je mozné uzavrit obdobi pouze pro skupiny knih, které si nadefinujete v
okné, které toto tlacitko vyvola. Tato moznost je blize popsana v souboru Finance.
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B8 obdobi pro doklady BEE
Zobrazit -

IRDk v| LI_PI (;-o ;Egmi Ffidat zaznam |
: i~ Uzawfe

ICely rok j Rok: IZEII‘B Iﬂ  Veechr tei aZamam |

Uzaviit obdobi |
;[ obdobi |stav | = - -
| 201812 Meuzavieno Ml
| |2019/11 Meuzavieno Sleupiry kit |
_ |20 19/10 Meuzavieno

2019/09 Meuzavieno

2019/08 Meuzavieno

: 2019/07 Meuzavieno Napovida v|
| | 2019/06 Meuzavfeno
| |2019/05 Meuzavieno — Historie |
| |2019/04 Meuzavieno
| |2018/03 Meuzavieno
| |2019/02 Meuzavieno
| |2019/01 Meuzavieno

4.5.2 Obdobi DPH

ERP EPASS® umozni zaloZit pouze takovy doklad, jehoz datum pInéni DPH spada
do neuzavieného obdobi, které je zapsané v seznamu okna Obdobi DPH. Naopak
nékteré statistické vystupy je mozné provadét pouze za uzaviena obdobi.

Okno vyvolate z menu Konfigurace v hlavnim okné volbou Obdobi/Obdobi DPH

€ V seznamu jsou jednotliva dosud zapsana obdobi a jejich stav
(uzavrené/neuzaviené), a to podle volby v prepinaci Zobrazit .

» Nové obdobi pridate tlacitkem Dalsi zaznam , které vyvola okno Nastaveni
obdobi. Volby na tlacitku umoznuji pridat radné nebo dodatecné obdobi.

» Vybrané obdobi mlzete upravit pomoci tlacitka Otevrit zaznam

» Zmeénit stav vybraného obdobi Ize tlatitkem Zménit stav .

» Uzavrit obdobi je mozné tlacitkem Uzavrit obdobi

v" Mésictni a kvartalni obdobi DPH se nesmi prekryvat.
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23 Obdobi DPH

Zobrazit
Cely rok “ | Rok: = §$§:§:ﬁ;e
Otevfit zaznam
Léetni jednotka: |EF‘ASS piedy. v|
Uzavfit obdobi
(®) fadné obdobi (") dodatedné obdobi
% obdobi = Stav Chyba Konec
b 202101 Neuzavieno Nipovida |v
2021/02 Meuzavieno
2021/03 Meuzavieno Histarie
2021/04 Meuzavieno
2021/05 Meuzavieno
2021/06 Meuzavieno
2021/07 Meuzavieno
2021/08 Meuzavieno
202109 Meuzavieno
2021/10 Meuzavieno
2021411 Meuzavieno
2021/12 Meuzavieno
W
£ >

453 Uetni obdobi

ERP EPASS® umoZiiuje rozdctovani dokladd pouze v neuzavieném ucéetnim obdobi,
které je zapsano v seznamu okna Uéetni obdobi. Naopak nékteré statistické
vystupy je mozné provadét pouze za uzaviena obdobi.

Okno vyvolate volbou Obdobi/Ucetni obdobi ~ z menu Konfigurace v hlavnim
okné.

Tato moznost je blize popsana v souboru Finance.

454 Obdobi skladovych pohybl
Slouzi pro kontrolu uzavirani skladovych doklad@ skladem. Skladové uzavrit Ize
pouze doklady spadajici do otevieného obdobi.
Skladova obdobi se nastavuji v okné, které vyvolate volbou Obdobi/Obdobi

skladovych pohybi  z menu Konfigurace v hlavnim okné.
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€ V seznamu jsou jednotliva dosud zapsana obdobi a jejich stav
(uzavrené/neuzaviené), a to podle volby v prepinaci Zobrazit .

» Nové obdobi pridate tlaCitkem Pfidat zaznam , které vyvola okno Nastaveni
obdobi.

» Vybrané obdobi miZete upravit pomoci tlacitka Otevrit zaznam

» Uzavrit obdobi je mozné tlacitkem Uzavrit obdobi

22 Obdobi pro sklad

Zobrazit
. Uzavieng
Cely rok ¥ |Rok: - Vaechny Otevfit zznam
Uzavfit obdobi
% Obdobi Stav ~
p 2021/12 Meuzavieno
202111 Meuzavieno
202110 Meuzavieno
202109 Meuzavieno Konec
202108 Meuzavieno
202107 Meuzavieno Mapovéda -
202106 Meuzavieno
2021/05 Meuzavieno Historie
202104 Meuzavieno
202103 Meuzavieno
202102 Meuzavieno
V]

4.6 Kurzovni listek
SlouZi k nastaveni prepoctu zakladni mény na jiné mény. Podle nastaveni
aktualizace kurzl se pak pfi zalozeni dokladu v jiné nez zakladni méné tato ména
prepocitava na zakladni. Aktualizaci je mozné nastavit denné, tydné, mésicnég,
rocné, pripadné aktualizaci nenabizet viibec.
K praci s kurzy slouzi okno Kurzovni listek. Vyvolate jej volbou Finance/Kurzovni
listek z menu Konfigurace v hlavnim okné.

Prace s kurzovnim listkem je popsana v souboru Finance.
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4.7 Sazby DPH

Pro kazdy typ DPH je nutné zadat platné procentni sazby. To se provadi v okné
Ciselniku Sazby DPH. Vyvolate jej v hlavnim okné z menu Konfigurace volbou
Finance/Sazby DPH

Vice v souboru Finance.

5 Typy a knihy dokladt

Pro zapisovani doklad{ je nutné vytvoftit typy dokladt, knihy dokladl, zadat
vlastnosti knih a Cislovani dokladl v téchto knihach.

Typy dokladd, knihy, doklady a procesy mezi nimi nejsou nastaveny predem
napevno, ale jsou vytvareny v procesu implementace na miru podle zadani
konkrétniho zakaznika.

Spravna konfigurace vlastnosti knih je podminkou pro spravné
fungovani programul!

Knihy dokladl jsou nositelkami veskerého nastaveni chovani, vzhledu a funkci
doklad( v té které knize. Kazda kniha ma zpravidla nastavenou vlastni ¢iselnou fadu
pro Cislovani dokladd.

Knihy se sdruzuji do vyssich celkd - typd. Typem dokladu mohou byt nap¥. faktury
vydané, objednavky doslé nebo vydané, dodaci listy prijaté a podobné - podle
potreb konkrétniho uZivatele. Typy dokladd jsou tedy jakymsi zastfeSenim pro
knihy pouzivané k podobnym uceldim a slouzi pro snadnéjsi orientaci uzivatele v
jednotlivych agendach.

v Nékteré typy se mohou rozdélovat na podtypy - napr. Pohledavky na Faktury
vydané a Ostatni pohledavky.

Typy dokladd se objevuji v nabidce menu Doklady v hlavnim okné. Je mozné
vyvolat seznamy doklad ze vsech knih doklad{ zarazenych do daného typu a pak
zobrazit doklady za jednotlivé knihy. Pro lepsi orientaci jsou typy sdruzeny do
vyssich celkd (napf. finan¢ni doklady, obchodni doklady, pokladna...).
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Typl dokladl (zejména obchodnich) mlze byt zavedeno libovolné mnozstvi,
stejné jako knih v jednotlivych typech.

Zapisovani a konfigurace typl a knih dokladl se déje z okna Knihy dokladd, které
vyvolate z menu Konfigurace v hlavnim aplikacnim okné volbou Doklady/Knihy
dokladd .

Vytvoreni nového typu dokladd
Vlastnosti knihy dokladd

5.1 Knihy dokladt

Okno slouzi k praci s knihami dokladd.

» V nabidkach Typ knihy vyberte typ doklad(, se kterym budete pracovat
(pfipadné podtyp). Nabidka obsahuje existujici typy dokladd.

» V nabidce Udetnijednotka vyberte Gcetni jednotku, se kterou chcete
pracovat (nebo vSechny).

» Oznacenim zatrZitka Zobrazit i zrusené knihy ~ se v seznamu objevi platné i
zrusené knihy (jinak pouze platné).

» Knihy je mozné filtrovat také podle parametrd klasifikatoru knih - na obrazku
nize je to parametr "Bonusové ramcové smlouvy". Kliknutim pravym tlacitkem mysi
na nadpisu Ize vybrat jiny. Funguje pouze tehdy, je-li pfislusSny parametr na knize
nastaven (zalozka Parametry v okné konfigurace knihy).

€ V hornim seznamu se objevi knihy prislusného typu, které jsou v systému
zapsané.

» Chcete-li zaloZit novou knihu v daném typu, klepnéte na tlacitko [ 2. Otevre se
okno, kde zapiSete novou knihu a urcite jeji vlastnosti.

» Chcete-li si prohlédnout a pripadné upravit vlastnosti nékteré knihy, vyberte
knihu v seznamu a klepnéte na tlacitko L2,

Popis nastaveni knihy viz Vlastnosti knihy dokladd.
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€ Ve spodnim seznamu jsou pro vybranou knihu zaznamy o jejim cislovani.
Seznam je viditelny pouze je-li oznaceno zatrZitko Zobrazit podokno Cislovéni knih
Pokud nechcete pracovat s ¢islovanim, doporucujeme tento seznam nenaditat
(ponechat odznacené), protoze nacitani vice Ciselnych fad zdrzuje pfi pohybu mezi
knihami v hornim seznamu. Vice viz Cislovani dokladd v knihach.

M Knihy dokladii = O X
Soubor  Kniha Napovéda
| 7
A BRI QP
Typ knihy: Uéetni jednotka: [m] Bonusové ramcové smiouvy [ zobrazit i zrugené knihy
Pohledavk § | | |« vBechny dfetni jednotiy = w < nevyplnéno = = zobrazit pedokne Cislovani dokladd
. | | E [ automatické naditani dat
Knihy
Sy Nazev = Qznadeni Stav Pofadi  Uetni jednotka Sklad -
[+ Zélohové faktury vydané ZalohoveFV Platnd 0 EPASS piedv.
[T Faktury vydané zahranicni FZ Platnd 0 EPASS piedv.
[~ Faktury vydané Praha -import FV_P_IMP Platna 0 TECAM Praha
[~ Faktury vydané Praha FV_P Platna 0 TECAM Praha
[~ Faktury vydané Petr FV_PETR Platnd 0 Bankowni drivers
[ Faktury vydané penalizasni FV_PEMAL Platnd 0 EPASS piedv.
[+ Faktury vydané EASYFV Platnd 0 EasyPrint Group, 5.r.o.
[+ Faktury predvadéd FakPre Platna 0 EPASS predv.
[ Faktury pro test DPH FV_TST Flatna 0 EPASS predv. v
Cislovéni dokladd
% Platnostod  ~ Flatnostdo Prefix Fiigti izl -
p 01.01.2021 31.12,2021 PHA_21 PHA_21000001_21
01.01.2020 31.12,2020 4200013
01.01.2012 31.12.2012 4120001
01.01.2010 31.12,2010 40002
01.01.2009 31.12,2009 4001
01.01.2008 31.12.2008 4001
v
£ >
7 v.v ’ v s . . v 7
» Volbou Hromadné prirazeni/odstranéni snapinu z menu Soubor je mozne

hromadné nastaveni SnapInt. Snapln, ktery vyberete, se pfifadi véem
oznacenym kniham (i kdyz v seznamu nejsou viditelné). Proto doporucujeme
pred oznacenim pozadovanych knih provést operaci odznaceni vSech.

» Volbou Seznam oznacenych knih  z menu Soubor vyvolate seznamem vsech
aktualné oznacenych knih.

» Volbou Hromadné pfifazeni prdva ~ z menu Soubor Ize vSem aktualné

oznacenym kniham nastavit pravovy objekt, ktery v dalSim kroku vyberete.
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5.2  Cislovani dokladii v knihach

Doklady se Cisluji spojité vzestupné tak, jak jsou zakladany. Kazda kniha doklad
ma svoje vlastni Cislovani. Takova Ciselna fada plati pro urcity rok (pfipadné i jiné
obdobi) a pro jedno obdobi a jednu knihu m{ze existovat jen jedna Ciselna fada.
Bez zadani Ciselné rady nelze v daném obdobi v knize zakladat, respektive uzavirat
(zalezi na konkrétnim nastaveni), zadné doklady.

Lze pouzit jak prosté Cislovani (pouze Cislice), tak alfanumerické (pismena i Cislice -
pouziva ze pro odliseni dokladl rliznych typl a v riznych knihach).

Pro kazdou ciselnou fadu je zde vypsano Cislo prvniho dokladu v fadg, Cislo
posledniho dokladu v fadé, cislo pristiho dokladu, ktery bude zalozen v fadé, a
obdobi, pro které Ciselna fada plati. Pokud je jiz v knize zaloZeny doklad (existuje
jiz Cislo), neni mozné Cislovani v daném roce ménit.

> Pokud chcete vidét a pracovat s Cislovanim knih, v okné Knihy dokladii

oznatte zatrzitko zobrazit podokno Cislovéni knih . Pod seznamem knih se objevi
seznam cislovani, ktery ukazuje Ciselné rady nastavené pro knihu vybranou

nahore.
Zapsani jednotlivych Cisel

Hromadné precislovani
Priklady pro Cislovani
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M knihy dokladi BEE

Soubor  Kniha Mapovéda

A0- D2 2D ae |

Typ knihy: Uéetni jednotka: [¥ Bonusové rémcove smlouvy | - o arusene sy
ErE——— 5 e Prv—— =4 [V zobrazit podokna Cislovani knih

IObJedna.kr yydané ﬂ I:: viechny Uetni jednotky = jJ I < nevypinéno > j B ! | Automaticks nadftin dat
~Knihy

i | nazev v|Oznm':er1|‘ Stav |POFad|‘ |L’Ic":eh'1|‘jednoﬁ<a |Sk|ad | =

|| _+| Objednévky vydané Praha Tranzitni OBV _P_T Platna 0 TECAM Praha Zhofi Plzeri Tranzitni

| |Objednévky vydané Pizer OBY_PL Platna 0 BDGs.r.o.

|| Objednévky vydané OBVT Flatna 0 TECAM Praha Zbo#i Plzefi Tranzitni

[

~ Cislovani knih

4 |Dalsi Gislo  [PruniGislo  |Posledni dislo |Plamost od Platnost do -

_> 34130001 o] 0 1.1.2013 31.12.2013

- 34140001 o] 0/1.1.2014 31.12.2014

- 20190001 0 0(1.1.2019 31.12.2019

[

5.2.1 Zapsani jednotlivych cisel
» Chcete-li zadat novou Ciselnou fadu, vyberte prislusnou knihu dokladd a
klepnéte na tlacitko I (Pridat cislovani knihy). Otevre se okno Editace cCislovani

knihy. Zadejte nové dislo.

» Pokud chcete zménit Cislovani nékteré knihy, je to mozné pouze tehdy,
jestlize v dané knize a v prislusném roce nejsou zaloZzené zadné doklady. V takovém
piipadé vyberte danou &selnou Fadu, klepnéte na tladitko = (Oteviit &islo knihy) a
prepiste radek PFisti cislo

v Pokud potrebujete zménit Cislovani, které jiz bylo pouzito, je tfeba nejprve

ukoncit plvodni nastaveni k datu XY a potom zadat nové cislovani od data
XY+1.

5.2.1.1 Editace Cislovani knihy
Okno slouzi k vytvoreni (nebo modifikaci) Ciselné fady pro knihu dokladd.
Modifikovat jiz existujici ¢iselnou radu Ize jen tehdy, pokud v knize v daném roce

neni dosud zadny doklad.

V fadku Kniha je vypsana kniha, se kterou pracujete.
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» Zadejte Platnost od a do - termin, pro ktery bude ciselna fada platit.
Zpravidla se jedna o kalendarni rok, ale je mozné i jiné obdobi. Kazdopadné se
nesmi terminy jednotlivych nastaveni prekryvat.

» Termin platnosti Ize také prevzit z existujiciho Ucetniho obdobi. V takovém
pripadé oznacte zatrzitko Prevzit z tcetniho obdobi  a vyberte obdobi z nabidky,
ktera se objevi.

Celé cislo knihy se obvykle sklada z predcisli (prefixu), které mize identifikovat typ
dokladu a v ném konkrétni knihu (zde NV_CZE_) a pripadné rok zalozeni (21),
vlastniho disla a postfixu. Celkova délka (pocet vSech pouzitych znakd) je omezena
na 60 mist. Pouziti prefixu a postfixu neni podminkou.

» Vradku Pristi ¢islo zadejte Cislo dalSiho dokladu, ktery bude v této knize a
daném terminu zaloZen (u nové knihy to bude cislo prvniho dokladu, u Ciselné rady
pro dalsi rok Cislo prvniho dokladu, ktery bude v knize zaloZen v prislusném roce).
Vlastni &slo pouziva pouze &slice. Cislo se zadava bez nul na zacatku.

»  Pocet cislic vliastniho Cisla nastavte podle predpokladaného mnozstvi
doklad( za dané obdobi (rok) - ¢tyfmistné Cislo znamena max. 9 999 dokladd,
pétimistné 99 999 atd.

» Prefix a Postfix |ze zadat v prislusnych fadcich. Tyto Udaje nejsou povinné.
Oba udaje mohou vyuzivat jak pismena, tak Cislice. Prefix je mozné prebrat
prisluSnym tlacitkem z kddu knihy (a pfipadné upravit ruc¢né).

ZpUsob, jakym budete vyuzivat moznosti Cislovani, zalezi na konkrétni potrebé.

Také je treba brat v Givahu moznost vyuziti funkce pro hromadné precislovani

(vytvoreni Ciselnych fad pro dalsi rok) - viz Priklady cislovani dokladd.
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Editace Eislovani knihy x

Kniha: |Mabidky vydané Praha
[Jrievzit z Géetniho obdobi

Platnost: od E:; do r|_J1=s':

Prefix: INv_CZE 21 | prevaitprefix z kédu knihy
Pocet Sslic &sla: Izl

PR slo: | 1 | (bez leviich nul)

Postfix: | |

Pfigti dislo = prefix + dslo na X dslic (zleva doplnéno nulami) + postfix
Pfigti dslo = MY _CZE_21000001

Storno Mapovéda |‘F

5.2.2 Hromadné precislovani pro knihy dokladt

Funkce umoznuje pfi prechodu na novy rok (obdobi) hromadné vygenerovani
novych Ciselnych fad na zakladé jiz existujicich. Predpoklada se, Ze je pro Cislovani
dokladl v knihach poufZit jednotny format — Cislo se sklada z néjakého prefixu, Cisla
roku a vlastniho disla.

Operace se provadi pro vSechny oznacené knihy doklad( ze vsech typl (bez
ohledu na to, zda jsou aktualné v seznamu viditelné). VSechny knihy musi mit
stejny format Cislovani - respektive precislovani zafunguje jen pro ty, které maji
stejny format.

Hromadné precislovani musi byt spojité - musi vzdy existovat nastaveni pro
predchozi obdobi (rok). Nelze tedy néjaké obdobi vynechat.

> Pro hromadné precislovani pouzijte z menu Kniha volbu Pridat hromadné

Cislovani knihy
5.2.2.1 Hromadné Cislovani knih
Funkce umoznuje hromadné vygenerovani novych Ciselnych rad na zakladé jiz

existujicich pri prechodu na novy rok (obdobi). Provadi se pro vSechny knihy
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doklad{ oznacené v okné Knihy dokladii. Informace o poctu oznacenych knih je v
hlavicce.

Jsou dvé moznosti precislovani:
Cislovani s prefixem
Cislovani bez prefixu

5.2.2.1.1 Cislovani s prefixem

Predpoklada se, ze rok je uveden v prefixu islovani.

» Vyberte obdobi, pro které chcete vytvorit Ciselné rady.

» V poli Nahradit v prefixu zadejte idaje pro precislovani.

Predpoklada se, ze rok je uveden v prefixu na pozici, kterou zadate.

» Oznacenim zatrzitka nulovat prvni éislo  urcite, Ze se s Cislovanim zacne znovu
od jedné - jinak by se pokracovalo od posledniho existujiciho Cisla v radé.

» Doporucujeme pred vytvorenim novych Cisel provést test — poté, co Ciselné
rady skutecné vygenerujete, jiz neni mozné je hromadné zménit. Pro test oznacte
zatrzitko Pouze otestovat a pak poutzijte tlacitko Vytvorit Cislovani oznacenych knih
Vysledek se objevi v poli dole.

» Vlastni vytvoreni Ciselnych rfad provedete stejnym tlacitkem, ale zatrZitko
Pouze otestovat musi byt neoznacené.
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—’vﬂ Hromadné cislovani knih

Je oznaceno 3 knih

Ciglovani s prefixem  Cislovani bez prefixu

Obdobi:
Obdobiod - do : Rok wlla]+

Cely rok ~ | Rok: =
Mahradit v prefixu:

Hiedany fetézec : Mahradit za fetézec :
Pozice od (zleva): Pozice do {zleva):

"nulovat” &slo (prvni &slo bude 1)
Pouze otestovat

Pro véechny oznafené knihy provede nasledujici operace :
- Zjisti, zda je nastaveno dslovani pro vybrané obdobi od - od
- Pokud dslovan neexistuje, piida nové dslovani pro obdobi od - do
- Z posledniho obdobi
- gjisti Prefix a nahrad’ "hledany fetézec” na pozic od - do, za novy fetézec
(08" -="09")

- je-i pozadovano, nastavi dslovani od 1

| Wytvofit dslovani oznadenych knih Zavfit Mapovéda [*

5.2.2.1.2 Cislovani bez prefixu

Predpoklada se, ze rok je uveden ve vlastnim disle.

» Vyberte obdobi, pro které chcete vytvorit Ciselné rady.

» V poli Nahradit rok zadejte Udaje pro precislovani. Predpoklada se, ze rok
je uveden ve vlastnim Cisle na pozici, kterou zadate.

» V panelu Nulovat cislo zadejte, kolik pozic zprava se ma ve vlastnim disle
nulovat. Napr. je-li ¢islo sedmimistné a prvni dvé pozice zabira Cislo roku, nuluje se
pét pozic (7-2).

» Doporucujeme pred vytvorenim novych Cisel provést test — poté, co Ciselné
fady skutecné vygenerujete, jiz neni mozné je hromadné zmeénit. Pro test oznacte
zatrzitko Pouze otestovat a pak pouZzijte tlaCitko Vytvorit cislovani oznacenych knih
Vysledek se objevi v poli dole.

» Vlastni vytvoreni Ciselnych fad provedete stejnym tlacitkem, ale zatrzitko

Pouze otestovat musi byt neoznacené.
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5.3
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32 Hromadné ¢islovani knih

Je oznateno 3 knih

Cislovani s prefikem  Cislovani bez prefixu

Obdobi:
Obdobi od - do : Rok wlla s

Cely rok ~ | Rok: =
Mahradit rok:

Hledany fetézec : Mahradit za Fetézec :
Pozice od (zleva): IZI Pozice do (zleva):

Mulovat Sslo:

Mastavit "0001" pro posledni x pozic (zprava): IE'

Pouze otestovat

Pro véechny oznadené knihy provede nasledujic’ operace :

- Zjisti, zda je nastaveno dslovani pro vybrané obdobi od - od

- Pokud dslovani neexistuje, pfida nové dslovani pro obdobi od - do

- Z posledniho obdobi zjisti "Pfigt dslo™ a upravi ho takto :
- Nahradi "hledany fetézec” na pozici od - do, za novy Fetézec (08" ->= "097)
-Mastavi 1 pro X pozic z prava ("00245" -= "000017)

| Vytvorit dslovani oznadenych knih | Zavwfit Mapovéda |

Priklady cislovani dokladt

% Prosta ciselna rada

Zadate pouze pocet Cislic a prvni Cislo dokladu, tedy napr. 6" a ,1". Vysledné Cislo
bude 000001 (prvni doklad) a postupné bude narlistat az do 999999.
Zde neni zadné odliSeni knihy ani roku, Cisla se tedy budou prekryvat. Takové

pouziti ve firmach s vice doklady nelze doporucit.



Typy a knihy dokladti

Editace Eislovani knihy

Kniha: |Mabidky vydané Praha

[ ]Pfevzit z ifetning obdobi

Platnost: od [ do [1s]

Prefix: | | Prevzit prefix z kddu knihy
Poéet &slic &sla: |:|

PFEH Gislo: | 1| (bez levich nui)

Postfix: | |

Prigt Sslo = prefix + dslo na ¥ dslic (zleva doplnéno nulami) + postfix
Pfigt dslo = 000001

Storno Mapovéda |V

% Prosta Ciselna rada s rozliSenim

Takova Ciselna fada obsahuje ve vlastnim dCisle identifikaci knihy a pripadné roku
zalozZeni. Toto bylo dfive jediné mozné reSeni.

Zde napr. je ,111" identifikace konkrétni knihy, ,20" identifikace roku a zbytek (5
mist) je na Cislo dokladu.

Vysledek bude tedy vypadat ,,1112000001" u prvniho dokladu, "1112000002" u
druhého atd, az do "1112099999",

BohuzZel pti velkém mnozstvi knih a dokladl se to ukazuje jako omezujici a

pomérné nekomfortni pro uzivatele.
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Editace Eislovani knihy

Kniha: |Objednavky wydané Praha Tranzitni
[ ]pfevzit z Gfetniho obdaobi

Platnost: od [ do [1s]

Prefix: | | Frevzit prefix z kadu knihy
Pocet Sslic &sla:

PFEH Gislo: | 1112000001 | (bez levyich nui)

Postfix: || |

Prigt Sslo = prefix + dslo na ¥ dslic (zleva doplnéno nulami) + postfix
Pfigt dslo = 1112000001

Storno Mapovéda |V

< Ciselna fada s prefixem a postfixem

Pomoci prefixu, pfipadné postfixu, je mozné odlisit doklady rlznych typd, knih,
roku zalozeni, pripadné i jinych vlastnosti specifickych pro danou knihu.

To, jaké informace a kam zapiSe, zalezi na Uvaze konkrétniho zakaznika. Je tfeba
zdlraznit, Ze je Zadouci dodrZovat v tomto firemni kulturu, tedy stejné formaty Cisel
pro vSechny knihy. Pro funkci automatického precislovani (generovani cCiselnych rad
pro dalSi roky) je to dokonce nezbytné — identifikace roku musi byt na vSech
knihach v prefixu a vzdy na stejném misté (pocet mist od — do, pocitano
zleva), jinak automatika nebude fungovat.

Na obrazku nize je prefix "NV_CZE_21", kde "NV" je identifikace typu (nabidky

vydané), "CZE" je identifikace knihy, "21" je rok zalozeni, "_" jsou oddélovace.
Vysledné ¢islo bude u prvniho dokladu "NV_CZE_21000001", u dalSiho
"NV_CZE_21000002" atd., az do "NV_CZE_21999999".
Identifikace roku zalozeni miZe byt i ¢tyfmistna, tedy napf. "NV_CZE_2021".
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Editace cislovani knihy

Kniha: |Mabidky vydané Praha
[Jrievzit z Géetniho obdobi

Platnost: od E:;} do r|_J1=5==

Prefi:  |NV_CZE_21 | prevaitprefix z kédu knihy
Pocet Sslic &sla: Izl

PR slo: | 1 | (bez leviich nul)

Postfix: | |

Pfigti dislo = prefix + dslo na X dslic (zleva doplnéno nulami) + postfix
Pfigti dslo = MY _CZE_21000001

Storno Mapovéda |‘F

Tato rozsSifena Cisla se pouzivaji vSude tam, kde se pouzivala ptvodni Cisla, tedy v
seznamech dokladd, prehledech, tiskovych vystupech atd. Vyjimkou mohou byt

vystupy vytvorené podle zadani konkrétniho zakaznika.

5.4 Alfanumerické cCislovani a variabilni symbol

V EPASS® se mlZe VS generovat z Cisla dokladu (nastaveni na knize). Pokud se
generuje, pouziji se pro jeho generovani Cislice (nikoli jiné znaky) zapsané v prefixu

7 vrs

+ vlastni Cislo dokladu. Napftiklad pro
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Editace cislovani knihy

Kniha: |Mabidky vydané Praha
[Jrievzit z Géetniho obdobi

Platnost: od [01.01.2021 %] do |31.12,2021| [s]

Prefi:  |NV_CZE_21 | prevaitprefix z kédu knihy
Pocet Sslic &sla: Izl

PR slo: | 1 | (bez leviich nul)

Postfix: | |

Pfigti dislo = prefix + dslo na X dslic (zleva doplnéno nulami) + postfix
Pfigti dslo = MY _CZE_21000001

Storno Mapovéda |‘F

bude VS 21000004, pro dalsi doklad 21000005 atd.

Pokud by vysledny VS byl delSi nez 10 znak{ (napt. v prefixu by byl Fetézec
NV_022020), vezme se onéch deset znakll pocitano zprava, tedy by to by VS
2020000005.

5.5 Vlastnosti knihy dokladt

V tomto okné je mozné nastavit celou fadu vlastnosti, které jsou platné pro danou
knihu a doklady v ni zalozené. Nastaveni téchto vlastnosti je podminkou spravného
fungovani programu a je urcujici pro vzhled a chovani doklad( v dané knize.

<V nazvu okna jsou vypsany nazev knihy a typ knih, do kterého patfi.

> Pokud zakladate novou knihu, je tfeba vyplnit jeji Nazev a Oznaceni a pak ji

ulozit (tlacitkem Ulozit ).

Vlastnosti se nastavuji v jednotlivych kartach, které jsou popsany dale. Pristupnost

téchto karet je ovSem zavisla na rozsahu, v jakém je systém nainstalovan, a na

druhu knihy, jejiz vlastnosti nastavujete.
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> Pokud je kniha uloZena, mlzete pomoci tlacitka Kopie prevzit nastaveni z jiné,
jiz existujici knihy.

> Knihu miZete zrusit oznacenim zatrzitka Zrusend kniha . Opétovnym
odznacenim je mozné knihu zaradit zpét do platnych.

> Oznacenim Default pro nové knihy ~ nastaveni dané knihy urcite jako vychozi
pri zakladani dalSich knih.

> Nastaveni je z velké miry spolecné s knihami modulu Finance. Specificka
nastaveni pro knihy Financi najdete v souboru Finance/Typy a knihy
dokladt/Knihy dokladd z Finandi.

Karta Kniha
Karta Zobrazeni
Karta Obchod
Karta Polozky
Karta Katalog
Karta Udaje

Karta Castky
Karta Sklad
Karta U&tovani
Karta SnapIns
Karta Tisky
Karta Poznamky

Karta Historie

Karta Parametry

5.5.1 Karta Kniha

V této karté se urcuji zakladni vlastnosti knihy. Ty jsou samozfejmé zavislé na

tom, o jaké doklady se jedna, zejména u financnich dokladl. Popis nastaveni

financnich knih najdete v souboru Finance.
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» Standardné se zapisuje Nazev a Oznaceni knihy v prislusnych editacnich
radcich.

»  Kazda kniha musi mit nastavenou Udetni jednotku , pod kterou spada.

» Vzhledem k tomu, Ze kazda uUcetni jednotka ma rovnéz nastavena sva
pristupova prava, Ize pomoci zatrzitka Testovat prava na tcetni jednotku zvolit, zda
se tato prava budou platit pro tuto knihu (knihu pak vidi jen ten, kdo ma pravo na
danou Ucetni jednotku, bez ohledu na nastaveni Objektu prav).

» Je nutné vybrat Objekt prav . Pomoci tohoto objektu se stanovuje rozsah
pristupu k této knize pro jednotlivé uzivatele. O nastaveni uzivatelskych prav viz
soubor Obecné postupy.

v Objektd prav milze byt i vice, podle pozadavkl uzivatell. Nastaveni prav se
mUze kombinovat s pravy na Gcetni jednotku.

v Objekt prav lze pridélit i hromadné pro vSechny oznacené knihy - v okné

Seznam knih volbou Hromadné pfifazeni prava  z menu Soubor.

& Panel Nastaveni organizacnich jednotek

V tomto panelu je mozné vybrat Organizacni schéma , které se bude pouzivat na
knize, tj. jednotlivé doklady bude mozné vazat na uzly (Gtvary) ze zde vybraného
organizacniho schématu. Vybér je dale mozné omezit tak, ze v nabidce Nabizet
pouze organizacni jednotky spadajici pod organizacni jednotku vyberete
nadrazeny Utvar. Pokud neni oznacené zatrzitko Nedovolit vybrat ..., bere se
nastaveni org. schématu na knize jako vychozi, ale na dokladu je mozné vybrat i
jiné schéma a jiny Gtvar. Pokud je zatrzitko oznacené, Ize vybirat jen podle

nastaveni na knize.

& Panel Vychozi nastaveni

Zde je mozné zadat vychozi nastaveni pro vazby dokladl z dané knihy na rdzné
typy objektd. Znamena to, Ze vzdy pfi vytvoreni dokladu v knize se tento navaze na
objekty, které jsou zde prednastaveny. U konkrétniho dokladu je pak mozné vybrat
i jiné objekty (tedy jiny utvar, akci, aktivitu).
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»  Vychozi Organizacni misto - zde je mozné nastavit Utvar z organizacniho
schématu firmy, ke kterému se budou doklady vazat.

»  Vychozi Akce/Zdroj - zde je mozné vybrat vychozi akci ¢i zdroj z
existujicich akci ¢i zdrojd.

»  Vychozi Aktivita - zde je mozné zadat vychozi aktivitu z Ciselniku aktivit.
» V nabidce Forma thrady vyberte z Ciselniku pozadovanou formu Uhrady,
ktera bude pro tuto knihu platit. Kazda forma uhrady ma nastaveno, zda se nabizi
do prikazu k Uhradé a zda je pozadovan bankovni Ucet. Toto nastaveni je

samoziejmeé podstatné jen u dokladl, kde to ma smysl.
» Pomoci zatrzitka VS sloZen pouze z éislic ~ je mozné urdit, zda se do

variabilniho symbolu na dokladu mohou zapisovat i jiné nez Ciselné znaky.

M Kniha objednévek piijatych - Objednavky pfijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

| kniha [ zobrazeni O Obchod [ Polodky [ Katalog [P Udaje [ Castky L skad Uetovéni 73 Snaptns (8 Tisky  [f Pomamky 5T Historie &5 Parametry [ 4[>
Oznadeni: |OBP,P7T | Mazev: |ObJednévk\; piijaté Praha Tranzitni |
L'lEemfjadno:ka: TECAM Praha = Testovat préva na Uetni jednothu
[CIMedovolit pidévat doklady ruéné (budou vytvéfeny automatizovans)
Objektprév:  OBCHOD dokiady typ 11 ~]

Nastaveni organizatnich jednotek

Organizaéni schéma: |TECAM v \ [ Medovolit vybrat organizaéni jednotku z jiného schématu,

nebo spadajici pod jinou jednotiu

Mabizet pouze organizadni jednotky spadajid poed organizaéni jednotku:

| > ‘

Vychozi nastaveni

Vychozi Organizadni misto: |2-di\"‘ZE - Obchod ol ‘ Forma Ghrady:
Vychozi Akee/Zdraoj: |generé\ni oprava haly ~ ‘ [ vs slofen pouze z Eelic
Vychoz! Aktivita: “ ~ ‘
- P . [[] Default pro nové knihy
UloZit Storno Napovéda |v Kopie [ zrusena kniha

5.5.2 Karta Zobrazeni

V této karté je mozné urdit viditelnost a chovani Udajt rlznych prvk{ dokladu v
dané knize.

¢ Nastaveni Udajll v hlavicce dokladu

V panelu Editovatelné idaje na dokladu muUZete urlit pomoci zatrzitek:
jaké udaje se budou zobrazovat v hlavi¢ce dokladu,

jaké Udaje bude mozné ménit i v uzavireném dokladu,
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jaké udaje budou na dokladu povinné.

Nazvy Udajl jsou dostatecné vypovidajici.

¢ Nastaveni zalozek
V panelu Zobrazovat zalozky  je mozné zaskrtnout ty zalozky, jejichz karty se
maji zobrazit v editacnim okné dokladu.

& Skupina parametrl dokladu

Na dokladu (v jeho edita¢nim okné&) mohou byt rlizné skupiny parametr(
klasifikatoru. Tyto skupiny mohou byt zobrazeny jednak primo v zahlavi dokladu,
jednak na samostatné karté (zalozce).

» O tom, zda se objevi v zahlavi ¢i na karté (nebo oboji) rozhoduije to, zda
oznacite zatrzitko Parametry v panelu Editovatelné tidaje na dokladu , resp. v
panelu Zobrazovat zalozky

» V panelu Skupina parametri dokladu se po oznaceni zpristupni tlacitka
Skupiny parametrd v zahlavi  a/nebo Skupiny parametrd na zdloZce . Po pouziti
tlacitka se vzdy vyvola okno Vyberte si skupiny parametru klasifikace, ve
kterém mUzete vybrat, které skupiny budou na dokladu pfistupné. Pokud vyberete
vice skupin, bude kazda z nich zobrazena na karté své vlastni zalozky (to plati pro

umisténi v zahlavi i na karte).

¢ Seznam doklad(

V nékterych pfipadech se v knihach, které obsahuji velké mnozstvi dokladl, mlze
nacitat seznam doklad( se vSemi Udaji dlouhou dobu, pokud neni nijak omezen
nastavenim filtrovani nad seznamem (napf. jestlize uzivatel zada vsechny doklady
zpétné bez dalSiho omezeni). Aby se zamezilo dlouhému cekani, je mozné zadat
zde omezeni poctu nactenych doklad( v seznamu. Pak se v seznamu doklad( nacte

pouze mnozstvi dokladd zadané zde v editacnim fadku.

4 Platebni podminky
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Pomoci tlacitka se nastavi povolené typy platebnich podminek na knize. O
platebnich podminkach viz soubor Finance.

Pomoci zatrzitka je mozné nastavit, Ze opravnény uzivatel bude mit moznost
zmeénit platebni podminky i v uzavieném dokladu. Prava na tuto operaci se nastavi
pomoci pravového objektu, ktery vyberete v nabidce (a pfislusSnému uZivateli
nastavite pristup k tomuto pravovému objektu ve vétvi OBCHOD/Zména platebnich

podm. uzavf. dokl.).

& Akce

V tomto panelu je mozné pomoci zatrzitka urcit, ze se pro kazdy noveé zalozeny
doklad bude automaticky vytvaret nova akce. Akce se zalozi pfi uzavieni dokladu a
nastavi se ji typ akce, ktery vyberete zde. Pred Cislo se prida zde zadany prefix.

& Kontrolni sluzby pro partnera
V systému jsou nadefinované kontrolni sluzby, které je mozné na dokladech
zapojit. Pomoci Tlacitka Vybér kontrolnich sluZeb vyberte ty, které na dané knize

chcete pouzivat.

M Kniha objednavek piijatych - Objednavky piijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

LI kniha | Zobrazeni T Obchod 15| Pologky E Katalog IE‘I Udaje = Casthy _L(: Sklad Ugtovani l__‘_u SnapIns [g] Tisky |# Pozndmky J Historie |, Parametry E ar
Editovateiné tdaje na dokladu: Zobrazovat zéloZky:
Editovat v z3- Dovolit ménitipo Udajje T
hlavi dokladu: uzavfeni dokladu: povinny Polazky Skupiny parametrd v zahlavi
Casthy =
¥ Pariner [ Slewy Skupiny parametrt na zdo%e
¥ Osoba (| - [ Texty —_—
¥ Géet [HE Dl tidaje Seznam Dokladi
¥ Hiawicka | Mok Maximélni pocet dokladii
BeE aximaini poet dokla
g Qd;es‘;a ": ": PInéni zobrazenych v seznamu: l:l
obo: ] vazby
[ spojeni | Dodad padminky Platebri podminky
¥ oc r & [ Getavéni
¥ popis [ Saldo Nastaven platebriich podminek
¥ Datum r r Dokumenty
[¥! variabiln’ symbel r O Historie zmén [IMozno ménit plat. podm. v uzavieném dokladu
¥ Obchodnipiipad B [ [ Upaminky / pendle
Il 9'5\0 sm!DUV;: | ] [ Platebni podminky < nedefinovano > =
[ Cislo objednavky | | [CJrarametry
[ Crganizaéni jednotka [~ O [Jrodpisové zéznamy
[ Akee r r Diskuse —
[ Aktivita r r Predpisy [IK dokladu automaticky generovat akd
¥ parametry . Planovani [NOT LICEN:
[¥ Stavy dokladu (| | [bispedink
[~ Role r =
I~ Texty r =
¥ Dodad podminky - = Kontrola statusu parinera
["] Farma dhrady HE N Vijbér kontrolnich sluzeb
[ vibér skadu | |
= — Default pra nove knihy
UloZit oK Ston N da |* L
Wodi Storno | | Mépovida Kopie | zruzena kriha
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5.5.3  Karta Obchod

Zde se nastavuji nékteré obecné vlastnosti dokladll a zplsob napojeni na obchodni
pripady.

» V prepinaci Dokladu pridélit ¢islo  vyberte, zda se k dokladu z této knihy
bude pridélovat Cislo ihned pfi jeho ulozeni, volitelné (tzn., ze se program zept3,
zda chcete Cislo pridélit), nebo az pri uzavreni dokladu.

» V prepinaci Povolit otevrit uzavreny doklad urcite, zda jednou uzavreny
doklad bude moZné znovu otevrit (aby se v ném daly provadét zmény) vzdy, zda se
vytvori rozpracovana kopie (verze) tohoto dokladu, ktera Ize upravit, nebo zda
uzavreny doklad jiz nebude mozné otevfit nikdy. Viz stavy dokladd.

» Dale zvolte pomoci prepinacli, zda bude mozné zrusit uzavieny doklad a

obnovit zruseny doklad.

» V panelu Viastnosti dokladu  mUQZete pomoci zatrzitek Predpis pohleddvek a
Predpis zavazki  urcit, Ze se doklady v této knize budou zapoditavat do predpisu
pohledavek nebo zavazkd na obchodnim pfipadu. Pokud oznacite zatrzitko
Nepracovat s obdobim dokladd  , pak se pfi zaloZeni doklad{ v knize nebude brat v
Uvahu nastaveni obdobi pro pofizovani dokladd. S obdobim doklad{ se typicky
pracuje u financnich dokladd, u kterych je tfeba, aby po Ucetnim uzavieni mésice jiz
nebylo mozno doklady z uzavieného obdobi ménit. S ostatnimi typy doklad{ se

obvykle pracuje priibézné bez ohledu na otevreni / uzavieni obdobi.

& Panel Napojeni na nadrazeny obchodni pripad
Zde se nastavuje, zda a jak se bude doklad vazat na obchodni pfipad. O
obchodnich pripadech viz kapitola Obchodni pripady.
» V prepinaci Napojit na nadrazeny obchodni pripad zvolte, zda se doklad
bude vazat k obchodnimu pripadu Povinné (pfi uzavreni dokladu je nutné provést

vazbu), Volitelné (vazba neni povinng, ale mozna) nebo Nikdy (vazbu nelze zadat).
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» Pokud oznacite zatrzitko Povolit pfipojit doklad na vice obchodnich pfipadi ,
je mozné kazdy doklad z této knihy vazat na vice obchodnich ptipadd.

» Oznacdite-li zatrzitko OP zadavat na polozkédch dokladu , pak bude mozné urcit
obchodni pfipad pro kazdou z poloZek na dokladu, nejen pro cely doklad.

» Pokud oznacite zatrzitko Pripojit na OP i vSechny navdzané doklady , pak se
pri zarazeni dokladu do OP do néj zaradi i vSechny doklady v retézci vazeb.

= Oznacenim zatrzitka Distribuovat Castku mezi obchodni pfipady umoznite
distribuci ¢astek dokladd na rdizné obchodni pFipady. O distribuci viz odkaz.

= Oznacenim zatrzitka Nedovolit napojeni na pozastaveny OP nastavite, Zze
pokud bude OP pozastaveny (coz je uzivatelsky nastavitelny stav dokladu),
nebude mozné na né&j vazat doklady z této knihy.

» Z nabidky Vychozi kniha obchodnich pfipadii Ize vybrat vychozi knihu
obchodnich pfipadd, ktera se bude nabizet pfi zafazeni dokladu do OP.

» V panelu Mezi dokladem a OP prebirat pomoci zatrzitek oznacte, jaké udaje
chcete prenést. Pravidla pro prenaseni:

= Udaje vypInéné na obchodnim pfipadu se prenesou na doklad, ktery z OP
zalozite.

» Pokud zaradite jiz existujici doklad do obchodniho pfipadu, pfenesou se na
doklad Udaje z tohoto OP. Prenesou se jen ty Udaje, které na dokladu nejsou
vyplnény - ty, které jiz vyplnény jsou, zlstanou tak, jak byly.

» Pokud z dokladu zaloZite novy OP, prenesou se tyto Udaje z dokladu na OP.
Vyjimku tvofi parametry z klasifikatoru, které se prenasi jen z OP na doklad.

= Dalsi moznosti jsou nastavit prebirani z OP do dokladu a jeho polozek pro
Udaje Akce, Aktivita a Stfedisko. Pokud je aktivni, po zarazeni dokladu do OP
se tyto Udaje prepisi podle prislusného OP.

» V panelu Napojeni dokladd na obchodni pfipad zvolte, zda se smi doklady z
knihy napojit na OP, ktery je rozpracovany a/nebo uzavreny.

» V panelu Dodaci podminky - vychozi dodaci adresa urcete, jaka adresa se
nastavi jako vychozi na dodaci podminku na dokladu. MiZe to byt adresa na
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partnerovi na dokladu, adresa materské firmy a konecné vybrana adresa, kterou

vyberete z nabidky, jeZ se objevi po oznaceni této volby.

M Kniha objednavek pfijatych - Objednavky pfijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

L] kniha  [2Z| Zobrazeni % Obched [l Polozky [ Katalog B Udaje [ Castky @ sklad [FE] Uétovéni [ snapins 12 misky [*]*

Dokladu pfifadit &slo Paovolit otevfit uzavFeny doklad Povolit zrusit uzavieny doklad Povolit otevfit zaplanovany doklad
() Hned pfi prynim ulofeni ONe () ano (® Ne Ne

(O voliteng (O ano, ale vytvofit verai Povolit obnovit zruseny doklad GTE

(®) Pfi uzavfen dokladu (®) vidy pokud je to mo#né ® ano ONe

Vlastnosti dokladu

Pfedpis pohledavek [INepracovat s obdobim dokladi

[IPiedpis zavazka

Mapojeni na nadrazeny obchodni pripad (OF)

Nappjit na nadazeny OP [ Povolit pfipajit doklad na vice OF
0 le!jy ; [ cistribuovat éastku dokladu mezi OP
(®) volitelné

[JoP zadévat na polofkach dokladu
Pfipojit na OP i viechny navazané doklady
[INedovolit napoiit na pozastaveny OP

() Povinné

Mezi dokladem a OF prebirat

v

aa= Vichoat kniha obehodnich pipad:

¥ Popis |Obd'|odn|'pF|'pad\,r Praha w

v/ Stiedisko

v Akce

v aktivita [INa dokladu vidy piepsat stfedisko, akd a aktivitu die OP
Parametry [INa polozkach vidy prepsat stfedisko, akd a aktivitu die OP

Mapojeni dokladd na obchodni pripad

Doklady smi byt napojovany na obchodni pripad, ktery je roZpracovany

uzavieny
Dodad podminky - vychoz dodad adresa
(®) Adresa partnera dokladu
() adresa matefské firmy dokladu
() wybrana adresa
- S ) [ efault pro nové kniby
UloZit Storno MNapovéda | Kopie [ e

5.5.4  Karta Polozky

Nastaveni v této karté okna Kniha dokladt urcuje vlastnosti polozek dokladu a
zpUsob prace s nimi.

& Nastaveni prepinace Zobrazit polozky urcuje, zda budou polozky u dokladu
viditelné vzdy, podle volby nebo nikdy.

& Prepinacem Povolit nulovou cenu  urcite, zda mUZze mit polozka zadanou
nulovou cenu & nikoli, pfipadné Ze mlZe mit nulovou cenu, pokud jde o skladovy

pfijem nebo vydej.
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& V panelu Zobrazit zaskrtnéte, co se ma zobrazovat pri editaci polozek

dokladu:
m  Slevy - moznost zadavat slevy na poloZce,
m  CD - moznost vybrat credit/debet,
m  Akce - moznost vazby na akdi,
m  Aktivita - moznost vazby na aktivitu,
m  Dodaci podminky - zobrazeni dodacich podminek na polozce,
m  Sklad - mozZnost vybrat na polozce sklad, na ktery se pohyb zapiSe. Nabizi
se sklady vybrané v karté Sklad .
m  Povolitzménu DPH - moZznost nastavit na poloZce jinou sazbu, nez je na
produktu.
m  Vybértypu DPH - moznost nastavit na poloZce jiny typ, nez je na produktu.
m  Datum sazby DPH - moznost nastavit na polozce jiny datum DPH, nez je na
dokladu.
m  Dispecink - zobrazeni Udajl pro submodul Dispecink.
m  Vazebni agenda - z nabidky m{zete vybrat, zda a jaka agenda se bude
zobrazovat (jde moznost prace s kusovnikem, recepturou nebo seznamem nahr.
dil).
m  Vyrobniéisla - z nabidky vyberte zplsob, jakym chcete pracovat s
vyrobnimi &isly, pokud na poloZce bude produkt, u kterého se eviduji VC.
Pomoci tlacitka Nastaveni parametr( vyrobniho Cisla mUzete urcit jeho
vlastnosti. Viz kapitola Evidence vyrobnich Cisel.

4 V panelu Ceny urcete vlastnosti, s nimiz se budou zobrazovat jednotlivé
ceny:
m  Nezobrazovat — prislusny radek neni vidét,
m  Zobrazovat — prislusna cena je viditelna, ale neda se ménit,
m  Editovat — cena je viditelnd a da se ménit, pri pouziti kldvesy pro prechod
mezi prvky okna (Tabulator/Enter) se tento radek vynechava,
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m Zastavovat se — cena je viditelna a da se ménit, Ize na ni najet pomoci
klavesy pro prechod mezi prvky okna (Tabulator/Enter).
m  Pocet desetinnych mist — nastaveni poc¢tu mist, na ktery se bude pocitat

jednotkova cena.

€ V panelu Popis zadejte, zda se pri editaci polozek bude zobrazovat radek pro
popis, zda se bude popis automaticky pInit nazvem produktu vybraného na polozce
a zda bude povinné tento radek vyplnit.

¢ Vpanelu Typ polozky zadejte pomoci zatrZitka, zda bude mozné vybirat typ
polozky u dokladu. Kazdy typ polozky na sobé& ma nastavené urcité vlastnosti (napr.
zda se tyka skladu, jde o naklady k rozpusténi atd.). Pomoci tlacitka Povolené typy
poloZek mUZete zadat, jaké typy bude mozné na polozkach vybrat. V nabidce pak
mUzete urcit vychozi (defaultni) typ, ktery se na poloZce nastavi.

» Dale mdzete oznacenim prislusnych zatrzitek zadat, Ze se budou v seznamu
zobrazovat i zruSené polozky, Ze se formular pro zadani nové polozky otevre
automaticky po ulozeni nového dokladu a Ze se polozky v dokladu budou vytvaret
pouze na zakladé exportu/importu z jiného dokladu a nebude je mozné pridavat
rucné. Posledni moznost urcuje, ze doklad a jeho polozky musi byt vytvoren na
zakladé vazby, tzn. musi existovat predchozi doklad podle definice vazeb.

& Slevy
Pomodi tlacitka Nastaveni slev mUzete vybrat slevy, které bude mozné pouzit na
polozkach doklad{ z této knihy. Viz Slevy.

&  Parametry

K polozkam dokladd je mozné pripojit rizné skupiny parametrl z klasifikatoru pro
poloZky nebo i z modulu Sklad. Tyto skupiny mohou byt zobrazeny jak v hlavicce
editacniho okna polozky dokladu, tak na samostatné zalozce tohoto okna. Je mozna

i kombinace obou zptsobd.
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Parametry rizené produktem - jedna se o specidlni pouziti, kdy parametry,
které se na polozce zobrazi, zavisi na vlastnostech produktu v katalogu. Tento
pfipad je popsany v kapitole Klasifikator pro polozky dokladd.

» Parametry fizené produktem mohou byt zobrazeny v hlavicce polozky po
oznaceni zatrzitka Parametry v hlavicce fizené produktem . Pozadované skupiny
parametrl pak vyberte pomoci tlatitka Nastaveni parametrd fizenych produktem.

Parametry nerizené produktem — jedna se o klasické pouziti klasifikatoru, kdy
se parametry zobrazi bud’ v hlavi¢ce, nebo na samostatné zaloZce v okné polozky.

» Chcete-li mit parametry v hlavicce polozky, oznacte zatrzitko Parametry v
hlavicce nefizené produktem a vyberte skupiny parametrd pomoci tlacitka Nastaveni
parametrl nefizenych produktem

» Chcete-li mit parametry na poloZce v samostatné karté, oznacte zatrzitko
Zalozka s parametry  a vyberte pomoci tlacitka Nastaveni parametrd na zaloZce
skupiny parametrd, které se na karté zobrazi (pokud bude vice skupin, kazda bude
mit vlastni zalozku).

v'Parametry a skupiny parametrd nefizené produktem je tfeba nejprve vytvofit v

klasifikatoru pro polozky dokladd, ktery vyvolate z hlavniho aplikacniho okna z
menu Konfigurace volbou Klasifikatory/Polozky doklad(

» V pripad€, Ze pouzivate jak parametry fizené produktem, tak parametry
nefizené produktem a umisténé v hlavicce (nikoli na samostatné karté), mdzete
zvolit pomodi zatritka Rizené a nefizené parametry na jedné zaloZce urcit, ze se
zkombinuji parametry fizené i nefizené do jednoho panelu.

» Na polozce se mohou také zobrazit parametry ze skladové karty (samozrejmé
pokud je produkt na poloZce zapsany ve skladu). Pokud chcete tyto parametry
zobrazit, oznacte zatrzitko Parametry skladové karty ~ a vyberte skupiny, které se
zobrazi na polozce.

» DalSi dvé moznosti Kopirovat parametry polozky do parametrd skladovych
karet a Kopirovat parametry skladovych karet do parametri polozZky umoznuji

kopirovat hodnoty vypInéné v klasifikatoru na polozce do klasifikatoru skladové
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karty a opacné. Kopirované parametry zadejte tlacitky u zatrzitek - viz Obecné

postupy/Klasifikator.

€ Podpora vazby poloZek na majetek - oznacenim tohoto zatrzitka umoznite
propojit polozku na dokladu s kartou majetku z modulu Majetek.

& Povolit zménu hmotnosti polozky - umoziuje zménit hmotnost vypoctenou
podle Udajl v katalogu.

M Kniha pohledavek - Faktury predvadéci (FakPre)

| ] Kniha [ZE] Zobrazeni T Obchod Ty Poloky @ Katalog Ldaje 725 Césthy _Lr: Sklad Uétov| 4 | ¥
Zobrarzit polodky Povalit nulovou cenu
(®) Ne (") Pro pifem
Mk Volitelné Povinné
O v @ O () ano () Pro wydej
Zobrazit Ceny
Slevy Org. jednotka [/] Povolit zménu DPH Jednotkova: Zastavovatse
Sklad Aktivita Vibér typu DPH Jednotkova s DPH: | Zastavavatse v
CcD Dod, pedminky [+] Datum sazby DPH .
Akce [ oispeéink Celkova: Zastavovatse
Vazebni agenda: | e | Celkova s DPH: Zastavovatse
Virobni Ssla: |Nezabrazwat o | Pofet des. mist jednotkove ceny:

Mastaveni parametrd vyrobniho dsla

Typ polozky Popis
Zobrazovat typ poloky Povolené typy polofek Zastavovat se w
Defaulni typ: |Net5?ké <& sklady » | PInl'F nzvem produktu
|:| Powvinny
[[] zobrazovat zrugené pologky Slevy

[Inové polofka po ulofeni dokladu
[Inedovalit wytvafet ruing polodky (pouze kopii z jiného dokladu)
[Jooklad nelze wytvorit kopii bez vazby

Parametry
Parametry v hlavitce fizené produktem MNastaveni parametrd fizenych produktem
Parametry v hlavifice nefizené produktem
[1fizené a nefizené parametry na jedné zaloZce
Zaloka s parametry Mastaveni parametrd na zéloZce
[Jrarametry skladové karty
[Ikopirovat parametry polofky do parametrd skladowich karet
[Ikopirovat parametry skladoviich karet do parametrd pologiky

Mastaven slew

MNastaveni parametrd nefizenych produktem

[Irodpora vazby polofek na majetek
[Trovalit zménu hmotnosti polodky

- . . ) Default pro noveé knihy
Ulo#t oK Sto M da |* I:‘ .
UloZ Ol Storno Napovéda Kopie m

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.




Typy a knihy dokladti

5.5.5 Karta Katalog
V této karté okna pro nastaveni vlastnosti knihy dokladll je mozné nastavit chovani
doklad( v knize vzhledem ke katalogu a ceniku. Toto nastaveni se pak projevi pfi
zapisovani polozek dokladl zaloZenych v prislusné knize, kdy je (nebo neni) mozné
jednotlivé polozky dokladu vybrat z pripojeného katalogu i s jejich cenami.

¢ Panel Katalog

» Znabidky Zobrazit vybér produktu  vyberte pozadovanou volbu. Pokud
vyberete “Zobrazovat (Nezobrazovat) s moznosti vypnout (zapnout)”, znamena to,
Ze se v okné pro zadavani polozek primarné zobrazi (nezobrazi) vybér produktu a je
mozné jej skryt (zobrazit) klepnutim pravym tlacitkem mysi do okna a volbou
Katalog . Zvolite-li “Nezobrazovat nikdy”, nebude se vybér z produktl zobrazovat,
pokud zvolite “Zobrazovat vzdy”, bude se objevovat vzdy a bude povinné produkt
zadat.

> Znabidky PouZivat katalog vyberte katalog, ze kterého budete vybirat

polozky. Moznosti jsou nasledujici:

m  defaultni ndkupni nebo defaultni prodejni katalog - kazdy produkt ma na
své katalogové karté v zalozce Vychozi nastaveny vychozi nakupni a prodejni
katalog. Pokud se produkt prida jako polozka na dokladu, nastavi se na polozce
automaticky tento vychozi katalog.

m urceny katalog - v tomto pfipadé vyberete zde z nabidky katalogl ten, ze
kterého se budou vybirat produkty na polozkach.

» Pomodi zatrZitek mUzZete zvolit, Ze nelze na poloZzkach vybrat jiny nez uréeny
katalog (ma smysl jen pro urceny katalog) nebo Ze se bude prebirat mezi
katalogem a dokladem partner (ma smysl jen pro prodejni a nakupni katalog).

Prebirani partnera z katalogu do dokladu funguje nasledovné.

¢ Panel Cenik
> Z nabidky Chovani ceniku vyberte volbu:
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m  Nabizet s moznosti opravy — pfi zadani polozky dokladu se nabidne cena
podle ceniku, je mozné ji prepsat.
m  Nabizet bez moznosti opravy — prfi zadani polozky se zapiSe jeji cena podle
ceniku.
m  Nenabizet ceny z ceniku — ceny se nabizet nebudou.

» Znabidky Hladina ceniku vyberte hladinu cen, ze které se budou brat ceny

(Viz Cenik/hladiny cen).

» PrepinaC Zménit cenu v ceniku pFi zméné ceny polozky urcuje, zda se
nastavi jako vychozi cena s DPH, bez DPH nebo tak, jak je nastaveno v Ceniku.
> PrepinaC Na poloZce nastavit jako vychozi cenu urCuje, zda se v pripadé,

Ze pri vybéru polozky z katalogu zadate jeji cenu ru¢né (nepouZijete cenu z
ceniku pripojeného k danému katalogu), cena polozky zapsana v prislusném
ceniku bud’ nezméni (volba Nikdy ), nebo se objevi dotaz, zda se ma cena zménit
(volba Volitelné ), nebo se cena v ceniku zmeéni automaticky (volba VZdy). Souvisi
se zatrzitky:
m  Zménit cenu i pokud se lisi ... - pokud neni oznacené, zméni se cena v
ceniku jen v té ménég, ve které je doklad na kterém se zapisuje. Jestlize v ceniku
neni evidovana cena v této méneg, nic se nezmeéni. Pokud je zatrzitko oznacené,
zmeéni se v zavislosti na stavu nasledujiciho zatrzitka:
m  Prevést aktualizovanou ménu na zakladni — pokud neni oznacené, zméni se
cena v ceniku v t&€ méné, v niz je zadany doklad. Pokud je oznacené, provede se
prepocet na zakladni ménu nastavenou v ceniku a ta se zméni.

» V systému mohou byt zavedeny objekty pro kalkulaci cen, zpravidla vytvarené
dodavatelem systému na zakladé specifickych pozadavkl. Pokud takovy objekt
chcete pouzit pro pocitani ceny polozek v dané knize doklad(, oznacte zatrzitko
Cenu kalkulovat podle objektu a vyberte predem vytvoreny objekt z nabidky.

& Panel Sestavy a kusovnik
Volby se tykaji poloZek doklad{, pokud pouzivate sestavy, tj. hlavni polozka

(produkt) se sklada ze subpolozek (diléich produktd).
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» Pomoci zatrZitka Pracovat v polozkach  ...1ze zvolit, zda se u produktu, ktery je
typu ,Sestava" a ma kusovnik (standardni, nikoli vyrobni), tento kusovnik v okné
poloZzky dokladu zobrazi na samostatné zalozce. To, zda jde o sestavu, se urcuje v
hlavicce katalogové karty produktu, kusovnik se zadava na zalozce Kusovnik
katalogové karty.

> Po oznaceni se zpfistupni dalSi moznosti.

» Zatrzitkem Vytvéret subpolozky...  urCite, Ze se na doklad pridaji dalsi
polozky s produkty a mnozstvim podle kusovniku.
» Zatrzitkem Neaktivni cena na sestave... urcite, Ze cena sestavy se nebude
zadavat na hlavni polozce, ale vypocita se z cen zadanych na dilCich produktech
(subpolozkach).
» Vyberte vychozi Typ polozky pro sestavy
»  Otevirat pouze poloZky sestava - pokud je oznacené, nelze editovat hlavni
polozku, ale pouze jeji subpolozky.
» Dalsi variantou nastaveni je prace s tzv. vazebnimi agendami. Jsou to
kusovniky, receptury a seznamy nahradnich dil&. Chcete-li, aby se subpolozky
vytvarely podle nékteré z téchto agend, oznacte zatrzitko Vytvaret subpolozky
podle vazebni agendy . Agenda, jez se bude pouzivat, se vybira na zalozce
Polozky .

¢ Uprava mnozstvi

V tomto panelu Ize oznacenim zatrzitka urcit, ze se pri vybéru produktu na polozku
dokladu kontroluje mnoZstvi, které je na produktu nastaveno jako dodaci mnozstvi
(v zélozce Vychozi katalogové karty produktu).

Pfi ulozeni polozky dokladu se provede kontrola, zda zadané mnozstvi na poloZce
odpovida dodacimu mnozstvi na produktu a je mozné provést opravu podle

dodaciho mnoZzstvi nebo ponechat plivodné zadané.
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M Kniha pohledavek - Faktury predvadéci (FakPre)
L] Kniha

Katalog
Zobrazit vybér produktu / povinné zadat produkt:

e

|20brazovat vidy - vybér produktu povinny

Poufivat kataloqg:
() Defaultni ndkupni
() Defaultni prodejni
(@) Uréeny katalog: | TE=AM > |

[IMedovelit pousit jiny katalog

[]Piebirat partnera z katalogu do dokdadu

Sestavy a kusovnik
[JPracovat v polozkach dokladu se sestavami a komponentami (subpolofkami)
Wytvéfet subpolofky s komponentami automaticky dle kusovniku produktu
Meaktivni cena na sestavé (do celkové ceny dokladu se zapoditava cena subpolozek)
Typ polozky pro sestavy: (neurcenc) B
Otevirat pouze polofky sestava
Wytvaret subpoloZky dle vazebni agendy
Uprava mnofstvi

[J Upravit mno#stvi poloky dle dodadho mnozstvi produktu

Cenik
Chovani ceniku: |Nab|'zet bez moZnost opravy ~
Hladina cenku: | Prodej o

stavit jako vychozi cenu
(")Bez DPH ()sDPH

Zménit cenu v ceniku pfi zméné ceny polodky

(®) Nikdy (O valitelng () vidy

[] Zménit cenu i pokud se ména dokladu liE od wychozi mény ceniku
Preveést aktualizovanou cenu na zakladni ménu ceniku

[] cenu kalkulovat pomod objektu
<vyberte cenovy objekt= ==

UloZit Storno Mapovéda |v Kopie

=| Zobrazeni S° Obchod [ Polosky [® Katalog Udaje [ Castky 2 skad Ueton * | *

[ pefault pro nové knihy
[zrugend kniha

5.5.5.1 Prebirani partnera mezi dokladem a produktem

Kazdy katalog mdze mit nastaveného partnera, se kterym je svazany - jedna se
potom o katalog dané firmy. Vyuziti tkvi v tom, Ze jeden a tentyZ produkt mizete
mit zapsany ve vice katalozich pod rliznymi Cisly a ndzvy. Na dokladech, které jsou

urcené pro konkrétniho partnera, pouzijete Udaje z jeho katalogu, pod kterymi

partner tento produkt "zna".

Moznosti jsou tyto:
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1. V knize, ktera ma nastavené prebirani, zalozite doklad a vyplnite partnera na
dokladu. Pokud ma tento partner zalozen vlastni katalog (prodejni nebo nakupni,
podle nastaveni na knize), pak se pfi vybéru produktd primarné vyhledavaji
produkty z tohoto katalogu.

v Pokud vsSak zadate Cislo nebo nazev, ktery neni v partnerové katalogu,
vyhledava se i v dalSich katalozich.

2.V knize, kterd ma nastavené prebirani, zalozite doklad a partnera ponechate
nevyplnéného. Pri zadavani produktu na poloZce se prohledavaji vsechny katalogy,
které jsou nastaveny jako prodejni, resp. nakupni (podle nastaveni na knize). V
okamziku, kdy vyberete produkt z konkrétniho katalogu, ktery je svazany s n&jakym

partnerem, se tento partner navaze i na doklad.

5.5.6  Karta Udaje

V této karté je mozné urdit, jaké Udaje se budou zobrazovat v editacnim okné
dokladu a polozky z dané knihy. Tyto Udaje se pak objevuji v jednotlivych panelech
Ci kartach v tomto editacnim okné.

Jednotlivé Udaje jsou zarfazené ve stromové strukture rozdélené na texty (texty,
které bude mozné zapisovat u dokladu), stavy dokladu (stavy, které bude mozné
evidovat u dokladu), stavy polozek dokladu (stavy, které bude mozné evidovat u
polozek dokladu) a role (vazby na partnery — firmy a osoby — které bude mozné pro
doklady zadat).

¢V poli vlevo je struktura platna pro cely systém. Typy Udajl zde vytvorené je
mozné pouZzit v kterékoli knize. Typy Udajl jsou roztfidény do jednotlivych skupin,
které predstavuji slozky stromu. Ty je mozné sbalit/rozbalit poklepanim mysi na
jejich ndzvu. Pod rozbalenou slozkou vidite jednotlivé typy udajd.
m  Texty — textové udaje rliznych typd, které se daji zaznamenavat u dokladu
v karté Texty . Nekteré tyto texty se daji tisknout spolu s dokladem.
m  Stavy dokladu - stavy dokladu, které se zobrazi v prislusSném panelu
editacniho okna dokladu jako zatrzitka. Stavy je mozné zadavat rucné nebo
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definovat jejich automatické generovani na zakladé stavd polozek dokladu,
pripadné i jinymi zplsoby.

m  Stavy polozek — stavy polozek dokladu, které se zobrazuji v editacnim okné
dokladu pro polozky. Stavy je mozné zadavat rucné nebo definovat jejich
automatické generovani na zakladé zapsaného plnéni.

m  Role — jedna se o typy vazeb na partnery, které je mozné zadat u dokladu v
jeho editacnim okné v karté Role.

» Pridat novy typ udaje

m  vyberte slozku stromu, pod kterou ma Udaj patrit (tak aby byla
podbarvenad), klepnéte na ni pravym tlacitkem mysi a zvolte Pfidat nebo
stisknéte klavesu [Insert].

m Zapiste v okné Typ Udaje Nazev a Oznaceni , dile mUzete zadat
pomoci zatrzitka Povinny ve vsech knihach , Ze tento udaj bude povinny ve
vSech knihach doklad( (takovy Udaj se vZdy objevi ve vybranych Udajich pro
jakoukoli knihu), pomoci zatrzitka Zruseny lze typ Udaje zrusit. Pomoci zatrzitka
Povinny lze urcit, ze pokud Udaj pouZijete na urcité knize, bude vzdy nutné jej
na dokladu vyplnit; zatrzitkem Vice vyskytd urcite, Ze Udaj bude mozné zadat
pro jeden doklad vicenasobné.

» Jestlize typ Udaje otevrete (kldvesou [F2] nebo volbou Oteviit po klepnuti

pravym tlacitkem mysi), mdzete provést pozadované Upravy v ném.

v' ZruSeni typu Udaje oznacenim prislusného zatrzitka je nevratny proces,

typ se jiz neda obnovit.

& V poli uprostted je struktura Udajl platna pro knihu, jejiz vlastnosti
nastavujete.
» Pridat Udaj ze struktury dostupnych je mozné tak, ze jej vyberete a pomoci
tladitka [ > ] premistite do seznamu vybranych Udaj& pro danou knihu. Udaj
zaroven zmizi ze struktury dostupnych (to plati pouze pro knihu, v jejichz

vlastnostech je jiz pouzity — u ostatnich knih je nadale viditelny a Ize jej pouzit).
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» Pokud chcete pridat do vlastnosti knihy vSechny Udaje z nékteré slozky
stromu dostupnych Udajd (napf. vSechny stavy dokladu), vyberte pfislusnou
slozku stromu v poli dostupnych a klepnéte na tlacitko [ > ]. Do struktury
vybranych 0dajt pro knihu se nakopiruji vSechny udaje z dané slozky.

» Pokud chcete néktery z Udajd z vlastnosti knihy vyfadit, vyberte jej ve
strukture vybranych Udaj a pomoci tlacitka [ < ] presunite zpét do struktury
dostupnych.

» Je mozné také pridat novy Udaj, ktery bude platit pouze pro knihu, kterou
nastavujete. Vyberte slozku ve struktufe vybranych Gdajli, do které bude Udaj
patfit, klepnéte na ni pravym tlacitkem mysi a zvolte Pridat. Zadejte potrebné
Udaje v okné Typ udaje. Chcete-li takovy Udaj odstranit, otevrete jej (pravym
tlacitkem mysi nebo klavesou [F2]) a oznacte zatrZitko Zruseno .

¢ V pravém poli jsou Udaje platné vzdy pro slozku Udajli vybranou ve struktuie
Udajd vybranych pro knihu (uprostfed). Zadat nékteré vlastnosti (tyto vlastnosti se
liSi podle typu Udaje) pro dany udaj v ramci této konkrétni knihy Ize poklepanim
mysSi na Udaj v seznamu nebo stiskem [F2] nad vybranym udajem ze seznamu.

M Kniha objednavek prijatych - Objednévky piijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

| kriha  [Z5] Zobrazeni ZF Obchod [+ Polotky [ Katslog 2 Udaje [ Gastky 1 skiad Uétovani ﬁ Snaplns (2] Tisky G Poznamky [ [*
Dostupné udaje ybrané Udaje
w - VEechny v -VEechny Ty Nézev Kad Parametry A
v Texty v Texty Objednavka vydana OBV N
i L Dopravni dispozice{DD) i b Text(TEXT) Fakturovano FAK N
- Havidka (TEXTHLAVA) 5 v -Stavy dokladu , Dodéno ocbératei  Dodod N 1
- Koneco{TEXTKOMNEC) H - Objednavka vydana (OBV) b Hlokov s -
- Patizka({TEXTPATA) - Fakturovano{FAK) arovana - 1
i -Pozndmka(Pozn.) - Dodéno odbérateli{DodOd)
-Stavy dokladu - Blokovano(BLO_R)
-Stavy poloZek v -Stavy poloZek
v -Role i e Na cest&(CESTA)
- FAKTURANT (FAKTURANT) -Role
- Schvaleny dopravece(SchvDopr)
- Zapsal(Zap)
v
= oo X [ pefault pro nové knihy
UloZit Storno MNapovéda |v Kopie [ zrugens kniha
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5.5.6.1 Vlastnosti udajt
Vlastnosti dajl se lisi podle toho, zda jde o vychozi nastaveni (typ Udaje) nebo o

konkrétni Udaj prifazeny na konkrétni knihu.

Typy Udajl

Udaje na knize

5.5.6.1.1 Typy udaja
Okno slouZi pro zadani vychozich vlastnosti Udaje. Tyto budou spolecné pro
vSechna jeho pouziti (vSechny knihy).
Lisi se podle typu Udaje.

Role

Stav dokladu

Stav polozky
Text

5.5.6.1.1.1 Role - typ
> Zadejte Nazev a Oznaceni . Mozno zadat v rliznych jazycich.
> Pokud chcete, aby byl daj povinny na vSech knihach dokladt, oznacte
zatrZitko Povinny ve vsech knihdch . Takovy Udaj nelze z knihy odstranit.
> Pokud chcete Udaj zrusit, oznacte Zruseny .
> MdiZete zadat defaultni (vychozi) hodnoty, které se nastavi, pokud Udaj
umistite na néjakou knihu:
Povinny - Udaj se nastavi po pridani na knihu jako povinny, Ize to ale zménit.
Vice vyskytl - Udaj Ize na knihu pridat vicekrat, pokazdé mdze mit jiné

nastaveni.

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.



Typy a knihy dokladti

Typ ddaje x
Jazyk: Cedtina
Nizev  |FAKTURANT ][«

Oznaceni |FAKTURANT

Default hodnoty:
[JPovinmy ve viech knihdch Povinny
[ zrugeni [ vice wiskyta

5.5.6.1.1.2 Stav dokladu - typ
> Zadejte Nazev a Oznaceni . Mozno zadat v rliznych jazycich.
> Pokud chcete, aby byl Gdaj povinny na vSech knihach doklad{, oznacte
zatrzitko Povinny ve vsech knihdch . Takovy Udaj nelze z knihy odstranit.
> Pokud chcete Udaj zrusit, oznacte Zruseny .
Defaultni (vychozi) hodnoty zde nejsou dostupné.

Jazyk: Cedtina

Nizev |0hjednévka pfisla | |

Oznadeni |O_F‘

Default hodnoty:
[ Povinny ve viech knihdchi [ Povinny
[ zZrugeny Vice vyskytd

5.5.6.1.1.3 Stav poloiky - typ
> Zadejte Nazev a Oznaceni . Mozno zadat v rliznych jazycich.
> Pokud chcete, aby byl idaj povinny na vSech knihach doklad(i, oznacte
zatrzitko Povinny ve vsech knihdch . Takovy Udaj nelze z knihy odstranit.
> Pokud chcete Udaj zrusit, oznacte Zruseny .
Defaultni (vychozi) hodnoty zde nejsou dostupné.
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Typ Gdaje

Jazyk: Ceitina
Nazey |Ohjednévka pFiEla | 4|p

Oznacent |0_F‘

Default hodnoty:
[JPovinny ve viech knihdchi ] Povinny
[ zZrugeny Vice viskytd

5.5.6.1.1.4 Text - typ

> Zadejte Nazev a Oznaceni . Mozno zadat v rliznych jazycich.
> Pokud chcete, aby byl daj povinny na vSech knihach dokladt, oznacte
zatrzitko Povinny ve vsech knihdch . Takovy Udaj nelze z knihy odstranit.
> Pokud chcete Udaj zrusit, oznacte Zruseny .
> Mlzete zadat defaultni (vychozi) hodnoty, které se nastavi, pokud Udaj
umistite na néjakou knihu:
Povinny - Udaj se nastavi po pridani na knihu jako povinny, Ize to ale zménit.
Vice vyskytd - Udaj Ize na knihu pridat vicekrat, pokazdé mdze mit jiné
nastaveni.

Typ ddaje

Jazyk: Ceitina
Nazev |Hlaviﬂ<a | < ||b

Oznafeni TEXTHLAVA

Default hodnoty:
[C]Povinny ve viech knihdch Povinny
Clzrugeny: [ vice vijskyti
Storno

5.5.6.1.2 Udaje na knize

Okno slouZi pro zadani vlastnosti Udaje, ktery se bude vyskytovat u dokladl z
dané knihy, tedy nachazi se v seznamu Vybrané tidaje  zalozky Udaje okna pro
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konfiguraci knihy dokladd. Vlastnosti Udaje otevrete tak, Ze na Gdaj v seznamu
vybranych poklikate mysi. Vzhled okna se liSi podle typu Udaje, ktery nastavujete.

Texty
Stavy polozek

Stavy dokladu
Role

5.5.6.1.2.1 Role

Okno slouzi pro definovani nové role (pokud jej vyvolate z konfigurace knihy) a
volitelné i partnera v této roli.

» Pomoci zatrzitka Povinny |ze zadat, Ze role na kazdém dokladu musi byt
vyplnéna.

» Pomocdi zatrzitka Vice vyskytd Ize urcit, Ze je mozné roli pouzit u jednoho
dokladu vicenasobné (tj. m{ze byt vice partner( v jedné roli).

» Oznacenim zatrzitka Prednastavit partnera podle pfihlaseného uzivatele se
vzdy v roli nastavi uzivatel, ktery je aktualné prihlaseny pri vzniku dokladu. Pouziva
se pro automatické vyplnéni role autora dokladu. Uzivatel (jeho login) musi byt
propojeny s partnerem - osobou zapsanou v databazi modulu Partnefi. V takovém
pripadé jiz dale partnera nevyplnujte!

» V panelu pro zadani partnera a jeho Udajd pak nastavte vychozi hodnoty pro
tuto roli. Tento partner a tyto Udaje budou nastaveny na kazdém dokladu, ktery v
knize vznikne. Na konkrétnim dokladu Ize roli (partnera a jeho Udaje ménit.
Ponechate-li Udaje nevyplnéné, bude role na dokladu vzdy prazdna a bude ji tfeba
zadat rucné.

Ovladani vybérového panelu viz Obecné postupy/Postup pfi zadani vazby na
partnera.
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Pavinny
Vice wyskytd
[Jriednastavit partnera podle prilldZeného ufivatele
Default:

Firma: |~ |EPASS s.r.o. predw. w
(o} 60437395 w
DIC: CZ60437395 -
Org. jed.: |EPASS s.r.o. R
Uget: 788-124578966 (ss: 258888) w

Adresa: EPASS piedy.
Tobrucka To4/4
16000 Praha
Ceska republika

Spojeni: epass@obchod.cz "

QK Storno

5.5.6.1.2.2 Stavy dokladu

Stavy dokladl je mozné zadavat ru¢né (zaskrtnutim na dokladu), nebo
automaticky generovat stav dokladu na zakladé stavd, v nichz se nachazeji polozky.

» V pripadé rucniho zadavani je stav mozné chranit pravovym objektem — stav
mohou meénit jen uZivatelé, kteri maji opravnéni k prislusSnému pravovému objektu.
V pripadé automatiky to nema smysl.

» Automatické nastavovani znamenag, Ze prislusny stav dokladu se nastavi jako
splnény v okamziku, kdy je stav spInény na polozkach. Podle toho, co nastavite v
prepinaci Nastavit stav, pokud...  se stav dokladu nastavi bud’ v okamziku, kdy je
alespon jeden z vybranych stavl nastaven jako spinény na alespon jedné polozce,

nebo az kdyz je alespon jeden z vybranych stavi nastaven jako spinény na vSech
poloZzkach dokladu.

& V pravém seznamu jsou vSechny stavy polozek, které jsou platné pro danou
knihu.
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¢V levém seznamu jsou polozky, podle kterych se automaticky nastavuje dany
stav dokladu.
» Vyberte v seznamu Ostatni stavy polozek, podle kterych chcete nastavovat
stav dokladu, a tlatitkem Pfidat jej zarad'te do seznamu Vybrané .
» Chcete-li naopak stav polozky z vybranych vyradit, vyberte jej v levém
seznamu a klepnéte na tladitko Ubrat.
v Neékteré stavy jsou nastavovany automaticky systémem na zakladé urcitych
podminek a neni zadouci, aby byly ru¢né ménény. Pro takové stavy je zaskrtnuté
zatrzitko Automaticky fizeny stav

55‘ Staw

E Snapiny Datowé snapiny

Obijekt préav: | < Medefinovéno = w

Mastavovat automaticky na zakladé stavi poloZek:
B wybrané o s Ostatni
b Fakturovéno P Na cestd

Mastavit stav, pokud je alespor jeden z vybranych stavd nahozen
() alespoi u jedné polozky
("Ju viech polofek s vijimkou komponent
(Ju vech pologek s vijimkou sestav
(®) u viech polofek dokladu

Automaticky fizeny stav (needitovatelny)
Vychozi stav
(®) nezaskrinuty () zadkrtnuty

Storno Mapovéda |*
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5.5.6.1.2.3 Stavy polozek

Stavy polozek je mozné nastavovat bud’ ruéné (oznacenim prislusného zatrzitka na
polozkach dokladu), nebo se nastavuji automaticky na zakladé tzv. pinéni, coz je
definovana vazba mezi polozkami dvou dokladl, zpravidla z rlznych knih.

» Pokud jde o stav nastavovany rucné, je mozné zvolit Objekt prav — stav
potom mohou ménit jen ti uzivatelé, ktefi maji nastaven pristup k danému
pravovému objektu. U stavll nastavovanych automaticky nema pravovy objekt
smysl.

» Chcete-li stav nastavovat automaticky, oznacte zatrZitko Nastavovat
automaticky na zékladé plnéni a vyberte z nabidky pInéni, kterym se bude stav
nastavovat. Nabizi se jen pInéni, ktera pfichazi v tvahu (kniha dokladl, na niz
nastaveni provadite, je v nich jako vychozi). Viz Polozkova plnéni.

» Konecné pro automaticky nastavované stavy mUzete zvolit, zda se nastavi v
okamziku, kdy je splnéno alespon castecné (veskeré mnozstvi vSech polozek
dokladu je navazano na jiné polozky), nebo az poté, kdy jsou navazany vsechny
polozky dokladu v pIném mnozstvi.

Nékteré stavy jsou nastavovany automaticky na zakladé definovanych vztah( v
systému a nelze je ménit — takovy stav ma oznaceno zatrzitko Automaticky fizeny
stav.

DalSi zalozky umoznuji poufZiti specidlnich funkci pomoci SnapInd. Tyto funkce

jsou vyvijeny na zakladé individualnich potfeb zakaznikd.
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3:'1'] Stav

Zakladni idaje  Snapiny Datové snapiny

Objekt prav:

|c: Medefinovéno = w |

Nastavovat automaticky na zakladé plnéni:

|Fakt|.|ra vyd, L |

Mastavit stav, pokud je plnéni:
() spinéno alespor z E3sti

Automaticky fizeny stav (needitovatelny)

Storno Mapovéda [+

5.5.6.1.2.4 Text

Texty se pouzivaji hlavné pfi tisku dokladd.
Texty zadané zde slouzi jako vychozi (nakopiruji se na kazdy doklad v knize). Na

konkrétnim dokladu je mozné text ménit na zaloZce Texty .

» Text je mozné pomoci zatrzitek oznacit jako Povinny (tj. musi byt na kazdém
dokladu zadan).

» Je mozné urcit, Ze text mUze mit Vice vyskytd , tj. text je mozné na dokladu
pridavat vicekrat.

» Jeden text je mozné zadat ve vice jazycich — vyuziva se pfi tiscich
cizojazycnych dokladli. Pro zadani textu v jiném jazyce vyberte tento jazyk z
nabidky a zadejte text v tomto jazyce — nepridavejte text na knihu vicekrat, v
jednom a tom samém okné je mozné zadat text ve vSech jazycich, které postupné
vyberete z nabidky.
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—=v:'{'] Text

Povinny

[ vice viskvtd
Default:

Jazyk: Cedtina v

Patvrzujeme timto prijeti Vadi objedndvky.|

Storna Mapovéda v

5.5.7  Karta Castky
V této karté nastavujete zplsob, jakym se bude pracovat s ¢astkami a s
kalkulatorem DPH v karté Castky okna editace dokladu.

&V panelu Castky a ména
» Vyberte z nabidky Vychozi ména dokladii  ménu, ktera se bude pouZivat
u knihy.
» Vyberte v nabidce Castku dokladu pfebiratz  , zda se Eastka na dokladu
bude prebirat z polozek dokladu, z kalkuldtoru DPH nebo se prebirat nebude
vibec.
» Urcete chovani ¢astek v méné dokladu, ¢astek v zakladni ménég, dale
vybéru mény a kurzu mény vid méné zakladni:
m  Nezobrazovat — prislusné radek/nabidka nejsou vidét.
m  Zobrazovat — prislusné radek/nabidka jsou viditelné, ale nedaji se ménit.
m  Editovat — fadek/nabidka jsou viditelné a daji se ménit, pfi pouziti klavesy
pro prechod mezi prvky okna (Tabuldtor) se tyto prvky preskakuji.
m  Zastavovat se — radek/nabidka jsou viditelné a daji se ménit, Ize na né

najet pomoci klavesy pro prechod mezi prvky okna (Tabulator).
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¢ Na zaloZce DPH:
» zadejte, zda se na dokladu bude evidovat DPH (zaskrtnutim zatrzitka
Doklady s evidovanym DPH ),
» zvolte vychozi typ DPH pro knihu v nabidce Typ DPH ,
» urcete, zda se budou Castky DPH prebirat z poloZzek  dokladu (oznacené)
nebo se bude pouzivat kalkuldtor DPH v zalozce DPH na dokladu (neoznacené
zatrzitko),
» oznacenim zatrZitka Dovolit nastaveni prebirani DPH na kazdém dokladu
umoznite, aby se dal zplsob prepirani DPH nastavit v karté DPH pro kazdy
jednotlivy doklad,
» vyberte, zda se jednotlivé Fadky kalkulatoru DPH ( Castky DPH ) budou
zobrazovat, editovat nebo editovat se zastavenim (viz vyse),

» vyberte, jak se bude pracovat s Typem DPH .

¢ Na zalozce Vypocet DPH
» Mdzete urdit, zda se pri zaokrouhlovani DPH bude prebirat globalni
nastaveni nebo, pokud oznadite zatrzitko Vlastni nastaveni zaokrouhleni DPH ,
mUzete pomoci prepinacl nastavit zplsob zaokrouhleni DPH a vysledné ¢astky
dokladu.
Zaokrouhleni se rozpocitava do DPH a to takto:
* je-li zaklad zakladni sazby nenulovy, pficte se zaokrouhleni k souctu zakladu a
DPH zakladni sazby a spocte se DPH,
= je-li zaklad zakladni sazby nulovy, aplikuje se operace na snizenou sazbu DPH,
» je-li zaklad sniZené sazby nulovy, aplikuje se operace na nulovou sazbu DPH,
pricte se zaokrouhleni k zakladu nulové sazby.
V DPH se uchovavaji plivodni zaklady DPH kvli kontroldm DPH a polozek dokladu
(soucet zakladl na polozkach po rozpocitani zaokrouhleni do DPH nesouhlasi s

rekapitulaci).
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» Zvolte zaokrouhleni vysledku vypoctu nebo zakladu pro vypocet v panelu

DPH zaokrouhlovat na  a Zaklad pro vypocet zaokrouhlovat na

» Nastavte Zpiisob vypoctu DPH  (shora nebo zdola). Jedna se o vychozi
nastaveni, na konkrétnim dokladu je uzivatelsky mozné zvolit i jinou metodu.
Pokud oznacite zatrZitko Variantné na kazdém dokladu, je treba urcit na kazdém
dokladu zplisob vypoctu (v kalkuldtoru DPH na karté Castky v editacnim okné
dokladu).

»  Zvolte zaokrouhleni vysledné ¢astky dokladu v panelu Celkovou castku
dokladu s DPH zaokrouhlit na

M Kniha ohjednavek pfijatych - Objednavky pfijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

L] kriha  [ZE| Zobrazeni T Obchod  I[| Polozky @ Katalog IE_EI Udaje [ Casthy _L(: Sklad Uetovani ﬁ Snaplns [EJ Tisky gt 1"
Castky a ména

Vychozi ména dokladd: KE-Koruna ceska (Z) w
Castku dokladu prebirat z: | DPH ~ Umaznit ufivateli vypnout prebirdni Estky
5 DPH: Bez DPH:
Céstka v méné dokladu: | Zastavovatse ~ | Editovat w~ Ména: | Zobrazovat ~
Céstha v z&8kladniméné: | Zastavovatse v | |Editovat ~ Kurz: | Nezobrazovat ~
[ zaokrouhlit Zastku v méné dokladu na Aritmeticky

DFH  yypofet DPH

[~]Doklady s evidovanym DPH (danovym dokiadem se doklad stéva pougitim prislusnéha typu DPH):

DPH piebirat z polodek Castky DPH: |Zobrazovat
[ Dovolit nastavit pfebirdni DPH z polofek na kazdém dokladu Typ DPH: |Nezobrazovat

Typy DPH
Typ DPH nastavovat dle nastaveni partnera

Typ DPH: |F. 1,2 - Uskut.zd.pinéni v tuzemsku v

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.



Typy a knihy dokladti

DPH Vypodet DPH

Vlastni nastaveni zaokrouhleni DPH (neprebirat globalni nastaveni)

DPH zackrouhlovat na: Zaklad pro wypodet DPH (podle zplsobu) zaokrouhlit na:

haléfe / centy (vyslednd Sastka dokladu na haléfe [ centy) haléfe / centy (nezackrouhluje se)
koruny /€ (nahoru)

" - - - - - 2 i w &
koruny /€ (0,00 - 0,44 dolu, 0,50 - 0,99 nahoru ) korurry [ €

Zplsob wypodtu DPH (wychozi nastaveni) [CJvariantné {zdola, nebo shora) na kafdém dokladu

(®) zdola pomod z&kladu a procent pisluéné sazhy
shora pomod celkové Eastky (zaklad + DPH) a pfisluiného koefidentu {die sazby DFH)

(") shora pomod celkové Eastky (zaklad+DPH a procentni sazby)
(") zaddnim

Celkovou Eastku dokladu s DPH {v zékladni méné) zackrouhlit na:
(®) nezaokrouhlovat

(i haléfe [ centy

ikoruny [ €

5.5.8  Karta Sklad
Zde se urcuje, zda kniha, kterou nastavujete, bude slouzit jako kniha skladovych

dokladl. V takovém pripadé se pohyby produktl na dokladech (pfijmy, vydeje,
blokace atd.) zapisuji na skladovou kartu dokladu.

» Pomoci zatrzitka Skladové doklady  urcete, zda se budou pohyby v knize

zapisovat do skladu.
» PrepinaC Vyplnit cenu polozky pro vydej urcuje, zda se bude cena na

polozkach dokladd, fungujicich jako vydeje ze skladu, prepisovat skladovou cenou -
podle nastaveni nikdy, jen pokud je nulova anebo vzdy.
> Pokud jde o skladové doklady, zadejte v panelu Nastaveni skladid , na jaky
sklad (sklady) se budou pohyby zapisovat:
m V seznamu Vybrané jsou sklady, na které bude mozné zapisovat.
m V seznamu Ostatni-platné jsou vSechny platné sklady zavedené v systému,

kromé vybranych.
m  Pomodi tlacitek se Sipkami presunte pozadované sklady do seznamu

vybranych.
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Jednou knihou mUzete zapisovat pohyby na vice skladl. Potom je tfeba na
dokladu a/nebo na jeho polozkach povolit vybér skladu, aby se na kazdé polozce
nebo na celém dokladu dalo urcit, na jaky sklad se bude pohyb zapisovat.

» Pro skladové doklady je nutné zadat druh skladového pohybu (urcuje, zda se
jedna o fyzicky, Ucetni & jiny pohyb). V panelu Nastaveni typii skladovych
dokladii vyberte, jaké druhy skladovych pohybl bude mozné vybrat na dokladech
v knize. Pfesuiite pozadované druhy pohybl z levého seznamu do seznamu vpravo.

» Pak vyberte v nabidce Vychozi druh (ten se nastavi vzdy na novém
dokladu). MiZete také vybrat volbu ,Nedefinovany druh® — pak bude nutné na
kazdém dokladu vybrat konkrétni druh pohybu.

O nastaveni druhd skladovych pohyb( viz soubor Sklad.

» Pokud se jedna o pohyby, které je tfeba po jejich spinéni zrusit (napf.
blokace, rezervace, ocekavané prijmy a vydeje), zadejte pomoci tlacitka E jejich
poloZkové pInéni (viz PaloZkova pInéni). Napf. na knize vydanych objednavek mate
nastaven skladovy druh ,Ocekavany prijem" — tak se také objevi na skladové karté.
V okamziku, kdy je zboZi dodano, je nutno ocekavany prijem zrusit — plnéni tedy
bude nastaveno jako vazba mezi knihou vydanych objednavek a knihou skladovych
prijemek.
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M Kniha objednavek prijatych - Objednavky prijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

| kniha [EE zobrazeni ZF obchod [

Vyplnit cenu polozky pro vydej
Mikdy
Pro nulovou cenu
Vidy

Skladové doklady

Mastaveni skladd
W Ostatni platné sklady
} Zboii Praha
Lokaéni sklad Sob
Lokace IT

Mastaveni druhd skladovych dokladd

" Ostatni platné druhy skladowyich dokladd
P} Bez pohybu
Blokace
Lokace - Oprava lokad - podatedni prevod na lokace
Lokace - pieskladnéni
Lokace - Skutefng stavy inventury s lokad
Objednano ze skladu
Ocekavany piijem
Pozadavek na sklad
Pfijem - fyzfuc
Pfijem - fyzicky
Piijem - nakup
Fiijem - prevod z jingho skladu

UloZit Storno MNapoveda |v

pPolotky [ Katalog Udgie [ Casthy A4 Skad  FE Getovani mSnapIns =] Tisky |

Sy vybrané
B ZboF Plzef Tranzitni

>

<

Vychoz druh skladového dokladu:

Sy vybrané
P Ocekavany vide

Ocekdvany vydej ~ |

Polozkové pinéni blokad a uZivatelsk "'

Dodad list wyd. l»
>
Kopic [ Default pro nové knihy

[ Zrugend kniha

5.5.9  Karta Uétovani

Obsahuje nastaveni podstatna pro Gctovani dokladl z dané knihy. Vyuziva se u

finannich doklad@ a jeji popis naleznete v souboru Finance/U¢tovani.

5.5.10 Karta Snaplns

V této karté je mozné nastavit zobrazeni rliznych objektl a dalsi moznosti u

doklad( z dané knihy. Nastaveni se provadi v ramci implementace systému a

jakékoli zmény mohou mit dopad na funkcnost systému, proto je doporucujeme

konzultovat s dodavatelem
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Vice viz kapitola Volitelné funkce na dokladech

M Kniha objednévek piijatych - Objednavky pfijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

L kniha [EE zobrazeni 4F Obchod (5] Polody | Katalog [ Udaje [ Castiy 43 Sdad FE] Uctovani [T Snapins () Tisky [ Pomsmky SF Historie 45 Parametry [ Pisnovan
~ ﬁ Snaplns
v {1 Zaloskove Z{C  Aktualné pfifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Ins [ zobrazit i aktuding pfifazend
¢ o Zalodky dokladu e Nazev PROGID A Ty Stav Nazev & PROGID A
i 2 Zalozky poloZek i WorkFlow WrkfSnp.PolazkyCbehuDoklad = P Platny Distribuce dokladu oDistrib. CDistribDokl
v Hg Funkee » thy ! Ud&losti Events.DokiSnapIn Platny Formulai ODokFrm. XLSDocCx
2 Hiavni menu dokladu p
. -3 Platny Kalkulace oPlatial, CCashFlowPCSnapOp
2 Hiavni menu seznamu dokladi ! . ! -
23 Hiavni menu seznamu polozek dokladd Platny Parametry obchodniho pfipadu  OPripad. COPParamsCX
-~ Menu nad seznamem poloZek < Platny Plan zdrojd epDispec.EventShedule_OnDoc
w 1% Udalosti Platny Platebni podminky na OP oPlatkal. CPayConditionsPCSna)
1733 Stav dokladu
2 Ulozeni dokladu
= Otevieni dokladu
=34 Zafazenifvyfazen dokladu dofz OP
7 Cislovani doklad
1734 UloZeni palogky
2 Stav GEtovani
[ Zména tidaje dokladu
1734 Zména saldokonta
~ fill Datové snapiny
i il vytvoreni, editace dokadu
v Q \Webové snapiny
2 Dokiad

v v
< > < >

Tl & E% Nastaveni 0 E % Info o Kategoriich| | Detekce | | Mapovéda |+

Mastaveni SnapInu

= R Default pro nové knihy
Uit Lc L = d i Zend
Ulpz Storno Napovéda Kopie [] zrugens kniha

5.5.11 Karta Tisky

Umoznuje nastavit tiskové vystupy, které se budou pouZivat pro tisk dokladt z
dané knihy. Jde o moznosti na tlacitku tisku v editacnim okné dokladu.

» Vyberte z nabidky tisk, ktery bude jako vychozi pro dany doklad.

» Pomoci prepinacCe Vychozi akce na tlacitko tisku zvolte, jaka akce
probéhne po klepnuti pfimo na tlacitko tisku - miZe se spustit pfimo vychozi tisk,
vyvolat jeho nahled nebo se vyvola okno pro vybér tiskovych uloh, které jsou pro
doklady k dispozici.
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h - Objednavky pfijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

Vychozi tisk z formulare editace dokladu:
|Obecn\}' tisk dokladu i |

Vychozi akce na Hadtku tisku:
() TISK wychoziho tisku

() zobrazeni nabidky viech reportd kontextu

UloFit Storno Mapovéda |»

Kopie

L] kniha  [ZE| Zobrazeni T Obchod I Polodky @Katalug Udaje [ Casthy = skiad S

[ Default pro nové knihy
[ zZrusen kniha

5.5.12 Karta Poznamky

Slouzi k zapisovani poznamek, které chcete uchovavat pro knihu - napf. poznamky

ke konfiguraci.

5.5.13 Karta Historie

Uchovava historii zmén provedenych jednotlivymi uzivateli v nastaveni knihy.

Popis viz Obecné postupy.

5.5.14 Karta Parametry

Umoznuje na knize pouzit parametry z klasifikatoru. Parametry mohou slouzit k
rliznym ucellim, véetné filtrovani nabidky knih napf. v seznamech dokladd.

S panelem parametrd se pracuje béznym zpUlsobem, jak je popsano v souboru

Obecné postupy.
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5.6 Typy polozek

Pro polozky dokladu je mozné urcit jejich vlastnosti pomoci zadani typu polozky.
Mdze jit napf. o polozky skladové, nakladové nebo polozky bez vazby na sklad.
Rovnéz se da urit jejich vztah k evidenci majetku a rozuctovani ¢astek na daném
typu polozek.

Typ polozky je mozné (podle nastaveni knihy doklad{) vybrat v okné Polozky
dokladu.

Dostupnost typu polozky pro urcitou knihu se nastavuje ve vlastnostech knihy
doklad( v karté Polozky v panelu Typ poloZky .

v' Kazdy produkt v katalogu produktl mlze mit v katalogové karté v zalozce
Vychozi definovany svij typ. Pokud ho ma definovany, bere se pfi vybrani tohoto
produktu na poloZce dokladu vzdy tento typ, bez ohledu na to, co je nastaveno na
knize dokladd. Pokud produkt nema definovany svij typ, bere se nastaveni podle
knihy dokladd.

> Typy polozek se vytvari v okné Typy polozek dokladu. To vyvolate z okna

nastaveni vlastnosti knihy z karty PoloZky - klepnéte na tlacitko u nabidky

Defaultni typ v panelu Typ polozky .
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- Kniha objednavek vydanych - Objednaviy vydané (OBVT)
|| Kniha I Eobrazenl'l ’T‘ Obchod | Pologky | IE Kamlogl P (idaje '_' Casthy I _Lr: Sklad | Ut

—Zobrazit polodky —Povolit nulovou cenu
. . . " MNe ™ Pro pfijem
™ Mikdy &+ yolitelne " Povinné & Ano  Providei
—Zobrazit —Ceny
[T Slewvy [T Org. jednotka | Povolit zménu DPH Jednotkova: IEasta\m\.rat = jv
[+ Sklad [T Akce [~ wibér typu DPH Jednotkovd s DPH: IZastaw:wat se "I
CD Aktivita Datum sazby DPH . Iﬁ
= ||: Dod. podminky II: Dispedink ! e SESEEE
Wyrobni Gsla: INezu:-I:urazcuvat j Celkova s DPH: IZasta'-rn:l'-.-'at e "I
Mastaveni parametrd vyrobniho Ssla | Podet des. mist jednotkove ceny: IZ_
—Typ polozky —Popis
[+ Zobrazovat typ polozky Povolené typy poloZe ¥ Zobrazit popis
: — [™ Plnit ndzvem produktu
Defaultni typ: ISHadD-.-*r ™ Povinng
[T Zobrazovat zruSené poloZky lewvy
[T Mova poloZka po uloZeni dokladu Nastrven der
[T Medovolit vytvaret rufné polozky (pouze kopii z jiného dokladu)
[T Doklad nelze wytvofit kopil bez vazby
arametry
[+ Parametry v hlavicce fizené produktem Mastaveni parametrd fizenych produktem
v E?ram'etry vwhlaulcce ASTIZENs pmdukj:en:l . Mastaveni parametrd nefizenych produktem
[T Rizené a nefizené parametry na jedné zalofce
[~ Zaloka s parametry MW astayeni paramebrina 2aloEce

5.6.1 Typy poloZek dokladu
4 V hornim seznamu vidite existujici typy polozek.
» Novy typ pridate tladitkem L2 (Pfidat ). Otevie se okno Editace typu
polozky.
» Otevrit vybrany typ lze tlacitkem [z ( Otevrit).
» Pomodi tlacitek se Sipkami Ize seznam setfidit. Ve stejném poradi se budou

typy nabizet pfi vybéru.

€ Ve spodnim seznamu je uctovani, které se ma pouzit pro dany typ polozky,
vybrany v hornim seznamu. PFi rozic¢tovani dokladu se Castka zadana na polozkach

’

daného typu da na prislusny ucet.
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» Chcete-li pridat G¢tovani, pouZijte tlatitko 8. Pro Upravu existujiciho pouZijte

E}, pro vyFazeni pak L&.

v" Aby se nastaveni projevilo, musi byt pro knihu dokladd nastavena

predkontace pfislusného typu - viz soubor Finance.

EE Typy polozek dokladu

<

DRIV S

& Typ finanéniho pohybu Uget
B N - Naklad 501000
W - Vynos 601000

Soubor  Typ polozky  Mapovéda

Sl.l D} @ | Q pouze aktivni

T Nazev = Sklad Majetek Stav Kéd
Metyka se skladu Metyka se skladu Metyka se majetku Aktivni
pohonné hmoty tankované do vo: Netyké se skladu Metyka se majetku Aktivni PHM
Poiizeni majetku Metyka se skladu Poiizeni majetku Aktivni b
Sestava MNetyka se skladu MNetyka se majetku Aktivni

b Skladowy Skladova polozka Poiizeni majetku Aktivni

Zaloha Metyka se skladu Metyka se majetku Aktivni ZAL
Zéloha z DDUZ wydenénd Metyka se skladu MNetyka se majetku Aktivni ZDDUZV
zhoZi A Metyka se skladu Metyka se majetku Aktivni za

Storno

5.6.1.1 Uc¢tovani typu polozky

N4

Okno slouzi k nastaveni Uc¢tovani pro typ polozky.

» Vyberte nejprve Typ financniho pohybu  a poté Analyticky ucet |, na ktery

se ma zalctovat. Tlacitkem vedle nabidky mUzete vyvolat Gctovou osnovu.
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82 Uétovani typu polozky

Typ finanéniho pohybu:  yinas =

Analyticky Ofet: 601000 Triby za viastni virobky w |

Storno Mapovéda

5.6.2  Editace typu polozky
Okno slouzi pro zadani vlastnosti typu polozky.
Zadejte Nazev a Kod typu.
V panelu Skladové pohyby zadejte vztah polozky ke skladu.
V panelu Majetkové pohyby zadejte pripadny vztah k evidenci majetku.

vV v. v Vv

Chcete-li typ polozky zrusit/obnovit, oznacte/odznacte zatrzitko Zruseno .
» Ma-li byt tento typ polozky pouzivan pro zalohy, oznacte zatrzitko Typ
polozky pro zélohy

22 Editace typu pologky

Nazew: |5k|adov3?

Skladové pohyby
(") Pofizeni a zafazeni majethu
() wyfazeni majetku

() Technické zhodnoceni () Umnisténi majetiou

Maklady k rozpusténi () Oprava majetku

Metyka se skladu

Skladova pologka

[ Typ polozky pro zélohy
[JHodnoty polofek NEnaditat do wichozich fadek DPH rekapitulace (s wychozim datem sazby).

GERRlWels

% Typ finanénho pohybu  Uet ~
P M - Naklad 501000
W - Wynos 501000

W

[ zrugeno Storno Napovada Historie
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5.7 Vytvoreni nového typu dokladi

Knihy dokladl se sdruzuji do vysSich celkl - typd. Typem dokladu mohou byt
napf. faktury vydané, objednavky doslé, dodaci list pfijaty a podobné - podle
potreb konkrétniho uzivatele. SlouZzi pro snadnéjsi orientaci uzivatele v jednotlivych
agendach. Typy dokladd se objevuji v nabidce menu Doklady v hlavnim okné a je
mozné vyvolat seznamy doklad{ téchto typd (a v téchto dokladech dale zvolit
jednotlivé knihy spadajici do daného typu).

> Chcete-li vytvorit novy typ dokladd, klepnéte v okné Knihy dokladti pravym

tlacitkem mysi do nabidky Typ knihy a zvolte Seznam typd . Otevie se okno

Seznam typl dokladd.

5.7.1 Seznam typu
Okno slouZi k praci s typy dokladll, pouZivanymi v systému.

€ Seznam obsahuje existujici typy a podtypy dokladd podle volby v prepinadi
Zobrazit .

» Pridat novy typ nebo podtyp lze tlacitkem Pridat .

»  Otevrit vybrany typ nebo podtyp Ize tlacitkem Otevrit .

» Tlacitkem Zménit stav Ize zrusit/obnovit vybrany typ/podtyp.

Pro vytvoreni nového ¢i Upravu existujiciho typu slouzi okno Typ dokladu. Podtypy
doklad@ se nedaji timto zplsobem vytvaret.

Settidit seznam (a tim i nabidku typ() Ize pomodi tlacitek s ¢ervenymi Sipkami.
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32 Seznam typi

Zobrazit oK
8 Alftivnl' typy 8 Alr(tivnl' padtypy =
Vechny typy Véechny podtypy Storno
e ID Mazev Omaceni  Stav Samostatny fi »
10 Dodadi listy pfijaté DodLisP Alktivnl Népovéda |¥
5 Interni doklady Int Alctivni
7 Mabidky prijaté Mp Alktivni Otevit
15 Dodad listy vydané nazev Dv Alctivni .
12 CZE Mabidky vydané Mabvyd Aktivni Pridat
11 Obchodni pfipady oP Alktivni Ano Zménit stav
» 8 Cbjednavky pfijaté ObijDos Altivni
13 Objednavky vydané Objvyd Aktivni Ano 11
4 Pohledévky Fv Aktivni
2 Pokladni doklady Pok Alctivni
14 Poptévky pfijaté PopDos Aktivni
100021 Poptavky vydang PopV Alctivni
100019 Potvrzen objedndvky PotObj Aktivni W
< >

5.7.1.1 Typ dokladu

Toto okno slouZi pro vytvoreni nového ¢i Upravu existujiciho typu dokladu.

» Zadejte Nazev - ten se bude objevovat v roletové nabidce Typ knihy av
nabidce menu Doklady v hlavnim aplikacnim okné - a Oznaceni .

» Daéle mlZete zadat Popis na seznamu a Popis na karté odliSné od nazvu
knihy - jedna se o text, ktery se bude objevovat v okné s otevienym typem doklad(
(v seznamu doklad(l) a v ndzvu editacniho okna dokladu spadajiciho pod tento typ.

» Lze vybrat Skupinu parametri , které se objevi na knize daného typu v
jejim konfiguraCnim okné na zaloZce Parametry .

»  Konfigurace specialnich zéloZek na knize - umoznuje vybrat specialni zalozky -
jedna se o Snaplny podle konkrétnich pozadavk( zakaznika.

»  Samostatny velky filtr pro typ - vytvari v ramci daného typu doklad(
samostatné okno velkého filtru, ktery se pouziva nad seznam dokladli daného typu.

» Zapsani nového typu ukondite tlacitkem OK.

Upozornéni: Aby se objevil novy typ dokladd v nabidce menu Doklady v
hlavnim okné, je tfeba program restartovat.

v Je mozné pridat i otevfit jiz existujici typ doklad{ pfimo z nabidky Typ knihy
pomoci voleb vyvolanych klepnutim pravym tlacitkem mysi.

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.



Typy a knihy dokladti

Typ dokladu
Jazyk: Ceitina
MEzey: |Objednéuk1,r vydang | oo || || =

Oznaceni: |0|3j1"3-'d

Jazyk: Cedtina
Popis na seznamu: |Objednéwky vydang | v || | B

Jazyk: Ceétina
Popis na karté: |Objedné\rka wydana | oo || [ B2
Skupina parametri: || w |

Konfigurace spedlnich zaloZek na knize

Samostatny velky filir pro typ - Vytvoren

Storno Mapovéda [+

6 Seznamy doklad{ z Obchodu

VSechny typy dokladd se v modulu Obchod zobrazuji ve standardnim okné

S€znamu.

Vzhled formulare

Nastaveni chovani a nacteni dat
Nastaveni ovladacich prvkd filtrovani
Ovladani seznamu

Prace s objekty v seznamu

Dalsi funkce

Seznam polozek

Hromadnd zména stavu

Znacky u doklad(

Oznaceni dokladd a prace s oznaenymi
Tisk a export dat z Znam
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B Objednavky vydané

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Naipovéda
M e- B & -3 EE 0 &8 6~ A
[ Uzavi éno (o 1
Typ: [Objechduky vydené v |[EPASS predv. || obdobi: [pocet ani < 2 Hee fona sk | []Partner
Kriha: | ygechny kniny - Poslednich+ v r | 2617274 aEmion a5, - E
4 5 Stavy dokladu Obchodni pf Datum Partner Papis Castha bez DPH Druh skladového doladu Kniha (oznagenty Kniha (nazev islo dokiadu
] 17.12.2020  Rédio Agara 1200,00 1612616 6596541551
L2 0p2000004 25.05.2020  PTACEK -vekoobchod, a.s.  Test Jile 102,00 Ofekd: Fjem 5645 3216516546 201200001
& OPT210000 25.05.2021  PTACEK -velkoobchod, a.s.  TestJile 5645 3216516546 ObVM210001
Poladky (1) | & parametry | [ Pnéri 5 vazby (©)
% s Porads Kat.fdo Procukt Cenabez DPH Cena cekem bez DPH  MnoZstul M) DPH Sazba  Sieva | ~ Dalf ddaje polosky | stavy
[ 1200,00 1200,00 1 0% 0 Skiad
Potet polozek 1 Bez DPH 120000 SDPH 120000 VKE bez/s DPH 1200,00/1 200,00
Pocet dokladi: 3 Castla v KE bez DPH: 1404,00, 5 DPH: 1445,84

6.1 Vzhled okna seznamu

Je dan uzivatelskym nastavenim. Je mozné skryt/zobrazit jednotlivé panely
tlacitek, hledani di filtrace, stavovy radek okna a seznam polozek. VSechna tato
nastaveni jsou pod menu Zobrazit, kde jsou zatrzenim oznacena aktivni nastaveni.
Zmeénit je Ize klepnutim mysi.

Zobrazeni nékterych téchto prvkd (jako jsou napf. sumace za zobrazené doklady)
ma vliv na rychlost prace.

Velikost jednotlivych panelll v okné je mozné ménit tak, Ze najedete kurzorem
mysi na okraj panelu, az se znacka kurzoru zméni na #, stisknete levé tlacitko a
pretahnete okraj na nové misto.

Vzhled Udajll v seznamech je zavisly rovnéZz na obecném nastaveni chovani
systému.

Pri kazdém vyvolani se formuldr vyvola tak, jak byl naposledy uzavien, vcetné

nastaveni vybérl a filtraci. Toto nastaveni se uchovava pro kazdého uZivatele.
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B Objednavky vydané

Soubor  Doklad  Filtrace | Zobrazit  Kenfigurace MNapovéda

&l @ ~| [ | &|[E stavydokladu b~ v | EE -
Uétovani dokladu Ctrl+U
Typ: |Objednavky vydané ) dobi: | Pocet dni -
ik Seznam obchodnich piipadd
Ina: | yg i Poslednich+ | (3000
VEechny knihy Pararmetry dokladu osedn! I:
.g; SJ Stavy dokladu Obchod v | Tacitka Popis
o 0p2000 Filtrace «~  Filtrace
o OPT 210 " Sta"."l:l‘-"_‘;f radek Kniha
Informace o dokladu Obdahbi
N «~  Stav dokladu
~ UZivatelskeé stavy
~  Role (partner)
" Parametry (1)
PoloZky (1) &5 parametry [ ap Pinéni Vazby (0] ¥ Parametry (2)

6.2 Nastaveni chovani a nacteni dat
Nadcitani dat po zméné nastaveni, filtrace (jak filtracnich prvkd pfimo v okné, tak
standardniho filtru) & pridani/zruseni zaznamu zavisi na tom, jak je nastaveno
chovani formulare. To se nastavuje volbou Nastaveni chovani  z menu
Konfigurace, kde vyberete z nabidky pozadovanou volbu:

Pouze na tladitko [F5] — seznam se prenacte pouze pri pouZiti tlacitka &% nebo
po stisku klavesy [F5].
Pfi zméné dat — seznam se prenacte po pridani nového objektu nebo po
editaci existujiciho.
Pfi zméné nastaveni — seznam se prenacte po zméné nastaveni ovladacich
prvkd
Automaticky — seznam se prenacte po kazdé zméné dat nebo nastaveni.
Kromé toho tlacitko & slouzi k nacteni nové zapsanych dat z dalSich pracovist’ v
siti.
Dale je zde mozné nastavit, ze se ma kazdy doklad otevrit v novém okné. Pokud je

tato volba aktivni, m{zete mit otevieno soucasné nékolik formularl réznych
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doklad( a prepinat se mezi nimi pomoci aplikacni listy v hlavnim okné (nebo
klavesami [Ctrl] + [F6]).

v" Dalsi nastaveni vzhledu seznamU jsou zavisla na obecném nastaveni systému.

Cbnova dat | Pfi zméné nastaveni (Filtr) w

[ 1ka#dy doklad oteviit v novém okné

6.3 Nastaveni ovladacich prvku filtrovani

Viditelnost jednotlivych paneld pro filtrovani zavisi na nastaveni vzhledu formulare.

Vybeér cetni jednotky, typu dokladu a knihy
Nastaveni obdobi

Nastaveni panelu stavu doklad{

Filtrace podle klasifikdtoru doklad{
UZivatelské stavy doklad{

Partner v roli

Kombinace rychlé filtrace a standardniho filtru

6.3.1  Vybér UJ, typu dokladu a knihy

Provadi se v prislusném panelu s nabidkami Typ (a vedle vybér Gcetni jednotky) a
Kniha . U nékterych typl dokladd zde mdze byt dalsi upfesnujici nastaveni.

Nabidka Typ ma vyznam pouze u formulard, kde je dodavatelem systému
nadefinovana moznost vybéru z rliznych typd dokladl, napf. pfi vybéru dokladu do
obchodniho pfipadu, jinak je typ dokladu dan volbou, kterou jste formular vyvolali.
Vybér dcetni jednotky ma smysl u téch spolecnosti, které maji vice Ucetnich

jednotek. V takovém pripadé zde vyberte Ucetni jednotku, s jejimiz doklady chcete
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pracovat. Vybér Ucetni jednotky ovlivni nabidku knih doklad( (kazda kniha je
svazana s urcitou Ucetni jednotkou).

Pokud se jedna o skladové doklady (typ doklad(), pak je na misté vybéru Gcetni
jednotky vybér skladu. Vybrany sklad opét ovlivni nabidku knih.

Z nabidky Kniha mUZete vybrat konkrétni knihu dokladd, s niZ budete pracovat.
Pokud zvolite moznost "VSechny knihy", budou v seznamu doklady ze vSech knih
spadajicich pod dany typ (i ze zrusenych knih).

Viditelnost jednotlivych knih v nabidce je zavisla na nastaveni prav aktualné
prihlaSeného uzivatele k té které knize.

B Objednavky vydané
Soubor Doklad  FEiltrace Zobrazit Konfigurace MNapovéda

MO- DR B B-BEE Q&8 B -

Typ: | Objednavky vydané ~ || EPASS predv. ~ | | Obdobi; |Pogetdni w
Kniha: VEechny k- e Drcladrirhd
- Seznam knih Alk+F2 |
"': S] Stavy do Mastavenr knihy Ctrl+F2 |
@ Tridit dle... b
o Zpisob zobrazeni... ¥ o DNazev (kod)
Zobrazit i zruZené knihy, sklady a Géetni jednothky Kéd, nazev
Wyhledavat pfes vice znakd Pofadi, nazev (kéd

Filtrovat knihy pfes parametr

Filtrovat pouze oznacené knihy... *

> Klepnutim pravym tlacitkem mysi do panelu vyvolate mistni nabidku:
m  Seznam knih — vyvola seznam knih.
m  Nastaveni knihy — vyvola konfiguracni okno knihy vybrané v nabidce.
m  THditdle — moznosti setfidéni. Doporuceno setfidit podle Udaje, ktery mate
zobrazen na prvnim misté — viz dale — aby se v nabidce Iépe hledalo a pouzilo
inkrementalni hledani.
m  Zplsob zobrazeni — poradi Udajd, jak se v nabidce zobrazi — souvisi s
tfidénim a vyhledavanim — hleda se vzdy v prvnim Udaji v poradi.
m  Zobrazit i zruseni knihy, sklady a ucetni jednotky — standardné se nabizi jen

platné. Pokud tuto volbu oznacite, bude mozné vybrat i zrusené entity.
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m  Vyhledavat pfes vice znakdi  — nastaveni pro inkrementalni hledani v nabidce
— standardné se hleda podle prvniho znaku, ktery napisete. Chcete-li vyhledavat
pres vice znakl, oznacte volbu.

m  Filtrovat knihy pres parametr ~ — pomoci této volby vyvolate okno pro vybér
parametru a hodnoty — na knihach dokladt je pouzity klasifikator (karta
Parametry okna pro konfiguraci knihy), tedy kniha mlze mit rlizné parametry.
Pokud zde vyberete néjaky parametr a nastavite hodnotu, budou se nabizet jen
knihy spliujici tuto podminku.

m  Filtrovat pouze oznacené knihy — obsahuje volby pro zobrazeni oznacenych
knih. Volba ,VSechny knihy" zobrazi vSechny knihy bez ohledu na to, zda jsou
oznacené nebo ne. Volba ,Pouze oznacené" zobrazi jen knihy, které jsou v
seznamu knih oznacené (klasickym oznacenim). Volba ,Pouze privatni skupiny
knih" odfiltruje v nabidce pouze knihy oznacené privatné (je viditelna pouze

pokud existuje ulozené privatni oznaceni knih).

6.3.2 Nastaveni obdobi

Obdobi: [Pofet dni =l
IF‘n:nsIednl'd'l+ j |3III

Panel pro filtraci podle obdobi umoziiuje nasledujici nastaveni.

» Vyberte v horni nabidce typ obdobi (rok, pololeti, ctvrtleti, mésic, dekada,
tyden, od — do, pocet dni). U financnich dokladd je navic mozné vybrat Ucetni
obdobi.

» Typy obdobi v dostupné nabidce se daji nastavit. Klepnéte pravym tlaCitkem
mysi do nabidky Obdobi a ve vyvolaném okné odznacte zatrzitka u obdobi, ktera
se nemaji nabizet (a naopak).

> Urcete v dolni nabidce obdobi, za které se bude filtrovat:

m  Rok — zadejte rok v fadku Rok, ktery se objevi.
m  Pololeti — vyberte I. nebo II. pololeti a zadejte rok.
m  Ctvrtleti — vyberte &vrtleti a zadejte rok.
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m  Mésic — vyberte mésic a zadejte rok.

m Dekada — vyberte mésic, dekadu a zadejte rok.

m  Tyden — vyberte tyden pomoci tlatitek se Sipkami nebo jej zapiste pfimo do
pole.

m  Od - do — zadejte v nabidkach pomoci kalendare dolni a horni hranici.

m  Pocet dnl — vyberte druh obdobi a zadejte pocet dnl. Nasledujici obrazek
ukazuje rozsah obdobi pro jednotlivé druhy obdobi — aktualni datum je vzdy
16.3. a pocet dnd 14.

m K datu - zadejte datum — horni hranici pro filtraci. Jako dolni hranice se
bere datum 1.1.1900.

m  Kdatu UC. obdobi - zadejte datum — horni hranici pro filtraci. Jako dolni
hranice se v tomto pripadé bere pocatek Ucetniho obdobi, do kterého spada
datum zadané jako horni hranice.

= Ucetni obdobi - u tcetnich dokladd je mozné filtrovat podle fiskalniho
obdobi. Zadejte rok a vyberte obdobi z nabidky. Filtruji se doklady s datem
zaloZeni v daném obdobi.

23 163, s
| cas
P
Foslednich Mzl dujicich
4 -
Dhes +-
Pazlednich + }
< Magledujicich + )

»  Pro obdobi Rok, Pololeti, Ctvrtleti, Mésic, Dekada, Tyden a Od-do jsou
dostupna tlacitka pro pohyb k dalSimu, resp. predchozimu obdobi — objevi se vedle
nabidky Obdobi .

v Pokud se po zadani obdobi objevi upozornéni, ze pocet zobrazovanych

dokladl je vétsi nez néjaka hodnota, souvisi to s nastavenim vlastnosti knihy.
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6.3.3  Nastaveni panelu stavii doklad(

v Rozpracovang
¥ Uzaméens

[ Zrugené LI

V panelu zakladnich stavl dokladd (uzaviené, uzamcené, rozpracované, zrusené,
staré verze) oznacte stavy, které se maji brat v ivahu. Pokud neni oznacen zadny
stav, vypiSi se doklady ve vSech stavech.

Panel se po najeti mysi rozsifi, aby byly viditelné vSechny stavy.

6.3.4  Filtrace dle parametri z klasifikatoru dokladt

Jestlize mate ke knize dokladd pfipojenou néjakou skupinu parametr( z
klasifikatoru pro doklady, mUzZete filtrovat podle nékterého z parametrli z této
skupiny. Je také mozné filtrovat podle parametr( klasifikatoru, které jsou pouzity na
knihach obchodnich pfipadl, do nichZ se doklady zafazuji. Urcuje se pomoci
prepinace Doklad / Obch. pf

Nabizi se (na kliknuti pravym tlacitkem do panelu) vSechny parametry zavedené
pro doklad / obchodni pfipad.

Maska pro zadani se méni podle typu vybraného parametru.

» O filtrovani pomoci parametr{ klasifikatoru viz Obecné postupy/Pouziti

parametr{ pro filtraci.
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[] obdobi wyhodnoceni d~

doklzd (@) obch.pf.

Sklad

Kat. &
Produl
Dalii r
Mno#s
Cenal
Celker
elkar

I Rarmie =2

Vybér parametru
Vybirat skupiny parametrd

Bonus za

Certifikace

Cielo zakézky

Evidenci proved|
Expedovat do

Faktura za CLO a dalsi naklady
Grafik

HP

Obdobi vwhodnoceni do
Obdobi vwhodnoceni od
Platnost bonusu do
Platnost bonusu od

Sleva za mnozstwi

Sleva za mnozstvi v MJ

Typ bonusove slevy

Typ objektu
Vyhodnoceni dle
Vyhodnocovén z dokladd
Zadavatel

Zapocitavat poddruhy produktd
Zpisob vyknyti objednaviy

6.3.5 Nastaveni uzivatelskych stavl dokladi

V panelech uZivatelskych stavl dokladl mzete pomoci zatrzitek oznacit stavy, ve
kterych se maji nachazet doklady, které se v seznamu vypisi. Stavy, které se v

panelech zobrazuji, jsou zavislé na stavech nastavenych ve vlastnostech knihy

dokladd.

Kazdy stav ve filtru stavl mdZete nastavit jako "ano" (zaskrtnuté zatrzitko),
"ne" (zatrzitko neni oznacené) nebo "negace" (tedy "zobraz vsechny doklady, které

nemaji tento stav" - zatrzitko se oznaci ¢ervenym kfizkem). Zménu provedete

klepnutim mysi pfimo na zatrzitko.

Panel filtru se po najeti mysi roztahne podle potreby, aby byly viditelné vSechny

stavy.

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.




Seznamy dokladt z Obchodu

[ Dodéno (pfijato na sklad
Eaml'mutu

¥ Fakturovéno
[ Pfedano Traffic
[ schvéleno

[T schvéleno

6.3.6  Nastaveni partnera v roli
e V panelu pro vybér partnera mdzete zvolit, Ze uvidite pouze doklady vazané ke
konkrétnimu partnerovi (partner zadany ptfimo v hlavi¢ce dokladu). MiZete pro
filtraci pouZit rovnéz role partnerd tak, jak jsou zadany na knize.
Nazev role, podle které filtrujete, je nad nabidkou.
» Role vyberete tak, Zze na nazev klepnete pravym tlaCitkem mysi:
Partner - partner zadany v hlavicce dokladu,

Osoba - osoba (od partnera) zadana v hlavicce dokladuy,

Role - obsahuje role nastavené na knize doklad@ v karté Udaje (viz odkaz).
Nazev vybrané role je vedle zatrzitka.

» Chcete-li filtrovat podle partnera, oznacte zatrzitko s nazvem role a vyberte
partnera z nabidky. Nabidka se chova jako inkrementalni vyhledavac - pokud pfimo
do radku nabidky zacnete psat, nabizi prvniho partnera (podle abecedy), jehoz
nazev zacina zapsanymi znaky, v rozbalené nabidce jsou pak vSichni partneri,
jejichz nazev zacina napsanymi znaky.

» Pomoci tladitka vedle nabidky Ize vyvolat okno Vybér partnera s dalSimi
moznostmi pro vyhledani partnera.

v" Filtrovani podle partnera je aktivni jen tehdy, je-li oznacené zatrZzitko.

[ ]Partner [ 1 cthdnhi wwhadnnceni da [T Borus za
Partner 2 nevyplnén
26117274 -4 !
Ozoba [ doklad ()
nacens Knih Role ¥ FAKTURANT

Materska firma

Ozoba

Mabizet jen pouZivané partnery

Partner

Schvileny dopravce
Zakaznik

Zapsal
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6.3.7 Kombinace rychlé filtrace a standardniho filtru

Kromé rychlé filtrace je nad seznamem dokladl k dispozici rovnéz standardni filtr
umoziiujici sestaveni slozit&jsich dotazdi. Tento filtr je mozné vyvolat tladitkem & a
¥ a je popsany v souboru Obecné postupy/Filtrovani.

Standardni filtraci a rychlou filtraci nad seznamem je mozné vzajemné
kombinovat. Zalezi na nastaveni volby Kombinovat s rychlou filtraci  z menu
Filtrace. Pokud je tato volba aktivni (je u ni zatrzitko), pak pfi pouziti standardniho
filtru zlstanou viditelné i panely rychlé filtrace a nastaveni v téchto panelech se
kombinuje s nastavenim v standardnim filtru. Pokud neni aktivni, pak se pfri
aktivnim standardnim filtru panely pro rychlou filtraci skryji a neberou se v Gvahu.

v Obdobné je mozné s rychlou filtraci kombinovat i vyhledani pomoci tlacitka

a8,

Filtrace Zobrazit Konfigurace MNapovéda

Filtr

Uprava filtru
~  Kombinovat filtr s nychlou filkraci

Kombinovat vyhledani s rychlou filtraci

6.4 Ovladani seznamu
PrizpUsobeni vzhledu

Tridéni a hledani

6.4.1 Prizpltsobeni vzhledu
Udaje se v seznamu doklad a jejich polozek zobrazuji jednak v horizontaini,
jednak ve vertikalni tabulce. Vlevo se vzdy nachazi seznam dokladl a pfipadné
polozek, kde jsou Udaje usporadany horizontalné, vpravo od téchto seznamu je pak
dalsi tabulka, kde jsou Udaje usporadany vertikalné. Toto usporadani bylo zvoleno
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kvUli lepsi prehlednosti, kdy se napf. zakladni idaje umisti do horizontalniho
seznamu tak, aby byly vSechny viditelné, dalsi Udaje pak do vertikalné usporadané
tabulky.

Zobrazit/skryt vertikalni tabulku pro doklady je mozné volbou Informace o

dokladu z menu Zobrazit v seznamu dokladd.

Nasledujici body plati jak pro horizontalni, tak pro vertikalni tabulky.

& PoloZky (sloupce), které se v seznamu zobrazi, je mozné nastavit. Klepnéte do
seznamu pravym tlacitkem mysi a vyberte volbu Viditelnost sloupcd . V okné
Viditelnost sloupcti oznacte zatrzenim polozky, které chcete v seznamu vidét.
Oznaceni/odznaceni se provadi klepnutim mysi do pole zatrzitka.

& Poradi sloupcd v seznamu je mozné ménit tak, Ze najedete kurzorem mysi na
nazev sloupce, stisknete levé tlacitko a pretahnete jej na nové misto (neplati pro
vertikalné usporadané tabulky).

& Sitku sloupcl v seznamu je mozné ménit tak, Ze najedete kurzorem mysi na
rozhrani mezi sloupci (v fadku, kde jsou nadpisy sloupcll), az se znacka kurzoru
zméni na + a pretahnete rozhrani na nové misto (u vertikalnich tabulek je mozné
najet primo na ¢aru oddélujici sloupce).

¢ Pokud je zobrazeno vice tabulek, je mozné ménit jejich vzajemny pomér
velikosti pretazenim oddélovaciho rdmu mezi nimi.

» V seznamech se Ize pohybovat mysi, pomoci kurzorovych klaves, klaves
[PgUp] a [PgDn], pomodi tlacitek nad seznamem nebo pomoci posuvnikd.
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B Objednavky pFijate

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda

e & -2 =M | 88| FE- (8- i Upozoméni: Zt
Typ: IObjednévky piijaté j I Viechny j Obdobi: IPDc'et dni 'I vg chzaz;
Kniha: IObjednévky pfijate (OBP_P_H) j IPUsIednich-j IIDDD IE ‘L_{‘If.;
i 5 IStaw dokladu |(f|‘s|o dokladu IDab.lm |Partner ﬁlF‘opis
Aljl T Oteviit F2
il .
Z PFidat Ins
E Ffidat podle... Shift+Ins
EEE - Otevfit v novém okné Ctrl+F2
Ffidat v novém okné Ctrl+Ins
IE =
Odeslat odkaz na doklady
. Zobrazovat parametry dle knihy
Mastaveni sloupct pro kazdou knihu
&R Kopirovat Ctrl+C
Kopirovat oznaeng Shift+Cirl+C
i Nastrojova lista L4

m Viditelnost sloupcd

&1L Tridéni sloupcti

@ Definice ufivatelskych sloupcd

|:EE| Agregace

Pohledy

Ukotvit sloupec

|Ef] Tiek (nahled, graf, export)

Export 3
Zobrazit sumaini Fadek

v Inkrementaini hledani

1
0
x

E? Viditelnost sloupci

»

Typ Sloupec
PF Mative 5
|7 Mative Stavy dokladu
[¥ Mative Cislo dokladu
|7 Mative Datum
F Mative Partner
F Mative Popis
[¥ Mative C3stka s DPH
[¥ Mative E3stha bez DPH
|7 Mative Obchodni pfipad
F Mative Objednavka
[¥ Mative Objednavky piijate
|_ Mative Akce
[~ Mative Castka sklad
[~ Mative Castka v KEbez DPH
[~ Mative Castka v KEsDPH
I_ Native Cislo akce
[~ Mative DIE
I_ Mative Druh
[~ mative Druh skladového dokladu

OO0 OO000O00O00O000O0000000] =
ENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE -
|

[~ Mative 1€

[~ Mative ID

[~ mative Kniha (ndzev) =
4] | _'l_I
Sefadit sloupce podle
¥ pofadi oznadeni " abecedy =]

llilil ITI Storno | Mapovéda |
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6.4.2  Tridéni a hledani

Seznam je mozné setfidit podle polozZek ve sloupcich, jejichz nazvy jsou vypsany
modre. Nazev polozky, podle které je seznam setfidén, je vypsany tucné.

Tridi se klepnutim na nazvu sloupce — vzestupné nebo sestupné (podle priznaku,
ktery se objevi — dalsim klepnutim se tfidéni otodi).

Hledat se da v seznamu podle polozky, podle které je seznam setridény — nejprve
seznam setfid'te a pak prosté zacnéte psat z klavesnice hledané znaky. V poslednim
radku seznamu se objevi editacni fadek, ve kterém se zapisuji znaky, které piSete.
Zaroven se v seznamu vyhledava radek, ktery spliuje zadani.

v Musi byt oznacena volba Inkrementaini hledani , kterou vyvolate klepnutim
pravym tlacitkem mysi do seznamu.

Seznam je mozné setfidit také podle dvou polozek najednou — zvolte nejprve prvni
polozku a pak se stisknutou klavesou [Control] klepnéte mysi na nazev druhé
polozky (nebo dvakrat, pokud chcete zménit smér setfidéni) — seznam se setfidi
primarné podle prvni polozky, sekundarné podle druhé.

Upozornéni: alfanumerické tfidéni a inkrementalni hledani nelze pouzit pro
sloupce vzniklé na zakladé Ciselnikovych parametrl klasifikatoru.

v K hledani je mozné pouzit také tlacitko . To umoznuje hledat i priblizné
hodnoty.
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Obchod

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Mapovéda
Ae-IRBh e T-B (&[0 88| F- -

Typ: IObjednévk\,r prijaté j I VEechny j CObdabi: IPo-:'etdnf 'l
Kniha: | objednavky pfijaté (OBP_P_H) | IPDsIednl’d‘n- - |1DDD

@ 5 IStavy dokladu |él‘slo dokladu IDat_lrn IPartner
BRI
%ﬂr Otevfit F2
o o- Fridat Ins
EEE . Pridat podle... Shift+Ins
Oteviit v novém okné Ctrl+F2
T Pridat v novém okné Ctrl+ns
|E] - Odeslat odkaz na doklady
T Zobrazovat parametry dle knihy
ﬁ} < Mastaveni sloupcl pro kaZdou knihu
® Kopirovat Ctrl+C
Kopirovat oznadené Shift-+Ctrl+C
S5 Nastrojova lista 2
II‘ Viditelnost sloupcd

&1L Trideni sloupci

@ Definice uZivatelskych sloupch

|:EE| Agregace

Pohledy

Zrugit ukotveni sloupce

|E',] Tisk {ndhled, graf, export)

Export 3
Zabrazit sumadni fadek

v Inkrementaini hledani

B Objednavky prijaté

Soubor Doklad Fitrace Zobrazt Konfigurace Mpovéda

de-IBE&(f-B(EE(R[8FE-3- 7|
< rewwan— 3 = | ey = SFI¥ Uzaviené « || I” Dodéne (pFijato na skiad) = | I Partner ™ Bonus za
Typ: [Cbjednavky piijaté | [ véechny x| | obdabi: [Fozet dni =l Fnumammé C ovans (yding 2 = =
Kniha: [yz, i = ich- = [V Uzaméené Objednévka wydana ALTOM Tomasz Konowrocki - - j' =
[vachmny kiny =l jch =] [1000 [ [orosene =l vyfzované <} [ || E— Gz
F 4 N
[Fifs  [stavy dokladu Cielo dokiadu [Datum | |Partner ¥ =fpops [E2stkasop  [Castoa bez P [Obchadni piipdObjednvka [Objednavky pijatd Divod zrutent (paran|Data dodana (g zplsob vykryt
e 021.12.201, 4 16 153,14 13 349,70
I 0 27.12.2016 16 153,14 13 349,70
| 0/27.12.2016 16 153,14 13 349,70
(il 51160002 15.12.2016 Kiinové femeny 3017,58 2493,87 Cena a termin dodani
[[* sor 51160001 15.12.2016 EPASSBIZs.r.0. Objednévka krouzki 50,63 41,84 Jiny 15.8.2017  DDU - dodénim
[ 0 28.3.2019 EXCONa.s. Test 4316,00 4316,00
| L 0/244.2019 | EXCOMa.s. Test. 82,50 82,50
| 0/24.4.2019 |EXCONa.s. Test 2171,00 2171,00
1 i 02442019 | EXCOMa.s. Test. 200,00 0,00
| 0/265:4.2019 | EXCONa.s. Test 228,42 188,78
| 0/26.4.2019 |EXCONa.s. Test 156,75 156,75
e 0/9.5.2017  F.W. Oventrop GmbH & C¢ 16 153,14 13 349,70
| 0/9.5.3017  F.W. Oventrop GmbH &Ct 1591,81 1315,55
it 0/26.4.2018  SqUiwzadYPSw217Y9gTS54 0,00 0,00
= )
JERCTYE N S I . RPN [ g Qe e Py
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6.5 Pridani a zména dokladu
4 Pridani nového dokladu
»  Klepnéte na tladitko L2 nebo pravym tlacitkem mysi do seznamu a vyberte

volbu Pridat nebo stisknéte klavesu [Insert] nebo vyberte volbu Pfidat z menu
Doklad.

¢ Zmeéna dokladu

» Vyberte doklad v seznamu a klepnéte na tlacitko L% nebo stisknéte klavesu
[F2] nebo vyberte volbu Oteviit z menu Doklad nebo klepnéte na doklad v
seznamu pravym tlacitkem mysi a vyberte volbu Otevrit .

v" Editacni okno dokladu je nemodalni, tzn., Ze jich m{ze byt otevieno vice
soucasné. Proto je mozné se z okna pro editaci dokladu prepnout zpét do seznamu
a pro pridani dalsiho dokladu pouzit volbu Pridat v novém okné  ([Control] +
[Insert]). V tom pfipadé zlistane plvodni editacni okno oteviené a novy doklad se
zapisuje v dalSim okné. Stejné tak je mozné pomoci volby Otevrit v novém okné
([Control] + [F2]) otevfit nové vybrany doklad v novém okné, pficemz plvodné
otevireny doklad zlstane otevieny rovnéz.

m K prepinani mezi otevienymi nemodalnimi okny slouZi aplikacni lista, ktera je
vespod hlavniho aplikacniho okna a na které se objevuji ptiznaky jednotlivych
otevrenych oken. Klepnutim na pfiznak se dané okno zobrazi. Je mozné pouzit
rovnéz kombinaci klaves [Ctrl] + [F6].

m  Pokud je zapnuta volba Kazdy doklad otevrit v novém okné v nastaveni
chovani formulare, pak se otevie doklad v novém okné i pfi pouziti standardnich

moznosti.

6.6 Zalozeni dokladu pomoci QR kédu
Novy doklad Ize zaloZit pomoci ¢tecky QR kddl. Podminkou je prislusny hardware
(Ctecka) a software pro ni a konfigurace EPASS (ta je v konfiguracnim souboru,

neprovadi se uzivatelsky).
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Pokud je vSe nastaveno, staci otevfit prislusny seznam dokladd, vybrat knihu
dokladd, do které se ma doklad zaradit, a sejmout QR kdd. Vytvoti se novy doklad
a otevre se jeho editacni okno.

Dale se s nim pracuje jako s béZznym dokladem.

6.7 Dalsi funkce seznamu dokladu

& Tlatitko @ okno seznamu doklad@ uzavie, tlagitko @ vyvola kontextovou
napovédu (da se vyvolat i klavesou [F1]).

& Tladitko = vyvola okno Tiskové dlohy.

& Tlatitka & (novy filtr) a e (editace aktivniho filtru) slouzZi k filtrovani
seznamu. Vyvola se okno pro definovani rliznych kombinadi filtracnich podminek.
Pomoci voleb na rozbalovacim tlacitku Ize vyvolat dfive uloZena nastaveni filtru.

¢ Tladitko L vyvola okno Stavy dokladu, kde jsou tytéz (idaje jako v panelu
stavll v editacnim okné dokladu — slouzi jednak pro informaci, jednak Ize stavy
zadavat i rucné (v zavislosti na konfiguraci). Okno zlstava na obrazovce, pokud je
tlacitko aktivni (svétlé).

& Tladitkem &8 je mozné vyvolat funkci vyhledani dokladu.

& Tladitko ! vyvold okno Seznam obchodnich p¥ipadii, kde jsou obchodni
pfipady, ve kterych je doklad vybrany v seznamu umistény. Okno zlstava na
obrazovce, pokud je tlacitko aktivni (svéetlé).

& Tladitko € slouZi k prenacteni dat.

& Tladitko 5 slouzi k rozuctovani/zauctovani dokladu (pokud to pro dany
doklad ma smysl). Tlacitko je rozbalovaci a obsahuje nabidky tykajici se Uctovani.
Vice o Uctovani viz soubor Finance.

& Tlatitko [# slouZi k exportu dat z vybraného dokladu (doklad@) za pouziti
nadefinovanych vazeb, pripadné pro kopii dokladu do stejné knihy. Viz Exportovani
dat v dokladech.

& Tlatitkem " vyvolate seznam naposledy otevienych doklad@ (pro
prihlaseného uzivatele).
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v Dalsi funkce mohou byt zapojeny pomoci SnapInd na zakladé individualnich
potreb uZivatele systému.

Sumace sloupcti
Hromadna zména parametrd klasifikatoru

6.7.1  Sumace sloupcu
Je mozné zobrazit v seznamu sumacni fadek a urcit, které hodnoty (Udaje ve
sloupcich) se budou sumovat.
Vse se ovlada volbami z mistni nabidky, kterou vyvolate klepnutim pravym

tlacitkem mysi do seznamu.

» Nejprve pomoci volby Viditelnost sloupci  zobrazte sloupce, které chcete

sumovat.

E? Viditelnost sloupci

L]

Typ Sloupec

Mative Kniha

Mative Cislo

Mative Castka [Kf]

Mative Popis

Mative Partner

Mative Castka

Mative K Ghradé

Mative Zbyva

Mative Ohbchodni pfipad

Mative S

|_ Mative Akce

[T Native Aktivita

|_ Classif Bonus za (parametr obch.pFipadu)
|_ Classif Certifikace (parametr dokladu)
|_ Classif Certifikace (parametr obch.pfipadu)
[T Mative Cislo akce

] |
Sefadit sloupce podle
+ pofadi oznadeni " abecedy

llil El OK Storno | Napovéda |

—

»

BRI IR

| O O
HENEEEEEEEEEEEEEN -

g M
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» Poté pomoci volby Zobrazit sumacni rddek  zapnéte sumaci.

Oteviit F2

Pridat Ins
Pfidat podle... shift+Ins
DOtevfit v noveém okné Cirl+F2
Pfidat v novém okné Ctrl+Ins
Odeslat odkaz na doklady

Zobrazovat parametry dle knihy
Mastaveni sloupcd pro kazdou knihu

Kopirovat Ctrl+C
Kopirovat oznadeng Shift+Ctrl+C
i Nastrojova lista »

II' Viditelnost sloupcd

411 THideni sloupct

¥ Sumace sloupct

@ Definice ufivatelskych sloupcd

|:EE| Agregace

Pohledy

Ukotvit sloupec

|E] Tisk (nahled, graf, export)

Export k
v Zobrazit sumadni Fadek

v Inkrementalni hledani

» Nakonec pomoci volby Sumace sloupcli  urcete, které sloupce se budou
sumovat.

Sumace se spocte jen tam, kde to ma smysl (jedna se o sloupec s cisly). Pokud
Udaje nelze secist, zobrazi se v sumacnim radku pocet zobrazenych zaznam (fadka

seznamu).
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Sumace sloupci

Typ Sloupec 3~

"'7 Mative Castka [k

|7 Mative Zbyva

|7 Mative K dhradé

I_ Mative &

|_ Mative Akce

[~ Mative Aktivita

I_ Mative Bonus za (parametr obch.pfipadu)

I_ Mative Certifikace (parametr dokladu)

|_ Mative Certifikace (parametr obch.pfipadu)

[~ Mative Castka

I_ Mative Ciglo

I_ Mative Cislo akce

|_ Mative Cislo upominky

[~ Mative Cislo zakdzky (parametr abch piipadu)

[~ Mative DIE

I_ Mative Druh -
4] | ;IJ

Sefadit sloupce podle
% pofadi oznaceni " abecedy

oK I Storno | Népovédal

6.7.2 Hromadna zména parametru klasifikatoru

Tato funkce se nastavuje na knihach dokladd jako SnapIn na seznamu dokladd.

- Kniha zavazkd - Faktury pfijaté Praha (FP_P)

L] Kniha Zobrazeni T Obchod [ Polozky E Katalog Udaje [ castky {4 sklad Utovani ﬁ Snaplns [E.] Tisky | Poznamky LEF Historie |+ [
v ﬁ Snaplns A~ .
ZaloFkoveé A Aktuilné pfifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Ir_| zobrazit i aktulng pfirazené
-+ Zalozky dokladu By stav Nazev g Stav MNazev ~
H -1 ZaloZky polodek DokladHromadna zména parametru - p Platny DokladAutomaticka distribuce
v By Funl::le . dokiadh Flatny Doklad\Export dokumentd z OF
=1 a\c'nl‘ menu doracy == Flatny Doklad'Hromadna blokace a piedrezervace
=24 Hlavni menu seznamu dokladt i i g P
[ Hlavni menu seznamu polozek § Paim:’ Doklad\Hromadné nastaveni drubu plathy
--17J# Menu nad seznamem poloZek Flatry Doklad\Import ..
w05 Uddlost Flatny Doklad{Import dokladu z formatu XML
<< .
7 Stav dokladu Platny Doklad\Import dokladu ze souboru PDF
-3 Ulozeni dokladu Platny Doklad\Import objedndvky z XLS
-2 Otevieni dokladu v
-4 Zafazenifvyfazeni dokladu do < > < >
e 5 Cislovant dokiadd o v tl & Nastaveni (3] fo o Kategoriich Detekee Mapovéda [
Nastaveni SnapInu
UloZit Storno Napovéda |v Kopi (M T
0] O L Nap pi [ Zrugena kniha

Umoznuje hromadné zménit pro oznacené doklady hodnoty parametru
klasifikatoru.
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B Faktury dolé

Soubor  Doklad  Filtrace  Zobrazit Kenfigurace Mapovéda

& @[ Otevit 2 ||
(3 Pidat Ins |
Typ: |28 ) ) Dbdobi: ||
Pridat podle... Shift+Ins
Kniha: |2 ... |
Otevrit v novém okné Ctrl+F2 |
Stav Automatické parovani is
v 2 Pridat v novém okné Ctrl+Ins

Odeslat el.postou odkaz na doklady

Hromadna zména stavu dokladd 4

Piikaz k dhradé Ctrl+ 0

€3 Obnova zobrazenych dat - refresh F3
86 Vyhledani Ctrl+F
= Tisk Ctrl+P

Hromadna zména parametru

Vyvola se okno pro zménu parametru.

4* Hromadna zména parametru dokladd

Je oznacen 1 zobrazeny doklad!
Vyberte parametr a hodnotu, ktera se ma zapsat u oznacenych dokladi!

Parametr: |Ocenén|’ DL — Vztahuije se k pifjemce w |

Nova hodnota parametru:

|Objednévka |

Zplsob zépisu hodnoty parametru:

(®) Pfidat k existuiidm hodnotam:

() Pfepsat existujic hodnoty

() Zaménit existujic hodnotu za novou

> Zvolte Parametr , ktery chcete zménit.

> Zvolte Zpiisob zapisu (pridat, pfepsat, zaménit stavajici hodnotu za jinou).

» Zadejte Novou hodnotu parametru (pro multiparametry mUZzete zadat i
vice hodnot).
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> V pripadé zaménéni vyberte stavajici hodnotu, ktera se ma nahradit novou.

6.7.3  Hromadny export dokumentt
Doklady na sobé mohou mit pfipojené dokumenty - soubory ulozené ve Spravée
dokumentd (zaloZzka Dokumenty na dokladu).
Tyto dokumenty je mozné hromadné vyexportovat do né&jaké slozky pro dalsi

pouziti.

Pro pouziti funkce je tfeba na knize doklad( nastavit prislusny Snapln.

M Kniha pohledavek - Zalohové faktury vydané (ZalohoveFV)

v

i Funkee
5% Havni menu dokladu

-5 stav dokladu
532 Ulozeni dokladu
3% Otevieni dokladu
¥ Zafazenijvyiazent dokladu dofz ¢
3 Cislovani dokladd
4 Ulozeni polozky
-3 stav Getovani
3% Zména tdsje dokladu

2 Zména saldokonta

~ [l Datové snapiny

i vytvoreni, editace dokladu

~ () Webové snapiny
i[53 Doklad

Nastaveni SnapInu

P Doklad\Export souborfl ze zalo¥ky "Dokumenty”™

<

1 =%

Napovéda | v

ODokiSnp. ExportFilesFromDoc

v
>

Nastaveni

LU kniha Zobrazeni 4 Obchod [ Polozky [l Katslog Udaje [ Casty | skad iétovani | [ Snapins | (8] Tisky [ Pomamky [T Historie 5 Parametry [%] Plénovani
~ 7] snaplns )
v Z3lokové % Aktualné pifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-TIns [ | zobraziti aktusing pfifazené
- Zélogky dokladu By Nazev PROGID A By Nazev A
< zZelozky polozek Doklad\ytvor dafiové doklady na uhrazené zdlohy  Finsnpln.VytvorDokiNazal N ¥ Doklad\Automaticks distribuce

Doklad\Export dokumentd z OF

5% Hinund men sezramu doklad >> Dok Fromadns blokace a predrezeryace
7 Hiavni menu seznamu poloek do) Doklad'\Hromadna zména parametru
2 Menu nad seznamem polozek. = DokladHromadné nastaveni druhu platby
v Udélosti e Doklad\Import ..

Doklad\Import dokladu z formatu XML
Doklad\Import dokladu ze souboru PDF
Doklad\Import abjednévky z XLS

Doklad\Odeslat fakturu (ISDOC)

Doklad\Tvorba penalizacnich faktur
Doklad\yytvaFeni upominek

Doklad\Vytvoreni objednévek z eShopu Vitava2000
Doklad\Zména ceny dle pFedchoziho dokladu
Doklad\Zména druhu skladového dokladu

<

(7] Hy Info o Kategoriich| | Detekce

[] Default pro nové kniny
[ Zrusend kniha

Kopie

v
>

Népovéda [+

Snapin ma nastaveni.

Obchod
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Konfigurace exportu soubord ze zéloZky "Dokumenty”

Slazka, do které soubory exportovat:
|C: TTemp'sken | Prochazet

Které soubory exportovat?
(ivdechny

(CJuréené druhem dokumentu | |

(®) uréené priponou soubaru |PDF; JPEG |

pro kaZdou pfiponu vytvofit podsloZku
umoznit zménit slozku pred exportem

Funkce se spusti nad seznamem dokladt. Export funguje pro vSechny oznacené

doklady viditelné v seznamu.

B Faktury vydané

Socubor | Doklad  Eiltrace  Zobrazit  Konfigurace Mapovéda

|8l @ | Otevit |G
Piidat Ins
Typ: |Pg
Pridat podle... Shift+Ins
Kniha: |2 I
Oteviit v novém okné Ctrl+F2
Hy Stav Automaticke parovani Par
4 Pridat v noveém okné Ctrl+Ins
Odeslat el.postou odkaz na doklady
Hromadnd zména stavu dokladi P
L3 Obnova zobrazenych dat - refresh F5
85  Vyhledani Ctrl+F
= Tisk Ctrl+P

Automaticka distribuce

Export soubord ze zéloZky "Dokumenty”

6.8 Seznam polozek

Tento seznam je viditelny podle nastaveni volby Polozky v menu Zobrazit.
Seznam obsahuje polozky vazané k dokladu, ktery je vybrany v hlavnim seznamu.

RovnézZ tento seznam je rozdélen na horizontalni a vertikalni tabulku.
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Jedna se o obdobu zalozky Polozky v editacnim okné dokladu, s tim, ze zde neni
mozné pridavat a rusit polozky a pfi editaci polozky neni mozné ménit jeji Udaje
(pfislusna tlacitka a volby jsou neprfistupné). Je tomu tak proto, aby zlstaly

zachovany kontrolni mechanizmy, které jsou vazané na otevieny doklad.

» Volby pro funkce, které jsou k dispozici v seznamu polozek, vyvolate
klepnutim pravym tlacitkem mysi na polozku.

m Lze otevrit katalogovou a skladovou kartu produktu, ktery je na polozce (jen u
dokladd, které zapisuji na sklad), zobrazit seznam skladovych pohybt produktu, a
zobrazit okno se znazornénim polozkovych vazeb.

m  Pro polozky je mozné zobrazit panel stavll polozek — pro kazdou polozku
vybranou v seznamu poloZek jsou zde zobrazeny jeji stavy, dané konfiguraci knihy
dokladd. Pokud to konfigurace dovoluje, je mozné zde stavy jednotlivych polozek
zadavat rucné. K zobrazeni/skryti panelu slouZzi volba Zobrazit/Stavy .

m Je mozné mit zobrazeny stavovy radek pro polozky, kde je informace o poctu
poloZek na dokladu a cené za polozky na dokladu. Radek se zobrazi/skryje volbou
Zobrazit/Status bar-dokladu

m Lze zobrazit stavovy radek s informaci o mnozstvi produktu na skladé (jen u

dokladd, které zapisuji na sklad). Slouzi k tomu volba Zobrazit/Status bar-skladu
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Karta produktu Ctrl+Alt+P

Soubor Doklad Filtiace Zof  guqo o p——
| @ ~| 33| @) T Seznam sidadovjch pohybi
Historie Ctrl+ Alt=H 7 Uzavfend Dodéne (pifato na & :
v T ] . vE R;i;::;rané ~ F ngia‘;z t[grua na sk o | [ Partner [ obdobr vyh-udnt
= Zobrazit vazby na doklad: Ctrl+Alt+V r Fené [WlFakturovdno | N " = 0
Kniha: y i Uzamiené al 26117274 - ALBIXON a.5, ~
pdnrny TR —— 20 ]| Drmmer  v|Dvemerame ket @ obeng
s 5 Stavy dokladu Obchodni pi Castka bez DPH Druh skladovéha dokladu Kniha (ozna&end) Kniha (nézev Cislo dokladu ~
! 1200,00 1612616 6546541651
o op2000004 102,00 Odekdvany piijem 5645 3216516546 201200001
P OPT210000 00, Ofekavany piijem 5645 3216516546 ObVM210001
2 ~  Status bar - dokladu
~  Status bar - skladu
Kopirovat CurleC v Stavy
& Nastrojova lita vl Daléididaje |
[ viditelnost sloupcd
41 Trideni sloupcd
[ Definice utivatelskych sloupci
i Agregace
Pohledy .
Ukotvit sloupec
il Polozky (3) | parametry DY Tisk (nshled, graf, export)
% 5 Pofads Kat.fiso Export v |pnozstvi M3 DPH Sazha  Sleva | a Dalsi daje polozky | W
o Dodéno (piiato na skiad
+1 1012510-1 Zobrazit sumaéni fadek 100 ks A% 0 Ska
+2 v Inkrementsin hledini 100 ks 2% 0 Kat.ddlo 10125131
[ - . . 100 ks 2% 0 Produkt Univerzaln vrut 2.5/13 zapt
Daléi ndzev AlH1
MnaZstvi v zakladni M1 100
Cena bez DPH 0,35
Celkem pfed slevou bez DPH 35,00
Celkem pfed slevou sOPH 42,35
Sleva bez DPH 0,00
Sleva s DPH 0,00
& Jans beo MEL fal1
Pocet poloZek 3 Bez DPH 102,00 5 DPH 123,42 V KE bez/s DPH TDZ,DDHBAZ'
a sklade za W 0,00 chgm mnuzs!\ 0 dﬁ.scﬁ.,ﬁoﬂ.: U Posl.prijem:
Pocet dokladd: 3 Castha v KE bez DPH: 1404,00, s DPH: 1 446,84

6.9 Hromadna zména stavu dokladu

Program umoznuje zménit hromadné systémovy stav véech dokladti, které
jsou v seznamu vypsany (dle aktualniho nastaveni filtracnich podminek). Slouzi
k tomu volba Hromadna zména stavu dokladd  , kterou vyvolate z menu Doklad.

» Nejprve zobrazte pomodi filtrl v seznamu doklady, jejichz stav chcete zménit.

» Z menu Doklad poufZijte volbu Hromadna zména stavu doklad( a nékterou z
jejich podvoleb odpovidajici stavu, ktery chcete u dokladd nastavit.

Pokud uzavirate doklady, mohou se vyskytnout prekazky, které uzavreni dokladu
brani. Program v takovém pripadé vygeneruje pfislusné hlaseni pro kazdy doklad,
kde zjistil prekazku. Na konci procesu uzavirani se pak objevi okno, kde jsou
zjisténé prekazky a doklady shrnuty.

» Z tohoto okna je mozné otevrit prislusny doklad tak, ze najedete kurzorem
mysSi na prislusny zapis, klepnete na pravé tlacitko mysi a pak na volbu Otevrit
doklad .
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Hromadna zména uZivatelskych stavi

& Objednavky vydané

Soubor | Doklad = Filtrace Zobrazit Kenfigurace Mapovéda

| & @| [ Otevit P2 D@8~ FR-
[ Pfidat Ins
Typ: |Ct ) ) ~ | | Obdobi: |Podet dni
ks Pridat podle... Shift+Ins
Ina: | yg ~ Poslednich
¥ Oteviit v novém okné Ctrl+F2 esedn
Bgs s Pridat v novém okné Ctrl+Ins Popis
! Odeslat el.postou odkaz na doklady ra
o sellnmhebad = e Tact Tils
b Hromadna zména stavu dokladd Uzavirt
€3 Obnova zobrazenych dat - refresh F5 Sl
A8 Vyhledani Cirl+F sl
B Tisk Cirl+P sl
Uzamknout
Uzivatelske stavy

6.9.1 Hromadna zména uzivatelskych stavu

Kromé systémovych Ize hromadné ménit i uzivatelské stavy dokladl. Opét se
pracuje s aktudlné vyfiltrovanou mnozinou dokladd v seznamu. Zalezi na nastaveni
knihy, zda se stavy mohou ménit pouze v rozpracovanych, nebo i v uzavrenych Ci
uzamcenych dokladech.

» Vypiste v seznamu doklady, jejichz stav chcete zménit.

» Z menu Doklad poutZijte volbu Hromadna zména stavu doklad( a podvolbu
UzZivatelské stavy

» Vyvola se okno, v némz jsou viditelné jednotlivé uZzivatelské stavy, které na
dokladech jsou. Oznacte zatrZitka tak, jak chcete stavy nastavit, a klepnéte na OK.

v Jsou zde i stavy, které se nastavuji automaticky - sice jsou dostupné, ale timto
zplsobem se zménit nedaji.

Po potvrzeni se provede nastaveni stavdl a nakonec se vyvola okno hlaseni o
provedenych zménach, pripadné dlvodech, pro¢ se zmény nepodafilo provést. Z
okna hlaseni je mozné jednotlivé doklady otevfit poklepanim na prislusném

nadpisu.
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38 Hromadna zména stavil dokl...

Budou zménény stavy 14 dokladd.

Pocet stavd které budou zmeéneny:
Upozornéni: pokud je zaskrtavatko seu:le nebude stav zménén

[7 Fakturovano
%3k Lidalost odeslana

Storno Mapoveda |

6.10 Znacky u dokladt

Doklady jsou v seznamech oznaceny znackami, které slouZi k rychlé informaci o
stavu dokladu.

e Stav dokladu

Znacka * (Cerveny vykricnik) znamena, Ze doklad je rozpracovany.
Znacka & (zamek) znameng, Ze doklad je uzamdeny.

Znackou « (zelené zatrzitko) jsou oznaCeny uzaviené doklady.
Znacka X (Cervené "x") oznacuje zruseny doklad.

Znacka ¢ (Cerny tercik) znamena, Ze se jedna o starou verzi dokladu.

e Stav saldokonta

neuhrazeny doklad
® plné uhrazeny doklad — sparovano standardni vazbou
® plné uhrazeny doklad — sparovano s neevidovanym dokladem

® doklad je nesaldokontni, resp. je sparovan sam se sebou

CasteCné uhrazeny doklad

doklad uhrazeny vice Uhradami

symbol K" informuje, Ze jde doklad, kterému predchazela zalohova faktura
symbol ,.Z" informuje, Ze jde o uhrazenou zalohovou fakturu

® & §

% doklad Uhrady (pokladni nebo bankovni) je sparovan pouze se zalohovou
fakturou
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‘0 prazdné kolecko informuje, Ze jde o doklad s nulovou castkou, ktery se

neparuje

V seznamu saldokontnich vazeb dokladu slouzi k rychlé informaci o jednotlivych
vazbach tyto grafické symboly:

|F'ér|:wén|' |
= Meevidovan) doklad
4+ | Standardni + 24l dhrada g konednou fakt,
= |Zv. nesaldokontni o Zoctovani zal Fakury | Zal. faktura ze 23l Ohradou

|‘H* Spst. nesaldokontmi

Pozn. ,Zalohova Uhrada" ma v systému dva symboly:
1. sparovani (zalohové) Uhrady a zalohové faktury
2. * sparovani (zalohové) Uhrady s DDUZ nebo s konecnou fakturou

e Stav uctovani
Znacka m (Cerveny Ctverec s teckou) oznacuje rucné rozuctovany doklad.
Znacka m (Cerveny Ctverec) oznacuje automaticky rozictovany doklad.
Znacka m (zeleny ctverec) oznacuje automaticky zauctovany doklad.
Znacka m (zeleny ctverec s teckou) oznacuje rucné zauctovany doklad.
v' Vysvétleni: Rozuctovany doklad — je kompletné zadano Uctovani dokladu,
ale toto Uctovani neni promitnuto do stavu Ucetnich vykaz(
Zauctovany doklad — Gctovani je promitnuto do stavu Gcetnich

vykazl

Znacka P (Cervené P) u zavazku oznamuje, Ze zavazek je umistén v nékterém
prikazu k Uhradé. Tento prikaz je mozné otevrit, pokud klepnete na doklad pravym
tlacitkem mysi a vyberete Otevrit prikaz k thradé  (nebo klavesami [CTRL] + [K]).

Znacka U ("U" na Sedém podkladu) u dokladu znamena, ze je k dokladu vytvorena
upominka.

Znacka = (Cervena pomlcka) je u dobropisd.
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o Ucetni saldo

Znacka kosoctverce podava informaci o Ucetnim saldu. Pokud je v Gctovani
dokladu pouzit saldokontni Ucet, systém sleduje, zda je Ucet sparovan (vyrovnan).
Tento symbol se objevuje pouze u zauctovanych dokladd, jestlize byl pfi uc¢tovani
pouzit saldokontni Ucet

v Zda je ucet saldokontni se nastavuje ve vlastnostech analytického Gctu v ucetni

osnove, jedna se o tzv. spojovaci Ucty, nejCastgji: 311xxx, 321xxx, 325xxx, atd.

* - Cerveny kosoctverec informuje, ze vSechny saldokontni Ucty v Uctovani dokladu
jsou nevyrovnany, nesparovany

#- zeleny kosoctverec informuje o tom, ze vSechny saldokontni Ucty v Uctovani
dokladu jsou vyrovnany, sparovany

# - Cervenozeleny kosoctverec znamena, ze aspon jeden pouzity saldokontni ucet v
Uctovani dokladu je nevyrovnan, nesparovan a zaroven aspon jeden ucet je
sparovan.

Znacky v infopanelu

6.10.1 Znacky v infopanelu

Ve spodnim infopanelu vlevo se v kazdém okné se seznamem dokladl mohou
objevovat nasledujici znacky vypovidajici o stavu seznamu dokladd.

Infopanel se zobrazi/skryje volbou Stavovy fddek z menu Zobrazit v prislusSném
okné.

= Ikona 2 (vykfi¢nik v trojlhelniku znamend, Ze seznam neni aktudlni
(neodpovida zadanym filtracim) - uZivatel by ho mé&l nadist (F5, tlacitko &),

m  Ikona & (malé "i" v modrém kruhu) znameng, Ze zobrazeni je aktudlni, ale
neuplné (je natten omezeny pocet dokladl, podle nastaveni na knize dokladd).

m  Aktivni filtr je reprezentovan ikonou filtru 52,
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m  Aktivni vyhledavani pres dalekohled je reprezentovano obrazkem dalekohledu
&,

= Aktivni filtr pres saldo (finanéni doklady) reprezentuje ikonka filtrace salda (%

B Objednavky vydané

Soubor Doklad Eitrace Zobrazit Konfigurace MNapovéda
ae- Ll &k = QEE- -

Typ: IOI::jEdnévky w_j I Vaechny j
Kniha: IOI:qudnévky yydané (OBVT) j

4[5 [Stavy dokladu|Cislo dokladu  [Obchodni pilDatum  =[Partner
' M ls] 34170001 | 10150001 |16.3.2017 iGeneral Motors

I, Polozky (1) |L_,, Parametry | [ PInénl‘I B8 vazby (0) I

4[5 |pofa ~[kat.&slo [ss]Produkt I
EEE TES-Q 1000/250/90/5P
KI i

Poetpolozek |1 Bez DPH 2 415,00 5 DPH [z
: Mow, 305,00 Iéetni mnozsti: |4 Disp.sch. fdok.: ¢

Pofet dokladd: 1 (Céstka v KE bez DPH: 2 415,00, s DPH: 29

6.11 Oznaceni doklad( a prace s ozna¢enymi

Program umoznuje vytvofit mnozinu oznacenych dokladl. S ozna¢enymi doklady
se pak daji provadét rlizné operace, jako zména stavu, export apod.

Upozornéni: doklady, které jste jakymkoli zplisobem oznacili, zlistanou oznacené
az do chvile, kdy je (opét jakymkoli zplisobem) odznadite, a to pro vSechny
uzivatele.

Oznacovani/odznacovani se provadi v prvnim (Sedém) sloupci zleva, pokud je

aktivovano. Aktivuje se pomoci ikony v zahlavi sloupce.
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‘ Faktury wwdané

Soubor Doklad  Filtrace Zobrazit Keonfigurace Napovéda

WO~ B E- 8 T-E OB E-
Typ: | Pohledavky ~ | |EPASS predv. || Obdobi: |Pocet dni W
Kniha: | Eaktury predvadéc (FakPre) v [0 |Poslednich  |3850
Cislo Vystaveno = Castka [Ke]

# 4579 16.03.2021 0,
[+ & 4578 10.03.2021 0,k
[« & 4577 10,03.2021 o,k
[« & 4493 FakPre0009ile 13.11.2020 & 050,1
L 4492 FakPre000slile 13.11.2020 & 050,1
L 4451 FakPred007lile 13.11.2020 5 750,1
- |f= 4483 FakPre000slile 11,11,2020 o,
@ 4636 FakPre0010%ile 07.10.2020 2 296,
— & ArAar ol oamAm TS AT AA AT A e r

Po najeti na ikonu se objevi funkcni lista s volbami pro oznacovani (na tlacitku

™) a dalsi operace.
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Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda

WO-IBR| E- 8 T-TEOSE

Typ: | Pohledavky ~ | |EPASS predv. | | Obdobi: |Podet dni

Kniha: | Faktury predvadid (FakPre) v | O |Poskdnich -

- Erae Minaldadn (& (TR Fialn LT S—" ]
@V-EHIZ-dI-B-E&-E-# %

» (Oznactovani

Oznadit zaznam
Oznacit viechny zobrazené
Zrugit oznadeni zobrazenych

Zrugit oznaceni viech

Y e 3 1

-]
@ Inverze oznaceni zobrazenych
E =
- Madist nastaveni cznacenych zaznarmo
8 UloZit nastaveni oznacenych zdznamd
e S
~  Podkreslovat oznacené L
Pal . . DE
Zobrazit pouze oznadené B
|}
5 Zobrazit viechny oznadené oistui 1

LiStu je mozné zobrazit stabilné - pfipnout k seznamu - pomoci voleb na tlacitku
Oznacovani je kompletné popsano v souboru Obecné postupy.

¢ Automatické oznaceni

Pro rizné typy dokladd mohou existovat funkce, které automaticky oznaci doklady
podle néjaké zadané podminky (napf. oznaceni pohledavek pro upominky). Tyto
funkce jsou popsané samostatné. Funkce pro oznacovani vyvolate klepnutim
pravym tlacitkem mysi do sloupce pro oznacovani.

& Zobrazeni jen oznacenych doklad

Mate moznost zobrazit v seznamu jen oznacené doklady pomoci voleb vyvolanych

klepnutim pravym tlacitkem mysi do sloupecku oznacovani.
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Seznamy dokladt z Obchodu

»  Zobrazit pouze oznacené - pokud je aktivni (oznacend) tato volba, pak se v
seznamu zobrazi oznacené doklady, které zaroven splniuji podminky nastavené v
rychlé filtraci nad seznamem.

»  Zobrazit vSechny oznacené - pokud je aktivni (oznacena) tato volba, pak se v
seznamu zobrazi oznacené doklady, panely rychlé filtrace se skryji a neberou se v
Uvahu, pouze vybér knihy dokladd.

Pokud je v seznamu dokladd aktivni filtrace podle oznaceni, je ve stavovém panelu
dole v okné ikona filtrace podle oznadeni (LE).

v" Volby pro zobrazeni oznacenych dokladd z{stavaji aktivni, dokud je
neodznacite nebo dokud okno se seznamem dokladl nezavrete.

Hromadné operace s ozna¢enymi doklady jsou nastaveny individudlné podle
potreby uzivatele. Naleznete je zpravidla pod menu Doklad v okné seznamu.

6.12 Tisk a export dat ze seznamu
Data se seznamu je mozné vytisknout, vyexportovat ve zvoleném formatu ci
zobrazit jako graf. Tyto funkce najdete na jednotlivych tlacitkach na funkéni liste.
Tyto funkce jsou popsany v souboru Obecné postupy/Tisk a export dat ze

seznamd.

7 Editacni okno dokladu

VSechna editacni okna dokladll v rdmci Obchodu maji tytéZ vlastnosti a ovladani,
proto jsou popsana spolecné zde.

Vzhled okna a mnozstvi informaci v ném pochopitelné zavisi na konfiguraci
systému — predevsim na vlastnostech knihy dokladl, do niZ doklad spada.

Okno mUzeme rozdélit na:

hlavicku,

anely s informacemi,

jednotlivé zalozky a jejich karty.
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Editacni okno dokladu

Popis funkci
Verzovani dokladd

Pr h

e v

ni pri

By Objedndvky pfijaté Praha Tranzitni - & (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Dalérzalozky Népovéda
AO-CEHIOUS-|| ="Thenmh- B ®6E-
Datum: [28.03.2018 (%) I Sid.drun: | OZekévany videi ~
Obéh.pfip.: |30 160001 V|
Partner: | ~| [EXCON a.s. i . E - P o
. Termin: Deodad podminky - termin a misto urdeni:
& 00506729 v T1[28.03.2019 |[E]| » [28.03.2015  EXCON a..; Sokolovsks 187/2032, Praha, 19000 ~ [ &
Dpig: CZ00506723 -
Org. jed.: |odétépny zavod Praha w
Uat: ~ Stavy:
o I ) Vazba na doklad - pohledéwviy - F Objednévka vydand
= - = z Fakturovano
Adresa: BFQN as. ~ Priorita objednavky {1-5) {pokud neni vypinén priorita je 3) T Dodéng odbératel
odétépny zavod Praha Certifikace ™ Blokovana
Sokolovska 187/2032 €. objednavky zakaznka
15000 Praha
Ceska republika o
Popis: [Test |
[ Platebni podminky () Diskuse [ workFlow [ udslost
Polofky = EE Casty o= Sevy B Texty Dalii idaje & Role %4 Pinéni B8 vamy [ Dodad podminky & Predpisy [0 Dokumenty 5 Historie
% 5 55 Pofaéi Kat.dslo Produkt Papis Mnofstvi M Cena celkem bez DPH Cena celkem s DPH DPH Sazha  » Dal3i idaje poloZky ~
FE 1 0000  TBR-Q 625/500/120/5P Test 1 ks 2 145,00 2 145,00 0% skad
+ 2 0001  TBS-Q 1000/1000/90 PP 1ks 2171,00 2171,00 0% Kat.dslo 0000
+ 3 0029 TBW - Q 625/40 1 ks 226,20 226,20 0% Produkt TER-Q 625/600/120/5P
Dal3i nazev
Mno#styl v zékladni M1 1
Cena bez DPH 2145,00
Celkem pfed slevoubez DPH 2 145,00
Celkem pfed slevou s DPH 2 145,00
Sleva bez DPH 0,00
« || Sleva s DPH 0,00
< 3 Cena po slevé bez DPH 2 145,00 v
Poéet polofek 3 Bez DPH 454220 SDPH 454220 V K& bez/s DPH 4 542,20/4 542,20
Na skladé za M 0,00 Ugetni mnosh. 0 Disp.sch./dok: 0 Posl.pfijem: 0,00
Oteviit Piidat |~ | Odstranit ||v| [Zobrazitzrusené polozky 1t u
Uloit Storno Népovida Uzaviit |~
Rozpracovany doklad Oteviené cbdobi  Kniha: Objednavky pfijaté Praha Tranzitni [TECAM Praha] Castka: 4 542 20 EUR

7.1  Popis jednotlivych funkci

Pritomnost nékterych funkci a tladitek je dana nastavenim knihy dokladd, mize se
tedy pro doklady v rliznych knihach lisit.

»  Tladitkem @ okno uzaviete. Stejnou funki pini volba Zaviit z menu Karta
nebo tladitka OK (s ulozenim), resp. Storno (bez ulozeni).

> Tlatitkem @ vyvolate napovédu k oknu. Stejnou funkci pini volba
Kontextova napovéda
[F1].

z menu Napovéda, tlacitko Ndpovéda nebo stisk klavesy

Obchod
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Editacni okno dokladu

» Tladitkem L2 zaloZite novy doklad ve stejné knize doklad@. Dosud otevieny
doklad se uzavre a vyvola se nové, prazdné okno dokladu. Pokud tedy chcete
zapisovat dalsi doklad do knihy, neni nutné doklad, se kterym pracujete, zavirat a
vracet se do seznamu dokladd. Stejnou funkci pIni volba Pridat z menu Doklad.

»  Tlacitko E uloZi nové zapsany doklad do databaze (novy doklad a2 do
uloZeni neni v databazi zapsany a tlaCitkem Storno lIze jeho zapisovani zrusit). V
existujicim dokladu uloZi zmény. Stejnou funkci pini tlacitko UloZit nebo kombinace
klaves [Control] + [S].

» Tlacitko € slouzi k obnoveni dat dokladu. Pouziva se pi praci v siti, kdy
muUZe s jednim dokladem pracovat soucasné vice uzivateld. Po poufZiti tohoto
tlacitka se zmény provedené jinymi uzivateli projevi v otevieném dokladu.

> Tladitko B slouZi k tisku. Jedna se o rozbalovadi tlatitko, na které jsou
navéSeny nabidky Tisk preddefinovaného vystupu (zacne se tisknout podle vystupu,
ktery je definovany v konfiguraci knihy jako vychozi - viz Karta Tisky), Nahled
preddefinovaného vystupu ~ (otevre se okno s nahledem na vychozi tisk) a Dostupné
tisky . Volba Dostupné tisky  vyvola okno Tiskové vystupy s nadefinovanymi tisky
pro doklad. Stejnou funkci jako tlacitko plni volba Tisk z menu Doklad. Klepnutim
na vlastni tlacitko tisku se spusti akce nadefinovana ve vlastnostech knihy.

» Tladitko l23 umoZiiuje prifadit dokladu ¢slo. Tlacitko je pristupné v zavislosti
na vlastnostech knihy.

>  Tlacitkem & je mozné doklad zrusit. Zruseny doklad je mozné obnovit
tlatitkem E1 (zaleZi na vlastnostech knihy).

> Tlatitko & vytvori novou verzi dokladu. Je funkcni jen u uzavieného dokladu,
pokud je nastavena prislusna vlastnost na knize dokladt. Pavodni verze se
uchovava v archivu a je pristupna.

»  Tlacitko £ vyvold okno se seznamem verzi dokladu.

» Tlacitko 227 a jeho volby slouZi k zarazeni dokladu do obchodniho pfipadu.

> Tladitko '™ slouzi k vyvolani seznamu obchodnich pfFipadd, ve kterych je
doklad zarazen, nebo pro distribuci ¢astek na OP. O obchodnich pripadech a
distribuci viz Obchodni pfipad.
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Editacni okno dokladu

> Tladitko ¥ slouzi pro import dat z jiného dokladu do aktudiniho, tladitko L=
naopak pro export dat z aktudlniho dokladu do jiného.

» Kompletné celou hlavicku dokladu se vSemi panely a Udaji Ize skryt/zobrazit
pomoci tlacitka E=! (Skryt/Zobrazit hlavicku) - vievo dole vedle tlacitka UloZit.

DalSi moZnosti najde v menu Zobrazit na dokladu:

»  Nastaveni knihy dokladd - vyvola okno pro konfiguraci knihy, do které doklad
spada.
»  Seznam knih/Cislovani dokladd - vyvola okno se seznamem knih, kde je

mozné pracovat s Cislovanim pro danou knihu.
>  Panely nastrojii - zobrazi/skryje panel s tlacitky.

» Stavovy radek -  zobrazi/skryje stavovy radek okna.

V menu Doklad:
»  Odeslat elektronickou postou odkaz na doklad - umoznuje poslat odkaz na
dany doklad emailem nebo interni zpravou (podle nastaveni). Pokud ma prijemce

pristup do EPASS® a pfislusna prava, mlze z tohoto odkazu doklad oteviit.

7.2  Editacni radky v hlavicce dokladu

Na dokladu se mohou objevit rlizné editacni fadky pro zadavani udajl — podle
nastaveni na knize v karté Zobrazeni . Editacni fadky Ize vyplnit pfimo z klavesnice,
nékteré specifické funkce (vazba na Utvar, na obchodni pripad) jsou popsany v
prislusnych kapitolach.

Dale okno obsahuje stavovy radek (dole, pod tlacitky Ulozit, OK, Storno ), kde jsou
informace o stavu dokladu, obdobi dokladu, ¢astce a méné, ve které je zapsana, a

jeji prepocet na zakladni ménu.
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Editacni okno dokladu

Bi Objednavky piijaté Praha Tranzitni - &. (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Daldizalozky wéda

de-AVE-|lvTheR-BIB6E-
Datum: [l VS l:l SKl.druh: | Ofekavany vydej ~

Obch.pfip.: {30160001 ~ 4

e o = | Hlavi¢ka dokladu
. Termin: Dodad podminky - termin a misto ureni:

e 00506725 "'Lfs“- b 28.03.2012  EXCON a.s.; Sokolovskd 187/2032, Praha, 19000 = B B

DIC: CZ00506729

Org. jed.: |oditEpny zévod Praha

L K ES ES ES BN K

Uget: e

Osoba: ||~ R [ ] F Objednévka vydan
4 - i & Fakturovano

I EXCON 2.5, Priorita objednavky (1-5) {(pokud neni vyplnén priorita je 3) :l I~ Dodéno adbératel

oditépny z3vod Praha Certifikace I Blokovéno
Sokolovsks 187/2032 €. objednévky zékaznka
19000 Praha

Ceska republika "
Popis: | Test |
2 Platebni podminky Y Diskuse l’_‘j WorkFlow ﬁ Udalost
Polozky  [F Castky = Slewy [ Texty Dalsi (daje & Role EZ Plnéni Vazby [#  Dodad podminky 4., Piedpisy [ pokumenty £ Historie
%y 5 55 Pofadi Kat.gslo Produkt Popis Mnozstvi M1 Cena celkem bez DPH Cena celkem s DPH DPH Sazba  » Dalii (daje pologky ~
P+ 0000 TBR-Q 625/600/120/5P Test 1 ks 2 145,00 2 145,00 0% Sklad
+ 2 0001 TBS-Q 1000/1000/30 P 1ks 2171,00 2 171,00 0% Kat dislo 0ooo
+ 3 0029 TBW —Q 625/40 1 ks 226,20 226,20 0% Produkt TER-Q 625/600/120/5P
Dalsi nazev
MnoZstvi v zakladni MJ 1
Cena bez DPH 2 145,00
Celkem pied slevou bez DPH 2 145,00
Celkem pfed slevou s DPH 2 145,00
Sleva bez DPH 0,00
w || SlevasDPH 0,00
< 3 Cena po slevé bez DPH 2 145,00 v
Pocet polofek 3 Bez DPH 454220 SDPH 4542 20 V Ké bez/s DPH 4 542 20/4 542 20
Na skladé za M) 0,00 Ugetni mnozst 0 Dispsch./dok: 0 Posl.piijem: 0,00
Oteviit piidat ||| | Odstranit +| []Zobrazitzrugené polozky 1t U
Uloiit Storno Népovida Uzaviit
= PERV:
Rozpracovany doklad Oteviené obdobl | Kniha: Objednavy piijaté Praha Tranzitni [[ECAM Praha]  Cdstka: 4 54220 EUR S 1. avovy ra d e k

7.3 Panely pro zobrazeni a editaci dat

Patfi sem panel pro vazbu na partnera, panel stavll dokladu a stavl polozek
dokladu a také panel parametrd.

Rozmeéry téchto panell v okné je mozZné ménit — najedte kurzorem mysi na hranici
panelu, az se znacka kurzoru zméni na %, stisknéte levé tlacitko a presurite hranici
na nové misto.

Pokud je panel priliS maly na vysku, objevi se v ném posuvnik, pomoci kterého Ize
panelem pohybovat nahoru a dold (pfipadné i doleva a doprava).

Kompletné Ize celou hlavicku se vSemi panely a Udaji skryt/zobrazit pomoci tlacitka
(Skryt/Zobrazit hlavicku) - vievo dole vedle tladitka UloZit .

Vazba na partnera

Panel klasifikatoru

Panely stavi
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Editacni okno dokladu

Dodaci podminka

73.1 Vazba na partnera

Doklad je mozné vazat na partnera — dodavatele nebo odbératele. Partner se mize
prebirat z pfedchoziho dokladu v fetézci, pokud je tak nadefinovana vazba, mlze se
prebirat z katalogu (podle nastaveni vlastnosti knihy) nebo jej Ize zadat rucné.

O tom, jak se ru¢né zadava vazba na partnera, viz Obecné postupy/Postup pfi

zadani vazby na partnera.

7.3.2  Panel parametru klasifikatoru

Klasifikatorové parametry dokladu jsou dany skupinou (nebo vice skupinami)
parametr{, kterd jsou nastavené na knize. Tyto skupiny se zobrazuji v hlavi¢ce okna
(jiné se mohou zobrazovat na samostatné zalozce Parametry ).

Pokud je pripojena né&jaka skupina parametrl, objevuje se v hlavic¢ce dokladd
panel parametrl klasifikatoru, ktery obsahuje parametry z této skupiny. Je-li
pripojeno vice skupin, jsou rozdéleny na jednotlivé zalozky.

Prace s panelem parametr( je popsana v souboru Obecné postupy/Panel
parametrd.

v Panel parametrl klasifikatoru pro doklad je také mozné vyvolat jako plovouci
okno nad seznamem doklad{. K tomu slouzi v okné se seznamem doklad(
prislusného typu volba Parametry dokladu z menu Zobrazit. Vyvola okno s
panelem parametrl klasifikatoru, které mlze byt na obrazovce spolecné se
seznamem doklad@. Udaje v tomto okné odpovidaji vzdy dokladu, ktery vyberete

v seznamu. S parametry je zde mozné normalné pracovat.
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Editacni okno dokladu

‘ Faktury pfedvadéci - €.FakPre000%)ile (1. verze)
Karta Doklad Zobrazit Daléizalozky MNapovéda

Jdo-DEHVE-||I/| S TheB-B ®WE-E-|B8|

Datum vystaveni: |13.11,2020 | [i]
I —— Datum splatnosti: 28.11.2020 [
e Tl alckenberg Finandial Services s.r.o. “
= Datum DPH: [13.11.202(| [&]
& 18626076 - - 15

V5: (00039

DIE: 718626076 o Forma (hrady: |PFevodnl’m piikazem v |
Uet: 1111111111 - 5400 - ABN AMRO Bark N.V. - Falckenberg Fin w Konst. symbol: 5pec. symbol:
Osoba: ||~ - Druh: |Faktura vydana ~
Adresa: Jeruzalémska 221

Bankovni Géet: |145 1020267/0100 - EPASS s.r.o0. piedv. (sys « |

11100 Praha 1
Ceska republika

= - o = Stawy:
Poéet dni dodani po terminu I Fakturovéno
Faktura za dopravu - [ Udélost odesléna

Faktura za CLO a dalsi naklady =
Pnpis:| |
[EI Dokumenty Q Higtorie [ Platebni podminky Y Diskuse
|| Polotky [ Casty = Slewy Texty Dal¥iidaje & Role B¢ Pnéni B8 vamy [Z Dodad podminky Uétovani saldo
%y 5 Katdslo Produkt Popis M1 MnoZstwi Cena celkem bez DPH  Cena celkem s DPH  Cena celkem bez DPH ' A Daléi idaje polozky | Fy
» kus 1 0,00 0,00 Sklad
Test 1 1234,00 1493,14 Kat. &islo
Produkt
Dali ndzev
Mnozstvi v z&kladni MJ
¥ || Cena bez DPH
< v Cena s DPH ¥
Pocet polozek 2 Bez DPH 123400 SDPH 149314 VKE bez/s DPH 1234,00/1 493,14
- " - = = Zobrazovat komponenty sestavy
Otevit Pfidat Odstranit [ o 1t
UloZit Storno Napovéda Uzaviit =
Rozoracovany doklad Oteviené obdobi  Kniha: Faktury pfedvadéci [EPASS prech.]  Castka: 6050.00 K&

7.3.3  Panely stavi poloZek a dokladu
Jde o uzivatelsky definované stavy dokladu, které se urcuji na knize. Stavy mohou
slouzit mimo jiné pro filtrovani dokladd.
V panelu stavd jsou jednotlivé stavy oznaceny jako spinéné zatrzenim prislusného
policka.
Stavy je bud’ mozné oznadit ru¢né (klepnutim mysi), nebo se generuji automaticky

podle néjaké nastavené podminky. Stavy, které nelze rucné nastavit, maji zatrzitka
zasSedla.

Pro rucni zménu stavl je tfeba vlastnit prislusné pravo - je to pravo k objektu,
ktery je nastaveny na knize, a jeho podsloZce Editace stavl dokladu.
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Editacni okno dokladu

Karta Doklad Zobrazit Daldizilezky Napowvéda

AO-EVE~ = Them-- B ®E-

SK.druh: | Ofekdvany vyde]

Obch.pfip.: 30160001 ~|
Partner: ||| |[EXCON a.s. e
. Termin: Dodad podminky - termin & misto uréeni:
= 00506723 e = 5 » |28.03.2015  EXCON a.s.; Sokolovské 187/2032, Praha, 19000 >
DIC: CZ00506729 v
Org. jed.: |od&tépny zavod Praha ~ 2 —
Uget: - Stavy:
T | o Wazba na doklad - pohledavky F Objednévka vydand
- = Priorita objednévky (1-5) {pokud neni vyplnén priorita je 3 Fakturovéno
Adresa: EXCONa.s, ~ 1 ¥ (1-5) (p pere = 3) [™ Dodéno odbératel
odEtépny zavod Praha Certifikace Blokovano
Sokolovska 1872032 . objednavky zakaznka
19000 Praha
Ceska republika v
Popis: | Test |
4. Predpisy [@ Dokumenty EJ Historie (&5 Piatebni podminky ) Diskuse m WarkFlow

1 Polodky = Casthy |.%.: Slevy Texty Dal& idaje a Role !E: Plnéni E‘E Vazby

%y 5 55 PoiFasi Kat.fslo Produkt Fopis MnoZstyi M Cena celkem bez DPH Cena celkem s DPH DPH Sazba
+ 1 0000 TBR-Q 625/600/120/5P Test 2 145,00 2 145,00 0%
+ 2 0001 TBS-Q 1000/1000/%0 PP 2171,00 2171,00 0%
R 0029 TBW —Q 625/40 226,20 226,20 0%
£ >
Poéet poloZek 3 Bez DPH 454220 SDPH 4542 20 V K& bez/s DPH 4 542,20/4 542 20
Na skladé za MJ 0,00 Ugetni mnozst, 0 Disp.sch./dok: 0 Posl.pfijem: 0,00
Otevfit Pfidat |v | Odstranit |= [|Zobrazit zrusen pologky 1t ity
Ulodit Storno MNapovéda Uzavrit =
Rozoracovanv doklad Oteviené obdobi  Kniha: Objednavky pfijaté Praha Tranzitni [TECAM Prahal =~ Céstka: 4 542,20 EUR

&% Prehled prav podle ufivateld a skupin

Soubor Filtrace  Usivatelé a skupiny Napovéda
al @ -| B RS &~ [[] Zobrazit jen objekty s nastavenim Testovat préava™
& usvatelé 5 skupiny Objekty 8| @deniou Préva pfifazend  Prava ufivatele\skupiny  Prava objektu  Kdomé préva  Historie grantovanic ¥ | ¥
by UZivatelské jménwa Osoba - Ode Vami grantovana prava
i i | LOKACE
¥ bos LupiEek Antonin sl “ | [ vami predans prava  Platnost N
g
datovka oBESHKY b Ano platné
dbo IV51gewkUyW 7age! - oBCHOD
fin LupiSek Antonin Klasifikator - Distribuce
greskp Kontrola neuhrazenych pohledavek - dovalit uzavfit ¢
Chrienova ~ ¥ OBCHOD - Doklady
imosna Mogna Ivan ] FVEDG
jan Ligaunova Petra | OBCHOD doklady typ 0
Jana MNovakova Jana | Dokladové paravani
jarda Rubez Jaroslav BT S‘:"H" t;P B
. . . { | Otevieni dokdadu typ 0
janata LupiSek Antonin =
‘!'! N p . 4| Uzavienl dokladu skladem typ 0
Jielinek: Jelinek JiFf Uzavien dokadu typ 0
imosna Mona Jakub o B vichozi viastrichi dokumentu
jrubes Rubes Jaroslav | ] zména stavu v uzavieném obdobi dokladd
jsokol Sokol Jan -{] 0BCHOD doklady typ 1
kokos Nowék Jan -] OBCHOD doklady typ 10
lisyv -{] OBCHOD doklady typ 11 v
Imoijzis Moj#iE Lukad _ OBCHOD doklady typ 12
os Soustrusnik Lubad b= g:i:gg :o:ajy gp L’J; 1 MiZete dile grantovat
5 « E oklady typ
Isoustruznik. Soustruznik Lubod .[] OBCHOD dokiady typ 15 s, Mizete grantovat -
mkopriva Kopfiva Martin OBCHOD doklady typ 16 » Ano s grantovénim
obch w0 -[-] OBCHOD dokady typ 17
< > -] OBCHOD doklady typ 18
-] OBCHED doklady typ 2
¥ Clen skupiny /zapiijéeno od ~ | OBCHOD doklady typ 3
} Obchodnici -{] 0BCHOD doklady typ 4
Reporty -{-| OBCHOD doklady typ 5
RenortyObchodn -] OBCHED doklady typ & v
vll|< >
< > 1D: 50004, Modul: EPASS base, Predstavitel: DOCUMENT_EDIT_STATE h
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73.4 Dodaci podminka na dokladu
Tento zplsob se pouziva predevsim pro rychlé zadani terminu dodani. Zadany
termin Ize pouzit pro filtrovani nad seznamem dokladd, kde je ve filtru parametr

"Termin", odpovidajici tomuto udaji.

_ Termin: Cas: Termin do; Dodad podminky - termin a misto uréeni:
7 [2s.03.2019 [[F] > | 3 = [28:03.2015 " EXCON a.5.; Sokolovi NI A

Pro zadani dodaci podminky jsou dvé moznosti:

¢ Jednoduché zadani terminu a mista urceni

> Pokud chcete zadat Termin , bud’ jej zapiste pfimo do fadku, nebo vyberte
pomodi tladitka =, Tim se automaticky zaloZi dodaci podminka. Mlzete
zadat i presny Cas. Také je mozné zobarzit fadky pro Termin do, vCetné Casu. Ty

Ize zobrazit/skryt pomoci tlacitek ' * . Tlacitko ! vievo pak zobrazi/skryje
vSechny moznosti zadani terminu a ¢asu.

> Do radku Dodaci podminky - termin a misto urceni se zkopiruje datum z
radku Termin a cas. Pri ulozeni dokladu se sem zkopiruje adresa partnera,

ktera je vypsana v panelu Partner v hlavicce dokladu.

¢ Dodaci podminka s dalsimi udaji

> Pro zadani nové pouzijte tlacitko L2,

> Pro zménu pouZzijte tlacitko L2,

> Zruit podminku Ize tladitkem L. Timto zplisobem se smae pouze podminka

z hlavicky dokladu. Pokud je tato podminka pouzita na polozkach, je tfeba ji

smazat i tam.

Zadava se v okné Editace dodaci podminky.

Dodacich podminek m{ze byt na dokladu i vice (ma to vyznam predevsim tehdy,
jsou-li definovany rlizné podminky pro rdizné polozky). V takovém pfipadé jsou

vSechny dodaci podminky viditelné po rozbaleni fadku Dodaci podminky -
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termin a misto urceni  jako roletové nabidky. Vzdy se pracuje s tou podminkou,
ktera je vybrana v radku, a tato podminka se také bere jako vychozi pri zapisovani
polozek na dokladu.

Upozornéni: Chcete-li, aby se dodaci podminka zapsala k polozkam dokladu, je
tfreba tuto podminku zadat a doklad ulozit dfive, nez zaCnete zapisovat polozky.

7.3.4.1 Editace dodaci podminky
Okno slouzi k zadani parametr( dodaci podminky.

Z nabidky Termin Ize vybrat termin dodani, vedle je mozné zadat cas.

>
je mozné vybrat zplsob dopravy z pFislusného

» Z nabidky Zpiisob dopravy

Ciselniku.
» V panelu Misto uréeni vyberte z databaze partner( adresu pro dodani.

> Pomodi tlatitka & Ize zkopirovat partnera a adresu z dokladu.

> Pomod tlatitka E3l Ize zkopirovat mate¥skou firmu a adresu.

> Jinak Ize vybrat jakéhokoli partnera a adresu standardnimi postupy.
» Daéle je mozné zadat v prislusnych polich Nazev a Popis dodaci podminky.
VSechny (vyjma popisu) tyto Udaje je mozné poufzit pro filtrovani doklad@ (pokud

je podminka pouzita alespon na jedné polozce).
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33 Editace dodaci podminky

Termin: |23-U3-2'31g |LJ‘=;‘ | | [+] Default
|"L1§'} | | [ zruseno

Termin do: |

> |

Zplsob doprawy: |

Misto uréeni

Partner: || = |[EXCON a.s. ~
jof 00506729 -
DIC: CZ00506729 -

Org. jed.: |odStépny zdvod Praha

Adresa: Sokolovska 187/2032
19000 Praha
Ceska republika

MNazewv:

Popis:

Popis pro dodad podminku 1

Storna Napovéda (v

7.4 Verzovani dokladt
Doklady je mozné mit uloZené ve verzich. K tomu je tfeba nastavit v okné pro
nastaveni knihy v karté Obchod v prepinaci Povolit otevrit uzavreny doklad

volbu Ano, ale vytvorit verzi
U uzavieného dokladu se potom objevi v jeho editacnim okné tlacitko @, pomoci
kterého Ize vytvofit kopii (verzi) tohoto dokladu, se kterou je mozné dale pracovat.
Verze, ve kterych editovany doklad existuje, je mozné zobrazit pomoci tladitka £/,

které vyvola okno Historie dokladu.

7.4.1  Historie dokladu ¢.
Okno obsahuje verze dokladu, pro ktery jste jej vyvolali.

> Vybranou verzi dokladu je mozné otevrit tlacitkem (2,
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@ Historie dokladu £.52190001

| o
FCIEIE
. Verze Datum Castha Casthka v méné Kurz Cislo dokladu Popis ~
1 28.03.2019 4542, 20 KE 4 542,20 K& 1 52130001 Test

2 23.03.2019 KE  4542,20 KE 1 52130001 Test 2

» 3 28.03.2019 KE 4 542,20 KE 1 52190001 Test 2
L

< >

7.5 Kontrolni funkce na dokladu

Systém umoziuje vyuzivat kontrolni sluzby poskytované treti stranou — jedna se o
rlizné rejstriky dlvéryhodnosti, insolvence a podobné.

Pro kazdou takovou sluzbu musi existovat specialni objekt, ktery umoznuje
komunikaci s danou sluzbou.

Tyto sluzby se vyuzivaji na dokladech. K jejich pouziti musi byt zapojeny na
prislusnych knihach dokladt (konfigurace knihy, zalozka Zobrazeni , tlacitko Vybér
kontrolnich sluzeb ).

Zvlastnim pripadem je funkce Qvéreni spolehlivosti platce DPH.

7.5.1 Ovéreni spolehlivosti platce DPH
Tato kontrola je na knihach zapojena formou SnaplInu.
> Nastaveni se provadi v editaci knihy doklad(, zalozka "SnapIns" / slozka "Stav
dokladu" / SnapIn "Ovéreni spolehlivosti platce DPH".
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k - Faktury vydané Praha (FV_P}

L] kniha obrazeni G2 Obchod [ Polofky [B Katslo je [ Gastey | skad Uetovani (] 5naplns () Tisky [ Pomémky L Historie ¢ Parametry [15] Plénovéni
v 7] snapins N
v [ zéloskové 8 uilné pfifazené Snap-Ins nam dostupnych Snap-Ins zobraziti aktuding piifazend
b Aktugl Snap-I Seznam dost h Snap-I brazit i aktual
- Zéloiky dokladu By stav Nazev PROGID Pop A Hy Stav Nazev A
QE"" - Zaloky poloZek Platny  Export do PDF ODoKISnp.CONDocState_CreatePDF N P Platny Dodaci list - blokace objednanjch polofek
~ gy Funkee ) » Platny | Ovéfeni spolehlivost pltce DPFH  ODokiSnp.COnDocState_CheckPlatceDPH Platny Kontrola ceny poloZek - zda neklesla pod skladovou o
- Hiavni menu dokladu . i, j
. > Platny Kontrola uZivatelského stavu dokladu
2 Hiavni menu seznamu dokladd ! ke e
5 Havni menu seznamu polojek do Platny Objednavka piijatd - vytvoren’ blokadnho dokladu a1
- Menu nad seznamem polosck < Platny Objednévka vydana - napojeni na objednévky piijaté
~ -7 Udélost Flatny Sputteni ob&hu WF nad dokladem
<<
-3 stav dokladu Flatny Test uzavieni objednavky (Enbra)
-3 UloFeni dokladu
2 Otevieni dokladu
& Zaazenifvyfazeni dokladu dolz
2 Cislovani dokladd
I3 Ulogeni polozky
-3 Stav GEtovani
[ zména Gdaje dokladu
7 Zména saldokonta
~ [l Datové snapiny
il vytvoreni, editace dokladu
! v v
~ () Webové snapiny P ) < 5
i[53 Doklad
Nastaveni nfo o Kategori etekee povida [
( 5 i 2 Info o Kategorich | Deteke Napovéd
Nastaveni SnapInu
. P Default pro nové knihy
et somo | | gt | Elerat
Uloi o Storno Npovéda Kol | 7] zrusiend kniha

SnapIn umoZnuje nastaveni — tlacitko Nastaveni pod seznamem - jaké podminky
se maji kontrolovat. Mezi podminkami je logicka vazba "a", tedy aby doslo k
uzavreni dokladu, musi byt spinény vSechny oznacené podminky.

Doklad je ale mozné uzavrit, prestoze jsou nékteré (nebo vSechny) podminky
nesplnéné. K tomu je tfeba nastavit specialni opravnéni osobam, které budou moci
doklad uzavrit.

Kontroly funguji jen tehdy, pokud je partner v registru platcd DPH nalezen. Pokud

nalezen neni, zobrazi se (volitelné dle nastaveni) jen upozornéni na tuto skutecnost.

Konfigurace snapinu pro ovéfeni spolehlivosti platce DPH

Nepovolit doklad uzavfit, pokud:

partner je v registru platod DPH veden jako nespolehlivy
[ | pousity bankovni tifet neni registrovan v registru platad DPH

a pfitom castka presahuje | 700000,00 KiE

[ spolehlivost platce DPH se nepodafilo ovéfit

Povolit ovéem doklad uzavfit, pokud ma uzivatel toto oprévnéni:

|R02§ffené opravnéni - typ 02 w

[#]Zobrazit upozornéni, pokud neni partner evidovan v registru platcd DPH:
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Tuto funkci je mozZné nastavit i na knihach bankovnich vypisQ. Zde se kontroluje
pFi nastaveni stavu "Vytisténo".

8 Volitelné funkce na dokladech

Na knihach dokladd je mozZné nastavit fadu funkci. Jedna se o volitelné funkce - z

Casti jsou to SnaplIny, zCasti kontroly na partnera.

Nastavovani SnapInd je obecné popsano v souboru Obecné postupy. Na tomto
misté popiSeme funkci pouze standardnich SnapInd na knihach dokladl - témi, jez
vyzaduji specidlni podminky a vytvari se na zakazku, se zabyvat nebudeme.

v" SnaplIn je mozné nastavit hromadné pro vice knih - v okné Knihy doklad
volbou Hromadné prifazenifodstranéni snapinu z menu Soubor. Snapln, ktery
vyberete, se prifadi véem oznac¢enym kniham (i kdyz v seznamu nejsou
viditelné). Proto doporucujeme pred oznacenim poZadovanych knih provést operaci
odznaceni vSech.

v" Snaplny se zpravidla nastavuji v zavislosti na pozadavcich jednotlivych
zakaznikd. Proto mohou nékteré zde popsané chybét ¢i naopak nékteré, vytvorené

na zakazku, mohou byt navic.

8.1 Kontroly pro partnery

Systém umoziuje vyuzivat externi sluzby - rlizné registry platc, evidence Gdajl
zapsanych v registrech a pod.

Tyto sluzby se vyuzivaji na dokladech. K jejich pouziti musi byt zapojeny na
prislusnych knihach dokladt (konfigurace knihy, zalozka Zobrazeni , tlacitko Vybér
kontrolnich sluzeb ).

Zvlastnim pripadem je funkce Qvéreni spolehlivosti platce DPH.

Tyto kontroly se provadi na dokladu (finan¢nim, obchodnim) a vztahuji se k

partnerovi na dokladu. Funkce jsou volitelné, zalezi na konfiguraci té které knihy
dokladt, zda a ktera funkce se pouzije.
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Jsou to:

e kontrolni sluzby poskytované treti stranou — jedna se o rizné rejstiiky
ddvéryhodnosti, insolvence a podobné. Pro kazdou takovou sluzbu musi
existovat specialni objekt, ktery umoZnuje komunikaci s danou sluzbou,

o funkce vyvinuté dle potfeby konkrétnich zakaznikd.

Nastaveni sluzeb, které se nabizi na knihach dokladd, je soucasti konfigurace
modulu Partnefi - hlavni aplikacni okno, menu Konfigurace, volba Partnefi/Sluzby
pro kontrolu statusu partnera

Vybér kontrol pro konkrétni knihu dokladd se provadi v konfiguraénim okné knihy
na zalozce Zobrazeni , kde je tlacitko Vybér kontrolnich sluzeb . To vyvola okno
Nastaveni kontrolnich sluzeb.

8.1.1 Nastaveni kontrolnich sluzeb

%V seznamu vidite kontrolni sluzby, které jsou v systému nadefinované.

> Oznacte sluzby, jez chcete pro danou knihu pouzit.

> Chcete-li provadét kontrolu také pfi uzavireni dokladu, oznacte prislusné
zatrzitko. Standardné kontrola probéhne po vybéru partnera na dokladu.

> Pokud oznacite zatrzitko Nedovolit uzavrit doklad ..., pak nelze doklad uzavrit,
zjisti-li se pri kontrole problém. Pokud je neoznaceno, pouze se vygeneruje
oznameni.

> UZivatelé s rozSifenym opravnénim pripadné mohou uzavrit doklad i v pfipadé
problému. Vyberte z nabidky pravovy objekt, ktery k tomu bude slouzit.

UZivatelé s opravnénim musi mit tento pravovy objekt nastaveny).
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4:'1'] Mastavenr kontrelnich sluzeb

Kontrolované sluiby

Octopus
[} Insolvencni rejsik

Provadét kontrolu rovnéz pfi uzavreni dokladu
[ Medovolit uzaviit doklad, pokud néktera ze slufeb vrati zdvainy status partnera

Opravnéni umoznujic uzaviit doklad i v tomto pfipadé: | “ |

Storno MNapavéda |v

8.2 Kontrola radného splaceni

Jde o volitelnou funkci - kontrolu partnera, zda radné hradi Vase pohledavky.

Nastavuje se na knize dokladd na zaloZce Zobrazeni pomoci tlacitka Vybér
kontrolnich sluzeb . Funkce se jmenuje "Kontrola STOP stavu".

Funkce vyhodnocuje, zda je na partnerovi nastaven STOP stav - jedna se o
parametr klasifikatoru pro partnery. Funkce podle nastaveni bud’ vygeneruje
upozornéni, nebo vlibec nedovoli doklad uzavrit.

STOP stav se v seznamech dokladl s danym partnerem zobrazuje jako vyrazna

ikonka.
ypi | Dbjednavka prijata i ~| | Obdobi: |Rok | I
niha: | Objednavky pijaté ocel (OBID1) v Celjrok v |Rok: R
By 5 Datum = Cislo dokladu  Partner Popis Ca
@+ 07.0L2021 OBID1210001 ZDAS, a.s. slitky litiny 0-16mm, big bag
[ & 20.01.2021 OBID1210002 Sekundaras Eisenhandel Gmt 130 EUR oversize slitky z Horniho
[ @ 25.01,2021 OBID1210003 Z-Group a.s. Fe ze spalovny, balky i volné lofe
[ = 26.01.2021 OBID1210004 Z-Group a.s. Fe ze spalovny, baliky i valné loze
[ = 26.01,2021 OBID1210005 Liberty Ostrava a.s. oc, slitky 800 tun, 4.700,- / t, led
— La e ma e i . 3 | —e———— " ww n 0 ae ' R

STOP stav mUze byt nastaven rucné uzivatelem pfimo na partnerovi, nebo se
nastavuje automaticky.

Automatické nastaveni vyzaduje dalSi SnapIny dokladech (pohledavkach) a
platebnich podminkach, které kontroluji data splatnosti a zjist'uji, zda je vse

uhrazeno v prislusnych terminech.
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8.3  Funkce pfi zémné stavu dokladu

Pfi zméné systémového stavu dokladu (rozpracovany/uzamceny/schvaleny) se
mohou automaticky aktivovat rlizné kontrolni a jiné funkce.

Tyto funkce jsou na knihach zapojeny formou Snaplnu.

> Nastaveni se provadi v editaci knihy doklad(, zaloZka "SnaplIns", sloZka "Stav
dokladu". Vybira se z dostupnych funkci (SnapInd).

> Neékteré funkce maji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktualné pfifazené  pomoci tlaCitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tladitka .

Obecny popis viz Vlastnosti knihy doklad{, Karta Snaplns.

M Kniha pohledavek - 108 - Faktury vydané projekce Brno (FV_Proj_B)

1L kniha Zobrazeni 9 Obchod ) Polozky [ Katleg [ Udaje [ Casty 9 skad Gétovéni | [ Snapins 21 Tisky [ Pozmamky [ Historie &5 Parametry [ Plénovani [T Distribuce dokladu
v [ snapins ~ i
v Zalozkové % Aktulné pfifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Ins [[Jzobraziti sktusing pfiFazené
+E32 Z3lotky dokladu g stav Nazev PROGID ~ iy Stav Nazev ~
15 Zalodky poloZek Platnj  Testuzavfeni faktury vydané (Enbra) EpEnbra.OnDocSt > P Platnj Datum uzavien| OF
v F”"':fle N W Platny  Ovéen spolehivest platce DPH ©ODoKlSnp. CONDac Platnj  Dodaclist - blokace objednanjch polosek
4 HI::Z:E::: s;’;ﬂﬂ“‘u doklach Platnj  Export do PDF ODokiSnp.COnDa¢ > Platny Doklad\Wjpocet marse
=4 Hiavni menu seznamu polofek doklada Platny Kontrola stavu parametru Factoring ODokSnp.COnDot Platny Integritn’ omezeni
g
3 Menu nad sezmamem polojek Flanj  Kontrola parametru Foét dnf splatnosti™ (Enb EpEnbra.OnDocSt < Fiatny 10 - datum uzaveni ObV
v [ Uddlosti > Platny 10 - kontrola kvl odesiani faktur e-mailem
7 Stav dokladu Platny 10 - kentrola pii ruseni OP
> Uloeni dokdadu Platny 10 - Kontrola zaiiétovani doklad® OP
- Otevieni dokdadu Platny 10 - nastaveni parametru Objedndvka uzaviena
- (Z_:?’Iaf‘%”[f;‘f:f;n”‘ dokiadu dojz OF Platnj 10 - nastaveni parametru Plamost nabidky do
o Cisl VDVB'nl DV Ll Platny 10 - po uzawieni FV
5, Uozenipolatky Plamy 10 - vypinéni hod tru Hodnots dobirky”
2 Stav Getovant latny wypinéni hodnoty parametru Hodnota dobirky’ .
2 Zména tidaje dokladu M . 5
- Zména saldokenta < ?
M "j%ﬁ“?’[‘amf‘v o dobind . 1) &= Nastaven [ R InfooKategorich | Detekce | |Napovida [
i ytvoreni, editace dokladu
Nastaveni SnapInu
Ulosit Storno | | Napovéda [ Kopl)| L Defauitro nowe by

[Jzrusena knina

8.3.1 Ovéreni spolehlivosti platce DPH
SnapIn umoznuje nastaveni - jaké podminky se maiji kontrolovat. Mezi
podminkami je logicka vazba "a", tedy aby doslo k uzavieni dokladu, musi byt
splnény vSechny oznacené podminky.
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Doklad je ale mozné uzavrit, prestoze jsou nekteré (nebo vSechny) podminky
nesplnéné. K tomu je tfeba nastavit specialni opravnéni osobam, které budou moci
doklad uzavrit.

Kontroly funguji jen tehdy, pokud je partner v registru platct DPH nalezen. Pokud

nalezen neni, zobrazi se (volitelné dle nastaveni) jen upozornéni na tuto skutecnost.

Konfigurace snapinu pro ovérenr spolehlivosti platce DPH

MNepovolit doklad uzaviit, pokud:

partner je v registru platcd DPH veden jako nespolehlivy
poufity bankovni Gfet nenl registrovan v registru platcd DPH

a pitom castka presahuje | 700000,00 KE

spolehlivost platce DPH se nepodafilo ovéfit

Povolit oviem doklad uzaviit, pokud mé uZivatel toto opravnéni:

|Ruz§ffené opravnéni - nespolehlivy platce R

Zobrazit upozornéni, pokud neni partner evidovan v registru platod DPH

Tuto funkci je mozné nastavit i na knihach bankovnich vypisQ. Zde se kontroluje
pFi nastaveni stavu "Vytisténo".

8.3.2 Kontrola uzivatelského stavu

U nékterych dokladl mUzZe byt zadouci, aby jejich uzavieni bylo mozné jen za
spInéni urcité podminky, typicky napft. schvaleni dokladu odpovédnym
pracovnikem. K tomu se vyuzivaji uzivatelské stavy na dokladu a kontrolni SnapIn.

Oboje se nastavuje v editaci knihy dokladd.

Nastaveni uzivatelského stavu miZze byt:

rucni (kazdy stav mlze byt chranén pravovym objektem, ktery urcuje, kdo mlze
stav zmeénit),

automatické. Vyuziva bud’ funkci nastavenych na stavu a vytvorenych dle konkrétni
potreby, nebo se vyuziva modul Worflow, ktery rozesle Zadost o schvaleni

prisluSnym osobam a po jejich reakci nastavi stav na dokladu.
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Nastaveni stavu na knize
Nastaveni kontroly na knize

Popis schvalovaciho procesu pomoci Workflow najdete v souboru Workflow.

8.3.2.1 Nastaveni stavu na knize
Provadi se na knize dokladt na zalozce Udaje.
Obecny popis viz Vlastnosti knihy dokladd, Karta Udaje.
Pro stav na dokladu zvolte nastaveni:

% Rucné fizeny

Zadejte Objekt prav . Stav mohou nastavovat jen uzivatelé, ktefi maji prislusné
pravo.

Automaticky Fizeny stav - ne (nezaskrtnuto), vychozi stav nezaskrtnuty.

DalSi nastaveni nejsou relevantni.
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Zakladniidaje  Snapiny Datové snapiny

Objektprav: |Stavy dokladu a polozek - typ 03 i

MNastavovat automaticky na zakladé stav poloZek:
Sy Vybrané S Ostatni
» b Pievedeno

alespof u jedné polozky
u wiech poloZek s vyjimkou komponent
u viech polofek s vyjimkou sestav

u viech polozek dokladu
[ Automaticky fizeny stav (needitovatelny)

Vychozi stav
(®) nezaskrinuty () zadkrtnuty

Storno Napovéda |

% Stav rizeny Workflow
Objekt prav - nemusi byt, pravo na nastaveni je reSeno v ramci Workflow.
Automaticky Fizeny stav - ano (nezaskrtnuto), vychozi stav nezaskrtnuty.

DalSi nastaveni nejsou relevantni.

< Stav fizeny Snaplny

Nastaveni uzivatelského stavu m{ze byt fizeno SnapInem - volitelnou funkci, ktera
vyhodnocuje spinéni ¢i nesplnéni urcitych podminek. Jedna se tedy o automaticky
Fizeny stav.

Tyto funkce zpravidla vytvari dodavatel systému na zakladé poZadavk{

konkrétniho zakaznika.

8.3.2.2 Nastaveni kontroly na knize

Provadi se na knize doklad{ na zalozce Snaplns .
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Obecny popis viz Vlastnosti knihy dokladl, Karta Snaplns.
Jde o Snapln "Kontrola uzivatelského stavu dokladu", ProgID
"ODoklISnp.COnDocState_ STAV", nastavuje se na uzlu "Stav dokladu".

Pro SnaplIn na dokladu zvolte nastaveni:

Kod (kody) stavu  (stav(), které se budou kontrolovat.

Min. castka - pokud je Castka v zakladni méné na dokladu mensi, nez nastavena,
nic se nekontroluje.

Pri jaké zméné stavu dokladu (minéno systémovy stav) se kontrola provadi.

Kontrolovany uziv. stav ma byt - oznaceny nebo neoznaceny.

Musi byt spinéno pro - vSechny nebo alespon jeden uziv. stav.

Pri otevreni (minéno rozpracovani) dokladu zrusit ... pokud nékdo
rozpracuje doklad a byly jiz oznaceny néjaké stav, zrusi se oznaceni téch, jejichz
kédy napisete do radku.

Nic nekontrolovat pro uZivatele v roli - plati pro moznost, kdy se stavy
nastavuji pomoci schvalovaciho procesu ve Worflow. Pokud je uzivatel, ktery doklad
edituje, v roli jez je zde vybrana (jde o role z modulu Worflow), nebude se nic
kontrolovat.
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Kenfigurace snapinu

Kéd(y) stavu: [SCHVALENO; ZAMITNUITO;NESCHVALOVAT

Jako oddélovad pousijte stfednik

Min. &stia: [0
Pfi jaké zméné stavu dokladu Kontrolovany uZivatelsky stav ma byt
(®) uzavieni () nezagkrinuty
() uzaméeni (®) zadkrinuty
O otevieni Musi byt spinéno pro
(0 zrueni () viechny zvolené uzivatelké stavy
(O obnoveni (®) alepofi pro jeden uFivatelsky stav

Pii otevieni dokladu zrudit zaskrinut zvolenych stavi

Kad(y) stavu, které se maji odznadt. Pokud se maji odznadt viechny vyse nastavené stavy
pro uzavieni, neni nutné do editu nic vyplfiovat:

|SCHvALENo |

Jako oddélovad pouZijte stfednik

Mic nekontrolovat pro ufivatele ve WF rali Reditel w |

8.3.3  Kontrola ceny polozek
Na dokladech mdze byt zapojena funkce na kontrolu ceny poloZek na dokladu.
Jde o SnapIn ProgID "ODoklSnp.COnDocState_MinPrice".

Kontroluje se bud’ podle ceny z ceniku, nebo podle skladové ceny.
SnapIn ma nasledujici nastaveni. Pfi spInéni zadanych podminek generuje pfi

zmeéné systémového stavu dokladu upozornéni pro uZivatele.

B B S
5& Kentrela minimalni & maximalni ceny

Upozormiovat na polozky, jejich cena je :
(®) nigsi

O wyasi

nez cena :

(®) na skladé

(v ceniku

Hladina ceniku : =

Upozornit pouze na cenu kterd je niZsi neZ na skladé o : EI [%&] procent

Storno Mapovéda |V

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.




Volitelné funkce na dokladech

8.3.4  Kontrola pfipojeni dokumentu k dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocState_CheckDoc".
Funkce kontroluje pri zméné stavu dokladu, zda je na néj pripojen dokument.

Dokumentem se mysli karta dokumentt v modulu Sprava dokument( s pfipojenym
souborem.

% V nastaveni SnaplInu lze vybrat:

pri zméné na jaky systémovy stav ma kontrola probéhnout,

zda se ma vyvolat upozornéni nebo rovnou nepovolit zménu stavu,
podminky, jejichz spinéni je vyzadovano. Ty mohou byt:

= je pfipojena karta dokument{ s nastavenym Druhem dokumentu,
= karta obsahuje soubor se zadanou pfiponou,

YV V V

» karta obsahuje soubor vygenerovany pomoci reportu s kodem (tiskové

Ulohy pro doklady mohou generovat dokumenty, které se pak automaticky
pripoji na doklad).

Konfigurace snapinu "Kontrola existence pfipojeného dokumentu k dokladu”

Movy stav dokladu, pro ktery se ma provést kontrola: Pfi Zjigténi neexistence dokumentu:

(®) uzavieni () zrueni (") Upozornit obsluhu {zobrazit dotaz) a dovolit zménu stavu
() uzaméeni () obnoveni (®) Nedovolit zménu stavu dokladu
() otevieni

Povolit zménit stav pokud existuje jakykoliv pfipojeny nezrugeny dokument ktery splfuje:

Ma na karté Druh dokumentu néktery z:

Obsahuje soubor s priponou: | |

Obsahuje soubor vygenerovany pomod reportu s kddem: | |

8.3.5  Aktualizace cen poloZek navazaného dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklSnp.COnDocState_PricePrevDoc".
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V konfiguraci funkce je vybér typu dokladu, jehoZ cena polozek se ma
aktualizovat. Nejcastéji se jedna o aktualizaci cen na dodacich listech podle cen na
fakture (dale DL a FD). Musi existovat vazba mezi obéma doklady, respektive jejich
polozkami (tim, na kterém je funkce nastavena a tim, jehoz ceny se maji

aktualizovat).

Pro kazdou polozku se zjisti vSechny predchazejici polozky, jejichz typ dokladu
odpovida konfiguraci.

Pokud se jednotkova cena polozky lisi o vice nez 0,01K¢C a

a) datum dokladu FD a DL spada do shodného ucetniho obdobi (fiskalni rok),
uzivatel je dotazan, zda se ma cena polozek DL opravit na cenu na FD. Po kladné
odpovédi se provede zména cen, po zaporné nic,

b) pokud data obou dokladd spadaji do rliznych obdobi, generuje se upozornéni
na rozdilnost cen, ale DL neupravuije.

8.3.6  Aktualizace poloZek v navazanych dokladech

Jde o SnapIn ProgID "OPolozky.UpdateBindItems".

Aktualizuje vSechny navazané polozky dokladd, které odpovidaji zde nastavenému
plnéni.

Pomoci zatrzitka je mozné uzivateli povolit ukoncéeni procesu aktualizace na
konkrétnim dokladu.
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Mastaveni snapinu pro aktualizaci navazanych poloZek

Snapin provadi pri uzavreni dokladu aktualizad polozek dokladd navazanych
na uzavirany doklad. PoloZkam navazaného dokladu nastavi produkt, popis,
mérnou jednotku, ceny, stav apod. podle polozek uzaviraného dokladu,

Pokud je navazany doklad uzavieny a poloZky se i od poloZek uzavirangho
dokladu, pokusi se doklad nejprve otevrit do rozpracovangho stavu,
zaktualizuje polofky a poté doklady opét uzavie,

Aktuglizovat pouze polozky dokladd uréenych plnénim:

|Blcuk1:|uén|:| e

[ ] Povolit ufivatel ukonéeni aktualizace navézanych polodek

Ok Storno Mapovéda |v

8.3.7  Kontrola faktury doslé s dodacim listem

Jde o SnapIn ProgID "

Funkce kontroluje shodu faktury a dodaciho listu. Mezi doklady a jejich poloZkami
musi existovat vazby.
SnapIn ma nastaveni, kde je mozné zvolit, zda DI je pred nebo za fakturou (z

hlediska vazby) a zda se musi mnozstvi na polozkach presné shodovat.

Mastaveni snapinu

Kontrolovat
(®) predchozi doklady

() nasledujic doklady

[Jwy#adovéna piesna shoda mnozstyi

8.3.8  Kontrola mény dokladu a mény bankovniho uctu

Jde o SnaplIn ProgID "FinSnpIn.COnDocState_MenaDokl".
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Snapln zkontroluje, zda ména nastavena na dokladu odpovida méné, ktera je
nastavena na Uctu, ktery je na dokladu vybran. Pokud ne, zobrazi se varovani, které
je mozné ignorovat.

Nevyzaduje zadné dalsi nastaveni.

8.3.9 Blokace objednaného zboii

Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnDocState_DLB".

Funkce je urcena pro prijmové skladové doklady.

Resi nasledujici pfipad:

Zakaznik si objedna zbozi, které neni na skladé. Na skladé se tedy nastavi stav,
dejme tomu "pozadavek na dodani". Tyto pozadavky se eviduji postupné v Case tak,
jak je zbozi objednavano. To, které knihy tento pozadavek generuiji je dano
plnénim vybranym v prvni nabidce.

Ve chvili, kdy je zbozi naskladnéno, je zadouci v tomto poradi zboZi zablokovat
pro dané zakazniky (vytvori se doklad blokace podle vazby nastavené ve druhé
nabidce) a zaroven zrusit poZzadavky, pro které jiz bylo zbozi zablokovano. Tedy
nikoli samotné doklady, ale stav "pozadavek na dodani" na skladé. To pravé
provede tato funkce.

Treti nabidka pak urcuje, Ze se zablokuje pouze tehdy, kdyzZ je na prijemce
nastaveny prislusny druh skl. dokladu. Toto omezeni neni povinné, Ize vybrat
vSechny druhy.

Soucasné musi byt tato funkce nastavena jak na prijatych, tak na vydanych
objednavkach a na prijmovych skladovych dokladech.

Viz Objednavka prijata - vytvoreni blokac¢niho dokladu a napojeni objednavek
vydanych.
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3 Konfigurace snapinu

Polozkowvé plnéni uréujic’ knihy zdrojovych dokdadd {napr.
objednavek pfijatych). Pri uzavreni dokladu (napf. dodachao
liztu) budou polofky, navazané na doklady uréené timto
plnénim, automaticky zablokovany:

|Dl:n:|é|n|:| obj. pfijate] (Popavky) w |

Typ vazby pro vytvofeni blokaniho dokladu:
|B|Dkace Popdvky - 910 e |

Blokovat pouze pokud ma doklad druh skladového dokdadu:
|Pfijem - nakup zboi v|

Storno Mapovéda

8.3.10 Kontrola neuhrazenych pohledavek

Jde o SnapIn ProgID "ODoklSnp.COnDocState_NeuhrazenePohl".

SnapIn kontroluje neuhrazené pohledavky za partnerem, ktery je na uzaviraném

dokladu.

Ma nasledujici nastaveni:

% Kontrolovat - vSechny neuhrazené, nebo jen neuhrazené po splatnosti.

% Limit - limit, ktery musi byt prekrocen, aby se funkce spustila. MiZe byt stejny
pro vSech (zada se Castka zde), nebo individualné nastaveny. V tom ptipadé je
na partnerovi parametr klasifikatoru, do kterého se zada hodnota limitu pro
konkrétniho partnera. Kéd tohoto parametru pak zadejte zde.

% Po prekroceni limitu - zvolte, zda se ma pouze zobrazit upozornéni, nebo

doklad nepljde uzavfit, pokud uzivatel nedisponuje zde uvedenym pravem.
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Kenfigurace snapinu

Kontrolovat:
[Jneuhrazeno celkem
neuhrazeno po splatnosti

Limit:
pro viechny parh‘nery:| 10000 | (Castka)
individualni: || | (kad parametru partnera)

Pfi piekrodent limitu:
(®) pouze zobrazit upozornéni

zobrazit upozornéni a nedovolit doklad uzaviit (pokud uZivatel nema

() prévo "Obchod [ Kontrola neuhrazenych pohledévek - dovelit uzaviit
doklad vidy™)

8.3.11 Kontrola pfevodu mezi sklady

Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnDocStateKontrPrevMeziSkI".

Slouzi pro kontrolu pfevodu zboZi mezi rliznymi sklady. Popis funkce Ize vyvolat
tlatitkem &,

Informace

@S Snapin pfi uzavieni dokladu - Kontrola pievodu mezi sklady
'-0-' - Pokud je doklad typu JWvdej - pievod mezi sklady”, zkontroluje, zda existuje vazba do dalého dokladu.
- Pokud navazany doklad neexistuje, nabidne uzivatel dialog s vybérem vazby pomod které se ma navazany doklad vytvorit,
- Po stisku OK se vytvoii rozpracovany doklad Piijem — pfevod z jiného skladu™,
- Vydejka se kontroluje po uzavieni
- Pokud je doklad typu Prijem — pfevod mezi sklady™, zkontroluje zda existuje vazba z predchézejicho dokladu.
- Pokud vazba neexistuje, zobrazi chybové hidZeni a nedovoli doklad uzaviit.
- Piijemka se kontroluje pred uzavienim

8.3.12 Kontrola stavu parametru

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocState_Factoring".

Pouziva se ke generovani upozornéni pri zméné stavu dokladu. Jako fidici prvek se
vyuziva parametr klasifikatoru typu "zaskrtavaci pole".

SnapIn ma nastaveni:

> Upozornéni - text, ktery se ma uzivateli zobrazit.
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> zobrazovat kdyz... vyberte parametr typu "zaskrtavaci pole" (ano/ne) a stav,
pri kterém se ma upozornéni zobrazit.
v Jde pouze o upozornéni, stav dokladu Ize zménit po jeho potvrzeni.

2 Nastaveni snapinu Factoring

Upozornéni |Doklad by mél byt zapsan do jing knihy.

raskrnut

zobrazovat kdy? je parametr dokladu |Zakaznik hradi dopravu ~ | 8 N krtut

8.3.13 Kontrola typl polozek dokladu vici vychozim typim poloZek na produktech

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocState_CheckProduktTypPol".

Funkce kontroluje shodu typ{ vybranych na polozkach dokladl s vychozim typem
tak, jak je nastaveny v katalogové karté produktu.

Pokud na produktu v katalogu neni nastaven typ, nekontroluje se.

Je-li nalezen alespon jeden rozdil mezi typem na poloZce a na produktu,

vygeneruje se hlaseni a doklad nelze uzavfit.

8.3.14 Kontrola validity DIC
Jde o Snapln s ProgID "ODoklSnp.COnDocState_CheckDIC".

Funkce kontroluje pfi uzavieni dokladu, zda je DIC partnera na dokladu
registrovano v systému VIES.

Pomoci nastaveni je mozné urcit, zda je ¢i neni mozné doklad uzavfit a) pokud se
DIC v systému nenaslo, b) pokud je neni mozné ovéfit (napf. neni mozné se se
sluzbou VIES spojit).

Pokud neni zatrzena posledni volba (viz obrazek), kontroluje se i shoda nazvu

firmy.
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Konfigurace snapinu pro validaci DIC

I Medovolit doklad uzavfit, pokud neni DIC v systému VIES registrovéno
[ ] Medovolit doklad uzaviit, pokud se DIC nepodafilo v systému VIES ovifit
[ IMekontrolovat nézev firmy, pod kterou je DIC v systému VIES registrovéno

8.3.15 Kontrola vytvoieni PDF dokumentu

Jde o Snapln ProgID "ObPrnDo.DoklPdfSnp".

Funkce kontroluje pfi zméné stavu dokladu, zda k nému byl vytvoren PDF
dokument. Pokud ano, zobrazi upozornéni, Ze pokud se v dokladu provedou

zmeény, je tento dokument treba aktualizovat nebo vytvorit znovu.

8.3.16 Kopie a kontrola distribuce

Jde o SnaplIn ProgID "oDistrib.KopieAKontrolaDistribuce".

Funkce kontroluje distribuci ¢astek na dokladu.

Ma tato nastaveni:

> Typ distribuce - Ciselnik typd.

> Kopirovat hodnotu distribuce z parametru produktu - do distribuce Ize
prenaset hodnoty ze zvoleného parametru (parametry klasifikatoru na katalogové
karté).

> Kopirovat stfedisko... - stfedisko vybrané na dokladu se bude kopirovat do
distribuce.

> Kontrolovat vyplnéni... - pokud neni distribuce provedena, zobrazi se
upozornéni.

> Nedovolit uzavrit doklad - pokud neni distribuce na 100%, nelze doklad

uzavrit.
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Mastaveni snapinu Kopie a kentrola distribuce

Typ distribuce:

|F‘r|:u:|ukb:-'-.-'é analyza ™ |

[ kopirovat hodnotu distribuce z parametru produktu

E

kopirovat stfedisko na knize do distribuce dokladu
[ ] kentrolovat vyplnéni distribuce
nedovolit uzaviit doklad pokud neni distribuce 100%%

8.3.17 Navazani DL na objedndavku ¢i smlouvu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklSnp.OnDocState_JoinPreviousDocs".

Snapin pred uzavienim dokladu najde vhodné predchozi doklady a svaze polozky.
Pouziva se pro navazani polozek dodaciho listu na objednavky & smlouvy.
Snapin pracuje nasledovné:
Najde smlouvu nebo objednavku se shodnym partnerem a produktem.
Pro vSechny polozky DL spoji polozky se shodnym produktem na objednavce
i smlouve.
Snapin hleda:
- uzaviené doklady ve vSech knihach vybranych v konfiguraci snapinu.
Poradi knih je definovano v nastaveni snapinu,
- parametr dokladu sml/obj - Plati OD, a Plati DO ...datum DL musi byt v
rozsahu téchto datumd,
- zapiSe prvni nalezeny doklad do parametru na dokladu DL, pokud je
parametr nastaveny v konfiguraci SnapInu,
- zkopiruje obchodni pripad z navazaného dokladu objednavky ¢i smlouvy
na DL,
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- podle konfigurace upozorni na rozdil v cené nebo rovnou prevezme cenu z
objednavky & smlouvy do DL.

33 Mastaveni snapinu pro spojeni dokladu DL s objednavkou & smlouvou

Snapin pred uzavienim dokladu najde vhodné predchozi dokladfy a svaze polozky.
PouZiva se pro navazani poloZek dodaciho listu na objednavky & smiouwy.
Snapin pracuje nasledovne:
Majde smlouvu nebo objednévku se shodnym partnerem a produktem.
Pro wéechny polodky DL spaoji pologky OBJ/SML se shodnym produktem.
Snapin hleda:
- ve viech knihdch vybranych v konfigurad snapinu
- pofadi knih je definovano v nastaveni snapinu (objednadvky piijaté, smlouvy na projekt, smlouvy radmcove)
- doklad smlfobj ve stavu uzavieny
- parametr dokladu smlfobj - Plati OD, & Plati DO ...datum DL musi byt v rozsahu téchto datumi
- zapige prvni nalezeny doklad do parametru na dokladu DL - {pokud je parametr vybrany v konfigurad)
- zkopiruje OP z navazaného dokladu
- Pfevezme cenu, pokud je povoleno v konfigurad

knihy predchozich dokladf s polozkami (objednavky, smlouvy projektove, smlouvy ramcove):

|Smlu:uuw montaini;Smiouvy prodej zbod |

Knihy ramcovych smiuv (bez poloZek):

Parametr dokladu {(vazba na predchozi doklad): |Sm|0uw EasyPrint] w |

[ Kopirovat cenu z objednévky & smlouvy
|Upozornit na rozdinou cenu z objedndvky & smiouvy

Storno Mapovéda [+

8.3.18 Objednavka vydana - napojeni na objednavky pfijaté
Jde o Snapln ProgID "ODoklISnp.COnDocState_VOZ".

Funkce slouzi k predrezervaci zbozi, které si nékdo objednal, ale které neni na
skladé. Jestlize vystavite objednavku vydanou na zbozi, které nékdo objednal,
projde objednavky pfijaté a rezervuje toto zbozi pro ty, pro které dosud
rezervovano nebylo.

SnapIn ma nastaveni pro plnéni, ktera se budou vyhodnocovat.

Soucasné musi byt tato funkce nastavena jak na prijatych, tak na vydanych
objednavkach a na prijmovych skladovych dokladech.

Viz Objednavka prijata - vytvoreni blokacniho dokladu a napojeni objednavek
vydanych.
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32 Konfigurace snapinu

Spoletna konfigurace

PoloZkoveé plnéni “Zajigténo”™ - plnéni prijatych objednavek blokadnimi doklady a
vydanymi objednavkami:

|Blnknvénu ~ |

PoloZkové plnéni vydanych objednavek piijatymi dodadmi listy:

|Du:udénu:u R |

Skladowy stav & dennim prodejem pres pokladnu (odedita se od disp. mnoZstvi):

|Denn|' prode] pies pokladnul| - |

Tato East konfigurace je spoledna pro snapiny viech knih objednavek piijatych, objedndvek
wydanych a piijatych dodadch listd jedné Ofetni jednotky. Druha Gst nastaveni je na
snapinech jednotivych knih objednavek prijatych.

Storno Mapovéda (v

8.3.19 Ovéreni spolehlivosti platce DPH
Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnDocState_CheckPlatceDPH".

Funkce kontroluje, zda je partner neni dokladu registrovan jako nespolehlivy
platce DPH a zda je pouzity bankovni ucet registrovan pro ekonomickou ¢innost.

Podle nastaveni nedovoli doklad uzavrit, pokud je detekovan problém, ktera je
oznacen zatrzenim.

Uzivatelé s prislusnym opravnénim pak mohou doklad uzavfit i presto, zZe je
detekovan problém.

Dale je mozné nastavit, ze se zobrazi uzivateli upozornéni, pokud neni partner v

registru nalezen.
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Konfigurace snapinu pro ovéfeni spolehlivosti platce DPH

MNepovolit doklad uzavfit, pokud:

partner je v registru platcd DPH veden jako nespolehlivy
pouFity bankovni icet neni registrovan v registru platcd DPH

a pritom castka presahuje | 10000,00 K&

[ spolehlivost platce DPH se nepodafilo ovEfit

Povolit ovéem doklad uzaviit, pokud ma uZivatel toto oprévnéni:

|R|:uz§|“r'ené opravnéni - typ 01 [

[ ] Zobrazit upozornéni, pokud neni partner evidovan v registru pldtcd DPH

8.3.20 Spusteni obéhu WF nad dokladem
Jde o SnapIn ProgID "WrkfSnp.OnDocState_ RunWF".

SlouZi k vygenerovani obéhu - zadosti o schvaleni dokladu. Obéh se vytvari pri
spInéni definovanych podminek, které se na SnapInu nastavuiji. Pfi schvaleni nebo
zamitnuti se pak zpravidla generuje prislusny stav na dokladu.

Popis najdete v priru¢ce Workflow, Specidlni pouziti/Schvalovani dokladd.

8.3.21 Vyvolani tiskové sestavy

Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnDocState_CreatePDF".

Funkce vyvola nastaveny vystup.

% Moznosti nastaveni jsou dany volbou v prepinaci Vybér reportu

e Vychozi report vybrany v nastaveni - vyvola se report nastaveny v nabidce
Report . Vyvola se pro kontext vybrany v nabidce Kontext tiskovych vystupii
(napf. typ dokladu).

e Report je urCen parametrem partnera - partner na dokladu ma na sobé
parametr, ktery urcuje konkrétni report, ktery se mu ma zasilat (ze seznamu

tiskovych vystupl definovanych pro dany kontext). Parametr musi mat predem
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definované vlastnosti, se kterymi umi funkce pracovat. Nastaveni konzultujte s
dodavatelem systému.

e Report je urcen uloZenou procedurou - kod procedury zpracovava rlizné
podminky. Procedury jsou vytvareny podle konkrétni potreby zakaznika
dodavatelem systému.

e Dale mUzete zvolit, pfi jaké zméné stavu se ma funkce spustit a zda se ma

vysledek zobrazit v ndhledu nebo pfimo tisknout.

Mastaveni

Vybér reportu:

() Report - vichozl report vybrany v nastaveni

(®) Report je uréen parametrem partnera {nema-i partner nastaven report pougije se vychozi )
() Report je uréen uloenou procedurou

Parametr partnera: |Zpﬂsob odeslani dokladu ~ |
Kontext tiskavych vistupd: |Finance - faktura vydana (doklad) ~ |
Report (vychozi report): (Faktura vydana IC DPH v|

Cinnost snapinu provadét pfi: Report

®) uzavfeni '{lDHadU (®) zobrazit v nahledu

() uzamknuti dokladu . .

(O uzamknut! | uzavfeni dokladu O vytisknout na tiskérnu

[ &innost snapinu provadét pouze pokud "zbyva k dhradé™ =0
Cinnost snapinu provadét pro:
(_)wiechny doklady

wybrané doklady (zda se ma &innost provadét je urfeno
vysledkem uréené uloZené procedury)

UloZend procedura:

Poznamka:
uloZend procedura musi chsahovat OUT parametry @IDDoklad a @IDRepartd

-V parametru @IDReport vrad wybrany report pro provedeni tisku
- Pfi volani procedury @IDDoklad = ID dokladu nad kterym je snapin spugténd

(procedura ale mize do @IDDoklad nastavit jiny doklad napr. fakturu predchazejic expedicni
doklad) 3

- ofekdvané hodnoty visledku:|
= - pokracovat v dnnost snapinu
= 1 - nepokraovat v dnnosti snapinu

Mo A by il d mmbnid mmlm e s e b e e e S S e A e b -
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8.3.22 Zaidriné
Jde o SnapIn ProgID "FinSnpIn.COnDocState_Retain".

Funkce generuje doklady pro platebni podminku definovanou jako "zadrzné". Tato
platebni podminka musi byt na prislusném dokladu vytvorena.

Nastaveni urcuje, ktera platebni podminka funguje jako zadrzné a zda se ma
vytvoreny doklad pro zadrzné ihned uzavfit.

—H.:'!] Mastaveni snapinu na zménu stavu dokladu "Zaring"

Typ platebni podminky :  [Zadriné o

Uzavirat doklad zadriné

Storno MNapovéda |

8.3.23 Integritni omezeni

Jde o SnapIn ProgID "epSysTool.SnapSQL_Doklady_ChState".

Tato funkce umoznuje pouzit konkrétni kus kodu, ktery se zavola pri zméné stavu
dokladu, vykona né&jakou kontrolu a generuje néjaky vysledek.

Konkrétni kontrola a vysledek jsou dany kddem, ktery je na funkci pouzity.

SnapIn m{ze byt pouzit vicenasobné, vzdy s jinym kodem.

Prislusné kody zpravidla zapojuje dodavatel systému na zakladé pozadavkd

uzivatele.
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32 Nastaveni snapinu "Integritni omezen;”

Ud&lost pfi které ma byt snapin spustén: |PFed zménou stavu dokladu e |
Vzor SQL: |<:Eédn3't WZOr > ~ |
SQL: | DECLARE @IDDoklad IMT, Y
@0ldState INT,
@NewState INT
SET @IDDoklad = 0
SET @0ldState =0
SFT AhllawStats = 0 ™~
~ A
Script pro zménu stavu FV - integritni omezeni
zobrazi upozornéni pokud mé partner nastaveno fe se maji faktury posilat emailem
(parametr partnera ma hodnotu s kicem EMAIL)
=
if @NewState =0
begin
--Pokud je doklad uzavirén
dedare @KLIC VARCHAR(250)
select @KLIC = _HKL.KLIC from
¥_EPDO_DOKLADY D
LEFT JOIM V_EPPA_ORGSTRUCT _0OS ON _O5,IDPARTMER = D.IDPARTMER. AMD IDPARENT =10 . v
< >
Poznamka: ~
SQL musi vratit sadu dat s tEmito poli:
- RESULT smallint - pokud je = 0, provadéna akce bude prerugena
- MESSAGETYPE varchar - mdfe byt "TNFO™, "WARNING™ nebo "ERROR™
- MESSAGE varchar - text informaéni, varovné nebo chybové hlasky
Priklad:
if ...
select RESULT = 1, MESSAGETYFE = 'ERROR', MESSAGE = 'Doklad neni moiné uloZit, protoze. .
else
select RESULT = 0, MESSAGETYPE =", MESSAGE =" v
Test SQL OK Storno

8.3.24 Objednavka pfijata - vytvoreni blokacniho dokladu a napojeni vydanych
objednavek

Jde o Snapln ProgID "epSysTool.SnapSQL_Doklady_ChState".

Tato funkce je urcena pro objednavky prijaté. Pfi uzavieni dokladu provede
blokaci na skladé (vytvori blokacni doklad) a pokud neni dostatek zbozi k
zablokovani, vyhleda objednavky vydané, na kterych je totozné zbozi, a navaze je
na danou objednavku prijatou. Ve chvili, kdy je zbozi naskladnéno, zablokuje se
pro prislusnou objednavku. Tuto operaci Ize vazat na termin dodani.

Pro spravnou funkci musi byt SnapIn nastaveny na objednavkach prijatych,

objednavkach vydanych a knihach pro skladové prijmy. Konkrétné na skladovych
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prijemkach SnapIn "ODoklSnp.COnDocState_DLB", na objednavkach vydanych
"ODoklISnp.COnDocState_VOZ".

SnapIn mé nastaveni. Cast se vztahuje na konkrétni knihu objednavek prijatych
(mUze byt rliznd pro rlizné knihy), Cast je spolecna pro vSechny typy a knihy

dokladd, kde se funkce pouziva.

23 Konfigurace snapinu

Konfigurace knihy pfijatych objednévek
Zablokovat automaticky zboii, které je k dispozici na skladé

Typ wazby pro vytvofeni blokaéniho dokladu:
|Blakace ~ |

Zboii neblokovat okamiité, ale nejdrive dni pred terminem dodani

Mapojit automaticky objednévky vydané na prijaté

PoloZkové plnéni pfijatych objednavek vydanymi objedndvkami:

|Blokouén|:| a objednéno [ |

7bo# nechjednavat okamiits, ale nejdiive dni pied terminem objednani
Odpojit navazané objednavky wydané, pokud je mozné toto zbod jiZ zablokovat

Tato fast konfigurace je spoleénd pro snapiny do zmény stavu dokladu | menu seznamu
doklad( jedné knihy objedndvek pfijatych.
Spoleéna konfigurace

Polozkové plnéni "Zajigténo™ - plnéni pfijatych objednévek blokadnimi doklady a
wydanymi objednavkami:

|Blnk.cw'é|nn a objednano w |

PoloZkove plnéni vydanych objednavek prijatymi dodacdimi listy:

|Du:u:|éno - |

Skladovy stav s dennim prodejem pres pokladnu (odedita se od disp, mnoZstvi):

|Denn|' prodej pies pokladn| R |

Tato éast konfigurace je spolecna pro snapiny viech knih objednavek prijatych, objednavek
wydanych a pfijatych dodadich listd jedné Ucetni jednotky. Druha ¢ast nastaveni je na
snapinech jednotivych knih objednévek prijatych.

Storno Mapovéda |"

8.3.25 Zména stavu obchodniho pfipadu pfi zméné stavu dokladu

Jde o SnapIn ProgID "OPripad.OnDocState".

Tato funkce pfi zméné stavu dokladu méni stav obchodniho pfipadu (pfipadl), na
ktery je doklad napojen tak, aby stav dokladu a OP byly stejné.
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Pokud se nepodafi zménit stav obchodniho pripadu, nezméni se ani stav dokladu.

8.3.26 Aktualizace ceny obchodniho pfipadu
Jde o Snapln ProgID "OPripad.ConDocState_SetPriceOP".

Funkce pro aktualizaci ¢astky, mény, data a kurzu OP.

Je vyvolan pfi uzavreni dokladu.

Pokud je uzavirany doklad vlozen do OP, nastavi cenu, ménu, datum a kurz na OP
shodny s uzaviranym dokladem.

Pokud se rok uzaviraného dokladu liSi od roku uvedeného na OP, pak se datum
neprenasi.

8.3.27 Uzavieni uzamcenych blokaci

Jde o SnapIn ProgID "SkiSnap.onDocState_CloseBlokace".

Funkce slouzi pro uzavieni uzamdcenych blokaci. Je vyvolana pfi uzavreni dokladu.
Projde vSechny uzamcené blokace na prijimané zbozi. Pokusi se blokace uzavfit v

poradi podle nastaveni viz nize.

Pri uzavirani provede nasledujici:

pokud doklad obsahuje néjaké polozky, pro které je mozno zablokovat alespon
¢ast mnozstvi (disponsibilni mnozstvi produktu v prislusném skladu > 0), doklad se
rozpracuje a polozkam se nastavi mnozstvi = dispon. mnozstvi ve skladu
(maximalné ale do vyse plvodné poZzadovaného mnozstvi). Pokud je dispon.
mnozstvi = 0, poloZka se zrusi.

Doklad se uzavre (tim se upravi i mnozstvi na vazbach polozek).
Exportem z uzaviraného dokladu se vytvori novy doklad pro rozdéleni blokaci. Ten

bude obsahovat:
- polozky které byly na plvodnim dokladu zruseny (dispon. mnozstvi bylo 0)
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- polozky u nichz se nepodarilo zablokovat celé pozadované mnozstvi.

Novy doklad se pouze uzamkne (¢eka na pristi prijem).

Mastaveni snapinu X

rozdélovat blokadni doklad dle disponsibiniho stavu skladu

Neuzavirat blokadni doklady s velkym fasovym predstihem
MNeuzavirat doklad, pokud je pofet dni do data expedice vEtS nes: dni.

Parametr pro zadani datumu expedice: |Datum podpisu smlouvy b |

Pofadi uzavirani dokladd podle:

(®) datumu dokladu
(") parametru dokladu =
() datumu posledniho uzamEeni dokladu (z historie)

Blokaéni doklady vybirat od: I:I [l

Blokaéni doklady (typ dokiadu): |skladové doklady v]

8.3.28 Automatické nastaveni typu DPH - Pfenesena darnova povinost

Jde o SnapIn ProgID "FinSnpIn.AutoSetVATType".

Podminky na dokladu:
% Pokud:
- Partner méa DIC,
- Alespon jedna polozka ma Produkt s parametrem "Koéd predmétu pinéni”.

- Typ DPH neni "Pfenesena danova povinnost" (nema zadny kdéd plnéni).
Pak snapin zobrazi hlasku "Na tomto dokladu je mozno pouzit prenesenou
dariovou povinnost (existuje produkt s kdem predmétu pinéni a partner ma DIC).

Chcete zménit typ DPH na "Prenesena danova povinnost? " (ANO / NE)

Pokud uzivatel stiskne "Ano", prenastavi se Typ DPH na hodnotu, ktera
odpovida parametru "Kod predmétu pinéni" produktu na polozce , prekalkuluje se

Castka polozek a dokladu.
Pokud stiskne "Ne" nic se nezméni a pristé se hlaska zobrazi znova.
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% Ddle funkce zkontroluje:
- Partner nema DIC nebo ani jedna polozka nemd "Kod predmétu plnéni"
- A soucasné je vybran Typ DPH s prenesenou DP (VypInény kéd predmétu

plnéni)

Pak zobrazi hlasku "Na tomto dokladu NENI moZno pouZit prenesenou
danovou povinnost!! (Neexistuje produkt s kddem predmétu plnéni nebo partner
nemd DIC). Typ DPH bude zménén na "Uskutecnéné zdanitelné pInéni!" (nastavi na
vychozi Typ DPH na knize)".

Po potvrzeni hlasky prenastavi Typ DPH a rekalkuluje doklad.

8.3.29 Kontrola zaruénich listu

Jde o SnaplIn ProgID "ODokISnp.OnDocState_Warranty_Check".

Funkce je urcena pro kontrolu integrity zarucnich listd (ZL).
Vzdy by mél existovat pouze jeden platny ZL na jedno vyrobni Cislo (VC).
Spousti se pri:
- uzavirani zarucnich list@
- uzavirani vratek do skladu / dobropist FV.
Pokud se uzavira zarucni list, kontroluje zda neexistuje jiny uzavreny ZL se
stejnym VC.
Pokud se uzavira vratka na sklad nebo dobropis, zkontroluje, zda neexistuje ZL na
toto VC. Pokud ano, nabidne zruseni ZL.
Funkce vyZaduje aby typ dokladu "Zarucni list" mél oznaceni "ZarList"!

8.3.30 Kopie zvolenych parametrii dokladu do obchodniho pfipadu
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocState_CopyParamToOP".
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Funkce kopiruje hodnoty nastavenych parametrd z dokladu na obchodni pfipad,
pod ktery doklad spada.

Jaké parametry resp. jejich hodnoty se budou kopirovat se urcuje v nastaveni
funkce.

Popis této vazby najdete v priru¢ce Obecné platné postupy, Klasifikator/Vazby mezi
parametry z rlznych klasifikatorQ.

8.3.31 Vyplnéni hodnoty parametru QUANTITY
Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnDocState_SetQuantity".

Funkce slouzi ke vypoctu celkového mnozstvi v kusech, pokud jsou polozky zadany
v jinych mérnych jednotkach, nez jsou kusy.

Podminky:
» na dokladu musi existovat parametr klasifikatoru s kddem QUANTITY, typ
"Cislo",

» na polozkach dokladu musi existovat parametr s kodem POCET_KS, typ "Cislo".

Pokud je polozka zadana v kusech, zapocte se mnoZstvi na polozce.

Pokud je polozka v jiné mérné jednotce, musi uzivatel do parametru POCET_KS
vyplnit pocet kust.

Funkce pak sete do parametru QUANTITY celkovy pocet na polozkach zadany v
kusech plus celkovy pocet zadany v parametru POCET_KS na polozkach, které v
kusech nejsou.

8.3.32 Vytvoreni udalosti pfi zméné stavu dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.OnDocState_CreateEPEvent".
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SnapIn umoZznuje nastaveni, zda se vytvori nebo otevre udalost, email nebo
EPASS zprava. Po vytvoreni se nastavi uzivatelsky stav dokladu s oznacenim
specifikovanym v konfiguraci SnapInu.

Po vytvoreni se na dokladu nastavi stav, ktery je specifikovan zadanym kodem.

Pfi jaké zméné stavu dokladu se vytvori - v prepinaci vyberte pozadovanou zménu.

Pokud jiz udalost/email/zprava byla vytvorena (uZivatelsky stav je nastaven),
vytvori se udalost/email/zprava pouze pokud je nastaveno "Informovat
opakované".

Pokud je nastaveno "Zobrazit udalost/email/zpravu po zméné stavu" , otevre se
uzivateli formular nové udalosti/emailu/zpravy s predvyplnénymi udaji.

Do tématu ¢i téla zpravy lIze zapsat Udaje o dokladu - pokud Téma nebo Obsah
obsahuji identifikatory "/*CISLO*/, /*PARTNER*/, /*POPIS*/, /*CASTKA*/

, /¥VS*/", zobrazi se ve zpravé na jejich pozicich udaje z dokladu.

Pro Udalost Ize specifikovat TFidu a Typ udalosti , ktera se vytvori.

Udalost/email/zprava bude adresovana uzivatellim, které vyberete v fadku
Resitelé .
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23 Mastaveni snapinu

Zplsob informovani

(@) EPASS zprava (obsahuje odkaz na doklad) () Udélost {obsahuije odkaz na doklad)

() Email {obsahuie odkaz na doklad)

Trida udalosti:  «peurfeno=

Typ uddlosti: <neurceno =
Téma: |D0k]ad J=CIsLo®/
Obsah: Obsah [*POPIS™/
gislo f*CISLO*f
Poznamka: pokud Téma, nebo Obsah obsahuje identifikdtory "f*CISLO®/, [*PARTNER™/, [FPOPIS=f, [SCASTKAS/, "
FAS=" nahradi W
Resitelé: |Jana;starar

Pfi jaké zméné stavu dokladu
(®) Pfi uzavieni () Pfii uzaméeni () Pfi rozpracovani (Pfi zrudeni

Oznageni ufivatelského stawvu dokladu, ktery bude nastaven po vytvoreni udalostifemailu/zprawvy: |U5_E1.|'_CREATED

Informovat opakované
Zobrazit udalost/email /zpravu po zméné stavu

8.3.33 Kontrola nevyuctovanych zalohovych thrad
Jde o SnapIn ProgID "FinSnpIn.OnDocState_NevyuctUhrazZal".

Snapin pfi uzavreni dokladu (koncové faktury) upozorni na pripadné
nevyuctované zalohové Uhrady stejného partnera - zjisti, zda pro partnera z
uzavirané faktury neexistuje néjaka zalohova uhrada, ktera neni sparovana v piné

Vysi.

= Pfi vizudlnim uzavirani dokladu zobrazi uzivateli okno s nalezenymi Uhradami.

Vybrané Uhrady automaticky sparuje zalohové s uzaviranym dokladem.
= Pfi nevizualnim uzavirani dokladl (napf. hromadné uzavieni vice doklad()

zobrazi informace o existujicich nevycerpanych zalohach.
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8.3.34 Kontrola nevyuétovanych DDUZ
Jde o SnapIn ProgID "FinSnpIn.OnDocState_NevyuctDDUZ".

Pred uzavienim dokladu (koncové faktury) se zjisti, zda pro partnera z faktury
existuji néjaké nevyuctované DDUZ.

e PFi nevizudlnim uzavirani (napf. hromadné uzavieni vice dokladd) jsou faktury
uzavreny, soucasné jsou zobrazeny informace o zjisténych DDUZ.

e Pri uzavirani jednoho dokladu se uZivateli zobrazi okno se seznamem nalezenych
DDUZ. Uzivatel mlZe oznacit DDUZ, které se automaticky vyuctuji uzaviranym

dokladem.

8.4 Funkce v hlavnim menu dokladu

Tyto volitelné SnapIny umoznuji v editaci dokladu pouzit rlizné funkce.
Funkce se spousti z editacniho okna dokladu z menu Doklad, kde jsou viditelné

funkce nastavené na prislusné knize.
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B Ramcové smlouvy CR Beton - £.152100023 (1. verze)
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Org. je Pridat do cbchodniho pfipadu
est: Pridat podpisovy zdaznam .
Osoba Odeslat el.poitou odkaz na doklad -
Adres: Castka dokladu ’
= Tisk »
E Impert z jinéhe dokladu
[@ Exportdojiného dokladu A
Pridat

Zmeénit cenu oznafenych poloZek
Porovnani poloZek dvou dokladi

Zapoditat slevu

> Nastaveni se provadi v editaci knihy doklad(, zalozka "SnaplIns", slozka "Stav
dokladu". Vybira se z dostupnych funkci (SnapInd).

> Neékteré funkce maji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktudlné pfifazené  pomoci tlaCitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tlatitka @,

Obecny popis viz Vlastnosti knihy dokladl, Karta Snaplns.
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‘obrazeni T Obchod  I[5| Polozky @ Katalog EI Udaje '-'='(féstky _Lr: Sklad Uetovani ﬁSnapIns I:%.Iﬁsky . Poznamky .4:1_" Historie |',..f' Parametry '|_|=5ﬂ‘ Plénovani

v {?‘1 Snaplns ‘_

v ZaloFkove % Aktuilné piifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Ins [ zobrazit i aktuding pfifazené
gk Zalozky dokadu Ty Nazev PROGID A Wy Nazev GUID

“og? Zalodky polozek DokadZmeénit cenu oznacenych polozek  ODoklSnp, COoklEdit > ) Doklad\Porovnani poloZek dvou de {71223938-BFFE-4048-9C02-9E3248D

v W Funkee ¥ Doklad\Zapofitat sSevy ..., EPCRBRL.ZEPOCIHALE
+-i-3# Hlavni menu dokladu

-8 Hlavni menu seznamu dokladd

2 Hlavni menu seznamu poloZek doklad
-3¢ Menu nad seznamem poloZek
~ 47 Udélosti

2 Stav dokladu
-3¢ UloZeni dokladu
-5 Otevieni dokladu

2 Zafazenifvyfazen doldadu do/z OP
-2 Cislovani dokadd
-5 UloZeni polozky

2 Stav GEtovani
[ 3% Zména tidaje dokladu
-5 Zména saldokonta

- Iména platebni podminky
~ il Datové snapiny

il Vytvofeni, editace dokladu v

v @ Webaové snapiny < > € >

E Doklad __ —
< . B tl 8= Mastaveni o= Info o Kategoriich Detekee Nipovida [¥

-

<

<=

Nastaveni SnapInu

= o Default pro nove knihy
Uloi Of Storno Napovéda Kopie ] 2ruend kniha

8.4.1 Porovnani polozek dvou dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDokISezn_CompareDoc".

Funkce umoznuje porovnat dva doklady, respektive polozky na nich - zda a v ¢em
jsou rozdilné.
SnapIn nema nastaveni, doklady a porovnavané parametry se vybiraji pfi jeho
pouziti - viz dale.
8.4.1.1 Porovnani polozek dvou dokladu - provedeni
Okno slouzi k porovnani polozek na dvou dokladech. Moznost jeho vyvolani zavisi

na nastaveni SnaplInu na knize (viz vyse).

V nabidce Doklad k porovnani  vyberte doklad, se kterym chcete porovnat.

V panelu Zkontrolujte schodnost ... oznacte, co vSechno chcete porovnat.

Pokud pouzivate subkarty a chcete porovnat podle jejich parametrli, oznacte
zatrzitko k rozliseni pouzit subkarty ~ a vyberte.

Vlastni porovnani zahdjite pomoci tlacitka Porovnat polozky dokladli . Vysledek se

objevi v seznamech.
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£% Porovnani poloZek dvou dokladd

Porovndvany doklad (1) Doklad k porovnani (2)
Iﬁ:\niha: Vzory - ramcové smlouvy - CRBB SMLYZOR. 2100003 - RKS PROVIZORNE e
Cislo: 1100003
[3.3me: 31.03.2011 Kriha: Vzory - ramcové smlouvy - CRBB
Castka: 274 590,00 Cislo: 2100003
Stav: Uzavreny Datum: 09.03.2021
Castka: 225 669,84
Stav: Uzavreny
Zkontroluje shodnost polozek pomoci: produkiu A pomoci hodnot parametri subkaret:
katalogu [k rozligent pousit subkarty
mnozstvi t‘ Porovnat polozky dokladd
astky
% Popis Cislo produktu Nazev produktu 2 MnoZstvi M3 Stav Castha A
» 20101 Autodomichdvad - 10 m: 1 1/4hod Uzavreny 220
20060 Autodomichdvad - 5m3 1 1/4hod Uzavreny 220
v
Rozdilné polozky. Jsou v dokladu 1 a nejsou v dokladu 21
% Popis Cislo produku Nazev produktu = MnoZstyi M Stav Castka -
» 20051 Autodomichdvad - 10 m: 1 km Uzavreny 94
20010 Autodomichdvaé - 5m3; 1 km Uzavreny 55
20020 Autodomichdvaé - 6m3 1 km Uzavreny 62
20030 Autodomichdvaé - 7m3; 1 km Uzavreny 72
20040 Autodomichdvac - 8m3; 1 km Uzavreny 77
20050 Autodomichdvaé - 9m3; 1 km Uzavreny 35
v
Rozdilné poloZky. Jsou v dokladu 2 a nejsou v dokladu 1!
% Popis Cislo produktu Nazev produktu = Mnofstvi M1 Stav Castka -
» 20051 Autodomichdvat - 10 m: 1 km Uzavreny 96
20010 Autodomichdvag - 5m3; 1 km Uzavreny 57
20020 Autodomichavad - 6m3 1 km Uzavreny 64
20030 Autodomichdvat - 7m3; 1 km Uzavreny 74
20040 Autodomichdvad - 8m3; 1 km Uzavreny 75
20050 Autodomichdvad - 9m3; 1 km Uzavreny 87 v

8.4.2 Zména ceny oznacenych polozek

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDoklIEdit_ZmenaCenyOznPol".

Funkce umoznuje nastavit cenu (fixni ¢astku) pro vSechny oznacené polozky na
konkrétnim dokladu.

8.43  Spustit SQL script

Jde o SnapIn ProgID "epSysTool.SnapSQLscript_DokIEdit".

Tato funkce umoZnuje spustit script, ktery je na Snapln prifazen v jeho nastaveni.
Scripty se vytvari podle pozadavkd konkrétnich zakaznikd.
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32 Konfigurace snapinu s SOL scriptem

Snapin z editace dokladu pfida na zadatek SQL soriptu:
DECLARE @IDDoklad INT
SET @IDDoklad = XYZ

Zde se nachézi viastni script.|

Poznamka:
- pii konfigurad pFejmenuijte snapin tak, aby jeho nazev odpovidal dnnost
(podle ndzvu je snapin | zafazovan do menu)
- 501 script nemusi vracet Zadny recordset, ale taky mize obsahovat vice recordsetd
- pokud posledni recordset obsahuje fieldy RESULT (smallint) a MESSAGE (varchar),
tak jsou na zavér zobrazeny jejich hodnoty
Priklad:
if ...
gelect RESULT = 1, MESSAGE = 'SQL script vrad chybu ...
else
select RESULT = 0, MESSAGE = 'OK

8.44  Snizit ¢astku k uhradé o DPH pomoci int. dokladu
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDoklEdit_SnizCastkuUhr".

Funkce vytvori interni doklad na ¢astku DPH faktury a sparuje jej s fakturou. Déle
vytvori interni doklad na tutéz castku adresovany finan¢nimu Uradu, pod ktery
partner na fakture spada.

8.4.5 Zablokovani dle disponibilniho mnoistvi

Jde o SnapIn ProgID "SkiSnap.CDokISezn_ZablokDleDisponMnoz".

Funkce do menu dokladu - pracuje s aktualnim dokladem.

Doklad musi byt uzamceny a musi obsahovat polozky, pro které je mozno
zablokovat alespon ¢ast mnozstvi (disponibilni mnozstvi produktu v prislusném
skladu > 0).

Pokud je n€jaka takova polozka nalezena:

- doklad se rozpracuje,
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- poloZkam se nastavi mnozstvi podle disponibilniho mnozstvi ve skladu,
maximalné vsak do vyse plvodné poZzadovaného mnozstvi. Pokud je disponibilni
mnozstvi = 0, polozka se zrusi,

- doklad se uzavre (tim se upravi i mnozstvi na vazbach polozek),

Exportem ze smlouvy se vytvori novy doklad pro rozdéleni blokaci. Ten bude
obsahovat:
- polozky které byly na ptivodnim dokladu byly zruseny (disponibilni mnozstvi
bylo 0),
- polozky u nichz se nepodafilo vykryt celé pozadované mnozstvi.
Tento novy doklad se pouze uzamkne (Ceka na pristi prijem).

8.4.6  Porovnani polozek a stavti skladu

Jde o Snapln ProgID "ODoklISnp.CDoklEdit_CompareDocltemsToStore".

Funkce se pouziva hlavné pri vytvareni polozek inventurnich dokladl se skute¢nym
mnozstvim na skladu, pokud jsou inventury feSeny pomoci dokladd.

Pro dany doklad a jeho polozky najde vSechny stav z vybraného skladu. Zjisti, zda
seznam polozek je shodny se seznamem nenulovych karet vybraného skladu

Pfi pouziti se vybira sklad, se kterym chcete porovnat doklad. Vysledkem je

nasledujici informace.
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£& Porovnani polozek dokladu se stavy skladu - Inventura stavu skladu

Porovnavany doklad (1) Porovnavany sklad (2)

Kniha: Skutetné stavy inventur P

Cislo: 20001 Porovndvany sklad:

Datum: 04.05.2021 |LOKSOB - Lokaéni sklad Sob ~
Castka: 17 133,60

Stav: Rozpracovany

t‘ Porovnat poloZky dokladu a stav skladu
S dokac: I

Neni Zadna shodna polozka dokladu a stav karty skladu "LOKSOB - Lokacni sklad Sob™!

S Produkt &slo Produkt MnoZstvi pole MnoZstvi sklz Materidl Lokace EMBRA Prihradka Datum expirace  Obx
»

<

Rozdilné poloZky. Jsou v dokladu 1 a nejsou ve skladu "LOKSOB - Lokacni sklad Sob™! (nebo maji mensi mnoZstvi na skladu)! Pocet=7

Wy Produkt &slo Produkt MnozZstvi pole MnoZstvi sklz Material Lokace EMERA Prihradka Datum expirace ~
» 0001 TES-Q 1000/1000/90 -400
000z TBS-Q 1000/500/50 -400
0003 TBS-Q 1000/250/90 -400
0037 TBS-Q 100250120 SPD 1 01.01.1900
0043 PRECIS 1000600 1 01.01.1900
w
£ >

Rozdilné polozky. Jsou ve skladu "LOKSOB - Lokacni sklad Sob" a nejsou v dokladu 1! (nebo maji mensi mnozsztvi na dokladu)! PoZet=2

iy Produkt Sslo Produkt Mnozstvi polt Mnozstwi sklz Material Lokace EMBRA Pfihradka Datum expirace ~
p 0001 TBS-Q 1000/1000,50 200 01.01.1900
0003 TBS-Q 1000/250/90 1 01.01.1900
v
£ >

8.5 Funkce v hlavnim menu seznamu dokladi

Tyto volitelné SnapIny umoznuji v seznamech dokladd pouzit rlizné funkce.

Funkce se spousti ze seznamu dokladll z menu Doklad, kde jsou viditelné funkce
nastavené na prislusné (vybrané) knize. Pokud jsou funkce nastavené na vSech
dostupnych knihach (ty, které se nabizi ve vybéru nad seznamem), pak jsou
dostupné i pri volbé "VSechny knihy".
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& Smlouvy

Scubor  Doklad = Filtrace Zobrazit Konfigurace MNapovéda

& @ [ Otevil 2% | €Y| 88|
Phidat Ins
Typ: |5n ) _ aspol. sr.o. v
Pridat podle... Shift+Ins
Kniha: |y —
Oteviit v novém okné Ctrl+F2
®a 1D Pridat v novém ckné Ctrl+Ins = Partner
r 1 Odeslat el.poitou odkaz na doklady =
1 11
r 1 Hromadnd zména stavu dokladd LT
F ! I‘ Obnova zobrazenych dat - refresh F5 =
1 11
- 1EE Wyhledani Cti+F [
1 Tisk Ctrl+P |1
[ 3 Hromadna zména parametru 19
r 3 Hromadné precenéni smiuv =
[ 3 21
[ 3789153 & 09,03,2021 LLESHI COMPAI
[T 3799994 & 09.04.2021
[+ 3799995 4 | : 09.04.2021
[~ 3799997 & 12,04.2021

> Nastaveni se provadi v editaci knihy doklad(, zalozka "SnaplIns", slozka "Stav
dokladu". Vybira se z dostupnych funkci (SnapIn@).

> Nékteré funkce maji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktudlné prifazené  pomoci tlacitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tlacitka ‘@,

Obecny popis viz Vlastnosti knihy dokladl, Karta Snaplns.
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mcové smlouvy

Zobrazen’ S0 Obchod [ Poloky [ Katalog Udaje Castky 1@ sklad Uetovani 3 Snapins = Tisky oA Poznamky T Historie Parametry [ Planovani
v m Snaplns ~
v [ zdlozkove % Aktualné pfifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Tns [Jzobraziti akhudiné pifazens
: 1 ZéloZky dokladu Ty stav Nazev PROGID ~ T Stav Nazev GUID ~
-4 Zélodky poloiek Platny  Doklad\Hromadnd zména parametru  ODokiSnp.CC - P Platny Doklad'Fakturace - CR Beton {98CDFO08-Co30-440
v B Furkee B Plainj  Doklad\Hromadné precenénismiuy  EpCRBet.Dok Platnj Doklad\fnventura stavu skladu v {S9CBS6A7-ESES-4AD
18 Havnimenu dokdadu e Platny Doklad\Kopie distribuce z dokladu {FOBCSABE-FOSC-4E0
4 Hlavni menu seznamu dokladd i . |
.33 Havni menu seznamu polozek dokladt Platny Doklad\Ddeslat fakturu firmé Swie {7FATATFOEC-7BFD-423
-7 Menu nad seznamem polozek < Platny Doklad\Vnitropadnikows Fakturace {98CDF008-C980-440
v - Udlost Zruieny  Dokdad\Wnitropodnikova Fakturace {38CDF00B-CS80-440
- Stav doladu == Platnj  Doklad\Vyhledani pohybd vibusi {37994445-FC67-4A1
4 UloZenf dokladu Platny Doklad\Wytvéieni upominek. {AD7ADBFE-3262-407
g Obfvaﬂf dD[dﬂdu i Platny Doklad\Wytvol dariové doklady na [A5438025-6A0A-4E6
~£p ZafazenifvyFazeni dokladu do/z O Platnj Dollad\Zména ceny die predchozt {9C5ADS76-3115-45F
8 Cislovin' dokladl Platny Doklad\Zména druhu skladovéha ¢ {F6SBADBE-1F0D-4F 3
- UloZeni poloZky
-8 Stav ultovan!
~3# Zména Udaje dokladu
-+ Zména saldokenta v v
-3 Zména platebni pedminky < > € >
v il Datové snapiny o
P : B T T N 1} & By o By Info o Kategoriich Detekee Mapavéda ¥
Snapl/
Ulo#it Storno Npovéda | Kopie O Daf?ult‘pru. nove knhy
= = = [ zrugen4 kniha

8.5.1 Hromadnazména parametru

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDokISezn_Param".

Tato funkce umoziiuje zménit hodnotu nékterého z parametr( klasifikatoru pro

doklady pro ty doklady, které predem oznadite.

Pri pouZiti vybirate parametr, ktery chcete zménit, a hodnotu, ktera se na

oznacenych dokladech nastavi.

&% Hromadna zména parametru doklad

Jsou oznaceny 2 zobrazené doklady!
Vyberte parametr a hodnotu, ktera se ma zapsat u oznac¢enych dokladit!

Farametr: |Cennvé hladina e |

Maowvé hodnota parametru:

|CRBB Prachatice| - |

Storno
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8.5.2  Porovnani polozek dvou dokladu

Stejna funkce, jaka je v editaci dokladu - viz vyse.

8.5.3  Vytvareni upominek

Jde o SnapIn ProgID "FinUP.Upominky".

Umoznuje vytvorit hromadné upominky pro skupiny dokladd.

Prace s upominkami je popsana v prirucce Finance v kapitole Upominky a

penalizaCni faktury.

8.5.4  vytvorit darfiové doklady na uhrazené zalohy

Jde o SnapIn ProgID "FinSnpIn.VytvorDokINaZal".
Funkce umoznuje vytvorit hromadné DDUZ pro vSechny doklady nactené v

seznamu.
SnapIn ma nastaveni.
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38 Konfigurace
Kniha ve které se ma doklad vytvoiit:
Pohledavky ~ || VEechny -
Dafiové doklady zéloh CRBB (DD_ZAL_CRBI ~

Sazba DPH, kterd ma byt na poloZce dokladu:
|2éklau:|n|’ sazba ~

[ dotdzat se na sazbu DPH pied vytvarenim dokladu ?
[ zafazovat pfipadné doklady do CP ?
Castedne odedtani zaloh pfi Castednych dodavkach
tastku prenést do mnostvi

Mérna jednotka »
polozky:

prebirat nastaveni DPH z knihy zalohovych faktur
[1{pokud je z8lohova faktura uhrazena jednou jedinou
uhradou ve vyEi zélohové faktury)

formu dhrady prebirat do DDUZ ze zalohowé faktury

Storno MNapovéda |v

8.5.5 Zména ceny dle pfedchoziho dokladu
Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.CDoklSezn_PriceCopy".

Pouziva se pro kontrolu pfijemek - prevodi z jiného skladu.
Funkce zkontroluje, zda se cena na prijmu shoduje s cenou na vydejce. Pokud je
prijemka rozpracovana, zmeéni cenu podle zdrojové vydejky. Pokud ma pfijemka

jiny stav neZ "rozpracovand", generuje hlasku pro uZivatele.

Potvrzeni

Pofet oznadenych dokladd: 1

Bude porovnana cena poloZek a cena poloZek pfedchozich dokladd.
W pripadé rozdild se cena opravi pro rozpracované doklady.

Provést tuto akd?
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8.5.6 Zména druhu skladového dokladu
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDokISezn_DruhSkIDokl".

Funkce slouzi pro zménu druhu skladového dokladu. Funguje pro doklady
oznacené v seznamu.

Umoziuje vybrat druh skl. dokladu, ktery chcete na oznacenych dokladech
nastavit. Tento druh musi byt povoleny na pfislusné knize dokladd.

Provede se pro vSechny oznacené a rozpracované doklady.

Pro oznacené doklady v jiném stavu se provede tehdy, pokud se tim nezméni typ
skl. pohybu (Fyzicky, Ucetni, Blokace, UZivatelsky stav).

Doklad nesmi byt zaluctovan a nesmi byt ani v Gcetni davce skladu.

83 Zmena druhu oznacenych dokladd

Pocet oznacenych dokladd: 1

Zmeénit druh skladového dokladu na:

Prier _de fakury <]

Druh skladového dokladu bude zménén:
- U viech rozpracovanych dokladd (pokud je druh na knize povolen)
- U uzavienjich a uzaméenych dokladd pouze pokud se neméni

typ sklaového pohybu Fyzidky, Ufetni, Blokadni ani UZivatelsky

Storno MNapovéda v

8.5.7  Kopie distribuce z dokladu
Jde o SnaplIn ProgID "oDistrib.CCopyDistrDokIDokl".

Funkce slouzi pro kopii distribuce podle vzoru z jiné knihy ¢&i typu dokladu. SnapIn

ma nastaveni, kde se vybira ty a kniha doklad{ a typ distribuce.

Pfi vlastnim pouziti je mozné vybér zménit.
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Mastaveni snapinu

Kniha nebo pouze typ dokladu:
{pro wybér dokladu z kterého se bude distribuce kopirovat)

Zavazky -
Redie CREB (REZIE_CREE) w

Typ distribuce:

Organizaéni struktura i |

8.5.8 Hromadna zména popisu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDoklISezn_Popis".

Funkce umoznuje hromadné zménit popis pro vSechny oznacené doklady.

Pri pouziti zadejte popis a vyberte, zda se ma nastavit pro vSechny doklady, nebo
jen pro ty, které popis vyplnény nemaii.

MNastaveni popisu na dekladech

Zapsat popis na vybrané doklady? (Celkem 3)

Zadejte popis: ||

Existuji doklady s vyplnénym popisem, chcete je prepsat?
() Ano, piepsat viechny

(®) Me, zapsat pouze na doklady = nevyplnénym popisem

8.5.9 Hromadna zména typu DPH dokladu
Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.CDokISezn_TypDPH".

Funkce umoznuje hromadné zménit typ DPH na oznacenych dokladech v seznamu.

Funguje pouze na rozpracované doklady.
Nelze pouzit pro pokladni doklady.
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Pri poutZiti vyberte typ, ktery ma byt na dokladech nastaven.

Hromadna zména typu DPH

yberte typ DPH ktery ma byt dokladdm nastaven:

Mezinarodni pieprava v |

8.5.10 Hromadné nastaveni druhu platby

Jde o SnapIn ProgID "FinSnpIn.MultiChngDruhPlatby".

Snapln slouzi pro knihy bankovnich vypis@. Umoznuje hromadné nastavit druh
platby oznaenym polozkam BV.

8.5.11 Tvorba penalizacnich faktur

Jde o Snapln ProgID "FinUP.Penale".

Jedna se o funkci, kterd umoznuje hromadné vystaveni penalizacnich faktur.

SnapIn nema nastaveni. AZ pti tvorbé téchto faktur se zadavaji podminky, za
jakych se maji vytvorit.

Popis funkce najdete v prirucce Finance, kapitola Upominky a penalizacni faktury.
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33 Nastaveni tvorby penalizaénich faktur

Podminky vyb&ru pohledavky  Nastaveni tvorby penalizaéni faktury

Zplsob: |Pouze omnadt w

Kdatu: |22.04.2021 &l

Zplsob penalizace

(®) Pouze Uplné uhrazené faktury

(") Uhrazené faktury i é3stedné dhrady

() Pozd& uhrazené faktury i neuhrazené zhylé Zastky soufasns
(CJPouze neurhazené éasky

Minimaln pofet dni po splatnosti: 7 -
Minimalni castka k penalizaci:
Sazba pendle v procentech za den B
Sazba pendle v procentech za rok i

oK Storno MNapovéda |v

8.5.12 Export soubori ze zdlozky Dokumenty

Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.ExportFilesFromDoc".

Funkce slouzi k exportu (ulozeni kopii) soubord, které jsou na dokladu na zalozce
Dokumenty.

Export je proveden z oznacenych dokladd nebo aktudlné vybraného dokladu v
seznamu.

Exportuji se pouze soubory, ke kterym ma prihlaseny uZivatel pristup (alespon
"Cteni" na zaloZce Vlastnictvi karty dokumentu).

V konfiguraci se nastavi:

- slozka do které se bude exportovat

- které soubory se budou exportovat (vSechny/uréené druhem
dokumentu/priponou souboru)

- zda pro kazdy doklad/druh dokumentu/pfiponu vytvorit podslozku a do ni dat
soubory z daného dokladu

- zda umoznit zménit slozku pred exportem

- jak pojmenovat exportovany soubor

O provedeném exportu je vytvoren zaznam do Systémového logu.

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.



Volitelné funkce na dokladech

Konfigurace exportu soubor( ze zilofky "Dokumenty”

Slo#ka, do které soubory exportovat:
| | Prochazet

Ktere soubory exportovat?
(@) vEechny

(DJurfené druhem dokumentu |

(C) uréené pfiponou souboru

[ pro kazdy dokad wytvofit podslozku
[J umnoznit zménit slozku pred exportem

Pojmenovani exportovanych soubord;
Typ dokladu [ ] + Cislo dokladu [ ] + 1D dokladu [ ] + Jména souboru z DMS

8.5.13 Hromadna blokace a pfedrezervace

Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.CDoklSezn_POZ".

Funkce projde vSechny doklady zobrazené v seznamu a vytvori blokacni doklady
na zbozi z objednavek, které je k dispozici na skladé. Pokud se nepodari vsechno
zablokovat na skladé, vyhleda polozky existujicich objednavek vydanych na
pozadované zboZi a navaze je na dany doklad. Toto ovSem provede pouze pokud se

blizi termin (to se nastavuje v konfiguraci snapinu).

Jedna se o obdobu funkce, ktera se vola pfi uzavreni dokladu - viz odkaz.

8.5.14 Import dokladu z formatu XML
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDokISezn_ImpFromXml".

Funkce umoznuje vytvoreni dokladu v EPASS na zakladé souboru ve formatu XML.

Vzhledem k tomu, ze pouzivané formaty se mohou liSit, doporucujeme nastaveni

konzultovat s dodavatelem systému.
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8.5.15 Import dokladu ze souboru PDF
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDokISezn_ImpFromPdf".

Funkce umoznuje vytvoreni dokladu v EPASS na zakladé souboru ve formatu PDF.
Vzhledem k tomu, ze pouzivané formaty se mohou liSit, doporucujeme nastaveni

konzultovat s dodavatelem systému.

8.5.16 Odeslat fakturu (ISDOC)
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CDokISezn_ExpToXml".

Funkce umoznuje ulozit, respektive odeslat doklad z EPASS v prislusném formatu.
Pozadavky jsou rlizné, nastaveni doporucujeme konzultovat s dodavatelem

systému.

8.5.17 Automaticka distribuce
Jde o SnaplIn ProgID "oDistrib.CDistribAutomat".

Funkce umoziuje provést distribuci pro mnozinu dokladd podle kritérii, ktera se
zadavaji pri vlastnim pouziti funkce.
Vice o distribuci viz priru¢ka Obchod, Distribuce > Provedeni distribuce >

Automaticka distribuce.

8.5.18 Import pomoci importéru

Jde o SnapIn ProgID "ImpDlgs.CRunImport_ListDoc".

Funkce umoznuje importovat doklad, respektive polozky pomoci integrovaného
Importéru.
Import je tfeba vytvorit a nastavit tak, aby odpovidal pouzivanému zdroji dat.

Pouziti doporucujeme konzultovat s dodavatelem systému.
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28 Mastaveni snapinu na spusténi im...

Vyberte import, ktery se ma spustit

Typ importu: |Poloik\,r nabidky prijats] -

["1Zobrazit prabéh impartu - zobrazit importer
Po skondeni importu zaviit importer

Zobrazit seznam naimportovanych dokladd

8.5.19 Vyplnit distribuci dle konsignac¢nich vydejek
Jde o SnapIn ProgID "oDistrib.CDoklSezn_DistribKonsig".

Funkce pro vSechny platné polozky oznacenych faktur najde seznam predchozich
poloZek dokladd typu "Konsignacni doklad - podklad pro fakturaci" (oznaceni
KONS_P).

Pro kazdou poloZzku najde seznam predchozich polozek doklad( typu "Vydej do
spotreby / Vydej do vyroby" - IDTypDokl = 6.

Z téchto polozek vydejek zjisti z dokladové distribuce ¢astky na jednotliva
strediska.

Ze souctu téchto ¢astek a z Castky na jednotliva strediska uréi procento distribuce
na jednotliva stfediska a pomoci téchto hodnot vytvori distribuci dokladu faktura
(typ distribuce Stredisko).

8.5.20 Pridat partnery do obsilky
Jde o SnapIn ProgID "ODokIDIg.SnpPartToGroup".

Funkce umoznuje do predem vytvorené obsilky pridat vSechny partnery ze zvolené
mnoziny dokladd.

Pravidla, podle kterych se partnefi do obsilky pridaji (komunikacni kanaly,
duplicity atd.), se fidi nastavenim pfislusné obsilky.

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.



Volitelné funkce na dokladech

O obsilkach viz prirucka Partnefi.

8.5.21 Rozuctovani nakladu na stfediska dle distribuce

Jde o SnaplIn ProgID "FinSnpIn.CRozpocetNakladuDistrib".

Funkce funguje pouze za predem danych podminek. Jeji nastaveni konzultujte s
dodavatelem systému.
Snapin do hlavniho menu seznamu Internich dokladd.
Funkce vytvori interni doklad, zjisti naklady na vybrana strediska.
Z Ciselniku RozplNakl zjisti strediska, na ktera se maji naklady preuctovat, a v
jakém poméru. Poméry jsou definovany v distribuci na hodnoté Ciselniku.
Kli¢ hodnoty ciselniku musi odpovidat kodu strediska!
Vytvori Ucetni fadky pro kazdy analyticky Ucet a stredisko.
MD .. stfedisko a celd Castka nakladd.
DAL .. stfedisko dle distribuce a ¢astka nakladd * procenta distribuce.

8.5.22 Spustit SQL script
Jde o SnapIn ProgID "epSysTool.SnapSQLscript_DoklSezn".

Jde o obdobu funkce v menu dokladu - viz vySe.

8.5.23 Hromadnda zména VS

Jde o Snapln ProgID "ODokISnp.CDoklSezn_VS".

Tato funkce umoZnuje nastavit hromadné variabilni symbol pro doklady oznacené

VvV S€znamu.
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8.5.24 Zablokovani dle disponibilniho mnozstvi

Jde o SnapIn ProgID "SkiSnap.CDokISezn_ZablokDleDisponMnoz".

Jde o stejnou funkci, jako je v menu dokladu - viz vyse.

8.6  Funkce pri ulozeni dokladu

Pfi ulozeni dokladu se mohou automaticky aktivovat rlizné kontrolni a jiné funkce.

Tyto funkce jsou na knihach zapojeny formou Snaplnu.

> Nastaveni se provadi v editaci knihy dokladd, zalozka "SnapIns", slozka
"UloZeni dokladu". Vybira se z dostupnych funkci (SnapIn().

> Nékteré funkce maji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktualné prifazené  pomoci tlacitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tlacitka ‘&

Obecny popis viz Vlastnosti knihy doklad@, Karta Snaplns.

8.6.1 Kontrola délky pole POPIS (max.35 znakti)
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocSave_PopisDelka".

Funkce kontroluje, zda délka (mnoZstvi znak{) v poli Popis dokladu nepresahuje

35.
Spousti se automaticky.

8.6.2  Zkopirovani hodnot zvolenych parametrti z partnera do dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklSnp.COnDocSave_CopyPartnerParam"”.
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SnapIn ma nastaveni, které parametry, respektive jejich hodnoty, se maji
kopirovat z partnera na doklad. Toto nastaveni je popsano v pfiru¢ce Obecné
postupy, Klasifikator/Vazby mezi parametry z rliznych klasifikatord.

Hodnoty se zkopiruji automaticky pfi ulozeni dokladu.

8.6.3  Automatické procentualni slevy na zdkaznika

Jde o SnapIn ProgID "ODoklSnp.COnDocSave_SlevaPart".

Funkce slouzi pro automatické poskytnuti procentualni slevy zakaznikovi.

Funguje takto:

- na partnerovi je definovan parametr Parametr partnera urcujici hodnotu
slevy (Cislo od 0 do 100),

- na produktech je definovan Parametr produktu zakazujici slevu na
konkrétni produkt (Ano/Ne),

- v konfiguraci funkce je vybran Typ slevy (procentem na polozky). Na knize
doklad@ musi byt povoleny prislusny typ slevy.

Pred uzavienim dokladu se zkontroluje, zda zakaznik (partner dokladu) ma
definovan parametr "Sleva" a jaka hodnota je v ném zapsana.

Pokud ano, tak se funkce pokusi nalézt dany typ slevy na dokladu a po pripadném
dotazu (na zakladé nastaveni zatrzitka Pred poskytnutim nebo zménou slevy
zobrazit dotaz ), slevy vytvori, zméni nebo zrusi.

Pokud ne, midze se poskytnout sleva v procentech, kterou po oznaceni zatrzitka
Pokud partner nema nastavenou slevu ... zapiSete do prislusného radku.
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Konfigurace

Typ slevy:

|Prncentern na polozky| R |

Parametr partnera uréujic hodnotu slevy:

|5Ieva na odbér zboi £ |

Parametr produktu zakazujid slevu:

|Nezahrnovat do slev £ |

Pred poskytnutim nebo zménou slevy zobrazit dotaz
[]Pokud nemé partner nastavenu slevu, poskytnout slevu: D Yo

8.6.4  Automaticka sleva podle formy uhrady
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocSave_SlevaHot".

Funkce se vyvola prfi ulozeni dokladu.

Pokud je na dokladu nastavena forma uhrady jako v konfiguraci SnapInu, vytvori
slevu dle nastaveni.

Pokud je tak nastaveno, vytvori ji pouze za podminky, Ze dany partner nema
zadnou neuhrazenou pohledavku po splatnosti.

Pozor pti konfiguraci:

- Sleva musi mit typ na cely doklad nebo na mnozinu polozek. Nabizi se typy slev
povolené na prislusné knize.

- Sleva musi mit nastaven spravny typ (napf. procentualni) a hodnotu (napf.
3%).

- SnapIn musi byt nastaven na vSech dokladech, kde ma byt sleva poskytnuta
(napf. nabidka vydana / objednavka prijata / faktura vydana).
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34 Konfigurace

Tento SnapIn se vyvold pfi ulofen’ dokladu,

Fri formé dhrady "hotové™ vytveli slevu dle konfigurace snapinu.

Pokud je tak nastavena, vytvofi ji pouze za podminky, e dany partner nema
Zadnou neuhrazenou pohledavku po splatnosti.

Pozor pfi konfiguraci:
- Sleva musi mit typ na cely doklad nebo
na mnoZinu poloZek, ktery ma zaskrinuto “Vychoz hodnota slevy na polofce "Zaskrinuto™
- Sleva musi mit nastaven spravny typ (napf. procentudlni) a hodnotu (napf. 336).
- Snapin musi byt nastaven na viech dokladech, kde ma byt sleva poskytnuta
(napf. objednévkach piijatych i na fakturdch vydanych).

Typ slevy:

|F‘rncentern na doklad e |

Meposkytovat slevu, pokud ma zékaznik neuhrazenou fakturu po splatnosti
Formy dhrady, pfi kterych poskytovat slevu:
|Hnijé;Kar1J3u |

8.6.5 Integritni omezeni

Specialni funkce, kterd umozniuje pomoci skriptu nastaveném na SnapInu
definovat rdizné podminky.

Pouziti konzultujte s dodavatelem systému.

8.6.6  Automatické nastaveni uctu FV dle mény

Jde o SnaplIn ProgID "FinSnpIn.ChangeBankAcountForCurrency".

Pokud je na dokladu uvedena ména a bankovni Ucet na dokladu neni v prislusné

méné, funkce se pokusi vyhledat Ucet, jehoz ména odpovida a nastavi jej na
doklad.

Ridi se nastavenim SnaplInu.

33 Nastaveni snapinu na zménu Gétu FV dle mény

Pokud ma doklad vybranou ménu a nema nastaven poZadovany Gfet, po uloZeni se Gfet nastavi na pofadovany.

Ména: |Eur0 w

Bankovni (et pro platbu fakktury: | 111222116

Storna Mapovéda
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8.6.7 Nastaveni formy uhrady dle partnera

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocSave_FUhradyPart".

Funkce pfi zadani/zméné partnera na dokladu nastavi formu Uhrady dle parametru
partnera "Forma Uhrady".

Jedna se o parametr z klasifikatoru pro partnery. Musi by nastavena jako
Ciselnikovy a odkazovat se na Ciselnik s ozna¢enim "FUHRADY" (Ciselnik Finance -
Forma Uhrady).

8.6.8  Nastaveni data splatnosti

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnDocSave_Dat_Splat".

Funkce upravi datum splatnosti dokladu (datum splatnosti = datum vytvoreni
dokladu + hodnota parametru). Parametr se mdze nachazet i na nékterém z
predchozich dokladl, spojenych vazbou.

Konfigurace:

- parametr dokladu, jehoz hodnota se ma pricist k datu vytvoreni dokladu,

- typ dokladu, na némz se parametr nachazi (pokud je na nékterém z
predchazejicich doklad().

v Je mozné kombinovat s funkci preneseni hodnot parametru na partnerovi do
parametrl na dokladu. Tedy na kazdém partnerovi m{ze byt parametr urcujici
pocet dni splatnosti pro daného partnera, ktery se prenese na doklad do
parametru "Pocet dni splatnosti".

Mastaveni snapinu - dprava datumu splatnosti

Parametr "Pofet dni splatnosti™; |Dny wyrobni e

Typ predchoziho dokladu na kterém se zjigtovat hodnota parametru: | <hodnotu Zjigtovat na aktudlnim dokladuz> |

[ ok || swmo |
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8.6.9  Nastaveni partnera na dokumenty ze zvolené role dokladu

Jde o SnapIn ProgID "SDSnp.OnDoklSave_SetPartnerToDoc".

Pokud jsou na dokladu pfipojené né&jaké karty dokumentd, je mozné na tyto
dokumenty privazat partnery, ktefi jsou v né&jaké roli na dokladu.

Vazby mezi roli na dokladu a roli na dokumentu se definuje v nastaveni.

Prislusné role musi byt na karté dokumentu k dispozici (konfigurace Spravy

dokumentd).

2% Nastaveni Snaplnu

Partnera na dokladu v roli: |5d'|\i-:‘|len§i' dopravce w |

pfivazat k dokumentu v roli: |S|30|LI|:'F-3L‘UJ'I'G' - |

Pokud je k dokumentu v dané roli pfivézan jiny partner
(") Mahradit piivazangho partnera k dokumentu
(®) Vytvofit novou vazbu partnera na dokument

Storno MNapoveéda

8.7  Funkce pfi ulozeni polozky dokladu

PFi ulozeni dokladu se mohou automaticky aktivovat rtizné kontrolni a jiné funkce.

Tyto funkce jsou na knihach zapojeny formou Snaplnu.

> Nastaveni se provadi v editaci knihy dokladd, zalozka "SnapIns", slozka
"UloZeni dokladu". Vybira se z dostupnych funkci (SnapIn().

> Nékteré funkce maji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktualné prifazené  pomoci tlacitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tlatitka @,

Obecny popis viz Vlastnosti knihy dokladl, Karta Snaplns.
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8.7.1 Nastaveni kédu polozky
Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnPolSave_SetkOD".

Funkce nastavi kod polozky podle typu polozky. Kod pak mize byt pouzity pro
dalsi funkce.
SnapIn ma nastaveni, které urcuje jaky kdd se ma pro jaky typ polozky nastavit.

Mastaveni snapinu

Typ polozky:
|Net{tké se skladu w |

Kod polodky:
[NoNsK |

8.7.2  Integritni omezeni

Jde o SnapIn ProgID "epSysTool.SnapSQL_Polozky_Save".

Specialni funkce, ktera umoznuje pomoci skriptu nastaveném na SnapInu
definovat rdizné podminky.

Pouziti konzultujte s dodavatelem systému.

8.7.3  Zkopirovani hodnot parametri produktu na polozku dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnPolSave_CopyProduktParam".

Funkce umoznuje nastavit, jaké parametry klasifikatoru (tedy jejich hodnoty)
vyplnéné na produktu v katalogu se maji zkopirovat na polozku dokladu. Toto
kopirovani probéhne vzdy pri zméné produktu na poloZce.

Pomoci nastaveni se uruje vazba mezi zdrojovymi parametry na produktu a

cilovymi parametry na polozce.
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8.74  Kopirovani hodnot parametri z posledni polozky dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnPolSave_CopyPolParam".

Funkce kopiruje hodnoty vybranych parametrd klasifikatoru pro polozky dokladd z
naposledy pridané polozky do nové pridavané polozky dokladu.

To, jaké parametry, resp. jejich hodnoty, se kopiruji, je dano nastavenim
Snaplnu.

8.8 Funkce pro uctovani dokladu
PFi Gctovani dokladu se mohou automaticky aktivovat rlizné kontrolni a jiné
funkce.

Tyto funkce jsou na knihach zapojeny formou Snaplnu.

> Nastaveni se provadi v editaci knihy doklad(, zalozka "SnapIns", slozka
"(J¢tovani dokladu". Vybira se z dostupnych funkci (SnapInd).

> Nékteré funkce maji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktudlné prifazené  pomoci tlacitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tlacitka ‘&

Obecny popis viz Vlastnosti knihy doklad@, Karta Snaplns.

8.8.1 Intefritni omezeni

Jde o SnapIn ProgID "epSysTool.SnapSQL_Account_State_Change".
Specialni funkce, kterd umoznuje pomoci skriptu nastaveném na SnapInu

definovat rlizné podminky.

Pouziti konzultujte s dodavatelem systému.
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8.8.2  Kontrola stiediska

Jde o SnapIn ProgID "FinSnpIn.CAccount_KontrStred".

Funkce nedovoli zauctovat doklady, které budou mit na Ucetnich zaznamech s
vynosovymi Ucty nakladova strediska a nebo na Ucetnich zaznamech s nakladovymi
Ucty vynosova strediska.

Typ strediska je definovany na uzlu organizacni struktury - parametr , Typ Ucetniho
stfediska" (ORGUNIT; TYP_UC_STR) s hodnotami ,Nakladové stredisko" /
Vynosové stredisko" / ,NerozliSené").

8.9 Funkce pri otevieni dokladu
Pri otevieni (tim je minéno rozpracovani jiz uzavieného nebo uzamdceného)
dokladu se mohou automaticky aktivovat rtizné funkce.

Tyto funkce jsou na knihach zapojeny formou Snaplnu.

> Nastaveni se provadi v editaci knihy doklad(, zalozka "SnapIns", slozka
"Otevreni dokladu". Vybira se z dostupnych funkci (SnapIn().

> Nékteré funkce maji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktudlné pfifazené  pomoci tlaCitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tlatitka @,

Obecny popis viz Vlastnosti knihy doklad@, Karta Snaplns.

8.9.1 Zobrazeni hodnoty parametru dokladu

Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnShowDoc_ShowParamValue".
Pri rozpracovani dokladu zobrazi hodnotu urcitého parametru dokladu. Parametr

se vybira v konfiguraci SnaplInu.

Pokud neni hodnota parametru vyplnéna, nic se nezobrazi.
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Mastaveni snapinu - zobrazeni hodnoty parametru

Parametr: |Dvod zruseni v

8.9.2  Integritni omezeni

Jde o SnapIn ProgID "epSysTool.SnapSQL_Doklady_Save".

Specialni funkce, ktera umoznuje pomoci skriptu nastaveném na SnapInu
definovat rdizné podminky.

Pouziti konzultujte s dodavatelem systému.

8.9.3  Funkce pfi zafazeni/vyfazeni dokladu do/z obch. pfipadu
Pfi zafazeni nebo vyfazeni dokladu do OP se mohou automaticky aktivovat rlizné
funkce.

Tyto funkce jsou na knihach zapojeny formou SnapInu.

> Nastaveni se provadi v editaci knihy dokladd, zalozka "SnapIns", slozka
"Zarazeni/vyfazeni dokladu do/z OP". Vybira se z dostupnych funkci (SnapInd).

> Nékteré funkce maiji vlastni nastaveni - to vyvolate pro funkci vybranou v
seznamu Aktudlné prifazené  pomoci tlacitka Nastaveni .

> Informaci o tom, jak vybrana funkce pracuje, je mozné vyvolat pomoci
tladitka &,

Obecny popis viz Vlastnosti knihy dokladl, Karta Snaplns.

8.9.3.1 Integritni omezeni

Jde o Snapln ProgID "epSysTool.SnapSQL_Doklady_CopyToOP".
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Specialni funkce, kterd umozniuje pomoci skriptu nastaveném na SnapInu
definovat rlizné podminky.

Pouziti konzultujte s dodavatelem systému.

8.9.4  Funkce pfi zméné saldokonta

Tyto funkce se spusti pri zméné sparovani dokladu.

8.9.4.1 Export do PDF
Jde o Snapln ProgID "ODoklSnp.COnDocSaldo_CreatePDF".

Jde o obdobu funkce Vyvolani tiskové sestavy, ktera je na vazana na zménu stavu
dokladu.

9 Zalozky v editacnim okné dokladu

Viditelnost zaloZek a karet, které k nim pfrislusi, je dana nastavenymi viastnostmi
knihy dokladd, z niZ doklad editujete (viz Typy a knihy doklad().
Zadavaiji se v nich rlizna data o objektu a vazby na dalSi objekty.

Pristup k jednotlivym kartam je mozné rovnéz nastavit uZivatelsky — viz Nastaveni
viditelnosti zalozek.

Polozky

o H v O

(D D QU
o B < &
2N =
(D

v
=
™
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Dodaci podminky
Uctovani
Saldo
Dokumenty
Predpisy
Historie

Upominky/Penalizace

Platebni podminky
Workflow

Distribuce (vnitrobank

9.1 Karta Polozky

Karta Polozky slouzi k praci s jednotlivymi polozkami dokladu.
Podobné jako v okné se seznamem dokladl je i v této karté nékolik panell se
zobrazenymi Udaji (v zavislosti na nastaveni):
m horizontalni seznam, ktery obsahuje zakladni Udaje,
m vertikdlni seznam, obsahujici dalsi idaje o vybrané polozce,

m  panel stavll polozek.

€ Seznam polozek obsahuje vSechny platné polozky zapsané na dokladu. Pokud
je oznacené zatrZitko Zobrazit zrusené polozky , jsou zde vidét i pripadné zrusené
polozky.

& Tabulka Dalsi udaje polozky  obsahuje dalSi Udaje o vybrané polozce. Pro
nastaveni vzhledu plati stejné postupy, jako u seznamu dokladd.

> Novou polozku zalozite tlacitkem Pridat, které vyvola okno Polozka.
> Jestlize klepnete na rozbalovaci tlacitko Pridat, objevi se volby:
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m  Pridat jednu polozku - vyvola okno Polozka.
m  Hromadné pridani poloZek z katalogu - slouZi pro pridani vice polozek z
katalogu.
> Upravit vybranou polozku lIze tlacitkem Otevrit .
> Vymazat vybranou polozku Ize tlacitkem Odstranit .
> Seznam polozek je mozné setridit pomoci tlacitek s cervenymi Sipkami.
Klepnutim na tlacitko se Sipkou se vybrany fadek presune nahoru ¢ dold.
Funguje jen pokud mate polozky setridéné podle sloupce Poradi.
> Tlagitkem H je mozné prepocitat pozice dle poradi (Udaj ve sloupci Poradi).

> Tlacitko & slouZi k aktualizaci nacteni poloZek.

& Panel Stavy polozek
Je viditelny v zavislosti na nastaveni v konfiguraci knihy v karté Zobrazen/ a
obsahuje stavy polozek nadefinované na knize v karté Udaje .
Splnéné stavy jsou zatrzené. Podle nastaveni konfigurace se daji stavy zadavat
rucné nebo se generuji na zakladé vytvorenych plnéni.
Viz také PoloZky dokladu

Volby z mistni nabidky

Polotky (] Castky 5 Slevy [ Texty Daliitidasje &4 Role T4 Pinéni B8 vaby [ Dodad podminky [ Dokumenty

%y 5 PoFaéi Kat.&slo Popis Mnogstl M1 Cen Cenacelkem sDPH  DPH Sazba Sleva | ~ Dal3i tidaje polozky | A Stavy
I Nabidka adesléna

[ 30N 0006  TBS-Q 1000f250/90/5P 2 ke 3,00 2532,53 21% [i} Sklad

2 0014  TBS-Q 1000/250/120/5P 4 ks 1,00 197,62 21% 0 Kat, sl 0008
Produkt TBS-Q 1000/250/30/5P
Dalii nézev
MnoZstvi v zékladni MJ 2
Cena bez DPH 1048,50
Celkem pfed slevou bez DPF 2 033,00
Celkem pied slevou sDPH 2 532,53
Sleva bez DPH 0,00
Sleva s DPH 0,00
Cena po slevé bez DPH 1045,50

* || Cena po slevé s DPH 1268,27 e
Pocet polozek 2 Bez DPH 7 215,00 SDPH 873015 V K& bez/s DPH 7 215,00/8 730,15
Oteviit Pfidat Odstranit [ Zabrazit zrugené pologky l" “

9.1.1 Volby z mistni nabidky
DalSi moznosti poskytuji volby z mistni nabidky, jiz vyvolate klepnutim pravym

tlacitkem mysi na radek s polozkou.

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.



Zalozky v editacnim okné dokladu

Otevrit - otevie okno polozky.

Pridat - otevie okno pro pridani polozky.

Pfidat podle - pfida novou polozku podle té, na kterou jste klikli.

Viozit - zde funguje jako Prfidat.

Hromadné pridani polozek z katalogu - umoznuje hromadné vybrat v katalogu
produkty, které se pridaji jako polozky na doklad.

Odstranit - zrusi polozku, na niz jste klikli.

Karta produktu - vyvola katalogovou kartu produktu, ktery je na polozce.

Skladova karta - vyvola skladovou kartu (jen pro doklady zapisujici do skladu).

Seznam skladovych pohybd - vyvola okno se seznamem skladovych pohyb(
produktu (jen pro doklady zapisujici do skladu).

Historie - vyvola historii zmén provedenych na poloZzce.

Zobrazit vazby na doklady - vyvola okno se znazornénim polozkovych vazeb
(pokud existuiji).

Navazat poloZku na jinou - umoznuje zmeénit polozkov

Rozdélit polozku - umoziuje rozdélit polozku s vétSim mnozstvim na nékolik
poloZek se stejnym produktem.

Aktualizovat ceny - aktualizuje se cena na polozce podle ceny platné v ceniku a
cenové hladiné.

Zména cen poloZek dokladu - umoziuje prepocitat ceny vSech polozek na dokladu
podle zadani.

Zobrazit - obsahuje volby pro zobrazeni &i skryti rdznych panelll na zalozce.

Dalsi volby jsou soucasti standardni prace se seznamy, jak je popsana v Qbecnych

postupech.
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Polozky [ Texty Daldiidzje & Role 'BZ Pinéni B8 vazby [F Dodad padminky

&y S Popis Pofadt Spinéno (bloka  Oteviit F2 gje poloZky ~ | Stavy
w » v [¥ Nabidka odesléna

}  ODBORNE POSUDKY - pasouzeni zai 1 Pfidat Ins
Pidat podle g;gCDJDRDNDESPOSUDKY
VioZit Shift+Ins
Hromadné piidani poloZek z katalogu  Alt+Ins | ks
Hromadné pridani polozek Ctrl+Ins | 1
Odstranit Del | 1

19%

Karta produktu Ctrl+Alt+P 0,00

0,00

| 0,00

Historie Ctrl+Alt+H 0,00

. 9PH 0,00

Zobrazit vazby na doklady Ctrl+Alt+V L 0.00

Mavazat polofku na jinou | D:DD

Rozdélit polozku | 0,00

Altualizovat ceny 0,00
0,00 v

Zména cen poloZek dokladu

Pocet polozek 1 Bez DPH 0,00 '\, Status bar - dokladu
Otevfit Pfidat ||~ | Odstranit v []Zobrazitar +  Status bar - skladu 1
Kopirovat Ctrl+C v | Stavy I
Uloit Storno NZpovéda i Nastrojova ligta » v Daliiddaje
lozpracovany doklad Bez obdob Kniha: Poptay [ viditelnost sloupc [
am e .

9.2 Karta Castky
Vzhled a zplsob ovladani této karty zavisi na nastaveni vlastnosti knihy, predevsim
na nastaveni v kart& Céstky .
Zde se pracuje s celkovou ¢astkou dokladu, s DPH a jejimi sazbami.
Kompletni popis najdete v souboru Finance/Zalozky v editacnim okné
dokladu/Castky.

PoloZky 6] Casthy \_S_-:' Slewy 2] Texty Dal3i adaje a Role EZ  Plnéni DE Vazby R Dodad podminky Utovani Saldo @ Dokumenty

Ména:

TYpOPH: |- 1,2 - Uskuit.zd pinén v tuzemsiu -]
0| ké-Koruna Eeskd (2) w 1

Obdobi DPH: 2020/11 (fadng) [E=) |13.11.2020 Datum KH: |01.11.2020 E;:
Sazha: 13.11.2020

Zpiisob vypoctu DPH (metoda) - Info (Eastky) |~ []zadat &astku dokladu ruéné
Zdola Shara koef. Shora pfesng Zadénim Nastaveni |+
Rekapitulace dokladu:
Sazb... Zakad Sazba DPH Celkem s DPH \ méné dokiad
mene dokladu v zikadni méné
Zakladni | soooo0 (2| 1050,00] | 5090,00] -|+
Castha: 050,00
Snizena | U.UU‘ EH U-UUH D,UD| =l Zéloha: 0,00
Nedan&n | oo | 0,00 | 0,00 | K thradé (¢stka - Zloha): 5 050,00
Uhrazeno: 0,00
Snizend | 000/ [ || 0,00 | 000 |+
Zbyvé (K hradé - Uhrazeno): & 050,00
[ 500,00 [ 1050,00] 5 050,00
Uznané DPH Zaokrouhleni DPH 0,01/ Vypoé zékladu 0,01/Celkem 0 - (Nastaveniz knihy FakPre) (zackr. rozpo;

Upozornéni
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Zalozky v editacnim okné dokladu

Upozornéni na vlastnosti kalkulatoru DPH
Diky pravidldm pro zaokrouhlovani DPH nemusite vzdy dostat stejné udaje, pokud
ménite typ vychozi hodnoty.
Napriklad pro DPH 22%:

Zadame do zakladu 57,48

Kalkulator dopocte DPH 12,65 a celkem 70,13
Zadame do celkové Castky 70,13

Kalkulator dopocte DPH 12,64 a zaklad 57,49

V pripadé, ze modifikujete spoctené DPH (zejména u doslych faktur, kdy vas
dodavatel miZe pocitat DPH trochu jinak), program urcuje jako dalsi vychozi
hodnotu (zaklad ¢i celkem) podle toho, jaky zadavaci radek s témito hodnotami byl
naposledy aktivni (tj. ve kterém byl naposledy kurzor) a dopocte hodnotu z
opacného radku.

Priklad:

Pro 5% DPH:

Do zakladu zadejte 500

Kalkulator dopocte DPH = 25 a celkova ¢astka = 525

Pokud se do zadavaciho radku DPH dostanete napf. tabuldtorem z fadku zakladu
(mUzete i mysi) a zménite spoctenou hodnotu DPH na 25,50, pak se zméni hodnota
"celkem" na 525,50.

Pokud se do zadavaciho radku DPH dostanete napf. tabulatorem z fadku
"celkem"(mUzZete i mysi) a zménite spoctenou hodnotu DPH na 25,50, pak se zméni
hodnota "zakladu" na 499, 50.

Pozor na predpisy o DPH:
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Pfi zpétném vypoctu zakladu DPH kalkulator pouziva pro vypocty predepsané
koeficienty. Ty se pouzivaji zaokrouhlené na 4 desetinna mista a to prinasi kuriézni

vysledky.

Napriklad pro 5% DPH:
Koeficient = 1/1,05 = 0,9524 (po zaokrouhleni)
Pfi zadaném "zakladu" 500 dostaneme "DPH" = 25 a "celkem" = 525

Pfi zadaném "celkem" = 525 dostaneme DPH = 24,99 a zaklad = 500,01

9.3 Karta Slevy
Karta Slevy umoznuje pracovat se slevami.

Viz kapitola Slevy/Slevy na dokladu.

9.4 Karta Texty

V této karté editacniho okna dokladu se zapisuji rlizné texty k dokladu. Tyto texty
se pak spolu s dokladem také tisknou.

To, jaké druhy textd je mozné zapisovat, je dano nastavenim vlastnosti knihy, a to
vybranymi druhy textd v karté Udaje okna Kniha dokladd. Zde je také mozné
zadat vychozi text, ktery se na dokladech pouZzije.

> Pokud je druh textu nastaveny jako povinny, objevi se v seznamu u dokladu
vzdy.
> Pokud neni povinny, lIze jej k dokladu pfipojit takto:
m  Klepnéte do seznamu pravym tlacitkem mysi a vyberte volbu Pfidat
nebo
m stisknéte klavesu [Insert] pokud jste v seznamu textl (musi byt podbarveny
néktery fadek v seznamu),
- vyvola se okno Texty. Pokud chcete pridat text v jiném jazyce, pouzijte volbu
Pfidat a v okné Texty pridejte text v prisluSném jazyce.
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€ V poli vpravo je vlastni text podle vybraného druhu. Je-li zadany ve
vlastnostech knihy vychozi text, objevi se zde. Jinak je pole prazdné.
> Pro zapsani vlastniho textu postupuijte takto:

m  Vyberte v seznamu druh( textl ten, ktery chcete zapsat, a poklepejte na

né&j mysi.
m  Otevie se okno s textovym polem, kde je mozné psat text v prislusSném

jazyce. Pri psani Ize pouzit obvyklé klavesy a funkce.

m V poli, které je viditelné pfimo v zalozce Texty, neni mozné text zapisovat!

> Pokud chcete néktery z textl odstranit, vyberte jej v seznamu a stisknéte

klavesu [Delete] nebo na né&j klepnéte pravym tlacitkem mysi a vyberte volbu
Odebrat .

Polotky [ Casty = Skevy | Texty Dialsi Gdaje & Roe B2 Pinéni BE vasby [F Dodad podminky Utovani
% Popis “ Oznaceni  Jazyk Text A || DEkujeme a t&&ime se na dalsi spoluprad.
Text TEXT Cestina
b Patitka TEXTPATA  Cedtina Dékujeme a tESime se na dalsi spoluprad,
Konec TEXTKONEC Cedtina
v
< >

94.1 Okno Texty

&V levém poli jsou vSechny texty, které jsou zarazené ve vlastnostech knihy a
které nejsou dosud pripojeny k dokladu.

¢V pravém poli jsou texty pridané na doklad.

» V okné Texty vyberte Jazyk , ve kterém bude text zapsany.

» Jeden text m{ze byt zadan v nékolika jazycich. Chcete-li zadat text v jiném
jazyce, vyberte tento jazyk v nabidce a text znovu pridejte do pravého pole.

» Vyberte v levém seznamu texty, které chcete pridat k dokladu, a pomoci

tlacitka se Sipkou je pridejte do seznamu vpravo. Tyto texty se objevi v seznamu
karty Texty na dokladu.
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>
>

vSak odstranit texty, které jsou definovany jako povinné.

Jazyk: | Anglictina

Text (Anglicting)
Paticka (Anglicting)
Konec (Anglittina)

R

<<

Stomo

Mapovéda

9.5 Karta Dalsi udaje

ZaloZka umoznuje navazat doklad na Organizacni jednotku

Slouzi pro filtrace, rlizné vystupy a prehledy.

Jeden text je mozné vybrat i vicekrat, zalezi opét na nastaveni vlastnosti.

Jiz vybrané texty na dokladu Ize opét odstranit opacnym postupem. Nelze

, Akci a Aktivitu .

Funkce a ovladani této karty jsou popsany v souboru Obecné postupy/Vazby

objektd.

Palozky [ Eastky

=2
=

Slevy

Org. jednotka: |

Akce: |

Aktivita: |

9.6 Karta Role

V této karté je mozné zadavat rlizné typy vazeb na rlizné partnery. Viz Role

partnerd.
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4 Vlevo jsou jednotlivé role tak, jak byly vybrany ve vlastnostech knihy v karté
Udaje . Pro kazdou roli méize byt ve vlastnostech knihy zadano, Ze je vypInéni
partnera povinné a mdze pro ni byt nastaveny vychozi partner — ten se pak
objevuje v seznamu vpravo. Rovnéz je ve vlastnostech mozné zadat, Ze pod urcitou
roli je mozZné zadat vice partnerd (napf. nékolik zprostfedkovatell apod.).

Pokud se tyka role Materska firma, ta je zpravila prednastavena jiz v konfiguraci
(jedna se o provozovatele systému).

Role Partner a Osoba jsou totozné s partnerem a osobou, které zadavate v hlavicce
dokladu pfi jeho vzniku (zakaznik, dodavatel) a pokud je zménite zde, zméni sei v
hlavi¢ce dokladu.

» Chcete-li pridat partnera, vyberte vievo roli a pak klepnéte do seznamu
vpravo pravym tlacitkem mysi a zvolte Pridat. MOZete také stisknout klavesu
[Insert], musi byt ale podbarveny fadek seznamu. Vyvola se okno pro zadani
partnera.

» Chcete-li zménit partnera nebo vyvolat vice informaci o ném, klepnéte na
prislusny radek v seznamu vpravo pravym tlacitkem mysi a vyberte Otevit . V okné
Partner pak zménte Udaje nebo vyvolejte okno s Udaji partnera.

» Volbou Ubrat mUzZete zrusit vazbu na partnera, na kterou jste klepli pravym

tlacitkem mysi.

Polozky [ Eantey = Slevy B Texty Dial3l Udaje @ Role EZ Plnéni B8 vazby
v VEe sy Partner Adresa Bankovni spojeni Mazev ”
- Matefska firma b EP v. | Tobrucké 764/4, Praha, 1600 Komeréni banka a.5. 1¢ Matefska firma
- Partner Osoba

Falckenberg Finandal Jeruzalémska 221, Praha 1, 1 ABN AMRO Bank M.V. ! Partner

9.6.1 Role partnert
Role predstavuji vazbu mezi dokladem a partnerem (firmou ¢i osobou) v néjakém
vztahu v{c¢i tomuto dokladu. Roli mdze byt napf. partner na dokladu (dodavatel,
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odbératel), osoba, ktera doklad zalozila (autor), osoba schvalujici doklad
(schvalovatel) atd., podle potreby konkrétniho uZivatele systému a dané knihy.
Na dokladu se role zobrazuji na zalozce Role, role "Partner" a "Osoba" také primo

v hlavicce dokladu (hlavni partner na dokladu - zakaznik nebo dodavatel).

To, jaké role bude v ramci dokladll z konkrétni knihy mozné pouzit, je dano
konfiguraci knihy - konkrétné nastavenim roli v karté Udaje okna Kniha dokladd.
Zde je také mozné nastavit vychozi partnery pro jednotlivé role.

Na konkrétnim dokladu se s rolemi pracuje v jeho editacnim okné karté Role.

9.6.2 Role

Okno slouzi pro definovani nové role (pokud jej vyvolate z konfigurace knihy) a
volitelné i partnera v této roli.

» Pomoci zatrzitka Povinny |ze zadat, Ze role na kazdém dokladu musi byt
vyplnéna.

» Pomocdi zatrzitka Vice vyskytd Ize urcit, Ze je mozné roli pouzit u jednoho
dokladu vicenasobné (fj. mlze byt vice partnerd v jedné roli).

» Oznacenim zatrzitka Prednastavit partnera podle pfihlaseného uzivatele se
vzdy v roli nastavi uzivatel, ktery je aktualné prihlaseny pfi vzniku dokladu. Pouziva
se pro automatické vyplnéni role autora dokladu. UZivatel (jeho login) musi byt
propojeny s partnerem - osobou zapsanou v databazi modulu Partnefi. V takovém
pripadé jiz dale partnera nevyplnujte!

» V panelu pro zadani partnera a jeho Udajd pak nastavte vychozi hodnoty pro
tuto roli. Tento partner a tyto Udaje budou nastaveny na kazdém dokladu, ktery v
knize vznikne. Na konkrétnim dokladu Ize roli (partnera a jeho Udaje ménit.
Ponechate-li Udaje nevyplnéné, bude role na dokladu vzdy prazdna a bude ji tfeba
zadat rucne.
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Ovladani vybérového panelu viz Obecné postupy/Postup pfi zadani vazby na
partnera.

—=r:{'] Role

Povinny

Vice vyskytd

[Jriednastavit partnera podle pfibldgeného ufivatele

Default:

Firma: ||~ [EPASS s.r.o. predv. w
 (of 60437895 -
DIé: CZ60487395 v
Org. jed.: |EPASS s.r.o. -
Uget: 788-124578966 (ss: 258338) >

Adresa: EPASS predy.
Tobrucka 764/4
16000 Praha
Ceska republika

Spajen: epass@obchod.cz -

QK Storno

9.7 Karta PInéni
V této karté editacniho okna dokladu jsou informace o polozkovych pInénich
daného dokladu.
Popis karty naleznete zde.

Vice o polozkovych plnénich viz Vazby mezi doklady a plnéni.

9.8 Karta Vazby

V této karté vidite doklady, které jsou soucasti stejného retézce, jako otevreny
doklad — tedy vSechny doklady, které otevienému dokladu predchazely ¢ po ném
nasledovaly a které byly vytvoreny na zakladé vazeb definovanych mezi doklady.

Predchozi doklady (predci) jsou oznaceny ve sloupci “Poradi” Sipkou nahoru,
nasledujici doklady (potomci) Sipkou dold.

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.



Zalozky v editacnim okné dokladu

» Oznacenim zatrZitek Pfedci a Potomci mUzete zvolit, zda se v seznamu vypisi
predchozi nebo nasledujici doklady v retézci (vzhledem k aktualné otevienému
dokladu).

» Pomoci nabidek nad seznamem muiZete zadat, Ze se zobrazi pouze doklady
spadajici pod zadany typ a knihu dokladd.

» Tladitko &Y slouzi k nacteni seznamu, zejména po provedeni exportu i
importu dat (uskutecnéni nové vazby) a pti praci v siti (nactou se vazby zadané na
jinych stanicich, na kterych se pracuje s Obchodem).

» Doklad ze seznamu vazeb mUzete otevrit. Klepnéte na néj pravym tlacitkem
mysSi a zvolte Otevrit doklad nebo na néj poklepejte mysi.

Vice o vazbach mezi doklady a jejich vytvareni viz Vazby mezi doklady.

polozky [ Castky = Slewy 2 Texty Dalsi idaje & Role B Plnéni BY Vaby
Praddi Véechny typy dok v (]
Potomd
%y PoFadi Stav Kniha Kriha kéd Datum  Papis Céstka bez DPH  Cislo ~
[ 3 T Nabidky Nab 02.02,201 Rok 20181 20 345 354,00 16180039
42 %  smlouvy smi 05.03.201 ROK 2018-2019 20 347 546,00 180322
43 %  Dod. listy vydané Termindl ¢ DOD_TERM  27.05.201 SW DS.JIH-0107112193 JU C.B. 2851,40 331902993
43 %  Dod. listy vydané Termindl ¢ DOD_TERM  28.05.201 SW DS.JIH-0107112193 JU C.B. 2770,20 331903131
43 %  Dod. listy vydané Termindl ¢ DOD_TERM  28.05.201 SW DS.JIH-0107112193 JU C.B. 2815,80 331903138
43 %  Dod. listy vydané Termindl €8 DOD_TERM  29,05.201 5W DS.JIH-0107112193 JU C.B, 2884,20 331903066
43 %  Dod. listy vydané Termindl €8 DOD_TERM  30.05.201 5W DS.JIH-0107112193 JU C.B, 2804,40 331903090
43 %  Dod. listy vydané Termindl €8 DOD_TERM  31.05.201 5W DS.JIH-0107112193 JU C.B, 2815,80 331902955
43 %  Dod. listy vydané Termindl €8 DOD_TERM  31.05.201 5W DS.JIH-0107112193 JU C.B, 2952,60 331902974

9.9 Karta Dodaci podminky

V této karté Ize definovat dodaci podminky. Tento zplsob je propojen se
zadavanim dodacich podminek na polozkach i na hlavicce dokladu - tyto zplsoby se
vzajemné ovliviuji a doplfiuji a zalezi na uzivateli, ktery z nich pouzije (podle
nastaveni vlastnosti knihy doklad).

O dodacich podminkach viz téz Dodaci podminky.
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€ V seznamu vlevo jsou dodaci podminky zapsané k dokladu nebo k jeho
polozkam. Pokud neni oznacené zatrzitko Zobrazit i zrusené , jsou viditelné jen
platné dodaci podminky. Vychozi dodaci podminka (4. ta, ktera se bude
automaticky pridavat k nové zapsanym polozkam dokladu) je oznacena znackou v
sloupci "Default" (nemusi byt zadana Zadna vychozi podminka).

m V poli pod seznamem je viditelny text, zadany k dodaci podmince vybrané
Vv Sseznamu.

» Vychozi podminku nastavite tak, Ze na prislusny radek klepnete pravym
tlacitkem mysi a zvolite volbu Default (tak, aby byla zatrzend). Je mozné také
oznacit prislusné zatrZzitko v editacnim okné dodaci podminky.

v Pokud jsou dodaci podminky zobrazené v hlavicce dokladu, je vychozi
podminka vzdy ta, jez je vybrana v radku Dodaci podminky - termin a misto
urceni . Po vybrani jiné je tfeba doklad uloZit, aby se zména projevila v seznamu
dodacich podminek na karteé.

Novou dodaci podminku zaloZite tla¢itkem 2.

Zmeénit vybranou dodaci podminku Ize tlacitkem [z,
V obou pripadech se vyvola okno Editace dodaci podminky.

vV v v Vv

Zrusit vybranou dodaci podminku Ize tlagitkem L4,

Tladitka s ervenymi Sipkami slouZi k setfidéni seznamu, tlacitko &2 k novému

v

nacteni seznamu.

4 Vpravo je seznam polozek dokladu.

» Pomoci zatrZitek je mozné zobrazit pouze polozky, které maji dodaci
podminku, jez je vybrana v seznamu podminek, a polozky bez nastavené dodaci
podminky.

Polozky, které maji nastavenu dodaci podminku, jez je vybrana v seznamu
podminek, jsou oznacené zatrzenim (na obrazku je to prvni polozka v seznamu).

Polozky, které maiji nastavenou jinou dodaci podminku, nez je vybrana, jsou
oznacené Sedivym zatrzenim (na obrazku je to druha polozka).

PoloZzky bez dodacich podminek jsou bez zatrzeni.
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» Chcete-li prifadit poloZce dodaci podminku vybranou v seznamu, oznacte
pomoci mysi zatrzitko u prislusné polozky. Naopak odznacenim zatrzitka dodaci
podminku polozce odeberete.

» Chcete-li prifadit vybranou dodaci podminku vSem polozkam dokladu,
pouZijte tladitko 5.

» Je mozné najit dodaci podminku, ktera je pouzita na konkrétni poloZce -
klepnéte na prislusnou polozku pravym tlacitkem mysi a zvolte Najit dodaci

podminku . PFislusna podminka se vybere v seznamu podminek.

Polozky [ Castky = Slewy [ Texty Daliidaje & Role B Pnéni B vaby L Dodacpodminky & Predpisy [0 Dokumenty
S | 11 ‘ [§] | 3 [[] Zobraziti zrugeng [[] Pouze polozky g danou dod. podminkou
[ Pouze polozky bez dod. padminek
Dodaci podminky Polozky
“iy Default Pofadi Termln o Misto uréeni Mazev 2 ™ Poradi = Kat.&sle Produkt MnoZstvi  Cena CenasDPH Castkia Céstka sDPHNE A
L i ST v LIRS S (352 10000 TER-Q 625/500/120/SP 1 214500 214500 214500  2145,00 Ter
2 Labska 2113, Usti nfL, = Ustin]L = 2 0001 TES-Q 1000/1000/50 12171,00  2171,00 2171,00  2171,00 PP
r 30020 TBW -Q625/40 1 226,20 226,20 226,20 226,20

< >

Popis pro dodad podminku 1

9.9.1 Editace dodaci podminky

Okno slouzi k zadani parametrl dodaci podminky.

» Z nabidky Termin Ize vybrat termin dodani, vedle je mozné zadat Cas.
» Z nabidky Zpiisob dopravy je mozné vybrat zplisob dopravy z pfislusSného
Ciselniku.
» V panelu Misto uréeni vyberte z databaze partner( adresu pro dodani.
> Pomodi tladitka & Ize zkopirovat partnera a adresu z dokladu.
> Pomod tlatitka E3l Ize zkopirovat mate¥skou firmu a adresu.
> Jinak Ize vybrat jakéhokoli partnera a adresu standardnimi postupy.
» Ddéle je mozné zadat v prislusnych polich Nazev a Popis dodaci podminky.
Vsechny (vyjma popisu) tyto Udaje, je mozné poufZit pro filtrovani doklad@ (pokud
je podminka pouzita alespon na jedné polozce).

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.



Zalozky v editacnim okné dokladu

33 Editace dodaci podminky

Termin: |ZB.|:|3. 2019 | 15| | | [ Dafait

Termin do: |ZB.EI3. 2019 | 1] | | [Jzruzenn

Zplsob dopravy: |PD§1J:|U o |
Misto uréeni
Partner: | =||EXCON a.s. -
1C: 00506729 -
DI CZ00506729 “
Org. jed.: |odStEpny zévod Praha w

Adresa: Sokolovska 1872032
19000 Praha
Ceska republika

MNazev:

Popis:

Popis pro dodad podminku 1

Storno Mapoveda |»

9.10 Karta Uétovani

Karta slouZi k rozdctovani a zauctovani vybraného dokladu. Vzhledem k tomu, Ze
se jedna o funkci z modulu Finance, naleznete jeji popis v souboru Finance/Karta

Uctovani.

9.11 Karta Saldo

Karta slouzi k parovani dokladd.

Jedna o funkci modulu Finance. Jeji popis naleznete v souboru Finance/Karta
Saldo.
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9.12 Karta Dokumenty

Pritomnost této karty zavisi na nastaveni knihy dokladd.

Moznost pouziti predloh dokumentd zalezi rovnéz na nastaveni.

Jedna se propojeni s modulem Sprava dokumentd, proto popis naleznete v
souboru Sprava dokument(/Karta Dokumenty.

9.13 Karta Predpisy

Tato karta se zobrazuje pouze na dokladu typu "Obchodni ptipad". Udaje na ni
vychazi z jednotlivych dokladl, zafazenych do daného OP. Je rozdélena na panely
Pohledavky a Zavazky .

& Rédek Predpis
Udaj v tomto Fadku vychazi z doklad@ zafazenych do OP, které jsou zarazeny v
knihach dokladd, jez maji nastaveno, Ze se maji zapocitavat do predpist

pohledavek nebo zavazk( (viz odkaz).

& DalSi radky

Udaje v dalich fadcich vychazi z vystavenych faktur, zarazenych do OP, a jejich
salda.

Zalohy — Castka na zalohovych fakturach

Faktury — ¢astka na konecnych fakturach

Platby — soucet za platby sparované s fakturami

Zbyva vyfakturovat — jaka Castka z predpisu dosud nebyla vyfakturovana (na
konecnych fakturach)

Dluh — jaka ¢astka dosud nebyla uhrazena (pfedpis minus platby).

Céstky v predpisu jsou uvedeny méné, kterou vyberete. V p¥ipadé cizi mény je
mozno zadat kurz prepoctu na ménu zakladni.

» Pokud chcete zobrazit predpis v jiné méné, vyberte ji v nabidce Ména . V

fadku Kurz se nacte kurz z kurzovniho listku nebo jej miZete zapsat rucné.
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v Udaje z predpisd pohledavek a zavazkd je mozné zobrazit také pfimo v
seznamu OP jako sumované sloupce.

v" Pokud se na OP vazi polozky, nikoli celé doklady, pak Castky zde uvedené
odpovidaji souctu ¢astek za jednotlivé polozky.

Doklady % Texty Dal3 (daje & Role i,  Predpisy [EI Dokumenty EF Historie

Pohledavky Zavazky

Ména: | Ki-Koruna feska (Z) w || Kurz: Ména: Ki-Koruna ceska (Z) w || Kurz:
Predpis: 0,00 Predpis: 3017,58
Zalohy: 0,00 Zélohy: 0,00
Faktury: 8 125,00 Faktury: 3017,58
Platby: 5 000,00 Platby: 0,00
Prefakturovano o: 8 125,00 Zbyva vyfakturovat: 0,00
Dluh: 3 125,00 Dluh: 3017,58

9.14 Karta Historie
V této karté jsou zaznamy o zménach provedenych jednotlivymi uZivateli na
dokladu, a to podle zvoleného nastaveni filtrace.

Kompletni popis této karty najdete v Qbecnych postupech.

L Historie [ Platebni podminky ) Diskuse 7 workFlow 7 udalosti
Usvatel:  [ichniufivatelé (=] [JFitrovat die chdabi Q@
Druh zmény: | <VEechny> ~ | |Pocetdni
Polozka: <VEechny> ~ | | Poslednich+ 14
Ty Uzivatel Cas zmény = Typ zdznamu Zaznam Typ zmény  Pdvodni hodnota PoloZka Mova hodnota -
Iv51gewklly\W 7ggeFZ4ry 02,04,2019 9:17:07  DOKLADY - Doklady ID = 2023 UPDATE Koruna deska Ména Euro
ROZitka Petr 24,04,201% 16:56:53 DOKLADY - Doklady ID = 2023 UPDATE Euro Ména Americky dolar
ROZitka Petr 24.04.201% 16:57:48 DOKLADY - Doklady ID = 2023 UPDATE Americky dolar Ména Euro
Barrie James 25.11.2019 12:39:27 Doklady - OF doklad ID=2023 (5219001 INSERT OF dokladu 30160001 - zakazka viro
Barrie James 02.06.2021 11:44:35 DOKLADY - Doklady D = 2023 UPDATE 4316 Castka v méné 4542.20
09.06.2021 12:08:13 DOKLADY - Doklady D = 2023 UPDATE Rozpracovany Stav dokladu Uzavreny
" 09.06.2021 12:08:22 DOKLADY - Doklady D = 2023 UPDATE Uzavreny Stav dokladu Rozpracovany

9.15 Karta Upominky/Penalizace

Tato karta slouzi k evidenci pripadnych upominek a penalizaci, vztahujicich se k
dokladu, a k praci s nimi.

Jeji popis najdete v souboru Finance/ Karta Upominky a penalizace.
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9.16 Karta Platebni podminky
Karta slouZi k praci s platebnimi podminkami na dokladu.
Popis této karty najdete souboru Finance/Karta Platebni podminky.

9.17 Karta Workflow
Zalozka je pritomna v zavislosti na nastaveni prislusného SnapInu na knize.
Jedna se o propojeni dokladu na modul Workflow, ktery ma na starosti obéhy
objektl (dokumentl, dokladd...) mezi uzivateli systému.
Popis naleznete v souboru Wokflow/Zalozka Workflow.

9.18 Karta Distribuce (vnitrobanka)
Zalozka je pritomna v zavislosti na nastaveni prislusného SnapInu na knize.
Jedna se o specialni funkci, umoznujici rozdistribuovat ¢astku dokladu v urcitém
pomeéru, daném zarazenim produktd, které jsou na dokladu jako jeho polozky. Neni
totozna s distribuci ¢astek dokladu na obchodni pripady.

Popis naleznete v kapitole Provedeni distribuce.

9.19 Nastaveni viditelnosti zalozek
Klepnéte pravym tlacitkem mysi na nazev nékteré z viditelnych zalozek a zvolte

Nastavit zalozky
> Postupujte podle napovédy k oknu Nastaveni zalozek.

LF Historie [ Platehni nodminkey f
Zobrazit zdlozku jake preferovancu
. P i |v

Uzivatel: WEichni uive . . . | Qe
] Zobrazit zéloZku v samostatném okné

Druh zmény: | <VEechny = Nastavit zaloZky

Polozka: <VEechny = T TS T T

By Usivatel Cas zmény = Typ zAznamu Zaznam
[v5 1gewkUyW FggeFZ4rly 02.04.2019 9:17:07  DOKLADY - Doklady ID = 2023

REZigka Petr 24.04,2019 16:56:53 DOKLADY - Doklady ID = 2023
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MdzZete také:

o otevrit konkrétni zalozku v samostatném okné,

e nastavit zalozku jako preferovanou.

V druhém pripadé se vSechny ostatni zalozky skryji a budou dostupné je z
rozbalovaciho tladitka. Ukonceni rezimu preferované zalozky je mozné pomoci

tlatitka #¥ vpravo nahore.

Polozky |w - "
= (fa'stl(y idukt Popis Mnozstvi MJ] Cena celkem bez DPH Cena celkem s DPH A IEta“'V .
& Slevy R-Q 625/600/120/SP Test 1ks ZIEH{IL 214500 | = R
= Texty 5-0 1000/1000/90 PP 1 ks 2 171,00 2 171,00
kil |
=] I - Q 625/40 1 ks 226,20 226,20
Daléf Gdaje |
& Role
‘E¥  Plnéni
28 Vazby
[ Dodaci podminky
4 Predpisy s
>
[@ Dekumenty .
=) e Bez DPH 454220 SDPH 454220 V K¢ bez/s DPH 4 542,20/4 542,20
& Historie Uetni mnozst. 0 Disp.sch./dok.: 0 Posl.pfijem: 0,00
[ Platebni podminky Odstranit |~ || Zobrazit zrufené polodky 1t It
W Diskuse
[=_| WorkFlow
l=_| Udslosti Storno Mapoveda Uzaviit -
e o = e P i aldol: Wnikas Ohisdndulee nfistd Drabka Transi#nd [TECARM Drabal | S Scblas A 847 90 C1D

10 Polozky dokladu

Doklad m{ze (avSak nemusi, v zavislosti na nastaveni prislusné knihy) obsahovat
polozky. Tyto polozky Ize zadavat ru¢né, obvyklejsi je vsak vybér produktd z
katalogu s pouzitim standardnich cen v ceniku.

Karta Polozky na dokladu je popsana v kapitole Karta Polozky.

Okno Polozka dokladu

r

Hromadné zadani polozek z katalogu
Zobrazeni polozkovych vazeb

Rizeni mnoZstvi produktu na poloZce
Historie polozek
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Rozdéleni polozk
Dodaci podminky

10.1 Polozky dokladu a sklad

PoloZzky mohou (nemusi) zapisovat na sklad - zalezi na nastaveni knihy a typu skl.
pohybu.
Sklad je bud’ dany v nastaveni knihy, nebo jej Ize vybrat na dokladu nebo také na

kazdé polozce dokladu - opét zalezi na nastaveni.

> Pokud Ize sklad na poloZce vybrat, déje se tak v editaci polozky na karté
Polozka v nabidce Sklad . Na této karté je mozné také vybrat Typ skladového
pohybu.
> V panelu pro vybér produktu je mozné filtrovat jen produkty, které maji na
skladé kladné disponibilni mnoZzstvi - viz zatrzitko pod vybérem katalogu.
Stav skladu se zobrazuje v panelu dole.
> Klepnutim pravym tlacitkem mysi do panelu pro vybér produktu Ize z mistni

nabidky vybrat, jaky stav se bude zobrazovat.
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1@ Polozka dokladu

Boloiky  Inf
Produkt

2|
Filtr produltd:
Katalog:

o Prechod Mapovéda

|'I'ECAI‘~"I

IFiItr stavu skladu:

Cislo produkiu ||~ |':'U':' 1

Filtrovat pouze karty s disponibilnim stavem skladu = 0 I

> |

Cislo: 0001

Typ karty:

Mazew: TBS-Q 1000100090
ISkIal:I: 2,00 ks Zbozi Praha I

@ Polozka dokladu

Polozky Info Prechod Mapovéda
Produkt
) _ Datum expirace 31.12.2020

2| = . sLizom
Barevnost 440

Filtr prodults:

— g s e
Druh produktu K - Kanali

Filtr stawy gld=d Pl mb i L o i mmibileiie, pbmimen aldzdl) P nalizac

Vybrany pre Mahrada produktu Ctrl+MN

Cislo produ Nastaveni ~

Cisla: Zobrazit stavy skladu > Mezobrazovat stavy skladu

Typ karty: Uéetni mnodstei

MNazev: TEW-Q 625/100/120| Fyzické mnozstur

Sklad: 0,00 ks Zboii Praha

Disponibilni mnoZsher

Disponibilni véetné uzamdcenych dekladd

10.2 Zobrazeni polozkovych vazeb

Pro kazdou polozku dokladu je mozné zobrazit fetézec dokladdl, které vznikly
exportem, resp. importem této polozky mezi doklady.

Viz kapitola Vazby mezi doklady a pInéni dokladd.

» Klepnéte pravym tlacitkem mysi na polozku (bud’ v okné se seznamem
dokladl, nebo v editacnim okné v karté Polozky ) a zvolte Vazby na doklady . Otevie
se okno Vazby mezi polozkami dokladd.

V tomto okné vidite fetézec dokladl vznikly na zakladé vazeb realizovanych pro
danou poloZku.
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10.2.1 Vazby mezi polozkami dokladi

V tomto okné vidite pro danou polozku retézec vazeb, které jsou na polozky
predchazejicich i nasledujicich doklad( a které vznikly exportem ¢i importem mezi
témito doklady. Kazdy doklad je predstavovan jednim panelem se zkratkou nazvu
knihy a Cislem dokladu. Zelené jsou doklady uzavrené, ¢ervené rozpracované. Podle
zalozky vidite bud’ sumarni vazby (je-li navazano vice kus( ¢i jinych mérnych
jednotek polozky) nebo jednotlivé (kazdy kus zvlast).

Zobrazit pouze pfimy graf - zobrazi vazby pouze dané polozky.

Zobrazit Uplny graf - zobrazi i dalsi vazby dokladd v grafu.

Zobrazit i zrusené doklady a vazby - zobrazi se.

Zobrazit legendu - zobrazi se vpravo pole s Udaji o dokladu, ktery v grafu

vyberete.

> Jestlize klepnete pravym tlacitkem mysi na pole predstavujici doklad, vyvola
se nabidka:

m  Oteviitdoklad - otevre se editacni okno daného dokladu,
m  Zobrazit vazby polozky - zobrazi se pouze vazby polozky.
m  Zobrazit vazby dokladu - zobrazi se i jiné vazby pro dany doklad (ty, které
nesouvisi s polozkou, pro kterou jste schéma vyvolali).
m Navdzatna - moznost zménit vazbu polozky z dokladu na jiny doklad.
Dosavadni vazba se tim zrusi.

m  DalSi volby slouzi k nastaveni vzhledu grafu.
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azby mezi polofkami dokladd

Sumamné  Jednotlive Legenda

Typ dokladu: Skladové doklady
Kniha: Blokace Elekiro

() Zobrazit pouze pfimy graf (®) Zobrazit (plny graf

n n ~ | || Doklad: (Id=4528)
Cislo: BLOKDO2
L
OBJ_ELE OBJO02 T LOK_EIHE!LOKUU;—EU DL_Elektro DLOOT Datum: 30.03.2021
—_— —a— . Popis:
Oteviit doklad Stav: Platny
Zobrazit vazby polozky PD'“‘[@ d‘okladu:‘ [Id=fl658)
Mnozstvi: 5 (v zakladni M)
Zobrazit vazby dokladu
Mavazat na ...
Tisk Alt+P
Smér zobrazeni ¥
Zpidsob uspofadani >
Velikost 3
Velikost uzld )
]
£ >
[ Zobrazit i zrusené doklady a vazby Zobrazit legendu @ t‘ Zaviit

10.3 Hromadné zadani polozek z katalogu

Polozky z katalogu je mozné pridavat na doklad hromadné. Déje se tak v
editacnim okné dokladu v karté Polozky .

» Klepnéte na rozbalovaci tlacitko Pridat. Ve vyvolané nabidce pak zvolte
Hromadné pfidani poloZek z katalogu

Pokud jsou z drivéjska oznacené n&jaké produkty, objevi se dotaz, zda chcete
oznaceni ponechat (budete-li pridavat stejné produkty), nebo smazat (budete
pridavat jiné).

Po potvrzeni se vyvola okno Katalog produkti.

vV okné Katalog produktti mdzete pouZivat vSechny vyhledavaci a filtrovaci

funkce.

€ V seznamu se objevi sloupec “Vybrané mnozstvi” a sloupec oznacovani.

» V poli “"Vybrané mnozstvi” zapiste pomoci kladvesnice mnozstvi v zakladni
mérné jednotce produktu, které se zapiSe na poloZce dokladu. Zaroven se produkt
oznadi.

Pozor! Je tfeba mit na paméti, Ze pri importovani se berou v Uvahu vSechny

oznacené zaznamy, tedy i ty, které podle momentalniho nastaveni nejsou vidét.
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Chcete-li mit jistotu, ze nejsou oznaceny zZadné zaznamy, pouZijte volbu Zrusit
oznaceni vsech produktd  vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem mysi do sloupce
oznacovani. Informace o tom, kolik je aktualné nactenych a kolik oznacenych
produktl je v okné seznamu zcela dole.

»  Mate-li vybrany produkty a zapsané mnozstvi, klepnéte na tlacitko OK. Vyvola
se okno Nastaveni hromadného pridani polozek.

v Systém umoznuje i opacny postup, tedy vytvoreni dokladu hromadné pro
produkty oznacené v katalogu. Tento postup je popsany v souboru
Katalog/Oznaceni produktli a operace s nimi.

IZ Katalog produkt
Produkty  Filtr  Zobrazit  Konfigurace MNapovéda

AO-R-B-E-FE-BEB-E Q]

Platné Katalog
Rozpracovang (®) Katalog: |TEC-E\|""| w |
[ 1Zrugené () WEechny prodejni
[ 1Pouze oznadend (O vEechny nakupni

yybrané mnozst Cislo & Nazey
r 0002 TB5-0 1000/500/90
[ 3 0003 TBS-Q 1000/250/20
r 0004 TBS-Q 1000/1000/90,5P
r 0005 TES-Q 1000/500/90,5P
2 2 0006 TB5-0 1000/250/90/5P
[ TBR-() 625/600/90/5F
[T} ;0003 TBR-Q 625/600,/90/5PK
r TZK-Q 625/200/90/T

10.3.1 Nastaveni hromadného pfidani polozek
V pripadé, Ze se nachazi v konfiguraci knihy néjaké volitelné nastaveni na
polozkach, objevi se v okné moznost tohoto nastaveni, jinak je zde informace o
poctu produktt, které se na doklad naimportuji.
> Oznacte atributy, které chcete nastavit, a vyberte pozadované hodnoty.
» Po potvrzeni OK se provede vlastni import.
» Nechcete-li importovat, pouZijte tlacitko Storno .
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Nastaveni hromadnéhe pfidani pelozek

Nastaveni vlastnosti vytvarenych poloZzek:

Vastnost, které neurdte v tomto dialogu, budou na polozkach nastaveny podle
wychozho nastaveni na knize dickladd.

[ skad: Zhoi Plzen Tranzitni =
Typ poloky: |5k]ad0v5? - |
Hiadina: |Pru:u:|ej - |
Org. jednotka: =
[ {parametr) nic =

Bylo vybrano 6 produkti.
Opravdu chcete vytvofit 6 poloZzek dokladu?

[ zrusit oznadeni produktd (po tvorbé palofek) Storno Napovéda |+

10.4 Pridani polozek pomoci ¢tecky kodu

Pokud je na knize nastavena prislusna funkce, Ize polozky dokladd zadavat pomoci
¢tecky carovych nebo QR kodd.

Pokud jste v editaci dokladu na zaloZce Polozky , mizete sejmout kdd cteckou -
automaticky se vyvola okno PFidani polozek pomoci ctecky.

Okno mizete vyvolat také rucné volbou Hromadné pridani poloZzek  na tlacitku
Pridat .
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) Palozky |'=| Castly I l Slevyl (225 Textyl Dal§|'l.'|daje| & Role | y=r: Plnénil DE Yazhy
o] B IPDFa *’—"IKat.ETslclprodukt IPopis IMnnEst'lMJ ICena CEICena cEIDPH Sazba
| »
[Pofet polozek |0 |Fiez DPH [o,00 |5 DPH 0,00
Oyt | Pfidat F Odstranit | | ™ Zobrazit zruSené polozky
Pidat jednu poloZku Ins
Fridat podle zawit -
—— —°  WYgdt poloiku pred Shift+Ims =
lozpracovany ¢ | i polodky za dary Brno [0Z Brno] | Castha: 0,
Hromadné pFidani poloZek z katalogu  Alk+Ins

Zhrl+Ins

10.4.1 P¥idani poloZzek pomoci ctecky

Okno slouzi pro pridani polozek do dokladu pomoci ¢arového kodu.

Cérové nebo QR kédy mohou byt:

a) na produktu

b) na skladové subkarté

b) na konkrétnim vyrobnim cisle.

Hleda se ve vSech téchto umisténich. Nalezeny druh entity je vidét v seznamu v
sloupci Druh entity.

Pokud sejmete kod cteckou, zapisSe se do fadku Vyhledat produkt dle kédu a
vyhleda se prislusna polozka - objevi se v seznamu.
> Kod Ize do radku zadat i ruéné a pouzit tlaCitko Hledej .
> Pokud je oznaceno zatrzitko Zaddvat mnozstvi , skoci kurzor do radku pro
zadani mnoZzstvi a Ize je zadat.
» Mnozstvi u vyr. Cisla nelze ménit, je vzdy 1 ks.
> MnoZzstvi Ize zadavat i pokud neni zatrzitko oznacené, a to i pfimo v

prislusném poli v seznamu.
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> Pokud je oznaceno zatrZitko Nacitat existujici polozky dokladu ~ , nactou se v
seznamu polozky z dokladu.
> Pomodi tlacitka UloZit polozky do dokladu ~ (nebo klavesovou zkratkou Ctrl + S)

se polozky ulozi do dokladu.

[ piidani poloZek pomoci Etetky (Earového QR kédu)
| e
E- i H @ | 3 wyhledat produkt die kadu: I Hledej [V Zadawat mnoZstyi: I
¥ Matitat existujici poloZky dokladu
i | Earoey R kad ITyp entity I(fl'slo produktu IProdukJ: IMnoEstw’ IMJ I
| M
P‘ UloZit paloZky do dokladu (Chri+3) | Storno | Mapoveda I

10.5 Rizeni mnoistvi produktu na polozce

Zejména u dokladl slouzicich k objednavani a naskladiiovani zboZi je Gcelné vyuzit
mechanismy fizeni mnozstvi produktu na polozce. Jde o moznosti:

4 Kontrola mnoZstvi zadaného na polozce s mnozstvim zadanym jako dodaci na
produktu.

Kazdy produkt miZe mit nastaveno dodaci mnozstvi, ve kterém se standardné
dodava (v katalogové karté produktu na zalozce Vychozi ). Na knize dokladl musi
byt nastaveno, Ze se ma dodaci mnozstvi kontrolovat.

Jestlize ulozite polozku dokladu a zadané mnozstvi neodpovidd mnozstvi

dodacimu, objevi se okno:
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Dodaci mnoZstyi neodpovida mnoZstyi na poloZce!

[

Dodaci mnoZstyi produktu neodpovida mnoZstvi na poloZcel

Zadané mnozstvi =0, 2bal
Dodaci mnoZstvi =bbal

2yt mnogstyl na nejblizE nasobek [Shal) i

Ponechat zadané mnozstyi a ulozit |

Faonechat zadané mnoZstyi a neukladat |

Moznosti jsou zfejmé z popisu tlacitek.

& Hromadna tvorba dokladd s polozkami podle stavl na skladé
Funkce umoznuje vytvorit doklad s polozkami, pro které se nastavi mnozstvi podle
uréenych pravidel a mnozstvi na skladé. Postupy jsou popsany v souboru

Sklad/Oznaceni karet a prace s ozna¢enymi.

10.6 Sestavy produkti

Kterykoli z produktlli zapsanych v katalogu mdZze byt oznacen jako sestava. K tomu
slouZi zatrzitko Sestava v hlavicce katalogové karty.

Jak nazev napovida, sestava se sklada z dalsich komponent (produktd). To, jaké
produkty sestava obsahuje, se urci na zalozce Kusovnik katalogové karty.

Na kterékoli knize dokladl je mozné nastavit, aby pfi pridani polozky dokladu s
produktem, ktery je typu sestava, se na doklad pridaly dalSi polozky - produkty z
kusovniku, a to v mnozstvi stanoveném v kusovniku. K tomu musi byt prislusné
nastaveni na knize dokladd (v jejim konfiguracnim okné) v karté Katalog .

V editacnim okné polozky dokladu se objevi zdlozka Komponenty , kde se nacte
kusovnik produktu.

10.7 Historie polozek

Je mozné zobrazit historii zmén, provedenych v polozkach. Historie se uchovava

pro kazdou polozku (fadek v seznamu polozek) zvlast'.
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Historii Ize vyvolat

> ze seznamu poloZek vybraného dokladu:

» klepnéte pravym tlacitkem mysi na fadek s polozkou, jejiz historii chcete
zobrazit, a z mistni nabidky vyberte moznost Historie

nebo
» vyberte radek s polozkou a stisknéte soucasné klavesy [Ctrl]+[Alt]+[H],

> z okna polozky dokladu z menu Polozky volbou Historie .

Vyvola se okno s historii zmén provedenych v dané polozce dokladu.

10.8 Rozdéleni polozky

PoloZku na dokladu je mozné rozdélit - mini se tim, ze se ast mnozstvi zadaného
na polozce prenese na jinou polozku se stejnym produktem. PFi rozdéleni mnoZzstvi
polozky, ktera je jiz navazana na polozky z jinych dokladd a ma néjaka polozkova
plnéni, se tyto skutecnosti respektuji, tedy vazby a plnéni se rozdéli ve stejném
poméru jako mnozstvi.

» Chcete-li rozdélit polozku, klepnéte na ni v seznamu polozek pravym tlacitkem
mysi a z mistni nabidky vyberte moznost Rozdélit polozku . Vyvola se okno
Rozdéleni polozky, kde zadate mnozstvi, které se ma prenést z pdvodni na nové
vytvorenou polozku. MnoZstvi musi byt mensi, nez je zadané na plvodni polozce.
Je mozné pouZivat i zlomky (desetinna mista do max. patnactého radu).
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% Objednavky prijaté Praha Tranzitni - €. (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Daléizalozky Napovéda

AO0-CEHVS | B IBOR-BEE- M-
Damm:r_ﬁﬁ VS

Obch.pfip.: ‘ v
Partner: = ‘EXCON a.s. v
. : Termin: Dodad podminky - termin a misto ureni:
IC: 00506729 w m_r e,
J " 154
DIC: CZ00506729 v
Ucet: ‘ ~ P
Org. jed.: ‘odétépmi' zévod Praha v Otevrit F2
| va  Ph
Oscba: [ ‘ v| | Erl:at B} Ins
Adresa: EXCON a.s. s L ! _?t podie _
oditEpny zévod Praha ced Vieit Shift+Ins
. ) - Hromadné pfidani poloZek z katalogu  Alt+Ins
Sokolovska 187/2032 C. Lo .
19000 Praha Hromadné pridani poloZek Ctrl+Ins
Ceska republika v Odstranit Del
Karta produktu Ctrl=Alt+P
Popis: | Test Skladova karta Ctrl+Alt+S
Seznam skladovych pohybi
7| ; .
EX Dodadi podmirky Historie Ctrl+Alt+H
Polazky ] Casthy == Slevy

Zobrazit vazby na doklady Ctrl+Alt+V
" 5 S5 Pofaei Kat.dslo Produkt | Mot polozku na jinou

[ 1 0002  TBS-Q 1000/500/90 Rozdélit polozku

Aktualizovat ceny
Zména cen polozek dokladu
Zobrazit »

10.9 Zména cen na polozkach

Z mistni nabidky vyberte volbu Zména cen polozek dokladu - umoznuje prepocitat
ceny vSech polozek na dokladu podle zadani v okné.

10.9.1 Zmeéna cen poloZek dokladu

Nastavte parametry pro prepocet cen.

Vychozi cenu (s/bez DPH).

Co provést (vynasobeni Ci vydéleni stavajici ceny, pripocteni konstantni ¢astky).
Zaokrouhleni na , zp(sob zaokrouhleni.
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A% Zména cen poloZek d...

Vychazet z ceny
(®) bez DPH (O véetn& DPH

Co provést
(®) vynésobit koefidentem . 1,2
() vydélit koeficentem

() piicist castku
Zaokrouhlit vyslednou cenuna |1,00 v ‘
oK Storno Napovéda “'

10.10 Okno Polozka dokladu

Okno slouzi k zapisovani polozek na doklad.
Vzhled a moznosti okna pro praci s polozkou zavisi na nastaveni vlastnosti
jednotlivych knih dokladd. Popis je tedy pouze orientacni.

Polozky je mozné zadavat rucné nebo vybérem z katalogu, mozna je i kombinace
obou moznosti.

Zadani polozky rucné
Zadani polozky z katalogu
Zadani poloZzky se slevou
Zadani polozky s parametry

Nahrada produktu na polozce
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i@ Polozka dokladu

Poloiky Info Prechod Napovéda

Produkt Dodacilisty CR Beton  yyroba betonu

3 [ = Fak D

akturace Dispeder

Filtr produktd: pe L

Katalog: [Katalog vyrobk BET v Nefakturovat CRBB |[]

Vybrany produkt: Misto uréeni CRBB

Cislo produktu |~ |C - obecny beton v | Typ dopravy CREB y
Cislo: 0BS2 Cislo DL CRBB
Nazev: C - obecny beton Smiouva CRBB v ‘
Fco stavba ]
Polozka [Z] Ostatni Gdaje

Popis: |C - obecny beton Typ: _SEFBetw.‘arobky v N
d

MnoZstvi: | 4+ 6| M m3 [ b
o

Cena bez DPH: Cena s DPH:
Za M: 500,00 605,00 /'_"
Celkem: 3 000,00 3630,00 DPH (%): | 21 - Zakladn
(cena byla zadana ruéné) KE
Receptura: I W
Termin: Cas: Dodad podminky - termin a misto uréeni:
7 CIC @GR
« | Uzt Odstranit Storno oK

10.10.1 Zadavani polozek vybérem z katalogu

V tomto pfipadé se na polozku dava produkt zapsany v nékterém z katalogQ. Na

zakladé konfigurace knihy je nebo neni mozné vybér z katalogu zobrazit/skryt,

zvolit jiny katalog atd.

» V panelu Produkt vyberte nejprve Katalog

» Poté vyberete pomoci nabidky Produkt , ktery chcete pouzit na polozce

dokladu.

» Informace o produktu se objevi v panelu. Na zakladé vybraného produktu se

mohou do polozky nacist i dalSi Udaje (ceny, DPH, sklad...).

» Pomoci rozbalovaciho tlacitka pred nabidkou produktl (nazev se méni podle

aktudlné vybraného Gdaje) mlzete zvolit idaj pro zadani (nazev, dislo,
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F—

kdd...). Tlagitkem =% 7 Ize vybrat moZnosti pro hledani/filtraci v nabidce
produktd.

= Dalsi moZnosti nastaveni vybé&ru vyvolate tladitkem .

= Kompletni popis prace s panelem pro vybér produktl viz soubor
Katalog/Vybér v panelu Produkt.

» V karté Polozka pak zadejte dalsSi udaje.

Je-li nastavena takova vlastnost v nastaveni knihy, je mozné vyvolat nebo skryt
vybér z katalogu tak, Ze klepnete do spodni ¢asti okna pravym tlacitkem mysi a
vyberete volbu Zobrazit vybér produktu  (je-li volba aktivni, je zatrzena).

v" Vzhled okna je zavisly na nastaveni knihy - mohou zde byt i dalsi prvky, napf.
dodaci podminky.

Pokud je na knize nastaveno, Ze se ma prebirat vychozi nakupni nebo prodejni
katalog z produktu, pak se na zacatku hleda mezi vSsemi nakupnimi (nebo

prodejnimi) katalogy. Produkty, které splfuji zadana kritéria, se objevi v nabidce a
podle toho, ktery z nich vyberete, se nastavi i katalog.

Karta Polozka
Karta Slevy

Karta Ostatni Udaje

Produkt

[ [2 5 v %
Filtr produktd:

Katalog: ‘TECAM

Vybrany produkt:

Cislo produktu |~ (0002 v

Cislo: 0002

Nézev: TBS-Q 1000/500/90
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10.10.2 Karta PoloZka na poloice dokladu
v Viditelnost a chovani jednotlivych prvkd v této karté je zavisla na nastaveni

knihy dokladd.

» Zadejte Popis polozky. Popis se rovnéZ mlze plnit automaticky nazvem
produktu — zalezi na nastaveni knihy. Popis neni povinny, pokud je zadany produkt.
» Je-li nastavena takova moznost, vyberte kredit/debet (nabidka MnozZstvi ) a
zadejte MnoZstvi a mérnou jednotku ( MJ).

» Vyberte sazbu DPH (nabidka sazeb je dana typem DPH nastavenym u knihy.

» Podle nastaveni vlastnosti knihy se bere ¢i nebere cena produktu z ceniku a
bud’ Ize, nebo nelze zadat jinou cenu. Pokud je mozné zadat jinou cenu produktu,
zadejte cenu do nékterého z editacnich fadkl ceny. Ostatni ceny se dopoctou pfi
opusténi editacniho radku podle sazby DPH a poctu MJ.

» Jestlize klepnete pravym tlacitkem mysi do kteréhokoli radku pro ceny, vyvola
se nabidka moznosti pro cenu, véetné vybéru cenové hladiny z pfipojeného ceniku.

» Pokud je kniha doklad( nastavena jako kniha skladovych dokladd a je na
knize nastavena tato moznost, je mozné vybrat Typ polozky (z vytvoreného
Ciselniku typt). Pokud je na knize vice sklad{ a je tato vlastnost nastavena na knize,
je mozné z nabidky vybirat Sklad , na ktery se ma pohyb zapsat.

» DalSi nabidky se tykaji DPH - opét v zavislosti na konfiguraci je mozné zadat
Typ DPH , Datum sazby a sazbu DPH (%) .

Prace s dodaci podminkou viz Polozky doklad(/Dodaci podminky.
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_____________ Polozka | [ slevy Ostatni Gdaje ¢ Parametry TF Komponenty
. ; K
Popis:  |FRAKCE 0-2D Typ: |Skladovy -
q
Mnodstui: | 4+ s 17,99 | MI: |t o 7]
H
Cena bez DPH: Cena s DPH:
Za Ml 139,00 168,19 ;'
Celkem: 2 500,61 3025,74 Typ DPH: |Vyichazi typ DPH w
(cena byla zadana rudné) KE Datum sazby: Vych. dat. sazby
DPH (%): | 21 - Z&Kladni v
Termin: Cas: Dodad podminky - termin a misto uréeni:
i [=] > > (o [
Prida 0z Odstra Storno oK

10.10.3 karta Ostatni udaje na poloZce dokladu

Obsahuje moZnost navazat poloZku na dalsi agendy ERP EPASS®. Jejich
pfitomnost je zavisla na konfiguraci knihy dokladl. Vazby slouzi pro ucely rliznych
vystupl a prehledd.

» Organizacni jednotka - vybér org. jednotky z organizacniho schématu.

»  Obchodni pfipad - pokud je nastaveno na knize dokladd, 1ze kazdou
jednotlivou polozku vazat na obchodni pripad, ktery vyberete.

» Akce - pokud je nastaveno na knize dokladd, |ze kazdou jednotlivou polozku
vazat na akci, kterou vyberete.

» Akce - pokud je nastaveno na knize dokladd, |ze kazdou jednotlivou polozku
vazat na aktivitu, kterou vyberete.

v" Volby pro nastaveni a ovladani vybéru vyvolate klepnutim pravym tlacitkem
mysi do nabidky. Tak je mozné vybrat organizacni schéma a verzi, které se pouzije.
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K
Organizacni jednotka: | w | .
Akce: | w | [
H
Aktivita: | v
J
Pridat Ulozit Odstranit Storno oK

10.10.4 Poloiky a slevy

Podle konfigurace knihy na polozkach mize byt viditelna zalozka pro zadavani
slev. Slevy na polozky je mozné zadavat v okné polozky nebo v editacnim okné
dokladu v karté Slevy — obé moZnosti se vzajemné doplnuiji.

Popis prace se slevou viz Slevy/Pouziti na poloZce.

10.10.5 Dodaci podminky na poloice

Na polozce se dodaci podminka zadava pomoci stejné komponenty, jako na
dokladu. Plati, Ze pro polozku, na které je definovana platebni podminka jsou
platné Udaje z této podminky, pro polozky, na nichz platebni podminka neni, plati
ta, jez je zadana na dokladu.

> Pokud jiz néjakd podminka existuje (na jiné polozce, na dokladu), je mozné ji

vybrat z nabidky.

Pro zadani dodaci podminky jsou dvé moznosti:

¢ Jednoduché zadani terminu a mista urceni

> Pokud chcete zadat Termin , bud’ jej zapiste primo do radku, nebo vyberte
pomodi tladitka =/, Tim se automaticky zaloZi dodaci podminka.

> Mlzete zadat i presny Cas.

> Do radku Dodaci podminky - termin a misto urceni se zkopiruje datum z
radku Termin a ¢as. Pri uloZeni polozky se sem zkopiruje adresa partnera, ktera

je vypsana v panelu Partner v hlavicce dokladu.
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¢ Dodaci podminka s dalsimi idaji (misto dodani, zpdisob dopravy)
> Pro zadani nové pouzijte tlacitko [ 2.
> Pro zménu pouzijte tlacitko L2,

> Zrudit podminku Ize tlagitkem L3,

Zadava se v okné Editace dodaci podminky.

Termin: Dodad podminky - termin a misto urdeni:
[0.6.2015 [l [17:00  [20.6.2019 17:00: Baver Jan; Petra Slezzka 446/13, Praha 8, 186 00; DHL 2 RIS P A

10.10.5.1 Editace dodaci podminky
Okno slouzi k zadani parametr dodaci podminky.
» Z nabidky Termin Ize vybrat termin dodani, vedle je mozné zadat Cas.
» Z nabidky Zpiisob dopravy je mozné vybrat zplisob dopravy z pfislusSného
Ciselniku.
» V panelu Misto uréeni vyberte z databaze partner( adresu pro dodani.

> Pomodi tladitka & Ize zkopirovat partnera a adresu z dokladu.

> Pomod tlatitka E3l Ize zkopirovat mate¥skou firmu a adresu.
> Jinak Ize vybrat jakéhokoli partnera a adresu standardnimi postupy.
» Daéle je mozné zadat v prislusnych polich Nazev a Popis dodaci podminky.
v’ VSechny tyto Udaje (vyjma popisu) je mozné pouzit pro filtrovani dokladl
(pokud je podminka pouzita alespon na jedné polozce).
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33 Editace dodaci podminky

Termin: (6062021 & 1200 | [pefout
Termin do: 16.06.2021 |[&) [17:00 | [JZruseno
Zplsob dopravy: |i]ii] " |

Misto urdeni

& e

Partner: | = |Beiersdorf spal. sr.o. "

1&:

DIc:

Org. jed.: |Beiersdorf spal. sr.o.

Adresa: Pekarska 16
15500 Praha 5
Ceska republika

MNazev:

Popis:

Storno Napovéda [*

10.10.6 Nahrada produktu na poloice

Funkce umoznuje nahradit produkt na poloZce jinym, ktery je pro dany ucel
vhodny.

Predpoklada se, ze na produktu (v jeho katalogové karté na zalozce Nahrady ) je
definovano, Ze dany produkt je mozno nahradit jinym (jinymi).

» Pokud je definovana nahrada na produktu, mlzete klepnout pravym tlacitkem
mysSi do panelu Produkt v editacnim okné polozky dokladu (ne pfimo do
editacnich fadkl, nékam mimo né). V mistnim menu se objevi volba Nahrada

produktu .
» Po pouziti této volby se vyvola okno se seznamem produktl, jimiz je mozné

produkt na poloZce nahradit. Vyberte pozadovany radek a klepnéte na OK. Vybrany

produkt se zapiSe na polozku dokladu.
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Polozka dokladu

Polezky Info Prechod MNapovéda
Produkt

2| B -

Filtr produktt:

Katalog: |Katalog kameniva R |

Vybrany produkt:

Cislo produktu |~ | - |

Cislo: 130

Mazev: FRAKCE 0-2B Mahrada produktu Ctrl+M
Mastaveni
Zobrazit stavy skladu »

10.10.7 Polozky a parametry klasifikatoru
Program umoznuje podobné jako u dokladl ¢i produktl i u poloZzek evidovat
parametry, které uZivatel povazuje za potfebné. Pro tyto Ucely se pouziva
komponenta klasifikatoru.
Vytvareni a vazby klasifikatoru na polozky dokladd viz Konfigurace

systémuy/Klasifikator pro polozky.

Na polozkach mohou byt parametry:

a) k samotné polozce

b) k produktu (parametry na katalogové karté produktu).

Je-li nastaveno vice skupin parametr{, jsou rozdéleny na jednotlivé zalozky.
Skupiny je mozné umistit jak na zalozku Parametry, tak do hlavicky.

Popis prace s panelem parametr{ viz soubor Obecné postupy/Klasifikator.
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i@ Polozka dokladu

Polozky Info  Prechod MNapovéda
Frodukt Mabidka pfijatd  Premiové body
PAN=] =
Hmotnost baleni
Filtr produktd: | |
Katalog: |Ask.o " | Paleta ks | |
Vybrany produkt: Rozméry DNAL | |
Cislo produktu | = | |V |
Cislo:
MNazewv:
] Polofka [ Slevy Ostatni idaje & Parametry '+ Komponenty
. K
Sluzba | v|
|
Poznamka | |
[
Seskupeni | |
7|
&
= Ulofit Odstranit Storno oK

10.10.8 Zadavani polozek rucné

Pokud se polozky zadavaji rucné, zpravidla chybi vybér z katalogu nebo jej Ize
ignorovat (zalezi na nastaveni na knize). Zadavaji se Udaje v karté PoloZka .

» Zadejte Popis polozky. Je-li nastavena takova moznost, vyberte kredit/debet
(nabidka MnozZstvi ) a zadejte MnoZstvi a mérnou jednotku ( MJ).

» Vyberte sazbu DPH (nabidka sazeb je dana nastavenim knihy).

» Zadejte cenu do nékterého z editacnich radkl ceny. Ostatni ceny se dopoctou
pri opusténi editacniho fadku podle zadanych hodnot DPH a poctu MJ.

v" Vzhled okna je zavisly na nastaveni knihy - mohou zde byt i dalSi prvky, napf.
dodaci podminky.

» Pomoci tlacitek se Sipkami mUzZete listovat polozkami (tak, jak jsou zapsany v

seznamu karty Polozky editacniho okna dokladu): tlacitkem "& prejdete na prvni

polozku seznamu, tlacitkem ¥ ' na predchozi polozku, tlacitkem "¥ na nasleduijici,

tlacitkem "% na posledni polozku v seznamu.
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» Tlacitkem Pridat zaloZite novou polozku (editovana polozka se ulozi),
tlacitkem Ulozit uloZite zmény, aniz by se okno uzavrelo, tlacitkem Odstranit
poloZku smazete (Ize ji i obnovit).

Karta Slevy
Karta Ostatni Udaje

i@l Polozka dokladu

Polozky Info Prechod MNapovéda
Produkt .
Sluzba W ‘
Poznamka |
Seskupeni
Vybér skladové subkarty = Karta s max. mnozZstvim
Polozka
| ; vl N
Popis: |]azvk0‘v'é korektura letakd Typ: _Skladow ]
Sklad: |ZboZ Plzen Tranzitni d
MnoZstvi: I lD‘ MJ: | hod ~ b
H
Cena bez DPH: Cena s DPH:
Za M: 50,00 | 60,50 | =)
Celkem: | 500,00 | 605,00 | DPH (%): 21-Zakadni 1 v
(cena byla zadana ruéné) EUR
v Uloit Ddstranit Storno oK

11 DalSi moznosti prace s doklady

Exportovani dat
Importovani dat

Vazba na obchodni ptipad
Dodaci podminky
Systémoveé stavy dokladu
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Export/import na/z internetu

Vyuziti termindlu pro zapis polozek do doklad{
Obecny tisk dokladu a jeho nastaveni
Elektronick epsany dokl

Tisk doklad pomoci XML

Postovné (dopravne)

Nastavitelné operace

11.1 Exportovani dat v dokladech

V ramci modull Obchod a Finance Ize z jednoho dokladu exportovat (a
importovat) data do jiného dokladu (at’ jiz existujiciho nebo nové vytvoreného).
Export ¢i import mdZze slouzit bud’ k prosté kopii Udajd z jednoho dokladu do
druhého, nebo pfi ném muiZe dochazet k vazbé mezi doklady respektive jejich

polozkami.

Viz Vazby mezi doklady a plnéni dokladd.

11.2 Vazba na obchodni pripad

Doklady z knih, které maji nastavenou takovou vlastnost (v okné Kniha
dokladuti..., karta Obchod ), je mozné navazat na obchodni pfipad. Obchodni
pfipad je vlastné uZivatelem vytvorena hlavicka dokladd, pod kterou je mozné
navazat rlizné doklady.

Je-li nastavena takova moznost, Ize doklad zaradit do vice obchodnich pFipadl. Je
rovnéZ mozné zarazovat do obchodniho pfipadu vsechny doklady z retézce, ve
kterém je doklad, ktery na obch. pripad navazete. Lze také vazat na obchodni
pripady pfimo polozky dokladu.

MdZe byt nastavena rovnéz distribuce ¢astky dokladu na obchodni pfipady.

Dalsi moznosti je vytvoreni nového obch. pripadu z dokladu, kdy se doklad

zaroven navaze na novy OP.
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Nastaveni

Vazba pomodi editacniho radku

Vazba pomodi tlacitka

Seznam obchodnich pfipadt dokladu
Distribuce ¢astek na obchodni pripady
Vazba poloZek na obchodni ptipady

11.2.1 Nastaveni

Pro moznosti vazby dokladll z konkrétni knihy na obchodni pfipady je podstatna
konfigurace knihy, a sice v zalozkach Obchod a Zobrazeni .

V zdlozce Obchod se to tyka nastaveni v panelu Napojeni dokladu na obchodni
pFipad .

V zdlozce Zobrazeni jde o povoleni zobrazovani editaniho radku pro obchodni
pripad v hlavi¢ce dokladu (panel Editovatelné tidaje na dokladu , zatrzitko
Obchodni pripad ). Bude-li oznaceno, je mozné provadét vazbu pomoci rozbalovaci

nabidky (jinak na tlacitko).

11.2.2 Vazba na obchodni pfipad pomoci nabidky
V editatnim okné dokladu je moZné zobrazit rozbalovaci nabidku pro vazbu na
obchodni pripad. (nastaveni v konfiguraci knihy, zdlozka Zobrazit ).
Vybira se primarné z vychozi knihy obchodnich pfipad{ (nastaveni v konfiguraci

knihy, karta Obchod ), ale Ize zvolit i jinou.

» Vyberte pozadovany OP z nabidky, nebo pouzijte tlacitko == u nabidky.
Nabidka ma vlastni menu, vyvolané klepnutim pravym tlacitkem mysi, kde mdzete

nastavit jeji vlastnosti.
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Obch. pfip.: e
Seznam =
dni dodani po terminu Pridat Ins
‘a za dopravu Oteviit Ctrl+F2
@ za CLO a dalé naklady Kopirovat Ctrl+C
Wlozit Chrl+V
Poéet wyhledanych zdznamid »
Zpisob zobrazeni 3
[ Platebni podmin Tridéni 5
a Rale ‘B Plnéni Mastaveni Ctrl+F2

11.2.3 Vazba pomoci tlacitka

» Doklad Ize zaradit do obchodniho pfipadu v editacnim okné dokladu pomoci
tladitka [L, Vyvola se okno Seznam obchodnich pripadti. Zde vyberte obchodni
pripad, do kterého chcete doklad zaradit, a klepnéte na tlacitko OK.

» Tlacitko ma vlastni nabidku. MoZznosti jsou:

m  Vybrat obchodni ptipad - jako primé klepnuti na tlacitko.

m  Vytvorit novy obchodni pripad - vytvori se novy obchodni pripad a do néj se
zaradi doklad. OP se vytvori na pozadi, a to v knize, ktera je nastavena jako
vychozi, a preberou se na néj z dokladu Udaje dle nastaveni knihy.

m  Vytvorit a otevrit novy obchodni pripad - otevre se okno pro zapsani nového

obch. pfipadu, ke kterému se dany doklad navaze.

B Faktury piedvadéci - &.FakPreDD02ie (1. verze)

Karta Doklad Zobrazit Daliizdlozky MNapovéda

AO-CHIVE-  THhOE B ®BE-E~-E L
Vybrat obchodni pripad
Wytvofit novy obchodni piipad

oIl ribra spol. s r.o. Wytvoiit a oteviit novy obchodni pfipad
Ilfu: 44015844 | L L ) P b |_'|5'
: S

11.2.4 Seznam obchodnich pfipadt dokladu

» Je-li doklad zarazeny v obchodnim pripadu (nebo ve vice), Ize pomoci tlacitka

'Z v edita¢nim okné dokladu vyvolat seznam OP, v nichz je doklad zarazeny.

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.



Dalsi moznosti prace s doklady

Otevre se okno Seznam obchodnich pFipadd dokladu.

Okno slouzi jako informace o zarazeni dokladu v obchodnich pripadech.

¢V seznamu vidite obchodni pfipady, do nichZ je doklad zafazeny (mze byt v
nékolika pripadech).

» Obchodni pfipad vybrany v seznamu lze otevrit tlaCitkem L% nebo poklepanim
mysSi na fadku seznamu.

» Tlacitkem L doklad zaradite do obch. pripadu, ktery vyberete ve vyvolaném
seznamu.

» Tlacitkem L4 doklad vyFadite z obch. pFipadu, ktery je vybrany seznamu.

» Tladitko &Y slouZi k nacteni dat v seznamu po provedenych zménach.

23 Seznam obchodnich piipadi dokladu € FakPre0002Jile

AOIDEE|

Datum Popis Cislo
| 05.04.2015 outpust and column 10150003

11.2.5 Obchodni ptipady na polozkach

Systém umoziuje, aby se na jednotlivé obchodni pripady mohly vazat nejen celé

doklady, ale i jednotlivé polozky - tedy rdizné polozky z jednoho dokladu mohou byt
navazany na rzné obchodni pripady.

Nastaveni
Pouziti na poloZce

Pouziti na obchodnim pripadu
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11.2.5.1 Nastaveni

Aby bylo mozné vazat obchodni pripady na polozkach, je nutné v konfiguracnim
okné knihy dokladd v karté Obchod oznacit zatrzitko Obchodni pfipad zadévat na
polozkach dokladu

v" Pokud budete chtit vazby na obch. pfipady na polozkach dokladd prebirat
pomoci vazby dokladd, ujistéte se, Ze je tato volba oznacena ve vSech knihach,
které ve vazbeé figuruji. Zaroven musi byt nastavené na vazbé doklad(, ze se ma

prepirat obchodni pripad (okno Definice vazeb mezi doklady, karta Kopirované
udaje).

11.2.5.2 Pouiiti na poloice
Vazbu na obchodni pripad je mozné nastavit v editacnim okné poloZzky na zalozce
Ostatni Udaje , kde je nabidka Obchodni pripad

Jedna se 0 obdobu nabidky v hlavicce dokladu, véetné moznosti nastaveni v mistni
nabidce vyvolané pravym tlacitkem mysi.

11.2.5.3 Poutziti na obchodnim p¥ipadu

Na obchodnim pFipadu je mozné v zalozce Doklady zobrazit (idaje "Castka na OP v
K& bez DPH" a "Céstka na OP v K& s DPH". Ty predstavuji Gidaj o tom, jaka ¢astka z
celého dokladu pripada na tento obchodni pripad.

Do Udajl v zalozce Predpisy se promitaji ¢astky za jednotlivé polozky vazané na
OP, nikoli za cely doklad.

11.3 Systémové stavy dokladu

Systémové stavy jsou pevné definované (na rozdil od stavl uZivatelskych) a nelze
je pridavat nebo rusit.

& Kazdému dokladu, ktery zaloZite, se automaticky pfiradi stav "rozpracovany".
V rozpracovaném dokladu se daji provadét jakékoli zmény (samoziejmé podle
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nastaveni prav a vlastnictvi). Rozpracované doklady se neberou v Gvahu ve
statistikach, vystupech atd.

€ Stav "uzavieny" je kompletni doklad, ktery je schvaleny a byl uzavreny i
skladové (tj. bylo vydano nebo pfijato prislusné mnozstvi produktd). S takovymi
doklady se pak pocita v statistickych prehledech a pod. MoZnost ménit Udaje na
uzavienych dokladech zavisi na konfiguraci knihy.

» Uzaviit doklad je mozné prislusnym tlacitkem v jeho editacnim okné.
Jestlize doklad, ktery je skladovy, chcete uzaviit a sklad zjisti néjaky problém (napt.
nedostatek produktu na skladé), pak systém zobrazi prisluSné upozornéni a nabidne
se moznost, zda chcete doklad prevést do stavu "uzamcéeny" nebo jej ponechat
rozpracovany.

» Uzavreny doklad Ize otevrfit (podle nastaveni na knize doklad() v jeho
editaCnim okné tlacitkem Otevrit .

¢ Stav "uzamceno" se pouziva u dokladd, které jsou jiz hotové (v uzamcéeném
dokladu neni mozné provadét zmeény), ale z n&jakého dlvodu se zatim nemaji
promitat do vystup(, ¢ekaji na schvaleni nebo nebylo mozné je uzavfit (napf.
nedostatek zbozi na skladé).

» Uzamknout doklad je mozné v jeho editacnim okné klepnutim na
rozbalovaci tlacitko vedle tladitka Uzaviit a na volbu Uzamknout .

» Uzavrit uzamceny doklad Ize tlaCitkem Uzaviit v jeho editacnim okné.

» Uzamceny doklad Ize otevrit v jeho editacnim okné klepnutim na
rozbalovaci tlacitko vedle tladitka Uzaviit a na volbu Otevrit .

& Zruseny doklad je doklad, ktery jste z né&jakého dlvodu zrusili.

» Doklad je mozné zrusit v jeho editacnim okné pomoci tlacitka i

ZruSeny doklad je mozné obnovit tlaCitkem $ (zalezi na vlastnostech knihy)
v" VSechny stavy dokladu je mozné nastavit hromadné pro vyfiltrované doklady

v seznamu dokladl (viz Hromadné zmény stavu dokladi).
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11.4 Export a import na/z Internetu

Vzhledem k tomu, Ze rlizné portaly pouzivaji odliSna feseni, je tato problematika
reSena pro konkrétni zakazniky individualné.

11.5 Vyuziti terminalu pro zapis polozek do dokladt
Systém umoziuje porizovani polozek do dokladd na zakladé sejmutych & rucné
zadanych ¢arovych kodd, pFipadné katalogovych Cisel na zboZzi. Do terminalu se
exportuje katalog produktti, v némz jsou produkty identifikovany bud’ podle
katalogového disla, nebo podle ¢arového kodu. V termindlu se potom miZze zadat
Cislo rucné nebo se sejme carovy kdd na produktu.
Timto zplsobem lze polozky nacitat do jakékoli knihy dokladd, kterd ma prislusné

nastaveni. Specialnim vyuzitim je pak pouziti pro inventury skladu.

Potrebna nastaveni

Pouziti

Unitech Manager

11.5.1 Potfebna nastaveni

& Nastaveni SnapInu pro komunikaci s termindlem

V soucasné dobé& umi ERP EPASS® komunikovat s terminalem typu PT630. Pro
spravnou komunikaci je zapotrebi mit zaregistrovany prislusny Snapln a nastavit
parametry komunikace.

Snapln je tfeba zaregistrovat a nasledné zpristupnit v pouZzivaném uZivatelském
profilu. Jedna se o SnapIn " Konfigurace\Doklady\Konfigurace terminalu PT630",
ktery patfi mezi konfiguracni SnapIny EPASSu. Popis registrace a zpristupnéni v
profilu uzivatele viz soubor Obecné postupy/Nastaveni SnapInd.

€ Nastaveni komunikace s terminalem

Nastaveni komunikace je platné pro konkrétni pocitac - je treba jej tedy provést na
kazdém pocitaci, na némz se bude komunikace realizovat.
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Pokud na pocitaci pracuje vice uzivateld, je nastaveni spolecné pro vSechny
uzivatele.

V hlavnim aplikacnim okné vyberte z menu Konfigurace volbu
Doklady/Konfigurace terminalu PT630 . Vyvola se okno Nastaveni pripojeni k
terminalu.

v" Nastaveni je mozné zkontrolovat, pripadné zménit, jesté pfi vlastnim prenosu
dat.

¢ Katalog produktl

Do ¢tecky se naditaji produkty z katalogu produktd. Katalog, ve kterém je
evidovano zbozi, musi mit nastaveny pfislusny SnapIn. Jedna se o SnaplIn " Pfenos
oznacenych produktl do terminalu PT630".

Tento Snapln Ize nastavit v editacnim okné katalogu, karta SnapIns a zalozka
Hromadné operace s produkty . Pokud SnapIn neni v seznamu Aktualné
pFifazené SnapIns , je treba jej presunout ze seznamu dostupnych. Pokud neni v
seznamu dostupnych, je tfeba jej nejprve pomoci tlacitka Detekce detekovat a
zaregistrovat.

Pokud pri identifikaci zbozi pomoci terminalu budete pouzivat ¢arovy kéd, musi
byt zadan na katalogové karté produktu - v hlavicce katalogové karty je na to radek
Carovy kod .

& Export katalogu do ctecky

Ma-li katalog nastaveny Snapln, Ize z n&j exportovat do ¢tecky. Ctecku pripojte k
pocitadi. Pfi exportovani je nutné mit termindl zapnuty.

Jednou exportovany katalog z{stava uloZeny v paméti terminalu. Dalsi export je
nutny pouze v pripadé doplnéni katalogu o dalsi produkty, pfipadné pfi zméné
nazvu nebo kddu produktu jiz exportovaného produktu.

» Pomoci standardnich nastrojt (filtrace) vyberte a oznacte produkty, které
chcete do ctecky exportovat (v zasadé je mozné exportovat vSechny, pokud to
pamét’ ¢tecky obsahne).
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» V okné Katalog produkti klepnéte pravym tlacitkem mysi do sloupce pro
oznacovani a vyberte Hromadné operace/Prenos oznaCenych produktd do terminalu
PT630 . Otevre se okno Export produktd do terminalu PT630.

¢ Sklad

Pokud budete importovat produkty z terminalu do dokladd, které zapisuji na sklad,
je tfeba také spravné nastaveni skladu, tzn. produkty ve skladu nastaveném na
knize musi byt z katalogu, ktery ma nastaveny Snapln viz vyse.

¢ Kniha doklad(

V zasadé Ize pouzit tuto funkci na jakékoli knize dokladd kteréhokoli typu.

Na knize musi byt zaregistrovany Snapln slouzici pro nacteni vysledkd z terminalu.
Tento se nastavuje v editacnim okné knihy na karté SnapIns v zalozce Hlavni menu
dokladu . Jedna se o SnapIn " Doklad\Pfenos dat z terminalu PT630".

Je tfeba, aby byl na knize nastaveny spravny katalog a sklad.

11.5.2 Pouziti terminalu

¢ Zapsani poctl do terminalu

Pfi zapisovani do terminalu je mozné pouzit nasledujici metody:

- nacteni ¢arového kodu,

- zadani ¢arového kddu rucné,

- rucni zadani katalogového Cisla produktu (pouze pro ty produkty, které nemaji
carovy kod).

Ve chvili, kdy sejmete ¢arovy kéd nebo pfi zapisovani zadate Cislo produktu se
nazev produktu objevi na displeji zarizeni spolu se zadanym cislem.

Pokud se misto nazvu objevi "nenalezeno", znamena to, ze produkt s danym
Cislem ¢arového kdédu (nebo katalogovym cislem) do terminalu nebyl exportovan -
bud’ neexistoval v katalogu v dobé exportu, nebo mél chybné zadané cislo ¢arového
kdédu. I v tomto pripadé je mozné zadat v terminalu pozadovany pocet. Poté se
produkt do katalogu EPASS doplni, pfipadné se opravi Cislo kodu, produkt se do
terminalu exportuje dodatecné a automaticky se mu pfriradi vysledek zadany pro
dany ¢arovy kod.
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Mnozstvi se zadava vzdy v zakladni mérné jednotce na produktu.

¢ Import do dokladu

Pfi importu musi byt termindl propojen s pocitatem, propojeni musi byt spravné
nastaveno a terminal aktivni.

» Zalozte nebo otevrete doklad, do kterého budete importovat. Doklad nesmi
byt uzavieny.

» Z menu Doklad vyberte volbu Prenos dat z terminalu PT630 . Otevie se okno
Import produktl z terminalu PT630.

v Nacteni do dokladu je mozné provadét opakované. Pokud se nacte nékolikrat
jeden a tyz produkt, vznikne nékolik polozek se stejnym produktem a s mnozstvim
zjisténym pfi jednotlivych nactenich.

S dokladem se jinak pracuje béZznym zplsobem.

11.5.3 Unitech Manager
Slouzi pro prohlizeni ¢i zménu aplikaci a soubor{ uloZenych v terminalu ¢teciho
zarizeni a rovnéz k jejich prehravani z terminalu na PC a opacné.
Okno Unitech Manageru vyvolate stejnojmennym tlacitkem z okna pro nastaveni

komunikace mezi terminalem a PC.

11.6 Obecny tisk dokladu a jeho nastaveni

Kromé& mnoha specializovanych tiskl, vytvarenych zpravidla na pfani jednotlivych
uzivateld, je k dispozici obecny tisk dokladu, umoznujici vlastni konfiguraci.

Obecny tisk najdete v seznamu okna Tiskové vystupy, vyvolaného nad
seznamem dokladd nebo z editacniho okna dokladu.

v U nékterych typd doklad@ nemusi byt obecny typ nastaven (vytvoren pfislusny
tiskovy vystup).

» Pro nastaveni tisku pouzijte tlacitko “# (musi byt vybrany pfislusny Fadek v
seznamu). Otevre se okno Nastaveni tisku obecného dokladu.
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11.6.1 Nastaveni tisku obecného dokladu

% ZaloZzky Parametry dokladu  a Parametry polozek

Zde je mozné nastavit, které parametry dokladu resp. jeho polozek se maji na
dokladu tisknout. Vybér se provadi prislusnym tlacitkem.

% ZaloZky Doklad a Polozky obsahuji zatrZitka, pomoci jejichZ oznaceni se Fidi,
zda se budou prislusné Udaje tisknout.

» Oznacte zatrZzenim ty Udaje, které chcete vytisknout.

Udaj "dodaci adresa z role": myslena je adresa, kterd je nastavena na roli,
jejiz kod zadate do Fadku. Role jsou vlastné rlizné typy vazby partnerd na doklad -
najdete je na dokladu v zaloZce Role. Zde je mozné i odedist kod role. Pokud zvolite
adresu z dodaci podminky, bude se tisknut tato (pokud samozrejmé na dokladu je
nastavena).

Dale mUzZete nastavit v prepinadi, zda se pro polozky ma tisknout jen popis
polozky, nebo nazev produktu na polozce + popis.

» V prepinaci Jaky tisknout nazev sestavy zvolte, zda se bude tisknout
nazev podle druhu dokladu (tedy napf. Objednavky vydané, Dodaci listy apod.),
nebo zda chcete tisknout jiny nazev podle nastaveni - v tom pripadé zadejte nazev
do radku, ktery se u této volby objevi.

» Pomoci zatrzitka je mozné urcit, zda se bude dislo dokladu tisknout
véetné kddu knihy . Kod mUze totiz byt pfimo soudcasti Cisla a tisknul by se pak
duplicitné.

% ZaloZka Texty umoznuje nahradit ¢i sloucit texty na dokladu.
Jde o texty, které se zadavaji na dokladu na karté Texty. Pro identifikaci textu
zadejte jeho kod klavesnici do prislusného pole. Novy rfadek zaloZite klavesou [Sipka

dolt].

> Nastaveni potvrdte tlacitkem OK.
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v/ Nastaveni je mozné ménit, pri pouziti tisku vzdy plati posledni provedené

nastaveni.

—=r§] Mastaveni tisku obecného dokladu

Doklad  polofky Parametry dokladu  Parametry pologek  Texty

Co tisknout
[ udaie banky (ndzev banky a &slo Gtu)
[]dodaci podminky
dodad adresu z
Cirole Zadej oznadeni role

(®) dodad podminky [ ] tisknout 1E2Z/1CP

[]doklad bez celkové ceny
Celkovou Easthu dokladu zobrazit v méné:
[] &islo obchodniho piipadu

Jaky tisknout nazev sestavy
(®) podle druhu dokladu
() podle nastaveni

dislo dokladu tisknout wEetné kadu knihy

Storno Mapovéda
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—=r§ Mastaveni tisku obecného dokladu

Doklad PoloZky  Parametry dokladu  Parametry polodek  Texty
Co tisknout

[ ]dodad termin polofek

katalogove dslo polozky

poloky bez cen

[ dal&i n&zev produktu

i) popis polozhky
(®) nézev produktu a popis

[ sklad

Storno Mapovéda

gri'] Mastaveni tisku obecného doekladu

Coklad Polozky Parametry dokladu Parametry polofek Texty

{ TEXTY pro slougeni | TEXTY pro nahrazeni

Které TEXTY se majl sloudit (zaddvejte Oznadeni):

TEXT ktery se ma sloudit TEXT =se kterym ma byt slouden
FAKTURANT POZDRAY
REGISTR MATFRM

Storno Mapovéda
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11.6.2 Kopie obecného tisku s nastavenim

Pro obecny tisk dokladu s nastavenim existuje moznost jeho zkopirovani.

Otevrete okno Sprava tiskovych vystupil.

V seznamu klepnéte pravym tlacitkem mysi na tisk, ktery chcete zkopirovat, a
pouzijte volbu Pridat tiskovy vystup podle

V okné Editace tiskového vystupu vyberte novy kontext (typ dokladll, kde ma
byt tisk nakopirovan) a zadejte Nazev .

Potvrd'te okno.

V seznamu tiskl, kde mate vybrany plvodni tisk, pouZijte tlatitko pro nastaveni (
o).

V okné Nastaveni tisku obecného dokladu kliknéte na menu Nastaveni a
vyberte UloZit do souboru

Jdéte na noveé zkopirovany tisk a stejnou metodou uloZeny soubor nactéte.

35 Mastaveni tisku obecného dokladu

Mastaveni

UloZit do souboru... eni  Subpolodky
Macist ze souboru...
U knihy

[[Jdodavatele tisknout vlevo {partner je odbératelem)
[Jiidaje banky (ndzev banky a &slo Gétu)

[] dodac podminky
[1dodad adresu z

11.7 Elektronicky podepsany doklad
Dale popsana funkce miZe byt pouzita i bez elektronického podpisu — ten slouzi

jen pro ovéreni pravosti.

Popis funkce
Nastaveni a Vlastnosti

Pouziti
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11.7.1 Popis funkce

Systém umoziuje vytvorit a odeslat doklad s elektronickym podpisem. K tomu se

pouziva specialni tiskova sestava, jez provede nasledujici:

a) Pokud k danému dokladu nebyl dosud vytvoren PDF dokument:

1. Pomoci nastaveného reportu pro tisk dokladu vytvori PDF dokument.

2. PDF dokument podepiSe s pouzitim nastaveného certifikatu.

3. Vytvori kartu dokumentu v modulu Sprava dokument( a nastavi na ni partnera
podle dokladu.

4. Kartu dokumentu napoji na doklad.

5. Po dotazu vytvori e-mail ke kterému jako prilohu pFipoji vytvoreny PDF
dokument.

b) Pokud k danému dokladu byl jiz vytvoren PDF dokument:

1. Zobrazi se dotaz, jestli ma byt dokument vytvoren znovu. Pokud ne, pokracuje
bodem 4.

2. Vytvori PDF dokument a podepiSe ho - stejné jako v bodu a).

3. Na existujici karté dokumentu navazané na doklad vytvofi novou verzi
dokumentu

4. Po dotazu vytvori e-mail ke kterému jako prilohu pripoji vytvoreny PDF
dokument - stejné jako v bodu a).

v Funkce mlze byt individualizovana podle potfeby konkrétniho zakaznika

(zména formatu, zasilani podle markeru na partnerovi a podobné).

11.7.2 Nastaveni
Uzivatel, ktery chce pouzivat elektronicky podpis musi mit tento vytvoren a
nainstalovan ve svém PC/terminalovém profilu. Toto feSi administrator uZivatele,

pripadné jina povérena osoba, v soucinnosti s dodavatelem systému.
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v Tento vystup lze pouzivat i bez elektronického podpisu pro prosté odeslani
dokladu ve formé pfilohy ve formatu pdf k e-mailu.

Je tfeba do seznamu tiskovych vystupl urcenych pro seznam doklad{ a pro editaci
dokladu vytvorit potfebny report (s tfidou "Tisk pro odesilani podepsaného PDF
dokumentu™). Vytvori jej dodavatel na pozadani.

Tento tisk je tfeba nastavit (samozrejmé jen pokud dosud nastaveny neni nebo
pokud chcete nastaveni zménit). V okné se seznamem tiskovych vystupl vyberte
dany tisk a klepnéte na tlacitko “#. Vyvola se okno Nastaveni. Z né&j je také mozno
stanovit vlastnosti el. podpisu.

11.7.2.1 Nastaveni tisku s elektronickym podpisem
Okno slouZi k nastaveni moznosti vytvoreni a poslani dokumentu - tisku dokladu

do PDF s elektronickym podpisem a jeho poslani pomoci elektronické posty.

Chovani reportu

Sprava dokumentd
Email

11.7.2.1.1 Chovani reportu

X/

% Chovani reportu

Lze vybrat mezi zakladnim (PDF) formatem a formatem fizenym atributem na
partnerovi (zpravidla parametr klasifikatoru), ktery urcuje, jaky format se pro
konkrétniho partnera pouZije. Popis viz box vpravo od prepinace.

% Report pro tisk dokladu
» Vyberte néktery z jiz existujicich tiskd, ktery se pouZije jako predloha pro
tento. Takovych predloh mUZe byt i vice — pfi pouziti této Ulohy se pak vytvori,

na doklad navaze a odesle vice dokumentd podle nastavenych vzord.

X/

% Spojovat tisky do jednoho PDF s nazvem
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» Pokud chcete, avy se dokumenty spojovaly, oznacte zatrzitko
» Urcete v prepinaci nazev spojeného dokumentu.

% Prfidat do PDF pfilohu
Jde o moznost pridat prilohu k vytvorenému dokumentu. Prilohy jsou definovany
pomoci specialniho Ciselniku a zakaznické funkce - tedy podle zadani konkrétniho

uzivatele.

33 Nastaveni

Chovani reporty  Sprava dokumentd  Email

Chovani reportu
P Chovani fizené nastavenim na partnerovi (zéloZka "Doplfiujid informace fParametry): -

(®) vychozi (format PDF) - parametr "Zplsob fakturace™
-PDF - bude vytvofen soubor soubory PDF podle nastaveni v tomto dialogu|
- Tisk - bude vytiZtEn reportfreporty

(O fizené nastavenin na partnerovi - XML - bude vytvoien soubor XML {pfipadné s pfilohami PDF) podle nastaveni parametru "Format exportu”™ W

Report pro tisk dokladu, pomod kterého se vytvofi PDF dokument:
|\u'ydana faktura

spojovat tisky do jednoho PDF s ndzvem:
(O dle tohoto tisku

(®) dle prvniho spojovaného

(O dle nastaveni

Fiidat do PDF pfilohu
Objekt pro vytvoreni piilohy:

Storno Mapovéda

11.7.2.1.2 Sprava dokumentu
» Vyberte Druh dokumentu - je to Ciselnik z modulu Spravy dokumentd -
kvlli odliSeni od jinych dokumentd by mél mit tento tisk vlastni druh.
Vznikly dokument se zapiSe do modulu Sprava dokumentd, kde pro né&j vznikne
karta dokumentd. Tuto kartu je mozné automaticky navazat na partnera (pro
pozdéjsi dohledani).
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% Vytvareni karty dokumentt
» Pokud oznacite Podle predlohy , mizete pouZit predlohu vytvorenou ve
Spravé dokumentd - ta urcuje fadu vlastnosti, které vytvofeny dokument bude

mit.

% Navazani karty dokumentd na partnera
» chcete-li navazovat, oznacte zatrzitko navazovat ,
» vyberte Roli partnera - jde o role na dokladu — na kartu dokumentu se

navaze stejny partner, jako je navazany ve vybrané roli na dokladu.

% Nastaveni elektronického podpisu
» Pokud budete pouzivat elektronicky podpis, je tfreba jej nastavit. Oznacte
zatrzitko podepsat dokument a pomoci tlacitka otevrete okno Vlastnosti
elektronického podpisu.
» Je mozné zvolit, ze se na dokladu, pro ktery jiz byl dokument s podpisem
vytvoren, se nastavi uzivatelsky stav dokladu s kédem SIGN (kvdli snadnému

odfiltrovani doklad{). PFislusny stav musi byt na knize dokladd vytvoren.
< Pokud jiz existuje dokument

» Urcete v prepinaci chovani v pripadé, Ze byl jiz dokument k dokladu
vygenerovan - tedy pri opakovaném pouziti funkce.
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33 Nastaveni

Chovéni reportu Sprava dokumentd  Email

Druh dokumentu:  |Doklad ve formatu PDF ~ |
Vytvaieni karty dokumentd

d Predloha:

odle ey .

O Efedlnhy <#adna predloha > =
Mavazani karty dokumentu na partnera

Role partnera:

navazovat

0 <iadna role> =
Mastaveni elektronického podpisu

i;uodepsat dokument! | Nastaveni elekironicksho podpisu

[ nastavit usivatelsky stav SIGN, e byl dokument podepsan

Pokud jiZ existuje dokument piivézany k dokladu tak,
(®) vytvoiit novou verzi

() pfepsat stavajid

(O skonéit {nic negeneravat)

Storno Mapovéda

11.7.2.1.3 Email

% Po vytvoreni odeslat e-mailem
» Vyberte, jaké e-mailova adresa se ma pro odeslani pouzit.
» Urcete chovani e-mailového klienta pomoci zatrzitek.

% PFiznak na dokladu
» Moznost nastavit na dokladu stav, ktery zde zadate - napr. "Odeslano".

Zadejte kod stavu tak, jak je nastaveny na knize dokladd.

< Predmét a Text
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» V polich je mozné zadat predmét a télo zpravy elektronické posty, ktera
bude vytvorena pomodi tisku a k niz bude pfipojen jako pfiloha dokument s tiskem

a elektronickym podpisem.
» Vyuziti zatrZitek je zrejmé z jejich popisku.

5:"] Mastaveni

Chovéni reportu  Sprava dokumentd  Email

které e-maily se maj pouzit Tor
P . . . N 'opis: A
(C ozacené e-maily organizaini jednoty  Viber parametrd - oznadené e-maily organizadni jednotky - vrati oznadend spojeni
(O e-mail organizaéni jednatky organizadni jednotky {oznaceni se o L
provadi nastavenim néjaké hodnoty parametru/& spojeni organizadni

(®) e-mail partnera jednotky)
(O e-mail z parametru partnera - e-mail organizaéni jednotiy - vychoz spojeni organizadni jednotky,

; pokud je na dokladu vyplnéna
O e-mail z parametru dokladu - e-mail partnera - vychozi spojeni partnera

] [0

[ pied odeslanim zobrazit okno podtovnine dienta
[ zobrazit hl&ku pokud neni e-mailové spojeni nalezeno
[ zobrazit okno pogtovniho dienta i kdy nemé partner nastaveno mailové spojent

Pfiznak na dokladu, Ze byl dokument odeslan

[ nastavit pfiznak I:I {kdd stavu, ktery ma byt nahozen po odeslani dokumentu)

Predmét: |
k pfedmétu pfidavat &slo dokladu
nadzev piflohy bez diakritiky

Text:
Test popisu do mailu

piidat k textu podpis z =

parametru uZivatele
Storno MNapovéda

11.7.2.1.4 Vlastnosti elektronického podpisu
Okno slouzi k nastaveni vlastnosti elektronického podpisu a jeho grafické podoby.

¢ Obecné
Certifikat — zde vyberte certifikat, ktery budete pouzivat. Certifikat musi byt

predem nainstalovany.
M{zete zapsat Diivod odeslani
Pomoci zatrzitek proved'te dalSi volby.

4 Umisténi a velikost
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Zvolte Umisténi podpisu .V pripadé ,podle nastaveni" zadejte parametry Zleva
a Zdola (jde o odsazeni hranice pole podpisu od okraje tisku — nutno vyzkouset.

Zvolte Velikost podpisu — mUze byt automaticka (podle originalu podpisu) nebo
m{Zete nastavit Vysku a Sitku .

¢ Pozadi

Na této zalozce Ize vybrat obrazek na pozadi elektronického podpisu. Pokud se
rozhodnete pouZit vlastni obrazek, je samoziejmé vhodné sladit jeho velikost s
velikosti grafické podoby el. podpisu na dokumentu. Elektronicky podpis podporuje

pouze format *.JP2 — pracovat s nim umi napf. program IrfanView.

¢ Fonty
Zdej je mozné vybrat font, v jakém se budou zobrazovat texty el. podpisu. MiZete
pouzit velikost automatickou, nebo ru¢né nastavenou. PouZije se jak pro defaultni

text el. podpisu, tak pro texty ruéné zadané na zalozce Texty .

& Casové razitko

Zde Ize nastavit, zda se bude/nebude zobrazovat na el. podpisu ¢asové razitko.

¢ Texty
Na této zaloZce Ize nastavit, zda se poutziji standardni texty, nebo texty, které
zadate rucné v prislusnych radcich.

Texty se v grafické podobé zobrazuji bez diakritiky.
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82 Viastnosti elektronického podpisu

:0b

1€ | Umisténi a velkost Pozadi Fonty Casové razitko  Texty

[pro wibér certifikétu poufit Sprévu certifikdtu
Certifikat (z nastaveni Windows):

~ =
zobrazit podpis v dokumentu (po zadkrtnut je moiné nastavit viastnost)
Dévod podepsani:

zoomovat s dokumentem
[ tisknout

Starno Mapovéda

11.7.3 Pouiiti

Pro pouziti PDF dokumentu s elektronickym podpisem vyvolejte okno se
seznamem tiskovych Uloh (nad seznamem dokladll nebo v editatnim okné dokladu,
pro ktery je tisk nastaveny).

Chovani tisku zavisi na jeho nastaveni.

V seznamu vyberte prislusny tisk a pouzijte tlacitko Tisk nebo Nahled .

a) Pokud dosud nebyl tento tisk pro dany doklad vytvoren, vytvori se a objevi se
dotaz, zda chcete PDF dokument odeslat.

m  Pokud odpovite Ano, vytvori se zprava elektronické posty a k ni se pripoji
jako priloha vytvoreny dokument. Se zpravou mUzete pracovat obvyklym
zpUsobem.

m  Pokud odpovite Ne, zprava se nevytvori.

b) Pokud jiz byl tisk pro dany doklad spustén, objevi se dotaz, zda chcete
dokument znovu vygenerovat.

m  Pokud odpovite Ano, dokument s tiskem se vytvori znovu podle aktualniho
stavu dokladu. Vytvofi se nova verze souboru, plvodni verze z{stava uchovana (viz
dale). Tuto moznost poutzijte, jestlize v dokladu doslo k n&jakym zménam. Dale se
opét objevi dotaz na odeslani pomoci elektronické posty viz bod a).

m  Pokud odpovite Ne, dokument zlstane v pdvodnim stavu a objevi se dotaz na
odeslani elektronickou postou viz bod a).
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Pro kazdy takto vytvoreny tisk bude vytvorena nova karta dokumentl v modulu
Sprava dokument{ a ta bude pripojena k dokladu - uvidite ji v editacnim okné
dokladu na zalozce Dokumenty , odkud se s ni také da pracovat. Na této karté bude
jako soubor pripojen vytvoreny dokument, tedy vlastni tisk dokladu (v karté
dokumentu na zalozce Soubory ).

Pfi opakovaném poufziti tiskové Ulohy, jestlize byla zvolena moznost vygenerovat
znovu dokument, se vytvari nova verze jiz existujiciho dokumentu - souboru na
karté dokumentd, ktera je pfipojena k dokladu. Plvodni verze zlstava zachovana

pro kontrolu.

& Otevreni existujiciho dokumentu, verze.

» Pokud chcete otevrit jiz vygenerovany dokument s tiskem, jdéte v editacnim
okné dokladu na zalozku Dokumenty . Zde vyberte v seznamu fadek s danym tiskem
a pouzijte tlacitko Oteviit . Spusti se aplikace pro prohlizeni PDF dokumentt a v ni
se otevre prislusny tisk.

v' Zalozka musi byt nastavena v konfiguraci knihy dokladd.

» Pokud chcete zkontrolovat verze dokumentu, jdéte v editacnim okné dokladu
na zalozku Dokumenty . Zde vyberte v seznamu radek s danym tiskem a pouzijte
tlacitko Vlastnosti . Otevre se karta dokumentu. Zde jdéte na zalozku Seznam
dokumentll a poufZijte tlacitko Vlastnosti . V okné Dokument na serveru SQL

vyberte zalozku Seznam verz.

& Zaslani e-mailu s prilohou - elektronicky podepsanym dokumentem

Jestlize na dotaz, zda chcete dokument odeslat, odpovite kladn€, vyvola se okno
pro odesilani elektronické posty. Podminkou je, ze partner zapsany na dokladu
musi mit zapsanou alespon jednu e-mailovou adresu. Pokud jich ma vice, pouZije
se ta, ktera je nastavena jako vychozi, neni-li Zadna vychozi, vezme se prvni v
poradi.

Pokud nema partner na dokladu zadnou e-mailovou adresu, okno pro odeslani se

vlbec nespusti. V takovém pripadé je nutné adresu na partnerovi doplnit.
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To, jaky program se pouzije pro odeslani posty, zavisi na nastaveni
komunikacniho kanalu aktudlné prihlaseného uzivatele - viz Partnefi/Nastaveni
komunikacnich kanald.

11.8 Tisk dokladi pomoci XML

Tento druh tiskd vyuZziva formatu XML dokumentu. Do tohoto formatu se
vyexportuji veskeré informace o dokladu. Pomoci pripojeného skriptu, vytvoreného
v néjakém vhodném jazyce (XSLT, HTML, CSS) si pak mUZe uZzivatel nebo jim
povérena osoba s prislusnymi znalostmi naformatovat tiskovy vystup podle
vlastnich predstav. Na rozdil od klasickych tiskd, které jsou vytvareny jednim z

nastrojl Deplhi a je nutno je programovat dodavatelem, Ize tedy timto zplisobem
tisky vytvorit bez zasahu do vlastniho programu.

V obecné roviné Ize takto resit jakykoli tisk, nejenom doklady.

Nastaveni

Pouziti

11.8.1 Nastaveni

Pro spravnou funkci je ddlezité propojit vygenerovany XML soubor se spravnym
XSLT souborem. Toho Ize dosahnout tak, ze se na kazdém tiskovém vystupu XML
nastavi prislusny styl.

Styl se nastavuje v okné Editace tiskového vystupu, a sice v nabidce Styl.

Je tfeba vybrat spravnou tfidu vystupl, ktera je platna pro XML tisky. Prace s
tiskovymi vystupy viz Obecné postupy/Sprava tiskovych vystupd.

Styly je nutné nejprve vytvorit.

Seznam styll Ize otevfit standardné tlacitkem vedle nabidky v okné Sprava styld.
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11.8.1.1 Sprava styla

Okno slouZi pro praci se styly uréenymi pro tiskové vystupy pouzivajici XML.

€ Seznam obsahuje existujici styly. Kazdy typ dokladu (kazdy tisk) by mél mit
vlastni styl, m0Zze samozfejmé existovat i vice tisk( pro jeden typ dokladd s rdznymi

styly (v kazdém tisku doklad vypada jinak).

>  Pro zaloZeni nového stylu slouzi tlacitko L& (PFidat), pro Gpravu vybraného

stylu tlacitko L (Otevrit).

» Tlacitko = vygeneruje skript pro vybrany report nebo pro vice oznacenych
reportdl. Pomoci tohoto skriptu je mozné reporty vytvorit v jiné databazi, nad

kterou se dany skript spusti.

Se stylem se pracuje v okné Editace stylu.

IS1 Sprava styld

Soubor  Styl Mapovéda
gll' ?|D}|l‘ Stav: e T
Ty Stav  Mazev & Typ
[T &#  CSSFaktura vydana
55 Faktura vydana
Priznani k Dph pres ¥ml - CZ- vzor 13
XSLT Faktura vydana
¥SLT Faktura vydana
¥5LT Faktura vydana Raycom

o |
CRIK R

Kid
C55 CS5_FV
C55 FV-CS5

HTML WATRETXML_CZ13

X5LT XSLT_FV
X5LT FV_X5LT_C55
XELT XS5LT_FV_Ray

Storno

W

Mapovéda |w

11.8.1.1.1 Editace stylu

V tomto okné se vytvari styl pro tiskové vystupy pouzivajici XML.

Udaje Néazevstylu a Kéd identifikuji styl - pro kazdy styl musi byt unikatni.
» Styly XML reportd mohou mit nastaven jeden z nasledujicich typU:
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m  XSLT

Tento typ je uréeny pro reporty, u nichz se k tisku vyuziva XSLT transformace.

XSLT transformace funguje takto: EPASS vygeneruje XML dokument obsahujici
data, ktera popisuji néjakou entitu (napf. doklad). Windows komponenta MSXML
prevede tento XML dokument pomoci uzivatelského XSLT "skriptu" do vysledné
podoby HTML dokumentu, tzn. vysledkem transformace je webova stranka
zobrazitelna a tisknutelna ve webovém prohlizedi.

U tohoto typu stylu se tedy v editacnim okné stylu musi do mema vyplnit zdrojovy
kéd transformacniho "skriptu" naprogramovaného v jazyce XSLT.

Vyuziva se u tiskl dokladd.

m HTML

Tento typ je uréen pro reporty, u kterych se zadna XSLT transformace neprovadi.
Vzhled téchto reportl je dany jiz finalnim HTML kodem.

V HTML kddu jsou na prislusnych pozicich umistény specialni znacky, které EPASS
pri zpracovani tisku/nahledu zameéni prislusnymi daty ze zdrojového XML
dokumentu.

U tohoto typu stylu se v editatnim okné stylu musi do mema vyplnit zdrojovy kod
stranky v jazyce HTML.

Vyuziva se u tiskl Pfiznani DPH.

m CSS

Funguje tak, Ze ERP EPASS® opét vygeneruje zdrojovy XML dokument s daty
néjaké entity. Na XML dokument se aplikuje CSS styl, ¢imz XML dokument ziska
formatovani (vzhled), Cili vysledkem je opét tisknutelny XML report.

» Samotny kod stylu se zapisuje v textovém poli dole. Lze pouZzivat bézné
funkce pro praci s textem a forméatovani. Pomocdi tladitka @ Ize vysledek zobrazit ve

webovém prohlizedi.
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I21 Editace stylu

Jazyk: Cestina
Nazev stylu: |x5LTFakmra vydand | 4d/p
Typ stylu: XSLT v | Kod: [XSLT_FV |
Styl Cs5: |c55 Faktura vydana " |
Zrudeny: ]
Ae®| @8 smihe| AlsE] [Mssanssef ] @
£ Pwml verzion=""1.0""% -

<l
[c] 1995-2003 EPASS .o,

Datum : 16.171.2003

Popiz : #5LT tranzformace #ML->HTML pro tizk wwedane Fakturyg

-
Lzl styleshest verzsion = "1.0" gminz:<zl=""httpc Advea w3 arg/ 1399550 T ransform' >

<zl output method=""html" />
<#zldecimal-format name="cz" decimal-zeparator="." grouping-separator=""/»

<l b ain -
<rzlwariable name="ltermkumber' select="0"/>

<zl wanable name="CunrencyCode'">
<uglhvalue-of zelect="document/curencycode/code’ >
< /uzlvaniable:

<wzlwariable name="0rhDokl ">
<uskvalue-of zelect="document/Edmhdokladu’s>
< sl variables

< >

Ulogit Storno Mapovéda [

11.8.2 Pouiiti

Tiskovy vystup se nabizi v seznamu tiskovych vystupl (okno Tiskové vystupy)
tam, kam jej umistite (podle kontextu). Pouziva se stejné, jako bézny tisk s tim, ze
pokud pouZijete tlacitko Nahled , objevi se dvé okna - okno webového prohlizeCe s
vizualizaci vlastniho tisku a okno Nahled z programu Epass. Okno Nahled
nemusi ovsem odpovidat realité tisku, proto jej nepouZivejte (mdlzete ho zavfit) - k

nahledu a dalsi praci (tisku) slouzi okno webového prohlizece.
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Pokud pouzijete tlacitko Tisk, rovnéz se faktura zobrazi v okné webového

prohlizeCe a zaroven se posle na tiskarnu (podle nastaveni na reportu).

11.9 Postovné (dopravné)

Program umoziuje vypocet postovného. Vychazi se z dokladu a jeho polozek.
Spocte se celkova vaha zasilky (podle produktd na polozkach a jejich mnozstvi), z té
se pomoci kalkulacniho objektu a zadaného ceniku postovného vypocte cena

postovného a na doklad se prida nova polozka s touto vypoctenou cenou (pricemz
se celkova Castka dokladu navysi o tuto cenu).

Vypocet postovného

Cenik poStovného
Kalkulacni objekt

Udaje o vaze

Nastaveni na knize doklad(

11.9.1 Vypocet postovného

Pfi vypoctu postovného se vychazi z celkové vahy zasilky. Jako celkova vaha se
vezme soucet vah jednotlivych poloZzek dokladu. Vaha jedné polozky se vezme jako
vaha mérné jednotky produktu nasobena poctem mérné jednotky na polozce. K
tomu, aby se polozka pro vypocet brala v Gvahu, je nutné spinit nasledujici
podminky.

Polozka dokladu musi vychazet z produktu v katalogu.

Na produktu, ktery je na polozce vybrany, musi byt definovany prepocet mérné
jednotky, v niz se produkt eviduje, na vahovou mérnou jednotku, v niz je zadan
cenik postovného (zpravidla gramy). Prepocet se zada v katalogové karté produktu
na zalozce Prepocty .

v Doklad m{ze obsahovat i polozky, které tyto podminky nespliuji, ty se pak do
vypoctu postovného nezahrnou.
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11.9.2 Cenik poStovného

Cenik postovného se zada na produktu k tomu uréeném (prosté se v katalogu
produktl vytvori novy produkt, napf. ,Postovné", to, ktery produkt obsahuje cenik,
se pak urdi v definici SnapInu — viz nastaveni na knize dale).

Pro stanoveni ceny postovného se vychazi z vahy. Cenik je tedy parametrizovan
podle rozsahu vah. Pro tento Ucel se vytvori Ciselnik s oznacenim ROZSAH_VAH

o

(zpravidla v klasifikatoru ,Katalog produkti™). Jednotlivé polozky tohoto ciselniku
maji parametry ,Vaha od" a ,Vaha do". Tento ciselnik se pak pouZije pro
parametrizaci cen, takze se na daném produktu zadaji ceny pro jednotliva vahova
pasma z Ciselniku (podle ceniku pouZivaného prepravcem). Nastaveni provadi na
vyzadani dodavatel systému.

Zadejte tedy na produktu, ktery se bude pouzivat pro vypocet postovného, cenu

postovného platnou pro jednotlivé rozsahy vah.

11.9.3 Kalkula¢ni objekt
Pocita cenu na zakladé vypoctu vahy a ceniku postovného (obecné mize byt pouzit

i jiny princip, nez vahovy). Doda na pozadani dodavatel systému.

11.9.4 Udaje o vaze
Na produktech, které budete pouzivat pro vypocet postovného, musi byt stanoven
prepoCet mérné jednotky, pouzivané na polozkach dokladl, na vahu. Pfepocet se
definuje klasicky na zaloZce Prepocty katalogové karty produktu.

11.9.5 Nastaveni na knize dokladu

Aby se vypocet postovného na dokladech proved|, je treba nastavit nasledujici
vlastnosti na knihach dokladd, na kterych se ma vypocet provadét. VSechna

nastaveni se provadi na knize doklad{ a provadi je na vyzadani dodavatel systému.
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¢ Nastavit na knize parametr klasifikatoru odpovidajici Ciselniku rozmezi vah,
pouzitému pro parametrizaci cen (zalozka Zobrazeni ).
¢ Nastavit objekt pro vypocet cen, pouziva opét zminény ciselnik (zalozka
Katalog ).
4 Nastavit SnaplIn ,Vypocet postovného" na zaloZce Snaplns , slozka Ulozeni
dokladu . SnapIn ma vlastni nastaveni, kde se urcuje:
m  produkt, na kterém je definovany cenik postovného,
m  katalog, v némz se dany produkt nachazi (mUze byt jiny, nez se pouziva na
knize pro bézné polozky),
m oznaceni druhu skladového dokladu, pro ktery se bude vypocet spoustét
(spusti se jen tehdy, je-li na dokladu vybrany prislusny skladovy druh — podle
nastaveni povolenych skl. druht na zalozce Sklad ),
= mérna jednotka prepoctu — vahova mérna jednotka, ve které jsou uvedeny
prepocty vahy na produktech (a v niz jsou stanoveny rozsahy vah v Ciselniku

pouzivaném v ceniku postovného).

11.10 Dodaci podminky

Program umoziuje definovat dodaci podminky. Ty se zadavaiji pro kazdy doklad,
pfipadné pro kazdou polozku dokladu zvIast'. Plati, Ze kazdy doklad m{ze mit vice
dodacich podminek pro rdizné polozky, jedna polozka pak mdze mit pouze jednu
dodaci podminku.

Dodaci podminky je mozné vyuZzit jako informaci pro uZivatele programu (jsou
viditelné v editacnim okné dokladu), pro filtrovani nad seznamem doklad{ a v tisku
dokladu.

Dodaci podminka mlize mit nasledujici soucasti:

termin, Cas (i ve formatu od - do),

partnera a adresu mista uréeni (propojeni do databaze partner(),
zplsob dopravy,

nazev,

popis.
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Konfigurace zobrazeni

Podminka v hlavi¢ce dokladu
Podminka na poloZce

Karta Dodaci podminky

Filtrovani podle dodacich podminek

11.10.1 Konfigurace zobrazeni dodacich podminek

Konfigurace zobrazeni dodacich podminek se provadi na knize dokladd. Dodaci
podminky je mozné zadavat a zobrazit:
1) v hlavicce dokladu,
2) v editacnim okné polozky dokladu,
3) v samostatné karté v editacnim okné dokladu.

Zplsob 1) se pouziva hlavné tam, kde je jedna dodaci podminka na cely doklad
(vSechny polozky), druhé dva zplsoby tam, kde jsou rlizné dodaci podminky pro
rlizné polozky jednoho dokladu, pficemz se zplsoby 2) a 3) vzajemné doplfiuji.
Kombinovat Ize i zplisob 1) s ostatnimi - dodaci podminka nastavena v hlavicce se
automaticky zapiSe ke vSem polozkam dokladu, pro konkrétni polozku je pak
mozné zadat jinou podminku.

» Chcete-li, aby se dodaci podminky zobrazovaly v hlavi¢ce dokladu, otevrete
konfiguracni okno pfislusné knihy dokladd a v karté Zobrazen/ v panelu
Editovatelné tdaje na dokladu oznacte v sloupci "Editovat v zahlavi dokladu"
zatrzitko Dodaci podminky

» Chcete-li, aby se dodaci podminky zobrazovaly na zvlastni karté v editacnim
okné dokladu, oznacte v téze karté v panelu Zobrazovat zalozky  zatrzitko Dodaci
podminky .

» Chcete-li, aby se dodaci podminky zobrazovaly v editacnim okné polozky,
oznacte v konfiguracnim okné knihy dokladl v karté Polozky v panelu Zobrazit
zatrzitko Dod. podminky .
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11.10.2 Filtrovani pomoci dodacich podminek

Nastavené dodaci podminky je mozné pouzit pro filtrovani v seznamu dokladd.

Pokud je dodaci podminka nastavena v hlavi¢ce dokladu, je mozné pro filtrovani
pouzit termin dodani. Pfislusny parametr je ve filtru dokladd.

Pokud jsou dodaci podminky na polozkach, je mozné je pouzit pro filtrovani ve
filtru polozek. Ve filtru dokladl vyvolate poklepanim do fadku PoloZky filtr
polozek. Z néj vyvolate poklepanim do fadku Dodaci podminky filtr dodacich
podminek.

Pokud je na dokladu a polozkach vice dodacich podminek, projde filtrovaci
podminkou tehdy, jestlize alespon jedna z podminek splfiuje zadani.

Sobor Doklad  Fitrace Zobraat Konfigurace  Mépovéda
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11.11 Nastavitelné operace

DalSi moznosti prace s doklady jsou zavislé na nastaveni na knize doklad(. Jedna

se o uzivatelské funkce (SnaplIny), které se nastavuji v konfiguracnim okné knihy
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Dalsi moznosti prace s doklady

dokladl na zaloZce Snaplns v podslozce Hlavni menu seznamu dokladd . V seznamu
doklad{ se objevi jako volby pod menu Doklad.

Popis téchto funkci (SnapInd) najdete zde.

12  Slevy

Program umoznuje stanoveni slev, a to jak na jednotlivé polozky, tak na jejich
skupiny nebo cely doklad. Pro kazdou knihu dokladli pak je mozné vybrat, jaké
slevy je na dokladech z této knihy mozné pouzit.

Podle nastaveni predpisu slevy je nebo neni mozné pri pouziti slevy modifikovat

jeji vlastnosti. Toto nastaveni mdzZe byt na Urovni systému nebo na Urovni knihy.

Nastaveni v systému
Nastaveni na knize

Ve

Pouziti na polozce
Pouziti na dokladu

12.1 Nastaveni slev v systému

VSechny slevy, které se budou pouzivat v systému, je mozné nastavit z okna Typy

slev. Vyvolate jej z hlavniho aplikacniho okna EPASS volbou Slevy z menu
Katalog.

12.1.1 Typyslev
Jedna se v podstaté o Ciselnik typl slev a jeho ovladani je stejné jako u jinych
Ciselnikd.
> Podle volby v prepinaci Zobrazit |ze zobrazit platné, zrusené nebo vsechny
typy slev.
> Zrusit, resp. obnovit zrusenou slevu Ize tlacitkem Zména stavu.

> Tlacitkem Otevrit Ize otevrit a upravit vybrany typ slevy.
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Slevy

> Tlacitkem Pridat pridate novy typ slevy.

22 Typy slev

Zobrazit

() Zrudené (®) Platné () waechny Pfidat
®y Oznafeni  Popi ~
b Oznafeni ,D,pls Oteviit
} CastDokl Céstkou na doklad
ProcDok] Procentem na doklad Zména stavu
ProcPol Procentem na polozky
AS Agenturni sleva T 1

ProcCelk Procento na dastku dokladu
CastPol Castha na polosky

PociFaol Procentem na jednu polodku
CastiPol Estka na jednu polosku

Konec

MNapovéda |"

12.1.1.1 Typ slevy
Okno slouzi pro nastaveni typu slevy, ktery budete pouzivat. Jedna se o systémové
nastaveni, pouzitelné na vsech knihach.
» Zapiste Oznaceni a Popis slevy . Pokud oznacite zatrZitka u téchto radkd
znamena to, ze pri pouziti slevy na nizsi drovni (knize ¢ dokladu) nebude mozné

tyto Udaje ménit.

& Panel Hodnota slevy
» Vyberte z nabidky Typ slevy . Nabidka je dana nastavenim systému od
dodavatele.
» Vyberte, zda se jedna Slevu/Prirazku . Pokud oznadite zatrzitko, nebude
pri poutziti slevy na nizsi Urovni (knize ¢i dokladu) mozné tento Udaj ménit.
» Dale je mozné zadat Hodnotu slevy . Tento Udaj je mozné ponechat i
nevyplnény, pokud bude hodnota slevy variabilni.
» Pomoci zatrzitek urcete, zda se bude sleva pocitat ze zakladu snizeného o
predchozi slevy a zda se budou vSechny Castky zobrazovat s DPH.
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» Mdzete zadat zaokrouhleni slevy - oznacte zatrZitko Zaokrouhlit Castku slevy

a vyberte zplsob zaokrouhleni z nabidky.
» Pokud oznacite zatrzitko v panelu Hodnota slevy vpravo dole, nebude pfi

A4

panelu.

4 V panelu Slevu uplatriovat na  zvolte, na co se bude sleva uplatiiovat:
jednu poloZku - slevu Ize zadat na jedné konkrétni poloZce dokladu
mnozinu polozek - slevu Ize aplikovat na vybrané polozky dokladu
cely doklad - sleva se aplikuje na cely doklad (vSechny polozky).
Pokud oznacite zatrzitko vpravo dole, nebude pfi pouziti slevy na nizsi Grovni

(knize ¢i dokladu) mozné ménit nastavené Udaje.

¢ V panelu Slevu zapocitavat do DPH zvolte, zda se bude sleva zapocitavat
do DPH. Pokud oznadite zatrzitko vpravo dole, nebude pri pouZiti slevy na nizsi
urovni (knize ¢i dokladu) mozné ménit nastavené Udaje.

» Na slevach je mozné definovat skupiny parametrd klasifikatoru (ty se
pouzivaji pro nékteré specialni funkce). K tomu slouzi tlacitko Skupiny parametr
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Slevy

Typ slevy x

Omoter [capo [

Popis: |éésﬂmu na doklad '_|

Hodnota slevy
Typ:
Castka slevy
Sleva [ Piiragka Hodnota:

[] zackrouhlit E3stku slevy na
[]slevu poditat ze zakladu snizeného o piedchozi slevy

[]vsechny Eastky zobrazovat s DPH m
Slevu uplatfiovat na Slevu zapoditavat do DPH
O jednu polozku (® Ano (doporufena)

() mnoZinu poloZek
@ celj dokad Otie n
[m] Nezévisla sleva O

Skupiny parametrd. ..

Storno MNapovéda

12.2 Nastaveni slev na knize dokladu
Slevy, které jste vytvofrili v ramci konfigurace systému, je nutné pfipojit ke kazdé
konkrétni knize dokladl, na které je budete pouZzivat. Z tohoto mista je mozné i

typy slev dopliiovat a ménit.
Pro kazdy typ slevy Ize v rdmci knihy provést jeho nastaveni.

Slevy se ke knize ptipojuji v konfiguranim okné knihy doklad( v karté PoloZky .
» Zde klepnéte na tlacitko Nastaveni slev . Vyvola se okno Vybér povolenych slev

ke knize dokladd.

12.2.1 Vybér povolenych slev ke knize
Okno slouZi pro vybér slev, které budete pouzivat na knize, a pro jejich nastaveni.
&V poli Typyslev vidite slevy vytvorené v ramci konfigurace systému.
€ V poli Vybrané slevy vidite slevy, které je mozné pouzit na knize.
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Slevy

» Pomoci tladitek se Sipkami presurite do pole Vybrané slevy ty slevy, které
chcete na knize pouzit.

» Zpole Typyslev je mozné pomoci nabidek vyvolanych pravym tlaCitkem
mysi provadét operace nad ciselnikem typl slev — pfidat novy typ slevy, otevrit a
upravit nebo zrusit vybrany typ a oteviit Ciselnik typd slev. V tomto pripadé
pracujete s nastavenim v ramci systému.

» Zpole Vybrané slevy |ze pomoci volby Otevrit nastaveni slevy , vyvolané
klepnutim pravého tlacitka na prislusny radek, provést nastaveni slevy platné pro

tuto knihu. Vyvola se okno Nastaveni slevy na knize dokladd.

2 Wybér poveolenych slev ke knize dokladi

Typy slew Uybrané slewy
T Oznadeni Popis s Popis ~
B as Agenturni sleva P} Procentem na polodky
Céstkou na doklad
. Procentem na doklad

Procento na &astku dokladu

== Castka na polodky
Procentem na jednu polodku
Castka na jednu polodku
W
< > € >
Konec MNapovéda [ b 1 l’

12.2.1.1 Nastaveni slevy v ramci knihy
Okno slouZzi pro nastaveni predpisu slevy pro konkrétni knihu dokladd.

v Pokud jsou néktera nastaveni oznacena jako fixni v rdmci systému, nejsou zde
pristupna.

» Zapiste Oznaceni a Popis slevy . Pokud oznacite zatrZitka u téchto radkd

znamena to, ze pri pouziti slevy na nizsi drovni (knize ¢ dokladu) nebude mozné
tyto Udaje ménit.

Obchod © 2022 EPASS s.r.0.



& Panel Hodnota slevy

» Vyberte z nabidky Typ slevy . Nabidka je dana nastavenim systému od
dodavatele.

Ve s v

» Vyberte, zda se jedna Slevu/PFirazku . Pokud oznalite zatrzitko, nebude
» Dale je mozné zadat H odnotu slevy . Tento Udaj je mozné ponechat i
nevyplnény, pokud bude hodnota slevy variabilni.

» Pomoci zatrzitek urcete, zda se bude sleva pocitat ze zakladu snizeného o
predchozi slevy a zda se budou vSechny ¢astky zobrazovat s DPH.

» MUlzZete zadat zaokrouhleni slevy - oznacte zatrzitko Zaokrouhlit Castku slevy

a vyberte zplsob zaokrouhleni z nabidky.

» Pokud oznacite zatrzitko v panelu Hodnota slevy vpravo dole, nebude pfi

A4

panelu.

4 V panelu Slevu uplatriovat na  zvolte, na co se bude sleva uplatiovat:
jednu poloZku - slevu Ize zadat na jedné konkrétni poloZce dokladu
mnozinu polozek - slevu Ize aplikovat na vybrané polozky dokladu
cely doklad - sleva se aplikuje na cely doklad (vSechny polozky).
Pokud oznacite zatrzitko vpravo dole, nebude pfi pouziti slevy na nizsi Grovni

(knize ¢i dokladu) mozné ménit nastavené Udaje.

¢ V panelu Slevu zapocitavat do DPH zvolte, zda se bude sleva zapocitavat
do DPH. Pokud oznadite zatrzitko vpravo dole, nebude pri pouZiti slevy na nizsi
urovni (knize ¢i dokladu) mozné ménit nastavené Udaje.

» Na slevach je mozné definovat skupiny parametrd klasifikatoru (ty se
pouzivaji pro nékteré specialni funkce). K tomu slouzi tlacitko Skupiny parametr(

Nezavisla sleva - nastaveni plati pouze pro slevy ¢astkou. Nezavisla sleva/priplatek
neovlivni ostatni slevy (je vykonana VZDY jako posledni, bez ohledu na uZivatelsky

nastavené poradi slev).
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Vychozi hodnota slevy na poloZce "zaskrtnuto”

- sleva se automaticky nastavi jako

aplikovang, na konkrétni polozce Ize zménit. Plati jen pro slevu ¢astkou na polozku

¢i mnozinu polozek.

Mastaveni slevy na knize dokladd X

Popis: |Prncentern na poloiky '_l

Hodnota slevy
Typ:
Procento slevy
Sleva [ Plirdika Hodnota:
Sleva [ 3,00

[ zaokrouhlit castku slevy na
Slevu poditat ze zakladu snizeného o predchozi slevy
[]vgechny Eastky zobrazovat s DPH m

Slevu uplatfiovat na Slevu zapoditdvat do DPH

O jednu polozku (®) Ano (doporudena)
(®) mnoFinu polozek
) celi doklad Ohie
[m] Mezavisla sleva [m]

[Jwychozi hodnota slevy na polofce “Zagkrinuto™

Skupiny parametrd. ..

Storno MNapovéda

12.3 Pouziti slev na polozce

Slevy je mozné zadavat v ramci zapisovani polozek dokladu nebo v ramci
editacniho okna dokladu. Oba zplsoby se vzajemné doplfiuji, je mozné poutzit jak

oba soucasné, tak pouze jeden z nich.

Zplsob popsany zde je mozné aplikovat na jednu konkrétni polozku dokladu.
Pochopitelné Ize takto nastavit slevu u libovolného mnozstvi poloZzek jednoho
dokladu, ale vzdy zvlast’ na kazdé polozce. Pokud se vSak jeden druh slevy tyka
vétSiho mnozstvi polozek, je vyhodnéjsi postup popsany v kapitole Slevy na

dokladu.

€ V seznamu vlevo jsou slevy pouzité na polozce.
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4 V panelech vpravo jsou Udaje o aktualni slevé (tj. o slevé vybrané vievo) a o

celkové slevé na polozku (tj. souhrn vSech slev pouzitych na polozce).

V panelu Polozka celkem  je mozné vyscitat pouze urcité slevy. Odznacte v
seznamu zatrzeni u slev, které nechcete vyscitat — panel se prepocita pouze pro
oznacené slevy. Pokud oznacte zatrzitko Zobrazit pouze oznacené slevy nad

seznamem, VypiSi se v seznamu jen oznacené slevy.

» Novou slevu zadate pomodi tladitka [, které vyvold okno Nastaveni slevy.

» Upravit vybranou slevu Ize tlacitkem D}, smazat tladitkem L3,

»  Tlacitkem % vyvolate okno pro nastaveni slev na knize.

» Tlacitky s ¢ervenymi Sipkami Ize seznam setridit, tlacitko ¥4 slouzi k obnoveni

Udajd podle aktudlniho stavu.

v Ktomu, aby bylo mozné zadavat slevu na polozce, musi byt tato moznost

nastavena v konfiguraci knihy.

Foloska 5] Slevy Ostatni Udaje |', Parametry T Komponenty
o Kl
G 33} | < | Hu t l [] Zobrazit pouze oznadens slevy
- - e d
s Popis Oznad +f- MNezdvish Hodnota A Aktualni sleva
W Procentem na polofky  ProcPc = Me 3,00 Zaklad slevy 9929,04 b
b v Castka na jednu polozky  Castif —  Ne 300,00 Procento slevy 3,02 .
Celkova tastka sle 300,00
Céstha slevy na p 300,00
&

Polozka celkem
Castka slevy -607,08
Casthka po slevé  9629,04
Cena po slevé 1221,96

12.3.1 Nastaveni slevy

Toto okno slouZi pro nastaveni konkrétni slevy pouzité u polozky nebo dokladu.

» Znabidky Typ slevy vyberte slevu, kterou chcete pouzit. Nabidka obsahuje

slevy vybrané pro knihu dokladd.
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v Vzhled a mozZnost ménit nastaveni zavisi na nastaveni typu slevy v systému a

na nastaveni na knize.

>  Oteviit a pripadné upravit seznam povolenych slev na knize Ize klepnutim
pravym tlacitkem mysi do nabidky a volbou Seznam povolenych typd slev
Vyvola se okno Vybér povolenych slev ke knize dokladd.

v Podle nastaveni typu slevy, ktery jste vybrali, se vzhled okna mdze dynamicky
ménit, tzn., Ze nékteré prvky jsou nepristupné nebo vibec nejsou viditelné.

>  Nastaveni vybraného typu slevy lze otevrit tak, Ze do nabidky Typ slevy
klepnete pravym tlacitkem mysi a zvolite Otevrit nastaveni typu slevy . Vyvola se
okno Nastaveni slevy na knize.

» Zadejte pozadované Udaje pro slevu.

v Na slevé na doklad nebo mnozinu poloZek je i moZnost zadat explicitné zaklad
slevy (po oznaceni zatrzitka Nastavit u radku Zaklad slevy ). Je uréeno pro
specialni pripady, kdy zakladem slevy nema byt soucet polozek, na které je
poskytnuta, ale néjaka jina ¢astka. Pouziva se napf. pro slevu na fakture, jejimz
zakladem je Castka uhrazenych zaloh. Zadava se vzdy pouze zaklad s nebo bez DPH
(podle nastaveni slevy). Odvozeny zaklad se spocita podle sazby DPH polozek, na
které je sleva poskytnuta.

» Klepnutim na tlacitko UloZit se sleva spocita a vysledek se objevi v
jednotlivych radcich. Klepnutim na OK se sleva zapiSe k polozce a vratite se do
editacniho okna polozky.
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32 Nastaveni slevy

Typ slevy: | Castka na jednu polofku v
Hodnota slevy
Sleva Zaklad slevy:  |2929,04 [ Mastavit
aleva :
Pfiréska Procento slevy: |3,02 Doplnék

do 100%

Castka slevy: 300,00

Jednotkova cena polozky po slevé: |1221,96

Celkova fastka pologky po slevé:  |9629,04

[ |Zaokrouhlit astku slevy na:

Slevu poditat ze zékladu snizeného o predchozi slevy
[ vzechny f&stky zobrazovat = DPH

[ IMezavisld sleva

Popis: |(":ésﬂia na jednu polofku |

Ulozit Storno Napovéda |‘V

12.4 Slevy na dokladu

V editacnim okné dokladu je mozné zobrazit zalozku Slevy . Zde se pak daji
zadavat slevy na jednotlivé polozky, na jejich skupiny nebo na cely doklad.
Podminkou je nastaveni slev na pfislusné knize dokladd.

Nastaveni slev zde a na polozkach se vzajemné doplnuji, tedy sleva zadana zde se
objevi i na poloZce a opacné.

& V seznamu Slevy na dokladu  jsou vsechny slevy, které jste vytvorili pro
jednotlivé polozky dokladu, pro jejich skupiny a pro cely doklad.

» Upravit vybranou slevu lze tlacitkem D}, smazat tladitkem L&.

» Tlacitkem %2 vyvolate okno pro nastaveni slev na knize.

»  Tladitky s ervenymi Sipkami Ize seznam setfidit, tlacitko &% slouzi k
obnoveni Udajl podle aktualniho stavu.

= V panelu Aktualni sleva jsou spocteny Udaje za slevu vybranou v
seznamu Slevy na dokladu (za vSechny poloZky, jichZ se tyka).

= V panelu Doklad celkem jsou spocteny vSechny slevy na dokladu.
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& V seznamu Zlevnéné polozky

poloZky, na které je uplatnéna sleva vybrana v seznamu Slevy na dokladu

jsou polozky zapsané na dokladu. Ty

oznaceny zaskrtnutim a je pro né spoctena sleva.

» Oznacenim zatrzitka Zobrazit pouze oznacené polozky

zobrazi jen polozky, na kterych je sleva vybrana vievo pouzita.

= V panelu Aktualni polozka

, jsou

Se Vv s€znamu

jsou Udaje o slevé vybrané v seznamu

Y v 7 7 v
Slevy na dokladu  a jejim uplatneni na vybrane polozce v seznamu
v ’ v
Zlevnené polozky
Polozky [ Casthy = Slevy M Texty Dali (daje & Role 'EZ  Plnéni BE  vazby [  Dodaci podminky Utovani
D} [21 | / | t‘ t l ¥ X | [ Zobrazit pouze oznadend polozky
Slevy na dokladu Zlevnéné polozky
% Oznadeni Popis +/- Hodnota (zadal » % Pofadi MnoZstvi Slevy povoleny Produkt Kat. dislo Mazev ~
ProcPol  Procentem na pologky = 3 » 1 7,88 ¥ Ano FRAKCE 0-2B 130 FRAKCE 0-2B
CastiPol Céstka na jednu polofku — 300, 2 4,56 M Ano FRAKCE 0-4B 131 FRAKCE 0-4B
b ProcCelk Procento na Esthu dokla — 5,1 3 4,99 ¥ ano STERKODRT 0-63 A 415 STERKODRT 0-63 A
4 8,838 ¥ Ano STERKODRT 0-32 A OSV. 419 STERKODRT 0-32 A 05v.CD
5 3,99 M Ano LOMOVY KAMEN 50-200 502 LOMOVY KAMEN 50-200
hd ] 42 W ano DOPRAVA-SOUPRAVAN.E' 01 DOPRAVA-SOUPRAVANAVES
< > v
Aktudini sleva Doklad celkem Aktudini polozka

Zaklad slevy  34349,79
Procento slev 5

Castka slevy  1717,49
Céstka doklac 32632,30

12.4.1 Zapsani slevy

Céstka pred sk 34955,87
Sleva celkem
Céstha po slev 32632,30

-2324,57

Céstha slevy 481,45

Moznosti pfi zapsani slevy v okné Nastaveni slevy jsou stejné jako na poloZzce.
Dale (po potvrzeni okna Nastaveni slevy) se postup lisi podle toho, zda jde o

slevu na jednu polozku, na skupinu polozek nebo na cely doklad.

¢ Sleva na jednu polozku

Pokud je v nastaveni slevy urceno, ze se jedna o slevu na jednu polozku, pak je

mozné tuto slevu aplikovat pouze na jednu polozku na dokladu.

»  ZaSkrtnéte v seznamu Zlevnéné polozky

uplatnit.

polozku, na kterou chcete slevu

v Pokud byste chtéli pouzit slevu na jednu polozku na dalsi polozce dokladu,

musite ji pfidat znovu a zaskrtnout dalsi polozku.
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» Jestlize chcete jiz zadanou slevu na polozku uplatnit na jinou polozku,

odznacte zatrZeni u pivodné oznacené polozky a pak oznacte jinou polozku.

¢ Sleva na doklad
Pokud pouzijete slevu, ktera je definovana na cely doklad, pak se oznaci vsechny
polozky dokladu v seznamu Zlevnéné poloZzky a toto oznaceni nelze zrusit.

¢ Sleva na mnozinu polozek

Pokud chcete pouzit slevu na mnozinu polozek, musi se jednat o slevu, ktera je
takto nastavena, tj. ma v nastaveni v ramci systému nebo knihy doklad{i oznacenu v
prepinaci Slevu uplatiovatna  moznost “mnozinu polozek”.

» Vyberte slevu v seznamu Slevy na dokladu

» V seznamu Zlevnéné polozZky  oznacte zatrzenim ty polozky, na které chcete
slevu uplatnit.

Sleva na mnozinu polozek

D} [21 | / | t‘ t 1 ¥ X | [ zobrazit pouze oznadend palozky
Slevy na dokladu Zlevnéné polozky
% Oznadeni Popi +/- Hodnota (zada » |% Pofadi MnoZstvi Slevy povoleny Produkt Kat. dislo Mazev ~
} ProcPal Py - 3, | 7,88 ¥ Ano FRAKCE 0-2B 130 FRAKCE 0-2B
CastiPol Céstka na jednu polofku — 300, 2 4,56 ¥ Ano FRAKCE 0-4B 131 FRAKCE 0-4B
ProcCelk  Procento na Eastku doklan — 5, 3 4,99 [ Ano STERKODRT 0-63 A 415 STERKODRT 063 A
4 8,83 [ Ano STERKODRT 0-32 A OSV. 419 STERKODRT 0-32 A O5v.CD
5 3,93 [ Ano LOMOVY KAMEN 50-200 502 LOMOVY KAMEN 50-200
v 6 42 Ano DOPRAVA-SOUPRAVA/MNE 01 DOPRAVA-SOUPRAVAMNAVES
£ > W
Aktudni sleva Doklad celkem Aktudini polozka
Zakad slevy  16296,36 Castka pred sl 34956,87 Castka slevy  -307,08
Procento slev 3 Sleva celkem  -2497,29
Castha slevy 498,39 Céstha po slev 32459,58
Céstha doklac 34467,98

Sleva na doklad
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Slevy na dokladu

~ x|

[ Zobrazit pouze oznadend polozky

Zlevnéné polozky

% Oznadeni Popis +/- Hodnota (zadal » % Pofadi MnoZstvi Slevy povoleny Produkt Kat. dislo Nazev
ProcPol  Procentem na pologky = 3 » 1 7,88 ¥ Ano FRAKCE 0-2B 130 FRAKCE 0-2B
Cast1Pol €3 j 7 300, 2 4,56 ¥ Ano FRAKCE 0-4B 131 FRAKCE 0-4B
5, 3 4,93 ¥ Ano STERKODRT 0-63 A 415 STERKODRT 0-63 A
4 8,83 M Ano STERKODRT 0-32 A OSV. 419 ETERKODRT 0-32 A 05v.CD
5 3,93 ¥ Ano LOMOVY KAMEN 50-200 502 LOMOVY KAMEN 50-200
v 6 42 ¥ Ano DOPRAVA-SOUPRAVA/MNE 01 DOPRAVA-SOUPRAVAMNAVES
£ >
Aktudini sleva Doklad celkem Aktudini polozka

Zaklad slevy  34167,98
Procento slev 5

Castha slevy  1708,40
Céstka doklac 32459,58

Céstka pred sk 34955,87
Sleva celkem  -2497,29
Céstka po slev 32459,58

Obchodni pripady

Céstha slevy 481,45

Pod pojmem obchodni pfipad se v modulu rozumi mnozina dokladd zastfeSena

jednou spolecnou hlavickou — obchodnim pripadem.

Obchodni pfipady se chovaji jako zvlastni druh dokladt — mohou byt rovnéz

clenény do knih a provadi se u nich nastaveni vlastnosti stejné jako u knih dokladd

(s tim, Ze nékterd nastaveni u obchodnich pripadli pochopitelné nemaji smysl).

V ramci obchodniho pfipadu je mozZné sledovat predpisy pohledavek a zavazkl za

vSechny doklady zarazené v obchodnim pripadu, resp. za ty doklady, které maji

tuto vlastnost nastavenu.

Seznam obchodnich ptipadd

Zalozeni/editace obch. pripadu

Zarazeni/vyrazeni dokladu
Tisk obchodnich pripadd

Distribuce ¢astek na obch. pripady
Obchodni pripady na polozkach

13.1 Seznam obchodnich pripadu

Seznam obchodnich pfipadl vyvolate v hlavnim okné pfislusnou nabidkou z menu

Doklady nebo jinym zplisobem, nastavenym v aplikacnim profilu uzivatele.

Ovladani okna je obdobné, jako u jinych seznam{ dokladt z modulu Obchod.
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4 V hornim seznamu jsou obchodni pripady vypsané podle zadanych podminek.

» Z nabidky Kniha mUzete vybrat knihu obchodnich pfipadd, se kterou chcete
pracovat. Pokud méte vice Gcetnich jednotek, vyberte nejprve pozadovanou UJ.

» Pomoci ovladacich prvk{ zadejte podminky, pro které se maji vypsat
obchodni pfipady. Viditelnost jednotlivych prvkd zalezi na nastaveni (menu
Zobrazit/Filtrace).

» Pokud vybirate obchodni pripad, do kterého chcete zaradit doklad, vyberte jej
v seznamu a klepnéte na OK. Jestlize pfritom bude oznacené zatrzitko Pridat predky
a potomky , pak se spolu s pridavanym dokladem do obchodniho pripadu pridaji i
vSichni potomci a predci tohoto dokladu v jeho historii.

» Operace, které se provadi v seznamu obchodnich pfipadd, jsou podobné jako
u dokladd.

& V prostrednim seznamu jsou na karté Doklady v OP doklady zarazené do
obchodniho pripadu, ktery je vybrany nahore. Pro seznam plati totéz co pro zalozku

Doklady v editaci obchodniho pripadu. Dalsi karty odpovidaji zalozkam v editaci OP.

& V poli dole jsou pak zalozky odpovidajici dokladu, ktery je vybrany v seznamu
uprostred. Pracuje se s nimi stejné, jako se zalozkami v editaci dokladu.

Bilance obch. pripadu
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Obchodni pripady

&' Seznam obchodnich piipadi

Soubor Obchodni pfipad  Filtrace  Zobrazit Konfigurace Napovéda Doklad

A O-BD| G- 8 %2 E 0 & & E-

Typ: [Obchodnipiipad |2 Bmo [ENBRA, a.5.] | | Obdobi: |Mésic MaE Fmg‘;?n’gﬁ”e A |7 uhancenj op | [lpartner [Joatum uzavfeni 07

2 521 = P > 1.1.2013
Knih: [191 -G energetka 8mo (0P_En B) <] Listopad v Rk | (o=, Mesteka cstPri v
%y s Datum 2 Cislo Kniha Partner € Stiedisko Vynosy ID (bezDPH vKE)  Zisk véetné VPF a Naklady (bez DPH v K&] Naklady VPF Naklady . VPF @ ID  Naklady ID (bez DPH v K&) Naklady vE.ID (bez DPH v K&) ~
[T # 06.11.2019 101900030 OP_EnB Stedni uméleckoprimyslova 3 60116871 241 - Energetika Realizace
[T #® 08.11.2019 101900031 OP_EnB E.ONEnergie, a.s. 26078201 241 - Energetika Realizace
[M+¥ 11112019 101900032 OP_EnB Stedni umEleckopriimyslova 5 60116871 241 - Energetika Realizace 0,00 212975,48 3080 717,58 7953,00 3088 670,58 0,00 3080 717,58

3080 717,58 v
Poet dokladi: 3 Castka v K bez DPH; 0,00, 5 DPH: 0,00

Doklady vOP | &5 Parametry [Z Dokumenty (23) Uetovéni (0) [ uddlosti

ISIREE & B 6E-|T-9 R O F - Azobrat viechny dokiady

v e Hy Clodokady Kniha (ndzev) Datum  Datum splatnost Splatnost (dr) Castka bez DPH et datum Castka na OF v K tPopis ~ Informace o dokladu ~
PoKladnidoklady | [~ 267021752 NedokonZena vijroba Brno - 267 30.11.2020 30.11.2020 -4 80 055,86 30.11.2020 -80 055,86 Snifeni NV (fakturovano je vice jak néklady), 2020: | Stavy dokdadu SCHVALENG
ZéVﬂ’kj/ [ 267021751 Nedokonéens vyroba Brno - 267 30.11.2020 30.11.2020 -4 -120852,05 30.11.2020 -120 852,05 Pirustek NV -, 2020: Rekonstrukce otopné soustavy Kniha (oznageni) FP_PPA
f:gf;z":gady [ 408020077 408 - FV monta#ni PRENESENA DAVOVA POVII 15.12.3020 14.01.2021 43 11639,31 30.11.2020 11639,31 2020: Rekonstrukee otopné soustavy v, zdroje 2x verze doklady Lo
SHadove cokiagy || 2020406 429 - FP monta#ni, pofizeni zbo¥ Pardubice  30.11.2020 10.01.2021 a5 -4725,49 30.11.2020 4725,49 ODD k fa 2520200866 - vréceny materisl gﬂ”’:’ PTACEK - vekoobe
Objecnévka pijata | | 429020405 423 FP montéi, pofizeni zbofi Pardubice  30.11.2020 10.01.2021 45 5291,69 30.11.2020 5291,63 ODD k fa F5202003025 - vrécen materidl Ps” 3 Per T
Nabidka vydans | | 425020404 423-FP montir, pofizen zhoiPardubice  30.11.2020 10.01.2021 45 -0 142,91 30.11.2020 40 142,31 ODD k fa F5202002464 - vrécenf’ materidl éz"s‘j@ — o :}
Vritropodrikovd fak| [ » 423020403 387 i Pardubice | 30.11.2020 10.01.2021 45 -1335,53 30.11.2020 1335,53 ODD k fa F5202002464 - vraceny materidl ot atPH Ceto

[ 42020402 429 -FP montain, pofizeni zboi Pardubice  30.11.2020 10.01.2021 5 318,12 30.11.2020 318,12 ODD k fa F5202002464 - vrécen material o . L

T T peEETeY =y 2 Castkana OP v KEbez DPH 135,53
[ 42020401 429 -FP montaini, pofizeni zbofi Pardubice  30.11.2020 14.01.2021 45 209759 30.11.2020 26097,59 ODD k fa F5202002895 - vréceny materidl astiana OF VKCSDPH | 161500
[ 42020400 429 -FP montain, pofizeni zbofi Pardubice  30.11.2020 14.01.2021 45 2040240 30.11.2020 20 402,40 ODD k fa F5202002127 - vréceny materidl Castia v KE bez DRH 3353
[ 42020399 429 -FP montaini pofizeni zbofi Pardubice  30,11.2020 11,01,2021 45 195,90 30.11.2020 4195,90 ODO k fa F5102002974 - vracen material Korz !

< > < S L een ¥

polodky (1) & Parametry (] Dokumenty (1 58 Vazby ) ] Uetovani(z) 9 saido )

5 5 PoFag Kat.delo Produkt Papis M) Cena celkem bez DPH Cena cekem s DPH DPH Sazha  Mnodstyi Sleva | Dak iidage poloiy ~

P L MATERDMaterid na zakizku ©DD kfa F5202002464 - vraceny mat ks 1335,53 161599 2% SR Skdad
Kat.dslo MATERIAL
Produkt Materizl na zal
Dali ndzey
Minostvi v zékadni M) 1
Cena bez DPH 1335,53

Celkem pfed slevoubez DPH  1335,53
Cekem predslevousDPH 161599
Sleva bez DPH 0,00

Sleva s DPH 0,00 9
Pocet polozek 1 Bez DPH 133553 SDPH 161599 V KE bez/s DPH 1335,53/1 615,99

13.1.1 Bilance obch. pfipadu

Aby bylo mozné sledovat bilanci obchodnich pfipadd, je v seznamu OP mozné
zobrazit sumacni sloupce. Vzhledem k tomu, ze sumace se dopocitavaji a tim
zpomaluji nacitani seznamu, je jejich zobrazeni volitelné. K tomu, aby se sumacni
sloupce nabizely, je nutné, aby byla v okné seznamu obchodnich pFipadd aktivni
(zaskrtnutd) volba Kalkulovat sumované sloupce  z menu Zobrazit.

Sloupce se pak zobrazi/skryji standardnim zptsobem - klepnutim pravym
tlacitkem mysi a volbou Viditelnost sloupcd ).

Céstky v téchto sloupcich se zobrazuji v zakladni méné (K&).

"Nakup za hotové (pokladna)" - soucet za nesaldokontni pokladni doklady

"Prodej za hotové (pokladna)" - soucet za nesaldokontni pokladni doklady

"Naklady" - faktury pfijaté, nesaldokontni pokladni doklady (nakup), vydeje ze
skladu

"Vynosy" - faktury vydané, nesaldokontni pokladni doklady (prodej)

"Pomér naklady/vynosy" - spocita se podle vzorce 100 * (1 - SUMA.NAKLADY
/ SUMA.VYNOSY)

"Rozdil vynosy - naklady" - rozdil téchto dvou sum.
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Obchodni pripady

Dalsi sloupce odpovidaji udajim na zalozce Predpisy v editacnim okné OP a jsou
to:

,Objednano (pohledavky bez/s DPH)" - (idaj v tomto Ffadku vychazi z doklad
zarazenych do OP, které jsou zafazeny v knihach doklad(, jez maji nastaveno, Ze se
maji zapocitavat do predpis pohledavek.

,Objednano (zavazky bez/s DPH)" - Udaj v tomto Fadku vychazi z doklad
zarazenych do OP, které jsou zarazeny v knihach dokladt, jeZ maji nastaveno, zZe se
maji zapocitavat do predpisl zavazkd.

v Udaje ,Objednéno" jsou totozné s Udaji ,PFedpis® na zalozce Predpisy v
editacnim okné OP.

,Vyfakturovano (pohledavky bez/s DPH)" — suma Castek na konecnych fakturach
vydanych.

JVyfakturovano (zavazky bez/s DPH)" — suma Castek na konecnych fakturach
doslych.

L2Uhrazeno (pohledavky s DPH)" — suma uhrazenych Castek na fakturach vydanych
(dle salda).

,Uhrazeno (zavazky s DPH)" — suma uhrazenych castek na fakturach doslych (dle
salda).

»Zalohy uhrazené (pohledavky s DPH)" — suma uhrazenych Castek na zalohovych
fakturach vydanych.

»Zalohy neuhrazené (pohledavky s DPH)" — suma neuhrazenych Castek na
zalohovych fakturach vydanych.

»Zalohy uhrazené (zavazky s DPH)" — suma uhrazenych ¢astek na zalohovych
fakturach doslych.

»Zalohy neuhrazené (zavazky s DPH)" — suma neuhrazenych ¢astek na zalohovych
fakturach doslych.

»Zbyva uhradit (pohledavky s DPH)" — suma neuhrazenych ¢astek na konecnych
fakturach vydanych.

»Zbyva uhradit (zavazky s DPH)" — suma neuhrazenych ¢astek na konecnych
fakturach doslych.
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»Zbyva vyfakturovat (pohledavky bez/s DPH) - jaka Castka z predpisu pohledavek
dosud nebyla vyfakturovana (na konecnych fakturach).

»Zbyva vyfakturovat (zavazky bez/s DPH) - jaka Castka z predpisu zavazkl dosud

nebyla vyfakturovana (na konecnych fakturach).

& Seznam obchodnich piipadd

Soubor  Obchedni piipad  Filtrace | Zobrazit Konfigurace Nipovéda Doklad
|i' (7] v| @| & v| [§]| Stavy chchednho piipadu

Uétovani dokladu Ctrl+U z . .
Typ: |Obchodn|’pF|’pad v| Oz E EE [ vyfakturované » | [T Ukenéeny OF

= [T Uhrazené
Parametry cbchodniho pfipadu [ Uhrazené zglot y

Kniha: | 101 - OP energetika Brno (OP_En_|

- ~  Tlacitka
% 5 Datum = Cislo Kniha Filtrace y (1D (bez DPH v KZ) Zisk vetné VPF &
[T # 06.11.2019 101900030 OP_En
[ # 08.11.2019 101900031 Op_En 7 “tevovy fadek
v ¥ 11.11.2019 101900032 OP_En ¥ Informace o obchadnim piipadu 0,00 212 975,43
~  Doklady
+  Kalkulovat sumované sloupce (pfedpisy zdvazki a pohledavek)

13.2 ZaloZeni/editace obchodniho pfipadu

> Obchodni pfipad zalozite z okna Seznam obchodnich pripadi tlacitkem 2.
Otevre se okno Obchodni pripad C..

> Existujici obchodni pripad Ize otevrit a pfipadné upravit ze seznamu

obchodnich pripadd tlacitkem [z,

v Obchodni pfipad Ize zalozit rovnéz pfimo z editacniho okna bézného dokladu -
v takovém pripadé se doklad do OP rovnou zapise.

Okno pro obchodni pripad ma obdobny vzhled a ovladani jako editacni okno
bézného dokladu. Vzdy zalezi na konkrétni konfiguraci knihy.

Vyjimkou je karta Doklady

13.2.1 Karta Doklady

Tato karta obsahuje seznam dokladd pfipojenych k obchodnimu pfipadu, pfipadné

doplfikovy seznam, obsahujici dalsi informace o vybraném dokladu. Funkce pro
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zobrazeni/skryti jednotlivych soucasti (i dalSi funkce pro praci s touto zalozkou)
vyvolate klepnutim pravym tlacitkem mysi do pole nad seznamem (tam, kde jsou
tlacitka).
% V levém poli se zobrazuje strom jednotlivych typ( doklad(, které jsou do OP
zarazeny.
< V poli vpravo jsou doklady, zarazené do OP. Vyberete-li ve stromu prislusny
typ, zobrazi se v seznamu jen doklady tohoto typu. Doklady vSech typd jsou
vidét, pokud vyberete koren stromu, . ,VSe".
> Pokud oznadite zatrzitko Zobrazit vsechny doklady , zobrazi se v seznamu i
doklady zarazené do vnorenych OP. Urcity obchodni pfipad totiz mGZe v sobé
obsahovat dalsi, podfizené OP. Ty se do nadfazeného OP vlozZi stejnym
zplsobem, jako se do OP vkladaji normalni doklady.

Pro seznam plati standardni ovladani s nasledujicimi vyjimkami.

m  Pokud neni zobrazena rychla filtrace (zobrazi/skryje se tlacitkem 37 ), pak
se v seznamu vypisi pouze uzaviené doklady, a to pouze jejich aktualni verze.
Pokud chcete zobrazit zrusené doklady a staré verze, je nutné zobrazit rychlou
filtraci a zaskrtnout prislusné volby v panelu filtrace dle stavll dokladu.

m  Pokud chcete mit doklady setfidény logicky za sebou, je mozné setfidit
seznam podle sloupce "Typ dokladu". Doklady se v tom pfipadé setfidi podle
poradi, ve kterém jsou sefazeny v ciselniku typt dokladd.

m  Nabidka tiskovych vystup(, kterou vyvolate pomoci tlacitka =1, se méni
podle toho, jaky doklad je vybrany seznamu. Je tedy mozné vybrany doklad
vytisknout, aniz byste jej otevirali.

» Novy doklad do obchodniho pripadu zaloZite tlatitkem L2, Otevie se okno,
kde vyberete agendu a knihu, do které se zaloZi novy doklad. Pak se otevre editacni
okno pro novy doklad, kde doklad zapiSete standardnim zpdsobem. P¥i ulozeni
dokladu se tento automaticky pripoji na OP.

» Otevrit vybrany doklad z OP Ize tlacitkem L3 nebo poklepanim mysi nebo
volbou Otevrit doklad , vyvolanou klepnutim pravym tlacitkem mysi na radek
dokladu.
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» Dale je mozné pomoci tlacitka 1 na OP navazat jiz existujici doklad. Vyvola
se okno pro vybér dokladu.

»  Navic je zde tlatitko & (Vyjmout doklad z OP), pomoci ného? Ize vybrany
doklad z OP vyradit.

> Tladitko & (Filtr) slouZi k filtrovani seznamu pfipojenych dokladd k OP,
tlatitko & k zmé&né nastaveni filtru, tlatitkem 37 (Rychla filtrace) je mozné

zobrazit/skryt panely pro rychlou filtraci nad seznamem dokladd.

Doklady Ugtovéni [0 Dokumenty £ Historie [ Distribuce dokladu [T udalost [7] kalkulace
‘ E| > % | = [~ | B9 T ‘ [+] ~ [Jzobrazit vSechny doklady ~ Upozoméni: Zobrazeno je pouze 7 z 221 platnych dokladfi napojenych na OP

- \Ee %y 5 Datum= Cislodokladu  Partner Popis Céstha s DPH ~ Informace o dokladu |

Pokladni dokiady ["v¥ 14,01.202 918020005 EMBRA, .5, JK dodat na pobodku pfipajovad kabel 1634,00 Stavy dokiadu BLOK_UPLNE, Vykr!
Zévazky [« 14.01.202 913020006 EMBRA, .5, GEIS odeslat 17,1,2020, dodatna adre 374 495,00 Typ dokladu Objednévka pfijaté
Pohledzvky [~ % 15.01.202 918020008 ENBRA, 2.5, RM-zaslat GEISem na provozovnu Parc 524,00 Verze doldadu 1

Interni doklady

Skiadové doklady [~ # 17.01.202 918020010 ENBRA, 3.5, Dodat 20.1.2020 na adresu SP& kamer 13 778,00 gb‘j;”d”i piipad 101300032
G e [~ < 21.01.202 918020011 ENBRA, 2.5, I dodat na pobodw MT Sharky 775, v 49 755,00 Mf” 2 .
Nabidka vydana [~ % 21,01.202 918020012 ENBRA, a.5. K dodat na pobadku vodomér 1404,00 C:;‘;a e Ry
vnitropodnikovd fakturace [T« 28.01.202 918020015 EMBRA, a.s. RM-zaslat GEISem na provozovnu Parc 18 634,00 Casthana OP v KEsDPY 1634,00
Céstka bez DPH 1.350,00
Céstka v KEbez DPH  1350,00
Kurz 1
Termin 15.01.2020

Organizacni jednotka 241 - Energetika R
Druh skiadového doklad Pofadavek na skiar

13.3 Zarazeni/vyrazeni dokladu do/z obchodniho pfipadu

Zarazeni i vyrazeni dokladu Ize provést jak ze strany OP, tak dokladu samotného.

Zarazeni dokladu

Vyrazeni dokladu

13.3.1 Zarazeni dokladu
< Z okna Seznam obchodnich pripadi
Doklady jsou v prostfednim seznamu okna, tlacitka jsou nad timto seznamem.
>  Existujici doklad do vybraného obchodniho pripadu lIze zaradit pomoci

tlacitka W= ( VioZit existujici doklad do OP ), které vyvola okno Vybér
dokladu pro obchodni pripad.
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>  MulZete také zaloZit novy doklad s tim, Ze se vlozi do daného OP.
PouZijte tlacitko 2 ( Pridat novy doklad do OP ).

% Z editatniho okna obch. pfipadu na zalozce Doklady .
>  Existujici doklad do vybraného obchodniho pripadu Ize zaradit pomoci
tlacitka W= ( VioZit existujici doklad do OP ), které vyvola okno Vybér
dokladu pro obchodni pripad.
>  Mlzete také zalozit novy doklad s tim, Ze se vlozi do daného OP.
Pouijte tlatitko L2 ( Pfidat novy doklad do OP ).

v Doklady Ize do OP zarazovat i ze strany dokladu - viz Vazba na obchodni
pripad.

13.3.1.1 Vybér dokladu pro obchodni ptipad
Okno je v zasadé totozné s normalnim seznamem doklad(i, pouze neobsahuje
seznam polozek a je v ném mozné vybirat ze vSech typ dokladd a k nim
prislusnych knih.
» Vyberte doklad, ktery chcete pripojit k obchodnimu pfipadu, a klepnéte na
OK.
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Bl Wbér dokladu pro zafazeni do obchodnihe piipadu
Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda

QIR 8 T-B| B Q&8 -« m-

P " [T Uzaviené ~ | [ Blokovano z &
: i | Pofet dni Partn

Typ: |Skladove doklady  ~ | | Viechny sklady v| Obdobi: |Pofet dni w D Rozpracované F Vydano [JPartmer
Kniha: [z i e Uzaméené Fakturovan

|Usechny by el | [ | 4 [ Zrugené v | ™ wydano pie ¥
%y 5 Datum<= Cislo dokladu Partner Popis Céstka s DPH A Informace o dokladu |
[+ 08.06.202 0,00 Stavy dokladu
[ B 09.06.202 9122100097 C &R Developments s.r.0. Testk 5 985,47 Verze 1
[+ 09.05.202 9112100053 EPASS s.1.0. 1210,00 Obchodni pfipad
[ ¥ 09.06.202 9122100098 C &R Developments s.r.o, Testk 5 985,47 T_E”“'“

Utvar

Druh skladového doklad Blokovani

Pocet dokladi: 4 Castka v KE bez DPH: 10 893,34, s DPH: 13 180,94

13.3.2 Vyrazeni dokladu
Vyfazeni dokladu z obchodniho pfipadu je mozné dvojim zplsobem:
» V okné Seznam obchodnich pFipadt vyberte v hornim seznamu obchodni

pfipad a v prostfednim doklad, ktery z n&j chcete vyfadit. PouZijte tlacitko &
( Vyradit doklad z OP ).

» V karté Doklady v editacnim okné obchodniho pripadu vyberte doklad, ktery
chcete vyradit, a klepnéte na tlacitko &,

v Vyrazeni je samozrejmé mozné i ze strany dokladu.

13.4 Tisk seznamu obchodnich pfipadi
Seznam obchodnich pfipadl je mozné vytisknout.

> Klepnéte v okné Seznam obchodnich pfipadi na tlatitko =, Vyvola se
okno Tiskové ulohy.

» Vyberte Ulohu pro tisk seznamu obchodnich pfipadl a klepnéte na Nahled
nebo Tisk.

Vyvola se okno pro nastaveni tisku - to se lisi podle tisku, ktery jste vybrali.

Zadejte pozadované parametry pro tisk a potvrd'te.
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Nastaveni pro specialni tisk je popsano dale.

13.4.1 Nastaveni tisku seznamu OP

Zde provedete nastaveni, podle kterého se seznam vytiskne. VSechna nastaveni,
ktera jsou aktivni (tj. prislusné zatrZitko je oznacené), se vzajemné kombinuji, tedy
vytisknou se jen ty obchodni pripady (OP), které spliuji vSechny podminky (vcetné

nastaveni obdobi).

» Nastavte obdobi, pro které chcete seznam vytisknout.

» Pokud chcete vytisknout jen urcitou knihu dokladll, oznacte zatrzitko Kniha a
vyberte knihu z nabidky.

»  Mdlzete vytisknout OP v urditém intervalu ¢isla OP. Oznacte zatrzitko Cislo OP
a zadejte dolni a horni mez do radka.

» Mdizete vytisknou OP podle astky. Oznacte zatrzitko Cena, vyberte operator
(>, <, =) a zapiste ¢astku do radku.

» Dale oznacenim pfislusnych zatrzitek zadejte, zda chcete tisknout schvalené,
rozpracované, uzamcené a/nebo zrusené OP.

» DalSi moznost je vytisknout jen OP s urcitymi stavy dokladu. Oznacte
zatrzitko Stavy . Dale pak oznacte zatrzenim ty stavy, které musi vytiSténé OP
splnovat. Znackou x oznacte ty stavy, které nesmi vytisténé OP splriovat.
Neoznacené stavy se neberou v Uvahu. Jednotliva oznaceni se zadavaji postupné
klepnutim mysi na zatrzitko.

» Do pole Zobrazit stavy pak zapiSte zkratky pro ty stavy, které chcete
vytisknout v seznamu v sloupci Stavy. Kazdou zkratku je tfeba psat na samostatny
radek.

» V panelu Zobrazit castku vyberte, jaka Castka se ma v tisku objevit, a
zatrzitkem zadejte, zda se jedna o Castku s DPH (oznacené) nebo nikoli:

m Nic - nezobrazi se zadna Castka,

m Céstka OP - vytiskne se ¢stka z obchodniho pFipadu (pokud né&jakou ¢astku

ma),
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m  Predpis pohledavek - tiskne se Castka vedena jako predpis pohledavek,
m  Pohledavky - tiskne se ¢astka vedena jako pohledavky,

m  Predpis zavazk{ - tiskne se Castka vedena jako predpis zavazkd,

m  Zavazky - tiskne se Castka vedena jako zavazky.

v" V poslednich ¢tyrech pripadech se jedna o ¢astky uvadéné v obchodnim

pripadu na karté Predpisy.

» Dale je mozné pro Udaje o pohledavkach, zavazcich a jejich predpisech zvolit
Kombinaci castek

m  Pouze pripojené doklady - Castka se vezme z dokladd, pripojenych na
obchodni pripad (i v pripadé, Zze OP ma vlastni ¢astku),

m  Pokud neni pFipojen zadny doklad, tak ¢astku z OP - nema-li Zadny z doklad(,
jez jsou pripojeny na OP, pozadovanou Castku, ale tato ¢astka je uvedena prfimo na
OP, pak se vezme Castka z OP. JestliZe alespon jeden z pfipojenych doklad
takovou castku ma, vezme se castka z dokladu,

m  Pokud neni ¢astka OP, tak Castku z pFipojenych dokladl - ma-li OP zapsanou

Castku, vezme se tato; nema-li, vezme se Castka z pripojenych dokladd.

» Tlacitkem OK spustite vlastni tisk nebo nahled.
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Mastaveni tisku seznamu OP *

Obdobi: Misic sl 4| w
Cerven w |  Rok: =
[ kribia: |Obchodni pripad || Vaechny v|
| 102 - OF monté#ni Brno (OP_M_B) ~ |
[ iglo op:
DCena:

Uzaviené [ |Rozpracované [ |Uzamfené [ |Zrugené

[ stavy: Zobrazit stavy

Zobrazit &stku [ s DPH

@] Mic () Pohledavky

() Eastka OP (") Pfedpis zavazki
(®) Pfedpis pohledavek () Zavazky
Kombinace castek

(®) Pouze piipojené doklady
() Pokud neni pripojen z&dny doklad, tak castiu OP
() Pokud neni castka OP, tak Eastku z pipojenych dokladd

Storno MNapavéda

13.5 Distribuce castek na obch. pripady

ERP EPASS® umoziiuje sledovat distribuci ¢astek za jednotlivé doklady podle
zadanych hledisek. Hlediskem jsou v tomto pripadé dva Ciselniky pro distribuci,
které si uzivatel nadefinuje. Tyto Ciselniky jsou zafazeny do skupiny systémovych
Ciselnikd a pro pouziti v distribuci je podstatné jejich oznaceni, které musi byt
“OPDIS1"” A "OPDIS2".

Jako entita, ktera na sebe ma navazanou distribuci, je zvolen obchodni pripad. Pro
sledovani distribuce je tedy nutné mit zaloZenou zvlastni knihu obchodnich ptipadd,
ve které se zalozi jednotlivé obchodni pripady, jez jsou identifikovany na zakladé
jejich Popisu a Variabilniho symbolu.

Do takto zalozenych obchodnich pripad se pak daji distribuovat ¢astky z dokladd.
Podminkou je, Ze doklady, které chcete distribuovat, musi byt zapsany v knize

dokladd, kterd ma v konfiguraci nastaveno, ze je mozné doklady distribuovat.
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Potom Ize v editatnim okné dokladu provést distribuci ¢astek do vybranych
obchodnich pripadd.

Jako vystup pak slouZi tiskova sestava, ktera obsahuje tabulku jednotlivych
obchodnich pfipad( a jejich rozdéleni podle Ciselnikl pro distribuci.

Ciselniky pro distribuci

Vytvoreni knihy a obchodniho pripadu
Nastaveni knih doklad{ pro distribuci
Vlastni distribuce

okno Distribuce dokladu

Editace vazby mezi dokladem a OP
Prehled o distribuci ¢astek

13.5.1 Ciselniky pro distribuci

Pro distribuci slouzi dva Ciselniky. Ty jsou zaloZeny v sadé Systémové Ciselniky.
Seznam systémovych ciselnik( vyvolate z hlavniho okna z menu Konfigurace
volbou Ciselniky/Systémové iselniky . Viyvola se okno Seznam ¢&iselnik@. Zde se
nachazi dva ciselniky z oznacenim OPDIS1 a OPDIS2. Pokud zde nejsou, je mozné
je zalozit standardnim zplsobem — podstatné pro funkénost je oznaceni Ciselnikd.

Polozky téchto Ciselnikl Ize vytvaret rovnéZ standardnim zpldsobem — na takto
vytvorené polozky je pak mozné rozdélovat ¢astky pfi distribuci.

13.5.2 Vytvoreni knihy obchodnich pfipada a OP

Knihu obchodnich pfipadl, ktera bude slouzit pro distribuci, vytvofite stejnym
zplsobem jako jiné knihy dokladll a rovnéz stejnym zplsobem nastavite vlastnosti,
které na ni poZadujete.

v" Knih pro distribuci m{ze existovat i vice.
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Jednotlivé obchodni pfipady v této knize pak zalozite rovnéz obvyklym zplsobem,
tzn. vyvolate agendu obchodnich pfipadd, zvolite pFislusnou knihu a vytvorite

pozadované obchodni pripady.

13.5.3 Nastaveni knih dokladu pro distribuci
U téch knih, jejichZ doklady budete chtit distribuovat, je tfeba provést nasledujici

nastaveni v karté Obchod konfiguracniho okna knihy.

» V panelu Napojeni dokladu na obchodni pFipad zvolte v prepinaci
Pripojit doklad na obchodni pripad volbu Volitelné nebo Povinné.
» Oznacte zatrzitka Povolit pfipojit doklad na vice obchodnich pfipadi a

Distribuovat ¢astku dokladu mezi obchodnimi pripady
» Dale nastavte Defaultni knihu obchodnich pFipadii

— Mapajeni na nadfazeny obchodni pfipad (OF)

_(’l‘.ap‘?i‘; na nadfazeny OP ¥ Povolit pripojit doklad na vice OP
‘e EI I't:I 5 |v Distribuovat Eastku dokladu mezi OP
olitelng ‘ .
i+ Povinng [~ OF zadavat na polozkach dokladu

[V Pfipaiit na OP i viechny navazané doklady
[~ Medovolit napojit na pozastaveny OP

Mezi dokladem a OP prebirat
Partner

Osoba Wychozi kniha obchednich pripadd:

Papis EasyPrint -
Stredisko = EE
Akce

Aktivita [~ Na dokladu vidy pfepsat stfedisko, akd a aktivitu dle OP

L[| Parametry [~ Na poloZkach vidy pFepsat stfedisko, akd a aktivitu die OP

13.5.4 Vilastni distribuce
Distribuci konkrétniho dokladu Ize provést z jeho editacniho okna pomoci tlacitka
= (je-li nastavena moznost distribuce na knize, ma tlatitko popisek Distribuce mezi
obchodni pripady). Po klepnuti na toto tlacitko se vyvola okno Distribuce
dokladu. Distribuci je mozné provadét jak s rozpracovanymi, tak s uzavrenymi
doklady.
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13.5.4.1 Okno Distribuce dokladu
Okno slouzi pro praci s distribuci ¢astky na dokladu.

& Pokud je jiz doklad distribuovan, obsahuje seznam zaznamy o jednotlivych
provedenych distribucich. V infopanelu dole je informace o Castce celkové,
rozdistribuované a zbyvajici k distribuci, a dale stav distribuce (rozpracovang,
uzavrena).

» Novou distribuci zaloZite tlacitkem L2. Vyvola se okno Editace vazby mezi
dokladem a OP.

» Otevrit a upravit vybrany zaznam o distribuci je mozné ve stejném okné
vyvolaném tlacitkem L&,

» K uzavreni rozpracované, resp. k otevreni uzavrené distribuce slouzi tlacitko
). Distribuci je mozné uzavfit jen tehdy, je-li uzavien i doklad, ktery je
distribuovan.

» Chcete-li vybrany zaznam o distribuci zrusit, pouZijte tlacitko X.

»  Pomodi tladitka B8 mizete oteviit obchodni pfipad, ke kterému se vybrany
zaznam o distribuci vaze.

» Tlacitko ¥ slouZi k novému nacteni dat v seznamu.

B2 pistribuce dokladu 57190001 H= E
Soubor Distribuce  Stav  Mépovéda
o @D E X #Hy W
S IDatum Popis %o Castha Cislo -
BE5.0.2017 zakdzka vyrobni 1234 59,34 729,75 0
14.3.2016 zakazka vyrobni 1234 40,66 500,00 | 30160001
[
Rozpracovano |celkova Eastka: 1229,75 |Rozdistribuovano: 122,75 [zb3n 2

13.5.4.1.1 Editace vazby mezi dokladem a OP
Toto okno slouzi k zapsani zaznamu o distribuci ¢astky dokladu na obchodni

pripad.
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» V nabidce Volba obchodniho pripadu vyberte OP, na ktery chcete ¢astku
vazat. V nabidce jsou obchodni pripady z knihy, ktera je nastavena jako vychozi
kniha obchodnich pfipadd pro knihu, do niz patfi doklad, ktery distribuujete.
Pomoci tlacitka vedle nabidky je mozné otevrit okno Seznam obchodnich
pripadii, kde je mozné vybrat i jinou knihu, nez vychozi (pokud pouzivate vice
knih pro distribuci), nebo zalozit novy obchodni pripad, vyhledat jiz existujici apod.

» Z nabidky Ciselnikd pro distribuci vyberte pozadovanou polozku, na kterou se
ma Castka distribuovat. Pomoci tlacitek u nabidky je mozné prislusné Ciselniky
otevrit a upravit.

» Zadejte Castku, kterou chcete podle zvolenych kritérii distribuovat. MizZete
bud’ ¢astku zapsat do Fadku Castka , nebo ji urcit procentem z celkové Castky
dokladu v Fadku Castka (%) .

» Jestlize chcete rozdistribuovat celou zbyvajici ¢astku na dokladu, pouzijte
tlacitko Dorovnat na Castku dokladu

» Tlacitkem OK potvrdte.

Editace vazby mezi dokladem a OP E
Volba obchodniho pFipadu:
|30160001 - zakazka wirobni 1234 |7 ;EI
odpis1  [& =] J
odpis2 |t =] J
Céstka 500 Céstka (%) [40,6587
Zhyva k distribud: 0,00 Dorovnat na éastku dokladu |
0K I Storno | Népovéda |

13.5.5 Prehled o distribuci ¢astek

Jako prehled o distribuci ¢astek slouzi v souc¢asné dobé tiskovy vystup “Naklady na
opravu a udrzbu”. Vyvolate jej tak, Ze v okné Seznam obchodnich prFipadi

klepnete na tlatitko B, &mZ vyvolate okno Tiskové alohy. Zde pak vyberete
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prislusny vystup. Pred vlastnim tiskem (nebo nahledem) se vyvola okno pro
nastaveni tisku.

V tomto okné zvolte termin Od — Do, za ktery se provede tiskovy vystup. Déle je
mozné vybrat v nabidce Volba obchodniho pFipadu OP, pro ktery chcete
distribuci vytisknout. Pokud ponechate nabidku prazdnou, vytiskne se distribuce pro
vsechny obchodni pripady prichazejici v Gvahu.

Vlastni tisk nebo nahled se spusti po klepnuti na OK.

Maklady na opravy a idrzbu H

Obdobi:

IPDEet dni 'I

IPoslednin:h + ﬂ I 14

Obchodni pfipad:

Izak.:‘:zka wyrobni 1234 j J
Ok | Storno | MNapovéda I

14  Vazby mezi doklady a pInéni dokladu

ERP EPASS® pouziva poloZkové vazby. To znamena, Ze vazba vznika mezi
jednotlivymi polozkami dokladd, i kdyZ konfigurace vazeb je mezi knihami dokladd.
Pokud se dale v textu pro zjednoduseni pouziva pojem vazba mezi doklady, vzdy se
jedna o vazbu mezi polozkami téchto dokladd.

Program sleduje, zda a v jakém mnozstvi jsou jednotlivé vazby realizovany a na
zakladé toho mize nastavovat stavy polozek a dokladd - hovofime o polozkovém
plnéni.

Zakladni pojmy
Vazby mezi doklady
Vznik vazeb

Polozkové pInéni doklad(
Karta PInéni na dokladu
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Polozkova plnéni blokaci, rezervaci a zapdjcek
Priklad na vyuziti vazeb a plnéni
Vytvoreni a zména vazeb

14.1 Zakladni pojmy

Vazba mezi doklady urcuje, ze z dokladu v knize A je mozna vazba na doklad v
knize B. Knihu, ve které je doklad, z néhoz se berou Udaje pro vytvoreni dalSiho
dokladu, nazyvame kniha vychozich dokladd. Knihu, ve které je doklad, do néhoz se
Udaje prebiraji, nazyvame kniha odvozenych dokladd.

Typy vazeb z hlediska sledu dokladd:
Typy vazeb z hlediska mnozstvi

Druhy vazeb
Retézec dokladd

PInéni

14.1.1 Typy vazeb z hlediska sledu doklad

Prima vazba - znamen3, Ze z dokladu v knize A vytvorite pfimo doklad v knize
B. Napf. z poptavky prijaté od zakaznika vytvorite poptavku vydanou pro
dodavatele (na obrazku jsou to vazby plnou carou).

Neprima vazba — podminéno pInénim - znameng, Ze mezi doklady A a D jsou
zarazeny v fetézci jiné doklady, ale vazba mezi knihou A a D umoznuje prebirat
data z dokladu A do dokladu D. Napt. z poptavky prijaté vytvorfim nabidku vydanou
pro zakaznika, to je vSak podminéno tim, ze prijdou nabidky od dodavatele (na

obrazku jsou to vazby prerusovanou carou). Mnozstvi na poloZce, které se prenese

z A do D, je omezeno mnozstvim, které je splnéno v podminéném plnéni. Tento
typ mUZe mit variace.

Bez polozkové vazby - v tomto pripadé nevznika vazba mezi polozkami
dokladt. Slouzi ke kopii dokladu z jedné knihy do jiné.
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14.1.2 Typy vazeb z hlediska mnozZstvi

Pevna vazba — umoznuje prejmout ze vychoziho do odvozeného dokladu pouze
to mnozstvi produktu, které je na vychozim dokladu.

Volna vazba — umoziuje vystavit odvozené doklady na jiné mnozstvi produktu,
nez je na vychozim dokladu. Je napfr. mozné na prijatou poptavku 5 ks produktu
vystavit nékolik poptavek vydanych pro rlizné dodavatele, kazda na 5 ks.

Storno vazba - umoziuje vystavit opravny doklad, do odvozeného dokladu se
prevezme stejné mnozstvi s opacnym znaménkem.

Zpevnujici vazba - Zpeviujici polozkova vazba se chova jako pevna, navic
ovSem posledni predchozi volnou vazbu zméni na pevnou. Zpevnujici vazby se
pouzivaji napf. mezi nabidkou pfijatou a objednavkou vydanou. Zpeviujici vazby v
tomto pripadé mimo jiné zabrani tomu, aby se v pfipadé vytvoreni vice poptavek (a
navazanych doslych nabidek) na jeden pozadavek na zajisténi stejné zboZi omylem

objednalo vicekrat (zaroven u vice dodavateld).

14.1.3 Druhy vazeb
Jedna se o to, ze u nékterych dokladd mdze byt vazba do dvou i tfi rdznych knih.
Na obrazku je to dodaci list prijaty (DP), ktery ma vazbu jednak na dodaci list
vydany (DV) — ta je napf. druhu ,zpracovano", jednak na fakturu pfijatou (FP) — ta
je napf. druhu ,vyfakturovano®. Plati pfitom, Ze pro export z jedné vychozi knihy do
rliznych odvozenych knih mohou byt definovany vazby rliznych druhd, avsak
vSechny vstupni vazby do knihy odvozenych dokladl musi byt téhoz druhu.

14.1.4 Retézec dokladii
Retézcem doklad@ rozumime sled doklad@ spojenych vzijemné pfimymi nebo
neprimymi vazbami. Priklad takového retézce je na obrazku.
Mezi doklady v fetézci je mozné sledovat pInéni, a to jak u pfimé vazby, tak u
vazby pres nékolik druhd dokladd.
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14.1.5 Vznik vazeb

Vazby mezi polozkami vznikaji pfi exportovani & importovani dat mezi doklady.

14.1.6 Plnéni

PInéni doklad@ umozZiiuji sledovat, zda doslo k né&jakému predem definovanému
vztahu mezi doklady v fetézci. PInéni je mozné sledovat u dokladu v jeho edita¢nim
okné v karté Plnéni .

K tomu, aby se plnéni uskutecnilo, je tfreba mit nadefinovany predpis plnéni.

Je rovnéz mozné na zakladé pInéni generovat stavy poloZzek dokladu a na zakladé
stavll poloZek i stavy dokladu. Ma to vyznam predevsim pro rychlejsi orientaci
uzivatel( v dokladech, protoZe stavy jsou viditelné pfimo v seznamu dokladll. Podle
stavl Ize polozky i doklady filtrovat.

Dalsi funkci pInéni je plnéni rezervaci, blokaci a dalSich uZivatelskych stavli ve
skladu.
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PInéni a stavy nastavené na jejich zakladé mohou byt rovnéz podminkou ¢i
signalem pro uskutecnéni néjaké operace s doklady (uzavreni, uskutecnéni dalsi

vazby, generovani zpravy...).

14.1.7 Pvedpis pInéni

Predpis pInéni definuje vztah mezi knihou vychozich dokladd a knihou plnicich
doklad. Pokud vznikne v fetézci dokladl vazba mezi doklady z téchto dvou knih,

uskutecni se plnéni.

14.2 Vazby meazi doklady

K tomu, aby bylo mozZné sledovat fetézec dokladd a provadét export/import dat, je
nutné mit nadefinované vazby mezi knihami dokladd, v nichz jsou doklady, mezi
nimiz ma k vazbé dojit.

Pri exportovani dat v dokladech je sice mozné exportovat data i mezi doklady,
které nemaji nadefinovanou vazbu, v takovém pfipadé vsak nedojde k vazbé. Takto
vytvorené doklady se tedy nezobrazi v fetézci dokladll ani nedojde k pInéni, tudiz ke
generovani stavll zavislych na plnéni.

S vazbami mezi knihami dokladl se pracuje v okné Vazby dokladt. Vyvolate jej
z hlavniho okna volbou Doklady/Vazby mezi doklady z menu Konfigurace.

4 Seznam obsahuje existujici vazby mezi knihami dokladd podle nastaveni
vychozi a odvozené knihy doklad(

» Pomoci nabidek knih vychozich a odvozenych doklad mdzete vypsat v
seznamu pouze vazby mezi vybranymi knihami.

» Oznacenim zatrZitka Zobrazit i zrusené typy vazeb Ize v seznamu vypsat
platné i zrusené vazby.

» Novou vazbu zaloZite tlatitkem L2, které otevie okno Definice vazby mezi
doklady.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

» Je mozné vytvorit kopii existujici vazby - klepnéte na radek s vazbou pravym
tlacitkem mysi a z mistni nabidky vyberte moznost Pridat podle . Kopii pak Ize
upravit.

» Otevrit a upravit, pripadné zrusit vybranou vazbu Ize tlacitkem [,

» V mistni nabidce nad seznamem je i volba Historie , ktera vyvola seznam zmén

provedenych v dané vazbé.

Definice vazby mezi doklady
Ciselnik druhd vazeb

8 g Vazby dokladd

Soubor Doklad Zobrazit Napovéda

A0 02 8|0

Knihy |Ohjedné\-'ka piijatd - || Viechny v| Knihy |P0hledévky' B || Viechny v| [ zobrazit i zrufend typy vazeb
wychozich |1l'§echny knihy v| odvozenych |152 - Faktury vydané prodej Brno (FV_P_E) e |
ey Stav Kniha vychozich dokladd Kniha odvozenych dokladi < Popis pro expo A
aktivni, default Objedn. P - 250 - Objednavky pfijaté ufetni Brno (OBP_U_B) Pohledavka - 152 - Faktury vydané prodej Brno (FV_P_E) Faktury vydan
aktivni, default  Objedn. P - _301 - Objednavky piijaté Poplvky (OBF_FR_BF) Pohledavka - 152 - Faktury vydané prodej Brno (FV_P_E) 152 - Faktury
P aktivni, default iObjedn. P - 121 - Objedndvky piijaté Poplvky ak Otevitt B2 prodej Brno (FV_P_E) 152 - Faktury
aktivni, default Objedn. P - Objednavka pfijata B2B - 928 (ObP_E Piidat Ins rodej Brno (FV_P_B) 152 - Faktury
Piidat pedle... Shift+Ins
Historie
. v
= Kepirovat Ctrl+C o
[FE viditelnost sloupci
%@ Tidéni sloupci Zavfit Mapovéda |

14.2.1 Vazba dokladu
Okno slouZi k definovani vazby mezi dvéma knihami dokladg.
Je rozdéleno na karty popsané dale.
» Pokud chcete vazbu zrusit, oznacte zatrzitko Zruseno .
» Vytvorené nastaveni mizete pouzit jako vychozi oznacenim zatrzitka Default .
Vyznam spociva v tom, ze pokud mezi dvéma knihami existuje vice vazeb a
vytvarite nepfimou vazbu, navazi se doklady mezi knihami v fetézci v této vychozi

vazbe.

Definice vazby
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

Kopirované udaje
Snaplny
Poznamky

14.2.1.1 karta Definice vazby

» Z nabidek Kniha vychozich dokladii  a Kniha odvozenych dokladii
vyberte knihu vychozich dokladl (odkud se budou brat data) a knihu odvozenych
doklad@ (kam se budou exportovat data).

» Zvolte, co se ma stat Po vybéru vazby - bud’' se program automaticky
pokusi navazat vSechny polozky dokladu a celé jejich dosud nenavazané mnozstvi,
nebo se vyvola okno s mozZnosti polozky i mnozstvi vybrat.

» Vyberte Druh vazby . Nabidka neni viditelna u volné vazby.

» ZapiSte Kod vazby (slouzi k identifikaci).

» Oznacte pomoci zatrzitek Povolit export a Povolitimport , zda bude povolen
export a/nebo import mezi vychozim a odvozenym dokladem.

» ZapiSte Popis pro export a Popis pro import . Tyto popisy se budou
objevovat v nabidce pfi realizovani vazby exportem nebo importem na dokladech.
» V prepinaci Typ vazby zvolte, zda se bude jednat o pevnou, volnou nebo

zpevnujici vazbu, pripadné o storno vazbu (viz Zakladni pojmy).

» Pokud se jedna o neprimou vazbu, vyberte pinéni, které je podminkou pro
realizaci této vazby (nejprve musi byt realizovana vazba definovana v pInéni, aby se
dala realizovat zadavana vazba - napr. nejdriv musi byt zboZi vydano skladem, nez
Ize vystavit fakturu).

> Vyberte Typ vazby pfima/nepfima

m  Prima vazba zkopiruje prosté udaje z vychoziho dokladu do odvozeného s
vytvorenim vazby.

m U nepfimé vazby vyberte plnéni, kterym bude vazba podminéna — to
znamena, ze export dat se uskutecni jen tehdy, jestlize je podminka stanovena
plnénim splnéna a vyexportuje se jen to mnozstvi, které je splnéno. Vybér se

provadi z pInéni, ktera jsou nadefinovana pro danou knihu dokladd.
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m U kombinace pfimé a nepfimé vazby se navaze nejvyssi mozné mnozstvi
podle zadaného pInéni a pokud neni pInéni na celé mnozstvi, zbytek se navaze
pfimo. Jedna se o pInéni, ktera jsou definovana pro knihu vychozich dokladt —
viz nasl. kap.
m  Nepfima vazba u skladovych typl polozek, u ostatnich pfima - tato vazba
slouzi napr. pro export zablokovaného zboZi z objednavky do faktury. Na typu
vazby se nastavi, ze je podminéna plnénim "blokovano", ale jen u skladovych
poloZek. Skladové poloZzky se potom zkopiruji, pouze pokud byly zablokovany
na sklad€, ale neskladové polozky se zkopiruji i bez blokace (ty se nikdy
neblokuji).
m  Bez polozkové vazby - v tomto pripadé se nevytvari vazba mezi doklady
(resp. jejich polozkami). Jedna se pouze o zkopirovani Udajd z jednoho dokladu
do druhého.
» Zvolte v prepinadi, co se ma stat, Pokud nelze navazat na polozku
poZadované mnoZstvi  (naprf. pri opakovaném vytvareni navazanych dokladd, kdy

je jiz Cast mnoZstvi na zdrojové poloZce navazana).
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

=55 Editace definice vazby mezi doklady

:| Kopirované Odaje m Snapiny . Poznamky

Kniha wychozich dokladd: Kniha odvozenych dokladd:
Objednavka piijat  ||0Z Bmo [ENBRA, | [Pohledzviy v |[0zBmo [ENERA, ~

Po vybéru vazby:
(®) Splnit celj zdrojovy doklad (stévajic chovani)
121 - Objednavky prijaté Popldvky akee ( 152 - Faktury vydané prodej Brno (FV_P. (") Zabrazit okno pro wibér polofek a mnodstyi

Druh: | Zpracovano ~ Kad vazby: I:I

Povolit export  Popis pro export:| 152 - Faktury wydané prodej Brno

Powolit import Objedndvky pfijaté Brno akce - 121 (OBF_FR_BPAK)

[]Povolit expart pouze z uzavieného dokladu
[IMedovolit export z pozastavendho dokladu

Typ vazby pfimé nepfima Typ vazby
() Pfim& vazba ) valng
() Mepfima vazba - podminéno pnénim @ Pevna

(®) Nepfima vazba u skladovych typl polofek - u ostatnich pfima

. e s e s () Zpeviiujict
(C) Kombinace nepfimé a pfimé vazby .
(O Bez pologkové vazby Storno
Mepiimou vazbu vytvofit pies doklady uréené pinénim:
|B|0kuvén0 (Brno) ~

Pokud nelze na nékterou poloZku navazat poZadované mnodstyi

'®) Automaticky omezit mnoZstvi wytvorené polozky tak, aby byla vidy piné navazana na
zdrojovou polodiu

'®) Vidy zkopirovat celé pozadované mnozstvi, i kdyz by vytvorena polozka neméla byt plné
(nebo vibec) navazana na zdrojovou

(®) Zobrazit dotaz

UloZit Storno Napovéda [ Default [m] ridat podie [Nzrugeno

14.2.1.2 karta Kopirované udaje

% Panel Z vychoziho do odvozeného dokladu prebirat

» Zadejte pomoci zatrzitek, jaké informace se budou mezi doklady predavat.
Napf. ve vazbé PP — NV se bude prejimat partner, zatimco ve vazbé PP — PV se
partner prejimat nebude.

» Zvolte, zda se mezi doklady budou kopirovat polozky a urcete, jaké Udaje na
poloZkach se budou kopirovat, pfipadné ze se ma obracet kredit (CD) a zda se maji
sloucit polozky, pokud maji stejné vlastnosti.

» Zvolte, zda se ma cilovy doklad vytvorit i v pripad€, ze se do n&j nezkopiruje

Zadna polozka.

< Panel Sklad
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

» Mdizete vybrat, jaky druh skladového pohybu se ma nastavit v cilovém
dokladu (pokud se neprebira ze zdrojového dokladu). Nabidka obsahuje pohyby
povolené na cilové knize.

» Mdizete omezit mnozstvi na polozkach odvozeného dokladu

= Omezit mnozstvi dle disponibilniho mnoZstvi - pri vytvareni odvozeného

dokladu se zkontroluje disponibilni mnozstvi produktu a pokud by mnozstvi
produktu na dokladu bylo vétsi nez je disponibilni, pak se mnozstvi produktu na
dokladu snizi (nelze vydavat do minusu). V pfipadé, ze chcete mnozstvi omezit,
zvolte bud’ konkrétni sklad, ve kterém se bude disponibilni mnoZzstvi kontrolovat
(podle skladd nastavenych na knize odvozenych dokladd), nebo moznost, kdy se
kontroluje sklad zadany na poloZce vychoziho dokladu.

= Zachovat na skl. karté minimalni mnoZstvi - pfi omezeni mnoZzstvi se bere v

uvahu minimalni mnozstvi, které je nastavené na skladové karté - stav nesmi
klesnout pod toto mnozstvi.

=  Kopirovat pouze skladové nezdporné polozky - pokud zatrzitko oznacite,

budou se mezi zdrojovym a cilovym dokladem prebirat jen skladové polozky.

= Daéle je mozné oznacenim prislusného zatrzitka aktivovat moznost nabizeni

nahrady za produkt, ktery neni na skladé (chybéjici produkt musi mit definovany
nahrady).

» Zatrzitkem Prevod mezi sklady  oznalite vazbu, ktera slouzi k prevodu zbozi
mezi vlastnimi sklady. Zabrani se tak primérovani cen, tj. zbozi se prevede za cenu,
za kterou bylo naskladnéno.

» Nastaveni v panelu Sestavy/komponenty  souvisi s modulem Vyroba a
urcuje, zda se mezi polozkami dokladl budou kopirovat Gdaje z modulu Vyroba.

» Vytvorit storno doklad - pouziva se jen ve zvlastnich pripadech. Pro standardni
stornovani dokladu slouzi vazba s typem "Storno" (viz Definice vazby).
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=3 Editace defini zby mezi doklady
Definice vazby

Z wychoziho do odvozeného dokladu prebirat
Z dokladu pfebirat:

[ Cislo ohjednavky a smiouvy (text)
et matefske firmy
] patum dokdadu do datumu zdanitelného pinéni

[ Eésthu dokladu

Jookumenty

Parametry [Irouze zvolené skupiny
Kopirovat pologky

[ cenu (bezDPH (JsDPH (@) vychozi

Katalog

Mazev polozek

Sklad

Parametry [ Pouze zvolend skupiny

Slevy

[Jobracet cO (+/9)
Sloudit poloZky se stejnymi viastnostmi

[ vytvofit doklad i kdy# se nezkopiruje #5dnd palozka

Popis JTyp DPH

Partnera Druh skladového dokladu
Osobu [ Texty dokladu

[Joatum Dodac podminky
~IMeEnu ] Flatebni podminky
kurz [ spedélni daje

[ variabilni symbol Obchodni pripad

Formu Ghrady

Organizadni jednotku (Utvar)

Ak a aktivitu

Napovéda v

Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

Kopirované Gdaje [T Snapiny [ Poznamky

Sklad

[Jv dlovém dokladu nastavit druh skladového dokladu:
Vydej - prodej zbod =

[] omezit mnozstvi dle dispornibilntio mnofstvi
na skladé  |Popdvky__Hlavni E
na skladé zadaném na poloice zdrojoveého dokladu
Zachovat na skladové karté nastaveng minimalni mnoZstvi
Kopirovat pouze skladové nezéporné pologky
V pfipadé nedostateéného mnoZstvi nabidnout nhrady

[Jrfevod mezi sklady (bez primérovani cen)

Sestavy [ komponenty

Do dlového dokladu kopirovat: Sestavy
Kompanenty

Kopirovat pouze kompletni sestavy
Cenu sestavy nastavit die cen komponent

Mastavit typ poloZky sestavy:

Qstatni
[ vytvofit storno-doklad (dobropis) *

Default [m] Fiidat podie

[JZrugeno

14.2.1.3 karta Poznamky

SlouZi k zapisovani poznamek k nastaveni vazby, zejména pro Ucely spravce

systému.

14.2.1.4 karta Snaplny

Tato karta umoznuje variabilné pro kazdého zakaznika nastavit dalSi rozsireni a

funkce spojené s vazbou. SnapIny vytvari a nastavuje spravce systému podle

potreby.

Nastavovani SnapInd je obecné popsano v souboru Obecné postupy.

NiZe popisujeme pouze standardné pouzivané SnaplIny, nikoli zakaznické.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

Kopirovani distribuce

Kopirovani uctovani

Integritni omezeni

Zameéna produktu

Rozdéleni polozek

Kopirovani polozek podle parametru
Kopirovani pouze vybranych polozek
Kopirovani VS do parametru

14.2.1.4.1 Kopirovani distribuce

Jde o SnapIn ProgID "oDistrib.COnExportDoc_CopyDistrib".

Funkce kopiruje distribuci ¢astek ze zdrojového do cilového dokladu. Kopiruje se
dle nastaveni.

Mastaveni snapinu

kopirovat distribud dokladu
[ kopirovat distribuc polozek

prepisovat stavajic distribuc

14.2.1.4.2 Kopirovani uctovani

Jde o SnaplIn ProgID "FinSnpIn.CKopieUctovani".

Funkce kopiruje Uctovani ze zdrojového do cilového dokladu. Kopiruje se dle
nastaveni.
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Mastaveni snapinu Kopie G¢tovani

Jak kopirovat
(@ kKopie  -=MD =MD, DAL = DAL

(Ostorno =MD = -1*MD, DAL = -1 *DAL
(_) Pfehozeni - MD = DAL a DAL = MD

14.2.1.4.3 Integritni omezeni
Jde o Snapln ProgID "epSysTool.SnapSQL_ExportDoc".

Tato funkce umoznuje pouzit konkrétni kus kddu, ktery se zavola pfi vytvoreni

vazby, vykona néjakou kontrolu a generuje néjaky vysledek.
Konkrétni kontrola a vysledek jsou dany kédem, ktery je na funkci poufZity.

SnapIn mlze byt pouZit vicenasobné, vzdy s jinym kodem.
Prislusné kody zpravidla zapojuje dodavatel systému na zakladé poZadavk{
uzivatele.

14.2.1.4.4 Zaména produktu na poloice
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.CVazbaZarukaProtokol".

Funkce podle nastaveni kopiruje produkt na poloZce zdrojového dokladu do
parametru na poloZce cilového dokladu a naopak nahrazuje produkt na polozce
cilového dokladu za produkt vybrany v parametru polozky cilového dokladu. Mize

také aktualizovat datumovy parametr na zdrojové poloZzce.

Mastaveni snapinu pro zaménu produktu na poloice

|Term|'n zahjeni

Aktuzlizovat ve zdrojovém dokladu datumowy parametr:
|Material

[~ Zkopirovat v dlovém dokladu produkt do parametru polozky:i

Mahradit na poloice dlového dokladu produkt za parametr produktu: |D|'Uh méfidla
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14.2.1.4.5 Rozdéleni polozek
Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnExportDoc_RozdelPol".

Pri vytvoreni polozek v cilovém dokladu kazdou polozku ze zdrojového dokladu
rozdéli na x polozek v cilovém dokladu, a to podle mnozstvi na zdrojovém dokladu.

Napf. polozka s mnozstvim 7 ks bude rozdélena na 7 polozek po jednom kusu.

14.2.1.4.6 Kopirovani polozek podle parametru
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnExportDoc_CopySelPolParaml”.

Funkce umoznuje nastavit, Ze se ze zdrojového do cilového dokladu budou nebo
naopak nebudou prenaset polozky se zvolenou hodnotou urcitého parametru.

Parametr a hodnotu vyberete v konfiguraci SnapInu.
Lze vybrat bud’ parametr na poloZce, nebo parametr na produktu (katalogové

karté). Nelze kombinovat.

Mastaveni snapinu

MnoZinu poloZek lze upravit pomoci parametru poloZky NEBO parametru produktu!

Parametr poloZky  Parametr produktu

Poloky jejichZ nife vybrany parametr ma hodnotu/hodnoty
Parametr: Hledat hodnotu podle:

|Materié| “ | MNazev ~
Prepsat hodnotu, pokud existuje
Defaultni hodnota parametru:
|pn|\;ester

O se budou kepirovat ® e nebudou koniravat

14.2.1.4.7 Kopirovani pouze vybranych polozek
Jde o SnapIn ProgID "ODoklISnp.COnExportDoc_CopySelPol".
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Funkce kopiruje ze zdrojového do cilového dokladu pouze polozky, které maji
nastaveny urcity typ polozky. Typy polozek, které se kopiruji, se urcuji v nastaveni
Snaplnu.

Konfigurace snapinu x

Typy poloZek které se maji kopirovat:
|5kladu:uv3?.Néklady |

14.2.1.4.8 Kopirovani VS do parametru
Jde o SnapIn ProgID "ODokISnp.COnExportDoc_CisDokl2ParCisOpravDokl".

Funkce je urcena pro vazby mezi fakturou vydanou a dobropisem.

Nastavuje na dobropisu (cilovy doklad) do textového parametru
"CISLOOPRAVDOKL - Cislo opravovaného dokladu" var. symbol z dokladu Faktura
vydana (zdrojovy doklad).

14.2.2 (iselnik druht vazeb

U nékterych vychozich dokladl mlze byt vazba do nékolika rlznych knih
odvozenych doklad. Aby bylo mozné zadat vice vazeb z jednoho dokladu, musi
mit kazda vazba nastaven jiny druh.

Druhy vazeb se zadavaji v okné Definice vazby mezi doklady v nabidce Druh.
Nabidka je dana usporadanim Ciselniku, ktery otevrete tak, Ze do nabidky klepnete
pravym tlacitkem mysi. Otevre se okno Druhy vazeb.

Okno obsahuje existujici druhy vazeb (platné i vyrazené).

» Novy druh vazby zaloZite tak, Ze pomoci kurzorové klavesy "Sipka dold"
vytvorte novy radek. Zapiste nazev nového druhu vazby, pak klepnéte mysi do
sloupce Oznaceni a vyplite oznaceni.
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» Tlacitkem Zménastavu lze vybrany druh vazby vyradit z platnych nebo
naopak zaradit zpét.

» Je mozné zménit ndzev a oznaceni jiz existujicich druhl vazeb - klepnéte mysi
na udaj, ktery chcete zménit, a zapiste novou hodnotu.

28 Druhy vazeb — O X

By MNazev Oznadeni  Stav ~
P Zpracovane . 1Z Platna
Protokol PROT Platna
Zaruéni list L Platna
Prefakturovdno PREFAKT  Platna

]

Zména stavu |  Mapovéda |[* 'I l,

14.3 Polozkové plnéni dokladu

PInéni umoznuje sledovat, zda doslo k né&jakému predem definovanému vztahu
mezi doklady, resp. jejich poloZzkami v retézci.

K tomu, aby bylo pInéni mozno sledovat, je tedy nutné mit nadefinované vazby
mezi doklady. Nemusi to byt nutné pfima vazba, m{ze to byt vazba pres dalsi
doklady v retézci. Vzdy vSak musi byt doklad vychozi i doklad plnici v jednom
retézdi.

Na zakladeé pInéni je mozné generovat uzivatelské stavy (napt. "dodano",
"fakturovano" a pod.) polozek dokladu a nasledné i celého dokladu. Nastaveni se
provadi v karté Udaje okna pro konfiguraci knihy (viz odkaz).

Nadefinovana plnéni se také nabizi jako sloupce, které je mozné zviditelnit v
seznamech.

S pInénim dokladl se pracuje v okné Seznam polozkovych pInéni, které
vyvolate z hlavniho aplikacniho okna z menu Konfigurace volbou
Doklady/Sledovana pInéni
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

€ Seznam obsahuje existujici pInéni. Pokud je oznaceno Zobrazit i zrusené , pak
i zrusena.

» Nové plnéni zaloZite tlatitkem L. Otevie se okno Polozkové pInéni.

»  Otevrit a upravit vybrané plnéni Ize tlaCitkem L2,

» Tladitko &= = slouZi k pFepoditani pInéni, napt. pokud dojde k n&jaké zméné v
nastaveni. Projdou se doklady a pInéni se nastavi podle novych podminek.

23 Seznam polozkowych plnéni

Scubor  Plnéni Napovéda

a @ | & | & T [ zobraziti zrugené

T Nazev = Kad Stav Uklddat =~
Objednéna (pr.Plzef) OV_PPL Flatny Me
Objednéno (pr.Praha) QV_FP Flatny Me
Ohbjednéno (Praha) QV_PR Flatny Me
Objednéno (TOF) ov_T Flatny Me
Objednévka Objednévka Flatny Me
Objednévka stornovéna (Zebétin) QBF_STO Flatny Me
ObP 501 - Blok 255 901-255 Flatny MNe
Pofadavek na sklad (Brno) POZ_S_BFo Flatny Me
Poiadavek na sklad (Karvind) POZ_Skl_SK Platny Me
Poiadavek na sklad (Dlomouc) POZ_Sk_s0 Platny Me
Poiadavek na sklad (Pardubice) POZ_Ski_Pa Platny Me
Poiadavek na sklad (Plzer) POZ_Skl_PL Platny Me
Poiadavek na sklad (pr.Brna) POZ_Skl_BP Flatny Me
Poiadavek na sklad (pr.Praha) POZ_SKL_FP Flatny Me
Poiadavek na sklad (Praha) POZ_SkI_PR Flatny Me
Poiadavek na sklad (TOP) POZ_SKL_T Flatny Me
Pozadavek na sklad (Zebétin) POZ_Skl_BZ Flatny Me
Protokol Zkugebna PROZK Flatny Me
Privodka PRV Flatny Me
Predano k vyméné PREDVYM Flatny Me
Prefakturovano (dcerdm) FV_FP Flatny Me
Preobjednana {Zk.Brna) Obv_0Obv_zZk Flatny Me
Prevedena PREVEDEMO Flatny Me
Prevedeno {pr. Praha) PREV_PFR Flatny Me

b Prevedeno (pr.Plzer) PREV_PPL Flatny Ne .

14.3.1 Polozkové plnéni dokladi

Okno slouzi k zapsani predpisu polozkového plinéni.

» Zapiste Nazev a Kod polozkového plnéni — slouzi k jeho identifikaci.
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» Zatrzitko Ukladat spinéné mnoZstvi - kdyz je zaSkrtnuto, uklada se plnéni
kazdé polozky do databaze. Pak je mozno zobrazit v seznamu polozek sloupec
Splnéno.

PInéni je definovano mezi doklady ze dvou knih — knihy, u niz je sledovano pinéni
(vychozi kniha) a knihy plnicich doklad@ (plnici knihy). Je pfitom moZzné pro jedno
plnéni vybrat vice vychozich i plnicich knih.

> Zadejte vychozi knihy:

m  Vyberte z nabidek vpravo typ doklad@ a konkrétni knihu. Pomoci tlacitka
[ < ]ji zarad'te do seznamu. Postup opakuijte pro dalsi knihu.

m  Chcete-li vybranou knihu ze seznamu vychozich vyradit, vyberte ji a
klepnéte na tlacitko [ > ].

> Zadejte plnici knihy:

m  Postup je obdobny jako u vychozich knih.

» Chcete-li celé plnéni zrusit, oznacte zatrzitko Zruseno .

4::'] Polozkové pinéni

Nazev |Pl‘evedeno {pr.Plzef)
Kad PREY_PPL
[ ukladat spinéné mnozstvi u polozek dokladd, u nichz je sledovéno pinéni
Knihy dokladd, u nichZ je sledovano pinéni
Uy Nazev = Oznadeni Typknihy  » |5kladové doklady w ||OZ Praha, Plzef, Pardubi - |
p 448 - videjky Plzef VYD_P_PL Skladowy |443 ~Vydeky Plzeh (YD_P_PL) v|
227 \Wdejky prodejna Plzen - 451 - jiZ pouzita ZZZ_WYD_P_Pro_P Skladowy —
< || >
v
£ >
Knihy plnicich dokladd
i Nazev = Oznadeni ~ |Skladc-vé doklady w | |OZ Praha, Plzefi, Pardub -~ |
466 - Piijemky Plzef PRI_P_PL e -
4 w”Jem gl . L - = |466 - Piijemky Plzen (PRI_P_PL) v|
ZZZ Pijemky prodejna Plzer - 450 - jif poufita ZZZ_PRI_P_Pro_|
< =
v
Storno Napovéda |*| | Pozndmky [zrugeno
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

14.4 Karta PInéni u dokladu

V této karté editacniho okna dokladu jsou informace o plnéni jednotlivych polozek
na dokladu zapsanych.
» Tlacitko & slouzi k prenacteni karty napf. po provedeni nové vazby mezi

doklady nebo pro nacteni zmén provedenych na jiné stanici v siti.

€ PInéni, ktera jsou pro knihu nadefinovana, jsou v seznamu vlevo. Jako prvni
je vazba, ktera vznika pfi vytvoreni bezprostredné navazujiciho dokladu. Tato vazba
neni definovana uzivatelsky jako plnéni, vznika automaticky. PInéni definovana
uzivatelsky jsou oznacena znackou i'. Pokud je pInéni kompletné spinéno (tzn.

vsechny polozky dokladu v plném poctu), je oznaceno zatrzenim.

& V prostfednim seznamu jsou jednotlivé poloZzky dokladu a stav jejich plnéni,
vzdy pro pInéni vybrané v levém seznamu. Polozky, které jsou spinény v plném
poctu, jsou oznaceny zatrzenim. Pokud je polozka splnéna pouze ¢astecng, je v

seznamu informace o tom, kolik bylo spInéno a kolik zbyva splnit.

¢ Doklad (nebo doklady), kterym je plnéna urcita polozka vybrana v
prostfednim seznamu, je v pravém seznamu. PInéni je povaZovano za splnéné
pouze tehdy, je-li plnici doklad uzavieny, tj. oznaceny v sloupci "S" zatrzenim.
Pokud doklad uzavreny neni, je oznacen Cervenym vykricnikem a plnéni neni
povazovano za spinéné.

» Doklad ze seznamu je mozné otevrit poklepanim mysi.

» Pokud oznadcite zatrzitko Pouze nespinéné , budou se v seznamu polozek

objevovat pouze polozky nesplnéné v plném poctu.
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[+] [[JPouze nespingné

o NAZEV A | S Nazev poloZy M) Mnozstvi  Spinéno Zbyva A~ | " Kniha Datum & MnoZstvi S Doklad
1 Zarudnilist » ¥ Kotel ENBRA CD 100H ks 1 1 0 b BLO_B_PRO_  21.04.2021 1+ 9102100323
i'v Blokovano a objednano (Brn v Kotel ENBRA CD 24 ks 2 2 0
itw Blokovéno (Brno) v Kotel ENBRA CD 24H ks 3 3 0

i'v Blokovéno a objednéno (Pof
i' Dodano obj. pfijaté (Poplvk
i Fakturovéno pohl. (Poplvky
i'  Objednno (Poptivky)

» i'v Pozadavek na skiad (Brno)

14.5 PlInéni a seznam polozek dokladu
Nadefinovana plnéni se nabizi jako sloupce, které je mozné zviditelnit v seznamu
polozek na dokladu z vychozi knihy.
Napr. mate definovano toto plnéni:

it:-' Polozkové plnéni

Mazew |DDdénU

N

Ukladat splnéné mnoZstwi u polozek dokladd, u nichz je sledovano plnéni

Knihy dokladd, u nich# je sledovano plnéni

Ty Nazev = Oznadent Typ knihy Objednévky vi ~ | | VEechny ~
p Objednavky vydané Praha Tranzitni OBV_P_T Objvyd Vechny krihy "
= || =
Knihy plnicich dekladd
Py Nazev = Oznadeni Typ knihy Skladové doklz ~ | |EPASS pfedv.
} Dodad list pfijaty Praha Tranzitni DLP_P_T DodLisP Vechny krihy "

&

oK Storno Napovéda v Poznamky [zrugeno

Potom je mozné v seznamu polozek na vychozich dokladech zobrazit prislusny

sloupec (Dodano).
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iditelnost sloupcd

Typ Sloupec B F ~
F Native S D .
[¥ Mative Pofadi N |
|7 MNative Kat.dslo D .
[¢ Mative 5S N |
|7 Mative Produkt |:| .
F MNative Cena bez DPH D .
[¥ Mative Cena celkem bez DPH N |
|7 Mative MnozZstui D .
i) )
Dodano (polozkové pingn)  §L1 [l
[¥ Mative Sleva [%] Y |
PI_ Mative Autor {parametr produktu) D .
|_ MNative Autofi (parametr produktu) |:| .
I_ Mative Baleni (parametr produktu) |:| .
I_ Classif Barevnost (parametr polozky) D . W
< >
Sefadit sloupce podle
(®) pofadi oznadeni () abecedy ]
'l' l. Storno Napovéda
B Objednaviy vydané
Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Mapovéda Rozdcétovani nakladd na stiediska dle distribuce
AO-RRER- & -9 E®| 0 B E- | FE-
Typ: | Objedndvky vydané ~ | | TECAM Praha w | | Obdobi: | Poéet dni w K
Kniha: | ohjednavky vydané Praha Tranzitni (CBV_P_T) w Poslednich+  » | |3000
T 5 Stavy dokladu Obchodni pf Datum Partner Popis Castha bez
@ D 10150003 22.04.2019  Gericom Shop s.r.o, outpust and column 100
f 22.04.2019 FESKO Kralupy s.r.o. il
b D 10150003 25.04.2019  Jech Borkovice outpust and column 1
1] 25.04.2019  Narodni banka 100
<
% | Polodky (2) |’:f' Parametry B Plnéni E'E Vazby (1)

“ Pofads Kat.dslo S5 Produkt

Cenabez DPH Cena celkem bez DPH  MnoZstyi MJ f Doddno BPH Sazbs

b1 0001 TBS-Q 1000/1000/90 64,87 64,87 1 ks 1 0
2 ooon1 TBS-Q 1000/1000,50 64,87 64,87 1 ks 1 0

<
Pocet polozek 2 Bez DPH 129,74 S DPH 129,74 VK& bez/s DPt

Na skladé za MJ 0,00 Uéetni mnozst. 0

Obchod

Disp.sch./dok.: 0

Posl.piijern:
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

14.6 Polozkova plnéni blokaci, rezervaci a zapujcek na sklad

Pokud je vedena néktera z knih (napr. “Objednavky pfijaté”) jako kniha skladovych
doklad@ napt. typu “blokace” a zapiSete na ni né&jaky doklad s polozkami, pak se
produkty na polozkach ve skladu blokuji (v poctu, ktery je na polozce). Jestlize dale
v fetézci (v dodacim listu vydaném) dojde ke skute¢nému vydani zbozi, je treba
tuto blokaci zrusit. K tomu slouzi polozkové plnéni.

Nadefinovat takové pInéni je mozné v okné Seznam polozkovych piInéni, kde
zalozite napr. plnéni “Dodaci list vydany”, kde bude knihou, na které se sleduje
plnéni, “Objednavky pfijaté” a knihou plnicich doklad{ “Dodadi list vydany”.

V konfiguraci prislusné knihy (Objednavky prijaté) pak v karté Sklad provedete
prislusné nastaveni skladu a skladového typu (blokace). V poli vpravo se vytvori
radek, na ktery klepnete pravym tlacitkem mysi a zvolite Nastavit pinéni . Vyvola se
seznam polozkovych plnéni, kde vyberete prislusné plnéni (“Dodaci list vydany”) a
klepnete na OK. PInéni se zapiSe do pfislusného fadku v karté Sklad .

vV takto vyvolaném okné Seznam polozkovych plnéni je mozné i vytvorit
nové plnéni, pokud neexistuje.

Pokud potom na knize, kde se pInéni sleduje (tedy “Objednavky prijaté”), dojde k
realizaci plnéni (at’ jiz na ¢ast mnozstvi, nebo Uplnému), zrusi se blokace na skladé
(na skutecné spinéné mnozstvi).

Obdobnym zplsobem se postupuje i u jinych typ{, napf. u oekavanych pfijmd,
kde se definuje plnéni mezi objednavkami vydanymi a dodacim listem pfijatym,
atd.

Stejny princip je pouzit rovnéz pri polozkovém plnéni uzivatelskych skladovych
stavdl.

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.



Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

M Kniha objednavek pfijatych - Objednavky pfijaté Praha Tranzitni (OBP_P_T)

L] kniha Zobrazeni f Obchod Polozky [E Katalog 2 Udaje [ Castky A skad ii‘ Uétovani ._—|: Snaplns L% Tisky [ *|"
Skladové doklady Vyplnit cenu poloZky pro vydej
(®) Nikdy
(_J) Pro nulovou cenu
_) vidy
Mastaveni skladd
" Ostatni platné skdady A s Vybrané t
P} ZboiiPraha n P Zboii Plzefi Tranzitni 1
Lokadni sklad Sob
Lokace II <
v
MNastaveni druhl skladovych dokladd Vychoz druh skdadového doldadu: |Nedefinovany druh v |
& Ostatni platné druhy skladovych dokladi a ~ ¥y Vybrané Polozkové pinéni blokad a uzivatelskych stavi A f
Bez pohybu N 1
P Lokace - Oprava lokadi - pocateéni pfeved na lokace
Lokace - presidadnéni < H@
Lokace - Skutedné stavy inventury s lokad
Objednano ze skdadu
Ocekavany pfijem
Ocekdvany vydej
PozZadavek na sklad
Prijem - fyzjuc
Prijem - fyzicky
Pfijem - ndkup
Pfijem - prevod z jiného skladu v v
Ulozit Stormno Népovéda |¥ Kopie DDEf:e:ult‘pn:l nove knihy
[[]zrugens kniha

14.7 Priklad na vyuziti vazeb a plnéni

V nasledujicim schématu je Cast retézce mezi objednavkou prijatou a dodacim
listem vydanym.

Z objednavky prijaté se vytvari ve skladu blokace. Déle je u ni sledovan stav
“mozno dodat”, ktery se generuje na zakladé pInéni “dodano dodavatelem”, a stav
“dodano”, ktery se generuje na zakladé pInéni “dodano odbérateli”.

PInéni “dodano dodavatelem” je definovano mezi objednavkami prijatymi a
dodacimi listy prijatymi. PInéni “"dodano odbérateli” je definovano mezi
objednavkami prijatymi a dodacimi listy vydanymi.

Vytvoreni vazby mezi objednavkou pfijatou a dodacim listem vydanym je

podminéno plnénim “dodano dodavatelem”.
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Staw dokladu DaMad 1 Stav dokladu

Jﬂuinniﬂy Dbjedn dvka \»Tén.;.«
Mala | ieni | Doklad Skiady
Blokace

Yazha 1 zrudeni

DoMad 2
Chjednanka
wydana

Yazha 2

Dokad 3
Dod . ligt
piijaty

Firéni 1 Fltvéni 2
Dodano odbé rateli

|
| Podiminka

|
| prro wytvire ni : Wazha 3
| wazhy I

Doklad 4
.

wyday

14.8 Vytvoreni a zména vazeb
Vazby mezi polozkami dokladd se vytvari pfi exportu (nebo importu) dat z
jednoho dokladu do jiného.
Pokud chcete, aby vznikla vazba, musite mit predem nadefinované prislusné vazby
mezi doklady. Pfi definovani vazby se také urcuje, jaka data se budou mezi doklady
prebirat.
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Vznikla poloZkova vazba se projevuje jednak tim, Ze nastavi polozkova plnéni,
jednak se mlZe projevit automatickym generovanim stavll polozek, pokud se jedna
o stavy, jejichz generovani je podminéno urcitym plnénim.

Prebirat Udaje z dokladu do jiného je mozné i bez toho, Ze by byla nadefinovana
vazba - pochopitelné pak nedochazi k zadnému pInéni. Pouziva se tam, kde chcete
zkopirovat Udaje z existujiciho dokladu do jiného.

Existuji v zasadé dva zplsoby exportovani dat: rychly, ktery vyuziva definované
vazby, a uZivatelsky, ktery umoznuje nastavit podminky exportu.

Je také mozné exportovat data hromadné z oznacenych dokladd.

Rychly export

UZivatelsky definovany export
Hromadny export

Import dat

Zobrazeni existujicich vazeb
Zmény polozkové vazby

14.8.1 Rychly export dat

PFi tomto zplsobu se vyuZiva pouze predem definovanych vazeb mezi zdrojovou a

cilovou knihou dokladg.

¢ Piimo ze seznamu dokladl

» Vyberete v seznamu doklad, ktery chcete exportovat, klepnete na rozbalovaci
tladitko u tlatitka [# a vyberete z nabidky vazbu, kterou chcete pouzit. VytvoFi se
doklad v cilové knize, do kterého se zkopiruji Udaje podle definice vazby a mezi

zdrojovym a cilovym dokladem se vytvori vazba.
4 Z editatniho okna dokladu

» Otevrete doklad, ze kterého chcete exportovat, a postupuijte jako v predesliém
pripadé.
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V obou pripadech se vytvori novy cilovy doklad, do kterého se prenesou vSechny
Udaje ze zdrojového dokladu tak, jak je nastaveno v konfiguraci vazby. Je mozné v
cilovém dokladu provést Upravy (napr. zménit mnozstvi na polozce, vyradit
polozku). Takova zména pak ma samozrejmé vliv na polozkové plnéni (to se napr.
nastavi pouze Castecné).

14.8.2 Uzivatelsky definovany export dat

Timto zplsobem se daji vytvaret jak doklady s vazbou, tak pouze kopie doklad(
bez vytvoreni vazby. Je mozné exportovat data do jiz existujiciho cilového dokladu
a ihned pri exportu nastavit, ze se zkopiruji pouze vybrané polozky dokladu,
pripadné pouze zadané mnozstvi té které polozky.

» Export se provadi ze seznamu dokladd (zdrojovym dokladem je doklad

vybrany v seznamu) nebo z edita¢niho okna dokladu. V obou pripadech klepnéte

pfimo na tladitko [#. Vyvola se okno Kopie a navézani dokladu.

14.8.2.1 Kopie a navazani dokladu

Okno slouZi k exportovani dat ze zdrojového do cilového dokladu.

& Panel Typ vazby, cilovy doklad
» Zde mizete zvolit:

a) Zpiisob vytvoreni navazaného dokladu — vytvari se vazba mezi

zdrojovym a cilovym dokladem. Pro tento druh exportu musi byt

nadefinovany vazby mezi knihami dokladd. V nabidce se objevuiji vazby,
které jste nadefinovali pro knihu dokladd, ze které exportujete.

v Je mozné pouzit moznost "Zkopirovat doklad bez vazby" — v tomto
pripadé se pouze zkopiruji Udaje ze zdrojového dokladu do cilového,
nedojde vsak k navazani dokladl a tedy ani k pfipadnym pInénim.
Zpristupni se vybér typu a knihy pro cilovy doklad.
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b) Knihu cilovych dokladii - vyberte typ, Ucetni jednotku, pod kterou
kniha spada, a konkrétni knihu, kam chcete exportovat. Pouze pro moznost

"Zkopirovat doklad bez vazby".
c) zkopirovat doklad do stejné knihy (bez vazby) - po oznaceni zatrzitka se

zalozi novy doklad ve stejné knize a prevezme Udaje ze zdrojového

dokladu. Jedna se prosté o kopii dokladu.

¢ Panel Vytvoreni dokladu
» Zvolte, zda chcete vytvorit pfi exportu novy doklad, nebo budete

exportovat do jiz existujiciho dokladu.

» Pokud chcete exportovat do existujiciho dokladu, vyberte jej tlacitkem _I,
které vyvola okno Vybeér dokladu. Zde vyhledejte poZzadovany doklad (okno
funguje stejné jako standardni seznam doklad(l) a klepnéte na tlacitko OK.

& Panel Vybér polozek dokladu
» Zvolte, zda chcete exportovat vSechny polozky dokladu, nebo jen vybrané

polozky.
» Pokud exportujete jen vybrané polozky, vyberte je pomoci tlacitka _|,

které vyvola okno Vybér polozek.

» Tlacitkem OK zahdjite export dat.
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Kopie a navazani dokladu (export do jiného dokladu)

Typ vazby, dlovy doklad
Zplsob vytvofeni navazaného dokladu (typ vazby):

Faktury vydané Praha (FV_P) v|
Pohledavky TECAM Praha
Faktury vydané Praha (FV_P)

[ ] Zkopirovat doklad do stejné knihy (Pfidat podle / bez vazby)

Vytvoreni dokladu
() Vytvofit novy doklad
(® ¥ioAit polozky do existujicho dokdadui 2| Nevybrano

Vybér poloZek dolkdadu
(®) Zkopirovat viechny poloZky
() Zkopirovat pouze vybrané polodky

Storno Napovéda |v

14.8.2.1.1 Vybér polozek
Okno slouzi k vybéru polozek dokladu pro export dat.

€ Seznam obsahuje polozky dokladu, ze kterého se exportuji data.

Sloupce Splnéno a Zbyva jsou zobrazeny jen tehdy, pokud se pfi exportu vytvari
vazba (plnéni) — jinak nejsou viditelné. V téchto sloupcich je Udaj, na kolik mérnych
jednotek polozky jiz byla vytvorena vazba (byly exportovany stejnou vazbou do
jiného dokladu) a kolik jesté zbyva. Je tedy mozné Cast polozky exportovat do
jednoho dokladu, ¢ast do jiného.

> Pro poloZky, které chcete exportovat, zadejte mnoZstvi mérnych jednotek:

m  pokud chcete exportovat celé mnozstvi polozky, poklepejte do radku
polozky mysi. Mnozstvi, které je mozné exportovat (Zbyva), se zapiSe do pole
Oznaceno.

m  pokud chcete exportovat pouze ¢ast mnozstvi, klepnéte mysi do pole

Oznaceno u prislusné polozky a zapiste mnozstvi.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

Po klepnuti na tlaCitko OK se vratite do okna Kopie polozek do jiného
dokladu. Export pak provedete klepnutim na tlacitko OK v tomto okné.

B8 vybér polozek BEE
¥ Zobrazit vechny polozky

Sy |Mnoist\f|‘ ISpInéno IZb?\-'é IOznaéeno |MJ INézev |Kat.(':|“slo |Cena bez DPHICena s DPH |Popis IOrg. jednoﬁcl Poi AI ;I
| L 10 5 5 ks TBS-Q 1000/1000,30 0001 2171,00 2626,91 1

| i 5 2 2 1 ks TBS-Q 1000,/1000,90/5P 0004 2 749,50 3 326,90 2

- 1 ks TBS-Q 1000,/1000/120/5P 0011 3 406,00 4121,26 3

- 1 1 ks TBW - Q 625/40 0029 226,20 273,70 4

I 1 1 : TBS-Q 1000/1000/120 SPCD | 0042 4797,00| 5804,37 5

Ok I Storno | MNapovéda | v|

14.8.3 Hromadny export dat

Tato metoda umoznuje exportovani polozek a dalSich Udajd z vice dokladd, které
si pred exportem oznacite v seznamu, do cilového dokladu. Pfi exportu vznikne bud’
jeden cilovy doklad, do kterého se nactou vSechny polozky z oznacenych dokladd,
nebo pro kazdy oznaceny doklad vznikne v cilové knize novy doklad, pfipadné Ize
sloucit doklady se stejnou adresou.

» Nejprve v seznamu doklad@ oznacte doklady, které chcete exportovat.

»  Klepnéte na Sipku u rozbalovaciho tladitka [# a vyberte vazbu, kterou chcete
pouzit.

» Vyvola se okno s moznostmi pro hromadny export. Vyberte volbu a potvrdte.

» Objevi se okno se znazornénim priibéhu exportu a po jeho dokonceni
pripadna informace o chybach.

14.8.3.1 Hromadny export dokladt
V okné nastavte volbu pro export vice dokladt:

Kazdy doklad exprtovat do samostatného dokladu - pro kazdy zdrojovy doklad se
vytvori jeden cilovy doklad.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

Sloucit doklady se stejnou org. jednotkou partnera - pokud je oznaceno pro export
vice dokladd vystavenych na stejného partnera a adresu, pak se pro né vytvori
jeden cilovy doklad, do kterého budou exportovany vsechny polozky.

Sloucit doklady se stejnym obchodnim pripadem - pro zdrojové doklady se
stejnym OP se vytvori jeden cilovy doklad.

Vsechny doklady exportovat do jednoho spolecného - vznikne jeden cilovy doklad,
do néhoz se daji polozky ze vSech zdrojovych dokladll. To je samoziejmé vhodné
pouzit tehdy, maji-li zdrojové doklady shodné udaje (napr. partnera, pfipadné dalsi
Udaje, které se podle nastaveni vazby prebiraji). Pokud se tyto Udaje v jednotlivych
zdrojovych dokladech [isi, pak je bude program postupné pfi exportu prepisovat.

Hromadny export dokladd E |

Bude exportovanao 3 oznafenych dokladd.

{~ Kafdy doklad exportovat do samostatného dokladu
" Sloudit doklady se stejnou org. jednotkou partnera
{~ Sloudit doklady se stejnym obchodnim pfipadem

% VEechny doklady exportovat do jednoho spolefného

Ok Storno | Mapovéda | vl

14.8.4 Import dat
Kromé moznosti exportovat data do nového nebo existujiciho dokladu je mozny i
opacny postup — import dat z existujiciho dokladu do dokladu noveé vytvareného.
Pfi importu dat timto zpdsobem (na zakladé predem definovanych vazeb mezi
doklady) dochazi rovnéz k polozkové vazbé mezi doklady a tedy k plnéni dokladu.
Je vSak mozné uskutecnit i kopirovani bez vytvoreni vazby.

Importovat Ize pouze do otevreného (rozpracovaného) dokladu.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

» Chcete-li importovat data do dokladu, ktery prave editujete, klepnéte na

tlacitko . Vyvola se okno Vybér zdrojovych dokladii pro kopii a navazani
dokladu.

Ovladani tohoto okna je obdobné jako u seznamu doklad@. Nékteré filtry (napf.
Partner) mohou byt nastavené podle Udajl vyplnénych v dokladu, do néhoz
importujete.

» Nabidka Druh importu obsahuje druhy vazeb nadefinovanych pro cilovou
knihu a volbu "zkopirovat doklad vez vazby". Vyberte pozadovanou vazbu.

» Vyberte v hornim seznamu doklad, z néhoZ chcete importovat. Ve spodnim
seznamu se vypisi polozky dokladu. V sloupcich Splnéno vidite, kolik mérnych
jednotek dané polozky jiz bylo spinéno, v sloupci Zbyva vidite, kolik jich jesté zbyva
spInit (jen neni-li oznaceno zatrzitko Pouze zkopirovat doklad ).

» Pokud chcete importovat vSechny polozky dokladu v plném mnozstvi, které
zbyva, poklepejte mysi na doklad v hornim seznamu. Do pole "Oznaceno" v
seznamu poloZek se zapiSe pIné zbyvajici mnozstvi polozek.

» Chcete-li importovat plné zbyvajici mnozstvi nékteré polozky, poklepejte na ni
v seznamu polozek.

» Jestlize chcete importovat jen ¢ast mnozstvi, klepnéte do pole "Oznaceno" v
radku polozky a zapiSte pozadované mnozstvi.

» Po klepnuti na tlacitko OK se provede import a vratite se do editacniho okna
plvodniho dokladu.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

N|; Vybér zdrojowych dokladd pro kopii a navazani dokladu (import dokladu)

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda
AO-RE & B-9|E® Q| 8 FE ~
Druh importu: |< Zkopirovat doklad bez vazby >
P == = . e [~ Uzaviené | [ Dodéno (pfijato na ska | [7p.
Typ: | Objednavky prijaté ~ | VEechny ~ | Obdobi: Poet dni ~ F Rozpracované F Expedovano (vydano z artner
Kniha: |yz " [ Uzaméené Objednavka vydana EXCON a.s. ~
Viechny knihy ~ Poslednid- ~ | 14000 I zrudend v | [ vyfizované v ‘
W s VS  Datum< Partner Popis CastkasDPH Cislo A Informace o dokiadu A
14 20.11.200 EXCON a.s. Stavy dokladu
1 28.03.201 EXCON a.s. Test2 4 542,20 52190001 Verze 2
® 28.03.201 EXCON a.s. Test 4 542,20 52190001 ?SOhE
b 8 28.03.201EXCONa.s. Test2 | 4542,20 52190001 Céstia bez DPH 4542,20
? 24.04.201 EXCON a.s. Test 82,50 CéstiavKibezDPH  4542,20
' 24.04.201 EXCON a.s. Test 2 171,00 Kurz !
¥ || Termin 28.03.2019 v
"5 PoFad Nazev Kat.dislo Cena bez DP Popis CenasDPH M] MnoZstvi Spinéna Omadeno  Zbyva A
| S TBR-Q 625/6 0000 2 145,00 Test 2 145,00 ks 1 0 1
2 TBS-Q 1000/ 0001 2171,00 PP 2171,00 ks 1 0 1
3 TBW —Q 6250029 226,20 226,20 ks 1 0 1
v

14.8.5 Zobrazeni existujicich vazeb

Pro kazdou polozku dokladu je mozZné zobrazit fetézec doklad( vznikly vazbami. Je

také mozné tyto vazby zménit.

» Klepnéte pravym tlacitkem mysi na polozku (bud’ v okné se seznamem
dokladl, nebo v editatnim okné v karté Polozky ) a zvolte Vazby na doklady . Otevie
se okno Vazby mezi polozkami doklad.

V tomto okné vidite fetézec dokladd vznikly na zakladé definovanych vazeb z dané
polozky.
Okno ma dvé zalozky:
% Sumdrné - zobrazuje sumaci exportovaného mnozstvi polozky. Jsou zde
zatrzitka Zobrazit pouze pfimy graf (v podstaté ukazuje to, co zalozka Jednotlivé )
a Zobrazit Uplny graf ~ (zobrazi vSechna vétveni, rozdéleni a sluCovani polozky,
pokud k nim doslo).
% Jednotlivé - zobrazuje kazdy jednotlivy export.
Kazdy doklad je predstavovan jednim panelem se zkratkou nazvu knihy a Cislem
dokladu. Zelené jsou doklady uzavrené, Cervené rozpracované. Zvyraznény je

doklad, z néhoz jste graf vyvolali.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

>

daném dokladu.
>

Jestlize najedete kurzorem mysi na pole dokladu, objevi se popisek s Udaji o

Jestlize klepnete pravym tlacitkem mysi na zobrazeny doklad, vyvola se
nabidka:

m  Oteviit doklad - otevre se editacni okno pro dany doklad,
m  Zobrazit vazby

- zobrazi se i jiné vazby pro dany doklad (ty, které nesouvisi
s polozkou, pro kterou jste schéma vyvolali).

Soucasti nabidky jsou i volby pro nastaveni grafu.

» Pokud oznalite zatrzitko Zobrazit legendu

, objevi se vpravo pole s Udaji o
>

dokladu, ktery oznacite (klepnutim mysi na pole dokladu v grafu)

Pokud oznacite zatrZitko Zobrazit i zrusené doklady a vazby

, objevi se v
grafu i zrusené doklady a pripadné zrusené vazby.

B2 Vazby mezi polozkami dokladi

Sumémé | Jechotive

" Zobrazitpouze piimj oraf (" Zobrazit dplny graf

Legenda
Typ dokladu: Dodadi listy piijate =
Kniha: Dodad list pFijaty Praha -
=] | [Dokad: (1d=1407)
Cislo: 32140002
3 LR Datum: 11.1.2014
| Popis:
. . Stav: Platny
0BV_P 31140002 3 DLP_P_H 321 4UUUZI Polodka dokiadu: (Td=2532)
Mnastvi: 3 (v zakadni MJ)
T BLO_P 53140003 3 DLV_P 55140002 3 FV_P 57140002
. | _>|J < | _»FI
[~ Zobraziti zrusend doklady a vazby [ Zobrazitlegendu @| 0 Zaviit

14.8.6 Zmeény polozkové vazby

Upozoriiujeme, Zze zménou vazby mize dojit k naslednym zménam ve stavech a
vztazich doklad{ v fetézci, proto postupujte uvazlive.

Existuji nasledujici moznosti. Zména se provadi vzdy na koncovém dokladu

musi

(poloZce) v fetézci, za kterym nesmi byt zadny navazujici. Samozirejmé, doklad

byt rozpracovany.
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Vazby mezi doklady a plnéni dokladu

>  ZruSeni dokladu - zrusenim dokladu se zrusi vSechny vazby na vsechny
polozky.

>  ZruSeni polozky na dokladu - zrusi se vazba na tuto polozku.

> Zména mnozstvi na poloZce - zménou (zmensenim) plivodniho exportovaného
mnozstvi na poloZce cilového dokladu se zméni mnozstvi na vazbé. Na polozce

zdrojového dokladu bude mozné exportovat zbylé mnozstvi.

Vazbu Ize také zrusit z okna Vazby mezi polozkami dokladi - opét pouze
vazbu na posledni doklad v retézci, ktery musi byt rozpracovany. Nabidku Zrusit

vazbu vyvolate klepnutim mysi na prislusné grafické znazornéni vazby.

15  Seznam produktt a polozek

Okno slouZi jako prehled o tom, na kterych dokladech byl zapsan ten ktery
produkt z katalogu. Vyvolate jej z hlavniho aplikacniho okna volbou Seznam
produktd a poloZek  z menu Doklad.

4 V hornim seznamu vidite produkty. Sumacni Gdaje v seznamu (mnozstvi,

Castka Celkem) jsou sumaci za vSechny polozky viditelné v dolnim seznamu (podle
filtrace).

4 Ve spodnim seznamu jsou jednotlivé polozky dokladl, na kterych je produkt
zapsany. Kazdy radek obsahuje rovnéz informace o dokladu, na némz je polozka
zapsana.

v' Seznam polozek je mozné zobrazit/skryt volbou Polozky z menu Zobrazit.

Ovladaci panely

Nastaveni chovani

Filtrace

Pfizplsobeni seznamu

Prace se zaznamy v seznamech
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I Seznam produkti a poloZek

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Néapovéda
O L& -2 QG| FE-
[Retela [ Pracovni Termin: Rok il | I s
< ne DINEND = L—_‘ < NEVypiNeno > =
Parametr produlktu Parametr polodicy D CEHr rok ~ | Rok: E :
@y Cislo = Pocet ploZek Nazev MnoZstvi Ml Celkem bez DPH (v zakladni mén&) Celkem s DPH (v zakladni méné)
0024 1 TZZ-Q 1000/600 1 ks 3000,00 3 000,00
0029 3 TBW -Q 625/40 7 ks 28 953,60 35033,85
0034 2 TBW -Q 625/60 - 110/120 2 ks 433,00 523,93
0037 1 TBS-Q 100/250/120 SPD 1 ks 1 000,00 1210,00
0039 1 TBS-Q 1000/500/120 SP D 5 ks 26 150,00 31641,50
0041 1 TBV-Q 450/570/6D 1000 x 1 ks 1 700,00 2057,00
0042 3 TBS-Q 1000/1000/120 spED 1 ks 8 364,00 10 120,44
0043 1 PRECIS 1000/600 1 ks 287,00 347,27
0046 1 TBZ-Q 1000/600 —BB 1ks 521,00 630,41
0043 1 Servisni prace 1 hod 184,00 222,64
121000 1 Gufero NBR G - 4x11x6 2 ks 10,496 12,66
» 121002 2 iGufero NBR G - 4,8x22x7 6 ks 31,38 37,97
&y Stav dokadu Cislo dokladu  Kniha Datum MnoZstvi M1 Partner Celkem be A Informace o poloZce dokladu
(&4 57170002 FVP  14.03.2017 4 ks Polski Zwiazek Dziatkowed Stavy polozky
H 57170003 FVP  14.03.2017 2 ks Camusa.s. Typ dokiadu Fv
Popis dokladu Objednavka kr
Terminy dokladu 19.03.2015
Popis poloZky TBS-Q 1000/25
Mnozstvi v zakladniMJ 4
Sazba DPH 21%
¥ || Cena bez DPH 5,23
< > Cena s DPH 6,33

15.1 Ovladaci panely
Ovladaci prvky v okné jsou rozdéleny do jednotlivych panel, které se mohou
nastavovat zvlast'.
» Viditelnost jednotlivych ovladacich panelll je mozné nastavit volbami z menu

Zobrazit.
m Tladitka — zobrazi/skryje panel s tlacitky.
m  Filtrace dokladd — Filtrace — zobrazi/skryje vSechny panely pro filtraci dokladd.
m  Filtrace poloZzek — Filtrace — zobrazi/skryje vSechny panely pro filtraci polozek.
m  Hleddni — zobrazi/skryje panel hledani.
m Stavovy fddek — zobrazi/skryje stavovy radek.
m  PoloZky — zobrazi/skryje seznam poloZek.
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B Seznam produktd a poloZek

Soubor Doklad Filtrace Zobrazit Konfigurace Napovéda

& O | Fl~+| &F Ucovanidokladu Cirl+U ‘ iE v
[ |Retela + Tlacitka 1
 nevypinéno : Filtrace dokladd » o
Parametr produktu .
— Filtrace polozek ~  Filtrace
%y Cislo = Pofet ploek | e
0024 1 ¥ Stavovy Fadek +  Parametr produktu
0029 3 - Infermace o dokladu v Parametr polozky
0034 2 7 ' pOlOIk}‘ Sta\.":," pﬂlﬂzk}(
0037 1 TBS-Q 100/250/120 SPD B Termin
0039 1 TBS-O 1000/500/120 SP D —

15.2 Nastaveni chovani
Chovani okna Ize nastavit pomoci volby Nastaveni chovani z menu Konfigurace.
Ta vyvola okno pro nastaveni chovani. Zde vyberte zplisob Obnoveni dat

= Pouze na tladitko [F5] — seznam se prenacte pouze pfi pouZiti tlacitka &8 nebo
po stisku klavesy [F5].

» Pfi zméné dat — seznam se prenacte po pridani nového objektu nebo po editaci
existujiciho.

= Pfi zméné nastaveni — seznam se prenacte po zméné nastaveni ovladacich prvkd

» Automaticky — seznam se nacte po kazdé zméné dat nebo nastaveni.

> Pokud oznacite zatrZitko Kazdy doklad otevrit v novém okné , bude se pri
kazdé editaci dokladu otevirat nové okno; pokud zatrzitko oznacené neni, otevira
se vzdy jen jeden doklad.

15.3 Filtrace

K filtraci (nastaveni, jakd mnozina zaznamU se v seznamech objevi) slouZi dva
zakladni panely filtraci — filtr doklad( a filtr poloZek. Kazdy z nich obsahuje nékolik
filtraCnich prvk{ popsanych dale.
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» Kromé téchto panelll je mozné pouzit velky filtr. K jeho vyvolani a zméné

slou¥i tla&itka & a &,

Viditelnost a vyznam filtracnich prvkd
Filtrace dokladd

Filtrace polozek

15.3.1 Viditelnost a vyznam filtracnich prvka
Zakladni panel pro filtraci doklad( se zobrazi, jestlize je oznacena volba Filtrace
dokladd/Filtrace  z menu Zobrazit.
Kazdy panel pak umoziuje zobrazit/skryt jednotlivé prvky filtrace tak, ze
oznacite/odznacite dalsi jednotlivé volby v nabidkach Filtrace dokladd a Filtrace

polozek .

Vyznam jednotlivych prvka:

¢ Filtrace doklad(

Tyka se Gdajd uvedenych na dokladech.

= Kniha — volba je vzdy aktivni (neda se skryt). Prvek umoznuje vybér typu
doklad, Ucetni jednotky a konkrétni knihy dokladd, jejiz polozky se maji zobrazit
(nebo vsech knih).

m  Obdobi — volba umoziiuje zobrazeni panelu pro zadani obdobi (kdy byly
zalozeny doklady, jejichZ polozky se maji zobrazit).

m  Stav dokladu — zobrazi/skryje filtr systémovych stavd dokladu (uzavieny,
rozpracovany...).

m  UZivatelské stavy — zobrazi/skryje filtr uZivatelskych stavli — umoziuje filtraci
podle stavd, které jsou nastaveny na jednotlivych knihach dokladd.

m  Role (partner) — zobrazi/skryje filtraci podle partner(, ktefi jsou navazani na

dokladu (v rlznych rolich).
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m  Parametry 1 a 2 - zobrazi/skryje filtr podle parametrl klasifikatoru pro
doklady — 2 samostatné filtry, v kazdém |ze filtrovat podle jednoho vybraného
parametru.

¢ Filtrace polozek

Tyka se udajt uvedenych na polozkach dokladd a produktech.

m  Parametr produktu - zobrazi/skryje filtr podle parametrd klasifikatoru pro
produkty. Umoznuje filtraci podle vybraného parametru zadaného na produktu (v
katalogové karté produktu).

m  Parametr polozky - zobrazi/skryje filtr podle parametrli pro polozky dokladd.

m  Stavy polozky - zobrazi/skryje filtr pro uzivatelské stavy nastavené na
polozkach dokladd.

m  Termin - zobrazi/skryje filtraci podle terminu uvedeného na dodaci podmince
na polozce nebo na dokladu.

15.3.2 Filtrace dokladi

Jednotlivé prvky filtru dokladl a prace s nimi jsou zcela stejné, jako u seznamu
dokladd.

15.3.3 Filtrace polozek
& Filtrace podle klasifikatoru produktti a polozek
Jednd se o dva samostatné prvky, umoziujici filtraci podle Udajli uvedenych
na parametrech produktu v katalogové karté a
na parametrech na polozce.
Parametr vyberete klepnutim pravym tlacitkem mysi na ndzvu aktualné vybraného

parametru, podle typu vybraného parametru se lisi zadavaci maska.

¢ Filtrace podle stav{l polozek
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V panelech stav{l poloZzek mUZete pomoci zatrzitek urcit stavy, ve kterych se maji
nachazet polozky, které se v seznamu vypisi. Stavy, které se v panelech zobrazuji,
jsou zavislé na stavech nastavenych na polozkach.

Jednotliva zatrZitka maji tfi stavy, které nastavite klepnutim mysi na zatrzitko —
prazdné (nebere se v Gvahu), zaskrtnuté (stav ANO, tedy polozka ma nastaven

tento stav) a Cerveny krizek (stav NE, tedy poloZka nema nastaven tento stav).

¢  Filtrace podle terminu — je minén termin uvedeny na dodaci podmince na
poloZce nebo na dokladu. Tato filtrace, i kdyz je zobrazena, se bere v Uvahu, jen
pokud je zatrzené zatrzitko v panelu Termin . Potom lIze klasickym zplsobem zadat

pozadovany termin.

15.4 Prace se zaznamy v seznamech

» Tlacitko pro editaci ( I:;-3’) otevre doklad — otevre se doklad, pod ktery spada
poloZka, kterou mate vybranou ve spodnim seznamu.
» Dale je mozné otevrit produkt — katalogovou kartu produktu - staci poklikat

na prislusny radek v hornim seznamu.

Lze pouzit i volby z menu a mistni nabidky (na pravé tlaCitko mysi).

16  Evidence vyrobnich cisel

Moduly Obchod, Sklad a Katalog pfi vzajemné spolupraci umoziuji evidovat

vyrobni Cisla produktd a pohyby produktd s danym vyrobnim cislem.

Podminky pro evidenci

Zapisovani, vybér, zruseni

VC na produktu

Generovani VC pfi hromadném ptijmu
Seznam vyrobnich Cisel a poloZzek dokladd
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16.1 Podminky pro evidenci VC

Produkt, u kterého chcete evidovat vyrobni Cisla, musi mit v katalogové karté v
hlavi¢ce oznacené zatrzitko Evidovat vyrobni Cisla

Vyrobni Cisla se zapisuji (pfipadné vybiraji) na polozkach dokladd. K tomu, abyste
v dané knize mohli pracovat s vyrobnimi Cisly, musi mit tato kniha v konfiguraci v
karté PoloZky v panelu Zobrazit nastavenu volbu Vyrobni Cisla . Moznosti jsou
nasledujici:

- nezobrazovat - VC se na polozkéch doklad@ nebudou objevovat,

- pridavat - na polozce bude mozné zapisovat nova vyrobni Cisla (u prijmovych
doklad(),

- vybirat - na poloZce bude mozné vybirat z existujicich VC (u vydejovych
doklad(),

- pridavat i vybirat - kombinace obou predchozich.

Vyrobni &sla se eviduji pomocdi pfijmé do a vydejt ze skladu — evidence VC tedy
ma smysl prakticky jen na skladovych dokladech (tedy téch, které zapisuji na sklad,

at’ uz se jmenuji jakkoli).

16.2 Zapisovani, vybér a zruseni VC
Zapisovani a vybér VC se dé&je na polozkach dokladd z knih, které maji prisludné
nastaveni (viz vyse).
Pracovat s vyrobnimi Cisly Ize az poté, co je vybran produkt z katalogu, ktery ma

nastavenu evidenci vyrobnich Cisel.
&  Pfidavani VC

Je-li na knize doklad@i nastaveno, e se mohou VC pridavat, objevi se po vybrani
produktu s evidenci VC Fadek Vyrobni éisla . Mate nasledujici moznosti:
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a) vygenerujte vyrobni &isla pomodi tladitka [G]. Vygeneruje se pocet VC podle
toho, jaky je pocet ks na polozce, a to podle toho, jak je nastaveny generator Cisel
na produktu.

b) zapiste vyrobni ¢isla pfimo do tohoto Fadku. Podet VC musi odpovidat poctu MJ
produktu na polozce, jednotliva VC se oddéluji &rkou.

c) pomoci tladitka [ ... ] vedle fadku vyvolejte okno Seznam vyrobnich Cisel na
polozce dokladu.

& Vybér VC

Pfi vybéru VC jsou nasledujici moznosti:

a) pokud je mnozstvi produktu jedna mérna jednotka, objevi se roletova nabidka
obsahujici vhodna vyrobni ¢&sla (VC produktd, které jsou na skladé).

b) pokud je mnozstvi vétsSi nez jedna, objevi se zadavaci fadek, kde je mozné
zapsat VC p¥imo z klavesnice nebo pomodi tladitka [ ... ] vedle Fadku vyvolat okno
Seznam vyrobnich cisel na polozce dokladu.

¢ Zrudeni VC

Pokud chcete VC odstranit z polozky dokladu, prosté ho smazte.

Pokud chcete zcela zrusit nékteré, napf. omylem zapsané VC, oteviete okno
Seznam vyrobnich &isel na polozce dokladu, vyhledejte zde ono VC a pouZijte
tlacitko Zrusit . Pokud je na poloZce vybranég, je nejprve nutné ho presunout do

seznamu moznych.

16.2.1 Seznam vyrobnich cisel na polozce dokladu

Okno slouzi k zapisovani, vybéru a ptipadné k ruseni vyrobnich Cisel produktu.

&  Filtr VC

Pomodi voleb ve filtru mdZete v seznamu vypsat VC
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- vhodna (4. pro pridavani VC, ktera byla zapsana - napt. zde pomodi tladitka
Pidat - ale nefiguruji na zadném dokladu, a VC, ktera byla zapsana na pfijmovém
dokladu a nasledné na vydejovém dokladu),

- platna - véechna dosud zapsané a nezrudena VC,

- zrudena - zrudena VC (zde tlacitkem Zrusit),

- nikdy nepouzita - VC, kterd nebyla dosud pouzita.

& Vyrobni cisla, ktera je mozZno vybrat

Seznam obsahuje dosud zapsana VC podle nastaveni filtru.

»  Pro zapsani nového VC pouZijte tladitko Pridat .

» Pokud chcete nékteré VC prepsat, vyberte jej v seznamu moznych, oteviete
tla¢itkem Oteviit a prepidte. Zménit Ize pouze VC, ktera nejsou pouZitd na
uzavrenych dokladech.

» Chcete-li VC zrusit, vyberte je v seznamu moznych a pouZijte tlacitko Zrusit .

Rusit je mozné pouze Cisla, kterd nejsou pouzita na uzavienych dokladech.

»  M&-li produkt nastaveny generator vyrobnich &isel, je mozné vygenerovat VC
pomoci tlacitka Generovat .

& Vyrobni cisla vybrana

Seznam obsahuje vyrobni Cisla, ktera chcete zapsat na polozce dokladu.

» Vyrobni Cisla presunte ze seznamu moznych do seznamu vybranych (pripadné
opacné) pomoci tlacitek se Sipkami.
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E? Seznam vyrobnich €isel na poloZce dokladu

Wyrobni &sla vybrana

369524

—Filtr v.€,
¥ Vhodnd
" Platnd

Vyrobni &, kterd je mozno wybrat
ki |Wrobni Gisla Iil
.

- 00-204
_— 00-40477
- 00-4047764
- Q0000
- Q000000
- Qoo311
_— 00031134
- 0008

- 00063
- 0006836
_— 0006839
- 0006340
- 0006341
- 0006843
_— 0010197
- 00120819
- 00120845
- 00120848

" Zrufend
£ Nikdy nepoufitd

[& Pfidat |

[ otevit

[B Frusit |

@ Mapovéda |«

5’_;' Storno

w7 OK

16.3 Vyrobni Cisla u produktu

U kazdého produktu, ktery ma nastavenu evidenci VC je mozné zobrazit v jeho
katalogové karté zalozku Vyrobni éisla . Zde je mozné prohlizet vyrobni Cisla zapsana

pro dany produkt a doklady, na nich tato VC figuruii.

K tomu, aby se zalozka obrazila, musi mit prislusny katalog tuto volbu aktivni (v

okné Editace katalogu, karta ZaloZky ).

16.4 Generovani VC pfi hromadném pfijmu

Pfi dodani rliznych komponent pro vyrobky dodavatel dodava vyrobky s ucelenou
fadou vyrobnich ¢isel (VC). Aby byl zrychlen pfijem, je vhodné tato VC vygenerovat
v ERP EPASS® a to pfimo pfi zadani polozky na pFijemce. K tomu je nutné nastavit

generator vyrobnich disel tak, aby odpovidal VC prisludné dodavky.

Pravo

Moznost ménit generator VC je chranéna pravovym objektem viz obrazek.
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Pravo na generator VC

=8 Root

G-k BANKET

G-k BANKET32

G-k CENIK

G-k CONTROLING

&%k DLOUHODOBE PROMAIMY

G-k EVIDENCE KLIEO

G-k FINANCE

&£ Hid&eni z provozu

&£ IMPORTER

&£ Instalace
Bk KATALOG
B KATALOG - Ciselniky
B8k Katalog - Hlavicka katalogu
Bl Katalog - Karta produktu
-5 KATALOG - Klasifikétor
Bl Katalog - Seznam produktd
B Klasifikétor
Bl Produkt - Vyrobni &isla
: Klasifikace Vyrobni dsla - wyrobky
. @k Produkt - Generétor virobnich dsel
-5 PRODUKTY - Klasifiké tor

Pokud nemate pravo, systétm Vam to oznami. Je nutné pozadat administratora o
pridéleni prava.

Pouziti

Na polozce dokladu (pfijemky) je moznost zadavani VC rozsifena o nastaveni
generatoru VC.

Doklad a polozka (polozky) se zadaji standardnim zplsobem.

Polozka dokladu
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@ Polozka dokladu
Polozky Info Prechod Napovéda

—Produkt | —Parametry
EB [ | [~ A o T Clenéni vidait na zél j_l
~Filtr produkti: Projekt (technologie) | =] J
Katalog: IU\}'rnba - wyrébéné soufdst j _I Nezahrnovat do ceni I j _I
Wybrany produkt:
Cislo produktu | v'D?G.DZ.DDDlD j J
Cislo: 075.02.0002.0 -
[ Poloka | [ pistribuce |
Popis: Idévknvaci Zerpadlo s Easovym spinadem Typ: ISHadDW j J il
Sklad: IOSDV materidl jJ _<]|
Mnozstyi: |+j| 200 M3 |;e5 j _Dl
]
Cena bez DPH: Cena s DPH:
Za MJ: | 0,00 | 0,00 El
Celkem: | 0,00 | 0,00 DPH (%): | 21 - Zakiadni =]

KE

Virobni Ssla: _| G

Pfigti dslo: WVC1911 0o

Pridat I-l UloZit | Ddstranit | Storno | oK ||

Obsluha zjisti pocatek Ciselné rady pro dany produkt a dodavku, kterou zapisuje.
Zapi$e mnoZstvi na poloZce — podle mnoZstvi se vygeneruje pislusny pocet VC.
V tadku Vyrobni disla |ze zadavat nebo vybirat VC jako dosud. Navic je v fadku

Pristi Cislo vidét dalSi Cislo v fadé, které se vygeneruje pri pouZiti generatoru.

> Pomodi tladitka ® Ize vyvolat okno Ciselna Fada.
> Prepnéte se na zalozku Jednoduché Cislovani

Jednoduché dislovani
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Ciselna Fada

' Sloité nastaveni Sslovani  Jednoduché Eslovani |

Pfigt dslo (pocatek dslovani): I 22300
Pofet dslic viastniho dsla: I 5

Storna | Napovéda |v|

> Do radku PFisti ¢islo zadejte prvni (nejnizdi) VC vyskytujici se v dodavce.
> Do radku Podet dislic zadeijte, kolikamistné VC je (kolik obsahuje &slic).

Omezeni
Timto zplisobem Ize zadat pouze ¢iselné fady, tedy pouze VC obsahujici islice.

Pokud VC obsahuje jiné znaky (pismena, lomitko apod.), je nutné pouzit p&vodni
generator s maskou, ktery je v okné Ciselna fada na zalozce SloZité nastaveni

Cislovani .

Slozita Cisla - nastaveni
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Ciselna Ffada

SloBté nastaven’ Ssiovin | Jednoduché Sslovini |

Nizev: [virobni disla
Interri ommalfeni: <neni vygeneroving >
Foomat: [resermR Pocadit | =
Potet dsk: viastnin dsla: ||
Pofatek dsovani: | 23311
[~ Ouchranit Ssho kontrokim souftem
Perioda
 Rok i Misic = Den (" Bez periody

Legenda formaiu:
%D - den
Bele] ~ misic
%ol - posledns dvojd roku
4% - procenta
% 1-%%0 - programovi 2ivisid parametry

16.5 Produkty s VC

Z hlavniho okna EPASS mizete z menu Katalog volbou Vyrobni ¢isla vyvolat
prehled produktl s vyrobnimi Cisly.

< Seznam produktd a jejich VC
Seznam produktd a jejich VC mizete filtrovat pomoci panelll nad seznamem.
Jednotlivé panely Ize zobrazit/skryt volbami z menu Zobrazit.
v Filtrace podle partnera se vztahuje k partnerovi na dokladech, na kterych jsou
produkty s VC.
> Pomoci voleb z mistni nabidky mUzete oteviit produkt (katalogovou kartu)
nebo vyrobni &islo (editace VC).

% Zdlozka Polozky

Obsahuje seznam polozek dokladd, na kterych je zapsan produkt s VC vybrany v

hornim seznamu.
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Tento seznam je mozné filtrovat podle typu a knihy dokladl a podle obdobi
(datum na dokladu).

> Pomoci voleb z mistni nabidky mUzete oteviit doklad nebo konkrétni polozku.

% Zalozka Parametry

Obsahuje parametry vybraného VC.

> S parametry je zde mozné pracovat. Po zméné musite z mistniho menu
volbou UlozZit provedené zmény uloZit, jinak se ztrati.

< Zalozka Ovéreni

Jedna se o zakaznickou funkci - Snapln.

ﬁ Produkty s vyfrebnimi isly

Soubor  Zobrazit Nastaveni MNapovéda
| Ty ) =]

g&| ®'| 123 D}" | IIIEEI B=

Katalog: Parametry produktu: Parametry vyrobniho dsla: Cpartrer vyrobni Sslo:

[Coruhy produkts Podstromy [Joimenze N

EPASS £.r.0. =

pouze platné produkty A - KK ENBRA CD (&= | |DN25 =
%y Stav Cislo produktu Mazev produktu Dalsi nazev EAN Vyrobni Eislo & Kod vyr.gsla Dimenze (parametr IDVYRCIS A
[ @ pma PROTOKOMER 00- 14169

[T & pM3 VODOMER. TV,SPMT 00- 21791

[T & PMs KP 00-235239 33144

[T & PMs KP 00-237045 70456

[ & pPM& KP 00-238 41223

[ % PMs KP 00-238166 43585

[v&®  PMg KP 00-238167 41225

73279 he

PoloZky Parametry Owéfeni virobniho &sla

Typ:  |Viachny typy dokiadd || Viechny ~| | Obdobi: |pozet dni ~

Kniha: O |poskednich+ ~ | 14000

s Sta 5tz Ciglo produktu Produkt & pEzay Mnofstvi Mnofstviz] M1 Cislo dokladu Datum Kniha Typ dokladu -~

P & PME KP Poé, CF50 1 1 ks 370800336 25.08.2018 370 - Privodka zakaznik (zkufebna Praha) Protokoly
& & PM6 KP Pot. CF50 1 1 ks 312800157 17.07.2018 312 - Protokol o vydani (ZkuSebna Praha)  Protokoly
v

< >

17  Seznam polozek dokladt

Okno vyvolate z hlavniho okna ERP EPASS® z menu Doklady - volbou Polozky
doklad(/Typ dokladi  vyvolate seznam polozek na dokladech urcitého typu, volbou

Vsechny polozky  pak mUzete zobrazit polozky ze vSech dokladli vSech typ0.
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Okno obsahuje seznam polozek, které jsou zapsany na dokladech. Kazdy radek
reprezentuje jednu polozku na jednom dokladu.

Nastaveni

Seznam polozek

E?a] Informacni systém EPASSE

Soubor | Doklady Finance Katalog Sklad Partnefi Majetek  Sprava dokumentd Udrzba Ka

[ Finantnidokiacy . hl & U 3
Pokladna k = - r W
|K':|nﬁ-;|ul Bankovni styk b fEC Partnefi Doklady Uéetnictvi
Poloky finantnich doldadd r
Obchodni pripady 11
|L:|Eeh'1|'jet Obchodni doklady » pice, OZ Karvina, ENBRA HOLDING, a.s., EMBRA, a.5
| Polozky dokladi v Skladové doklady POG
Viechny doklady DOALL  Objednavka prijata PD3
Vaechny polofky PDALL | Cbjednavka vydana PD13
Seznam produktd a polofek OPOL  Mabidka vydana FD12
Vnitropodnikova fakturace  PD100008
Upominky FD17
Mavrh smlouwvy PD100002
Dodad list vydany FD15
Smilouva FD 100003
Protokaly PD100004
Storno obchodniho dokladu  PD100001
Poptavka pfijata FD14
Prebytky ze zakazek PD 100005
Falohy poskyt.staré FD 100006
Zalohy pFij. staré PD100007
Predpokladang naklady PD 100003
Zarudni listy PD100010
Doklady o pouzitl vozidla PD100011

17.1 Nastaveni

VétSina nastaveni, at’ jiz zobrazeni nebo chovani, je stejna jako u seznamu

dokladt. Odlisnosti jsou popsané dale.

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.



Seznam polozek dokladu

Filtrace dokladd
Filtrace poloZek

17.1.1 Filtrace dokladi

»  Zobrazit/skryt panel filtraci doklad’ je mozné volbou z menu Zobrazit -
Filtrace dokladd/Filtrace

» DalSimi volbami z téze nabidky Ize zobrazit/skryt jednotlivé prvky filtrace.

» Pokud jste seznam vyvolali pro vSechny doklady, je mozné ménit i typ
doklad@ (objednavky, pohledavky, skladové doklady...)

Pourziti filtrace je obdobné jako u seznamu dokladd.

& Objednavka piijata

Soubor Doklad Filtrace | Zobrazit Konfigurace MNapovéda

a @ | (& [ - | © stavy * |+ Upozoménic Zobrazeni neni aktudin
Uétovani dokladu Ctrl+U

v fEné &
ETW': IDbjEd"'é"-"kaﬂ ™ Seznam obchadnich pipade jv ?F Ezazgzgvaﬂ
Kriiha: I'l.l'éemny knihy Parametry dokladu EI |1IZIIIIIZI F gﬁgrgieé”é =

Tladtka T | |E COhjednano

6 [¥ Zobrazit i doklady be v

[V Zobrazit i kemponen R ¥ | v Filtrace l:r?;:zm
Filtrace poloZek L4 e k_Objednanc =
4 [Stavy dokladulstavy ¥ Stavovy fadek v Obdobi | parner
| v Informace o poloZce a dokladu v Stav doklady
v UFivatelske stavy
v Role (partner)
Parametry (1)
Parametry (2)

17.1.2 Filtrace polozek

»  Zobrazit/skryt panel filtraci poloZek je mozné volbou z menu Zobrazit -
Filtrace poloZek/Filtrace

» DalSimi volbami z téze nabidky |ze zobrazit/skryt jednotlivé prvky filtrace.

¢ K jednotlivym filtraénim prvk@m:
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Zobrazit i doklady bez poloZek — zaskrtnutim se v seznamu zobrazi jako radek i
doklady, které nemaiji zadné polozky, ale odpovidaji nastavené filtraci.

Zobrazit i komponenty sestav  — pokud pouzivate sestavy na polozkach dokladd,
vypisi se v jednotlivych fadcich i jejich komponenty.

Termin — filtrace se vztahuje k dodacimu terminu (mUzZe byt na poloZce nebo na
dokladu).

Stavy polozky - filtrace podle uzivatelskych stavll, nastavenych na polozkach.

Filtrace podle parametrd produktu (2x) — umoznuje filtraci podle parametr(
klasifikatoru pouzitych na produktech (na katalogové karté).

Filtrace podle parametrd polozky (2x) - umoziuje filtraci podle parametr
klasifikatoru pouzitych na polozkach dokladd.

& Objednavka piijata
Soubor Doklad Filtrace | Zobrazit Konfigurace MNapovéda
|gl-" @ | (& [ - |5 stavy * |+ Upozoméni: Zobrazeni neni aktudlr
[E5] Utovani dokladu Cirl +U —
- v
%Tyrp: Iohjedna'-.-'kaﬂ P 2y el i vE Rzaz;:r;rail
Kniha: Il"lée':hny kniby Parametry dokladu ﬂ IlDIIIIII Fgﬁggﬁeéne ;I

)

-

pripaal

B ¥ Zobraziti doklady be v Tiadita 'I F ggﬁigi? 3
¥ Zobrazit i komponen = ErE o P ———— I vkt
Filtrace poloZek b Filtrace jednanc ™

%4 [stavy dokladulStavy £ v Stavovy radek v Termin |Partr1n.=-_r
| v Informace o poloZce a dokladu v Stavy polosky

Parametr produktu (1)

Parametr produktu (2)

Parametr polodky (1)

Parametr polozky (2)

17.2 Seznam polozek

Seznam obsahuje poloZky, které jsou zapsany na dokladech v ERP EPASS®. Kazdy
radek reprezentuje jednu polozku na jednom dokladu. Pro seznam plati obecna
pravidla chovani a nastaveni jako u vSech hlavnich agend.
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Prace s polozkami
Hromadné operace

17.2.1 Prace s polozkami

Tlacitko pro pridani (L) zde nepfidavé polozku, ale doklad (do knihy, kterd je
vybrana ve filtru).

Tlacitko pro editaci L4 ma rozbalovaci nabidku, které obsahuje volby pro otevreni
dokladu (do kterého spada vybrana polozka v seznamu), otevreni vlastni polozky
dokladu, otevreni katalogové karty produktu na polozce a otevreni skladové karty
(pokud polozka zapisuje na sklad).

Obdobné funkce jsou v menu Doklad.

S doklady je zde rovnéZz mozné pracovat (pridavat, editovat) pomoci mistni
nabidky vyvolané klepnutim pravym tlacitkem mysi do seznamu nebo standardnich
tlacitek.

Ovladani okna je obdobné jako u klasického seznamu dokladd.

Volby vyvolané pravym tlacitkem mysi:
m  Oteviitdoklad — otevre doklad, ve kterém je zarazena polozka, na kterou jste

klepli.

m  Oteviit polozku dokladu ~ — otevie editacni okno polozky dokladu, na kterou
jste klepli.

m  Oteviit kartu produktu ~ — otevre katalogovou kartu produktu, ktery je na

poloZce, na niz jste klepli.

m  Oteviit skladovou kartu  — (jen u polozky, ktera zapisuje na sklad) otevre
skladovou kartu produktu, ktery je na poloZce, na niz jste klepli.

m  Pfidat doklad - pfida novy doklad, musi byt vybrana konkrétni kniha doklad(
v nabidce Kniha nad seznamem.

m  Pfidat podle — prida novy doklad podle vzoru vybraného v seznamu.

m  Zobrazit vazby na doklady =~ — zobrazi schéma polozkovych vazeb pro polozku,
na kterou jste klepli.
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m  Zobrazovat parametry dokladd dle knihy — je-li zaskrtnuta tato volba, miZzete
pomoci volby Viditelnost sloupcd  nastavit viditelnost parametr{ klasifikatoru na
dokladu pro kazdou knihu zvlast'.

m  Zobrazovat parametry poloZek — je-li volba oznacena, mizete pomoci volby
Viditelnost sloupcd v seznamu zobrazit parametry klasifikatoru evidované na
polozkach dokladd.

m  Zobrazovat parametry produktd - je-li volba oznacend, mlizete pomoci volby
Viditelnost sloupcd v seznamu zobrazit parametry klasifikatoru evidované na
katalogovych kartach produktd.

m  Nastaveni sloupct pro kaZdou knihu — je-li volba oznacena, mizete pomoci
volby Viditelnost sloupci v seznamu nastavit viditelnost sloupcl pro kazdou knihu

zvlast'.
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Cislo dokladu Datum dokladu = | Termin Partner Produkt |
2 20.12.2019 Alan Arnolt - Madoba expz
2442 9110 Alan Armplt - Deska elekir:
......................................... Dtevﬁt dnkla“d = =g
Dteuﬂt poloFku dokladu Ctrl+F2 o FresTmm—
1910 [ rantié VODOMER 51
5 Dyt skl adoyon karbu e
41 Pridat doklad Ins —
" Pridat podle... Shift+Ins -
1915 sobrazit vazby na doklady Cirl+Alt+v ranﬁf =
1415 odeslat odkaz na doklady rantis KALORIMETF
1415 7gohrazovat parametry poloiek 5.r.0. KALORIMETR
Zobrazovat parametry produktd FRVIS | Bateriovy me
FRVIS | USD - kryt st
1415 Zobrazovat parametry dokladd dle knihy e
141c Mastaveni sloupcd pro kazdou knihu c.r.0. VODOMER 5t
1415 gonkovat Cirlac s.r.0. PRUTOKOME
141S 5y Nastrojovd lita p [5or.0. F‘RIEI'I'OKGMI%
= m Viditelnost sloupcd SenE.
5.r.o. BV-5V4TV

L
195 41 viind doupdd

1415 = r.0. VODOMER S
@ Definice uzivatelskych sloupcd a—— -
1415 s.r.0,| VODOMER. 5

|:EE| Agregace

415 g.r.0. VODOMER. S
Pohledy

141< 5.r.0. YVODOMER 5%

141 2] Ukotvit sloupec s.r.0. OT NEPAR

141c |_9] Tisk (nahled, graf, export) s.r.0. KP

141¢ LI Export ¥ |ochst HYBRID MT

141c Zobrazit sumadni fadek ochst, VODOMER 5t
v Inkrementaln’ hledani

1415 g.r.0. VODOMER. 5

17.2.2 Hromadné operace
4 Hromadna zména systémového stavu dokladd
Provadi se u vSech dokladd{, pod které spadaji oznacené polozky (fadky) v
seznamu. Volby pro zménu systémového stavu dokladl se nachazi v menu
Doklad/Hromadna zména dokladu/<pfislusny stav>. Pochopitelné plati rlizna

omezeni (prava uzivatele, moznost zapisovat do daného obdobi atd.).
¢ Hromadna zména parametr( polozek

Umoziuje nastavit hodnotu urcitého parametru z klasifikatoru pro oznacené

polozky. Volba se nachazi v menu Doklad — musi byt vybrana kniha doklad{ a na
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knize dokladd musi byt nastaveny pfislusny SnapIn. Vyvola se okno, kde vyberete

parametr, ktery chcete nastavit, a zadate pozadovanou hodnotu.

18 Distribuce

Distribuce umoznuje rozdéleni ¢astek dokladd v urcitém poméru podle zadanych

kritérii. Pouziva se v soucinnosti s moduly Controlling a MIS.

Moznosti distribuce
Nutna nastaveni

Provedeni distribuce

18.1 Moznosti distribuce

ZpUsoby nastaveni vypoctu
ZpUsoby provedeni vypoctu

18.1.1 Zpusoby nastaveni vypoctu

Existuji nasledujici zplsoby nastaveni distribuce.

¢ Distribuce podle ru¢né zadanych hodnot. Na dokladu se ru¢né nastavi
hodnoty pro distribuci. Pouziva se hlavné u obchodnich pfipadl, kdy se hodnoty
nastavené na OP pouziji na vSech dokladech, které jsou do OP zarazeny.

& Distribuce Castek doklad@ v poméru, v jakém je na dokladech zapsano zbozi
(produkty) zarazené do zvoleného Ciselniku (napf. druhy produkt(). Jako 100% se
bere celkova ¢astka za vSechno zbozi na dokladu, jednotlivé podily jsou pak castky
za zboZi zarazené do stejné slozky zvoleného Ciselniku.

¢ Distribuce podle organizacni struktury - podle stfediska, na které je doklad

prirazen.

Pripadné dalsSi, podle potfeb konkrétniho zakaznika.
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18.1.2 Zphsoby provedeni vypoétu
Existuji nasledujici moznosti provedeni vypoctu, které se voli pri jeho provedeni.
VSechny tyto zplisoby se mohou vzajemné kombinovat. Vybiraji se pfi provedeni

automatickeé distribuce.

4 Distribuce dle nastaveni na obchodnim pripadu.

Pro vSechny doklady zarazené do distribuce se zkontroluje, zda jsou v néjakém
OP. Pokud doklad je v OP a pokud ma tento OP nastavenou distribuci, pouzije se
pro rozpocitani ¢astek na téchto dokladech.

& Distribuce dle parametru na produktu polozky dokladu

U kazdého dokladu se projdou jeho polozky. Je-li poloZka propojena s produktem,
zjist'uje se, zda ma produkt nastaven ciselnik pouzity pro distribuci. Pokud ano,
zjisti se, jakou hodnotu ciselniku (produktovou skupinu) ma nastavenou. Sectou se
vSechny Castky za produkty se stejnou hodnotou, porovnaji se s celkovou ¢astkou a
v tomto pomeéru se celkova ¢astka distribuuje.

& Distribuce podle doklad navazanych pomoci salda

V tomto pripadé se zkontroluje nataveni distribuce na dokladech, které jsou
sparované s doklady, pro néz distribuci provadite, a pouZije se nastaveni na téchto
sparovanych dokladech.

& Distribuce kursového rozdilu dle faktury

PouZije se u internich dokladll, na kterych jsou evidovany kursové rozdily.
Nastaveni distribuce téchto dokladd se prevezme z faktur, pro néz vznikly.

¢ Distribuce pfimo na zadany uzel

Je mozné vybrat pfimo konkrétni hodnotu z fidiciho ciselniku pro distribuci, na
kterou se Castky natézi.

18.2 Nutna nastaveni

Distribuce je feSena pomoci SnapInd, nastavenych na knihach dokladll. O pouziti

SnapInl viz Obecné postupy.

Obchod © 2022 EPASS s.r.o.



Distribuce

SnapIn Automaticka distribuce

Snapln Distribuce dokladu

Typy distribuce

Nastaveni distribuce na obch. pripadech

18.2.1 Snapln Automaticka distribuce

K vlastnimu provedeni distribuce slouzi SnapIn "Automaticka distribuce". Ten musi
byt nastaven na vSech knihach doklad{, pro které chcete distribuci pouzit.

Snapln se nastavuje v konfiguracnim okné knihy dokladd, zalozky Snaplns ,
podzdlozka Hlavni menu seznamu dokladd . SnapIn zarad'te do seznamu Aktualné
pFifazené SnapIns . Nevyzaduje dalSi nastaveni.

18.2.2 Snapln Distribuce dokladu

Umoznuje rucni nastaveni distribuce. Je nutné nastavit na knihach dokladd, kde
chcete distribuci zadat ru¢né (tedy hlavné na obchodnich pripadech, ale Ize pouzit i
na ostatnich typech doklad().

Najdete jej v konfiguracnim okné knihy dokladli na zalozce Snaplns , podzalozka
ZaloZky dokladu . Snapln zarad'te do seznamu Aktualné pfirazené SnapIns
Vyzaduje dalSi nastaveni.

Pouzijte tlacitko Nastaveni SnapInu  a v okné Konfigurace distribuce na knize
vyberte pozadovany Typ distribuce

18.2.3 Typy distribuce
V systému mohou byt zavedeny rizné typy distribuovani ¢astek. Jedna se o
Ciselnik. Na hodnotach z tohoto Ciselniku se nastavuje fidici Ciselnik pro distribuci,

tady ten, ktery se bude pouzivat pri automatickém rozpocitani distribuce a také jako
matrice pri ru¢nim zadavani distribuce.
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Nastavuje zpravidla dodavatel systému podle pozadavku zakaznika. Rozhodné

doporucujeme pripadnou zménu nastaveni konzultovat s dodavatelem.

18.2.4 Nastaveni distribuce na obch. pfipadech
Pokud budete pfi automatickém poditani distribuce dokladd pouZzivat metodu
vypoctu podle distribuce obchodniho pripadu, je nutné tuto distribuci na OP
nastavit.
Na knize OP musi byt nastaveny SnaplIn Distribuce dokladu  (viz vyse).

Uzivatel urdi distribuci v editacnim okné OP na zaloZce Distribuce , a to nejlépe
ihned po zaloZeni OP, nez jsou do né&j zarazeny doklady, jejichz Castky se maji
distribuovat.

Nastaveni je mozno zadat jak v rozpracovaném, tak v uzavieném OP.

v Pokud je zménéna distribuce OP, na ktery jsou jiz navazany doklady s

provedenou distribuci, je tfeba spustit znovu automatickou distribuci téchto doklad

YT

¢ Jsou dvé moznosti zadani distribuce:

- pfimo v seznamu hodnot Fidiciho ciselniku distribuce,

- pomoci editacniho formulare.

» PFfimo v seznamu

Pfimo v seznamu Ize zadavat hodnoty, pokud je oznaceno zatrzitko Zobrazit
vsechny hodnoty

V seznamu se vytvori radky pro vSechny hodnoty ridiciho Ciselniku (hodnoty na
druhé drovni stromu), které prichazi v Uvahu.

Pfimo v seznamu Ize do jednotlivych bunék zadat bud’ procenta, nebo pripadné
Castku odpovidajici procentudlni ¢asti (pokud OP ma éastku vyplnénu)

v 1v ptipadg, kdy zadavéte ¢astku, plati, Ze se ukladaji pouze procenta. Castky
jsou vzdy dopoctené, takze mize dochazet k drobnému zaokrouhleni ¢astek.

» Pomoci editacniho formulare
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Timto zplsobem se hodnoty pofizuji, pokud neni oznaceno zatrzitko Zobrazit
vsechny hodnoty
Seznam je na pocatku prazdny a kazdy Fadek se zadava samostatné tlacitkem L2

nebo klavesou [Insert].

Upravit zazname je mozné pomoci tlacitka E}’, smazat vybrany tlacitkem [,

V okné distribuce pak vyberte hodnotu ridiciho Ciselniku, kterym se distribuce fidi,
a zadejte bud’ procentudlni podil, nebo ¢astku, ktera se ma distribuovat.

18.3 Provedeni distribuce

Distribuci je mozné provést bud’ ru¢né na prislusném dokladu, nebo hromadné

pro skupinu vybranych dokladd na zakladé zadanych podminek.

Rucni distribuce
Automaticka distribuce
Kopie distribuce

18.3.1 Rucni distribuce
Rucni distribuci Ize provést na jakémkoli dokladu, pokud ma kniha dokladd
nastaveny SnaplIn Distribuce dokladu.
V editaénim okné dokladu se objevuje zalozka Distribuce .
v" Pokud jiz byla distribuce provedena automaticky, je zde zapsan jeji vysledek.

¢ Jsou dvé moznosti zadani distribuce:

- pfimo v seznamu hodnot Fidiciho cCiselniku distribuce,

- pomoci editacniho formulare.

» Primo v seznamu

Prfimo v seznamu Ize zadavat hodnoty, pokud je oznaceno zatrZitko Zobrazit

vsechny hodnoty
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V seznamu se vytvori radky pro vSechny hodnoty fidiciho ciselniku (hodnoty na
druhé urovni stromu), které prichazi v Gvahu.
Pfimo v seznamu Ize do jednotlivych bunék zadat bud’ procenta, nebo pripadné
Castku odpovidajici procentualni casti (pokud OP ma ¢astku vyplnénu.
v 1v ptipadé, kdy zadavate ¢astku, plati, Ze se ukladaji pouze procenta. Castky
jsou vzdy dopoctené, takze mize dochdazet k drobnému zaokrouhleni ¢astek.

» Pomodci editacniho formulare

Timto zpldsobem se hodnoty pofizuji, pokud neni oznaceno zatrZitko Zobrazit
vsechny hodnoty

Seznam je na pocatku prazdny a kazdy Fadek se zadava samostatné po stisku L&
nebo klavesy [Insert].

Upravit zdzname je mozné pomoci tlacitka E}’, smazat vybrany tlacitkem [,

@ - | El | [ [ [ | (& [~ Zobrazit viechny hodnotyi

;| Procenta distribu -’—*Iﬁésﬂ&a IProduktovél analyza IF‘oznélmka
| 20 CCo3-1IT
L B0 EM10 - Zkusebni stanice
Celkem rozdéleno procent: 100% Zbyva rozdélit procent : 0%

18.3.1.1 Editace zaznamu distribuce

Okno slouzi k zadani nebo Upravé zaznamu o distribuci ¢astky dokladu.

» Vyberte z nabidky Hodnota hodnotu Fidiciho Ciselniku distribuce, ke které se
bude zaznam vztahovat.

» Zadejte bud’ hodnotu v procentech do radku Procent , nebo pfimo Castku do
nékterého z editacnich fadkl (ostatni se dopoditaji - pokud ovsem doklad néjakou
Castku ma).

» Potvrdte OK.
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18.3.2 Automaticka distribuce
Aby bylo mozné provést automatickou distribuci, je nutné, aby na knihach
dokladd, jejichZ doklady budete distribuovat, byl nastaven SnapIn Automaticka
distribuce.
V takovém pripadé se v seznamu dokladt pro danou knihu objevi v menu Doklad
volba Automaticka distribuce . Pri jejim pouziti se vyvola okno Hromadna distribuce
dokladd.

18.3.2.1 Hromadna distribuce dokladu
Okno slouZi k nastaveni provedeni vypoctu distribuce ¢astek dokladd.
» Vyberte Typ distribuce , ktery chcete pouzit.
» Zvolte Které doklady distribuovat
m  vSechny oznacené a zobrazené doklady - vypocet se provede pro doklady,
které jsou aktualné viditelné v seznamu a zaroven jsou oznacené.
m  vSechny oznacené doklady - provede se pro vSechny oznacené doklady bez
ohledu na to, zda jsou aktualné viditelné, ¢i nikoli.
m  vSechny zobrazené doklady - provede se pro vSechny doklady aktualné
nactené v seznamu, bez ohledu na oznaceni.
» Zvolte, jak se funkce zachova, pokud jiz distribuce na dokladu existuje
m  Neprepisovat - ponecha se jiz existujici distribuce
m  Prepsat plvodni distribuci, pokud byla zadana rucné - prepisi se jen rucné
vytvorené distribuce na dokladech, ty vytvorené pri predchozim automatickém
vypoctu se ponechaji
m  Prepsat plvodni distribuci - vypocet se provede znovu pro vsechny vybrané
doklady bez ohledu na to, zda jiz néjakou distribuci maiji.
» Zvolte v panelu Metoda distribuce  metodu (nebo vice metod), ktera se
pouzije pri distribuci. Provadéji se pouze operace oznacené pomoci zatrzitka, a to v
nasledujicim poradi. Je-li néktera operace Uspésna (i jen castecné), dalsi se jiz

neprovadi.
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m  Dle distribuce obchodniho pripadu - zjisti se, zda je doklad zarazen do OP a
pokud ano, distribuce z OP bude zkopirovana do tohoto dokladu.

Pokud je doklad zarazen do OP a na OP neni distribuce nastavena, neni rovnéz
nastavena na dokladu a v dalSim nastaveni distribuce tohoto dokladu se jiz
nepokracuje.

m  Dle parametru na produktu poloZky dokladu - pokud doklad neni zafazen v
OP a ma polozky, zjisti se, do kterych produktovych skupin (obecné do
parametru pro distribuci — viz nabidka niZe v okné) polozky (resp. produkty na
polozkach) patfi, a vytvofi se distribuce v poméru polozek dokladd.

Pokud zatrZitko oznaceno neni, pak se tyto polozky distribuovat nebudou a
doklady, na nichz takové polozky jsou, budou distribuovany pouze z¢asti.

m Dle distribuce dokladl navazanych pomoci salda — zjisti se, zda je doklad
sparovan, a pokud ano, zkopiruje se distribuce ze sparovaného dokladu.

m  Distribuce kurzového rozdilu dle faktury — zjisti se, zda neni distribuovany
doklad interni doklad typu ,kurzovy rozdil*. Pokud ano, pak se zkopiruje
distribuce z dokladu Faktura patriciho k tomuto internimu dokladu.

m Distribuce dle vybranych Gc¢td — souvisi s nastavenim v panelu Dalsi
nastaveni distribuce dle tuctovani — viz dale.

m Distribuovat na - jestlize ani jeden z vySe popsanych algoritm{ nenastavi

distribuci, je nastavena hodnota, kterou vyberete.

& Panel Dalsi nastaveni

» Parametr produktu pro distribuci - tento parametr je dlleZity pfi volbé
metody "Dle parametru na produktu polozky dokladu". Vyberte parametr, na
kterém je na produktech nastaven fidici Ciselnik pro dany typ distribuce.

» Jeli oznaceno zatrzitko Rozpoditat polozky, které nejsou typu skladova na
ostatni polozky , pak se neskladové polozky (s produkty, pro které neni definovana
distribuce nebo vlibec bez produktti) rozpoditaji v poméru distribuce ostatnich
(skladovych) polozek.
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& Dalsi nastaveni distribuce dle tctovani — toto nastaveni se bere v
Uvahu, pokud je oznacena metoda Distribuce dle vybranych Gctd

Distribuce se provede na 100% na vybranou skupinu z nabidky Distribuovat na

Distribuce se provede pouze na dokladech, na kterych je alespon jeden Ucetni
zaznam nastaven na Ucet zadany v radku Pokud bude zaictovano na ucty

Ut mize byt zadano vice. Uty je mozné zapsat z klavesnice a oddélit strednikem

(bez mezery) nebo vybrat pomoci tlacitka u radku.

Po poufiti tlacitka OK se provede vlastni vypocet. Trvani zalezi na poctu dokladd a
slozitosti vypoctu a jeho pribéh je zndzornén na obrazovce.

Vysledky vypoctu distribuce se zapisi na jednotlivych dokladech do zalozky
Distribuce .
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E? Hromadna distribuce dokladi

Typ distribuce :
IPru:u:Iuktcwé analyza j |

—Které doklady distribuovat
i VEechny oznafené zobrazené (nactend) doklady
i VEechny oznafend doklady

i+ VEechny zobrazené (nactend) doklady

—Pokud jiZ distribuce na dokladu existuje
i~ Mepfepisovat - Mechat vEdy plvodni distribuci

" Pfepsat plvodni distribud pokud nebyla zadana rufné
i+ Prepsat plvodni distribuci

~Metoda distribuce
¥ Dle distribuce obchodniho pfipadu

[T Dle parametru na produktu pologky dokladu

[" Dle distribuce dokladf navézanych pomod salda

[™ Distribuce kurzového rozdiu dle faktury

[ Distribuce dle vybranych Gt

¥ Distribuovat na |E2E|1 - Zakazky MaR. j _I

Poznamka: I o

~Dals nastaveni distribuce dle polozky dokladu
Parametr produktu pro distribud :

IDrLlh y produktd j g

[¥ Rozpotitat polaky, kberé mejsou bypn "Shladay s na astatni polazks

—Dalsi nastaveni distribuce dle Gctovani
Pokud bude zaictovano na Octy

! iz

Distribuovat na : CHN - Centrala - Nerozdéleno j —_j

(] 4 Storno | Mapovéda | vl

18.4 Kopie distribuce
Distribuci provedenou na urcitém dokladu je mozné pouzit jako vzor pro vytvoreni

distribuce na dalSich dokladech.
Aby se funkce dala pouzit, musi byt na knihach dokladd, do kterych se bude

distribuce kopirovat, nastaveny prislusny Snapln. Jedna se o Snapln ,Kopie
distribuce dokladu", ktery se nastavi v konfiguracnim okné knihy doklad@ na zalozce

Snaplns , podzalozka Hlavni menu seznamu dokladd
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Postup je nasledujici.

» Oznacte v seznamu doklad ty doklady, do kterych chcete distribuci
zkopirovat (zatrzenim ve sloupci pro oznacovani).

» Z menu Doklad pouzijte volbu Kopie distribuce z dokladu . Vyvola se okno
Nastaveni pred kopirovanim.

18.4.1 Nastaveni pred kopirovanim (distribuce)

» Vyberte Doklad, ze kterého se bude distribuce kopirovat . Nabidka
obsahuje doklady podle jejiho nastaveni (volba Nastaveni vyvolana klepnutim
pravym tlacitkem mysi do nabidky). Doklad Ize bud’ vybrat pfimo z nabidky, nebo
Ize tlacitkem u nabidky vyvolat okno pro vybér dokladu — tam je mozné vybrat i
doklad mimo rozsah nastaveni nabidky.

» Zvolte v prepinadi, jak se funkce ma zachovat vadi existujici distribuci, pokud
jiz na oznacenych dokladech existuje.

» Vlastni zkopirovani provedete tlacitkem OK.
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