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Zakladni pojmy, techniky a konvence

1 Zakladni pojmy, techniky a konvence
Moduly ERP EPASS® pouzivaji pfi praci s okny standardu obvyklého u MS
Windows. Pokud budete pozadovat vice informaci o technikach pouzivanych k
ovladani oken, doporucujeme Vam pouzit napovédu k MS Windows.

Nékteré obecné postupy a postupy specifické pro ERP EPASS® jsou popsany v
dokumentu Obecné postupy.

2 Spoluprace s dalSimi moduly
Modul popisovany v této pfirucce je soucasti ERP EPASS®. V jeho ramci
spolupracuje s dalsimi moduly a submoduly - Partnefi, Sprava dokumentd,

Uzivatelé a pristupova prava, atd.

Prislusné moduly jsou popsany v samostatnych dokumentech.

3 Uvod do Majetku

Program Majetek slouzi jako prehled o pohybech a umisténi majetku, jako nastroj
k provadéni darfovych a Gcetnich odpisli majetku a pro evidenci o jeho hodnoté.

Popis obecné
Nejddlezitéjsi funkce

3.1 Popis - shrnuti
Kazdy maijetek je evidovan jako zapis v podobé tzv. karty majetku. Tato karta
uchovava vsechny Udaje, kterymi je polozka majetku popsana, véetné jeho pohybd,
hodnoty, odpis{ Ucetnich i daflovych apod.
Karty majetku mohou byt samostatné, skupinové (karta obsahuje nékolik ¢lend;
tito clenové maji vlastni karty, avSak néktera nastaveni - odpisy, druh majetku,

odpisové skupiny... - se fidi nastavenim ve skupinové karté) a karty clenti skupiny
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Uvod do Majetku

(Clenské karty) které obsahuji ty parametry, které se nefidi nastavenim ve
skupinové karté (pohyby, umisténi apod.).

Odpisy majetku (darfiové i Ucetni) je mozné provadét jak individualné pro kazdou
kartu, tak hromadné. K tomu, aby bylo mozné provést odpis, musi byt definovano
obdobi majetkovych odpisli (oteviené) a zplsob odpisu - pro darfiové odpisy je dan
druhem majetku a odpisovou skupinou, zplsob Ucetniho odpisu se definuje pro
kazdy majetek zvlast.

Na zakladé uzivatelem definovanych predkontaci je mozné zaluctovavat jednotlivé
pohyby, Ucetni a dafiové odpisy majetku a vytvaret k nim interni doklady.

Soucasti modulu jsou rizné prehledy a tiskové vystupy.

3.2 Nejdulezitéjsi funkce

V této kapitole jsou stru¢né popsany nejpodstatnéjsi funkce modulu Majetek.

Knihy majetku
Samostatny majetek
Skupiny majetku
Skupinovy majetek

v

Clen skupiny
Klasifikator
Darové odpisy
Ucetni odpisy
Ucetni davky
Inventury

3.2.1 Knihy majetku
Karty majetku je mozné zaradit do knih. Tyto knihy si vytvari uzivatel podle svych
potfeb. Mlze jich byt neomezené mnozstvi a kazda kniha ma nastaveny vlastnosti,
kterymi se Fidi a které ovliviuji Udaje uchovavané pro majetek v dané knize

zarazeny.
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Uvod do Majetku

3.2.2 Karta majetku - samostatna
Karta majetku popisuje majetek pro Ucely evidence v ERP EPASS®. Karty jsou
fazeny do knih (uzivatelsky vytvarené mnoziny karet).
Pro majetek je mozné uchovavat nasledujici informace:
Nazev
Evidencni Cislo
Inventarni cislo
Typ majetku (uzivatelsky vytvareny ciselnik)
Vyrobni ¢islo
Stav (aktivni/zruseny)
Druh majetku
Odpisova skupina
Druh odpisu
SKP — Ciselnik SKP dodany k programu

Dalsi Udaje jsou ¢lenény do zalozek v editatnim okné majetku.

¢ Pohyb

Evidence pohybd majetku — pofizeni, zafazeni dafové, zarazeni ucetni, technické
zhodnoceni, oprava, technické znehodnoceni, dodatecna zména vstupni ceny,
vyfazeni.

Pro kazdy pohyb je mozné zadat datum, ¢astku a popis. Pohyb je mozné vazat na
partnera z databaze modulu Partnefi a na doklad z agendy dokladd (Finance,
Obchod). Je mozZné zvolit, zda se Castka bude uplatfiovat pfi spocteni Ucetniho
odpisu, a zda se Castka bude povazovat za technické zhodnoceni i v pfipadé, ze je

pod stanovenym limitem.

¢ Umisténi
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Uvod do Majetku

U majetku je mozné evidovat jeho umisténi. Majetek mlze mit vice zaznamUl o
umisténi, z nichz jeden je aktualné platny. Pro zaznam o umisténi je mozné zadat
datum, od kterého plati (platnost minulého zaznamu se ukondi automaticky k
tomuto datu), vazbu na zodpovédnou osobu a na uZivatele majetku (databaze
Partner(l), vazbu na mistnost (sdilena databaze s moduly Klice a Banket), vazbu na
Utvar z organizacniho schéma firmy, vazbu na akci a na aktivitu (tyto vazby je
mozné pouZzit jako podnéty pfi roztctovani majetku).

¢ Hodnota

V této zaloZce je mozné zobrazit hodnoty majetku vzdy k datu, které zadate.
Hodnoty se poditaji na zakladé zapsanych pohyb( majetku, spoctenych a
uplatnénych danovych a Gcéetnich odpisti majetku. Zobrazi se nasledujici hodnoty:
pofizovaci cena, zvySena cena, snizeni ceny, nezhodnocené, celkové dariovée
odepsat, celkové Ucetné odepsat, dafové odpisy spoctené a uplatnéné, ucetni
odpisy spoctené a uplatnéné, danovy zlstatek spocteny a skutecny, Ucetni z{statek
spocteny a skuteCny.

Hodnotu Ize zobrazit také jako seznam provedenych zmén v hodnoté majetku.

¢+ Odpisy danové

Zalozka obsahuje zaznamy o spoctenych a uplatnénych danovych odpisech. Odpisy
je zde mozné spocist, uplatnit a zrusit. Je mozné nastavit pocatecni odpis a rovnéz
je mozné odpisy pozastavit. Odpisy se poditaji automaticky na zakladé pohyb(
majetku, jeho zarazeni do druhu a odpisové skupiny a platnych predpist.

¢ Odpisy ucetni

Tato zalozka obsahuje zaznamy o spoctenych a uplatnénych Ucetnich odpisech.
Odpisy je zde mozné spocist, uplatnit a zrusit. Podle nastaveni obdobi se spoctou
bud’ ro¢ni, nebo mésicni odpisy. Je mozné nastavit pocatecni odpis. Spoctené
Castky zavisi na zapsanych pohybech majetku a na nastaveni zplisobu Ucetnich

odpisd pro dany majetek.
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¢ Odpisy ucetni — zptisob
Zde se nastavuje zplsob ucetniho odpisu majetku. Pro kazdy rok mdze byt
nastaveny jiny zplsob. Odepisovat Ize rocné ¢astkou, rocné procentem nebo

poctem let odpisu, pfipadné podle dafovych odpisd.

¢+ Poznamky

Zalozka obsahuje dvé textova pole pro psani poznamek.

¢ Parametry

Zalozka obsahuje panel parametrl z klasifikatoru majetku.

¢ Historie
Zalozka obsahuje historii zmén provedenych v karté majetku jednotlivymi

uzivateli.

¢ Likvidacni protokol

V této zaloZce je mozné nastavit a vytisknout likvidacni protokol k majetku.

3.23  Skupiny majetku
Pro skupinu majetku je mozné vytvorit tzv. skupinovou kartu majetku. Tato karta
pak obsahuje ¢leny skupiny — ¢lenské karty majetku. Na skupinové karté jsou
nastaveni danovych a Ucetnich odpisd spolecna pro vSechny cleny skupiny, stejné
tak je spoctena hodnota majetku za vSechny cleny skupiny. Z pohyb( je na
skupinové karté jen danové a Ucetni zarazeni a vyrazeni, ostatni pohyby se zapisuji

u jednotlivych ¢lend skupiny.
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3.24  Karta majetku - skupinova
Jedna se o kartu popisujici celou skupinu majetku. V hlavi¢ce obsahuje stejné
Udaje jako samostatna karta, priemz zarazeni do druhu majetku, odpisové skupiny
a zplsobu odpisu je urcujici pro vSechny cleny skupiny.
Dale obsahuje jednotlivé zalozky s informacemi.

+ Clenové
Zde jsou zaznamy o clenech skupiny — ¢lenskych kartach majetku zarazenych do

skupinové karty. Cleny je zde mozné do skupiny pridavat nebo z ni odebirat.

¢ Pohyb

Zde jsou zaznamy o Ucetnim a dafiovém zarazeni a pripadné vyrazeni majetku

platné pro celou skupinu. Jiné pohyby zde neni mozné zapisovat.

¢ Hodnota
Obsahuje stejné udaje, jako samostatna karta majetku, zde vSak jsou spocteny za

celou skupinu.

¢+ Odpisy danové

Tato zalozka obsahuje zaznamy o spoctenych a uplatnénych darfiovych odpisech za
skupinu. Odpisy je zde mozné spocist, uplatnit a zrusit. Je mozné nastavit pocatecni
odpis a rovnéz je mozné odpisy pozastavit. Odpisy se pocitaji automaticky na
zakladé pohybl clent majetku, jeho zafazeni do druhu a odpisové skupiny a
platnych predpisg.

¢ Odpisy ucetni
Zalozka obsahuje zaznamy o spoctenych a uplatnénych Gcéetnich odpisech za
skupinu. Odpisy je zde mozné spodist, uplatnit a zrusit. Podle nastaveni obdobi se

spoctou bud’ rocni, nebo mésicni odpisy. Je mozné nastavit pocatecni odpis.
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Spoctené Castky zavisi na zapsanych pohybech ¢lend skupiny majetku a na
nastaveni zplsobu Ucetnich odpisd pro dany majetek.

¢ Odpisy ucetni — zptisob
Zde se nastavuje zplsob ucetniho odpisu majetku. Pro kazdy rok mdze byt
nastaveny jiny zplsob.

Dalsi zaloZky jsou totoZné jako u samostatného majetku.

3.2.5 Karta majetku - ¢len skupiny
V hlavi¢ce obsahuje Udaje:
Nazev
Evidencni Cislo
Inventarni cCislo
Typ majetku (uzivatelsky Ciselnik)
Vyrobni ¢islo

Dalsi Udaje jsou clenény do zalozek v editatnim okné majetku.

¢ Pohyb

Evidence pohybd majetku — zafazeni do skupiny, technické zhodnoceni, oprava,
technické znehodnoceni, dodateCna zména vstupni ceny, vyrazeni.

Pro kazdy pohyb je mozné zadat datum, ¢astku a popis. Pohyb je mozné vazat na
partnera z databaze modulu Partnefi. Je mozné zvolit, zda se Castka bude
uplatiovat pri spocteni Ucetniho odpisu, a zda se ¢astka bude povazovat za
technické zhodnoceni i v pripadé, Ze je pod stanovenym limitem.

¢ Umisténi

Stejné jako u samostatné karty.
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¢+ Poznamky

Dvé textova pole pro psani poznamek.

¢ Skupina

Informace o vazbé na skupinovou kartu.

¢ Parametry

Panel parametrl z klasifikatoru majetku.

¢ Historie

Seznam zmén provedenych uZivateli v karté majetku.

¢ Likvidacni protokol

V této zaloZce Ize vytvorit a vytisknout likvidacni protokol majetku.

Ostatni Udaje jsou dany skupinovou kartou, v nizZ je majetek zarazeny.

3.2.6  Vyuiiti klasifikatoru

Klasifikator je unikatni komponenta vyvinuta firmou EPASS s.r.o0., ktera umoznuje
Siroce parametrizovat vybranou entitu (§j. na drovni uzivatele definovat nové
poloZky popisujici néjaky objekt).

Komponenta pracuje tak, jakoby uzivatel pfridaval do vybraného zaznamu nové
polozky. Mlize se jednat o jednoduché informace (datum, text, hodnota s mérnou
jednotkou), o odkazy na Ciselniky (jednoduché ¢i stromové) nebo o odkazy na
entity z jinych modull (doklady, partnery, dokumenty...).

Klasifikator umoznuje pouziti tzv. predpisti parametrl. Tyto predpisy urcuji, za
jakych podminek a jaké Udaje vytvorené v klasifikatoru se pouziji.

Udaje maiji jednak hodnotu informacni (tj. uchovavaiji data, kterd uZivatel povazuje
za potrebna), jednak je mozné na jejich zakladé objekty filtrovat (tj. provadéet
selektivni dotazy nad mnoZinou objektd podle udajl z klasifikatoru).
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3.2.7 Danové odpisy

Vyse danovych odpisti majetku zavisi na jeho danové hodnoté, ktera se pocita na
zakladé zapsanych pohybl majetku, a na zarazeni majetku do druhu majetku,
odpisové skupiny a druhu odpisu. K provedeni danového odpisu je tfeba mit
nadefinované oteviené Ucetni obdobi. Je mozné pro kazdy rok nastavit jinou hranici
darnovych odpisd (maximalni ¢astka, kterou je mozné dat do naklad(), a to zvlast’
pro hmotny, nehmotny a financni majetek.

Pro danové odpisy se vytvari predpisy, na zakladé kterych se potom danové odpisy
spoctou. Kazdy maijetek, ktery se bude darfiové odepisovat, musi mit definovany
predpis na zalozce Parametry dariovych odpisd v karté majetku.

Danové odpisy je mozné provadét jednotlivé pro kazdy majetek v jeho editacnim
okné v karté Odpisy danové nebo hromadné pomoci funkce Odpisy/Hromadné
daniové odpisy z menu Majetek v hlavnim aplikacnim okné.

Pfi hromadném odpisovani je mozné odfiltrovat urcitou mnoZinu karet majetku
(podle knihy, druhu, samostatny/skupinovy) a oznacit ty karty, pro které chcete
spocitat odpis. Pri vypoctu je mozné spoctenou Castku automaticky uplatnit,
popripadé je mozné ¢astky uplatiiovat jednotlivé (a to bud’ spoctené ¢astky, nebo
jiné, rucné zadané).

Okno zaroven mUze slouzit jako prehled o spoctenych a uplatnénych ¢astkach za
vybrané karty majetku.

3.2.8  Ucetni odpisy

VysSe Ucetnich odpisd pro kazdy majetek zavisi jednak na jeho ucetni hodnoté dané
pohyby majetku, jednak na nastaveni zplsobu, jakym se maji provadét Gcetni
odpisy. Tento zplsob mlze byt v kazdém roce odliSny a nastavuje se zvIast’ pro
kazdy majetek v karté Odpisy ucetni — zplsob (viz vyse).

Ucetni odpis je pak mozné spoditat a uplatnit bud’ jednotlivé pro kazdy majetek v
jeho editacnim okné v karté Odpisy ucetni , nebo hromadné pro vybrané karty
majetku.
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Pro provedeni Ucetnich odpisti musi byt nastavené oteviené obdobi pro odpisy.

Pfi hromadném ucetnim odpisu je mozné odfiltrovat uréitou mnozinu karet
majetku (podle knihy, druhu, samostatny/skupinovy) a oznadit ty karty, pro které
chcete spoditat odpis. Pfi vypoctu je mozné spoctenou ¢astku automaticky uplatnit,
popripadé je mozné ¢astky uplatiiovat jednotlivé (a to bud’ spoctené castky, nebo
jiné, rucné zadané).

Okno zéaroven mUze slouzit jako prehled o spoctenych a uplatnénych ¢astkach za
vybrané karty majetku.

Pokud organizace Ucetné neodpisuje a dafové odpisy se rovnaji ucetnim,
doporucuje se zaradit majetek k ucetnimu odpisu a zvolit Gletni zpdsob "prebirat
danové odpisy". Dale pak bude uZivatel pocitat jen dariové odpisy a do ucetnich se
odpisy prenesou automaticky. PFi vyfazeni se tak automaticky vypocte zlstatkova

hodnota majetku.

3.29  Uéetni davky majetku

Program umozniuje rozuctovani jednotlivych financnich pohybu majetku na zakladé
predkontaci vytvorenych uzivatelem. Predkontace urcuje, jaké pohyby majetku
(nazyvame je podnéty) se maji roz(ctovavat na konkrétni Ucty z Gctové osnovy, a to
podle predem definovanych predpisl (tzn. jen pro majetky s urcitymi vlastnostmi).

Podle takto zadanych predkontaci je pak mozné provést vlastni Ucetni davku.
Ucetni davku je mozné provést pro urcité podminky (napf. za néjaké obdobi, pro
urcity typ, druh nebo knihu majetku, zapocist jen vybrané podnéty). Program pak
probere vytvorené predkontace a jejich predpisy a provede pfislusné vypocty Tuto
davku je pak mozné exportovat bud’ do programu Finance, ktery je soucasti ERP
EPASS®, nebo externé ve forméatu *.dbf nebo jako textovy soubor.

Pokud se exportuje do modulu Finance, vznika na zakladé Ucetni davky interni
doklad v prislusné knize, kde se s timto dokladem dale pracuje.

¢ Predkontace majetku
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Predkontace mlzeme rozdélit na dvé slozky: hlavicku s analytikou a na funkéni
predpis predkontace.

Hlavi¢ka s analytikou obsahuje nazev predkontace a jednotlivé Gcty MD — DAL, na
které se zapisuji Castky.

Funkéni predpisy predkontace stanovi, pro jaky druh majetku, typ majetku, knihu
majetku a typ podnétu predkontace plati. Pfedpis mlze platit i pouze pro jeden
konkrétni majetek. Mezi typy podnétd mohou patfit jednotlivé druhy pohybd
majetku, zména vazby majetku na stfedisko, akci nebo aktivitu, Gcetni ¢i danovy
odpis.

Predkontaci mZe byt vytvoreno libovolné mnoZzstvi — kazda predkontace pfitom

muUZe mit nékolik funkénich predpisd.

¢ Ucetni davky

Podle vytvorenych predkontaci je mozné vytvaret ucetni davky majetku. Kazda
Ucetni davka mUze mit stanoveny podminky, pro které se ma vytvorit (pro urcity
typ a druh majetku, knihu majetku, obdobi apod.). Pfi vytvareni davky program
zkontroluje vSechny karty majetku, které spliuji zadané podminky, nalezne
predpisy predkontaci, které pro tyto karty plati, a provede prislusny vypocet.

Ucetni davky se v programu eviduji a je mozné je po schvéleni exportovat bud’ do

modulu Finance, ktery je soucasti ERP EPASS®, nebo externé.

3.2.10 Inventury majetku
Program podporuje provadéni inventur majetku. Je mozné vytvaret inventury a na
zakladé rliznych filtraci do nich zarazovat karty majetku. Deklarované pocty a
umisténi majetku se prevezmou z karet majetku. Inventuru je pak mozné
exportovat na né€jaké zarizeni - napr. jako excelovsky soubor. Do néj se zapisi
skutecné udaje a soubor se zpétné nacte do inventury v majetku, kde se provede jiz

automaticky srovnani planovaného a skutecného stavu.
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4 Konfigurace modulu

Pro spravné fungovani je tfreba nejprve nastavit nékteré vlastnosti.

Ciselniky

Umisténi majetku
Klasifikator

Nastaveni modulu Majetek

4.1 Ciselniky
Modul pouZivé standardni &selniky jako cely ERP EPASS®.

Seznam Ciselnik Majetku vyvolate z hlavniho aplikacniho okna z menu
Konfigurace volbami Ciselniky/Majetek

O diselnicich viz Obecné postupy, Ciselniky.

%8 Seznam Eiselniki (EPMA_K)

R 8l &
Zobrazit
() Meaktivni (®) aktivni () véechny Pridat
S Oznadeni Nazev = Typ Editovatelny  Systémowv A Oteviit
EPMA_STAVIMNY Strom Me Ano -
- Zména stavu
EPRT_RATE_RE Cislo odstavce snizeni rodni sazby Seznam Ano MNe
ETAFYSAZE  Etapy dafi. odpist Sernam Ne Ano 1 J
CZ-CPA Klasifikace produkce CZ-CPA Strom Ano MNe
EFRT_CODE_W Kad typu vozidla Seznam Ano Me Poloiky
C5_LOGZARIZ Log.zafizeni Strom Ano Ne Strom polodek
p MTDDODP Metody dafiového odpisu Sernam Ne Ano et
MCODULMA]  Moduly Seznam Ano Ano
SPZ SPZ Seznam Ano MNe . ‘
EPRT_TYPE_SIt Typ podepisujici osoby - silniéni de Seznam Ano Ne
EFRT_TYPE_VE Typ poufiti vozidla Seznam Ano Me
TYPMAIET Typy majetku Seznam Ano Ano
UMIST Umisténi Strom Ano Me Napovéda |
< >

4.2 Umisténi majetku

Kazdy majetek je mozné umistit do konkrétni mistnosti ¢i prostory. Modul proto
obsahuje ciselnik mistnosti.
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» Ciselnik mistnosti vyvolate z hlavniho okna volbou Majetek/Umisténi majetku
z menu Konfigurace.

Pro mistnosti je pouZity standardni stromovy Ciselnik s rozSifenim podle potreby
konkrétniho zakaznika.

Vice informaci o ¢&selnicich viz Obecné postupy, Ciselniky.

'g Strom hodnet Eiselniku — O X

Ciselnk  Mastaveni Tridéni Zobrazit Mapovéda
® aktvni O vEechny D}Qﬁ@|t l|@%ﬁ||l‘g

w ] Umisténi Hodnoty
=7 56 -Hlavni lod’
- Vedleid lod'
501 - kancelaf feditele
- uctarna
- pruni n&dvofi
23 - mistnost
- Cely areal
007 - Konferenéni s3l
666 - Adria
- Velky sal
- S8l EXPO
- Maly sal
- Banketovy sal
- Fontanova hala
- Konf.salonek £.3 Organizaéni jednotka:
- Konf.salonek £.1
- Konf.salonek £.2
107 - Foyer 1.p
- Terasa pod vezi
10 - Konf.salonek £.4
- Gold Club
55 - Restaurace LUXOR.

Dal3i ddaje

Memovitosti i

Uivatelska prava Zména poradi (ANO), Editace (/ |dCiselnik=11 IdHodnota=198
Prefi:EPMA_K KIi&UMIST Nézev:Umisténi Jazyk:ét:";tina

4.3 Klasifikator

Pro parametrizaci majetku je pouZita technologie klasifikatoru.

Kazda kniha majetku ma svoje nastaveni, jaka skupina parametrd se bude na karté
majetku evidovat.

Dalsi klasifikator je pouzit pro parametry danovych odpisd.

Klasifikatory Ize konfigurovat pomoci volby Klasifikdtory z menu Konfigurace v
hlavnim okné.

Princip klasifikatoru je popsany v souboru QObecné postupy, Klasifikator.
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& Klasifikstory

dlosga

[~livéetné zrutenych skupin a parametré

Seznam skupin

D}| HEl
U IDSKUPINA: Skupina Oznadeni skupiny Klasifikdtor  Modul
» & Darovany majetek DRM Majetek Majetek
65 Parametry daf. odpisu FARDAMODP Majetek Majetek
98 Viechny parametry ALL Parametry d: Majetek
106 Klasifikace Zafizeni Gdriby ALL Majetek Majetek

Klasifikitor: |<v§echny klasifikdtory =

Madul: |Majetek v |
Parametry vybrané skupiny
B g

~ || ¥y IDUSEDCISEL Oznafeni  Mazev Typ
» 30 DARCE Dérce Ciselnik
726 MatFrm 1J¢, jednotka Ciselnik
31 NN Usivatelské skupiny druhd  Ciselnik
29 ZPMAB Zplsob nabyt’ Cizelnik

LU 4

4.4 Nastaveni modulu Majetek
K nastaveni vlastnosti modulu slouzi okno Nastaveni Majetku. Vyvoldte jej z
hlavniho okna z menu Konfigurace volbou Majetek/<volba>
Okno je rozdéleno na nékolik zalozek, podle volby vyse se aktivuje prislusna
zalozka, ale je mozné pracovat i s dalSimi.
Knihy majetku
Hranice pro darfiové odpisy
Druhy majetku
Zahdjeni Ucetnich odpisd
Predkontace
Qdpisové tabulky
Ostatni konfigurace
44.1 Knihy majetku

Kazda karta majetku musi byt zarazenda v néjaké knize. Tato kniha urcuje, jaké

Udaje se na karté eviduji, umoziuje fidit pfistup k majetku pro rlizné uZivatele a

dalSi nastaveni, popsana dale.

Knih majetku mUze byt zavedeno libovolné mnozstvi. Seznam knih je v okné

Nastaveni Majetku na zalozce Knihy majetkovych karet
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K/

< Zalozka obsahuje seznam knih majetku zavedenych v systému.

Seznam je mozné filtrovat podle stavu (rozbalovadi tlacitko 7). Knize je mozné
nastavit, ze je zrusena, v jejim editatnim okné.

Jsou zobrazeny vzdy knihy platné pro Gcetni jednotku, kterou vyberete v nabidce
nad seznamem.

>  Pfidat novou knihu Ize tlatitkem Pfidat nebo LZ.

o
.

» Otevrit vybranou knihu Ize tlac¢itkem Oteviit nebo [

2 Nastaveni Majetku = O x

H Hranice pro dariové odpisy Druhy majetku  Zahdjeni Gfetnich odpiséi  Piedkontace Odpisové tabulky  Ostatni konfigurace
@ v @ |U§echny ucetni jednotiy v|

Ty Nazev = Kad Pofadi Stav \Uéetni jednotka ~ Pridat
p EP_FIM EP_FIM Platny EPASS predv.

EP_HIM EP_HIM Platny EPASS pedv. Oteviit
EP_NIM EP_NIM Platny EPASS predv.

Napovéda |*

4.4.1.1 Kniha majetku

Okno slouZi k zadani vlastnosti knihy majetku.

Zakladni nastaveni

Predpisy pro generovani Cisel
Nastaveni Snaplns
Stroje a zarizeni

4.4.1.1.1 Zakladni nastaveni

» V prislusnych fadcich je mozno zadat Nazev knihy a jeji Kod.
» Vyberte Uetni jednotku , pod kterou kniha spada.
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» Vyberte Prednastaveny druh  majetku - ten se bude vyplfiovat jako vychozi
na noveé zalozenych kartach majetku v této knize (Ize jej na kazdé karté zménit na
jiny).

» Novou knihu ulozZte tlacitkem Ulozit .

» Pomodi tlacitka Skupiny parametrd na karté majetku je mozné zadat, jaké
skupiny parametrd z klasifikatoru budou zobrazeny na karté majetku. Tyto skupiny
se zobrazi v editatnim okné karty majetku v karté Parametry. Lze vybrat vice
skupin, kazda skupina bude mit pfitom vlastni podzalozku. Vice viz Obecné
postupy, Klasifikator.

» Je mozné vybrat objekt prav, kterym bude kniha chranéna. K tomuto objektu
je mozné definovat rozsah pristupu jednotlivych uzivateld a jejich skupin a tak urcit
jejich moznosti prace s kartami majetku zafazenymi do danych knih. O uzivatelich a
pravech viz soubor Obecné postupy, Ochrana informaci.

Karty majetku mohou slouzit pro Ucely nejen evidence majetku jako takové, ale
také pro daléi moduly ERP EPASS® (Udrzba, Hlaseni z provozd ...). Seznam
vybranych modull je v poli ZaFazeni majetku do modulu

» Pomoci tlacitka Pridat, resp. Upravit je mozné definovat, v jakych modulech
bude karty z dané knihy mozné pouzit. Viz Moduly mejtku.

V obou pripadech se otevie okno Prifazeni modulu ke knize majetku.
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1z Pedpisy pro generovani disel ﬁ MNastaveni Snaplns  Stroje a zafizeni

Nézev knitry: |EP_FIM |

Kod: EP_FIM
(getni jednotka: |EPASS predv. v]

Prednastaveny druh :

Druh: |Finanéni investi| ~ | | Podilové cenné papiry a vidady v poi »

Skupiny parametrd na karté majetiu

Objekt prav: ~
Zarazeni majetku do modulu
S Modul = Stav  Vychozi hodnota Povolit zménu na karté majetku
P Viastni majetek Platny Ano Ne
Pfidat Upravit [[] zobrazit pouze platné

UloZit Storno MNapoveda

4.4.1.1.1.1 Ptirazeni modulu ke knize majetku

> Vyberte Modul . Nabidka je dana ciselnikem moduld, ktery je systémovy a
béZné se neda uzivatelsky meénit.

> Pokud oznacdite zatrzitko Vychozi hodnota , budou vSechny nové vzniklé karty
majetku v knize automaticky prifazeny k tomuto modulu.

>  Zatrzitko Povolit zménu na karté produktu ovliviiuje, zda je nebo neni mozné
meénit zarazeni konkrétni karty majetku do daného modulu — na zalozce Moduly
karty majetku.

> Odznacenim zatrzitka Platny zaznam mUzete predpis zrusit.
Viz Moduly mejtku

4.4.1.1.2 Piedpisy pro generovani Cisel
Zde je seznam predpisi pro Cislovani karet majetku v dané knize a pro generovani

¢arovych kodl (podle aktivni podzalozky dole). Tyto predpisy se mohou v priibéhu
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¢asu ménit, proto ma kazdy predpis platnost od - do. Pfi zaloZeni nového predpisu
se platnost predchoziho automaticky ukondi.

¢ Inventarni Cisla

Novy predpis zaloZite tlacitkem Pridat predpis . Chcete-li predpis zménit, pouzijte
tlaitko Otevfit pfedpis . V obou p¥ipadech se otevie okno Ciselna Fada, kde
definujete Ciselnou fadu, kterou chcete pro generovani Cisel pouzit. O generatoru
Cisel viz Obecné postupy, Generator Cisel.

v Pfi zméné predpisu pochopitelné existujici Cisla karet z{stanou podle

plvodniho predpisu, zména se projevi az u nové pridanych.

& Cérové kody

Chcete-li pouZivat ¢arové kody, musite mit na knihach majetku nastavenou
Ciselnou fadu pro generovani. Kazda kniha ma vlastni radu.

V konfiguracénim okné knihy majetku na zalozce Predpisy pro generovani cisel
zvolte podzalozku Cérové kédy .

Tlacitkem Pridat predpis pridate novy predpis. Vyvola se okno pro generovani
Cisel, kde definujete Ciselnou fadu, kterou chcete pro generovani kodd poufzit.

POZOR: nastaveni generovani Cisel musi odpovidat nékteré z norem, které se
pouzivaji pro ¢arové kody, jinak nebude mozné tisknout stitky s ¢arovym kédem.

V okné nastaveni generatoru Cisel je jeSté mozné pridat SnapIn na kontrolni soucet
— ochrana pred nespravnym zadanim kodu.

Pokud chcete ¢arové kddy generovat hromadné pro vice karet majetku, je nutné
nastavit prislusny Snapln na knize majetku. Ten se nastavuje v editacnim okné
knihy v zaloZce Nastaveni SnapIns . Zde je polozka "Seznam majetku", kde musi byt
vybrany s seznamu Aktualné prirazené SnapIns Snapln ,Majetek\Hromadné

vygenerovani ¢arovych kodad".

4.4.1.1.3 Nastaveni Snaplns

Na karté Nastaveni SnapIns  okna pro nastaveni vlastnosti knihy majetku je mozné
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nastavit tzv. Snaplny - objekty, které se mohou nabizet:
e v karté majetku z dané knihy - polozka Karta majetku .
¢ nad seznamem majetku, pokud je vybrana prislusna kniha (napr. hromadné

zmény parametrd klasifikatoru majetku) - polozka Seznam majetku

< Dostupné Snaplny jsou v seznamu vpravo. Pomoci tlacitka Detekce je mozné
detekovat vSechny SnaplIny, které jsou k dispozici.

< Vybrané Snaplny, které budou aktivni pro danou knihu, jsou v seznamu
vlevo. Presun se provadi tlacitky mezi seznamy.

Nékteré SnaplIny vyzaduji nastaveni - to se provadi pomoci tlaCitka Nastaveni

SnapInu . Nutna nastaveni jsou popsana dale.

4 Dostupné Snaplny pro Kartu majetku

e Obrazky. Umoznuje ke karté majetku pripojit obrazky. Ty se ukladaji do
modulu Sprava dokumentd, kde pro kazdy obrazek vznikne samostatna karta
dokumentd. Pro lepsi prehlednost je vhodné tyto obrazky ukladat do vlastni
knihy dokumentd, kterou si ve Spravé dokumentd za timto Gcelem vytvofite.
Knihu pak na SnaplInu vyberete pomoci tlacitka Nastaveni SnapInu

e POvod. Zobrazi na karté majetku pfislusnou zaloZku. Nema nastaveni.

e Dokumenty. Zobrazi na karté majetku zalozku Dokumenty , kde se daji
pfipojovat rlizné dokumenty (soubory). O tuto sluzbu se starda modul Sprava
dokumentt. Podobné jako u obrazkll mdzete nastavit knihu dokumentd, do
které se budou ukladat dokumenty, které na této zalozce nové zalozite.

e Inventlry. Zobrazi na karté majetku zalozku Inventliry. Nema nastaveni.

e Likvidacni protokol - zobrazi na karté majetku zalozku Likvidacni protokol. K
nastaveni slouzi opét tlacitko Nastaveni SnapInu - moznosti nastaveni jsou
ziejmé z jejich nazva.

e Distribuce. Umoznuje distribuovat hodnotu majetku. Vyzaduje nastaveni

(tla¢itko Nastaveni SnapInu ), kde se vybere Typ distribuce
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e Plan akci. Zobrazi na karté majetku zalozku s planem akci, tykajicich se daného
majetku. PouZiva se napf pro modul Udrzba. V nastaveni se vybira typ zdroje
(Majetek).

o Udrzba a opravy. Zobrazi na karté majetku zalozku s plénovanou Udrzbou z
modulu Udrzba.

e Vozidlo - silnicni dan. Zobrazi na karté majetku zalozku se silni¢ni dani - tyka se
vozidel.

4 Dostupné SnapIny pro Seznam majetku

e Hromadné vygenerovani ¢arovych kodl - umoznuje generovat hromadné
carové kody pro majetek.

e Hromadna zména parametrl - umoziuje hromadnou zménu parametr{
majetku - jsou mysleny parametry z klasifikatoru pro majetek.

e Presunout do knihy majetku — v okné Prehled majetku prida do menu
Majetek volbu Presunout do knihy majetku . Tato volba umoznuje hromadné
prerazeni oznacenych karet majetku z jedné knihy do jiné.

Vice o praci se SnaplIny viz Obecné postupy.

M Editace knihy majethu = m} *
%y ZaKadni nastaveni hzd Pfedpisy pro generovani dsel ﬁ Nastaveni SnapIns  Stroje a zafizeni
i Karta majethu % Aktualné pfifazené Snap-Ins Seznam dostupnych Snap-Ins [ |zobraziti aktuaing prirazene:
L7 Seznam majetku ¥y stav Mazey ~ Sy Nazev GUID
Flatny Majetek\Hromadna zména parametr = P Majetek\Presunout do kniny majetku... {0478EDE0-B3BF-4E 1E-§
P Platny MajetekiHromadné vygenerovani crovych kddd
=
<
<
v
< > < >
T 1 @ lagtaven @ Info o Kategariich Detekee Mépovéda [
UloZit Storno MNapovéda
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4.4.1.1.4 Stroje a zarizeni

Kartu majetku je mozné propojit s kartou produktu evidovanou v katalogu. Toto
propojeni se vyuZiva predevéim pro stroje a zafizeni z moduld Udrzba nebo Hl&seni
Z provozu.

» Pokud chcete propojovat majetek s katalogem produktd, vyberte v nabidce
Katalog produkti  katalog, ktery pro tento Ucel budete pouzivat.

» Existuje-li propojeni mezi majetkem a produktem, je mozné prebirat z
katalogové karty do karty majetku informace ulozené pomoci klasifikatoru. Pomoci
tlacitka Skupiny parametr( produktu na karté majetku mUZete vybrat skupiny

parametrd, ze kterych se maji informace prebrat.

4.4.2  Hranice danovych odpisu

Pro kazdy zakladni druh majetku mdzete nastavit maximalni ¢astku, kterou je
mozné dat do nakladd. To se provadi na zalozce Hranice pro danové odpisy ~ okna
Nastaveni Majetku, které vyvolate volbou Majetek/Nastaveni hranic pro dan.
odpisy z menu Konfigurace.

Upozornéni - pokud zaradite majetek do nékteré z odpisovych skupin (na karté
majetku v hlavicce), bude se odepisovat i v pripad€, Ze lezi pod hranici nastavenou
zde.

4 Tabulka obsahuje nastavené max. Castky pro jednotlivé roky a druhy
majetku.

» Novy zaznam zalozite tlacitkem Pridat, které vyvola okno Hranice danovych
odpist.

» Upravit vybrany zaznam Ize tlacitkem Otevrit , opét v okné Hranice
danovych odpisi.

»  Zrusit vybrany zaznam je mozné opét jeho otevienim a pouzitim tlacitka
Zrusit v okné Hranice danovych odpist.

» Tlacitko Konec okno uzavie a ulozi se provedené zmény.
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32 Mastaveni Majetku

Kniy majetkovych karet  Hranice pro dafiove odpisy Druhy majetu  Zahdjeni Gfetnich odpisi  Pfedkontace  Odpisové tabulky  Ostatni konfigurace
% Platné od roku Hranice zafazeni Hranice tech. zhodnoceni Zakl. druh Kiid 23kl druhu Platné do roku ~ ——
» 1895 50 000,00 60000,00 Nehmotny investiéni majetek  NIM fea

19398 40 000,00 40 000,00 Hmotny investicni majetek HIM Oteviit
1998 20 000,00 20 000,00 Hmotny investidn majetek HIM 1997

1996 40 000,00 40 000,00 Mehmotny investiéni majetek NIM 1998 MNapovéda
1993 10 000,00 10 000,00 Hmotny investicn majetek HIM 1995

1933 20 000,00 20 000,00 Nehmotny investitni majetek NIM 1935

1550 5 000,00 5000,00 Hmotny investitni majetek HIM 1992

1990 5 000,00 5000,00 Mehmotny investiéni majetek NIM 1992

v
£ >

4.4.2.1 Kraceni odpist
Pokud existuji obdobi kratsi nez rocni, je mozné nastavit, zda se darfiové odpisy za
zkracena obdobi budou rovnéz kratit nebo nikoli.
Nastavit Ize v okné Nastaveni Majetku s aktivni zalozkou Ostatni konfigurace
Zde je zatrZitko Kratit dariovy odpis v obdobi kratsim 12 mésicl To je bud’ aktivni

(oznacené), nebo neaktivni. Zména stavu se provede klepnutim mysi na volbé.

4.4.2.2 Hranice dannovych odpist

» Vyberte Druh majetku

»  ZapisSte rok do radku Platné od roku

» Zapiste sumu do radk( Hranice zarazeni a Hranice tech. zhodnoceni

Pokud zapisSete novou hranici pro druh majetku, k némuz je jiz néjaka hranice
zapsana, ukondi se platnost predchozi hranice a rok ukonceni platnosti se zapise do
radku Platné do . Pokud napt. bude nova hranice mit zapsanou platnost od roku
1994, ukondi se predchozi hranice k roku 1993.

Upozornéni - pokud zaradite majetek do nékteré z odpisovych skupin (na karté
majetku v hlavicce), bude se odepisovat i v pripad€, Ze lezi pod hranici, nastavenou
zde.

Majetek © 2022 EPASS s.r.o.



Konfigurace modulu

Hranice dafiovych odpisd x

Druh majethu: Mehmotny investitni majetek |~

Platné od roku 1999 | Platné do
Hranice zafazeni: 50000
Hranice tech. zhodnoceni: 50000

OK Zrusit Mapovéda

443  Druhy majetku
Existuji zakladni druhy majetku, které se dale déli na druhy majetku.
Se zakladnimi i béZznymi druhy majetku se pracuje v okné Nastaveni Majetku

na zalozce Druhy majetku

€ Seznam Zakladni druhy majetku  obsahuje zakladni druhy majetku
zapsané v systému.

»  Pridat novy zakladni druh Ize tlac¢itkem L2, oteviit vybrany tlacitkem D},
zménit stav vybraného tlatitkem L&, Rozbalovadi tlatitko M = sloui k filtraci podle
stavu.

Novy zakladni druh je definovany ndzvem a kddem - Udaj ID zakladniho druhu  se

doplni automaticky.

& Seznam Druhy majetku obsahuje druhy majetku spadajici pod zakladni
druh vybrany nahore.
»  Pfidat novy druh Ize tlacitkem L2, otev¥it vybrany tlacitkem D}, zmeénit stav

vybraného tlatitkem L&, Rozbalovaci tlagitko ™ = slouzi k filtraci podle stavu.

Editace druhu majetku
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33 Mastaveni Majetku
Knihy majetkovich karet Hranice pro dafiové odpisy  Druhy majetku  Zahdjeni G¢etnich odpist  Pfedkontace  Odpisové tabulky  Ostatni konfigurace

Zakladni druhy majethku:

G [ &2 ~
W Kibd Mazev druhu majetou Poradi = Stav -
b HIM Hmotny investiéni majetek 0 Platny
NIM MNehmatny investiéni majetek 1 Platny
FIM Finanéni investicni majetek 2 Platny
DrM Drobny majetek 3 Platny
v
Druhy majetku:
BB &~
Ty Kod “ Mazev druhu majetku Pofadi Poditat dafiové odpisy  Evidovat mnozstvi Stav Uet.odpisy zadinat A
» DLUZCENP Dlu#né cenné papiry driené do splatnost 11 Ne Me Platny dle globéiniha n:
DROBMY Drobny diouhodoby hmotny majetek 4 Ne Ano Platny dle globalnha ne
ELE Elektro 12 Ano Me Flatny dle globalnhao n:
OPRAVPOLH Opravna polozka k nabytému majetku 9 Ne Me Flatny dle globainho n:
OSTATNI Ostatni diouhodoby hmotny majetek 5 Ano Ano Platny dle globéiniha n:
PESTITEL Pestitelské celky trvalych porostu 2 Ano Me Flatny dle globainhao n:
POZEMKY Pozemky & Ne Me Flatny dle globalnha n:
REALCENP Realizovatelné cenné papiry a podily 10 MNe Me Platny dle globéinihao n:
SAMOST Samostatné movité ved a soubory movitych ved 1 Ano Ano Platny dle globalniho nz v
< >
Napovéda

4.43.1 Editace druhu majetku
Novy druh majetku je definovany ndzvem a kddem , které zadéte. Udaj ID druhu
se doplni automaticky.
Pro druh majetku je mozné pomoci zatrzitek stanovit nasledujici vlastnosti:
e Pocitat dariové odpisy - zda majetek zarazeny v daném druhu bude ¢ nebude
mozné danové odepisovat,
e Evidovat mnozstvi - zda se bude pro majetek zarazeny v daném druhu evidovat
mnozstvi,
o Nemovitd pamdtka - pro majetek zarazeny v tomto druhu se pouZivaji jiné
metody odepisovani, nez pro bézny majetek.
e Platny zdznam - moznost zrusit (zneplatnit) dany druh majetku.
> V prepinadi Uetni odpisy zacinat v mésici zvolte poZzadovanou moznost

pro dany druh majetku.
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Kad: CENPAPZ

Mazev druhu: |P0d|‘lové cenné papiry a vklady v podnidich s podstatnym vivem

ID drubhu: 15 Uetni odpisy zainat v mésici:

(O tifetniho zafazeni
[IPotitat dafiové odpisy () nésledujicim po Géetnim zafazeni
wad 3 (®) dle globlniho nastaveni

Platny zdznam

Storno MNapovéda

4.4.4 Zahajeni ucetnich odpist

S predpisy pro zplsob zahajeni Gcetnich odpisi majetku se pracuje v okné
Nastaveni Majetku na zaloZce Zahdjeni tcetnich odpisd . Ta obsahuje seznam
predpist tak, jak byly v historii zadany.

V daném okamzZiku mdze byt platny pouze jeden predpis - kazdy predpis ma svoji
platnost od a do které plati. Pokud zapiSete novy predpis s datem Platnost od ,
platnost predchoziho se automaticky ukondi.

» Pro pridani, resp. otevreni a Upravu existujiciho predpisu, slouzi tlacitka Pfidat
a Otevrit .

V okné Zplisob zahajeni Gcetniho odpisu zadejte datum, odkdy plati (bude
platit), vyberte Zpiisob zahajeni a Technické zhodnoceni aplikovat ve
vypoctu .

Pochopitelné neni vhodné ménit zplsob u predpisd, podle kterého jiz byly

zahajeny odpisy majetku.

34 Nastaveni Majetku — O X
Knihy majetkovych karet  Hranice pro dafiové odpisy  Druhy majetku  Zahdjeni GZetnich odpist  pfedkontace  Odpisové tabulky  Ostatni kenfigurace
S Platnostod  Platnost do Zplsob zahajeni Technické zhodnoceni aplikovat ve vipoftu -
Pridat
B 01012000 31.12.2009 Pocatek mésice nasledujicho po zarazeni majetkuy  V nasledujidm mésic od technického zhodnoceni
01.01.2010  31.12.201%9 Pocatek mésice, v némz byl majetek zafazen V nasledujicm mésid od technického zhodnoceni Oteviit
01.01.2020 Pofétek mésice ndsledujicho po zafazeni majetku v mésic technického zhodnaoceni
Obnavit

Mapoveda [
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Zpusob zahdjeni Getnich odpisi

Platnost od: |01.01.2020 [

Zplsob zahajeni
(") Pocatek mésice, v némz byl majetek zafazen

(®) Pocatek mésice nasledujicho po zafazeni majetku |

Technické zhodnoceni aplikovat ve vypodtu
(®) V mésid technického zhodnoceni
(v nasledujicim mésid od technického zhodnoceni

44.5 Predkontace majetku
S predkontacemi pro Uctovani majetku se pracuje v okné Nastaveni Majetku na
zélozce Predkontace . Ta obsahuje seznam predpis( tak, jak byly v historii zadany.

Predkontace mzeme rozdélit na dvé slozky: hlavicku s analytikou (hlavicky vidite
v seznamu nahofre vpravo, rozdéleni ¢astek na analytické Ucty pro vybranou
hlavicku pak vpravo dole) a na funkéni predpis predkontace (tyto predpisy jsou v
seznamu vlevo dole, a to podle nastaveni v panelu Vybérové podminky  nad
seznamem).

Predkontaci mZe byt vytvoreno libovolné mnozstvi — kazda predkontace pfitom
mUze mit nékolik funkcnich predpisti. Tyto funkéni predpisy stanovi, pro jaky druh
majetku, typ majetku, knihu majetku a typ podnétu predkontace plati. Predpis
mUze platit i pouze pro jeden konkrétni majetek.

Okno je mozné rozdélit do dvou funkcnich casti:

& Cast analytickd — zde se vytvari hlavicka predkontace a uréuji se jeji analytické
Ucty. Je to prava Cast okna nazvana Dostupné predkontace  se seznamem hlavicek
(ndzvd) predkontaci a seznamem analytickych Gc¢td pro vybranou hlavicku

predkontace.
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&  Cést funkénich predpist — v okné vlevo. Jedna o panely Filtracni podminky

pro zobrazeni podnét(

, ktery funguje jako filtr pro seznam predpisd predkontaci, a

panel Podnéty s pfifazenymi predkontacemi

Hlavicky predkontaci
Predpisy predkontaci
Spojeni hlavicky a predpisu
Editace predkontace

, kde je samotny seznam predpisd.

32 Nastaveni Majetku = O x
Knihy majetkovjch karet  Hranice pro dafiové odpisy  Druhy majetku  Zah&jeni ifetnich odpis  Predkontace  Odpisové tabulky ~ Ostatni konfigurace
Filtraéni padml’nky‘ pro zobrazeni podnétd | Dostupné pedkontace:
U, jednotka: | < VEechny > ~ N .
— - R| &
Platnost k 14.09.2021 [
[JDrun majethu: | Hmotry investiéni majetek v Interni doklady ~ || Analytickj GZet knihy:
Samostatné movité ved a soubory mavitych ved |~ Interni (ID1) > %
O Typ majetu: | - viechny - ~ % Pofadi Dostupnost  Nazey Ké || ®g Kniha t
[Kriha: ‘ Vaechny - - Pro viechny zafazeni majetku - stavby P} Interni l
) — Pro viechny darovani D
[Imajetek: ‘ Vibér... Pro vEechny Kopie zafazeni majethku - stavt
[CIPodnét: Likvidace b » 6 Pro jednu kni Dafiovy odpis
7 Pro viechny Uetni odpis NM
Podnéty s piifazenymi pfedkontacemi: Y 8 Pro viechny Pofizeni majetku
%y Predkontace Druh majetku Flatné od Kniha Typ ~ 9 Proviechny Zafazenimajetku -sam. stroje v
B Darovy odpis Samostatné movité ved 11.08.2001 Viechny VEec < >
Uetni odpis NM Software 22,10,2002  Viechny Viec 4_—. ' Aktivni f Zrugené /
Zafazeni majetku -5 Samostatné movité ved 22,10,2002  VEechny Viec S =
Zafazeni majetiu - = Samostatné movité ved 22.10.2002  Viechny Viec s MD | DAL | E} | “ t
zarazen majethu - s Stavby 01.01.2007  VEechny Viec s MD DAL +/- Poloka Typ polozky dokladu Typ finanznho p A l
C-lfeh'u' odpis HM Samostatné movité ved 01.01.2007  Viechny Viec } 551000 + Castka
Uéetni odpis NM Ostatni dlouhodoby neh 01.01.2007  Viechny Viec 082000 + Céstka
v
< > e
< >
Pfidat Otevfit ' Aktivni f, Zrugend /
Konfigurace ||~ Napovéda |+

4.45.1 Hlavicka predkontace a stanoveni analytiky
« Seznam hlavi¢ek pfedkontaci vidite nahofe. Podle aktivni zaloZky pod seznamem
vidite bud’ aktivni, nebo vyfazené hlavicky. Seznam obsahuje hlavi¢ky pro Interni
doklady (jiny typ dokladl nelze vybrat). Je ale mozné vybrat ucetni jednotku a
konkrétni knihu dokladu.

>  Piidat hlavicku Ize tlagitkem 2. Otevie se okno Pfedkontace, kde zapiSete jeji

nazev a urcite, pro jaké knihy majetku bude platit. Tlacitkem gl pridate kopii

vybrané hlavicky v seznamu.
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» Oteviit a zménit hlavicku predkontace Ize tlaCitkem L&,

+ Pro hlavi¢ku vybranou nahofe vidite ve spodnim seznamu Ucty, na které se
rozuctovavaji jednotlivé polozky.
» Jednotlivé ucty analytiky pro vybranou pfedkontaci zadavate tlacitky MD a DAL.
Vyvolaji okno Polozka predkontace.
e zadejte Cislo uctu do Fadku MD nebo DAL (bud z klavesnice, nebo pomoci
tlaCitka Vybér),
e urCete, zda se jedna o kredit i debet,
e znabidky Polozka je pro majetek pouzitelna jen Castka.
» Pokud chcete ucet z analytiky pro danou pfedkontaci vyfadit, vyberte jej v

seznamu a klepnéte na tlacitko L&,

» Chcete-li uCet zménit, vyberte je v seznamu a klepnéte na tlacitko L3V okné

Polozka predkontace provedte pozadované zmény.

Dostupné pfedkontace:

- DLER &

Interni doklady ~ || Analyticky Ocet knihy:
Interni (ID1) G | V| &
%y Pofadi Dostupnost  Nazev Ké A | (% Kniha 1'
Pro véechny zafazeni majetku - stavby B Interni 1
Pro véechny darovani D
Pro vEechny Kopie zarazen majetku - stavt
[ 3 & Pro jednu kni Dafiovy odpis
7 Pro viechny Udetni odpis NM
8 Pro wéechny Pofizeni majetku
9 Prowiechny Zarazeni majetku - sam. stroje v
£ >
Y Aktivni j, Zrugené |
et
g woa| R0 t
i MD DAL +/- Polozka Typ polozky dokladu Typ finandniho p & 1
B 551000 + Céstka

082000 + Céstha

£ >

\ Aktivni f Zrudené /
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4.4.5.1.1 Editace predkontace majetku
Okno slouZi k vytvoreni predpisu predkontace.
» Typ dokladu je dany - Interni doklady.
» Zadejte Nazev a (nepovinny) Kod predkontace.
» Vyberte Knihy, pro které je predkontace dostupna (knihy internich
doklad():
. volba Pro vsechny knihy typu ~ znamena, Ze predpis bude platit pro
vSechny knihy internich dokladd,
. volba Pro jednu knihu  vyvola klasickou nabidku knih. Vyberte
pozadovanou,
. volba Pro vybrané knihy ~ znamena, ze predpis bude platit pro knihy
internich dokladd, které vyberete dole v fadku Knihy .

H3 Predkontace — m| x
Typ dokladu: | Interni doklady =
Mazew: |Daﬁov3’f odpis

Ked: |

Knihy pro které je predkontace dostupna

Pra viechny knihy typu
Proedou knibu.;
Pra wybrané kniby

Kniha: |Intern|'

e

Storno Napovéda

4.4.5.1.2 Analyticky ucet knihy

Pokud je nad seznamem dostupnych predkontaci vybrana konkrétni kniha, zobrazi
se také nabidka Analyticky ucet knihy

Tato nabidka slouzi k vybéru vychoziho analytického Uctu pro danou knihu.
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Pokud Ucet vyberete a odskocite tabulatorem nebo mysi, zobrazi se dotaz, zda se
ma nastaveni pro knihu ulozit. Pokud odpovite ano, ulozi se a zaroven se nabidka

uzamkne proti zméné - objevi se tlacitko s ikonkou zamku.

Pokud byste chtéli nastavit jiny G¢et, je nutné tlatitkem € nabidku odemknout.

Dostupné predkontace:

- 0LpRE

I?.Internl' doklady j I Véechny j Analyticky uéet knihy:

|Interni dokiady (ID) =] | /211001 =] EI &

i [Poradi|Dostupnost. [Mazev [ked | =] [“4x |Kniha | 1t
Pro viechny Ufetni odpis HM i <vEechny = T
Pro véechny zafazeni majetku - stavby I

Pro viechny darovani D
Pro véechny Kopie zarazeni majetku - stavt
7 Pro viechny | Uéetni odpis MM
& |Pro véechny  Pofizeni majetku
9 | Pro véechny | Zarazeni majetku - sam. stroje _Ij
»

1I.r

T

L] o] |

4.4.5.2 Predpisy predkontaci

Kazda predkontace musi obsahovat predpis, podle kterého se bude provadét.
Téchto predpisd mlze byt k jedné hlavicce predkontace vazano i vice. Kazdy
predpis urcuje, pro jaky majetek a typ podnétu se bude predkontace pouzivat.

& Seznam predpisd predkontaci je v seznamu Podnéty s prifazenymi
predkontacemi . Jeho obsah je zavisly na nastaveni v panelu Filtracni podminky
pro zobrazeni podnétii

¢V panelu Vybérové podminky |ze zatrzenim oznacit podminky, které budou
brany v Gvahu pro vypsani predpist v seznamu (podminky neoznacené se v Uvahu
brat nebudou).

» Vyberte prislusnou kombinaci vybérovych podminek. Nastaveni jednotlivych
prvkl se kombinuji, tzn., Ze se vypisi predpisy spliujici vSechny zaskrtnuté
podminky.

e Vyberte z nabidky U¢& jednotka U3, pod kterou predpisy spadaji.
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e Datum zapiste do radku Platnost k . Datum platnosti se bere v Gvahu vzdy
(kazdy predpis ma termin platnosti).

e Druh majetku , Typ majetku a Knihu |ze vybrat z prislusnych nabidek.
Pokud zvolite volbu “VSechno”, je to totéz, jako by se nabidka nebrala v Uvahu
(nebyla zaskrtnuta).

e Z nabidky Podnét mUZete vybrat typ podnétu, pro ktery jsou predpisy
definovany.

e Pokud chcete zobrazit predpisy predkontaci platné pro konkrétni majetek,
oznacte zatrzitko Majetek a bud’ zapiste nazev karty majetku do fadku, nebo
pomoci tlacitka Vybér vyvolejte okno Vyhledat a zde majetek vyhledejte.

» Novy predpis predkontace zalozite klepnutim na tladitko Pfidat . Vyvola se
okno Editace predkontace majetku.

» Otevrit a upravit vybrany predpis je mozné klepnutim na tlacitko Otevrit .

»  ZruSit predpis je mozné zadanim terminu "Platnost do" v okné Editace
predkontace majetku.
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r— Filtratni podminky pro zobrazeni podnétd
1J¢, jednotka: |< vEechny = j_l

Platnost k |3.3.ZDZD 'L‘E'l

[~ Druh majetiu: IHmmm'r investitni majetek j

ISamostainé movité ved a soubory movitych ved j

[~ Typ majetku: I—l-'éechny - j

[~ Kniha: I—\.l'éechny - j_l

[~ Majetek: I Vibér... |

[ Podnét: ILikvidace j

Podnéty s prirazenymi predkontacemi: el

i |Pfedkontace Druh majetku |Plah'1e' od Kniha |Ty]:| majetku | Typ podnétu |Majetek |L:I:':eh'1|'jednoﬂc{;
M Ezafazeni majethy -5 Stavby 1.1.2007 VEechny VEechny Zafazeni dafiové |Viechny | viechny

- Ufetni odpis HM Samostatné movité ved 1.1.2007 VEechny VEechny Ufetni odpis VEechny | Vechny

- Uetni odpis NM Ostatni dlouhodoby neh 1.1.2007 VEechny VEechny Ufetni odpis VEechny | Vechny

- darovani Samostatné movité ved 1.1.2018 Hmotny investicni VEechny Daravani VEechny | TECAM Praha

- darovani Samostatné movité ved 1.1.2018 Hmotny investcni VEechny Likvidace Veechny  TECAM Praha

Pridat | Otevrit

4.4.5.3 Spojeni hlavicky a predpisu predkontace
Kazdy vytvoreny predpis predkontace je nutné spojit s hlavickou predkontace,
ktera urcuje analytiku.
» Vyberte v seznamu Podnéty s prifazenymi predkontacemi predpis, ktery
chcete pripojit k hlavicce predkontace.
» Vyberte v seznamu Dostupné predkontace  predkontaci, ke které chcete
predpis pripojit.

v vy &= Ly i N
» Klepnete na tlacitko il Nazev vybrane predkontace se zapise u predpisu do
sloupce Predkontace.

» Chcete-li predpis z predkontace vyradit, vyberte jej v seznamu predpisti a

klepnéte na tlacitko El
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4.4.6 Odpisové tabulky

Vzhledem k tomu, Ze se predpisy pro odepisovani majetku v pribéhu ¢asu méni,
je mozné vytvaret odpisové tabulky platné pro urcité obdobi od — do. Samozrejmé
v jednom obdobi by mél existovat pouze jeden platny predpis pro odepisovani
majetku.

S odpisovymi tabulkami majetku se pracuje v okné Nastaveni Majetku na
zalozce Odpisové tabulky . Ta obsahuje seznam tabulek tak, jak byly v historii
zadany.

Seznam odpisovych tabulek

4.4.6.1 Seznam odpisovych tabulek
% Seznam obsahuje existujici odpisové tabulky, respektive jejich hlavicky —
Zakonné a Uzivatelské (podle vybrané zalozky).
» Novou tabulku zaloZite tlacitkem Pridat .
» Otevrit a upravit tabulku Ize tlaCitkem Otevrit .
» Vlastni tabulka se vytvari pomoci tlacitka Detaily , které vyvola okno Definice
odpisove tabulky.

5@ Mastaveni Majetku _ o X

Knihy majetkovych karet Hranice pro dafiové odpisy Druhy majetku  Zahajeni Géetnich odpis  Pfedkontace  Odpisové tabulky  Ostatni konfigurace
Zakonné  Uzivatelske

Ty Nazev FPlati od Flati do Kad -
P Do roku 1994 vE, JL.12. 1554
Roky 1995 - 1998 vi, 01.01.1995 31.12,1998
Roky 1999 - 2003 vi, 01.01,19%9 31,12,2003
Rok 2004 01.01.2004 31.12,2004
Od roku 2005 01.01.2005
od roku 2015 01.01.2015 OP2015

Oteviit Detaily Mapovéda

O Storno
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4.4.6.1.1 Nova odpisova tabulka
V okné Nova odpisova tabulka zadejte jeji Nazev, Kod (neni povinny) a
Platnost od — do
Platnost do mdZete nechat nevyplnénou, pokud jde o posledni platnou tabulku.
Jinak je treba dbat na to, aby na sebe jednotlivé tabulky ¢asové navazovaly - tedy
zadat "platnost do" predchozi a nastavit "platnost od" u nové tabulky.

Editace odpisové tabulky X
Nzev  |Doroku 1994 vE, |
w [

Plati od |:| [E Platido |31.12.1994 ([

4.4.6.1.2 Definice odpisové tabulky

Okno slouzi k vytvoreni odpisové tabulky majetku.

V hlavi¢ce jsou Udaje prevzaté z tabulky (nazev, kdéd, platnost).

» Vyberte Zpiisob odpisu

» Na zalozce Odpisové skupiny  vyberte v poli Platné skupiny jednu po druhé
ty skupiny, které budou v dané tabulce, a presurite je do pole Vybrané skupiny

» Na zdlozce Koeficienty dopiste do tabulky procenta odpisu. Staci klepnout do
prislusné buriky tabulky a zacit psat; piste Cisla s max. dvéma desetinnymi misty.

» Pomoci tladitka Historie mUizete vyvolat zaznam o zméndach provedenych v
tabulce jednotlivymi uzivateli.
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33 Definice odpisové tabulky

Nazev  |Do roku 1994 vE, Kad
Plati od Platide 31.12.1994
Zplsob odpisu |Rovnomérn\}' p |
Koeficienty

Vybrané skupiny Platné skupiny
Skupina 2 Skupina 1
Skupina 3 Skupina 2
Skupina 4 Y Skupina 3
Skupina 5 Skupina 4

Skupina 5

<

Storno Mapovéda

33 Definice odpisové tabulky

Nazev Do roku 1934 vE, Kad
Plati od Platide |31.12,1334
Zpisob odpisu  [Rovnomérny I

Odpisové skupiny

% Koefidenty v tabulce maji vyznam procenta

Nazev VW 1. roce odepisovani V nasledujicim bez tech. zhodnoceni V nasledujicim po tech. zhodnoceni »
P} Skupina 1 14,20 23,60 25,00
Skupina 2 6,20 13,490 12,50
Skupina 3 3,40 6,90 6,70
Skupina 4 1,40 3,40 3,40
Skupina 5 1,00 2,00 2,00
]
Historie...

Storno Mapovéda

4.4.7  Ostatni konfigurace

Ostatni konfigurace majetku je v okné Nastaveni Majetku na zalozce Ostatni
konfigurace .
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»  Ménit druh majetku - povoleni moznosti ménit druh majetku u jiz existujicich
karet majetku. Aktivaci této moznosti se v karté majetku zpfistupni nabidky
Zakladni druh majetku  a Druh majetku a je mozné je ménit.

»  Vzdy zobrazovat mnozstvi  — pokud je tato volba oznacena zatrzenim,
zobrazuje se v karté majetku fadek MnoZstvi .

»  Krdtit danovy odpis v obdobi kratsim 12 mésicl — volba umoziuje aplikovat
odpisy pro zkracené obdobi.

»  Pri zméné predpisu pro darnové odepisovani Ize ménit pouze tyto
parametry - do radku se vypisSi kddy parametri klasifikatoru, které je mozné
ménit, pokud se méni predpisy pro odepisovani.

» Ddéle je mozné zadat, zda se pri zapisovani umisténi majetku bude vybirat
uZivatel majetku  a zodpovédna osoba  pouze z kontaktnich osob zapsanych u
materské firmy, nebo ze vSech osob v databazi partnerd.

» Pomoci Udaje Maximalni pocet Fadkdi ... je mozné omezit pocet zaznamd,
ktery se nacte v seznamu karet majetku. PouZiva se pro zamezeni dotazl, které by
trvaly neimérné dlouho (tfeba nacitani nékolika desitek tisic zaznamd o majetku).

_i,:.,l Nastaveni Majetku _ O *

Knihy majetkovich karet  Hranice pro dafiové odpisy  Druhy majetku  Zah&jeni Géetnich odpis  Pfedkontace  Odpisové tabulky Ostatni konfigurace

Ménit druh majetiu
Vidy zobrazovat mnozstvi
[ kratit dafiowy odpis v obdabi kratdim 12 mésica

Pii zméné predpisu pro danové odpisovani lze ménit pouze tyto parametry:

Zodpovédnou osobu vybirat
(®) pouze z kontakinich osob () ze viech osob

Uzivatele majetku vybirat
(®) pouze z kontakinich osob (0 ze viech osob

Maximalni pocet fadkd zobrazenych v prehledu majetku: | 10000

Mapovéda v
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5 Hlavni aplikacni okno

Modul Majetek je soucasti jednotného aplikaéniho okna ERP EPASS®. PFistup k
funkcim majetku je nutné nastavit v aplikacnim profilu uzivatele.

Kompletni popis prace s profily a aplikacnim oknem najdete v souboru Obecné
postupy.

Ovladani modulu je volbami z menu Majetek. Konfiguracni ¢ast najdete pod
menu Konfigurace/ Majetek .

E? Informacni systém EPASS®

Soubor Doklady Finance Katalog Sklad  Parimefi | Majetek  Sprava dokumentd Kasa Konfigurace UZivatelé  Projekty

- Fiehled majetku  MPRH —
[ jj il Tekovédohy  MTSK | - AP - 0L .

IAdminist’éb:r T Konec QOdpisy ¥ Hromadné dafiové odpisy ~ MDOD
éetni dévky MSEZ Hromadné Ufetni odpisy MuoD ——
Inventury MINY

Jéetni jednotka: TECAM Praha Siinicni dari — Databdze: ep_brelease |

6 Prehled majetku

Jedna se o zakladni okno, ze kterého vychazite pfi praci s majetkem.

€ V seznamu vidite dosud zapsané zaznamy o majetku (karty majetku), a to
podle nastaveni filtrd nad seznamem.

Seznam je rozdéleny na dveé Casti - v levé Casti jsou informace o jednotlivych
kartach majetku usporadané horizontalné, vpravo jsou informace o vybrané karté
usporadany vertikalné. Je pritom mozné uZivatelsky zvolit, jaké informace se budou
v dané &asti objevovat - z nabidky vyvolané pravym tlacitkem mysi volba Viditelnost
sloupcti .

> Pro vyhledani konkrétni karty majetku je mozné pouzit tlacitko &8, Metody

vyhledavani viz Obecné postupy, Seznamy.

> Volby pro pridani karty majetku najdete na tlacitku L2.

Pridat normaini majetek - prida se samostatna karta majetku,
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Pridat skupinovy majetek - prida se hlavicka skupiny majetku,
Pridat kartu podle vzoru - pfida novou kartu podle té, ktera je vybrana v
seznamu.

» Otevrit kartu vybranou v seznamu je mozné klepnutim na tlacitko [,

> Tladitko B! vyvola okno Tiskové dlohy s tiskovymi vystupy pro majetek. Viz
Tiskové vystupy majetku.

> Tlacitko @ (Napovéda) vyvold kontextovou napovédu, tladitko @ (Konec)
okno uzavre.

» Tlacitko

vyuziva se pri hromadnych operacich (zména umisténi, tisk...).

=l slouzi k zobrazeni pouze predem oznacenych karet majetku.

>  Tlatitko - vyvola seznam naposledy otevienych karet majetku (pfihlasenym
uzivatelem).

Filtrace seznamu

Vyhledani karty

Skupinové karty
Hromadna zména umisténi

Kopie karty

Hromadnd zména parametrd

Hromadné generovéni ¢arovych kédd
Hromadny presun z jedné knihy do druhé
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Soubor  Majetek  Filtrace Zobrazit Mastaveni Nipovéda
A0- DR T-T VAR
Zobrazit karty Stiedisko: [ zpéiscb nabyti

e henE % El\j"afnajzeenéfpfehzené {k dnegnimu dni) Koupé =)

TECAM Praha ~|I=] |sednoduche v Oznend Typ majetiar

Kniha: Druh: [ [Hmotnj investini majetek Samostatné movite

%y Evid. Eisld® Inv. dslo Datum pofizeni Nazev Absolutnicena  Typ Kniha Druh majet. A || Nazew Hodnota

[v 4000001  17/0000000 20.05.2017 Fidle 100 000,00 nabytek Hmotny inve Drobny diouhodoby hmotny n Evid. &slo 1028-000018
[+ 1023-43544% 111-1234563 01.01.2017 Pokus &slovani 10 000,00 mobilni prostfedky  Hmotny inve Elektro Inv. dislo 123-45578501
~ 24,07.2017 test tisku &sla pres 10 55 556 666,00 Stroje Hmatny inve Elektro Nazev test tisku Gsla |
[~ 1028-00001; 17/0000000C 14.07.2017 test dslovani 555 555,00 mobilni prostredky Hmotny inve Elektro W"'VESID'

[ 1028-00001¢ 1028-00001¢ 01.01.1920 &slovéni pres 10 10000,00 mobini prostiedky  Hmotny inve Elektro Mnozstil !

[~ 1028-00001¢ 1028-00001F 09,05.2017 Servisni préce 135,00 Vychoz! Hmotn} inve Elektro T Stroje

[~ 102800001 1028-00001¢ 09.05.2017 Servisni préca 135,00 Vjchoz Hmotn} inve Elektra umistén’

[~ 1028-00001F 1028-00001 09.05.2017 Servisni prace 135,00 Wychoz Hmotny inve Elektro Absolutni czna 55 556 885,00

. L .. Aktudini uéetni cena 55 556 666,00

[~ 1023-00001: 1028-00001% 09.05.2017 Servisni prace 135,00 Vychoz! Hmotny inve Elektro Odpis. skupina Skupina 1

[~ 1023-00001: 1023-00001: 09.05.2017 Servisni préce 135,00 Vychoz Zpiisob odpisu Rovromérny
[~ 1023-00001¢ 1023-00001C 09,05.2017 Servisni prace 135,00 Vychozi Hmotny inve Elektro Kriha Hmatny imvesti
[~ 1023-00000¢ 1023-00000¢ 09,05.2017 Servisni prace 135,00 Vychozi Hmotny inve Elekiro Utvar _

[~ 1028-00000¢ 1028-00000¢ 09.05.2017 Servisni prace 135,00 Vychoz Hmotny inve Elektro Druh majet. Elekiro

[~ 1028-00000: 1028-00000% 09.05.2017 Servisni prace 135,00 Vychozi Hmotny inve Elektro Mastavena metoda v

[~ 1028-00000¢ 1028-00000¢ 09.05.2017 Servisni préce 135,00 vychozl Hmotny inve Elektro Klas. produkee

[~ 1028-00000+< 1028-00000< 13.07.2017 4 66 000,00 Vychoz Hmotny inve Elektro Umisténi - pozndmka

[~ 10-000001  18/0000000C 20.02.2016 Test odpisi 100 000,00 Wichoz! Hmotny inve Software Céro\ri kad 21/0005_CK
[~ 1000015  21/0000000C pokus ‘Wychoz! Hmotny inve Samoststné movité ved a sou Produkt

[~ 1000014  20/0000000C Registraéni skfifi nabytek Hmotny inve Samostatné movité ved a sou

[~ 1-000008 17/0000000C 31,12,2015 Test prebirani Géetnich odp.z dar 120 000,00 Vychozi Hmotny inve Samostatné movité ved a sou

v

< ¥
Celkem: 22 Oznaéenych celkem: 4/ viditelnych: 3 Ufivatelske filtrace:

6.1 Filtrace seznamu majetku

> Jednotlivé panely s filtry pro seznam majetku Ize zobrazit/skryt pomoci voleb

z menu Zobrazit/ Filtrace .

g<i Prehled majetku

Soubor  Majetek  Filtrace Zobrazit  Mastaveni Napovéda

A0S

Pouze oznacené

Zobrazit karty
Lcetni jednotka: «  Tlafitka Ela“mé PP .
|TECAM Praha Filtrace ~  Filtrace -
Kniha: |Hthn\,'f investitni e Druh: [ |Hmatn Zakladni

= ~  Stredisko, typ
%5 Evid. isld® Inv, dslo Datum pofizeni MNazev

4000001 170000000 20.05.2017 fidle
1028-435445 111-1234567 01.01.2017 Pokus &slg ¥ Parametry majetku
: 1} 123-456789( 24,07.2017 test tisku Medul

1023-000013 17/0000000C 14.07.2017 test Sslovan 555555, 00" mabit

Produkt a parametry produktu

1w =R

> Dadle jsou popsané jednotlivé prvky filtrace, jez Ize pouzit.
Ucetni jednotka - umozfiuje vybrat UJ, zobrazi se jen majetek zafazeny pod

prislusnou UJ.
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Kniha - vyberte knihu majetku. Zobrazi se jen majetek zarazeny do dané knihy.

Karty - mizete zvolit jednoduché (samostatné) hlavicky skupin majetku a ¢leny
skupiny majetku - viz Skupinové karty.

Druh - po oznaceni zatrzitka je mozné vybrat z nabidek zakladni druh majetku a
druh majetku.

Zobrazit karty - pomoci prepinace je mozné zobrazit karty majetku platné,
vyfazené a prerazené k aktudlni dni a zrusené.

Stredisko, typ - umoznuje vybrat stredisko (vypisi se jen karty spadajici pod
dané stredisko) a typ majetku.

Produkt - pokud jsou majetkové karty propojeny s modulem Katalog, je mozné
vybrat produkt, pro ktery karta plati, a také filtrovat podle parametr(i tohoto
produktu (parametry z klasifikatoru pro produkty).

Filtrace podle parametrl klasifikatoru pro majetek (na obrazku je vybran parametr
Zplisob nabyti ) - umoziuje filtraci podle parametrl na kartach majetku. O
klasifikaci a filtrovani podle ni viz Obecné postupy, Klasifikator.

Modul - modul Majetek mlze uchovavat karty majetku pro potreby dalSich
modul@ ERP EPASS® - Udrzba, HI&eni z provozu... Pokud tomu tak je, zde mlzete
odfiltrovat pouze karty slouzici pro vybrany modul.

» Vzdy po provedeni vybéru klepnéte na tlacitko &¥ (nebo stisknéte tlacitko F5),
které nacte seznam podle provedeného nastaveni. Pokud je seznam nacteny podle
aktudlniho nastaveni, zméni se tlacitko na zelené.

#=1 Piehled majetku

Soubor Majetek  Filtrace  Zobrazit Nastaveni Napevéda

40 DG-|T-B|0HKE H|

brait karty Stredisko — [lzodsob naby Modul:
et lame i = ;
Uetni jednotka: Karty: Plame Koup& = | [Mastni majetek ~
- VyFazenépi Gd dni) Parametry produktu: & "
TECAM Praha ~ Jednoduché v Zrusené Tromls Clpousitc
:[momymvesset u|s > et =

» Zaznamy v seznamu lze filtrovat také pomoci zabudovaného filtru. K tomu

slouzi tladitka & (vyvolani a ukon&eni filtru) a & (zména nastaveni filtru). Vice o
filtrovani viz Obecné postupy, Filtrovani.
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6.2 Skupinové karty
V pripadé, Ze prohliZite skupinové karty majetku (mate vybranou pfislusnou volbu
v nabidce Karty ), Ize pomoci tlacitka = zobrazit ¢i skryt dalSi seznam, ktery
obsahuje cleny skupinové karty vybrané v hlavnim seznamu.
> Pokud zobrazite Cleny skupiny, je viditelny prepinac Zobrazit clenské
karty . Mzete zvolit, zda se vypisi karty platné, zrusené nebo byvalé, . ty, které
byly ze skupiny vyrazeny.
> Pridat ¢lena skupiny je mozné tak, Ze klepnete do seznamu pravym tlacitkem
mysi a zvolite Pridat Clena skupiny  pripadné Pridat clena podle vzoru

£ Prehled majetku

Soubor  Majetek  Filtrace Zobrazit Mastaveni MNapovéda
| T =) e
A0-DR-%-2l0as =E
Zobrazit karty Stfedisko: [ Zptisob nabyti
EEE = Vyfazené jpiefazené (k dnesnin > Koups =)
|EPA55 predv. w | Zrugené
Kniha: |EF_HIM w Druh: [] |Hmotny investiéni majetek Stavby
Ty Evid. &islo™ Tnv. &slo Datum pofizeni MNézev Absolutni cena Typ Kniha Druh majet. Stavz o~
[~ s5-000001  5-000001 bio Zidle 55000,00 Stroje EP_HIM Ostatni dlouhodoby hmotny majetek Platny
[+ 1-000030 1-000030 recepéni Zidle 526 022,00 nabytek EP_HIM Samostatné movité ved a soubory movityc Platny
[~ 1000012  1-000012 sedadla Usivatelské skupiny dr EP_HIM Samostatné movité ved a soubory movityc Platny
[~ 1-000003 1-000003 Soubor majetku 80 000,00 ocbrazy EP_HIM Samostatné movité ved a soubory mavityc Platny
v
< >
Zobrazit denske karty @ pPlatmé (O Zrugené (O Bjvalé
Ty Evid, dislo Inv. dslo MNazey Vyr. dslo MnoZstul Umisténo Clen od Clen do Pofizavac cena A
P 1-000031 1-000031 recepéni Zide 1 1 007 Konferenéni sl 04.11.2003 neomezené
1-000032 1-000032 Fidle 2 1 107 Foyer 1.p 04.11.2003 neomezeng
1-000033 1-000033 Fidle 3 1 10 Konf.salonek .4 04,11.2003 neomezeng 88 022,00 KE
v
Celkem: 4 Oznacenych celkem: 3 / viditelnych: 0 Uzivatelske filtrace:

6.3 Vyhledani karty majetku
Kromé standardnich postupd vyhledavani v seznamech je mozné vyhledavat karty

majetku v okné Vyhledat, které vyvolate z Pfehledu majetku tlacitkem 58,
DalSim kliknutim na toto tlacitko vyhledani ukoncite.
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v" Vyhledavani se mlize nebo nemusi kombinovat s nastavenim filtrdl nad

seznamem - podle volby Kombinovat s rychlou filtraci z menu Filtrace.

=i Prehled majetku

soubor  Majetek | Eiltrace  Zobrazit  Nastaveni  Napow
3 @ v| P} S5 Filtr ]
Uprava filtru

(etni jednotica: +  Kombinovat s rychlou filtraci

EPASS piedv, Uzivatelske filtrace r

Hledat je mozné libovolny text (fetézec znakl) v oznacenych Udajich, a to bud’

presné, nebo pribliznou shodou (podle volby v prepinaci Casteéna shoda )

£'F Najit kartu majetku X

Vyhledat v oznadenych polodkach: Hledany text:

v Nazev karty |kc:nferen| v|
Evidendni &slo -
Inventarni dslo Castedna shoda
Vyrobni &islo () na zacatku pologky
v Egsgémka (®) kdekoli v polozce
Cérovy kad () na kond pologky

Hledej (Cirl+F) Ukondit filtrad

Po wyhledani zavrit okno

6.4 Hromadna zména umisténi majetku

Program umoziiuje hromadnou zménu umisténi majetku a jeho atributll. Musi byt
nastavena prislusna funkce (SnaplIn) na knize majetku.

» Provadi se ze seznamu majetku (Pfehled majetku) volbou Hromadna
zména umisténi  z menu Majetek.
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gsi Prehled majetku

Soubor | Majetek Filtrace Zobrazit Nastaven Mapovéda

a @ Lo oteviit 2
| I EE; Pfidat normaini majetek s |-~
EB Pfidat skupinovy majetek Shift+Ins
Udetni j @ Pfidat kartu podle vzoru Ctrl+Ins
Ib‘éechn o vl
Kniha: I y investicn’ majetek
i [Evid -
i
v [10c & Obrovit F5
v [1-ac 3 Najit kartu majetiu F3  letni obdobf
[+ |102 (=] Tiskoveé dlohy Cirl+P
E e ’Q Hromadna zména umisténi prace
[« 102 . hréce
— Hromadna zména parametrd =
[+ |102 . s res a0 prace
— Hromadné vygenerovani carovych kadd A
« b 102 PR t do knih iy prace
102 fesunout do knihy majetku. .. e

6.4.1 Hromadna zména umisténi
Okno slouzi k zméné umisténi a dalSich Gdajd na oznacenych kartach majetku ze
seznamu.
» Vyberte z nabidky Datum , ke kterému dojde ke zméné.
% Na zalozce Stavajici umisténi  zadejte podminky, které musi splfiovat
majetek, u kterého se ma zménit umisténi.
» Urcete v prepinaci Vybrat majetek |, jakym zplsobem bude vybran majetek,
u néhoz probéhne zmeéna
e Pomodi filtru - filtr v této karté - viz dale.
e Oznaceny - zména (podle nastaveni na zaloZzce Nové umisténi ) probéhne u
vSech karet majetku oznacenych v seznamu (oznaceni viz Obecné postupy,

Oznacovani zaznamU). V tomto pFipadé se jiz zadné dalsi podminky nezadavaji.

Dalsi text plati pro volbu Pomocdi filtru

» Pokud chcete zménu provést jen pro majetek umistény v konkrétni knize
majetku, oznacte zatrzitko Kniha a vyberte z nabidky pozadovanou knihu.

» Pokud chcete zménit konkrétni umisténi na jiné, oznacte zatrzitko Umisténi a

zadejte umisténi, které chcete zménit. Mistnost vyberte pomoci tlacitka Umisténi .
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» Pokud chcete zménit Utvar z organizacniho schématu, na ktery je majetek
vazan, zadejte jej v nabidce Organizacni jednotka
» Po oznaceni prislusnych zatrzitek mOZete zadat Odpovédnou osobu a

UZivatele majetku , pro které se ma zména provést.

% Na zalozce Nové umisténi zadejte obdobnym zplsobem Udaje, které chcete
zménit. Tyto Udaje se zméni pro vSechny karty, které odpovidaji zadanym
podminkam, nebo pro vSechny oznacené karty.

» Vlastni zménu provedete tlacitkem OK.

Hromadna zména umisténi majethu

Datum: 14.09.2021 E Platné do:
Poznamka: | |

Stavajicd umistEnl  Mové umistEni

Vybrat majetek
(®) Pomod filtru () Omnadeny

Filtr umist&ni

i |EP_HIM -
[+] Umistni:

| | |I‘~"Ia|3?' sal Urnisténi
[+ Utwar:

Organizaéni jednotka: |01 - Obchodni oddélen v

Zodpovédna osoba: |F'1Ut'i“EI Jaroslav

[Jugivatel majetku:

Storno Mapovéda [

6.5 Kopie karty majetku
Pfi zaloZeni nové karty majetku miZete pouzit jinou, jiz existujici kartu, jako vzor.

Udaje v nové karté pak mézZete upravit podle potieby.

» Klepnéte v seznamu majetku pravym tlacitkem mysi na kartu, kterou chcete

kopirovat.
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» Z vyvolané nabidky vyberte Pridat kartu podle vzoru . Otevre se okno
Parametry vytvareni kopie karty Majetku.

M@Zete také pouzit volbu na tladitku L2 nebo z menu Majetek (kopiruje se karta

vybrana v seznamu).

6.5.1 Parametry vytvareni kopie
» Pomoci jednotlivych zatrzitek urcete, jaké Udaje se budou kopirovat do nové
vytvarené karty majetku. Kromé zde uvedenych informaci se kopiruje druh majetku
a odpisova skupina.

» Mdizete prepsat datum pohybl (pofizeni a zafazeni) a datum zaznamu o

umisteni.

Po klepnuti na tlacitko OK se vytvori kopie plvodni karty (véetné nazvu, typu
majetku a SKP). Samozfejmé Ize na nové karté prepsat zkopirované udaje na jiné.
ZpUsob Ucetniho odpisu se nekopiruje.

Parametry vytvareni kopie karty Majethu

Finanéni pohyby majetku
Zaznamy o pofizeni
[]zaznamy o zafazeni

Prepsat datumy jednotlivych pohybi

Mowe datum pohybd 14.09.2021
Fyzické umisténi majethku
Posledni zaznam o umisténi

[ Ffepsat datum kopirovaného umisténi

14.09,2021

Storno MNapovéda [
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6.6 Hromadna zména hodnot parametru klasifikatoru

Program umoziuje vybranym kartdm majetku nastavit hromadné nové hodnoty
parametrd klasifikatoru.

K tomu, abyste mohli provést hromadné nastaveni, musi byt na knize majetku
nastaven prislusny Snapln - viz Kniha majetku.

» Vyberte v okné Prehled majetku prislusnou knihu majetku.

» Oznacte karty, pro které chcete zménu provést.

» Z menu Majetek vyberte volbu Hromadnd zména parametrd . Vyvola se okno
Hromadna zména parametri majetku.

» Vyberte Parametr , ktery chcete zménit, zadejte Novou hodnotu
parametru a potvrdte OK.

g<i Piehled majetku

Soubor  Majetek  Filtrace  Zobrazit Mastaveni  Napovéda

a e [ Otevitt F2 |
Pfidat normalni majetek Ins

o . .. | [ Pfidat skupinowy majetek Shift+Ins

Ucetni je pinevy maj

@ 5 Pfidat kartu podle vzoru Ctrl+Ins

Kniha: IE LI psticni |

Pridat Elena skupiny

" Evid. Pfidat £lena podle vzoru

[« 7-00C

~ 70t &3 Obnovit F5 lytice
v 7-000 38 Majit kartu majethu F3

[V 7000 (2 Tiskové dlohy Ctrl+P

[« 7-00C 1o aut
[« 4-00C fi Hromadna zména umisténi

[+ 4-00C Hromadnd zména parametrd

[v 4-00C Hromadné vygenerovani Edrovyich kdédd

W

v Presuncut do knihy majetku... —
[«» 4-00 ag

....................................................
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4 Hromadna zména parametru majetku

Je oznaceno 14 karet majetku.

Vyberte parametr a hodnotu, ktera se ma zapsat u oznatenych karet majethku!
Parametr: |StFEdisk0 Udriby v|
MNova hodnota parametru:
|L.ﬁbc:r.ﬁ1:|3|= w |

6.7 Hromadny presun z jedné knihy do druhé

Tato funkce umoznuje presunout karty z jedné knihy majetku do jiné.

Aby byla tato funkce dostupna, musi byt na knize majetku, z niz budete presouvat,
nastaven prislusny SnaplIn - viz Kniha majetku.

» Nejprve oznacte karty majetku, které chcete presunout.

» Poté pouzijte volbu Presunout do knihy majetku  z menu Majetek. V okné,
které volba vyvola, vyberte poZzadovanou knihu majetku a potvrdte OK.

v Samozrejmé je treba mit na paméti, Zze kazda kniha majetku ma specifické
nastaveni, tedy zdrojova a cilova kniha by mély byt kompatibilni.
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e=i Piehled majetku

Soubor  Majetek  Filtrace  Zobrazit Mastaveni Mapovéda

a @ [ Otevift F2 ‘
Pridat normalni majetek Ins
Ut je Pridat skupinowvy majetek Shift+Ins
@ [f5 Pfidat kartu podle vzoru Ctrl+Ins »
Kniha: IE Ll esticni majetek
Pridat €lena skupiny
Hiy Evid, Pridat ¢lena podle vzoru
[+ 7-00C
~ 7-o0¢ €8 Obnovit F5  ytice
[ 7000 3 Najit kartu majetku F3
v F000 (& Tiskové tilohy Ctrl+P
[v F-000 "o autora
[~ 4000 fiy Hromadna zména umisténi
[¥ 4-00C Hromadna zména parametrd
[v 4000 Hromadné vygenerovani éarovyrch kadi
v il Presunout do knihy majetku...
[+ + 4-000 s
7 Zaznam o majetku — karta Majetek

Rozeznavame tfi druhy karet majetku.

Samostatna karta

PInohodnotny zaznam o majetku obsahujici vSechny parametry, kterymi je
majetek popsan. Karta zaloZena jako samostatna mlize byt pozdéji ptidana do
skupinové karty, a v tom pripadé ztrati nékteré parametry, které se budou Fidit
parametry ve skupinové karte.

Skupinova karta

Karta, ktera sdruzuje libovolné mnozstvi jinych zapisl o majetku — ¢lenskych karet.
Ve skupinové karté jsou zadany parametry pro danové a ucetni odpisy, jejichz
provadéni se pak déje spolecné pro vSechny cleny skupiny ve skupinové karté.
Skupinova karta rovnéz obsahuje Udaje o hodnoté majetku pro celou skupinu, v
kartach clenll skupiny tyto Udaje nejsou.

Karta clena skupiny

Karta popisujici majetek, ktery je zarazen v nékteré skupiné. Takova karta
neobsahuje parametry tykajici se dafiovych a Gcetnich odpisli a hodnoty majetku,
které jsou dany nastavenim ve skupinové karté.
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Karta ¢lena skupiny miZe byt zaloZena jako samostatna se vSemi Udaji a pak
pfifazena ke skupiné (v tom pfipadé ztrati plvodné nastavené parametry pro
danové a Ucetni odpisy, které se prepisSi Udaji ze skupinové karty) nebo mlze byt
zalozena pfimo jako clen skupiny.

Samostatnd karta

Skupinova karta
Karta ¢lena skupin

7.1 Karta majetku- samostatna

Toto okno slouZi ke ¢teni a zadavani veskerych Udajl o samostatné poloZce
majetku.

v Pokud zakladate novy zaznam, musite ho po vyplnéni zakladnich Gdajt (Gdaje
v hlavicce) ulozit pomoci tlacitka UlozZit . Tim se zaznam zapiSe do databaze a je
mozné s nim dale pracovat. Tlaitko UloZit se po uloZeni zméni na OK.

v' Zmény provedené v karté (v hlavi¢ce i v zalozkach) se uloZi po uzavreni karty
majetku tlacitkem OK. MilZzete je uloZit také pomoci tlacitka Pouzit, pficemz okno
zlistane oteviené pro dalsi praci.

» Zadejte Nazev majetku a pripadné jeho Vyrobni cCislo .

» Zadejte evidencni/inventarni Cislo. Pokud Cislo nezadate, vygeneruje se

automaticky podle nastaveni na knize.

v Pokud se maji Evidencni a Inventarni Cislo lisit, zapiSte nejprve Evidencni Cislo
do pravého radku, ulozte zaznam (tim se toto cislo nakopiruje do fadku vlevo jako
Evidencni Cislo) a zadejte do pravého fadku odlisné Inventarni Cislo. Drive zadané
Evidencni Cislo se jiz nezméni, avSak Inventarni Cislo je mozné ménit.

» Kniha majetku je pti zaloZeni karty majetku nastavena podle toho, jaka kniha
byla vybrana v Prehledu majetku. Po ukonceni prace s novu kartou se vybér
knihy automaticky uzamkne. V pripad€, Ze chcete knihu pozdéji zménit, je treba

nabidku odemknout tla&itkem & .
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» Vyberte z nabidek Druh majetku (zakladni druh a druh). Podle vybraného
druhu majetku se zobrazi (nebo nezobrazi) nabidky odpisovych skupin, druh
odpisl a SKP.

Upozornéni: Jestlize zafadite majetek do druhu, pro ktery jsou definované
odpisové skupiny, pak se bude majetek odepisovat i kdyz jeho hodnota lezi pod
Urovni definovanou pro darfové odpisy.

» Vyberte z nabidky Odpisova skupina  prisluSnou skupinu.

v" Neékteré druhy majetku tuto nabidku nemaji; zplsob odpisu je pro né pevné
stanoven.

» Zvolte z nabidky Druh odpisu .

» Vyberte Typ majetku .

» Do radku Carovy kéd je mozné zapsat tento kod - ruéné, nebo jej
vygenerovat pomoci tladitka (kniha majetku musi mit nastaveny predpis pro
generovani carovych koda).

» U nékterych druh majetku je mozné zapsat MnoZstvi .

» Pro nékteré druhy majetku je mozné propojit kartu majetku s katalogovou
kartou - produktem. VyuZiva se v dal$ich modulech, nap¥. Udrzba.

» Zadejte Klasifikaci produkce  vybérem z prislusné nabidky.

» Jestlize chcete vyradit zaznam z evidence, odznacte zatrzitko Platny zaznam
Takova karta se bude v seznamu Prehled majetku objevovat pouze pod volbou
Zrusené z prepinace Zobrazit karty

» DalSi udaje k majetku je mozné zadavat v jednotlivych zalozkach.
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<t Editace karty majetku

iha M = . e
Kniha: |EP_HIM E & Druh majetiu: Hmotny investiéni majetek e
Nazev: |tapiserie Umelecka dila a shirky £
EvidenénifInventarni &slo: |7-000008 555666 Klas. produkce: | V|
Vyrobni Sslo: | MnoZstvi; Typ majetku: |obrazy ~ |
Platnj zaznam Edrovy kéd: [
= Pohyb ’L'&\ Umistgni [ Hodnota [{] Odpisy-ifetni  Odpisy-iéetni zplsob Poznamky |_’Eﬁ' Parametry Q Historie  Moduly ﬁ Dokumenty ﬁ Inventury ﬁ Obrazky
%y Uskutefnéno  Castka Pohyb Papis Partner Daf odpis.  Udet, odp.  Stav Doklad Polozka dokdz V Géetni d& ~
» 18.10.2002 500 000,00 Pofizeni osobni dar autora Fuxa Josef Dle zdkona Ano Flatny MNe
13.10.2002 500 000,00 Zafazeni udetni Flatny MNe
v
< >
Oteviit Pidat Zrudit
Daldi zéloZky - Tisk Storno Pou#it Mapovéda |v
Jednoduchy majetek

7.2  Karta majetku — skupinova
Okno slouzi k zadavani a ¢teni veskerych Udajd o skupiné majetku. Tato karta
obsahuje jednotlivé majetky (Cleny skupiny). Nékteré Udaje - v hlavi¢ce (druh
majetku, odpisova skupina, kniha majetku), dafové odpisy (zalozka Odpisy-
dariové ), nastaveni Ucetnich odpisti (zalozka Odpisy-ucetni zplisob ), provedeni
Ucetnich odpisd (zalozka Odpisy-tcetni ) a Gdaje v karté Hodnota - jsou pro vsechny
¢leny skupiny spolecné a v kartach ¢lend skupiny tyto Udaje nejsou.

Skupinova karta ma ve spodnim infopanelu zapsano “Hlavicka skupiny”.
U skupinového majetku zadavate Udaje stejné jako u samostatného.
Skupinova karta je specificka tim, Ze mé jako prvni zalozku Clenové .
Udaje v zalozce Hodnota jsou sectené za viechny &leny skupiny.
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£=i Editace karty majetku

Kniha: |EP_HIM E 8 Druh majetku: | Hmotny investifni majetek

Nazev: recepni Zidle Samostatné movité ved a soubory movitych ved
EvidenénifInventarni dslo: | 14000030 1-000030 Klas. produkce: | V|
Vyrobni dslo: | MnoZstvi: Typ majetiu: |nébytek w |
Platny zaznam Edravy kéd: m

o Clenové [ pohyb [ Hodnota  [T.] Odpisy-dafiové ¢ Parametry dafi. odpisi ] Odpisy-Getni Odpisy-Gietni zpisab Pozndmky & Par "

By Evidendni dslo Inventdrmi dsle  Nazev Wyrobni dslo Mnozstul Stav Ve skuping o Ve skupingé di ~
b 1-000031 1-000031 recepini Zidle 1 0 04.11.2003 neomezené
1-000032 1-000032 Zidle 2 1 0 04.11.2003 neomezend
1-000033 1-000033 Zidle 3 1 0 04.11,2003 neomezené

v

Oteviit Pfidat novy SloZeni skupiny K datu ; |15.09.2021 ([
Daléi z8lozky - Tisk Storno Poudit MNapovéda |w

Hlavicka skupiny

7.3  Karta majetku — ¢len skupiny
Okno slouZi k zadani Gdajd o majetku, ktery je clenem néjaké skupiny.
Informace o tom, Ze se jedna o kartu clena skupiny, je vypsana v infopanelu dole.

V této karté je mozné v hlavicce zadat pouze Nazev, Evidencni a Inventarni
dislo, Typ majetku , Vyrobni éislo a SKP, pripadné MnoZstvi a Carovy kod .
Zapisovani téchto Udajl je stejné jako u samostatné karty majetku.

Dale karta obsahuje zalozky obdobné jako samostatna karta - viz Zalozky v okné

Karta majetku.
Pro clena skupiny je specificka zalozka Skupina .

7.4  Zalozky v okné Karta majetku
Karta majetku obsahuje jednotlivé zalozky, na kterych se pracuje s rliznymi
agendami.
Pritomnost téchto zaloZek zalezi na druhu majetku a dale na nastaveni knihy

majetku, do niz karta spada. Viz Kniha majetku.
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Popis zalozek nasleduje dale.

Zalozka Clenové

Zalozka Skupina

Zalozka Pohyb

Zalozka Umisténi

Zalozka Hodnota

Zalozka Odpisy-dariové
Zdalozka Parametry dar. odpisd
Zalozka Odpisy-ucetni
Zalozka Odpisy-ucetni zpdsob
Zalozka Pozndmky
Zalozka Parametry

Zalozka Historie

Zalozka Moduly

Zalozka Likvidacni protokol
Zalozka Distribuce
Zalozka Dokumenty
Zdalozka Inventiry

Zalozka Plan akci

Zélozka Pdvod

Zalozka Udrzba a opravy
Zalozka Vozidla - silnicni dan
Zélozka Obrézky

7.4.1 Mozinosti zobrazeni zalozek

% PFritomnost dalSich zalozek

V editaénim okné karty majetku mohou byt kromé standardnich zalozek viditelné i
dal$i, které obsahuji objekty z jinych modul@ ERP EPASS® (nebo i z jinych

aplikaci). Zalezi na nastaveni Snaplns na knize.
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K/

% Nastaveni viditelnosti zalozek

Je mozné nastavit, které zalozky budou v editacnim okné majetku viditelné vzdy a
které bude mozné vyvolat pomoci rozbalovaciho tlacitka Dalsi zélozky v editacnim
okné karty majetku. Slouzi k tomu volba Nastavit zélozky , kterou lze vyvolat
klepnutim na tlacitko Dalsi zalozky .

g4 Editace karty majetku

Kniha: IHmntn'_i' investicni j EI ’E Druh majetiu: Hmotr
Produkt: I j g ISamostat'lé movité ved &
MNazev: Ipokus Uetni obdobi Klas. produkce: I
EvidenénifInventarni Gislo: |14:10000? |1--:|-:|-:|-:|-:|.T Typ majetku:  |mobilni pre
Wyrobni dsla: I— Mnodsty: |_1 Cérovy kéd: I

Platny zaznam v

[ Pohyb |ﬁ,‘ Uml‘stéru'l [ Hodnota | 171 Odpisy-dafiové | & Parametry dafi. odpist

i |Uskutednéno |ﬁa’sﬂ<a |Pohyb IPopis
| p[14.2018 150 000,00 Pofizen
1.4.2016 150 000,00 | Zarazeni danovée (k 31.12,2016)
1.4.2016 150 000,00 | Zafazeni Gfetni
Oteviit | Pridat Zrusit

Dalsi zalozky Iv

|‘ MNastavit zalozky...

|
I-,g. majetek

7.4.2  Zilozka Clenové

Tato zaloZka je vidét pouze v skupinové Karté majetku. Obsahuje seznam clend
skupiny a je v ni mozné tyto Cleny pridavat a ubirat.

€ Seznam obsahuje zaznamy o jednotlivych clenech této skupinové karty, platné
k datu zapsanému v fadku K datu .

» Pokud chcete otevrit kartu nékterého z ¢lend, vyberte jej a klepnéte na
Otevrit .

» Tlacitkem Pridat novy zalozite novy majetek, ktery bude clenem skupiny.
Vyvola se okno Karta majetku pro clena skupiny. Poté co zapiSete Udaje o

majetku v této karté a ulozite ji, zapiSe se novy majetek do seznamu clenl skupiny.
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» Tlacitkem SloZeni skupiny vyvolate okno Definice skupinového majetku, kde
mUzete pFidavat ¢i ubirat cleny skupiny.

7 Clenove |'=| Pohyb | [ Hodnoml 1% deisy—daﬁovél & Parametry dafi. odpisﬂl 1= Odpisy—ﬂifetr'u‘l Odpisy-iéetni zplisob | 12 4 | ’I

"~ |Evidenéni dislo |In\renh§rnl‘ dislo INézev Ih'?robnl‘ dislo IMnoist\tl‘ Stav IVe skupiné ol Ve skupiné dI =
P| 1028-00000 1028-00000 1 1 0 6.2.2018 neomezené
| |1023-00000 1023-00000 2 1 0 6.2.2018 neomezens
1028-00000 1023-00000 3 1 06.2.2018 neomezené
=
Oteviit | Fiidat novi | Slozeni skupiny K datu : |‘3- 3.2020 t‘?l

7.4.2.1 Definice skupinového majetku

Okno slouzi jako vybér ¢lend skupiny do skupinové karty.

& V seznamu Nezarazené poloZky  jsou existujici karty majetku dosud
nezarazené do skupiny.

» Obsah seznamu je dan nastavenim nabidek Udetni jednotka a Kniha a
data Platnost k . Po zméné nastaveni je tfeba klepnout na tlacitko &%, které nacte
znovu seznam podle nového nastaveni.

Zobrazuji se majetky, které:

- nemaji ani jeden platny Ucetni ¢ darfovy odpis,

- jsou platné (nezrusené),

- nejsou v Zzadném skupinovém majetku a nikdy nebyly.

€ Vseznamu Vybrané polozky jsou Clenové skupiny.

v Kartu majetku ze seznamu je mozné otevrit poklepanim mysi na pfislusném
fadku.

» Vybrané poloZky Ize presunovat mezi seznamy pomoci tlacitek se Sipkami a
tim je zaradit do skupiny nebo vyradit.

v Pokud zaradite do skupiny kartu, ktera byla zapsana jako samostatna, prepisi

se jeji parametry danovych a Ucetnich odpisd podle nastaveni skupinové karty.
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Naopak pokud vyradite ¢lena skupiny, stane se jeho karta samostatnou a ptvodni

Udaje skupiny pro néj prestanou platit. Karta se pfi vyrazeni otevre a je nutné
vyplnit jeji Udaje znovu.

Upozornéni: Neni mozné vyradit nebo zaradit kartu majetku k datu, ke kterému

existuji dafiové nebo ucetni odpisy.

32 Definice Skupinového majetku

Wy Nazev Evid. &
} Poditad 1-000001
robat kuchyfisky 1-000027
autobus 1000037
varhany 1-000013
forte piano 1-000023

Uet. jednotka: | EPASS predy. w

Mezarazené polozky

Inv.c.
1-000001
1-000027
1-000037
12345
223338

Kniha: [EP_HIM w

“ Platnost k :

1-000032
1-000033

Inw, &

" 1000031

1000032
14000033

Wybrané polozky

MNazev MnoZstvi Ve skupinéod A
recepini Zidle 1 1 04.11.2003
Zidle 2 1 04,11,2003
fidle 3 1 04,11,2003

L
>

Konec MNapovéda |[»

7.43  Zalozka Skupina

Tato zalozka je vidét pouze u Karty majetku, ktery je clenem né&jaké skupiny.

V seznamu je skupinova karté, ve které je tento majetek zarazen.

V polich Popis a Poznamky je text, ktery je zapsany v téchto polich ve skupinové

karte.

» Skupinovou kartu mdzete otevfit tlacitkem Otevrit .
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(= Pohy‘bl rﬂ\‘ Umisteni | 2 Poznamky Skupina |L_,,- Parametry | L Historie | Modulyl m Likvidaéni protokol I [f‘ Distribuce I m Dokumenty | [f_‘ h I L4

"~ |Evidenéni &islo Inventarni dislo INézev I'«'?robnf dislo IMnoistvf I\ie skupiné od |\|'e skupiné do I
M 1023-000005 1028-000005000000 Skupina A 1/6.2.2018 neomezens
Popis: Poznamky:

Otewfit |

744  Zailozka Pohyb
Tato zaloZka okna Karta majetku slouzi k evidenci zaznamU o jednotlivych
pohybech majetku. Kazdy pohyb je mozné vazat na urcitého partnera (napf. firmu,
od niz byl majetek koupen, opravarskou firmu apod.) a na urcity financni doklad.

€ Seznam obsahuje jednotlivé zapisy o pohybech v poradi podle data.

» Chcete-li pridat zaznam, klepnéte na Pridat, pokud chcete upravit vybrany,
klepnéte na Otevrit . Tlacitko Zrusit vymaze vybrany zaznam o pohybu.

Zapsani a Uprava zaznamU o pohybu se provadi v okné Pohyb majetku.

[ Pohyb |’|§|\ Um\'sténl‘l 7! Hodnota | ] Odpisy-Gcetni | Odpisy-G¢etni zpisob | £ Paznémkyl &3 Parametryl Ef Histnrial Modulyl [T“ Likvidatni pmlnkul' [T“ Distribuce | [T“ Dok 4 I 4

1“4 |Uskuteinéno |ﬁéstka |Poh‘fb |Pop¢s |Partner |Dar'1 odpis. |Uéet. odp. |Sia\«' |Doklad |Polo?na doldﬂ\u' uéetni dé\«" B
_} 20,5.2017 100 000,00 Pofizeni erter Dle z&kona  Ano Platny Me
| |20.5.2017 100 000,00 | Zafazeni GZetni Flatny Me
| |21.8.2018 40 000,00 | Technické znehodnoceni 40 #idli znigeno Dle z3kona  Ano Platny MNe
=
Oteviit | Pridat I Zrugit

7.4.4.1 Pohyb majetku
» Z nabidky Druh pohybu vyberte vhodnou volbu (pofizeni, zafazeni,
zhodnoceni, oprava, vyrazeni...). Tuto nabidku nelze ménit ani doplfovat.
» V Fadcich Datum , Castka a Popis zadejte prislusné hodnoty zapisu o
pohybu.
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» Pomoci tlatitka Partner Ize navazat zaznam o pohybu na konkrétniho
partnera z databaze. Tlacitko vyvola okno Vybér partnera.

» Pomoci nabidky Doklad je mozné navazat zaznam o pohybu na doklad.
Doklad m{zete vybrat pfimo z nabidky nebo také pomoci tlacitka == u nabidky,
které vyvola okno Vybér dokladu. Jedna se o klasicky seznam dokladdl, kde
vyberete pozadovany doklad a klepnete na tlacitko OK.

» Znabidky Polozka Ize po vybrani dokladu vybrat konkrétni polozku dokladu,
na které je majetek zapsan.

» Zatrzitko PovaZovat za technické zhodnoceni - pokud je oznacené, bude se
zadana Castka za technické zhodnoceni poditat do zvySené ceny i v pripadé, ze je
pod limitem.

» Zatrzitko Uplatriovat pfi vypoctu tcetniho odpisu — pokud je oznacené, pricte
se Castka za pohyb k Gdetnim prirGstk@im (do Fadku Ucetni pfirdstky v karté
Hodnota ) a je mozné ji Gcetné odepisovat. V seznamu pohybl ma pohyb v sloupci
Ucet. odp. hodnotu “Ano”.

» Pomoci tladitka Historie je mozné vyvolat okno s historii zmén provedenych
jednotlivymi uzivateli nad danym pohybem.

Pohyb majetku *

Druh pohybu: | Zafazeni icetmni

Datum: |04.11,2003 Castka: 526022

Popis: |Néku|:| zboZl

Partner: |B\,rt0vé druzstvo ABC | Partner ...
Doklad: [200002 - Nékup zbo3i ~
PoloZka: || e |

Storno Mapovéda Historie

V Gé€etni davce : Ne
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745  Zilozka Umisténi
V této zaloZzce Karty majetku je mozné vazat zaznam o majetku na urcitou

osobu, mistnost ¢i Utvar. Kazda zaznam o umisténi ma zadany termin platnosti.

€ Seznam obsahuje zapsané zaznamy o umisténi majetku.

» Novy zaznam zalozite tlacitkem Pridat, upravit vybrany lze tlacitkem Otevrit .
Zaznam o umisténi se vytvari a upravuje v okné Umisténi majetku.

Kazdy zaznam ma termin platnosti od — do, platnost do miZe byt neomezena. Plati
pfitom, Ze k néjakému datu mlze existovat pouze jeden platny zaznam o umisténi
majetku. Pokud tedy existuje néjaky zaznam o umisténi majetku a zapiSete novy
zaznam od urcitého data, platnost predchoziho zaznamu se k tomuto datu (resp. k
predchozimu dni) ukondi.

» Tlacitkem Zrusit je mozné vybrany zaznam o umisténi smazat. Pozor — v

tomto pripadé se zaznam vymaze nenavratné!

':' Pohyb E Umist&nf |_?_.": Poznamky I Skupina | L, Parametry I Q Historie | Moduly I [f,‘ Likvidadni protokel I [f‘ Distribuce I [f,‘ Dokumenty | l__:‘ Inventury | IT‘ Flan akdl [f,‘ Pﬂuodl ﬁ A L
2 |Platné od IPIamé do IPumémka |SII'Ediskn |Um|‘sténn IZudpcvida’ |AkcE IAkﬁviiB IOsnha uivajic majelSIBv |\|' Géetni déuJDnHa B
_} 9.3.2010 8.3.2020 18/Expedice [ Velky s&l Ing. Rychly Karel Flatny Ne
| [9.3.2020 neomezeng 18 /Expedice [ Velkj =3l Ing. Spolehlivy Jan Flatny MNe
=
[l »
Otevfit Pidat Zrudit

7.4.5.1 Umisténi majetku

Okno slouZi pro zaznam o umisténi majetku.

» Vradku Datum zadejte datum, od kterého dany zaznam o umisténi plati.

v Pokud existuje predchozi zaznam o umisténi, jeho platnost se ukondi k datu o
jeden den nizSimu. To se zapiSe k predeslému zaznamu do radku Platné do .

» Vradku Poznamka je mozné zapsat poznamku k umisténi.

» Pomoci tlatitka Zodp. Osoba mdizete vazat zaznam o umisténi majetku na

zodpovédnou osobu z materské firmy.
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» Stejnym zplsobem miZete vazat majetek na osobu (uzivatele majetku)
pomoci tlacitka UZivatel maj .

» Tlacitkem Umisténi je mozné zadat mistnost, ve které se majetek nachazi.
Nabidka je dana pfislusnym ciselnikem.

» Pomoci nabidky Doklad je mozné navazat zaznam o pohybu na doklad.
Doklad m{zete vybrat pfimo z nabidky nebo také pomoci tlacitka == u nabidky,
které vyvola okno Vybér dokladu. Jedna se o klasicky seznam dokladdl, kde
vyberete pozadovany doklad a klepnete na tlacitko OK.

» Znabidky Polozka Ize po vybrani dokladu vybrat konkrétni polozku dokladu,
na které je majetek zapsan.

» Dale je mozné majetek vazat na Organizachi jednotku  z org. schématu,
Akci a Aktivitu .

v Umisténi je mozné ménit ze seznamu karet majetku hromadné pro vice karet.

» Tlacitkem Historie vyvolate okno s historii zmén provedenych v tomto

zaznamu.

Umisténi majetku x
Datum: 17.10.2003 | [is] Platné do:  |30.10,2003

Poznamka: | |

| Ing. Sokol Janl Zodp. Osoba

| 55 | | Restaurace LUXOR | Unist&ni

| Ing. Tomas Tomas | Usivatel maj.

Dokdad: | i |
PoloZka: | w |
Organizaini jednotka: | e |
Akce: || - |

Aktivita: | v]

Storno MNapoveda [ Historie

V iéetni davee : Me
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7.4.6  Ziloika Hodnota

Udaje v této zalozce informuji o cené majetku, jeho zhodnoceni, dafiovych a
Ucetnich odpisech spoctenych a uplatnénych a o zlstatkové cené po uplatnénych
odpisech a po spoctenych odpisech.

Pravidla pro zapisovani Castek se fidi platnymi predpisy a jsou dany zaznamy v
prislusnych zalozkach okna Karta majetku ( Pohyb, Odpisy ucetni, Odpisy

dariové ).

Zalozka je rozdélena na dvé podzalozky:

&  Kumulované - v této zalozce mizete spocitat pomoci tlacitka Kalk. hodnotu
majetku k datu, které zadate do radku Hodnoty platné k

& Seznam zmén - v této zdloZce vidite, jak se ménila hodnota majetku na

zakladé zapsanych pohyb(.

= Editace karty majetku

Kniha: ~ EF_HIM = m Druh majetku: Hmotny investicni majetek w

MNazew: Dopravnikovy pas Drobry diouhodoby hmotny majetek “

EvidenénifInventarni dslo: | 4-000004 1-000017 Klas. produkce: | V|

Vyrobni &slo: MnoZstvi: Typ majetiu: |5'ﬂ"2'jE hl |
Carovy kdd: (L)

Platny zaznam

7] Pohyb i Umisténi [ Hodnota 1] Odpisy-icetni Odpisy-icetni zpisob Pozndmky 0 Parametry L) Histo| 4 |

Hodnoty platné k:  Pofizovad cena: | 156 000,00 Nezvyiujicf dafi. hodn.: | 0,00 |
11.03.2020 | |kak | 7yjgenceny: | 0,00
SniZzeni ceny: | D,DD|

Celkové dafiové odepsat: | 156 DUD:DD| Celkove dfetné odepsat: | 156 DDD:°D|

= Dafiové odpisy uplatnéné: | D;DD| Léetni odpisy uplatnéne: | 0;00|

- spoctend: | D;DD| spoCteng: | D,DD|

Dafiovy zistatek: | 156 000,00 Uetni z0statek: | 156 000,00

Dalsi zalozky - Tisk Storno Pouiit MNapovéda |+

Jednoduchy majetek
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7.4.7  Zailozka Odpisy-dafiové

Tato zalozka okna Karta majetku slouzi k praci s dafiovymi odpisy majetku.

K provedeni danového odpisu musi byt definovano oteviené obdobi v okné
Nastaveni obdobi majetkovych odpisti a definovany parametry dan, odpisl na
zéloZce Parametry darnovych odpisd. Pokud nejsou, objevi se po pokynu ke spocteni
nasledujici hlaseni.

EE Chybovy report !Eu
Chybové hldZeni I Subjekt hlaeni I Parametr 1 I Parametr 2 I

Metoda CalcOdpisDanovy(): U majetku nejsou dosud vydefinovany parametry dafiového odpisu. test tisku &sla pfes 10 1028-000018 123-455789012

Podrobnosﬁ...l Konec | Napovéda

v Danové odpisy je mozné provadét i hromadné ze seznamu majetku — viz

Majetkové odpisy.

€ Seznam obsahuje zaznamy o provedenych odpisech.
» Jestlize klepnete na tlacitko Akce, rozbali se nabidka akci, které je mozné
provadét.
e Spocti odpis — spoctou se danfiové odpisy az do roku, ktery jste zadali do fadku
Odpis k obdobi
e Poznamka — umozni zapsat poznamku k zaznamu vybranému v seznamu.
e Uplatnény odpis/Modifikace ~ - umozni uplatnit vybrany odpis, pripadné zménit
uplatnénou castku. Otevie se okno Danovy odpis.
e Zrusit odpisy — vymaze vsechny odpisy od zaznamu vybraného v seznamu
(vCetné) dale.
e Pocatecni nastaveni — umoznuje nastavit pocatecni odpis majetku (kolik bylo
odepsano do doby, nez zacnete odepisovat pomoci tohoto programu). Nesmi

existovat zadné danové odpisy.
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e Pozastaveni odpisi — umoZznuje pozastavit dariové odpisy. Za poslednim

zaznamem Vv seznamu se vytvori zaznam k dalSimu roku, kdy je odpis

pozastaveny. V tomto roce se pak nespoctou zadné odpisy.

e SniZeni odpisii - umoznuje snizit danovy odpis za konkrétni obdobi. Vyvola

okno Snizeni danovych odpist.

e ZobrazovatizruSené  — zobrazi v seznamu i zruSené odpisy.

v Pokud je mezi rokem zarazeni majetku a zadanym rokem odpisu nékolikaleta

mezera, vytvori se vice zaznam, jeden pro kazdy rok.

(e Pohybl &Y Umistgni | 7! Hodneta ] Odpisy-dafiové Iﬂ, Parametry dari. odpisd I EE| Odpisy-ﬂéeml'l Odpisy-Uéetni zpBsob l % poznamky I & param 4 I L4

| Typ K datu |Proc.fmeﬁdent |Spoéteno |U|:Hatnéno |Poznén1ka |Sm\r |\.|' Ucetni da’\rJMetoda dafi. odp. -
M Spocteny odpis 31.12.2017 20,00 11111334,00 Platny |MNe Dle odpisové skupiny
| |Spocteny odpis 31.12.2018 40,00 22 222667,00 Platny Me Dle odpisové skupiny
- Spotteny odpis 31.12.2019 40,00 | 22222 665,00 Platny MNe Dle odpisové skupiny
-
A I I »
Odpis k obdobi: [2020 = —Ll see |-

SniZeni danovych odpisu

Okno slouZi ke snizeni odpisu v konkrétnim obdobi.

> Vyberte Obdobi znehodnoceni

> Zadejte Castku Odpisy snizit o a pripadné Poznamku
> Potvrdte OK.

SniZeni dcetnich odpisd

Datum znehodnoceni: | 20.09.2021 |

Odpisy snidit o: | 5000 |

Poznamka: || |

Storno Napovéda
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7.4.8

7.4.8.1

Zalozka Parametry danovych odpisi

Zde se pro majetek stanovi zplisob, jakym se bude dariové odepisovat. Predpis(,
jejichz platnost na sebe navazuje, mdze byt pro jeden majetek vice. Pfedpisy se
mohou ménit vzdy na prelomu roku, v jednom roce tedy mlze platit pouze jeden
predpis. U nového predpisu se dava platnost od 1.1. roku, pro ktery plati, a
platnost predchoziho se ukoncuje k 31.12. predchoziho roku — Gdaje Platnost od a
Platnost do , pricemz posledni platny predpis ma Platnost do nastavenou na
,neomezené".

Predpis odpisu (i spocteny) je mozné zmeénit. Pri dalsSim spocteni odpisu se
prepoditaji odpisy podle zménéného nastaveni. Nelze samozfejmé ménit predpis
pro obdobi, kdy jsou odpisy jiz uplatnény.

& Seznam obsahuje existujici predpisy odpis pro dany majetek podle volby v
prepinaci Stav.

» Novy predpis zalozite tlacitkem Pridat .
» Otevrit a pripadné upravit vybrany predpis Ize tlacitkem Otevrit .

v Majetek musi byt zarazeny (Pohyb majetku), jinak jsou moznosti pro zadani
odpisti nedostupné.

! Pohyb | 1 Umisténi | [ Hodnota | T2] Ocpisy-dafiové - Parametry dafi, odpisO | {1 Odpisy-éetni | Odpisy-éetni zpdsob | (2 pet | »
% |Platnost od |Platr|ost do |Z|:|C|sol:- odpisu |Od|:|is. skupina |Poui1'té koeficienty |51E\u' | -
_} 1.1.2017  31.12.2020 Rovnomérny Skupina 1 Koefidenty platné k datu Flatny
| |11z021 Raovnomérny Skupina 1 Koefidenty plainé k datu Flatny

=

Stav
Qtevrit I Pfidat |r5 Platné " Zrudené ( Vaechny

Novy pfedpis/Editace predpisu

Okno slouzi k zadani parametr danového odpisu majetku.

» Vyberte v nabidce Predpis platiod obdobi, od kterého predpis plati.
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» Vyberte Odpisovou skupinu (podle Zakona o danich z prijmu §31 a §32) a
Zpiisob odpisu
» Zvolte Koeficienty pouZité pri vypoctu odpisti
» U nového predpisu pouZijte tlaCitko Ulozit. Tim se zpfistupni panel parametr
klasifikatoru, kde jsou uvedeny dalSi Udaje podle nastaveni prislusného
klasifikatoru.
» Vyberte Metodu odpisu
e Dle odpisové skupiny
e Nemovita pamatka
e Poctem mésicll
e Pozastaveni odpisu
e Prebirat Ucetni odpisy
e ZvySeny odpis 10%, 15%, 20%; v pripadé, ze uZivatel pouzije tuto metodu,
systém nabidne dalSi radek, kde se stanovi konkrétni procento navyseni odpisu
» Udaj Pocet let pozastavenych odpisti se pouziva v pripadé prevedeni
majetku, ktery jiz byl odepisovan v jiném systému, do ERP EPASS®.
» Chcete-li predpis zrusit, odznacte zatrzitko Platny . ZruSené predpisy se
nemazou, ale program s nimi pfi vypoctu nepocita.
v" Jestlize zménite predpis, pro ktery jsou jiz spocteny odpisy, je nutné odpisy

prepocitat.
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E? Editace predpisu pro danové odpisy

Flatnost: 1.1.2021 - neomezené

Piedpis plati od: [2021 jJ
Odpis. skupina: [Skupina 1 =] _I
Zpfisob odpisu: [Rovnomérn ~] J

Koeficenty pouZité pfi vypoftu odpisd

% Koeficenty plainé k datu odpisu

™ Koeficenty platné k datu zafazeni

™ Koeficenty plainé k datu zafatku platnosti pfedpisu

Platny v
Parametry

Metoda |Dle odpisové skupiny j J

Pofet let pozastavenych odpisd I

T ] ok | smo | napoveds |

7.49  Zalozka Odpisy-ucetni

Tato zalozka okna Karta majetku slouzi k praci s ucetnimi odpisy majetku.
ZpUsob odepisovani se Fidi podle nastaveni na zalozce Odpisy-ucetni zpdsob  a
podle nastaveni Ucetnich obdobi.

Ucetné odepisovat je mozné &astku spoctenou jako Ucetni pfirdstky na zalozce
Hodnota — tj. soucet Castek za pohyby majetku, které maji v okné Pohyb majetku
oznaceni Uplatiovat pri vypoctu tcetniho odpisu

v Ucetni odpisy je mozné provadét i hromadné — viz Majetkové odpisy.

&V karté jsou dva seznamy: v levém jsou odpisy za jednotliva obdobi (roky). V
pravém je odpis rozepsany po jednotlivych mésicich.

» Zadejte Odpis k obdobi (vybér z existujicich Ucetnich obdobi) a pripadné
Mésic , ke kterému chcete provést odpis.

v Pokud je mezi poslednim provedenym odpisem a nynéjSim delSi pauza, zapise
se prislusny pocet zaznam{ pro kazdy rok, resp. mésic, od posledniho provedeného
odpisu do aktualné zadaného. Pro kazdy z téchto zaznam{ je ovSem nutné zadat

skutecné uplatnénou sumu.
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» Jestlize klepnete na tlacitko Akce, rozbali se nabidka akci, které je mozné
provadét.

e Spocti odpis — spoctou se Ucetni odpisy az do roku, pripadné mésice, ktery jste
zadali do radku Odpis k obdobi

e Poznamka — umozni zapsat poznamku k zaznamu vybranému v seznamu.

e Uplatnény odpis — Uplatnény odpis/Modifikace - umozni uplatnit vybrany odpis.
Otevre se okno Uéetni odpis.

e Uplatnény odpis - Uplatnény odpis hromadné - umozni hromadné uplatnit
vSechny mésicni odpisy za vybrany rok. Otevie se okno Hromadné
uplatnéni.

e Zrusit odpisy — vymaze vsechny odpisy od zaznamu vybraného v seznamu
(vCetné) dale.

e Pocatecni nastaveni — umoznuje nastavit pocatecni odpis majetku (kolik bylo
odepsano do doby, nez zacnete odepisovat pomoci tohoto programu). Chcete-li

zadat pocatecni nastaveni, nesmi existovat zadné Ucetni odpisy.

. v 7 s . v 7 .
e Zobrazovatizrusene  — zobrazi v seznamu i zrusene odpisy.
[7=! Pohyb I & Uml‘sbénil (7= Hodnota | 1.] Odpisy-dafiové | i Parametry dafi. odpisd '] Odpisy-icetni |Odp|sy-£|Eeml‘ zplsob I |2 Poznamky | £ Parametry I L] Historie I Moduly I [T i
4 |K datu |Odepséno |5poéheno |Pomémka |Tn:| |Siﬁv | « | %4 |patum |Més|‘c |SpoEbeno |Up¢ah’|éno |Siﬁv |\|' Géetni day «
| M3112.2017 0,00] 2777838,00] Spocteny od| Platny | M|317.2017 7 462973,00 Platny Ne
| [3112.2018 0,00 5555 676,00 Spocteny odj Platny | [31.8.2017 8 462973,00 Platny |Ne
| 31122019 0,00 5 666 784,00 Spoteny od) Platny | 30.9.2017 9 | 462973,00 Platny |Ne
| [31.12.2020 0,00 472 232,00 Spocteny odj Platny | [31.10.2017 10 462973,00 Platny |Ne
|| 30.11.2017 11 4562973,00 Platny |Ne
| |31.12.2017 12 462973,00 Platny |Ne

e
B

| 0,00 =
Odpis k obdobi: (2020 VI_I Mgsic: | 2020 - leden 'l Akce |-| ‘

7.4.9.1 Danovy/Uéetni odpis
Okno slouzi k zadani skute¢né uplatnéné Castky pro danovy nebo Ucetni odpis.

Spoctena Castka je v radku Spocteny odpis

» Chcete-li uplatnit spoctenou castku, klepnéte na tlacitko Jako spocteno a na
OK.
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» Chcete-li uplatnit jinou ¢astku, zapiste ji do radku Uplatnény odpis a
klepnéte na OK.

Danovy odpis E

Spocteny odpis I 11111334,00
Uplatnény odpis:l Jako spotteno |

0K | Storno | Mapovéda I

v dtetni davee : Ne

7.4.9.2 Hromadné uplatnéni

Okno slouzi k hromadnému uplatnéni spoctenych Ucetnich odpisd za vybrany rok.

» Vyberte Zpisob uplatnéni - uplatnit Ize stejné Castky, jako jsou spoctené,
nebo jinou zadanou castku.

» Pokud uplatiujete jiné nez spoctené Castky, zapiste hodnotu do radku
Castka . Tato Castka se uplatni ve vech mésicich.

» Pokud jiz existuji uplatnéné odpisy a chcete je prepsat, oznacte zatrzitko
Prepisovat i nenulové hodnoty

» Pokud oznacite zatrzitko Pouze za predchozi mésice , uplatni se Castky
spoctené za predchozi mésice, nez je vybrany na zalozce Opisy-Ucetni v seznamu

vpravo. Rozsah je v zavorce.

Hromadné uplatnéni H

"Zpﬂsob uplatnéni

* Jako spofteno £~ Zadanou éastkou

Castka: [1600,00

[~ Pfepisovatinenulové hodnoty
[~ Pouze za predchozi mésice (31.7.2017-31.7.2017)

oK I Storno Napovéda
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7.4.10 Zilozka Odpisy-tucetni zplisob
Tato zalozka okna Karta majetku slouzi k nastaveni Ucetnich odpisti pro
jednotliva obdobi. Pro kazdé obdobi je mozné nastavit jiné podminky odpisu. Odpis
provedeny za urcité obdobi se fidi nastavenim zde.
Pokud zde zapiSete né&jaky zplsob odpisu od urcitého obdobi, bude se stejny
zplsob pouzivat az do Uplného odepsani nebo dokud nezapisete novy zplisob.

4 Seznam obsahuije jednotlivé zplsoby Gcetniho odpisu platné pro tuto kartu
majetku.

» Novy zplsob odpisu zadate tlacitkem Pfidat, upravit vybrany zplsob lze
tlacitkem Otevrit . Obé vyvolaji okno Zplisob Gcetniho odpisu.

» Pomodi tladitka Zrusit mAzete vybrany zaznam o zplsobu Gcetniho odpisu

smazat.
= s, P ; I u 3 isyitetni  Odpisy-ifetni zpisob | [EEE RS
I pohyb | T3 Umisténi | 57 Hodnota | ] Odpisy-darfiové | Y Parametry dafl. odpisé | 1] Odpisy-Gdetni pisy-UCetnI Zpusob | |22 P I I
i |Platné od Zpfsob GE, odpisu |Pozna'mka |S13v | -
PE1.1.2010 Poctem let odpisu: 10 Platny
1,1.2019 Rofné procentem: 12 Platny
Oteviit | Pfidat | Zrusit

7.4.10.1 Zpusob ucetniho odpisu

V tomto okné stanovite zplsob, jakym se budou poditat Gcetni odpisy.

» Pro kazdy zaznam o zpUsobu odpisu vyberte z nabidky Platné do obdobi
obdobi, od kterého bude platit, a pfipadné zadejte text do radku Poznamka .

» V prepinaci Zplisob odpisu zvolte prislusnou volbu a zadejte do fadku vedle
této volby:

Poctem let odpisu

Program rozpocita aktudlni hodnotu majetku (po mésicich) podle stanoveného
poctu let
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Vypocet: mésicni odpis = aktualni hodnota majetku / pocet let * 12

Rocné castkou

UZzivatel stanovi rocni ¢astku odpisu, systém vypocte mésicni ekvivalent.

Vypocet: mésicni odpis = stanovena rocni ¢astka / 12

Rocné procentem

Program rozpodita aktudlni hodnotu majetku (po mésicich) podle stanoveného
rocniho procenta.

Vypocet: mésicni odpis = aktualni hodnota majetku * % / 12

Poctem mésicli odpisu (proménny)

Proménny znamenag, Ze pokud dojde k technickému zhodnoceni, prodluzuje se
doba odepisovani, protoze odpis se zvysi, ale ne tak, aby doslo k UpInému odepsani
do stanoveného poctu mésicll). Proménna je i ¢astka (hodnota majetku) - nacita se
zhodnoceni. I kdyZ je majetek Uplné odepsan a posléze je zhodnocen, systém k
vypoctu odpisu vezme celkovou hodnotu majetku, tj. pocatecni + zhodnoceni a tuto
hodnotu déli stanovenym poctem mésicl.

Vypocet: mésicni odpis = celkova hodnota majetku / pocet mésich

Poctem mésici (fixni)

Fixni znamena, Ze i po technickém zhodnoceni nedojde k navysSeni doby
odepisovani, pokud neni stanovena min. doba odepisovani po technickém
zhodnoceni. Systém nabidne pfi urceni zptsobu odpisu minimalni dobu odpisovani
po technickém zhodnoceni - tzn. mimo jiné, ze technické zhodnoceni prodluzuje
dobu odpisovani o stanoveny pocet mésicli. U majetku ktery je zhodnocen poté, co
byl zcela odepsan, se vypocet novych odpisl provadi pouze z ¢astky zhodnoceni.

Prebirat danové odpisy

Systém prebira danové odpisy, tzn., ze Ucetni odpisy nepocita, ale prebira z
vypoctu dariovych odpist. Pokud byl zplisob tGcetnich odpisd stanoven pred
vypoctem darovych odpisd, jsou ucetni odpisy automaticky prevzaty hned po
vypoctu dariovych. Pokud zptsob odpist byl stanoven az poté, co byly darnové
odpisy jiz spocteny, je nutné pro stanoveni Ucetnich odpisd zopakovat vypocet
danovych odpisd.
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»  Zatrzitkem Dopocitat 12 mésic ... je mozné nastavit, Ze se do Castky za 12.
mésic obdobi zahrne i ¢astka vznikla jako soucet rozdil mezi spoctenou a
zaokrouhlenou ¢astkou pfi zaokrouhleni jednotlivych mésicnich odpis( - jinak se
tato Castka projevi az pfi Uplném odepsani.

» Ddéle je mozné pomoci prislusného zatrzitka zadat, ze se pri vypoctu odpisu
bude vychazet namisto zlstatkové z aktualni hodnoty majetku.

v" Pokud chcete upravit jiz provedeny zaznam o zplsobu odpisu, nesmi v tomto
obdobi byt provedeny UGcetni odpisy.

Zpiisob detniho odpisu E

Zplsob odpisu
* Poftem let odpisu (x 12 = pofet mésicd) I 10
" Rofné fstkou (za 12 mésich)
" Roéné procentem (za 12 mésicd)
" Poftem mésich odpisu (proménny)
i~ Poftem mésicd odpisu (fixni)
™ Pfebirat dafové odpisy

¥ Dopotitat 12, mesic do pozadovanehe rachithe adpisu

[~ Pfedepsany pofet mésicl (poufity ve vypoctu) se nebude sniZovat o dobu, kterou zahrnuje pocatetni nastaveni opravek.
(Mapf. 1. pfedpis platny od 2010 na 120 mésicd s podatednim nastavenim opravek k 2012 bude odpisy od 2013 poditat 120 mésicd)

Platné od obdobi: [2010 =] | [r120m0

Poznamka: I

0K I Storno | ﬂa’povédal Historie |

|Modifikace predpisu

7.4.11 Zalozka Poznamky
ZaloZka obsahuje dveé textova pole (Popis a Poznamky ), kam je mozné zapisovat
¢i kopirovat texty blize popisujici majetek ¢i rdizné poznamky. PFi psani Ize pouzit
obvyklé klavesy a funkce.
v Tyto texty zapsané ve skupinové karté jsou pak vidét i v kartach clen( skupiny

v karté zalozky Skupina .

7.4.12 Zailozka Parametry
Obsahuje panel parametr{ z klasifikatoru majetku. Pokud je pFipojeno vice skupin

parametrd, je karta dale délena na zalozky pro jednotlivé skupiny.
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Parametry klasifikatoru jsou individualni podle potfeb toho kterého zakaznika.
Popis klasifikatoru a prace s nim najedete v pfirucce Obecné postupy, Klasifikator.

7.4.13 Zalozka Historie
Obsahuje Udaje o tom, kdo a kdy zapsal néjakou zménu do karty majetku.

Vice viz Obecné postupy, Historie.

7.4.14 Zalozka Moduly
Karta majetku mdre byt vyuZivana dal$imi moduly ERP EPASS® (Udrzba, Silnicni

dan aj.).

Viz kapitola Moduly Majetku

g=i Editace karty majetku

Kniha:  Hmofny investicni & m Druh majetiwu: Hmotny investifni majetek
Produkt: ES Elekiro

MNazev: |test tisku dsla pres 10 Klas. produkce: | i |
Evidenéni/lnventérni Gislo; |[REEHRRNRRE | 123-4se7sa01z  TvPmajetiu: [Stroje ~|

Virobni dislos: [ ] Mnossti| 1] Cérovikéd:  21/0005CK (I

Flatny zdznam

Moduly m Likvidadni protokol m Distribuce m Pdvod m Obrazky m Dokumenty m Inventury m Planal * | *
Dostupnost karty majetku v modulech:

Silnicni dafi
Udrzba
¥| Vlastni majetek

Dal3i z8logky - Tisk Storno Pouit Nipovéda |*

Jednoduchy majetek

7.4.15 Zailozka Likvidaéni protokol

Jeji pritomnost zavisi na nastaveni knihy majetku (SnaplIn na karté majetku).
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Z této zalozky je mozné vytvorit a vytisknout likvidacni protokol.

» Zadejte Cislo zapisu - bud’ pfimo pomoci kldvesnice, nebo tlacitkem
Vygeneruj . Pfed vygenerovanim prvniho cisla musi byt nastaven generator
Cislovani, k cemuz slouzi tlacitko Generdtor , které vyvola okno generatoru Cislovani.

» Zadejte dalSi potrebné Udaje. U vazeb na osoby pouzijte k vybéru osoby z
materské firmy tlacitko [ ... ], vybér zrusite tlacitkem [ X ] - nelze zadat rz¢né z
klavesnice.

» Tlacitkem Nahled tisku vyvolate okno s nahledem na tiskovou sestavu, odkud
je protokol mozné primo vytisknout.

» Podle nastaveni na SnapInu je mozné pomoci prislusného tlacitka ulozit

protokol do Spravy dokumentd.

g<i Editace karty majethku

Kniha:  EP_NIM E Ifl Druh majetku: Mehmotny investitni majetek
Nazev: |Software - Tisk vstupenek Software
EvidendnifInventarni dslo: | 10-000001 10-000001 Klas. produkce: | V|
Vyrobni dslo: Mnosstvi: Typ majethu: |Software w |
Platny zaznam Carovy kéd: |
&4 parametry dari. odpisd 1] Odpisy-fetni  Odpisy-ifetni zpsob Pomamky ¢ Parametry &5 Historie Moduly [T Lkvidagni protokol [ 4] »
Schvalil vyhotaovil:
Cislo zapisu: |21/0001 Vygeneruj| Likvidadni komise: Y
|Josef Fuxa | ¥
Majetek |Bohusla\r Truhla | el
. A =1
Typ: |S“ | |Ing. JiFi Jelinek | e | [ X Datum: (11.09.2001  |[[s]
Vyrobce: |EPA55 | |Ing. Petr Riicka | Ix Kontroloval:
Rok wyroby: | 1998| | | = |Jarosla\r Rubina | m ¥
Hmotnost [kg):| | | | X Datum ukonéeni likvidace:
Vyfazeni Jednatelé: 11.09.2001  ||[1sf
Divod:  [konec fivotnosti | [ng. Tvan Mazna, csc. | [=][x
Zphisah: |smazén|’ zdrojovich kadd | | | T
Vyhotovil: Kontroloval:
| we | | X |Ing. Jan Janata, C5c. | e | [ X
Datum: |11.05.2001 | [ Generdtor Nahled tisku
Dalai zéloZky - Tisk oK Storno Poudit Mapovéda |
Jednoduchy majetek
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7.4.16 Zalozka Distribuce
Majetek je mozné distribuovat. Typ distribuce zavisi na nastaveni na knize majetku
(SnaplIn na karté majetku).
Zde je priklad distribuce podle stfedisek organizacniho schématu.

Pro zadani/Upravu/smazani zaznamu slouzi standardni tlacitka.

[ Pohyb | {ii} Umisténi | [ Hodnota | ] Odpisy-dafiové | £ Parametry dafi. odpisti | 2] Odpisy-Géetni | Odpisy-Geetni zpiso 4 | *]
@-|FHIEEEMt
“i:|Procenta distribuce [° élOrganiza&'u‘jednoﬂ{a | ;I
- 50 1401 - Odhlifiovad
_P 50 12 - Piedvyroba

-
Celkem rozdé&leno procent: 100% Zbyva rozdélit procent : 0%

7.4.17 Zalozka Dokumenty

Tato zaloZka umoziuje pripojit na kartu majetku rlizné dokumenty. Dokumenty se
eviduji v modulu Sprava dokumentd.

Jeji pritomnost zavisi na nastaveni na knize majetku (SnapIn na karté majetku).
ZaloZka je univerzalni napFi¢ moduly ERP EPASS®. Jeji popis najdete v souboru

Sprava dokumentt, Dokumenty vazané k objektu.

7.4.18 Zalozka Inventiry

Jeji pritomnost zavisi na nastaveni na knize majetku (SnapIn na karté majetku).
Obsahuje pouze zaznam o inventurach majetku, ve kterych byl dany majetek

zarazen. Pracovat s inventurou zde nelze (tlacitka Pfidat a Oteviit nejsou zapojena).
7.4.19 Zalozka Plan akci

Zalozka obsahuje plan akci pro danou kartu majetku. Jeji pritomnost zavisi na
nastaveni knihy majetku (SnapIn na karté majetku).
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Plan akci méze vyuzivat néktery z moduld ERP EPASS® - napt. Udrzba. Je-li karta
majetku propojena s n&jakym strojem ¢i zarizenim, které ma naplanovanou

néjakou akci v Planu (napf. jiz zminénou Udrzbu), pak se zde graficky zobrazi.

7.4.20 Zalozka Pavod
Jeji pritomnost zavisi na nastaveni knihy majetku (SnaplIn na karté majetku).
Umoziuje oznacit majetek v historickém mobiliari jako starozitnost a original.

Oznaceni se provadi klepnutim na prislusném zatrzitku, které se oznadi.

7.4.21 Zalozka Udriba a opravy

Zalozka je propojenim s modulem Udrzba. Jeji piitomnost zavisi na nastaveni
knihy majetku (Snapln na karté majetku).

Pokud je majetek zarazeny do tohoto modulu, Ize zde pouzivat nékteré funkce
modulu Udrzba.

Majetek musi byt propojen se strojem, coz je polozka ¢iselniku strojd z Udrzby.
Propojeni se provadi na podzalozce Stroj.

O predpisech Udrzby a prikazech k Udrzbé viz soubor Udrzba.

7.4.22 7Zilozka Vozidla - silniéni daf
Zalozka slouzi pro potreby vypoctu silniéni dané. Jeji pfitomnost zavisi na

nastaveni knihy majetku (SnapIn na karté majetku).

O silni¢ni dani viz kapitola Silnicni dan.

7.4.23 Zalozka Obrazky

Jeji pritomnost zavisi na nastaveni knihy majetku (SnaplIn na karté majetku).
Tato zalozka umoznuje pripojit k produktu obrazky. Ty mohou byt jen pro dany
katalog, nebo spolecné pro vSechny katalogy - viz podzalozky.
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« V seznamu jsou obrazky, které jste k produktu pfipojili. Podle zalozek pod
seznamem je mozné zobrazit platné, zrusené nebo vsechny obrazky.
>  Pripojit obrazek je mozné standardnim zplsobem pomoci tladitka Pfidat .
Pripojeny obrazek je mozné prejmenovat pomoci tlacitka Prejmenovat a otevrit v
okné pomoci tlacitka Prohlédnout .
> Pro vybrany obrazek se vpravo zobrazi jeho nahled. Pomodi tladitek + / - Ize
nahled zvétdit nebo zmenéit, tladitkem & nastavite p&vodni velikost.

> Pomodi tlatitka I je mozné zobrazit v samostatném okné, tlatitkem M I1ze

pak zobrazeny obrazek uloZit jako soubor (*.jpeg) do pocitace.

v Obrazky se ukladaji do modulu Sprava dokumentd, kde pro né vznikaji
zdznamy (karty dokumentt). Kvli odliseni téchto karet od jinych, evidovanych
rovnéz ve Spravé dokumentd, doporucujeme vytvofit a na katalogu nastavit
specialni predlohu pro tyto obrazky, ktera je ulozi napf. do samostatné knihy

dokumentll, oddélené od ostatnich.

Odpisy-iéetni zpdzob I 2] poznamky I ¢ Parametry L Historie I Moduly | [T“ Likvidaéni protokol I [T‘ Distribuce | [T“ Dokumenty | [T‘ Inventury I [T‘ Fl&n akﬂ‘l [_j Phvod I [_j Udr#ba a o4 I L4
:"“uINéZEV |513v |Damm zmény stavu |Zmén\| stav |Typ‘ = E | = = E

| Bsiinkakucynpng  Plaing|11.3.2020 17:25:59Barrie James | Irfor
>
L]

] | B
\Plaméﬂzruéené fvEechny /

Eroh\édncutl Ffidat | Pfejmenovat | Otevfit kartu dolcumentul

8 Majetkové odpisy
Odpisy Ucetni a danové je mozné provadét bud’ individualné pro kazdou kartu

majetku, nebo hromadné pro vybrané karty. V kazdém pripadé je nutné mit
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nastavené otevirené obdobi a pro ucetni odpisy musi byt u kazdého majetku
nastaveny zpUsob Ucetniho odpisu (v zaloZce Odpisy-ucetni zplsob  okna Karta
majetku).

Pro darfiové odpisy je mozné nastavit hranici, od které se budou provadét. Pokud
je majetek zarazeny do néjaké odpisové skupiny, provadi se odpis podle pravidel
pro danou skupinu i v pfipad€, Ze hodnota majetku je pod zadanou hranici.

Pro kazdou kartu majetku se program pfi uplatnéni odpisd (danovych i Gcetnich)
automaticky hlida, aby nebyla prekrocena celkova hodnota daného majetku.

Okna pro hromadné provadéni odpist mohou slouZit i k jejich uplatnéni, k
pozastaveni odpisti u vybranych karet a také jako prehled o spoctenych a
uplatnénych odpisech.

Individualni zplsob odpisl je popsan v ramci popisu zalozek na karté majetku.

> Okno pro hromadné dariové odpisy vyvolate z hlavniho okna EPASS z menu

Majetek volbou Odpisy/Hromadné dariové odpisy.
> Okno pro hromadné ucetni odpisy vyvolate z hlavniho okna EPASS z menu
Majetek volbou Odpisy/Hromadné ucetni odpisy.

8.1 Hromadné danové odpisy

Okno slouzi pro praci s hromadnymi dafiovymi odpisy.

€ Seznam obsahuije karty majetku podle nastaveni.
» Otevrit vybranou kartu ze seznamu mUZete tlaCitkem Otevrit .

e V infopanelu v dolni ¢asti okna je suma spoctenych a uplatnénych astek za
vsechny karty vypsané v seznamu. U jednotlivé karty vidite tyto ¢astky v
prislusnych sloupcich, dale vidite v sloupci “Typ"” stav odpisu (spocteny,
uplatnény, pozastaveny).

Nastaveni filtrace

Vybér karet pro dalSi praci
Spocteni odpisl
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Uplatnéni odpist
Chybovy report

8 Hromadné daiiové odpisy _ O x

Zobrazovat: | Viechny ~ [[1Pouze dafiové odepisovateiné [ ] viechny oznadené

Uicet jednotka: EPASS predv. |7 karty! Jednoduche v Procbdobiz[2009 ]
Kniha: |EP_HIM ~ Druh: [ |Hmotny investini majetek Stavby [4]

Wy Nazev Inventémi &ido  Evidenéni Eislo < Spoftena castka Uplatnéna éastka Typ Kriha Metoda dafi. odp. Mastavend metoda vjpoftu Odpisovs skupina  Zpiisob odpisu  Datum zafazeni m
[+ Sapadie ] Nespoten EP_HIM Dle odpisové skupiny Skupina 0 Rovnemémy 12.11.2003
[ stil1 Nespoten EP_HIM Dle odpisové skupiny Skupina 0 Rovnomémy 14.02.1998
[ Zahradn' altének 1 0-000001 150 400,00 Spocteny od| EP_HIM Dle odpisové skupiny Dle odpisavé skupiny Skupina 5 Rovnomérny 21.10.2002
[ D&m Kar. 5v27 - pd.P.C. - ¢ 23IM00002 0-000004 Nespoten EP_HIM Dle odpisové skupiny Skupina 5 Rovnomémy 01.01.1998
[T DOmKar. Sv28 23IM00003 0-000006 Nespoften  EP_HIM 01.01.199%
[~ Poditac - Brave 750 5% 1-000002 1-000002 Nespoiten EP_HIM Dle odpisavé skupiny Skupina 1 Rovnomémy 06.11.2001
[ Koberce 1000007 1000007 Nespoten EP_HIM Dle odpisavé skupiny Skupina 2 Rovnomémy 07.06.2001
[ Auto -Felida Combi GLXi  1-000008 1-000008 Mespoten EP_HIM Dle odpisové skupiny Skupina 1 Zrychleny 07.09.2001
[ Havnibudova -Beroun 1000010 1-000010 Nespoten EP_HIM Dle odpisové skupiny Skupina 5 Rovnomémy 07.08.2000
[ trezor 2222 1000011 Nespoten EP_HIM Dle odpisové skupiny Skupina 3 Rovnomémy 08.07.2002
[~ zvonohra 666777 1-000016 Nespoiten EP_HIM Dle odpisavé skupiny Skupina 2 Rovnom&mny 18.10.2002
[ UPS 15KW AH-100 1-000021 1-000021 Nespoten EP_HIM Dle odpisové skupiny Skupina 1 Rovnomémy 02.01.2001
v
< >

Provést pro karty

@ Veechny O 0matené () Neoznatens [IPo vipotu ukiddat spoftené jako uplatnéng

Konec Mépovéda [ Oteviit Vjpozet Uplatnéno | Pozastavit | Uplatnit spoctend

Spocteno: 190 400,00 K& Uplatnéne: 0,00 K& Celkem: 22 Oznacenych celkem:4 / viditelnych:0

8.1.1 Nastaveni filtrace

V seznamu jsou vidét karty majetku podle nastaveni filtracnich prvkd.

v Pokud je néktery udaj nepristupny nebo nevyplnény, bere se jako "vse".

> V nabidce Zobrazovat zvolte, zda chcete zobrazit vsechny karty, karty s
nespoctenymi nebo neuplatnénymi odpisy.

> Vyberte Udetni jednotku , pro kterou se karty zobrazi.

> Vyberte z nabidky Karty, jaky typ karet chcete zobrazit.

> V nabidce Pro obdobi vyberte obdobi, se kterym chcete pracovat. V pripadé
Ucetnich odpisd je mozné vybrat i mésic, ke kterému se operace provede.

» Vyberte Knihu majetku.

> Chcete-li pracovat s kartami urcitého druhu, oznacte zatrzitko Druh a vyberte v
nabidkach Druh druh majetku, jehoz karty uvidite.

> Dale mlzete pomoci zatrzitek vypsat Pouze dariové odepisovatelné a/nebo
VSechny oznacené  karty majetku. Volba VSechny oznacené  vypina filtrace knihy a
druhu majetku.

> Vidy po provedeni vybéru klepnéte na tlacitko &%, které nacte seznam podle
provedeného nastaveni.
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ii_ Hromadné dafiové odpisy

Zobrazovat: I'u'éeu:hny | ™ Pouze dafiové odepisovateiné  [¥ viechny oznacené

Uet.jednotika: ITEC.-'-\M Praha j _lKartleednodu-:hé j Pro obdobi: IZIZIIZIEI - I_l

Kniha: IHmu:ul:n-_l' investidni jg Drut: ™ IHthn'_«" investicni majetek j I‘S-anmstatné mcr-.-'itéj l‘

i |Mdzey IInventérnl‘ dislo IEvidenc"ni cislo QISpoEbené castka IUpIatnéné castka ITﬂ:l |
|| Pokus 111 1-000003 Mespoften
|7_ tt 1-000006 1-000006 MNespocten
lwr lmalaie Fatm abdnhki AnnnnnT A mnnnnT Mlaemaltam

8.1.2  Vybér karet pro dalsi praci

Operaci, kterou chcete provést, mlzete provést pro vSechny karty v seznamu,
pro oznacené nebo pro neoznacené karty — zaleZi na nastaveni v prepinaCi
Provést pro karty
» Oznaceni karet v seznamu provedete tak, Ze stisknete klavesu [Control] a
klepnete na jednotlivé radky mysi. Oznacené karty jsou podbarvené a maji v
krajnim sloupci ¢ernou tecku. Pokud chcete oznadit vice karet za sebou, stisknéte
[Shift] a kurzorovymi klavesami oznacte radky. Zrusit oznaceni radku je opét mozné
kombinaci [Control] + klepnuti mysi.
» DalSi moznosti oznaceni jsou dostupné z mistni nabidky, vyvolané klepnutim

pravym tlacitkem mysi do sloupce pro oznaceni.

i,; MNazev IInventérnl'El'sln IEvidenc'niEi'sIu
[ |Pokus 111 1-000003
|.._.au [us I 4_Aninnne 1-000008

E v Oznacovani 1-000007

£ Frusit oznadeni zaznamu paC 1-000008

£ Oznadit véechny zobrazené 00C 1-000003

| Zrugit oznadeni zobrazenych D0C 1-000011

E Zrugit oznafeni viech 000 1-000012

[ Inverze oznafeni zobrazenych 00C 1-000013

[ .. . D0C 10-000001

= Madist nastaveni oznafenych zaznamid

E .. P 1028-000004
=  Ulodit nastaveni oznadenych zaznami

E 000 1028-000017
£ v Podkreslovat oznadend 1028-000013

L
o
[=]
g
("]
]
Lo
=3
<
o
2

111-123456789013 1023-43564454635
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ii_ Hromadné afetni odpisy

Zobrazowat: I'u'Eechn\,f j [™ Wechny oznade

[IZet, jednotka: ITECF\M Praha j |KartyiJednaduché
Kniha: IHITID'ZI'I‘.-"' irvesticni j_l Druh: [ IHthn? inweskicni |

i |Nazew thIIn\-'El'uté:rl'n' Eislu:uIE\-'idenEni cislo I
E % 1028-000004  1023-000004
L aaa 1-000004 1-0000044
|7_ auto B 180000000000 1-000012
L auto k darowvani 13/000000000C 1-000011
L Auta Ockavia 19/000000000C 1-000013
L Pokus 111 1-000003
L Pokus &islovani 111-123456758% 1025-4364454€
|7_ pokus ugetni obdobi 1-000007 1-000007
|7_ rypadlo B 170000000000 1-000009
L Sknda Fabia 2P 5467 1-000005 1-000005
|7_ kest Sislovani 170000000000 1028-000017
L Test odpisd 1&/000000000C 10-000001
i | Datum ISpDEtené tastka IUpIatnéné Eastka I
4

rovést pro karty: et
" Weechny (¥ Oznafené 1 Meoznafené | YP o
fi definici zpt
M‘ ! ! it | Yypodet
Spocteno: 3 179 679,00 K& |U|:|Iatnén|:|: 3143 679,00 KE

8.1.3  Spocteni odpisi

Pokud mate pripraveny karty majetku, pro které chcete provést vypocet,
postupujte dale takto:

» Klepnéte na tlacitko Vypocet . Vypoctené odpisy se u karet zapisi do sloupce
"Spocteny odpis" ke kazdé vybrané karté. Zaroven se zapocitaji do sumy spoctenych
odpisti v infopanelu.

» Pokud oznacite zatrzitko Prepisovat , znamena to, Ze odpisy se prepocitaji i u
karet, kde jiz existovaly spoctené odpisy, ale nebyly uplatnéné. Pouziva se napfr. pfi
zméné zplsobu odpisu.

v Pokud chcete spoctené odpisy ihned uplatnit, oznacte pred provedenim
vypoctu zatrzitko Po vypoctu ukladat spoctené jako uplatnéné
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8.1.4  Uplatnéni odpisi

» Pokud chcete uplatnit spoctené odpisy:

e Vyberte prislusné karty.

e Pokud jde o mésicni obdobi, vyberte ve spodnim seznamu i prislusny mésic.

e Klepnéte na tlacitko Uplatnit spoctené . Timto zplsobem lze uplatnit ¢astku,
ktera je spoctena.

e Pokud chcete uplatnit jinou nez spoctenou ¢astku, pouzijte tlacitko Uplatnéno
Postupné se bude otevirat pro kazdou kartu majetku okno pro zadani

odepisované Castky.

v Pokud chcete provedeny odpis u nékteré karty zrusit, musite otevrit prislusnou

Kartu majetku, vybrat zdlozku Odpisy dariové (Ucetni)  a klepnout na tlacitko

Zrusit . Zrusi se vSechny provedené odpisy od vybraného roku vyse.
8.1.5 Pozastaveni darnovych odpist
Hromadné pozastaveni darfiovych odpist:

» Vyberte karty, pro které chcete pozastavit odpis.
» Klepnéte na tlaCitko Pozastavit .

Pozastavi se odpisy pro vSechny vybrané karty, tedy se nebudou danové nadale

odepisovat. Pozastaveni funguje od roku, ktery vyberete v nabidce Pro obdobi.
Pokud existuji pozdé&jsi spoctené odpisy, zrusi se.

8.1.6  Chybovy report dafovy

Pokud dojde pri vypoctu k néjakému problému, vyvola se na konci vypoctu okno s
prehledem problémovych stavd.
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EE Chybovy report !EH
Chybové hldgeni I Subjekt hlaeni I Parametr 1 I Parametr 2 I
Upozornéni: V nasledujicich obdobich se dafiové odpisy pfeberou z Géetnich v okaméiku pfepoftu dfet... Test odpisd 10-000001 18,/00000000000000.. .
Metoda CalcOdpisDanovy(): U majetku nejsou dosud vydefinovany parametry dafiového odpisu. 4 1028-000004 1028-000004
Metoda CalcOdpisDanovy(): U majetku nejsou dosud vydefinovany parametry dafiového odpisu. Pokus dslovani 1028-4364454...  111-123456789013543

Podrobnosti... Kaonec | MNapovéda I

8.2 Hromadné ucetni odpisy
Okno vyvolate z hlavniho okna aplikace volbou Odpisy/Hromadné Ucetni odpisy y
menu Majetek. Slouzi k hromadnému spocteni a uplatnéni Ucetnich odpist, k
stanoveni jejich zplsobu a jako prehled o spoctenych a uplatnénych ¢astkach.
& Horni seznam obsahuje karty majetku podle nastaveni.
» Otevrit vybranou kartu ze seznamu mUZzete tlaCitkem Otevrit .

€ Spodni seznam obsahuje u mésicniho obdobi zaznamy o spoctenych a
uplatnénych odpisech za jednotlivé mésice, vzdy pro kartu vybranou nahore. U

rocniho obdobi je zde jeden zaznam ke konci roku.

vV infopanelu v dolni ¢asti okna je suma spoctenych a uplatnénych éastek za
vSechny karty vypsané v seznamu. U jednotlivé karty vidite tyto ¢astky v
prislusnych sloupcich, dale vidite v sloupci “Typ” stav odpisu (spocteny,

uplatnény, pozastaveny).

Nastaveni filtrace

Vybér karet pro dalSi praci
Spocteni odpisi

Uplatnéni odpist

Chybovy report

ZpUsob odpisu

Smazani odpis
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E@ Hromadné Geetni odpisy

Zobrazovat:  VEechny ~ [Jvaechny oznatens Operace provést k mésid:
Uet.jednotka: TECAM Praha ~ Karty: Jednoduché ~ | Pro obdobi: 2017 -leden ~
Kniha: Druh: D Hmotny investicni majetek Samostatné movité “
T Nazev & Inventarni Szlo Evidendni delo  Spoctend Castka Uplatnéna castka Typ Zpiizob odpisu
[v4 1023-000004  1028-000004 Nespoiten 0Od 01.01.2017: Roéné proc. 15
[~ aaa 1-000004 1-000004 MNespotten 0d 01.01.2017: Poétem let 50
[T autoB 18,/000000000C 1-000012 137 500,00 137 500,00 Spofteny odpis  Od 01.01.2017: Poctem let 4
[~ auto k darovéni 18,000000000C 1-000011 20 001,00 20 001,00 Spofteny odpis  ©d01.01.2017: Poltem let 5
[~ Auto Octavia 19,/000000000C 1-000013 Nespocten
[~ Pokus 111 1-000003 Mespotten ©Od 01.01.2017: Poctem mésich - fix 10
[+ Pokus Hslovan! 111-123456789 1028-43644546 Nespocten Od 01.01.2017: Poftem let 2
[~ pokus GZetni obdobi 1-000007 1-000007 Mespoften ©Od 01.01.2016: Roéné proc. 15
[~ rypade R 17,/000000000C 1-000009 123511,00 123611,00 Spofteny odpis  Od 01.01.2016: Rovné dari. odpis
[~ Skoda Fabia 25P 5487 1-000005 1-000005 MNespotten 0Od 01.01,2015: Poctem let 5
[ test &slovani 17/000000000C 1023-000017 MNespotten 0d 01.01,2017: Poctem let 5
[~ Testodpisd 18,000000000C 10-000001 MNespotten 0d 01.01.2016: Poftem mésich - fix 36
% Datum Spoftend fastka Uplatnénd fastka
»
g;;?s;pm karty(::) Omatené O .. [rovipoftu ukdat spoftend jako uplatnéné
secmny nacene eomacens [C1Fii definid zplsobu G, odpist piepisovat existuiid pfedpis

Konec Napovéda |v Oteviit Vypodet Uplatnéno Zplisob odpisu | |Uplatnit spoftené | | Smazat odpisy

Spocteno: 6 240 376,00 K& Uplatnéno: & 240 376,00 K& Celkern: 19 Oznacenych celkem:d / viditelnych:3

Kriha A
Hmotny investicni
Hmotny investiéni
Hmotny investiéni
Hmotny investiéni
Hmotny investicni
Hmatny investicni
Hmaotny investiéni
Hmotny investiéni
Hmotny investini
Hmotny investicni
Hmotny investicni
Hmotny investiéni

8.2.1 Nastaveni filtrace

V seznamu jsou vidét karty majetku podle nastaveni filtracnich prvka.

v Pokud je néktery udaj nepristupny nebo nevyplnény, bere se jako "vse".

> V nabidce Zobrazovat zvolte, zda chcete zobrazit vSechny karty, karty s

nespoctenymi nebo neuplatnénymi odpisy.
> Vyberte Ucetni jednotku , pro kterou se karty zobrazi.
> Vyberte z nabidky Karty, jaky typ karet chcete zobrazit.

> V nabidce Pro obdobi vyberte obdobi, se kterym chcete pracovat. V pripadé

Ucetnich odpisd je mozné vybrat i mésic, ke kterému se operace provede.

> Vyberte Knihu majetku.

> Chcete-li pracovat s kartami urcitého druhu, oznacte zatrzitko Druh a vyberte v

nabidkach Druh druh majetku, jehoz karty uvidite.
> Ddle mlzete pomoci zatrZitek vypsat Pouze dariové odepisovatelné
VSechny oznacené  karty majetku. Volba Vsechny oznacené

druhu majetku.

a/nebo

vypina filtrace knihy a

> Vzdy po provedeni vybéru klepnéte na tla&itko &%, které nacte seznam podle

provedeného nastaveni.

Majetek © 2022 EPASS s.r.o.



Majetkové odpisy

ii_ Hromadné dafiové odpisy

Zobrazovat: I'u'éeu:hny | ™ Pouze dafiové odepisovateiné  [¥ viechny oznacené

Uet.jednotika: ITEC.-'-\M Praha j _lKartleednodu-:hé j Pro obdobi: IZIZIIZIEI - I_l

Kniha: IHmu:ul:n-_l' investidni jg Drut: ™ IHthn'_«" investicni majetek j I‘S-anmstatné mcr-.-'itéj l‘

i |Mdzey IInventérnl‘ dislo IEvidenc"ni cislo QISpoEbené castka IUpIatnéné castka ITﬂ:l |
|| Pokus 111 1-000003 Mespoften
|7_ tt 1-000006 1-000006 MNespocten
lwr lmalaie Fatm abdnhki AnnnnnT A mnnnnT Mlaemaltam

8.2.2  Vybér karet pro dalsi praci

Operaci, kterou chcete provést, mlzete provést pro vSechny karty v seznamu,
pro oznacené nebo pro neoznacené karty — zaleZi na nastaveni v prepinaCi
Provést pro karty
» Oznaceni karet v seznamu provedete tak, Ze stisknete klavesu [Control] a
klepnete na jednotlivé radky mysi. Oznacené karty jsou podbarvené a maji v
krajnim sloupci ¢ernou tecku. Pokud chcete oznadit vice karet za sebou, stisknéte
[Shift] a kurzorovymi klavesami oznacte radky. Zrusit oznaceni radku je opét mozné
kombinaci [Control] + klepnuti mysi.
» DalSi moznosti oznaceni jsou dostupné z mistni nabidky, vyvolané klepnutim

pravym tlacitkem mysi do sloupce pro oznaceni.

i,; MNazev IInventérnl'El'sln IEvidenc'niEi'sIu
[ |Pokus 111 1-000003
|.._.au [us I 4_Aninnne 1-000008

E v Oznacovani 1-000007

£ Frusit oznadeni zaznamu paC 1-000008

£ Oznadit véechny zobrazené 00C 1-000003

| Zrugit oznadeni zobrazenych D0C 1-000011

E Zrugit oznafeni viech 000 1-000012

[ Inverze oznafeni zobrazenych 00C 1-000013

[ .. . D0C 10-000001

= Madist nastaveni oznafenych zaznamid

E .. P 1028-000004
=  Ulodit nastaveni oznadenych zaznami

E 000 1028-000017
£ v Podkreslovat oznadend 1028-000013

L
o
[=]
g
("]
]
Lo
=3
<
o
2

111-123456789013 1023-43564454635
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ii_ Hromadné afetni odpisy

Zobrazowat: I'u'Eechn\,f j [™ Wechny oznade

[IZet, jednotka: ITECF\M Praha j |KartyiJednaduché
Kniha: IHITID'ZI'I‘.-"' irvesticni j_l Druh: [ IHthn? inweskicni |

i |Nazew thIIn\-'El'uté:rl'n' Eislu:uIE\-'idenEni cislo I
E % 1028-000004  1023-000004
L aaa 1-000004 1-0000044

|7_ auto B 180000000000 1-000012

L auto k darowvani 13/000000000C 1-000011

L Auta Ockavia 19/000000000C 1-000013

L Pokus 111 1-000003

L Pokus &islovani 111-123456758% 1025-4364454€
|7_ pokus ugetni obdobi 1-000007 1-000007

|7_ rypadlo B 170000000000 1-000009

L Sknda Fabia 2P 5467 1-000005 1-000005

|7_ kest Sislovani 170000000000 1028-000017
L Test odpisd 1&/000000000C 10-000001

i | Datum ISpDEtené tastka IUpIatnéné Eastka I

)

rovést pro karty: et
" Weechny (¥ Oznafené 1 Meoznafené | YP o
fi definici zpt
M‘ ! ! it | Yypodet
Spocteno: 3 179 679,00 K& |U|:|Iatnén|:|: 3143 679,00 KE

8.23  Zptsob odpisu

Je mozné stanovit hromadné zpUsob Ucetniho odpisu.
» Vyberte karty, pro které chcete provést nastaveni odpist.
» Klepnéte na tladitko Zpdsob odpisu . Postupné se pro vSechny vybrané karty

otevire okno Zptisob ucetniho odpisu.

v Zménit zplsob Ucetniho odpisu je mozné jen u téch karet majetku, které

nemaji spoctené odpisy.
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8.2.4  Spocteni odpist

Pokud mate pripraveny karty majetku, pro které chcete provést vypocet,
postupujte dale takto:

» Klepnéte na tlacitko Vypocet . Vypoctené odpisy se u karet zapisi do sloupce
"Spocteny odpis" ke kazdé vybrané karté. Zaroven se zapocitaji do sumy spoctenych
odpist v infopanelu.

» Pokud oznacite zatrzitko Prepisovat , znamena to, Ze odpisy se prepocitaji i u
karet, kde jiz existovaly spoctené odpisy, ale nebyly uplatnéné. Pouziva se napf. pfi
zméné zplsobu odpisu.

v Pokud chcete spoctené odpisy ihned uplatnit, oznacte pred provedenim
vypoctu zatrzitko Po vypoctu ukladat spoctené jako uplatnéné

8.2.5  Uplatnéni odpisti
» Pokud chcete uplatnit spoctené odpisy:

e Vyberte prislusné karty.

e Pokud jde o mésicni obdobi, vyberte ve spodnim seznamu i prislusny mésic.

e Klepnéte na tlacitko Uplatnit spoctené . Timto zplsobem lze uplatnit ¢astku,
ktera je spoctena.

e Pokud chcete uplatnit jinou nez spoctenou ¢astku, pouZijte tlacitko Uplatnéno .
Postupné se bude otevirat pro kazdou kartu majetku okno pro zadani
odepisované Castky.

v Pokud chcete provedeny odpis u nékteré karty zrusit, musite otevrit prisluSnou
Kartu majetku, vybrat zalozku Odpisy dariové (icetni)  a klepnout na tlacitko
Zrusit . Zrusi se vSechny provedené odpisy od vybraného roku vyse.

8.2.6 Smazani odpist

Je mozné hromadné smazat Ucetni odpisy.

> Vyberte karty, pro které chcete akci provést.
> PoutZijte tlacitko Smazat odpisy .
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s 7

> Zvolte variantu v okné Hromadné smazani ucetnich odpisi.

Volba uréuje podminky, za jakych Ize odpisy smazat vzhledem k existenci Ucetnich
davek:
1. od zadaného data nesmi existovat zadny odpis umistény v Gcetni davce,
2. lIze zrusit odpisy nasledujici po poslednim odpisu, ktery je umistén v Gcetni
davce,

3. Ize zrusit odpisy bez ohledu na existenci néjaké ucetni davky.

Hromadné smazani icetnich odpisi

./.._..\._
[o_l Zvolte jednu z variant:
"
Budou smazany viechny Ufetni odpisy spoctené od 1.1.2017
=» Smazat odpisy

Pouze pokud v zadaném obdobi nema karta Zadny odpis v
Uéetni davce,
=% Smazat odpisy

Které nejsou v Ufetni davece.

=% Smazat viechny odpisy
Bez ohledu na stav Gdetnich davek.

8.2.7  Chybovy report ucetni
Pokud dojde pri vypoctu k néjakému problému, vyvola se na konci vypoctu okno s
prehledem problémovych stavd.

EE Chybovy report !En
Chyboveé hlageni I Subjekt hlageni I Parametr 1 I Parametr 2 I

Upozornéni: ¥ nasledujicich obdobich se dariové odpisy pieberou z déetnich v okamiiku prepoctu dfet... Test odpisd 10-000001 18,/00000000000000.. .

Metoda CalcOdpisDanovy(): U majetku nejsou dosud vydefinovany parametry dafiového odpisu. 4 1028-000004 1028-000004

Metoda CalcOdpisDanovy(): U majetku nejsou dosud vydefinovany parametry dafiového odpisu. Pakus dslovani 1028-4364454...  111-123456739013543

Podrobnosti. .. Konec | MNapovéda I
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9 Tiskové vystupy majetku
Okno s tiskovymi vystupy majetku vyvolate z hlavniho okna EPASS volbou Tiskové
Ulohy z menu Majetek. Dalsi tiskové ulohy jsou definovany nad seznamem

majetku (okno Prehled majetku), kde je vyvolate tlaCitkem [

Okno Tiskové ulohy obsahuje jednotlivé vystupy definované pro modul Majetek.
Podrobny popis okna naleznete v souboru Obecné postupy, Tiskové Ulohy.

Po spusténi vybrané tiskové Ulohy (nahled nebo tisk) se v pripadech, kdy je to
nastavené dodavatelem systému, vyvola okno filtru, kde je mozné nastavit
parametry pro konkrétni tisk.

PFi nastavovani filtrd je dUlezité uvédomit si, Ze se vSechna nastaveni vzajemné
kombinuji. Jak nastaveni filtrovacich podminek (fadky filtru oznacené zatrzenim),
tak nastaveni provedena v jednotlivych panelech ve spodni ¢asti okna filtru.

Pro prehled Gcetnich a danovych odpisl plati, Ze pokud je odpis pocatecné
nastaveny, jsou sloupce Spoctena castka a Uplatnéna Castka prazdné.

Pokud je odpis pozastaveny, je tato informace v tiskovém vystupu v téchto
sloupcich.

Standardni tisk
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9.1

Majetek © 2022 EPASS s.r.o.

121 Tiskové viistupy - Kontext: Majetek - seznamy
Souber [MNastaveni  Seznam  Mapovéda
eI EEEEE R

S " in] Nazev reportu

&

223 Inventarni seznam majetku
256 Pohyby majetku
421 Pfehled dafiowych a dcetnich odpisd

332 Prehled G&etnich odpisd v.2
235 Seznam knih
218 Seznam majetku

255 Seznam majetku - podrobné

266 Seznam vyrobnich Gsel

263 Ucetni hodnoty majetku po jednotivich knihdch
251 Zmény stavd majetku v obdobi - vyrazeny

230 Zmény stavd majetku v obdobi - zafazeny, odepsz

Export

UZivatel: Barrie James (sob)

= Pofadi Progld

MajetPrn. CMajInvlst
MajetPrn.CMajPohyby
MajetPrn. CDanlcetOdp
MajetPrn.CDanOdp2
MajetPrn. ClUcetOdp2
MajetPrn. CKnihySum
MajetPrn. CMajLst
MajetPrn. CMajLstDetail
MajetPrn. CSeznvyrobCisel
MajetPrn. CPrehledknih
MajetPrn, CStavMajlst2
MajetPrn, CStavMajlst

Nshled |/~ Tisk

~

Tiskarna
Pfednastavena v
tiskovém vystupu

ychozi (Windows)

Vybrana

Bude pouZita tiskarna:
Brother DCP-7045N
Printer (z globalniho
nastaveni)

Konec Mapovéda v

Standardni tisky

Jde o tiskové Ulohy nad seznamem majetku, odkud je vyvolate tlatitkem .
= Carové kody — &titky — umoZiiuje tisk Stitk s Carovymi kody majetku — viz

kapitola Carové kddy.

» Karta majetku — vytiskne kartu majetku s udaji. Pred tiskem se vyvola okno pro
vybér Udajl, které se maji tisknout, a data, ke kterému se maji tisknout.

» Karty majetku oznacené — vytisknou se karty majetku — vSechny, které jsou v
seznamu majetku oznacené. Opét se pred tiskem vyvola nastaveni Udajd.

= Seznam skupinového majetku — tisk skupinové karty. Pred tiskem se vyvola okno

s nastavenim.

,V

= Ucetni hodnoty majetku po jednotlivych knihach — umoznuje tisknout prehled
ucetnich hodnot majetku. Pred tiskem se vyvola okno s nastavenim.




Tiskové vystupy majetku

t=1 Tiskové wystupy - Kontext: Majetek - karta

Soubor  Mastaveni Seznam  MNapovéda

AQ BEE% Ea W

Sy N3zev reportu Tiskdrna Pofadi
Carové kady - Stitky Vychozi (z Windows)
Karta majetiu Vychozi (z Windows)
Karty majetku oznafené Vychozi (z Windows)
Seznam skupinovehao majetku Vychozi (z Windows)

b ‘Ufetni hodnoty majetku po jednotlivich knihdch Vichozi (z Windows)

UZivatel: Barrie James (sob)

Progld ~ Tiskarna

MajetPrn.CBarcodelabels E"Ed!TE.'St‘?‘"".e”E'
tiskowém wystupu

MajetPrn.PraMajetekkarta . . X
Vychozi (Windows)

MajetPrn.PrnMajkartaHrom
MajetPrn.CSkupMailst Vybrana
MajetPrn.CPrehledknih

Bude pouZita tiskarna:
Brother DCP-7045N
Printer (z globalniho
nastaveni)

Export MNahled ||~ Tisk Konec Mapavéda [

9.1.1 Nastaveni parametri tisku

Okno slouzi k nastaveni tisku Ucetni hodnoty majetku.

Zadejte obdobi Od a Do.
Vyberte Udetni jednotku
Vyberte Modul majetku

YV V V VY

Zvolte v prepinaci Vybér zplisobu tisku

Mastaveni parametrd tisku X

od:[01.01.2020  |[&]| Do:[30.11.2010 [[E]

getni jednotka:
[TECAM Praha v

Modul:
|1.-'Iasm|' majetek | =l -~

Storno Mapovéda

9.1.2  Parametry tisku karty majetku

7 s

vasi volbu.

Okno slouzi pro zadani Gdajd karet majetku, které se maji tisknout.
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» Viadku Datum zadejte datum, pro které se ma majetek vytisknout. Vytiskne
se majetek, ktery je k danému datu zarazen do evidence (v karté Pohyby ma
zapsany pohyb "Zarazeni").

» V panelu Tisknout sekce pomoci zatrzitek urcite, jaké Udaje chcete tisknout
ke karté majetku.

UEetni odpisy
Umisténi majetiu

Storno MNapovéda

10  Uéetni davky majetku

Program umoznuje rozuctovani jednotlivych financnich pohybl majetku na
zakladé predkontaci vytvorenych uzivatelem. Predkontace urcuje, jaké pohyby
majetku (nazyvame je podnéty) se maji rozlc¢tovavat na konkrétni Ucty z uctové
osnovy, a to podle predem definovanych predpisl (tzn. jen pro majetky s urcitymi
vlastnostmi).

Podle takto zadanych predkontaci je pak mozné provést vlastni Ucetni davku.
Ucetni davku je mozné provést pro urcité podminky (napf. za néjaké obdobi, pro
urcity typ, druh nebo knihu majetku, zapocist jen vybrané podnéty). Program pak
probere vytvorené predkontace a jejich predpisy a provede pfislusné vypocty Tuto
davku je pak mozné exportovat bud’ do programu Finance, ktery je soucasti ERP
EPASS®, nebo externé ve forméatu *.dbf nebo jako textovy soubor.

Pokud se exportuje do programu Finance, vznika na zakladé Gcetni davky interni

doklad v prislusné knize, kde se s timto dokladem dale pracuje.

Predkontace majetku
Udetni davk
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10.1 Uéetni davky

Podle vytvorenych predkontaci je mozné vytvaret Ucetni davky majetku. Kazda
Ucetni davka mUZe mit stanoveny podminky, pro které se ma vytvorit (pro urcity
typ a druh majetku, knihu majetku, obdobi apod.). Prfi vytvareni davky program
zkontroluje vSechny karty majetku, které spliuji zadané podminky, nalezne
predpisy predkontaci, které pro tyto karty plati, a provede prislusny vypocet.

Ucetni davky se v programu eviduji a je mozné je po schvaleni exportovat bud’ do
programu Finance, ktery je soucasti ERP EPASS®, nebo externé.

> S UcCetnimi davkami se pracuje v okné Seznam Ucetnich davek Majetku, které

vyvolate z hlavniho okna EPASS volbou Ucetni ddvky z menu Majetek.

10.1.1 Seznam ucetnich davek

€ Seznam obsahuje existujici Ucetni davky podle nastaveni ovladacich prvka.

» V panelu pro nastaveni obdobi (vlevo nad seznamem) zadejte obdobi, pro
které chcete vypsat davky.

» Vyberte Udetni jednotku a Knihu , pro kterou chcete vypsat davky (nebo
volbu ,VSechny knihy™).

» Vyberte v prepinaci Stav davky , zda chcete vypsat vSechny, rozpracované,
schvalené nebo exportované davky.

v Vzdy po zméné v nastaveni je tfeba klepnout na tlacitko €¥ nebo stisknout

klavesu [F5], aby se seznam nacetl podle nového nastaveni.

»  Pro vytvoreni Ucetni davky klepnéte na tlacitko [&. Otevie se okno Uctovani

majetku — tvorba Ucetnich davek.
v Novou Ucetni davku neni mozné vytvorit, pokud existuji rozpracované Gcetni

davky. Nejprve je nutné tyto davky schvalit nebo zrusit.

» Otevrit vybranou davku je mozné tlacitkem L nebo poklepanim mysi na

radku seznamu. Vyvola se okno Editace ucetni davky.
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»  Zrudit vybranou davku je mozné tak, 7e klepnete na tlatitko L&, Zrusit Ize

pouze rozpracovanou davku.

» Exportovani davky viz Exportovani davek.

HH Seznam uéetnich dévek Majetku

Davky Zobrazeni MNapovéda
| =,
A0-0D0R W
. Stav davky
0d..do 1] £, j : |TECAM Praha
s [z ‘ V| (®) Viechny (O schvélené
[3108.2005 [ [13.03.2020  |[E] | kniba: [Hmotny investiéni v| () Rozpracovans () Exportované
%y Cislo davky Datumod  Datum do Kniha Typmajetku Druh majetku  Datum dftovani  Stav Typ obdobi Exportovéno do Géetnictvi Epass Exportovéno »
» 44 01.01.2018 31.01.2018 Hmotny investiéni Veechny VEechny 31.01.2018 Schvdlend MEsitné MNe
45 01,02.2018 28.02.2018  Hmotny investicni Vaechny Véechny 28.02.2018 Schvdlend Mésitné MNe
52 01.03.2013 31.03.2018 Hmotny investiéni Viechny Viechny 31.03.2018 Schvdlena Mésitné Ano
55 01.02.2018 28.02.2018 Hmotny investiéni VEechny VEechny 28.02.2018 Schvdlend M&sitné MNe
56 01.03.2018 31.03.2018 Hmotny investidni Vaechny Viechny 31.03.2018 Schvdlend Mésitné MNe
58 01.05.2018 31.05.2018 Hmotny investéni viechny vechny 31.05.2018 Schvdlend Mésicné Ano
v
< >

10.1.1.1 Tvorba ucetnich davek

Zadejte podminky pro vytvoreni Ucetni davky.

» Vyberte z nabidky Typ obdobi , zda chcete vytvaret Ucetni davky za kazdy
mésic, dekadu, tyden, den anebo jestli chcete vytvorit jednu Ucetni davku za cely
zadany interval. Interval, za ktery chcete Ucetni davky vytvofit, zadejte v panelu
Datum podnétii do radk( Od data a Do data .

» V panelu Kniha urcete, pro kterou Ucetni jednotku a knihu majetku chcete
vytvorit davky. Pokud zvolite volbu "VSechny", miZete pomoci zatrzitka Rizné knihy
v jedné davce zadat, Ze se vytvori zvlastni davka pro kazdou knihu (pokud je
neoznacené), nebo se vytvori jedna davka pro vsechny knihy.

» V panelu Druh majetku vyberte druh a poddruh majetku, pro ktery se maji
vytvorit Ucetni davky. Pokud zvolite "VSechny", mlzete pomoci zatrzitka Rdzné
druhy v jedné ddvce  zadat, Ze se pro kazdy druh, resp. poddruh majetku vytvori
zvlastni Ucetni davka (neoznacené zatrZitko) nebo se vytvori jedna davka pro

vSechny druhy a poddruhy majetku.

Majetek © 2022 EPASS s.r.o.



Uéetni davky majetku

» V panelu Typ majetku vyberte typ majetku, pro ktery se maji vytvorit
davky. Pokud zvolite "VSechny", mlzete pomoci zatrzitka Rizné typy v jedné davce
zvolit, Ze se pro kazdy typ majetku vytvori zvlastni davka (neoznacené zatrzitko)
nebo se vytvori jedna davka pro vSechny typy.

v Nastaveni obdobi, knihy, druhu a typu majetku se vzajemné kombinuji. Pokud
mate napr. typ obdobi mésicné a termin od 1.1.2019 do 1.1.2020, vytvofi se
dvanact davek. Pokud budete mit pét knih majetku a chcete vytvorit davky pro
kazdou zvlast, vytvori se 12x5, tj. 60 davek. Pokud dale zvolite, Ze chcete
vytvorit zvlast’ davku pro kazdy druh a poddruh majetku, vytvori se 60xpocet
druhl a poddruhd majetku — pocet vytvorenych davek se tedy nasobi.
Samozrejmeé prislusné stoupa i narocnost na ¢as a vykon pocitace.

» V panelu Datum dctovani muUzZete zvolit, Ze se na doklad zapiSe datum

posledniho dne v davce nebo konkrétni datum, které zapisete do radku Datum .

» Zatrzitko Rozclenit davky po strediscich urduje, zda se ma v ramci davky
vytvofit vice dokladl pro jednotliva stfediska, pfiemz rozclenéni se provede na
zakladé strediska zadaného na umisténi majetku.

» V panelu Vybrané podnéty vidite podnéty, které budou brany v Gvahu pfi
vytvareni davek. Podnéty mizete vybrat pomodi tlacitka Vybrat . Vyvola se okno

Vybér podnétd pro uctovani.

» Mate-li provedeno potrebné nastaveni, klepnéte na tlacitko Vytvorit davky .
Program projde vSechny karty majetku podle nastaveni, nalezne k nim predpisy
predkontaci (pokud pro tuto kombinaci nastaveni existuji) a spocita davky.

Vysledek se objevi v poli vpravo.

» Mdizete provést jiné nastaveni a spocitat dalSi davky nebo ukoncit okno tlacitkem
Konec .
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Vytvorené davky se objevi v seznamu okna Seznam uUcetnich davek Majetku
(zlezi samoziejmé na nastaveni filtrace a vzdy je nutné nadist data tlacitkem &%

). Zde je mozné s nimi dale pracovat.

EH Uétovani majetku - tvorba héetnich davek

Typ obdobit | Mésigne v
Kniha
Uéetni jednotka:
[TECAM Praha ~]

|Hm01mi' investiéni

Druh majetku
Viechny ~
Vaechny v
Rizné druhy v jedné davce
Typ Majetku
VEechny -
Riizné typy v jedné dévce
Datum podnétd

Oddata:  |01.05.2018 [
Dodata:  (31.05.2018 [i=]

Datum Gétovani
(®) Posledni den davky
O Konkrétni datum

Datum: 22.03,2021 [&]
[ rozdenit davky po stiediscch
Vybrané podnéty
Pofizeni ~
Zarazeni dafiové Vybrat
Zarazeni udetni yora
Technické zhodnoceni v
Vytvorit davky Ulozit vysledky = | NapovEda |v

10.1.1.1.1 Vybér podnétl pro uctovani
Okno slouZi pro vybér podnétl pro uctovani.
Vybrané jsou ty podnéty, které jsou oznaceny teckou a podbarvené.
> Oznacte/odznacte pozadované podnéty tak, ze stisknete klavesu [Control] a
klepnete na né postupné mysi.
> Po potvrzeni OK se vybrané podnéty objevi v prislusSném poli okna Tvorba
ucetnich davek. Pokud pouzijete Storno , nic se nezméni.
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3 Vybér podnéth pro déto..  —

ey Typ podnéntu (k Gftovani) ~

Pofizeni
Zafazeni dafiové

* Farazen ucetni

* Technické zhodnoceni

» Technické znehodnoceni
Dodatedna zména vstupni ceny
Oprava

» \yfazeni - Géetni zistatkova hodnota

* Vyfazeni - pofizovad Udetni hodnota
Uetni odpis
Darovy odpis

¥ Zmena strediska nebo akeefzdroje nebo aktivity
Likvidace
Prodej
Manka a gkody (dan. uznatelng) v

Storno Mapovéda |[v

10.1.1.2 Editace uGcetni davky
Okno slouZi jako informace o spoctené ucetni davce.

V fadku Stav vidite stav davky. Zatrzitka Exportovdno externé  a Exportovano do
Ucetnictvi Epass  se oznaci automaticky po provedeni exportu.

» Tlacitkem Schvdlit mizete davku schvalit.

v" Pokud nebyla nalezena predkontace pro nekteré karty majetku, které do davky
patfily podle nastaveni podminek davky, neni mozné davku schvalit. V takovém
pripadé je nutné tuto davku zrusit, doplnit predkontaci (nebo zménit nastaveni pro
davku) a davku spocitat znovu.

» Tlacitkem Export (ct . je mozné schvalenou davku exportovat do Ucetnictvi
ERP EPASS®,

Okno ma dvé karty popsané dale.

Karta Vlastnosti
Karta Seznam dokladd
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Bl Editace Gcetni davky majetku

Stav: |Schwvalena [C]Exportovéne externd {txt, dbf)
Exportovéno do Ufetnictvi Epass
Vlastnosti  Seznam dokladi
Tvp obdobi Datum podnétd
obdobi: VEsine
e HEsene 0d data: [01.02.2018
Kniha: Hmotny investicn Do data: [33.02. 2018
Druh majethu : | VEechny Datum Getovani
Viechny Datum: 28.02.2018
Druh dokl.: Viechny
U, jednotka: | TECAM Praha =
Dévka byla rozdenéna po stfedisdch
Druh dokl. :
Export Gt Schvalit Mapovéda |v Konec

10.1.1.2.1 Karta Vlastnosti

Zde vidite nastaveni, pro které byla Ucetni davka spoctena. Nastaveni neni mozné
ménit.

» Viadku Datum uctovani mUzete zménit datum, ke kterému se rozictovani
zapiSe — pouze dokud neni davka schvalena.

10.1.1.2.2 Karta Seznam dokladu
Obsahuje tfi seznamy:

€V hornim seznamu vidite vytvofené doklady. U kazdého dokladu vidite nazev
predkontace, podle které byl vytvofen, a pocet podnétu, které byly zapocitany. Pokud
je sloupec Predkontace prazdny, znamena to, Zze pro nékterou kartu podle nastaveni
uCetni davky nebyla nalezena platna predkontace.

€ V prostfednim seznamu je seznam UCta, na které byly rozuctovany castky za
podnéty. Castky jsou seéteny podle typu podnétu. Dale jsou rozdéleny podle zafazeni
majetku do akci/zdrojd, aktivit a Gtvar( matefské firmy tak, jak je zadano v karté
Umisténi okna Karta majetku.
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v Pokud vyberete v hornim seznamu radek, kde neni Zzadna pfedkontace, nejsou

ve spodnim seznamu u ¢astek uvedena Cisla uctu.

€ Ve spodnim seznamu jsou karty majetku, zafazené do ucetni davky.

BH Editace Géetni dévky majetku = d X
Stav: Schvalend [ Exportovéno externé (tt, dbf)
Exportovano do Gfetnictvi Epass
Viastnosti  Seznam dokladd
ey Predkontace IDDOKLAD  Podet podnétd &, dokladu Kniha dokladd
P Uéetni odpis HM 4675 1 0 Tec_InDokl
® oo UfetMD Ufet DAL Castka Akce/Zdroje Aktivita Utvar Podn »
(3 032000 1667,00 Liéeh
+ 551000 1867,00 et
W
£ >
By Inv, Selo Evid. &elo Nazev Utvar -kéd  Utvar
§ 17/0000000000000000000000004 1-000009 rypadio R
< >
Export GEt. Schvalit Mapovéda |V Konec

10.2 Schvalovani davek

Schvalit Ize jednu nebo i vice davek.

Provadi se v okné Seznam ucetnich davek majetku.

» Schvalit jednu ucetni davku Ize tak, ze ji vyberete v seznamu a pak z menu
Davky vyberete volbu Schvdleni/Jedna davka  nebo na ni klepnete pravym tlacitkem
mysi a zvolite Schvdlit .

»  Schvalit vSechny davky viditelné v seznamu Ize volbou Schvaleni/Vsechny

neschvalené .
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v Program prochazi vSechny davky v seznamu, i ty jiz schvalené. Doporucujeme

tedy pred hromadnym schvalenim vyfiltrovat pouze neschvalené davky.

v" Pokud pro nékteré karty majetku, které do davky patfily podle nastaveni
podminek davky, nebyla nalezena predkontace, neni mozné davku schvalit. V
takovém pripadé je nutné tuto davku zrusit, doplnit predkontaci (nebo zménit
nastaveni pro davku) a davku spocitat znovu.

10.3 Exportovani davek
Vytvorené ucetni davky majetku je mozné exportovat do Ucetnictvi, které je
soucasti ERP EPASS® (modul Finance); nebo externé ve formatu .dbf nebo .txt. Pfi

exportu do Financi se vytvori interni doklad do predem nastavené knihy.

Nastaveni exportu
Export davk

10.3.1 Nastaveni exportu ucetnich davek

Nastaveni je nutné pro export do modulu Finance ERP EPASS®.

» V okné Seznam ucetnich davek majetku z menu Davky pouzijte volbu

Nastaveni uctovani . Vyvola se okno Nastaveni uctovani.

10.3.1.1 Nastaveni uctovani
Nastaveni knihy internich dokladl, do které se zapiSe doklad pfi exportu davky, je

nutné zadat zvlast’ pro kazdou Ucetni jednotku, jez je v systému zavedena.

¢ Existujici nastaveni jsou vidét v seznamu.

» K pridani nového nastaveni slouzi tlacitko Pridat. Vyvola se okno Nastaveni
Gctovani. Zde vyberte Uéetni jednotku a Knihu internich dokladi  (pomoci
tlacitka Vybér).
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> MUlzZete jeSté zapsat Popis — text, ktery se pouzije na vytvoreném internim
dokladu jako jeho popis. Popis plati pro vSechny knihy.
» K Upravé existujiciho nastaveni pouzijte tlacitko Upravit .

v Kniha internich doklad(, do které se exportuji davky majetku, mdze mit
nastavenou zalozku Karty majetku v ucetni ddvce  , ktera obsahuje seznam karet
majetku Ucetni davky, z niz doklad vznikl.

v Viditelnost této zalozky se nastavuje na knize dokladd na zalozce Snaplns,

podzalozka Zalozky dokladu . Snapln se jmenuje ,Karty majetku v ucetni davce".

3&' Mastaveni Gctovani

Kniha internich doldadd

iy et jednotka Kniha doklad ~
EPASS pFedv, Interni - :
» TECAM Praha Interni doklady Upravit...

Smazat

Popis
zauctovani majtkovych pohybd |

OK Storno Napovéda |"

10.3.2 Export ucetni davky
Exportovat Ize jednu nebo i vice davek. Davky musi byt schvalené.
Exportovat Ize do modulu Finance nebo do externiho programu, podle nastaveni.
Provadi se v okné Seznam ucetnich davek majetku.

< Externi export

» Exportovat jednu Ucetni davku Ize tak, Ze ji vyberete v seznamu a pak z menu
Davky vyberete volbu Export externi/Jedna davka ~ nebo na ni klepnete pravym
tlacitkem mysi a zvolite Export externi .

» Exportovat vSechny davky viditelné v seznamu Ize volbou Export

externi/Vsechny neschvélené
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% Export do G&etnictvi ERP EPASS®
Jako externi, pouze pouzijte volbu Export do tcetnictvi Epass
10.4 Ucetni predkontace majetku

Provadi se v okné Nastaveni Majetku na zalozce Predkontace .

11  Carové kédy majektu
Program umoziuje evidovat ¢arové kddy majetku. Tyto ¢arové kddy je mozné

zapsat na jednotlivé karté produktu nebo je mozné je vygenerovat hromadné.

Rucni zadani
Hromadné generovani
Tisk stitkt s carovymi kody

11.1 Rucni zadani

Provadi se na kart& majetku, kde je v hlavi¢ce Fadek Carovy kéd . Kod se
vygeneruje po pouziti tlacitka u fadku, a to podle nastaveni na knize majetku.

11.2 Hromadné generovani
Je nutné mit nastaveny na knize prislusny Snapln a Ciselnou rfadu pro carové kédy

- viz Predpisy pro generovani Cisel.

Generovani kodl se provadi v okné Prehled majetku.
» Zobrazte pomodi filtrace v seznamu karty majetku, pro které chcete kody
vygenerovat.

» Z menu Majetek pouZijte volbu Hromadné generovani carovych kéd(
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v" Jednotlivé Ize Carovy kdd zadat na karté majetku v hlavicce, kde je prislusny
editacni radek. Zde je také po pFipadné zméné predpisu pro Cislovani mozné jiz
existujici kdd pregenerovat. Hromadné existujici kody prepsat nelze.

11.3 Tisk Stitka s carovymi kody
Cérové kody majetku Ize vytisknout ve formé titkd. K tomu slouZi tiskova Uloha
,Carové kody — Stitky".

» Ze seznamu majetku tlacitkem =] vyvolejte seznam tiskovych Uloh, vyberte
vySe uvedenou Ulohu a pouzijte Tisk nebo Nahled . Pred vlastnim tiskem ci
vyvolanim nahledu se zobrazi okno pro nastaveni tisku.

e Zde zadejte parametry pro tisk (okraje papiru a stitkd, pocet sloupci a fad
stitkd na strance, mezery mezi sloupci a fadky) podle toho, jaky tiskovy arch
pouzivate.

e VVyberte Druh carového kodu  a pripadné Druh pisma .

e Zacatek tisku nemusi byt u stitku na 1. pozici (napf. pokud je jiz arch z ¢asti
pouzity) — je mozné nastavit zacatek tisku od libovolného Stitku na strance,
pri¢emz poradi se udava nejprve svisle (napr. stitek €. 3 je treti odshora v
prvnim sloupci).

e Pro nastaveni tiskarny pomocdi jejich ovladact mizete pouzit tlacitko Nastaveni
tiskarny .

» Vlastni tisk nebo nahled realizujete tlacitkem OK.
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Mastaveni tisku Carovych kadd na Stitky

— Mastaweni tisku — Mahled
— Okraje papiru e Tl Tt
Yewa |1E|| i Vprava I 10 mn ilr_;_____r__l__ﬂ::___::l:l_____:__:l_!
= I ' g ! N
Nahofe 10 mm Dole I 10 mm I |l| I }
i-_‘—_:"_--r::__"':r:_:-:
e ik N
— Okraje itk Lol
Ylewvo I 5 mm Ypravo I 5 mim i,'— :r_-.T'_: -“;:*'I_ =
|l 1L [+ I
Mahofe I 5 mm Dole I 5 mm T e ey
It ik A ..
gy | gy | | R
—Podet Sbitkd ———— Mezery I,—":'—‘IT,':-";:‘JT— B ::
hla wirshi Is E, Mezi sloupci I 0 mm :|_ . III__ . |P|_|_ —
Ma £k |3 |3v Mezi Fadky 0 mrm
— Druh pisma
— Zatakek tisku — Tisknout ramesek Toto je vear |
Zl 1
Cele el = @ fno " Ne rDroh Sdroveho koda ——————————
[Ean 13 =]

Mastaveni tiskarmy | Storno |

12 Inventury

Program umoznuje vytvareni inventur a praci s nimi. Inventur mize byt libovolné
mnozstvi.

Do inventury se umisti majetek na zakladé karet majetku zapsanych v programu.
Podle Udajl v téchto kartach se také do inventury prevezmou ocekavané informace
(umisténi v mistnosti, pocet) a dalSi informace vztahujici se k majetku
(evidencni /inventarni /vyrobni Cislo atd.).

Z inventury pak mUzZete tyto Udaje exportovat do tabulky, at’ jiz pfimo v modulu
Majetek, v programu MS Excel, nebo pfipadné do jiného formatu po dohodé s
dodavatelem podle toho, jaké zarizeni pfi fyzické inventure pouzivate. V této tabulce
se provede zapis na zakladé skutecné zjisténych Udajd, ten se zpétné porovna v
inventure s Udaji o¢ekavanymi a pripadné se provede potfebna oprava v kartach

majetku (napf. zména umisténi).

> Vychozim oknem pro praci s inventurou je Seznam inventur. Vyvolate je z

hlavniho okna ERP EPASS® z menu Majetek volbou Inventfry .

Majetek © 2022 EPASS s.r.o.



Inventury

12.1 Seznam inventur

Toto okno je zakladni pro praci s inventurami.

4 Seznam obsahuje vytvorené inventury podle nastaveni filtracnich prvkd:
e Datumovy filtr - pomoci néj je mozné filtrovat inventury podle jejich data
zahajeni.
e Stav a Priibéh - zobrazi se jen inventury ve vybraném stavu (co se tyce
platnosti) a s vybranym priibéhem.
» Po zméné v nastaveni filtr{ je tfeba pouZit tlacitko &R nebo kldvesu [F5], aby
se seznam znovu nacetl.

»  Pro zaloZeni nové inventury slouzi tlacitko L2, které vyvold okno Inventura.

» K otevreni existujici inventury v jejim editacnim okné slouzi tlacitko [z,

Editacni okno pro inventuru
Prace s inventurou

B seznam inventur = O x
Inventura Zobrazeni Napovéda
| L
ade| Rt
9 i A Stav: | Jen platné ~
[15011908 [ [30.042020  [[E]| préibeh: v
Sy Popis inventury Datum zahajeni Datum ukondéeni  Stav Proved| Schvali Misto Pribéh A
P} Pocatedni inventura po zavedeni IS 10.01.2000 14.01. 2000 Platny Sokol Jan Svehlova Monika
Konec roku 20,12,2000 22,12,2000 Platny Janata Jan Svehlova Manika
Konec roku 17.12.2001 21.12.2001 Flatny Janata Jan Svehlova Monika
Pravidelna zimni inventdra 15.02.2004 Flatny Fuxa Josef Janata Jan Cely aredl Probihajic
aaa 13.07.2017 Platny Jakschovéd Gabriela Leonid Rozpracovana
Umisténi 13.03.2020 Platny Lupi#ek Antonin Pankova Martina Rozpracovana
pokus 29.04.2020 29.04.2020 Platny Beranowsky Jifi Rozpracovana
test 30.04.2020 Flatny LupiZek Antonin Rozpracovana
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12.1.1 Prace sinventurou

Jaky by mél byt optimalni postup od vytvoreni inventury po jeji uzavreni.

» Zalozte ze seznamu inventur novou inventuru, vyplite Udaje v hlavi¢ce s tim,
Ze ponechate Pribéh jako "Rozpracovand".

» Ulozte inventuru.

Zarazeni majetku do inventury
Prifazeni logického zarizeni
Export polozek pro inventuru
Import dat a dokonceni inventury

12.1.1.1 Zarazeni a vyrazeni majetku do inventury
Je tfeba do inventury zaradit polozky - karty majetku.

Polozky je mozné pridavat (a vyrazovat) jen v rozpracované inventure.

Pridani polozek jednotlivé
Hromadné pridavani
Odstranéni polozek z inventury

12.1.1.1.1 Pfidani polozek jednotlivé z editac¢niho okna inventury

» Prepnéte se do zalozky PoloZky .

» Klepnéte do seznamu v zaloZce pravym tlacitkem mysi a vyberte volbu Prifadit
polozky do inventury/Vliozit jednu poloZku . Je mozné pouzit také klavesu [Insert].

Vyvola se okno Vybér karty majetku. Okno se chova stejné jako Prehled
majetku. Vyberte poZadovany majetek a klepnéte na OK.

Tento zplsob neni prilis vhodny pro vétsi pocet kontrolovanych polozek. V
takovém pripadé je vhodnéjsi pouzit druhou metodu.
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12.1.1.1.2 Hromadné pfidavani oznacenych karet jako poloZek inventury
Timto zplsobem je mozné pridat do inventury vSechny aktudlné oznacené karty

majetku.

Oznacovani karet se pred hromadnym pridanim provadi v okné Prehled
majetku.

» ProtoZe karty z(stavaji oznacené stale (dokud je neodznacite), je vhodné
nejprve zajistit, aby se odznacily vSechny karty, které pripadné jsou oznaceny.
Pouzijte filtraci, ktera zobrazi vSechny karty (vSechny knihy, bez rozliSeni po
druzich, bez dalsi filtrace) a pak z menu Oznacovani vyberte volbu Odznacit
vsechny vybrané

» Nyni postupné oznacte karty, které chcete pridat do inventury. K oznaceni (i
odznaceni) jednotlivé je mozné pouzit kombinaci [Control] + klepnuti mysi.
Hromadné se oznaceni vSech aktudlné vypsanych karet provede volbou Oznadit
vsechny vybrané  z menu Oznaceni.

» Pro vypsani mnoziny karet, které chcete zaradit do inventury, Ize pouzit

filtrace.

Samotné pridani vSech oznacenych karet se provadi opét v editacnim okné
inventury, v karté Polozky .

» Klepnéte do seznamu polozek pravym tlac¢itkem mysi a vyberte Pfifadit
polozky do inventury/Vlozit vsechny oznacené polozky . Na dotaz odpovézte Ano.

» Cely postup je mozné opakovat vzdy pro jinou skupinu oznacenych karet.

Oba postupy, jak pridavani jednotlivé, tak hromadné, je mozné kombinovat.

V seznamu se objevuji pfifazené polozky, véetné Udajl prevzatych z jejich karet.
v Pokud po nacteni polozek do inventury dojde k néjakym zménam v kartach
majetku, které maji vliv na inventuru, mdzete provést aktualizaci. Klepnéte pravym

tlaCitkem mysi do seznamu a vyberte Priradit polozky do inventury/Aktualizovat

Udaje .
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12.1.1.1.3 Odstranéni polozek z inventury

Odstranit Ize jak jednu polozku, tak vSechny oznacené.

SlouZi k tomu volby z nabidky, kterou vyvolate klepnutim pravym tlacitkem mysi
na polozku.

B" Inventura

MNazev: |aaa

Datum zahdjeni: |13.07.2017 [ Datum ukonéeni: I:I &

Platny zéznam

Polofky Pozndmka Podrobnosti

S Evidendni dslo Nazewv = Pofet deklarovany Pocet skutedny Vysledek Inventarni dslo Umisténl deklarovan
[+ *:1028-000004 o " = 1028-000004
v 1025-43644546354354; O teviitkartu majethu F2 Y 111-123456789013548
[+ 1028-000007 Pifadit logické zafizeni aktuélni polofce » | =%  1028-000007
[v 1028-000008 Prifadit logicke zafizeni cznacenym polozkam k = 1028-000008
[+ 1028-000009 s 1028-000005
[+ 1028-000005 s 1028-0000050000000000¢
Priradit polozky do inventury 2
Kopirovat Cirl=C Vyfadit viechny oznacené polozky

Bl Widitzlnact clanmed

12.1.1.2 Prirazeni logického zafizeni
Dalsim krokem je pfifazeni logického zarizeni polozkam. Stale musi byt inventura
rozpracovana. Jde o to, jak se bude inventura zpracovavat. Standardné jsou
pripojeny moznosti exportu do MS Excel a zpracovani v ramci majetku, dalsi
moznosti je mozné pripojit po dohodé se zakaznikem.

v Rdzné polozky mohou byt zpracovany rlizné.
Priradit logické zafizeni je mozné pro jednotlivou polozku nebo hromadné pro

vSechny oznacené.

» Pro jednu polozku na ni klepnéte pravym tlacitkem mysi a vyberte Priradit
logické zarizeni aktuaini poloZce /< Vase volba >.
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» Pro vice polozek je nejprve oznacte a poté vyberte z nabidky volbu Priradit
logické zarizeni oznacenym polozkam

Je mozné oba postupy kombinovat.

L
B Inventura

MNazev: |aaa

Datum zahajeni: |13.07,2017 []| Datum ukonéeni: I:I [&]

Platriy zdznam

Polofky Poznamka Podrobnost

%y Evidentni &slo Nazev = Pofet deklarovany Podet skutedny Wysledek Inventarni &slo Umisténi de
v 1028-000004 4 1 2 B 1025-000004

[ 1028—4364454635435""”"” n:.l_._ :-_u_.._—_.- 4 4 ¥ 111-123456 789013548

[* 1028-000007 e = = «#  1028-000007

[v 1028-000008 Prifadit logicke zafizeni aktudlni polozce » =% 1028-000008

v 1028-000009 Priradit logicke zafizeni oznacenym polozkam MS Excel

[+ 1028-000005

Editovat v aplikaci Majetek

Prifadit pelozky do inventury 4

Vyfadit polozky z inventury 4

12.1.1.3 Export polozZek pro inventuru
DalSim krokem pf¥i provedeni inventury je export poloZek pro fyzickou inventuru.
Tento export probéhne podle toho, jaké maji prifazené logické zarizeni.
v Ktomu, aby bylo mozné provést export, musi mit polozka nastaveno logické
zafizeni a inventura musi mit jako Priibéh zadano "Probihajici".

V pripadé "Majetek" se otevie okno s tabulkou pfimo v modulu Majetek a je do néj
mozné zapisovat zjisténé Udaje z fyzické inventury.

V pripadé "MS Excel" se zaloZi tabulka v aplikaci Excel, se kterou je mozné
pracovat zptisobem v MS Excel. Tabulku je mozné napf. ulozit na néjaké prenosné

zarizeni a z n€j pak zapisovat skute¢né pocty a umisténi zjisténé béhem inventury.

v Export Ize provést i opakované.
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12.1.1.3.1 Zapsani skutec¢ného stavu inventury

Probih& bud’ pfimo v ERP EPASS® v tabulce k tomu vygenerované, nebo v Excelu

- zaleZi na prifazeném logickém zafizeni.

Tabulka v ERP EPASS® vypada takto.

Jednotlivé Gdaje (skutecny pocet a umisténi, poznamka) se zadavaji do pfislusnych
bunék klavesnici, pohyb je mozny mysi nebo kurzorovymi klavesami.

Pro zadani umisténi staci zapsat kdd. Ten musi odpovidat kddu polozky z Ciselniku
umisténi, ze kterého se vybira pfi zapsani umisténi na karté majetku v zalozce
Umisténi .

i:‘!] Exportované polozky inventury

Mazev polozky Evidentni Inventarr Folet Umist&ni Pocet Umist&ni Poznamka Carovy kéd
Gislo Gislo evidovany evidované skutedny  skutecné
4 1025-00C 1023-00C 1 2 20,0006
Pokus dslovani 1025-43¢ 111-123¢ 1 1 ooz 21/0004_CK
Servisni prace 1028-00C 1028-00C 1 1 20/0004
Servisni préce 1023-00C 1023-00C 1 1 20/0003
Servisni prace 1028-00C 1028-00C 1 1 20/0002
Skupina A 1025-00C 1023-00C 1 2
Zaviit Mapovéda |[v

12.1.1.4 Import dat a dokonceni inventury

Po fyzickém provedeni inventury a zapsani vysledk{ do pfislusného souboru se
tento zpétné naimportuje do inventury. Inventura musi byt oznacena jako
"Probihajici".

» Klepnéte pravym tlacitkem mysi do seznamu a zvolte Import polozek po
inventure . Zadejte v okné Zahajit inventuru, kdo vysledek kontroloval, a
potvrdte. V pripadé MS Excelu se objevi vyhledavaci dialog, ve kterém najdéte
soubor, do kterého jsou zapsany vysledky inventury. V pfipadé, Ze je pouzita
tabulka EPASS se otevre tato tabulka. Po potvrzeni probéhne import Udajd,

pfipadné se mize v zavislosti na zjisténych skutecnostech objevit n&jaké hlaseni.
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» Udaje zadané v souboru se prenesou do inventury, pfipadné nesrovnalosti
jsou zobrazeny jednak graficky ikonkami v sloupci Vysledek, jednak jsou vidét v
porovnani mezi sloupci s deklarovanymi a skuteCnymi hodnotami.

» MUlzZete otevrit kartu majetku, ktery predstavuje polozku inventury. Klepnéte
pravym tlacitkem mysi na prislusny radek a zvolte Otevrit kartu majetku . V karté
pak |ze provést potfebné opravy (napf. zména umisténi).

» Je-li inventura hotova, zmérite ji na uzavienou (v nabidce Priibéh
inventury ). Tim se zapiSe také Datum ukonceni

B inventura

Nazev: ‘aaa

Datum zah&jenf: |13.07.2017 [E Datmukonien: [ |[®

Platny zaznam

Polozky Pozndmka  Podrobrost

%y Evidenéni dislo Hazev = Pofet dellarovany Pocet skutetny Vysledek Inventarni dslo
(¥ 1028-000004 4 ¥ 1028-000004
¥ 111-123456789013548 Konferenéni sal 007
" 1028-000007

" 1028-000008

B0 1025-000003

| 1028-00000500000000001

Umisténi deklarované  Umisténi skuteéné Kod deldarovaného umisténi Kod skutetného umisténi A

[¥ 1028-43544546354354354354 Pokus Eslovani
[¥  1028-000007 Servisni price
[¥ 1028-000008 Servisni price
[¥  1028-000009 Servisni prace
[+ 1028-000005 Skupina A

Imie e e e e
Wk e e e

v
< >

Ulosit Storno Népovida |+

12.1.2 Editacni okno pro inventuru
V tomto okné se pracuje s inventurou.

v P¥i zaloZeni nové inventury az do jejiho ulozeni (tlaCitkem UlozZit ) neni
pristupna karta PolozZky .

» Zadejte Nazev inventury.

» Datum zahajeni se vyplni automaticky jako datum, kdy jste inventuru
zalozili v programu. Datum je mozné prepsat.

»  Datum ukonceni se vyplni automaticky v okamziku, kdy zadate, ze je
inventura uzaviena (vyberete tuto hodnotu v nabidce Priibéh inventury ). I toto

datum je mozné zadat rucng, ale vzdy, kdyz nastavite prlibéh na "Uzaviend",
prepiSe se aktualnim datem.
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» Stavinventury se urci pomoci zatrzitka Platny zaznam (pokud jej odznacite,

bude inventura zrusena).

Editacni okno ddle obsahuje tfi zalozky.
Zalozka Podrobnosti

Zalozka Polozky

Zalozka Poznamky

12.1.2.1 Zalozka Podrobnosti

Zde se zadavaji dalsi Udaje k inventure.

»  Priibéh inventury - vybér hodnoty v této nabidce ma vliv na to, jaké
¢innosti Ize v inventure provadét.

e Rozpracovana - tento stav se nastavi vzdy pfi zaloZeni nové inventury. V
inventure Ize provadét jakékoli zmeény, zejména pridavani polozek inventury a
jejich nastaveni, neni vSak mozné provést export dat pro inventuru (a logicky
ani jejich import po inventure).

e Probihajici - do inventury neni mozné pridavat dalsi polozky ani ménit
nastaveni polozek. Je naopak mozné provést export Udajli pro inventuru a
zpétné import udajl po inventure.

e Schvélena - v takové inventure neni mozné provadét export ani import udajd.

e Uzaviena - definitivné ukoncena inventura, pfi nastaveni tohoto prtibéhu se
nastavi Datum ukonceni

» Provedl - zde vyberte osobu, ktera inventuru provedia.
» Schvalil - obdobné jako u Proved! .

» Misto - misto provedeni inventury. Tento Udaj nemusi nutné souhlasit s

umisténim majetku, ktery bude v inventure kontrolovan.

» Stredisko - stredisko z organizacni struktury, k némuz se inventura vztahuje.

Opét nemusi byt v souladu s pripadnymi vazbami na stfediska v kartach majetku,

které jsou v inventure.
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B Inventura

Nazev: |aaa |

Datum zahdjen: |13.07.2017 &l Datum ukonZeni: |:|@“'

Flatny zéznam

Folozky Pozndmka Podrobnost

Pribéh inventury: |F‘robﬂ'|aj|'d " |
ProvedI: |Jakschc-vé Gabriela w |
schvalil: |Leonid V]
Misto: | v |
Stfediska: |Ten:iér uzel " |

UloZit Storno MNapovéda |[*

12.1.2.2 Zalozka Polozky
Zde se do inventury pridavaji polozky, tj. karty majetku, ktery se bude
kontrolovat. Provadi se tu také nastaveni exportu Udajd, jejich export a opétovny

import. Tato ¢innost je popsana podrobné v kapitole Prace s inventurou.

12.1.2.3 Zalozka Poznamky

Umoznuje zapsat text, pfi psani funguji bézné funkce.

12.2 Zalozka Inventury na karté majetku

Jeji pritomnost zavisi na nastaveni na knize majetku.
Obsahuje pouze zaznam o inventurach majetku, ve kterych byl dany majetek

zarazen. Pracovat s inventurou zde nelze (tlacitka Pridat a Oteviit nejsou zapojena).
13 Majetek a doklady

Jednotlivé pohyby majetku (pofizeni, zhodnoceni atd.) je mozné zapisovat rovnéz

pomoci doklad@ ERP EPASS® a jejich poloZek. Namisto ruéniho vytvoreni karty
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majetku a/nebo pohybu se tak toto déje automaticky pri zaloZzeni dokladu a polozky
dokladu (at’ jiz finan¢niho, skladového nebo i jiného typu dokladu).

Konfigurace
Pouziti

13.1 Konfigurace

Konfigurace se tyka knih a polozek dokladd, které budete pouzivat pro Majetek.

Typy polozek doklad{
Knihy doklad(

13.1.1 Typy poloZek dokladu
Abyste mohli zapisovat rlizné majetkové pohyby, je nutné vytvofit rlizné typy
polozek dokladd — kazdy typ polozky bude reprezentovat jiny typ majetkového
pohybu.
Ciselnik typl polozek dokladd vyvolate z hlavniho okna EPASS z menu
Konfigurace volbou Doklady/Typy poloZek dokladd . Vytvoite typy polozek, které
budete pouzivat pro zapisovani do Majetku — pro kazdy typ pohybu majetku jeden

typ polozky.
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32 Editace typu polozky

Nazev: | Kidd: |2b |
Skladové pohyby Majetkoveé pohyby
et R e Skl () Metyks se majethu () Pofizeni a zafazeni majetku
o e (®) Pofizeni majetku () wyfazeni majetku
Skladové polofka
Esune] s - () Technické zhodnoceni () UmistEni majetiu
Maklady k rozpusténi () Oprava majetku
[ 1yp polozky pro zalohy
[JHodnoty polozek NEnaditat do vychozich fadek DPH rekapitulace (s vichozim datem sazby).
© =
RV
Ty Typ finanéntho pohybu  Udet
4

[ zruseno Storno Népovida Historie

13.1.2 Knihy doklada

Na knihach dokladd, které chcete vyuzivat k zapisu do majetku, je tfeba provést
nasledujici nastaveni.

V editaénim okné vlastnosti knihy na zalozZce Polozky oznacte zatrzitko Podpora
vazby polozek na majetek

Dale v téZe zalozce pomoci tlacitka Povolené typy polozek  vyvolejte okno pro
definici povolenych typd a v ném umistéte do seznamu povolenych typl polozZek ty,
které chcete pouzivat.

Je-li povoleno vice typl poloZek, pak je potfebné zobrazit na poloZce vybér
pozadovaného typu — tady v panelu Typ polozky oznacte zatrzitko Zobrazovat typ
polozky a pomoci tlacitka Povolené typy poloZek  vybrat potfebné.
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Kniha zarazkd - Interni naklady {(INTNAK)
Kniha Zobrazeni ’T Obchod 7 PoloZky @ katalog | |25 Odaje
L | g | = Odaj

! Casty | 1 Skiad | BE] Gtovani | 7] 4] ]

Zobrazik poloZky Povolit nuloyvou cenu
" Ne "~ Pro pfijem
™ Wik & yolicelng " Povinné
ikidy olitelng ovinng & Ao  Pro videi
—Zobrazit —Ceny

[ Slewy [~ Crg. jednotka [ Povalit zménu DPH Jednotkova: IZastaVDvat 2E jv
[~ sklad [ Akkivita [~ wbér bypu DPH Jedrotkovd s DPH: IZastavuvat sE "I

[ D [ Dod. podminky [ Datum sazby DPH X
[ &kee [~ Receptura [~ Dispedink elist IZastavnvat =e jv
Yyrobni gisla; INezubrazuvat j Celkovd s DRH: IZastavm-'at 58 ]"

Pocet des. mist jednotkavé ceny: |2_

Mastaveni parametrd wyrobniho disla |

———— == Paopi
L v Zobrazowvak byp poloZky Povalene bypy poloZek Ilh v Zobrazit popis
1 I Pinit ndzvem produkiu
[~ Povinng
[~ Zobrazowat zrufené poloky ey
[~ Mové poloZka po ulofeni dokladu

[~ Medovolit swwbwafet rucné poloZky (pouze kopil 2 jiného dokladu)

[ Doklad nelze wybvofit kopil bez vazby
—Parametry
[ Parametey v hlavicte Fizens produkkem IWastawen paramebrt fzenych pradulten

Mastaweni sley

[ Parametey v hlavicte nefizené produkkern

L . o Iastaveni patametil nerizenych praduktem
[” | Rizeng a nefizeng parametry na jedné zalazce

. N e
[~ Zalo3ka s parametry [astavent parametriing 2alozce

[ Parametry skladove karky
[ Kopitowat parametry poloZky do parametrd skladowych karet
[~ Kopitowat parametry skladowich karet do pararmeted poloZks

e |[ ] _somo | nioste o | - Sl rormeiohy
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E? Seznam povolenych typd polozek pro knihu dokladd

Kniha: IInterni naklady jg
Mewybrane {nepovoleng) bypy poloZek Wybrane {povaleng) typy polozek
i [Mepovoleng bypey Kad I ;I i |Povaoleng bvpy IKéu:I I =
Maklady || Metyka se sklady
B iPoiizeni majetku izh | |SHadowy
| |Zaleha ZhL

Seskava
pohonng hmaoty bankovang do vozidla  PHM

& |2 v ¥

- kanc, slugby (telefony, ...} [
- zbodi A za —
Zaloha z DDUZ wwelenéna Z0D0UzZ

=l

L+]
Lo

Zaviit

13.2 Pouziti

B&Znym zplsobem zaloZte v prislusné knize doklad. Zadejte na doklad polozku a
na polozce nezapomente vybrat spravny typ polozky.

Po zadani vSech Udajl dokladu a polozek doklad uzaviete.

Nyni, jestlize v uzavieném dokladu otevrete polozku, které ma nastaveny typ

polozky tykajici se majetku, se v editatnim okné polozky objevi zalozka Majetek.

13.2.1 Zalozka Majetek na poloice dokladu

Slouzi k zapsani pohybu majetku, pripadné vcetné zalozeni karty majetku.
€ V seznamu jsou vidét jiz existujici pohyb majetku, ktery jste na polozce

zadali.

» Novy pohyb zaloZite pomoci rozbalovaciho tladitka 2, které ma dvé volby:
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e Vytvorit kartu s pohyby majetku — v tomto pripadé se vytvari nova karta
majetku a na ni pohyb — pouzZiva se pro porizeni majetku.

e Vytvorit financni pohyb majetku — vytvori se pohyb majetku — zavisi na tom,
jaky typ polozky je nastaveny na polozce dokladu (kazdy typ iniciuje jiny
pohyb, podle nastaveni).

Pfi vytvoreni nové karty majetku je nutné zadat jeji vlastnosti — po pouziti volby
Vytvorit kartu s pohyby majetku se otevie okno Vytvoreni karty a pohybi
majetku.

Pokud pouzijete volbu Vytvorit financni pohyb majetku ~ , predpoklada se, ze jiz
existuje prislusny majetek a k nému se pouze prida pohyb. Potom se vyvola okno
Vytvoreni financniho pohybu majetku, kde vyberete kartu majetku, na ktery se
pohyb zapiSe, a zvolite, zda se zapiSe ¢astka (minéna je ¢astka zadana na poloZce)
bez nebo s DPH.

> Pomod tladitka [ oteviete kartu majetku, na kterou je pohyb zapsany.

v Pohyby je mozné na karté majetku zrusit. V seznamu na zalozce Majetek u
polozky jsou zrusené pohyby vidét tehdy, je-li zatrzitko Pouze platné pohyby
neaktivni.
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i@ Polozka doldadu

Polozky Info  Prechod MNapovéda

~Produkt

EF = .
rFiler produkfd;

Katalog: |Eastrint ﬂ g

Filtr stavu skladu:  Filkrawvat pouze karty s disponibilmind™

Wwibrany produkk:
Cislo praduku |vl1 jgl =

| Polotks ) Majetek |

: ]
[B -~ [ | [}] | @ ¥ Pouze platné pohyby _I
d
Finanéni poheyby | Fyz, pohyby - urnisténi _DI
i | Mazew Inw, £ |Evid. [ |V3’frobn|’E. |Mnn§stvi |Druh maje lI
4
151
5
< | i
Bridat: I | 1]zt | @dskranit | Starno | o | |

13.2.1.1 Vytvofeni karty a pohyb( majetku
Toto okno slouzi k zadani vlastnosti karty majetku, ktera bude vytvorena na
zakladé pohybu na polozce dokladu.

» Vyberte Knihu majetku , do které bude novy majetek zarazen.

» Vyberte Druh majetku (druh a poddruh) a Typ majetku

» Zvolte Pocet vytvorenych karet majetku — souvisi s mnozstvi zadanym
na polozce dokladu, pokud je vétsi nez jedna — mlze se vytvofit vice karet majetku,
kazda s mnozstvim 1 (az do vycerpani mnozstvi uvedeného na polozce), nebo se
vytvori jen jedna karta majetku s mnozstvim zadanym na polozce.

» Zvolte Cenu — zda se k majetku zapiSe jako pofizovaci cena cena uvedena na
polozce dokladu s DPH nebo bez.

» Dale mizete (nemusite) zapsat fyzicky pohyb - umisténi majetku. Pokud
chcete zadat umisténi, oznacte zatrzitko Vytvorit fyz. pohyb  a vyberte Umisténi (z

Ciselniku mistnosti).
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» Ddle zvolte, zda se prevezme partner, zadany na dokladu, jako uzivatel
majetku nebo jako zodpovédna osoba.

¥ytvoieni karty a pohybild majetku E
kniha majetku: IMajetek j |
Druh majethu: IHmntn{f investicni majetek j
Elektra j
Twp majethu: I'u'}.'r'chozi j |

— Pocet wytvofenych karet majetku
% Wybvofit vice karet s mnoZskvim 1 (celkemn 1)

= Yubvofit jednukarbu s mnoEstyin 1

—Cena
* bez DPH " sDPH

 Mazev karty majetky prebirat
{* z produkiu ™ z popisu poloZky dokladu

— Umisténi majethu
[ Wybwofit fyz, pohyb - umisténi

LUnist&ni: I j ;:l
Pfeveit partnera na dokladu jako ————
{* uzivatele majethy {~ nepfebirat partnera
" zodpoyidajic osobu

84 | Starno

14  Moduly majetku

V modulu Majetek jsou kromé béznych karet majetku evidovany i rizné stroje,
zafizeni apod., které se pouZivaji v dalSich modulech ERP EPASS® (Hl&geni z
provozu, Udrzba, ...).

Aby bylo mozné takové karty slouZici dal&im modul&m ERP EPASS® vzijemné
odlisit, je kazda karta majetku navazana na urcity modul. Uzivatel pracujici v
kontextu napf. modulu Udrzba, ma k dispozici pouze karty majetku, které jsou
navézané na modul Udrzba, jiné karty nevidi. To se tyké seznamu majetku (rychlé

filtrace, vyhledavani pres dalekohled, filtrovani pres velky filtr) a nabidek pro vybér
majetku.
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Moduly majetku

Specialni modul "Vlastni majetek" - je uréeny pro bézné karty majetku evidované v
modulu Majetek. Karty z modulu "Vlastni majetek" maji dostupné vsechny financni
funkce (fin. pohyby, odpisy, Gctovani apod.). U jinych modull tyto financni funkce
dostupné nejsou.

Pfifazeni karty pod modul se nastavuje na zaloZzce Moduly na karté majetku.

Nastaveni
Zarazeni/vyrazeni majetku z modulu

14.1 Nastaveni na knize majetku

To, pod jaké moduly midZe byt zafazen majetek zapsany v dané knize, zavisi na
nastaveni na knize majetku.

Nastaveni se provadi v konfiguraci knihy majetku na zaloZce Zakladni nastaveni.

14.2 Zarazeni/vyrazeni majetku z modulu
Zaradit nebo vyradit majetek do/z néjakého modulu je mozné v jeho editacnim
okné (karté majetku) na zalozce Moduly . Na této zalozce je mozné oznacit moduly,
ve kterych ma byt majetek zarazeny. Moznost zarazeni/vyrazeni pro jednotlivé
moduly zavisi na nastaveni knihy majetku.

» Zarazeni/vyrazeni provedete oznacenim/odznacenim zatrzitka u nazvu

prislusného modulu v poli Dostupnost majetku v jednotlivych modulech.
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Moduly majetku

g=i Editace karty majetku

Kniha:  Hmofny investicni & m Druh majetku: Hmotny investifni majetek
Produkt: ES Elekiro

MNazev: |test tisku dsla pres 10 Klas. produkce: | i |
Evidenéni/lnventérni Gislo; |[REEHRRNRRE | 123-4se7sa01z  TvPmajetiu: [Stroje ~|

Vijrobni &lo: [ ] Mnossti| 1] Cérovikéd:  21/0005CK ]

Flatny zdznam

Moduly m Likvidadni protokol m Distribuce m Pdvod m Obrazky m Dokumenty m Inventury m Planal * | *
Dostupnost karty majetku v modulech:

Silnicni dafi
Udrzba
¥| Vlastni majetek

Dal3i z8logky - Tisk Storno Pouit Nipovéda |*

Jednoduchy majetek

15  Silnicni dan
V rémci modulu Majetek je zaveden submodul Silnicni dan, ktery umoziuje

odvadét tuto dan.

Udaje Ize zadavat ru¢né, nebo pomoci modulu Hl&deni z provozu, pokud jej

pouzivate.

15.1 Uvod

Silni¢ni dan se pocita rozdilné za auto osobni a nakladni.

Pro agendu vozidel je pouzit modul Majetek, kde jsou vozidla evidovana ve formé
karty majetku. Tyto karty jsou zarazeny v samostatnych knihach. Na téchto knihach
je v nastaveni zapojen submodul pro evidenci silni¢ni dané. Parametry pro vypocet
se zobrazuji na karté vozidla jako samostatna zalozka karty majetku.

Systém umoziuje spocitat podklady pro vypocet silni¢ni dané. Tyto podklady se ve
formé XML souboru prenesou do Danového portalu, kde se spocte vysledna dan.
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Pro kompletni vyplnéni priznani na portalu je treba zadat i nékteré dalsi Udaje,

jako zaplacené zalohy atd.

Osobni vlastni: za auto pro samostatnou c¢innost
Pouzivate-li auto pro samostatnou c¢innost, musite za néj platit silni¢ni dan. Platite

ji jen za ty mésice, ve kterych jste auto my nebo kdokoliv jiny pro samostatnou
¢innost apod. pouZili. Neni pfitom dlleZité, zda mate auto v obchodnim majetku
nebo jakym zplsobem uplatiiujete vydaje.

Osobni vlastni: Auto zaméstnance
Vyplacite-li zaméstnanci cestovni nahrady podle zakoniku prace, protoze pouziva

vlastni auto, musite platit silni¢ni dan i za jeho auto. Mate dvé moZnosti vypoctu
silnicni dané. Platite:
- za kazdy mésic, ve kterém byly pracovni cesty vykonany,

- nebo 25 K¢ za kazdy den pracovni cesty (§ 6 odst. 4 zakona o dani silnicni).

Nakladni auta
Mate-li v obchodnim majetku vozidlo vyluc¢né k prepravé naklad@ nad 3,5 tuny,

platite silni¢ni dan bez ohledu na to, zda jste vozidlo pouzivali. Neplatite jen za
mésice, ve kterych byly po cely mésic odevzdany registracni znacky do depozita.

Porovnani nakladid - mésicni / denni dan (osobni auta -
zaméstnance)

Kdy se vyplati denni vykaz - zalezi na objemu: Pokud jezdi méné, vyplati se denni
vykaz.
- do 1250cm3 .... 1800/12 = 150K¢ ....6x za mésic
- do 1500cm3 .... 2400/12 = 200K¢ ....8x za mésic
- do 2000cm3 .... 3000/12 = 250K¢ ....10x za mésic
- do 3000cm3 .... 3600/12 = 300Kc¢ ....12x za mésic
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15.2 Nastaveni pro Silnicni dan

Zakladni nastaveni, ktera umozni praci se submodulem Silnicni dan.

Prava uzivateld
Nastaveni profilu uzivatel(
Nastaveni Majetku

15.2.1 Prava na funkce silniéni dané

UZivatelm, ktefi budou pracovat se silni¢ni dani, je tfeba nastavit prislusna

opravnéni.

&k Prehled prav podle ufivateld a skupin _[O] x|
Soubor Filrace Ugivatelé a skupiny Napovéda

a @ - | ENE | &2 = | & - ‘ [~ Zobrazit jen objekty s nastavenim “Testovat prava™

& usivatelé IS"J Skupiny | Objekty * dle ndzvu ‘ Préva pfifazena IPra‘va ufivatele\skupiny | Préva objektu | Kdom 4] ¥
| UZivatelske jme &IOSuba IEmaiI ILiEEI’]CE - " dem Vami grantovana prava
| ¥ Anderle Andarle Vot STANDARD LOKACE =l | FElvenpedmimis [Platnost |
[ [barth Barth Stanis! STANDARD 08 MAIETEK y
blzha Blha Frantis STANDARD S
— —] Konfigurace
| |brames Ramajzlova 2 STANDARD MAJETEK - CISELNfKY
|__[burda STANDARD iy MAJETEK - Dafiovy odpis
| |carda . STANDARD MAJETEK - Definice skup. maj. . ¥
| |cerv Cerv Jarosla: STANDARD #&y MAJETEK - Karta majetku
| |cevorova Cevorové Pa +420-602 450 878 STANDARD MAJETEK - KLASIFIKACE ﬂ MizZete dale grantovat _I
cibulka Cibulka Petr STANDARD MAJETEK - Parametry dan. odpist —

[ [E— STANDARD MAJETEK - Pohyby majetku 5 Mizete grantovat |
| crimpart STANDARD P e e |
— MAJETEK - Pfehled odpisi
|_|doo — STATDARD MAJETEK - Silniéni dafi
- dolesi Dolejsi Karel STANDARD Klasifikace pfiznani silnicni dan

3 = d Silnicni dar - Seznam priznani

| Silniéni dar - Tvorba a editace pfiznéni
.| Elen skupiny/ jéeno od - iy MAJETEK - UZetni odpis
»|Hi2Zeni z provozu MAJETEK - Umist&ni majetiku
™ | vaichni MAJETEK - Zaviran obdobi
— # MAJETEK - Zpis, icetnino odp.
Ucetni davky
Uéetni funkee na karté majetku
= Zafazeni majetku do modulu ;I
4 3 |ID: 3165, Modul: EPASS base, Pfedstavitel:

15.2.2 Nastaveni profilu uZivateld

V aplikacnim profilu uZivatele je tfeba zpfistupnit prislusSnou volbu.
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E? Mastaveni aplikaniho profilu: Sob

HO -« %|=EEE

=-EB) EPass®
B[ CONTROLLING Systémovy kod funkce: MSD
-2 FAZOVE KALKULACE . "
FINANCE ¥ Dostupna funkce Ufivatelsky kad: IMSD
B kasa [~ Wiichozi na taditiu
[-1TF; KATALOG I~ Spustit pfi startu Piistupnd z tiaditka: [Majetek =l
== MAJETEK
Konfigurace |@ Majetek j
B Zakladni
Prehled majetku
i.[52] Tiskove dlohy
- Hromadné dafiové odpisy
- Hromadné Ucetni odpisy
5] Ugetni davky
i-f=] ventury
L[] silniéni dari
-5 NAPOVEDA
[H-= OBCHOD
[ PARTNERI
[H-[= PROJEKTY
[ SKLAD
[ SPRAVA DOKLUMENTL
[ SYSTEM
[-4= TEZBA
[H-= UDRZBA
[ WSTUPEMKY

Majetek\Silniéni dar

Ck I Storno | Mapovéda |v|

15.2.3 Nastaveni Majetku pro Silni¢ni dan
Vozidla jsou vedena jako karty majetku. Pro vozidla je vytvorena samostatna kniha
(nebo vice knih) majetku. Na této knize je formou SnapInu nastavén prislusny
submodul.
Tim se na karté majetku zobrazi zalozka, kde se eviduji Udaje potrebné pro
evidendi silni¢ni dané.

Pro nastaveni kontaktujte spravce systému.

15.3 Prehled Majetku a Silnicni dan

V Prehledu majetku pribyla dalsi filtrace — podle Modulu. Zde je mozné vybrat
Silni¢ni dan a zobrazi se karty spadajici do tohoto modulu.
Filtraci je mozné zobrazit volbou Filtrace/Modul z menu Zobrazit.
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&< Prehled majetku

Soubor Majetek Filtrace | Zobrazit Mastaveni MNapovéda

| C Cleny skupiny
A @ - [ - | i | 53
Pouze oznacene
Zobrazit kart
éetni jednotka: R @ Platné
5 ek | Filtrace b« Filtrace |
| men a pisek, spal. sr.0. — |
v Zakladr o
Kniha: |Dopravni prostfedk - Druh: | 3
I F F ! J—I Stiedisko
L ——— E
S |Evid. dislo | Inw. Eisle = |NEzey Produkt a parametry produktu I
[ |1000937 | 1-000937  Kropic vz AVIA v Parametry majetku I
1-000145 | 10645 Autonakl. T/14851 | ¥ Modul I
— 4 i — P Pt - N 1w . e e - . - - .

g4 Prehled majetku

Soubar  Majetek  Filkrace  Zobrazik  Mastaweni  Napoveda

de-Rh-e-vues| B ————————

Zobrazit karty Modul: Iy

e & platné

Uetni jednotka: Karty: ilmicni dar| -

et jedno arty ™ Wyiazend pFefazend (k dnesnimig,dni) ISlln'cn' dail J_I
I'v'Eechny déetni jednotlky j_l IJednoduché j  Frugené _/
Kniha: IVEechny knibry majethku j | prub: IHmotn;’t investicni majetek j IStavhy ﬂ
i | Evid. Eisl: C‘IInV. Gislo IDatum pofizeni INézev IAbsqutni CEna ITyp IKniha IDruh majet,

4

15.4 Udaje na karté majetku
Na karté majetku slouZi pro potreby vypoctu silnicni dané zalozka Silnicni dari . Jeji
pritomnost zavisi na nastaveni knihy majetku.
Podstatné je, aby bylo oznacené zatrzitko Vozidlo , jinak se subkarty nezobrazi.

s

Udaje o vozidle
Pouzivani vozidla

Vyrazeni vozidla

15.4.1 Udaje o vozidle
Subzélozka slouZi pro zadani Udajd vztahujicich se ke konkrétnimu vozidlu. Udaje
jsou potrebné pro zpracovani vypoctu dané a jsou definovany v modulu Silni¢ni
dan.
Zadejte jednotlivé Udaje o vozidle. Nazvy jsou dostatecné vypovidajici.
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Maoduly I E Likvidaéni protokol | [f‘ Distribuoel m Dokumenty | [__;_' Inventury | [__j Pl&n akcfl [f‘ Péivod | [__j Udr#ba a opravy E Vozidla - silniéni dari “f‘ﬂ_’

v vozidlo

@ Udaje o vozidle | @'j Pousivani vozidla I 5% VyFazeni vozidia - SPZ v depozitu |
¥ Evidovat - platit siniéni dan

5PZ vozidla: IAKC -80-54

Typ pouditi vozidla: INéldadnl' auto j J
Kod druhu vozida:  [nékiadni =] J
Snieni sazby silnicni dané - &slo odstavee: |58 j _I
Datum pryni registrace: IW (=]

Rok wyroby: 2015

Objem matoru (Cbsah vélad ) [cm3]: I 6000 cm3
Soucet nejvEts povolené hmotnosti [t]: I 17 (W8

Pocet naprav: I [
ychozi varianta silniéni dané - pro osobni auto zaméstnance
& MEsiEn € Denni

15.4.2 Pouzivani vozidla

Na této subzalozce se vyplnuji Udaje o pouzivani vozidla. Ty se mohou vypliovat
mésicné nebo denné (podle typu vozidla).

U platby je mozné zvolit mési¢ni nebo denni variantu.

e Mésicni varianta

Zadejte rok a oznacte mésice, za které se bude platit dar.

Mate-li vozidla evidovana v modulu HIaseni z provozu, Ize tlaCitkem Nastavit podle
hlaseni z provozu  nacist mésice, kdy bylo vozidlo pouzivano, pfimo z néj.
Tlacitkem Vybrat vsechny mésice  Ize oznacit vSechny.

Pokud bylo vozidlo néktery mésic v depozitu (viz dale), program generuje
upozornéni.

Tlacitkem Zrusit vSechny mésice  |ze zrusit vSechna oznaceni.

e Denni varianta

Umoziuje zadat pouziti vozidla po jednotlivych dnech.

Vyberte rok v panelu V obdobi .

Vyplnte datum v fadku vpravo a pak pouzijte tlacitko Pfidat datum

Mate-li vozidla evidovana v modulu HIaseni z provozu, Ize tlacitkem Nastavit podle
hlaseni z provozu  nacist dny, kdy bylo vozidlo pouzivano, pfimo z néj.

Chybné zadané datum Ize ze seznamu odstranit tlacitkem Zrusit datum
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Modulyl m Likvidaéni protakol | m Distribuce | m Dokumentyl [f‘ Inventury | m Plan ak.cl'l m Pﬂlvodl [f‘ Udrzk
W vozidlo

@@ Udaje o vozidle Gj Pouzivani vozidla | 53 Vyfazeni vozidla - SPZ v depozitu I

Obdobi ve kterém bylo vozidlo poufivano. Bude se za ného odvadét silnicni daf!
Denni variantu je mozno zvolit na pfiznani pouze pro osobni auto zaméstnance.

{H] Mesitni varianta |"|i=sn Dennfvariamal

Leden

[+ Vybrat vechny mésice |

Rok:

[] Duben - r
[J Kvéten
C

E (":E::EEEE & Mastavit dle hiaSeni z provozu |
[ 5rpen
[ zaf
[] Rijen
[ Listopad I:—LE

[ Prosinec

Zrugit viechny mésice |

UloZit zmény |

15.4.3 Vyrazeni vozidla

Vozidlo Ize z placeni dané osvobodit, pokud je jeho SPZ umisténa do depozitu.

Chcete-li tuto skuteCnost zaznamenat, pouzijte subzalozku Vyfazeni vozidla — SPZ
v depozitu .

Novy zaznam zadate tlacitkem Pfidat, zménit existujici Ize tlacitkem Otevrit a zrusit
vybrany zaznam tladitkem Zrusit.
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